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LINIVERSAL~FILE.:
Med UNIVERSALE-FILE kan man lave sine egne kartotekssystemer.

Fegrst tegner man ved hmip af programmerede taster et kartoteks—
kort. Herunder og pa siden overfor er vist nogle mulighecer.

# UNIVERSAL FILE # B8YSBTEMUDSKRIFT. (Piccoline)
AC-HO

P&D.LITT.

PRDAGOGISK LITTERATUR A BLANKET NR.
TITEL

SKOLE/KOrtY (FORL)
FORFATTER

OC.Nk.

BHEORD

Ty M O ™M) o

G=dc.nr, endnu 1kke modtaget.

Fig. 3

Nar kortet er tegnet foretages en systemgenerering, og kartoteket
er derefter klar til brug.

Man kan nu udfylde kortene, ®ndre i oplysningerne og evt. helt
slette dem igen.

Man har flere forskellige sggemuligheder +til radighed, og man kan
fastlmgge, hvilke oplysninger, der skal udskrives fra de fundne
kort og med hvilken skrifttype.

I det fglgende vil vi iser beskaftige ©s med UNIVERSAL-FILE som et
bogkartotek, men man kan ogsa lave sit eget medlems— eller elevkar—
totek og UNIVERSAL-FILE er desuden velegnet ved undervisning om
kartotekssystamer.
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FREMSTILLING AF _ET UNIVERSAL-FILE SYSTEM.

Kopier strimmelen £ditor over pa pap. Klip ud, og anbring den o—
ver funktionstasterne.

Tag en kopi af UNIVERSAL-FILE disketten. Gem originalen vak. Brug i
det fglgende komen.

Anbring DISKETTEN 1i driv A.

Nar du har kest velkomsten og trykket pa en tast, star der pa
skermen: HOVEDVALG.

V®lg punkt 1. LAVE NYT SYSTEM.

Fra neste menu vaiges ligeledes LAVE NYT SYSTEM.....1.

Slet "Unistyr" ved at taste J.

Man vil nu blive presenteret for nedenstiende skmrmbillede.

- .

FSUTMDEL, DATRELTER: A B CDEFGEHIJKLANNDOP
X k0 I: 00000000O0O0CO0CO0CO0O0O0O0
710000000000000000‘
Lt 4000000000000000

Fig. &
X og Y angiver datafeltets placering, L dets kengde.

Nu skal blanketten tegnes.
Pilene samt tasterne 7egn ind og Slet Tegn virker som sedvanlig.

De vigtigste taster vil blive beskrevet i det fgigende.
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Tasten ARammer—inser ger get mulgt at lade systemet selv tegne
rammer og Lnier 1 skermbilledet.

Funktionen er fplgende:

Ved det ferste tryk pa tasten wvil der blive sat et kryds 1 skerm-
billedet som markering.

Ved det andet tryk pd tasten bliver cursorens (bhinkerens) nuveren—
de position sammenhignet med den fprste, og 1 tilfeloe af, at de to

markeringer er pd linie - lodret eller vanaoret = vil systemet tegne
en hme mellem de to posihioner.

Ellers tegnes der en ramme med de to positioner som modstaende
hwerner.

Systemet er selv 1 stang til at lappe evt. overgange mellem flere
rammer.

Er forste og =udste position 1dentiske wvil markemhgen blot bhve
tjernet.

(o —)

;|
e F AL s i DS
AFIUTEDESC. DATFELTER: A B C D EF B H1 JKLHNKENDOP
BUX NJ: 0 : 0000O0O0O0COCOO0DODOOOOTO
t 0000O0O0CO0COOCOCODOCOCOTOO
- :Aoooooooooooooooj
Fig. 3

Der er trykket pa tasten Rammer—lnier 1 skermens pverste venst—

re hyrne og 1 edrtoromrédets nederste -hgyre hyrne, og dette har
resulteret 1 en ramme.
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PFSLUT MDESC. DATAFELTER: A B C D EF 6 H I JKLMNNDP
BLOK WUt 0 It 00 00000O0O0CO0O0CO0CO0COCOO
Yo 0000O0CO0O0CO0CO0DO0OO0OOCOOOODO
L 4000000CO0CO0CO0CO0CCO0COO0OTCOCO

Fig. 6

Vandrette linjer er ofte hurtigere tegnet som rammer, idet man jo
s& far to linier ad gangen.

Her er tastet Op 2 gange, Rammer-linjer, Hejrg Op 2 gan—

ge og endelig Rammer-lnjer.

r UNI-FILE DEMONSTRATI0NS-5YSTEM . R | BLANGET W, B

B} N

c | roresse g
b | roressE 2
| E | poST NR 05 BY

F {TLF.

' Fig. 7
l Resten af blanketten tegnes pa samme made ved hjelp af Rammer—
— linjer (ogsd de lodrette hinjer).
l I gverste linje er lavet et blankethovod og der er giort klar
til at registrere det -Fﬁrste datafelt. Bogstavet A er reserveret
til. det ferste datafelt, der altid skal have betegnelsen BLANKET

I NR. og vil fa lengden &.
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Du skal nu tage stiling til, hvor mange og hvor lange <feiter,
der skal bruges.

Fprst udfyldes datarelterne med navn oq koder (bogstaverne B-P
uden at springe nogen over/.

Sa skal gatafelternes lwngde angives.:

Anbring cursoren som vist pa fig.7.

Tryk pa Datafelt

Man vil bhve bedt om at annge feltkoda Her tastes blot A.

F—

BU-FILE DEOOSTRT IDE-5YSTE mn( )W
m a - )

g
b | o 2
m-.asn
FinF m .

ek L me ]

RFAUTMDEL. DATAFELTER: AR B CDEF 6 HIJKLANNGOP

BX M 30 It 22 0000000000000 0
\ Y 2400000000000 000 ‘

Lt 430 0000 0000000000

Fig. &

Anbring cursor, hvor det +grste bogstav i NAVN skal vere (som
vist pa fxg. 8.)¢ Klammerne { > kommer af sig selv om lidt!).

Ved tast af’ Datafelt vil man igen blive bedt om feltets kode og
nu svares B, hvorefter systemet beder om datateltets kengde.
(Max. 50J. Til sidst skal feltets betegnelse oplyse (her: NAVNJ.

Pa samme made angives de gvrige feiters Iangde og betegnelse.

Hvis man har faet for mange datafelter deﬁnere‘t, kan de slettes

_ed at taste Datafely annga feltkode og kengden O.
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Nar man er +werdig med ut system, kan det f. eks. s@ ud som neden—
stdence:

r NI FILE DDOSTMTIDE-SYSTER A | BLAKET MLt ) \
B | e t )
R L e S S o AP W S Y RO T RS
ClroRESEL . | )
D | AORESSE 2 { )
E | POST ML 05 BY |( - )
SO S LS RS P e S T SV e v b
FINF & ( }
slm a )
& S Fe
forocoseocies RIS NI T %
FFUTHDESC. DRIFELTER: R B C D EFEHI JKLRRNOP
BLOK MU 118 I RAU2828A2 000000000
: Y: 2468101218 000000000 .
L 4055 33000000000
Fig. 9

Tast £sc. Systemet bliver nu kontrolleret.
Du far lejlighed H1 at rette evt. fejl.tSvar med J, hvis alt er
OKJ.

OPSLAG.

Et af datafelterne kan indrettes til serligt hurtig sggning. Syste—

met beder om feltkode pa dette.

HIfELPETEKSTER.

Hvis du bruger koder (som pa fig.2), kan det vere praktisk. Ellers
svar N.

OVERSKRIFTER PA UDSKRIFTTASTER.

Er du i tvivl, tast J. J. (Far du brug for dem, kan de laves senere’.

Der returneres til systemets menu.

SYSTEMGENERERING.

Velg SYSTEM GENERERING...4.

Fplg derefter vejledningen pa skarmen. Vzlg altsd stor genere—
rng.

Sels om der maske opgives et sterre tal pa skermen, kan systemet
max. behandle 1700 poster(kartotekskorts.

Der returneres tal menu.

Nu er systemet ferdigt! :
Du kan inagtaste dine data. Du kan sege i disse data og se resu!ta—

tet pa skermen.
Er du tilfreds med det, spring da frem til sade 14,
(Du kan senere vende tilbage til afsmittet UDSKRIFT-FORMATER, hvis

du far brug for udskrift pa printer!).
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UDSKRIFT-FORMATER.

Nar resultatet ar en segning skal udskrives pd printer, gnsker man
smldent alle oplysmingerne udskrevet.

1 uoskift-formater fasthkegges:

Hvilke catafelter, der skal med.

I hvilken rekkefglge de skal komme.

Hvilke andre tekster, der skal indsettes.

Hvilke skrifttyper, der skal anvendes.

"Det gar vi 1 gang meg nu!

Vilg fra hovedmenu: ENDRINGER I SYSTEMET....c..é
Valg UDSKRIFT FORMATER.ccceacsenncdde

Valg NYT FORMAT.cceeeecnacea s

Den fgrste karakter i en linie skal altid vere et af bogstaverne L,
N, M eiler 5. (Der skelnes ikke mellem store og sm& bogstaver).

Diese tegn fastlegger skrifttypen:

L = sma tegn

N = normale tegn

M = mellemstore tegn
S = store tegn

Herefter kan man frit fylde linjerne ud med tekst eller koder.

De koder, der kan anvendes, ses nederst pa skarmbilledet.

Der skal settes et & foran koden. (Undtagen skrifttyper).
Datafelterne vil altid blive skrevet fra den position, hvor tegnet
& star, dog vil der i linjer med fiere koder angivet blive skrevet

i forkengelse af hinanden.
Fglg i gvrigt vejledningen pa skarmen.

Et eksempel pa et ferdigt format til udskrift pa sider ses neden—
for.

UDSKRTFT 202708 ST 783 5 \
C

1 TOTALOVERSIET pr. ®

B

1

r

n 8

e P

n &
. n Traffes gd ¢if. ne. &

a

DTS ETIS

KCER: Skrifftysar: (%S De #vr.ge koder eed 't foraa,

P=DATT L= weKOOER

fmSTOTUT I DL€ ¢

B=BLACCT W € =ROPSSE 2
l F=20S7 N IS Y

Gev €.\

Fig. 10
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Bemw=rk, at ved uoskrift pA =mder vil de to fgrste linjer fungere
som en slags overskrift, og -altsd kun blive skrevet ud ved side—
skift.

IMar man er ferdig med at lave formatet tastes £s5 og formatet
bliver kontrolleret.

Der kan kun laves 10 ferdige udskrift-formater til et system.

Medenfor ses et sksempel pa udskrift-format til labels.

F@(Rm EDITOR AFSLUT MED ESC. , ™\
h |

]

]

N &

N iD

N &

X W

N

KODER: Skrifttyper: LN XS De svrige koder sed "§' foran.

£=0AT10 =W H=KODER

A=INSTITUTION D-RDRESSE |

B=BLRHKET MR. E-RDRESSE 2

F=POST NR. 08 BY .

L B=TLF. NR. )

Fig. 11

Nar udskrift-formatet er lavet, kan det kontrolleres, om det funge—
rer efter hensigten ved at vzige menuens pkt. TEST AF FORMAT.

Bem=rk, at bade ved testen og ved udskrifter ved hjielp af et format
er det muligt at springe evt. tomme linier over.

Detta kan f.eks. vere praktisk som i ovennznvte eksempel pA label-
format., hvor der jo ikke ngdvendigvis behgver at sti noget i fel-
tet ADRESSE 2.

Ved overspringning af tomme linjer gemmes disse og bliver sd fagrst
skrevet imellem labels, sA der ikke sker en forrykning i forhold
til den givne afstand mellem labels.

Ved testen er det ikke sikkert, at systemet er taget i brug, hvor—
for testen blot vil fylde de enkelte datafelter helt ud med den ka-
rakter, der svarer til datafeltets betegnelse i programmet. Bemw=rk
her { gvrigt, at der IKKE er overensstemmelse mellem feltkoderne i
dette program og koderne pa& blanketten. '
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ANMVENMDELSE AF UMIVERSAL-FILE SYSTEM.

MORMAL OFSTART

Anbring strimmelen System over funktionstasterne.
Tend fcr Piccoline.
Anbring disketten 1 arive A,
Man presenteres for systemets hovedmenu.
Et af menuens punkter vwiges, hvorefter det pageldende program wil
blive startet.
* UNIVERSAL-FILE #
AC-HO
P£D.LITT.
HOVED&E_N_U..

AJOURFQRE DATAIIIIIII.I..II.....". 1

SOGNING OG UDSKRIFTERuceee. 2

UDSKRIFTER erceeseeresnesneans o 3

ENDRINGER I SYSTEMET ceceeesces &

STOP (direkte)llllll.'llll...l..l.lll.llll 0

TAST TALLET UD FOR DET, DE 9NSKER.
Fig. 12

I avmg't afsluttes alle programmer med STOP fra hovedmenuen
Hvis man blot slukker apparatet, er der risiko for, at data kan ga
tabt!

NYE DATA

Vzlg fra hovedmenu: AJOURFYRE DATA...... i
Vzlg fra neste menu: NYE DATA.ceecesesnsd

Den fremstillede systemblanket vil dukke op pa skermen.
I feltet A: BLANKET NR. vil der sta nummeret pA den blanket, man er

naet til, og cursor vil anbringe "sig i det fgrste datafelts fgrste
position — systemet er klar tl at modtage data.

| De pag=zidende oplysninger indleses, - og der afsluttes med RETURN,

hvorefter der ar‘be,;des videre med neste datafelt osv..

Mar man accep’cerer blankettens indhold, vil data blive skravet ned

- pA disketten, og man far tilbud om at fortsette eller stoppe.

i1



SYSMING

MORMAL GENNEMSJGNING:

Anbring strimmelen System over funktionstasterne.

Fra hovedmenu vsiges: SOGNING OG UDSKRIFTER.......2
Svar N ul “Gem ny usorteret liste?"

Velg SOGE DATA.cccececesdd

Blanketten viser sig pd skarmen.

Man taster nu feltkoden. (De forskellige typer venter vi med!)
Vil man sgge en titel, kan man altsa taste B og derefter skrive
titelen. .

Men man behgver ikke at skrive hele titlen!:
Prgv fgrst at taste B. Derefter L (og RETURN).
Systemet finder nu alle titler, der indeholder et L.

Nederst pa skermen kan der f.eks. sta:

NU 1 Vis flere Fbr"tsat sggning Gem liste med 10 Ny sggning Stop
Det betyder:

Nu {: Pa skermen vises fgrste _titel, der indeholder L.

Vis flerei Tastes V, vises neste kort, der opfylder betingelsen (L
i_titeD.

Fortsat sganing: Tastes F;, far man lejlighed H] at sgge videre
inden for de allerede fundne. Sgges pa E i titel, fa&r man altsid nu
dem, der bdde indeholder L og E. (Ikke ngdvendigvis samme felt
F.eks. gerne sgge pa “Biologi* i felt B og fortsat spgning pa
"Gis" i felt D).

Gem liste med 10: Her ses, hvor mange der er fundet. (Nar man har
lavet udskriftformater, kan man gemme de fundne og senere fa dem
udskrevet pa en liste). '

Ny sggning: Tastes N, startes forfra pa ny sggning.

Stop: Tastes S, vendes tilbage til menuen for sagning og udskrif
ter.

Andre sggeformer end Normal gennemsggning vil blive amtalt senere

Udskrift pA printer af skarmbilledet fas ved at trykke pad en af UD-

tasterne (F&~9-10-11
(Eneste forskel er evt. overskrift. Se side 14).
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UDSKRIFTER

Virker kun ndr mindst et udskriftformat er fastlagt.(G& evt. tilba-
ge til sude 9.

Efter en ssgning star der nederst pa skarmen 1 midten: Gem liste

mec.l. . .
Tast G. De fundne kartotekskort gemmes nu pa& en liste,
Man giver listen nummer og navn. nar det kreves fra sksrmen.

Denne liste kan man nu f& udskrevet pd printer:
Tast S. '

Fra menuerne, der nu dukker op vaiges:

UDSKRI” AF FUNDNE DATAI......Z
UDSK RIFT.....'..,"

Tast listens nr.
V®lg Format nr. (Hvilke linjer, der skal udskrives. Hvilken skrift,

der skal bruges. Se evt. side 9.
Tast P, og fglg i gvrigt instruktionen pa skarmen.

En udskrift kan standses med Asc-tasten. (Man fir programmet i
.gang igen med Aeturntasten

SORTERING

Inskes en liste udskrevet i alfabetisk orden vziges fra hovedmenun:

UDSKRI”ER .............. escoeveocesosecene 3
SORTERING AF LISTE.ccecscsccsccasees 2

Derefter angives nr. pa listen, der skal sorteres, og koden for det
felt, der skal sorteres paA. (Koderne er her lidt anderledes!!!)

Listen kan nu skrives ud pa sedvanlig made.
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AMDRE MULIGHECER § UHIVERSAL-FILE

OVERSKRIFTER TIL UD-TASTERNE -

Har du ofte brug for en bestemt overskrift til udskriften
af blanketten pa printer, kan den laves sdaledes:

Vzig fra hovedmenu:

ENDRINGER I SYSTEMET sussasses b
LAVE NYT SYSTEM ELLER @&NDRE SYSTEM..ceeeee2
ANDRE SYSTEMeusessconsennes 2

Nar blanketten viser sig, tastes Zsc.

De fglgende spgrgsmal besvares, s4 der ikke sker éndr‘inger i syste—
met, indtil der bliver mulighed for at indtaste over‘skr‘xﬁerne.

Valg:

8YSTEM=GENERERINGcwssessersscert® _

Der wvwlges lille generering, og gvrige spgrgsmal besvares.

Der returnes til menu og wvwiges STOP....0

Nar man efter en sggning trykker pa den pageldende UD-tast, vil man

for fremtiden fa en udskrift af hele blanketten samt overskrift og
dato.

ENDRING AF DATA

Valg fra hovedmenu:
AJOURFJRE DATA...cceuees _—
ENDRE DATAIIIIIC.II.!‘.IIIIZ

Blanketten, der skal =ndres findes nu frem ved nr. eller opslag.
Se evt. nermere om Opslag under Flere Sggemuligheder (side {5).

Fremgangsmaden fremgar i gvrigt af skarmen.

SLETTE DATA

Vrlg fra hovedmenu:
AJOURFORE DATA......1
SLETTE DATAucceeecsees3

Blanketten, hvis indhold skal slettes, kaldes frem ved nr. eller

opslag.
Se evt. neermere om Opslag under Flere Szgemuhgheder (Side 15).

“Hvis man svarer J til spgrgsmalet "9nskes posten slettet?", slettes

indholdet, og det pAgweldende blanketnr. vil blive brugt meste gang,
der skal indtastes nye data.




(

- NPT TN EEEE S

15

FLERE SOGEMULIGHEDER

Sagningen startes nver gang som beskrevet under NORMAL GENNEMSJG-
NING, 1ncti]l blanketten viser sig.

TOTALSOGNMING

Tryk pa tasten F7.

Man skriver sin sagetekst i det nye felt, der dukker op.
Systemet sgger nu samtidig pa alle felter.

SYGNING MED AFMASKNING

Er man usikker pd en stavemade eller vil man gerne sgge lidt brede—
re, kan man indsette et eller flere ? i sggeteksten.’

F.eks. findes Aeuter, nar man sgger pa A??ter, og alle bg—

ger med dec.nr. 70.00-79.99 findes ved sa@gning pa 77(sgger man pa& 7
fas f.eks. ogsa 81.8179).

Foregar i gvrigt som Normal gennemssgninga(Type: Normal)

EKXSKLUSIV _GENNEMSZGNING

Tryk pa tasten F3.
Fungerer pd samme made som MNormal gennemsogning bortset fra at

systemet finder dem, der ikke har den angivne egenskab.
Kan f.eks. bruges til fortsat spgning, hvor fgrste sggning har gi-
vet et for stort og uoverskueligt resultat.

OPSLAG

Tryk pa tasten F{.
Bruges ndr man meget hur*ng't vil finde et enkelt kartotekskort.

De fgrste 6 karakterer skal vere korrekte (hvis feltkengden er pa
11 karakterer eller mere, skal de fgrste 11 vere korrekte).
Man kan kun sgge pa det felt, der blev valgt, da systemet blev in—

stalleret.

KONVERTERET SOGNING

Tryk pa tasten Fé.
Denne sggning er i princippet fuldstendig ligesom normal gennemsgg—

ning, blot sker der her det, at alle sma bogstaver i data fra di—
sketten ®mndres til store bogstaver, inden sammenligningen finder

sted.
I sggefeltet skal der =& selvfglgelig ogsd kun anvendes store bog—

staver.

Formdalet med denne mulighed er at finde frem til evt. data, hvor
man ved et uheld ikke har skrevet dem, som man ellers normal ple—
Jer.

Afmaskning i sggefeltet kan anvendes.




SYSTEMUDSKRIFT PA PRINTER

V=zlg fra hovedmenus:

ENDRINGER I SYSTEMET..ceceued

LAVE NYT SYSTEM ELLER £NDRE SYSTEM..e...c2
SYSTEM PA PRINTER.D'I...III3’

N&r udskriften er f'aerdig valges blot:

SLW'I'II.III.O




