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1 BESKRIVELSE OG START

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbejde 1 sekretatiatet. Ditekst
leser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den
feardige tekst. '

Indskrivningen af breve og dokumenter sker pa COMETENS
skerm via tastaturet. Skzrmen viser den del af teksten,

der i @jeblikket arbejdes pad. Via tastaturets specielle
funktionstaster udferes alle typiske rettelses- og redige-
ringsfunktioner hurtigere og sikrere end ved traditionel
skrivning. Eksemplevis kan navnes, at tekstdele kan indsat-
tes, flyttes, kopieres eller fjernes - eller standardafsnit
kan hentes frem til inds®ttelse. Margins, tabulatorer og
lignende kan sattes og @#ndres under indskrivning savel som
under senere redigering.

Efter indskrivning lagres teksten eller den udskrives pa
COMETENS printer; enten til korrekturlesning eller som
ferdigt brev eller dokument.

Linieafstand, tegnteathed og tekstmangde pr. side bestemmes
ferst pad udskrifttidspunktet.

Systemet indeholder en administrationsfunktion til styring
af de lagrede tekster. Dokumentadministrationen kan flytte,
kopiere, omdebe eller helt fjerne tekst, som er indskrevet
og lagret péd Ditekst.

COMETEN administrerer et navnekartotek, som indeholder 15
oplysninger pr. emne. Disse emner kan udvalges (selekteres)
efter et eller flere kriterier, for eksempel til brug for
udskrivning af salgsbreve.

2. udgave
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1.2 Sprogdefinition.

I brugervejledningen kan forekomme enkelte udtryk og vendin-
ger, som det kan vare hensigtsmazssigt at forklare narmere.

AKTUEL LINIE:

ALMINDELIG TAST:

Den linie, markeren befinder sig i, og hvor der
i 2jeblikket arbejdes.

Alle skrivemaskinetaster: Bogstaver, tal, udrabs-
tegn etc.

HEEEEEEEEREREN

DISKETTE:

DOKUMENT :

FORMAT:
FORMATLINIE:

FUNKTIONSTAST:

HOT ZONE:

2. udgave

Udskifteligt lager, som kan gemme knap 290.000
tegn (eller ca. 100 A4-sider).

En tekstmangde, som lagres under et navn og som
kan hentes frem under dette navn.

Dels indskrivningsformat: Venstre og hejre

margins definition, Hot Zone og tabulatorer, som
lagres sammen med dokumentet og hentes frem sammen
med dette.

Dels udskriftformat: Fastl®ggelse af udskrifts-
formen, linieantal og -afstand, tegntethed,
sidenummerering etc. Udskriftformatet lagres med
dokumentet og kan hentes og @#ndres efter anske.

Tast pa tastaturet, som ikke satter tegn i
teksten, men som igangsatter eller afslutter en
funktion. ‘
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Yderste hajre del af linien, inden for hvilken
linien skal afsluttes. Hot Zone, som begynder ved
"Z" og slutter ved "H" (hejre margin), kan regu-
leres efter anske.




MARKOR:

MARKBRPOSITION:

MEDDELELSESFELT:

MENU:

ORD:

PITCH:

PRINTER:

RETNINGSPILE-
(MARK@BRPILE):

SELEKTERING:

SYSTEMDISKETTE:

2. udgave
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Det lysende marke pa skarmen, som markerer, hvor
der i ejeblikket arbejdes.

Markerens stilling i forhold til skarmens
venstre kant.

Hejre del af skermens linie 2-4. Heri meddeler
systemet sig eller stiller spergsmal til brugeren.
En menu er en liste over funktioner, der skal
velges imellem.

Systemet stiller brugeren overfor valg mellem
forskellige funktioner - det vaere sig i Hoved-
menuen, som er "overordnet" over de forskellige
funktionsmenuer - eller i de enkelte funktions-
menuer. (Se afs. 1.1 Menu oversigt).

En rezkke tegn, som ikke adskilles af mellemrum.
Et ord, til brug ved f.eks. sagning, kan ogsa vare
en del af et ord: (for-)stavelse eller afslutning.

Et andet udtryk for tegntathed. Der tales for

COMETENS vedkommende om 10, 12 og 15 pitch,som
svarer til 10,10 og 16,5 tegn pr. tomme pad OKI
printer.

Den udskriftsenhed, der er tilsluttet COMETEN.

Fire taster over titalstastaturet til hejre for
skrivemaskinetastaturet, der hver isar bevager
markeren et skridt i pilens retning (repeterende
taster). Derudover bringer tasten "BS" (Back

Space) markeren et skridt mod venstre (repeterende).

Udvelgelse fra Stamkartoteket udfra et eller flere
kriterier.

Diskette, indeholdende programmer, som aktiveres,
nar COMETEN skal arbejde som Tekstbehandler.




‘ Fig. 1.3 Skarmbillede

Ditekst-1 ., Xeeecomomcncaa— Brevskrivning =  —--=-c-e—eeccmem e

marker linie {> 16
comepee eV 0em cte a2 1 0 e e =3 1 e e e e =l 1 0= e === 5 | 0= e =t == =61 0= < Z 4= == THO===+---8 !0

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbe jde i sekretatiatet. Ditekst
laser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den
ferdige tekst. '

Indskrivningen af breve og dokumenter sker pad Ditamatens
skarm via tastaturet. Skzrmen viser den del af teksten, der
i sjeblikket arbejdes pa. Via tastaturets specielle funk-

‘ tionstaster udferes alle typiske rettelses- og redigerings-
funktioner hurtigere og sikrere end ved traditionel skriv-
ning. Eksempelvis kan navnes, at tekstdele kan indsattes,
flyttes, kopieres eller fjernes - eller standardafsnit kan
hentes frem til indszttelse. Margins, tabulatorer og lig-
nende kan settes og @ndres under indskrivning savel som
Inder senere redigering.

- ———— - - - - - — - - D - - - . - S - D D - - - = - - - - = = - — - - - - - - - -
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COMETEN udgeres af folgende 3 enheder:

Skerm

2'

P4 anlaggets skarm vises teksten efterhanden som den ind-
skrives pd tastaturet; pa skarmen fremkaldes ligeledes
tidligere lagret tekst; de everste 6 af skarmens 24 linier
optages af status- og informationslinier, igennem hvilke
systemet meddeler sig til brugeren.

Ved siden af skarmen til hejre findes tre knapper:
- tend/sluk

- lysstyrke
- kontrast

udgave




Tastatur

2.

Det ergonomiske tastatur er opbygget af et standardtastatur,
et titalstastatur til hejre for dette,

funktionstaster, der beskrives enkeltvis i det felgende.

udgave
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Centralenhed

Lageret befinder sig i centralenheden, og bestar af
2 udskiftelige disketter & 180.000 tegn. : ‘

Disketterne kan kun isattes pa én korrekt made: Det lille
hak i kanten skal vende opad, og etiketten skal vende mod
hojre.

Pa centralenheden findes to vippekontakter:

- Power (tend/sluk)
- Reset (genstart)

udgave




Fig. 1.6 Hovedmenu

Ditekst-1.X-cocococnccnanoa- Menu

Funktion :) n

1 BREVSKRIVNING

2 DOKUMENT ADMINISTRATION
3 NAVNEKARTOTEK

X GA TIL MENU

G . D - D D - D W D D P D - D - D D - D YD D . S D D WD WO - D D D D WS WD D D D G P G D P T = D W D D D T S WD - - . > -
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1.6 Daglig start af Ditekst (diskette anlag)

Der tendes for de tre enheder. E£En formatteret, klargjort
diskette sattes i A: og systemdisketten i B:

Skarmen viser: Der tastes:

OKI PRINTER (PARALLEL)

HH-ROS V.1

1 - LOAD €CP/M
2 - SERIEL PRINTER SELECT

3 - MONITOR
SELECT: 1

. HH-MPS-3000 60K CP/M 2.2
A B: (+RETUR) /
B> MENU (+RETUR)

Herefter vises Hovedmenuen pd skarmen (se fig. 1.6)
Hovedmenuen viser de tre hovedfunktioner, der er
indeholdt i Ditekst.

Hovedmenuen vises hver gang Ditekst systemet startes, eller
hver gang en af de tre hovedfunktioner afsluttes.

Markeren star ved funktionsvalg, klar til besvarelse.

BEMARK: Inden disketten i A: kan modtage indskrevet tekst,
skal den klargeres (se afsnit 4.2.1 Klargering af
disk til tekstbehandling).

(Velg hertil funktion 2 fra Hovedmenuen, der frem-
kalder Dokument administrations menuen; valg funk-
tion 2 fra denne og angiv, at det drejer sig om en
Diskette i station A.)

2. udgave
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2 SKRIVEMASKINEFUNKTION (DOG IKKE COMET-OKI VERSIONEN)

Anlegget kan fungere som almindelig skrivemaskine: en tast
anslaet pd tastaturet udskrives samtidigt pa papiret i
printeren.

En del funktionstaster kan anvendes sammen med skrivemaski-
nefunktionen. Oversigten over funktionstaster giver anvis-
ning p& hvilke.

Adgang til skrivemaskinefunktionen gives ved at taste "1" +
RETUR ved funktionsvalget i Hovedmenuen:

Fig. Hovedmenu

Ditekst=1.X-==mmc=m=coomo=- Menu S S

Funktion => 1

1 SKRIVEMASKINE
2 BREVSKRIVNING
3 DOKUMENT ADMINISTRATION
4 NAVNEKARTOTEK

X GA TIL MENU

Systemet viser standard skriveindstilling pa skarmen: format-
linie med V=10, H=70, Z=64 (Hot Zone pd ialt 7 positioner).
Disse kan andres med de dertil hesrende funktionstaster. Tegn-
tethed (pitch)=10, linieafstand 1, normal skrift, enkeltslag.
(se fig. 2.1 Skriveindstilling).

2. udgave
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2.1 Skriveindstilling

Dersom denne standard skriveindstilling ikke accepteres,

kan den 2ndres ved tryk pd8 funktionstasten "Indstil skriver".
Dog skal man vere opmerksom pa, at denne tast er red og der-
for md trykke to gange. Svarmulighederne til skriveindstil-
ling er:

A/B/C/D/E/F/G/H/1/I/K/X

oversigt over disse svarmuligheder fds pa skarmen ved at

et tryk pa funktionstasten "indstil direkte print" efterfulgt
af et "?" som svar til Skriveindstilling. Med endnu et

"?" forklares svarmulighedernes betydning som det ses i

figur 2.1 Skriveindstilling.

Fig. 2.1 Skriveindstilling

@ Ditekst=1.X-m=mcmecean- SKRIVEMASKINE = =ccccmccccmmmccccaaacaoao
Pitch=12 linie=1 NORMAL 1-slag marker linie =% 1
cmet===1V0mm—t===210---4===310---+=-4C!0---4-==510---+-=--6!0-=24-=-7THO--

Skriveindstilling s> _

A =10 I = 1 linieafstand
B = 12 J = 1,5 linieafstand
C =15 K = 2 linieafstand
D = pr
X = Tilbage
£ = Bold
F = Normal
@ G = enkelt
H = dobbelt

D D D WD WD R W D D D D D ST D D D D . D D W T WD WD D n WD WD WD - YD WD D D D WD Ep D D =P WD D - D D WD P S S WD WO WS WD WO G W D O W wh W D - e e e

Ved indtastning af et af de angivne bogstaver (+RETUR) vil
standard indstillingen @®ndres til det enskede.

Nar skriveindstillingen er tilfredsstillende, tastes "X"
(+RETUR) som svar til Skriveindstilling.

2. udgave ’




Fig. 2.2 Skermbillede, skrivemaskine

Ditekst-1.X~-=ccmcmacnua- Skrivemaskine = = e---ccmcceooooo_o
Pitch=12 Linie=1 NORMAL Enkelt slag Marker linie
secet===1V0-eetee-2!0eat===310-e-t==lC!0---t--=510-cat=u=b!0--Z+--

TR IS IO ME M M0 M SO MR M5 D MDD MDD WD WD WD D WO W WD WD T AP D WD D WD W P D D AP D WD D D T WD WD D D D D D e N D W
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Indskrivning

Nar teksten herefter indskrives pa tastaturet, felger
printervognen med, hvad enten der skrives klar tekst eller
retningspilene benyttes.

Fod-/potentstegn skrives via de tilsvarende funktionstaster
(beskrevet i afsnit 3.4.8); skarmen, som hele tiden viser et
billede af printerens operationer, vil dog ikke vise noget
tegn pa, at printeren har fdet kommando 1/2 - 1/4 linie
op/ned.

Ved skrivning udover "Z" (Hot Zones begyndelse), piber
printeren og forlanger linien afsluttet inden "H" (hejre
margin). '

BEMARK: I modsatning til Brevskrivningsfunktionen foretager
Skrivemaskinefunktionen ikke selv linieskift. Dette
skal foretages manuelt ved tryk pd vognretur.

2. udgave
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2.3 gndring af skriveindstilling
@nskes skriveindstillingen andret, mens systemet er i
Skrivemaskinefunktionen, kan funktionstasten "Indstil
skriver" bruges hertil:
R EEERERE cly : |~ RS
ESCly 2 {3 faf{sfsef7]8]9]a a| |- v
coNtRiQ fw e friT|vjurfofefa]l|F 7 18 |9 foeL
ffliaelals|o frf{c|n|alx]|e]|e]a]|rerurn s {5 |6 [INS
swiFrlz fx L fv]e | nfmu[<]>] ] |suirr]es L B B Re
1] RN
Skarmen sperger som ved indgang til Skrivemaskinefunktionen:
Skriveindstilling ="
hvorefter tegntathed, linieafstand etc. kan ®#ndres efter
foranstdende regler uden at den allerede skrevne tekst
slettes eller andres.
2.

udgave




2.4/1
2.4 Afslutning

Skrivemaskinefunktionen afsluttes med et tryk pa funktions-
tasten "slut dokument". Herefter gives der mulighed for at
lagre dokumentet. (se fig. 2.4 )

Ditekst-1.Xe-cocccoccncaa--- Skrivemaskine = = secc-cccccceeccaoo---

Skal dokumentet lagres=>JA
Dokument:

Disk enhed =
Navn =

D e D - D e D D D D D - D - D - - D D M D D D D D D D D D W D D N M M D D A S MR D wn e D D  wn W W w am - a)

Der er sdledes mulighed for at lagre et dokument skrevet di-
rekte pa skrivemaskinen, dog kun dokumenter af &n sides lengde.
Bnskes dokumentet ikke lagret svares der "n" for NEJ.

Hovedmenuen vises igen pa skarmen, klar til en ny funktion.

2. udgave



Fig. -Hovedmenu

Ditekst-1.X-=ococonncaaaae- Menu = c-cecomcccca-- e mmmmm e —— -

Funktion =D 1

1 BREVSKRIVNING

2 DOKUMENT ADMINISTRATION
3 NAVNEKARTOTEK

X GA TIL MENU

D S D D D D D - 5 D D W e D M S o W - WD WS D W T W WD D MD e O D WD D D G WD = D WD S WD M WD P e @ W M D M D WD WD WS W A M S e ar
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3 BREVSKRIVNING DISK 1

I Brevskrivningsfunktionen indskrives, lagres, revideres ag
udskrives dokumenter.

3.1 Oprettelse af dokument

Brevskrivningsfunktionen vaelges fra Hovedmenuen ved indtast-
ning af "1" + RETUR.

Brevskrivningsmenuen vises pa skarmen:

Fig. 3.1 Brevskrivningsmenu

Ditekst-1,.X-=-=-=--- Brevskrivning = —ccecccccccmcc e cee—

Funktion => 1

Revidere dokument
Oprette og indskrive dokument
Udskrive dokument
Dokument oversigt

. Skift dokument diskette
Klargere til redigering

AWV EUWN -

X GA TIL MENU

Funktionsvalget er forudbesvaret med "1", der kan andres
efter anske.

Til oprettelse af et nyt dokument @&ndres "1" til "2" +
RETUR.

2. udgave
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‘. 3.2 Valg af disk enhed og dokumentnavn

Det angives med A eller B, hvor det nyoprettede dokument
enskes lagret. :

Dokumenter lagges mest hensigtsmassigt pa A (af hensyn til
pladsen pd B).

Dokumentets navn kan bestd af op til 8 tegn. Dersom der
indtastes 8 mellemrum, vender Brevskrivningsmenuen tilbage
pd skarmen og giver mulighed for valg af den anden disk
enhed eller tilbagevenden til Hovedmenuen.

Herefter angives, om et format, som tidligere har varet
benyttet til et andet dokument, ogsd skal anvendes til det
nye. Er dette tilfaldet, angives det "gamle" dokuments
disk enhed ag navn vil automatisk blive det samme som oven-
for angivet. Bnskes et helt nyt format anvendt, bibeholdes
. det nye dokumentnavn, der automatisk vises udfor dokument-
. navn under "farmat som".

Fig. 3.2 Valg af disk enhed og dokumentnavn

Ditekst-1.X-=woecmnccaaa—-- Oprette dokument  ——cccccmccmcccccaaa-

Dokument
Disk enhed >
Dokument navn =)

Format som:
Disk enhed =D
Dokument navn =)

D D A - D S D D wm D W D D D D D WD WD D - D D WD D D D D D e D O - S D WD D R D SE Wl Y5 D NS GD G A D S WD MR T W WD YD D WD D WS P WD WP wn OO YS we wm
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Formatindstilling

3.3.1

Skarmen viser det enskede format. Bnskes et nyt format,
viser skarmen standardindstilling (V=10, H=70, Z=64), der
kan a@ndres efter enske med de pagaldende funktionstaster.

Formatindstillingen lagres sammen med dokumentet og kaldes

frem sammen med dette; den kan ligeledes anvendes til et
andet dokument senere.

Venstre/hejre margin og Hot Zone

Venstre og hsjre margins position ses i formatlinien som "V"
og "H". Hot Zones begyndelse vises med "Z".

Venstre og hejre margin begranser teksten i henholdsvis
venstre og hejre side. I venstre side star liniens ferste
tegn i venstre margins position. I hsjre side regulerer
hejre margin liniens lengde indenfor Hot Zone (som strakker
sig fra Z til H, begge positioner incl.).

Systemet afslutter linierne med et mellemrum, som ligger i
Hot Zone; tekstens naste ord flyttes til naste linies
begyndelse. Ligger to mellemrum i Hot Zone, sluttes linien
med det sidste af disse to mellemrum.

Et ord, som begynder til venstre for Z og slutter til Hejre
for H, flyttes under indskrivning i sin helhed til naste
linies begyndelse. Under justering beder systemet om at fa
dette ord delt.

Hot Zones begyndelse "Z" kan sattes i forhold til H efter
anske., »

Jo bredere Hot Zone er, des mere vil linielangden variere i
den justerede tekst; en bred Hot Zone krever relativt fa
orddelinger.

Jo smallere Hot Zone er, des mere lige vil hejre margin
fremtreade i den justerede tekst; en smal Hot Zone vil
nedvendiggere relativt mange orddelinger.

2. udgave
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Nar margins og Hot Zone er fastsat, kan indskrivning péabe-

Teksten vises pd skarmen efterhanden som den indskrives.
Systemet skifter selv linie, nar et ord gar ud over hasjre
margin. Skarmbilledet "ruller" et halvt billede op, nar

Efter hvert afsnit tastes 2 gange RETUR, saledes at der
mellem afsnittene dannes en blank linie; denne angiver
afsnittets afslutning over for systemet, hvilket ger det
muligt at justere afsnittene individuelt.

Bnskes et afsnit blokindrykket, @ndres venstre og eventuelt
hejre margin for det padgzldende afsnit. Nar afsnittet er
ferdig indskrevet, sattes margins tilbage.

Nadr en tekst er blevet renskrevet, revideret eller har faet
endret margins, skal den justeres.

Anbring markeren i tekstens everste linie og tryk funktions-
tasten "juster margin", hvorefter systemet fordeler ordene
pa linierne afsnittet igennem.

Justeringen standser, nar markeren maeder en blank linie

3.4 Indskrivning
gyndes:
sidste linie er udfyldt.
3.4.1 Afsnitsopdeling
3.4.2 Justering.
(afsnitsdefinition).
3.4.3

Orddeling/Trek sammen.

Under indskrivning skifter systemet skrivelinie, men fore-
tager ikke orddeling. Det vil -sige: er der ikke plads til
hele ordet i slutningen af en linie, flyttes hele ordet til
begyndelsen af naste linie.

Eventuel orddeling foretages under justering (se afsnit
3.4.2 Justering). N&r markeren ved justering finder et ord,

som begynder til venstre for "Z" (Hot Zones begyndelse) og
slutter til hejre for "H" (hejre margin), vil dette ord sta
til hejre pad linien, markeren star i "Z"'s positiocn og
meddelelsesfeltet viser

FLYT MARKBREN 0G TRYK RETUR.

Markeren beveges til det sted, hvor bindestreg skal indsat-
tes. Et tryk pd RETUR s=atter en bled bindestreg (se afsnit
3.4.4 Bindestreger), flytter den overskydende del af ordet

til neste linie og fortsatter justeringen afsnittet ud.

2. udgave
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. Bnskes hele ordet flyttet til neste linie, anbringes marke-
' ren pa ordets ferste tegn; RETURtasten vil her bevirke, at
der ikke sattes bindestreg. '

Onskes ordet i sin helhed bevaret pa samme linie, anbringes
markeren pa ordets sidste tegn, hvor RETUR bevirker, at
ordet bliver staende.

Bnskes et ord flyttet fra begyndelsen af en linie til slut-
ningen af den foregéende linie, anbringes markeren, der
hvor ordrets ferste karakter skal vere og der trykkes pé
funktionstasten "trzk sammen'". Eventuelle forkerte ordde-
linger kan rettes pad samme made. Derefter kan afsnittet
justeres igen, hvis nedvendigt.

Fig. 3.4.3a Trek sammen

Ditekst-1.X--eecocecanaaana- Brevskrivning it
Dokument =D A:NAVN marker linie =) 4_
cmem4===1V0-=ot===2!10cc-d=c-310cc-t--bC!0-m-t=--=510---t-oz6!0-=Z+-=-THO-

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbejde i sekretariatet. Ditekst
leser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i @&
den ferdige tekst.

- > - - D - D e W W WD w0 m s WD e R m e E M W G e M e MR W em m wm WS MO D ON TE wn e e W WS MM e W W W R M e WS W Gm S W T W W e e an o e -

. Fig. 3.&.35 Trzk sammen
Ditekst-1T.X-=--ceccoceeaaaa Brevskrivning =  ---==ccc-mcccccmcaaao.
Dokument =) A:NAVN marker linie =) 4

mmemtm==1VO0mmmt===2!0mmatm=c3!10m-mt=-bl!0-mmt===5!0mm-t==-b!0--Z+==--THO-

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der

letter det daglige skrivearbejde i sekretariatet. Ditekst

leser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i Ben
ferdige tekst.

- 4D wn M0 G wn e W wn W WD R T D n R W T s W O MmN e R . e R D A D MR W R WD W D ED WD em W WD D e D D W m wm B S WD M e W D e =




Fig. 3.4.7a Centrering

Ditekst-1.X--=-cmeccoccae- Brevskrivning =  ==---ecceecmcemccccmcea e

marker linie =) 3

cmmmtmm VO mmtm==210mmmtmm =3 Qe m =t =lC | Omm === =5 | Qe e == | = m Ztm == THO == 4= =8 10

Ditamat

R e T e T e e e e e e L

Fig. 3.4.7b Centrering

Ditekst~1.X-=-cccocenaco Brevskrivning =  —---=-ememmecmccmecmceee e

marker linie =) 3

| ® cmemtmae1 0=t =210 mmt===3 1 0mm V= el | Q= m et m == 5CO=m === =Z | O===H===THO===+-=-8 10







3.4/4

Fod- og potenstegn (IKKE COMET-0KI VERSIONEN)

Med funktionstasterne "1/2" eller "1/4 linie op/ned" kan
enkelte eller flere tegn forrykkes i forhold til den aktu-
elle skrivelinie.

Hver af disse funktioner markerer pa skarmen, at der er
afgivet kommando om flytning af skrivelinie efter felgende
manster:

1/2 linie op
1/2 linie ned
1/4 linie op
1/4 linie ned

[ T I T A ]
“4FJ7

Flytning 1/2 linie skal efter brug ophaves med den "modsat-
te" funktion. .

Flytning 1/4 linie bevirker flytning af det felgende tegn _3
kun det feolgende; systemet vender selv tilbage til den

oprindelige skrivelinie efter at have flyttet 1 tegn. Bnskes
flere tegn efter hinanden flyttet 1/4 linie op/ned, bruges
funktionstasten for hvert tegn.

Flytning 1/4 linie bevirker desuden brug af sma tal safremt
der er tilsluttet en ESW 102 RO printer.

Er der tale om en Diablo 630 vil flytning 1/4 linie nasten
ikke vare at se.

2. udgave
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3.5 Lagring af dokument

Nar dokumentet er ferdig indskrevet, afsluttes det med
funktionstasten "slut dokument",

Meddelelsesfeltet sperger, om dokumentet skal udskrives,
henholdsvis lagres (se fig. 3.5 Lagring af dokument). Begge
spergsmdl kan besvares med "j" for JA eller "n" for NEJ. (Se
desuden afsnit 3.10 Udskrivning).

Svares der "J" for JA til lagring vil markeren stille sig
ved dokumentnavnet i venstre side og give mulighed for lag-
ring under et andet navn end det oprindelige, dermed er det
muligt at lagre 2 versioner af samme tekst.

Nar spergsmalene er besvarede og dokumentet udskrevet/lagret,
vender systemet tilbage med Brevskrivningsmenuen.

Fig. 3.5 Lagring af dokument

Ditekst-1T.X-=eccecccmccceaaa-- Brevskrivning =  c--c-cccecccmecnnaaa o

; Skal dokument udskrives=z> _
Dokument =) A:NAVN marker linie =" 16 Skal dokument lagres = _

memetm==1V0mmmtme=2!0cmmd==-310m--t=-bl!0mmmt=en5!0mnnt=-=b!0=-=Z4+-==THO-

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbejde i sekretatiatet. Ditekst
laser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den
ferdige tekst.

Indskrivningen af breve og dokumenter sker pad Ditamatens
skarm via tastaturet. Skarmen viser den del af teksten, der
i @jeblikket arbejdes pa. Via tastaturets specielle funk-
tionstaster udferes alle typiske rettelses- og redigerings-
funktioner hurtigere og sikrere end ved traditionel skriv-
ning. Eksempelvis kan navnes, at tekstdele kan indsattes,
flyttes, kopieres eller fjernes - eller standardafsnit kan
hentes frem til indsattelse. Margins, tabulatorer og lig-
nende kan sattes og @ndres under indskrivning séavel som

BEMARK: Trykkes der ved en fejl pad funktionstasten "slut
dokument" kan denne funktion fortrydes ved at
skrive "r" for REDIGER udfor enten "skal doku-
mentet lagres" eller skal dokumentet udskrives",
hvorefter funktionen vil blive ophavet, og der
kan arbejdes videre.

2. udgave
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3.6.3 Indsat/slet linie

Bnskes en eller flere linier slettet, anbringes markeren i
den ferste overfledige linie. Et tryk pa funktionstasten
"Slet linie"™ giver et "V" til venstre for teksten ud for
denne linie, samtidig med at meddelelseslinien skriver:
"Definition mangler". Markeren anbringes i den sidste over-
fledige linie (som eventuelt kan vare den samme som den
ferste) og funktionstasten "Slet linie" gentages.

De(n) overfledige linie(r) slettes, og teksten trakkes
sammen.

2. udgave



Fig. 3.6.4a Flyt linie(r)

Ditekst=1.X-==-commccac—- Brevskrivning = ------ —————e- e E T L
Definition mangler
marker linie =) 5
wemedm e V0o e et e e 210w -4 - -310---+--4C!0---+---5!0---+=-=6!0--Z+=-~--7HO--~+---8 !0

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der

letter det daglige skrivearbejde i sekretatiatet. Ditekst

leser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den
F Rerdige tekst.

Indskrivningen af breve og dokumenter sker pa Ditamatens
skarm via tastaturet. Skermen viser den del af teksten, der
i ajeblikket arbejdes pa. Via tastaturets specielle funk-
tionstaster udfares alle typiske rettelses- og redigerings-
funktioner hurtigere og sikrere end ved traditionel skriv-
ning. Eksempelvis kan nazvnes, at tekstdele kan indsattes,
flyttes, kopieres eller fjernes - eller standardafsnit kan
hentes frem til indsezttelse. Margins, tabulatorer og lig-
nende kan sattes og @ndres under indskrivning savel som
under senere redigering.

T = D D - - - - = D = = D =P W = = = W WS e Y P = D P W P D - W D - - - - - - - - e - = - - = - > - D = AP = - -
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Flyt/kopier linie

Fig. 3.6.4b Flyt linie(r)

Bnskes en eller flere linie flyttet i dokumentet, anbringes
markeren i den everste linie, der skal flyttes. Funktions-
tasten "Flyt linie" fremkalder et "F" til venstre for teks-
ten og meddelelsesfeltet viser "Definition mangler". Marke-
ren anbringes i den sidste linie, der skal flyttes (kan
eventuelt vere den samme), og funktionstasten "Flyt linie"
definerer dermed det antal linier, der skal flyttes. I med-
delelsesfeltet vil der nu std "Ventende kopiering/flytning".
Markaren anbringes pad det sted, hvor linierne skal indsattes;
funktionstasten "Her" indsztter de enskede linier her, sam-
tidig med, at de slettes fra det oprindelige sted.

Kopiering foregar p& samme made, blot med tasten "Kopier
linie". Ved kopiering forbliver den oprindelige tekst pa sin
plads, foruden at der bliver indsat en kopi pa det @enskede

Ditekst-1 . Xe-eccccnccac--- Brevskrivning ~-c-c-cemccemnccnaa oo

Dokument =) marksr linie =) 16

cmemtme=1V0omat===210ccoto=-310mcat=-bC!Ommmt===510mcmtoe=6!0~=Z+=-~-THO

Ventende kopiering/flytning

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbejde i sekretatiatet. Ditekst
laser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den
ferdige tekst.

Indskrivningen af breve og dokumenter sker pa Ditamatens
skarm via tastaturet. Skarmen viser den del af teksten, der
B ojeblikket arbejdes pad. Via tastaturets specielle funk-
tionstaster udferes alle typiske rettelses- og redigerings-
funktioner hurtigere og sikrere end ved traditionel skriv- "
ning. Eksempelvis kan navnes, at tekstdele kan indsattes,
flyttes, kopieres eller fjernes - eller standardafsnit kan
hentes frem til inds=attelse. Margins, tabulatorer og lig-
nende kan sattes og @&ndres under indskrivning savel som
under senere redigering.

D D - - - - - . AD D WD G WD A = WD A P D WD W WP WD W WP WP WP D WP = W P A WP WP W P P L G P A G AP W D G o D wm T oww W wn -
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Fig. 3.6.5a Indsat areal

Brevskrivning =  =---seeeemccccccccccccm e

Ditekst-1.X-==cvcomcnneaa—
markar linie =) 2
e e = IVO e o= =2 1 0= = === =3 10===+-=4C10
I 111 2222  3333R 4444 5555
1111 2222 3333 4444 5555
1111 2222 3333 4444 5555
111 2222 3333 4444 5555
1111 2222 3333 4444 5555

Definition mangler

mmmt===510m b= b | Q= Z4===THO===t===B 1 0

2. udgave
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3.6.5 Indset/slet areal (kolonne)

Skal der indsattes plads mellem to kolonner (eller indsattes
et blankt felt i en tekst), anbringes markeren der hvor
averste venstre hjerne af det nye blanke felt snskes. Funk-
tionstasten "Indsat areal" fremkalder et "I" til venstre

for den pageldende linie. Meddelelsesfeltet viser: "Defini-
tion mangler". Marksren flyttes til det sted, der skal vare
nederste hejre hjerne af det nye, blanke areal. Funktions-
tasten "Indsat areal" vil bevirke, at den bestaende tekst
flyttes til hejre til fordel for det indsatte areal.

Bnskes et areal slettet, defineres sverste venstre og neder-
ste hejre hjerne med funktionstasten "Slet areal", der be-

virker, at arealet forsvinder og at eventuel tekst, der stod
til hejre for arealet, flyttes til det slettede areals plads.

Fig. 3.6.58 Indsa&t areal

Ditekst-1.X--=--cccmca--a-- Brevskrivning =  e--ceccenncccccaaaaa-

Dokument =) marker linie =) 2
---et---1V0---+---210---+---310---+--4C!0---+---5!0---+=---6!0--Z+---T7HO-
I 1111 2222 33338 4444 5555

1111 2222 3333 4444 5555

1111 2222 3333 4444 5555

1111 2222 3333 4444 5555

I 1141 2222 3333 4484 5555

D D W W . D - D D - D e D A wn W mm WD P e wm D WD WD e D s W WA W WD AL D WD W D A A WD W 4 W WE WD A A W W A A A A A - -
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Fig. 3.6.6a Flyt areal

Ditekst-1.X-~==sccoomcua— Brevskrivning —  s-e-smececcmeno- ——————— ——————
Ventende kopiering/flytning
marker linie =) 2
mmemtm e 1V0mmmdmm =2 [ O mmtmm =3 | Ommmtm=l4C | Omm mbm == 5 | O m mbmm = 1 0= = Z 4= == THO == =4--=8 10
F 1111 R222 3333 4444 - 5555 ®
1111 2222 3333 4444 5555
1111 2222 3333 4444 5555
1111 2222 3333 4444 5555
F 1111 2222 W3333 4444 5555

2. udgave




3.6.6 Flyt/kopier areal (kolonne)

Med denne funktion kan der flyttes/kopieres kolonner eller
dele af linier.

Bverste venstre og nederste hejre hjerne af arealet define-
res med funktionstasten "Flyt areal".

Ved skarmens venstre kant vil vises et "F" ud for everste oag
nederste linie i det definerede areal, og arealets hjsrner
vil vere markerede med et MN-tegn. Meddelelsesfeltet viser:
"Ventende kopiering/flytning". Markeren anbringes p& det
sted, hvor arealets everste venstre hjsrne enskes fremkaldt.

3.6/5

Funktionstasten "Her" flytter arealet fra den oprindelige
plads til den snskede. ' |

|
Kopiering af et areal sker pad samme made, blot med funk-
tionstasten "Kopier areal". Markeringen ved skarmens venstre
kant vil vere et "K", og det oprindelige areal forbliver pa
sin plads, foruden at der bliver indsat en kopi det snskede
sted.

Fig. 3.6.6b Flyt areal

Ditekst-1 . X-==covvccmcncna—a Brevskrivning —-ccccmcccccmmec e

Dokument => marker linie => 2

cmemtm e AV0m et mm2 1 0mmmtmm =310 mmmbmelbC ! Ommmdmen5 1 Ommmbmm =6 | Q== Zb===THO = -
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Denne funktionstast giver en "fortrydelsesret" til alle de
funktioner, der er beskrevet i afsnittene 3.6.3 - 3.6.6.

For kopiering/flytning galder, at funktionen kan afbrydes,

Sletning og indsatning kan afbrydes indtil 2. definition er

Skal et afsnit midt i en sammenha&ngende tekst deles i to,
anbringes markeren pa det ferste tegn, der enskes flyttet
til det nye afsnit. Funktionstasten "Split linie" deler
linien pa det pagaldende sted, séledes at sidste halvdel af
linien bliver begyndelsen af en ny linie. Indsazt 1 blank
linie til definition af afsnit og juster om fornedent det

Skal et bestemt ord i et dokument findes, er det ofte
hurtigere at lade systemet ssge og finde ordet. Med funk-
tionstasten "Seg ord" sperger meddelelsesfeltet hvilket ord;
ordet indskrives i meddelelsesfeltet, efterfulgt af RETUR.
Systemet sager herefter dokumentet igennem, begyndende pa det
sted, hvor markeren stod, da ordet blev defineret; det er

hensigtsmassigt at ga tilbage til dokumentets begyndelse (se
afsnit 3.6.10 G& til dokument start/slut) og starte segnin-

Bnskes sagningen gentaget efter flere enslydende ord, sker

~dette ved igen at trykke pa funktionstasten, nar ordet er

fundet farste gang. Markeren vil ga til meddelelsesfeltet
med det allerede indskrevne ord og med et tryk pa RETUR vil

Uanset hvor i dokumentet der arbejdes, bringer funktions-
tasten "Ga& til dokument start" dokumentets begyndelse frem
pa skarmen med markeren stdende i ferste linie.

Funktionstasten "G& til dokument slut" bringer tilsvarende

3.6.7 Afbryd kopiering/flytning
indtil funktionstasten "Her" bruges.
givet. ,
3.6.8 0pdeling i nye afsnit
nye afsnit.
3.6.9 Seg ord
gen derfra.
segningen fortsaette.
3.6.10 G& til dokument start/slut
dokumentets slutning frem pa& skarmen.
3.6.11 Side frem/tilbage

Disse to funktionstaster bladrer henholdsvis et skarmbillede
frem og et billede baglans i dokumentet, minus 2 linie.

2. udgave
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Oprettelse og fletning af standardafsnit.

Fig.

@nskes standardafsnit flettet sammen (f.eks. kontrakter,
salgsbreve etc.), kan de lagres som selvstandige dokumenter
og kaldes frem i ensket rakkefelge.

Markeren anbringes pa det sted, hvor naste afsnit skal
hentes frem. Med funktionstasten "hent dokument", far
brugeren mulighed for i meddelelsesfeltet at angive det
enskede standarddokuments disk enhed og dokumentnavn efter-
fulgt af RETUR.

Dokumentet hentes ind pa det enskede sted, markeren stiller
sig i slutningen af det hentede dokument - og endnu et
afsnit kan hentes pad samme made.

3.7 Oprettelse og fletning af standardafsnit

Ditekst-1.X-w-eecmoncuaaaao Brevskrivning =  c--cccccccmcccaaaoa--.

‘Disk enhed =)

Dokument =) Dokument navn =) _

marker linie =" 6

cmmmtm== V0 mmt===210cmct=e-310cccto-bC!0-cmt=uc-5!10mcad-uaczb!0--Z+---THO.

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbejde i sekretatiatet. Ditekst

laser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den

feardige tekst.

- - . o - S D E = D AW D W W S M WP 4P W wm R = > > T WD =B e e A T T e e o - -

2. udgave
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3.8 Standardbreve med variabler (stopkoder)
Standardbreve med plads til indfejelse af variabler (adresse,
dato etc.) kan lagres og hentes igen og igen.
Brevet indskrives som et almindeligt brev; men hvor der en-
skes plads til senere udfyldelse, angives dette med:
77?
Tre spergsmalstegn umiddelbart efter hinanden virker som
stopkode, der angiver, at der skal indsattes en variabel.
Funktionstasten "seg neste stop" bringer marksren frem til
neste stopkode (???); der slettes, og systemet er automatisk
i indsatfunktion, sdledes at den efterfelgende tekst skub-
bes til fordel for den tekst, der nu indskrives.
Fig. 3.8 Standardbreve med variabler (stopkoder)
Ditekst-1.X=-=mmmccmececaas Brevskrivnihg --------------------
Dokument => marker linie =3 1

mmmet===1V0=mmt===2!0mmetme=3!0ccat==bC10memtom=510mmet=enb!0=eZt===TH

2. udgave

Danmark, den 7?77 19XX
Vedr.: 277

I henhold til aftale af ???, skal vi hermed fremsende
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C ) Fig. 3.9a Robot

Ditekst-1 . Xemeowccnnccnaa—ax Brevskrivning =  s=e-sece~eeo--- S
Robot nr. 1
marker linie =) 4
ce=-t--=1V0---+---2!0--=+-=-310-~=+--4C!0---+---510---+-~-610--Z+---7HO0-~-+---8 10
———>» Med venlig hilsen
Robot A/S Kontorkompagniet
start Afd. for tilbeherfl &—————
Robot slut
Fig. 3.9b Robot udfer
Ditekst-1.X-=cc-cecuccaaaa- Brevskrivning =  —--mecemeesememececemeeeeee s
. marker linie =) 3
§eem—t===1V0--=4===210-==4-=-310-==+--4(C10--=+--=-510-==+---610--Z+---7HO---+---81!0
Vi glader os til at here narmere
P
Rebot nr. 1
udfar

o - - - - - - - - D D W D D D D = D D D D - - D - D D D - S = 5 - D D - D D D b = = = O W D
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3.9 Robot funktion.

Skal en rekke funktioner udferes flere gange i samme rakke-
felge i et dokument, kan denne sekvens af funktioner gemmes
og udferes automatisk af robotfunktionen. Robotfunktionen,
aktiveres pa felgende made:

Tryk funktionstasten "Robot start”.

Skarmen viser: Der tastes:

Robot nr. 1 I rekkefelge de funktio-
ner, der enskes udfert
automatisk.

Tryk funktionstasten "Robot slut".

Anbring markeren det sted, hvor funktionssekvensen skal

udferes og tryk funktionstasten "Robot udfer", hvorefter den

rzkkefelge af funktioner, der blev lagret under navnet
"Robot nr. 1" vil udferes det pagazldende sted.

2. udgave
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' 5.10 Udskrivnino.

Udskrivning kan cnten ske:

A. direkte efter et dokuments indskrivning pé& systemet eller
B. sencrc af et tidligere indskrevet cg lagret dokument.

C. parallel udskrift af indskrevet og lagret dokument.

A. Nar ct dokument skal udskrives direlite efter indskrift,
svares "j" for Ja til spergsmalet "Skal dokument udskrives",
som fremkommer nar cdokumentet sluttes. Dette bringer et
udskriftformat frem pa skarmen.

B. Et allerede bestdende dcockument kan kaldes til udskrift
ved valg af funktion 3 Udskrift af dokument fra Brevskriv-
ningsmenuen.

Systemet sporger efter disk enhed og dokumentnavn for det
bestdende dokument. Nar dette er angivet, vises udskrift-
. formatet pa skarmen (se fig. 3.10 Udskrivning Qmstéende).

Er formatet et tidligere brugt og anerkendt format, kan det
accepteres til udferelse med svaret "j" for JA til spergs-
malet "Skal folgende udskriftformat anvendes". Skal der
cprettes et nyt udskriftformat eller skal der rettes i et
tidligere anvendt, svares "n" for NEJ , hvorefter RETUR-
tasten bringer markeren gennem skemaets enkelte punkter til
angivelse af ®ndringer.

C. Ved parallel udskrift menes, at der kan arbejdes videre
pad anlagget, mens der udskrives dokumenter. (Se afsnit 3.10.1
Parallel print).

a. Med sidestorrelse menes papirets langde malt i antal
enkeltlinier. Europazisk standard A4-ark er 72 linier i
hejformat, svarende til 6 linier pr. tomme.

b. Til linieafstand kan svares 1, 1,5 eller 2.

linieafstand 1 defineret i Ditekst giver 8 linier pr. tomme
- 11/2 - - - - 6 - - -

- 2 - - - - 4 - - -

c. Skrivetathed angives med 10, 12 eller 15, som betyder
antal tegn pr. tomme (pitch).

10 piteh defineret i Ditekst giver 10 pitch

12 - - - - - 10 -

15 - - - - - 16,5 -

d. Topmargin er et spergsmal om, Antal top og bund-

hvor mange hele linier, der enskes marginer skal afstem-

blanke overst pa forste, henholdsvis mes ved 1,5 linies af-

e. efterfelgende ark. stand, sdledes at antal-
let for begge skal vare

f. Bundmargin: se topmargin. enten lige eller ulige.
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10 Udskrivning.

2.

g.
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Hvis der svares Ja til automatisk sidenummerering angives:

10
2.
3-
4.

5.

om sidenummerering skal ske pd ferste side eller kun pa
efterfelgende sider;

det begyndende sidenummer, malt fra ferste side;
hvorvidt nummerering skal ske i top eller bund;

i hvilken af de blanke linier, der udger henholdsvis
top og bund;

samt om sidenummer skal placeres i midten, til hajre
eﬁler venstre pa arket.

Svares "n" for NEJ til stop pr. side, forudsettes brug af
endelese papirbaner eller enkeltarksfeder.



Fig. 3.10.2 Tekst kommando linier

Ditekst-1.X-=cemcmccccca-- Brevskrivning =  s---ccc-ccccccccccaaaa.

marker linie =% 6
cem 4o 1V0om=doa=210=n-t===310=--d-l4C1 Q- ot===510e--de==b!0=-=Z+---THO-

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbejde i sekretatiatet. Ditekst
leser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den
ferdige tekst.

:pitch=15 :linie=2 (v25, H55)
Indskrivningen af breve og dokumenter sker pa Ditamatens
skarm via tastaturet. Skarmen viser den del af teksten, der
i ejeblikket arbejdes pd. Via tastaturets specielle funk-
tionstaster udferes alle typiske rettelses- og redigerings-
funktioner hurtigere og sikrere end ved traditionel skriv-
ning. Eksempelvis kan navnes, at tekstdele kan indsattes,
flyttes, kopieres eller fjernes - eller standardafsnit kan
hentes frem til indsettelse. Margins, tabulatorer og lig-
nende kan sattes og &ndres under indskrivning savel som
Mnder senere redigering.

- - > . - > D > W D W WD > T . . D . D D D - WD W D A D D - D WD W W A A A P WD WD W o - W - -

Fig. 3.10.3a Tekstkommentarer

Ditekst-1.X-=cccccccmc e Brevskrivning =  c--c-ccecemcccccc e

marker linie =9 6
cemmtme=1V0mm b= =210mm—bm==310=matm=bC10mmbmm=510mmmb===6!0-=Z 4= 'HOA
:{Navn?: Hr. Jensen

:{Adr.>: Bygaden 5
:{Postnr.?»: 1001 Strandkabing

D A D D W D - w0 . . D D D Am W D O WD WP e T w  AD W D WP WP W W W WD WS s T WD W WP M WD P WP WP =P W WD PSP W W WD W D W . W - D = - - ]
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data 7"
linformz*- 0

3.10/2
j. Svares "j" for JA til parallel udskrift er det ensbetyden-
de med at der kan arbejdes videre pad andre dokumenter, mens
skriveren arbe jder.

Svares "n" for NEJ er der ikke mulighed for at benytte an-
lagget mens der udskrives.

k. Dersom der enskes fletning fra kartotek angives "1" for
stamkartotek og "2" for udskriftskartotek. "O0" er ensbetyden-
de med at der ikke enskes fletning.

1. Her angives pad hvilken diskettet enhed kartoteket befinder
sig. Se afsnit 5.7 Fletning af standardbrev med kartotek

Nar sidste besvarelse er givet, vender markeren tilbage til
spergsmalet "Skal felgende udskriftformat anvendes"; "n"
e&ndres til "j" for JA og systemet satter falgende linie ind
over udskriftformatet:

Klarger skriver - tryk ESC

Besvarelsen af disse spargsmdl lagres sammen med dokumentet
til senere brug. Rettes besvarelsen, vil den rettede besva-
relse blive lagret; besvarelse sker altsa én gang for alle.

Som nevnt i afsnit 3.2 Valg af disk enhed og dokument-
navn, er det muligt at anvende formatet fra et tidligere
lagret dokument. Benyttes denne mulighed, vil den udfyldte
besvarelse 0gsd lagres sammen med det nye dokument.

Par&llel print

Velges der parallel udskrift i udskriftsbesvarelsen vil
Brevskrivningsmenuen efter et ajeblik komme frem pa skarmen.
Et tryk pa funktionstasten "start skriver" giver et punktum i
venstre side af skazrmen og et tryk til pa samme funktionstast
vil omdanne punktumet til et kolon og anlazgget viser felgende
meddelelse i meddelelsesfeltet

Klarger skriver - tryk ESC

Nu starter selve udskrivningen og der kan arbejdes videre
pa andre dokumenter.

Under parallel udskrift er det muligt at stoppe skriveren.

Et tryk pa funktionstasten "stop skriver" medforer at skrive-
ren stopper og starter samme sted nar der trykkes pa funk-
tionstasten "start skriver". Trykkes der to gange pa funk-
tionstasten "stop skriver" stopper skriveren og starter for-
fra pad den pagzldende side, ndr der atter trykkes pa funk-
tionstasten "start skriver".

BEMERK: Det er muligt at fortryde Udskrivningsmenuen ved

at skrive "x"™ + RETUR udfer " Skal felgende ud-
skriftsformat anvendes", og Brevskrivningsmenuen
vil vende tilbage pa skarmen.

2. udgave







Fig. 3.10.4 Sideskift

Ditekst-1 . Xeccoemccccccaaa- Brevskrivning ----cccccccccccaaao--

marker linie =) 6
ceceto=-1V0om=t===210ecmetem=310mamt==bl10mmmdbm==5]0mmat==ub!0==Zs-==-THO

Ditekst systemet er et moderne tekstbehandlingssystem, der
letter det daglige skrivearbejde i sekretatiatet. Ditekst
leser opgaverne hurtigt, enkelt og med hej kvalitet i den
;;rdige tekst.

:side=11 (efter afsnit V13, H73)
Indskrivningen af breve og dokumenter sker pd Ditamatens
sk@arm via tastaturet. Skarmen viser den del af teksten, der
i @jeblikket arbejdes pa. Via tastaturets specielle funk-
tionstaster udferes alle typiske rettelses- og redigerings-
funktioner hurtigere og sikrere end ved traditionel skriv-
ning. Eksempelvis kan navnes, at tekstdele kan indszttes,
flyttes, kopieres eller fjernes - eller standardafsnit kan
hentes frem til inds®zttelse. Margins, tabulatorer og lig-
nende kan sattes og andres under indskrivning savel som
under senere redigering.
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Faste top- og bundtekster

tbund=n

ttop=n

3.10.5

Onskes der faste top og bundtekster indsat pa alle sider i
udskriften, geres dette ved i teksten at skrive en komman-
dolinie startende i position 1.

Dette er en fast bundtekst.
"n" angiver, i hvilken af bundlinierne teksten skal sta
(se afsnit 3.10 Udskrivning). P& resten af linien kan tek-
sten skrives. Denne tekst vil fremkomme pa alle sider ind-
til teksten annulleres ved at angive en ny bundtekst eller
ved at angive en kommando linie uden tekst.

En toptekst indsattes pa& samme médde blot ved at skrive

Sideskift.

Betinget sideskift kan fremkaldes pad fslgende made:

tside=10

:side

3.10.6

hvilket vil sige, at systemet under udskrift undersaeger,
hvorvidt der er plads til de efterfeslgende 10 linier,
inden et sideskift. Er dette ikke tilfazldet vil de naste
10 linier blive flyttet til naste side (samlet).

Dette er isaer vigtigt at bruge, nar der arbejdeé med tal-
opstillinger etc., sdledes at de ikke bliver delt tilfel-
digt.

Ubetinget sideskift angives saledes:

Her skiftes til ny side under alle omstandigheder.

Kommando om sideskift kan std pad samme linie som andre
tekstkommandoer. Hvis sideskiftkommando star alene pa
linien, gelder det ogsd her, at kommandoen skal sta yderst
til venstre pa skarmen. (Se fig. 3.10.5 Sideskift).

Hent adressat

Skal der hentes oplysninger fra kartoteket ind i et dokument,
trykkes der pa funktionstasten '"Hent adressat". I meddelel-
sesfeltet sperges der

Disk enhed = > _
Her angives A eller B alt efter, hvor kartoteket ligger.
Derefter angives kortets nummer, og oplysningerne fra det
aktuelle kort hentes frem pa skarmen i markerens positian.
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Skift dokumentdiskette

Denne funktion benyttes, hvis dokumentdisketten i diskette-
station A skal skiftes. Der velges funktien 5 fra Brev-
skrivningsmenuen, og anlagget giver feslgende besked i med-
delelsesfeltet:

Skift diskette - tryk ESC

Disketten skiftes nu, og der trykkes pa "ESC", hvorefter der
kan arbejdes videre p& en ny/anden dokumentdiskette.

Disketteskift md af tekniske arsager kun foretages kontrol-
leret, idet disketteskift p& andre tidspunkter kan medfare
fejl.

2., udgave
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3.13 Klargering til redigering

Denne funktion benyttes i forbindelse med installationen af

nye programversioner af Ditekst, og kun pd DISK 1 (se afsnit
7.2 Installation af Ditekst).

Funktion 6 valges udfra Brevskrivningsmenuen og falgende
skarmbillede vises:
Ditekst 2.X -=--cecee--- Klargering til redigering =-----ccceccceceac—-o-

Hvilken type disk er B =>

W - - > = A = WD = D wm D . D = m e D WD e R W WD R e % EE em m WD m em WD W em T WS = WD En e W MU WP WD WD W = = = wm e = e = = -

Her angives "M" for MINI-diskette efterfulgt af RETUR. Anlagget
viser felgende besked i meddelelsesfeltet:

Klargering startet. Det tager lidt tid.

Nar klargeringen er ferdig, vender Brevskrivningsmenuen tilbage
og der kan arbejdes videre med tekstbehandling som hidtil.



Fig. Hovedmenu

Ditekst-1.X ———————————————— Menu

Funktion => 2

1 BREVSKRIVNING

2 DOKUMENT ADMINISTRATION
3 NAVNEKARTOTEK.

X GA TIL MENU
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4 DOKUMENTADMINISTRATION.

Ditekst Dokumentadministration er en overordnet funktion,
som aktiveres ved at velge funktion 2 fra Hovedmenuen.

Denne funktions muligheder illustreres bedst ved et blik p&
Dokumentadministrationens menu, som ses nedenfor:

Fig. 4 Dokumentadministration

Ditekst-1.X-=--=-meeeeeuan Dokumentadministration — -—=—c——cemmcmmcme—o

Funktionsvalg => 1

Dokument oversigt og @ndringer
Klargering af disk til tekstbehandling
fndring af standardformater
Katalogisering-kopiering af fremmed fil
Kontrol og eventuel reparation af index

W N -

>

Ga til menu

- ) - ———— - —— - — - — " — 0 - - " . - - - - - 0 - ] ] D D W T D D - s . " D T WD

Funktionsvalg er forudbesvaret med "1", som kan &ndres efter
anske.
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Fig. 4.1 Index

Ditekst-1.X=-c-occmmaea-a Dokument oversigt — =-==-—=ceemeeecccccmemeo
Disk enhed =) A

4 dokumenter p& A - plads til 56

BREV
RAPPORT
SKEMA1
SKEMA2

Flyt Kopier Slet Omdeb Frem Tilbage Slut

D D O D D 5 = e D D S P D D D e W W W YD W = YR e - W D D = D D W - D W T W D Y W e - -
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Slet dokument.

Bnskes et dokument slettet fra en disk enhed, kaldes dennes

index frem pa skarmen. Markeren placeres (med retningspilene)
ved det pagezldende dokuments navn. Et tryk pa funktionstasten

"slet linie" vil give falgende spsrgsmal:
Bekraft sletning af :NAVN => _

Bekraftes dette, vil det padgzldende dokument blive slettet.

Omdeb dokument.

Indexet kaldes frem pa skarmen. Markaren anbringes med
retningspilene pé& det dokumentnavn, der snskes =andret.
Funktionstasten "seg ord" stiller ordet TIL: foran dokumen-
tets navn, som derefter kan @®ndres efter enske. Dokumentet
beholder det nye navn og fremkaldes herefter under dette
navn.

Funktionstasten "slut dokument" bringer dokumentadministra-
tionsmenuen tilbage til skazrmen. (Se fig. 4 Dokumentadmi-
nistration).
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Fig. 4.2. Klargering af diskette til tekstbehandling

- Ditekst-w-ceoneaccca- Dokument administration — =-=e==--cc-coco---
Disk enhed =) A

Klargering kraver en formatteret disk med CP/M i station A,
Er den monteret =>J

Er A en diskette eller en hard disk => D

Klargering sletter alle dokumenter pa disk A=> N

- > T W > W - = =R W D W D D W - W e e S e D R D WD W D D =S M e e s e W S e e e
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Klargering af diskette til tekstbehandling

2.

Inden en diskette kan modtage dokumenter til behandling i
Ditekst, skal den "klargeres", det vil sige, der skal lagges
et index ind pa disketten, saledes at disketten kan admini-
strere dokumenterne.

Start systemet med DISK 2 systemet i B: og den tomme disket-

te i A:. Velg Dokumentadministrationen fra Hovedmenuen. Valg
funktion 2 Klargering fra Dokumentadministrationen.

Skarmen viser: Der tastes
Disk enhed=> A (+ RETUR)
Klargering krazver en

formatteret disk med

CP/M i station A. ,

Er den monteret =>J] RETUR (til J)

Er A en diskette
eller en hard-disk => D

Klargering udferes, og nar den er tilendebragt, vender
dokumentadministrationsmenuen tilbage til skarmen.

Skulle skarmen inden sidste spargsmal vise:

Klargering sletter alle dokumenter pad disk A =3N

betyder det, at disketten ikke er tom, men allerede inde-
holder et index, hvis dokumenter vil blive slettede ved ny
klargering.

Funktionen kan fortrydes ved RETUR til N.

Funktionen kan gennemferes ved at andre N til J + RETUR.

udgave
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4.3 fndring af standardformater.

Se afsnit 4.7 Fremtidige funktioner.

2. udgave




4.4/1

4.4 Katalogisering af fremmed fil.

Se afsnit 4.7 Fremtidige funktioner.
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o 4.5/1

linform 4, ®- %

4,5 Kontrol og eventuel reparation af index.

Se afsnit 4.7 Fremtidige funktioner.
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4.6. Sikkerhecskcri af deckumenter (disketteanlaq)

Sikkerhedskocpi dannes ved at isatte DISK 2 i B: og dokument-
disketten i A:

Skarm viser Der tastes:
1. CP/M LOAD

2. SERIEL PRINTER SELECT
3. MONITOR

SELECT: 1
A> B: + retur
B> MENU + retur

Valg DOKUMENT ADMINISTRATION i hovedmenuen og derefter 1 for
dokument oversigt og andringer.

Til "DISK enhedy " svares A.

Kopier nu de(t) dokument(er) (se vejl. side 4.1/1 og 2), der
enskes sikkerhedskopi af, og man trykker pa SLUT, nar der ikke
skal kopieres flere. Derefter X'er man sig tilbage i menuerne,
indtil B ses pa skarmen.

Tryk pd RESET og udtag dokumentdisketten i A: og indsat en
tom, formatteret og klargjort diskette i A:

Velg DOKUMENT ADMINISTRATION i hovedmenuen og derefter dokument-
oversigt og endringer. Man svarer B til disk enhed, og flytter

(se vejledn. side 4.1/1+2) dokumenterne fra B. (Grundet pladsen

pa DISK 2 skal dokumenterne slettes). Nar flytningen er foretaget,
trykkes SLUT, og man fortsatter som ovenfor beskrevet. Bnskes imid-
lertid kopi af en hel diskette, benyttes felgende fremgangsmade:

Start anlagget med DISK 2 i A.
Skarm viser: Der tasteé:

1. CP/M LOAD
2. SERIEL PRINTER SELECT

3. MONITOR

SELECT: 1

A? PIP + retur
e

Udtag systemdisketten af A:, szt originaldisketten (den der skal
kopieres fra) i A: og sat en klargjort diskette i B:

B:=A:d.#£VA + retur

COPYING - vent et par minutter
*

Kopiering er slut
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4.7 Fremtidige funktioner

Funktion 3, 4 og 5 i Dokument administrationen er i skri-
vende stund ikke implementerede.

Det samme galder funktion 5 i Brevskrivningen.
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iﬂfOﬂTl e
@ 5 NAVNEKARTOTEK. DISK 2

Denne funktion i Ditekst indeholder oprettelse, opdatering

og sletning af kartoteker. Et navnekartotek skal ikke ned-

vendigvis indeholde navne, men kan vare en oversigt over en
hvilken som helst type emner.

Et kartotek kan indehoclde fra 1-99.999 emner. Der kan gives
op til 15 oplysninger om hvert emne. Det samlede antal tegn
for de 15 oplysninger kan ikke overstige 400 tegn.

BEMEARK: En diskette kan indeholde ca.180.000 tegn. Et kartotek
bestaende af f.eks. 1.000 emner med hver 200 tegn
vil overskride en diskettes kapacitet. Kartoteket
skal da deles i to.

Fig. 1.7 Hovedmenu

) DitekstoT.Xommmomomomccmcmeeeeem MENU —mcmmmmmmmmmemmemm e eman

Funktion => 1

1 BREVSKRIVNING

2 DOKUMENT ADMINISTRATION
3 NAVNEKARTOTEK

X GA TIL MENU
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Fig. 5.1b Opret Navnekartotek

e wp wp ar wr wr am o > > - -

Ditekst-1.X=-=weececceccacaaaa

Navne kartotek
Disk enhed _
Antal adressater =) _
- Tegn pr. adressat =)

27 udaave
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5.1 OpretteISe af navnekartotek.

Nar der skal arbejdes med kartotek, valges funktion 3 fra
Hovedmenuen. Dette bringer Navnekartoteksmenuen frem pa
skarmen:

Fig. 5.1a QOprettelse af navnekartotek

Ditekst 1. Xc-ecmcecccaa-- Navnekartotek = =-ccccccccccccccaaaa--

Funktion => 6

- Opret adressat

- Ret adressat

- Slet adressat

- Adressat oversigt

Udvalg til udskriftskartotek
- Opret NAVNEKARTOTEK

- Fjern NAVNEKARTOTEK

- Skift diskette

- Ga til MENU

HKONONWV & W=
|

- - - - - - - - — = O D e e e n e P ST e R D D D D D S P e WS SO P Wm WD R O W wn W G A W e - wm ee e

Hvert kartotek skal ligge pa sin egen diskette i A ( af
‘sikkerheds- ag pladshensyn).

Antallet af adressater (emner) er standardbesvaret med 20,
hvilket tal kan zndres efter enske. Det, ved oprettelsen af"
kartoteket, angivede antal kan ikke overskrides.

Tegn pr. kartotek kan maksimalt vere 400 tegn. Tallet angives
og kan ikke senere overskrides.

Nar disk enhed,.antal og tegn pr. kort er fastlagt, og der er
indgivet RETUR efter sidste besvarelse, apretter systemet et
kartotek med det enskede antal tomme "kartotekskort". Nar
aprettelsen er tilendebragt vises felgende meddelelse i
meddelelsesfeltet:

Kartotek oprettet - tryk ESC

herefter vender Navnekartoteksmenuen tilbage p& skarmen.
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Fig. 5.2 Op

ret adressat

Ditekst-1.X

- - - w me wm  am w

Navne kartotek:
Disk enhed =) A

Adressat:

Navnekartotek

Adressat nr =) 01

Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie
Linie

VOOV WN -

A D e D W D - D D D D D ey D 0 D - A S P D E» T D R e D D ) D S WS S M MR D W W S D W M P W W e G0 e - - -
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5.2 Opret adressat.

Velg funktion 1 Opret adressat i Navnekartoteksmenuen;
dette fremkalder det skarmbillede, som ses i fig. 5.2
Opret adressat:

Ferst angives den disk enhed, som kartoteket blev oprettet
pad (+ RETUR); derefter det nummer, som den ferste adressat
skal have (+ RETUR). Den ferste adressat "1" bruges til at
give de 15 linier navne. F.eks. kaldes den farste linie
efternavn, hvorefter der altid vil sta EFTERNAVN, nar Nav-
nekartoteket kaldes frem pa skarmen. Sdledes bliver linierne
en huskeliste for brugeren. (se ogsd Fig. 5.2a Oprettelse af
adressat). @nsker man at benytte funktionen "Hent adressat"
til indfletning af blot nogle af oplysningerne fra kartoteket
(f.eks. adresser), kan dette angives ved at undlade at give
linien efter adressen navn. Denne linie kan stadig bruges
til indskrivning af oplysninger, men har blot ikke navn

(se afsnit 3.10.6 Hent adressat). Identifikation af adres-
saterne sker ved tal og kun ved tal. Rakkefelgen, hvori
adressaterne oprettes, er uden betydning; det er dog af
hukommelsesgrunde mest hensigtsmassigt at oprette adressa-
terne i nummerorden. ’

Udfor hver oplysning viser systemet med en stiplet linie,
hvor mange tegn, der endnu maximalt stdr til disposition
for indtastning. Efter indtastning i hver linie tastes
RETUR, hvorefter markeren springer til naste linie, klar
til ny indtastning.

Nar linie nr. 15 er udfyldt, og der er tastet RETUR (eller
der er tastet RETUR for blank), lagres den pagazldende adres-
sat under det angivne nummer; nummeret bliver stdende pa
skarmen - dette a&ndres til naste nummer, hvorefter oplys-
ningerne til denne adressat kan indtastes.

Benyttes ikke alle 15 linier kan der til enhver tid tryk-
kes pad funktionstasten "Slut dokument", og markeren vil
springe op til nummeret, og der kan lagges en ny adressat
ind.

Angives ved en fejltagelse et nummer, hvorunder der allerede
er lagret en adressat, melder systemet tilbage i meddelel-
sesfeltet:

Adressat findes 1 forvejen
hvorefter nummeret skal @&ndres til et ubrugt.
Nar indtastningen af nye adressater er ferdig skrives der

nul for adressatnummer og Navnekartoteksmenuen vil vende
tilbage pa skazrmen og en ny funktion kan valges.

2. udgave
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5.3 Ret adressat
Skal en oplysning om en adressat i kartoteket rettes, valges
funktion 2 Ret adressat fra Navnekartoteksmenuen.
Systemet sperger pa skarmen om kartotekets disk enhed og
adressatens nummer.
Nar disse to spergsméal er besvarede og der indgives RETUR
efter nummeret, vises de pagazldende oplysninger.
RETURtasten bringer markeren ned gennem oplysningerne med
mulighed for at rette i hver enkelt. Nar de aktuelle oplys-
ninger er opdaterede, og der tastes RETUR efter sidste
linie, er adressaten rettet, selvom oplysningerne bliver
stdende pa skarmen. Markeren star i adressatnummeret, klar
til angivelse af nyt nummer, dersom der skal rettes flere.
Det er ogsa her muligt at komme fra enhver linie i adressaten
til adressatnummeret ved at trykke pa& funktionstasten "Slut
dokument".
Nar rettelserne er ferdige, rettes adressatnummer til 0 +
RETUR, hvorefter Navnekartoteksmenuen vender tilbage pa
skarmen.
Fig. 5.3 Ret adressat
Ditekst-1.,X------ceceecu---- Navnekartotek =~ ==-cccccococacanao—d
Navne kartotek:
Disk enhed =) A
Adressat:
Adressat nr =2 02
FORNAVN =Y Hans
EFTERNAVN =% Jensen
ADRESSE =? Bredgade 25
POSTNR. BY =Y 1001 Strandkebing
STILLING =2 Bogholder
Linie 6 =)
Linie 7 =>
Linie 8 =)
Linie 9 =D
Linie 10 =)
Linie 11 =?
Linie 12 =D
Linie 13 =2
Linie 14 =>
Linie 15 =>
2. udgave
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5.4 Slet adressat.
Skal en adressat slettes, velges funktion 3 Slet adressat
fra Navnekartoteksmenuen.
Systemet spaerger, som i de foregaende to afsnit, om karto-
tekets disk enhed og adressatens nummer.
Nar nummeret er angivet, efterfulgt af RETUR, vises de
padgaldende oplysninger pa& skarmen, og systemet sperger
nederst pd skarmen:

Skal adressat fjernes =) N

Er der ved en.fejl angivet en forkert adressat, er der altsa
her "fortrydelsesret", som kan benyttes ved at svare RETUR
til "N"., Accepteres slettelsen, rettes "N" til "J" + RETUR,
og systemet melder tilbage at den pagzldende adressat er
fjernet.

Fig. 5.4 Slet adressat

Ditekst-1.X----=--ceccc---- Navnekartotek = ==ccccccccccccnoaao--.

Navne kartotek:
Disk enhed =) A

Adressat:
Adressat nr =) 02

FORNAVN =?> Hans
EFTERNAVN =? Jensen
ADRESSE =) Bredgade 25

POSTNR. BY => 1001 Strandkabing
STILLING => Bogholder

Linie 6 =)
Linie 7 =2
Linie 8 =)
Linie 9 =>
Linie 10 =>
Linie 11 =)

Linie 12 =
Linie 13 =2
Linie 14 =2
Linie 15 =?

Skal adressat fjernes =) N

o W D W WD D D D D . D S D WE e T D D MO G5 D AT D D D WO D MR Mm WD M Gn G D e R . W D WD WD GD E R = G R D D P WD En W W D W e W - - e
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Fig. 5.5 Adressat oversigt

Ditekst-1.X===cecccccccnan-- Adressatoversigt  e-e-ceccccccccoaoanaa]
Navne kartotek

Disk enhed =

Kartotekstype =>

Klarger skriver =) _

- An D . WD M s wn WD W W W s W WD W D W W M W > s W D W WD R D WD WD D e s D WD WD W e R S S A W S E G NP W WD W S S S A8 WD e e . - -
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5.5 Adressat oversigt

Til oversigt over adressater i et kartotek, valges funktion
4 Adressat oversigt i Navnekartoteksmenuen.

Oversigten udskrives direkte pa printeren og indeholder
adressatens nummer og indholdet af ferste linie fra hver .
adressat.

Efter valg af funktion 4 Adressatoversigt, angives kartote-
kets disk enhed samt hvilken type kartotek, der er tale om.
Det kan vaere enten "S" for stamkartoteket eller "U" for ud-
skriftskartotek.Afsnit 5.6 Udvelg til udskriftskartotek -
skarmen viser:

Klarger skriver = _

her svares "J" for ja hvorefter printeren uden videre angi-
velser skriver selv oversigten ud.

Eksempel p& udskrift af adressat oversigt:

ADRESSAT OVERSIGT. Side nr. 1
Adressat nr Linie 1

Hans
Jens
Seonja
Saren
Inga
Uffe
Lisbeth
Qle
Birger

ONVDONONWN & WWN

-—

Udksrives der en adressat oversigt fra et udskriftskarto-
tek, vil de angivne adressat numre vare de oprindelige '
fra stamkartoteket, sdledes at adressaterne umiddelbart
kan kaldes frem fra stamkartoteket.

2. udgave



Fig. 5.6 Udvelgelse til udskriftskartotek

Ditekst-1 . Xcemcmmccece e e Navnekartotek = ecccccccccmcccacccaaa-

Navne kartotek:
Disk enhed => A
=> S

Kartoteks type tamkartotek
Skal et eller alle kriterier opfyldes => _ Skal fundne kort vises =
Valg Fra Til
FORNAVN => A Hans Seren
EFTERNAVN = I '
ADRESSE => I
POSTNR. BY => I
STILLING = I
Linie 6 =>
Linie 7 =
Linie 8 =
Linie 9 =
Linie 10 =
Linie 11 =
Linie 12 =>
Linie 13 =
Linie 14 =)
Linie 15 =

e W = - D Em WD WD WD S S S e e W MS WD WE W M AR e W T ML WR WD W Th D YD W w WD WD TS Wm TN W WP S D W W W D G WO P = w W A D A - -
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Udvaelgelse til udskriftskartotek

2'

Skal der valges nogle ganske bestemte adressater ud fra
stamkartoteket, der er det oprindelige kartotek, velges
funktion 5 fra Navnekartoteksmenuen.

Systemet sperger om:

Navnekartotek
Disk enhed: =D
Kartotekstype: =D

Her angives hvor kartoteket befinder sig (A, B), og hvor-
vidt det drejer sig om et stamkartotek eller et udskrifts-
kartotek. (se ogsd fig. 5.6 Udvelgelse til udskriftskartotek).

Herefter sperger systemet
Skal et eller alle kriterier opfyldes =

Bnskes blot et kriterie opfyldt, skrives "e" for ET, og
skal alle de angivne kriterier opfyldes, skrives "A" for
ALLE.

Der er mulighed for at se de fundne kort pd skarmen ved at
svare "j" for JA til spergsmalet

Skal fundne kort vises => _

Svares der "j" til dette, vil det ferste kort blive vist,
hvorefter et tryk pa RETURN vil bevirke, at andre kort vises
et for et. Denne funktion kan afbrydes ved at rette kortnum-
mer til "0", og Kartoteksmenuen vender tilbage til skarmen.

Valg besvares med "a" for ALFA, "n" for NUMERISK eller "i" for
INGEN s@gning.

Fra - til er til udfyldelse af de kriterier, der skal so@ges pé;

Til-feltet vil automatisk blive udfyldt med den samme verdi, som
angivet under fFra, men kan rettes efter enske..
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Fjern navnekartotek.

2.

Nar et kartotek ikke langere er aktuelt, kan det slettes pa
felgende made: ~

Velg funktion 7 Fjern navnekartotek i Navnekartoteksmenuen,
angiv kartotekets disk enhed; hvorefter kartoteket er
slettet.

FJERNELSE AF KARTOTEK ER BJEBLIKKELIG OG FULDSTANDIG.

Funktionen ber derfor omgas med nogen forsigtighed, da der
ikke, som ved slettelse af enkelte adressater, gives mulig-
hed for fortrydelse.

udgave




5/9.1

5.9 Sikkerhedskopi af navnekartotek (disketteanlag).

Navnekartoteket har et specielt forhold til evrige dokumen-
ter i tekstbehandlingen, idet det ikke ses i indexet, og
derfor ikke kan kopieres som et dokument.

Bnskes sikkerhedskopi af et navnekartotek (stamkartotek),
hvilket anbefales, dannes den pa fslgende méade:

Opret pa en blank diskette et tomt navnekartotek, som i
sterrelse er identisk med det navnekartotek, der snskes
kopieret.

Start anlegget forfra (tryk RESET pd centralenheden) med
DISK 2 i A og criginalkartoteket i B.

Skarmen viser: Der tastes:
1. CP/M LOAD

2. SERIEL PRINTER SELECT

3. MONITOR

SELECT: 1

A> PIP (+ RETUR)
* Udtag DISK 2

af A og indszt den tomme
kartoteks-kopidiskette.

A:=B:DITNAVNK.AD1£AVA
(+ RETUR)
(vent et sjeblik)
* (RETUR)
A>
Systemet har kopieret navnekartoteket fra disketten i B til

disketten i A, sdledes at det herefter findes pa& begge
disketter.

2. udgave
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5.10 Skift diskette

Se afsnit 3.12 Skift diskette.
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STIKORDSREGISTER

ORD

1/2 LINIE NED/OP
1/4 LINIE NED/OP

A

ALFA TAB

ACCENT

ADRESSAT
ADRESSATOVERSIGT
AFBRYD KOPIERING
AFSLUTNING AF DOKUMENT
AFSNITSOPDELING

ALFA TABULATOR

BLAD BINDESTREG

BOLD (HALVFEDE TYPER)
BREVSKRIVNING
BREVSKRIVNINGSMENU
BUNDMARGIN
BUNDTEKSTER

CENTRALENHED
CENTRERING

D

DECIMALTABULATOR
DEFINITION MANGLER
DISKETTESKIFT
DISKETTESTATION
DOKUMENT
DOKUMENTADMINISTRATION

DOKUMENTADMINISTRATIONSMENU

DOKUMENTNAVN
DOKUMENTOVERSIGT

F

_ FJERNELSE AF NAVNEKARTOTEK
FLETNING AF AFSNIT

FLYT AREAL

FLYT DOKUMENT

FLYT KOLONNE(R) (AREAL)

FLYT LINIE(R)

FODTEGN

FORMAT

FORMATINDSTILLING

FORMATLINIE

FREMHAVET TEKST

FUNKTIONSTASTOVERSIGT

GA TIL DOKUMENT START/SLUT
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OVERSIGT OVER FUNKTIONSTASTER.

2.

I det felgende gives oversigt funktionstasterhe, som de
ligger pa tastaturet fra venstre mod hejre.

Den ferste ligger som nummer 2 fra venstre og betegnes i
oversigten som F1 (farste funktionstast, som ievrigt ligger
lige over 1-tallet).

Der ligger som regel 4 funktioner i hver funktionstast:

1. funktion sattes igang med et tryk umiddelbart pa den
pagealdende tast; pad strimlen pa tastaturet betegnes funk-
tionen i nederste razkke. Funktionstasten kaldes ved sit
nummer med et F foran.

2. funktion igangsa®ttes ved at holde SHIFT-tasten nede, mens
der trykkes pa funktionstasten; pa tasturets strimmel findes
funktionen betegnet i rakken umiddelbart over selve funkti-
onstasterne. Funktionstasten kaldes ved nummer med SF foran.

3. funktion igangsattes med ferst et tryk pa "niveauskift"
(tasten yderst til hejre, F13), derefter pd funktionstasten;
pa strimlen pa tastaturet betegnes den i rakken umiddelbart
under funktionstasterne. Funktionstasten kaldes ved sit
nummer med et N foran.

4. funktion igangsattes med ferst et tryk pad niveauskift,
derefter holdes SHIFT nede, mens der trykkes pa funktions-
tasten; funktionen er pa strimlen betegnet i averste rakke
over funktionstastene. Funktionen kaldes ved sit nummer med
NSF foran. :

Funktionerne beskrives kort fra venstre mod hsjre, farst
alle i nederste rakke; derefter alle med + SHIFT (rekken
umiddelbart over funktionstasterne; for det tredje alle med
NIVEAUSKIFT (rakken umiddelbart under funktionstasterne); og

' til sidst alle med NIVEAUSKIFT + SHIFT.

BEMARK: (R) efter beskrivelsen betegner den pagazldende
tast som repeterende.
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FUNKTIONSTASTER MED SHIFT.

SBG NASTE STOP:

SF2.

Markeren springer fra sin linie fremad til ferstkommende
stopkode (?777).

SET HAJRE MARGIN:

SF3.

Sztter hejre margin (H i formatlinien) i mark-rens p051t10n.
(Skrivemaskinefunktion).

SET DEC. TAB:

sFa L

Setter decimaltabulator (D i formatlinien) i markerens
position (maximalt antal tabulatorer = 15).
(Skrivemaskinefunktion).

SLET ORD:

SF5.

Markeren anbringes pa ordets farste tegn. Ordet og det efter-
felgende mellemrum slettes. (R)

CENTRER LINIE:

SFé6.

Markerens linie midterstilles i forhold til den aktuelle
venstre og hejre margin.

SLET LINIE:

SF7.

1. og 2. tryk pa funktionstasten definerer henholdsvis farste
og sidste linie, der skal slettes.

SLET AREAL:

SFB -

1. og 2. tryk pa funktionstasten definerer henholdsvis sverste
venstre og nederste hajre hjerne af det areal, der skal
slettes.

INGEN FUNKTION:

SF9.

SIDE TILBAGE:

SF10.

Ruller skarmbilledet et helt billede tilbage + en linie. (R)

SLET- UNDERSTREG: (DOG IKKE COMET-0KI VERS)

SF11.

Sletter understregning i markerens position, uden at berare
det understregede tegn. (R) (Skrivemaskinefunktion).

HENT DOKUMENT:

Henter et andet dokument (f.eks. standardafsnit) ind i det
dokument, der arbejdes pa. Meddelelsesfeltet sperger om disk
enhed og navn pa det dokument, der skal hentes.
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FUNKTIONSTASTER MED NIVEAUSKIFT OG SHIFT.

NSF1. ROBOT START/SLUT:
Tegn og funktioner, som indtastes mellem 1. og 2. tryk pa
funktionstasten, lagres som en samlet funktion.

NSF3. SLET TAB:
Sletter en hvilken som helst tabulator i markerens position.
(Skrivemaskinefunktion).

NSF4. 1/4 LINIE NED/OP: (DOG IKKE COMET-OKI VERS)
Det efterfaslgende tegn (og kun det efterfelgende) udskrives
1/4 linie under den evrge skrivelinie. (Skrivemaskinefunktion)

NSFS. 1/2 LINIE NED: (DOG IKKE COMET-OKI VERS)
De efterfelgende tegn udskrives 1/2 linie under den evrige’
linie. (Skrivemaskinefunktion).

NSF6. FLYT LINIE:
1. og 2. tryk pa funktionstasten definerer henholdsvis
ferste og sidste linie, der skal flyttes.

NSF7. FLYT AREAL:
1. 0g 2. tryk p& funktionstasten definerer henholdsvis
gverste venstre og nederste hajre af det areal, der skal
flyttes.

NSFB8. AFBRYD KOPIERING:
Annullerer kommando om flytning, kopiering eller sletning pa
et hvilket som helst tidspunkt fra funktionen er pabegyndt
og inden den afsluttes.

NSF9. GA TIL DOKUMENT START:
Ruller skarmbilledet tilbage til dokumentets begyndelse.
Markeren star i ferste linie ved venstre margin.

NSF11. HENT ADRESSAT:
Henter en given adressat fra kartoteket ind i et dokument.
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Installation af nye programversioner (disketteanlaqg)

Nye versioner af Ditekst leveres pa disketter. Af
folgeskrivelsen (styklisten) vil det fremgd hvilke
programmer disketten indeholder.

MASTER DISK 1./2. (der er modtaget fra DATA-inform)
s@ttes i station A: og en tom, formatteret diskette
i B:

Skarmen viser: Der tastes:

1 - LOAD CP/M

2 - SERIEL PRINTER SELECT

3 -~ MONITOR

SELECT: 1

HH-MPS-3000 60K CP/M 2.2
A> DITEKST (+RETUR)

. Felgende skarmbillede vises

Fig. 7.2 Installation

Ditekst-1.X -=------ Installation af systemet: DITEKST------c-cccca----

2.

Alle programmer pad A kopieres over pa disk B.
Hvis kerslen gar galt undervejs, kan den getages.
Skal systemet ind pa Hard disk eller Diskette . . . =>

S am wm m o - =  wn . - = D W D D T P - e S D W W n n S w n en e A D - wn - - -

Her svares "D" fqr diskette (+RETUR). Nu star der
Installation pabegyndt - tager mere end 6 minutter

Nar kopieringen er fardig giver feslgende besked:
Installation ferdig - tryk ESC

Herefter udferes feslgende funktion:

Tryk RESET (knappen under POWER-knappen)

udgave



data

iM>’%% % 7 12/2 2

Skarmen viser: Der tastes:

1 - LOAD CP/M

2 - SERIEL PRINTER SELECT

3 - MONITGR

SELECT: 1

HH-MPS-3000 60K CP/M 2.2

AD PIP (+RETUR)

* B:=A:BRUN.COMEAVA (+RETUR)

*x (Hvis DISK 2)
sd ogsd B:=A:PIP.COM (+RETUR
RETUR

A>

Udtag installationsdisketten af A: og indsat en tom, format-
teret diskette.

Ditekst systemet ligger herefter fast pa disketten i B.
(der herefter kaldes programdisketten), hvor den altid
skal befinde sig, mens der arbejdes med Ditekst. Instal-
lationsdisketten opbevares pa et sikkert sted (pengeskab,
box el.lign.) som sikkerhedskopi.

BEMERK: Inden DISK 1 kan benyttes, skal den klargeres til
redigering (se afsnit 3.13).

Inden DISK 2 kan benyttes, skal den klargeres til
DITEKST (se afsnit 4.2).

(Velg hertil henholdsvis BREVSKRIVNING og DOKUMENT-
ADMINISTRATION FRA HOVEDMENUEN).






