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1. Indledning

Supermax Tekst er navnet pad DDE's tekstbehandlingsprogram, der benyttes til indskrivning,
lagring, redigering og udskrivning af alle mulige former for tekster som fx breve, referater, no-
tater, artikler og rapporter.

Til Supermax Tekst kan yderligere anskaffes disse produkter: "Orddeling & Stavekontrol”, "Sy -
permax Tekst ORACLE Interf." og "Supermax Tekst Font". Orddeling omtales i grundbogens ka-
pitel 11. Stavekontrol, brugen af ORACLE samt anvendelsen af forskellige fonte omtales i
héndbogen.

Denne grundbog henvender sig til fgrstegangsbrugere af Supermax Tekst og fgrstegangsbruge—
re af tekstbehandling i det hele taget. Grundbogen er bygget op som en gvelsesreekke, der for-
udssetter, at brugeren laeser bogens anvisninger og udfgrer dem. Det er formalet, at man ved
egen hjeelp fir leert at udfgre de grundleeggende funktioner p& meget kort tid.

Bemeerk: Til gvelserne skal benyttes en reekke tekster. I kapitlet "Adgang til guelsestekster”
omtales det, hvordan man kopierer disse tekster over i sit arbejdskatalog.

Ud over grundbogen findes ogsi "Supermax Tekst - Héndbog", som er et opslagsveerk, hvor
samtlige funktioner gennemgss systematisk. Handbogen henvender sig til alle brugere af Su-
permax Tekst og rummer derfor informationer om béde enkle og mere avancerede faciliteter.

Grundbogen indeholder som nsevnt gvelser i de mest almindelige funktioner. Der henvises spe-
cielt til gvelse 1, som gennemgir et eksempel p& den grundleeggende brug af tekstbehandling,
dvs. oprettelse og indskrivning af tekst samt lagring og udskrivning.

Det tilrddes at tage kapitlernes enkelte gvelser i reekkefglge, idet de oftest forudseetter, at de
foregéende gvelser er udfgrt.

Efter gvelserne fipdes et minileksikon indeholdende forklaringer p8 forskellige ord og udtryk i
programmet og vejledningen, som ikke kan forudssettes bekendt af en ny bruger. Dette efter-
folges af et omfattende stikordsregister.

Bagest i grundbogen er der et uddrag af DDE's POB-liste, som er en kombineret Pris Og Be-
stillingsliste til dokumentation.

Hensigten er, at man udfylder listen og sender den til Supportgruppen i DDE, né&r man gnsker
at ksbe mere dokumentation. Der findes tilmed en favorabel abonnementsordning, som sikrer,
at man modtager ny dokumentation i det gnskede antal eksemplarer sammen med en ny ver—
sion af programmet. Abonnementsordningen giver en kvantumsrabat, som man kan f& oplyst
ved ligeledes at kontakte Supportgruppen.
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Et manualsset til et program i Supermax Kontorsystem indeholder typisk felgende:

Brugervejledning  Gennemgér samtlige funktioner og henvender sig til alle brugere.
Brugervejledningen kan veere opdelt i en grundbog og en héndbog.

Grundbog Indeholder gvelser i de grundleggende funktioner og henvender sig
til nybegynderen.

Handbog Gennemgdr alle funktioner og henvender sig til den gvede bruger.

Forskelsskrift Beskriver forskellene mellem forrige og nye version.

Referencekort Giver en oversigt over systemet, dets menuer, funktionstaster og
seerlige kommandoer. Referencekortet egner sig bedst til den rutine—
rede bruger.

Systemadministrator—vejledning

Indeholder en beskrivelse af systemadministratorens/brugerkonsu—
lentens opgaver i forbindelse med Supermax Kalender.

Manualssettet kan anskaffes samlet, eller dets enkelte dele kan anskaffes efter behov. Et for—
skelsskrift fglger dog altid med ved anskaffelse af en handbog.

Man kan til hver en tid bestille mere dokumentation eller indgd aftale om abonnementsord-
ning. Hvis der er tvivl om udfyldelse af POB-listen, s4 ring til Supportgruppen i DDE eller til
kontaktpersonen/konsulenten i DDE eller hos forhandleren.

Allerbagest i grundbogen findes et fejlrapporteringsark, som kan sendes til Supportgruppen i
DDE, hvis der, trods alle bestraebelser, alligevel skulle vise sig fejl i Supermax Tekst.

Dansk Data Elektronik A/S har pa alle mader forsggt at undgd fejl i Supermax Tekst samt i
denne vejledning, men kan ikke patage sig ansvaret for eventuelle fejl og fglger deraf, som alli-
gevel matte forekomme.

Denne version af Supermax Tekst fungerer under styresystemet UNIX® System V. Der forud-
seettes ikke viden om UNIX for at kunne anvende Supermax Tekst. Men hvis man gnsker at

orientere sig om UNIX og dets filsystem henvises til "Supermax Operating System, User Guide.
System V.

UNIX® er et varemeerke for AT&T, Bell Laboratories i USA og andre lande. Supermax® er et
registreret varemeerke for Dansk Data Elektronik A/S.
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2. Hvad er Supermax Tekst?

Mange nye brugere af tekstbehandling er vant til at skrive pé maskine. N&r man skal forklare
tekstbehandling, er det derfor oplagt at sammenligne med maskinskrivning.

Maskinskrivning

Papir seettes i maskinen.

Tastaturet benyttes til indskrivning direkte
pA papiret.

Rettelser kan foretages i begreenset omfang.

Papiret tages ud af maskinen.

Rettelser er herefter vanskelige.

Tekstbehandling

Tekstbehandlingsprogrammet aktiveres, og
funktionen NY TEKST veelges, hvorefter
man kan begynde indtastning.

Tastaturet benyttes til indskrivning. Det
indskrevne fremkommer P skeermen, efter—
handen som det indtastes.

Rettelser er en af de stgrste fordele ved
tekstbehandling. P& grund af muligheden for
at lagre tekster, kan man rette i ubegreenset
omfang.

Bogstaver, linier, afsnit, sider og hele tekster
kan indseettes, slettes, flyttes og kopieres. At
der er foretaget retttelser kan ikke ses j det
feerdige resultat, som det derimod ofte er
tilfeldet med rettelser efter klippe—-klistre-
metoden i maskinskrevne tekster.

Det feerdige arbejde udskrives pé en skriver
(printer).

Man kan altid rette i teksten og udskrive
den.

B )
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N&r man arbejder med tekstbehandling, har man fglgende til sin radighed:

- tekstbehandlingsprogram (software)
- skeerm, tastatur, datamat og skriver (hardware).

Nedenfor er vist sammenhsengen mellem hardware-delene:

Tastaturet benyttes til indskriv-
ning. Det indskrevne fremkommer
pé skeermen, efterhdnden som det
indtastes.

For at gemme en tekst skal

man lagre den pd Supermax-
datamaten. (SLUT)

>
Fra datamaten kan man lane

teksten for at se/rette den.
<

(REDIGER, REDIGER SIDSTE)

datamat
Udskrivning er et helt nyt begreb for den v
bruger, der skal til at arbejde med elektro-
nisk tekstbehandling (etb). Hvor man tidligere
tog papiret ud af skrivemaskinen, findes nu
en separat maskine, en skriver (printer), som
bruges til udskrivning af tekster.
(UDSKRIV, UDSKRIV SIDSTE) Skriver

Bemeerk: I parentes er neevnt en eller flere funktionstaster, der skal benyttes til at udfgre den
neevnte funktion.

Kapitlerne 5, 6 og 7 indeholder gvelser i indskrivning af tekst, lagring og udskrivning, som er
de grundleggende funktioner i tekstbehandling. Kapitlerne fungerer siledes som forklaringer
pé den sammenhgeng, som er skitseret ovenfor.
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3. Tastaturet

Bemgerk: Hvis man har arbejdet med andre programmer under Supermax Kontorsystem og er
fortrolig med brugen af funktionstaster, SA SPRING DETTE KAPITEL OVER. Nye brugere af
Kontorsystemet ~ og af edb méske - bgr studere kapitlet nsermere for at leere brugen af funk-
tionstasterne at kende. Desuden kan kapitlet bruges til opslag i forbindelse med arbejdet med
de efterfglgende kapitler.

Hvis man er vant til at skrive p& maskine, kan man umiddelbart konstatere, at hele den cen-
trale del af tastaturet ligner tastaturet pé en elektrisk skrivemaskine. Det er da ogsd sidan, at
indtastning foregr pd akkurat samme m&de som ‘almindelig’ maskinskrivning. (Normalt repe-
terer en tast sin funktion, ndr tasten holdes nedtrykket).

Men som det fremgér, er der en raekke tilfgjelser pd tastaturet, hvoraf de veesentlige er funk-
tionstasterne. Der er oftest tale om 16 funktionstaster, som i reglen er placeret i én lang reekke
gverst i tastaturet. Funktionstasterne kan dog have en anden placering, fx p& en PC.

Derudover findes der en reekke taster med speciel betydning som fx CAPS og TAB. Desuden
findes en gruppe piltaster, der omtales bagest i kapitlet.

Bemsgerk: I denne brugervejledning bliver funktionstaster og taster med speciel anvendelse
skrevet med versaler som fx SLUT, FIND, RETUR, PIL OP og SIDEINDDEL,.

Dette kapitel er opdelt i:

3.1 Funktionstaster
De konstante funktionstaster
Fra redigering
Fra kataloget
De variable funktionstaster
Fra redigering
Fra kataloget
3.2 Dvrige taster med speciel betydning
3.3 Piltaster

B SLIERARER
CEEETR AT
[Etes S e ]
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3.1 Funktionstaster

Funktionstasterne opdeles i to grupper:

1) Konstante funktionstaster
2) Variable funktionstaster

Placeringen af funktionstasterne fremgér altid af en plaststrimmel, kaldet DDE-
strimmel, som bgr veere lagt ud over funktionstasterne, nir man arbejder. Desuden findes en
anden strimmel til at seette p& skeermens nederste kant. (Se senere).

Nedenfor er vist et typisk eksempel pa en sddan strimmel; de konstante og variable funktions—
taster er afgreenset:

| Konstante l Variable

Cesctrvs)Cstotin JCoullion] Coxere Jtemiodfiot tem (o= IS 1N NN IO . )
Csiet JCmets o] [soecer JCeuor JCHRR (= — [T N el e, | | J

Feelles for de konstante og variable funktionstaster er, at der ligger en funktion béde 'foroven'
og 'forneden'. For at ggre brug af funktionen foroven skal man holde SHIFT (skiftengglen)
trykket nede ligesom ved skrivning af store bogstaver.

Hvis man fx gnsker at trykke FORTRYD (funktionen, der er vist helt til venstre pa strimlen,
foroven) skal man holdet SHIFT nedtrykket og samtidig trykke p& funktionstasten. Vil man

trykke SLUT (funktionen, der ligger forneden), skal man trykke p& funktionstasten uden an-
vendelse af SHIFT.

De konstante funktionstaster hedder sddan, fordi de hedder det samme, uanset hvilket program
i Kontorsystemet, man arbejder med.

De variable funktionstaster hedder sédan, fordi de skifter navn fra program til program og fgl-
gelig har forskellig funktion. Derfor er disse funktioner ikke navngivet p& strimlen. Derimod
kan man fé vist de variable funktionstasters indhold i skeermens nederste 2 linier ved at trykke
pad HJZALP. Disse 2 linier kaldes for hjeelpelinien.
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3.1.1 De konstante funktionstaster

De 8 konstante funktionstasters placering pd tastaturet fremgdr af den viste DDE-strimmel
nedenfor. Som tidligere neevnt kan funktionstasterne veere placeret anderledes, afheengig af det

anvendte tastatur.

De konstante funktionstaster

Leortrva ] Cstots J[runlion]
vt 0w (i)

[ sors Jfutemniad ] [ | ) ]
[specier J(patet ] =L Al e |

Nedenfor gives en kortfattet beskrivelse af de konstante funktionstasters betydning fra redige-
ring (dvs. en tekst er kaldt frem p& skeermen). Dernsest beskrives funktionstasternes betydning
fra kataloget (dvs. en oversigt over et katalogs indhold er vist p& skeermen).

Undtaget fra efte

rfglgende gennemgang er NY FUNKTION, SKIFT FUNKTION samt

SKZARM, fordi disse funktioner kun kan benyttes, sdfremt man arbejder med Supermax Vin-
duer. (Se "Supermax Vinder - Brugervejledning").

3.1.1.1 Fra redigering

FORTRYD

SLUT

Et tryk pd funktionstasten FORTRYD bevirker, at en pabegyndt funk-
tion annulleres. Hvis man "gér ud af" en tekst med FORTRYD, bliver alt
udfgrt arbejde siden sidste lagring af teksten ikke lagret. Arbejdet kan
dog reddes ved at kalde teksten frem pé skeermen vha. funktionstasten
RED SIDSTE - dernsest kan man lagre teksten ved at trykke SLUT.

Benyttes til at afslutte en funktion. I reglen skifter skeermbilledet, og
hvis der eksempelvis er foretaget valg (i sksermbillede med udskriv-
ningsparametre eller i tabulator-lineal), vil disse valg blive lagret
(gemt), ndr funktionen er afsluttet. Hvis redigering afsluttes med SLUT,
bliver der foretaget en lagring.
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De konstante funktionstaster

Et tryk pA STATUS oplyser om markgrens placering i teksten. Hvis man
trykker endnu en gang pd STATUS fis oplysninger om tekstens navn,
tekstnote, tekstens leengde, ejer, dato for sidste lagring af teksten mm.

Ved tryk p4d HJZALP kan man f& vist henholdsvis fiernet hjeelpelinien
nederst i skeermbilledet.

Trykker man pd HJZALP fra en menu, fir man vist indholdet af de
funktionstaster, der benyttes til menuredigering.

Giver adgang til disse funktioner: udveelge data fra databasen Oracle,
lommeregner-funktion, skjule/vise - punktum-punktum-kommandoer,
udskrive og lagre teksten, skjule/vise statuslinie, smtte rettigheder pa
teksten, speciel flette-funktion samt PILOT-funktion.

Giver adgang til at se og indskrive notater i en notesblok med Supermax
Tekst.

Desuden kan man udleese til og indleese fra notesblokken.

Benyttes, nir man gnsker at ggre brug af en pilot, som er en samling af
kommandoer/funktioner, man selv har sammensat. Dette kan fx veere en
brevstandard.

Sletter tegnet, som markgren er placeret pd, og rykker linien sammen
igen. Stir markgren efter sidste tegn, rykkes neeste linie op til markg-
rens placering.

Ggr plads til at indseette et tegn p& markgrens plads.

Flytter markgren til fgrste tegn pa linien.

Flytter markgren til sidste tegn pd linien.

Sletter hele linien uanset markgrens placering.

Sletter resten af linien fra og med markgrens plads.
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3.1.1.2 Fra kataloget

Nedenfor gennemgés funktionstasternes betydning, nir skeermbilledet viser kataloget.

FORTRYD

SLUT

STATUS

HJZALP

SPECIEL

NOTESBLOK

Nér man stdr i sit hjemkatalog, medfgrer et tryk pd FORTRYD, at
Tekstmenuen kaldes frem p& skeermen. Ellers vises det katalog, man er
kommet fra.

Nér man stdr i sit hjemkatalog, medfgrer et tryk pd.SLUT, at Tekst—
menuen kaldes frem pd skeermen. Ellers vises det katalog, man er kom-
met fra.

STATUS giver oplysninger om den tekst, som markgren stir p&. Desu-—
den vises tekstens fgrste linier.

Trykker man p4 STATUS fra en menu (Tekstmenu eller Hovedmenu),
oplyses om menusystemets (Supermax Kontor) versionsnummer samt
frigivelsesdato.

Ved tryk pd HIZELP kan man f& vist henholdsvis fijernet hjeelpelinien
nederst i skeermbilledet.

Trykker man pd HJZLP fra en menu, far man vist indholdet af de
funktionstaster, der benyttes til menuredigering.

Giver adgang til disse funktioner: redigere grundtekst, redigere bruger-
oplysninger, danne indholdsfortegnelse og stikordsregister, kg-admi-
nistration, rettigheder p& tekst/katalog, oprette nyt katalog, fortryde
sletning samt vise oversigt over slettede tekster.

Et tryk pd SPECIEL fra Tekstmenuen kalder en ny menu frem, kaldet
Specielmenuen med yderligere funktioner som fx ‘ordbogs-funktioner og
konvertering samt systemadministrations-funktioner.

Fra katalog sivel som fra Tekstmenu giver et tryk pA NOTESBLOK ad-
gang til at se og indskrive notater i en notesblok med Supermax Tekst.
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3.1.2 De variable funktionstaster

De resterende 8 funktionstaster er pA DDE's tastaturer placeret i forleengelse af de variable
funktionstaster:

l De variable funktionstaster l

I . )
N .

Disse 8 funktionstasters indhold kan aflseses af hjeelpelinien, der er opdelt i 8 felter, hvor hvert
andet felt er markeret med lys tone i forhold til skeermens farve. Hjeelpelinien kaldes frem/fjer-
nes fra skeermen ved at trykke pd HIJZELP. Fra redigering viser hjeelpelinien dette indhold:

Slet Erstat [Gesiald Sidaﬁﬂiel Sast/qi'mr
Indset Fird Farmater Flyt

Funktionstasten SLET er den 1. variable funktionstast — og svarer til den 9. tast i reekken af
funktionstaster.

P& DDE's tastaturer (men som allerede nsevnt ikke p& visse PC-tastaturer) er de variable
funktionstaster navngivet fra F9 til F16.

Som en hjeelp til at finde placeringen af funktionstasterne pé tastaturet kan man f& sat en

plaststrimmel pd sin terminal, pd kanten lige under skeermen, indholdende eksempelvis
F9-F16. Dette ser séledes ud:

Slet Kopier [Ouew'e] Markering j3 ges:L Udskriv Speciel
[lent tekstRPxiysl Ny tekst )SieclSile’s) Red sidste [§eclcitocs=l Liste

F9 F10 Fl1 F12 F13 Fl4 F15 F16
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Nedenfor gives en kortfattet beskrivelse af de variable funktionstasters betydning fra redige-
ring (dvs. en tekst er kaldt frem pd skeermen). Dernaest beskrives funktionstasternes betydning
fra kataloget (dvs. der vises en oversigt over et katalogs indhold p& skeermen).

3.1.2.1 Fra redigering

SLET
INDSZET
ERSTAT

FIND

GRAFIK

FORMATER

STAVEKONTR
FLYT

FORRIGE
NAESTE

SIDEINDDEL

LAS

Sletter tekst. Lees mere i kapitlet "Fejlrettelse”.
Ggr plads til indseettelse af tekst. Lees mere i "Fejlrettelse".
Til erstatning/udskiftning af op til 40 tegn i reekkefglge.

Til sggning efter tekstsekvens pé op til 40 tegn. Desuden benyttes FIND
til sggning efter bestemt side i teksten.

Til streggrafik samt integration med Supermax Tegnesystem.

Til formatering af teksten, dvs. ssette teksten op mellem hgjre og ven-
stre margen.

Til stavekontrol af teksten.
Til kopiering/flytning/sletning af tekst.

Til flytning af markgren tilbage til forrige ord, seetning, afsnit, side eller
sideskift.

Til flytning af markgren frem til neeste ord, seetning, afsnit, side eller
sideskift.

Igangseetter sideinddeling af teksten.

Der kan vselges mellem indleesning og udleesning af tekst. Indleesning
betyder, at der kopieres tekst ind i den tekst, man har kaldt frem pa
skeermen. Udleesning betyder, at man kan udveelge en del af teksten pa
skeermen - og lagre den som selvsteendig tekst.
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SZAT PARAM Benyttes, ndr man gnsker at se/redigere udskrivningsparametre for tek—

sten.
GENTAG Benyttes til at gentage en funktion op til 9999 gange.

SZAT OPHAV Giver adgang til at seette forékellige fremheevelser, sdsom kursiv

understre . Desuden benyttes funktionen, ndr man gnsker at
sknve eller 1 forhold til skrivelinien.
SAT TAB Kalder tabulator-linealen frem pa skeermen. Tabulator-linealen benyt-

tes, ndr man vil eendre positionen for venstre og hgjre margen - eller
gendre tabulator-positionerne.

Bemeerk: De variable funktionstaster afviger fra de konstante ved at have under-funktioner.
Trykker man eksempelvis pd funktionstasten INDSZAT, viser hjeelpelinien disse underliggende

funktioner:
Slet Erstat [Gestaixd th:rdbl %t/qim
Indsset Find Formater

I I 1 I Ll I b i

CENEEN linie [STNGON Afenit SRS A linle [EENEEIREY S1 tekst

Fra den nye hjeelpelinie skal man veelge den gnskede funktion ved igen at trykke en funktions-
tast — nemlig den, der svarer til den funktion, man vil have udfgrt.

Det er vigtigt at blive kendt med denne vejlednings anvisninger i brugen af funktionstaster.
Eksempelvis kan der sté:

* Tryk pa SLET og derneest LINIE.
Dette betyder, at man trykker SLET fra den fgrste hjeelpelinie, og LINIE fra den nseste.

Funktionernes under—funktioner gennemgés ikke pd disse sider; derimod introduceres de, ef-
terhdnden som gvelserne ggr brug af dem.

Bemserk: En pdbegyndt funktion annulleres ved at trykke p& funktionstasten FORTRYD.
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3.1.2.2 Fra kataloget

Kataloget med vist hjeelpelinie ser sadan ud:

Katalog: /user/jth/breve

Tekstnavn Tekstnote Kl. Dato
>Jsalgsbrev Forslag til opstilling 13:21 10.11.1990
Udstilling Invitation til alle szlgere 12:14 10:11.1990

Supermax Tekst

Slet Kopier [@iene) Markering lleaale WS Rediger  [Joislemits Speciel
Hent tekstpaieel Ny tekst |\::siv-WeieS Red sidste [(sERaloaes Liste

Nedenfor gennemgés de enkelte funktionstasters betydning, en efter en:

SLET Benyttes til sletning af den tekst, markgren stér p&.

HENT TEKST Kopierer en tekst fra et andet katalog ind i det katalog, som er vist pd

skeermen.
KOPIER Benyttes til kopiering af den tekst, markgren stir Pa.
FIND - Giver adgang til sggning, hvor der kan veelges mellem sggning efter

tekstnavn, efter tekstnote eller seetning pé op til 40 tegn.

OMD@B Benyttes til eendring af navnet pé den tekst, markgren star pa.

MARKERING Bruges til kopiering, omdgbning samt sletning og udskrivning af flere
tekster.

NY TEKST Giver adgang til oprettelse af ny tekst, som anbringes i det katalog, der

er vist pd skaermen.
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FORRIGE SI
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REDIGER

RED SIDSTE
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Blader en skeermside tilbage i kataloget.
Blader en sksermside frem i kataloget.
Kalder den tekst frem pé skeermen, som markgren stér pa.

Benyttes til at kalde den sidst redigerede tekst frem pa sksermen til for-
nyet redigering.

Udskriver den tekst, markgren star pé.
Udskriver den tekst, der netop har veeret kaldt frem pa skeermen.

Giver adgang til en reekke funktioner, sdsom: redigering af grundtekst
og brugeroplysninger, dannelse af indholdsfortegnelse og stikordsregi-
ster, kg-administration samt bestemmelse af rettigheder til den tekst,
markgren stir pd. Desuden fr man adgang til at danne nyt katalog,
fortryde sletning af tekst. Endelig kan man f& vist en oversigt over slet—
tede tekster.

Benyttes, ndr man gnsker at sortere teksterne i kataloget efter tekstno-
te, efter navn eller efter sidste dato for redigering. Desuden er der mu-
lighed for at udskrive en tekstoversigt.
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3.2 Taster med speciel betydning

Ud over funktionstasterne er der en reekke andre taster med speciel betydning. Disse omtales
det efterfglgende.

CAPS Léser' sdledes, at der skrives med STORE BOGSTAVER.

TAB - Flytter markgren til neeste tabulator—position pa linien. P& nogle tasta—
turer kan der std —>| p4 tasten i stedet for TAB.

COMPOSE CHR  Bruges til skrivning af specialtegn.

LOCK P& et DDE500 og DDE550-tastatur benyttes LOCK, nar STORE BOG-
STAVER og generelt, nar tasternes 'gverste' funktion skal anvendes. P4
andre tastaturer 'lases' hovedtastaturets gverste reekke dog ikke, hvorfor
SHIFT m4 benyttes.

<§_{ Sletter et tegn mod venstre ( = sletter bagleens). Afheengig af det tasta—
tur, man benytter, kan der st& DEL, DELETE, RUB og BACKSPACE,
eller tasten kan veere markeret med en bred pil mod venstre eller et X
stdende inde i en pilformet kasse, hvor pilen peger mod venstre.

RETUR Tasten kaldes ogsa CR, RETURN, PAGE, ENTER eller tasten kan veere
markeret med en 'knsekket pil'. Her benyttes RETUR.
Flytter markgren til nseste felt eller til neeste linies position for venstre

margen.

SHIFT Er skiftengglen. Den skal veere trykket ned, nir STORE BOGSTAVER og
generelt, nir tasternes 'gverste' funktion skal anvendes.

ESC Tasten kan anvendes i forbindelse med sggning med FIND.

CTRL ~ Kan ogs8 hedde KODE. Bruges dels til skrivning af specialtegn, dels i
kombination:

CTRL +d Kopierer den linie, markgren stir pa.

CTRL + g Sletter det tegn, markgren star pa.

CTRL + o Lagrer teksten uden at forlade den.

CTRL + ¢ Sletter den del af ordet, som stir efter markgren.

CTRL + v Skifter fra "indseet—tilstand" til "overskriv-tilstand", og omvendt.

CTRL + w Udskriver teksten.

CTRL +y Sletter den linie, markgren er placeret i.

CTRL + _ CTRL benyttet sammen med tryk p& understregningstasten sendrer sma

bogstaver til store, og omvendt.
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3.3 Piltaster

Piltasterne bruges til flytning af markgren. Dette betyder udpegning af funktion i menu eller
felt i et skeermbillede. Ligeledes benyttes markgren til udpegning af indskrivnings— og redige-

ringssted.

PIL VENSTRE Flytter markgren en plads til venstre.
PIL HOJRE Flytter markgren en plads til hgjre.
PIL OP Flytter markgren en linie op.

PIL NED Flytter markgren en linie ned.

For hurtig flytning af markgren skal piltasten holdes nedtrykket.

Der findes en 5. piltast, som pd mange tastaturer er placeret midt i piltast-tastaturet, og som
benyttes i kombination med de gvrige piltaster. Den 5. piltast kan veere meerket med en skré
pil, eller veere bensevnt HOME eller FORRIGE SKZARM. Navnet HOME benyttes her.

HOME + PIL VENSTRE Flytter til forste position pa linien eller i feltet.

HOME + PIL HGJRE Flytter til forste tomme plads efter sidste tegn pd linien el-
ler i feltet.

HOME + PIL OP Flytter 17 linier tilbage (op).

HOME + PIL NED Flytter 17 linier frem (ned).

Bemeerk: Funktionstasterne NZESTE SIDE og FORRIGE SI har samme funktion som HOME
+ PIL NED/PIL OP.

HOME + HOME + PIL OP Flytter til allerfgrste linie i teksten.
HOME + HOME + PIL NED  Flytter til allersidste linie i teksten.
HOME + HOME + HOME Giver flytning til sksermbilledets fgrste linie, fgrste posi-

tion. Man flytter tilbage til udgangspositionen ved igen at
trykke 3 gange pd HOME.
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4. Start og afslutning af Supermax Tekst

Bemegerk: Hvis man har arbejdet med andre programmer i Supermax Kontorsystem, er man
fortrolig med start og afslutning af et program. SPRING I SA FALD DETTE KAPITEL OVER.
Nye brugere af Kontorsystemet - og af edb méaske - bgr lese kapitlet igennem og fglge anvis—
ningerne.

Fgr man gir i gang med tekstbehandling, skal fglgende veere bragt i orden af systemadmini-
stratoren/brugerkonsulenten, som er den person, der varetager den daglige drift af Supermax-
anleegget:

— oprettelse som bruger
~ redigering af grundtekst (denne er basis for alle de tekster, man opretter)
- adgang til til tekstbehandlingsprogrammet, Supermax Tekst (foregar typisk fra en menu).

Kapitlet bestar af fglgende dele:

4.1 Start af Supermax Tekst
4.2 Afslutning af Supermax Tekst
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4.1 Start af Supermax Tekst

Fgr man kan begynde at arbejde med Supermax Tekst, skal man veere logget p& maskinen. Med
dette menes, at man har indtastet sit brugernavn og password.

Det er op til brugerne sammen med systemadministratoren at afggre, hvad brugernavn og
password skal veere. Brugernavnet er oftes éns forbogstaver/initialer; det anvendte password er
et personligt kodeord og veelges frit. Brug af password sikrer, at andre ikke kan f& adgang til
éns tekster.

Login—proceduren omtales kort nedenfor:
* Tend for terminalen, og vent et gjeblik.
* Tryk pd en tilfeeldig tast. Login—-billedet vises.

* Skriv brugernavn.

Hvis man kommer til at skrive forkert, s& brug piltasterne, der er placeret i en lille gruppe til
hgjre for det egentlige tastatur, til at flytte markgren tilbage med, og skriv oveni.

gjre for det egentlige tastatur, til at flytte markgren tilbage med, og skriv oveni.

Markgren viser det sted p& sksermen, hvor indtastning foretages. Markgren har oftest form af
en (evt. blinkende) firkant, der fremtreeder klart p& skeermen.

* Tryk RETUR, tasten, der ofte er markeret med en <
* Skriv password, og tryk RETUR.
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Skaermen viser éns personlige menu eller méske den feelles Hovedmenu. Nedenfor vises et ek-
sempel pé en sddan Hovedmenu:

Supermax Kontorsystem

0.11.90 14.52

Supermax Tekst
Sr Supermax Regneark
Sp Supermax Post

sk Supermax Kalender

Indtast kommando: [
Et program aktiveres pa en af disse 2 mader:

* Stil markgren pa den linie i menuen, hvor der stdr Supermax Tekst, eller skriv: st
Det indtastede 'st' repreesenterer tekstbehandlingsprogrammet.

* Tryk RETUR.

Bemegerk: Hvis man ikke kan komme til at flytte med markgren i menuen, s& tryk en gang p&
HOME (skrépilen).
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Nér Supermax Tekst er aktiveret, vises Tekstmenuen, som ser s&dan ud:

Supermax Tekst

10.11.1990 15:0

tol tekstbehandling/oversigt

re rediger
ud udskriv

rs rediger sidste
us udskriv sidste

sl slet tekst
in indholdsfortegn./stikord

k¢ kop-administration

Indtast kommando: [

Bemserk: Fra Tekstmenuen kan udfgres enkelte tekstbehandlingsfunktioner. Lees evt. mere
om det i kapitlet "Tekstoversigt vs. Tekstmenu".

* Tryk RETUR for at udveelge fgrste punkt i menuen.
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Dette kalder en oversigt frem over katalogets indhold og kan se s&dan ud:

Katalog: /user/fih/breve Antal:2

Tekstnavn Tekstnote Kl. Dato
>Jsalgsbrev Forslag til opstilling 13:21 10.11.1990
Udstilling Invitation til alle szlgere 12:14 10:11.1990

Et katalog kan sammenlignes med en heengemappe, hvor man arkiverer sine tekster. Dverst i
skeermbilledet str /user/fih/breve

/user er navnet pé et katalog

/fih er navnet pd et katalog under /user
/breve er navnet pa et katalog under /fih
Katalogets fulde navn er da /user/fih/breve

Ud for katalognavnet er oplyst antallet af tekster, som aktuelt ligger i kataloget. I eksemplet
ligger 2 breve.

Kataloget oplyser om tekstnavn, tekstnote samt tidspunkt for sidste redigering af teksten.

Bemsgerk: Nederst i skeermbilledet ses hjeelpelinien, som viser funktionstasternes indhold. Hvis
ikke hjeelpelinien er fremme, s& tryk pa den variable funktionstast HJZELP.
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4.2 Afslutning af Supermax Tekst

Nér man gnsker at afslutte arbejdet med Supermax Tekst, skal der fra kataloget trykkes SLUT
for at komme til Tekstmenuen. Herfra trykkes igen SLUT for at komme til Hovedmenuen.
Endnu et tryk medfgrer, at man logger af, dvs. kalder login-billedet frem.

Bemgerk: N&r man forlader sin terminal efter endt arbejdsdag, bgr man logge ud. Nar man i
Igbet af en arbejdsdag forlader sin terminal for eksempelvis at g4 til mgde eller spise frokost,
tilrdes det dels at lagre sine tekster forinden. Dels tilr&des det at lase skeermen, sdledes at an—
dre ikke kan benytte den, mens man er borte. Man laser skeermen ved at trykke p& LAS fra
Tekstmenuen eller Hovedmenuen. Man skal derefter indtaste sit password for at f& adgang til
skeermen igen. '
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5. Eksempel pa grundlseggende brug (svelse 1)

Dette kapitel indeholder en gvelse i den grundleeggende brug af tekstbehandling. Med grund-
leeggende brug menes, at der skrives en kort tekst. Teksten lagres derefter for til sidst at blive
udskrevet pd papir.

Dette er illustreret nedenfor:

Den indskrevne tekst
vises pd skarmen.

datamat
v
Teksten sendes til udskrivning pd
en skriver (printer).
Skriver

Kapitlet bestar af fglgende:

5.1 Oprettelse af tekst
5.2 Indskrivning, lagring og udskrivning
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5.1 Oprettelse af tekst

For at kunne foretage indskrivning af tekst skal en tekst fgrst oprettes. Ved oprettelse forstas,
at sksermen ggres klar til indskrivning, svarende til, at der seettes papir i skrivemaskinen.

Dvelsen tager udgangspunkt i, at kataloget er vist pa skeermen, dvs. skeermen viser fglgende:

Katalog: /div/pm/referater Antal:0

Tekstnavn Tekstnote Kl. Dato

Supermaszx Tekst

Slet Qudipb Marker:ug Speciel
Hent 'tE'kSt I\mte 81de Uds sniste

Fglg denne fremgangsméde for oprettelse af tekst:

* Tryk en gang pé funktionstasten svarende til NY TEKST. (Placering af funktionsta—
sten fremgér af hjeelpelinien nedenfor):

Slet Kopier [0uenel Markering jJe sl s1 Udskr Speciel
Hent tekstates N Nytelst 63 Red sidste |(egSilelsesy] Liste

-

Bemzgerk: Hvis ikke hjeelpelinien er vist, s tryk allerfgrst en gang pa funktionstasten HIZELP.
Dette medfgrer, at hjeelpelinien kaldes frem. Et tryk til p& HIZLP fjerner den igen.



Supermax Tekst — Grundbog 5.3
5. Eksempel p& grundlseggende brug (gvelse 1)
Oprettelse af tekst
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Nar man har trykket NY TEKST, viser sksermen nederst;

Supermax Tekst
Skriv navn pa ny tekst:>[j

Dette betyder, at man skal skrive et navn for at kunne oprette teksten.
* Lses det efterfglgende om tekstnavne.

Et tekstnavn m4 ikke indeholde mere end 12 tegn (der kan bruges store og sma bogstaver, tal
samt andre tegn). Dog mé fglgende tegn ikke benyttes:

*
?

/

Der m4 heller ikke veere mellemrum i navnet.

Hvis ikke disse krav til tekstnavnet overholdes, vil man blive mgdt med en skeermmeddelelse.
Markgren stiller sig pa fgrste tegn i tekstnavnet, og man kan forsgge igen ved at skrive nyt
tekstnavn oveni.
Fortsset nu med at give teksten et navn:

* Skriv: eksempel

Skeermbilledet viser:

: Supermax Tekst
Skriv navn pa ny tekst:>eksempell] <

Hvis man kommer til at skrive forkert, s& flyt markgren tilbage vha. PIL VENSTRE. Skriv der-
efter oveni.

* Tryk p& RETUR.



54 Supermax Tekst — Grundbog
' 5. Eksempel pd grundleeggende brug (gvelse 1)
Oprettelse af tekst

Nér en tekst er oprettet, viser skeermen en blank side:

|< Dette er markgren Som vist pé tegningen er markgren placeret til venstre i
gverste linie; dette markerer indtastningsstedet. Mar—
kgren flyttes vha. piltasterne. (Se evt. gennemgangen af
piltasternes bagest i kapitlet "Tastaturet”).

Et skeermbillede indeholder 22 linier (tomme linier og
tekstlinier).

* Prgv at bruge piltasterne til at flytte markgren med.
* Stil til sidst markgren, hvor den oprindelig befandt sig (fgrste linie, fgrste position).
* Fglg anvisninger pé de efterfglgende sider.



Supermax Tekst - Grundbog 5.5
5. Eksempel pa grundlseggende brug (gvelse 1)
Indskrivning, lagring og udskrivning

L e T R S O P e R A TS B B S S st
5.2 Indskrivning, lagring og udskrivning

Der er i forrige gvelse blevet oprettet en tekst, dvs. skeermen er klar til indtastning.

Nér en tekst er oprettet, kan man begynde indskrivning. Venstre og hgjre margen samt tabula-
tor—stop er pé forhénd sat for teksten. (Rettelse deraf omtales j en senere gvelse).

Om lidt skal indskrives en kort tekst. Brug ikke tid pd eventuelle indtastningsfejl. Dvelse i fejl-
rettelse kommer senere.

Bemserk: @velserne er baseret p4, at der arbejdes i Til den bruger, som kender til tekstbe-
handling, skal det siges, at man arbejder i "overskriv/erstat-tilstand". Man kan ogsé arbejde i
"indseet/indskyd-tilstand”, men det omtales i "Supermax Tekst — Handbog".

Fortseet med fglgende:

* Indskriv den indrammede tekst, der er vist nedenfor.

Man skal ikke trykke RETUR ved en linies slutning. Det er kun ngdvendigt, nar nyt afsnit skal
begynde.

Indskrivning af tekst foregér ligesom pé en almindelig
skrivemaskine. De fleste oplever efter en tid, at det gér
veesentligt hurtigere med tekstbehandling. Det er en fordel,
at man ikke behgver skifte linie.

Linierne bliver ikke s3 lange. Dette skyldes positionen for hgjre margen, som er sat i forvejen
for teksten.

Ved et uheld kan man komme til at flytte langt forbi tekstens hgjre margen. Prgv fglgende:

* Hold piltasten PIL, HGJRE trykket nede. Teksten 'forsvinder' derved mod venstre.
* Tryk RETUR for at komme tilbage igen.

Hvis man ikke har aktiveret nogen tast i et par minutter, s ‘slukker' skeermen, og man tror
méske, der er noget i vejen. Det er der ikke. Tryk blot p en tilfeeldig tast, og skeermbilledet er
der igen.



5.6 Supermax Tekst — Grundbog
' 5. Eksempel pa grundleeggende brug (gvelse 1)
Indskrivning, lagring og udskrivning
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Teksten lagres p4 denne made:

* Tryk pd funktionstasten SLUT. (Funktionstastens placering fremgér af tegningen ne-
denfor):

Leartres |Cstous J P TETEee S Resy| 0 (N 0 |  (aaaw (e
Csist et (] (Seecten 1 puiee JL 000" ] sesy (SN (] (s maa

Herefter vises tekstnavnet nederst pa siden:

Navn pa& tekst:>Bksempel
* Tryk nu 2 gange p& RETUR.

Teksten lagres, og kataloget vises igen. Bemeerk, at teksten ‘eksempel' nu er lagt i kataloget:

Katalog: /div/pm/referater Antal:l

Tekstnavn Tekstnote Kl. Dato
>feksempel _ 10:10 11.11.1990

Supermax Tekst

Slet Kopier [0yee) Markering |jesals=Bl Rediger — [Jelsteah/all Speciel
Hent tekstppiyel Ny tekst N::SecBSites) Red sidste [(sEResoes Liste




Supermax Tekst - Grundbog 5.7
5. Eksempel p& grundleeggende brug (gvelse 1)
Udskrivning af tekst
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For at f& teksten udskrevet pa papir skal man ggre siledes:

* Tryk pd funktionstasten UDSKRIV. (Placering af funktionstasten fremgér af den viste

hjeelpelinie):
v
Slet Kopier [00she) Markering |Zesate Wesl Rediger  [VeEleaty Speciel
Hent tekstRaieel Ny tekst Neste sideBi-eWle=trWUds sidste JEETS
Nu viser skeermbilledet dette:

—Eﬁm—

AEndring af udskrivningsparamtre? (J/N): >«

Supermax Tekst

Udskrivningsparametrene har, som navnet antyder, at gore med de parametre (= veerdier), som
geelder udskrivning af den aktuelle tekst,

P4 dette sted - i begyndelsen af pvelsesreekken - tilrddes det at undersgge, om navnet p& skri-
veren er rigtigt. Hvis ikke navnet er rigtigt, skal man bede systemadministratore/brugerkonsu-
lenten om at rette det i grundteksten. Lees evt. om grundtekst i kapitlet "Minileksikon".

Fortseet med fglgende:

* Skriv: j
* Tryk RETUR.



5.8 Supermax Tekst - Grundbog
' 5. Eksempel pd grundleeggende brug (gvelse 1)

Udskrivning af tekst
Eés?wama m [ 5y i R 7 o e U SR e e SRR S R A R TR T
Nu vises dette sksermbillede:
Udskriv :
forste side s 1
sidste side ¢ 9999
antal kopier g 1
pa begge sider (J/N) : N

Skriver : /dev/null
Papirfeder (T,M,E,D,1,2,3,4) : E

Slut pa afsnit-tegn
Tabulerings-tegn

Font nummer : 10

tegn pr. tomme

Standard (LI, MI, ST, ?2?) : MI
linieafstand (1/24") :

Man flytter markgren nedad fra felt til felt ved at trykke RETUR eller PIL NED. Stir man i
gverste felt og skal rette nederst i skeermbilledet, er det hurtigst at trykke PIL OP. PIL OP be-
nyttes som altid til at flytte markgren en linie eller et felt op.

For at rette kan man blot skrive oveni. En veerdi slettes fx ved at bruge mellemrumstasten.

Hvis navnet pé skriver er korrekt, s tryk SLUT for at fjerne sksermbilledet igen. Hvis navnet
pé skriveren er ukorrekt, s& ret det:

* Stil markgren ned pé feltet ud Skriver.
* Skriv det rigtige navn pa skriveren. Husk at slette det resterende i feltet.



Supermax Tekst - Grundbog 5.9
5. Eksempel pd grundlaeggende brug (gvelse 1)
Udskrivning af tekst

Hvis ikke man kan huske navnet pé skriveren, kan man f& vist valgmulighederne ved at ggre
felgende:

* Tryk pa funktionstasten OVERSIGT (N&r man stir i feltet ud for Skriver, fremkom-
mer denne funktion i hjeelpelinien).

Skeermbilledet viser:
Udskriv :
forste side s 1
sidste side : 9999
antal kopier g 1 S
pd begge sider (J/N) : N eb
ksprt
Skriver : /dev/null 10
Papirf¢der (T,M,E,D,1,2,3,4) : E 11
12
Slut pa afsnit-tegn g 13
Tabulerings-tegn : 14
15
Font nummer : 10 16
1pl
Standard (LI, MI, ST, ?2?) : MI ml
tegn pr. tomme : 11 mll
linieafstand (1/24") : 5 m3

* Stil markgren ned pé det rigtige navn, og tryk p& RETUR.

Det udpegede navn indseettes automatisk i feltet, og oversigten forsvinder.

Kommer man til at udveelge en forkert skriver, s tryk blot pA OVERSIGT igen, og udpeg den
rigtige.

* Tryk p& SLUT for at fijerne skeermbilledet med de overordnede parametre.
Teksten bliver udskrevet.

* G4 til skriveren, og hent papiret.



5.10 Supermax Tekst — Grundbog

5. Eksempel pé grundleeggende brug (gvelse 1)
Udskrivning af tekst

Bemsgerk: Udskrivningsparametre kan ses/redigeres pd 2 forskellige tidspunkter:

1) Nar teksten skrives ud som beskrevet ovenfor.

ZAndringer kommer kun til at geelde den forestiende udskrivning. Neeste gang teksten udskri-
ves, geelder de oprindelige parametre.

2) Nar teksten er kaldt frem pé skeermen.

Zindringer foretaget pd dette sted gemmes med teksten og vil geelde alle efterfglgende ud-
skrivninger, indtil man sendrer dem.

Dette udfgres ved at ggre fglgende:
* Tryk SZAT PARAM og dernsest OVERORDNET.

Oversigten med de overordnede parametre vises dermed frem pd skeermen. Man retter dem og
trykker til sidst SLUT.

* Fortset med neeste gvelse.



Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbbg) 6.1
6. Lagring af tekst (gvelse 2)
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6. Lagring af tekst (gvelse 2)

Dette kapitel omhandler udelukkende lagring af tekst, som blev introduceret i den forrige gvel-
se. Pvelsen uddyber sdledes denne vigtige funktion.

Ved lagring af tekst menes, at den sete/redigerede tekst sendes til opbevaring/gemmes i maski-
nen. Herfra kan teksten kaldes frem pé skeermen utallige gange for at blive rettet, udskrevet
eller pd anden m&de genbrugt:

Maskinen

Hvis man ikke gnsker at gemme en indskrevet eller rettet tekst, kan dette ogsd lade sig gore.
Sidste gvelse omhandler muligheden for at 'slippe ud' af en tekst uden at tage eventuel nyind-
skrivning eller rettelser med sig.

Kapitlet bestar af fglgende:

6.1 Lagring af tekst
6.2 Undga lagring af tekst



6.2 Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbog)
' 6. Lagring af tekst (gvelse 2)

6.1 Lagring af tekst

For at kunne gve sig pé lagring af tekst skal der allerfgrst oprettes en tekst, som man kan ar—
bejde med.

* Aktivér funktionen 'tekstbehandling/oversigt' fra Tekstmenuen.
Nar det gnskede katalog er vist pa skeermen, skal man fortseette séledes:

* Tryk pd funktionstasten NY TEKST.

* Skriv: lagring

* Tryk RETUR.

Dette medfgrer, at der oprettes en (tom) tekst ved navn 'lagring’. Skeermen bliver blank og er
parat til indskrivning.

* Skriv den efterfglgende indrammede tekst:

enne gvelse omhandler udelukkende lagring af tekst. Man skal
tid lagre en tekst, ndr man gnsker at gemme den til senere brug.

De indskrevne linier er endnu ikke lagret (gemt) i maskinen; de eksisterer kun pé sksermen
som en kopi af originalteksten, der er oprettet:

Originalteksten i lageret er Arbejdskopien pd skermen inde-
tom pa dette tidspunkt: holder tekst:
r——-—-—-=-=-=-=-=-=-== 1 r—--"-"=-"=-"=-=-=-===- —

Denne ¢velse omhandler ...
| l altid lagre en tekst, ....



Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbog) : 6.3
6. Lagring af tekst (gvelse 2)
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For at lagre teksten p& maskinen skal man gore sdledes:

* Tryk pd funktionstasten SLUT. Nederst i skeermbilledet fremkommer tekstnavnet

'lagring’.
* Tryk RETUR. Ny meddelelse fremkommer, hvor man kan skrive en tekstnote:

Navn pa tekst: lagring

Skriv tekstnote:>Jj

Tekstnoten kommer ikke til at std i selve teksten, men i kataloget (se fx s. 4.5). Tekstnoten be-
nyttes mest hensigtsmeessigt til at give et par stikord om tekstens indhold.

Der er ikke ngdvendigt, men det anbefales at give en tekstnote. Denne m4 fylde 40 tegn, og alle
tegn kan benyttes.

* Skriv: dette er en gvelse i lagring

Skeermen viser:

Navn pa tekst: lagring

Skriv tekstnote:>dette er en gvelse i lagring]]

* Tryk RETUR.

Der fremkommer en kort sksermmeddelelse om, at teksten gemmes. Efter et gjeblik vises kata-
loget igen.

Katalog: /div/pm/referater Antal:2
Tekstnavn Tekstnote Kl. Dato
eksempel 10:10 11.11.1990
>Jlagring dette er en ¢gvelse i lagring 10:15 11.11.1990

Hver gang en tekst lagres, leegges den oven i originalteksten, sd man altid kun har én original-
tekst.

* Fortsset med neeste gvelse.



6.4  Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbog)
' 6. Lagring af tekst (gvelse 2)

6.2 Undga lagring af tekst

Hvis man ikke gnsker at lagre en tekstredigering, kan dette ogs lade sig gore; herefter kan
man hente en ny arbejdskopi af originalteksten ind pé skeermen og begynde forfra.

* Stil markgren pé teksten, kaldet 'lagring’.
* Tryk p&d RETUR.

Teksten er nu fremme pa skeermen.

P4 dette tidspunkt er der ingen forskel pé originaltekst og arbejdskopi:

Originalteksten i lageret: Arbejdskopien pd skarmen:
mr = """"="="====-= 1 mr- "= " "=">"="="===-= ]
Denne ¢velse omhandler ..... Denne ¢velse omhandler .....
Ialtid lagre en tekst, nar .. l laltid lagre en tekst, nar ..
brug. brug.
e e e e o __ ] e e i = b e — = e v e -J
Fortseet med fglgende:

* Tryk pA RETUR for at stille markgren i en tom linie under den allerede indskrevne
tekst.

* Indskriv den efterfglgende indrammede tekst:

Herfra skrives tekst, som ikke skal lagreg. Man kan nér som
helst g& ud af en tekst uden at lagre noget af det arbejde,
som er udfgrt, siden teksten blev hentet frem p skeermen.




Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbog) 6.5
6. Lagring af tekst (gvelse 2)
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Der er nu denne forskel pa originalteksten og arbejdskopien:
Originalteksten i lageret: Arbejdskopien pd skarmen:
mr—— """ ="="="===- 1 mTT T T T s s e 1
Denne ¢velse omhandler ..... Denne ¢velse omhandler .....
altid lagre en tekst, nar .. | |altid lagre en tekst, nar .. |
brug. brug.
b e s e o - | I
Herfra skrives tekst, som ..
Ihelst ga ud af en tekst .... I
som er udfgrt, siden .... ..
b o i s s e o s e o J

For at undlade lagring skal man ggre fglgende:

* Tryk pd funktionstasten FORTRYD. (Funktionstastens placering fremgér af tegnin-
gen nedenfor). §i3f] Husk nedtrykket SHIF'T.

_ Lstotin JCoulion]["Scere ] testae1e seun] (=== 1< I ) N ) _ |G
[ stue JComere ] BB (soecrer 1 entee I " 1[— — J[Cos M [

Kataloget er kaldt frem p& skeermen.
* Tryk pa funktionstasten REDIGER.
Teksten vises igen, men ikke indeholdende de 3 netop skrevne linjer.

Denne gvelse har vist, hvordan man kan fortryde sig ud af en tekst, hvor man har skrevet/rettet
eller p4 anden made udfgrt - eller kommet til at udfgre noget - ikke gnsket.



6.6 Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbog)
: 6. Lagring af tekst (gvelse 2)

=[]

Bemegerk: Hvis man ved et uheld har forladt teksten ved FORTRYD, kan man redde sin tekst
ved at trykke pA RED SIDSTE. Dette betyder som bekendt, at den tekst, der lige har veeret vist,

bliver hentet ind pd skeermen igen i ngjagtig den form, den havde pa det tidspunkt, hvor man
trykkede FORTRYD. Dette kan hurtigt efterprgves:

* Stil markgren pa den tomme linie efter denne tekst.

* Indskriv igen den indrammede tekst igen nederst s. 6.4, s& den kommer til at ligge i
forleengelse af den anden tekst.

* Tryk FORTRYD.

Tryk RED SIDSTE eller RETUR.

*

Teksten kaldes dermed frem p# skeermen. Bemserk, at den netop indskrevne tekst ikke er tabt.

Gem nu teksten:

* Tryk SLUT og derneest 2 gange RETUR. (Kataloget kaldes frem).
* G4 til neeste gvelse.



Supermax Tekst - Grundbog 7.1
7. Udskrivning af tekst (gvelse 3)

1. Udskrivning af tekst (gvelse 3)

Dette kapitel omhandler udskrivning af tekst, som blev introduceret gvelse 1.

Tegningen nedenfor illustrerer folgende: Tekst indskrives pa skeermen. Derefter lagres teksten
pé maskinen for efterfglgende at blive udskrevet.

Den indskrevne tekst
vises pd skarmen.

datamat
v
en skriver (printer).
Skriver

Man kan ogs& udskrive en tekst uden at lagre den fgrst, dvs. udskrive en tekst, som man har
forladt ved at trykke FORTRYD.
Kapitlet bestar af fglgende:

7.1 Udskrivning af lagret tekst
1.2 Udskrivning af ikke lagret tekst



7.2 _ Supermax Tekst ~ Grundbog
7. Udskrivning af tekst (gvelse 3)

Udskrivning af lagret tekst
[Far e S P R S T A A e M R R I s
]
1.1 Udskrivning af lagret tekst

Denne gvelse ligger umiddelbart i forleengelse af forrige gvelse, som sluttede med, at kataloget
indeholdende teksterne 'eksempel' og 'lagring’ ligger.

Prgv nu at udskrive teksten 'lagring’:
* Stil markgren ud for teksten, hvis ikke den allerede stér der.

* Tryk pd funktionstasten UDSKRIV. (Placering af funktionstasten fremgar af hjeelpe-
linien, der er vist nedenfor):

v
Slet Kopdier [0y Markering |Jeisale WS Rediger Udskriv Speciel
Hent tekstpaieel Ny tekst |\::SiecWSile’s) Red sidste |[§scRsles=N Liste

Nu skifter skeermbilledet, og dette spgrgsmal skal besvares:

e

Endring af udskrivningsparamtre? (J/N): >f«

Supermazx Tekst

Et af udskrivningsparametrene er navn p4 skriver. Dette skal naturligvis veere korrekt, for at
udskrivning kan finde sted.

For en sikkerheds skyld kan det lige repeteres, hvordan man undersgger, om navnet er korrekt:

* Skriv: j
* Tryk RETUR.



Supermax Tekst — Grundbog 7.3
7. Udskrivning af tekst (gvelse 3)
Udskrivning af lagret tekst

Nu vises dette skeermbillede:
Overordnede parametre

Udskriv :

forste side : 1

sidste side ¢ 9999

antal kopier c 1

pd begge sider (J/N) : N
Skriver ¢ /dev/null
Papirf¢der (T,M,E,D,1,2,3,4) : E
Slut pa afsnit-tegn : @
Tabulerings-tegn : g
Font nummer ¢ 10

Standard (LI, MI, ST, ?2?2) : MI
tegn pr. tomme ¢ 11
linieafstand (1/24") : 5

Navnet /dev/null er indsat som navn pd skriver i eksemplet ovenfor. De indsatte verdier i
ovenstdende skeermbillede afviger sandsynligvis noget fra dem, man selv far vist pa skeermen.

* Kontrollér, om navnet pa skriveren er korrekt.

Er navnet p& skriveren forkert, skal man bede systemadministratoren rette det i grundteksten.
Men pé dette tidspunkt kan man selv rette det for den aktuelle udskrivning p& denne méde:

* Flyt markgren ned til feltet ud for Skriver.
* Skriv det rigtige navn p& skriveren oveni. Husk at slette det tilbageblevne i feltet.
* Tryk p& SLUT for at igangssette udskrivning.

R |
EESEEERTRRN|



7.4 Supermax Tekst - Grundbog
7. Udskrivning af tekst (gvelse 3)
Udskrivning af lagret tekst

Skeermbilledet viser kortvarigt:

_EEM_

Sidenummer: Side 1
Sideantal : 1
Kopinummer: 1

- udskrives pd:

Supermazx Tekst

Skeermbilledet oplyser om sidenummer samt antal sider og antal kopier af hver side, der ud-
skrives. Billedet forsvinder hurtigt, fordi det er en kort tekst, som udskrives. Efter afsluttet ud-
skrivning vises igen kataloget.

* Hent den udskrevne side.
* Fortseet med neeste gvelse.




Supermax Tekst - Grundbog 7.5
7. Udskrivning af tekst (gvelse 3)
Udskrivning af ikke lagret tekst

7.2 Udskrivning af ikke lagret tekst

Der er mulighed for at udskrive en tekst, som ikke er lagret. Dette er maske gnskeligt i situa—
tioner, hvor man vil se, om en tekst eller sider af den er tilfredsstillende, inden den lagres.

Udskrivning af en ikke lagret tekst er illustreret nedenfor:

datamat

T&smsaﬂestilwslqiwﬁng
uden at vere lagret pd maskinen.




7.6 Supermax Tekst — Grundbog
' 7. Udskrivning af tekst (gvelse 3)
Udskrivning af ikke lagret tekst

Dvelsen ligger i forleengelse af den forrige, dvs. kataloget er vist pa skeermen. Opret allerfgrst
en ny tekst:

* Tryk pd funktionstasten NY TEKST.
* Skriv: udskrivning
* Tryk RETUR.
Nu er der oprettet en tekst ved navn 'udskrivning'.

* Skriv den efterfglgende indrammede tekst:

enne gvelse illustrerer, at man kan udskrive tekst uden
rst at lagre den.

* Undersgg, om navnet p4 skriver er korrekt.
* Tryk p8 funktionstasten FORTRYD.

Nu vises kataloget. Teksten 'udskrivning’ ligger i kataloget.
* Tryk dernsest pd funktionstasten UDSKRIV.

P& spgrgsmélet om eendring af udskrivningsparametrene, skal man svare ', hvis navnet p&
skriveren skal sendres. Ellers skal man blot trykke RETUR for at seette udskrivningen i gang.

Bemserk: I stedet for UDSKRIV kunne man ogsé have valgt at trykke pé funktionstasten UDS
SIDSTE.

Forskellen pd UDSKRIV og UDS SIDSTE

UDSKRIV udskriver altid den tekst, markgren stir ved, og man bliver altid spurgt om eendring

af udskrivningsparametre. UDSKRIV kan benyttes, uanset om man har trykket SLUT eller
FORTRYD ud af sin tekst.

UDS SIDSTE udskriver den tekst, som man sidst har redigeret, dvs. kaldt frem p& sksermen.
Markgrens placering er ligegyldig, og man bliver kun spurgt om endring af udskrivningspara-
metre, hvis man har sat det som brugeroplysning. (Brugeroplysninger omtales i "Supermax
Tekst - Héndbog").

* Afslut gvelserne, eller g& videre til neeste.
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8. Adgang til gvelsestekster

De efterfglgende gvelser er baseret P4, at man arbejder med tekster, som leveres af DDE. Disse
tekster skal nu kopieres til det katalog, der arbejdes i.

Fglg denne fremgangsmade:
* Kald Tekstmenuen frem pé skeermen.

* Tryk pa funktionstasten SPECIEL. (Funktionstastens placering fremgér af tegningen
nedenfor):

. Cstatin | [ sxern ] lotesnial =) (e (eeew] [mw| |
(it ] wjere (3R] [spocier ] patet ] == GO N .

Dette kalder Specielmenuen frem pa skarmen:

Supermax Tekst

10.11.90 14.52

Ordbog til stavekontrol

[¥s brugeroplysninger ot opret/opdater
rg rediger grundtekst ot tekstkopi.
. ov vis oplysning
ht hent tabt tekst of fjern
vi vis slettede tekster ro rediger opdateringsfil
po piloter/oversigt kon Konvertering af tekster

kot kopier gvelsestekster sys Systemadministration

Indtast kommando: [
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Fortseet med fglgende:

* Flyt markgren ned pa funktionen 'kopier gvelsestekster'.
* Tryk RETUR. Skeermbilledet viser dermed disse oplysninger:

Dvelsesteksterne vil blive kopieret til det katalog, du stir i nu.
Teksternes navne starter med ordet 'tekst' efterfulgt af et tal,
som fx tekst13. Veer derfor opmeerksom pé&, at eksisterende tekster

af samme navn overskrives.

Dnskes kopiering foretaget (J/N)?

Hvis man har tekster i sit katalog, som hedder 'tekst' efterfulgt af et tal, s& tryk FORTRYD for
at undgl kopiering. Sgrg derefter for, at teksterne omdgbes/far nyt navn, inden kopiering fore—
tages. Spgrg evt. systemadministratoren til rdds, eller se kapitlet "Zndring af tekstnavn”.

For at f& udfgrt kopieringen skal man ggre siledes:

* Skriv: j
* Tryk RETUR.

Der gir et gjeblik, hvorefter teksterne er kopieret over.
* Tryk RETUR.
Specielmenuen vises igen.
* Tryk p4 SPECIEL for at vende tilbage til Tekstmenuen.

De efterfglgende kapitler rummer gvelser i at betjene Supermax Tekst. Det tilrides at tage de
enkelte kapitlers gvelser samlet, da disse gvelser bygger p& hinanden. Man kan i gvrigt altid
kopiere et nyt seet gvelsestekster over i sit katalog, nr der er behov for det.

Godt rad: Specielt i starten kan man nemt komme til at trykke pa en forkert funktionstast.
Sker det, sé tryk pa tasten FORTRYD. Dette medfgrer, at den igangveerende funktion annulle-
res, og man kan begynde forfra.

Bemserk: @Dvelserne er baseret pd, at man arbejder i "erstat/overskriv-tilstand". Med Super-
max Tekst kan man ogsé arbejde i "indseet-tilstand", men dette omtales ikke neermere i grund-
bogen.
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9. Fejlrettelse (avelse 4)

Med fejlrettelse menes eksempelvis, at

- tegn indssettes:

"Da lﬂf@e den pé een gang sin@inger..”

- tegn slettes:

"Da lgftede den pé.ﬁ een gang sine vinger.."

- tegn aendres:

"Da lgftede den p& eeﬂ gang sine vinger.."
Ikke kun enkelte tegn, men hele ord, linier eller seetninger har man behov for at rette/slette.

Kapitlet er opdelt i felgende:

9.1 Indseettelse af tegn
9.2 Sletning af tegn
9.3 Zndring af tegn
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9.1 Indssettelse af tegn

Til gvelsen skal bruges et afsnit fra romanen "Livsens Ondskab" af Gustay Wied. Teksten ligger
i kataloget med gvelsestekster (Se evt. kapitlet "Adgang til gvelsestekster”).

* Kald kataloget med gvelsestekster frem p& skeermen.
* Stil markgren ud for tekstnavnet 'tekst4'
* Tryk RETUR.

I teksten pd skeermen mangler en del tegn, som man skal leere at indssette.

Den manglende tekst er markeret med skrift (dvs. hvid skrift p& sort baggrund). Teksten
pé skeermen er gengivet nedenfor:

N aﬂ, dette }il{ nu veere, hvad det var! Men at han en Dag havde placeret 3 paa en Stol i
Butikken derhjemme og med en overjordisk Haandbevsegelse havde vist kgbelystne Damer
Vintervejen, iden han sagde, at han meget beklagede ikke at kunne effektuere deres gerede Or-
dres, "da min Fru Moder fra Dags Dato har opheevet sin Forretning og trukket sig tilbage til
Privatlivet” —-— det bragte alle Madam Thomsens gamle og virkelig
g Forargelse. De for ud af butikken og slog Dgren i efter sig med en saadan
Larm, at Mo'r Karen hver Gang gav et lille Skrig fra sig inde i Bagstuen, hvor hun havde faaet
det strengeste Paabud om at forblive.

* Sammenhold ovenstiende tekst med teksten pd skeermen, og ret fejlene efter anvis-
ningerne pé nseste side.
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I 1. linie mangler et tegn. Indseet et tegn p& denne made:

* Stil markgren i den position, hvor der mangler et tegn.

Nal dette nu veere ... Der skal markgren stilles.
placeret paa en Stol ...

* Tryk p8 funktionstasten INDSZET TEGN.

v
Leertewn U stann 1ountTion][siore lotesmind et o) [s=<= [ -IJ-LZI-!;]-L_J
(TN RTINS M i e [m ey || - .

Teksten fra markgrens position skubbes til hgjre, og sidste ord p4 linien flyttes ned pé neeste li-
nie. Markgren bliver stdende p& en tom plads.

* Skriv det manglende tegn.
Teenk ikke p8, at teksten kommer til at se usammenheengende ud. Det ordner sig om lidt.

Hvis flere tegn skal indssttes, skal man blot trykke det ngdvendige antal gange pa INDSAET
TEGN, fgr de manglende tegn kan skrives. '
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I samme linie mangler et ord. Ggr nu sddan:

* Stil markgren i den position, hvorfra ordet skal indssettes.

Naa, dette ﬂu veere .... Der skal markgren stilles.
placeret paa en Stol ..

* Hvis ikke hjeelpelinien er fremme nederst i skeermbilledet, s& begynd med at trykke p&
HJZELP for at f4 den frem.
* Tryk pa funktionstasten INDSAT.

Slet Erstat [Cighal;e Sizhuﬂhl Sst/qm,v
Indszet Find Fomater

Bemeerk, at hjeelpelinien gendrer indhold:

TN Line  [CEUEN At ST A Linie [EEEEREN S1 tohet

* Tryk ORD (samme tast).

* Skriv det manglende ord.

Seet et mellemrum (= tryk én gang p& mellemrumstasten).
Prgv p& samme méde at indseette ordene skgnne, sig og de.

*

*

I tekstens 4. sidste linie mangler flere ord efter hinanden. Disse indseettes pd denne méde: -

* Stil markgren i den position, hvorfra der mangler tekst:

virkelig [§jg forargelse ... Der skal markgren st.
sig med en saadan Larm ...

* Tryk pa funktionstasten INDSAT.
* Tryk p4 ABN LINIE.
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Indssettelse af tegn
e S TR SRR
[y

virkelig Linien &bnes p& dette sted.
og forargelse ...
sig med en saadan Larm ...

* Indskriv de manglende ord

For at samle teksten, s den stir peent mellem venstre og hgjre margen, skal den formateres,
Markgren skal st4 i 1. linies 1. position:

* Tryk 3 gange pd HOME (skrépilen) for at flytte markgren til bogstavet N i ordet Naa.
* Tryk pa funktionstasten FORMATER.

Slet Erstat [&=Valls Stavekontr j3esste W Sideinddel ey jesic=ull Set/ophesy
Indszt Fird Farmater Ryl Neste Laes Gentag St tab

-

|

Hjeelpelinien gendrer indhold:

B Fet Geling ERSRUTSH Afsnit [N EESERESIE Orddeling

* Tryk pé funktionstasten AFSNIT.

Teksten formateres, og der foretages en automatisk deling af ordene, hvis orddelingsprogram-
met er anskaffet. Har man ikke dette program, skal man dele manuelt ved at trykke RETUR, se
slutningen af kap. 11.

Prgv at at indseette en blank linie (= afsnittes deles i 2):
* Stil eksempelvis markgren i 4. sidste linie, som begynder med Thomsen.

* Tryk INDSZET og dernsest LINIE.

* Lagr teksten, dvs. tryk 1 gang pa SLUT og 2 gange pd RETUR.

* Fortseet med neeste gvelse.
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9.2 Sletning af tegn

Forrige gvelse sluttede med, at kataloget med gvelsestekster er vist pd skeermen. Fortseet nu
sdledes:

* Stil markgren ud for 'tekst4a’.
* Tryk RETUR.

I den tekst, der nu er fremme pé skeermen, er der en del tegn, som skal slettes. Disse tegn er i
teksten nedenunder markeret med skrift.

Men Manuel smilte hgjt! Og oﬂtte Dageﬂefter blev Varer og Inventarium solgt ved offenlig Auk-
tion [§ i Stadt Gammelkgbings Auktionslokale. Butiksgulvet blev malet
Veeggene tapetserede, de gamle Mgbler oppe fra Loftet og ovre fra Hane—
skuret blev pakket ud, gnedet af, stillet op. Og nu havde Familien Thomsen
tvende Saloner.

I 1. linie skal slettes et tegn:

* Stil markgren pé det tegn, der skal slettes.

... Og oﬂtte Dagerefter Der skal markgren sta.
. Auktion - Stadt ...

* Tryk SLET TEGN.

.JML&MJWLMJWWH««IQI-I = | | |
st J0wete ) [oton] [pocres JContee R J[=— || [ | | i | o | ]
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Tegnet slettes, og teksten traekkes sammen.

* Stil markgren pa neeste tegn i linien, som skal slettes:

... Og otte Dageﬂefter Der skal markgren st4.
- Auktion - Stadt ...

* Tryk én gang p& mellemrumstasten.

Tegnet slettes, men teksten treekker sig ikke sammen som ved brug af INDSAT TEGN.

* Slet selv bindestregen i neeste linie.

Sletning af ord udfgres p& denne méde:

* Stil markgren p& ordets 1. bogstav, dvs. pd bogstavet r i restaurerede.
* Tryk SLET. Husk, det er med brug af SHIFT.

v
Slet Erstat [eciz=i gl Stavekontr [(esale 3l Sideinddel Szt param gE:iofle es::is
Indszt Fird Farmater Pyl Neste Las Gentag Szt tab

Hjeelpelinien eendrer indhold:

CEHENN rinie  EEERSN Afsnit

* Tryk pd funktionstasten ORD.
Ordet slettes, og teksten treekkes sammen.

* Slet selv ordet hvidt i neeste linie.
* Slet ogsa det efterfglgende komma, og sset komma efter malet.

I linie 5 skal flere ord slettes.

* Stil markgren pa 1. ords 1. bogstav, dvs. p& bogstavet f i fra.
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Ordene kan nu slettes pd 2 méder:

1) Brug mellemrumstasten. Hold den nede, s4 gér det hurtigt.
2) Brug SLET ORD det ngdvendige antal gange.

* Veelg selv, hvordan det skal slettes.
* Slet ordene omhyggeligt og saa.

Teksten ser usammenhsengende ud. Den formateres pé fglgende made:

* Tryk 3 gange pA HOME (skrépilen).
* Tryk pd funktionstasten FORMATER efterfulgt af AFSNIT.

Prgv at slette en tekstlinie:

* Stil markgren i afsnittets 3. linie.
* Tryk SLET og derngest LINIE.

Linien forsvinder, og teksten treekker sig sammen.
Sletning af en enkelt linie kan fortrydes. Ggr fglgende:
* Tryk pd funktionstasten INDSAT og derneest SL TEKST.

En tekstlinie kan ogsa slettes pd en anden m&de. Linien efterlades tom, og det, der stod i den,
kan ikke genindssettes:

* Lad markgren sta i afsnittets 3. linie.

* Tryk pé tasten Ig_> (Se placering nedenfor):

V F
Leartrws [ stoten JCounfr00)CStare I [temmimdBict tem ][ o—o [ O
(st JCets o 0] (spoctor ][ pater J T J[=s —= == [ (eaw (|

* Lagr teksten (tryk SLUT og 2 gange RETUR).
* Fortseet med neeste gvelse.
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9.3 Zndring af tegn

Til gvelsen skal benyttes en tekst fra kataloget med gvelsestekster.

* Stil markgren ud for teksten 'tekstdb'.
* Tryk RETUR.

I den tekst, der nu er vist p& skeermen, er der en del tegn, som skal sendres. De tegn, der skal
gendres, er i teksten nedenunder markeret med skrift.

Men til Trods for, at Manuel nu fplte sig heevet op i et hgjere Samfundslag, aflod
han dog ingenlunde fra sin Yndlingsgerning. Regelmsessig to Gange om Ugen kunne man se

ham tidlig om Morgenenen sysle med Kost og uden for paa Fortovet og
paa sin halve Portion Gade. Og Dgrlaase og Vinduer fik deres lgrdagslige og Mgb-
lerne deres Petroleum.

~--> ligeledes

NJoEVle| —————————— > Vandkande
Forretningen EEEE M
Renggring et tss > Breendevinsoverhaling

For at rette paa en Maade er det nemmest at gore fglgende:

* Stil markgren p& bogstavet p iordet paa.
* Skriv nu oveni: ligeledes
* Slet de overflgdige tegn med SLET TEGN eller mellemrumstasten.

Rettelse af Spand:

* Stil markgren p& bogstavet S. :
Tryk fgrst SLET (husk nedtrykket SHIFT) og dernaest ORD.
Tryk INDSZT og derngest ORD. :
Skriv: Vandkande
Tryk én gang p& MELLEMRUM for at slutte INDSZET-funktionen.
Seet kommaet rigtigt.
Prgv selv at sendre de to sidste ord.

#* »

#* * % »

Efter afsluttet rettelse skal teksten formateres og lagres.

* Prgv selv, eller lzes 5. 9.5, hvordan det udfgres.
* Afslut gvelserne, eller gi til neeste gvelse.
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10 Zndring af venstre/hgjre margen under indskrivning (gvelse 5)

Ved almindelig maskinskrivning seetter man en venstre margen og en hgjre margen for at be-
stemme linielsengden.

Enhver tekst, der oprettes med Supermax Tekst, har en forudbestemt standard for venstre
margen i positon 1; hgjre margen i position 62. Der er ligeledes indsat en rackke tabulator-stop.
Det betyder, at der kan skrives 62 tegn pd en linie, og at man kan benytte tasten TAB til at
flytte frem til neeste tabulator-stop.

?enstre margen ?ﬂjre margen

P4 skeermen kan man maksimalt skrive
250 tegn pa en linie, hvoraf man kan se 78
tegn ad gangen.

Denne brugervejledning har et indskrivnings-
format pa 68 tegn.

Hvis den forudbestemte standard ikke er hensigtsmeessig, kan man nér som helst selv rette den

i grundteksten. Tal med systemadministratoren om at oprette en eller flere 'fornuftige' grund-
tekster.

I dette kapitel gennemgas eendring af positionerne for venstre/hgjre margen inden/under ind—
skrivning. ning. I neeste kapitel omtales eendring af margener, efter at teksten er skrevet ind.

Dette kapitel indeholder fglgende:

9.1 Zindring af venstre/hgjre margen under indskrivning
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10.1 ZEndring af venstre/hgjre margen under indskrivning

Allerfgrst skal der oprettes en ny tekst:
* Kald kataloget med gvelsestekster frem pa skeermen.
* Tryk pa funktionstasten NY TEKST for at oprette en ny tekst.
* Skriv: tabulator
* Tryk RETUR, og skeermen er klar til indtastning.
P4 dette sted skal statuslinien introduceres.

* Tryk ph tasten SPECIEL. (Se placering herunder): -

Fortryd Status Ny funktdon| Skaem Notesblok | <—
Slut Hj=lp Skift funk.| Speciel Pilot —_>

VvV Vv

%)

Hjeelpelinien sendrer indhold:

Udskriv ge=ul S-cohesimmiel Vis pilot
Oracle Vis .. Statuslin jigeidl={-lll Dan pilot

* Tryk derneest pa funktionstasten STATUSLIN.

I skeermens gverste linie fremkommer statuslinien:

Position: 1 Linie: 1 Standard: 11/05 Margener: 001/062

Position Mé.rk;arens position pé linien.

Linie Oplyser om aktuelle linienummer.

Standard Oplyser om den tegn— og linieafstand, som er geeldende p& det aktuelle
sted i teksten.

Margener Oplyser om positionen for venstre og hgjre margen. I eksemplet er ven-

stre margen = 1 og hgjre margen = 62.

Hvis ikke man gnsker at arbejde med vist statuslinie, kan den fjernes fra skeermen igen pa
samme made, som den blev kaldt frem. Man kan rette sine brugeroplysninger, siledes at sta—
tuslinien altid vises. Tal evt. med systemadministratoren om at f& rettet brugeroplysningerne.
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Fortsaet siledes:

* Indskriv nu denne tekst:

Denne tekst skrives ind efter det format, som pé forh&nd er
sat for teksten. Venstre margen er 1, hgjre margen er 62.

* Tryk RETUR for at flytte markgren ned til neeste linje.
Herefter kan man prgve at sendre sivel venstre som hgjre margen. Nar man gnsker at sendre
margen for en del af teksten, skal man rette den lokale tabulator-lineal. @nsker man derimod
at gendre margen for hele teksten, skal man rette den overordnede tabulator—lineal.
I det fglgende skal der rettes i den lokale tabulator-lineal:
* Tryk pa funktionstasten ST TAB.

Slet Erstat [(&etall Stavekontr |gesale Il Sideinddel Skt param ge:iefle ee::¥
Indset Find Famater Blye Neste Les Gentag Sxt tab

B

* Tryk derefter pd funktionstasten RED LOKAL (samme tast).

Nu vises gverst p4 skzermen den lokale tabulator-lineal:

12345678982345678 92023456 78981823456 78 J§23456789H23456 7882345678

Voo Tem————— Tee————— o= Te———e—e Tee————e Te—eeeee X-e=el==T-=-
Pé tabulator-linealen str disse bogstaver:

V er positionen for Venstre margen.

T markerer stederne for Tabulator-positionerne.

X viser starten p& orddelingszonen (den slutter ved L's position).

L er positionen for Lige hgjre margen.

I stedet for L (Lige margen) kan seettes et F (Flydende margen).

Bemeerk: Positionerne for venstre og hgjre margen svarer til margenpositionerne i statuslini-
en, som er vist gverst i skeermbilledet.
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Indskrivningsformatet skal nu sendres til disse nye positioner:

V = position 5
X = position 55
L = position 57

En position slettes ved at stille markgren pa positionen og dernsest trykke én gang pa mellem-
rumstasten. Omvendt seettes en position ved at flytte markgren til gnsket position og derneest
skrive det aktuelle bogstav.

For at flytte markgren frem og tilbage pd tabulator-linealen kan piltasterne (PIL H@JRE og
PIL VENSTRE) benyttes. Man kan ogsé benytte mellemrumstasten til at flytte til hgjre med,
men den sletter undervejs de positioner, der flyttes hen over.

Hurtigflytning mod hgjre : HOME (skrapil) og dernzest PIL HOJRE
Hurtigflytning mod venstre: HOME (skrépil) og derngest PIL VENSTRE

Denne gvelse er en fortseettelse af foregiende gvelse og forudseetter, at teksten ved navn
Ggr fglgende for at rette til de nye positioner:

* Tryk p& mellemrumstasten, og hold tasten nede, til markgren star i position 5.
Man maA i gvrigt gerne skrive med sma bogstaver pa tabulator-linealen, som nu ser sdan ud:

12345678992345678 92345678 9E[N23456 78 982345678 95823456 78 92345678
B---17----—-- T T i Tomm———— e X-===L==T=—-

* Skriv: V
* Tryk pd mellemrumstasten, og hold tasten nede, til markgren stér i position 55.

Nu ser tabulator-linealen s&dan ud:

123456789[823456789E823456789gE23456 78 JE23456 789E2345678§23456 78
Y §-X----L--T--—-

* Skriv: X
* Tryk PIL HOJRE 1 gang, til markgren stir i pos. 57.
* Skriv: L

Nu ser tabulator-linealen sddan ud:

123456789M823456789g123456789E23456 78 23456 78 9F823456 78 (§2345678
\ X -—-L--T-—-

* Tryk RETUR.
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Hvis ikke man seetter et X, vil dette automatisk blive indsat 2 positioner til venstre for hgjre
margens position. Kort afstand mellem X og L giver den paeneste orddeling.

Nu skal tabulator-linealen se s&dan ud:

123456789@23456789@23456789@23456789@3456789@23456789@2345578
et S, N SO S ) S— S X-Lm=mmmmm ; -

* Tryk SLUT for at fjerne tabulator-linealen fra skeermen.

Bemsgerk: I linien til hgjre fremkommer et som tegn pé, at der er sendret i den lokale tabula-
tor-lineal, og statuslinien i skeermens gverste linie viser de nye margener.

Herefter skal indskrives lidt tekst efter det netop bestemte format. Teenk ikke pa at rette sl3—
fejl, eller at teksten ikke er lige i hgjre side.

* Tryk RETUR for at flytte markgren ned tjl naeste linie.
* Indskriv den efterfglgende indrammede tekst:

Denne tekst skrives ind efter det nye format, som
netop er sat i den lokale tabulator-lineal. Venstre
margen er 5; hgjre margen er 57.

* Tryk RETUR for at flytte markgren ned i naeste linie.
* Genindset den overordnede tabulator-lineal ved at trykke ST TAB efterfulgt af
SAT OVERO.

Bemeerk: Der er nu fremkommet et @ til hgjre i linien som tegn P4, at den overordnede tabu-
lator-lineal igen geelder.

* Tryk RETUR for at flytte markgren ned til neeste linie, og indskriv fglgende:

Herfra geelder igen den overordnede tabulator-lineal. Det vil
sige, positionerne for venstre og hgjre margen er stillet
Tilbage til de oprindelige positioner.

Derefter kan man enten genindseette det lokale format ved at trykke SET TAB og derefter
SAT LOKAL - eller man kan sgette et nyt lokalt format.
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For at fa teksten psent placeret mellem venstre og hgjre margen skal den formateres:

* Stil markgren helt til venstre i fgrste linie, dvs. pa bogstavet D i ordet Denne.
* Tryk pa funktionstasten FORMATER.

Slet Erstat [Gehal< Stavekontr |feisste ) SifeiigeeIN Szt param Sxt/ophev
Indset Find Formater Pl Neste Les Gentag St tab

* Tryk derneest p& funktionstasten REST TEKST.

Der bliver nu foretaget en formatering og orddeling af alle 3 afsnit under et.
Mere om formatering og orddeling i neeste kapitel.

* Tryk pd SLUT for at lagre teksten.

* Tryk RETUR, og find evt. selv pa en tekstnote.

* Tryk RETUR. Teksten er lagret, og kataloget vises.
* Afslut gvelserne, eller g& videre til neeste gvelse.
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11. Formatering og orddeling (gvelse 6)

Nér en tekst er skrevet ind og rettet for fejl/redigeret feerdig, skal den formateres.

Her er et eksempel p& en tekst inden formatering:

Da lgftede den pa een gang sine vinger, de bruste steerkere end for
og
bar den kraftigt af sted; og fgr den vidste det, var den i en have,
hvor eebletrseerne '
stod i blomster, hvor syrenerne duftede og hang pa

Nedenfor er samme tekst vist efter formatering:

Da lgftede den pa een gang sine vinger, de bruste stzekere end fgr og bar den kraftigt af sted;
og fgr den ret vidste det, var den i en stor have, hvor eebletreeerne stod i blomster, hvor syre
nerne duftede og hang pa...

Som det fremgar af eksemplet ovenfor, betyder formatering, at teksten samles og kommer til at
std peent mellem venstre og hgjre margen. Desuden forsvinder overflgdige mellemrum og halv-
tomme linier.

Bemsgerk: Hvis orddelingsprogrammet er installeret, vil der samtidig med formateringen blive
udfgrt en automatisk orddeling. Hvis ikke det automatiske orddelingsprogram er anskaffet, skal
man selv orddele. (Lees i s3 fald kapitlets sidste afsnit "Manuel orddeling/rettelse af orddeling",
inden gvelserne p&begyndes).

Kapitlet er opdelt i fglgende gvelser:

6.1 Formatering og orddeling

6.2 ZAndring af margen for hel tekst

6.3 Andring af margen for tekstdel

6.4 Formatering med flydende hgjre-margen
6.5 Sletning af format

6.6 Formatering med indrykket venstre—margen
6.7 Formatering med indrykket fgrste-linie

6.8 Brug af slut p8 afsnit-tegn

6.9 Manuel orddeling/rettelse af orddeling
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Supermax Tekst - Grundbog
11. Formatering og orddeling (gvelse 6)

11.1 Formatering og orddeling

Til pvelserne i formatering skal benyttes en tekst ved navn 'tekst6'. Den indeholder et par
tekstafsnit fra H. C. Andersens eventyr "Den grimme alling".

Kald kataloget med gvelsesteksterne frem p& sksermen

Tryk PIL NED, indtil markgren stér ud for 'tekst6'.

Tryk RETUR for at f& teksten vist p skeermen.

Tryk SPECIEL og derngest STATUSLIN for at kalde statuslinien frem. .
Tryk 2 gange pA HOME og derneest 1 gang pa PIL OP.

Den folte sig overordentlig glad ... Der skal markgren sté.
havde prgvet; nu skgnnede den just ...
hed, der hilste den. — Og de store ...
og strgg den med nsebbet.

%*

Tryk pd HJZLP, hvis hjeelpelinien ikke er fremme pa skaermen.

Pnsker man altid at arbejde med vist hjeelpelinie, skal man rette sine brugeroplysninger. Spgrg
evt. systemadministratoren til rads.

* Tryk pé funktionstasten FORMATER.

Slet

Erstat [(Gelalidill Stavekontr |Jessle <Ml Sideindde]l ES::ecicsull Set/ophe
Indset Find Farmater R3ikgs Neste Ixs Gentag Szt tab

*

-

Tryk derefter pa funktionstasten REST TEKST.

Hele teksten formateres og orddeles efter positionerne i tabulator—linealen.

Bemserk: Nér tekst formateres, foregr det altid fra den linie, hvor markgren er placeret. Det

vil sige,

inden man formaterer teksten, skal man sikre sig, at markgren er placeret rigtigt. Det

er en god regel at stille markgren i 1. linies 1. position.

*®

Fortseet med neeste gvelse.
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11.2 Andring af margen for hel tekst

Denne gvelse ligger i forleengelse af forrige gvelse. Nu skal der udfgres en formateendring, hvil-
ket her betyder, at teksten gores bredere eller smallere, dvs. linieleengden sendres.

Nér man gnsker at sendre formatet for hele teksten, skal man fgrst sendre de indsatte veerdier i
den overordnede tabulator-lineal. Dernsest skal teksten formateres:

Markgrens placering i teksten har ingen betydning, nér der skal eendres i den overordnede ta-
bulator-lineal:

* Tryk pd funktionstasten SZET TAB.
* Tryk dernsest pA RED OVERO.

Den overordnede tabulator-lineal kaldes frem pa skzermen:

123456789@23456789@23455789@23456789@23456789@23456789@2345678
|/ C— ; SRS ; SO S ; S— ) J— P X-L

* Skriv: L i position 60.
Tabulator-lineal ser nu s&dan ud:

123456789@23455789@23456789@23456789@23456789@3456789@2345678
'S y S ; SR ; MU ; ; S— ; S : N X-L,

* Tryk 2 gange pa SLUT, s4 tabulator-linealen forsvinder.

Bemserk: Nir man ssetter en ny position for hgjre margen til venstre for den, der i forvejen er
indsat for hgjre margen, skal man ikke slette den gamle hgjre margen. Szettes derimod en ny
hgjre margen til hgjre for den eksisterende, skal den gamle slettes.

* Tryk 2 gahge pé& HOME og 1 gang p& PIL OP for at stille markgren pé tekstens fgrste
bogstav.
* Tryk paA FORMATER og dernsest REST TEKST.

Hele teksten rykkes ind i hgjre side som folge af zendringen i den overordnede tabulator-lineal
og den efterfglgende formatering. Bemserk, at hgjre margen er lige, som resultat af, at der blev

sat et L i tabulatorliniealen.

* Fortseet med neeste gvelse.

e e |
RS IaagE
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11.3 ZEndring af format for tekstdel

Denne gvelse er en fortseettelse af foregdende gvelse og forudseetter, at teksten ved navn
'tekst6' er kaldt frem pé skeermen.

NAr man gnsker at eendre formatet for en tekstdel, skal der seettes en lokal tabulator-linieal for
tekstdelen. Derefter skal tekstdelen formateres.

Nér der eendres i den lokale tabulator-lineal, skal markgren std i den linie, hvorfra eendringen
skal geelde. Nér den lokale tabulator—lineal ikke mere skal geelde, skal man genindseette den
overordnede tabulator-lineal.

* Stil markgren i 3. afsnits 1. linie.

IDer er en ny!" og de andre bgrn ... Der skal markgren sta.
kommet en ny!" og de klappedei ...
lgb efter fader og moder, og der ...

* Tryk p& funktionstasten SAT TAB.
* Tryk s& pA RED LOKAL (samme tast).
* Seet venstre margen i pos. 5; hgjre margen i pos. 55.

Nu ser tabulator—linealen sddan ud:

123456789823456789F18)23456 789E023456 789823456 789E§23456 78 982345678
7, S ; (R ;  S— R S i, O

*

Tryk pd SLUT 2 gange, sé linealen forsvinder.

Stil markgren ned i neeste afsnits 1. linie.

Tryk ST TAB og derneest SAT OVERO.

Stil markgren tilbage i 3. afsnits 1. linie, 1. position.

Tryk FORMATER og derngest AFSNIT for at formatere afsnittet.

#* * # »

Afsnittet rykkes ind i begge sider.

Bemegerk: Den lokale tabulator—lineal, der er sat for tekstens 3. afsnit kan indseettes hvor som
helst i teksten. Stil markgren i linien, hvorfra den skal geelde, tryk ST TAB og dernsest SAT
LOKAL. Formatér afsnittet bagefter.

* TFortsset med neeste gvelse.
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11.4 Formatering med flydende hgjre-margen

Denne gvelse forudssetter, at de forudgdende gvelser i kapitlet er fulgt; teksten ved navn
'tekst6' er kaldt frem p& sksermen.

For at kunne foretage en formateendring for hele teksten skal der eendres i den overordnede
tabulator-lineal. Derefter skal teksten formateres,

* Tryk pa funktionstasten ST TAB.
* Tryk dernsest p& RED OVERO.
* Skriv: f i position 68, (f for flydende margen).

Husk at slette det i forvejen indsatte I, Lige hgjre-margen samt X'et. Man sletter som nsevnt en
position ved at stille markgren pé den aktuelle veerdi i tabulator-linealen og derngest trykke p&
mellemrumstasten.

Nu ser tabulator-linealen s&dan ud:

123456789@23456789@23456789@23456789@23456789@23456789@2345678
' — ; S y ST S ) ; S y S T £

* Tryk 2 gange pd SLUT, s4 tabulator-linealen forsvinder.

* Tryk 2 gange p& HOME og derneest PIL OP for at flytte markgren til tekstens farste
bogstav.

* Tryk FORMATER og dernsest REST TEKST.

Bemserk: 3. afsnit formateres ikke med flydende hgjre-margen, fordi der for dette afsnit er sat
en lokal tabulator-lineal.

* Fortseet med neeste gvelse.
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11.5 Sletning af format

@velsen forudseetter, at de foreghende gvelser er fulgt, og at teksten ved navn 'tekst6' er kaldt
frem pd skeermen.

Prgv nu at slette den lokale tabulator-lineal, som er sat for tekstens 3. afsnit:

* Stil markgren i 3. afsnits 1. position:

. "Der er en ny!" Og de andre ... Der skal markgren sta.
der er kommet en ny!" og de ...
dansede rundt, lgb efter ...

* Tryk SAT TAB efterfulgt af et tryk pd SLET. (m'et til hgjre i linien forsvinder).
* Tryk FORMATER og derngest AFSNIT.

Dette medfgrer, at teksten formateres efter neermeste tabulator-lineal, der geelder ovenover.
Det vil sige, venstre og hgjre margen rykker ud, og der formateres med flydende hgjre-margen
som i afsnittet lige ovenover.

Hele teksten skulle nu veere formateret ens efter den overordnede tabulator-lineal.

* Tortseet med nzeste gvelse.
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11.6 Formatering med indrykket venstre-margen

QDvelsen forudssetter, at de foregéende gvelser er fulgt, og at teksten ved navn 'tekst6' er kaldt
frem pd sksermen.

Man kan godt sendre p& opstillingen af en tekst uden at gendre i tabulator-linealen. Der er dog
enkelte begreensninger i denne form for formatering. For det fgrste kan man ikke gendre i stgr-
relsen pd hgjre margen, dvs. teksten kan ikke flyttes ind og ud i hgjre side. For det andet re-
spekteres formatsendringen ikke ved efterfglgende formatering af hele teksten.

Nu skal tekstens 2. afsnit indrykkes i venstre side:

* Stil markgren pa 2. afsnits fgrste bogstav:

haven kom der nogle sma bgrn, de ... Der skal markgren sta.
og den mindste ribte:

* Tryk INDSZET TEGN 5 gange.

* Tryk PIL HGJRE 5 gange, s& markgren stir pa farste bogstav.

* Tryk FORMATER og dernzest INDRYKKET (samme tast).
Afsnittet rykkes ind i venstre side ved formateringen.

Prgv nu at flytte afsnittet helt ud til position 1 igen:

* Stil markgren i 2. afsnits fgrste linie, position 1:

. I haven kom der nogle smé bgrn, ... Der skal markgren st8.
vandet, og den mindste rabte: -

* Tryk FORMATER og dernsest AFSNIT.
Afsnittet rykker ud igen.

* Fortsset med neeste gvelse.
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11.7 Formatering med indrykket forste-linie

Bvelsen forudssetter, at de foregiende gvelser er fulgt, og at teksten ved navn 'tekst6' er kaldt
frem p& skeermen.

Formatering med indrykket fgrste~linie kan ogsd lade sig ggre uden brug af tabulator-lineal.
Men husk ved eventuel efterfglgende formatering af hele teksten, respekteres gendringen ikke.

Nu skal 1. afsnit formateres med indrykket fgrste-linie:

* Stil markgren pé 1. afsnits 1. bogstav:

Een folte sig overordentlig glad ... Der skal markgren st4.
havde prgvet; nu skgnnede den just ...
hed, der hilste den. — Og de store ...
og strgg den med neebbet.

* Tryk INDSAT TEGN 5 gange.
* Tryk PIL HOJRE 5 gange, s& markgren stir pa fgrste tegn.
* Tryk FORMATER og derneest AFSNIT.

Fgrste linie - og kun den - rykkes ind i venstre side ved formateringen. Afsnittet er formateret
og orddelt.

Prgv nu at flytte linien tilbage igen:

* Stil markgren helt til venstre i afsnittets fagrste linie:

. Den fglte sig overordentlig glad ... Der skal markgren sta.
den havde prgvet; nu skgnnede den ...
lighed, der hilste den. — Og de store...
den og strgg den med neebbet.

* Tryk FORMATER og derngest AFSNIT.
Fgrste afsnit flytter pd plads igen.

* Lagr teksten (tryk SLUT og dernsest 2 gange p4 RETUR).
* Fortseet med neeste gvelse.
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11.8 Brug af slut pa afsnit-tegn

Et slut pd afsnit-tegn er, som navnet antyder, et tegn, der seettes efter et afsnit. Dette har en
vigtig funktion, som gennemgss i gvelsen.

* Stil markgren ud for 'tekst6a’ i kataloget med gvelsestekster.
* Tryk RETUR.

Nu skal tekstens 2 afsnit formateres:

* Lad markgren std i 1. linie, 1. position.
* Tryk FORMATER og derngest REST TEKST.

Hvad skete? Linieskiftet efter 1. afsnit blev ikke respekteret ved formatering af teksten.

Dette kan forhindres ved enten at satte en tom linie mellem afsnittene eller et slut p4 afsnit-
tegn. Det sidste skal nu efterprgves:

* Tryk FORTRYD for at fierne teksten fra skeermen (Husk nedtrykket SHIFT).
* Tryk REDIGER for at hente den oprindelige tekst frem igen.

Slut pé afsnit-tegnet er i reglen tegnet @, men man kan selv bestemme, hvilket tegn der skal
benyttes som slut pa afsnit-tegn.

* Seet et slut pd afsnit-tegn efter 1. afsnit.

"Der er en ny!" og de andre bgrn jublede...
ny!" og de klappede i hsenderne og dansede...
moder, og der blev kastet brgd og kager...
de: "Den nye er den smukkeste! s3 ung...
svaner nejede for den.@ Her skal slut p8 afsnit-tegnet sta.
Da fplte den sig ganske undselig og stak...
den vidste ikke selv hvad; den var alt...

Et slut pé afsnit-tegn ses kun p& skesermen; det bliver ikke udskrevet.

* Stil markgren i tekstens allerfgrste linie.
* Tryk FORMATER og derneest REST TEKST.

Efter denne formatering respekteres linieskiftet efter 1. afsnit.

* Lees efterfglgende afsnit om manuel orddeling.
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11.9 Manuel orddeling/rettelse af orddeling

Hvis det automatiske orddelingsprogram ikke er anskaffet, skal man selv foretage orddelingen
(= manuel orddeling). N&r man har igangsat en formatering af teksten, standser markgren op,
hver gang der skal foretages en orddeling. Derefter skal man ggre sledes:

]

®

Brug PIL VENSTRE for at placere markgren det sted, hvor orddeling skal foretages.
(Formateres der med flydende hgjre-~margen, kan man ogsa benytte PIL HOJRE).
Tryk RETUR, og markgren stiller sig i neeste ord, som skal orddeles.

Fortseet med disse to punkter, indtil formatering og orddeling er afsluttet.

Bemserk: Hvis der er blevet udfgrt en forkert orddeling, rettes det pd fglgende made:

%*

*

Seet markgren pa fgrste tegn i den linie, hvor der er en orddelingsfejl.

Tryk dernsest FORMATER efterfulgt af RET DELING (markgren stiller sig et sted i
ordet, hvor orddeling foreslas).

Tryk PIL VENSTRE for at stille markgren det sted, hvor orddeling gnskes.

Tryk RETUR. Orddelingsfejlen er rettet.

Afslut gvelsesraekken, eller g til neeste gvelse.
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12. Repetitionsgvelse: Fejlrettelse og formatering (gvelse 7)

Dvelse 7 repeterer de funktioner, som er gennemgaet i de foregéende kapitler.
* Kald teksten 'tekst7 frem fra kataloget med gvelsestekster.

De inverst markerede steder i teksten skal rettes; desuden skal afsnittene formateres. P4 den
efterfglgende side vises teksten, som den fremtreeder pd skeermen. P4 kapitlets sidste side ses
teksten, som den ser ud efter fejlrettelse og formatering.

* Kald den overordnede tabulator-lineal frem, og ret positionen for hgjre margen til 68
(L =68)
* Formatér hele teksten, og ret nu teksten afsnit for afsnit.

1. Afsnit

* Indseet det inverst markerede i teksten pA nzeste side.
* Formatér afsnittet.

2. Afsnit
* Slet det inverst markerede, som ses pé sksermen.
* Kald den lokale tabulator-lineal frem pé skeermen. Husk, markgren skal veere place-
ret i afsnittets fgrste linie.
* Seet V=6 og L=60, og formatér afsnittet.
* Genindseet den overordnede tabulator-lineal for neeste afsnit.

3. Afsnit

* Ret teksten. (Sammenlign teksterne pé de neeste 2 sider).
* Formatér‘afsnittet med venstre-margen indrykket i position 5.

4. Afsnit

* Skriv de 2 linier, markeret med invers P& naeste side, siledes at linierne udggr et af-
snit for sig.
* Formatér afsnittet med indrykket fgrste-linie i position 3.

5. Afsnit

* Ret afsnittet. (Sammenlign teksterne pé de neeste 2 sider).

* Formatér afsnittet med flydende hgjre margen i position 66.
* Lagr teksten, og udskriv den. Husk at undersgge skrivernavn.
* Afslut gvelsesreekken, eller fortsset med naeste gvelse.
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Naa, dette fik nu veere, hvad &l var! Men at han en skgnne Dag havde placeret sig paa en Stol i
Butikken derhjemme og med en overjordisk Haandbeveegelse havde vist de kgbelystne Damer
Vintervejen, idet at han meget beklagede ikke at kunne effektuere deres serede Or-
dres, "da min Fru Moder fra Dags Dato har opheevet sin Forretning og trukket sig tilbage til
Privatlivet" —~—— det bragte alle Madam Thomsens gamle og virkelig trofaste Kunder til at
skumme af Raseri og Forargelse. De fér ud af butikken og med en saadan
Larm, at Mo'r Karen hver Gang gav et lille Skrig fra sig inde ﬂ Bagstuen, hvor hun havde faaet
det strengeste Paabud om at forblive.

Men Manuel smilte hgjt! Og otte Dage efter blev Varer og Inventarium solgt ved 33 of-
fenlig Auktion i ﬂ Stadt Gammelk¢bing§s Auktionslokale. Bu- tiksgulvet blev malet, Vaeglgene
tapetserede, de gamle Mgbler oppe fra Loftet og ovre fra Haneskuret blev pakket ud,
gnedet af, stillet Eop. Og nu havde Familien Thomsen tvende Saloner.

Men til Manuel nu ligesom fglte sig heevet op i et hgjere Samfundslag, aflod han
dog fra sin Yndlingsgerning. Regelmeessig to Gange om Ugen kunne man se ham
sysle med Kost og Vandkande, uden for Huset paa Fortovet og paa sin halve Portion
Gade. Og Dgrlaase og Vinduer fik deres Breendevinsoverhaling; og Mgblerne deres

Petroleum

Det sidder en i Fingrene, Mo'r Karen! sagde den lille Mand — Og saa bgr man desuden holde sig
i Dvelsen, til man kommer ud paa Gaarden.

Og Mo'r Karen tav og nikkede, som hun tav og nikkede til alt, hvad Sgnnen sagde og gjorde.
ham fra den Time at regne, da han havde fun-
det for godt at meddele hende, at Gud Herren havde ladet ham vinde over tolv Tusinde Kroner
i Lotteriet. Hun var nu fuldt og fast overtydet om, at han stod i Pagt med hgjere Magter. Og
den Omsteendighed, at Pengene var kommet akkurat tre (Gud Fader, Gud Sgn og Gud den
Helligaand) Dage efter, at Knors og ortensen var blevet bragt ud paa
Gaarden, og "Aabenbaringen” altsd havde bestaaet sin Prgve, det havde fyldt hende med en
urokkelig Tro paa, at ene Manuel nu og for Fremtiden burde raade og styre.
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Naa, dette fik nu veere, hvad det var! Men at han en skgnne Dag havde placeret sig paa en Stol i
Butikken derhjemme og med en overjordisk Haandbeveegelse havde vist de kgbelystne Damer
Vintervejen, idet han sagde, at han meget beklagede ikke at kunne effektuere deres serede Or—
dres, "da min Fru Moder fra Dags Dato har opheevet sin Forretning og trukket sig tilbage til
Privatlivet” ——- det bragte alle Madam Thomsens gamle og virkelig trofaste Kunder til at
skumme af Raseri og Forargelse. De f6r ud af butikken og slog Dgren i efter sig med en saadan
Larm, at Mo'r Karen hver Gang gav et lille Skrig fra sig inde i Bagstuen, hvor hun havde faset
det strengeste Paabud om at forblive.

Men Manuel smilte hgijt! Og otte Dage efter blev Varer og Inventarium solgt
ved offenlig Auktion i Stadt Gammelkgbings Auktionslokale. Butiksgulvet
blev malet, Veeggene tapetserede, de gamle Mgbler oppe fra Loftet og ovre
fra Haneskuret blev pakket ud, gnedet af, stillet op. Og nu havde Familien
Thomsen tvende Saloner.

Men til Trods for, at Manuel nu ligesom fglte sig heevet op i et hgjere Samfundslag, aflod
han dog ingenlunde fra sin Yndlingsgerning. Regelmeessig to Gange om Ugen kunne man se
ham tidlig om Morgenenen sysle med Kost og Vandkande, uden for Huset paa Fortovet og
paa sin halve Portion Gade. Og Dgrlaase og Vinduer fik deres lgrdagslige Braendevinsover-
haling; og Mgblerne deres Petroleum.

Det sidder en i Fingrene, Mo'r Karen! sagde den lille Mand - Og saa bgr man desuden holde
sig i Dvelsen, til man kommer ud paa Gaarden.

Og Mo'r Karen tav og nikkede, som hun tav og nikkede til alt, hvad Sgnnen sagde og gjorde.
Hun havde faset en neesten mystisk Respekt for ham fra den Time at regne, da han havde
fundet for godt at meddele hende, at Gud Herren havde ladet ham vinde over tolv Tusinde
Kroner i Lotteriet. Hun var nu fuldt og fast overtydet om, at han stod i Pagt med hgjere
Magter. Og den Omsteendighed, at Pengene var kommet akkurat tre (Gud Fader, Gud Sgn
og Gud den Helligaand) Dage efter, at Knors og Mortensen var blevet bragt ud paa Gaarden,
og "Aabenbaringen" alts& havde bestaaet sin Prgve, det havde fyldt hende med en urokkelig
Tro paa, at ene Manuel nu og for Fremtiden burde raade og styre.
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13. Kopiering og flytning af tekstdel (pvelse 8)

Kopiering og flytning af en tekstdel foregér p& neesten samme made. Derfor gennemgés disse to
funktioner under ét. Den grundleeggende forskel pd kopiering og flytning er, at kopiering lader
den oprindelige tekst urgrt.

Tekstdele af ethvert omfang kan kopieres/flyttes til placering enten i den tekst, man aktuelt
befinder sig i - eller til en anden tekst.

Kopiering af en hel tekst (= dokument/fil) omtales i kapitlet "Kopiering af tekst". Flytning af hel
tekst til et andet katalog omtales i "Supermax Tekst - Handbog"

Bemsgerk: Hvis man kommer til at trykke pd en forkert funktionstast under udfgrelsen af ka-
pitlets gvelser, s& tryk p&A FORTRYD. Hvis det er ngdvendigt at begynde forfra med en ny, urgrt
arbejdskopi, s4 tryk FORTRYD igen for at fa vist kataloget med gvelsestekster. Kald derefter
den oprindelige arbejdskopi ind p& sksermen ved at trykke REDIGER.

Kapitlet bestar af disse gvelser:
13.1 Kopiering/flytning af tekstdel

13.2 Kopiering/flytning af tekstdel til en anden tekst
13.3 Kopiering/flytning af hel tekst til en anden tekst
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13.1 Kopiering/flytning af tekstdel

Til gvelsen skal bruges en tekst fra kataloget med gvelsestekster.

* Kald teksten ved navn 'tekst8' frem pa skeermen.
* Stil markgren i tekstens 2. afsnit, 1. linie:

Naa, dette fik nu veere ...

. Det sidder en i Fingrene ... Markgren skal std i denne linie.

* Tryk pd HIZALP, hvis ikke hjselpelinien er vist.
* Tryk pd funktionstasten FLYT.

o R - e D o e

* Tryk dernsest pd MARKER (samme tast).

I skeermens gverste hgjre hjgrne fremkommer ordet som oplysning om, at man er i gang
med markering af tekst.

Naa, dette fik nu veere ...

Det sidder en i Fingrene ... Linien er markeret.
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Derefter skal man fortssette siledes:
* Flyt markgren ned til linien under afsnittet.
Naa, dette fik nu veere ...
Det sidder en i Fingrene ...
den.
I Markgren skal std i den tomme linie mellem afsnittene.
Men til Trods for ...

* Tryk pA GEM+SLET.
Afsnittet forsvinder, og teksten 'samles'.

Bemeerk: Hvis man i stedet for GEM+SLET havde trykket pd funktionstasten GEM, ville der

blive udfgrt en kopiering i stedet for, dvs. afsnittet ville ikke blive fiernet fra sin oprindelige
sammenheeng.

* Flyt markgren til 4. afsnits 1. linie:

Men til Trods for ...

I Og Mo'r Karen tav og ... Markgren skal st et sted i denne linie.

* Tryk pa funktionstasten FLYT.
* Tryk p&d GENKALD for at udfgre flytningen.

Bemeerk: Ved at fglge ovenstdende fremgangsméde kan man kopiere/flytte et tekststykke af
ethvert omfang til placering et andet sted i samme tekst.

* Fortseet med neeste gvelse
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13.2 Kopiering/flytning af tekstdel til en anden tekst

Man kan veelge mellem forskellige fremgangsmader, nr man skal kopiere eller flytte tekst(de—
le) fra én tekst til en anden.

Forrige gvelse sluttede med, at 'tekst8' er kaldt frem pé& sksermen.

* Stil markgren i den linie, der starter med "Men til Trods...".

. Men til Trods for, ... Markgren skal std et sted i denne linie.

Og Mo'r Karen tav og ...

* Tryk pé funktionstasten FLYT.
* Tryk derneest pA MARKER (samme tast).
* Stil markgren ned i den tomme linie efter afsnittet.

Men til Trods for, ...

. Markgren skal sté et sted i denne linie.
Og Mo'r Karen tav og ...

* Tryk p& funktionstasten GEM eller GEM+SLET, afhsengig af, om-der gnskes
kopiering eller flytning.

Afsnittet er markeret og kan kopieres/flyttes til en anden tekst.
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Kopiering/flytning af tekstdel til en anden tekst

Fortsaet sdledes:

* Tryk p& SLUT og dernsest 2 gange pd RETUR for at lagre teksten.
* Kald 'tekst8a' frem p& sksermen.

* Stil markgren ned i den linie, hvor afsnittet skal indseettes:

. Og Mo'r Karen tav og ... Markgren skal std i denne linie.

* Tryk pd funktionstasten FLYT og derneest GENKALD.

Teksten indseettes det gnskede sted.

Bemeerk: Som neevnt er der flere mader at kopiere/flytte tekst pd. (Lees evt. om nggle-

og lini-
eorienteret indleesning af tekst i handbogen til Supermax Tekst.

* Lagr teksten, der er kaldt frem pé skeermen.
* Udfgr neeste gvelse, som er et eksempel pa nggleorienteret indleesning af en hel tekst.
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13.3 Kopiering/flytning af hel tekst til en anden tekst

Der findes en seerlig hurtig made til kopiering af hel tekst til placering i en anden tekst. Dette

gennemgas i neeste gvelse. I kataloget findes en tekst ved navn 'tekst8b', som indeholder et af-
snit, der mangler i 'tekst8a'.

* Kald igen 'tekst8a' frem pa sksermen.
* Placér markgren i 2. afsnits 1. linie.

. Men til Trods for, ... Markgren skal st4 et sted i denne linie.

Og Mo'r Karen tav og ...

* Tryk pd funktionstasten LZES.

Slet Stavdcntr thlnihl Saat/qtmv
F.u'rl gl Flyt

* Tryk derefter p& IND TEKST (samme tast).

Dverst i skeermbilledet vises:

Indles tekst

Navn pa tekst: >Jj <

* Skriv: tekst8b
* Tryk RETUR.
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Nu vises gverst i skeermbilledet:

Indles tekst
Navn pa tekst: +tekst8b
Linie eller Nggleindlasning? >«

* Tryk RETUR for at acceptere nggleorienteret indleesning.

Nu vises gverst i skeermbilledet:

Indles tekst

Navn pd tekst: tekst8b
Skriv start nggletekst: >Jj

A

Bemeoerk: Nar hele den pdgeeldende tekst (tekst8b) skal indleeses, er det ikke ngdvendigt at op-
lyse begyndelse og slutning p& nggletekst.

* Tryk derfor pA RETUR. Skeermen viser:

Indles tekst
Navn pd tekst: tekst8b

Skriv slut nggletekst: >Jj <

* Tryk pd RETUR for at indleese (= kopiere) teksten.

* Indseet en linie efter afsnittet, siledes at der ogs3 bliver en tom linie efter det indsatte
afsnit.

* Lagr teksten.

* Tag en pause, eller fortszet med naeste gvelse.
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14, Centrering og hgjrestilling af tekst (svelse 9)

Centrering og hgjrestilling af tekst foregar pd neesten samme made, hvorfor de to funktioner
behandles under ét,

Med centrering menes, at ordene pd en linie er centreret mellem positionerne for venstre og

hgjre margen. Nedenfor er tabulator-linealen kaldt frem for at vise en centreret tekst i forhold
til den:

123456789@23456789@23456789@23456789@23456789@23456789@2345678

|/ —— NS ; R y S ) —— ) R —— S G TX-L

Dette er centreret |

Med hgjrestilling menes, at ordene pé en linie er rykket ud til hgjre, dvs. flugter den geeldende
position for hgjre margen:

123456789@23456789@23456789@23456789@23456789@3456789@2345678

Dette er hgjrestillet

Den generelle fremgangsmade er denne:

1) Fgrst skal man skrive det, der gnskes centreret/hgjrestillet.

2) Derngest skal man give kommandoen til centrering/hgjrestilling.
Kapitlet indeholder disse gvelser:

14.1 Centrering af tekst
14.2 Hgjrestilling af tekst
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14.1 Centrering af tekst

Her er fremgangsmaden:

* Kald kataloget frem med gvelsesteksterne.
* Opret en ny tekst. Find selv pa et navn til den.
* Skriv den indrammede tekst:

Disse ord skal centreres.

* Tryk pA HIZLP, hvis ikke hjeelpelinien er vist nederst.
* Tryk pd funktionstasten FLYT.
* Tryk derneest pA CENTRER.

Markgrens placering i linien har ingen betydning ved centrering af tekst. Ordene centreres
mellem den venstre og hgjre margen, som geelder for teksten:

Di&e ord skal centreres

Hvis man alligevel ikke gnsker centrering, men gerne vil have teksten venstrestillet igen, skal
man formatere. Prgv at udfgre det selv, eller lees den efterfglgende fremgangsmade:

* Stil markgren i position 1.
* Tryk FORMATER og dernsest AFSNIT.

Ordene venstrestilles.

* Lagr teksten for at afslutte gvelsen.
* Fortseet med neeste gvelse.
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Hgjrestilling af tekst

14.2 Hgjrestilling af tekst

Her er fremgangsméden:

* Opret en anden tekst. Find selv pa et navn til den.
* Skriv den indrammede tekst:

Disse ord skal hgjrestilles]]

* Tryk HJZELP, hvis ikke hjeelpelinien er fremme.
* Tryk pa funktionstasten FLYT.
* Tryk dernsest pA HOJRESTIL.

Hgjrestilling af tekst kan annulleres pa akkurat samme made som centrering af tekst, nemlig
ved at formatere teksten tilbage igen.

* Lagr teksten.
* Fortseet med neeste gvelse, eller tag en pause.

Bemsgerk: Hvis der er behov for at centrere eller hgjrestille flere linier efter hinanden, kan
man med fordel gore brug af GENTAG-funktionen. Se kapitlet "Gentagelse af funktion”".
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15. Fremhgevelser af tekst (pvelse 10)

Der kan veelges mellem disse typer af fremheevelser:

invers

kursiv

fremhsevet og

understreget

Den generelle fremgangsmé&de er fglgende:

1) Forst veelges typen af fremhaevelse.
2) Dernsest indtastes teksten, der skal fremhseves.
3) Til sidst ophseves fremhzevelsen igen, og man kan skrive videre med normal skrift.

Der er mulighed for at rette en fremhsevelse. Dette betyder, at man ikke skal skrive om for at
seette en anden fremheevelse.

Der er desuden mulighed for at hente en fremheevelse, dvs. man har mulighed for at £ identi-
ficeret en anvendt type fremhzevelse — og skrive videre med den.

Kapitlet indeholder disse gvelser:

10.1 Brug af fremheevelse(r)

10.2 Rettelse af fremhsevelse
10.3 Hent fremheevelse
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Brug af fremhgevelse(r)
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15.1 Brug af fremhsgevelse(r)

I det fglgende er der et eksempel pé brug af invers og understregning. Som neevnt er frem-
gangsméden ens for alle typer fremhsevelser, hvorfor nedenstiende gennemgang direkte kan
overfgres til brugen af de gvrige fremheevelser.

* Kald kataloget frem med gvelsestekster.

* Opret en ny tekst. Find selv p4 et navn til den.

* Tryk HJZLP, hvis ikke hjeelpelinien er vist nederst pé skeermen.
Brug af invers

For at komme til at skrive med invers skal man gore fglgende:

* Tryk SAT/OPHAV. (Funktionstastens placering fremgar af hjeelpe linien, der er vist
nedenfor. Husk, SHIFT skal holdes nede):

v

Slet Erstat Grafik Stavekontr |3eiamte =) deinddel@ssdlieSiachl St /ophey
Indszt Find jJeaustesiall Flyt Neste Ixs Gentag Szt tab

Hjeelpelinien zendrer indhold og indeholder bl.a. de forskellige muligheder for fremhsevelser.
Disse er udpeget med pile:

A\ v \% \'%4 v

Ophaev altpisilslabaiStor Grd baggr.fitte gl Kursiv I3 iies:vsiol Understr
Opheev altPy=ikes'e JMHont skrft Lille Halv ned Q;=ikide

* Tryk pé funktionstasten INVERS. (Husk nedtrykket SHIFT).
* Skriv fglgende:

Dette er skrevet med invers skrift.
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Tilbagevenden til normal skrift

For at vende tilbage til normal sk;'ift skal man ggre fglgende:

* Tryk igen p& SET/OPHZEV. (Husk nedtrykket SHIFT).
* Tryk OPHZEV ALT.
* Fortseet med at skrive:

Dette er skrevet med invers skrift. Herfra normal skrift.

Man kan f& udfgrt en automatisk understregning samtidig med indskrivning af teksten. Man
kan ogs& understrege, efter at indskrivning er foretaget.

Automatisk understregning

Her er fremgangsmaden:

* Tryk SET/OPHAEV (husk SHIFT).
* Tryk UNDERSTR (samme tast og med SHIFT).
* Tryk RETUR, og skriv i nseste linje:

Dette er skrevet med invers skrift. Herfra normal skrift.

Fra denne linie understreges teksten.

Opheevelse af automatisk understregning

* Tryk SET/OPHZEV og dernsest OPHAEV ALT.
* Fortseet med at skrive:

Dette er skrevet med invers skrift Jttgey normal skrift.

Fra denne linie understreges teksten. Nu understreges ikke.

* Tryk RETUR for at flytte til neeste linie.
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Manuel understregning

Fortsget med fglgende:

* Skriv nu en linie til:

Dette er skrevet med invers skrift. JslSesc e el skrift.

Fra denne linie understreges teksten. Nu understreges ikke.
Tredie linie er ikke understreget.

Linien skal understreges manuelt. Ggr fglgende:

* Stil markgren tilbage p& bogstavet T'i ordet Tredie.
* Hold SHIFT nede, og tryk p& understregningstasten det ngdvendige antal gange.

Tasten, der benyttes til understregning, er i reglen placeret til venstre for hgjre SHIFT-tast.
Nér understregningstasten holdes nedtrykket, sker der en hurtig understregning af ordene.

Sletning af understregning

Dette udfgres hurtigst ved at fglge akkurat samme fremgangsmade som ved manuel under-
stregning. (Dvs. SHIFT holdes nede, samtidig med at der trykkes pé understregningstasten).

* Stil markgren pa bogstavet u i ordet understreget.
* Slet understregningen p& samme made, som den blev sat manuelt.

Holdes understregningstasten nedtrykket, gér det hurtigt. Men pas pa. Ny understregning bli-
ver udfgrt, hvis man passerer den understregede tekst. Sker det, m& man slette den fx med
mellemrumstasten.
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Brugen af flere fremheevelser samtidigt

Nu skal der skrives en 4. linie, som skal veere fremheevet og understreget:

* Tryk SET/OPHAEV og dernsest FREMHZEVET.
* Tryk SET/OPHAV og dernsest UNDERSTR.
* Skriv den fjerde linie i nedenstiende:

Dette er skrevet med invers skrift. Jelt sy normal skrift.

Fra denne linie understreges teksten. Nu understreges ikke.
Tredie linie er ikke understreget.
Herfra er skriften bade fremhsevet og understreget.

De anvendte fremheevelser ophseves under ét ved fglgende:

* Tryk SAT/OPHAV og OPHAEV ALT.
* Prgv at skrive lidt videre, og se, at fremheevelsen er ophsevet og normal skrift an-
vendt.

Oplysning om anvendt fremhsevelse

Bemserk: Fremheevet skrift ligner til forveksling invers skrift pa skeermen. Man kan f& oplyst
den anvendte fremheevelse ved at gore brug af en funktion, som hedder STATUS.

For at blive fortrolig med funktionen STATUS anbefales det at ggre fglgende:

* Stil markgren i fgrste linie P& bogstavet s i ordet skrevet.
* Tryk STATUS (SHIFT holdes nedtrykket).

Cstotes J Loern J(otesmnoBies o ]o=<— 1[G ) NN el .
[“sivt_J[wyetp (o) [Specser ][ pator ] EX == (mam| (mas (e
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Aktuel linie: 1 Aktuel position: 10 Aktuel side 1
Invers Ikke understreget P4 linien

Der oplyses om:

= linienr. og position for markgrens placering

- at invers er anvendt for tegnet, markgren star pa

— at tegnet ikke er understreget.

Ved at trykke p& STATUS en gang til kan man fi mere generelle oplysninger om teksten:

* Prpv at trykke pd STATUS igen for at f& mere generelle oplysninger om teksten.

De generelle oplysninger kan udskrives ved at gore brug af funktionen LISTE fra kataloget. (Se
héndbogen til Supermax Tekst).

* Tryk RETUR for at fierne oplysningerne fra skeermen.
Prgv at tage en status pa det sted i teksten, hvor der er gjort brug af 2 fremhsevelser samtidigt:

* Stil markgren i sidste linie p& bogstavet s i ordet skriften.
* Tryk STATUS.

Skeermbilledet viser:
o _AEtGeI Ii—x;i';:_4— a —Aktuel position: Il_ —Al—{-t;ei giae_l— o
Fremhavet Understreget Pa linien

Det oplyses, at i linie 4, position 11 er skriften fremheevet og understreget.

* Tryk RETUR for at vende tilbage til teksten igen.
* Prgv evt. selv at tage status andre steder i teksten.
* Fortseet derefter med neeste gvelse.
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Rettelse af fremhsevelse

15.2 Rettelse af fremhsevelse

Rettelse af fremheevelse betyder 2 ting:

1) Tilbagevenden til normal skrift.
2) Skift til ny fremheevelse.

Hvis man ikke har opheevet brug af fremheevelser s& gor det nu for en sikkerheds skyld:
* Tryk SAT/OPHZEV og dernsest OPHZEV ALT.

Som eksempel p&, hvordan man retter en fremheevelse, skal den inverse skrift fra 1. linjes 1.
position rettes til understreget tekst:

* Stil markgren pé bogstavet D i Dette.

* Tryk SET/OPHZEV og derngest RET SKRIFT.

* Tryk igen SET/OPHZAEV og dernsest UNDERSTR (samme tast).
* Hold PIL HBJRE nedtrykket, og se, hvad der sker:

Dette er sk B RS ot Herfra normal skrift.

Fra denne linie understreges teksten. Nu understreges ikke.
Tredie linie er ikke understreget.
Herfra er skriften bade fremhsevet og understreget.

I takt med flytningen af markgren hen over teksten sendres invers skrift til understreget. Savel
PIL HBJRE som PIL VENSTRE kan benyttes til at rette med. (Rettelse af en hel linies frem—
heevelse gér hurtigst ved at trykke HOME og dernsest PIL HOJRE/VENSTRE).

Bemserk: Nar der er behov for at rette flere linier, bgr man ggre brug af en seerlig fremgangs-
méde, som er beskrevet i handbogen til Supermax Tekst). )

Afslutning af rettelse

Ggr siledes:

* Trykke SAT/OPHZEV og dernsest OPHZEV ALT.
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15.83 Hent fremhsgevelse

At hente en fremheevelse betyder, at man kan fa identificeret den fremhsevelse, som er benyttet
det aktuelle sted i teksten. Dette er en stor fordel, fordi '

- nogle fremheevelser fremstir ens p& skeermen
- der kan veere brugt flere fremheevelser samtidigt.

Udfgr fglgende for at hente en fremhsevelse:

* Stil markgren pé et af bogstaverne i 4. linie.
* Tryk SET/OPHZEV og dernsest HENT SKRIFT. .

Nu er den anvendte skrift identificeret, dvs. ved efterfglgende indtastning vil skriften veere
fremhsevet og understreget ligesom teksten i 4. linie.

* Tryk RETUR for at flytte markgren ned i den tomme linie.
* Skriv fglgende i 5. linie:

Dette er skigaiam e B ehliestifl Herfra normal skrift.

Fra denne linie understreges teksten. Nu understreges ikke.
Tredie linie er ikke understreget.

Herfra er skriften bade fremhsevet og understreget.
Femte linie er ogsa fremheevet og understreget.

Funktionen HENT SKRIFT afsluttes siledes:

* Tryk SET/OPHZAV og derngest OPHAV ALT.
*  Afslut gvelsen med lagring af teksten.

Bemserk: Som det fremgar af hjeelpelinien, vist s. 15.2, findes der ogsd andre funktioner. Heraf
skal vises fglgende:

Stor
Lille
Halv op Halv ned (der skrives oppe hhv. nede i forhold til linien)

Valg af en af disse funktioner foregr pd samme méde som ved valg af fremheevelse.
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16. Gentagelse af en funktion (gvelse 11)

Der findes en funktionstast ved navn GENTAG, som benyttes til at gentage en funktion op til
9999 gange.

Funktionen er meget tidsbesparende - og er specielt nyttig, ndr man gnsker at

= blade (finde rundt) i stgrre tekster

- formatere et valgfrit antal afsnit i folge

- indssette eller slette et valgfrit antal tegn/linier i fglge

— understrege eller slette understregning af op til 250 tegn

~ centrere eller hgjrestille flere pd hinanden fglgende linier

~ sgge eller erstatte tekst (se eksemplet i kapitlet af samme navn).

@velse 11 giver korte eksempler pa et par af de mest oplagte anvendelsesmuligheder. Nar man
har forstdet princippet for, hvordan funktionen udfgres, vil man med tiden selv kunne udnytte
den i andre sammenhsenge.

Bemsgerk: Funktionen GENTAG kan afbrydes ved at trykke pA FORTRYD inden man giver
oplysning om, hvilken funktion der skal gentages. Hvis man eksempelvis fir skrevet et forket
antal repetitioner og derefter trykker RETUR, kan man blot trykke FORTRYD for at annullere
funktionen. Nar dette er gjort, kan man begynde forfra.

Kapitlet indeholder fglgende:
16.1 Blade i stgrre tekst

16.2 Formatering af valgfrit antal afsnit i folge
16.3 Indseettelse/sletning af valgfrit antal tegn/linier
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16.1 Blade i storre tekst

Farste gvelse giver et eksempel pa flytning af markgren et bestemt antal linier frem i teksten.

Bemserk: For at finde en bestemt side i en tekst g7r man normalt brug af funktionen FIND ef-
ter at have sideinddelt teksten. (Omtales i kapitlet "Sideinddeling af tekst").

Qvelsen indeholder et eksempel pd flytning af markgren til linie 30 i teksten. Til gvelsen skal
bruges en tekst fra kataloget med gvelsestekster.

* Kald teksten ved navn 'tekst11' frem pé skeermen.
* Lad markgren std i 1. linies 1. position. '

* Tryk HIZALP, hvis ikke hjeelpelinien er fremme p# skesermen.
* Tryk p8 funktionstasten GENTAG.

Slet Erstat [(&a=iall Stavekartr |jeisste =y Sideinddel ESSezrast Szt/ophe
Indszt Find Formater Bl Neeste Les Gentag Szet tab

Dverst til hgjre i skeermbilledet vises:

Nu skal indtastes det antal gange, som funktionen skal gentages. I eksemplet er det tallet 30.
Fortseet siledes:

* Skriv: 30

Tallet kommer til at st i det markerede felt gverst til hgjre:

Gentag:>30

* Tryk RETUR.
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Derefter skal man angive den funktion, som man gnsker foretaget 30 gange. I eksemplet er det
flytning frem i teksten til linie 30:

* Tryk enten pd RETUR eller PIL NED som har samme funktion her.

Funktionen udfgres.

* Tryk 2 gange pd HOME (skrapilen) og dernsest 1 gang p& PIL OP for at flytte tilbage
til tekstens begyndelse.

* Fortsset med neeste gvelse.

Bemeerk: Lees evt. beskrivelsen af piltasternes virkemade, bagest i kapitlet "Tastaturet".

GENTAG er generelt anvendelig i kombination med brug af piltasterne. Fx kan man flytte ca. 2
Ad-sider frem i teksten ved at ggre felgende:

* Tryk GENTAG.
* Skriv: 4
* Tryk HOME efterfulgt af PIL, NED.
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16.2 Formatering af valgfrit antal afsnit i folge

Som omtalt i kapitlet "Formatering og orddeling” kan man veelge mellem formatering af et en—
kelt afsnit eller formatering af resten af teksten fra markgrens placering i teksten.

Ved at ggre brug af funktionen GENTAG kan man derudover veelge formatering af et antal af-
snit i fglge. Dette skal efterprgves. Lad 'tekst11' veere fremme pé skeermen:

* 1,ad markgren std i tekstens 1. linie.

* Tryk SZAT TAB og dernsest RED OVERO for at kalde den overordnede tabulator-li-
neal frem.

* Stil markgren vha. PIL HAJRE i position 60.

* Skriv: L

* Tryk 2 gange p& SLUT for at fjerne tabulator-linealen igen.

Nu er positionen for hgjre margen eendret. Herfter skal tekstens 3 fgrste afsnit formateres:

Tryk p& funktionstasten GENTAG.
Skriv: 3

Tryk RETUR.

Tryk p& funktionstasten FORMATER.
Tryk til sidst p& AFSNIT.

% # # #

#

De 3 afsnit formateres med en ny hgjre—margen.

* Stil markgren i tekstens start.
* PFortsset med neeste gvelse.
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16.3 Indsaettelse/sletning af valgfrit antal tegn/linier

Man har mulighed for indseettelse/sletning af:

- ord

- linie

- seetning
- afsnit

- side

Ved at ggre brug af funktionen GENTAG har man derudover mulighed for p& en nem made at
indseette et '

- valgfrit antal tomme linier
og slette
— et valgfrit antal ord, linier, ssetninger samt sider.

Forrige gvelse sluttede med, at markgren blev stillet i tekstens forste linie. I denne gvelse skal
indseettes 5 tomme linier i tekstens start:

* Lad markgren st i tekstens fgrste linie.

Tryk pd GENTAG.

Skriv: 5§

Tryk RETUR.

Tryk pé funktionstasten INDSZET og dernaest LINIE.

* # »

*

5 tomme linier blev indsat i tekstens begyndelse.

Prgv herefter at slette tekstens farste 10 linier ved at gere brug af funktionen GENTAG:

*

Lad markgren blive staende i den tomme linie gverst.
* Tryk p&d GENTAG.

* Skriv: 10

* Tryk RETUR.

* Tryk pa funktionstasten SLET og derneest LINIE.

De 10 fgrste linier slettes.
* Prgv evt. selv at eksperimentere med funktionen GENTAG.

* Lagr til slut teksten.
* Afslut gvelserne, eller g& videre til neeste.
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17. Sggning og erstatning af ord/ordsekvens (gvelse 12)

Med spgning menes, at man hurtigt kan flytte til et bestemt ord eller sekvens af ord p& maksi-
malt 40 tegn. Dette er en fordel i redigeringsfasen, hvor man fx sidder med en udskrift og skal
foretage rettelser et bestemt sted i teksten.

Der er endvidere mulighed for sggning efter en bestemt forekomst, fx den 10. forekomst, lige-
som man kan gd en tekst igennem og finde alle forekomster én efter én.

Med erstatning menes, at man kan fa erstattet/udskiftet det fundne ord eller sekvens af ord p&
maksimalt 40 tegn. Erstatningen kan foregd automatisk eller efter bekrseftelse af brugeren.

Der er ogsé mulighed for at fa erstattet et vilkarligt antal forekomster ved hjeelp af funktionen
GENTAG.
Sggning foregar i 4 retninger i forhold til markgrens placering i teksten:

FORFRA FORLANS BAGLENS BAGFRA

-—=>

0 - - i I

Firkanten illustrerer en hel tekst. og ikke et skesermbillede med tekst. Sggning FORFRA foregér
séledes fra begyndelsen af teksten, og spgning BAGFRA fra tekstens slutning.

Bemsgerk: Man kan sgge efter en hel tekst (= dokument/fil) eller tekstnote. Dette udfgres fra
tekstoversigten. Lees nsermere i kapitlet "Teksoversigt vs. Tekstmenu".

Kapitlet indeholder fglgende:

12.1 Sggning efter ord/ordsekvens
12.2 Erstatning af ord/ordsekvens
12.3 Erstatning af et vist antal forekomster
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17.1 Spgning efter ord/ordsekvens

Bemeerk: Husk, man kan altid trykke FORTRYD og begynde forfra, hvis man kommer til at
gore noget forkert.

Sggning efter ord

* Kald 'tekst12' fra kataloget med gvelsestekster frem pa skeermen.
* Tryk HJZELP, hvis ikke hjeelpelinien er vist nederst pa skeermen.
* Tryk pd funktionstasten FIND.

Slet Erstat [Gestalll Stavekontr |jesale=lll Sideindde]l EhaResia S=t/cphev
Indszt Fird qeaysliiall Flyt Neeste Les Gentag St tab

Bemeerk, at hjeelpelinien har sendret indhold og viser nu bl.a. de 4 naevnte sggeretninger:

v

v v v

TN FRas EEET tote I Sice o ISOE ST sE

QDverst i skeermbilledet fremkommer et indtastningsfelt:

Sggetekst: S| <

Ud for Sggetekst skal skrives det ord eller den ordsekvens, som man gnsker at sgge efter:
* Skriv: butik

Skeermbilledet viser:

Segetekst: >butik]] <
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Hvis man kommer til at skrive forkert, s4 flyt markgren tilbage og skriv oveni.

* Tryk pd funktionstasten FORLZENS eller RETUR for at sgge gennem teksten fra
markgrens placering i teksten.

Naa, dette fik nu veere, hvad det var!...
placeret sig paa en Stol i Eutikken Markgren standser ved 1. forekomst.
Haandbevaegelse havde vist de kgbe ...

For at finde neeste forekomst skal man gore siledes: -
* Tryk igen pa FIND og derefter p& RETUR eller FORLZENS.

Bemeerk: Et tryk pd tasten, hvorpd der star ESC, giver samme resultat som FIND og FOR-
LZNS, nér der skal sgges efter naeste forekomst.

* Gentag dette indtil sidste forekomst er fundet.
Nér der ikke er flere forekomster, stiller markgren sig i den tommme linie efter teksten.

Bemegerk: Ved denne form for sggning skelnes der ikke mellem brugen af STORE og smé bog-
staver. Hvis man gnsker denne skelnen, skal man sstte en apostrof fgr og efter sggeteksten.
(Apostroffen ligner et komma pé tastaturet og findes ofte pé samme tast som *. Tasten findes
ofte over hgjre SHIFT-tast).

Ordet og findes i teksten bade stavet med stort og lille begyndelsesbogstav, s& det kan bruges
som eksempel: :

* Lad blot markgren blive stiende i den tomme linie efter teksten.

* Tryk FIND.

* Skriv: 'Og’ (Husk at slette evt. resterende sggetekst fra forrige sggning. Der kan fx
slettes med mellemrumstasten).

* Tryk BAGFRA for at prgve spgning fremad i teksten.

Bemeerk, at flere forekomster af og stavet med lille overspringes, og markgren standser op ved
fprste forekomst, hvor ordet er stavet med stort begyndelsesbogstav.

* Prgv selv at spge pa forskellige ord med og uden brug af apostroffer. Forsgg ogsa med
de 4 forskellige sggeretninger.
* Fortseet med neeste gvelse.
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Sggning efter ordsekvens

Lad 'tekst12' veere fremme p& skeermen. Nu skal der sgges efter en ordsekvens.
* Tryk FIND, og skriv: skumme af raseri

Nu viser skeermbilledet gverst:

Se¢getekst: >skumme af raseril] <

* Tryk FORFRA for sggning forfra i teksten uanset markgrens placering i teksten.
* Forsgg evt. selv med andre sggninger.

Apostroffer benyttes ved sggning efter bestemt ordsekvens, men husk, at sggeteksten da skal
veere en ngjagtig gengivelse af det, der sgges pa, dvs. korrekt brug af store og smé& bogstaver
samt antallet af mellemrum mellem ordene.

* G4 videre til neeste gvelse.

Sggning efter bestemt forekomst

For at kunne spge en bestemt forekomst, fx den 10. forekomst af et bestemt ord, skal man bru-
ge funktionen GENTAG.

Navnet Manuel findes flere steder i gveteksten. Nu skal 2. forekomst findes:
* Tryk pa funktionstasten GENTAG
I skeermbilledets gverste hgjre hjgrne vises dette:

Nu skal indtastes det antal gange, som erstatning skal udfgres. I feltet mé hgjst indtastes 4 ci-
fre; hgjeste tal er 9999. :

* Skriv: 2
* Tryk RETUR.
* Tryk FIND, og skriv: Manuel
* Tryk FORFRA
Markgren stiller sig p& 2. forekomst af ordet.

P4 samme méde kan man finde en bestemt ordsekvens,

* Fortseet med neeste gvelse.
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17.2 Erstatning af ord/ordsekvens

Bemserk: I de efterfglgende gvelser kan man altid trykke FORTRYD og begynde forfra, hvis
noget gir galt i forsgget pa at falge anvisningerne.

En erstatning kan som tidligere neevnt foretages automatisk eller efter bekreeftelse af bruge-
ren. I det fglgende er eksempler pa begge dele:

Automatisk erstatning af ord

* Tryk pi ERSTAT.

v
Slet Erstat [(&eialls Stavekontr |Jeiaste <) Sideinddel SRSVl Set/cphay
Indset Find Farmater Bl Neste Ies Gentag Szt tab

Dverst i skeermbilledet fremkommer:

Erstat tekst: >Jj <
med tekst : Sperg (J/N)? N

* Skriv den tekst, som skal erstattes: overtydet
* Tryk RETUR, og skriv: overbevist

Skeermbilledet viser:
Erstat tekst: overtydet <
med tekst : overbevist]] Spprg (J/N)? N

* Tryk FORFRA.
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Erstatningen foretages automatisk, og markgren stiller sig sdledes:

dele hende, at Gud Herren havde ladet ham vinde over tolv Tusinde
Kroner i Lotteriet. Hun var nu fuldt og fast overbevisﬂ om, at

han '

stod i Pagt med hgjere Magter. Og den Omsteendighed, at Pengene var

Bemsgerk: Hvis ikke den tekst, der skal erstatte, fylder ngjagtig den samme plads i teksten, vil
teksten blive 'skilt ad', som ogs& ovenstiende eksempel viser. Dette kan imidlertid hurtigt af-
hjeelpes ved at formatere afsnittet. :

* Prgv selv at formatere, eller falg fremgangsmaden i det efterfglgende:

dele hende, at Gud Herren havde ...
Eroner i Lotteriet. Hun var nu ... Markgren stilles i denne position.
han

stod i Pagt med hgjere Magter. Og ...

* Tryk FORMATER og derneest AFSNIT.
Afsnittet er samlet igen.
* Prgv evt. selv at foretage erstatninger af enkelte ord. Husk at formatere bagefter, hvor
det er ngdvendigt.

* Fortseet med naeste gvelse.

Bemeerk: Ved brug af ERSTAT-funktionen kan man ogsé slette forekomster; erstatningstek-
sten skal blot veere tom.

Erstatning af ordsekvens (med bekreeftelse)

Nér man veelger 'erstatning med bekreftelse' er det for at f& mulighed for at kontrollere, at det
er den rigtige forekomst, som bliver erstattet. Hvis markgren stiller sig pé en forekomst, som
ikke skal erstattes, kan man afvise erstatning ved at trykke pd en tilfeeldig tast (det skal veere
alle andre taster end RETUR-tasten).

* Tryk ERSTAT, og skriv: to gange om ugen
* Tryk RETUR, og skriv: tre Gange om Ugen
* Tryk igen RETUR.



Supermax Tekst - Grundbog 17.7
17. Sggning og erstatning af ord/ordsekvens (zvelse 12)
Erstatning af ord/ordskevens

— — R R i S O s e B e B R o S e o o P s B T B ) [t S e e ]
B S e A R S S R A B RS R TR Eroal 2L ZEVEE N S Rl _
— EEETRERET

Skeermbilledet viser:
Erstat tekst: to gange om ugen <
med tekst : tre Gange om Ugen Spprg (J/N)?
* Skriv: j
* Tryk FORFRA.

Men til Trods for, at Manuel nu ...
jere Samfundslag, aflod han dog ...
Regelmsessig Eo Gange om Ugen ... Markgren stiller sig i denne position.
sysle med Kost og Vandkande, uden ...

Overst i skeermbilledets hgjre hjgrne vises: FBEEN erstatning

Dette betyder, at man p& dette sted skal svare ja' eller 'nej' til erstatning.

Erstatning skal ikke foretages

* Tryk pé en tilfeeldig tast, fx mellemrumstasten.
Funktionen er annulleret, og man kan fortszette.

Erstatning skal foretages

Hvis funktionen er annulleret, skal man lige begynde forfra for at afprgve, hvordan det virker.

* Tryk ERSTAT og dernsest 2 gange pd RETUR.

* Tryk FORFRA. Nu vises igen:

* Tryk RETUR. Erstatningen udfgres, og markgren stiller sig i slutningen af de indsatte
ord.

* Husk at formatere afsnittet.

* Prgv selv at foretage forskellige erstatninger, og gor brug af mulighederne for at gore
det automatisk eller med bekreeftelse.

Bemgerk: Hvis flere forekomster skal udskiftes, m& man seette funktionen i gang igen, alterna-
tivt kan benyttes GENTAG.

* Fortseet med sidste gvelse.
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17.3 Erstatning af et vist antal forekomster

Man kan veelge af & udfgrt en erstatning af et vist antal forekomster af ord sekvens af ord.

Dette er en fordel, hvis man fx konsekvent har stavet et ord forkert, maske 50 gange i en tekst.
Samtlige forekomster kan lynhurtigt blive rettet under én og samme arbejdsgang.’

I teksten 'tekst12' er ¢ stavet med 2 a'er (som i allsau). Af sddanne eksempler er der ca. 20. Alle
disse forekomster kan rettes under ét ved at gore brug af funktionen GENTAG.

* Tryk p& funktionstasten GENTAG.
I skeermbilledets gverste hgjre hjgrne vises dette:

* Skriv nu tallet 25 for at veere sikker p, at alle forekomster bliver erstattet.
* Tryk RETUR og derefter ERSTAT.

Skriv: aa (Husk at slette evt. resterende tekst i feltet).

Tryk RETUR.

Skriv: & (Husk ogsa her at slette eventuel resterende tekst i feltet)

Tryk FORFRA.

*

# # »

Samtlige forekomster af aa sendres nu til 4.

* Prgv selv at formatere afsnittene
* Eksperimentér lidt med GENTAG-funktionen.

Bemserk: I forbindelse med brugen af GENTAG-funktionen er det en god idé at veelge erstat-
ning med bekreeftelse, hvorved man bevarer kontrollen over, hvad der foregdr. Grunden hertil
er, at der kan veere forekomster, som ikke skal rettes.

Den anden ting, man bgr vide i forbindelse med GENTAG er, at funktionen ikke kan annulle~-
res. Det vil fx sige, at hvis man har indtastes tallet 50 for det antal gange, en erstatning skal fo-
retages, sé vil dette blive udfgrt, s& leenge der er forekomster.

* Lagr teksten.
* Afslut gvelserne, eller fortsset med neeste.
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18. ZEndring af venstre margen (avelse 13)

Venstre margen

XXxXXxxxxx | - Venstre margen er den tomme plads mellem papirets
XXXXXXXXXKX venstre kant og teksten.

Stgrrelsen pa venstre margen bestemmes af folgende:
1) Placering af | pa den lokale/overordnede tabulator-lineal

123455789@23456789@23456789@23456789@23456789@23456789@2345678
Y%---T-T--T-c—- T e e e T e X-L

2) veerdien for venstre margen pa forsider/bagsider i de lokale/overordnede parametre

Nar en tekst er formateret efter en venstre margen i tabulator-linealen pa 0, er det udeluk-
kende veerdien i de lokale/overordnede parametre, der er afggrende for stgrrelsen pé venstre
margen.

Er teksten derimod formateret efter en venstre margen i tabulator-linealen stgrre end 0, skal
dette tal leegges til veerdien i de lokale/ overordnede parametre.
Kapitlet indeholder fglgende:

13.1 ZEndring af venstre margen for hel tekst
13.2 Andring af venstre margen for tekstdel



18.2 Supermax Tekst — Grundbog
' 18. Zndring af venstre margen (gvelse 13)
Aindring af venstre margen for hel tekst

PRSI PR m T R R O A O R P A D R

18.1 ZEndring af venstre margen for hel tekst

Til gvelsen skal bruges en tekst ved navn 'tekst13', som ligger i kataloget med gvelsesteksterne.

Allerfgrst skal navnet pd skriveren rettes. Derefter skal teksten skrives ud, sd den kan benyttes
til sammenligning med de efterfplgende udskrifter.

* Kald 'tckst13' frem pé skeermen.

* Tryk HJZLP, hvis ikke hjeelpelinien er fremme.
* Tryk pa funktionstasten SZT PARAM.

\'4
Slet Erstat [(Geialld Stavekontr |Zeisale Wl Sideindde]l FSoRs=re ] Set/cpheev
Indszt Find Formater Bk« Neste Ixs Gentag St tab

* Tryk derneest pA OVERORDNET (samme tast).

Skeermbilledet viser denne oversigt:

Overordnede parametre

Udskriv :
forste side
sidste side
antal kopier

pa begge sider (J/N)

0 (X o0 o6
Z o R

Skriver : sl
Papirf¢der (T,M,E,D,1,2,3,4) : E
Slut pa afsnit-tegn G}
Tabulerings-tegn 2 3
Font nummer : 10
s MI

tegn pr. tomme

Standard (LI, MI, ST, 2?)
linieafstand (1/24") :

Tryk SLUT, eller velg en anden fimktion
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18. Andring af venstre margen (gvelse 13)
Zndring af venstre margen for hel tekst

Navnet p skriveren skal rettes:

* Flyt markgren ned i feltet ud for Skriver.

* Skriv navnet pé& den skriver, der skal benyttes til udskrivning.
* Tryk SLUT og 2 gange RETUR for at lagre teksten.

* Tryk UDS SIDSTE.

* Tryk RETUR pé spgrgsmalet om gendring af parametre.

* Ga til skriveren, og hent teksten.

Der er nu udskrevet 1 side af teksten. Bemeerk, at teksten er rykket helt ud i venstre side af
papiret. Der er kun den smalle margen, som naturligt fremkommer, n&r printeren begynder at

skrive pé papiret.

Den egenlige gvelse begynder p& neeste side.
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: 18. Andring af venstre margen (gvelse 13)
Aindring af venstre margen for hel tekst
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Stgrrelsen p& venstre margen for hele teksten skal sendres. For at ggre dette skal man eendre i
de overordnede parametre. (Markgrens placering i teksten er uden betydning):

* Kald 'tekst13' ind pé& skeermen igen.
* Tryk igen SZET PARAM og derngest OVERORDNET.
* Tryk s& pé funktionstasten LAYOUT.

Skeermen viser dette billede:

mal i 1/24"
Afstand fra :

—Top af papir————— T
1. overskriftslinie I

I : 10
1. tekstlinie———— 32

<--Venstre margen

Sidste linie—— <+ : 263

Venstre margen pa forsider
Venstre margen pa bagsider

o

Tryk SLUT, eller velg en anden funktion

Nederst i skeermbilledet er angivet stgrrelsen p& venstre margen pa forsider. Hvis man har en
skriver, der kan héndtere udskrivning pa begge sider af papiret, er det en god ide at seette en
anden margen pé bagsider. Omtales i hindbogen til Supermax Tekst.

Stegrrelsen angives i 1/24 inch (1 inch = 2.54 cm). Hvis man i stedet for 0 skriver 24, er stgrrel-
sen pA venstre margen fglgelig forgget med 24/24 inch, dvs. 2.54 cm.

* Flyt markgren ned i feltet Venstre margen pé forsider, og Skriv: 24
* Tryk SLUT. Oversigten forsvinder.
* Lagr teksten, og udskriv den.

Ved at sammenligne de to udskrifter kan man se, at stgrrelsen p& venstre margen er gget med
ca. 2.5 cm.

* TFortsset med neeste gvelse.
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18. Andring af venstre margen (gvelse 13)
Zndring af venstre margen for tekstdel
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18.2 ZAndring af venstre margen for tekstdel

Pvelsen gir ud pa at eendre stgrrelsen P& venstre margen for en del af teksten, evt. et afsnit.
Dette ggres ved at szette en lokal parameter for den pégeeldende del af teksten.

* Kald 'tekst13' frem p& skeermen igen.

let pa vandet. Zllingen kendte de ...
forunderlig sgrgmodighed.

Peg vil flyve hen til dem, de ...
ihjel, fordi jeg, der er s& styg, tor ...

hgnsene, sparkes af pigen, der ...

samme! bedre at dracbes af dem end ...

Markgren skal std i denne position.

* Tryk pd funktionstasten SZET PARAM og dernzest pd LOKALE.
* Tryk p& funktionstasten LAYOUT.

Skzermen viser dette billede:

Lokale parametre

Font nummer

Standard (LI, MI, ST, 2?)
tegn pr. tomme 11
linieafstand (1/24") : 5

Slut pa afsnit-tegn
Tabuleringstegn’
Udskriv pd begge sider (J/N)

®0 eo

mil i 1/24"
10
Afstard fra :
MI
[—'Dop af papir——m7-r —— I T
1. overskriftslinie ¢ 10
; I
! 1 tekstlinie— : 32
N <--Venstre margen
Sidste linie— | 1. 240
Venstre margen pa forsider : 0
Venstre margen pd bagsider : 0

'IiykSIUI‘,eJ_lervalgenarﬁenfmktim
Layout
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‘ 18. Andring af venstre margen (gvelse 13)
Zndring af venstre margen for tekstdel

Udfyld skeermbilledet pa fglgende méade:

* Tryk RETUR eller PIL NED, indtil markgren stir ud for feltet Venstre margen pa
forsider'.

* Skriv: 12

Tryk SLUT for at fjerne oversigten fra skeermen.

* Flyt markgren ned i den tomme linie efter 2. afsnit.

* Tryk SAET PARAM og derneest SAET OVERO for at genindseette de overordnede par-
rametre fra 3. afsnits begyndelse.

* Lagr teksten, og udskriv den.

Ved at sammenligne med den forrige udskrift kan man konstatere, at stgrrelsen pa venstre
margen er sgendret for det pdgeeldende afsnit.

Bemserk: Stgrrelsen p& hgjre margen kan reguleres pé disse mader:

1) Zndring af positionen for hgjre margen i tabulator-linealen. Husk at formatere teksten.
2) ZAndring af veerdien for venstre margen i parametrene. Dette fir automatisk effekt p& hgj—

re margens stgrrelse.

Regulering af top— og bundmargen samt brugen af toptekster omtales i kapitlet "Sideinddeling
af tekst".

* Afslut gvelsesreekken, eller fortseet med neeste gvelse.
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19. Zndring af tegn- og linieafstand (gvelse 14)

19. ZEndring af tegn- og linieafstand (gvelse 14)

Tegnafstand har at ggre med, hvor meget det enkelte tegn fylder, og hvor teet tegnene star.
Tegnafstand males efter det antal tegn, der kan veere pé en inch. (En inch er en engelsk tomme
pé 2.54 cm.

Nér man eendrer i veerdien for tegnafstand, eendres automatisk ogsd linieafstanden, hvilket
fremgér af de fglgende 3 standarder (= pitch) for tegn- og linieafstand.

Disse linier er skrevet med lille tegnafstand. ~ Eksempel pé pitch 12.
Bemeerk linieafstanden. Enkelt linieafstand.
Disse linier er skrevet med middel tegnafstand. Eksempel pé pitch 11.
Bemeerk linieafstanden. Halvanden linieafstand.
Disse linier er skrevet med stor tegnafstand. Eksempel pé pitch 10.
Bemeerk linieafstanden. Dobbelt linieafstand.

Ud over disse 3 standarder er det i princippet muligt at udskrive med vilkérlige veerdier for
tegnafstanden, men der er naturligvis greenser for, hvad der er leeseligt.

Bemserk: P4 sksermen kan man ikke se, hvilken tegn- og linieafstand der er valgt, der er an-
vendt. Det ser man fgrst, nér teksten er skrevet ud pa papir.
Kapitlet indeholdér fglgende:

14.1 Andring af tegn- og linieafstand for hel tekst
14.2 Andring af tegn- og linieafstand for tekstdel
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' 19. Aindring af tegn- og linieafstand (gvelse 14)
Aindring af tegn- og linieafstand for hel tekst
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19.1 Andring af tegn- og linieafstand for hel tekst

Til gvelsen skal benyttes en tekst ved navn 'tekst14', som ligger i kataloget med gvelsestekster.
Allerfgrst skal navnet pd skriveren seettes rigtigt for teksten; derefter introduceres en lidt
nemmere méde at lagre og udskrive teksten pé.

* Kald 'tekst14' frem pd skeermen.
* Tryk ST PARAM og dernsest OVERORDNET.

Skeermbilledet med de overordnede parametre fremkommer.

* Ret navnet pd skriveren, og tryk SLUT.
* Tryk p& funktionstasten SPECIEL.

Hjeelpelinien sendrer indhold.

* Tryk p& GEM. Husk, SHIFT skal veere trykket ned.

v
Udskriv  [fe=) S Sealel Vis pilot
Oracle Vis .. Statuslin figeidl=} Dan pilot
Nederst pa skeermbilledet. vises:
Navn pd tekst: >tekstl4j] <
* Tryk RETUR.

Tekstnoten vises i linien under tekstnavnet.
* Tryk RETUR.
Teksten er nu lagret, men der er stadig vist pa sksermen.
Bemserk: Der findes endnu en méde at lagre teksten pA. Teksten skal veere vist p& sksermen.

Man skal trykke pa tasten CTRL og holde denne tast nede, mens der trykkes pé tasten 'o'. (Prgv
det ved senere lejlighed).
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19. Andring af tegn- og linieafstand (gvelse 14)
Zndring af tegn- og linieafstand for hel tekst
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Herefter skal teksten udskrives, s& den kan bruges til sammenligning med de efterfglgende ud-
skrifter.

* Tryk SPECIEL.
Hjeelpelinien gendrer igen indhold.

* Tryk pé funktionstasten UDSKRIV.
* Tryk RETUR til spgrgsmalet om udskrivningsparametre.

Teksten udskrives med den tegn- og linieafstand, som er sat pa forh&nd for teksten, nemlig
pitch 11 - se eksempel nr. 2 p4 kapitlets fgrste side. Pitch 11, som er middel tegnafstand, bety~-
der, at der udskrives 11 tegn pr. inch, dvs. 11 tegn pr. 2.54 cm.

* G4 til skriveren, og hent udskriften.

Den egentlige gvelse i sendring af tegn- og linieafstand begynder p& neeste side.
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' 19. Andring af tegn- og linieafstand (gvelse 14)
Zndring af tegn- og linieafstand for hel tekst
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Zindring til lille tegn- og linieafstand (pitch 12)

Hele teksten skal udskrives med lille tegn— og linieafstand. For at gore dette skal man gendres i
de overordnede parametre. (Markgrens placering i teksten er uden betydning):

Tekst14 er stadig vist pa skeermen fra forrige ¢velse..Fortsaat med fglgende:
* Tryk pA SAT PARAM og dernsest OVERORDNET.
* Tryk PIL OP for en hurtig flytning til feltet Standard.
* Ret 'MI' til 'LI'.

Den nederste del af sksermbilledet er nu udfyldt saledes:

tegn pr. tomme

Standard (LI, MI, ST, ??) : LI
linieafstand (1/24") :

* Tryk SLUT for at lagre rettelsen.
* Udskriv teksten vha. SPECIEL UDSKRIV som beskrevet ovenfor.
* G4 til skriveren, og hent udskriften.

Ved at sammenligne de 2 udskrifter kan man konstatere, at tegnafstand og linieafstand er re—
duceret i den nye udskrift.

Pitch 12 betyder, at der udskrives 12 tegn pr. inch, dvs. 12 tegn pr. 2.54 cm. Bemeerk, at side—
skiftet falder et andet sted i teksten pga. den sendrede linieafstand.

* Fortseet med neeste gvelse.
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19. Andring af tegn— og linieafstand (gvelse 14)
Andring af tegn- og linieafstand for hel tekst

Zindring til stor tegn- og linieafstand (pitch 10)

Hele teksten skal udskrives med stor tegn~- og linieafstand. For at gare dette skal man sendres i
de overordnede parametre. (Markgrens placering i teksten er uden betydning):

Tekst14 er stadig vist p& skeermen fra forrige gvelse. Fortsset med fglgende:

* Tryk pd ST PARAM og dernsest OVERORDNET.

* Tryk PIL OP for en hurtig flytning til feltet Standard.
* Ret 'LI' til 'ST".

* Tryk SLUT for at lagre rettelsen.

* Udskriv teksten som beskrevet ovenfor.

* Hent udskriften.

Pitch 10 betyder, at der udskrives 10 tegn pr. inch, dvs. 10 tegn pr. 2.54 cm. Siden bliver som
falge deraf delt et andet sted.

Zndring til valgfri tegn- og linieafstand

Bemserk: N4r en af de tre standarder (LI, MI, ST) veelges, har man automatisk fiet sat veerdi—
erne for antal tegn pr. tomme og linieafstand. Hvis man ikke gnsker at benytte en standard,
kan man slette den med mellemrumstasten, hvorefter man selv veelger veerdier for sivel tegn
pr. tomme som linieafstand.

Dette kan fx se siledes ud:

e R A B T B T S|

Standard (LI, MI, ST, ??2)
tegn pr. tomme : 14
linieafstand (1/24") : 4

e B S e e T R T

Man bgr ved lejlighed eksperimentere med tegn- og linieafstand.

* Fortsset med neeste gvelse.
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Andring af tegn— og linieafstand for tekstdel
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19.2 Andring af tegn- og linieafstand for tekstdel

Der er muligt at sendre tegn- og linieafstand for enkelte tekstdele, som fx afsnit. Dette skal ef-
terprgves i det fglgende:

* Lad 'tekst14' veere vist pé skeermen.
* Stil markgren i andet afsnits fagrste linie:

let pd vandet. ZAllingen kendte de ...
forunderlig sprgmodighed.

IJeg vil flyve hen til dem, de ... I denne linie skal markgren std.
ihjel, fordi jeg, der er s styg, tor ...
samme! bedre at dreebes af dem end ...
hgnsene, sparkes af pigen, der ...

* Tryk pé funktionstasten SZET PARAM og derngest LOKALE.
Skeermbilledet med de lokale parametre vises:

* Tryk RETUR for at flytte markgren ned i felet Standard.

* RET 'MI' til LI'.

* Tryk SLUT for at fijerne oversigten igen. Bemeerk, at der fremkommer et [§ til hgjre i
linien (p& skeermen).

Nu skal det afmeerkes, hvortil de lokale parametre skal geelde. Dette ggres ved at genindssette
de overordnede parametre:

* Stil markgren i den tomme linie efter 2. afsnit.
* Tryk pa funktionstasten SZET PARAM og derneest SAT OVEROR. Dette medfgrer et
til hgjre i linien.
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Zndring af tegn— og linieafstand for tekstdel

Fglgende viser placeringen af symbolerne |# og E:

Da lgftede den ...
"Jeg vil flyve ..."
Det gor ikke ...

* Udskriv teksten.

* Hent den, og sammenlign de enkelte afsnits tegn- og linieafstand.
* Lagr teksten.

* Afslut gvelserne, eller fortseet med neeste gvelse.
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20. Sidenummerering og sidenummers placering (svelse 15)

Sidenummer samt placering af sidenummer ses ikke pé skeermen, men kun pd papiret.

Fglgende viser et par eksempler p& sidenumre og deres placering:

Venstrestillet Midterstillet Hgjrestillet
Side 8 14 1-1
1 XII 1-7

Et sidenummer m3 hgjst indeholde 16 tegn, som kan veere en fri kombination af bogstaver og
tal. Der vil altid blive talt frem fra det sidste ciffer, som fx 1.1, 1.2, 1.3, 14 ...

Kapitlet indeholder fglgende:

15.1 Generelt om placering af sidenummer
15.2 Sidenummer rykkes op/ned p4 siden
15.3 Sidenummer midterstilles

15.4 Sidenummer placeres nederst pa siden
15.5 Andring af sidenummer

15.6 Ingen nummerering af fgrste side
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20.2 Supermax Tekst — Grundbog
20. Sidenummerering og sidenummers placering (gvelse 15)
Generelt om placering af sidenummer
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20.1 Generelt om placering af sidenummer

Placering af sidenummer betragtes pa 2 méder:
1) Placering pa linien:
- venstrestillet

- midterstillet
- hgjrestillet

Placering p linien bestemmes af positionerne for venstre og hgjre margen pé den overordnede
tabulator—lineal pa udskrivningstidspunktet:

123456789M82345678 923456 78 9E[823456 78982345678 9823456 78 2345678

Ve | SR R L e e S TX-L
| | I
venstrestillet midterstillet hpjrestillet
2) Placering pé siden

- foroven/gverst pd papiret

- forneden/nederst pé papiret

Placering pé siden bestemmes af de markerede parametre skeermbilledet nedenfor:

mal i 1/24"
Afstand fra :

—Top af papir—m :[ T
1. overskriftslinie I ¢ 10 <-—
1. tekstlinie—— s 32
<--Venstre margen
Sidste linie—— 4 : 260 <—=
Venstre margen pa forsider ¢ 20
Venstre margen pa bagsider : 20

Tryk SLUT, eller weelg en anden funktian




Supermax Tekst - Grundbog 20.3
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Generelt om placering af sidenummer

Nar man gnsker at placere sidenummer gverst pé siden, er det veerdien for 1. overskriftslinie,

der afggr afstanden fra toppen af papiret til sidenummererets placering.

Néar man gnsker at placere sidenummer nederst pé siden, er det veerdien for Sidste linie, der
afggr afstanden fra toppen af papiret til sidenummerets placering.

Veerdien for afstanden til 1. overskriftslinie er sat til 10, dvs. 10/24 inch, som er 1 engelsk tom-
me = 2.54 cm. Afstanden udregnes séledes:

2,564*10

= 1,06 cm
24

Sidenummeret udskrives 1.06 under det sted, skriveren automatisk rykker ned pé papiret - i
reglen ca. % cm. Nér der star 10, giver det altsi en placering af sidenummeret p4 i alt ca. 2 cm.

nede pé papiret.

Veerdien for afstanden til sidste linie er sat til 260, dvs. 260/24. Afstanden udregnes siledes:

2,54 * 260

= 27,562 cm
24
Dverst pa siden

For at placere sidenummer hgjere oppe/leengere nede pd siden skal veerdien 10 for 1. over—
skriftslinie reduceres/gges hhv.

Nederst pé siden

For at placere sidenummer hgjere oppe/leengere nede pé siden skal veerdien 260 for afstand til
sidste linie reduceres/gges hhv. '
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Sidenummer rykkes op/ned pa siden

20.2 Sidenummer rykkes op/ned pa siden

Til gvelsen skal bruges en tekst, ved navn 'tekst15', som ligger i kataloget med gvelsesteksterne.

Som seedvanlig skal navnet p4 skriveren lige eendres, inden gvelsesteksten kan skrives ud. Prgv
selv at rette navnet pd skriveren, eller falg anvisningerne nedenfor:

* Kald 'tekst15' frem p& skeermen.

* Tryk SAT PARAM og derneest OVERORDNET.
* Stil markgren ned i feltet ud for Skriver.

* Ret navnet pd skriveren, og tryk SLUT.

Lagr nu teksten, og udskriv den:

* Tryk SPECIEL og dernsest GEM.

* Tryk RETUR 2 gange.

* Tryk igen SPECIEL og dernsest UDSKRIV.

* Tryk RETUR p4 spgrgsmélet om sendring af udskrivningsparametre.
Teksten udskrives.

* Hent udskriften, og bemeerk sidenummerets placering gverst til hgjre p& siden.
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Sidenummer rykkes op/ned pa siden
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For at rykke sidenummeret op pé siden skal man ggre fglgende:
* Tryk SAT PARAM og dernsest OVERORDNET.

* Tryk pd LAYOUT.
* Ret 10 til 0. Se det udfyldte skaermbillede nedenfor:

Overordnede parametre

mal i 1/24"

Afstand fra :

{——Top af papir—————— I T
1. overskriftslinie $ 0 <==
rl . tekstlinie—— :[ : 32

<--Venstre margen

'sidste linie— 1 1. 260

Venstre margen pa forsider :
Venstre margen pd bagsider : 20

Néar man retter fra 10 til 0, har man sat veerdien s& lavt som overhovedet muligt. Det vil sige,
sidenummeret kommer til at std s hgjt oppe pa siden som muligt.

Bemsgerk: Hvis sidenummeret gnskes rykket lidt ned pa siden, skal tallet 10 eendres til et hgje-
re tal. Man mé eksperimentere sig frem til den rigtige placering - og evt. indleegge veerdien i
sin grundtekst, hvis den skal geelde generelt for alle de tekster, man opretter.

* Tryk SLUT for at fjerne skeermbilledet igen.
* Udskriv siden, og sammenlign den med den anden udskrift.
* Fortseet med neeste gvelse.
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Sidenummer midterstilles
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20.3 Sidenummer midterstilles

I denne gvelse skal sidenummeret stadig veere placeret gverst pd siden, men nu skal det ogsé
midterstilles, dvs. centreres mellem venstre og hgjre margen.

* Tryk SET PARAM og derngest OVERORDNET.
* Tryk pA SIDENUMMER.
* Tryk PIL OP for hurtig flytning af markgren til nederste felt.

I dette felt veelges, om man gnsker sidenummeret placeret

- til venstre pd alle sider (=V)
- til hgjre pé alle sider (=H)
- midterstillet pd linien (=M)
- skiftevis til venstre og hgjre (=1)
- skiftevis til hgjre og venstre (=2)

* Ret '@ til 'M'. Se det markerede felt i skeermbilledet nedenfor:

Overordnede parametre
Sidenummerering:

Sidenummer ¢ Side 1
Pa ferste side (J/N) : J
Placering:

Overst, Nederst H}

Venstre, Hepjre, Midt,
1 (=V/H), 2 (= H/V)

=
n
1
]

eller vaelg en anden funktion

* Tryk SLUT for at fjerne skeermbilledet.
* Udskriv teksten, og bemeerk placering af sidenummer.
* Fortsset med neeste gvelse.
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Sidenummer placeres nederst pé siden
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20.4 Sidenummer placeres nederst pé siden

Fglg denne fremgangsméde:
* Tryk SZET PARAM og derngest OVERORDNET.

* Tryk SIDENUMMER.
* Ret, 88 der star et 'N' i feltet, der er afmeerket nedenfor:

Overordnede parametre

|

Sidenummerering:
Sidenummer ¢ Side 1
Pa fgrste side (J/N) : J
Placering:
@verst, Nederst : N <—-
Venstre, Hpjre, Midt,
1 (=V/H), 2 (=H/NV) : M

* Tryk SLUT for at fjerne sksermbilledet.
* Udskriv teksten, og bemeerk placering af sidenummer.
* Fortseet med neeste gvelse.

20.7

|7 |
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Zndring af sidenummer
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20.5 ZEndring af sidenummer

I denne gvelse skal sidenummeret 'Side 1' eendres til '1.1'.
Fglg denne fremgangsmaéde:
* Tryk SAT PARAM og dernsest OVERORDNET.
* Tryk SIDENUMMER.

* Ret 'Side 1' til '1.1'. Husk at slette resten af det gamle sidenummer, sd der stir dette i
billedet:

Overordnede parametre

Sidenummer : 1.1 <—-
Pa forste side (J/N) : Jd
Placering:

@verst, Nederst : N

Venstre, Hpjre, Midt,

l1(=V/H), 2 (=H/V) :: M

Hyvis ikke man gnsker nogen sidenummering, skal feltet ud for Sidenummer veere tomt.

* Tryk SLUT for at fijerne skeermbilledet.
* Udskriv teksten, og bemeerk placering af sidenummer.
* Fortseet med neeste gvelse.

Der findes flere nummererings—-muligheder, som omtales i "Supermax Tekst — Héndbog". I den—
ne vejledning omtales ogsé sggning efter sidenummer.
* Fortseet med neeste gvelse.
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Ingen nummerering af fgrste side
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20.6 Ingen nummerering af farste side

Fglg denne fremgangsméde:

* Tryk SET PARAM og dernsest OVERORDNET.
* Tryk SIDENUMMER.
* Ret i skeermbilledets 2. felt:

Overordnede parametre

Sidenummerering:

Sidenummer c 1.1
Pa forste side (J/N) : N <——
Placering:
@verst, Nederst : N
Venstre, Hpjre, Midt,
1 (=V/H), 2 (=H/V) : M

I kapitlets forrige gvelser har man kun fiet udskrevet tekstens farste side. Dette er udelukken-
de foresléet for at spare lidt tid - og lidt papir.

I denne gvelse er det en god ide at skrive tekstens 2. side ud ogsd, siledes at man kan f8 kon-
stateret, at sidenummeret bliver udskrivet fra 2. side. Dette omtales pé naeste side.
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Her er fremgangsmaden:

* Tryk STARTBILL.
* Tryk RETUR for at flytte ned til billedets 2. felt.
* Ret, sd der kommer til at st dette:

Overordnede parametre

Udskriv :
forste side
sidste side
antal kopier

pad begge sider (J/N)

Z RN e

Bemsgerk: Hvis man ud for Fgrste side skriver tallet 2, og det samme i feltet ud for Sidste side,
fdr man kun udskrevet 2. side. P4 den mé&de kan man ogs& veelge at udskrive en reekke sider, fx
fra side 5 (fgrste side) til og med side 11 (sidste side).

I feltet Antal kopier skal man skrive, hvor mange eksemplarer af hver side, der skal udskrives.
* Tryk SLUT for at fjerne skesermbilledet.

* Afslut evt. gvelsesrasekken, eller gé videre til naeste gvelse.
* Udskriv teksten, og bemeerk sidenummeret.
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21. Sideinddeling af tekst (avelse 16)

Med sideinddeling menes, som navnet antyder, at siderne i en tekst inddeles i et antal sider.
Der er pa forhdnd indsat nogle veerdier, som bestemmer leengden pé siden, dvs. hvor mange li-
nier, der udskrives pr. side.

Sideinddeling foregér automatisk, nir teksten udskrives. Men man kan ogsé selv sideinddele
teksten og pd skeermen f& vist, hvor siderne vil blive delt under udskrivningen. N&r man arbej-
der med en tekst p& flere sider, tilrddes det, at man altid selv sideinddeler - j stedet for blot at
skrive teksten ud.

Er sideskiftene uhensigtsmeessige, har man forskellige muligheder for at rette dem. Fgrst nar
sideinddelingen p& skeermen viser de gnskede sideskift, bgr man skrive teksten ud. Dette sparer
tid og mange udskrivninger - og dermed papir.

Kapitlet indeholder fglgende:
16.1 Generelt om sendring af sideleengde

16.2 Sideinddeling af tekst
16.3 Andring af sideinddeling
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‘ 21. Sideinddeling af tekst (gvelse 16)
Generelt om gendring af sideleengde

21.1 Generelt om sendring af sideleengde

Sideleengden bestemmes af, hvor fgrste og sidste tekstlinie udskrives pé papiret. Sideleengden
er séledes afheengig af de 2 markerede felter i skeermbilledet nedenfor:

mal i 1/24"
Afstand fra :
—Top af papir——m T
1. overskriftslinie ]: : 10
rl. tekstlinie——— I : 24 <=-=

<--Venstre margen

-Sidste linie—m— J- ¢ 240 <-——
Venstre margen pa forsider : 20
Venstre margen pa bagsider : 20

Tryk SIUT, eller velg en anden funktion

For at placere 1. tekstlinie hgjere oppe/leengere nede pé siden skal veerdien 24 henholdsvis re-
duceres eller gges.

Nedseettes veerdien for 1. overskriftslinie, vil 1. tekstlinie rykkes tilsvarende op pd siden. Har
man intet sidenummer eller ingen overskriftslinier i teksten, bliver 1. tekstlinie udskrevet i den
linie, hvor sidenummer eller 1. overskrift ville have stiet.

For at placere sidste linie hgjere oppe/lsengere nede pé siden skal veerdien 240 henholdsvis re—
duceres eller gges.
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Nedenfor er de overordnede parametre (tegningen til venstre) sidestillet med et eksempel pé en
udskrevet tekstside (tegningen til hgjre).

—Top af papir———— I T
1. overskriftslinie ]: : 10 Side 1
(1. tekstlinie——— : 24 Da l¢ftede den pa ..
“Sidste linie———— 1 s 240 Den vidste ikke selv

1. overskriftslinie udskrives 10/24 inch (1 inch = 1 engelsk tomme pé 2.54 cm) fra toppen af pa-
piret, dvs. 1.06 cm nede p4 papiret.

1. tekstlinie udskrives 24/24 inch fra overskriftslinien, dvs. 2.54 cm + 1.06 cm = 3.60 cm.

Sidste linie udskrives 25.40 cm. nede pa papiret.

Bemeerk: Hvis ikke der er sidenummer eller overskriftslinier i en tekst, vil 1. tekstlinie som
naevnt blive udskrevet som 1. overskriftslinie. Fglgelig har veerdien for 1. tekstlinie ingen
funktion, og der vil veere plads til flere linier P4 siden. Sammenlign tegningerne nedenfor:

—Top af papir——m :[ T
1. overskriftslinie I ¢ 10 Da l¢ftede den pd ..
F]" tekstlinie———— : 24
-Sidste linie—— J : 240 godt, da bruste dens
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21.2 Sideinddeling af tekst

Til gvelsen skal benyttes en tekst ved navn 'tekst16' fra kataloget med gvelsesteksterne.
Begynd med at sideinddele teksten:

* Kald 'tekst16' frem p& skeermen.
* Tryk pé funktionstasten SIDEINDDEL.

S‘lavd«rrt:r S:.demiiel Set:/qi'mv
F.u'xi o Flyt .

Teksten bliver nu sideinddelt i de sider, som den vil blive inddelt i ved udskrivning.

* Tryk HOME og PIL NED for at flytte en skeermside nedad.

Fgrste sideskift bliver dermed synligt i skeermens nederste halvdel. Dette markeres séledes:

--sideantal: 2 ----- linier tilbage: 0 ----- Sidenummer: 1.2 --—----
Antal sider fra Antal linier Aktuelle sidenummer.
start til aktu- tilbage for
elle side. sideskift.

Den tegnafstand og linieafstand, som geelder for teksten har ogsé betydning for, hvor mange li-
nier, der kan veere pé en side, se kapitlet "Zndring af tegn- og linieafstand", specielt afsnittene
om udskrivning med lille og stor tegn- og linieafstand.

* Fortsset med neeste gvelse.
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Aindring af sideinddeling
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21.3 Zndring af sideinddeling

Forrige gvelse sluttede med, at 'tekst16' er kaldt frem pé skeermen.
Her er en gvelse i, hvordan sideleengden gges:

* Tryk SZET PARAM og dernsest OVERORDNET.
* Tryk pd LAYOUT.

Skeermbilledet viser:

Overordnede parametre

mal i 1/24"

Afstand fra :
—Top af papir——m—m—m — I T

1. overskriftslinie

=
=
o

rl. tekstlinie——— 24

<--Venstremargen

lSidste linie— | 1. 240

Venstre margen pd forsider ~
Venstre margen pd bagsider : 20

* Stil markgren ud for feltet Sidste linie.
* Ret 240 til 260.
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Andring af sideinddeling

Hvad betyder sendringen fra 240 til 260?

Afstanden méles som bekendt i1 1/24 inch. Veerdien 240 skal forstds som 240/24 inch. Afstanden
udregnes sdledes:

®
2547240 _ o5 40 em
24

Veerdien 260 udregnes séledes:

E 3
M_O_ = 27,52 cm
24
Zndringen fra 240 til 260 betyder da, at tekstens leengde forgges med differencen mellem de 2
tal, dvs. 2,13 cm. Nér en tekst udskrives med almindelig linieafstand (standarden 'Middel’), be—
tyder det, at siden bliver 3 linier leengere.

* Tryk SLUT for at gemme eendringen.
* Tryk SIDEINDDEL for at f& udfgrt sideinddeling pé sksermen.

Der sideinddeles 2 linier leengere nede i teksten.
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21. Sideinddeling af tekst (gvelse 16)
Andring af sideinddeling

Sideleengden kan ogsa gges ved at zendre afstanden til 1. overskriftslinie. Dette skal efterprgves
nedenfor:

* Tryk ST PARAM og dernsest OVERORDNET.
* Tryk LAYOUT.

Overordnede parametre

mal i 1/24"

Afstand fra :

—Top af papir—— T
1. overskriftslinie I : 10
’-1. tekstlinie——— :[ 24

<--Venstre margen

Sidste linie————- 1 : 260

Venstre margen pd forsider 3
Venstre margen pd bagsider : 20

* Ret afstanden for top af papir til 1. overskriftslinie fra 10 til 0.
Hvad betyder eendringen fra 10 til 0?

Veerdien 10 betyder, at 1. linie, det vil i dette tilfzelde sige linien med sidenummer, udskrives
10/24 inch nede pé siden. Afstanden er udregnet til 1,06 cm (se s. 20.3).

Nér veerdien sendres fra 10 til 0, betyder det, at siden begynder 1,06 cm hgjere oppe. Der vil
altsd veere plads til et par linier mere nederst pa siden.

* Tryk SLUT for at lagre eendringen.

* Tryk SIDEINDDEL for at f& udfgrt sideinddeling p& skeermen.

* Tryk HOME og PIL NED for at finde sideskiftet, og bemeerk, at der sideinddeles 2 lj-
nier leengere nede i teksten.
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Aindring af sideinddeling

Til sidst skal omtales sendring af sideskift vha. en kommando.

"Tekst16' er blevet sideinddelt flere gange, og sideskiftet ligger ikke hensigtsmeessigt. Dette kan
hurtigt zendres ved at fglge denne fremgangsmaéde:

* Seet kommandoen som vist nedenfor:

"Der er en ny!"...

.81 Her seettes kommandoen.
Da fglte den sig ...

*

Sideinddel teksten igen.

Tryk PIL OP for at finde sideskiftet.

* Lagr teksten.

*  Afslut gvelsesraekken, eller g til neeste gvelse.

*
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22. Fletning af brev med adresseliste (gvelse 17)

22. Fletning af brev med adresseliste (avelse 17)

Det er en typisk tekstbehandlings—opgave at skrive et brev og adressere det til en modtager.

I dette kapitel gennemgés det trin for trin, hvordan man opbygger en brevstandard. @velsen
giver en viden om principperne for, hvordan det ggres, siledes at man selv bliver i stand til at
finde frem til netop den standard, der passer til eget brevpapir og rudekuvert. Hav ogsd DDE-
linealen parat.

Som en hjeelp fglger der et feerdigt brev med, som man skal gve sig pé.

Det er ogsd en typisk tekstbehandlings-opgave at flette et brev med en adresseliste. Fletning
gennemgss til sidst i kapitlet.

Kapitlet indeholder fglgende:

22.1 Brevet flyttes til hgjre/venstre pa papiret
22.2 Brevet flyttes ned/op pa papiret

22.3 Placering af linien med dato

22.4 Placering af selve brevet

22.5 Eksempel pd en brevstandard

22.6 Tips ved udarbejdelse af egen brevstandard
22.7 Eksempel pé adresseliste

22.8 Fletning af brev med adresseliste
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Brevet flyttes til hgjre/venstre pd papiret
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22.1 Brevet flyttes til hgjre/venstre pa papiret

Der findes et feerdigt brev, som man kan arbejde med. Dette brev skal allerfgrst skrives ud p&
éns eget brevpapir. Derefter méler man sig frem til, hvor meget brevet skal flyttes til hgjre/-
venstre pé papiret, siledes at det passer ngjagtigt til brevpapiret.

* Sgrg for, at der er brevpapir (side 1) i skriveren.
* Kald 'tekst17 frem pé skeermen.

Derefter skal navnet pd skriveren rettes i de overordnede parametre:

* Tryk pa funktionstasten SAT PARAM.
* Tryk dernaest pA OVERORDNET.

Skeermen viser dette billede:

Overordnede parametre

Udskriv :
forste side : 1
sidste side : 9999
antal kopier : 1
pd begge sider (J/N) : N
Skriver : sl [
Papirfepder (T,M,E,D,1,2,3,4) : 2 <—=
Slut-pa-afsnit tegn HNC]
Tabulerings-tegn -
Font nummer : 10
Standard (LI, MI, ST, 2?) : MI
tegn pr. tomme s 11
linieafstand (1/24") : 5
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Brevet flyttes til hgjre/venstre pé papiret
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Fortseet sdledes:

* Ret indholdet i de to markerede felter.

* Tryk SLUT for at fijerne oversigten.

* Lagr teksten, og udskriv den.

* Behold udskriften til sammenligning med efterfglgende udskrifter.

Bemserk: Sandsynligvis skal teksten flyttes enten til hgjre eller venstre pa papiret for at passe
ngjagtigt til brevpapiret. Det vil sige, venstre margen skal gges eller mindskes. (Se ogsd kapitlet
"Zndring af venstre margen”).

'Tekst17' skal veere kaldt frem pa skeermen.

* Tryk pd SAT PARAM og dernsest OVERORDNET.
* Tryk pd LAYOUT.

Nedenfor er markeret den parameter, som bestemmer stgrrelsen pé venstre margen.

Overordnede parametre
mal i 1/24"

Afstand fra :

—Top af papir——— I T
1. overskriftslinie :[ s 29
rl. tekstlinie———— : 24
<--Venstre margen
-Sidste linie———- -J- s 263

Venstre margen pa forsider
Venstre margen pa bagsider

24

24

Tryk SIUT, eller velg en anden funktion
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22. Fletning af brev med adresseliste (gvelse 17)
Brevet flyttes til hgjre/venstre pa papiret

Det er den markerede veerdi 24, som bestemmer, hvor langt inde pd siden, teksten skrives.
Husk, at veerdien udmaéles i 1/24 inch, og at 1 inch = engelsk tomme pé 2.54 cm. Det udskrevne
brev har netop en stgrrelse pd venstre margen pé 2.54 cm, regnet fra det sted, skriveren natur-
ligt begynder med at skrive.

* Tag DDE-linealen frem, og kig pé den.

Ved hjeelp af DDE-linealen kan man helt preecis méle sig frem til den stgrrelse pd venstre
margen, som passer til éns brevpapir. DDE-linealen vises nedenfor:

- B - W

Finopdelte madleskala

Pa linealens ene langside er der en opdeling fra 0 til 11 engelske tommer. 1 tomme, som = 2.54
cm, bestar af 24 enheder. Denne side af linealen kaldes her den finopdelte méleskala.

P4 linealens anden langside er enhederne sammenlagt for hver tomme, séledes at der stér 24,
48 osv. Denne side af linealen kaldes her den grovopdelte méleskala.

* Brug nu linealen til at male stgrrelsen p venstre margen.

Linealen skal ligge sidan, at markeringen ved 24 stir ngjagtigt i begyndelsen af liniens farste
bogstav. Derved fremgér det ogs8, at der er lidt leengere ud til kanten af papiret end 1 tomme.
Dette skyldes som neevnt, at skriveren altid rykker lidt ind pd papiret, fgr den begynder at
skrive.

* Tl antallet af enheder pd den finopdelte méleskala, som teksten gnskes rykket ind-
/ud pé papiret.
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Brevet flyttes til hgjre/venstre pé papiret
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Hvis teksten eksempelvis skal rykkes 4 enheder ind p& papiret, skal tallet 24 sendres til 28.

* Ret tallet til det gnskede.
* Tryk SLUT for at fierne oversigten.
* Udskriv teksten.

Hvis teksten stadig ikke udskrives med den gnskede stgrrelse p& venstre margen, m& man rette
veerdien for stgrrelsen pa venstre margen igen og udskrive teksten, indtil det er i orden.

Bemserk: Som omtalt i kapitlet "Zndring of venstre margen" kan man ogsa udskrive dele af
teksten med en anden venstre margen end den, der geelder generelt for teksten.

* Fortset med naeste gvelse.
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22.2 Brevet flyttes ned/op pa papiret

Teksten skal sikkert flyttes lidt ned eller op for at f& adressen anbragt sddan, at den passer ng—
jagtigt til en rudekuvert. Det vil sige, afstanden fra toppen af papiret til tekstens 1. linie skal
reguleres. (Se ogsé kapitlet "Sideinddeling af tekst", afsnittet "Generelt om regulering af side-
leengde”).

"Tekst1T' skal veere kaldt frem p8 skeermen.

* Tryk pd ST PARAM og derngest OVERORDNET.
* Tryk pd LAYOUT.

Dette sksermbillede vises. I eksemplet her er den parameter, som bestemmer placeringen af
adressefeltet, markeret:

Overordnede parametre
mal i 1/24"

Afstand fra :

F—Top af papir— I T
1. overskriftslinie

I : 29 &=s
rl. tekstlinie———— 24

<--Venstremargen

-Sidste linie——— - ¢ 263
Venstre margen pd forsider : 24
Venstre margen pd bagsider : 24

Tryk SIUT, eller velg en anden funktion

Startbill.le=s e

Bemseerk: Eftersom der ikke er sidenummer eller overskriftslinier i brevet, fungerer 1. linie af
adressen som 1. overskriftslinie. Veerdien 29 er indsat og giver en udskrivning ca. 3.06 cm nede
pé siden, fra det sted skriveren naturligt begynder med at skrive.

* Find nu DDE-linealen frem igen.
* Teel antallet af enheder p& den findopdelte méleskala, som teksten gnskes rykket ned
eller op p papiret.
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Brevet flyttes ned/op p& papiret

Linealen skal denne gang ligge pa langs af/vinkelret pa papiret, s& man kan komme til at male
afstanden fra toppen af papiret og ned til den nederste kant af 1. adresselinie.

Linealen skal ligge s&dan, at det sted pa linealen, der svarer til 29 enheder, dvs. 1 tomme + 5
enheder, ligger ngjagtigt ud for den nederste kant af 1. adresselinie.

Hvis adressen ekempelvis gnskes rykket 6 enheder ned pé siden, skal veerdien 29 gendres til 35.

* Ret nu tallet 29 til det gnskede.
* Tryk SLUT for at fjerne oversigten.
* Udskriv teksten.

Hvis teksten stadig ikke udskrives med korrekt placering af af adressefeltet, 52 m& man rette
den og igen udskrive teksten, indtil det er i orden.

* Lad 'tekst17 veere fremme p& skeermen.
* Fortseet med naeste gvelse.
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Placering af linien med dato

22.3 Placering af linien med dato

Neeste opgave bestdr i at placere linien med dato korrekt.

Brigger & Birk A/S
Rerveenget 333
2730 HERLEV

Att.: Bente Viking Afstanden mellem disse 2 linier kan bestemmes
af tomme linier.

Den 1. november 1989

Brigger & Birk A/S
Rorveenget 333
2730 HERLEV
Att.: Bente Viking Afstanden kan ogsé bestemmes af en punktum-
..pl36 I punktum-kommando (..pl).
Den 1. november 1989

I'tekst17 star ..pl36 pé dette sted i teksten.

Kommandoen bestér af 2 punktummer, efterfulgt af forkortelsen pl (placering). Kommandoen,
der skal std i 1. position i en ellers tom linie, skal efterfglges af det gnskede antal af enheder pd
DDE-linealens finopdelte méleskala.

N&r man udregner veerdien, der skal seettes efter ..pl, skal man méale afstanden fra den fgrst
skrevne linie, dvs. fra 1. adresselinie:

* Tag den allerfgrste udskrift frem.
* MaAl afstanden fra nederste kant af 1. adresselinie til nederste kant af datolinien.
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Placering af linien med dato

Hvis der males korrekt, er afstanden preecis 36 enheder, dvs. 1%, tomme, som omregnet i cm
giver 3.81 cm.

* Tag nu den udskrift frem, som skal tilpasses éns brevstandard.
* Teel antallet af enheder pé den finindelte maleskala, regnet fra nederste del af 1.
adresselinie.

"Tekst17' er stadig fremme pé skeermen fra forrige gvelse.

* Ret tallet ..pl36 til det gnskede tal.
* Udskriv teksten.

Hvis datolinien ikke bliver skrevet ngjagtigt, hvor man gnsker det, si ret veerdien for ..pl igen,
indtil resultatet er i orden.

Bemeerk: Hvis datoen gnskes venstrestillet, skal man stille markgren i liniens 1. position og
derefter trykke SLET og ORD. Alternativt kan trykkes pA FORMATER og INDRYKKET, eller
FORMATER og AFSNIT.

* Lad 'tekst17" veere fremme pé skeermen.
* G4 videre til naeste gvelse.
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22.4 Placering af selve brevet

Neeste opgave bestdr i at placere brevet det gnskede sted pd siden. Se endnu en gang pa
skeermen, hvor 'tekst17 er vist. Den afstand, der nu skal udregnes, fremgér af falgende:

Brigger & Birk A/S
Rprveenget 333
2730 HERLEV

Att.: Bente Viking

..pl36

Den 1. november 1989 Denne afstand reguleres ogsa af en ..pl-kommando.
..pl60
Keere Bente Viking

* Tagnu det allerfarste udskrift frem. (Udskrevet s. 22.3)
* MaI afstanden fra nederste del af datolinien til nederste del af linien med starten pa
brevet, hvor der star "Ksere Bente Viking".

Hvis der males korrekt, er afstanden preecis 60 enheder, dvs. 2 1 tomme, som omregnet i cm
giver 6.35 cm.

* Tagnu den udskrift frem, som skal tilpasses egen brevstandard.
* Tel antallet af enheder p& den finindelte méleskala, regnet fra nederste del af 1.
adresselinie.

Tekst17 er kaldt frem p& skeermen fra forrige gvelse.

* Ret tallet ..pl60 til det gnskede tal.
* Udskriv teksten.

Hyvis ikke starten pad brevet udskrives ngjagtigt, hvor man gnsker det, 83 ret veerdien for ..pl
igen, indtil resultatet er i orden.

* Tryk SLUT og 2 gange RETUR for at lagre teksten.
* G4 videre til neeste gvelse.
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22.5 Eksempel pa en brevstandard

I de foregéiende gvelser er repeteret, hvordan tekst flyttes ind/ud og ned/op p& papiret. Neeste
trin er at omsgette denne viden til at udforme en egentlig brevstandard.

En brevstandard er en tekst med forudbestemte placeringer af eksempelvis adressefelt og dato.
Det er muligt at flytte mellem s&danne "faste” felter vha. funktionen FELTHOP.

Teksten ved navn 'tekst17a' viser et eksempel p& en brevstandard, som ligger til grund for
tekst17.

* Kald 'tekst17a' frem p& skeermen.
* Lees den efterfglgende forklaring p& standardens udformning.

Skeermen viser:

ﬁ"****** Man kan fx skrive en raekke stjerner de steder, hvor

EEEERREE indtastning skal foretages. Man skal blot skrive oveni.

Xkkkkkkk

Alt @RIt Slut pd afsnit-tegnet (@) ssettes fgr stjernerne.

..pl36

Den@**. oktober 1990 Felternes placering pa siden er enten bestemt af kom-~
mandoen ..pl eller af tomme linier.

..pl60

K&re@********‘t****

EREEREXXEEEEER LR KRR

Med venlig hilsen
@

FEEEBERBERERREREL
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Nu skal FELTHOP-funktionen efterprgves. Fglg denne fremgangsmade:

* Stil markgren i 1. linies 1. position.
* Tryk pé funktionstasten ST OPHAV.

v
Slet Erstat [Gesiaild Stavekontr [Jesate Wl Sideindde]l FEuoRena ) Set/ophee
Indsset Fird Farmater B3Ny Neste Les Gentag Szt tab

Hjeelpelinien sendrer indhold:

* Tryk pa funktionstasten FELTHOP.

@ 09::VACIRS Ret skriftSjvers Grd baggr . fisy,=res)
Ophev altPiikese JMMHent skrft

Fra nu af har piltasterne PIL NED og PIL OP en speciel funktion.

Kursiv Ida=es:vsioll Understr
Lille Halv ned Qi=ilide )

* Tryk PIL NED, og se, hvad der sker.
Markgren flyttede ned i positionen efter det fgrste @, hvor der skal indtastes dags dato.

* Tryk PIL NED et par gange.
* Tryk derefter PIL OP, indtil markgren stir i 1. linie igen.

FELTHOP-funktionen er baseret p4, at slut p& afsnit-tegnet seettes de steder i en tekst, hvor
man skal foretage indtastning.

Prgv at indskrive et kort brev efter brevstandarden i 'tekst17a’, som er kaldt frem p& skeermen.

* Stil markgren i 1. linies 1. position.

Find pé et navn og en adresse, og skriv det oven i linierne, som er markeret med *.
* Slet evt. overskydende stjerner.

* Tryk PIL NED for at flytte til Attention—feltet.

* Skriv et navn p8 en person.

3
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Bemserk: Man skal ikke slette @ - dette tegn skrives ikke ud pd papiret.

* Tryk PIL NED for at flytte til datolinien.

* Skriv dags dato, og slet evt. overskydende tekst.

* Lad markgren blive stdende i datolinien.

* Tryk FLYT og dernsest HOJRESTIL for at hgjrestille datoen.

Datoen er nu flyttet helt til hgjre i linien.
* Tryk PIL NED for at flytte til brevets begyndelse.
* Skriv det navn, som brevet er stilet til.

* Tryk 2 gange pd RETUR, og skriv en kort brev (oven i stjernerne).

Hvis man gnsker en bestemt afstand fra brevets sidste linie til linien, hvor der stir Med venlig
hilsen, kan man sztte en ..pl-kommando.

* Tryk PIL NED og dernsest RETUR for at flytte til sidste felt.
* Underskriv brevet (oven i stjernerne).

Hvis noget skal rettes, kan man hurtigt flytte markgren rundt i brevet til de pégeeldende steder
vha. PIL NED og PIL OP.

* Tryk ST OPHAEV og dernsest OPHZAV ALT for at ophseve FELTHOP-funktionen.
Navnet pa skriveren skal rettes. Prgv selv, eller fglg nedenstdende fremgangsmade:

* Tryk SAT PARAM og dernsest OVERORDNET.,

* Ret navnet p& skriveren.

* Tryk SLUT.

* Udskriv teksten.

Teksten skrives ud.

* Hent det udskrevne brev.
* Foretag rettelser, hvis det er ngdvendigt.

Tryk SLUT og 2 gange RETUR for at lagre teksten og kalde kataloget frem igen.

Der findes en kopi af den brevstandard, som netop er benyttet. Den hedder
'tekst17b’',

* GA& til neeste gvelse.
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22.6 Tips ved udarbejdelse af egen brevstandard

1) Opret en ny tekst (NY TEKST).

2) Kald de overordnede parametre frem (SET PARAM og OVERORDNET).

* Ret de overordnede parametre.
Tryk LAYOUT, og ret parametrene der.
* Tryk SIDENUMMER, og ret det.

* Tryk SLUT

3) Kald den overordnede tabulator-lineal frem (SZET TAB og RED OVERO).
* Ret positionerne, hvis det gnskes, og tryk SLUT.
4) Markér evt. adresselinierne med stjerner, som det er gjort i i tekst17a.

5) Find et eksempel pa et feerdigt brev (p& papir) frem, og mél de gvrige felters placering. Her
teenkes specielt p& placering af adresse, dato samt begyndelse af brevet. Angiv disse placeringer
med ..pl-kommandoer, eller sget tomme linjer.

6) Hvis man gnsker at benytte FELTHOP-funktionen, skal der indssettes et slut pd afsnit—
tegn de relevante steder i teksten. (Prgv at se, hvordan det er gjort i 'tekst17a’).

7) Markér evt. indtastningsstederne efter slut pé afsnit-tegnet med stjerner.

8) Udskriv brevstandarden, og undersgg, om den er i orden. Ret om ngdvendigt.
9) Lagr standarden.

10) Seet lseserettigheder p8 standarden.

Stil markgren pé teksten med standarden i kataloget.

Tryk SPECIEL fra kataloget, hvor standarden ligger.

Tryk SAT RETTIG. (En lille oversigt med rettigheder vises)

Skriv: + i det fgrste felt, hvor markgren stér.

Tryk RETUR, og seet ogsé + i de 2 nseste felter. ( +'erne i de nederste felter).
Tryk SLUT. Oversigten med rettigheder forsvinder.

® »

* % # »

Fra nu af kan man kun leese, dvs. se standarden, Man kan ikke redigere den. Er der behov for
redigering af den, skal leeserettighederne sendres igen.

Man kan alternativt oprette en sdkaldt Pilot, som indeholder en brevstandard. Laes
evt. om PILOT-funktionen i hindbogen til Supermax Tekst.
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22.7 Eksempel pa en adresseliste

En adresseliste er en ganske almindelig tekst, som indeholder navn

man gnsker at sende brev til.

* Kald 'tekst17c' frem pd skeermen.

Skeermen viser dette eksempel p& en adresseliste.

Duncan A/S
Kildeskoven 17
4400 Lggrum

Att.: Jes Vingsted
Bremer og Vikberg A/S
Vissenbjergvej 99
4800 Listed

Att.: Preben Hgjbro
Frindrup Veerft
Solkilden 12

1600 Krogsten

Att.: Lis Engberg

*

linie 1
linie 2
linie 3
linie 4
linie 5
linie 6
linie 1
linie 2
linie 3
linie 4
linie 5
linie 6
linie 1
linie 2
linie 8
linie 4
linie 5
linie 6

En adresse.

En adresse.

En adresse.

22.15

og adresse pd de personer,

Hver adresse skal fylde lige mange linier. Sidste adresse skal efterfglges af et valgfrit tegn i den

linie, hvor neeste adresse skulle veere begyndt. I eksemplet er valgt tegnet (*).

Bemserk: Hvis en adresse fylder mindre end det linieantal,

skal der indseettes det ngdvendige antal tomme linier,
fylder hver adresse 6 linier. Fylder en enkelt adresse ku
seette 3 tomme linier, fgr neeste adresse skrives,

* Tryk SLUT og dernsest 2 gange RETUR for at lagre teksten.

som adresserne generelt fylder,
for nmste adresse skrives. I eksemplet
n 3 linier, er man derfor ngdt til at ind-
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22.8 Fletning af brev med adresseliste

Fletning af brev med adresseliste udfgres samtidig med udskrivning af brevet.

Forat flette et brev med en adresselisten skal man skrive et par kommandoer i brevets fgrste linier.
Desuden skal man ssette en overordnet parameter:

* Kald 'tekst17d' frem p& skeermen fra kataloget med gvelsestekster.
* Leeg meerke til kommandoerne i i tekstens fgrste linier.

Kommandoerne skal indssettes i begyndelsen af teksten — preecis det sted i brevet, hvor adres-
sen skal std: : ‘

.fl tekst17c I gverste linie — og med start i position 1 — skal sta

e kommandoen ..fl efterfulgt af navnet pa adresselisten. I
.lee eksemplet er det 'tekst17c'.

Jdee

.lee I hver af de efterfglgende linier stdr kommando ..le 6
e gange, svarende til antallet af linier for hver adresse i
lee adresselisten.

Derefter skal man oplyse, hvor mange breve, der skal udskrives. Hvis man fx oplyser, at der
skal udskrives 3 breve, bliver brevet skrevet ud 3 gange - og adresseret til de 3 fgrste adresser
fra adresselisten.

* Tryk pd SAT PARAM og dernsest OVERORDNET.
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Skesermen viser:

Overordnede parametre

Udskriv :
forste side : 1
sidste side : 9999
antal kopier H <—-
pa begge sider (J/N) ¢ N
Skriver s sl
Papirfg¢der (T,M,E,D,1,2,3,4) : T
Slut pa afsnit-tegn :
Tabulerings-tegn : g
Font nummer : 10

tegn pr. tomme

Standard (LI, MI, ST, ?2?) ¢ MI
linieafstand (1/24") :

Det markerede felt er vigtigt. Der skal nemlig std antallet af de breve, der skal skrives ud. Tal-
let 2 er indsat svarende til de 2 fgrste adresser i adresselisten 'tekst17c'.

* Ret navnet pd skriveren.
* Ret ogsd papirfgder om ngdvendigt.
* Tryk SLUT for at fjerne oversigten fra sksermen.
* Udskriv teksten.
Nu kan man se, at de 2 breve er adresseret til de 2 forste adresser i adresselisten.

Bemgerk: Lses evt. mere om fletning i "Supermax Tekst — Handbog",

* Tag en pause, eller gi til neeste gvelse.
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23. Tekstoversig! vs. Tekstmenu (gvelse 18)

Nér man skal arbejde med tekstbehandling, kan man enten tage udgangspunkt i tekstoversig-
ten (kataloget) eller i Tekstmenuen, som er vist nedenfor:

Katalog: /umer/idr Prtal: 33

Telstramn Telastnobe Kl. Dato
ST GEEgELse af en fniktion T3 1B:10.1930
telest12 g erstatning af telst 12:28 (8.10.1930
telatl3 re mergen 11:(8 04.10.19%0
t a&dring af tegn- og 13:18 06.10.1990
e L dmummmhugdhummmmmhqgggﬂgmm
telast17 af med adresseliste 12:02 19.10.1930
telst17a Pé en brevstandard 15:22 13.10.1990

lopd af telstl7a 15:22 13.10.190
telstl7c P& en adresseliste 16:08 18.10.19%0
telwtl7d af brev med acresser 12:(2 19.10.1930

aleming af mereret telest 15:18 20.10.19%0
telstiBa sletnirg af mareret telost 15:20 20.10.1930
telastlfh aletning af mederet telat 15:20 20.10.1930
telwt19 af telastnenn 14:30 21.10 1930
telst2D af telst 14:32 21.10 1930
telst2l sletning af tekst 15:17 20.10.190

Supermax Tekst
10.11.1990 15:11

an
d

f

I begyndelsen af dette kapitel sammenlignes katalogets funktioner med Tekstmenuens. Deref-
ter gennemgds gennemgss enkelte nyttige funktioner, som kun kan udfgres fra kataloget.

Bemserk: I kapitlet "Tastaturet” findes en oversigt over alle de funktionstaster, som kan akti-
veres fra tekstoversigten. (Funktionstasterne fra Tekstmenuen benyttes primeert til menuredi-
gering og omtales i "Supermax Kontor - Brugervejledning").

Kapitlet bestar af disse dele:

23.1 Generelt om tekstoversigt vs. Tekstmenu
23.2 Sggning efter tekstnote, tekst og ordsekvens
23.3 Markering af tekster i kataloget

23.4 Visning af tekster i kataloget

23.5 Udskrivning af tekstoversigt
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23.1 Generelt om tekstoversigt vs. Tekstmenu

Bemeerk funktionstasterne nederst i skeermbilledet med tekstoversigten. P4 modsatte side
sammenlignes disse funktioner med dem, som kan udfgres i tekstmenuen.

Katalog: /user/kir Antal: 33

Tekstnavn Tekstnote Kl. Da

tekstll gentagelse af en funktion 11:23 03.10.1990
btekstl12 spgning og erstatning af tekst 12:28 03.10.1990
tekstl3 andring af venstre/hgjre margen 11:03 04.10.1990
tekstld andring af tegn- og linieafstand 13:18 06.10.1990
bekstl5 sidenummerering og sidenummers placering 14:10 06.10.1990
tekstl6 sideinddeling ' 16:19 06.10.1990
tekstl7 fletning af brev med adresseliste 12:02 19.10.1990
tekstl7a eksempel pd en brevstandard 15:22 13.10.1990
tekstl7b kopi af btekstl7a 15:22 13.10.1990
tekstl7c eksempel pd en adresseliste 16:08 18.10.1990
tekstl7d fletning af brev med adresser 12:02 19.10.1990
tekst18 sletning af markeret tekst 15:18 20.10.1990
tekstl8a sletning af markeret tekst 15:20 20.10.1990
tekst18b sletning af markeret tekst 15:20 20.10.1990
tekst19 andring af tekstnavn 14:30 21.10 1990
tekst20 kopiering af tekst 14:32 21.10 1990
tekst21 sletning af tekst 15:17 20.10.1990

Supermax Tekst
Slet Kopier [@usael Markering jjesals Wil Rediger Udskriv Speciel
Hent tekstjgise! Ny tekst N:sie=Weiles Red sidste [UeRsifecns) Liste

Supermax Tekst

10.12.1989 15:11

tekstbehandling/oversigt

rediger
udskriv

& o

rs rediger sidste
us udskriv sidste

sl slet tekst
in indholdsfortegn./stikord

ko kp-administration

Indtast kommando: [Jj
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Nedenfor sammenlignes funktionerne i kataloget med de tilsvarende i Tekstmenuen.

I kataloget Tekstmenuen
SLET slet tekst
HENT TEKST rediger
KOPIER findes ikke
FIND findes ikke
MARKERING findes ikke
NY TEKST rediger

FORRIGE SI findes ikke
NASTE SIDE findes ikke

REDIGER rediger

RED SIDSTE rediger sidste
UDSKRIV udskriv

UDS SIDSTE udskriv sidste
SPECIEL *

LISTE findes ikke

*) SPECIEL dsekker over en raekke funktioner, deriblandt dannelse af indholdsfortegnelse og
stikordsregister samt kg-administration. Disse 2 funktioner findes nederst i Tekstmenuen.

Bemserk: Tekstmenuens gverste funktion, ‘tekstbehandling/oversigt' giver adgang til kataloget.
Ved tryk pa SLUT fra kataloget vender man tilbage til Tekstmenuen.
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23.2 Spgning efter tekstnote, tekst og ordsekvens

Der er 3 forskellige sggemuligheder fra kataloget. Denne gvelse indeholder et eksempel pd hver
spgemulighed.

Der kan sgges efter
- tekstnote
- tekstnavn

- ordsekvens.

S¢@§ng efter tekstnote

* Kald kataloget med gvelsesteksterne frem.
* Tryk p& funktionstasten FIND.

Hjeelpelinien sendrer indhold:

- Il

* Tryk dernsest pd FIND NOTE.

Skesermbilledet viser nederst:

Supermax Tekst
S¢g efter note:>Jj

IS S T S R TR e R T |

* Skriv: sletning’
* Tryk RETUR.

Markgren flytter til fgrste tekst, der har ordet sletning som 1. del af tekstnoten.
* Tryk igen FIND og FIND NOTE efterfulgt af RETUR.

I stedet for disse 3 tastetryk kan man ogsé trykke pd tasten ESC. Der sgges efter nmste fore—
komst af ordet sletning forst i en tekstnote.

* Fortseet med neeste gvelse.
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Sggning efter tekstnavn

Her er fremgangsmaéden:
* Stil markgren gverst i kataloget med gvelsestekster.
* Tryk pa funktionstasten FIND og dernsest FIND TEKST.
* Skriv: tekst17
* Tryk RETUR.
Markgren stiller sig ud for fgrste tekst, den stgder pé, som hedder noget med tekst17.

For at sgge videre opad i oversigten skal man trykke FIND og FIND TEKST efterfulgt af et
tryk pd RETUR. (Alternativ kan benyttes ESC).

Bemserk: Man kan ogsa trykke PIL OP eller PIL ned afheengig af, om man vil sgge opad eller
nedad fra markgrens placering. PIL NED svarer til at trykke pd RETUR.

* Fortsaet med neeste gvelse.

Sggning efter ordsekvens

Man kan sgge efter et eller flere ord i fglge i alle katalogets tekster samtidigt. Prgv det.

* Lad kataloget med gvelsestekster veere fremme pé skeermen.
* Tryk pa funktionstasten FIND og dernaest FIND SZATN.

* Skriv: at Manuel nu ligesom

* Tryk RETUR.

Alle tekster gennemsgges.

Bemserk: Sggning efter ordsekvens foretages altid fra katalogets sidste tekst — og opad - uan-
set markgrens plapering.

Efter afsluttet sggning markeres alle de tekster, hvori ordsekvensen at Manuel nu ligesom fin—
des, med en stjerne (*).

Inden nseste gvelse indledes, bgr man lige slette markeringerne. Dette ggres fx pé denne made:
* Tryk SLUT for at fjerne kataloget fra sksermen og vende tilbage til Tekstmenuen.

* Kald derneest kataloget frem igen.
* Fortseet med neeste gvelse.
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23.3 Markering af tekster i kataloget

Det er muligt at markere eller udpege i teksterne - og efterfglgende udfgre en funktion, som
angér alle de markerede tekster under et. Her teenkes fx pé disse funktioner:

- slette tekster
- kopiere tekster til andet katalog

- flytte tekster til andet katalog
- udskrive tekster.

I denne gvelse beskrives sletning af markerede tekster. Kataloget med gvelsestekster er vist pa
skeermen fra forrige gvelse.

* Tryk pd funktionstasten MARKERING.

Hjeelpelinien sendrer indhold:

Slet markerpye il cia MF1vt mark Markering |Jeiaste N1
Marker Fjem mark (=il Fj.ma. fle Noe st

* Stil markgren ned pa 'tekst18'.
* Tryk pé funktionstasten MARKER.

Der fremkommer en markering (*) af teksten.
* Flyt markgren ned pa 'tekst18a’
* Tryk igen p& MARKER.
* Markér selv 'tekst18b'.
* Tryk p& funktionstasten SLET MARKER.
De 3 markerede tekster forsvinder fra oversigten.
Lees evt. mere om markering af tekster i "Supermax Tekst — Handbog".

* Fortseet med naeste gvelse.
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23.4 Visning af tekster i kataloget

Det er muligt at f& vist teksterne

— sorteret efter ejer eller (lagrings)tidspunkt

— som er markeret

— som man selv er ejer af, dvs. har oprettet’

— som man selv ejer samt dem, som ejes af andre

— sorteret efter tekstnavn/tekstnote/sidste lagringstidspunkt
— sorteret efter ejernes login—navne.

Bemserk: Ovelsesteksterne er alfabetisk sorteret. Prgv falgende visninger:

Alfabetisk sorteret efter tekstnote

* Tryk pé funktionstasten LISTE i kataloget med gvelsestekster.

Hjeelpelinien sendrer indhold:

Ejer-arden
IN[Syantel Udskriv |Jslay=ia=s <Y Egne Alle Navre-ard. NejcHeise=e| Dato-ard.

* Tryk pa funktionstasten NOTE-ORDEN.

Sorteret efter lagringstidspunkt

* Tryk LISTE efterfulgt af DATO-ORD.

Visning af egne tekster

* Tryk LISTE efterfulgt af EGNE.

Visning af alle tekster

* Tryk LISTE efterfulgt af ALLE.

Alfabetisk sorteret efter tekstnavn

* Tryk LISTE efterfulgt af NAVNE-ORD.
Tekstoversigten er nu alfabetisk sorteret, som den plejer at veere.

* Eksperimentér selv med de andre visninger.
* Fortseet med neeste gvelse.
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23.5 Udskrivning af tekstoversigt

Man kan f& en udskrift af tekstoversigten. Dette skal efterprgves i neeste gvelse. Kataloget med
gvelsestekster skal veere fremme pé skeermen.

* Truk pa funktionstasten LISTE.

Hjeelpelinien gendrer indhold:

IIIIIIIIlﬁSnivD%mhaxﬁe Egne IIIIIIIII&Nnefnd.lg;!g!g!llxnoixd.

* Tryk pé funktionstasten UDSKRIV.

Nederst i skeermbilledet vises:

Supermax Tekst
Almindelig eller Udvidet oversigt (A/U) ? | |

For at f& udskrevet en oversigt over alle teksterne skal man veelge almindelig oversigt.

* Skriv: a
* Tryk RETUR.

Skeermen viser:
Supermax Tekst

Almindelig eller Udvidet oversigt (A/U) a
Skriv navn pa skriver eller dokument:>[]

P4 dette sted kan man veelge mellem at udskrive til en skriver, dvs. f en papirkopi af oversig-
ten eller gemme oversigten som en almindelig tekst.

* Skriv navnet pa den skriver, som oversigten skal udskrives pé.
* Tryk RETUR.

Oversigten skrives ud.

* Afslut gvelserne, eller gi til neeste gvelse.
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24. Endring af tekstnavn (gvelse 19)

Man kan nir som helst sendre navnet P en tekst. Det kan der nemt blive behov for, hvis man
fx har faet valgt et uhensigtsmeessigt navn.

Her er fremgangsma&den:
* Kald kataloget med gvelsesteksterne frem pé sksermen.
* Stil markgren pa teksten 'tekst19', som skal omdgbes.
* Tryk pd funktionstasten OMDJB.

Nederst i skeermbilledet skal man nu skrive det nye tekstnavn:

Supermax Tekst
Omdegb til: 4>. <

* Skriv: roman
* Tryk RETUR.

Tekstnavnet er nu gendret til ‘roman’. @verst til hgjre i skeermbilledet fremkommer en medde-
lelse om, at teksten er omdgbt.

Hvis man som nyt tekstnavn kommer til at opgive et navn pa en eksisterende tekst,
bliver man mgdt med en skeermmeddelelse om, at teksten findes i forvejen, og om den skal
overskrives (= erstattet) med teksten, der skal omdgbes.

Ma& overskrivning gerne ske, s& skriv: j

Ma overskrivning ikke ske, s4 skriv: n

Bemeerk: Flytning af en tekst til et andet katalog ggres ved at sendre den del af tekstnavnet,
som er katalogangivelsen. Dette omtales i "Supermax Tekst — Héndbog".

* Fortseet med naeste gvelse.
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25. Kopiering af tekst (avelse 20)

Det er muligt at kopiere en tekst (en hel tekst/fil). Der kan der fx veere brug for, hvis man har
behov for at eksperimentere med en tekst — uden at gdelaegge den oprindelige. (Kopiering af
tekstdel udfgres pé en helt anden made og er gennemgaet i en tidligere gvelse).

Der kan ogsd veere brug for at kopiere en tekst til en anden bruger. Dette forudseetter, at man
kender navnet p& den anden brugers katalog, og at man har lov til at kopiere til kataloget (dvs.
har skriverettigheder til det pégeeldende katalog. Dette omtales ngermere i "Supermax Tekst -
Héndbog".

Kopiering af tekst udfgres pd denne made
* Kald kataloget med gvelsesteksterne frem pé skaermen.
* Stil markgren pa teksten 'tekst20'.

* Tryk p8 funktionstasten KOPIER.

Nederst i skeermbilledet skal man skrive det navn, som kopien skal have. Dette skal afvige fra
det oprindelige navn.

Supermazx Tekst
Kopier til: > <

* Skriv: tekstkopi
* Tryk RETUR.

Teksten er nu kopieret. Kopien anbringes i katalogets fgrste linie, og gverst til hgjre i skaerm-
billedet fremkommer meddelelsen om, at teksten er kopieret.

Hvis man som nyt tekstnavn kommer til at opgive et navn pd en eksisterende tekst,
bliver man mgdt med en sksermmeddelelse om, at teksten findes i forvejen, og om den skal
overskrives (= erstattet) med teksten, der skal kopieres.

Ma overskrivning gerne ske, s4 skriv: J

M3 overskrivning ikke ske, s8 skriv: n

Bemserk: Man kan kopiere en tekst til et andet kollega ved at som nyt navn at skrive det nye
katalognavn. Dette omtales i "Supermax Tekst - Héndbog".

* Fortseet med neeste gvelse.
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26. Sletning af tekst (ovelse 21)

Nar man ikke mere har brug for sine tekster, bgr de slettes, saledes at de ikke optager plads p&
lageret. Man har ogs& bedre overblik over teksterne i kataloget, hvis man med jeevne mellem-
rum rydder op. (Sletning af tekstdel udfgres pé en helt anden méde og er gennemgdet i slut-
ningen af kapitel 9).

Sletning udfgres p& denne made:

* Stil markgren pa 'tekst21' i gvelseskataloget.
* Tryk pé funktionstasten SLET.

Teksten forsvinder fra oversigten.
P4 dette tidspunkt kan man fortryde sletningen:

* Tryk pa funktionstasten SPECIEL.
* Tryk s& p& FORTRYD SL (samme tast, men med brug af SHIFT).

Teksten kommer frem i oversigten igen. Kun sidst slettede tekst kan reddes pé denne made.
Hvis man fgrst ved en senere lejlighed fortryder sleningen, kan der vsere en chance for at gen-
skabe teksten. Dette afhsenger af, om man som brugeroplysning har usegte sletning af tekster
eller ¢j. Tal med systemadminstratoren om det.

Bemeerk: Hvis man gnsker at slette flere tekster, er det hurtigst fgrst at markere dem.

* Afslut gvelsesraekken.
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Arbejdskopis Dokument:
Nér man opretter en tekst i Supermax Tekst, ——> tekst.
bliver der automatisk oprettet et tomt stykke
papir (en original) i Supermax-datamaten. Su- Formatering:

permax Tekst tager nemlig en arbejdskopi af
originalen, dvs. af det tomme papir, og det er
altid denne arbejdskopi, som man arbejder med
pé skeermen.

Nar man henter en eksisterende tekst frem pa
skeermen, oprettes der p& samme mide en ar-
bejdskopi af teksten.

Arbejdskopien rummer, fgr man begynder at
arbejde videre med den, ngjagtigt det samme
som originalteksten, der ligger urgrt p& Super-
max—datamaten.

Nar arbejdet med teksten er afsluttet, kan man
veelge at lagre arbejdskopien oven i den origi—
nale tekst i Supermax-datamaten. Det vil sige,
originalteksten erstattes af arbejdskopien.

Arbejdskopien slettes ikke, fgr Supermax Tekst
forlades. Det er derfor muligt at arbejde videre
med arbejdskopien, udskrive den og eventuelt
gemme den som en selvstzendig tekst.

Brugerkonsulent: ‘
——> systemadministrator.

Brugernavn:
—=> login.

Brugeroplysninger:

Nér man oprettes som bruger af Supermax
Tekst, fir man tildelt en reekke brugeroplys-
ninger. Disse brugeroplysninger omhandler re-
digering, udskrivning og tekstoversigt. Tal med
systemadministratoren om mulighederne.

Betyder justering eller ombrydning af teksten,
siledes at den samles peent mellem positioner—
ne for venstre og hgjre margen, som er sat i ta-
bulator-linealen. Man kan valge mellem for-
matering af afsnit eller hele teksten.

Hvis det automatiske orddelingsprogram er an-
skaffet, sker orddelingen automatisk under for-
materingen. Ellers skal man selv orddele.

Nér man endrer positionerne for venstre og
hgjre margen, skal teksten altid formateres
bagefter for at f4 sendringerne at se.

Fellt:

Det samme som indtastningsfelt, dvs. et af—
greenset omrade pa skzermen eller i et skserm-
billede, hvor brugeren kan/skal foretage en
indtastning.

Fil:
-=> tekst.

Fremhsevelser af tekst:
Tekst kan fremhaeves pa disse mader:

Invers

kursiv
fremhsevet
understreget.

Fortrydelse af funktion:
I langt de fleste situationer, hvor man gnsker at
fortryde/annullere en pébegyndt funktion og

begynde forfra, kan man klare sig ved at trykke
pé funktionstasten FORTRYD (ofte F1).
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Funktionskode:

En kode, der fungerer som en kommando, be-
stdende af 1, 2 eller 3 bogstaver. Brug af funk-
tionskode fir samme virkning som udveelgelse
en funktion i menuen. Funktionskoden be-
stemmes af systemadministratoren i forbindel-
se med menuredigering. Som funktionskode
veelges ofte produktnavnets forbogstaver, som
fx 'st' for Supermax Tekst.

Funktionstaster:

Supermax Tekst ggr brug af et antal funktions-
taster. P4 de fleste af DDE's tastaturer sidder
funktionstasterne i én lang reekke gverst pa ta-
staturet. Der er i reglen 16 funktionstaster, som
da inddeles i 8 konstante og 8 variable funk-
tionstaster.

De konstante funktionstasters indhold stir pa
en strimmel, som er fast tilbehgr til tastaturet.
Strimlen passer til de tastaturer, hvor funk-
tionstasterne er placeret som naevnt ovenfor.
De variable funktionstasters indhold fremgér af
hjeelpelinien, som vises i sksermbilledets 2 ne-
derste linier.

Grundtekst:

Néar man opretter en tekst, er det reelt grund-
teksten, man tager udgangspunkt i.
Grundteksten indeholder eksempelvis udskriv-
ningsparametre og tabulator-lineal(er).

En grundtekst kan ogs& indehold allerede ind-
skrevet tekst som fx et brevhoved.

Gra baggrund:
ud og benyttes til at fremheeve skrift.

Hjeelpelinie:
Vises i skeermens nederst 2 linier. For at kalde

den frem eller fjerne den fra skeermen skal man
trykke HJZELP.

Hovedmenu:

Indeholder typisk de indkgbte programmer i
Supermax Kontorsystem.

—=> menu.

Indskrivningsformat:

Er det format, der skrives ind efter. Formatet
er bestemt af positionen for venstre og hgjre
margen i tabulator-linealen. Formatet kan al-
tid eendres sdvel under som efter indskrivning.

Invers skrift:
Ser ud og benyttes til at fremhseve skrift.

Katalog:

Nir man oprettes som bruger, fir man auto-
matisk tildelt et katalog, dvs. et sted, hvor éns
tekster kommer til at ligge. Ordet tekstoversigt
benyttes synonymt til katalog.

Kataloget vises ved aktivering af funktionen
'tekstbehandling/oversigt' fra Tekstmenuen.

Kodeord:
——> password.

Lagring:

Betyder elektronisk opbevaring af en tekst. Of—
te benyttes ordet gemme som synonym for lag-
ring. Der foretages en automatisk lagring af
teksten hver 10. minut. Dette bgr man supplere
ved selv at lagre sin tekst jeevnligt. Det ggres
nemmest ved at trykke CTRL samtidig med 'o'

Login:

Betyder, at man skaffer sig adgang til at arbej—
de pd terminalen. Dette ggres typisk ved at
indtaste sit brugernavn, der i reglen er éns ini-
tialer. Brugernavnet bestemmer man sammen
med systemadministratoren.

Logout:

Betyder, at man afslutter arbejdet pé terminal-
en. Dette ggres fx fra Hovedmenuen ved at
trykke pa SLUT.

Konstante funktionstasters:
—=> funktionstaster.
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Margen:
I tekstbehandling er der tale om 4 margener:

Venstre margen: afstand fra venstre kant af
papiret til teksten

Hgjre margen: afstand fra hgjre kant af papiret
til teksten

Topmargen: afstand fra toppen af papiret til
forste linie

Bundmargen: afstand fra bunden af papiret til
sidste linie

Markeor:

Ogsad kaldet cursor viser det aktive sted pa
skeermen, dvs. det sted, man arbejder (indta-—
ster/redigerer).

Markgren har oftest form af en (eventuel blin-
kende) firkant. Markgren flyttes rundt i teksten
vha. piltaster og HOME, funktionstaster eller
ved tryk pd RETUR.

Menu:

Er et fast skeermbillede med en oversigt over
aktuelle valgmuligheder.

Hovedmenuen indeholder de programmer, man
har adgang til.

Tekstmenuen indeholder hovedfunktionerne i
Supermax Tekst.

Pilot:

Man kan oprette en pilot, som kan indeholde et
vilkdrligt antal funktioner og indtastninger.
Eksempelvis kan man have en pilot, som ind-
leeser en brevstandard, eller som udfgrer en gi-
ven meengde funktioner og indtastninger.

En pilot kan man ggre felles, siledes at andre
brugere kan f& gleede af den.

Password:

Det samme som kodeord.

Brug af password er en garanti mod andres ad-
gang til éns egne menuer og tekster (data).
Password indtastes, nir man logger sig pd ma-
skinen og bgr derfor kun veere kendt af én
selv.

Password bestemmes i samr&d med systemad—
ministratoren.

Piltaster:

Piltasterne er i reglen placeret i en gruppe til
hgjre for den centrale del af tastaturet. Det er
vha. piltasterne, at markgren flyttes rundt pa
skeermen.

Redigering:

Betyder, at man bearbejder en tekst. Det bestir
typisk i, at man tilfgjer, sletter eller sendrer
tekstdele.

Skeermmeddelelser:
I de tilfeelde, hvor man kommer til at foretage
en indtastning, som programmet ikke kan ac—

ceptere, vil der ofte fremkomme en kort med-

delelse gverst til venstre pd skeermen. Skaerm—
meddelelserne oplyser om fejlens art, og det
meddeles s& vidt muligt, hvordan man klarer
problemet.

Skeermside:

P& skeermen kan ses 24 linier ad gangen. Ud-
skrevet med almindelig (halvanden) linieaf-
stand fylder 24 linier ca. ¥4 A4-side.

Slut pa afsnit-tegn:

Nér man ikke har en tom linie mellem afsnit,
er man ngdt til at sette et sdkaldt slut pa af-
snit-tegn for at undgg, at afsnittene ikke 'fal-
der sammen' ved formatering.

Systemadministrator:

Det samme som brugerkonsulent.

Er betegnelsen for den person (evt. flere perso-
ner), som er ansvarlig(e) for den daglige drift af
Supermax-datamaten og de tilhgrende pro-
grammer som fx Supermax Tekst, Supermax
Regneark.
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En typisk systemadministrator-opgave er af
oprette brugere og give dem adgang til at ar—
bejde med Supermax Tekst.

Tabulator-lineal:

Kunne ogsé kaldes formatlineal.
Tabulator-linealen indeholder positionerne for
venstre og hgjre margen samt tabulator—stop.
Nar tekst indskrives og formateres, er det disse
positioner, der bestemmer linieleengden.

Man kan altid eendre veerdierne i tabulator-li-
nealen og dernsgest formatere teksten igen, s-
ledes at teksten far et andet format.

Der arbejdes altid med en overordnet tabula-
tor—lineal, som geelder for hele teksten. Desu—
den kan der arbejdes med vilkérligt mange, og
indbyrdes forskellige lokale tabulator-linealer,
fx til indrykkede tekstdele.

Tegnafstand:

Har at ggre med, hvor meget bogstaverne fyl-
der i bredden. I Supermax Tekst findes 3 stan—
dardveerdier eller forvalgte veerdier for tegnaf-
stand: stor, middel og lille. Men der er mulig-
hed for at s=tte andre veerdier, men der er na-
turligvis greenser for, hvad der er leeseligt.

Nér en tegnafstand sendres, far det automatisk
indvirkning pé linieafstanden. Jo stgrre tegn-—
afstand, desto stgrre linieafstand.

Tekst:

Det samme som fil og dokument.

Fra kataloget/tekstoversigten eller Tekstmenu-
en opretter man en tekst.

Eksisterende tekster kaldes frem pd skeermen
til redigering — ligeledes fra tekstoversigten el-
ler Tekstmenuen.

Tekstmenu:

Fremkommer, ndr Supermax Tekst kaldes fra
Hoved-menuen, og nér der trykkes pA SLUT
fra kataloget/tekstoversigten.

Tekstmenuen indeholder tekstbehandlings—
funktioner som fx redigering og udskrivning.
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Tekstnavn:
Et tekstnavn ma hgjst fyldt 12 tegn.

Tekstnote:

Benyttes som kortfattet forklaring (maks. 40
tegn) til en teksts indhold. Noten kommer ikke
til at std i selve teksten, men vil std som oplys-
ning i kataloget/tekstoversigten.

Variable funktionstaster:
—-> funktionstaster
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28. Stikordsregister
A BAGLANS 17.1
Begreber 27.1
Abonnement pa dokumentation 1.1 Bekreefte
Adgang til ' erstatning 17.5, 17.6
tekst 22.13 Bestemme

gvelsestekster 8.1
Adgangsrettigheder til tekst 22.13
Adresseliste 22.14
Afslutning af Supermax Tekst 4.6
AFSNIT 9.5, 11.4
Afsnit

flytning af 13.2

formatering af 9.5

indsaettelse af 9.4

kopiering af 13.2

sletning af 9.7
Afstand

mellem linier 19.1

mellem tegn 19.1

hgjre margen 11.3

linieafstand for hel tekst 19.4
linieleengde 104, 11.3,11.4

margen 11.3 :
positioner p tabulator-lineal 10.4, 11.3,11.4
sidebredde 10.4,11.3, 11.4
sidenummer 20.8

sideskift 21.8

slutning p& linie 11.3

start pd linie 10.4, 11.4, 18.4

start pé linie for tekstdel 18.5
tegnafstand for hel tekst 19.4
venstre margen 10.4, 11.4, 18.1, 18.4
venstre margen for tekstdel 18.5

Alfabetisk sortering Bestilling af
af tekster efter tekstnavn 23.6 dokumentation 1.1
af tekster efter tekstnote 23.6 Bindestreg
ALLE 23.6 automatisk 11.3
Annullering af funktion 8.2, 13.1 manuel 11.10
Antal kopier 20.10 Blade i tekst 16.2
Antal linier i et skeermbillede 5.4 Blank linie
Anvendt fremheevelse 15.5 indseettelse af 9.5
Arbejdskopi 6.2, 27.1 Blank skeerm
Automatisk hvad nu? 5.5
erstatning af ord 17.4 Bogstav
linieskift 5.5 indseettelse af 9.2
orddeling 11.1 rettelse af 9.9
sideinddeling 21.4 sletning af 9.6
sidenummerering 20.1 Bogstavbredde 19.1
understregning 15.3 Bold 15.1
Brev
B flettes med adresseliste 22.15
flyttes ned/op pa papiret 22.6
BACKSPACE 3.11 flyttes til hgjre/venstre 22.2

BAGFRA 17.1,17.3 Brevstandard 22.10
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Brug af

CTRL 3.11

fremheevelse 15.2

funktionstaster 3.2

piltaster 3.11

slut pd afsnit-tegn 11.9
Brugerkonsulent 27.1
Brugernavn 4.2, 27.1
Brugeroplysninger 10.2, 11.2, 27.1
Brugervejledning

abonnement pd 1.1

bestilling af 1.1

rabat pd 1.1
Bundmargen 27.3

C

CAPS 3.11

CENTRER 14.2

Centrering af
sidenummer 20.2, 20.6
tekst 14.1

COMPOSE CHR 3.11

CTRL 3.11

CTRL + 3.11

CTRL +d 3.11

CTRL + g 3.11

CTRL +o0 3.11

CTRL + o til lagring 19.2

CTRL +t 3.11

CTRL + v 3.11

CTRL +w 8.11

CTRL+y 3.11

Cursor 5.4, 27.3
flytning af 5.4

Cursorflytning i skeermbillede 5.8

D

DATO-ORD. 23.6
Datolinie i brev
placering af 22.7
DDE-lineal 22.4
DDE-strimmel 3.2
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DEL 3.11
DELETE 3.11
Dobbelt linieafstand 19.1
Dokument, se tekst
Dokumentation 1.1
abonnement pa 1.1
bestilling af 1.1
rabat pd 1.1

E

EGNE 23.6
Eksempel pa
adresseliste 22.14
brevstandard 22.10
Enkelt linieafstand 19.1
ERSTAT 38.7,17.4
Erstat-tilstand 5.5
Erstatning af
et vist antal forekomster 17.7
ord/ordsekvens 17.1
tekst 17.4
Erstatning med bekreeftelse 17.5
ESC 3.11, 17.3
Etb 2.2

F

Fed skrift 15.1

Fejlrettelse 9.1

Felt 27.1

FELTHOP 22.11

Fil, se tekst

FIND 3.7, 3.9, 17.2, 23.2

FIND NOTE 23.3

FIND SETN 23.4

FIND TEKST 23.4

Finde
bestemt forekomst 17.4
neeste forekomst 17.3
ord/ordsekvens 17.2
ordsekvens (ssetning) 23.3
tekst 23.3
tekstnote 23.3

Fjerne tabulator-lineal fra skeermen 10.5
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Flere
fremheevelser samtidigt 15.5
linier p4 siden 21.5
ord mangler 9.4
tegn mangler 9.3
Fletning af
brev med adresseliste 22.1, 22.15
Flydende hgjre margen (Tabulator-lineal) 10.2
Flydende hgjre-margen 11.5
FLYT 3.7,13.2, 14.2
Flytning
fra anden tekst 13.6
Flytning af
afsnit 13.2
cursor 5.4, 5.8
linie 13.2
markgr 5.4, 5.8
markgr pé tabulator—lineal 10.4
tekst 13.1
tekstdel 13.2
tekstdel til en anden tekst 13.4
Fordele ved tekstbehandling 2.1
FORFRA 17.1,17.4
Forkert
orddeling 11.10
tekstnavn 5.3
FORLZNS 17.1,17.8
Format
sletning af 11.6
Format for sidenummer 20.1
FORMATER 3.7, 9.5, 10.6, 11.2
Formatering 27.1
med flydende h¢jre4margen 11.5
med indrykket fgrste—linie 11.8
Formatering af
afsnit 9.5
resten af teksten 10.6
tekst 9.5
valgfrit antal afsnit i fglge 16.4
Formatering med
indrykket fgrste-linie 11.8
"indrykket venstre-margen 11.7
Formatering og orddeling 11.1, 11.2
Formatlineal 27.4 '

FORRIGE 3.7
FORRIGE SI 3.10, 3.11, 23.2
FORRIGE SKZARM 3.11
Forskelle p tekstoversigt og Tekst-menu 23.2
FORTRYD 3.2, 3.3, 3.5, 6.5, 7.6, 8.2
FORTRYD SL 26.1
Fortryd sletning af linie 9.8
Fortryd sletning i katalog 26.1
FORTRYD ud af en tekst 6.6
Fortryde
brug af fremhsevelse 15.3
centrering af tekst 14.2
hgjrestilling af tekst 14.3
midterstilling af tekst 14.2
Forggelse af sideleengde 21.5
Fremheevelse af tekst
rettelse af 15.7
Fremhzevelser af tekst 27.1
brug af 15.2
fremhaevet 15.1, 27.1
invers 15.1, 27.1
kursiv 15.1, 27.1
skrift pd grad baggrund 15.1, 27.1
understreget 15.1, 27.1
Fremheevet skrift 15.1
Funktion
annullering af 8.2, 13.1
gentagelse af 16.1
Funktioner i Tekstmenuen 23.2
Funktionskode 27.2
Funktionstaster 8.2, 27.2
konstante 27.2
variable 3.6, 27.2
Fgr indskrivning 5.2
Fgrste linie
i afsnit rykkes ind p& siden 11.8
pé en side 21.2

G

GEM+SLET 13.3

Gemme
tekst vha. SPECIEL 19.2
tekst 5.6, 6.1, 27.2
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Generelt om
placering af sidenummer 20.2
tekstoversigt vs. Tekstmenu 23.2
gendring af sideleengde 21.2
Genindseettelse af
lokal tabulator-lineal 10.5, 11.4
overordnede parametre 19.6
overordnet tabulator-lineal 10.5, 11.4
GENKALD 13.3
GENTAG 3.8, 16.2
Gentage
erstatning 17.7
formatering 16.4
sletning af linier 16.5
sggning 17.4
Gentagelse af en funktion 16.1
GRAFIK 3.7
Grundleeggende brug af Supermax Tekst 5.1
Grundtekst 10.1
Gra baggrund 15.1, 27.2

H

Halvanden linieafstand 19.1
Hardware, se maskinel
HENT SKRIFT 15.8
HENT TEKST 3.6, 3.9, 23.2
Hente

fremheevelse 15.8
HJALP 3.4,3.5,4.5,52
Hjeelpelinie 27.2
HOME 3.11
HOME + HOME + HOME 3.11
HOME + HOME + PIL NED 3.11
HOME + HOME + PIL OP 3.11
HOME + PIL HAJRE 3.11
HOME + PIL NED 3.11
HOME + PIL OP 3.11
HOME + PIL VENSTRE 3.11
Hovedmenu 27.2

Hurtigflytning af markgr pa tabulator-lineal 10.4

Hvad er Supermax Tekst? 2.1
Hvor er teksten? 5.5
Hvor mange linier p8 en skeermside? 5.4

Hgjre margen 10.1, 11.3, 27.3
bestemme 11.3
flydende/skeev 11.5

HOJRESTIL 14.3

Hgjrestilling af
sidenummer 20.2
tekst 14.1

Handbog til Supermax Tekst 1.1

Inch 18.4, 19.1, 20.3, 21.3, 21.6
IND TEKST 13.6
Indholdsfortegnelse/stikord (Tekstmenu) 23.2
Indledning til brugervejledning 1.1
Indleesning af

tekst 13.6
INDRYKKET 11.7
Indrykning af

forste—linie 11.8

side pé papiret 18.4

tekst pa papiret 18.4

tekstdel p& papiret 18.5

venstre-margen 11.7
Indskrivning af tekst 2.2, 5.5
Indskrivningsformat 27.2

rettelse af 10.4
Indskyd-tilstand 5.5
Indstilling af margen 10.4, 11.3, 11.4
INDSAT 3.7
INDSAT TEGN 3.4, 9.3
Indseet-tilstand 5.5
Indseettelse af

blank linie 9.5

bogstav 9.2

flere ord 9.4

flere tegn 9.3

lokal tabulator-lineal 10.5

lokalt format 10.5

ord 94

overordnet tabulator-lineal 10.5

seetning 9.4

tegn 9.2

tekst 9.2

tom linie 9.5
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Indtastning af tekst 3.1, 5.5 Lagring af
Indtastningsfelt 27.1 tekst 2.2, 5.6, 6.1, 19.2
Ingen nummerering af fgrste side 20.9 tekst uden at forlade den 19.2
Intet sidenummer pé fgrste side 20.9 tekst vha. SPECIEL 19.2
INVERS 15.2 LAYOUT 184, 21.5
Invers skrift 15.1, 27.2 Leksikon 27.1
Lige hgjre margen (Tabulator-lineal) 10.2
K Lille
tegn- og linieafstand 19.1, 19.4

Karakter, se tegn LINIE 9.5, 9.8
Katalog, se tekstoversigt Linie
Kodeord 4.2, 27.2 flytning af 13.2
Konstante funktionstaster indseettelse af 9.5

X > 34 kopiering af 13.2

--> 34 sletning af 9.8

<-- 34 Linie (Statuslinie) 10.2

<X > 34 Linieafstand 19.1, 19.4

FORTRYD 3.3, 3.5, 6.5, 8.2 rettelse af 19.1

HJZAELP 3.3,34,3.5,4.5,5.2 Linielsengde

INDSZT TEGN 3.4 bestemme 104, 11.3,11.4

NOTESBLOK 3.4, 3.5 rettelse af 11.3

PILOT 34 LISTE 3.10, 23.2, 23.6

SLET TEGN 3.4, 9.6 LOCK 3.11

SLUT 3.3, 3.5 Login 4.2, 27.2

SPECIEL 3.3, 3.4 Logout 27.2

SPECIEL 3.5 Lokal tabulator-lineal 10.2

STATUS 3.3, 3.4, 3.5, 15.5 genindsaettelse af 10.5, 11.4
KOPIER 3.9, 23.2, 25.1 rettelse af 10.2, 10.4, 11.4
Kopiering sletning af 11.6

fra anden tekst 13.6 LOKALE 18.5,19.6
Kopiering af Lokale udskrivningsparametre 19.6

afsnit 13.2 Lokalt format

linie 13.2 ' genindszettelse af 10.5

tekst 13.1, 25.1 rettelse af 10.4, 11.4

tekstdel 13.2 Lovlige tekstnavne 5.3

tekstdel til en anden tekst 13.4 Leengde pé linie
Kg-administration (Tekstmenu) 23.2 bestemme 10.4, 11.3, 11.4

: LAES 3.7,13.6
L Leeserettigheder til tekst 22.13
LAS 4.6

Lagring 27.2
* undgé lagring af 6.4
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Manualseet

Forskelsskrift 1.2

Grundbog 1.1

Handbog 1.1, 1.2

Referencekort 1.2

Systemadministrator-vejledning 1.2
Manuel

orddeling 11.10

understregning 15.4
Manuelt

sideskift 21.8
Margen 27.3

bund 27.3

hgjre 11.3,27.3

rettelse af 11.3

top 27.3

venstre 104, 11.4, 184, 18.5, 27.3
Margener (Statuslinien) 10.2
MARKER 13.2, 23.5
MARKERING 3.9, 23.2, 23.5
Markering af

sideskift 21.4

tekster i kataloget 23.5
Markgr 5.4, 27.3

flytning af 5.4
Markgrflytning i skeermbillede 5.8
Markgrflytnings—tast 27.3
Maskinel

Skriver (printer) 2.2

Skeerm 2.2

Supermax-datamat 2.2

Tastatur 2.2
Maskinskrivning vs. tekstbehandling 2.1
Menu 27.3

Hovedmenu 4.3

Specielmenu 8.1

Tekstmenu 4.5, 23.2
Middel

tegn— og lineafstand 19.1
Midterstilling af

sidenummer 20.2, 20.6
Midterstilling af tekst 14.1
Minileksikon 27.1

Mélgruppe for
grundbogen 1.1

héndbogen 1.1

N

Navn pé

skriver 7.3

tekst 5.3
NAVNE-ORD. 23.6
Navngivning af

tekst 5.3 »
NOTE-ORDEN 23.6
NOTESBLOK 3.4, 3.5
Nummerering af tekst 20.1
Ny

linieleengde 11.3

tekstbredde 11.3
NY TEKST 3.9, 5.2, 23.2
Nyt format 11.3
NASTE 3.7
NASTE SIDE 3.10, 3.11, 23.2

(0]

OMD@B 3.9, 24.1
Omdgbning af tekst 24.1
OPHAEV ALT 15.3
Opheevelse af
automatisk understregning 15.3
Oprettelse af
tekst 5.2
ORD 9.4,9.7, 9.9
Ord
indszettelse af 9.4
mangler 9.4
sletning af 9.7
Ord/ordsekvens
erstatning af 17.1, 17.4
findes 17.2
sggning efter 17.1, 17.2
Orddeling
automatisk 11.1
manuel 11.10
rettelse af 11.10
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Orddelingsprogram 11.1
Orddelingszone 10.5
Orddelingszone (Tabulator-lineal) 10.2, 10.4
Ordliste 27.1
Originaltekst 6.2, 27.1
Overordnede

parametre 18.2
Overordnede parametre 7.3
Overordnede paramtre

genindszettelse af 19.6
OVERORDNET 18.2, 18.4
Overordnet format

rettelse af 11.3
Overordnet tabulator-lineal

genindsaettelse af 10.5, 11.4

indszettelse af 10.5

rettelse af 11.3
OVERSIGT 5.9
Overskriftslinie 21.3
Overskriv-tilstand 5.5

P

Papirudskrift 7.1
Parametre
overordnede 18.2
Password 4.2, 27.3
PIL HGJRE 3.11
PIL NED 3.11
PIL OP 3.11
PIL VENSTRE 3.11
PILOT 34
Piltaster 3.11, 27.3
HOME 3.11
PIL HOJRE 3.11
PIL NED 3.11
PIL OP 3.11
PIL VENSTRE 3.11
Pitch 19.1
Placering af
datolinie i brev 22.7
forste linie p4 en side 21.2
selve brevet 22.9
sidenummer 20.2
sidste linie p8 en side 21.2

tekst pd papiret 184
Placering af sidenummer 20.6
Plasticstrimmel til tastaturet 3.2
POB-liste 1.1
Position (Statuslinie) 10.2
Printer 2.2
Punktum-punktum-kommando (..pl) 22.7
Punktum-punktum-kommando (..si) 21.8

R

Rabat p& dokumentation 1.1
RED LOKAL 10.2
RED SIDSTE 3.10, 6.6, 23.2
REDIGER 3.10, 6.5, 7.6, 23.2
Rediger (Tekstmenu) 23.2
Rediger sidste (Tekstmenu) 23.2
Redigering 9.1, 27.3
Redning af tekst 6.6
REST TEKST 10.6, 11.2
RET DELING 11.10
RET SKRIFT 15.7
Rettelse af
bogstav 9.9
fejl 9.1
format for tekstdel 10.4, 11.4
fremhaevelse 15.7
hgjre margen 11.3
hgjre margen under indskrivning 10.1
indskrivningsformat 10.4
linieafstand 19.1
linieafstand for hel tekst 19.4
linieleengde 10.4, 11.3, 11.4
lokal tabulator-lineal 10.2,10.4, 11.4
lokalt format 10.4, 11.4
margen for hel tekst 11.3
navn pa skriver 7.3
orddeling 11.10
overordnet format 11.3
overordnet tabulator-lineal 11.3
positioner pé tabulator-lineal 10.4, 11.3, 11.4
sidebredde 10.4, 11.3, 11.4
sideinddeling 21.5
sidenummer 20.8
slutning pé linie 11.3
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Rettelse af
start pd linie 10.4, 11.4, 18.4, 185
tegn 9.9
tegnafstand 19.1
tegnafstand for hel tekst 19.4
tekst 2.2, 9.1, 9.9
tekstbredde 11.3
tekstnavn 5.3, 24.1
venstre margen 104, 11.4, 18.1, 18.4
venstre margen for hel tekst 18.4
venstre margen for tekstdel 18.5
venstre margen under indskrivning 10.1
Rettelse af overordnede parametre 5.10
Rettigheder til tekst 22.13
RETUR 3.11
RUB 3.11

S

SHIFT 3.2, 8.11
Side

indseettelse af 9.4, 9.7

rykkes ind pd papiret 18.4
Sidebredde

bestemme 10.4, 11.3, 11.4
Sideformat 21.2

gges 21.5
SIDEINDDEL 3.7, 21.4
Sideinddeling

automatisk 21.4

eendring af 21.5
Sideinddeling af

tekst 21.1, 21.4
Sideleengde 21.2

gges 21.5
SIDENUMMER 20.6
Sidenummer

centrerering af 20.2

centrering af 20.6

format 20.1

hgjrestilling af 20.2

midterstilling af 20.2, 20.6

nederst pd siden 20.3, 20.7

placering af 20.2, 20.6

rettelse af 20.8

Aﬂ‘iﬁﬁ@ﬁ“‘ m W&‘%’S’@Z’rﬁi@?‘ R TR See CF e Nl

Sidenummer
rykkes op/ned pd siden 20.4, 20.5
undgé pé fgrste side 20.9
venstrestilling af 20.2
gverst pa siden 20.3
Sidenummerering af tekst 20.1
Sideskift
bestemme 21.8
markering af 21.4
Sideskift vha. ..si 21.8
Sidste linie
pé en side 21.2
pa papiret 21.5
Skrift p& grd baggrund 15.1
Skriver 2.2
navn pa 7.3
Skrivning af tekst 5.5
Skeerm 2.2
Skeermbilledes stgrrelse 5.4
Skeermen er blank. 5.5
Skeermen klar til indtastning 5.5
Skeermmeddelelser 27.3
Skeermside 27.3
indseettelse af 9.4, 9.7
Skeev hgjre-margen 11.5
SL TEKST 9.8
SLET 3.7, 3.9, 9.8, 23.2, 26.1
SLET MARKER 23.5
SLET TEGN 3.4, 9.6
Slet tekst (Tekstmenu) 23.2
Sletning af
bogstav 9.6
format 11.6
lokal tabulator-lineal 11.6
ord 9.7
positioner p4 tabulator-lineal 10.4
seetning 9.7
tegn 9.6
tekst 9.6, 26.1
tekstdel 9.7
understregning 15.4
Sletning af linie 9.8
SLUT 3.3, 3.5
Slut pd afsnit-tegn 11.9
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Slutning pa linie

bestemme 11.3
Sort skeerm. 5.5
Sortering af tekster

efter lagringstidspunkt 23.6

i kataloget 23.6
SPECIEL 34, 3.5, 3.10, 10.2, 23.2
Specielle taster 3.11
Specielmenu 8.1
Standard

LI 194

M 194

ST 194
Standard (Statuslinien) 10.2
Standard for sideleengde 21.1
Standarder for tegn-— linieafstand 19.1
Start af Supermax Tekst 4.2, 4.3
Start og afslutning af Supermax Tekst 4.1
Start p& linie

bestemme 10.4, 11.4, 18.4, 18.5
STARTBILL. 20.10
STATUS 34, 3.5, 15.5, 15.6
STATUSLIN 10.2
Statuslinie og tabulator-lineal 10.2
STAVEKONTR 3.7
Stor

tegn— og lineafstand 19.1

tegn— og linieafstand 19.5
Stgrrelse pd skeermbillede 5.4
Supermax Tekst 1.1

afslutning af 4.6

start af 4.3
Supermax-datamat 2.2
Systemadministrator 4.2, 27.3
SAET OPHAV 3.8, 15.2
SZAT OVERO 10.5
SZAET OVEROR 18.6, 19.6
ST PARAM 3.8, 18.2, 18.4, 18.5, 19.6
SAT RETTIG 22.13
SZAET TAB 3.8,10.2, 10.5
Seetning

indseettelse af 9.4

sletning af 9.7

sggning efter 23.3

Seette
hgjre margen 11.3
linieafstand for hel tekst 19.4
linieleengde 10.4, 11.3, 11.4
margen 11.3
ny venstre margen for tekstdel 18.5
positioner pé tabulator-lineal 10.4, 11.3, 11.4
sidebredde 10.4, 11.3,11.4
sidenummer 20.8
sideskift 21.8
slutning p linie 11.3
start pa linie 10.4, 11.4, 18.4
tegnafstand for hel tekst 19.4
venstre margen 10.4, 11.4, 18.1, 184
venstre margen for tekstdel 18.5
Sgge
bagfra 17.3
forfra 17.4
forleens 17.3
Sggeretninger 17.1
Sggning efter
bestemt forekomst 17.4
naeste forekomst 17.3
ord/ordsekvens 17.1, 17.2
tekst 17.2
Sggning i katalog
efter ordsekvens (szetning) 23.3
efter tekst 23.3
efter tekstnote 23.3

T

TAB 3.11
Tabulator-lineal 27.4
lokal 10.2
sletning af 11.6
Tabulator-lineal fjernes fra skeermen 10.5
Tabulator-lineal og statuslinie 10.2
Tabulator-positioner 10.2
Tabulator-stop 10.2
Tastaturet 3.1
Taster med speciel betydning
BACKSPACE 3.11
CAPS 3.11
COMPOSE CHR 3.11
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Taster med speciel betydning
CTRL 3.11
DEL 3.11
DELETE 3.11
ESC 3.11
LOCK 3.11
RETUR 3.11
RUB 3.11
SHIFT 3.11
TAB 3.11
Tegn
indseettelse af 9.2
over skrivelinien 15.8
rettelse af 9.9
sletning af 9.6
under skrivelinien 15.8
Tegn pr. tomme 19.4, 19.5
Tegn- og lineafstand
lille 19.1
stor 19.1
Tegn- og linieafstand
lille 19.4
middel 19.1
stor 19.5
valgfri 19.5
Tegnafstand 27.4
rettelse af 19.1
Tegnbredde 19.5
Tekst 27.4
centrering af 14.1
flytning af 13.1
formatering af 9.5
gemme 6.1
gemmes 5.6
hgjrestilling af 14.1
inddeles i sider 21.1
indskrivning af 2.2
indseettelse af 9.2
indtastning af 5.5
kopiering af 13.1, 25.1
lagring af 2.2, 5.6, 6.1, 19.2
leeserettigheder til 22.13
navngivning af 5.3
omdgbning af 24.1
oprettelse af 5.2

Supermax Tekst ~ Grundbog
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Tekst
placering af p& papiret 18.4
redning af 6.6
rettelse af 2.2, 9.1, 9.9
rykkes ind p& siden 18.4
sideinddeling af 21.1, 21.4
sidenummerering af 20.1
skrivning af 5.5
sletning af 9.6, 26.1
start af 4.2
sggning efter 23.3
udskrivning af 7.1, 19.3
udskrivning af sidste 7.5
Tekstbehandling 2.1
afslutning af 4.6
start af 4.3
Tekstbehandling vs. maskinskrivning 2.1
Tekstbredde
rettelse af 11.3
Tekstdel
flytning af 13.2
flyttes til en anden tekst 13.4
kopieres til en anden tekst 13.4
kopiering af 13.2
sletning af 9.7
Tekster i kataloget
sortering af 23.6
Tekstfil 27.4
Tekstmenu 4.5, 23.2, 27.4
Tekstnavn 5.3, 27.4
rettelse af 5.3, 24.1
Tekstnote 6.3, 27.4
sggning efter 23.3
Tekstoversigt vs. Tekstmenu 23.1
Terminal 2.2
Tilbage til
Hovedmenuen 4.6
Login-billedet 4.6
Tekstmenuen 4.6
Tilbagevenden til normal skrift 15.3
Tips ved udarbejdelse af egen brevstandard 22.13
Tom linie
indseettelse af 9.5
sletning af 9.7
Topmargen 27.3
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UDS SIDSTE 23.2
UDS SIDSTE vs. UDSKRIV 7.6
Udskiftning

af ord/ordsekvens 17.1

med bekreeftelse 17.5
UDSKRIV 3.10, 7.2, 23.2
Udskriv (Tekstmenu) 23.2
UDSKRIV SI 3.10
Udskriv sidste (Tekstmenu) 23.2
UDSKRIV vs. UDS SIDSTE 7.6
Udskrivning af

bestemte sider 20.10

enkelt side 20.10

flere eksemplarer 20.10

flere kopier 20.10

farste side 20.10

ikke lagret tekst 7.5

katalog 23.7

lagret tekst 7.2

reekke sider 20.10

sidste side 20.10

sidste tekst 7.5

tekst 7.1

tekst uden at forlade den 19.3

tekst vha. SPECIE] 19.3

tekstoversigt 23.7
Udskrivning p&

begge sider 20.10
Udskrivningsoplysninger

Kopinummer 7.4

Sideantal 7.4

Sidenummer 7.4
Udskrivningsparametre 5.7, 7.2

lokale 19.6

udskrivning af 5.10

eendring af 5.7
Ulovligt tekstnavn 5.3
Underfunktioner 3.8
UNDERSTR 15.3
Understregning 15.1

automatisk 15.3

manuel 154

sletning af 15.4

Undga
erstatning 17.6
lagring af tekst 6.4
sidenummer pé fgrste side 20.9

\%

Valg af

dobbelt linieafstand 19.5

enkelt linieafstand 19.4

fremheevelse 15.2

hgjre margen 11.3

lille tegnafstand 19.4

linieafstand for hel tekst 19.4

linieafstand for tekstdel 19.6 .

linieleengde 104, 11.3, 11.4

ny margen 11.3 .

positioner pa tabulator-lineal 10.4, 11.3, 11.4

sidebredde 10.4, 11.3, 11.4

sidenummer 20.8

sideskift 21.8

slutning pé linie 11.3

start pd linie 10.4, 11.4, 18.4

start pé linie for tekstdel 18.5

stor tegnafstand 19.5

tegnafstand for hel tekst 19.4

tegnafstand for tekstdel 19.6

venstre margen 10.4, 11.4, 18.1, 18.4

venstre margen for tekstdel 18.5
Valgfri tegn— og linieafstand 19.5
Variable funktionstaster 3.2, 3.4

AFSNIT 95, 114

ALLE 23.6

BAGFRA 17.1,17.3

BAGLAENS 17.1

CENTRER 14.2

DATO-ORD. 23.6

EGNE 23.6

ERSTAT 3.7, 17.4

FELTHOP 22.11

FIND 3.7,3.9, 17.2, 23.2

FLYT 3.7,13.2, 14.2

FORFRA 17.1,174

FORLANS 17.1,17.3

FORMATER 3.7,9.5,10.6, 11.2
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Variable funktionstaster
FORRIGE 3.7
FORRIGE SI 3.10, 3.11, 23.2
FORTRYD 6.5, 7.6
FORTRYD SL 26.1
GEM+SLET 13.3
GENKALD 13.3
GENTAG 3.8, 16.2
GRATFIK 3.7
HENT SKRIFT 15.8
HENT TEKST 3.6, 3.9, 23.2
HOJRESTIL 14.3
IND TEKST 13.6
INDRYKKET 11.7
INDSAT 3.7
INDSZAT TEGN 9.3
INVERS 15.2
KOPIER 3.9, 23.2, 25.1
LAYOUT 184, 21.5
LINIE 9.5, 9.8
LISTE 3.10, 23.2, 23.6
LOKALE 18.5, 19.6
LA&ES 3.7,13.6
LAS 4.6
MARKER 13.2, 23.5
MARKERING 3.9, 23.2, 23.5
NAVNE-ORD. 23.6
NOTE-ORDEN 23.6
NY TEKST 3.9, 5.2, 23.2
NASTE 3.7
NASTE SIDE 3.10, 3.11, 23.2
OMD@B 3.9, 24.1
OPHAV ALT 15.3
ORD 94,9.7,9.9
OVERORDNET 18.2, 184
OVERSIGT 5.9
RED LOKAL 10.2
RED SIDSTE 3.10, 7.6, 23.2
REDIGER 3.10, 6.5, 7.6, 23.2
REST TEKST 10.6, 11.2
RET DELING 11.10
RET SKRIFT 15.7
SIDEINDDEL 3.7, 21.4
SIDENUMMER 20.6
SL TEKST 9.8

Variable funktionstaster
SLET 3.7, 3.9, 9.8, 23.2, 26.1
SLET MARKER 23.5
SPECIEL 3.10, 10.2, 23.2, 26.1
STARTBILL. 20.10
STATUS 15.6
STATUSLIN 10.2
STAVEKONTR 3.7
SAT OPHAEV 3.8, 15.2
SAT OVERO 10.5
SAT OVEROR 18.6, 19.6
SAT PARAM 3.8, 18.2, 18.5, 19.6
SAT PARAMETRE 18.4
SAT RETTIG 22.13
SAT TAB 3.8, 10.2, 10.5
UDS SIDSTE 23.2
UDSKRIV 3.10, 7.2, 23.2
UDSKRIV SI 3.10
UNDERSTR 15.3
ABN LINIE 9.4
Venstre margen 10.1, 27.3
bestemme 10.4, 11.4, 184, 18.5
rettelse af 18.1
rykkes ind pé siden 11.7, 18.4
Venstre margen for hel tekst rettes 18.4
Venstre margen pé bagsider 18.4
Venstre margen pé forsider 18.4
Venstrestilling af
sidenummer 20.2
Visning af
alle tekster i kataloget 23.6
egne tekster i kataloget 23.6
tekster i kataloget 23.6
Veelge
ny venstre margen for tekstdel 18.5
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28. Stikordsregister

Zndring af
bogstav 9.9
format for hel tekst 11.3
format for tekstdel 104, 11.4
fremheevelse 15.7
hgjre margen 11.3
hgjre margen under indskrivning 10.1
linieafstand 19.1
linieafstand for hel tekst 19.4
linieafstand for tekstdel 19.6
linieleengde 10.4, 11.3,11.4
lokal tabulator-lineal 104, 114
lokalt format 10.4, 11.4
margen for hel tekst 11.3
orddeling 11.10
overordnede parametre 5.10
overordnet format 11.3
overordnet tabulator-lineal 11.3
positioner p4 tabulator-lineal 10.4, 11.3,11.4
sidebredde 10.4, 11.3, 11.4
sideinddeling 21.5
sidenummer 20.8
tegn 9.9
tegnafstand 19.1
tegnafstand for hel tekst 19.4
tegnafstand for tekstdel 19.6
tekst 9.9
tekstbredde 11.3
tekstnavn 5.3, 24.1
udskrivningsparametre 5.10
venstre margen 10.4, 11.4, 18.1, 18.4
venstre margen for hel tekst 18.4
venstre margen for tekstdel 18.5
venstre margen under indskrivning 10.1

ZAindring af udskrivningsparametre 5.7

7]
Dvelsestekster 8.1
A

ABN LINIE 9.4
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Dansk Data Elektronik A/S
Supportgruppen

Herlev Hovedgade 199

2730 Herlev

Egen intern
rapportnummer:

L]

Firma:

T1lf.:

Kontaktperson:

Adresse:

Postnummer:

Installationsnummer: Maskinnavn:

Operativsystem, type/version:

Skarmtype: Printertype:

Deres vurdering: Fejl __ eller Forslag .

Minimal (m) __ Betydelig (b) __

Katastrofal (k)

Produkt: Version:

Er fejlen observeret ved flere lejligheder? Ja

Kan fejlen genskabes? Ja

Nej

Nej

Kort beskrivelse af fejlen: (maks. 60 tegn)

Detaljeret beskrivelse af fejlen:

Bilag vedlagt []




SADAN UDFYLDES RAPPORTEN:

Firma:
Firma-/kundenavn.
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R A R O T SRR R TR I ERR i — -

Deres telefonnummer.

Kontaktperson:
Deres kontaktperson vedrgrende fejlen.

Adresse:

Adresse pd anlagget, hvor det fejlbehzftede programmel er
installeret.

Installationsnummer:
Installationsnummer p& anlagget, hvor fejlen optrader.

Skarm:
Hvis fejlen er skarmspecifik, oplyses skarmtype.

Printer: .
Hvis fejlen er printerspecifik, oplyses printertype.

Maskinnavn:
Kzlenavn/rumnummer eller lignende.

Deres vurdering:
Af fejl, forslag.

Operativsystem:
Navn og versionsnummer pd operativsystemet pa maskinen.

Produkt:
Navn pa det fejlbehzftede programmel, f.eks. Supermax Regneark,
tar, cc.

Version:
Versionsnummer pd det rapporterede produkt.

Fejlens hyppighed:
Hvor tit opstar fejlen?

Kort beskrivelse:
Kort, pracis karakteristik af fejlen pa maks. 60 tegn.

Detaljeret beskrivelse:

Nermere angivelse af fejlen samt precisering af omstandighederne
omkring dens optreden.

Bilag wvedlagt:
Bedes afkrydset, hvis der medf@lger udskrifter, disketter og lign.



