Supermax Tekst

Brugervejledning
Handbog

14. november 1991.
Version 6.
Varenr. 94330310.

Copyright® 1991
Dansk Data Elektronik A/S






Supermax Tekst -~ Hindbog
Hoved-indholdsfortegnelse

Hoved-indholdsfortegnelse

I. Betjening af Supermax Tekst

- Indledning s . 11
— Supermax Tekst ........cccoruecrrrnenseeasanecs 2.1
- Start og afslutning af Supermax Tekst . 31
= Funktionstasterne ...........c.cccccccsssnsnsnens . 4.1
= Tekst—oversigt ..........cceensesrerersrensnse 5.1

II. Redigering af tekst

Indskrivning og lagring af tekst

— Indskrivning af tekst (Redigering) ..........ceeeeerererenerernencaenes . 6.1
- Funktionstaster i Redigering ; eSS 71
— Lagring af tekst .......cccecereceerernereserenens . : 8.1
Opstilling af tekst

- Margen og tabulatorstop es33s0nantsssusennnn RNy S naNs cnsseeaRts s S RS S 9.1
- Placering af tekst 10.1
— Speciel opstilling af tekst ..........ccccveerrnrrerersenreeesceeressssesesesenene 11.1
= Overskrifter og sideskift ..........cceeerererernerreererneserssecsesenssennsescane 12.1
Skrifttyper og tegn

= SKIIFEEYPET  ..ecuvcerccnseencesensnsnsnesenerssssnsssssssssssssssssssssssssessasssssssssssssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 13.1
= SPECIAILEEN  .ceureceicricnicnnnnniecsnsnesssrnrsssssssssssssssnsrsssssssssssssssssssessassssssssssssssssssssssssssssssssssssanss 14.1
- Semigrafik (= streg- og kassetegning) ................. — 15.1
Aindring af tekst

- Kopiering/flytning inden for samme tekst ............ccceereurrrrererernenerencrcsereseene 16.1
- Kopiering/flytning mellem forskellige tekster . . 17.1
~ InidBoette]e BEEBKEE usvmussrommsrsssmsvensisensyimmmssiomssons s yis s s s s s s taseansosia 18.1
gl T e U U N ——— 19.1
Diverse redigering

— SAgNING af tekSt OF SIAE ....ccvceveverrrcrrrerrrerirnrneeriritesernsessesisesssesssesssesesssssessssssesssssssssssssssssssssassss 20.1
— Erstatning af tEKSE .....c.ccccceiieiniicecrnnnrnnnenenenieneeerennisisessssssssesessssesesssssssssssssssassssssssesssssessassssssens 21.1
— Gentagelse af €n fUNKLION  .......ccoceeeevererenirnrnenenninenennesnsessenesenenesessesssesesssssssessesssesesessssesssssssons 22.1

= StAtUS—OPLYSNINGET  ..ccccereererrrrrerenrnrnreseeenesesesesesssessssssssssssssssssasssssssossssssssssssssssssssasssssssssssssssasns 23.1



Supermax Tekst - Handbog
Hoved-indholdsfortegnelse

Feerdigbehandling af tekst
- Formatering og orddeling ........ccccceceeveveuruencenenes . 24.1
= StAVEKONETO] ...cucceererecrcnccrnrrrencrensescnsssnsnsnsassassssssssssssssnsasssasassssssssssssssnsasssssassasesss 25.1
- Vedligeholdelse af Supplementsordbgger ... 26.1
II1. Speciel redigering
- Proportionalskrift ssnessansansnssnssxsnnssisasnsansdsade 27.1
- Pilot—funktion 28.1
- Fletning AT R TS rR TR OaYETE SO PR RS RO s xBTS RS SRS A 29.1
= Oracle—interface ... 30.1
- Frasebibliotek A —— 31.1
- Indseettelse af tegnINGer .........ccccicininininiiinisssnsssnsessasissssasssssnseans . 321
- Ty R 2 ) R —————— 33.1
= Rogneenhied  .....mwsmsmoomssssms o s s s S S RN 34.1
- Automatisk afsnitsnummerering og indholdsfortegnelse o 35.1
- Automatisk fremstilling af stikordsregister ey aneessonanseak Sonsba BT 36.1
- (Standard)grundtekst ... SRS 37.1
- Brugeroplysninger ; : 38.1
- Udskrivning af tekst S— . 39.1
= Udskrivnings—fOrmat sussomussssmsmsssesssisesmosssssnssssrmmismyisssisssss e sssssam s msseisssassnessprsarars 40.1
- Dmdgbning af tekil osusmmmaumrammammassmmramemramommmoes 41.1
— Kopiering af hel tekat .cuuussmmmsssssssmsissenssesssmonsersensasrssaensesasssonsassossssssasssssnssssessoessasenses 42.1
— Sletning af hel teKSt .......cccvcieicriiniiieiiceneeneeneiiisnsssnsessssesssssssssssssssssssssssssssssssssosssssesss 43.1
IV. Handtering af hele tekster
- Handtering af flere tekster i én arbejdsgang ..........inneneninincniicnnnenscrsnscesesssecssesens 44.1
- Hent tabt tekst ....... R AR S EE SR AN S SN SRSSARS S eRa e s n e nones 45.1
— Konvertering af tekSter .......csscssesssssssssssssssssssosssosnsasasssssssessassessasssssssssrasasnsasasssssessssnsassssases 46.1
V. Diverse
= FJISIUALIONET ....cuvuiiririinercinesinnisesiinnesnesessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsasasassssssnsssssssssass 47.1
- Mini-leksikon . . anaminsnsanend i B VRS . 48.1
= BUKOIISPORIBEE . oevrcrrcrsssmisssisisiasans sosssussnsassmsssmammnss RSP AIPSSHERS 49.1
- Fejlrapporteringsark.

- Pris— Og Bestillingsliste.



Supermax Tekst — Handbog
Hoved-indholdsfortegnelse

I. Betjening af Supermax Tekst

1. Indledning ussnsmanmmsassmsismrsmis 1.1
1.1SMOSV ... 1.2

2. Supermax Tekst «21
3. Start og afslutning af Supermax Tekst .. 31
3.1 Start af Supermax Tekst x N |
3.1.1 Valg i menu 31

3.2 Tekst-menuen . 3.1
3.2.1 Valg af funktxon i Tekst-menu .............. s 32

3.3 Oversigt over de enkelte funktioner i Tekst-menuen ................ 3.2
3.4 Special-menuen .........ccconirereinrncniuens S S 3.3
3.4.1 Oversigt over de enkelte funktioner i Speclal-menuen . e 3.3

3.4.2 Afslutning af Special-menuen ... RN SR TSSO S AR 34

3.5 Afslutning af Supermax Tekst fra Tekst—menuen SRS SR aberswsracamayestarsomsseppE e T e 34

4. Funktionstasterne ............ccccecereeeene ss 41
4.1 De konstante funktxonstaster A A S A 55 AR R R S A EA A Bt 4.2
4.2 De variable funktionstaster ...............occcco. . . 4.3
4.3 De variable funktionstasters underfunktioner ... 4.5
4.4 Andre taster med speciel anvendelse .........ccccerernnenenennnneneenentneneneenenennes 4.5
4.5 Piltasterne exsntisapmarerersmess e s srpiins 4.6
4.5.1 Alternativ anvendelse af piltasterne og HOME- tasten . e 4.6

5. Tekst—oversigt 5.1
5.1 TEKSt—OVETSIZLEN ....cccuvruerecnnunnercrcnsucnsnsucnsisasasessnssssnsessnsassssassnsasnssssssssasensnsasassnssssssssssassssses 5.1
56.1.1 Valg af katalog ved start af Tekst—oversigt ..........cccceereeverererunne 5.2

5.2 Markgrflytning i Tekst—oversigten ...........ccnecnnecnneeenesessenens 5.2
5.3 Valg af tekstbehandlings—funktion i Tekst—oversngten .................... 5.2
5.4 Sggning af tekst i Tekst—OVETSIZEEN .......ccccveeeverenrrreecrsressnnesesssessssssssssssssssssssssssessssssessssssens 5.3
5.4.1 Indskrivning af sggetekst ..........cccervereenenneerernsensaenesesenens ; . 5.3

5.4.2 Sggning af tekstnote og teRStNAVIL ......ccccceererreencnerernenenensessesesennsesesessanssssssssesssssesss 5.3

5.4.3 Sggning af seetning inde 1 tEKEE .........cccervrrerererererererereresenereeressssssssssesssesessssssssssassons 5.4

5.5 Visning af udvalgte tekster i Tekst—0VerSigt .........ccccvreererrrerererrrersnensssssssssssesesesesesessesesans 54
5.5.1 Visning af udvalgte tekster i Tekst—oversigten ...........ceeneeereeseenennnsennenes 54

5.5.2 Visning af ejer eller tid (=lagringstidspunkt) .........ccccceeeeeeereernrereenersesnssensncansensnenes 5.5

5.6 Sortering al Tekel-ovEIRIEE cusaammmmsmmsanmmsimasssm st 5.5
5.7 Status—oplysninger om tekster i Tekst—0versigten .............eeeenecnesenencsenssesens 5.5
5.8 Udskrivning af Tekst-oversigt ............. . 555 eSS RS SRR SR RSO HS 5.6
5.9 Underkataloger ..........cccccncnenennenenneneneneneens P T, . 8.7
5.9.1 Dannelse af underkatalog ..........c...ccceeveneernesenensrseeressennaeseresssessnsssessssssesenens 5.8

5.9.2 Aindring af katalognote R, 5.8

5.9.3 Arbejde med underkataloger ............cveninnenneeeenssssesssesssessssesssons 5.9

5.9.4 Afslutning af Tekst-oversigt direkte fra underkatalog .......................................... 5.9

5.10 Rettigheder til tekster 0g kataloger ..........ccccvimnecnnernenensssssssssssesesesesssssesssssessssssssacns 5.9
5.10.1 ZAndring af rettigheder til tekster ................ e . 5.10

5.10.2 Andring af rettigheder til kataloger .............. creersnssnsnsasnsansansnsrtnsnes 5.11




Supermax Tekst — Handbog
Indholdsfortegnelse

e




Supermax Tekst - Handbog 1.1
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1. Indledning

‘Brugervejledning til Supermax Tekst (H&ndbog)' er et opslagsveaerk, hvor information om faci-
liteterne i Supermax Tekst er samlet. Hindbogen henvender sig til alle brugere af Supermax
Tekst og rummer derfor information om bdde enkle og mere avancerede faciliteter.

Handbogen er fgrst og fremmest beregnet til opslag, og det er siledes ikke ngdvendigt at leese
den i sin helhed. For at ggre det let at finde den gnskede information, er Hdndbogen opdelt i 5
hovedomrader:

Betjening af Supermax Tekst
Redigering (= skriv, ret etc.)
Speciel redigering
Handtering af hele tekster
Diverse

RN

Forrest i bogen er der en indholdsfortegnelse, der rummer kapiteloverskrifterne i 5 hovedom-
réder. Foran hvert hovedomréde er der desuden en detaljeret indholdsfortegnelse, som ud over
kapiteloverskrifterne ogsd rummer afsnits—overskrifter. Sidst i Hdndbogen findes et detaljeret
stikordsregister. For at lette opslag henvises der til den samme facilitet med flere forskellige
stikord.

Fgrstegangsbrugere af Supermax Tekst og fgrstegangsbrugere af tekstbehandling i det hele ta-
get kan finde starthjeelp i '‘Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbog), som rummer
grundleeggende viden om Supermax Tekst og et ggr-det-selv-kursus i tekstbehandling. Ved at
fglge Grundbogens gvelser kan brugere med ganske lidt eller intet kendskab til tekstbehandling
pé egen hénd leere at arbejde med Supermax Tekst.

Kapitlet 'Minileksikon' i hovedomradet Diverse' indeholder en definition af ord og begreber,
som benyttes inden for tekstbehandling, og méske ikke er alment kendte, f.eks. ord som 'for-
matering'.

Bagest er vedlagt en Pris- Og Bestillingsliste, der kan benyttes til at bestille supplerende ek-
semplarer af dokumentationen til Supermax Tekst. POB-listen sendes til leverandgren af sy—
stemet. Der findes en abonnementsordning for dokumentation, som man kan tilmelde sig. Den
indeholder en favorabel rabatordning og sikrer, at der leveres det gnskede antal vejledninger
med nye versioner af Supermax Tekst.
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Dansk Data Elektronik A/S har pé alle mader forsggt at undga fejl i Supermax Tekst program-—
merne samt i denne vejledning, men kan ikke pétage sig ansvaret for eventuelle fejl, som alli-
gevel méitte forekomme, eller for fglgerne af eventuelle fejl.

Hyvis der, trods alle bestraebelser, alligevel skulle vise sig fejl under anvendelsen af Supermax
Tekst, er der indsat et fejlrapporteringsark, som kan sendes til Supportgruppen i DDE.

1.1 SMOS V

Denne version af Supermax Tekst fungerer under System V-versionen af DDE's styresystem til
Supermax—-datamaten, SMOS V, der svarer til UNIX, system V-standarden. Der forudseettes
ikke viden om UNIX eller om SMOS for at kunne anvende Supermax Tekst. Men hvis man gn-
sker at orientere sig om UNIX og dets filsystem henvises til "Supermax Operating System, Sy—
stem V, User Guide".

UNIX® er et varemeerke for AT&T, Bell Laboratories.

Supermax® er et registreret varemeerke for Dansk Data Elektronik A/S.
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2. Supermax Tekst

Supermax Tekst er navnet pd DDE's tekstbehandlingsprogram. Supermax Tekst benyttes til
indskrivning, redigering og udskrivning af alle former for skrivelser.

Af seerlig nyttige funktioner kan neevnes stavekontrol, formatering af en hel tekst med auto-
matisk orddeling, mulighed for lagring af forskellige formater i teksten, fletning mellem tek-
ster, indleesning af standardfraser, inkludering af tekster, fletning af brev med adresseliste, se—
migrafik, samt formelskrivning og mulighed for skrivning af en lang reekke specialtegn (de
vesteuropeeiske alfabeter er deekket ind).

Bemeerk, at programmerne til automatisk orddeling og stavekontrol samt Oracle Interface skal
anskaffes separat.

For en nermere definition af tekstbehandling henvises til 'Supermax Tekst — Grundbog', som
gennem beskrivelse og gvelser giver nye tekstbehandlingsbrugere et indtryk af, hvad tekstbe—
handling er. Desuden gennemgér Grundbogen de mest grundleeggende funktioner og arbejds—
gange i Supermax Tekst i korte gvelser, beregnet til selvstudium ved terminalen.
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3. Start og afslutning af Supermax Tekst

3.1 Start af Supermax Tekst

For at begynde tekstbehandling skal man fra terminalen seette sig i forbindelse med Super-
max—datamaten (= login) og kalde Supermax Kontorsystems Hoved—menu frem p& terminalens
skeerm. (Kontakt evt. systemadministratoren = den person, der er ansvarlig for den daglige
drift af Supermax-datamaten). Hoved-menuen er et skesermbillede, hvorfra alle de indkgbte
Supermax Kontorsystem—moduler, f.eks. Supermax Tekst, Supermax Regneark og Supermax
Kartotek, aktiveres.

3.1.1 Valg i menu
Funktioner i en menu i Supermax Kontorsystem kan veelges pa to mader:

* Flyt markgren (den lille firkant placeret ud for menuens fgrste punkt) ved hjeelp af
PIL NED eller PIL OP til den stér ud for den gnskede funktion. Tryk RETUR.

* Eller skriv koden (de 1-3 bogstaver, som reprzesenterer funktionen), f.eks. st for 'Su-
permax Tekst', og tryk RETUR. Bogstaverne vises nede pd kommandolinien til hgjre
for teksten "Indtast kommando:".

3.2 Tekst—menuen

* Velg Supermax Tekst, ndr Hoved—menuen vises pa sksermen.

Nar Supermax Tekst er startet, vises Tekst—menuen pé terminalen:

Supermax Tekst version X

[fg tekstbehandling/oversigt

re rediger
ud udskriv

rs rediger sidste tekst
us udskriv sidste tekst

sl slet tekst
in Indholdsfortegn./stikord

ko k¢p-administration

Indtast kommando: [
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3.2.1 Valg af funktion i Tekst-menu
De enkelte funktioner i Tekst-menuen veelges som beskrevet ovenfor.

3.3 Oversigt over de enkelte funktioner i Tekst—-menuen

Funktionen ‘tekstbehandling/oversigt’ er en specielt brugervenlig made at arbejde med Su-
permax Tekst pd. Funktionen giver adgang til et specielt skeermbillede, Tekst-oversigten. Her
vises en oversigt over alle de tekster, som man aktuelt har adgang til. Ved hjeelp af de variable
funktionstaster kan man aktivere tekstbehandlingsfaciliteter som: Rediger, Rediger sidste, Ud-
skriv, Udskriv sidste, Sletning, Kopiering, Omdgbning etc. "Tekstbehandling/oversigt' er be-
skrevet i detaljer i kapitlet 'Tekst—-oversigt'.

Funktionen 'rediger' benyttes ved: oprettelse af tekst og rettelse af eksisterende tekst. (Se ka-
pitlet 'Indskrivning af tekst (Redigering)’).

Funktionen 'udskriv' benyttes, ndr en tekst gnskes udskrevet. (Se kapitlet "Udskrivning af
tekst').

Funktionen 'rediger sidste tekst' benyttes, ndr man vil kalde den tekst, man sidst har redige—
ret, ind til redigering igen. 'rs' genkalder teksten hurtigt og placerer skrivemarkgren preecis pa
det sted i teksten, hvor man afsluttede redigeringen. Funktionen kan ikke benyttes, hvis man
har haft afsluttet Supermax Tekst. (Se kapitlet 'Indskrivning af tekst (Redigering)').

'Udskriv sidste tekst' benyttes, ndr den tekst, man sidst har redigeret eller udskrevet, skal
udskrives. (Se kapitlet 'Udskrivning af tekst').

Funktionen 'slet tekst' anvendes til at fjerne en hel tekst (dokument). Hvis man gnsker ekstra
sikkerhed imod utilsigtet sletning, kan der arbejdes med 'usegte sletning'. Herved slettes tek-
sten ikke med det samme, og det er derfor muligt at fortryde en sletning. (Se kapitlet 'Sletning
af hel tekst').

'Indholdsfortegn./stikord’ benyttes til automatisk fremstilling af indholdsfortegnelse og stik—
ordsregister ud fra tekster, hvor overskrifter hhv. stikord er markeret til dette formal. (Se ka-
pitlerne 'Automatisk afsnitsnummerering og indholdsfortegnelse' og 'Automatisk fremstilling af
stikordsregister').

'Ko-administration' er en udgang til Kg—administration i Supermax Kontor. Herfra er det
muligt at se, hvilke udskrifter der er sendt til kg—udskrivning, og evt. afbryde disse udskrivnin-
ger. Man kan desuden f& oplysninger om kg-systemet, samt sl& en k¢ til og fra. (Kg—adminis-
tration er beskrevet i ‘Brugervejledning til Supermax Kontor', 'Appendiks').
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3.4 Special-menuen

Nar Tekst-menuen vises p& skasermen, er der desuden adgang til nogle specielle funktioner:
* Tryk pé den konstante funktionstast SPECIEL.

Nu vises Special-menuen, ogsé kaldet den skjulte menu:

Supermax Tekst version X

Ordbog til stavekontrol

bo brugeroplysninger op opret/opdater
rg rediger grundtekst ot tekstkopi

ov vis oplysning
ht hent tabt tekst of fjern
vs vis slettede tekster ro rediger opdateringsfil
po piloter/oversigt kon Konvertering af tekster
kot kopier ¢velsestekster sys Systemadministration

3.4.1 Oversigt over de enkelte funktioner i Special-menuen

Funktionerne 'brugeroplysning’ og 'grundtekst' giver adgang til at se/sendre forskellige for-
hold omkring den enkelte brugers anvendelse af Supermax Tekst. Man kan f.eks. veelge, om
hjeelpelinien skal veere vist pd sksermen under redigering, om tekster skal kunne genskabes ef-

ter sletning, seette udskrivnings—formatet for en nyoprettet tekst. Der er desuden adgang til
disse to funktioner fra Tekst-oversigten. (Se kapitlerne '‘Brugeroplysning' og '(Standard)grund-
tekst').

Funktionen 'Hent tabt tekst' anvendes til at redde ikke lagrede tekster, der er giet tabt ved
strgmsvigt eller andet maskin/programmel-svigt under redigering. (Se kapitlet 'Hent tabt
tekst').
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Funktionen'Vis slettede tekster' anvendes i forbindelse med usegte sletning. Her vises en
oversigt over de tekster, der er usegte slettet, og som derfor kan genskabes. (Se kapitlet 'Slet—
ning af hel tekst', afsnittet 'Ueegte sletning’).

Funktionen Piloter/oversigt' giver adgang til at slette, kopiere, omdgbe og redigere piloter.
(Se kapitlet 'Pilot-funktion').

Funktionen 'Kopier gvelsestekster' kopierer nogle tekster, der skal anvendes i forbindelse
med gvelserne i ‘Brugervejledning til Supermax Tekst (Grundbog)'. (Se den neermere beskrivel-
se i Grundbogen).

Funktionerne under 'Ordbog til stavekontrol' anvendes ved vedligeholdelse af Supplements—
ordbgger til stavekontrol. (Se kapitlet 'Vedligeholdelse af Supplementsordbgger').

Funktionerne, der kaldes frem med 'Konvertering af tekster' anvendes f.eks. ved konverte—
ring af tekster fremstillet med eeldre versioner af Supermax Tekst, tekster fra system III, ved
konvertering mellem Supermax Teksts format og andre tekstbehandlingssystemers formater
(DCA og ASCII). (Se kapitlet 'Konvertering af tekster').

Funktionen 'Systemadministration' rummer faciliteter, der anvendes af systemadministrato-
ren ved den daglige vedligeholdelse af Supermax Tekst. Funktionen er derfor ikke tilgeengelig
for alle brugere. '

3.4.2 Afslutning af Special-menuen
Special-menuen afsluttes siledes: sgrg for, at Special-menuen vises pa sksermen. Det betyder,
at evt. igangveerende funktioner, f.eks. 'Redigering af grundtekst', skal afsluttes fgrst.

* Tryk SPECIEL for at vende tilbage til Tekst—-menuen/Tekst-oversigten.

3.5 Afslutning af Supermax Tekst fra Tekst-menuen

For at afslutte Supermax Tekst skal man have Tekst-menuen fremme p# skeermen. Det bety—
der, at evt. igangveerende funktioner, f.eks. 'Tekstbehandling/oversigt', skal afsluttes fgrst. (Se
kapitlet 'Tekst—oversigt').

* Tryk SLUT for at f& Hoved—menuen frem igen.
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4. Funktionstasterne

En funktionstast er en tast p4 tastaturet, som aktiverer en bestemt funktion, f.eks. sletning af
en linie. Mange af Supermax Teksts faciliteter aktiveres ved hjeelp af funktionstaster. Dette ka-
pitel rummer en gennemgang af funktionstasternes betydning og anvendelse, samt en omtale af
andre taster, der har speciel betydning.

Funktionstasternes placering pé tastaturet fremgar af en (evt. flere) plasticstrimler, som place-
res rundt om tasterne pa tastaturet. P4 et tastatur, hvor der er placeret 16 funktionstaster pa
en raekke gverst i tastaturet, kan plaststrimlen se séledes ud:

Ceacsren) Cotosve T swern (mtemiaBies tesn) (=== 1T | T ) I ( ) | ] ]
Ot JORRE 0 J(sescien Jouies JOHRC )= = (000 | M- _— ) g || e—]

P& andre tastaturer kan funktionstasterne veere placeret andre steder pa tastaturet, og i nogle
tilfeelde skal to eller tre taster nedtrykkes for at aktivere én funktion. P4 grund af disse for—
skelle i placering og aktiveringsmade af funktionstasterne refererer Handbog kun til funk-
tionstasten funktion, (SLET, NY TEKST, UDSKRIV), og ikke til den fysiske tast pa tastaturet,
(F9, f12, F14).

De fgrste 8 funktionstaster kaldes de konstante funktionstaster, fordi de fungerer ens, uan-
set hvilket program i Kontorsystemet, man aktuelt arbejder med.

De resterende taster kaldes de variable funktionstaster, fordi de fungerer forskelligt, af-
heengig af hvilket modul/program/handling man er i gang med. Derfor er disse funktioner ikke
angivet med navn pé strimlen, men dette kan man naturligvis selv ggre, hvis der er behov for
det.

(I andre DDE-vejledninger kan udtrykkene 'hérde' og 'blgde' funktionstaster veere benyttet i
stedet for 'konstante' og 'variable').

De fleste funktionstaster indeholder 2 funktioner, hvilket ogsd kan afleeses af plasticstrimlen,
der er udfyldt i to linier. @verste linie svarer til den ene funktion, hvor SHIFT (skiftetasten)
skal holdes nede, mens der trykkes p& funktionstasten. Nederste linie svarer til den anden
funktion, hvor der blot trykkes p& funktionstasten.

I denne brugervejledning bliver funktionstaster og taster med speciel anvendelse skrevet med
store bogstaver (versaler), som fx SLET og PIL NED.
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'Skeerm' benyttes, hvis man arbejder p& vindues-skeerm. (Se 'Brugervejledning til Supermax
Vinduer').De gvrige funktionstaster vil kort blive omtalt i det fglgende.

BETEGNELSE VIRKNING AF KONSTANTE FUNKTIONSTASTER

SLUT Benyttes til at afslutte en funktion. Hvis redigering afsluttes med SLUT,
bliver der foretaget en lagring.

FORTRYD Tasten benyttes til at annullere en pdbegyndt funktion.

HJALPELINIE Hjeelpelinie—tasten anvendes til at fjerne eller genkalde hjeelpelinien el-
ler hjeelpemenuen. (Se nedenfor under "De variable funktionstaster”).

STATUS Bruges til at f& forskellige oplysninger om den pageeldende tekst, f.eks.
tekstens leengde, ejer, dato for sidste redigering etc. Under redigering
kan STATUS desuden give oplysninger markgrens aktuelle placering i
teksten, skrifttypen ved et tegn etc. (Se kapitlet "Status-oplysninger”).

SPECIEL Benyttes fra Tekst—-menuen til at hente Special-menuen frem pé

skeermen. Denne menu bruges primeert i forbindelse med redigering af
brugeroplysninger og grundtekst, redning af tabte tekster, ueegte slet—
ning, Supplementsordbgger samt konvertering.

I Tekst-oversigten giver SPECIEL adgang til nogle specielle funktioner.
Dels redigering af brugeroplysninger og grundtekst samt ugegte sletning
som i Special-menuen, automatisk fremstilling af indholdsfortegnelse
og stikordsregister, Kg—administration, katalogdannelse, rettigheder pé
tekster og kataloger.

I redigering anvendes tasten desuden til at give adgang til flere funktio—
ner: et Oracle-interface, der giver mulighed for at hente data fra en
Oracle- database, en lommeregnerfunktion, mulighed for at skjule/vise
punktum—punktum-kommandoer i teksten, mulighed for at lagre og
udskrive uden at afslutte redigeringen, en statuslinie-funktion, en spe-
ciel form for fletning, mulighed for at sendre tekstens rettigheder samt
en pilot (=automatisk udfgrelse af en reekke tastetryk). (Se kap. Funk-
tionstaster i redigering’).
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PILOT Benyttes under redigering til at genkalde de indtastninger, som er gemt
i en pilot. Funktionen kan f.eks. benyttes til at f& udfgrt sammensatte
funktioner ved f& tastetryk. (Se kapitlet "Pilot—funktion").

NOTESBLOK Anvendes som 'notesblok' til at indskrive telefonbeskeder, ideer etc. un-
der arbejdet med menuerne eller Supermax Tekst. Desuden kan NO-
TESBLOK anvendes i forbindelse med ud- og indleesning af tekst under
redigering. (Se kapitlerne 'Lagring af tekst' og Kopiering /flytning mel-
lem forskellige tekster').

INDSAT TEGN Ggr plads til at indseette et tegn p& markgrens plads.

SLET TEGN Sletter tegnet p4 markgrens plads og rykker tegnene, der star til hgjre
for markgren, en plads mod venstre. Stdr markgren efter sidste tegn,
rykkes neeste linie op til markgrens placering. '

—_—> > Flytter markgren til sidste tegn i linien.

<--<-- Flytter markgren til fgrste tegn i linien.

D Sletter resten af linien fra og med markgrens plads.
@ Sletter hele linien uanset markgrens placering.

4.2 De variable funktionstaster

De resterende 8 funktionstaster har som neevnt forskellig betydning, der altid kan vises pd en
hjeelpelinie nederst pd skeermen. F.eks. ser hjeelpelinien ved Tekst-oversigten séledes ud:

Slet It:p:.er Narken.rg Sl Rediger Udskriv Speciel
6= Red sidste |Veisfisilesiis Liste

Hjeelpelinien er opdelt i en reekke pé 8 felter, skiftevis med lys og mgrk tone i forhold til farven
pa skeermen. Felterne svarer til de 8 variable funktionstaster. Dvs. at feltet, hvor der stér
HENT TEKST, svarer til funktionstasten nr. 9; SLET svarer til samme funktionstast, men med
brug af SHIFT. |

Hvis der aktiveres underfunktioner fra en af de variable funktionstaster, sendres hjselpelinien
til at vise de nu aktuelle funktioner.

Hjeelpelinien kan fjernes/genkaldes ved et tryk pd HJZALPELINIE. Med funktionen 'Brugerop—
lysninger' i Special-menuen kan man desuden bestemme, om hjeelpelinien skal vises fra star-
ten. (Se kap. '‘Brugeroplysninger").



4.4

BETEGNELSE

HENT TEKST

SLET

FIND

KOPIER

OMD@B

NY TEKST

MARKERING

NASTE SIDE

FORRIGE SI

RED SIDSTE

REDIGER

UDS SIDSTE

UDSKRIV

LISTE

SPECIEL

Supermax Tekst - Handbog
Funktionstasterne
De variable funktionstaster

P R S PR i . Z i
SN A R e N s e SR x PR % P g 2E N ]

VIRKNING AF VARIABLE FUNKTIONSTASTER

Kopierer en tekst fra et andet katalog til det viste. (Se kapitlet 'Indskriv-
ning af tekst (Redigering)’).

Bruges til sletning af en eller flere tekster. (Se kapitlet 'Sletning af hel
tekst).

Til sggning af tekst i Tekst—oversigten. (Se kapitlet 'Tekst—-oversigt').
Til kopiering af en hel tekst. (Se kapitlet herom).

Til omdgbning af en tekst og til at flytte den til et andet katalog. (Se ka-
pitlet 'Omdgbning af tekst').

Benyttes, ndr man gnsker at oprette en helt ny tekst.

Benyttes i forbindelse kopiering, omdgbning, sletning og udskrivning af
flere tekster i én arbejdsgang.

Til at flytte markgren et skeermbillede frem i teksten.
Til at flytte markgren et skeermbillede tilbage i teksten.

Benyttes til at hente arbejdskopien af den sidst redigerede tekst ind til
fornyet redigering.

Henter den tekst ind til redigering, som markgren stér ved i Tekst—over-
sigten.

Benyttes til at udskrive arbejdskopien af den sidst redigerede tekst.
Udskriver den tekst, som markgren stér ved i Tekst— oversigten.

Benyttes, ndr man gnsker at sortere teksterne p& Tekst-oversigten an-
derledes end alfabetisk efter tekstnavnene (i datoorden eller alfabetisk
efter enten noten eller ejeren), f& vist oprettelsestidspunkt eller ejer i
oversigten, udveelge alle eller kun egne tekster, samt udskrive den viste
tekstoversigt.

Rummer specielle funktioner: redigering af grundtekst og brugeroplys-
ninger, fremstilling af stikordsregister (index) og indholdsfortegnelse,
Kg-administration, dannelse af nye underkataloger, sendring af lsese/-
skrive-rettigheder og ueegte sletning.
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4.3 De variable funktionstasters underfunktioner

Nogle af de variable funktioner giver adgang til underfunktioner. Et tryk pd en af disse taster
fér de variable funktionstaster til at skifte funktion og sendrer hjeelpelinien til at vise de nye
funktioner.

F.eks. vil et tryk pA FIND give adgang til underfunktioner som FIND NOTE, FIND TEKST og
FIND SZATN., samt fremkalde en hjeelpelinie, som viser de nye funktioner.

Slet Kopier [ORe%d) Markering [Seel Xl Rediger  [ESstdll Speciel
Hent tekstfgtes! Ny tekst |Nespyeiles Red sidste [sgeeces Liste

\% \'4 v
- I

Nar en af underfunktionerne veelges, f.eks. FIND NOTE, kan der indskrives en sggetekst og
udfgres en sggning. Nar funktionen er udfgrt, f&r de variable funktionstaster deres almindelige
funktion tilbage, og den almindelige hjeelpelinie vises igen pd skeermen. Underfunktionerne
gennemgés i det fglgende der, hvor de er relevante. (Se evt. stikordsregister).

Et tryk pA FORTRYD annullerer valget af underfunktionerne og bringer hovedfunktionerne
tilbage igen med det samme.

4.4 Andre taster med speciel anvendelse

Supermax Tekst anvender andre specielle taster end funktionstasterne. Der kan veere forskelle
pé tastaturer, og derfor vil ikke alle de nedenfor naevnte forekomme pa alle tastaturer.

BETEGNELSE VIRKNING

RETUR Skifter linie. P4 nogle tastaturer kan der pé tasten st& CR, ENTER, RE-
TURN eller PAGE, eller der kan veere tegnet en "kngekket" pil.

TAB Flytter markgren frem til nseste tabulator-position. P4 nogle tastaturer
kan der st —>| pi tasten.

SHIFT Er skiftengglen. Den skal veere trykket ned, nér store bogstaver eller i det
hele taget 'gverste tegnseet' p tastaturet gnskes anvendt.

CAPS '‘Laser' sdledes, at der skrives med store bogstaver.
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LOCK P& visse tastaturer, f.eks. DDE500 og DDEGS50 tastaturerne, benyttes
LOCK, nar store bogstaver og i det hele taget 'gverste tegnseet' pd tasta—
turet gnskes anvendt. P& andre tastaturer 'ldses’ dog ikke tastaturets
gverste reekke (de "gverste" funktioner pd taltasterne m.m. %, &, ? etc.),
hvorfor SHIFT mé benyttes.

CTRL Bruges til skrivning af en lang raekke specialtegn. P4 nogle tastaturer
hedder den KODE.

Tasten kan ogsi anvendes sammen med bogstavet 'r' under redigering og
under redigering til at genskrive et sksermbillede, der er gdelagt af f.eks.
en meddelelse fra systemadministratoren, der er blevet skrevet ud oven i
teksten.

COMPOSE CHR Har samme funktion som CTRL til specialtegn.
ESC ESCAPE-tasten anvendes ved gentagelse af en sggning med FIND.

SLET BAGLZNS Sletter et tegn mod venstre. Tasten anvendes bl.a. til at samle to tekstli—
nier, som er adskilt af en blank linie, ved at rykke den nederste linie op
pd linien ovenover. Tasten kan veere markeret pé tastaturet pd flere for—
skellige mader: DEL, DELETE, RUB, BACKSPACE med en bred pil mod
venstre eller et x stdende inde i pilformet kasse, som peger mod venstre.

4.5 Piltasterne

Piltasterne er normalt samlet i en gruppe og markeret med pile, som peger henholdsvis mod
venstre/hgjre eller op/ned.

PIL VENSTRE Flytter markgren en plads til venstre/hgjre.
PIL HOJRE

PIL OP/NED Flytter markgren en linie op/ned.

4.5.1 Alternativ anvendelse af piltasterne og HOME-tasten
Hvis piltasterne kombineres med HOME-tasten fér de en ny virkeméde:

ET tryk pA HOME fulgt af et tryk pd PIL NED eller PIL OP flytter markgren en skeermside
henholdsvis ned/op. (Svarer til NAESTE/FORRIGE SIDE).

ET tryk pA HOME fulgt af et tryk pd PIL HAJRE flytter markgren til positionen efter sidste
tegn pa linien. (Svarer til —>->-tasten). ET tryk pA HOME fulgt af et tryk pA PIL VENSTRE
flytter markgren til den 1. position p linien. (<-<--tasten flytter til det fgrste tegn pé linien).

TO tryk pA HOME fulgt af et tryk pd PIL NED eller PIL OP bringer markgren til tekstens sid-
ste henholdsvis fgrste linie. (Svarer til FIND SIDSTE SIDE/FIND F@RSTE SIDE).

TRE tryk pA HOME flytter markgren til skeermens gverste venstre hjgrne. Tre tryk pA HOME
igen bringer markgren tilbage til udgangspunktet.
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6. Tekst-oversigt

Det fgrste punkt i Tekst-menuen, "Tekstbehandling/oversigt' giver adgang til en seerlig bru-
gervenlig méde at anvende Supermax Tekst pé:

* Veelg 'to' i Tekst—-menuen.

6.1 Tekst-oversigten

Nu sendres skeermbilledet til at vise Tekst-oversigten. Hvis der er mange tekster i kataloget,
skriver Supermax Tekst en reekke punktummer gverst til venstre pd skesermen, mens teksterne
hentes frem.

Katalog: /user/abc/breve Antal: 11 :

Tekstnavn Tekstnote Kl. Dato
>jafslagl Stillingsansggning, J. 15/12/89/1435  13:21 17.12.1990
afslag2 Stillingsansggning, J. 15/12/89/1435 13:16 17.12.1990
brevl Ang. pepirindab 10:37 02.01.1991
brev2 Til K. Olsen 15:45 10.03.1991
infoomation  Ferieplanlagning for det nye ar 11:53 03.08.1991
memo Afd.mpde-beslutning 09:32 03.02.1991
navre Navne-liste til adressefletning 15:10 03.11.1991
KATALOG 13:07 02.03.1991
rykkerbreyv Hansen & Jensen A/S 15:09 18.07.1991
tilbud Til Jgrgen & Petersen A/S 16:55 29.09.1991
tilsagn Stillingsansggning, J. 15/12/88/1435 11:57 16.01.1990

Overskriftlinien viser katalogets navn og antal af tekster.

Midterfeltet viser navnene pé katalogets tekster, sorteret alfabetisk efter navn, med tekstno-
ter og tidspunkt for seneste redigering. (Nedenfor er sortering efter note og dato beskrevet).

Tekstnavne skrevet med invers skrift, f.eks. med noten '"KATALOG' er underkatalo-
ger. (Se evt. under 'Katalog' i kapitlet 'Minileksikon' samt i dette kapitel 'Dannelse af underka—
talog').

Tekstnoten DCA-DOKUMENT viser, at teksten er modtaget fra et DCA- tekstbehandlingssy—
stem. Den kan redigeres som alle de andre tekster.

Hjeelpelinien viser de variable funktionstasters aktuelle funktion. (Se kapitlet ‘Funktionsta-
sterne’).
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6.1.1 Valg af katalog ved start af Tekst-oversigt
Hvis man gnsker at starte tekstbehandling i et andet katalog end det ssedvanlige arbejdskata—

log, kan man skifte til at arbejde i et andet katalog, nér 'Tekstbehandling/oversigt' veelges i
Tekst—menuen:

* Skriv to katalognavn og tryk RETUR.

I stedet for katalognavn skal man skrive navnet p& det gnskede katalog. Hvis man f.eks. gnsker
at arbejde med teksterne i kataloget /user/abc/breve, skal man skrive: to /user/abc/breve

6.2 Markerflytning i Tekst-oversigten

Nar menupunktet 'to' er valgt i Tekst—menuen, vises Tekst-oversigten med markgren '>l
stdende ud for den gverste tekst pa skeermbilledet. Markgren flyttes sdledes:

* Tryk p4 PIL NED/OP for at flytte markgren til teksten under/ over markgrens place-
ring.
* Eller tryk pA NAESTE SIDE/FORRIGE Slde for at flytte markgren et sksermbillede
ned/op.
Et tryk p& HOME fulgt af PIL NED/OP virker som NESTE/FORRIGE SIDE.

Det er ogsé muligt at sgge en tekst og pd den méde f& markgren flyttet hen til denne tekst. (Se
nedenfor i dette kapitel).

5.3 Valg af tekstbehandlings—-funktion i Tekst-oversigten

Tekstbehandlings—funktionerne: SLET, KOPIER, OMD@B, REDiger SIDSTE, REDIGER, UD-
Skriv SIDSTE og UDSKRIV, veelges siledes:

* Anbring markgren pé den gnskede tekst.
* Tryk pd den variable funktionstast med den gnskede funktion.

Et tryk p& RETUR-tasten, ndr markgren udpeger en tekst i Tekst-oversigten, fungerer som et
tryk pa funktionstasten REDIGER. Skeermmeddelelsen "JiS R Rtailtaay vises kort. Hvis mar-
kgren star ud for en tekst, der netop er blevet redigeret, virker et tryk pA RETUR dog som RED

SIDSTE. Skeermmeddelelsen ' vises.

Funktionerne HENT TEKST, FIND, MARKERING, NY TEKST, LISTE og SPECIEL stiller in—
gen krav til placeringen af markgren. Tekster, der hentes fra et andet katalog eller nyoprettes i
det viste katalog, bliver fgrst placeret gverst i oversigten. Ved senere anvendelser af Tekstover-
sigten vil teksten blive anbragt efter den sorteringsform, som de gvrige tekster er placeret efter.
(Se nedenfor i dette kapitel).
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6.4 Segning af tekst i Tekst-oversigten

Der er forskellige muligheder for at sgge efter en bestemt tekst i Tekst—-oversigten:
* Tryk p& FIND i Tekst—oversigten.

Nu vises FIND's underfunktioner p& hjeelpelinien:

-2 B

6.4.1 Indskrivning af spgetekst
Der kan nu sgges efter en tekstnote eller tekstnavn i Tekst—oversigten eller efter en tegnfglge
(seetning) INDE I EN AF TEKSTERNE:

* Tryk pa den gnskede funktionstast.
* Skriv den tegnfglge, der skal sgges efter.

Hvis man sgger blandt tekster med ensklingende navne/noter, kan sggningen ggres mere pree—
cis ved at skrive den ngjagtige tegnfglge indesluttet i apostroffer. F.eks. vil en sggning efter no-
ten ‘Brugervejledning til Supermax Tekst' finde netop den specificerede tekst, men ikke
‘brugervejledning til supermax tekst' eller lignende.

Man kan ngjes med at skrive nogle af tegnene. Hvis der f.eks. skal sgges efter en note med ord-
lyden Brugervejledning til Supermax Tekst, er det kun ngdvendigt at skrive f.eks. Bruger
eller Supermax.

Ved brug af FIND SATN. er det muligt at lade jokerne '?' og "' erstatte henholdsvis et tegn el-
ler flere tegn i sggeteksten: f.eks. Br?gervej*. (Se kapitlet 'Minileksikon', opslagsordet ‘joke-
re').

Det er ogsa muligt at indskrive sggeteksten til FIND SZETN. med 'regular expressions', en seerlig
form for jokere, indskrives tegnet ‘@' umiddelbart foran tegnfglgen. (Se beskrivelsen i 'Super—
max Operating System, System Reference Manual, Section 1a', under ED(1)).

5.4.2 Segning af tekstnote og tekstnavn
Nér sggeteksten til FIND NOTE og FIND TEKST er indskrevet, skal man veelge sggeretning:

* Tryk RETUR eller PIL NED for at sgge fra markgrens placering og nedad i Tekst-
oversigten.
* Eller tryk PIL OP for at sgge fra markgrens placering og opad i Tekst—oversigten.
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FIND NOTE og FIND TEKST sgger i Tekst—oversigten, indtil en tekstnote/et tekstnavn svarer
til det indskrevne. Sggningen standser ved den fgrste forekomst af den indskrevne tegnfglge
blandt teksterne i Tekst—oversigten. Sggningen kan fortsaettes:

* Tryk pd ESCape-tasten. Nu fortseetter sggningen efter samme sggetekst og videre i
den samme sggeretning.

5.4.3 Spgning af seetning inde i tekst

FIND SZATN sgger altid fra sidste tekst til fgrste tekst i Tekst— oversigten. Nar man trykker
RETUR efter indskrivning af spgeteksten, gennemleeser FIND SZATN indholdet af teksterne i
kataloget for at finde en seetning, der svarer til den indskrevne.

Hyvis FIND SATN. finder flere tekster, der svarer til den indskrevne sggetekst, markeres samt—
lige fundne tekster med en '*'. (Markeringerne forsvinder, nér Tekst-oversigten afsluttes. De
kan dog ogsd fijernes med MARKERING + FJERN MARK eller FJ.MA.FL. (Se kapitlet 'Slet-
ning/kopiering/flytning/udskrivning af flere tekster').

Det er muligt at afbryde FIND SZATN. efter at sggningen er sat i gang:
* Tryk FORTRYD for at vende tilbage til Tekst-oversigten.
6.6 Visning af udvalgte tekster i Tekst-oversigt
Nar Tekst-oversigten veelges, vises alle teksterne i det aktuelle katalog, bdde egne og evt. an-

dres tekster. Det er muligt at begreense antallet af tekster, der vises pd Tekst-oversigten til
nogle udvalgte tekster:

* Tryk pd LISTE, nar Tekst—oversigten vises.

Soanlc Bl Udskriv [Usia;ciase’s Eone

6.5.1 Visning af udva.lgte tekster i Tekst-oversigten
For at lette overblikket kan man vezelge kun at f vist en del af det samlede antal tekster i
Tekst—oversigten:

* Tryk p&4 funktionstasten MARKEREDE for kun at fA vist de markerede tekster i
Tekst-oversigten. (Se kap. 'Sletning/kopiering/flytning/udskrivning af flere tekster").

* Eller tryk pd funktionstasten EGNE for kun at f& vist de tekster, som man selv har
oprettet, i Tekst—oversigten.

* Eller tryk pd funktionstasten ALLE for at f& vist samtlige tekster, i Tekst-oversigten,
dvs. ogsd tekster, som andre brugere har oprettet i det viste katalog.
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6.5.2 Visning af ejer eller tid (=lagringstidspunkt)
Nér Tekst-oversigten startes, vises klokkesleet og dato for sidste lagring af teksterne yderst til
hgjre i oversigten. Man kan dog ogsé veelge at f& vist teksternes ejer i stedet for:

* Tryk pé funktionstasten LISTE, nér Tekst-oversigten vises.
* Tryk pé funktionstasten EJER/TID.

Nu eendres teksten 'kl. dato' til 'ejer’, og teksternes lagringstidspunkt sendres til ejerens lo—-
gin—navn. Det kan veere praktisk, hvis man arbejder i et katalog, hvor flere forskellige brugere
lagrer deres tekster.

s A e e
Tekstnavn Tekstnote Ejer
ffafslagl Stillingsansggning, J. 15/12/88/1435 abc
afslag? Stillingsans¢gning, J. 15/12/88/1435 abc
infonmation  Ferieplanlagning for det nye ar hij
tilbud Til Jfrgensen & Retersen mo
brev2 Til K. Olsen sst
rykkerbress Hansen & Jensen tvi

5.6 Sortering af Tekst-oversigt
Nér Tekst—oversigten veelges, vises teksterne i det aktuelle katalog sorteret alfabetisk efter
teksternes navne. Det er muligt at foretage en sortering af teksterne i kataloget:

* Tryk pa LISTE for at kalde LISTEs underfunktioner frem.

* Tryk pé funktionstasten NOTE-ORDEN for at f& sorteret teksterne i Tekst-oversig-
ten alfabetisk efter tekstnoterne. '

* Eller tryk p& funktionstasten DATO-ORDEN for at f4 sorteret teksterne i Tekst—o-
versigten efter datoen for den sidste lagring af teksterne. De nyeste vises gverst i
oversigten.

* Eller tryk pd funktionstasten NAVNE-ORD. for at bringe Tekstoversigten tilbage til
alfabetisk sortering efter tekstnavne.

* Tryk pé funktionstasten EJER-ORDEN for at f sorteret teksterne i Tekst—oversig-
ten alfabetisk efter ejernes login—-navne.

5.7 Status-oplysninger om tekster i Tekst—oversigten
Det er muligt at f& oplysninger om en tekst i Tekst-oversigten: (Det er ogsd muligt at f& status-
oplysninger under redigering. Se kapitlet 'Status—-oplysninger').

* Anbring markgren p& den gnskede tekst i Tekst—oversigten.
* Tryk pd STATUS for at fa vist Tekst—oplysningsbilledet.
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Tekst-oplysningsbilledet ser f.eks. siledes ud:

Tekstnavn s brevl
Tekstnote : Ang. papirindkeb
Antal tegn ¢ 1662
Antal linier : 26
Ejer: ¢ abc
Sidst rettet af : def
Versionsnummer : 4
Dato ¢ 10:37 02.01.1991
Rettigheder : GES: lese skrive
Gruppe : l®se skrive
Andre : l®se skrive
Dansk Data Elektronik A/S, Herlev, den 02.01.1991.
Herlev Hovedgade 199,
2730 Herlev.
Papir-Hansen,
Store Byvej 81A,
PIL-NED = neste tekst PIL-OP = forrige tekst RETUR = tilbage

Tekstoplysningerne

- Mellemrum og blanke linier medregnes til tegn/linie-antallet.
- Versionsnummer = hvor mange gange arbejdskopien er lagret.
Blanke linier i tekstens fgrste linier vises ikke.

*

Tryk PIL NED/PIL OP for at se status for naeste/forrige tekst.
Tryk RETUR eller SLUT. Nu vender Tekst-oversigten tilbage.

*

5.8 Udskrivning af Tekst-oversigt

Hvis man gnsker en udskrift af den Tekst—oversigt, der vises p& skeermen, enten pé papir eller i
et dokument, ggres det séledes:

* Tryk pa funktionstasten LISTE. Nu vises dens underfunktioner.
* Tryk pé funktionstasten UDSKRIV.

Nu spgrger Supermax Tekst nederst pd skeermen: "Almindelig eller Udvidet oversigt (A/U) ?".
En almindelig oversigt er blot en direkte kopi af Tekst—oversigten, hvorimod en udvidet over—
sigt bestdr af en hel A4-side med status-oplysninger om hver eneste tekst i oversigten. (Se
ovenfor 'Status—oplysninger og tekster i Tekst-oversigten):

* Skriv a eller u, og tryk RETUR.
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Derefter spgrger Supermax Tekst nederst p& skeermen: "Skriv navn pd skriver eller doku-
ment:>". Det er muligt at skrive ud direkte pé en skriver ved at angive dens navn. Man kan og-
sé skrive ud via en skriver-kg ved at angive navnet pa kgen. Endelig kan man udskrive i et do-
kument ved at angive navnet pé en tekst. Hvis teksten ikke findes i forvejen, oprettes den. Hvis
den findes, vil dens indhold blive slettet og erstattet af oversigten.

* Skriv skriver- eller kg- eller dokument—navn, og tryk RETUR.

Hvis man har valgt udskrivning til et dokument, udskrives oversigten umiddelbart, og Tekst—
oversigten vender tilbage til skeermen.

Hvis man har valgt udskrivning til skriver eller via kg, vises udskrivnings—billedet. Nu kan
tekstens udskrivningsparametre gendres:

* Tryk RETUR for at udskrive oversigten umiddelbart.
* Eller skriv j og tryk RETUR for at komme til at eendre tekstens udskrivnings—para-
metre. (Se kapitlet 'Udskrivnings—format').
Nar udskrivningen er tilendebragt, vender Tekst-oversigten tilbage.

5.9 Underkataloger

Hvis man har mange forskellige tekster i Tekst—oversigten, kan det veere praktisk at foretage
en underopdeling af kataloget i underkataloger. Systemadministratoren har derfor mulighed
for at foretage denne underopdeling eller give brugerne adgang til at danne egne underkatalo-

ger.

Hvis man f.eks. har et katalog med 6 tekster, s kan man f.eks. danne to underkataloger IN-
DEN I det oprindelige katalog. Teksterne kan s& placeres, hvor det er mest overskueligt. F.eks.
kan de tre af teksterne anbringes i det ene underkatalog, de to i det andet underkatalog og den
sidste kan forblive i det oprindelige katalog.

1) katalog
tekstl tekst2 tekst3 teksta tekstb tekstx
2) katalog
underkatl underkat2
tekstl tekst2 tekst3 teksta tekstb tekstx
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5.9.1 Dannelse af underkatalog
Dannelse af underkataloger foregér fra Tekst—oversigten:

* Tryk pd enten den konstante eller den variable funktionstast SPECIEL, mens Tekst-
oversigten vises p& sksermen.

Nu viser hjeelpelinien de specielle redigerings-funktioner:

Red grund Fortryd $:ebasimnlel Fortryd sl
Brugeropl . fo: o iee S dKp-admin Filh Katalognotitsoficie=18 Vis slet

* Tryk p& DAN KATAL.

Den nederste del af skeermen gendres til et indskrivningsfelt med teksten "Skriv navn pa nyt
katalog:"

* Skriv navnet pd det nye underkatalog, og tryk RETUR.

Navne pd underkataloger mé hgjst veere pd 14 tegn. Man kan veelge mellem de samme tegn som
ved tekstnavne. (Se kapitlet Indskrivning af tekst (Redigering)").

Der vises nu endnu et indskrivningsfelt under det fgrste med teksten "Katalognote". Her kan
man indskrive en katalognote. Den vises i Tekst—oversigten og kan derfor lette fremfinding af
tekster, hvis det af katalognoten fremgér, hvad underkataloget indeholder.

* Skriv en note pd maksimalt 40 tegn, og tryk RETUR.

I Tekst-oversigten vises nu det nye underkatalog. Hvis underkatalogets navn er underkatl,
og katalognoten er KATALOG: Breve, kan det se siledes ud:

KATALOG: Breve _ 13:25 17.09.1991
5.9.2 Zndring af katalognote

Det er muligt at tilfgje en manglende eller gendre en allerede indskrevet katalognote:

* Udpeg det underkatalog i Tekst-oversigten, hvis note skal sendres.
* Tryk pa funktionstasten SPECIEL og derefter p4 den nu viste funktionstast KATA-
LOGNOT. :

Nu vises det samme indskrivningsfelt som ved oprettelsen af kataloget. Noten rettes pd samme
made, som den indskrives. (Se ovenfor).
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5.9.3 Arbejde med underkataloger

Nér der er oprettet et underkatalog, kan man veelge at arbejde i dette fremfor i det oprindelige
katalog. Man kan oprette nye tekster i underkataloget og flytte/kopiere tekster fra det oprinde—
lige katalog til det nye underkatalog.

* Anbring markgren pd det gnskede underkatalog i Tekst-oversigten, og tryk RETUR.

Nu eendres Tekst-oversigten til kun at vise de tekster, der er anbragt i dette underkatalog. Ka—
talognavnet i overskriftlinien eendres til det navn, som underkataloget fik ved oprettelsen. Man
kan nu arbejde med underkatalogets tekster p& ngjagtig samme méde som med teksterne i det
samlede katalog. (Se ovenfor).

Hvis man fra Tekst—-menuen gnsker at arbejde med en tekst fra et underkatalog; skal man
huske at angive katalogangivelse. Hvis man arbejder i kataloget katalog, der er anbragt i kata-
loget /user/abe og gnsker at redigere teksten tekstb, der er anbragt i underkataloget under-
kat2 i kataloget katalog, er der to muligheder. Man kan angive navnet med fuldt katalog:
/user/abc/katalog/underkat2/tekstb. Eller man kan angive navnet relativt i forhold til det
katalog, hvor man aktuelt arbejder: underkat2/tekstb. (Se evt. under opslagsordet 'Katalog' i
kapitlet 'Minileksikon').

5.9.4 Afslutning af Tekst-oversigt direkte fra underkatalog

Tekst-oversigten afsluttes automatisk, nir man trykker SLUT i det katalog, hvor arbejdet med
den startede. Hvis man arbejder i et underkatalog, kan man dog afslutte Tekst—oversigten di-
rekte herfra:

* Tryk pé enten den faste eller den variable funktionstast SPECIEL, nér Tekst-over-
sigten vises. ,

* Tryk pd den nu viste funktionstast SLUT for at afslutte Tekst-oversigten og godkende
eventuelle sendringer foretaget fra Tekst-oversigten, f.eks. sletninger.

* Eller tryk pi den nu viste funktionstast FORTRYD for at afslutte Tekst—oversigten og
bortkaste eventuelle gendringer foretaget fra Tekst—-oversigten.

5.10 Rettigheder til tekster og kataloger

Det er muligt at beskytte tekster og kataloger ved at begreense rettighederne til at laese, skrive
(og sgge) i dem. Hvis man har afsluttet en tekst, der ikke mé sendres mere, men nok skal kunne
leeses og kopieres, kan man seette udelukkende leeserettigheder til denne tekst.

Rettighederne til en tekst eller et katalog kan ses pa den oversigt over '"Tekst-oplysninger', der
kaldes frem med et tryk pd STATUS. (Se ovenfor), ndr Tekst-oversigten vises pa skeermen.

Rettighedstyper

Lseserettigheder giver ret til at redigere og kopiere teksten, men ikke til at lagre den under
samme navn, omdgbe den eller slette den. I Tekst-oversigten vises noten "Ingen leeseadgang
til teksten".
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Skriverettigheder giver adgang til at lagre under samme tekstnavn, samt til at slette og om-
dgbe teksten.

Hvis man skal redigere en tekst og lagre den under sit oprindelige navn, skal man have bade
leese— og skriverettigheder til den.

Rettighedshavere
Ejer angér kun tekstens ejer. Kun ejeren kan gendre rettighederne.

Gruppe angér de brugere, der hgrer til samme brugergruppe pd Supermax-datamaten som
tekstens ejer.

Andre angér alle andre brugere end dem, der indgér i Ejer og Andre.

5.10.1 ZEndring af rettigheder til tekster

Rettighederne til en tekst sendres séledes fra Tekst—oversigten: (De kan ogsé gendres under re-
digering ved hjeelp af SPECIELs underfunktion ST RETTIG. Se kapitlet 'Funktionstaster i
redigering’).

* Tryk pa den konstante eller variable funktionstast SPECIEL.
* Anbring markgren pd den tekst, hvis rettigheder skal sendres.
* Tryk pd SAET RETTIG. '

Nu vises de rettigheder, der er geeldende for teksten:

Endring af rettigheder

Tekstnavn: tekstl

Angiv ¢nskede rettigheder med '+' :

ejer gruppe andre
kun lase b+ 13 + +
bade l®se og skrive

Tryk SLUT for at afslutte
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Seet en rettighed
* Flyt markgren til den rettighed, der skal gendres, ved hjeelp af RETUR/PIL NED eller

PIL OP.
* Skriv +

Fjern en rettighed
* Flyt markgren til den rettighed, der skal eendres, ved hjeelp af RETUR/PIL NED eller
PIL OP.
* Skriv et mellemrumstegn oven i +-tegnet.

6.10.2 ZEndring af rettigheder til kataloger

Et katalog oprettes fra Tekst-oversigten med leese/skrive/sgge-rettigheder for ejeren og ingen
rettigheder for andre. Hvis man gnsker at eendre rettighederne til et katalog, gares det fra
Tekst—oversigten p4 samme méde som ved sendring af rettigheder til tekster:

* Tryk pd enten den faste eller variable funktionstast SPECIEL.
* Anbring markgren pa det katalog, hvis rettigheder skal sendres.
* Tryk pd SET RETTIG for at kalde ZNDRING AF RETTIGHEDER frem.

Nu vises de rettigheder, der er geeldende for kataloget:

Endring af rettigheder

Katalognavn: underkatl

Angiv ¢nskede rettigheder med '+' :

ejer gruppe andre
kun lase >Bi< + +
badde lase og skrive

spge

Tryk SLUT for at afslutte

Ret,tighederne saettes/flernes som ved tekstey, (Se ovenfor).



5.12 Supermax Tekst — Handbog
Tekst—oversigt
Status—oplysninger om tekster i Tekst-oversigten

Leeseret giver adgang til at kigge i teksterne i kataloget. Med leese/skriveret kan man oprette/-
redigere/udskrive/slette/kopiere/omdgbe tekster i kataloget. Rettighedstypen 'Sgge' er specielt
knyttet til kataloget. Uden denne rettighed kan man hverken arbejde med tekster eller evt. un-
derkataloger i kataloget. Hvis man forsgger, vises meddelelsen:

taloget. Tryk RETUR
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8. Indskrivning af tekst (Redigering)

Ved 'redigering’ forstis klargpring til indskrivningsarbejdet, selve indskrivningen samt vide-
rebearbejdelse af en allerede afsluttet tekst. Dette kapitel beskriver, hvordan redigering pibe—
gyndes i Supermax Tekst: hvordan der ggres klar til indskrivning af en helt ny tekst (oprettelse
af tekst), og hvordan en eksisterende tekst hentes ind til fornyet redigering. I 'Brugervejledning
til Supermax Tekst (Grundbog)' findes gvelser i grundlseggende tekstbehandling for nye tekst-
behandlings-/Supermax Tekst—brugere.

En tekst oprettes fra den Tekst—oversigt, der veelges med menu-punktet 'Tekstbehandling/o-
versigt' i Tekst—-menuen. Det er ogsd muligt at oprette en tekst direkte i Tekst—menuen. (Det
beskrives nedenfor).

6.1 Oprettelse af tekst

Fgr indskrivningen/redigeringen kan pébegyndes, skal der oprettes en tekst (= et stykke 'ind-
skrivningspapir').

* Veelg 'to' i Tekst—menuen for at kalde Tekst—oversigten frem.
* Tryk pd NY TEKST.

Nu fjernes hjeelpelinien, og i stedet vises teksten 'Skriv navn pa ny tekst' fulgt af et indskriv—-
ningsfelt. (Reglerne for tekstnavne er beskrevet nedenfor).

* Skriv et navn, der endnu ikke findes pd Tekst-oversigten.
* Tryk RETUR.

S& gendres sksermbilledet til en blank side med en firkant, markgren, stdende i gverste venstre
hjgrne. Indskrivning af tekst kan begynde. En tekst kan rumme op til 31767 linier.

Man arbejder ALTID pé en arbejdskopi af originalteksten i lagret. (Se evt. opslagsordet 'Ar—
bejdskopi' i kapitlet ‘Minileksikon'). Indtil en nyoprettet tekst lagres fgrste gang, findes der en
tom originaltekst i lagret.

Man kan lagre teksten nér som helst under redigeringen - uden at afslutte redigeringen. Men
man behgver fgrst at tage stilling til, hvad der skal ske med arbejdskopien, nér redigeringen af-
sluttes. (Se kap. 'Lagring af tekst').
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6.1.1 Tekstnavne

Navnet pd en tekst mé hgjst fylde 12 tegn (bogstaver og tal). Man kan anvende bade store og
smé bogstaver, og Supermax Tekst skelner mellem store og smé bogstaver. Et tekstnavn MA
IKKE indeholde blanktegn eller tegnene '/' og , "*' og '?'. Specialtegn som '#', '$', '&', '-' etc. bgr
heller ikke bruges, da det kan give anledning til problemer.

Det er kun muligt at oprette nye tekster i det katalog, hvis indhold vises i Tekst-oversigten. (Se
kapitlet 'Tekst-oversigt', afsnittet 'Valg af katalog ved start af Tekst—oversigt'). Tekstens navn
adskiller den fra samtlige andre tekster. Det er siledes ikke muligt at oprette en tekst med et
navn, der allerede findes i kataloget.

Eksempler pa korrekte tekstnavne: brev, kapitel3, referat27.12
6.1.2 Oprettelse af tekst fra Tekst-menuen

Det er ogs& muligt at oprette en tekst direkte fra Tekst-menuen ved at anvende én af de fgl-
gende 3 muligheder:

1) * Placér markgren pa 're', tryk RETUR. Nu gendres skeermbilledet.
* Skriv tekstens navn og tryk RETUR.

2) * Skriv koden (bogstaverne re) i kommandolinien, og tryk RETUR. Nu gendres skeerm-
billedet.
* Skriv tekstens navn og tryk RETUR.

3) * Skriv koden (bogstaverne re) i kommandolinien fulgt af et tryk p4 mellemrumsta-
sten.

* Skriv tekstens navn, og afslut hele indskrivningen med RETUR.
Fra Tekst-menuen er det muligt at oprette en tekst i et andet katalog, end det, der aktuelt ar—
bejdes i. Det gares ved at lade tekstens placering i katalog/underkatalog indgh i tekstnavnet =
fuld katalogangivelse. (Se evt. kapitlet 'Minileksikon' under 'Katalog’).

* Skriv tekstens navn med fuld katalogangivelse: f.eks. /bruger/lise/brev.

Hvis der ikke findes en tekst med det valgte navn i kataloget, vises denne meddelelse i skeerm—
ens gverste linie: "Teksten findes ikke i forvejen. Tryk RETUR, hvis den skal oprettes."

* Tryk RETUR for at oprette teksten.
* Eller tryk FORTRYD for at afbryde oprettelsen.
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6.2 Redigering af eksisterende tekst

Man kan redigere de tekster, der vises pd Tekst-oversigten. (Det fordrer dog, at man har ret-
tigheder til teksten. Se nedenfor):

* Anbring markgren pé den gnskede tekst med PIL NED eller OP.
* Tryk RETUR eller REDIGER.

Teksten \YWDWY vises kort i skeermens gverste hgjre hjgrne, og derefter er en arbejdskopi af den
gnskede tekst klar til redigering.

'Tekstnavne', skrevet med i Tekst—oversigten og forsynet med '"Tekstnoten' 'KA-
TALOG', er underkataloger til det viste katalog. Det er muligt at f& vist indholdet af et sddant
underkatalog og oprette og redigere tekster heri. (Det fordrer dog, at man har rettigheder til
kataloget. Se nedenfor):

* Anbring markgren pd det gnskede katalog med PIL NED eller OP.
* Tryk RETUR eller REDIGER for at fa vist det nye katalog.
* Opret eller veelg en tekst som beskrevet ovenfor.

6.2.1 Redigering af en eksisterende tekst fra et andet katalog

Det er muligt at hente en tekst fra et andet katalog end det aktuelt viste i Tekst—oversigten ind
til redigering. Den oprindelige tekst forbliver urgrt p& sin oprindelige placering. Den hentede
tekst er blot en kopi, som placeres i det katalog, der aktuelt vises i Tekstoversigten. Da teksten
ikke vises i Tekst—oversigten, skal man kende tekstnavnet pé forhénd:

* Tryk pd HENT TEKST.

Nu gendres hjeelpelinien til: 'Navn pa tekst der gnskes hentet:'
* Skriv tekstnavnet med fuld katalogangivelse.

6.2.2 Redigering af eksisterende tekst fra Tekst-menuen

En eksisterende tekst hentes ind til redigering direkte fra Tekstmenuen efter fuldsteendig sam—
me metode som oprettelsen af en ny tekst direkte fra Tekst—menuen. (Se ovenfor):

* Veelg Rediger' i Tekst-menuen.
* Skriv navnet pa den eksisterende tekst som "Navn pé tekst".
* Tryk RETUR.
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6.3 Fortryd redigering

Hvis man alligevel ikke gnsker at redigere den angivne tekst, kan redigeringen afbrydes:

* Tryk p& FORTRYD for at vende tilbage til udgangspunktet, (Tekst-oversigten eller
Tekst-menuen).

Hvis man fortryder oprettelsen af en tekst, skal teksten slettes ved hjeelp af funktionen 'SLET
i Tekst-oversigten eller med 'sl' = slet tekst i Tekst-menuen. (Se kapitlet "Sletning af hel
tekst").

6.4 Rediger sidste tekst

Den arbejdskopi, der dannes under redigering af en tekst, bevares, indtil den erstattes af ar-
bejdskopien af en ny tekst, der oprettes/ hentes ind til redigering, eller indtil Supermax Tekst
afsluttes. Denne arbejdskopi af den sidst redigerede tekst kan kaldes frem til fornyet redige-
ring:

* Tryk pd 'RED SIDSTE' i Tekst-oversigten.

Nu vender teksten tilbage til skeermen. Markgren er placeret ngjagtigt samme sted, og teksten
er preecis som fgr lagringen/afbrydelsen.

6.4.1 Rediger sidste tekst fra Tekst—-menuen

Det er ogsd muligt at hente den sidst redigerede tekst ind til redigering fra Tekst-menuen,
uanset om redigeringen blev startet fra Tekst—oversigten eller fra Tekst—menuen:

* Veelg 'rs' enten ved at flytte markgren til rs eller ved at skrive rs pA kommandolinien.
Tryk RETUR.

6.5 Rettigheder til en tekst

En tekst oprettes med de rettigheder, der er sat i grundteksten. Det drejer sig om tekstens ejers
og andre brugeres mulighed for at leese eller leese/skrive i en tekst. Tekstens ejer kan eendre
rettighederne under redigering.

* Tryk pd den konstante funktionstast SPECIEL og p& ST RETTIG.

Zndringer udfgres p samme méde som ved rettighedssendring fra Tékstoversigten. (Se kapit—
let 'Tekst—oversigt').
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7. Funktionstaster i Redigering

7.1 De konstante funktionstaster

Disse tasters funktion er den samme overalt i Supermax Kontorsystem. (Se kapitlet "Funktions—
tasterne i Supermax Tekst'). Dog har tasten SPECIEL en seerlig anvendelse under redigering.

7.1.1 SPECIEL
SPECIEL

Fungerer under redigering som en slags variabel funktionstast. Den
fremkalder en ny hjeelpelinie:

Udskriv @2 Ssselbasimmiel Vis pilot
iStatus Irdflet Dan pilot

REGNEENHED

SKJUL ../
VIS ..

UDSKRIV

STATUSLIN

GEM

INDFLET

Giver adgang til Oracle-interface, som kan hente data fra en Oracle-da-
tabase, f.eks. fra et register oprettet med Supermax Kartotek, og indseette
den i en tekst. (Se kapitlet 'Oracle-interface').

Er en lommeregner-funktion, som ogs& kan foretage kolonne- og rsek-
ke—beregning pé tal skrevet ind i teksten, gemme resultater og mellemre-
sultater, indfgje resultatet i teksten m.m. (Se kapitlet 'Regneenhed’).

Anvendes til at skjule/fremhente punktum-punktum-kommandoer i tek—
ster. Den er specielt anvendelig i forbindelse med formatering af tekster
med stikordsmarkeringer. (Se kapitlet 'Automatisk fremstilling af stik—
ordsregister').

Muligggr udskrivning af den tekst, der aktuelt redigeres uden at afslutte
redigeringen.

Slér en statuslinie med oplysninger om markgrens placering, visse ud-
skrivningsparametre og venstre/hgjre margens placering til eller fra.

Anvendes til at lagre en test under redigeringen, uden at man skal afslut—
te redigeringen.

Giver adgang til en speciel form for fletning, hvor fletningen resulterer i
en tekst, der kan redigeres, f.eks. formateres, og gemmes. Der er ogs
mulighed for interaktiv fletning, hvor fletteteksterne indskrives via ta-
staturet under fletning. (Se kap. 'Fletning').
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SAT RETTIG. Anvendes til at sendre leese— og skriverettigheder ved tekster.

DAN PILOT Benyttes ved indskrivning af 'piloter’. Det vil sige en fglge af tastetryk,
bidde tegn og funktionstaster, der udfgres automatisk. (Se kap. Pilot—
funktion’).

VIS PILOT Viser en oversigt over piloter, bdde egne og feelles for alle brugere. (Se

kap. 'Pilot-funktion’).

7.2 De variable funktionstaster

De variable funktioner, som aktuelt er til rddighed under redigering, vises pd en hjeelpelinie
nederst pd skeermen. Hvis der aktiveres underfunktioner fra en af de variable funktionstaster,
gendres hjeelpelinien til at vise de nu aktuelle funktioner. Hjeelpelinien med de 16 almindelige
funktioner ser séledes ud:

Slet Frstzt Grafik S tavekonts
Farmater ik

Hvis hjeelpelinien ikke vises, kan den kaldes frem ved et tryk pd HJ}ELP.

BETEGNELSE VIRKNING AF VARIABLE FUNKTIONSTASTER

INDSAT Bruges til at gore plads til indseettelse af et eller flere tegn i eksisterende
tekst. (Se kapitlet Tndseettelse af tekst').

SLET Bruges til sletning af et eller flere tegn i eksisterende tekst. (Se kapitlet
'Sletning af tekst').

FIND Benyttes til sggning af en tegnfglge og til at finde en teksts allerfgrste el-
ler sidste tegn og til at finde en bestemt side. (Se kapitlet 'Sggning af tekst
og sidenummer’).

ERSTAT Anvendes ved erstatning af en indskreven tegnfglge i en eksisterende

tekst med en anden tegnfglge. (Se kapitlet 'Erstatning af tekst).

FORMATER Bruges ved formatering og orddeling. (Se kapitlet 'Formatering og ordde—
ling).
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GRAFIK

FLYT

STAVEKONTR

NASTE

FORRIGE

LAES -

SIDEINDDEL

GENTAG

SAT PARAM

SAT TAB

SAT/OPHAEV

Benyttes dels til at indseette tegninger fra f.eks. Supermax Tegnesystem,
dels til at udfgre semigrafik (tegning af vandrette, lodrette og krydsende
linier samt kasser. (Se kapitlerne 'Semigrafik ( = streg— og kassetegning)'
og 'Indseettelse af tegninger’).

Benyttes i forbindelse med afgreensning af tekststykke, som gnskes kopi-
eret, flyttet eller slettet. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning inden for samme
tekst).

Stavekontrol af udvalgt tekststykke. (Se kapitlet 'Stavekontrol').

Til at flytte markgren frem i teksten, f.eks. til neeste skeermside = 22 lini-
er frem.

Til at flytte markgren tilbage i teksten, f.eks. til forrige skeerm-side.

Benyttes i forbindelse med kopiering (indleesning) fra anden tekst til pla—
cering i den tekst, der er vist pd skesermen. For det andet kan der kopieres
fra den aktuelle tekst (udleeses). (Se kapitlet 'Kopiering/flytning af tekst—
del' og 'Lagring af tekst').

Viser, hvor i teksten sideskiftene vil falde ved udskrivning. (Se kapitlet
'Overskrifter og sideskift'). '

Bruges til at gentage en anden funktion med, et vilkdrligt antal gange. (Se
kapitlet 'Gentagelse af en funktion').

Til bestemmelse af udskrivningsparametre, f.eks. antallet af tegn pr. linie
og afstanden mellem linierne. (Se kapitlet 'Udskrivnings—format').

Til fastseettelse af indskrivnings—formatet, dvs. positionen for venstre og
hgjre margen samt tabulatorstop. (Se kapitlet 'Margen og tabulatorstop').

Benyttes, ndr man gnsker at skrive med bestemt skrifttype, f.eks. stor
skrift, kursivskrift og tegn, der er rykket op eller ned i forhold til skrive—
linien. (Se kapitlet 'Skrifttyper').
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7.2.1 De variable funktionstasters underfunktioner

De fleste af de variable funktioner giver adgang til underfunktioner. Et tryk p4 en af disse ta—
ster far de variable funktionstaster til at skifte funktion og sendrer hjeelpelinien til at vise de
nye funktioner. F.eks. vil et tryk pd INDSAT give adgang til underfunktioner som ORD, AF-
SNIT og TILSTAND og fremkalde en hjeelpelinie, som viser de nye funktioner.

<
<
<
<
<
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<
<
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Nér en af underfunktionerne veelges, f.eks. LINIE, udfgres funktionen, f.eks. indseettelse af en
linie. Samtidig f&r de variable funktionstaster deres almindelige funktion tilbage, og den al-
mindelige hjeelpelinie vises igen pé skeermen. Underfunktionerne gennemgds i det fglgende der,
hvor de er relevante. (Se evt. stikordsregister).

Et tryk pA FORTRYD annullerer valget af underfunktionerne og bringer hovedfunktionerne
tilbage igen med det samme.

7.2.2 Markering af underfunktioner med store bogstaver
Nogle af underfunktionerne pa hjeelpelinien er noteret med store bogstaver. P& den viste hjeel-
pelinie drejer det sig om LINIE og ABN LINIE. De underfunktioner, som er noteret med store
bogstaver, er de mest anvendte. Nye brugere og lejlighedsvise brugere af Supermax Tekst kan
f& en lettere tilgang til tekstbehandling ved at starte med disse.
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8. Lagring af tekst

Den tekst, der vises p& skeermen er i virkeligheden blot en arbejdskopi af den pageeldende
tekst (=originalen), der er lagret i Supermax-datamatens pladelager. Det, som man har skrevet
eller rettet i teksten, eksisterer derfor kun i arbejdskopien, indtil teksten lagres. Hvis man
ikke lagrer arbejdskopien, er det indskrevne eller de gendringer, som er foretaget i arbejdskopi-
en, tabt.

Nér arbejdskopien lagres, bliver den lagt ned i Supermax—datamatens pladelager. Nu bevares
det, der er indskrevet/rettet i teksten, s& det kan genkaldes nér som helst. Det betyder ogsé, at
eendringer kan fortrydes, si leenge de ikke er lagret. (Se evt. under opslagsordet 'Arbejdskopi' i
kapitlet 'Minileksikon').

8.1 Afslut redigering af tekst

Nér man gnsker at afslutte redigeringen af en tekst, ggres det sdledes:
* Tryk pd SLUT-tasten.

Den nederste del af skeermen gendres nu til et indskrivningsfelt:

Navn pd tekst : >[fytekst <

Navnet pé den tekst, der blev oprettet/hentet ind til redigering, vises nu p& nederste linie. Ar-
bejdskopien med eventuelle sendringer kan nu gemmes. Der er flere muligheder, som er be-
skrevet nedenfor.

8.1.1 Gem arbejdskopi oven i original
* Bekrzeft ved at trykke RETUR, at arbejdskopien skal gemmes under det samme navn
som originalen.

Hvis der er tale om en eksisterende tekst, som er redigeret p& ny, vil arbejdskopien ERSTAT-
TE den oprindelige tekst. Er teksten nyoprettet, er "original-teksten" stadig tom og arbejdsko-
pien gemmes séledes blot oven i den tomme tekst.



8.2 Supermax Tekst — Hindbog
Lagring af tekst

ISssEDEET

Lagring af DCA-dokument

Hvis den tekst, der skal lagres, er opfgrt i Tekst—-oversigten med tekstnoten 'DCA-DOKU-
MENT", konverteres den til et almindeligt Supermax Tekst-dokument ved lagringen. Hvis der
findes et Supermax Tekstdokument med samme navn som DCA-dokumentet, vil der ved denne
type lagring vise sig en fejlmeddelelse: "Teksten findes i forvejen som ikke DCA-tekst. OK
at overskrive ? (J,N) :>§<".

* Tryk RETUR for at acceptere det forvalgte n og afbryde lagringen. Gentag lagringen,
men gem teksten under et nyt navn. (Se nedenfor).

* Eller skriv j og tryk RETUR for at lade DCA-teksten erstatte Supermax Tekst—doku-
mentet.

8.1.2 Gem arbejdskopi under nyt navn = opret ny tekst
* Ret det viste tekstnavn til et nyt for at gemme arbejdskopien som en ny tekst. Tryk
RETUR.

Der oprettes nu en NY tekst, siledes at der nu eksisterer to FORSKELLIGE tekster: den ori-
ginale tekst, der er UZENDRET, og arbejdskopien, der nu er en selvsteendig tekst.

Hvis man angiver navnet pd en anden eksisterende tekst, vil der vise sig en sksermmeddelelse
over tekstnavnet: "Teksten findes. OK at overskrive ? (J/N ):>m<"

* Tryk RETUR (= n) for ikke at lagre oven i den angivne tekst.
* Eller skriv j og tryk RETUR for at overskrive den angivne tekst med den nyligt redi-
gerede tekst.

8.1.3 Afslut redigering uden at gemme arbejdskopi
Redigeringen kan ogsa afsluttes uden at arbejdskopien gemmes:

* Tryk FORTRYD, mens teksten stadig vises pa skaermen.

Nu vender Tekst-oversigten/Tekst-menuen tilbage til skeermen. Arbejdskopien bortkastes, og
den originale tekst er usendret. (Hvis der trykkes FORTRYD ved en fejltagelse kan teksten red-
des. Se nedenfor).

Hvor der ikke er mulighed for at anvende 'rediger sidste tekst' (f.eks. under redigering af brev
med Supermax Tekst i Supermax Post), vil et tryk p4 FORTRYD ikke afbryde redigeringen
umiddelbart. I stedet vises teksten: "TRYKKER DU SLUT NU, GEMMES TEKSTEN IK-
KE."

* Tryk SLUT for at afbryde redigeringen uden at lagre teksten.
* Eller tryk FORTRYD for at genoptage redigeringen af teksten.
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8.2 Tekstnote

En tekstnote er en enkelt tekstlinie pA maksimalt 40 tegn, som kan knyttes til en oprettet tekst.
Her kan indskrives en kort beskrivelse af tekstens indhold etc.

Tekstnoten indskrives under tekstens lagring. Nar der er trykket RETUR efter tekstnavnet,
kan der indskrives en ny/rettes en eksisterende tekstnote.

* Indskriv tekstnoten.
* Tryk RETUR for at vende tilbage til Tekst-oversigten/menuen.

Tekstnoten vises p& Tekst—oversigten (Se kapitlet 'Tekst-oversigt’) og kan derfor anvendes til
en hurtig orientering om tekstens indhold etc. Under redigering kan tekstnoten og andre op-
lysninger om teksten kaldes frem med to tryk p4d STATUS (Se kap. 'Status—oplysninger').

8.3 Fortryd afslutning af redigering

Hvis man ved en fejltagelse kommer til at trykke pd SLUT under redigeringen, kan man for-
tryde lagringen og vende tilbage til teksten.

* Tryk FORTRYD i stedet for at trykke RETUR efter tekstnoten.
Hvis man er vendt tilbage til Tekst—oversigten eller Tekst-menuen og ikke har afsluttet Su-
permax Tekst, kan teksten genkaldes ved at anvende funktionstasten RED SIDSTE i Tekst—o—
versigten eller veelge funktionen 'Rediger sidste tekst' i Tekst—-menuen. (Se kapitlet "Indskriv—-
ning af tekst (Redigering)").

8.4 Lagring uden at afslutte redigering

Hvis man gnsker at arbejde videre med en tekst, men alligevel sikre sig mod tab af tekst pa
grund strgmafbrydelser etc. under redigeringen, kan man lagre uden at afslutte redigeringen.

* Tryk SPECIEL under redigering af teksten for at f& vist SPECIELs underfunktioner.

Udskriv [e=ul Ssabacimmlel Vis pilot
Vis .. tatusliriigetdl=iJl Dan pilot

* Tryk GEM for at igangssette lagringen.
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Nu vises et indskrivningsfelt nederst pd skeermen med tekstens navn. Herefter er fremgangs-
méden den samme, som beskrevet ovenfor under 'Afslut redigering af tekst'. Nar lagringen er
afsluttet, kan redigeringen fortseette.

8.5 Lagring af tekst i et andet katalog

Hvis en hel tekst gnskes lagret i et andel katalog, skal tekstnavnet anfgres med dette katalogs
fulde katalognavn. Hvis f.eks. teksten tekstl skal lagres i kataloget /user/def/breve skal den
lagres under navnet /user/def/breve/tekstl. (Se evt. kapitlet ‘Minileksikon' under 'Katalog’).

Originalteksten forbliver i det katalog, hvor den er oprettet. Kun arbejdskopien med evt. gen—
dringer lagres i det nye katalog. Der er séledes to tekster efter lagringen. (De to tekster vil veere
forskellige, hvis der er foretaget sendringer i arbejdskopien i forhold til originalen).

Hvis man gnsker at flytte teksten til et andet katalog under lagringen, altsd kun bevare den
lagrede arbejdskopi i det nye katalog, skal originalteksten slettes efter lagringen af arbejdsko—
pien i et andet katalog. Teksten kan dog ogsé flyttes, efter at den er lagret. Det gores fra Tekst—
oversigten med funktionen OMD@B. (Se kapitlet '‘Omdgbning af tekst').

Hvis en del af en tekst gnskes lagret i et andet katalog, udleeses teksten som beskrevet neden—
for.

8.6 Lagring af en del af en tekst = udlsesning

Hvis man gnsker at lagre en del af en tekst, kan dette ogsa lade sig gore. Tekstdelen skal lagres
under eget navn og bliver til en selvsteendig tekst som enhver anden tekst. Det er dog ogsd mu-—
ligt at foretage en midlertidig lagring af tekstdelen i en notesblok. (Se afsnittet 'Udleesning til
notesblok’).

Tekstdelen bliver udleest. Det betyder, at der fremstilles en kopi af tekstdelen. Der fjernes séle-
des ikke noget fra den oprindelige tekst. Hvis tekstdelen gnskes slettet fra originalteksten, skal
man derfor selv slette den efter udlsesningen.

For at kunne lagre en del af en tekst skal teksten veere vist pd skeermen. Der er to muligheder
for at afgreense den del af teksten, der skal udleeses: markering og linienummer-angivelse.
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8.6.1 Udlgesning med markering

Man kan afgreense en tekstdel til udleesning ved at markere den. (Med denne for for afgraens-
ning af tekstdelen er det muligt at afgreense en tekstdel, der er smallere end hele tekstens
bredde). (Se evt. kapitlet "Kopiering/flytning inden for samme tekst')

* Marker med FLYT og MARKER 1. og sidste linie (og evt. venstre og hgjre side) i den
tekstdel, der skal udleeses.

* Tryk pA UDLAS.

* Eller tryk pd UDLAES+SLET for samtidig at f& fjernet det markerede fra den oprinde-
lige tekst.

Der vises nu et indskrivningsfelt gverst pd skesermen, og i skeermens gverste hgjre hjgrne vises
teksten [BLIESRYIE i blinkende invers skrift.

* Skriv det navn, som tekstdelen skal have som selvsteendig tekst, og tryk RETUR.

Hyvis der allerede findes en tekst med det anfgrte navn, viser Supermax Tekst en fejlmeddelelse
lige under det indskrevne tekstnavn: '

Teksten findes. Overskriv eller Tilfgj ? (O/T): >m<

* Tryk RETUR for at acceptere, at den eksisterende tekst overskrives = erstattes af det
udleeste, og fortseette med udlaesningen.

* Eller skriv t og tryk RETUR for at fa tilfgjet det udleeste i slutningen af den eksiste-
rende tekst og fortseette med udleesningen.

Hvis man ikke gnsker, at der skal eendres pd den eksisterende tekst, er der to andre mulighe-
der:

* Tryk FORTRYD for at gi et "skridt" tilbage og f& mulighed for at skrive et andet
tekstnavn. '

* Eller tryk to gange pA FORTRYD for helt at forlade udleesningen og vende tilbage til
redigering.

Hvis man veelger at gennemfgre udleesningen, dannes den nye tekst med det samme. Nar redi-
geringen afsluttes, vises den nye tekst gverst i Tekst-oversigten, indtil der oprettes en ny tekst,
eller indtil Tekst-oversigten sorteres eller afsluttes og startes igen.
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8.6.2 Udleesning med linienummer-angivelse
Man kan ogs afgreense en tekstdel ved at angive nummeret pd 1. og sidste linie i tekstdelen.
(Det er kun muligt at udleese i hele tekstens bredde ved denne metode):

* Find nummeret pd den fgrste og den sidste linie i den tekstdel, som skal udleeses, ved
hjeelp af STATUS. (Se kapitlet "Status—oplysninger").

De to linienumre skal huskes, for nu skal tekstdelen udleeses.
* Tryk pd funktionstasten LAS og derngest UD TEKST.

Der vises nu et indskrivningsfelt gverst pd skeermen, og i skeermens gverste hgjre hjgrne vises
teksten [SGIESRTIE i blinkende invers skrift.

* Skriv det navn, som tekstdelen skal have som selvsteendig tekst og tryk RETUR.

Hyvis der allerede findes en tekst med det anfgrte navn, viser Supermax Tekst en fejlmeddelelse
lige under det indskrevne tekstnavn:

Teksten findes. Overskriv eller Tilfgj ? (O/T): >Q<

Mulighederne for at fortseette, sendre eller afbryde udleesningen er de samme som beskrevet
ovenfor under 'Udlsesning med markering'.

Nar man har valgt at gennemfgre udleesningen, skal tekstdelen afgreenses:

* Skriv nummeret pé 1. linie, der skal udleeses. Tryk RETUR.
* Skriv nummeret pé sidste linie, der skal udleeses.
* Tryk RETUR, og tekstdelen gemmes under det anfgrte navn.

8.6.3 Udleesning til notesblok

Hvis man kun gnsker en midlertidig lagring af en tekstdel, kan man udleese til en 'notesblok'.
Her kan tekstdelen opbevares, indtil notesblokken anvendes til et andet formédl. (Anvendelsen
af notesblok er beskrevet detaljeret i 'Supermax Kontor — Brugervejledning’).

Ved at genkalde notesblokkens indhold i en anden tekst, kan man kopiere/flytte tekstdelen deri.
(Se kapitlet "Kopiering/flytning mellem forskellige tekster').
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Udleesning til notesblok med markering
Tekstdelen afgreenses ved markering. (Det er dog ogs& muligt at afgreense en tekstdel, der skal
lagres i en notesblok, ved hjeelp af linienumre. Se nedenfor).

* Marker 1. og sidste linie (og evt. venstre og hgjre side) i tekstdelen med FLYT og

MARKER.
* Tryk derefter pA FLYTs underfunktion UDLAES.
* Tryk pd den faste funktionstast NOTESBLOK i stedet for at skrive et tekstnavn.

Nu vises en oversigt over notesblokkene pé sksermen:

Udlaes tekst
Navn pa tekst: >Jj <

----|F9 Telefonbesked fra NM —
f9 Husk at bestille
F10
f10
Fl1
fl1
F12
£f12
F13
f13
Fl4
f14
F15
£f15
F16
£16

Indtast kommando: [

Man skal nu veelge en af de 16 notesblokke, nummereret f9-f16 og F9-F16:

* Tryk pé den variable funktionstast, hvis nummer svarer til den gnskede notesblok.
Notesblokke med 'F' foran tallet veelges ved at trykke pd SHIFT-tasten samtidig med
funktionstasten.

* Eller flyt markgren ned/op til den gnskede notesblok med PIL NED/PIL OP, og tryk
pd RETUR-tasten.
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Hvis notesblokken har veeret anvendt, vises meddelelsen:

Teksten findes. Overskriv eller Tilfgj ? (O/T): >m<

Mulighederne for at fortseette, sendre eller afbryde udleesningen er de samme som beskrevet
ovenfor under 'Udleesning med markering'. Hvis man veelger at gennemfgre udleesningen, gir
selve udleesningen i gang, nir man trykker RETUR cfter o cfter t.

Udlsesning til notesblok med linienumre

Det er ogs& muligt at lagre en tekstdel i en notesblok ved hjeelp af udleesning med linienumre.
Det foretages som beskrevet ovenfor under 'Udleesning med linienummer-angivelse', bortset
fra at man veelger en notesblok i stedet for at angive et tekstnavn.

*

Find nummeret pd 1. og sidste linie i tekstdelen ved hjeelp af STATUS. (Se ovenfor).
Tryk LAS og derefter UDLAES.

Tryk NOTESBLOK og veelg den gnskede notesblok. (Se ovenfor).

* Skriv tekstdelens 1. linie ud for Fra: og tryk RETUR.

Skriv tekstdelens sidste linie ud for Til: og tryk RETUR:

*

Nu gemmes tekstdelen i notesblokken, og den kan herefter indleeses nér som helst i en hvilken
som helst tekst. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning mellem forskellige tekster', afsnittet Indlees-
ning fra notesblok’).
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9. Margen og tabulatorstop

9.1 Indskrivningsformat

Nér en tekst skrives ind, formateres og orddeles, bestemmes dens opstilling af venstre og hgjre
margens placering. (Opstilling af tekst i flere kolonner er beskrevet i kapitlet 'Speciel opstilling
af tekst'). Hvis der er sat tabulatorstop, er det muligt at flytte indskrivningsstedet frem til nee—
ste tabulatorstop ved et tryk pd TAB-tasten.

Positionerne for venstre og hgjre margen samt tabulatorstop kaldes til sammen for indskriv-
ningsformatet. Det bestemmes af en 'tabulator-lineal’, der svarer til mekanikken pé en skri-
vemaskine med margin- og tabulatorstop. Tabulator—linealen kaldes ogsé 'tab-lineal'.

Ligesom det ikke er ngdvendigt at rette pd marginseetning og tabulatorstop p& en skrivemaski-
ne, hver gang man skal indskrive en tekst, er det heller ikke ngdvendigt at bekymre sig om ta-
bulator-linealen for at indskrive en tekst. 'Tabulator-linealen' er sat én gang for alle i den
grundtekst, som fglger hver bruger. (Grundteksten er beskrevet i kapitlet '(Standard)grund-
tekst').

Det er muligt til hver en tid at sendre indskrivningsformatet for en tekst, ogsa efter at teksten
er skrevet ind. Det er muligt at sendre venstre margens placering under formatering af teksten.
(Se kapitlet 'Formatering og orddeling’).

Nedenfor i dette kapitel vises, hvordan indskrivningsformatet sendres for hele teksten (den
overordnede tabulator-lineal) og lokalt for en del af teksten (en lokal tabulator—lineal). Det er
muligt at seette en lokal tabulator-lineal flere steder i en tekst, ligesom det er muligt at have
flere forskellige lokale tab—linealer i samme tekst.

Hvis man udskriver teksten med proportionalskrift (= en skrifttype (font), hvor tegnene har
forskellig bredde), skal indskrivningsformatet indrettes specielt. (Se kapitlet "Proportional-
skrift'.

9.1.1 Hurtig metode til sendring af venstre margen

Det er muligt at eendre venstre margen uden at sendre det geeldende indskrivningsformat. Det
gores under formatering ved hjeelp af tasterne FORMATER og INDRYKKET. Andringen be-
vares dog ikke under senere formatering med AFSNIT eller REST TEKST. (Se afsn. "Formate-
ring med indrykket venstre margen' i kap. 'Formatering og orddeling').
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9.2 Den overordnede tabulator-lineal

Den opstilling, der geelder for HELE teksten (bortset fra evt. lokale sendringer), det overordne-
de indskrivningsformat, bestemmes af den overordnede tabulator-lineal.

For at se og evt. gendre i det overordnede indskrivningsformat skal man ggre fglgende:
* Tryk pd SZET TAB(-lineal), mens teksten vises pa skeermen.

Nu vises ST TABs underfunktioner pa hjeelpe-linien:

i EECTERRED OVERO [T RED LOKAL

* Tryk pd RED OVERO for at REDigere den OVEROrdnede tab-lineal, som geelder for
HELE teksten.

Dette medfgrer, at en tabulator—lineal vises gverst pa skesermen:

12345678M23456789RR3456789E823456 78923456 789E23456 785823456 78 T2
V T T T T T T X L--T

P4 tabulatorlinealen stér fglgende bogstaver:

V for venstre margen

T for tabulator-stop

X for starten pd orddelingszonen (zonen slutter i positionen for hgjre margen)
L for lige hgjre margen eller F for flydende hgjre margen

9.2.1 Venstre margen
Venstre margens 'V' kan placeres valgfrit pa tab-linealen. Hvis venstre margen placeres til hgj—-
re for hgjre margen, flyttes hgjre margen automatisk til position 250.

Venstre margens bredde pd papiret efter udskrivningen er ikke kun bestemt af, hvor pé tabula-
tor-linealen der seettes et 'V'. Af betydning er ogsé det tal, der er sat i udskrivningsparametre-
ne i feltet ud for 'Venstre margen'.

Hvis man eksempelvis har sat tallet 24 (= 24/24") i dette felt, vil venstre margen have en stgr-
relse pé& ca. 1 tomme, selv om venstre margen i tabulator-linealen er sat i position 1. (Hertil
skal evt. leegges den afstand fra venstre margen, som skriveren er indstillet til at starte i).

Hvis venstre margen p tab-linealen flyttes mod hgjre, sd den ikke leengere star i tab-linealens
1. position, skal denne afstand leegges til veerdien for venstre margen i udskrivnings-parame-
trene. (Se kapitlet 'Udskrivnings—format', afsnittet 'Venstre margen') Afstanden er afheengig af
antallet af positioner den rykkes og det antal tegn pr. tomme (pitch), der udskrives med.
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Man kan beregne, hvor mange 1/24" der skal leegge til udskrivningsparametrenes venstre mar-
gen: (Hvis beregningen ikke giver et lige antal 1/24", s& afrundes tallet til det neermeste hele
antal).

positioner pa tab-lineal * 24
antal tegn pr. tomme

Hvis man f.eks. har valgt 10 tegn pr. tomme i udskrivnings-parametrene, s svarer en indryk-
ning af venstre margen pé 5 positioner pa tab-linealen til

®
828, 12 Venstre margen vil sdledes blive rykket 12/24" ind i forhold til den
10 venstre margen, der sat i de gaeldende udskrivnings—parametre.
9.2.2 Hgjre margen

Der kan enten seettes et 'L' for lige hgjre margen eller et 'F' for flydende hgjre margen, dvs. en
hgjre margenkant, som ikke er lige.

Hgjre margens 'L'/F' kan placeres frit pd tab-linealen fra 5 positioner til hgjre for venstre
margens V' til position 250. Dog kan det give problemer i forbindelse med formatering, hvis
man veelger at anbringe hgjre margen med meget lille afstand til venstre margen. Seettes der
ikke noget tegn for hgjre margen, saettes automatisk et 'L’ for lige hgjre margen i position 250.

Hvis hgjre margen placeres meget langt mod hgjre pd tab-linealen, kan der komme til at
mangle noget af linien ved udskrivning. Man kan forsgge at kompensere for dette i udskriv—-
ningsparametrene ved at seette et stgrre antal tegn pr. tomme eller en mindre venstre margen.

Med en venstre margen sat til '0' i udskrivningsparametrene, er der 184/24" til den yderst muli-
ge hgjre margen. Ved en MIddel udskrivning (11 tegn pr. tomme) kan der maks. veere 84 tegn
pa en Ad-side.

Hvis man udskriver i liggende A4—format, er der 272/24" mellem den yderst mulige venstre og
hgjre margen. Ved MIddel udskrivning (11 tegn pr. tomme) kan der maks. veere 123 tegn pé
langs af en A4-side.

9.2.3 Orddelingszonen
Er afstanden mellem X'et og hgjre margen pé tablinealen. Den bestemmer, om et ord foreslas

orddelt eller placeres pa neeste linie.

Ved at seette orddelingszonen sé lille som mulig, dvs. 2 positioner til venstre for L/F, fas den
peeneste formatering af teksten. Hvis man ggr zonen bred, f.eks. seetter X'et 8 positioner fra
L/F, s vil der kun ord pd mindst 8 bogstaver blive delt. Det giver en tekst med store mellem—
rum. (Hvis X seettes mindre end 2 pladser fra I/F eller mangler, seettes det automatisk 2 posi-

tioner til venstre for L/F).
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9.2.4 Tabulator—stop
T'erne pd tab-linealen anvendes ved tabulering under indskrivningen. Et tryk pA TAB-tasten
flytter markgren hen til neeste tabulator—stop (neeste T pé tabulator-linealen).

9.2.6 Zndring af tabulator-lineal
Tegnene for margener, tabulatorstop og orddelingszone sendres sddan:

* Flyt markgren hen til den gnskede plads med PIL HAJRE/VENSTRE. (Funktionsta-
sterne —>-> og <-<- flytter markgren til hhv. hgjre og venstre margen).

* Skriv det gnskede tegn.

Eller slet et eksisterende tegn ved at skrive et mellemrum oven i det. (Slet alle ugn-

skede tegn pd tab-linealen!)

* Afslut eendringen ved at trykke RETUR fulgt af SLUT, eller tryk to gange SLUT.

9.2.6 Standard-tabulator-linealer
Der findes 2 standard—tab-linealer:

D skrevet i tab-linealens 1. position giver V i position 1, T'er for hver 8. position, X i po-
sition 57 og L i position 62.

S skrevet i tab-linealens 1. position giver V i position 1, T'er for hver 8. position, X i po-
sition 57 og L i position 78.

Tabulator-linealen seettes derefter som normalt, enten med RETUR og derngest SLUT, eller
med to tryk p& SLUT.

9.3 Lokale tabulator-linealer

Hvis man i en del af en tekst gnsker at anvende et andet indskrivningsformat end det, som
overordnede tab-lineal bestemmer, seettes en lokal tabulator-lineal.

Et afsnit som dette bestemmes af en lokal tabulator-lineal med en
venstre og hgjre margen, der er indrykket i forhold til den over-
ordnede tab- lineals venstre og hgjre margen.

Den lokale tab-lineals venstre og hgjre margen kan seettes uafheengigt af den overordnede
tab-lineal:

Hvis den overordnede tab-lineals venstre margen ikke stdr i position 1, er det sdledes muligt at
seette en lokal tab-lineal med en venstre margen til venstre for den overordnede tab-lineals.

Hvis den overordnede tab-lineal ikke har hgjre margen stdende i position 250, er det muligt at
seette en lokal tablineal med en hgjre margen til hgjre for den overordnede tab—lineals.
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9.3.1 Opret en lokal tabulator-lineal
En lokal tablineal seettes pd denne méde:

* Stil markgren i den linie, hvorfra den lokale tab-lineal skal geelde.
* Tryk SAT TAB efterfulgt af RED LOKAL. Nu vises en tab-lineal som denne gverst
pé skeermen:

123456789H52345678 9823456 7896823456 78923456 789582345678 F823456 78 P
1V T T T T T T X Ls

Bemeerk, at de indsatte veerdier er tilfeeldige.
Nu kan veerdierne til det lokale indskrivningsformat indssettes:

* Slet derefter veerdien for venstre margen, dvs. det indsatte 'V', ved at skrive et mel-
lemrumstegn oveni. Seet et 'V' det gnskede sted pé tablinealen. Det kunne fx veere i
position 10.

* Seet nu et 'L' for hgjre margen i den gnskede position. Det kunne fx veere i position
58.

* Slet det 'L, som i forvejen var indsat p8 tabulator-linealen.

Nu ser linealen séledes ud:

12345678HI§23456789823456789EwR345678Y823456 789882345678 YFRR3456 78 TR
V: T T T T T

X-L~

* Tryk RETUR efterfulgt af SLUT (eller blot to gange SLUT) for at afslutte sendringen
og seette den nye tabulator—lineal.

Dette medfgrer, at tabulator-linealen fjernes fra skeermen, og at et 'm' for lokal tablineal frem—
kommer til hgjre i linien, hvor markgren stér.

Denne lokale tablineal geelder nu fra den linie, hvor den er sat, indtil en anden lokal
tablineal seettes, eller indtil den overordnede tablineal genindsgettes.

Det er ogs& muligt at arbejde med forskellige lokale tab-linealer.

Man skal blot hver gang, et nyt indskrivnings—format gnskes indfgrt, fremkalde den lokale ta—
bulator-lineal, foretage de gnskede rettelser og afslutte den korrekt. P4 den méade kan der ar-
bejdes med et ubegreenset antal lokale tabulator-linealer.
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9.3.2 Seet overordnet tabulator-lineal igen
For at seette den overordnede tabulator-lineal igen ggres fglgende:

* Stil markgren i den linie, hvorfra den overordnede tabulator-lineal skal geelde.
* Tryk ST TAB efterfulgt af SET OVERO.

Detle medfyrer, at der fremkommer et ‘m’ for overordnet tabulator-lineal til hgjre i linien, hvor
markgren stér.

Denne overordnede tabulator-lineal geelder nu fra den linie, hvor den er sat, indtil
evt. en lokal tabulator-lineal segettes, eller indtil den overordnede sendres for hele
teksten. NB! Bemeerk, at ST OVERO ogsd seetter et eventuelt lokalt udskrivningsformat
(SAT PARAM ) tilbage til det overordnede format.

P& ovenfor skitserede méde kan der veksles mellem brugen af en overordnet og en lokal tabu-
lator-lineal.

9.3.3 Seet tidligere anvendt lokal tabulator-lineal igen

Nar man fgrst én gang har bestemt veerdierne pd en lokal tabulator-lineal, "huskes" disse
veerdier. Veerdierne er knyttet til arbejdskopien. De eksisterer, indtil man veelger en ny lokal
tabulator-lineal /indtil man fremstiller en ny arbejdskopi/indtil man afslutter Supermax Tekst.

En tidligere anvendt lokal tab-lineal kan indseettes helt vilkarligt i teksten ved at g¢fe sdledes:

* Stil markgren i den linie, hvorfra den lokale tabulator-lineal skal geelde.

* Tryk SAT TAB efterfulgt af SAT LOKAL.

* Formatér teksten for at f& den justeret efter den nye tabulator-lineal (det nye ind-
skrivningsformat).

9.4 Tabulator-lineal, der udelukker omréde fra formatering

Man udelukker omréder fra formatering ved at seette en lokal tabulator-lineal for omradet med
et 'U' et vilkarligt sted pd linealen.

* Stil markgren i den linie, hvor omradet starter.

* Tryk SET TAB efterfulgt af RED LOKAL.

* Indseet et 'U’ et vilkérligt sted pa tabulator-linealen, hvor der ikke i forvejen er indsat
en veerdi.

* Tryk RETUR og derneest SLUT. Bemeerk, at der fremkommer et ’E ude til hgjre i den
pageeldende linie.

Tabulator-linealen med 'u'et bevirker, at formateringen stopper. Hvis man kun gnsker at und-
tage en del af teksten fra formatering, skal man blot genindseette den overordnede tab-lineal
eller seette en ny tabulator-lineal uden dette 'u', der hvor formateringen skal genoptages.
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9.4.1 Indrykning af en enkelt linie
Hvis man gnsker 1. linie indrykket i forhold til de gvrige linier i afsnittet, som linien oven
over denne, kan det ggres pa to mader:

* Ryk fgrste tegn pa linien ind, s& teksten kommer til at starte i den gnskede position.
* Formatér afsnittet med markgren anbragt p& det farste indrykkede tegn. (F.eks. pa 'F'
i Formatér' i dette afsnit).

En indrykning, der er opstéet som vist ovenfor, vil forsvinde ved en senere formatering. En
mere permanent lgsning er denne:

* Indseet det ngdvendige antal slut-pé-afsnit tegn (f.eks. @@@) p& de tomme pladser
mellem venstre margen og det fgrste indrykkede tegn.
* Formater afsnittet som normalt.

Slut-pé-afsnit tegnene ses ikke i den feerdige udskrift, og pladserne foran den indrykkede linie
er derfor 'tomme’.

9.5 Zndring af eksisterende indskrivningsformat

Et eksisterende indskrivningsformat kan let sendres. Den aktuelle tabulator-lineal hentes frem
pa skeermen, de gnskede rettelser foretages og endelig formateres teksten efter den nye tab-li-
neal. '

9.5.1 ZEndring af overordnet tabulator-lineal

Nér den overordnede tabulator-lineal rettes, skal man veere opmeerksom p4, at eventuelt ven-
stre— eller hgjrestillede overskrifters og sidenumres placering ogs er afhaengig af positionen
for venstre og hgjre margen pé tabulator-linealen p& lagringstidspunktet.

Bemeerk, at en overordnet tab-lineal, som er brugt forskellige steder i teksten rettes for HELE
teksten ved at ggre siledes:

* Stil markgren et af de steder, hvor der ikke er sat en lokal tablineal. (Der stér ikke et
'E' i hgjre side af skeermen).

* Tryk SAET TAB efterfulgt af RED OVERO.

* Foretag de gnskede rettelser pa tab-linealen.

* Tryk RETUR efterfulgt af tryk p&d SLUT.

* Formatér teksten for at f& den justeret efter den nye tabulator-lineal (det nye ind-
skrivningsformat).

P#é denne méde bliver den overordnede tab-lineal automatisk rettet alle de steder, den er brugt
i teksten.



9.8 Supermax Tekst — Handbog
Margen og tabulatorstop
Aindring af eksisterende indskrivningsformat

4 2

9.5.2 ZEndring af lokal tabulator-lineal
Zndring af en lokal tabulator-lineal udfgres p& denne méde:

Stil markgren i den linie, hvorfra en tab-lineal skal sendres.

* Tryk SAET TAB efterfulgt af RED LOKAL.

* Foretag de gnskede rettelse pa tablinealen.

* Tryk RETUR og dernsest SLUT.

Formatér den del af teksten, hvor den nye tabulator-lineal (det nye indskrivningsfor—
mat) geelder.

9.5.3 Sletning af tabulator-lineal
En tab-lineal, en lokal eller en genindsat overordnet, fijernes siledes:

* Stil markgren i den linie, hvorfra tab-linealen skal slettes. I linien stir enten et m’
eller et ‘u’

* Tryk SET TAB efterfulgt af SLET.
* Formatér den del af teksten, hvor den slettede tabulator-lineal var geeldende.

m'et eller met forsvinder, og det er nu indskrivningsformatet lige ovenover der er geeldende i
denne del af teksten.

9.6 Decimal-tabulator

Ved indskrivning af tal i kolonner anvendes decimal-tabulering for at lette indskrivningen og
for evt. at kunne foretage beregninger p& kolonnerne med REGNEENHED. (Se kapitlet "Reg—
neenhed'). Decimal-tabulatoren sgrger for, at tallene flyttes under indskrivningen, sa tallenes
decimal-punkter forbliver korrekt under hinanden. (Se kap. 'Speciel opstilling af tekst', afsn.
'Kolonneopstilling af tal’).
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10. Placering af tekst

Tekstens placering i en papirudskrift afheenger af tekstens indskrivnings—format: tabula-
tor-linealens venstre og hgjre margen og udskrivnings—format: venstre margens placering p&
papiret, antallet af tegn pr. tomme pé linien, afstand fra top af papir til overskriftlinier, samt
tekstens 1. og sidste linie etc. (Se kapitlerne 'Margen og tabulatorstop' og "Udskrivnings—for—
mat').

Specielle tekstopstillinger som indskrivning af spalter og talkolonner, feltorienteret indskriv-
ning samt udskrivning i liggende A4 (= landskab) er beskrevet i kapitlet 'Speciel opstilling af
tekst'.

Inden for rammerne af disse justeringsmuligheder kan man bestemme tekstens placering inden
for den enkelte linie og liniens placering p& siden. Man kan arbejde ud fra Supermax Teksts
standard-placeringer, eller man kan justere tekstens indstilling helt individuelt, f.eks. efter
maélene pé en fortrykt blanket.

10.1 Placering af tekst pa linien

Under indskrivningen venstrestilles teksten i forhold til den venstre margen, der er sat i den
geeldende tabulator-lineal. Dvs. at fgrste tegn pa linien stér i positionen for venstre margen.

Det er dog ogsé muligt at centrere eller hgjrestille teksten [BMBAY indskrivningen. (Indrykning
af tekst foretages ved at flytte venstre margen ind til den gnskede placering. Se kapitlet 'Mar-
gen og tabulatorstop').

10.1.1 Hgjrestilling af tekst
Med 'hgjrestilling’ af tekst menes, at teksten skubbes, siledes at liniens sidste tegn st&r i den
geeldende hgjre margen. Man hgjrestiller tekst én linie ad gangen:

* Placér markgren i den linie, hvor tekst skal hgjrestilles.
* Tryk FLYT efterfulgt af HOJRESTIL. Teksten hgjrestilles.

Hvis man fortryder hgjrestillingen, kan man blot formatere igen.

Ved proportionalskrift er det muligt at hgjrestille tekst pa en linie, hvor der ogs er venstrestil-
let tekst. (Se kapitlet "Proportionalskrift").

Ved at bruge funktionen 'gentag' kan man hgjrestille mange linier efter hinanden. (Se kapitlet
'Gentagelse af en funktion').
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10.1.2 Centrering af tekst

'‘Centrering’ af tekst betyder, at teksten anbringes midt mellem den gaeldende venstre og hgjre
margen. Man centrerer tekst én linie ad gangen:

* Placér markgren i den linie, hvor teksten gnskes centreret.
* Tryk FLYT efterfulgt af CENTRER. Teksten centreres.

Hyvis man fortryder centreringen af teksten, kan man blot formatere igen.

Ved at ggre brug af funktionen 'gentag’ kan man centrere mange linier efter hinanden. (Se ka-
pitlet 'Gentagelse af en funktion').

10.1.3 Placering af linie p4 papir

Antallet af tegn pr. tomme bestemmer afstanden mellem tegnene pé linien. (Hvis man udskri-
ver med proportionalskrift, har antal tegn pr. tomme en anden funktion. Se kapitlet "Propor-
tionalskrift'). Ved at forhgje/nedseette antallet af tegn pr. tomme kan der ggres plads til flere/-
feerre tegn pé en linie. P4 skeermen fylder tegnene altid det samme. Fgrst ved udskrivningen
kan man se et tegns virkelige placering p& papiret.

F.eks. vil tegnet i position 10 pa linien sti leengere ude mod venstre margen i den feerdige ud-
skrift ved et hgjt antal tegn pr. tomme, f.eks. 12, end ved et lavt antal tegn pr. tomme, f.eks. 10.

Hvis man f.eks. har et skema, der er bredere end den almindelige tekst pd skeermen, sd kan
man, ved at heeve antallet af tegn pr. tomme, f& skemaet udskrevet i samme bredde som teksten
iret.

10.1.4 Placering af en linie p4 en side

Placeringen af forste tekstlinie pd en side reguleres for hele teksten med den overordnede ud-
skrivningsparameter 'Afstand fra forste overskrift til forst tekst'. (Se kapitlet "Udskrivnings—
~format'). Med punktum-punktum-kommandoen ..pl er det desuden muligt at styre placerin-
gen af en linie pé en enkelt side.

Det er f.eks. muligt at lade fgrste linie pd en enkelt side i en tekst starte leengere nede pé siden
end pé de gvrige sider i teksten, f.eks. for at ggre plads til en illustration gverst pd siden.

* Skriv i 1. position pd en tom linie: ..PLxx
i linien lige under ..pl-kommandoen.

Bogstaverne xx erstattes af det antal 1/24", som den fglgende linie skal udskrives under side-
nummeret. Hvis der ikke anvendes sidenummer, eller hvis det udskrives nederst p& siden, mé-
les der fra den gverste overskriftlinie (..OV1). Hvis der heller ikke anvendes overskrifter, méles
der fra den position, hvor skriveren er indstillet til at starte p& papiret inklusive den afstand
fra top af papir, der er indsat i de overordnede parametre. L at ..pl kun kan styre en
placering leengere nede p papiret end det selv er placeret!)
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Hvis man f.eks. gnsker linien "Med venlig hilsen" i et brev udskrevet 10 tommer (= 240/24") ne-
de pé papiret, skrives lige efter afslutningen af brevets tekst:

.PL240
Med venlig hilsen

Nu udskrives teksten "Med venlig hilsen" i brevets nedre hgjre hjgrne - uden at der er indsat
blanke linier mellem brevet og hilsenen.

Pl-kommandoen kan dog ogs4 fglges af en stjerne (*). Det far skriveren til at "hoppe" tilbage til
1. linies 1. position pd papiret under udskrivningen. Det kan specielt benyttes i forbindelse med
kolonneopstilling eller anden speciel opstilling af tekst. (Se kapitlet 'Speciel opstilling af tekst').

Det er muligt at anvende flere ..pl-kommandoer pd en enkelt tekstside. ALLE ..pl-afstande
udméles fra samme udgangspunkt, f.eks. fra sidenummeret. (Man maéler ikke fra en ..PL til den
neeste!)

10.1.5 Fjern ikke blanke linier ved sideskift

Normalt fjerner Supermax Tekst automatisk blanke linier gverst pa en side, f.eks. linier som
bliver 'skubbet' op gverst pd en ny side ved sideskift. Hvis man gnsker at bevare disse linier,
f.eks. til indkleebning af et foto, er der en mulighed ud over ..PL:

* Skriv et slut-pé-afsnit-tegn pa hver linie, der gnskes bevaret.

10.2 Udfyldning af fortrykte blanketter

Det er muligt at f& tekst placeret et bestemt sted pd en side, f.eks. i et felt p& en fortrykt blan-
ket. Hvis blanketten er tilpasset Supermax Teksts standardindstillinger, kan teksten placeres
pé de gnskede positioner ved at anvende funktionen STATUS for at fd oplyst linienummer og
position pd linien. (Se kapitlet 'Status—oplysninger'). Hvis teksten udskrives med proportional-
skrift, er man ngdt til at beregne placeringen. (Se kapitlet "Proportionalskrift').

Hvis blanketten ikke svarer helt til Supermax Teksts standardindstillinger, kan man finde den
korrekte placering ved at méle sig frem pé blanketten. Man skal finde afstanden fra papirets
overkant (lodret méling) til den gnskede placering, og afstanden fra papirets venstre kant
(vandret maling) til den gnskede placering.

Da forskellige skrivere kan starte skrivningen et stgrre eller mindre stykke nede/inde pa papi-
ret, vil det ofte veere en fordel blot at ansla placeringen til at begynde med. Den feerdige tekst
udskrives, og derefter kan man let male, hvor meget placeringen skal gendres for at svare helt
til den gnskede.



104 Supermax Tekst - Handbog
Placering af tekst
Placering af tekstlinie pa en side

SRR

10.2.1 DDE-linealen
Malinger i forbindelse med placering af tekst p4 papir foretages let med en seerlig lineal,

DDE-linealen. Linealen er beregnet til at mile pd en papirkopi af den aktuelle tekst (- ikke
pé skeermen!).

[ oo

Den finopdelte skala

Alle mal i forbindelse med placering af tekst pd papir opgives i 1/24 tomme (tomme markeres
som "). DDE-linealen har derfor b&de en inddeling i tommer og i 1/24 tomme. (1 engelsk tom-
me = 2,54 cm).

Lodrette mélinger med DDE-lineal

P4 linealens ene langside er der afsat fra 0" til 11". Hver tomme er inddelt i 24 enheder & 1/24"
(finopdelt maleskala). P4 linealens anden langside angives antallet af 1/24 sammenlagt for hver
tomme (24, 48, 72 osv.) (grovopdelt méleskala). Fgrst afleeses antallet af hele tommer pé linea-
lens grovopdelte méaleskala. Derefter afleeses antallet af 1/24" fra den fgrst afleeste méling til
den faktiske méaling pa linealens finopdelte méleskala. Resultatet af de to mélinger adderes.

Eksempel: Hvordan finder man ud af, hvor en linie leengere nede pé siden skal placeres? Ek-
sempel-teksten har to overskriftlinier.

* Udskriv en PAPIRKOPI af den aktuelle tekst med det ind- og udskrivnings—format,
der skal bruges i den feerdige udskrift.

* Mal afstanden fra 1. overskriftlinie og ned til det sted, hvor linien gnskes placeret med
DDE-linealen.

* Find den markering pd DDE-linealens grove méleskala, som ligger lige under eller pa
liniens gnskede placering.

* Tgel antallet af enheder pd DDE-linealens fine maleskala fra den valgte markering pa
den grove maleskala og til liniens gnskede placering.

* Leeg de to méleresultater sammen.

Afstanden males f.eks. til at veere 96 plus noget mere pa den grovopdelte skala. P& den finop-
delte skala i linealens anden side méles dette "noget mere" mellem 96 og den rigtige afstand til
f.eks. 8. De to malinger leegges sammen (96+8), hvorefter resultatet bliver 104. Den veerdi, som
skal indseettes i pl-kommandoen, er derfor i dette tilfeelde 104 (= 104/24").: ..PL104

Veer i gvrigt opmeerksom pd veerdien 'Afstand fra top af papir' (= det sted, hvor skriveren er
indstillet til at begynde at skrive) til fgrste linie i skemaet med de overordnede parametre. Hvis
denne afstand ikke er '0', skal man huske at leegge den til, nar antallet af 1/24" udregnes.
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Vandrette mélinger med DDE-lineal
Vandret placering af tekst p& papir bestemmes af flere ting:

- afstanden fra venstre papirkant til venstre margen, der er sat i de geeldende udskriv-
nings—parametre

- afstanden fra venstre margen i udskrivningsparametrene til den venstre margen, som
er sat i de geeldende indskrivnings—parametre (tab-linealen).

- det antal tegn pr. tomme, som er geeldende

De to margener, tab-linealens og udskriv-

nings—formatets, skal ad- deres for at vise

den virkelige afstand fra venstre papirkant  Venstre margen i Teksten

og til placeringen af tekstens fgrste tegn. udskrivnings for- ——J Teksten
matet Teksten

Placeringen af de efterfglgende tegn pé lini- : eksten

en kreever yderligere en beregning, der ind-  Tab-linealens Teksten

drager det valgte antal tegn pr. tomme. venstre margen

P4 skeermen ser teksten ens ud, uanset hvor mange tegn pr. tomme der er valgt. Fgrst i ud-
skriften kan man se tegnenes endelige placering.

Antal tegn pr. tomme (kaldet 'pitch' pd DDE-linealen) i en papirudskrift kan bestemmes ved at
benytte DDE-linealen, idet der midt p& denne er en skala for tegnafstand. (Det geelder dog kun
for tekst udskrevet med normalskrift, hvor alle tegn er lige brede. Se kapitlet "Proportional-
skrift').

Til venstre for 'dde' er der afsat en malestok til pitch 10 (svarer til 'st' standard—udskrivning).
Pa hgjre side af 'dde’ er der en malestok til pitch 12 (svarer til 'li' standard—udskrivning). En
enhed i de to pitch-maélere svarer til ét tegn.

Hvis man gnsker standardudskrivning 'mi', som svarer til 11 tegn pr. tomme, eller en anden
pitch, mé& man skgnne sig frem til resultatet ud fra de to pitch—angivelser pa linealen. Man kan
ogs4 regne sig frem til den korrekte pitch ved at male med tomme-mélene pé linealen og s& be-
regne antallet af tegn.

10.3 Brevstandard/skabelon-tekst

Ved at oprette en seerlig tekst (brevstandard/skabelon-tekst) med de gnskede placeringer be-
hgver man kun at foretage udmalingerne én gang. Hver gang man gnsker at skrive et brev, ud-
fylde en blanket, udskrive en etiket etc. med de gnskede placeringer, anvendes skabelon-tek-
sten. (Se kapitlet '(Standard)grundtekst').
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11. Speciel opstilling af tekst

Det kan veere gnskeligt at opstille en tekst i kolonner, et talmateriale i kolonner eller
tekst/tal i felter. Fremgangsméden for de tre former for speciel opstilling er grundleggende
forskellig og vil derfor blive gennemgéet hver for sig.

Fremgangsméderne, der er beskrevet nedenfor, anvendes ved speciel opstilling af tekster ind-
skrevet med normalskrift. Kolonneopstilling af tekst med proportionalskrift fglger ogsd den
fremgangsméde, der er beskrevet i dette kapitel, hvorimod de gvrige specielle opstillinger af
tekst i proportionalskrift kreever en anden fremgangsméde. Den er beskrevet i kapitlet "Pro—
portionalskrift'.

11.1 Kolonneopstilling af tekst

Der er to forskellige former for kolonneopstilling i Supermax Tekst: sidestillede og efterstil-
lede kolonner. De to former adskiller sig ved den méde de vises p& skeermen og p& de mulig-
heder/begreensninger de har ved anvendelsen.

Hvis man veelger at arbejde med sidestillede kolonner, er det muligt at redigere en tekst i flere
kolonner ved siden af hinanden p& skeermen. Man kan pd denne méde indskrive en tekst i én
kolonne og senere tilfgje kommentarer ud for den pégeeldende tekst i en anden kolonne, idet
hver kolonne redigeres og formateres uafheengigt af hinanden.

Sidestillede kolonner kan dog kun anvendes, hvis teksten indskrives med en normal-font. Dvs.
at alle tegn har samme bredde i udskriften, ligesom pd sksermen. Det er ikke muligt at seette
ind- eller udskrivnings—parametre eller punktum-punktum—-kommandoer for en enkelt kolon-
ne, men kun for hele sidens bredde som i normal tekstopstilling.

Veelger man derimod at arbejde med efterstillede kolonner, skal hver kolonne indskrives under
den foregéende. Hver kolonne formateres og forsynes med font og andre ud- og indskrivnings—-
parametre helt uafheengigt af den foregdende og den fglgende kolonne. Fgrst ved udskrivning
placerer Supermax Tekst kolonnerne ved siden af hinanden.

Efterstillede kolonner er den eneste mulige metode, hvis man gnsker at udskrive kolonner med
en proportional-font. Det skyldes, at alle tegn p& skeermen er lige brede, hvorimod proportio-
nalskrifttegnene fylder forskelligt og ofte mindre i bredden pé papiret. Hvis kolonnerne skulle
vises ved siden af hinanden pé skeermen, ville de ikke fremstd med lige margener, men bglge
ind og ud og overskrive hinanden! (Se kapitlet 'Proportionalskrift’).



11.2 Supermax Tekst -~ Handbog
Speciel opstilling af tekst
Kolonneopstilling af tekst

W SR SR I R 5 S SRS } Be : FANRERNTERE
I ()

11.2 Redigering af sidestillede kolonner

Hvis man veelger at kunne se kolonnerne ved siden af hinanden pé skeermen under redigerin-
gen, skal kolonnernes venstre og hgjre margen fgrst markeres pé den geeldende tabulator-line—
al. Herefter kan teksten indskrives og formateres i de gnskede kolonner.

Spaltehgjden sével som spaltebredden samt antallet af spalter pr. side seettes i de geeldende
ind- og udskrivnings—parametre.

11.2.1 Klarggring til sidestillede kolonner

Fgr kolonneindskrivningen kan pabegyndes, skal tabulator-linealen ggres klar: (fremgangsmaé-
den svarer til fremgangsméden ved margenseetning ved normal opstilling af tekst, beskrevet i
kapitlet 'Margen og tabulatorstop')

* Tryk pd SET TAB og derefter pA RED OVERO, hvis kolonnerne skal geelder for hele
teksten eller stgrstedelen af den.

* Eller tryk p& SAT TAB og derefter pA RED LOKAL, hvis kolonnerne kun skal geelde
for et begreenset omrade.

* Skriv et v i den position p& tabulator-linealen, hvor den fgrste kolonnes venstre mar—
gen skal placeres.

* Skriv et 1 (for lige hgjre margen) eller et f (for flydende hgjre margen) i den position
pé tabulator-linealen, hvor den fgrste kolonnes hgjre margen skal placeres.

Hvis man gnsker at bestemme orddelingszonen, kan man indseette et x pa det gnskede sted.
Hvis man ikke selv indseetter x'et, indseettes det automatisk to positioner til venstre for hgjre
margen.

Nu er fgrste kolonnes margener angivet. Fgr man kan g8 i gang med at fastleegge neeste kolon-
nes placering, skal der indseettes en adskillelse mellem den fgrste og den neeste kolonne:

* Skriv et udribstegn (!) mellem den fgrste kolonnes hgjre margen og den neeste kolon-
nes venstre margen.

Afstanden mellem fgrste kolonnes hgjre margen og neeste kolonnes venstre margen vil i den
feerdige udskrift blive mellemrummet mellem kolonnerne. Nar teksten er indskrevet, er det
muligt at justere tekstens bredde inden for udrébstegnene ved at flytte v og I/f pa tabulator-li-
nealen og formatere hver af kolonnerne.
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Nu kan de efterfglgende kolonner placeres pé tabulator-linealen:

* Indseet venstre og hgjre margen for de efterfglgende kolonner pd samme méide som
ved den fgrste kolonne. (Husk udrdbstegnet mellem hver kolonne!).

Nu ser tabulator-linealen f.eks. sdledes ud:

123456789[@23456789@2345678@3456789@3456789@3456789@2345678@

K== == X-1-!--v X=-1--

* Tryk 2 gange pd SLUT for at gemme og seette tabulator-linealen.

11.2.2 Indskrivning og redigering af sidestillede kolonner
Nu kan kolonnerne indskrives, én ad gangen:

* Anbring markgren i den gnskede kolonne.
* Indskriv teksten pd samme made som ved normal-opstillet tekst. (Se kapitlet Ind-
skrivning af tekst (Redigering)’).

(ord | Setning  RESSigN SIDE  Shegtagd Kolome |

For at flytte markgren mellem kolonnerne benyttes funktionstasterne NZESTE og FORRIGE
KOLONNE. De flytter inden for samme linie p& skesermen:

* Tryk pd NESTE KOLONNE for at flytte markgren til venstre margen i kolonnen til
hgjre for markgrens nuveerende placering.

* Eller tryk pd FORRIGE KOLONNE for at flytte markgren til kolonnen til venstre for
markgrens nuveerende placering.

Det er dog ogsd muligt at flytte frem og tilbage mellem kolonnerne med PIL VENSTRE og
H@JRE.

Inden for kolonnen flytter HOME + PIL H@JRE til kolonnens hgjre margen. HOME + PIL
VENSTRE flytter i 1. kolonne helt ud til skeermens venstre kant. I de gvrige kolonner flytters
der til positionen efter det sted, hvor udrdbstegnet er sat pd tabulator-linealen.

Flytte—funktionerne ORD SZATNING og AFSNIT flytter markgren inden for kolonnerne. De
gvrige behandler teksten sidevist.
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11.2.3 Redigeringsfaciliteter ved redigering af sidestillede kolonner
Det er muligt at anvende de samme redigeringsfaciliteter ved redigering i flere kolonner som
ved almindeligt opstillet tekst. Dog er der nogle forskelle:

SLET TEGN og SLET BAGLZNS treekker IKKE teksten fra den neeste linie op, nér de aktive—
res i slutningen af en kolonnelinie.

Indseet linie i kolonne

Der kan indseettes en linie i en kolonne, uden at det bergrer de gvrige kolonner:

* Anbring markgren dér i kolonnen, hvor linien skal indseettes.
* Tryk pd INDSAT LINIE.

Nu rykker linierne i kolonnen under markgren nedad og giver plads for en ny blank linie. De
gvrige kolonner er ubergrte.

Indseet linie i alle kolonner pé én gang
Hvis man gnsker at indssette en linie tveers over hele siden, altsa i alle kolonnerne pé én gang,
gores det siledes:

* Anbring markgren i mellemrummet mellem to sgjler, altsd mellem en kolonnes hgjre
og den neeste kolonnes venstre margen. E
* Tryk pd INDSAT LINIE.

Nu indssettes der en blank linie, siledes at alle kolonnerne skubbes en linie nedad.

Slet linie i kolonne
Sletning i kolonner fungerer pa preecis samme méde som indseet. (Se ovenfor). Det er dog ikke
muligt at treekke en adskilt linie op pa linien ovenover ved hjeelp af SLET TEGN eller SLET
BAGLANS-tasten.

Slet linie i alle kolonner p& én gang

Hvis man gnsker at slette en linie tveers over hele side, altsd i alle kolonnerne pé én gang, ggres
det sdledes:

* Anbring markgren i mellemrummet mellem to sgjler, altsd mellem en kolonnes hgjre

og den neeste kolonnes venstre margen.
* Tryk pd SLET LINIE.

Nu slettes der en linie, siledes at alle kolonnerne flyttes en linie opad.
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Sammenhgrende linier i kolonner

Man kan sikre, at en linie i en kolonne, der hgrer sammen med en linie i en anden kolonne, ik-
ke bliver adskilt fra denne ved sletning eller indseettelse af linier. Det kan f.eks. veere en fane-
tekst, en forklarende tekst etc. i én kolonne der hgrer sammen med den fgrste linie i et afsnit i
en anden kolonne:

* Flyt markgren til den linie, hvor kolonnerne skal "bindes sammen".
* Indseet en blank linie hen over alle kolonnerne (se ovenfor).
* Skriv i fgrste position pa den blanke linie: ..ko

Hvis der nu indssettes eller slette linier oven over kommentar-linien, vil det ikke bergre tek—
sten under denne linie. Det er stadig muligt at indseette og slette under kommentarlinien.

1) Fprste punkt 1) Fprste punkt 1) Fprste punkt
bla bla. bla bla bla. bla bla bla. bla
bla. bla bla. bla bla. bla
bla. bla bla. bla bla. bla
2) Andet punkt 2) -
bla bla. bla bla Andet p . kO
bla. bla 2) Andet punkt

bla bla. bla

Udgangspunkt Punkt og sammenhg- Ko-kommando holder
rende linie er ble- vet punkt og sammenhg-
skilt ved ind- ssettelse af rende linie sammen ved
linie i hgjre kolonne. indseettelse af linie i én

kolonne.

Formatering af kolonne

Formatering foregér kolonnevist og bergrer sdledes ikke de gvrige kolonner. Lokale tabula—
tor-linealer og udskrivnings—parametre geelder for alle kolonner. Det samme geelder punk-
tum-punktum-kommandoer. Hvis man gnsker at seette lokale ind- og udskrivnings—formater
m.m. separat for hver kolonne, skal man benytte efterstillede kolonner. (Se nedenfor i dette

kapitel).

Kopiering og flytning i kolonner ‘

Tekst til kopiering og flytning skal markeres som tekstudsnit. (Dvs. bide fgrste og sidste linie,
samt venstre og hgjre margen skal markeres. Se kapitlet "Kopiering/flytning inden for samme
tekst", afsnittet "Markering af tekstudsnit i mindre end tekstens bredde").

Genkaldelse foregér kolonnevist og bergrer siledes ikke de gvrige kolonner. GEM+SLET efter—
lader blanke linier i kolonnen. Teksten i kolonnerne til hgjre for den slette rykker ikke mod
venstre som ved normalt opstillet tekst.
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Stavekontrollering af kolonner

Stavekontrollering foretages for én kolonne ad gangen. Markgrens placering afggr, hvilken ko-
lonne der skal stavekontrolleres:

* Anbring markgren i den kolonne, der skal stavekontrolleres med NAESTE/FORRIGE
KOLONNE eller piltaster.

* Stavekontrollér kolonnen som ved stavekontrollering af normalopstillet tekst.

Indseettelse af tegninger

Hvis der skal indseettes tegninger i kolonner, kan det anbefales at anvende efterstillede kolon-
ner. Tegningen bevirker nemlig, at kolonne-linierne til venstre og hgjre for tegningen ikke kan
redigeres.

11.2.4 Kolonne- og sideskift ved sidestillede kolonner
Nar en kolonne er indskrevet, skal man manuelt skifte til den neeste kolonne. (Markgren flytter
ikke selv op i neeste kolonne, nér den fastsatte sideleengde nés):

* Flyt markgren til den linie, hvor den neeste kolonne starte.
* Indskriv den neeste kolonne, og formater den.
* Gentag dette for samtlige kolonner pé siden.

Sideinddeling foretages som ved indskrivning af tekst i normalopstilling. (Se kapitlet 'Over-
skrifter og sideskift’).

11.2.5 Ophsgevelse af sidestillede kolonner
Nar redigering af sidestillede kolonner ikke leengere gnskes i teksten, ophseves den séledes:

* Seet en tabulator-lineal med kun én venstre og hgjre margen.
* Eller seet en tabulator-lineal med en anden kolonneopstilling.

Herefter udskrives teksten kun i én kolonne eller med den nye kolonne-opstilling. Det er mu-
ligt at ophseve sidestillede kolonner hvor som helst pé en side, altsd ikke kun ved sideskift. Man
kan séledes skifte fra kolonner til normal tekstopstilling midt pé en side.

11.2.6 Anvendelse af sidestillede kolonner

Denne type kolonne-redigering kan anbefales ved opstilling af tekst, hvor det er vigtigt at en
linie i den ene kolonne star preecis ud for en linie i en anden kolonne. Det kan f.eks. veere kom-
mentarer i margenen ud for en bestemt del af en tekst, fanetekster osv. Den er siledes bedst
egnet til indskrivning af tekst, der ikke er fortlgbende fra en kolonne til den neeste.
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11.3 Redigering af efterstillede kolonner

Efterstillede kolonner anvendes, hvis man gnsker: 1) at kolonneopstille en tekst skrevet med en
proportionalfont, 2) at indskrive tekst, som formateres videre til neeste kolonne, 3) at anvende
forskellige fonte eller andre ind- og udskrivnings—parametre i kolonner, der i papirudskriften
skal sté ved siden af hinanden.

Teksten indskrives i én lang kolonne, formateret i den bredde/ de bredder, som de feerdige ko-
lonner skal have. Teksten udskrives som normalt, og kolonnerne anbringesautomatisk ved si-
den af hinanden. NB! Ved udskrivning p& skserm vises kolonnerne ikke ved siden af hinanden.

11.3.1 Klarggring til efterstillede kolonner
Fgr man kan indskrive efterstillede kolonner, skal teksten ggres klar til kolonneopstilling:

* Skrivi 1. position pé en tom linie, der hvor kolonnerne skal starte: ..kl

* Skriv et blanktegn og derefter startpositionen pd tabulator-linealen for den fgrste
kolonne (= kolonnens venstre margen).

* Skriv et blanktegn og derefter startpositionen for den nseste kolonne mod hgijre.

* Indskriv p4 samme méde startpositionerne for evt. yderligere kolonner. (maks. 10).

Det er muligt at angive kolonner, der lapper over hinanden, og kolonner, der har en startposi-
tion til venstre for en kolonne indskrevet leengere mod venstre.

Eksempel: Hvis en tekst er formateret til en bredde af 20 tegn, kan den opstilles i tre kolonner
ved hjeelp af punktumpunktum-kommandoen ..kl 1 22 43. Fgrste kolonne vil starte i 1 og slut—
te i 20, 2. kolonne starter i 22 og slutter i 41, og 3. kolonne starter i 43 og slutter 62.

Man kan fastseette antallet af linier i kolonnerne, nér teksten ggres klar til kolonneopstilling.
(Man kan ogsé foretage kolonneskift pd anden vis. Se nedenfor):

* Indskriv klI-kommandoen som vist ovenfor.
* Skriv et blanktegn og en * fulgt af det gnskede linieantal.
* Tilfgj kolonnernes startpositioner som vist ovenfor.

Eksempel: ..kl *8 1 38 vil give to kolonner p& hver 8 linier.

11.3.2 Indskrivning af efterstillede kolonner
Nu kan den fgrste kolonne indskrives:

* Seet en venstre og hgjre margen passende til den gnskede kolonne-bredde pd den den
geeldende tabulator-lineal. (Se kapitlet Tndskrivningsformat'). v
* Indskriv teksten, og formater den efter den geeldende tabulator-lineal.

Kolonnernes venstre og hgjre margen skal sattes pd en lokal tablineal, hvis kolonnerne kun
skal geelde for en begreenset del af teksten, ellers seettes de pd den overordnede tabulator-line—
al. (Se kapitlet 'Indskrivningsformat'). Hvis kolonnerne skal veere ulige brede, skal der seettes
en lokal tabulator-lineal for hver ny kolonne.
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11.3.3 Kolonne- og sideskift i efterstillede kolonner

Det er ligesom i almindelig tekst muligt at anvende béde automatisk og manuelt sideskift. (Se
kapitlet 'Overskrifter og sideskift').

Automatisk kolonne- og sideskift

Man kan veelge at lade Supermax Tekst dele kolonnerne automatisk i forhold til den sideleeng-
de, der er sat i kl-kommandoen (se ovenfor), eller den sideleengde, som er sat i de geeldende
udskrivningsparametre (se kapitlet 'Udskrivningsformat', afsnittet ‘Layout').

I det tilfselde vil kolonnerne under udskrivningen blive delt helt mekanisk, s snart sideleeng-
den nas. Nar sidste linie i sidste kolonne pa siden nas, skifter Supermax Tekst automatisk til 1.
kolonne pé en ny side.

Manuelt kolonne— og sideskift

Hvis man gnsker at styre, hvor kolonne- og sideskiftene skal falde, skal man anvende manuelt
kolonne- og sideskift:

* Skrivi 1. position pd en tom linie, der hvor kolonne—/sideskiftet gnskes: ..ks

Den neeste tekstlinie efter kolonneskift-kommandoen vil blive den fgrste i den neeste kolonne.
Hvis kolonneskiftet er sat efter sidste kolonne pa siden, vil linien blive den fgrste i den fgrste
kolonne pd en ny side. ‘

Kombination af automatisk og manuelt kolonne- og sideskift
Hvis man anvender automatisk kolonneskift, men gnsker at forhindre et kolonneskift midt i et
skema eller lignende, kan man anvende et betinget kolonneskift. Det bevirker, at der foretages
et kolonneskift, hvis der ikke er linier nok til, at skemaet eller lignende kan veere i kolonnen.
Hvis der er linier nok, foretages der ikke noget kolonneskift:

* Skriv i 1. position pi en tom linie, der hvor kolonne-/sideskiftet gnskes, hvis der ikke
er linier nok tilbage i kolonnen: ..ks n

'n' skal erstattes af det antal linier, der SKAL veere plads til i kolonnen. Hvis der er feerre linier
tilbage i kolonnen, vil kolonneskiftet falde ved ks n-kommandoen. Er der det anfgrte antal li-
nier eller flere tilbage, foretages der ikke noget kolonneskift.

Sideskift—kommandoerne ..si og ..bs kan anvendes i kolonneopstilling. De skifter side som nor—
malt og lader teksten fortseette i 1. kolonne pé en ny side.

Blanke linier gverst i en kolonne

Ligesom ved normal opstilling af tekst fjernes blanke linier gverst pé en side. Hvis man gnsker
atbevareeneller flereblankeliniergverstienkolonne, skalmanderforindseetteslut-pa-afsnit-tegn
i de blanke linier, som gnskes bevaret.




Supermax Tekst —~ Hindbog 11.9
Speciel opstilling af tekst
Kolonneopstilling af tekst

11.3.4 Visning af kolonneskift
Ved sideinddeling med SIDEINDDEL (se kapitlet 'Overskrifter og sideskift'), vises kolonneskif-
tene pd en anden méde end sideskiftene:

++ sgideantal: 15 ++++++ linier tilbage: 18 ++++++++ kolonne: 2 +++++++++

viser antal sider til og viser antal linier tilba- viser nummeret pa den
med siden efter indde- ge pé siden fgr indde- aktuelle kolonne
lingen lingen

11.3.5 Ophsevelse af efterstillede kolonner
Néar kolonne-opstilling ikke leengere gnskes i teksten, ophaeves den siledes:

* Skriv i 1. position pa en tom linie, der hvor kolonne—-opstillingen skal slutte: ..kl
Herefter udskrives teksten kun i én kolonne.
11.3.6 Anvendelse af efterstillede kolonner

Kolonneopstilling kan naturligvis anvendes til at preesentere en tekst i flere kolonner ligesom
en avistekst. Men faciliteten kan ogs& anvendes til andre formal.

Ved hjeelp af kolonneopstilling kan man anbringe to tegninger ved siden af hinanden p& papi-
ret. De to tegninger indskrives under hinanden i to forskellige kolonner. S& kan de ved ud-
skrivningen placeres ved siden af hinanden. Ellers er det ikke muligt at have flere tegninger
ved siden af hinanden i teksten.

Kolonneopstilling kan ogsé anvendes ved kombination af tekst og tegninger. Ved at indssette
teksten som en kolonne, kan man let formatere og rette i teksten og alligevel f& den udskrevet
ved siden af eller oven i tegningen.

Ved kolonneopstilling kan det ogsa lade sig ggre at skifte font midt p& en linie. Det er normalt
kun muligt at skifte font fra én linie til den neeste.

11.4 Kolonneopstilling af tal

Kolonneopstilling af tal betyder, at tallene indskrives under hinanden, siledes at deres deci-
malpunkt (decimalkomma eller ~punktum) er placeret i samme position pa linien (decimal-ta-
bulering). Denne opstillingsform giver to 4benlyse fordele:

1) Det er let at afleese tallene, nar deres decimalpunkt er placeret under hinanden.
2) Det er muligt at foretage beregninger pa talkolonnen ved hjeelp af beregningsfacili-
teterne i REGNEENHED. (Se kapitlet 'Regneenhed’).

Bemeerk, at det ikke er muligt at kombinere decimaltabulering og kolonneopstilling!
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Kolonneopstiling af tal skal foretages allerede ved indskrivningen. Dog er det muligt at tilfgje
tal til kolonnen, uden at genoptage decimaltabuleringen.

11.4.1 Indskrivning af en talkolonne

Kolonneopstillede tal indgdr oftest i almindelige tekster, og derfor vises decimal-tabulering
med en lokal tab-lineal. Hvis teksten hovedsagelig skal indeholde talkolonner, kan en overord-
net tab-lineal anvendes i stedet.

* Stil markgren i den linie, hvor kolonne-opstillingens gverste tal skal anbringes.
* Tryk pA SAT TAB efterfulgt af RED LOKAL for at kalde en lokal tabulator-lineal
frem (eller RED OVERO for at kaldet en overordnet frem).

For hver kolonne, der gnskes, foretages fglgende:

%

Flyt markgren til den position pa linien, hvor et decimalpunkt i kolonne-opstillingens
tal skal anbringes.

Skriv p

* Indskriv evt. flere p'er pa tab-linealen.

* Fjern de gvrige tabulatorstop (T'erne).

*

Nu ser tabulatorlinealen f.eks. sledes ud:

123456789§23456 789823456 78982345678 823456 789E823456 785823456 7892
v p- D D~ X-L-

* Tryk pd SLUT to gange.

Nu kan talkolonnen indskrives. Decimal-tabulatoren sgrger for, at tallene flyttes under ind-
skrivningen, s& decimal-punkterne forbliver korrekt under hinanden.

Normalt er decimalpunktet et komma og det finansielle skilletegn et punktum, f.eks.
1.000.000,00. I kapitlet '‘Regneenhed' er 'ZEndring af beregningssprog’ fra dansk til engelsk be-
skrevet. (Efter engelsk mgnster skrives det samme tal: 1,000,000.00). Eventuelle skrivefejl kan
forst rettes, ndr indskrivningen er afsluttet.

Placer markgren til venstre for den position, hvor det fgrste p blev indskrevet pd ta-

blinealen.

* Tryk pd TAB (tabulatortasten). Nu flyttes markgren hen til det fgrste decimalpunkt,
og kolonne—-indskrivningen aktiveres.

* Skriv det gnskede tal, f.eks. 100,55.

Cifrene til venstre for decimalpunktet rykker automatisk mod venstre, nar der indskrives et nyt
ciffer.
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Hvis man gnsker at indskrive decimaler i et tal (reelt tal), skal man indskrive et decimalpunkt
(komma eller punktum) p& den gnskede plads i tallet. De tal, der indskrives efter decimalpunk-
tet, vises p& normal vis mod hgjre. P& denne méade forbliver decimalpunktet altid pa den fast—
satte plads under indskrivningen. Det er ikke ngdvendigt at indskrive tal som decimaltal med
decimalskillepunkt og decimaler, de kan ogsé indskrives som heltal.

Det er muligt at indskrive -, ® eller / foran et tal, som skal anvendes ved beregninger med reg-
neenheden, allerede under indskrivningen af talkolonnen. Tegnene kan dog ogsé tilfgjes, nir
indskrivningen er afsluttet.

* Tryk RETUR. Markgren springer ned i neeste linie pA decimalpunktets position.
Indskrivnings—proceduren gentages, indtil alle tallene er indskrevet i kolonnen.
* Tryk SLUT for at afslutte indskrivning af tal i kolonnen.

Fgrst nu er det muligt at rette eventuelle skrivefejl ved at flytte markgren op til fejlen og skrive
det rigtige tal oveni.

11.4.2 Indskrivning af yderligere talkolonner
Hyvis der er afsat flere decimalpunkter pé tablinealen, kan der indskrives flere kolonner ved si-
den af den fgrst indskrevne:

* Flyt markgren til den linie, hvor nseste kolonne skal starte.

* Anbring markgren pd en position pé linien til venstre for den nye kolonnes decimal-
punkt og til hgjre for et eventuelt andet decimalpunkt.

* Tryk p4 TAB (tabulatortasten) for at flytte markgren til den nye kolonnes decimal-
punkt og starte kolonneindskrivningen.

* Indskriv og afslut talkolonnen som beskrevet ovenfor.

11.5 Feltorienteret indskrivning

Hvis man gnsker at arbejde i felter under redigeringen, kan man definere nogle punkter og f&
markgren til at springe frem til neeste eller tilbage til forrige felt ved hjeelp af pil-tasterne.
Man kan evt. anvende den feltorienterede indskrivning i forbindelse med forud tegnede ske-
maer, blanketter etc., der flettes ind i teksten eller med indleesning af tegninger fra Supermax
Tegnesystem (Se nedenfor).
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11.6.1 Definition af felter
* Seet hgjre margen langt ud mod hgjre. S& undgér man, at feltindskrivningen forstyr—
res, fordi et ord seettes ned p& neeste linie ved mgdet med hgjre margen. Seet evt. ta-
bulatorstop (t) pd de steder, hvor der hyppigt skal rettes etc.
* Definer felterne ved at anbringe slut-pé-afsnit-tegn der, hvor felternes start skal
veere.

Et eksempel pd feltorienteret indskrivning er nedenstdende skema, der er tegnet med semigra-
fik. @ er slut—pa-afsnit—tegn. Ved hjeelp af FELTHOP er det let at komme fra felt til felt og
indskrive nye oplysninger. (Det er ikke ngdvendigt at TEGNE felter). Slut-pé-afsnit tegn kan
anbringes preecis, hvor man gnsker det. De kan godt seettes spredt i en tekst, f.eks. til indskriv-
ning af dato, antal, navn etc.

Det feerdige kort kan f.eks. se sledes ud pé skeermen:

GESTEKORT
Firma: @ Gest hos: @
Efternavn: @ Fornavn: @
Dato: @ Anledning: @

Nu kan skemaets felter let udfyldes:

* Tryk pd SAT/OPHAV og derefter pA FELTHOP.
Nu vil PIL NED flytte markgren til @ i neeste felt og PIL OP til @ i forrige felt. PIL HOJRE og
PIL VENSTRE kan stadig anvendes til at flytte markgren frem og tilbage pd linien i forbindel-
se med indskrivning og rettelse af indtastningsfejl.
Denne fremgangsmaéde er dog kun anvendelig ved udskrivning med en normal-font (= alle tegn
er lige brede pé papiret, f.eks. Courier). @nsker man derimod at udskrive med en proportional-
—font (= hvert tegn har sin egen individuelle bredde pé papiret, f.eks. Century), kreever det en
anden fremgangsméade. (Se nedenfor i dette kapitel).
FELTHOP-tilstanden ophseves, og piltasterne far deres normale funktion igen séledes:

* Tryk SET/OPHAYV og derefter OPHAV ALT.
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11.5.2 Anvendelse af feltorienteret indskrivning

Tekster med skemaer, blanketter etc., som skal bruges flere gange, kan med fordel redigeres
feerdige med slut-pé-afsnit tegn i felterne, semigrafiske rammer samt ledetekster. Teksten
lagres, for felterne udfyldes. Nér f.eks. et skema skal anvendes, hentes skabelon—teksten frem
og udfyldes let ved hjeelp af FELTHOP. Det udfyldte skema gemmes under et andet navn end
det tomme skema, der p denne méde bevares usendret til senere brug.

Et ofte anvendt skema etc. kan med fordel gemmes som en grundtekst og indseettes som et
seerskilt punkt i en menu. (Spgrg systemadministratoren). Man kan s& komme til at redigere i
skemaet direkte fra menuen, og man risikerer ikke at gemme et udfyldt skema oven i skabe-

lon—-teksten.

Kombination af tegning og feltorienteret indskrivning

Det er muligt at kombinere en tegning med feltorienteret indskrivning. Rammen og ledetek-
sterne (f.eks. Firmas:) til det geestekort, som er anvendt i eksemplet ovenfor, kan tegnes ved
hjeelp af Supermax Tegnesystem. Tegningen indlaeses under udskrivningen ved hjeelp af punk-
tum-punktum-kommandoen ..tg. (Se kapitlet 'Indseettelse af tegninger'). Teksten, hvor ud-
fyldningen af kortet foretages, rummer kun en indleesningskommando og slut-pé-afsnit-tegn.

Tegningen og teksten til udfyldning af kortet kan udarbejdes en gang for alle. Selve arbejdet
med udfyldning af kortet reduceres til at flytte markgren rundt til slut-pé—-afsnit-tegnene med
FELTHOP og piltaster og indskrive oplysningerne.

Eksemplet herunder viser, hvordan "kortet" ser ud i teksten fgr udfyldningen. De linier, der
starter med ..ko, er kommentar-linier. De udskrives ikke og kan derfor med fordel anvendes til
at give oplysninger i teksten. Det ville veere vanskeligt at udfylde skemaet uden de oplysninger,
som gives i kommentarlinierne.

. .tg kort
. s KO Firma Gast hos
@ @
. « KO Efternavn Fornavn
@ @
. .ko Dato Anledning
@ @

Fgrst ved udskrivningen indleeses tegningen 'kort', som rummer rammen og ledeteksterne til
felterne. Det feerdige resultat er et udfyldt skema.
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Kombination af feltorienteret indskrivning og fletning
Det er ogsd muligt at kombinere feltorienteret indskrivning og fletning. Skemaet kan anvendes
til at udskrive to forskellige slags kort. Korttypen bestemmes af, hvilken af de tre forskellige

flettetekster med ledetekster til felterne der veelges. Kommentarlinierne (..ko) forklarer valget
af fletteteksterne. '

Det er muligt at styre placeringen af teksterne i rammen og undgs, at rammens hgjre kant ikke
forskubbes mod hgjre ved indfletningen. Det gores ved at indseette indleesningstegn svarende
svarer til den maksimale leengde af det indflettede. (Se kapitlet "Fletning").

Fletteteksten til eksemplet nedenfor rummer ledetekster til det 'GAESTEKORT', som er vist
ovenfor. Teksten oprettes og indskrives som en ganske almindelig tekst. Flettelinierne = lede-
teksterne indskrives under hinanden i den reekkefglge, som de skal indflettes i teksten 'kort'.

GESTEKORT
Firma:
Gest hos:
Efternavn:
Fornavn:
Dato:
Anledning:

Basisteksten til det geestekort, hvor fletteteksterne skal indflettes, kan f.eks. se ud som vist ne-

denfor. Skrifttypen indskrives i basisteksten, hvor den tilknyttes de tegn, der anvendes ved
fletningen, i eks. # og $:

..ko Man kan udskifte fletteteksten visit (= gestekort) med kursus (= kursist)
..fl visit

]
:.1e S
SSSSSSSSSSSSSSSSSSS

..le 8§
..l #

SSSSSSSS #eHHHH R HE

.l S

SSSSSSSSSS

..le $
Jda #
SSSSSSSS HAHHHHAHEHH

3

. kommentarer
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Ved hjeelp af felthop og piltaster indskrives de manglende oplysninger, og under udskrivningen
tilfgjes ledeteksterne i skemaet. (Det er muligt at f& redigeringen af kortet til at starte i felt—
hop-tilstand. Se 'Systemadministration til Supermax Tekst').

Denne fremgangsméde er dog kun anvendelig ved udskrivning med en normal-font (= alle tegn
er lige brede pé papiret, f.eks. Courier). @nsker man at udskrive med en proportional-font (=
hvert tegn har sin egen individuelle bredde pé papiret, f.eks. Century), skal man indskrive ske—
maet ved hjeelp af ka-kommandoer. (Se kapitlet "Proportionalskrift”). Skema og tekster skal
opstilles i to efterstillede kolonner med samme startposition. (Se afsnittet "Efterstillede kolon-
ner" ovenfor i dette kapitel”). Det er ogsé vigtigt at huske slut-pd-afsnit-tegn i slutningen af
ikke—udfyldte linier.

11.6 Udskrivning i liggende og stdende A4-format

Det er muligt at udskrive i liggende A4-format = Stdende Liggende
landskab. Dvs. at en eller flere sider tekst vendes pa udskrift udskrift
papiret. Det er dog ikke alle skrivere, der kan ud- = landskab
skrive liggende A4-format. (Spgrg system-admini- =portrat

stratoren).

Tekst, der skal udskrives i landskab, indskrives séledes:

* Skriv pi en tom linie gverst pa den fgrste side, der skal vendes, i liniens 1. position:
LS

* Kald de overordnede udskrivningsparametre frem med PARAM og OVEROR, og ind-
seet et 'E' ved papirfgder.

* Skriv pd en tom linie efter de sider, som skal vendes, i liniens 1. position: ..PO

Der, hvor kommandoerne ..LS og ..PO indseettes i teksten, foretages automatisk et sideskift. Det
er nemlig ikke muligt at udskrive béde stdende og liggende A4 p& samme papirside.

Hvis man arbejder ved en terminal, som kan vise 132 tegn pr. linie (spgrg evt. system—-adminis-
tratoren), kan man udnytte denne facilitet til at kunne se linierne i hele deres leengde. (Se af-
snittet "Visning af 132 tegns-linier pa skeermen" nedenfor i dette kapitel).

Det er vigtigt, at sideleengden tilpasses til papirets 'smalle led', nér der udskrives i liggende A4.
Det ggres ved at seette en lokal udskrivnings-parameter (ST PARAM og LOKAL), hvor side-
leengden midlertidigt forkortes. Parameteren seettes lige fgr ..LS-kommandoen i teksten. Lige
efter ..PO-kommandoen genindseettes de overordnede udskrivningsparametre, s& sideleengden
igen passer til papirets 'lange led'.

Ved liggende udskrivning af en tegning fra Supermax Tegnesystem placerer Supermax Tekst
tegningen i forhold til en normal stdende A4- side, men vendt 90 grader. Det betyder, at teg-
ningen skal veere tegnet pd papirets nederste del, for at blive skrevet ud med ..LS.
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Det omréde, som er til rddighed, bestemmes ved at tage to stykker
A4-papir og leegge dem over hinanden hhv. liggende og stiende. (Se il- . . PO
lustrationen). I det omrade, hvor papirerne deekker hinanden (sort pa
pé illustrationen), skal tegningen veere anbragt for at blive skrevet ud
med ..LS.

11.8.1 Afslutning af udskrivning i liggende A4-format

Nér man anvender liggende A4-format er det meget vigtigt at sgrge for, at skriveren bliver
bragt tilbage til normal udskrivning igen efter udskrivningen. Det skal gores BADE ved at ind-
skrive ..PO-kommandoen i teksten OG ved at sgrge for, at siden med ..PO-kommandoen ud-
skrives. Hvis en af disse ting udelades, vil alle efterfglgende udskrifter p& skriveren blive vendt
til liggende A4-format.

11.7 Visning af 132 tegn pr. linie p& skserm

Hvis man arbejder med tekster, som udskrives i liggende A4-format (= landskabsudskrivning,
opnés med ..Is), indskriver sidestillede kolonner, eller hvis man arbejder med proportional-
skrift, bliver linierne oftest s lange, at de ikke kan ses pA skeermen i hele deres leengde pé én
gang. Det kan sveert at overskue tekstsammenheengen og det er tidsrgvende at skulle skifte
mellem billede 1 og billede 2 i sksermbredden. I disse tilfeelde kan man med fordel anvende
132-tegns-visning, hvis den terminal, man anvender, kan vise 132 tegn pr. linie.

Man kan dog ikke uden videre skifte til 132-tegns—visning. Kontakt systemadministratoren,
idet det er ngdvendigt at foretage fglgende eendringer:

- Terminalen skal seettes op til at vise 132 tegn.

- Den terminology—-tabel, som terminalen anvender, skal tilrettes, s den ikke viser 80,
men 132 tegn pr. linie.

- Der skal indseettes fglgende linier i shell-environment hos de brugere, der skal anven-
des 132-tegns-visning:
COLUMNS=132
export COLUMNS
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12. Overskrifter og sideskift

Tilfgjelse af overskrifter (toptekster), sideskift og til dels ogsé sidenummerering styres ved at
indseette punktum-punktum-kommandoer (= specielle tekstlinier) i teksten under indskriv-

ningen.

12.1 Overskrifter (toptekster)

En overskrift (toptekst) er en linie, som kan udskrives gverst p& en side, oven over den almin-
delige tekst pd siden. Der kan udskrives op til 3 overskrifter p4 en side. Der kan frit tilfgjes el-
ler udskiftes en eller flere overskrifter ved sideskift.

I denne vejledning anvendes tre overskriftlinier. Den fgrste overskriftlinie er uforandret hele
teksten, den 2. skifter for hvert kapitel, og den 3. kan mangle eller sendres fra afsnit til afsnit.

12.1.1 Indskrivning af overskrifter

En overskrift indledes altid af en punktum-punktum-kommando: ..OV1 indleder 1. overskrift-
linie, ..OV2 den 2. og ..OV3 den 3. ..ov-kommandoerne skal indskrives helt korrekt, da de ellers
blot vil blive udskrevet inde i teksten:

* Seet markgren i 1. position i en tom linie fgr det sideskift, hvorfra den skal geelde.
* Skriv ..OV1 (eller ..OV2 eller ..0V3) fulgt af mindst et mellemrum og derefter den
gnskede tekst til overskriften. (Placering af teksten pé linien behandles nedenfor).

Hvis man gnsker at f& udskrevet den/de samme overskriftlinie(r) teksten igennem, skal den/de
kun indskrives én gang i teksten. Hvis overskriftlinierne skal udskrives fra fgrste side, anbrin—
ges ..OV1 i tekstens fgrste linie og evt. gvrige overskrifter i linierne umiddelbart under. Der mé
ikke veere tekst—, blank—, kommentar-linier eller andet fgr eller mellem ..ov-linierne.

Den gvrige tekst kan starte i linien lige under den sidste overskriftlinie. I papirudskriften an—
bringes teksten altid mindst 12/24" under 1. overskriftlinie. Afstanden kan reguleres med den
overordnede udskrivningsparameter "Afstand fra forste overskrift til farste tekst". Hvis der gn—
skes en anden afstand pé en enkelt side, skal der ssettes en ..PL-kommando. (Se kapitlet 'Pla-
cering af tekst').

12.1.2 ZEndring/fjernelse af overskrift under udskrivning

Hyvis en overskriftlinie skal sendres, f.eks. ved et kapitelskift, indskrives den nye ..ov1, 2 eller 3
F@R det sideskift, hvorfra den skal geelde. Det er kun ngdvendigt at indskrive den overskriftli-
nie, som skal udskiftes. Overskriftlinier, som skal bevares usendrede, skal ikke indskrives igen.
De udskrives automatisk p& hver side, indtil de sendres eller standses. (Se nedenfor). Hvis man
benytter ..si—sideskift, kan kommandoerne se sédan ud:

..0v2 Ny overskrift
..Si

Udskrivning af en overskriftlinie standses ved at indskrive en tom overskriftlinie, dvs. punk-
tum-punktum-kommandoen UDEN TEKST EFTER.
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12.1.3 Placering af overskrifter pa siden

Placeringen af den gverste overskriftlinie under udskrivningen styres af den "Afstand fra top af
papir til fgrste (overskrift)linie”, som er sat i de overordnede udskrivningsparametre, f.eks.
4/24". Hertil skal imidlertid leegges den afstand fra papirets overkant, som den aktuelle skriver
er indstillet til at starte i. Hvis skriveren starter 8/24" under papirets overkant, bliver 1. over-
skriftlinie udskrevet (8/24+4/24) = 1/2" under papirets overkant.

De gvrige overskriftlinier udskrives i de to neestfglgende linier. Antal tegn pr. tomme fglger det
overordnede udskrivnings—format, linieafstanden er derimod fast 4 (svarende til linieafstanden
i standarden 'LI"). (Se kap. 'Udskrivnings—format’). Ved centreret sidenummer udskrives over-
skriftlinierne i linierne under sidenummeret.

12.1.4 Placering af overskrift pa linien

Der er mulighed for at venstrestille, centrere samt hgjrestille en overskrift. (Bemeerk, at
gverste overskriftlinie og hgjre— og venstrestillet sidenummer udskrives i samme linie. Det be-
virker, at sidenummeret kan overskrive en lang overskrift).

12.1.5 Venstrestilling af overskrift
En venstrestillet overskrift indskrives siledes:

* Skriv punktum-punktum-kommandoen, og seet et mellemrum.
* Skriv den gnskede overskrift lige efter mellemrummet, dvs. pd samme linie.

Da punktum-punktum-kommandoen ikke udskrives, venstrestilles overskriftliniens tekst au-
tomatisk pé papiret.

12.1.6 Hgjrestilling og centrering af overskriftlinier

Ved hgjrestilling og centrering af overskrifter skal man tage hgjde for, at punktum-punk-
tum-kommandoen kun optager plads i teksten under redigering. Under udskrivningen FOR-
SVINDER de 6 tegn, som punktum-punktum-kommandoen fylder i teksten. Teksten i over-
skriften vil derfor blive rykket 6 pladser mod venstre. For at opné den gnskede placering i den
feerdige udskrift ggres fglgende: '

* Indskriv overskriftliniens tekst (UDEN ov-kommando).

* Centrer eller hgjrestil teksten som beskrevet i kapitlet 'Placering af tekst'.

* Placér markgren foran teksten (ved venstrestilling placeres markgren pé tekstens 1.
tegn) og tryk 6 gange pd INDSAT TEGN.

Flyt markgren til liniens 1. position og skriv ov-kommandoen.

NB! En hgijrestillet overskrift vil blive overskrevet af et hgjrestillet sidenummer!
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Der er mulighed for sével automatisk som manuelt sideskift, ndr en tekst udskrives: (sideskift i

kolonner er beskrevet i kapitlet 'Speciel opstilling af tekst').

12.2.1 Automatisk sideskift

Ved automatisk sideskift opdeles teksten i sider efter de veerdier i de overordnede udskriv—-
nings-parametre, der geelder for afstand fra top af papir til ferste og sidste linie og til fgrste
tekstlinie. (Lees evt. gennemgangen heraf i kapitlet ‘Udskrivnings—format').

12.2.2 Vis sideinddeling

For at f& at vide, hvor et sideskift vil blive foretaget ved automatisk sideskift, kan man anvende

funktionen SIDEINDDEL.

* Tryk p4 SIDEINDDEL.

Nu foretages en inddeling af teksten i sider efter det udskrivningsformat, som er sat for tek—
sten. (Se kapitlet 'Udskrivnings—format'). Veer dog opmeerksom pa, at sideinddelingen kan blive
en anden under udskrivningen. Det kan nemlig forekomme, at skriveren selv skifter side, hvis
sidste linie skal udskrives meget langt nede pd papiret.

Mens sideinddelingen foretages, vises antallet af behandlede sider nederst pa siden:

DEODIDDDDLLLLLLLLLKL
>> Side 2 <<

Nér sideinddelingen er tilendebragt, markeres alle sideskift i teksten med en stiplet linie, som

rummer oplysninger om:

antal sider fra
start til aktu-
tuel side

antal linier
tilbage f¢r si-
deskift

sidenummer, talt
op fra overord-
nede parametre

Hvis der foretages sendringer i teksten, f.eks. indseettes/slettes linier, skal der sideinddeles igen.
Sideinddelingerne bliver ikke rettet automatisk.
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Hyvis der foretages inkludering af tekst med ..IN, vil SIDEINDDEL ikke vise rigtigt. Det er dog
let finde den rigtige placering af sideskiftene:

Rediger den pageeldende tekst.

Tryk SIDEINDDEL for at f& vist sideinddelingerne i teksten.
Tryk pd SPECIEL og derefter pA UDSKRIV.

Skriv j og tryk RETUR for at eendre udskrivnings-parametre.
* Ret 'Skriver' til * for at udskrive pé skeermen.

% * #

Nar udskrivningen er feerdig, er sideinddelingerne rettet til at vise den korrekte inddeling.

Markeringerne af sideskift forsvinder, nér teksten lagres. Det er derfor ngdvendigt at sideind—
dele igen, nér teksten genkaldes med REDIGER/ 're'. Derimod bevares sideinddelingerne i ar—
bejdskopien, der genkaldes med RED SIDSTE/ 'rs'.

12.2.3 Manuelt sideskift

Ved hjeelp af punktum-punktum-kommandoen 'betinget sideskift' kan man undgs, at den au-

tomatiske sideinddeling seetter et sideskift pd et uheldigt sted i teksten, f.eks. midt i et skema.
- Kommandoen vil kun indseette et sideskift, hvis der ikke er linier nok tilbage pé siden til at ud-

skrive skemaet etc. i sin helhed.

* Skrivi 1. position pd en tom linie: ..BSxx

Bogstaverne 'xx' skal erstattes af det antal linier, som skal veere tilbage pé siden. Hvis et skema
fylder 13 linier, skrives der i linien lige FOR skemaets 1. linie: ..BS13

Hvis det drejer sig om et afsnit, kan man anvende en titel-kommando til at sikre, at afsnittet
bliver flyttet over pd neeste side i sin helhed:

* Indseet i 1. position pé den linie, hvor afsnitsoverskriften stér: ..TI
Hyvis der er mindre end 5,linier. tilbage p siden, flyttes overskrift og afsnit til neeste side.
Man kan ogsd styre placeringen af sideskiftene helt manuelt:

* Skriv i 1. position pé en tom linie: ..SI

Néar teksten udskrives, foretages sideskift pd dette sted. Hvis man sendrer i en tekst med ma-
nuelle sideskift (..si), er man ngdt til at kontrollere sideskift-kommandoernes placering.

Ved at sideinddele med SIDEINDDEL (se ovenfor) og indssette sideskift—kommandoer, sidein—
dele igen og flytte sideskift—-kommandoerne kan sideskiftenes placering efterhdnden justeres til
at falde p& de mest hensigtsmeessige steder i teksten.
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12.2.4 ZAndring af sidenummerering under udskrivning

I de overordnede udskrivningsparametre for hele teksten kan der seettes en fortlgbende side—
nummerering. (Se evt. kapitlet 'Udskrivningsformat'). Hvis man gnsker at sendre sidenumme-
reringen inde i teksten, f.eks. ved overgang til et nyt kapitel etc., ssettes en punktum-punk-
tum-kommando.

Nér punktum-punktum-kommandoen nés under udskrivningen, sendres sidenummereringen
fra og med den fglgende side. Hvis sidenummereringen i de overordnede udskrivningsparame—
tre er sat til Side 1.1, vil de fglgende sider f& numrene Side 1.2, Side 1.3 Side 1.4 osv. Hvis
der seettes en kommando til eendring af sideskift p4 side 1.2 med det nye sidenummer Side 2.1,
udskrives sidenumrene som: Side 1.1, Side 1.2, Side 2.1, Side 2.2 osv.

Siderne kan nummereres ved tvunget og betinget sideskift efter samme retningslinier som si—
denummereringen i de overordnede udskrivningsparametre. Dvs. bdde med cifre, tekst, kombi-
nationer heraf samt inkludering af et afsnits—nummer fra en ..ti #-kommando. (Se kapitlet
'Udskrivnings—format').

Husk i gvrigt, at hgjrestillet sidenummer altid placeres i positionen for hgjre margen, som er
sat pd i den overordnede tablineal pa tidspunktet for lagring af teksten.

12.2.5 Andring af sidenummerering ved manuelt sideskift
Sidenummereringen kan sendres samtidig med et manuelt sideskift:

* Skriv i 1. position pi en tom linie pa det sted i teksten, hvor der skal skiftes til en ny

side med et nyt sidlenummer: ..SI 'nr’'

Bogstaverne nr erstattes af det gnskede sidenummer, f.eks. 12.4. Mellemrummet efter SI og
den fgrste apostrof SKAL skrives. Punktum—-punktum-kommandoen kommer f.eks. til at se
séledes ud: ..SI '12.4'

12.2.6 ZEndring af sidenummerering uden sideskift
Sidenummereringen kan eendres UDEN et samtidigt manuelt sideskift:

* Skriv i 1. position pa en tilfeeldig tom linie p& siden F@R den side, hvor der skal send-

res sidenummer: ..BS 'nr'

Bogstaverne nr erstattes af det gnskede sidenummer, f.eks. 12.4. Mellemrummet efter BS og
den fgrste apostrof SKAL skrives. Punktum-punktum-kommandoen kommer f.eks. til at se
séledes ud: ..BS '12.4'
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12.2.7 Sideskift afhsengig af lige/ulige sidenummer
Det er muligt at fastseette, at en side i en tekst skal starte pd en side med ulige sidenummer:

* Anbring markgren pd en tom linie ved sideskiftet til den side, der SKAL starte p& en
ulige side.

* Skriv i 1. position pd denne linie: .BS U

* Skrivi 1. position pé linien under: ..SI

S& vil neeste side starte pd en ulige side. Hvis den egentlig skulle have haft et lige sidenummer,
indseettes der automatisk et sideskift. P4 denne méde indskydes der en blank sxde, og den nee-
ste side starter som gnsket pé en ulige side.

P& samme made kan man styre, at en side i en tekst skal starte p& en side med lige sidenum-
mer:

* Anbring markgren pd en tom linie ved sideskiftet til den side, der SKAL starte p& en
lige side.

* Skriv i 1. position p& denne linie: ..BS L

* Skriv i 1. position p linien under: ..SI

S& vil neeste side starte pa en ulige side. Hvis den egentlig skulle have haft et ulige sidenum-
mer, indseettes der automatisk et sideskift. PA denne made indskydes der en blank side, og den
neeste side starter som gnsket pd en lige side.
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13. Skrifttyper

Det er muligt at veelge at skrive teksten eller dele af den med forskellige skrifttyper, samt at
rette i tekst indskrevet med andre skrifttyper. Der er ogsd8 mulighed for at eendre store
bogstaver til smé og smé til store efter indskrivningen.

De mulige skrifttyper ser siledes ud:

SERTES ot og 181V op
» A Halv ned %8

[nvers skrift Fremhsevet skrift
Kursivskrift Understreget skrift

'Stor skrift' giver tegn i dobbelt hgjde og bredde. Der er bliver automatisk indsat et mellemrum
mellem tegnene. Men man skal selv tage hgjde for at gge linieafstanden og ggre plads til den
store skrift gverst pd en side. (Linieafstand gendres i udskrivnings—parametrene. Se kapitlet
"'Udskrivnings—format'). Ved formatering kan mellemrummene forsvinde, og ord kan blive delt
op pé flere linier.

'Lille skrift' (ofte kaldet "footnote") giver tegn i halv hgjde og bredde. (Den mé ikke forveksles
med udskrivningsparameteren 'li' = lille afstand mellem tegnene og linierne). Afstanden
mellem tegnene ved lille skrift fglger den tegnafstand, der er sat i udskrivningsparametrene,
selv om den kun fylder halvt s meget i bredden som de gvrige tegn. (Endring af tegnafstand
foretages i udskrivnings—parametrene som beskrevet kapitlet 'Udskrivnings—format'). (NB!
Ikke alle skrivere kan udskrive alle specialtegn med lille skrift. Det kan f.eks. veere tegn som ©
og d).

"Proportionalskrift' (= en form for skrift som i denne vejledning, hvor de forskellige tegn har
forskellig bredde) er ikke en skrifttype. Det er en 'font', der veelges i udskrivnings—formatet.
(Se kapitlet 'Proportionalskrift’). Proportionalskrift kan kombineres med ovennsevnte
skrifttyper: F.eks. ingen, fremhsevet , kursiveret, understreget, |, P, lille
OsV.

Placering af en linie forskudt opad eller nedad sker i forhold til den normale placering pa
linien. Nedenfor beskrives desuden muligheden for at overskrive tekst (=skrive oveni).

Under brug af en af de ovenneevnte skrifttyper giver MELLEMRUMSs-tasten blanktegn med
samme skrifttype (= i understreget tekst understreges mellemrum). Mellemrum, som indseettes
med INDSZAT TEGN under brug af en af skrifttyperne, bliver derimod til blanktegn.
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13.1 Anvendelse af skrifttyper

Nér man veelger en skrifttype, vil al tekst blive indskrevet med denne skrifttype. Den valgte
skrifttype kan nér som helst ophseves til normal skrift igen. Nér teksten lagres, eller
redigeringen afbrydes, seettes skrifttypen automatisk tilbage til normal skrift. (Funktionstasten
FELTHOP anvendes i forbindelse med indskrivning i felter. Denne funktion gennemgés i
kapitlet 'Speciel opstilling af tekst’).

* Seet markgren det sted, hvorfra den nye skrifttype gnskes.
* Tryk SAET OPHZV for at kalde hjeelpelinien med skrifttyper frem.

@32 VNHY RET SKRIFTSjce o [5rd baggr ievsie- Bl Kursiv  [3esug:hill Understr
OPHAV ALTR3=1Rese JMEHFNT SKRET Lille |sEiki@e=e@ll Halv op

* Tryk pd funktionstasten med den gnskede skrifttype.
* Foretag indskrivning af tekst.
* Tryk SAT/OPHAEV efterfulgt af tryk pA OPHAV ALT for at afslutte den valgte

skrifttype.

Skrifttyperne markeres med invers skrift/blinkning/halv intensitet etc. p& skeermen, afheengig
af terminaltypen. Man kan afggre, hvilken skrifttype det drejer sig om ved hjeelp af STATUS.
(Se nedenfor).

Tilfgielse af understregning til allerede indskrevet tekst kan ogsd foretages med understreg-
ningstasten pd tastaturet. Man kan understrege en hel linie ad gangen ved at bruge funktionen
GENTAG. (Se kapitlet "Gentagelse af en funktion").

Det er muligt at skifte skrifttype for hvert en— b1 Cy 2+b2 ¢ Wy
kelt tegn, som det er vist indskrivning af denne X =

brpk: | (c)* cp) Wy ¥g
Over brgkstregen

* Skriv over brgkstregen 'b', da dette tegn skal std _Ié linien.
Tryk ST OPHZEV efterfulgt af tryk pA HALV NED.
Skriv sé tallet '1', der skal st& NEDE i forhold til linien.
Tryk ST OPHAV fulgt af OPHZAV ALT for at afslutte funktionen.
* Skriv de gvrige bogstaver/tal over brgkstregen p& samme méde.
Brgkstregen
* Flyt markgren ned pé til linie, skriv X= og tegn brgkstregen med semigrafik (Se kap.
'Semigrafik (= kasse— og stregtegning)').

*

*

*
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Under brgkstregen
* Flyt markgren ned under brgkstregen.
Tryk SAT OPHAV efterfulgt af tryk pd HALV OP.
Skriv nu '(c', som skal st OVER linien.
Tryk SAT OPHAV, og s OPHAV ALT for at afslutte funktionen.
Skriv '1' p& almindelig vis, da tallet skal st& PA linien.
Skriv de gvrige bogstaver/tal under brgkstregen pd samme méde.

*® # & % =

Overskriv linie  (kolonnerne er indrykket 1 tegn!)
Ud over at placere tekst pd linien, over linien og under linien er det muligt at overskrive
(=skrive oven i) teksten pé en linie ved at anvende punktum-punktum-kommandoen ..os.

W08 ——————————— Den tekst, der indskrives efter ..os udskrives pé li-

Herfra overskrives nien under overskrivningskommandoen. Over-—
skrivningen foretages i i de samme positioner, som

Herfra-overskrives teksten er placeret i efter os—kommandoen.

Det er ikke muligt at overskrive de fgrste 5 tegn pa en linie, svarende til de 5 tegn som ..0s samt
mellemrumstegnet fylder. Resten af linien fra teksten efter ..os skal veere tom, idet ALT pa
denne linie skrives oven i neeste linie. (Overskrivning kan ogsd foretages ved at definere to
efterstillede kolonner med samme startposition. (Se kapitlet 'Speciel opstilling af tekst').

13.1.1 "Tegning” med inverse og gra felter
Man kan 'tegne' med inverse og gré felter:

* Tryk SAET/OPHZEV og derefter GRA BAGGR. eller INVERS.
* Tryk péd mellemrumstasten for at 'tegne' feltet.

Det er muligt at 'tegne' grd eller inverse felter over flere linier. Hvis man anvender
udskrivningsstandarden MI, vil der pd papirudskriften veere en 'hvid streg' mellem de gré/sorte
streger. Den vises ikke pé skeermen.

inverst grat

Hvis man gnsker et sammenhsengende felt uden 'de hvide streger' i, kan man seette lokale
udskrivningsparametre med en mindre linieafstand fgr feltet, og indseette de overordnede igen
efter feltet. (Se kapitlet 'Udskrivnings—parametre'). S& vil felterne se sddan ud:

grat

inverst
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13.2 Kombination af skrifttyper

Det er muligt at kombinere visse af, men ikke alle de faciliteter, der tilbydes i SAT/OPHAV.
Kombinationsmulighederne kan ses af nedenstdende: det er muligt at kombinere op til tre
faciliteter og hgjst 1 fra hver "kasse":

invers understreget normal placering
gré baggrund halvt op over linie
stor halvt ned under linie
kursiv
lille
fremheevet

Skrifttyperne kombineres séledes:

* Tryk SAT/OPHZAV og tryk pa funktionstasten med den gnskede facilitet.
* Gentag processen, indtil der er valgt de gnskede faciliteter.

Fks.1: understreget kursivskrift, der er rykket halvt op

13.3 Oplysning om skrifttyperne pa sksermen

Tekst, som er skrevet med en seerlig skrifttype, fremtreeder pd skeermen som invers skrift,
blinkende skrift etc. Hvis man er i tvivl om, hvilken skrifttype der er anvendt, kan man f&
oplyst dette ved at benytte funktionstasten STATUS:

* Seet markgren pé det tegn, som der gnskes oplysning om.

* Tryk STATUS. Nederst i skeermbilledet fremkommer 2 statuslinier med oplysning om
skrifttype m.m.

* Tryk RETUR for at fjerne statuslinierne.

En anden méde at finde skrifttypen i forbindelse med rettelser af de enkelte tegn er
funktionstasten HENT SKRF'T.
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13.4 Tilpasning af skrifttype (HENT SKRFT)

HENT SKRFT er en hurtig méde at finde den rigtige skrifttype, nir der skal rettes/tilfgjes
tegn, skrevet med en seerlig skrifttype.

* Anbring markgren pé et af de tegn, der skal rettes.

* Tryk pd SET/OPHAV og derefter pA HENT SKRFT.

* Skriv de rigtige tegn. Der anvendes automatisk den samme type skrift, som da tegnene
blev skrevet fgrste gang.

* Néar rettelsen er afsluttet, opheeves HENT SKRFT-tilstanden ved at trykke pd
SAT/OPHAV og derefter pA OPHAV ALT. :

13.5 ZEndring af valgt skrifttype

Hvis man gnsker at rette skrifttypen, f.eks. invers skrift til normal skrift eller normal skrift til
fremheevet skrift, kan det lade sig ggre — uden at skrive teksten om. Man kan enten sendre tegn
for tegn eller eendre alle tegn i et markeret omrade.

13.5.1 Zndring af skrift tegnvis (RET SKRIFT)
Zndring af skrift stedvis i teksten foretages med tegnvis sendring. For at komme fra rettelse til
rettelse benyttes PIL NED, PIL OP, RETUR og TAB-tast.

* Anbring markgren pé et af de tegn, hvis skrift skal rettes.

* Tryk pad SAET/OPHAEV og derefter pd RET SKRIFT.

* Hovis der skal sattes en anden skrifttype end normalskrift, s& tryk pd SAT/OPHAV
og veelg skrifttypen. Det er ogs& her muligt at kombinere skrifttyper. (Se ovenfor).

* Tryk pé PIL HAJRE eller PIL VENSTRE. Efterhdnden som markgren flyttes hen ad
linien gendres skrifttypen.

* Néar rettelsen er afsluttet, opheeves RET SKRIFT-tilstanden ved at trykke pé
SAT/OPHAYV og derefter p& OPHAEV ALT.

Understregning kan dog ogsé seettes/fjernes ved at skrive "oveni" med understregningstasten.

13.5.2 Endring af skrift i markeret omrade
Det er muligt at gendre alle tegnene i et markeret omrade til en anden skrifttype/ssette normal
skrift eller sendre bogstaverne til store eller til sma bogstaver. Funktionen kan anvendes, hvis

man gnsker at fremhseve/understrege etc. et helt afsnit, eller hvis man har glemt at sl
LOCK/CAPSLOCK-tasten til eller fra under indskrivning af tekst etc.

Aindring af skrifttype eller store/smd bogstaver foretages i et omrade, der er markeret pé
forhdnd. Man kan markere én linie/flere linier/et omrdde med FLYTs underfunktion MARKER.
(Se kap. 'Kopiering/flytning inden for samme tekst').
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Andring af skrifttype

* Veelg den gnskede skrifttype/skrifttype-kombination. (Se afsnittene ovenfor). Hvis
man gnsker at sendre en sat skrifttype til normal skrift, skal man blot undlade at
veelge skrifttype.

* Marker det gnskede med FLYT og MARKER, men undlad at trykke GEM eller
GEM+SLET. (Se kap. 'Kopiering/flytning inden for samme tekst').

Nuvis es fglgende hjeelpelinie:

Set skriftfi-Wees@lStore bog USIESSTRIE Udskriv  JiXSeiaoleinall Nsort amr
GEM Gamtslet MARKER Udlaes ICoiqembiol Noort lin

* Tryk SAET SKRIFT.

Nu gendres skrifttypen i det markerede. Husk at opheeve den valgte skrifttype, hvis den ikke
skal anvendes fremover.

Zndring af store bogstaver til smé eller smé til store

* Marker det gnskede med FLYT og MARKER, men undlad at trykke GEM eller
GEM+SLET. (Se kap. 'Kopiering/flytning inden for samme tekst').

* Tryk SMA BOG for at gendre alle bogstaver i det markerede til sma bogstaver.

* Eller tryk STORE BOG for at sendre alle bogstaver i det markerede til store
bogstaver.

Nu eendres alle bogstaver i det markerede: store bogstaver blandt smé forbliver store ved
eendring til store bogstaver, og smé bogstaver blandt store forbliver smé ved gendring til smé
bogstaver. Kun bogstaver bergres af eendringen, andre tegn, f.eks. tal eller specialtegn som #, $,
% og ) eendres ikke.
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14. Specialtegn

Ikke alle tegn, som anvendes i almindelig tekstbehandling, er tilgeengelige direkte fra tastatu—
ret, f.eks. é, ¢ og ©. Det er imidlertid muligt at skabe en reekke specialtegn ved at kombinere de
eksisterende tegn.

Der kan veere forskel pd, hvilke specialtegn der er tilgeengelige p& de tastaturer, som forhandles
af DDE. Derfor viser nedenstdende gennemgang, hvordan samtlige specialtegn frembringes,
ogsé dem der er tilgeengelige pé visse af tastaturerne.

Hyvis et specialtegn alligevel ikke udskrives korrekt, kan det skyldes, at skriveren ikke er i
stand til at udskrive det pdgeseldende tegn!

14.1 Indtastning af specialtegn

Specialtegnene frembringes séledes:

* Tryk tasten CTRL ned og hold den nede. Tryk s& pa tasten 'a' (kontrol-tasten og bog-
stavet a) og slip begge taster SAMTIDIG.
* Skriv et af de tegn eller en af de tegnkombinationer, der gennemgés nedenfor.

P& nogle tastaturer findes en tast, hvor der stér COMPOSE CHR. Den kan i reglen bruges i
stedet for CTRL a.

Bemeerk, at pa enkelte tastaturer kan nogle specialtegn indtastes direkte, dvs. uden brug af ek—
sempelvis CRTL. Det skal ligeledes bemeerkes, at nogle tegn kan blive vist i invers pd skesermen.
Dette betyder, at den pageeldende skeerm ikke kan vise enkelte af tegnene. I udskrift vil tegne-
ne veere rigtige.

14.2 Liste over specialtegn

ALLE SPECIALTEGN INDLEDES MED CTRL a eller [HOVIORIMN®EIN. Dette efterflges
af den aktuelle indtastning, som er neevnt ud for hvert tegn.

é indtastes som 'e (geelder for alle bogstaver med accent aigu)

a indtastes som "a (geelder for alle bogstaver med accent grave)
6 indtastes som "o (geelder for alle bogstaver med circumfleks)

fi indtastes som “n (geelder for alle bogstaver med mouillering)
& indtastes som "e (gaelder for alle bogstaver med trema)

¢ indtastes som c, (geelder for alle bogstaver med cedille)

it indtastes som "u (geelder for alle bogstaver med umlaut)

Bemeerk, at indtastningsprincippet ogsd geelder alle de store bogstaver.
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Fgr de fglgende tegn kan indtastes, skal man ligeledes huske at trykke [G:48PE eller {00 ILOND)

[ indtastes som ((

] indtastes som ))

{ indtastes som (-

} indtastes som )-

| indtastes som /*

\ indtastes som // eller /<

~ indtastes som " fulgt af tryk po MELLEMRUMSTAST
© indtastes som co eller CO eller cO eller Co

% indtastes som a_eller A_

« indtastes som <<
» indtastes som >>
® indtastes som ro eller RO eller rO eller Ro

° indtastes som 0" eller o fulgt af tryk p& MELLEMRUMTAST eller * fulgt af MELLEM-
RUMSTAST

* indtastes som '<
1 indtastes som p! eller P!
- indtastes som .”
. indtastes som ,, eller , fulgt af tryk pA MELLEMRUMSTAST
! indtastes som 1°
? indtastes som 2"
% indtastes som 3"
Y indtastes som 14
¥, indtastes som 12

%4 indtastes som 34
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Fgr de fglgende tegn kan indtastes, skal man ligeledes huske at trykke eller
¢ indtastes som ??

D indtastes som D,

x indtastes som xx

* indtastes som +- eller +

+ indtastes som -:

P indtastes som ip eller IP

¢ indtastes som c/ eller C/

d indtastes som d-

# indtastes som ++

$ indtastes som s/ eller S/

£ indtastes som l-, L, 1= eller L=

X jndtastes som xo eller XO, xO eller Xo

¥ indtastes som y—, Y-, y= eller Y=

| indtastes som : efterfulgt af tryk p@ MELLEMRUMSTAST eller ::
§ indtastes som so, SO, s!, S!, sO eller So

i Indtastes som !!

~ indtastes som " eller -*
4 indtastes som /u eller /U
" indtastes som ..

o indtastes som 0_

B indtastes som ss
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15. Semigrafik (= streg- og kassetegning)

Med funktionen 'semigrafik' kan man ved hjeelp af f& funktionstaster tegne firkanter (kasser) til
indramning af tekst, skemaer etc. Der er ogsd mulighed for at tegne vandrette og lodrette stre—
ger, krydsende linier samt rette vinkler. Flere firkanter kan tegnes oven i hinanden og danne
skemaer, kvadrering og andre kombinationer af firkanter. (Se nedenfor).

Semigrafik i forbindelse med proportionalskrift adskiller sig fra anvendelse af semigrafik i for-
bindelse med normalskrift, idet de enkelte tegn i proportionalskrift fylder forskelligt i bredden.
Man kan derfor ikke beregne stgrrelsen af en kasse i forhold til antallet af tegn i teksten, som
det er tilfeeldet med normalskrift. Proportionalskrift og semigrafik behandles detaljeret i kapit-
let Proportionalskrift'.

Semigrafiske tegn slettes og flyttes som alle andre almindelige tegn. De kan ogsé formateres, og
derfor bgr man ikke benytte funktionstasten FORMATER i forbindelse med eventuel tekst, der
métte std inden for rammerne af de semigrafiske figurer eller ved siden af disse. I den forbin-
delse tilrddes det at udelukke omrédet med den semigrafiske tegning fra formatering. (Se ka-
pitlet Formatering og orddeling).

* Tryk pé funktionstasten GRAFIK.

Nu eendres hjeelpelinien til at vise GRAFIKs underfunktioner:

RS Goatik | [

* Tryk pA SEMIGRAFIK.

Nu viser hjeelpelinien SEMIGRAFIKs valgmuligheder:

CEERTN Fivent ST romel  [EEEEN slet fivk. NN

Man kan veelge mellem automatisk tegning af firkanter (HIORNE, FIRKANT) og fri udnyttelse
af de semigrafiske tegn. Derimod kan der ikke indskrives almindelig tekst, s& leenge semigra—
fikken anvendes. Hvis man gnsker at tilfgje tekst til semigrafikken, skal SEMIGRAFIK-funk-
tionen afsluttes ved at trykke SLUT.

15.1 Automatisk tegning af firkanter

Nér man gnsker at f8 tegnet en firkant (kasse) automatisk, skal to diagonalt modstdende hjgr-
ner pd firkanten udpeges: enten firkantens gverste venstre og nederste hgjre hjgrne eller ne-
derste venstre og gverste hgjre hjgrne. Herefter tegnes firkanten automatisk.
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15.1.1 Tegning af en enkelt firkant
* Placér markgren i den position, hvor et af firkantens hjgrner skal placeres.
* Tryk HIORNE.

Nu vises det ene hjgrnes placering med tegnet #.

* Placér markgren i den position, hvor firkantens diagonalt modstdende hjgrne skal
placeres.
* Tryk FIRKANT.

Nu tegner Supermax Tekst firkanten.

* Tryk SLUT for at forlade semigrafikken.

Nogle skrivere kan udskrive firkanter med runde hjgrner. De tegnes pd samme méde som al-
mindelige firkanter, blot skal man trykke pé tasten HOME fgr der trykkes pd FIRKANT. (Det
er ikke alle terminaler, der kan vise de runde hjgrner).

15.1.2 Sletning af en enkelt firkant
Det er muligt at slette en semigrafisk kasse i én arbejdsgang:

* Placér markgren i et af firkantens hjgrner og tryk HIORNE.
* Flyt markgren til firkantens diagonalt modstéende hjgrne. Tryk SLET FIRK.

Nu sletter Supermax Tekst firkanten. (Hvis firkanten lige er tegnet, husker Supermax Tekst
starthjgrnet. Firkanten kan s slettes ved blot at anbringe markgren i slut-hjgrnet og trykke
SLET FIRK.).

15.1.3 Tegning af et skema (= flere sammenheengende firkanter)

Med firkant-tegning er det let at fremstille et skema bestdende af flere reekker med felter. For
at sikre, at skemaets felter for den rette stgrrelse uden at skulle teelle, seettes forst en lokal ta—
bulator-lineal med tabulatorstop for hvert felt i skemaet.

* Tryk SET TAB og derefter RED LOKAL. v

* Fjern alle T'er pa tab-linealen, og seet nye t'er pa de relevante steder, og tryk SLUT to
gange.

* Tryk GRAFIK og dernsest SEMIGRAFIK.

* Flyt med piltasterne markgren til den linie, hvor skemaets gverste venstre hjgrne skal
placeres, og tryk p4 TAB.

* Tryk HIORNE.

Nu markeres gverste venstre hjgrne med #. Denne placering 'huskes' af Supermax Tekst og ge—
nanvendes under udarbejdelsen af skemaet.
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Nu skal nederste hgjre hjgrne i skemaets fgrste felt placeres

* Flyt markgren ned til den linie, hvor firkantens nederste hgjre hjgrne skal anbringes,
med PIL-NED, og tryk p4 TAB.
* Tryk FIRKANT. (Semigrafik—funktionen skal IKKE afsluttes nu!).

Nu tegnes skemaets fgrste felt

Nu skal neeste felt tilfgjes (feltet til hgjre for det allerede tegnede):

* Tryk TAB for at f& flyttet markgren hen til den position, hvor det nederste hgjre hjgr—-

ne i skemaets neeste felt skal placeres.
* Tryk FIRKANT. (Semigrafik-funktionen skal IKKE afsluttes nu!).

Nu tegner Supermax Tekst felter. Det nye felt er en firkant med SAMME @VERSTE VEN-
STRE HJ@RNE som den fgrste firkant, men et NYT HOJRE NEDERSTE HJORNE.

Den nye firkant, der er lige s hgj, men vaesentligt brede—
re end den fgrste, tegnes OVEN I den allerede tegnede
firkant. Der hvor de to 'kasse ' bergrer hinanden, ind-
seettes automatisk forbindelseslinier. Derved ser det feer—
dige resultat ud, som om der er tegnet to selvsteendige
firkanter VED SIDEN AF HINANDEN.

* Tegn evt. flere felter i raekken ved at gentage denne proces.

Skemaet kan f.eks. se sdledes ud:
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Man kan ogsé tilfgje felter i reekker under hinanden. Det fgrste felt, der skal tegnes, er feltet
yderst til venstre i anden reekke:

* Anbring markgren i den linie, hvor felterne i skemaets neeste reekke skal slutte.

* Tryk HOME fulgt af PIL VENSTRE for at rykke markgren helt ud til venstre pé lini-
en.

Tryk pd TAB, indtil markgren star dér, hvor nederste hgjre hjgrne af det andet felt i
denne reekke skal anbringes.

* Tryk FIRKANT. (Semigrafik-funktionen skal IKKE afsluttes nu!).

Det nye felt tegnes. Skemaet kan nu f.eks. se siledes ud. Bemeerk at alle krydsende linier for-
bindes korrekt ved de fgrste to felter. Mellemrummet til det andet felt i gverste reekke forsvin-
der fgrst, ndr det neeste felt tegnes.

* Tegn de resterende felter ved at trykke TAB fulgt af FIRKANT det gnskede antal
gange.

* Tryk SLUT for at forlade semigrafik—funktionen.

* Tryk SAT TAB og SET OVERO for at seette den overordnede tab-lineal igen.

Det feerdige skema kan f.eks. se séledes ud:
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15.2 Fri udnyttelse af de semigrafiske tegn

Det er muligt at tegne frit med de semigrafiske tegn, altsi at tegne andet end kasser:
* Tryk pé funktionstasten GRAFIK og dernsest p& SEMIGRAFIK.

Der er nu mulighed for at veelge mellem at tegne enkelte semigrafiske tegn med taltastaturet
eller at tegne fortlgbende med piltasterne.

15.2.1 Tegning af enkelte semigrafiske tegn (taltastaturet)
Nér SEMIGRAFIK er valgt skriver taltastaturet (og taltasterne i det almindelige tastatur) se-

migrafiske tegn:

Tasternes almindelige funktion Tasternes semigrafiske funktion
7 8 9 - rel || ] |-
a||s5]|e F{]+] |
1 2 3 L L L J J
0 l

Det semigrafiske tegn skrives der, hvor markgren er placeret. Markgren flyttes som normalt.
(Se kap. Funktionstaster i redigering’).

S& leenge semigrafikken anvendes, kan det gvrige tastatur ikke anvendes til indskrivning af
tekst. Hvis man gnsker at indskrive tekst i semigrafikken, ma semigrafikken fgrst afsluttes.

* Tryk pé tasten '-' for at tegne en vandret streg: —.

* Tryk pé tasten '0' for at tegne en lodret streg: I

* Trykl= L, 1T=p9=qeller3= J for at tegne hjgrner som vinkler pé 90°.

* Eller tryk pA HOME-tasten og derefter pi EN af hjgrne-tasterne. 1 = L, 7= n9=1
eller 3 =4 for at tegne et rundt hjgrne.

Ved tegning af runde hjgrner skal der trykkes pA HOME-tasten fgr hvert eneste hjgrne. Visse
skeerme viser de runde hjgrner som vinkler, men ved udskrivning pa papir bliver de runde
hjgrner korrekte, (hvis skriveren kan skrive runde hjgrner).
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Hvis vandrette og lodrette semigrafiske streger tegnes, s& de mgdes, vil den sidst tegnede streg
slette en del af den fgrst tegnede. De opstdede mellemrum lukkes siledes:

* Eller tryk4= |, 8=T,6= -I, eller 2 = 4 for lukke "hullet" mellem streger, der mgdes.
* Eller tryk 5 = 1 for at forbinde krydsende streger.

Det er muligt at flytte og kopiere figurer. Fremgangsméden er den samme som ved kopiering og

flytning af en tekstdel. (Lees evt. gennemgangen heraf i de pdgeeldende kapitler).

16.2.2 Tegning af sammenheengende semigrafiske tegn (piltasterne)
I stedet for at tegne enkelte semigrafiske tegn kan man komme til at tegne sammenheengende
semigrafiske tegn:

[ Fivent ST Nooel  EEEEN Slet £ick.

* Tryk pé funktionstasten TEGNE.

Nu vil et tryk pd en piltast tegne en streg. Hvor de tegnede streger krydser hinanden, forbindes
de automatisk.

* Tryk pd PIL VENSTRE for at tegne en vandret streg mod venstre.
Tryk p& PIL HAJRE for at tegne en vandret streg mod hgjre.
Tryk pa PIL NED for at tegne en lodret streg nedad.

Tryk pa PIL OP for at tegne en lodret streg opad.

*

*

Nar man ikke leengere gnsker at tegne ved hjeelp af piltasterne, kan TEGNE-tilstanden afslut-
tes, men SEMIGRAFIK-tilstanden bibeholdes:

* Tryk pd funktionstasten NORMAL for at afslutte TEGNE.

15.2.8 'Viskelseder'-funktion

Hvis man gnsker at slette tegn pd en nem méde, mens GRAFIK er aktiveret, kan man benytte
piltasterne som en slags 'viskeleeder'-funktion. De tegn, som markgren passerer hen over, slet-
tes. Det geelder bdde semigrafiske og almindelige tegn!

* Tryk pd SLETTE for at eendre piltasterne til slettetaster.

* Tryk pa PIL HOJRE/VENSTRE for at slette det semigrafiske tegn til hgjre/venstre for
markgrens nuveerende placering.

* Tryk p PIL NED/OP for at slette det semigrafiske tegn under/over markgrens nuvee-
rende placering.
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Nér man ikke leengere gnsker at slette ved hjeelp af piltasterne, men stadig gnsker at fortssette
SEMIGRAFIK-tilstanden, afsluttes SLETTE saledes:

* Tryk pa funktionstasten NORMAL for at afslutte SLETTE.

15.3 Afslutning af semigrafik

SEMIGRAFIK-tilstanden skal afsluttes, for tastaturet kan anvendes til indskrivning af tekst
ete.

* Tryk pé SLUT.

Det er ikke ngdvendigt at afslutte TEGNE- eller SLETTE-tilstand, fgr SEMIGRAFIK afslut-
tes.
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16. Kopiering/flytning inden for samme tekst

Kapitlet behandler kopiering/flytning af tekstdel til et andet sted i samme tekst. Tekstdelen
kan veere fra én linie til hele teksten i leengden og fra 1 tegn i bredden til hele tekstens bredde.
Kopieringen/flytningen foretages under redigering af teksten. (Metoden kan ogs& benyttes ved
kopiering mellem forskellige tekster. Se kapitlet 'Kopiering/flytning mellem forskellige tekster').

Kopiering af hel tekst behandles i kapitlet 'Kopiering af tekst'. Flytning af en hel tekst til et an-
det katalog og sendring af et tekstnavn behandles i kapitlet 'Omdgbning af tekst'.

Den principielle forskel pa kopiering og flytning er, at kopiering fremstiller en identisk kopi af
tekstdelen og lader den oprindelige tekst urgrt. Resultatet er altsd to ens tekstdele. Flytning
fjerner tekstdelen fra sine hidtidige omgivelser og anbringer den et nyt sted. Resultatet er én
tekstdel med en anden placering.

Tekstdelen markeres (= afgreenses fra resten af teksten) i afsnittene under 16.1, gemmes
midlertidigt ved valg af kopiering eller gemmes og originalen slettes ved valg af flytning i 16.2
og genkaldes et andet sted (= den markerede tekstdel indssettes i teksten p& det gnskede sted)

i afsnittene under 16.3.

16.1 Markering af tekstdel til kopiering/flytning

For at kopiere/flytte en del af en tekst skal teksten veere vist pa skeermen.

Den tekstdel, der skal kopieres/flyttes, markeres = afgreenses. Hvis man gnsker at markere i
hele tekstens bredde, er det kun ngdvendigt at markere tekstdelens fgrste og sidste linie. Hvis
man derimod gnsker at markere et udsnit af teksten, der er smallere end tekstens bredde, skal
udsnittet ogsé afgreenses mod venstre og hgjre.

16.1.1 Markering af tekstdel i hele tekstens bredde

Fgr kopieringen/flytningen skal tekstdelens 1.
Bl. linie, der | og sidste linie markeres. Ved markeringen vi-
skal flyttes. skal flyttes. ses tekstens 1. og sidste linie i in— vers skrift.

Sidste linie. SITEWNETY Wl | Markeringen deekker hele tekstens bredde.
(Det grd felt viser markgrens placering).

Markeringen foretages sdledes:

* Tryk FLYT for at kalde flyttefunktionerne frem.

KT Gervslet (OSSR AR (TSR Orgenicald [JEENETN Tigerkald
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Nu skal tekstdelens fgrste og sidste linie markeres:
* Placér markgren i fgrste linie af tekstdelen.
* Tryk pA MARKER.

Nu markeres fgrste linie = [JSSMCERNEL BINCICRI et K ats. Dverst til hgjre pd skeermen vi-
ses teksten ', og hjeelpelinien gendres nu til at vise flere/andre funktioner:

Set skriftfsu:-Yees@llStore bog USIESSTSIEN Udskriv RSeiadowall Nsort amr
GEM Gamtslet MARKER Udlas liCeqeliol Noort 1in

* Tryk pd PIL NED, til markgren stér i tekstdelens sidste linie.
* Tryk pA MARKER. Sidste linie markeres, og gverst til hgjre p& skeermen vises teksten

cem/marker

Nu skal man veelge, om tekstdelen skal kopieres (= originalen bliver stdende i teksten) eller
flyttes (= originalen slettes). (Se nedenfor).

16.1.2 Markering af en uregelmsessigt formet tekstdel

Nér en del af et afsnit gnskes kopieret/flyttet, er man ngdt til at forst at isolere tekstdelen fra
den omgivende tekst. Det gores ved at 'Abne' bdde 1. og sidste linie i den pageeldende tekstdel,
séledes at disse to linier kun indeholder tekst, som skal markeres. (Se evt. kapitlet Tndseettelse
af tekst', afsn. Indseettelse af seetning’).

Isolering af teksten foretages séledes:

* Seet markgren pd det forste tegn i den tekstdel, som skal markeres.

* Tryk INDSZT og derngest ABN LINIE. Nu er tekstdelens start isoleret.

* Seet markgren pd det sidste tegn i den tekstdel, der skal markeres.

* Tryk INDSAT og sé ABN LINIE. Nu er tekstdelen isoleret i bide start og slutning.

S& kan den isolerede tekstdel kopieres/flyttes uden at f& noget af den omgivende tekst med.
Fglg fremgangsméden, som er gennemgéet ovenfor.

16.1.3 Markering af tekstudsnit i mindre end tekstens bredde

Man kan ogsé kopiere/flytte et udsnit af en tekst, som er smallere end tekstens bredde, f.eks.
en kasse eller en spalte. Fgrst skal tekstdelens 1. og sidste linie markeres. (Se ovenfor). Derefter
skal delens venstre/hgjre margen markeres for ikke at f& kopieret/flyttet det med, der stir til
venstre/hgjre for det gnskede udsnit. (Det gra felt er markgren).
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*

Tryk FLYT for at kalde flyttefunktionerne frem.

Placér markgren i den gverste linie af det udsnit, som skal kopieres/flyttes.

Tryk MARKER for at markere fgrste linie.

Brug PIL NED for at placere markgren p& udsnittets nederste linie, og tryk MAR-
KER.

Nu er tekstdelen afgreenset i tekstens leengderetning. Derefter skal den afgreenses i bredden.

* Anbring markgren i det tegn, som skal veere yderst til venstre i udsnittet.

* Tryk MARKER igen, og hele tekstdelen fra markgren og mod hgjre er nu markeret.
(Hele det omréde, der afgreenses af markgrens placering, 1. og sidste linie vises i in-
vers skrift).

* Tryk PIL HOJRE, til markgren er placeret pd sidste tegn mod hgjre i udsnittet, og
tryk MARKER. (Nu vises kun det udsnit, der skulle markeres, i invers skrift).

Nu er udsnittet markeret, og der kan veelges mellem kopiering eller flytning. (Se nedenfor).

16.2 Valg af kopiering/flytning og lagring af markeret tekstdel

Nér tekstdelen er markeret, skal man veelge, om den skal kopieres (= originalen bliver stdende i
teksten) eller flyttes (= originalen slettes):

* Kopiering: Tryk GEM for at lagre den markerede tekstdel og efterlade originaltek—
sten urgrt.
* Flytning: Tryk GEM+SLET for at lagre tekstdelen og slette den markerede tekst.

Hvis man veelger GEM+SLET, s& vil evt. tekst til hgjre for den slettede tekstdel rykke mod
venstre hen til det sted, hvor den slettede tekstdels venstre kant oprindelig var placeret.

Nu er den markerede tekstdel lagret, og de inverterede linier normaliseres igen. Man kan her-
efter veelge, hvor og hvordan den markerede tekstdel skal genkaldes.

Den markerede tekstdel er derefter klar til at blive genkaldt et andet sted i samme tekst. (Se
nedenfor). Den kan ogsé kopieres til en anden tekst. Det er behandlet i kapitlet 'Kopiering/flyt—
ning mellem forskellige tekster'.

16.3 Genkaldelse af markeret tekstdel

Nér tekstdelen er markeret og gemt/gemt+slettet, "huskes" den og kan genkaldes hvor som
helst og et ubegreenset antal gange inden for samme tekst eller i andre. Den midlertidige lag-
ring ophgrer, nér man igen anvender funktionstasterne GEM, GEM+SLET, eller ndr Supermax
Tekst afsluttes.
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Der er tre forskellige méder at genkalde tekstdelen pé:

- Useendret genkaldelse (= den eksisterende tekst skubbes nedad, og tekstdelen ngjag—
tig, som originalen var placeret i forhold til tekstens venstre og hgjre margen)

- Indrykket genkaldelse (= tekstdelen indssettes dér, hvor markgren er placeret og
evt. tekst pd stedet skubbes mod hgjre)

- Genkaldelse med overskrivning (= tekstdelen indsesettes dér, hvor markgren er
placeret og dsekker evt. tekst pa stedet)

16.3.1 Usendret genkaldelse
Hvis man gnsker at genkalde den markerede og gemte tekstdel ngjagtigt som originalen var
placeret i forhold til venstre og hgjre margen, ggres det siledes:

* Placér markgren i den linie, hvor den markerede tekstdel skal indseettes.
* Tryk FLYT efterfulgt af GENKALD.

Teksten indseettes fra den linie, hvor markgrens er placeret, og nedad, og den eksisterende
tekst pa stedet "skubbes" nedad.

16.3.2 Indrykket genkaldelse
Hvis man gnsker at indssette den markerede og gemte tekstdel og sendre dens placering i for—
hold til den, som den oprindelig havde, anvendes denne metode:

* Placér markgren pé det sted, hvor gverste venstre hjgrne af udsnittet skal veere.
* Tryk FLYT og dernsest I+GENKALD. (T' stér for indrykket).

Tekstdelens fgrste tegn indseettes p4 markgrens position og mod hgjre/nedad. Den eksisterende
tekst pd stedet "skubbes" mod hgjre. '

16.3.3 Genkaldelse med overskrivning

Hvis man gnsker, at den markerede og gemte tekstdel skal skrives oven i og erstatte eksiste—
rende tekst, anvendes denne metode:

* Placér markgren pé det sted, hvor gverste venstre hjgrne af udsnittet skal veere.
* Tryk FLYT og derngest O+GENKALD. ('O’ star for overskriv).

Nu genkaldes den markerede tekstdel. Den tekst, som er pa indseetningsstedet, overskrives af
den genkaldte tekstdel.

16.3.4 Fortryd genkaldelse
Genkaldelsen kan nir som helst afbrydes ved at trykke FORTRYD. Herefter kan ny kopie—
ring/flytning (eller en anden funktion f.eks. redigering) pdbegyndes.




Supermax Tekst - Handbog 17.1
Kopiering/flytning mellem forskellige tekster
Indleesning

17. Kopiering/flytning mellem forskellige tekster

Det er muligt at kopiere/flytte en hel tekst eller en tekstdel fra en tekst til en anden (ogsé fra
den originale tekst i lagret til arbejdskopien p& skeermen) og fra en notesblok. Kopieringen/-
flytningen foretages enten med markering som ved kopiering/flytning inden for samme tekst
eller ved indleesning, og det faerdige resultat kan redigeres videre.

Hele tekster kan ogsé indseettes i en anden tekst under udskrivning (inkludering). Det feerdige
resultat kan kun ses efter udskrivningen.

Hvis man gnsker at kopiere/flytte en tekstdel fra den tekst, der vises pd sksermen til en selv-
steendig tekst, anvendes udlgesning. (Se kap. 'Lagring af tekst').

17.1 Kopiering/flytning til anden tekst med markering

Den letteste méde at kopiere/flytte en tekstdel (fra 1 linie til hele teksten) til en anden tekst er
at anvende den samme metode, som ved kopiering/flytning inden for samme tekst. Hvis man
gnsker at kopiere/flytte en tekstdel, der er smallere end hele tekstens bredde, er denne metode
den eneste mulighed. Supermax Tekst mé ikke afsluttes, fgr kopiering/flytning er afsluttet.

* Rediger den tekst, der skal kopieres/flyttes FRA.
* Marker den tekstdel, der skal kopieres/flyttes. (Se evt. kapitlet 'Kopiering/flytning in-
den for samme tekst').

Hyvis den markerede tekstdel skal kopieres til en anden tekst:

* Tryk GEM for at gemme en kopi af det markerede.
* Afslut redigeringen med FORTRYD eller SLUT.

Hvis man gnsker at flytte tekstdelen til en anden tekst:

* Tryk GEM+SLET for at gemme en kopi af det markerede og slette originalen fra tek-
sten.

* Afslut redigeringen med SLUT og RETUR for at lagre teksten uden den flyttede
tekstdel.

Nu kan den markerede tekstdel genkaldes i en anden tekst:

* Rediger den tekst, som tekstdelen skal kopieres/flyttes TIL.

* Genkald det markerede pa det gnskede sted i teksten med FLYT og O+GENKALD,
GENKALD eller I+GENKALD. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning inden for samme
tekst').
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17.1.1 Kopiering/flytning af tekstdel fra notesblok til tekst
Hvis der kopieres/flyttes en tekstdel fra en notesblok til en tekst, ggres det siledes:

* Rediger den tekst, der skal kopieres/flyttes TIL.
* Tryk p& den konstante funktionstast NOTESBLOK.

Nu vises en oversigt over notesblokkene midt pa sksermen:

PF9 Tekstudsnit
f9 Telefonbesked fra mk
F10

£10

Fl1

f11

F12

£12

F13

£13

Fl4

f14

F15

£15

F16

£16

* Tryk p& den variable funktionstast, hvis nummer svarer til den notesblok, hvori tek-
sten, der skal kopieres/flyttes, er lagret. (Notesblokke med 'F' veelges ved at trykke pa
SHIFT samtidig med funktionstasten).

* Eller flyt markgren ned/op til den gnskede notesblok med PIL NED/PIL OP, og tryk
pd RETUR-tasten.

* Marker den del af teksten, der skal kopieres/flyttes. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning
inden for samme tekst).

* Tryk GEM at kopiere eller GEM+SLET for at flytte tekstdelen.

* Afslut NOTESBLOK med FORTRYD (kopiering) eller SLUT (flytning).

* Genkald det markerede pd det gnskede sted i teksten. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning
inden for samme tekst').

Tekstdelen kan genkaldes et ubegreenset antal gange i denne eller i andre tekster. Den gemte
kopi af den markerede tekstdel forsvinder fgrst, nir der markeres igen, eller nir Supermax
Tekst afsluttes.
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17.2 Kopiering/flytning til en anden tekst med indlgesning

Det er ogsd muligt at kopiere/flytte en tekstdel (fra 1 linie til en hel tekst, men kun i hele tek—
stens bredde) fra en helt anden tekst (eller en notesblok) og ind i den tekst, der aktuelt redige-
res, ved hjeelp af kopierings/flytte-metoden, indlgesning.

Ved indleesning udfgres der kun en kopiering. Den tekst, der indlseses fra, sendres ikke. Ved
flytning af tekst med indleesning skal man derfor selv slette den pégeeldende tekstdel i origi—
nalteksten EFTER kopieringen. Der foretages nemlig IKKE en automatisk sletning ved indlaes-
ningen. '

17.2.1 Afgreensning af tekstdel til indleesning

Den tekstdel, der skal indleeses, kan afgreenses pa to méder: enten ved at angive indholdet i
tekstdelens fgrste og sidste linie (= nggleorienteret indlsesning) eller ved at angive numme-
ret pa tekstdelens fgrste og sidste linie (= linieorienteret indlsesning). Man er derfor ngdt til
at kende indholdet eller nummeret pé fgrste og sidste linie i tekstdelen.

Find start- og slut-liniens indhold
Hvis ikke kender start— og slut-liniens indhold, m& man finde det ved at undersgge den pagael-
dende tekst.

* Rediger den tekst, der skal indleeses FRA.

* Find den linie, der skal vaere den fgrste i tekstdelen.
* Leeg omhyggeligt meerke til tegnfglgen.

* Kontrollér pd samme made tekstdelens sidste linie.

Leeg specielt meerke til antallet af mellemrum og brugen af store/sma bogstaver. Det skal nem-
lig angives HELT KORREKT under indlsesningen.

Find start- og slutlinie
Hvis ikke kender start- og slut-liniens numre, m8 man finde dem ved at undersgge den pégeel-
dende tekst:

* Anbring markgren i den linie, som skal veere start-linie.
* Tryk STATUS, og aflees linienummeret i statuslinien. (Se evt. kapitlet 'Status').
* Gentag dette for den linie, der skal veere slut-linie.
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17.3 Start af indlsesning

Indleesningen foretages siledes:

* Rediger den tekst, der skal kopieres/flyttes TIL.
* Placér markgren i den linie, hvorfra teksten skal indssettes.
* Tryk pd LAES efterfulgt af IND TEKST. Skeermbilledet viser:

Indlaes tekst

Navn pa tekst: >Jj <

* Skriv navnet pd den tekst, der skal kopieres/flyttes FRA. Hvis teksten er anbragt i et
andet katalog end arbejdskataloget, skal navnet angives med fuldt katalog.
* Tryk RETUR. Skeermbilledet viser:

Indles tekst

Navn pd tekst: tekstnavn
Linie- eller nggleindlesning? >«

* Tryk RETUR for at acceptere nggleorienteret indleesning.
* Eller skriv 1 og tryk RETUR for linieorienteret indleesning.

17.3.1 Npgleorienteret indlsesning

For at indleese nggleorienteret skal man angive tekstdelens fgrste linie som 'start-neggle-
tekst', tekstdelens sidste linie som 'slutnggletekst'. (Se afsn. 'Find start— og slutlinies indhold'
ovenfor). '

Man kan indskrive en nggletekst pa et ord eller en tekst pa op til 40 tegn. Den skal veere HELT
IDENTISK med den faktiske ordlyd af en linie i indleesningsteksten. Veer seerlig opmeerksom
pé antal mellemrum og brugen af store og smé bogstaver. (Se ovenfor).

Hvis man angiver forkert 'slut—-nggletekst', bliver resten af teksten leest ind. Derfor kan det
anbefales at lagre teksten umiddelbart fgr nggleindleesningen. Hvis der indleeses mere end til-
sigtet, kan teksten forlades med FORTRYD. Man kan s& hente en ny arbejdskopi med tekstens
oprindelige form, ind til redigering med 'Rediger’ (eller 're') og starte forfra med indleesningen.

* Skriv start—nggleteksten, og tryk pA RETUR-tasten.
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Hvis start—nggleteksten er forkert angivet, ma man forsgge sig igen helt forfra. Hvis start-ngg-
leteksten derimod findes, fremvises den fgrste tekstlinie, der svarer til nggleteksten.

* Tryk RETUR, hvis tekstlinien er rigtig.
* Skriv n og tryk RETUR, hvis linien ikke er den gnskede.

Hvis man svarer n, sgger Supermax Tekst videre i teksten. Sggningen standser ved en evt. linie,
der svarer til nggleteksten, eller ved slutningen af teksten. ( Nu er det ogsi muligt at afbryde
indleesningen med FORTRYD, evt. for at finde nggletekstens korrekte form).

Nér den rigtige start—nggletekst er fundet, fortseetter indleesningen:
* Skriv tekstdelens sidste linie som nggletekst.
Hyvis slut-nggleteksten findes, fremvises den fgrste tekstlinie, der svarer til nggleteksten.

* Tryk RETUR, hvis tekstlinien er rigtig.
* Skriv n og tryk RETUR, hvis linien ikke er den gnskede.

Hvis man svarer n, sgger Supermax Tekst videre i teksten. Sggningen standser ved en evt. linie,
der svarer til nggleteksten, eller ved slutningen af teksten. Hvis slut-nggleteksten ikke findes,
er det ikke muligt at afbryde indleesningen. Tekstens sidste linie bliver da automatisk slut-
nggletekst.

* Tryk RETUR. Slut-nggleteksten vises. Tryk RETUR, hvis den er rigtig. Der ggres au-
tomatisk plads til den indlaeste tekst.

Nu er der blevet foretaget en kopiering af en tekstdel fra en anden tekst. Hvis man gnsker en
flytning af tekstdelen, skal man selv slette tekstdelen i originalteksten.

17.3.2 Linieorienteret indleesning
For at indleese linieorienteret skal man angive nummeret pa tekstdelens fgrste og sidste linie.
(Se afsnittet 'Find nummer pé start— og slutlinie' ovenfor).

Hvis teksten f.eks. indeholder 30 linier, og hele teksten skal indleeses, skal man angive 'l' som
forste linie og mindst '30' som sidste linie. Skal kun de sidste 10 linier indleeses, skrives derimod
'20' som fgrste og mindst '30' som sidste linienummer.
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Nu kan den linieorienterede indleesning begynde:

* Seet markgren det sted i teksten, hvor 1. linie af det indleeste skal anbringes.
* Tryk LZS og derngest IND TEKST.

* Skriv navnet pé den tekst, der skal indleeses fra.

* Indtast et 1' for linieorienteret indleesning, og tryk RETUR.

Nu viser sksermbilledet:

Indles tekst

Navn pa tekst: tekstnavn
Fra linie: >J} <

* Skriv nummeret pa fgrste linie (= Fra linie:).
* Tryk RETUR og skriv nummeret pé sidste linie (=Til linie:).

Nér man trykker pd RETUR indleeses/kopieres tekstdelen til teksten, der er vist pd skeermen.
Hvis man gnsker en flytning, skal man selv slette tekstdelen i originalteksten.

Hvis man gnsker at indleese fra en linie og resten af teksten, angives et linienummer som er
stgrre end tekstens sidste linienummer.

* Skriv nummeret pa fgrste linie (= Fra linie:).
* Tryk RETUR og skriv f.eks. 999 som sidste linie (=Til linie:).

Nu vises skeermmeddelelsen "Teksten indeholder kun xxx linier. Tryk RETUR." Nar der tryk-
kes RETUR, indleeses resten af teksten.

17.3.3 Indleesning fra notesblok

Hvis man har foretaget en midlertidig lagring (udleesning) af en tekstdel i en 'notesblok’ (Se
kapitlet Lagring af tekst', afsnittet 'Udleesning til en notesblok'), kan tekstdelen indleeses i en
anden tekst. (Notesblokkens indhold kan ogsd kopieres/flyttes med markering. Se ovenfor i
dette kapitel). Anvendelsen af notesblok er beskrevet detaljeret i "Supermax Kontor - Bruger-
vejledning”.

* Anbring markgren p& det sted i teksten, hvor den 1. linie af tekstdelen skal anbrin-
ges.

* Tryk LS og derefter INDLAS.

* Tryk pd den faste funktionstast NOTESBLOK i stedet for at skrive et tekstnavn.
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Nu vises en oversigt over notesblokkene. (Se afsnittet 'Kopiering/flytning fra notesblok til tekst
ovenfor i kapitlet).

* Veelg den notesblok, hvor tekstdelen er lagret i.

Nér notesblokken er valgt, skal man angive, hvor meget af den udlseste tekstdel der skal indlee-
ses. (Det er liniernes nummer i notesblokken, der skal angives — ikke numrene fra original-
teksten):

* Skriv nummeret pé tekstdelens 1. linie ud for Fra: og tryk RETUR.
* Skriv nummeret pd tekstdelens sidste linie ud for Til: og tryk RETUR.

Nu indleeses tekstdelen fra notesblokken, og indseettes i teksten fra markgrens placering. Evt.
anden tekst skubbes nedad for at give plads til den indleeste tekst.

17.4 Indleesning af hel tekst fra en anden tekst

Det er ogsd muligt at kopiere/flytte en hel tekst til en anden tekst under redigering. Det ggres
principielt ligesom ved kopiering/flytning af en tekstdel. (Se ovenfor):

* Flyt markgren til den linie, hvor den indleeste teksts 1. linie skal anbringes.
* Tryk p4d LZES og derefter INDLZES.

* Skriv navnet pé den tekst, der skal kopieres/flyttes, og tryk RETUR.

* Velg npgleorienteret indleesning.

* Tryk RETUR béde ved Fra: og Til:, UDEN at skrive noget.

Ved ikke at angive Fra'- og 'Til'-linienumre indleeses hele teksten automatisk.

Hvis man gnsker at flytte teksten, skal man EFTER indlaesningen selv slette originalteksten
med funktionen 'Slet tekst' i Tekst—oversigten eller Tekst—menuen.
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17.5 Inkludering af tekst

En anden mulighed for at indseette en HEL tekst er inkludering, som foretages med punk-
tum-punktum-kommandoen ..IN. Da teksten fgrst indseettes under udskrivningen, ggres der
ikke automatisk plads til den inkluderede tekst under redigering af hovedteksten. Det bevirker,
at SIDEINDDEL under redigering ikke vil vise den korrekte sideinddeling i den del af teksten,
som fglger EFTER den inkluderede tekst. (Man kan dog udskrive den pégeeldende tekst under
redigering og p& den méde f& rettet sideinddelingerne. Se kapitlet 'Overskrifter og sideskift',
hvor fremgangsméden er beskrevet i detaljer).

Hvis man gnsker at kunne se og redigere teksterne sammen pé skeermen, eller hvis man gnsker
at indseette en del af en tekst, anvendes kopiering/flytning med markering eller indleesning. (Se
ovenfor i dette kapitel).

* Skriv i 1. position pd en tom linie, der hvor en tekst gnskes inkluderet: ..IN yy

Bogstaverne 'yy' erstattes af navnet pa den tekst, der skal inkluderes. Hvis inkluderingsteksten
befinder sig i et andet katalog end den tekst, der skal inkluderes i, skal der skrives fuldt tekst—
navn. (Se kapitlet Indskrivning af tekst (Redigering)’). :

Teksten med navnet yy vil blive udskrevet sammen med den oprindelige tekst og p& det sted,
hvor kommandoen ..IN er indsat.

Eventuelle lokale parametre i teksten vil blive overfgrt sammen med teksten under inkluderin-
gen. Derimod kommer de overordnede parametre i den tekst, der inkluderes i, til at geelde for
den inkluderede tekst. Hvis man gnsker at bibeholde en bestemt udskrivningsstandard, en be-

stemt sideleengde etc. skal disse parametre seettes som lokale parametre i den tekst, som skal
inkluderes.

Sideinddeling under redigering med SIDEINDDEL tager ikke hgjde for de linier, der inklude-
res. Man er derfor ngdt til at styre sideinddelingen selv ved hjeelp af betingede sideskift (..BS)
eller tvungne sideskift (..SI).

Det er muligt at inkludere tekster, som selv indeholder ..IN-kommandoer, der inkluderer tek—
ster med ..IN, der inkluderer osv. En sidan inkludering af tekster i flere niveauer fordrer dog,
at der kun inkluderes i lige linie, ikke i ring.
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Bemeerk, at en tekst ikke mé inkludere sig selv.

Denne inkludering i flere niveauer er i or-
den, da den gér i lige linie.

Denne inkludering er ikke mulig, da tekstD
inkluderer en tekst, tekstB, som selv inklu-
derer tekstD.

17.6 Inkludering af flere tekster efter hinanden

Hvis man derimod gnsker at udskrive en (eller flere) tekster i forleengelse af hinanden, hvor
teksterne har forskelligt sidenummer, skal man fglge en lidt anden fremgangsméde. Denne
fremgangsmade kan f.eks. ogsd anvendes, ndr man gnsker at fremstille en indholdsfortegnelse
eller et'stikordsregister, der deekker flere tekster med forskellig sidenummerering. (Se kapit—
lerne om disse emner). ‘

* Opret en ny tekst til formalet.

* Seet sidenummeret i tekstens overordnede parametre, s& det passer til den fgrste
tekst, der skal inkluderes.
* Inkluder den fgrste tekst som beskrevet ovenfor.

For hver af de fglgende tekster skal der skrives fglgende:

* Skrivi 1. position pd neeste tomme linie ..SI 'nr’'
* Skrivi 1. position p& neeste tomme linie ..IN yy

Punktum-punktum-kommandoen ..SI 'nr' sendrer sidenummereringen, s& den passer til den
tekst, som inkluderes med ..IN i neeste linie. (Se kapitlet 'Overskrifter og sideskift').

Et eksempel kunne veere:

. .in kapitell

..si '2.1'
. .in kapitel2
..81 '3.1'

. .in kapitel3
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18. Indsgettelse af tekst

Dette kapitel indeholder en beskrivelse af, hvordan tekst indseettes i allerede indskrevet tekst.
Der findes fglgende indsget-muligheder:

- indskrivning med indseet-tilstand
- indseet tegn

- indsset ord

- indseet linie

- indseet seetning

- indseet afsnit

- indseet side

18.1 Indseet-tilstand

Indseet-tilstand er en indskrivnings-méde, hvor eksisterende tekst ikke overskrives, men
"skubbes fremad", hvis man skriver oveni. Et tryk pA RETUR-tasten flytter markgren (og evt.
efterfglgende tekst pd linien) ned pd neeste linie.

Indseet-tilstand kan benyttes permanent under indskrivningen (Se kapitlet ‘Brugeroplysnin—
ger') eller midlertidigt til at ggre plads til at indskrive et afsnit i en eksisterende tekst.

Indsset-tilstand slés til under redigering:

* Tryk INDSAT efterfulgt af TILSTAND.
* Skriv teksten.

Der ggres automatisk plads til ny tekst, dér hvor markgren placeres. Markgren flyttes med pil-
taster, piltaster + HOME eller den konstante funktionstast —>->/<-<-,

Indseet-tilstand slds automatisk fra, nar redigeringen afsluttes. Under redigering slas Indseet-
tilstand fra siledes:

* Tryk SLET efterfulgt af TILSTAND.

Hvis der er indsat et afsnit i en eksisterende tekst, skal de bergrte afsnit herefter formateres.
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18.2 Indsmttelse af tegn

Hvis man ikke indskriver tekst i indseet-tilstand, indseettes et tegn i teksten séledes:

* Placér markgren pd det aktuelle sted.

* Tryk pd INDSZET TEGN for at skubbe teksten til hgjre for markgren én position til
hgjre og gore plads til et tegn.

* Skriv det manglende tegn. (Formater afsnittet).

18.3 Indsget-funktioner

Hvis man ikke arbejder i indsset-tilstand og skal indseette mere end nogle fd tegn, benyttes
indsset—funktionerne:

* Tryk pd INDSZAT.

Nu vises denne hjeelpelinie med indseetnings—-muligheder:

| ORD  BELIERNNN Sctning RRESRNNN Sice  RiiiBRL Tilstand Bl

18.3.1 Indssettelse af ord
* Stil markgren i den position, hvor ordet skal starte.
* Tryk INDSZET efterfulgt af tryk pd ORD.
* Skriv ordet, og tryk p4 mellemrumstasten.

S& er ordet indsat, og 'indsset—funktionen' er afsluttet igen.

18.3.2 Indssettelse af linie
* Sget markgren i den linie, hvorOVER linien skal indssettes.
* Tryk INDSAT efterfulgt af LINIE for at indseette en tom linie oven over markgrens
placering. (Formater afsnittet, hvis der er blevet skrevet i den blanke linie).

Bemeerk, at en linie, der ved et uheld blev slettet, kan indseettes igen, hvis man med det samme
trykker INDSZT efterfulgt af SL TEKST.

Hyvis flere linier gnskes indsat, kan denne fremgangsméde gentages, eller man kan i stedet an-
vende funktionstasten GENTAG:

* Stil markgren i den linie, hvorfra linierne gnskes indsat.
* Tryk p& GENTAG, skriv antallet af indssettelser og tryk RETUR.
* Tryk INDSZT efterfulgt af LINIE. Nu indseettes linierne.
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18.3.3 Indssettelse af ssetning
* Seet markgren i den position, hvor seetningen skal starte.
* Tryk INDSAT efterfulgt af SAATNING. '
* Skriv den manglende seetning. Nar man skriver et punktum eller et andet grammatisk
tegn, er man ude af 'indsaet—-funktionen' igen. (Formater afsnittet).

En anden mulighed er at anvende ABN LINIE:

* Seet markgren pé det fgrste tegn efter det tegn, hvor der skal indssettes.

* Tryk INDSAET og dernsest ABN LINIE. Resten af linien fra og med markgrens posi—
tion skubbes ned pé neeste linie.

* Skriv det manglende, og formater afsnittet.

Hvis man ved et uheld fér &bnet linien, kan den flyttede liniedel "hentes op igen" med SLET
TEGN. (Se kapitlet "Sletning af tekst"). '

18.3.4 Indseettelse af afsnit
* Seet markgren i den position, hvor afsnittet skal starte.

* Tryk INDSAET efterfulgt af AFSNIT.
* Skriv det manglende afsnit. Ndr man trykker RETUR, er man ude af 'indsset—funk-
tionen igen. (Formater afsnittet).

18.3.56 Indssettelse af side
Ved indseettelse af side defineres som en skeermbilled-side p& 22 linier:

* Seet markgren i den position, hvor siden skal indseettes.
* Tryk INDSAT efterfulgt af SIDE.
* Skriv siden. (Herefter skal afsnittene formateres).

Funktionen GENTAG kan benyttes i forbindelse med indssettelse af flere sider.
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19. Sletning af tekst

I det fglgende gives en uddybende beskrivelse af mulighederne for at slette en del af en allerede
indskrevet tekst under redigering. Der findes fglgende slettemuligheder:

- tegn

- ord

- hel linie

- resten at linie
- seetning

- afsnit

- side

- stgrre tekstdel

Sletning af hele tekster gennemgés i kapitlet "Sletning af hel tekst".

19.1 Sletning af tegn

Hvis man gnsker at slette et eller flere tegn efter hinanden ggres det siledes:

* Anbring markgren pé tegnet og tryk pd funktionstasten SLET TEGN eller pd mel-
lemrumstasten.
* Eller anbring markgren lige efter tegnet og tryk pd DEL—tasten.

Hyvis tegnet skal erstattes med et andet, skriver man blot oveni.

SLET TEGN kan veere en repeterende tast, hvorved flere tegn hurtigt kan fjernes. Der efterla—
des ingen tomme pladser. Mellemrumstasten sletter ogsd repeterende, men efterlader tomme
pladser. (Husk at formatere afsnittet).

Hvis man gnsker at slette mellemrum og hente teksten pd den fglgende linie op til den fore—
giende, (f.eks. hvis linien ved et uheld er blev adskilt med ABN LINIE), kan SLET TEGN an-
vendes:

* Anbring markgren p& den linie, hvortil teksten skal hentes, dér pé linien, hvor den
neeste linies 1. tegn skal placeres.
* Tryk p&d SLET TEGN for at hente neeste linies tekst op.
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19.2 Slette-funktioner

Hvis man gnsker at slette mere end nogle fa tegn, benyttes slette— funktionerne:

* Tryk pé funktionstasten SLET.

CENN LE OGO Afsnit

19.2.1 Sletning af ord
Hvis man gnsker at slette et ord og f& teksten rykket sammen igen efter sletningen, ggres det
sdledes:

* Stil markgren pé forste tegn i det ord, der skal slettes.
* Tryk SLET efterfulgt af ORD. Ordet og mellemrummet fgr neeste ord slettes.

SLET ORD kan ogsé anvendes til at slette en del af et ord:

* Anbring markgren pa det sidste tegn i ordet, som gnskes bevaret.
* Tryk SLET efterfulgt af ORD. Resten af ordet til hgjre for markgren og mellemrum-
met for neeste ord slettes.

SLET ORD kan desuden anvendes til at slette blanktegn mellem to ord, s& de rykkes sammen
pé linien. Hvis man gnsker at bevare et eller flere blanktegn mellem de to ord, skal markgren
anbringes efter dette/disse blanktegn. Hvis ordene skal smelte sammen til et ord, anbringes
markgren pé det forste blanktegn efter det fgrste ord.

Flere ord kan slettes ved at gore brug af funktionstasten GENTAG.

*

Stil markgren pé forste tegn i det fgrste ord, der skal slettes.
Tryk p& GENTAG, skriv antallet af ord, der skal slettes.
Tryk RETUR.

* Tryk SLET efterfulgt af ORD. Det gnskede antal ord slettes.

*
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19.2.2 Sletning af linie
En linie slettes ved at ggre fglgende:

* Stil markgren i den linie, der gnskes slettet.
* Tryk SLET.
* Tryk LINIE.

En netop slettet linie efter denne fremgangsméde kan indssettes igen ved at trykke INDSZT og
dernaest SL TEKST.

Desuden kan en linie slettes ved at benytte en af disse funktionstaster:
[ > Sletter resten af linien fra markgrens position.
Sletter hele linien uanset markgrens placering pa linien.
Bemeerk, at ikke linien, men kun det, der stdr pa linien, slettes.

Flere linier kan slettes ved at gentage ovenstéende eller ved at benytte funktionstasten GEN-
TAG. Sletning af 30 linier udfgres sdledes:

* Placér markgren pé den fgrste linie, der skal slettes.
* Tryk GENTAG, og skriv 30 efterfulgt af tryk pA RETUR.
* Tryk SLET efterfulgt af LINIE. (De 30 linier fjernes).

19.2.3 Sletning af blank linie mellem to tekstlinier

Hvis man gnsker at slette en blank linie mellem to tekstlinier og samle teksten p& én linie, kan
det gores enkelt:

* Anbring markgren pé 1. position i linien under den blanke linie.
* Tryk p& den seerlige slettetast, som sletter et tegn mod venstre. (Kaldes DELETE,
DEL, BACKSPACE, RUB eller markeres pa tastaturet med et symbol, f.eks. <—).

19.2.4 Sletning af ssetning
* Seet markgren i starten af den ssetning, der skal slettes.
* Tryk SLET efterfulgt af SAATNING.

Seetningen indtil neeste komma, semikolon, kolon, spgrgsmélstegn, udr&bstegn‘ eller punktum
slettes.
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19.2.5 Sletning af afsnit
* Seet markgren i starten af det afsnit, der skal slettes.
* Tryk SLET efterfulgt af afsnit.

Der slettes indtil neeste slut-p&—afsnit-tegn/neeste blanke linie.

Funktionen GENTAG kan ogsd benyttes. Den er omtalt ovenfor. Ligeledes kan FLYT bruges til
at slette med. (Se nedenfor i kapitlet).

19.2.6 Sletning af (sksermbilled)-side
Der er mulighed for at slette en side (sksermbilled—-side) pa 22 linier. Dette ggres sdledes:

* Placér markgren pd den pdgeeldende sides forste linie.
* Tryk SLET efterfulgt af SIDE.

19.2.7 Sletning af storre tekstdel
En stgrre tekstdel slettes lettest ved markering. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning af tekstdel in-
den for samme tekst'):

*

Anbring markgren i den fgrste linie af den tekstdel, der skal slettes.
* Tryk FLYT og derefter MARKER.

* Flyt markgren til den sidste linie, af den tekstdel, der skal slettes.

* Tryk MARKER og derefter GEM+SLET.
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20. Segning af tekst og side

20.1 Sagning af tekst

Man har mulighed for at sgge en tegnsekvens pa op til 40 tegn under redigering:

* Tryk FIND for at fremkalde et indskrivningsfelt p& skeermen:

20.1.1 Indskrivning af spgetekst

Sggeteksten kan bestd af maksimalt 40 tegn (bogstaver, cifre og specielle tegn som # $ ? ( *).
Der skelnes ikke mellem store og smé bogstaver (med mindre der seettes apostroffer omkring
sggeteksten. Se nedenfor).

Séledes vil sggeteksten tekst finde den neermeste forekomst af tegnfglgen tekst i sggeretnin—
gen, uanset om den er skrevet med sma eller store bogstaver eller en blanding heraf (Tekst,
TEKST). Ogsd hvis sggeteksten indgdr i en leengere tegnfglge, f.eks. Hjeelpetekst, vil FIND
finde den sggte tegnfglge.

Sggning af en bestemt tegnfglge

Hvis man vil sgge en helt bestemt tegnfglge, hvori der skelnes mellem smé og store bogstaver
eller indgér et bestemt antal mellemrum, skal man skrive en apostrof (') fgr og efter sggetek—
sten. Tegnfglgen i sggeteksten skal vaere ngjagtig magen til den sggte tekst, ellers kan FIND ik-
ke finde den.

Sggeteksten 'tekST ' vil kun finde forekomster af netop disse 5 bogstaver, i netop denne kom-
bination af store og sm& bogstaver. Desuden udelukker sggningen ogsd forekomster af tegnfgl-
gen tekST, der fglges af flere tegn, f.eks. tekSTeksempel, idet der er indskrevet et blanktegn
mellem bogstavet T og den afsluttende apostrof.

* Indskriv sggeteksten. “
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20.1.2 Valg af spgeretning
Herefter skal der tages stilling til sggningens start og retning:

FORFRA FORLAENS BAGLANS BAGFRA

Firkanterne symboliserer
— en HEL tekst, ikke et
skeermbillede. Pilen viser
| B--->| |<--H& [ | sggningens start. Den sorte
firkant viser markgr—pla-
<---| ceringen.

Hjeelpelinien viser disse muligheder for sggeretning:

TNl Foras  [EE Begfra [N Sice rr.  [RIESON ST STE

* Tryk p& den af funktionstasterne, som seetter sggningen i gang i den gnskede retning.
(Et tryk p& RETUR eller PIL-NED fungerer p4 samme méde som FORLANS. Et tryk
pé PIL-OP fungerer pd samme made som BAGLANS).

Spgningen fortseettes, indtil sggeteksten findes, eller til tekstens slutning/start nis. Markgren
stiller sig p& fgrste tegn i en funden sggetekst.

20.1.3 Gentag sggning af tekst
Né&r man har foretaget en sggning med FIND, kan sggningen fortseettes pa en let méde:

* Tryk pA ESCAPE-tasten (oftest markeret med ESC).

Hvis spgeretningen var FORFRA eller FORLZENS vil sggningen blive fortsat med sggeretning
FORLZAENS. Hvis sggeretningen var BAGFRA eller BAGLZNS, vil sggningen fortseettes med
spgeretning BAGLZENS. Denne sggemetode kan benyttes ubegreenset, indtil FIND anvendes
igen, eller til teksten forlades med SLUT eller FORTRYD.
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20.2 Spgning af side

Tasterne FORSTE SIDE og SIDSTE SIDE anvendes til hurtigt at bringe henholdsvis fgrste og
sidste side af teksten frem pé sksermen:

* Tryk FIND og derefter FORSTE SIDE for at bringe fgrste side i teksten frem pé
skeermen. Markgren stér i 1. position i tekstens fgrste linie.

* Eller tryk FIND og derefter SIDSTE SIDE for at bringe sidste side af teksten frem pé
skeermen. Markgren stdr i 1. position i linien under teksten sidste linie.

To tryk p4 HOME-tasten fulgt af PIL OP eller PIL NED fungerer som henholdsvis FIND+-
F@RSTE SIDE og FIND+SIDSTE SIDE.

20.2.1 Sggning af sidenr.
Hvis en tekst er sideinddelt med funktionen SIDEINDDEL (Se kapitlet "Overskrifter og side-
skift"), er der ogs& mulighed for at sgge en bestemt side i teksten. Markgren anbringes i fgrste
position pa den fundne side.

SIDENR. sgger forleens i teksten fra markgrens placering. Hvis man gnsker at sgge en side for
markgrens placering, eller hvis man ikke kender sidens placering i forhold til markgrens place-
ring, bgr markgren bringes op til tekstens fgrste linie inden sggningen.

En tekst bestér af et antal sider, nummereret internt i teksten fra 1 til f.eks. 8. Men ud over
denne nummerering, kan der veere indsat andre sidenumre ved hjeelp af de overordnede para-
metre (Se kapitlet 'Udskrivnings—parametre') og ved hjselp af nummerering sammen med side-
skift (..si '2.1' og ..bs 'Side 2.1') (Se kapitlet 'Overskrifter og sideskift'). Der er mulighed for at
sgge efter bdde sideantal og sidenummer:

* Tryk FIND og derefter SIDE NR.

Nu fremkommer dette indskrivningsfelt gverst pa skeermen:

Sideantal S <
Sidenummer
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Man kan udfylde begge muligheder eller ngjes med at udfylde den ene. Det er muligt at flytte
mellem 'Sideantal' og 'Sidenummer' ved hjeelp af PIL NED og PIL OP, sé leenge spgningen ikke
er igangsat.

* Indskriv sideantallet (f.eks. 3), hvis der skal sgges efter sideantal.

* Flyt markgren ned til neeste spgemulighed.

* Indskriv sidlenummeret, som det er sat i de overordnede parametre eller i selve tek-
sten (f.eks. 23.9), hvis der skal sgges efter sidenummer.

* Tryk RETUR for at igangseette sggningen.

Nu flyttes markgren til starten af den gnskede side. Hvis begge sggemulighederne benyttes
samtidig, standser sggningen ved den af mulighederne, som findes fgrst. (Hvis teksten skal ind-
g4 i en stgrre helhed og derfor har en nummerering, der starter med f.eks. 23.7, s vil der ikke
veere sammenfald mellem sidetal og sidenummer).
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21. Erstatning af tekst

Man har mulighed for at lokalisere en tegnfalge (et eller flere tegn/ord) og f& den erstattet med
anden tekst. Erstatningen kan foregd automatisk eller efter accept fra brugeren.

* Tryk pd ERSTAT. Nu vises et indskrivningsfelt p& skeermen:

Erstat tekst: >[j <
med tekst : Spg¢rg (J/N)? N

Hvis ERSTAT har veeret anvendt fgr under samme redigering, vil der veere tekster i felterne,
og 'N' ved 'Spgrg (J/N)?' kan veere 'J'. Det er muligt at flytte markgren mellem felterne med PIL
NED og OP og evt. rette i det allerede indskrevne.

21.1 Indskrivning af spge— og erstatningstekst

* Tryk pé funktionstasten ERSTAT.

* Indskriv en sggetekst pd maks. 40 tegn. (Se kapitlet 'Sggning af tekst og side', afsnittet
'Indskrivnings af sggetekst').

* Tryk RETUR.

* Indskriv erstatningstekst pA maksimalt 40 tegn. (Slet evt. overskydende tegn fra en
tidligere sggning).

21.2 Sperg om erstatning
Det er muligt at lade Supermax Tekst finde sggeteksten og farst derefter tage stilling til, om
den fundne sggetekst skal erstattes:

* Tryk RETUR/PIL NED efter indskrivning af erstatningsteksten.
* Skriv j for at kunne be- eller afkreefte en erstatning.
* Eller skriv n at undga at skulle bekreefte erstatning.

21.3 Veelg sageretning
Herefter skal der tages stilling til sggningens start og retning: (Firkanterne symboliserer en
HEL tekst (ikke et sksermbillede), pile ne viser sggningens start, og den sorte firkant er markg-

ren).
FORFRA FORLZAENS BAGLZNS BAGFRA
_—
1 | <-4 |

P
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Hjeelpelinien viser mulighederne for sggningens startsted og retning:

B FRas [ESETH Bofre [ [ ze]

* Tryk pd den af funktionstasterne, som seetter sggningen i gang i den gnskede retning.
(Et tryk p& RETUR svarer til et tryk pa funktionstasten FORLZENS).

21.4 Erstatningen

Hvis man har sat sggningen i gang, uden at eendre 'N' ud for 'Spgrg (J/N)?, vil en evt. funden
spgetekst automatisk blive erstattet med erstatningsteksten.

Har man derimod valgt at tage stilling til erstatning, vil markgren stille sig ved den fundne sg-
getekst. @verst i skeermens hgjre hjgrne vises teksten "BESES ISR blinkende.

* Skriv n for at undga erstatning.
* Tryk RETUR for at bekreefte erstatning.

Efter en erstatning kan det veere ngdvendigt at formatere afsnittet.

21.5 Gennemspgning og erstatning i storre tekststykker

Hyvis en stgrre tekstdel skal gennemlgbes, er det en fordel at benytte funktionstasten GENTAG.
Ved at veelge erstatning med bekreeftelse bevarer man lettere overblikket over, hvad der er-
stattes.

Bemeerk, at det ikke uden videre er muligt at afbryde GENTAG + ERSTATNING, nér den fgrst
er sat i gang. Det kan kun ggres ved at forlade teksten med FORTRYD og s& hente teksten ind
igen med RED SIDSTE i Tekst-oversigten eller 'rediger sidste tekst' i Tekst—-menuen.
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22. Gentagelse af en funktion

Der findes en funktionstast, som hedder 'GENTAG', og med den er det muligt at f& gentaget en
funktion op til 9999 gange.

Man har f.eks. gleede af faciliteten ved:

erstat—funktionen

bladring flere sider frem og tilbage i teksten

indseettelse eller sletning af et stgrre antal tegn eller linier
understregning (eller sletning heraf)

centrering af tekst i flere p& hinanden fglgende linier

hgjrestilling af tekst i flere pd hinanden fglgende linier

- formatering af et bestemt antal afsnit

Den generelle fremgangsméde er fglgende:

*

*

*

Placér markgren pa det sted, hvorfra funktionen skal have effekt.

Tryk GENTAG. @verst til hgjre fremkommer ordet 'gentag'.

Skriv antallet af repetitioner (et forkert indtastet tal rettes let ved brug af piltasterne
og indskrivning oveni).

Tryk RETUR.

Tryk p& den gnskede funktionstast, fx. SLET LINIE.

Et eksempel pa gentagelse er understregning af én allerede indskrevet linie:

Placer markgren i sidste tegn pa linie.

Tryk STATUS og aflees dens position p& linien (eller aflaes det p& status-linien. Se
kapitlet "Status—oplysninger").

Placer markgren i liniens 1. tegn.

Indskriv det fundne antal i GENTAG som ovenfor beskrevet.

Tryk pa understregningstasten pé tastaturet.

Hvis man gnsker at kombinere flere forskellige funktioner og f& dem udfgrt automatisk, kan
gentagelsen indskrives i en pilot. (Se kapitlet "Pilot-funktion").
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22.1 Fortryd gentagelse

S& leenge man ikke har trykket RETUR efter indskrivning af antallet af gentagelser, kan funk-
tionen annulleres ved at trykke FORTRYD.

Hvis man har trykket RETUR efter antallet, kan man annullere gentagelsen ved at afslutte re-
digeringen med FORTRYD og umiddelbart efter kalde teksten frem igen med RED SIDSTE i
Tekst—oversigten eller 'rediger sidste' i Tekst-menuen.
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23. Status-oplysninger

Under redigering af en tekst kan man f& vist oplysninger om tekstens status. Man kan veelge at
f& status vist under hele redigeringen eller blot at kalde status frem efter gnske. (Det er ogsa
muligt at f& visse status—oplysninger om en tekst fra Tekst-oversigten. Se kapitlet 'Tekst—o-
versigt').

28.1 Statuslinie

Nér en tekst redigeres, kan man veelge at f8 vist en statuslinie. Her vises oplysninger om den
aktuelle status for teksten i den linie, hvor markgren er placeret.

* Tryk pd SPECIEL og derefter pd STATUSLIN.
Statuslinien vises nu i skeermens gverste linie:

Position: 1 Linie: 1 Standard: 11/05 Margener: 001/068

Position = markgrens placering pé linien (1 er yderst til venstre)

Linie = nummeret pé den linie, hvor markgren er placeret (1 er tekstens 1. linie)

Standard = udskrivningsparameter, der er geeldende pd stedet (her er det 11 tegn pr.
tomme og en linieafstand pé 5/24") '

Margener = tabulator-linealens venstre og hgjre margen i den pageeldende linie (her

stir venstre margen i position 1 og hgjre i 68)

Oplysningerne pé statuslinien sendres, ndr markgren flyttes. Hvis der foretages mange eller
hurtige markgrflytninger, sendres statusoplysningerne i spring.

Man kan ogsd veelge at starte redigering med statuslinien sldet til. Det ggres ved at svare 'j' til
punktet '‘Statuslinie' i '‘Brugeroplysningerne'. (Se kapitlet ‘Brugeroplysninger'). S& vises sta-
tuslinien automatisk ved starten af redigeringen.

Statuslinien kan slas fra igen under redigering med SPECIEL og STATUSLIN ligesom den slas
til.
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23.2 Status for et enkelt tegn

Status—-oplysninger om et enkelt tegn hentes séledes:

* Anbring markgren pa det aktuelle tegn.
* Tryk p& funktionstasten STATUS.

Skeermens nederste to linier vil nu blive erstattet af oplysninger som disse: (I eksemplet er ind-
sat tilfeeldige veerdier.)

______________________________ BRI
Aktuel linie: 37 Aktuel position: 8 Aktuel side: 1
invers ikke understreget pa linien

Man har specielt brug for oplysning om linienummer, nr man skal foretage ind- og udleesning
af tekst.

Desuden kan det veere ngdvendigt at f& oplyst anvendt skrifttype, bl.a. fordi f.eks. invers og
fremhsevet skrift ser ens ud p& skeermen.

* Tryk pd RETUR eller en anden tast for at fjerne oplysningerne.
* Eller tryk STATUS igen for at f& status—oplysninger for hele teksten. (Se nedenfor).

23.2.1 Status under anvendelse af grafik

Nar tasterne GRAFIK+GRAFIK er aktiveret, sendrer STATUS funktion. Ved at anbringe mar—
kgren pé eller inden for rammen af en inkluderet tegning vil STATUS give oplysning om teg-
ningens navn og evt. skalering. (Se kapitlet "Indseettelse af tegninger fra Supermax Tegnesy-
stem").

23.3 Oplysninger om hele teksten

Det er muligt at kalde oplysninger om hele teksten frem:

* Tryk to gange pd STATUS. (Hvis status for tegnet pd markgrens position vises, skal
man kun trykke én gang pd STATUS).

Nu fijernes teksten fra skeermbilledet og i stedet vises oplysninger om hele teksten. (Se neeste
side).
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Status for en hel tekst. (De indsatte veerdier er tilfeeldige):

Supermax Tekst -STATUS - 29.1.1990 15.21.26
Tekstnavn ¢ brevl
Tekstnote ¢ Ang. papirindkeb

Tekstlaengde ¢ 1678 linier
Brugernavn ¢ abc
Versionsnummer : 3

Dato for sidste rettelse: 2.1.1990

Aktuelle linie nr. : 28
Mark¢r-position : linie 17 position 1
Billede - 1 af 4

Tryk pd RETUR for at vende tilbage til teksten : >l<

Enkelte af punkterne i status—oplysningerne kreever en forklaring:

Tekstleengde vises, nir en tidligere lagret tekst hentes ind til redigering med REDIGER fra
Tekst-oversigten eller 'rediger' fra Tekstmenuen. Tekstleengden opdateres ikke lgbende under
redigeringen, og denne statusoplysning vil derfor ikke veere korrekt leengere, hvis der tilfgjes
eller slettes linier i teksten. Hvis teksten hentes ind til redigering med RED SIDSTE/rediger
sidste tekst', vil tekstleengden blive opgivet som '0'.

Versionsnummer viser, hvor mange gange teksten har veeret redigeret og lagret.

Aktuelle linienummer er nummeret pa den linie, hvor markgren er placeret, talt fra tekstens
1. linie.

Markgr-position viser markgrens placering p skeermen. Linienummeret kan derfor afvige
fra 'Aktuelt linienummer'.
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Billede: Supermax Tekst kan have linier p4 op til 260 tegn. S& lange linier kan kun vises p&
skeermen i udsnit, billeder. 4 billeder deekker 250 tegn. ‘Billede' oplyser, hvilket af de fire bil-
leder markgren er placeret i. Billederne nummereres fra venstre, 1-4.

* Tryk RETUR for at afslutte STATUS og vende tilbage til teksten.
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24. Formatering og orddeling

Med 'formatering’ menes tilpasning af teksten til den venstre og hgjre margen, der er sat i den
aktuelle tabulator-lineal. Ord, der gir ud over hgjre margen, deles eller flyttes ned p& neeste li-
nie, og der indseettes evt. stgrre mellemrum mellem ordene for at opné en lige hgjre margen.
Halvtomme linier forsvinder. Man behgver derfor ikke slette/flytte i forbindelse med rettelser

under redigeringen.

Formatering af tekst i kolonner er beskrevet i kapitlet ‘Speciel opstilling af tekst').

Der er mulighed for at formatere med automatisk orddeling, men dette kreever anskaffelse af
det automatiske orddelingsprogram. Hvis ikke dette program er anskaffet, eller hvis det ikke
gnskes anvendt, skal der formateres med manuel orddeling. De to former for formatering og
orddeling er behandlet samlet nedenfor.

Der findes flere muligheder for formatering:

* Tryk FORMATER for at se de muligheder, der er til rddighed.

Hjeelpe-linien viser fglgende:

I Rt Gl indJBRTERR AFSNIT ot e e

24.1 Formatering med automatisk orddeling

Formatering med automatisk orddeling betyder, at orddelingsprogrammet automatisk deler or-
dene efter de almindelige orddelingsregler pa det valgte sprog (Se nedenfor). Formateringen
skal blot igangssettes.

24.2 Formatering med manuel orddeling

Formatering med manuel orddeling er kun "halvautomatisk” og kreever, at man tager stilling til
hver eneste orddeling. Nér formateringen er sat i gang, standser markgren op i et ord inden for
orddelingszonen (Se kapitlet ‘Margen og tabulatorstop'). P& dette sted foreslds en orddeling:

* Hyvis forslaget kan accepteres, s& tryk RETUR for bekreeftelse.
* Huvis forslaget ikke kan accepteres, s placér markgren det gnskede sted for ord—/linie-
deling med PIL VENSTRE, og tryk RETUR.

Nu deles ordet, og markgren flytter til neeste orddeling.
BEMZARK: Ved flydende hgjre margen kan orddelingen flyttes mod hgjre med PIL HAJRE.
I proportionalskrift kan man presse teksten sammen. Derfor kan orddelingen flyttes et par tegn

mod hgjre ogsé ved lige hgjre margen ved at anvende PIL HBJRE. Hvis man flytter orddelin-
gen for langt mod hgjre, vil teksten dog blive presset s& meget sammen, at den bliver uleeselig!
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24.3 Sla automatisk orddeling til/fra

Hvis man arbejder med automatisk orddeling, har man mulighed for at sl& den automatiske
orddeling fra og til: '

* Tryk FORMATER efterfulgt af tryk pA ORDDELING.

Nu kan teksten formateres med manuel orddeling. (Jf. beskrivelsen af 'Manuel formatering’
ovenfor).

Nar den automatiske orddeling er sldet fra, kan den sls til igen pd samme méde, som den blev
sldet fra med FORMATER og ORDDELING.

24.4 Forberedelser for formatering

24.4.1 Afgreensning af afsnit i teksten

Inden man igangseetter en formatering, skal man sikre sig, at afsmttene er afgreenset i forhold
til hinanden. Det gogres med en blank linie eller et slut-pé-afsnit tegn. Ellers vil tekstens af-
snit-inddeling forsvinde under formateringen.

Et slut-pa-afsnit—tegn skal veere et tegn, som ellers ikke benyttes i teksten, fx et 'snabel-a' .
Specialtegn (kombination af flere tastetryk) og bogstaverne 'ee, g, 8, /&, @, A' ma ikke anvendes.
Tegnet skal seettes som sidste tegn i afsnittet, dvs. inden der trykkes RETUR for at skifte linie.
(Husk, at dette tegn skal indseettes i oversigten med de overordnede parametre).

24.4.2 Udelukkelse af omréde fra formatering

Hvis en tekst indeholder kolonner, semigrafik, formler eller lignende specielle tekstopstillinger,
skal disse omréder i teksten udelukkes fra formatering. Hvis f.eks. en side med to tekstspalter
formateres, vil teksten i de to spalter blive blandet sammen!

Man udelukker omrader fra formatering ved at seette en lokal tabulator-lineal indeholdende et
"U' for omrédet. Det satte "U' bevirker, at der ikke formateres, fgr man har sat en ny tabula-
tor-lineal uden dette 'U'. (Se beskrivelsen i kapitlet 'Margen og tabulatorstop’).

24.4.3 Andring af formateringssprog

Hvis man ikke foretager nogen eendring, formateres teksten efter de almindelige danske ordde-
lingsregler. Hvis man skal formatere en engelsksproget tekst, kan man veelge engelske ordde-
lingsregler:

* Tryk FORMATER og derefter SPROG.
* Skriv uk og tryk RETUR for at veelge engelsk formateringssprog.

Nu deles ord ved formateringen efter engelske sprognormer.
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Formaterings—sproget seettes automatisk tilbage til dansk (=dk), ndr redigeringen afsluttes.
Man kan dog ogsé skifte tilbage til dansk orddeling, inden redigeringen afsluttes:

* Tryk péd SPROG.
* Skriv dk, og tryk RETUR for at veelge dansk orddeling.

24.4.4 Lige eller flydende hgjremargen ,

Der formateres enten med lige hgjre margen eller med flydende hgjre margen afhsengig af, om
hgjre margen i den geeldende tabulator-lineal er et 'L' eller et 'F'. (Se kap. 'Margen og tabula—
torstop’).

Ved formatering med lige hgjre margen, opstdr der mellemrum, som ikke er lige store, mellem
ordene. Hvis man gnsker at undgd disse mellemrum, kan man formatere med flydende hgjre
margen. (Ved formatering med lige hgjre margen af meget smalle spalter, deles lange ord ikke,
men bryder den lige hgjre margen). '

Ved formatering af tekst indskrevet med proportionalskrift, vil hgjre margen blive uregelmaes-
sig p& skeermen, selv om man har valgt lige hgjre margen. Det skyldes, at formateringen tager
hgjde for, at tegnene fylder forskelligt i udskriften. (Se kap. Proportionalskrift').

24.5 Formatering af afsnit

Hvis man er en relativ ny bruger af Supermax Tekst, anbefales det, at man starter med at for-
matere et enkelt afsnit:

* Stil markgren i den linie, hvorfra der skal formateres.
* Tryk FORMATER efterfulgt af tryk pd AFSNIT.

Den automatiske orddeling deler nu automatisk eventuelle ord, som ikke kan veere p& linien, og
teksten tilpasses den valgte hgjre margen. Den manuelle formatering foresldr orddelinger, og
ved at bekreefte eller rette forslagene formaterer man tekststykket linievis.

24.6 Formatering af resten af teksten

Formatering af resten af teksten formaterer fra den linie, hvor markgren er placeret og til tek-
stens sidste linie.

Forskellige indskrivningsformater, dvs. skiftende placering af hgjre og venstre margen, som er
sat med tabulator-linealer, bevares ved formatering af resten af teksten. (Se kap. 'Opstilling af
tekst').
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Det tilrddes, at teksten lagres, inden der igangseettes en formatering af hele teksten, fordi man
kan have glemt eller overset enkelte af de ovenfor omtalte forholdsregler. Hvis teksten er lagret
lige inden formatering, kan den som bekendt genskabes i den tilstand, den havde inden ordde-
lingen. (Tryk FORTRYD for at "kassere" den mislykkede tekst, og hent en ny arbejdskopi af den
originale tekst ind med REDIGER fra Tekst-oversigten eller 're tekstnavn' fra Tekst—-menuen).

Formatering af hele teksten fra markgrens position foretages séledes:

* Stil markgren i den linie, hvorfra der skal formateres og orddeles.
* Tryk FORMATER efterfulgt af tryk p& REST TEKST.

Den automatiske orddeling deler nu automatisk eventuelle ord, som ikke kan veere p4 linien, og
teksten tilpasses den aktuelle plads. Den manuelle formatering foreslar orddelinger, og ved at
bekreefte/ rette forslagene formaterer man hele tekststykket, linie for linie.

24.7 Formatering af afsnit med tegn ud for venstre margen

En tekst kan indskrives i indrykkede afsnit med tegn til venstre for venstre margen (ligesom
afsnittene med * i denne vejledning):

* Seet en lokal tabulator-lineal med den gnskede venstremargen.
* Indskriv tegnet foran afsnittet og indskriv teksten i selve afsnittet. Husk evt. slut-pa-
afsnit tegn.

Hvis hele teksten formateres med FORMATER + REST TEKST, vil tegnene til venstre for af-
snittene (* i denne tekst) forblive pa deres plads. FORMATER + AFSNIT vil derimod formatere
tegnene ud for afsnittet med ind i teksten, med mindre denne fremgangsméde anvendes:

* Anbring markgren pd det fgrste tegn i selve teksten, i dette afsnit p& A i ordet 'An—
bring.@
* Tryk pA FORMATER og derefter pd AFSNIT.@

Der formateres kun fra markgrens placering og mod hgjre. Derfor bergres * til venstre for 'An-
bring' ikke.

Formateringen stopper ved slut-pd-afsnit tegnet @ (som her er vist for tydelighedens skyld), og
derfor bergres * ud for 'Tryk’ heller ikke. Til gengeeld skal formateringen genoptages for hvert
"afsnit".
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I stedet for slut—pa-afsnit tegn kan der indsaettes en tom linie som afsnits—afgreensning.

Hvis der er anbragt flere tegn til venstre for venstremargen, uden at der som i eksemplet oven—
for er anbragt et slut-pé-afsnit-tegn til at stoppe formateringen, s vil de fglgende tegn til
venstre for venstremargen blive formateret med ind i teksten. Eksemplet ovenfor ville komme
til at se sdledes ud, hvis @ manglede:

* Anbring markgren pd det forste tegn i selve teksten, i dette afsnit pd A i ordet 'An-
bring'. * Tryk pA FORMATER og derefter p4 AFSNIT.

24.8 Formatering af indrykket afsnit uden tabulator-lineal

Det er muligt at formatere et afsnit med en anden venstre margen end den, som er sat i den
geeldende tabulator-lineal (lokal/overordnet):

* Sgrg for, at det forste tegn i den tekst, der skal indrykkes, stir enten i eller til hgjre
for den den gnskede venstre margen. (Husk blank linie/slut—pé-afsnit-tegn som af-
slutning).

* Anbring markgren pé det sted, hvor venstre margen gnskes.

* Tryk FORMATER og s INDRYKKET for at f& formateret afsnittet.

Hyvis afsnittet senere formateres med AFSNIT eller REST TEKST, vil afsnittet blive formateret
efter den geeldende tabulator-lineal. For at bevare en indrykning permanent, skal der seettes
en lokal tabulator-lineal med venstre margen placeret pd det gnskede sted. (Se kapitlet 'Mar-

gen og tabulatorstop’).

(Denne formateringsform kan ikke anvendes ved tekster skrevet med proportionalskrift, idet
linierne automatisk vil blive rykket ud til den geeldende venstre margen. Se kapitlet "Proportio—
nalskrift’).

24.9 Rettelse af forkert orddeling

En forkert orddeling med manuel orddeling rettes ved at formatere det pdgeeldende afsnit igen.
Ved automatisk orddeling ggres fglgende:

* Seet markgren i tegnet leengst til venstre i den linie, hvor der er en orddelingsfejl.

* Tryk dernsest FORMATER efterfulgt af RET DELING. (Markgren stiller sig i det ord,
der skal deles).

* Brug PIL VENSTRE for at placere markgren det sted i et ord eller mellem to ord,
hvor linien skal deles.

* Tryk RETUR for bekrzeftelse. Herefter orddeles resten af afsnittet automatisk.

Desuden bgr man rette henvendelse til systemadministratoren for at f rettet den pagseldende
orddelingsfejl i ordbogen.
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25. Stavekontrol

Stavekontrol er en automatisk gennemgang af teksten, hvor hvert enkelt ord sammenlignes
med de ord, som forekommer i Supermax Teksts indbyggede Hovedordbgger og eventuelle

Supplementsordbgger.

25.1 Ordbgger

Den danske Hovedordbog fglger normerne fra Dansk Sprogneevns ‘Retskrivningsordbogen' og
rummer over 120.000 ord (inklusive bgjningsformer og mange sammensatte ord). Den engelske
Hovedordbog rummer knapt 70.000 ord, men er lige s omfattende som den danske, idet der pd
engelsk ikke forekommer s& mange sammensatte ord. Bemeerk, at alle ord er stavet 'med lille' i
Hovedordbogen, samt at ord p4 mere end 15 bogstaver afkortes.

STAVEKONTROL |

IEXST
Ord ord ord ord, ord
erd ord ord. Ord
ord erd, ord ord
ord. Ord ord ord.

Hoved-
ordbog

Ud over Hovedordbogen, som altid benyt-
tes til stavekontrol, og som er feelles for
alle brugere, har hver enkelt bruger en
dansk og en engelsk Supple- mentsord-
bog.

I denne personlige Supplementsordbog
kan den enkelte bruger indleegge ord
f.eks. fagudtryk, som ikke findes i Hoved-
ordbogen. Det er muligt for en bruger at
oprette yderligere supplerende ordbg-
ger,f.eks. en Supplementsordbog for hvert
fagomrade.

Stavekontrollen anvender altid én Hovedordbog, hvorimod det er valgfrit ogs& at anvende én

Supplementsordbog.

Nér teksten er stavekontrolleret, kan stavekontrollen ggre opmeerksom pé eventuelle afvigelser
fra ordbogen. Det er siledes let at finde tastefejl etc. efter indskrivningen af en tekst. Der er
mulighed for at foretage sével dansk som engelsk stavekontrol.

Der er ogsé mulighed for at anvende Supermax Teksts Hovedordbog som opslagsveerk til at
kontrollere, om en stavemdde er korrekt. (Se afsnittet 'Anvendelse af Hovedordbogen som op-

slagsbog').
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25.2 Start og afslutning af stavekontrol

Stavekontrollen aktiveres sdledes:

* Tryk pd funktionstasten STAVEKONTR, hvorved denne hjeelpelinie fremkommer:

IE=HF O FEOL EUSYESReS] Afenit NSV Opslag CESEEDSH Vis fejl

25.3 Stavekontrol af en tekst

Man kan stavekontrollere et ord, et afsnit eller resten af en tekst. Det kan tage tid at stavekon-
trollere en hel tekst, og det kan derfor til tider veere en fordel at stavekontrollere ét afsnit ad

gangen.

Den tekst, der gnskes kontrolleret, skal veere vist pA skeermen med markgren placeret der,
hvorfra stavekontrollen skal begynde:

* Stil markgren i det ord, som skal stavekontrolleres, og tryk STAVEKONTR fulgt af
ORD,

* eller i forste ord i det afsnit, der skal stavekontrolleres, og tryk STAVEKONTR fulgt
af AFSNIT, ‘

* eller p& det sted, hvorfra resten af teksten gnskes stavekontrolleret, og tryk STAVE-
KONTR fulgt af REST TEKST.

Nu udfgres den gnskede stavekontrol. Nederst i skeermbilledet fremkommer en linie med op-
lysninger om, hvor mange linier og ord der er blevet kontrolleret, og hvor mange fejl/ukendte
ord der er fundet.

Linier: 2 Tryk RETUR:[}]

Det antal fejl, der métte blive oplyst, er ikke ngdvendigvis udtryk for, hvor mange stavefejl der
reelt er. Dette skyldes, at stavekontrollen opfatter ord, som ikke forekommer i ordbggerne,
ukendte ord, som fejl-stavede ord. Desuden teelles flere forekomster af den samme fejl/det
samme ukendte ord som selvsteendige fejl.

Man bgr veere opmeerksom pé, at der ikke kan stavekontrolleres pé delte ord i kolonneopstillet
tekst. Derfor m& man selv at kontrollere s&danne steder. (Hertil kan man evt. anvende Hoved-
ordbogen som opslagsveerk. Se nedenfor i dette kapitel).

* Tryk RETUR for at g videre med stavekontrollen.
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25.3.1 Oversigt over de fundne stavefejl/ukendte ord

Nér stavekontrollen er afsluttet, har man féet oplyst antallet af stavefejl (herunder ogsd
ukendte ord). Bemeerk, at alle forekomster af et ord bliver vist i oversigten. Hvis man gnsker at
fé en oversigt over stavefejlene, skal man ggre fglgende:

* Tryk pa VIS FEJL. Derefter bliver fejlene vist gverst p& sksermen i 4 kolonner a 4 ord.
Hvis ordene er lange, vises feerre. v
* Tryk RETUR for at f& vist de neeste ord.

25.4 Behandling af fundne stavefejl/ukendte ord

Ved en stavekontrol fdr man ud over eventuelle stavefejl ogsd konstateret ord, som ikke er re—
gistreret i ordbggerne = ukendte ord. Der er tre muligheder for at hdndtere fejlene/de ukendte
ord:

Enten kan man veelge at gennemgd alle

fejl/ukendte ord ét for ét for at rette stave—
fejl/gemme u- kendte ord i Supplements- BEHANDLING AF FEJL/UKENDTE ORD

ordbog.

TEXST
. . . Ord ord ord ord,
Ukendte ord kan seettes direkte ind i Sup- ord ord ord. 0rd ord Opdater ings-|

plementsordbogen eller gemmes midlerti- ::?‘::::" Hl
digt i en sd— kaldt 'opdateringsfil'. Den er

beskrevet i kapit. 'Vedligeholdelse af Sup-
plementsordbgger'.

Supplements-

Eller man kan veelge at gemme alle fejl/u- e

kendte ord i opdateringsfilen. (Se oven—
for).

25.4.1 Gennemg stavefejl/ukendte ord ét for ét
For at g& de enkelte stavefejl og ukendte ord igennem, skal man ggre fglgende:

* Tryk FIND FEJL, hvorefter markgren stiller sig p& fgrste fejl/ ukendte ord. Hjeelpeli-
nien aendres:

RESSIEERNSTE FEJLESNERIACN Godkigem [ESTNETEEY Opsleg [N Vis fojl
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Behandling af stavefejl

Hyvis den fundne fejl er en stavefejl, skal den rettes manuelt:
* Ret fejlen ved at skrive oveni/slette/indssette etc.

Nér fejlen er rettet, kan man gi videre til neeste "fejl" med NAESTE FEJL, eller behandle det
rettede ord som et ukendt ord. (Se nedenfor). Hvis der er indsat/slettet tegn under rettelsen,
skal teksten formateres, ndr behandlingen af stavefejl er afsluttet.

Ordbogsopslag under gennemgang af stavefejl
Hvis man er i tvivl om stavemaden, kan man benytte OPSLAG til at finde den rigtige stavema-
de i Hovedordbogen:

* Tryk pd OPSLAG. @verst pA skeermen fremkommer det ord, som sidst er fundet af
FIND FEJL eller NESTE FEJL.

* Tryk RETUR for at f& vist ord med en stavemade, som ligner det viste ord.

* Eller skriv selv et ord. Man skal blot skrive ordet, som man mener det staves. Det er
ikke ngdvendigt at skrive ordet fuldt ud. Dog skal farste bogstav i ordet veere rigtigt.

@verst pa skeermen fremkommer der en rsekke forslag til staveméde. Forslagene er fonetisk
bestemte. Det vil sige, at der fremkommer ord som er lydligt besleegtet med det ord, man har
oplyst. Der vises ca. 16 ord ad gangen.

* Tryk RETUR for at fa vist de neeste ord, hvis der er flere ord end de 16 viste,
* Eller tryk FORTRYD for at afslutte opslaget.

Nar man blandt de foreslede ord har fundet den rigtige staveméde, skal man selv skrive ordet
i sin tekst.

Bemeerk, at opslaget ikke giver svaret pd, om et ord skal staves i ét eller 2 ord. For eksempel
kan man ikke f& oplyst, hvorndr 'udenfor' skal skrives sammen, og hvornér ikke. Man kan hel-
ler ikke f& oplyst, hvorndr en forkortelse skal afsluttes med punktum og hvornér ikke. I sddan—
ne tilfeelde m& man sgge hjeelp i hdndbgger. Da ord p& over 15 bogstaver afskeeres efter det
femtende, vil ordbogen heller ikke kunne give oplysninger om de sidste bogstaver i meget lange
ord.
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Behandling af ukendte ord

Nér FIND FEJL har stillet markgren ved et ukendt ord, altsd ikke en stavefejl, kan man veelge
mellem fglgende muligheder:

a) Ordet skal optages direkte i den anvendte Supplementsordbog.
b) Ordet skal ikke optages; man vil finde naeste fejl/ukendte ord.
c) Ordet skal optages senere, evt. i en anden Supplementsordbog.

a) Indsset ord direkte i Supplementsordbog under stavekontrol
Eventuelle ukendte ord, der findes under stavekontrol af en tekst, kan indseettes direkte i den
aktuelt anvendte Supplementsordbog, efterhdnden som de findes med FIND FEJL.

* Tryk GODK+INDS, nér FIND FEJL/NZESTE FEJL har stillet markgren ved et
ukendt ord, som gnskes indsat i Supplementsordbogen. '

Nu indseettes ordet direkte i Supplementsordbogen. Ordene tilfgjes blot "bagest" i ordbogen.
For at bevare den hurtige fremfinding af ord ved stavekontrol og opslag i ordbogen, skal der
med jeevne mellemrum "ryddes op" i ordbogen. Ordene skal sorteres og bringes i korrekt alfa-
betisk orden = ordbogen skal optimeres. (Se kapitlet "Vedligeholdelse af Supplementsordbg—

ger").

Ord, som er indsat direkte i ordbogen, er herefter kendte for ordbogen og vil ikke leengere blive
vist som fejl.

Hvis man p& en vinduesterminal arbejder med den samme Supplementsordbog i flere vin-
duer samtidigt, eller hvis flere brugere anvender den samme Supplementsordbog p& samme tid,
er der kun én af stavekontrollerne, der kan indseette ord direkte. Det er den stavekontrol, som
forst aktiverede den pégeeldende Supplementsordbog. Nar den redigering, som kan indseette
ord direkte afsluttes, frigives ordbogen. Den neeste stavekontrol, der aktiverer den pigeeldende
ordbog, kan indseette ord direkte. Man kan dog ogsé frigive en ordbog fra stavekontrollen ved
at holde op med at anvende den pégeeldende ordbog. (Se afsn. 'Undgé brug af Supplementsord-
bog’ nedenfor).

b) Spring ordet over
Hvis ordet ikke gnskes anbragt i Supplementsordbogen, kan man blot trykke NZESTE FEJL
igen, hvorefter markgren stiller sig pa naeste fejl/ukendte ord.

For at undgé at NASTE FEJL flere gange finder den samme "fejl", som blot skal springes over,
kan man trykke GODK inden NZESTE FEJL. Nu er ordet "kendt" for ordbogen, indtil stave—
kontrollen afsluttes.
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c) Indseet ord i opdateringsfil til senere brug

Hvis man gnsker at vente med at indssette det fundne ukendte ord, eller hvis man gnsker at
indseette det i en anden Supplementsordbog end den aktuelt anvendte, kan man gemme det
ukendte ord i en seerlig tekst, en opdateringsfil.

* Tryk GODK+GEM, ndr FIND FEJL/ NAESTE FEJL har stillet markgren ved et
ukendt ord, som gnskes indsat i opdateringsfilen.

Ord, der er gemt i opdateringsfilen, kan ndr som helst indseettes i en Supplementsordbog. Dette
gores fra Speciel-menuen, der fremkaldes fra Tekst-menuen. (Se kap. 'Vedligeholdelse af Sup-
plementsordbgger’).

25.4.2 Gem alle stavefejl/ukendte ord pa én M

Hvis alle de fundne ord er korrekt stavede ord, som blot ikke er optaget i Hovedordbogen, eller
hvis man gnsker at vente med gennemgang af de fundne ord og opdatering af Supplementsord-
bog, kan man blot gemme alle ordene i opdateringsfilen til senere brug:

* Tryk FIND FEJL for at f& adgang til at behandle "fejlene".
* Tryk GEM ALLE.

Alle ordene - ogsé eventuelle stavefejl - bliver nu lagret i den opdateringsfil, som er knyttet til
den enkelte bruger. Det er den samme opdateringsfil, som anvendes hver gang. P4 et senere
tidspunkt kan ordene i opdateringsfilen indseettes i en Supplementsordbog. Dette gpres fra
Speciel-menuen, der fremkaldes fra Tekst-menuen. (Se kapitlet 'Vedligeholdelse af Supple-
mentsordbgger’).

25.56 Anvendelse af andre/ingen ordbgger

25.5.1 Valg af engelsk Hovedordbog
For at foretage stavekontrol med engelsk Hovedordbog skal man ggre fglgende:

* Tryk STAVEKONTR efterfulgt af tryk pd SPROG.
@verst p4 skeermen vises teksten: "Skriv sprogkode: mk".
* Skriv uk og tryk RETUR.
Nu gendres stavekontrollen til at fglge engelske normer. Der skiftes automatisk til en engelsk

opdateringsfil, s& danske og engelske ord ikke blandes under stavekontrol. Hvis man anvender
den personlige Supplementsordbog, sendres denne samtidig til den engelske.
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Nér der atter gnskes dansk stavekontrol, ggres fglgende:

* Tryk STAVEKONTR efterfulgt af tryk pd SPROG.
* Skriv dk og tryk RETUR for at vende tilbage til dansk stavekontrol.

Dansk stavekontrol vender tilbage, idet teksten forlades. Neeste gang man starter stavekontrol-
len, anvendes den danske Hoved- og Supplementsordbog.

25.5.2 Skift til en anden Supplementsordbog

Hvis der ikke angives andet, anvendes den dansksprogede personlige Supplementsordbog sam-
men med den dansksprogede Hovedordbog, nér en tekst stavekontrolleres. Hvis man har valg
sprogkoden 'uk' med SPROG (se ovenfor), anvendes den engelsksprogede personlige Supple-
mentsordbog sammen med den engelsksprogede Hovedordbog.

Hvis man gnsker at benytte en anden Supplementsordbog end en af de personlige, skal man,
INDEN stavekontrollen seettes i gang, gore falgende:

* Tryk STAVEKONTR efterfulgt af SUP. ORDB.

Nu fremkommer teksten: "Navn pé supplerende ordbog:" i et indskrivningsfelt gverst pa
skeermen.

* Skriv navnet, og tryk RETUR.

Nér stavekontrollen derefter igangseettes, vil Hovedordbogen samt denne Supplementsordbog
blive anvendt.

Supplementsordbgger kan normalt kun anvendes af den bruger, der har oprettet dem. Hvis
man gnsker at anvende en anden brugers Supplementsordbog, skal Systemadministratoren
forst give én rettigheder til at bruge denne ordbog.

25.6.3 Undga brug af Supplementsordbog
Hvis man kun gnsker at ggre brug af Hovedordbogen uden nogen Supplementsordbog, skal
man ggre dette:

* Tryk STAVEKONTR efterfulgt af SUP. ORDB.

* Herefter fremkommer der en meddelelse gverst p& skeermen om, at navnet pd Sup-
plementsordbogen skal skrives.

* Tryk RETUR uden at skrive noget.
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25.5.4 Anvend den personlige Supplementsordbog igen

Hvis man atter gnsker at gore brug af sin personlige Supplementsordbog, skal man ggre fgl-
gende:

* Tryk STAVEKONTR efterfulgt af SUP. ORDB.

* Herefter fremkommer der en meddelelse gverst pd skeermen om, at navnet pd Sup-
plementsordbogen skal skrives.

* Skriv *, og tryk derngest RETUR.

25.6 Anvendelse af Hovedordbogen som opslagsbog

Hovedordbogen kan benyttes som opslagsbog. Hvis man er i tvivl om et ords stavemdde, kan
man siledes sgge hjeelp til den rigtige staveméde i Hovedordbogen:

* Tryk STAVEKONTR efterfulgt af OPSLAG. @verst pd i skeermen fremkommer en
opfordring til at skrive det ord, man sgger hjeelp til.

Skriv nu selv et forslag til ordets stavem&de, eller skriv sd meget af ordet som muligt.
Fgrste bogstav skal veere rigtigt. ’

* Tryk RETUR. @verst pd skeermen fremkommer der en reekke forslag til staveméde.

Se i gvrigt fremgangsméden i afsnittet "Ordbogsopslag under stavekontrol” ovenfor i dette ka-
pitel.

25.7 Afslutning af stavekontrol

Stavekontrollen afsluttes séledes:

*  Afslut evt. stavekontrol-funktioner.
* Tryk pd SLUT, s STAVEKONTROLS hjeelpelinie forsvinder.



Supermax Tekst - Hindbog
Vedligeholdelse af Supplementsordbgger

26. Vedligeholdelse af Supplementsordbgger

26.1

En Supplementsordbog oprettes, opdateres (tilfgjes/rettes ord) og optimeres (ordnes alfabetisk)
med en funktion i denne menu.

* Tryk SPECIEL, ndr Tekst-menuen vises p& skeermen.
* Nu eendres skaermbilledet til at vise Special-menuen.

Supermax

Tekst

bo
rg

ht
vs

po

k¢t kopier ¢velsestekster

brugeroplysninger op
rediger grundtekst ot
ov
hent tabt tekst of
vis slettede tekster ro
piloter/oversigt

Ordbog til stavekontrol
opret/opdater
tekstkopi
vis oplysning
fjern
rediger opdateringsfil

kon Konvertering af tekster

Sys Systemadministration

Indtast kommando: [Jj

Hovedordbogen vedligeholdes af systemadministratoren. Hvis man gnsker rettelser eller nye
ord i denne ordbog, skal man derfor henvende sig til den person, der er ansvarlig for den dagli-
ge drift af Supermax Tekst.
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26.1 Opdatering af Supplementsordbog

OPDATERING AF SUPPLEMENTSORDBOG Den enkelte bruger kan let rette og
opdatere sine egne Supplements- ord-

bgger, enten ved at tilfgje eller rette

ord direkte fra tastaturet eller ved at

[—-_l——: Opdaterings- indseette ord, som er gemt i opdate—

til ringsfilen under stavekontrol af en
tekst.

For at bevare den hurtige fremfinding
pplesenty: af ord i Supplementsordbogen skal

i man med mellemrum sgrge for, at Su-
permax Tekst sorterer og ordner Sup-
plementsordbogen. Denne 'optimering’

foretages let ved valg i en menu.

* Veelg funktionen 'opret/opdater’ i Special-menuen.

Veelg at opdatere en personlig Supplementsordbog
Nar funktionen 'opret/opdater' er valgt, veelges opdatering af en personlig Supplementsordbog,
enten den engelske eller den danske, siledes: '

* Tryk RETUR.

Nu vises teksten: "Skriv sprogkode: ﬂk".

* Tryk RETUR for at opdatere den danske Supplementsordbog.
* Eller skriv uk, og tryk RETUR for at opdatere den engelske.

Veelg at opdatere en anden eksisterende ordbog
Nar funktionen ‘opret/opdater’ er valgt, veelges opdatering af en anden eksisterende Supple-
mentsordbog siledes:

* Skriv navnet pa en anden eksisterende Supplementsordbog, og tryk RETUR.
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26.1.1 Veelg opdateringsform
Nér der er valgt Supplementsordbog, vises et nyt spgrgsmal: "Tilfgj/fjern ord fra Dokument el-
ler Tastatur (D/T)?"

* Accepter det forvalgte D ved at trykke RETUR for at indssette ordene fra opdate-
ringsfilen eller et andet dokument i den angivne Supplementsordbog.

* eller skriv T og tryk RETUR for at f& adgang til at indskrive/slette/rette ord i den an-
givne Supplementsordbog.

Tilfgj ord fra dokument (opdateringsfil)
Hvis man har valgt D, skal navnet p& den gnskede opdateringsfil nu angives:

* Tryk RETUR for at anvende brugerens egen opdateringsfil.
* eller skriv navnet pa det gnskede dokument (f.eks. en anden brugers opdateringsfil),
og tryk RETUR.

Nu indseettes ordene fra den angivne opdateringsfil i den angivne Supplementsordbog. Hvis der
er foretaget 25 eller flere sendringer i Supplementsordbogen siden sidste optimering, sorteres
(=optimeres) hele ordbogen automatisk. Hvis der er foretaget feerre sendringer siden sidste op-
timering, vises antallet af eendringer. Til slut vises antallet af ord i ordbogen nederst pa
skeermen.

* Tryk RETUR for at vende tilbage til Special-menuen.

Bemeerk, at denne overfgrsel af ord fra opdateringsfilen ikke medfgrer, at ordene i opdate-
ringsfilen slettes. Man bgr derfor med jeevne mellemrum "rydde op" i opdateringsfilen. (Se ne-
denfor).

Tilfgj/slet/ret ord i Supplementsordbog fra tastatur
Hvis man har valgt 't' for opdatering fra tastatur, er det nu muligt at indskrive/slette/(rette) ek—
sisterende ord direkte i Supplementsordbogen.

* Skriv de ord, der skal indseettes, 6t pad hver linie. Der skal ikke komma eller andre
tegn efter. Det er ikke ngdvendigt at indskrive med store bogstaver, da stavekontrol-
len ikke skelner mellem store og smé bogstaver.
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Hyvis et eksisterende ord skal rettes, f.eks. fordi ordbogen er blevet opdateret med et fejlbehaef-
tet ord, skal ordet med ukorrekt staveméde slettes og derefter indskrives igen i den korrekte
form:

* Skriv de ord, som skal slettes, ét pd hver linie, fulgt af tegnet # umiddelbart efter.
F.eks. appendix#
* Tryk SLUT, ndr indskrivningen er tilendebragt.

Nu tilfgjes/slettes de indskrevne ord i den angivne Supplementsordbog. Hvis der er foretaget 25
eller flere sendringer i Supplementsordbogen siden sidste optimering, sorteres (=optimeres) he—
le ordbogen automatisk. (Se nedenfor). Hvis der er foretaget feerre sendringer siden sidste opti-
mering, vises antallet af sendringer. Til slut vises antallet af ord i ordbogen nederst pé skeerm-
en.

* Tryk RETUR for at vende tilbage til Special-menuen.

26.1.2 Afbryd opdatering
Hvis man ikke gnsker at tilfgje eller fjerne ord fra den valgte Supplementsordbog, men udeluk-

kende gnsker at oprette en ny eller optimere en eksisterende Supplementsordbog, kan man
forlade 'opret/opdater' lige FOR valget af D/T:

* Tryk SLUT for at overspringe 'tilfgj/fjern'-proceduren og g& direkte til optimering
(=alfabetisering) af ordbogen.
* Eller tryk FORTRYD for at vende tilbage til Special-menuen.

26.2 Optimering af Supplementsordbog

Nar der tilfgjes nye ord til Supplementsordbogen, tilfgjes de blot i tilfeeldig orden i et 'appen-
diks' bagest i 'bogen'. Nér stavekontrollen s& bruger ordbogen, skal de nyindsatte ord ogsé gen-
nemlgbes.

Ved optimering sorteres Supplementsordbogen automatisk i alfabetisk orden, og de nye ord
indseettes p& deres korrekte pladser i ordbogen. Optimeringen foretages automatisk, nér der
trykkes SLUT efter opdatering (se ovenfor), hvis der er 25 eller flere rettelser/tilfgjelser i 'ap-

pendikset'. Det er ogs& muligt at f& opdateret ordbogen uden forudgiende opdatering. (Se ne-
denfor).

Nar optimeringen afsluttes , vises det nye antal ord i ordbogen. Nu er 'appendikset’ tomt.
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26.2.1 Optimering uden forudgiende opdatering
Hvis man gnsker at optimere en Supplementsordbog uden samtidig at opdatere den, fglges

denne fremgangsméde:

* Tryk SPECIEL, nar Tekst-menuen vises p& sksermen.

Veelg funktionen 'opret/opdater’ i Special-menuen.

Veelg den gnskede Supplementsordbog. (Se ovenfor i dette kapitel).

Tryk SLUT for at g& direkte til optimering af ordbogen.

Tryk RETUR efter optimeringen for at vende tilbage til Special-menuen.

26.3 Oprettelse af ny Supplementsordbog

En ny Supplementsordbog oprettes siledes:
* Veelg funktionen 'Opret/opdater’ i Special-menuen.
* Skriv et navn pé en ikke eksisterende Supplementsordbog.
* Tryk RETUR.
Nu vises teksten: "Ordbogen findes - skal den oprettes (J/N)?: Y.
* Skriv j og tryk RETUR for at f& oprettet ordbogen.
* eller tryk RETUR for at kunne indskrive det korrekte navn, eller tryk FORTRYD for
at vende tilbage til Special-menuen.

En nyoprettet Supplementsordbog indeholder 1 ord, nemlig ‘olsen’. Den nye ordbog kan deref-
ter opdateres.

26.4 Oversigt over ord i Supplementsordbog

For at fa oplyst hvilke ord der findes i Supplementsordbogen, skal der oprettes en tekstkopi af
den: '

* Tryk SPECIEL, nir Tekst-menuen vises pd skeermen.
* Veelg funktionen 'Tekstkopi' i Special-menuen.

Nér funktionen 'tekstkopi' er valgt, skal man angive, hvilken Supplementsordbog der skal kopi-
eres. Man kan veelge at kopiere en navngiven ordbog eller en af de personlige Supplementsord-
bgger (dansksproget/ engelsksproget):

* Skriv navnet p& den gnskede Supplementsordbog, og tryk RETUR.
* Eller tryk blot RETUR uden at skrive noget for at veelge en personlig Supplements-
ordbog.
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Hvis man ikke har angivet noget ordbogsnavn, vises teksten: "Skriv sprogkode: ﬂk":

* Tryk RETUR for at kopiere den dansksprogede personlige Supplementsordbog.
* Eller skriv uk, og tryk RETUR for at kopiere den engelsksprogede personlige Supple-
mentsordbog.

Nu er den Supplementsordbog, som skal kopieres, er valgt.

* Skriv det navn, som man gnsker, tekstkopien skal have. (Navnet skal fglge de almin—
delige regler for tekstnavne. (Se kapitlet 'Indskrivning af tekst (Redigering)). Hvis
man benytter et i forvejen eksisterende tekstnavn, bliver indholdet af denne tekst
slettet).

* P& spgrgsmélet om gnsket begyndelsesbogstav skal man trykke RETUR for at medde-
le, at hele ordbogen skal kopieres. Hvis ikke, skal man skrive gnsket begyndelsesbog-
stav og trykke RETUR.

Hvis man som begyndelsesbogstav f.eks. angiver et '0', bliver alle ordene fra og med begyndel-
sesbogstav 'o' medtaget.

Nu foretages kopieringen af Supplementsordbogen automatisk. Derefter kan teksten med kopi-
en af Supplementsordbogen vises som en almindelige tekst. (Se kapitlet 'Indskrivning af tekst
(Redigering)').

Ordene i tekstkopien er afskiret efter de fgrste 15 bogstaver. Dette heenger sammen med, at
det ikke er muligt at stavekontrollere pd mere end de fgrste 15 bogstaver i et ord.

Da tekstkopien kun er et gjebliksbillede, en kopi, af Supplementsordbogen, kan det ikke nytte
noget at tilfgje eller rette i den. Man kan kun rette i Supplementsordbogen ved at anvende
funktionen 'Opret/opdater'. (Se ovenfor i dette kapitel).

26.5 Sletning og rettelse af ord i opdateringsfil

Det er muligt at redigere = rette/slette/tilfgje ord i den fil, der kan anvendes til at gemme ord til
senere opdatering af Supplementsordbogen. Denne funktion har seerlig betydning, ndr man
anvender funktionen GEM ALLE til at lagre samtlige stavefejl/ukendte ord fra en stavekontrol.

For at f& adgang til at redigere opdateringsfilen ggres fglgende:

* Tra Tekst—menuen trykkes SPECIEL.
* Veelg funktionen 'rediger opdateringsfil' i Special-menuen.
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Nu vises teksten: "Skriv sprogkode: Ek":

* Tryk RETUR for at opdatere den danske opdateringsfil.
* Eller skriv uk, og tryk RETUR for at opdatere den engelske.

Nu vises indholdet af ens egen opdateringsfil pd skeermen, og man kan nu rette og tilfgje ord.

Hvis et eksisterende ord skal rettes, f.eks. fordi ordbogen er blevet opdateret med et fejlbeheef-
tet ord, skal ordet med ukorrekt staveméde slettes og derefter indskrives igen i den korrekte
form:

* Skriv de ord, der skal indssettes, ét pd hver linie. Der skal ikke komma eller andre
tegn efter. Det er ikke ngdvendigt at indskrive med store bogstaver, da stavekontrol-
len ikke skelner mellem store og smé bogstaver.

* Skriv de ord, som skal slettes, ét p& hver linie, fulgt af tegnet # umiddelbart efter.
F.eks. appendix#

* Tryk SLUT, nér indskrivningen er tilendebragt.

Nér rettelserne er afsluttet kan opdateringsfilen anvendes til opdatering af en Supplements-
ordbog. (Se ovenfor).

26.8 Sletning af Supplementsordbog

Det er muligt at slette en Supplementsordbog, som man ikke leengere gnsker at gore brug af.
(De personlige Supplementsordbgger kan ikke slettes):

* Tryk SPECIEL, nér Tekst-menuen vises p& skeermen.
* Veelg funktionen 'fjern' i Special-menuen.

* Skriv navnet pd den ordbog, der gnskes fjernet.

* Tryk RETUR for at iveerkseette sletningen.

26.7 Oplysninger om supplementsordbgger i et katalog

Man kan f& oplyst, hvilke supplementsordbgger der ligger i et katalog, og hvor mange ord disse
ordbgger hver iseer indeholder.

* Tryk SPECIEL, nér Tekst-menuen vises p& skeermen.
* Veelg funktionen 'vis oplysning' i Special-menuen.
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Herefter skal man veelge én af disse 3 muligheder:

* Skriv navnet pd en anden Supplementsordbog, og tryk RETUR.

* Eller skriv et punktum (.) for at f& oplysninger om alle de Supplementsordbgger, der
er lagret i arbejdskataloget, og tryk RETUR.

* Eller tryk RETUR for at f8 oplysninger om en af de personlige Supplementsordbgger.

Nu vises teksten: "Skriv sprogkode: [Jk":

* Tryk RETUR for oplysninger om den danske Supplementsordbog.
* Eller skriv uk, og tryk RETUR for oplysninger om den engelske.

Nu vises en oversigt med de(n) valgte ordbogs/bggers navn(e).

* Tryk RETUR for at fjerne oversigten fra skesermen. Special-menuen vises nu igen pa
skeermen.

26.8 Afslut vedligeholdelse af Supplementsordbgger

Nar Special-menuen vises pa sksermen, kan man afslutte vedligeholdelse af Supplementsord-
bgger:

* Tryk p SPECIEL for at vende tilbage til Tekst—menuen.
* Eller tryk SLUT for at afslutte Supermax Tekst helt og vende tilbage til Hoved-me-
nuen.



Supermax Tekst — Hindbog
Indholdsfortegnelse

o ' 14

ITI. Speciel redigering

27. Proportionalskrift  ........cccecerenererneneresnenennes 27.1
27.1 Hvad er proportionalskrift 27.1
27.2 Valg af en proportional-font ....... 27.1

27.2.1 Valg af font i de overordnede udskrwnmgs—parametre ............................... 27.2
217.2.2 Valg af font i de lokale udskrivnings—parametre 27.2
217.3 Indskrivningsformat ved proportional-skrift . 272
27.4 Indskrivning af tekst med proportionalskrift 27.3
27.5 Zndring af font i allerede indskrevet tekst 274
27.6 Seerlig opstilling af tekst med proportional-skrift . 274
27.7 Styret opstilling af tekst med proportional=skrift ...........ccccceerererrnrensnenseersnensesnseaeaens 27.5
27.8 Tekst ud for en indrykket venstre margen ........ccceveererenenene 27.6
27.8.1 Samtidig venstre— og hgjrestilling i proportionalskrift ... 27.7
27.9 Indskrivning af proportional—-skrift i en kasse (semigrafik) ........ 27.9
27.9.1 Lodrette og vandrette skillestreger i en kasse .......ccccveeeneee. < 27.11
27.9.2 Uregelmeessigt formede kasser med proportional-skrift ...........ccceccevevennee. 27.14
28. Pilot—funktion ........ccccccveeenenencncncenenesesneseenecsnsnens 28.1
281 Prooplillnpafen pilol. cowemommamnamssmmnmum s RS 28.1
28.1.1 Afslut pilot-dannelse uden at afslutte pdbegyndt funktion .........ccceervenee. 28.2
28.2 AKtIvering af PIlot  ......cccceceecererererensnererensensnssensssssssesssssnssssisesssssssesens 28.3
28.3 Oversigt over piloter under redigering ........ 28.3
28.4 Feelles—piloter ......ccoceeveennnerecnernnnne 284
28.5 Pilot—oversigt sesasidesnssisasassazans cecnsonssesnsses 28.5
28.5.1 Hent fra pilot—fil ......cccocceverrecrererneane .28.6
28.5.2 Slet €N PIlOt  ...ccevrrercecrereneeennsnenerinsssnssensssnsssssssssesssesssencssnsssses 28.6
28.5.3 Andring/tilfgjelse af note ...... .. 28.7
28.5.4 Kopiering af PIlOt  .....c.cccueeeeieeceeccrennnnnsncccnsnsasessnsnsessnsnsnssssssessnsssssssssssssesssessssssenses 28.7
28:5.56 Unidpbnmigralpllol  omsmmssmmmsmmmsmsmsmmsi s 28.7
28.5.6 Redigering af pilot  ......ccccccevereenerecncenrecrenesesnsneneneressasnenenes 28.8
28.5.7 Test Af PIlOL  ...courreeeecennneccnnensunnsnsnsnensessenessnensassssasessssssenesassasenssenssessassensasssssssses 28.9
29. FIthifig caunasssmsiomasisssssennonesn nesssssissssnensassnsnrassinesssnsnnsansanasseatessnasnansnsans 29.1
29.1 Indskrivning af ﬂettetekst .................................... 29.1
29.1.1 Indskrivning af sammenhgrende flettelinier til blokfletning ........ccceeervunee 29.2
29.2 Fletning under UdskriviiNg ......c.ccccceveeeceneneneneneesnenenennnnenssssesesessssesessssssssssessnssssssssssses 29.3
29.2.1 Indskrivning af basistekst til fletning under udskrlvnmg ............................ 29.3
29.2.2 Indfletningen under udskrivning .......... : s 29.7
29.3 Fletning under redigoring  sanmmamsniassmsiomissisasmmssisians 29.9
29.3.1 Indskrivning af basistekst til fletning under redigering .......ccccccervuereenreenees 29.9
29.3.2 Indfletningen under redigering .........cccceveeirenssrenereeseseseeneessessssassossnssssens 29.11

80. Oracle—INLErfACE .......cccccvrvcrenrmnrerseseserererenseseesnsissssssssesssssssssssssssesssssssssssessssssssssssssssassssnssnseses 30.1
St Alganptil Omde-dalElaie  emevsmssmsmammsE RS R 30.1
0.2 SHFNINPEN.  comvunsssmsnemsmssissmuasiusass s i ssimseirisossissitmsiremerstsnssessasssssapassaisivsrensasserss .. 30.2
30.3 Labels eller tabel .........iiiiivicinnnnnnenensneenesnsnsssessenssessesesssssesesssssassesssssssssessssssssnens 30.3
30.4 Afslutning af Oracle-interface ........... S SR NSRS SRR SRRSO 30.4
30.5 Eksempel P& SEENING  ...ccccvuevernerecrceenenenenensnsnsssssssessssssssesssssesesssssssssssssssssesssesssssasssssssesess 30.4

B1. FrasebiblIOteRk .......cccceeeeceinenvinnensnncnncnensasnenssnsnerssssssssesesesesenssssesssssssssssssssesesesssssssssssasssssasssssssses 31.1
31.1 Oprettelse af frasebibliotek .......ccccccviceriiienecerrererennrrtreeneereeeseseesessssesessssssessssssesssesenes 31.1

31.2 Anvendelse af frasebIDlIOEK  ....ccovvveeneieeriiererecsrsssessssssssossssssessssnsssssnsssssssssssossessssessssosssss 31.2



Supermax Tekst - Hdndbog

Indholdsfortegnelse

S Ty

32. Indseettelse af tegninger

32.1 Indseettelse af tegning i tegningsramme

32.1.1 Skalering

32.1.2 Sletning af tegning

32.1.3 ZAndring af tegnings navn

32.1.4 Kopiering/flytning af tegning med tegningsramme

32.2 Direkte indleesning af tegning (..tg)

33. Sortering af tekstlinier
33.1 Markering af Tekstdel til sortering

33.1.1 Markering af linier til sortering .......

33.1.2 Markering af omréde til sortering

33.2 Valg af sorteringsform .....

33.2.1 Alfabetisk eller numerisk sortering

33.2.2 Linie- eller omrédesortering

33.2.3 Udfgr sorteringen

34. Regneenhed
34.1 Lommeregner—funktion ...

34.1.1 Gem resultat af en beregning

34.1.2 Skriv resultat af en beregning

34.1.3 Nulstilling af X- og G-tal
34.1.4 Andring af decimal-antal ......

34.1.5 Zndring af "beregningssprog”
34.1.6 Afslut LOMMEREGN ..

...........

34.2 Beregning af tal i tekst

34.2.1 Indleesning af et enkelt tal fra teksten

34.2.2 Keederegning pa tal i teksten

34.2.3 Beregning af kolonneopstillede tal

34.2.4 Beregning af raekkeopstillede tal

34.3 Afslut REGNEENHED  .......cooveneiiivcnninicscnnnens

35. Automatisk afsnitsnummerering og indholdsfortegnelse

35.1 Indskrivning af afsnitsnummererede titler ............

356.1.1 Afsnit og underafsnit

---------

-----------------------------------------------------

35.1.2 Nummerering

35.1.3 SKIllebON  .oevevveeverecceeccessssssssssssssssssssssssessssssss

35.1.4 Titlernes tekst

35.2 Sidenummerering styret af afsnitsnummerering

35.3 Dannelse af indholdsfortegnelse
35.3.1 Fra Tekst-oversigten

35.3.2 Fra Tekst—menuen

.......

35.3.3 Eksempel pé feerdig indholdsfortegnelse

-------------

36. Automatisk fremstilling af stikordsregister ..........ccc...
36.1 Markering af stikord i teksten

--------

-----

36.1.1 Automatisk stikordsmarkering .....

36.2 Udbygning af stikords—markeringen ..........cccceeuee.

36.2.1 Fremheevelse af sidenummer

---------

36.2.2 Underinddeling af stikord B

..................

36.2.3 Tilfgjelse af f eller ff = 'og fglgende side(r)'

.................................................

0000000000000000000000000000000000000000000000000000

32.1
32.1
32.1
32.2
32.3
32.3
32.4

33.1
33.1
33.1
33.2
33.2
33.2
33.3
33.4



Supermax Tekst - Hindbog
Indholdsfortegnelse

36.3 Afslut markering af stikord 36.3
36.3.1 Skjul/vis stikordsmarkeringer i teksten 36.3

36.4 Dannelse af StIKOTASIEgIStEr ...........ccceveercrnenivennnennsnsssessssessssesssssssesssesesesssssssssssssssssnses 36.4
36.4.1 Fra Tekst—0Versigten ........ccccccrcnnrnnreneeesssessssssssssssssessessssessssessasssssosssses 36.4
36.4.2 Fra Tekst—menuen .. 36.4

36.5 Dannelse af stikordsregister for flere teksber . 36.5
36.5.1 Eksempler pé feerdige stikordsregistre 36.6

317. (Standard)grundtekst ceeresssensusatasssenntsessresesRsRsRsasS s e s e anene s aansnsnennnensnans 37.1
37.1 Hvad bestar en grundtekst af? ...... e 37.1
37.2 Redigering (eendring) af (standard)grundtekst ... 37.2
37.2.1 Redigering af (standard)grundtekst fra Tekst-oversigten .........ccccervuenee. 37.2
37.2.2 Redigering af (standard)grundtekst fra Tekst-menuen ..........ccceceeererrruenenn. 37.3

37.3 DDE-(standard)grundtekst ....... T— 374
37.4 Anvendelse af flere grundtekster ... 31.6
37.4.1 Oprettelse af flere grundtekster ..... cosss SRR 37.7

37.5 Redigering af andre grundtekster end (standard)grundteksten ...........cccecvuvrvrveene. 37.8
38. BrugerOplySNINGET  .....ccccccecerccrcennerercnneneressssssessensssssessssssesssssssssassssssssesssssssssssssossssssssssssssasasessss 38.1
38.1 Redigering af brugeroplysningerne fra Tekst-oversxgten ........................................ 38.1
38.1.1 Fra Tekst—oversigten ........c.cccceeeeenenenes 38.1
38.1.2 Fra Tekst—MENUEN  ......cccceeerereressacroncrsnersssssnssensusssssasassssesssessssensssassssssnss .38.1
38.1.3 Markgrflytning og eendring i brugeroplysninger ...........ccoeveeecerenneseennnnne 38.2

88,2 BrugeroplySNiNGerNe s sscmiaisisstissisisniiniiiisnisnssssissstsssosssassonesesons 38.2
38.2.1 HJERlPEliNIen ......cccovcevevnunrennnennncccnensucnsnesenennnnnsesenensnssssssssssssssssessasnssesesssssssesenens 38.2
38.2.2 Indseet—tilstand .......cccccreerecrrrereenerennnnes SRS 38.2
38.2.3 Automatisk orddeling .......ccccceeverererernenne 38.3
38.2.4 RETUR indseetter slut—pad-afsnit—tegn i indsset-tilstand ........cceceveeveurnenee 38.3
38.2.5 Statuslinie ........ccccceeeerenerereennnens 38.3

38.3 Brugeroplysninger til udskrivning ............. R RS SR SR 38.3
38.3.1 Parametre ved udskriv sidste tekst ... . ceensnesessasansseanane .38.3
38.3.2 Dannelse af arbejdskopi ved udskriv ......cccceceeeeeerennnrenenenenescsnenenes 38.3

38.4 Brugeroplysninger ved Tekst—0Versigt ........ccoreenrrcnrnnsernsnsccsencsesnsesesssnssosesssssssses 38.4
38.4.1 Usegte SIEtNING .....cccccevceerreeeeerrecrnerncesenensnreresesssssssssessessssssssesesesssesesesasesssesssssens 38.4
38.4.2 POSLAIATIN  ...cucueeiinnicninicenneensnseneensnsrenenssssssrenessssssssssssssesesesssessssnssssssssesanns 38.4
38.4.3 Tekster sorteres efter dato ................................................................................ 38.4



Supermax Tekst — Handbog
Indholdsfortegnelse




Supermax Tekst — Hindbog 27.1
Proportionalskrift

27. Proportionalskrift

27.1 Hvad er proportionalskrift

For at kunne udskrive en tekst med proportionalskrift skal man have anskaffet et produkt, som
hedder Supermax Tekst Font.

Nogle skrivere har mulighed for at skrive med forskellige typer 'fonte', dvs. seet af skrifttyper.
Denne brugervejledning er skrevet med fonten 'Century'. Hvert tegn har sin egen individuelle
bredde. Det vil sige, at et 'i' fylder vaesentligt mindre end et 'm'. Antallet af tegn p& en linie va-
rierer derfor efter, om tegnene er smalle eller brede. Det kaldes her en 'proportional-font'
og skriften kaldes 'proportional-skrift'. Proportional—skrift, minder om bogtryk.

Dette afsnit er skrevet med en anden font, 'Courier'. Alle tegn fyl-
der lige meget i bredden. Et 'i' fylder ngjagtigt lige sa& meget som
et 'm'. Det betyder, at der kan vare ngjagtig lige mange tegn pd al-
le linierne. Det kaldes her en 'mormal-font', og skriften kaldes
'normal-skrift'. Normal-skrift minder om tekst skrevet pd en 'gam-
meldags' skrivemaskine.

Dette afsnit er skrevet med en tredie font, Helvetica. Det er ogsa en proportional-font, men den er
anderledes end Century.

27.2 Valg af en proportional-font

Der findes mange forskellige fonte, og selv samme type font kan afvige fra skrivertype til skri-
vertype. Derfor er det ngdvendigt at veelge skriver forst og derefter veelge en af de fonte, som
den valgte skriver kan udskrive med. Det ggres ved at anvende skriver— og font— oversigterne i
de overordnede udskrivnings—parametre. (Se kapitlet 'Udskrivnings—format'):

* Rediger den tekst, der skal skrives med proportionalskrift.

* Tryk SAT PARAM og derefter OVERORDNET.

* Anbring markgren i feltet 'Skriver',og tryk p& funktionstasten OVERSIGT.
Veelg en skriver.

*

Nér man har valgt skriver i de overordnede udskrivnings—parametre, s& vil de fonte, som man
har mulighed for at veelge i font-oversigten bide i de overordnede og i de lokale parametre, og-
s& kunne udskrives pd den valgte skriver.

Hvis man eendrer skriver, skal man kontrollere, at der ikke lokalt er sat fonte, som den gendre-
de skriver ikke kan udskrive med. Man skal ogsa formatere allerede indskrevet tekst, s man er
sikker pd, at den passer til den valgte skrivers fonte.
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27.2.1 Valg af font i de overordnede udskrivnings—-parametre

Nar man har valgt skriver, kan man veelge font. Font-typen til hovedparten af teksten, veelges i
de overordnede udskrivnings—parametre under redigering af teksten. (Se kapitlet "Udskriv-
nings—format).

Anbring markgren i feltet 'Font-nummer' i tekstens overordnede udskrivnings-pa-

rametre.

* Tryk pd funktionstasten OVERSIGT, anbring markgren pd den gnskede proportio—
nal-font, og tryk RETUR.

* Eller skriv nummeret pa fonten i feltet. (Veer sikker pd, at skriveren kan udskrive
med den valgte font.

* Tryk SLUT.

Hvis oversigten ikke rummer den gnskede font, m& man veelge en anden skriver. (Spgrg evt.
systemadministratoren, hvilke skrivere der kan udskrive med hvilke fonte). at evt.
lokalt valgte fonte ikke automatisk gendres, hvis man eendrer skriver. Man skal derfor kontrol-
lere, at der ikke lokalt er valgt fonte, som den nyvalgte skriver ikke kan udskrive med.

27.2.2 Valg af font i de lokale udskrivnings-parametre
Den font-type, der skal geelde for en del af teksten, veelges i de lokale udskrivnings—parametre
under redigering af teksten. (Se kapitlet 'Udskrivnings—format').

* Tryk pd SAET PARAM og derefter p& LOKALE for at fa billedet med de lokale ud-

skrivnings—parametre vist p4 skeermen.

Anbring markgren i feltet Font-nummer'.

* Tryk p& funktionstasten OVERSIGT, anbring markgren pd den gnskede proportio-
nal—-font, og tryk RETUR.

* Eller skriv nummeret pd fonten i feltet. (Veer sikker pd, at skriveren kan udskrive
med den valgte font.

* Tryk SLUT.

217.3 Indskrivningsformat ved proportional-skrift

Uanset om en tekst er indskrevet med normal- eller proportional- skrift, formateres og ordde-
les den efter venstre og hgjre margen p& den aktuelt geeldende tabulator-lineal. (Se kapitlet
"Margen og tabulatorstop', afsnittet Tndskrivningsformat'). Man behgver derfor ikke sendre den
tabulator-lineal, der fas fra grundteksten, for at indskrive en tekst i proportional-skrift.

Hvis man bevarer den samme placering af venstre og hgjre margen, vil liniernes leengde og pla-
cering p4 siden blive den samme som ved normal-skrift. Der vil normalt blive plads til flere
tegn pr. linie, og teksten kan derfor komme til at fylde feerre linier efter formatering.
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Hvis man gnsker at opstille en proportionaltekst efter mal, skal man beregne, i hvilken position
pé tabulator—linealen hgjre margen skal seettes:

* Find den gnskede linieleengde i tommer med DDE-linealen. (1 engelsk tomme = 2,54
cm). (Se evt. afsnittet "DDE-linealen" i kapitlet "Placering af tekst").

* Gang linieleengden i tommer med det antal tegn pr. tomme, som er valgt i de geeldende
parametre.

Resultatet af multiplikationen angiver, hvilken position teksten hgjre margen skal seettes i p&
tab-linealen. Hvis man gnsker at arbejde med linier, der i udskriften er 6" lange, og man har
valgt 12 tegn pr. tomme i parametrene, sa skal hgjre margen ssettes i position: 6 * 12 = 72.

Hvis leengden ikke er hele tommer, kan det anbefales at anvende 1/24" (DDE-linealens finop-
delte méleskala) og s& runde af til den neermeste hele 1/24".

Bredden af venstre margen ved indrykning beregnes tilsvarende ved at gange bredden af den
gnskede indrykning i tommer med det valgte antal tegn pr. tomme.

Man kan egendre indskrivningsformatet overordnet eller lokalt ved at sendre p& den overordne-
de tabulator-lineal eller ved at seette en lokal tabulator-lineal. (Se kapitlet ‘Margen og tabula—
torstop’).

Hvis man gnsker at foretage indrykning af teksten, SKAL man ssette en lokal tabulator—lineal.
Ellers vil tekstens placering blive sendret under formatering eller udskrivning. Tegn til venstre

for indrykket venstre margen behandles nedenfor. (Se nedenfor).

27.4 Indskrivning af tekst med proportionalskrift

Terminalen viser de enkelte tegn i proportionalskrift pA samme méde som normal skrift, dvs. at
alle tegn har samme bredde. Men nér man formaterer teksten, tages der automatisk hensyn til,
at tegnene har forskellig bredde ved udskrivningen. Selv om man formaterer med lige hgjre
margen, vil linierne blive ulige lange pa sksermen. Der vil ogsé blive foretaget ord—/liniedeling
veesentligt leengere ude mod hgjre pé skaermen end ved normal-skrift.

Ved en hgjre margen til hgjre for ca. position 50 kan en linie godt fylde ud over ét skeermbillede
i bredden. For at se resten af den skal man flytte markgren mod hgjre, indtil neeste billede vi-
ses. Hvis man arbejder ved en terminal, der vise 132 tegn pr. linie, kan man udnytte denne fa-
cilitet til at f& vist linierne i deres helhed pa ét sksermbillede. (Se kapitlet "Speciel opstilling af
tekst", afsnittet "Visning af 132 tegns-linier pa skserm").

Det er meget vigtigt at afslutte hver linie, der ikke et helt fyldt ud, med et slut-pé-afsnit—tegn.
Ellers vil ordene blive fordelt pé linien med meget store mellemrum. Man kan i sine bruger-
oplysninger seette, at RETUR automatisk skal indsaette slut—pé—afsnit—tegn samtidig med li-
nieskiftet. (Se kapitlet '‘Bruger—oplysninger').



274 Supermax Tekst — Handbog
Proportionalskrift

27.6 AAndring af font i allerede indskrevet tekst

En eksisterende tekst, som er indskrevet og formateret med én font, f.eks. normal-fonten Cou-

rier (font nr. 10), kan let sendres til en anden font, f.eks. proportional-fonten Times Roman
(font nr. 13):

* Seet en skriver, som kan udskrive med den gnskede font, i tekstens overordnede para-
metre.

* Seet den gnskede font i de overordnede parametre, hvis fonten skal geelde for hele el-
ler stgrstedelen af teksten.

* Eller seet den gnskede font i de lokale parametre, hvis fonten kun skal geelde for en
del af teksten. :

Ved eendring fra normal- til proportional-font skal man ggre dette:

* Fasthold alle indrykninger med en lokal tabulator-lineal eller med tab—tegn som ved
spalteopstilling (se nedenfor).
* Seet slut—pa-afsnit-tegn i alle ikke helt udfyldte linier (ogs& overskrifter m.m.)

Hvis den valgte font kun skal geelde for en del af teksten og derfor er sat med lokale parametre,
skal den overordnede font genindseettes:

* Anbring markgren, hvor den overordnede font skal geelde igen.
* Tryk SET PARAM og SAT OVERORDNET.

Nar fontskiftet er gennemfgrt, skal teksten/de dele af den, der har féet ny font, tilpasses den
nye font:

* Formater de bergrte dele af teksten.
* Centrer/hgjrestil centrerede/hgjrestillede tekstdele.

Det er muligt at skifte font midlertidigt i forbindelse med udskrivning, men det kan ikke tilra-
des. Formateringen vil veere forkert, fordi teksten er formateret efter bredden pd de enkelte
tegn i den oprindelige font, tabulerings— tegn fra en tekst med proportionalskrift vil blive skre—
vet inde i teksten ved normal-skrift etc.

Andring fra proportional- til normal-font foretages p& samme méde som gendring fra normal-
til proportional—skrift.

27.6 Seerlig opstilling af tekst med proportional-skrift

Tekst med proportional-skrift indrykkes i forhold til venstre margen med en lokal tabulator—
lineal preecis pd samme made som ved normalskrift. Hvis man ud over dette gnsker at styre
placeringen af tekst pd linien ved proportionalskrift, skal man anvende 'tabulerings- tegn'
sammen med den geeldende tabulator-lineal. (Kolonner er beskrevet i kapitlet "‘Speciel opstil-
ling af tekst').
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Et tabulerings—tegn (ogsé kaldet tab-tegn) er et tegn, som defineres i de overordnede udskriv-
ningsparametre. Tab-tegnet indskrives lige foran det tegn (evt. det 1. i en tegnfglge), der skal
fastholdes.

Som tabuleringstegn bgr man veelge et tegn, der ellers ikke bruges i teksten, f.eks. et special-
tegn. For at undgd at skulle anvende mange tastetryk for at skrive et specialtegn kan man i ud-
skrivnings—parametrene veelge fglgende tre ting: 1) tegnet 'I' som tab-tegn, 2) en proportional-
font og 3) en skriver som kan udskrive med den valgte font. S& indseetter et tryk pd tab—tasten
automatisk et 'f'.

P& den position pé linien, hvor et tegn gnskes fastholdt, skal man anbringe et tabulator-stop
(T) pé tabulator-linealen (overordnet eller lokal). Man kan anvende de samme placeringer, som
man plejer at anvende i normal-skrift og sé evt. tilrette dem efter en prgveudskrift.

Man kan ogsé beregne den ngjagtige placering. Det ggres ved at gange afstanden fra venstre
margen til den gnskede placering i tommer med det valgte antal tegn i de geeldende parametre.
(Se ovenfor). Resultatet er det antal positioner, som det T, der styrer det pdgseldende tegns
placering, skal placeres inde p& tabulator-linealen.

For at f& en placering 12/24" til hgjre for venstre margen skal man sdledes anbringe T'et:
12/24*12= 6 positioner inde pé tab-linealen.

217.7 Styret opstilling af tekst med proportional-skrift

Placeringen af tekst, der er skrevet med proportional-skrift, kan styres i forhold til anden tekst
ved hjeelp af venstre margen, 'tab-tegn' og tabulator-stop pa tabulator-linealen. F.eks. kan
tegn ud for venstre margen, tekster i et skema etc. pd denne méde opstilles lige under hinan-
den. (Kolonner er beskrevet i kapitlet "Speciel opstilling af tekst").

Bemeerk, at tab-tegn ikke fastholder teksten ved formatering. Teksten vil blive rykket mod
venstre, og en evt. lige hgjre margen vil blive gdelagt. Man bgr formatere teksten med FOR-
MATER og INDRYKKET med markgren anbragt i det fgrste tegn, der skal fastholdes, FOR
tab—tegnene indssettes. Derefter bgr man indssette en lokal tab-lineal med et 'u' (= undlad for-
matering) for at bevare formateringen. (Se evt. kapitlet "Margen og tabulatorstop".

* Kald de overordnede eller de lokale udskrivningsparametre frem med SZET PARAM
fulgt af OVERORDNET eller LOKALE.

* Seet skriver og veelg en proportional-font. (Se evt. ovenfor).

* Kontrollér/ret tab-tegnet, sa det er det gnskede, f.eks. 'I'.

* Tryk SLUT for at seette de nye parametre.

* Kald den overordnede eller en lokal tab-lineal frem med SAT TAB fulgt af RED
OVERO eller RED LOKAL.

* Skriv 'T" i de positioner, hvor 1. tegn i teksterne skal placeres, og slet ALLE @GVRIGE
T'er pé tabulator-linealen.

* Tryk SLUT to gange for at seette den nye tabulator-lineal.
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Hvis der f.eks. i en tekst med hgjremargen i position 68 skal veere tre grupperinger af tekster/-
tegn med fgrste tegn i hhv. position 5, 25 og 45, skal tabulator-linealen se sdledes ud:

123456789I82:3456 789823456 789882345678 823456 789582345678 823456 78 R
V===T T T

X-L~

Nu kan teksten indskrives:

* Start hver kolonne med et tab—tegn. ('I' er et specialtegn. Se kapitlet af samme navn).
* Skriv den tekst, der skal anbringes ved tab-tegnets position.

De enkelte tekster, der skal styres, behgver ikke std peent under hinanden. Ved udskrivningen
formateres hele teksten, og de styrede tekster/tegn rettes til efter positionerne pé tabulator-li-
nealen og tab-tegnene. Teksten efter 1. tab-tegn anbringes, dér hvor 1. T er pé tabulator-li-
nealen, teksten efter 2. tab—tegn, dér hvor 2. T pé tabulator-linealen er etc.

Hvis der ikke skal indskrives tekst ved alle tabulator—stoppene, skal man indseette tab-tegnet
alligevel, men blot uden nogen tekst for at "holde pladsen”. Ellers vil den neeste tekst mod hgjre
rykke hen p& den tomme plads. Hvis der ikke er tekst til hgjre for, er det ikke ngdvendigt at
indseetter tab—tegn uden tekst.

Den indskrevne tekst kan se sddan ud med tabulator-linealen ovenfor:
iHer er den 1. tekst iHer er den 2. tekst jHer er den 3. tekst
iHer er den 1. tekst {jHer er den 3. tekst

iHer er den 1. tekst jHer er den 2. tekst jHer er den 3. tekst

Udskrevet med proportional-skrift (fonten Century) ser teksten sdledes ud:

Her er den 1. tekst Her er den 2. tekst Her er den 3. tekst
Her er den 1. tekst Her er den 3. tekst
Her er den 1. tekst Her er den 2. tekst Her er den 3. tekst

217.8 Tekst ud for en indrykket venstre margen

Placering af tekst pa et bestemt sted ud for en indrykket venstre margen i proportionalskrift (*'
i denne tekst, '-' eller numre i punktopstillinger etc.), fastholdes under redigering/formatering
og udskrivning ved hjeelp af tab—tegn ligesom spalter ved spalteopstilling. (Se ovenfor).
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Tekst ud for venstre margen indskrives séledes:

* Velg en proportional-font og ret/kontrollér tab-tegnet i tekstens overordnede para-
metre.(Se ovenfor).

* Kald lokal tab-lineal frem, og seet indrykket venstre margen.

* Skriv 'T" i den position til venstre for venstre margen, hvor det fgrste tegn i teksten ud
for venstre margen skal sté.

* Slet de T'er pé tabulator-linealen, der ikke skal anvendes.

* Tryk SLUT to gange for at seette den nye tabulator-lineal.

Nu kan teksten indskrives: (i de fglgende linier vises tab—tegnet for at illustrere, hvordan *'er-
ne fastholdes ud for venstre margen, der er rykket ind til 'S' i 'Skriv' ved hjeelp af en lokal tabu-
lator—lineal)

* Skriv et tab—tegn og lige efter, uden mellemrum, den tekst, som skal anbringes ud for
venstre margen.

* Ryk markgren hen til venstre margen og skriv den egentlige tekst. Husk at afslutte
med slut—pé-afsnit—tegn.

* Anbring markgren pa venstre margen, og formater teksten.

217.8.1 Samtidig venstre- og hgjrestilling i proportionalskrift
Hvis man gnsker at hgjrestille tegn (et enkelt tegn, et ord, et tal, et sidenummer etc.) pa en li-
nie, hvor der ogsa skal std en venstrestillet tekst, ggres det sdledes: '

* Kald en tabulator-lineal (overordnet eller lokal) frem oven over det sted, hvor de hgj—
restillede tal skal indskrives.

* Slet ALLE T'er pé tabulator-linealen.

* Indskriv et P i den position pé linealen, hvor det sidste tegn i det hgjrestillede skal
anbringes.

Tabulator-linealen kunne f.eks. se séledes ud:

123456789I82345678902:3456 78982345678 JR3456789EE23456 78 YF2:3456 78 %)
\Y P

X-L~

* Tryk SLUT to gange for at seette tabulator-linealen.
* Skriv et tab—tegn og indskriv det, der skal hgjrestilles umiddelbart efter. (Der m4 ikke
veere blanktegn i det, der skal hgjrestilles).
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Der mé ikke forekomme almindelige blanktegn i det, der indskrives efter tab-tegnet. Hvis man
gnsker et mellemrum, skal man benytte et specialtegn:

* Tryk pd CTRL-tasten og et 'a' samtidig og tryk derefter p& understregningstasten to
gange. Det resulterer i et seerligt blanktegn, der kan anvendes ved hgjrestilling.

Nar teksten er indskrevet, kan den f.eks. se siledes ud pé skeermen:

Venstrestillet 11000, 50@
Venstrestillet 1200, 25@
Venstrestillet 1100, 75@
Venstrestillet 175, 00@
Venstrestillet 110, 35@
Venstrestillet 175, 00@

I papirudskriften kommer teksten til at se siledes ud:

Venstrestillet 1000,50
Venstrestillet 200,25
Venstrestillet 100,75
Venstrestillet 75,00
Venstrestillet 10,35
Venstrestillet 75,00

Hvis man gnsker at f4 rummet mellem den venstrestillede tekst og det hgjrestillede udfyldt
med f.eks. punktummer eller streger, er man ngdt til at prgve sig frem:

* Kald tabulator-linealen frem (den overordnede eller den lokale) og flyt hgjre margen
til position 249.

* Indseet det formodet rigtige antal udfyldningstegn (punktummer, streger etc.). imel-
lem tab-tegnet og det hgjrestillede.

Udfyldningstegnene fylder ikke s& meget i udskriften, s& det er sansynligvis ngdvendigt at ryk-
ke det hgjrestillede et godt stykke mod hgjre for at f& plads til det ngdvendige antal tegn.
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P& skeermen kan teksten se sdledes ud (der er fjernet nogle punktummer, sd gengivelsen af
sksermbilledet kan veere pd papiret):

Venstrestillet]cceecccccocccsccccccccscscccssccscssccsssssssssscsssssscsssssssssl00,750
VensStrestillet]ceeeccccccoscccsscscsccccssssccsscsscssssssssssccssssscsccssscssssss’d,00@
VErBTEE i1 et s saosad s bedd s aoas s esnssssnens s nens s Saeh§Beos s sy pessssesdsspres 10,390

Under udskrivningen hgjrestilles alle tegn fra tab-tegnet og mod hgjre. Det feerdige resultat pa
papiret ser sdledes ud:

Venstrestillet ......c.ccccccereeecenceerececnnersesnesssnesnssesssssasnssnsssssnssosssssnese 1000,50
Venstrestillet .......ccceeveernernenecenenne . ....200,25
Venstrestillet ... s 100,75
Venstrestillet .csnmmmmnnmnnmsnmsanmsssensmwavasississisas 75,00
Venstrestillet .............ccuu.... T 10,35
Venstrestillet ..mmmmmsnanossmvemmnamismwirm s 75,00

217.9 Indskrivning af proportional-skrift i en kasse (semigrafik)

Proportional-skrift fylder mere p& skeermen end i udskrift p& papir. Derfor vil en semigrafisk
ramme (kasse), der passer til teksten pd sksermen, blive gdelagt ved udskrivning. Problemet
klares ved at lade en seerlig punktum-punktum-kommando udskrive den semigrafiske kasse,
sé den passer til teksten — ogsd EFTER udskrivningen.

* Tryk SZET PARAM og derefter OVERORDNET for at rette de overordnede udskriv—-
nings—parametre, eller LOKALE for at rette lokale udskrivnings—parametre.

* Veelg en proportional-font. (Se ovenfor).

* Kontrollér, om tab-tegnet er det gnskede, eller ret det evt.

* Tryk SLUT for at seette de nye parametre.

Nu kan man gé i gang med selve kassen. Der skal indseettes punktum—- punktum-kommandoer
(..KA) til at styre dannelsen af kassen, men det er lettest at vente med at indssette dem til sidst.

* Tryk GRAFIK og derefter SEMIGRAFIK. _

* Tegn kassens gverste kant dér, hvor kassen skal veere i teksten. Start med 'r' og afslut
med 'y".

* Tryk SLUT for at afslutte semigrafik.

Kassens gverste kant kan f.eks. se siledes ud:
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Nu skal tabulator—linealen indrettes til teksterne i kassen:

Anbring markgren i linien over kassen. S& er det let at se, hvor tabulator-stoppene
skal seettes.

* Tryk SET TAB og derefter RED OVERO for at rette den overordnede tabulator-li-
neal, eller RED LOKAL for at rette en lokal.

Skriv 'T" i de positioner, hvor 1. tegn i en spalte skal st.

* Slet ALLE @VRIGE T'er pé tabulator-linealen.

* Tryk SLUT to gange for at seette den nye tabulator-lineal.

®

I eksemplet ovenfor kan T'erne f.eks. seettes sdledes:

123456789f823456 78923456 789E23456 78923456 789E823456 78182345678 2
T T T

Vv X-L~

| |
Nu kan teksten indskrives i kassen:

* Start teksten til hvert rum (spalte) med et tab-tegn. (' er et specialtegn. Se kapitlet af
samme navn).
* Skriv teksterne.

Den indskrevne tekst kan se sidan ud med tabulator—linealen ovenfor:

r 1
il. tekst 12. tekst ;3. tekst

Man behgver ikke indskrive teksterne, s& de stdr korrekt i forhold til kassen/skemaet. Den
kunne f.eks. indskrives siledes:

I
il. tekst ;2. tekst ;3. tekst

Teksten formateres ved udskrivningen og anbringes efter positionerne pé tabulator-linealen og
tab-tegnene. Teksten efter 1. tab-tegn anbringes dér, hvor 1. T er pé tabulator-linealen, tek-
sten efter 2. tab-tegn dér, hvor 2. T er etc.

Hvis der ikke skal indskrives tekst ved alle tabulator-stoppene, skal man indseette tab—tegnet
alligevel, men blot uden nogen tekst for at "holde pladsen”. Ellers vil den neeste tekst mod hgjre
rykke hen pa den tomme plads. Hvis der ikke er tekst til hgjre for, er det ikke ngdvendigt at
indseette tab—-tegn uden tekst.

r |
11l. tekst 113. tekst

Bemeerk de to tab—tegn i 3. rum. Hvis man blot udelod et tab-tegn og en tekst, ville teksten til
3. rum blive placeret i 2. rum.
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Kassen afsluttes med en "slut-streg":

* Tryk GRAFIK og derefter SEMIGRAFIK.
* Tegn kassens nederste kant. Start med ' L og afslut med Jr,
* Tryk SLUT for at afslutte semigrafik.

Nu skal der indseettes KA-kommandoer foran kassens streger, s kassen tilpasses teksten un-
der udskrivningen. Tegnene '.ka ' forsvinder under udskrivningen, derfor skal semigrafikken
samtidig rykkes 5 pladser mod hgjre for at komme til at std rigtigt efter udskrivningen:

* Flyt markgren tilbage til kassens startlinie og tryk HOME og derefter PIL VENSTRE
for at flytte markgren til 1. position.

* Tryk 5 gange pd INDSAT TEGN for at gore plads til ka-kommandoen foran kassen
og skriv i liniens 1. position ..KA

* Indseet pd samme méde en KA-kommando foran kassens slutlinie.

Den feerdige kasse kan f.eks. se siledes ud p& skeermen:

..KA l
1l. tekst i2. tekst 13. tekst
il. tekst 12. tekst 13. tekst
11. tekst {2. tekst 13. tekst
..KA L J

Papirudskriften kommer til at se sdledes ud med font nr. 13:

1. tekst 2. tekst 3. tekst
1. tekst 2. tekst 3. tekst
1. tekst 2. tekst 3. tekst

Bemeerk, at de lodrette streger i kassen automatisk forbindes.

27.9.1 Lodrette og vandrette skillestreger i en kasse
Hvis kassen skal veere opdelt i rum (= et skema), kan man indseette skillestreger, lodrette eller
vandrette eller en kombination heraf.

Lodrette skillestreger
Hvis man gnsker, at kassen skal veere opdelt i rum ved hjeelp af lodrette skillestreger, skal de
markeres pd kassens startlinie:

* Tryk GRAFIK og derefter SEMIGRAFIK.

* Tegn kassens gverste kant. Start med ', indseet ‘T, hvor en lodret skillestreg skal
starte og afslut med 'y".

* Tryk SLUT for at afslutte semigrafik.

* Indret tabulator-lineal, og skriv teksten med tab- tegn, s& den passer til den lodrette
inddeling. (Se ovenfor).
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Nar al tekst til kassen er indskrevet, skal slutlinien tilfgjes. Den skal bade afslutte kassen og

den lodrette inddeling:

* Tryk GRAFIK og derefter SEMIGRAFIK.
Tegn en semigrafisk streg, der er lige s lang som start-stregen. Start med 'L', marker

®

afslutningen af de lodrette skillestreger med 1 og slut med Jr,
* Tryk SLUT for at afslutte semigrafik.
* Flyt markgren til kassens startlinie og tryk HOME PIL VENSTRE.
* Tryk 5 gange pd INDSZAT TEGN og skriv ..KA
* Flyt markgren til kassens slutlinie og tryk HOME PIL VENSTRE.
* Tryk 5 gange pd INDSZAT TEGN og skriv ..KA

Den feerdige kasse kan f.eks. se sdledes ud pé skeermen:

. .KA r
11l. tekst
11l. tekst
il. tekst
. .KA '

| |
12. tekst 13. tekst

12. tekst 13. tekst

12. tekst 13. tekst
] |

Papirudskriften kommer til at se séledes ud med fonten Century:

1. tekst
1. tekst
1. tekst

2. tekst
2. tekst
2. tekst

3. tekst
3. tekst
3. tekst

Bemeerk, at de lodrette skillestreger automatisk forbindes.

Vandrette skillestreger

Det er muligt at tilfgje vandrette streger til at adskille inden i en semigrafisk kasse:

* Tegn en semigrafisk streg, der er lige s8 lang som start-stregen. Start og slut med de
semigrafiske tegn 'I-' og '{ ",

Hvis der er lodrette skillestreger i kassen, skal krydsende streger markeres p& den vandrette

skillestreg:

* Skriv det semigrafiske tegn + pd de steder, hvor en lodret skillestreg vil krydse en

vandret skillestreg.

* Indseet 5 tegn foran en vandret skillestreg og skriv i 1. position p& denne linie: .KA
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Det feerdige skema kan f.eks. se sledes ud pa sksermen:

..KA ' ]
1l. tekst 12. tekst 13. tekst

l |

QOKA I j
11l. tekst 12. tekst 13. tekst

| |

.-KA l I
11l. tekst 12. tekst 13. tekst

..KA L J

Papirudskriften kommer til at se sdledes ud med fonten Century:

1. tekst 2. tekst 3. tekst
1. tekst 2. tekst 3. tekst
1. tekst 2. tekst 3. tekst

Bemeerk, at de vandrette skillestregers afslutninger automatisk forbindes med kassens lodrette
streger.

Kombination af lodrette og vandrette skillestreger
En semigrafisk kasse med proportionalskrift og vand- og lodrette skillestreger kunne se sledes
ud pé sksermen:

OOKA I 'l l I
;li tekst ;2; tekst 13. tekst :

. .KA } , | |
zli tekst zZi tekst ;3i tekst |

..KA ' I l I
;1. tekst 12. tekst 13. tekst

. .KA ' ' ! '

Papirudskriften kommer til at se séledes ud med fonten Century:

1. tekst 2. tekst 3. tekst
1. tekst 2. tekst 3. tekst
1. tekst 2. tekst 3. tekst

Bemeerk, at bdde de vand- og lodrette skillestreger automatisk forbindes.
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27.9.2 Uregelmeessigt formede kasser med proportional-skrift

Det er ogs& muligt at fremstille kasser med uregelmsessig facon ved at indskrive en ka-kom-—
mando for hver gang der skal ske en gendring i kassens facon. Zndringens art bestemmes af de
semigrafiske tegn:

[T 17 markerer,at der skal tegnes lodrette streger nedefter.

i' + _| markerer, at lodrette streger skal fortseettes og forbindes med de vandrette,
som de krydser.

R A markerer, at lodrette streger skal afsluttes. (Hvis kassen skal slutte uden
vandret streg, indskrives blot en ka—kommando fulgt af en tom linie).

* Indskriv en ka—kommando foran hver af de linier, hvor der skal ske en gendring i ske-
maet i forhold til ovenfor.

P& skeermen kan en uregelmeessigt formet kasse se sdledes ud:

. KA [ T T | Bemeerk, at der er indsat 2 tab-
iKasse la jKasse 2a jKasse 3a tegn foran teksten i kasse 2c og
. KA = } = { 2d. Ellers ville teksten rykke hen
iKasse 1lb jKasse 2b jKasse 3b under Kasse 1. Kasse 3e har til-
. KA I I l { svarende 3 tab—tegn.
i iKasse 2c (Kasse 3c
i iKasse 2d ;Kasse 3d Sidste kasse skal slutte uden
. KA L = { slutstreg. ..KA har derfor en tom
11 jKasse 3e linie.
. KA

Bemeerk ogs8, at der ikke er nogen ka-kommando mellem linien med teksterne 2c og 2d. Det
skyldes, at der ikke skal ske nogen sendringer mellem disse to linier. De lodrette streger skal
blot fortseette uforandret, og der skal ikke veere en vandret streg mellem 2c og 2d.

P& papirudskriften kommer kassen til at se siledes ud med fonten Century:

Kasse 1a Kasse 2a Kasse 3a

Kasse b  |Kasse2b |Kasse 3b

Kasse 2¢ Kasse 3¢
Kasse2d Kasse 3d

Kasse 3e
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28. Pilot-funktion

Funktionstasten PILOT er en hjeelp under redigeringen af teksten. Ved hjeelp af TO TASTE-
TRYK er det muligt at indseette f.eks. en tabulatorlineal eller en ofte anvendt frase i teksten, at
formatere en tekst i spalter etc. Brugeren definerer selv anvendelsen, og det er muligt at have
et meget stort antal piloter med forskellige anvendelser.

Piloten 'gemmer’ alle tastetryk fra indskrivningen af den startes og til den afsluttes. Nar PI-
LOT-tasten siden hen aktiveres, genkaldes de samme tastetryk i den samme reekkefglge. Su-
permax Tekst "husker" piloterne fra tekst til tekst, og man behgver derfor kun indskrive sine
piloter én gang. '

* Tryk SPECIEL, mens en tekst redigeres.

Hijeelpelinien viser nu fglgende funktioner:

Ssolbacimmiel Vis pilot
ligeidlsol Dan pilot

28.1 Fremstilling af en pilot

Fgr man gér i gang med at indskrive en pilot, skal man ggre sig klart, HVAD piloten skal udfg-
re, og HVAD DER KRZEVES, for at den kan fungere korrekt i enhver situation. F.eks. kreever
en pilot, som seetter en lokal tab-lineal, at markgren stdr i 1. position pa linien.

Det er mest praktisk at indskrive piloterne, si de selv sgrger for, at alt bringes i orden. F.eks.
kan en tab-lineal-pilot starte med at flytte markgren hen til 1. position pd linien og derefter
slette alle markeringer pé linealen. Nu skal tab-linealen indskrives helt forfra, men til gengeeld
er man sikret mod forkert margen-placering, at der er sat et u' for undlad formatering etc.

En pilot-dannelse startes siledes:

* Anbring markgren et sted i teksten, hvor piloten skal bruges.

* Tryk pd SPECIEL og derefter DAN PILOT.

* Tryk p& ET af tegnene pa tastaturet, der ikke er anvendt til en anden pilot, for at give
den nye pilot et 'navn'.

Der skelnes mellem store og smé bogstaver, og tegn som # $ % og & kan ogsa anvendes som pi—
lot-navn.
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Nu skal selve piloten indskrives. FRA NU AF OG INDTIL DER TRYKKES SPECIEL "HU-
SKES" ALLE TASTETRYK!

* Udfer de tastetryk, f.eks. anvendelse af funktionstaster, indskrivning af tekst etc., som
piloten skal "huske".
* Tryk pd SPECIEL og derefter p& DAN PILOT for at afslutte pilot-dannelsen.

Nu er selve indskrivningen af piloten afsluttet, og meddelelsen "Indskriv note til pilot:" vises
gverst pA skeermen.

* Indskriv en note om pilotens indhold. Denne note vises i en oversigt over indskrevne
piloter, som kan kaldes frem. Hvis noten ikke indskrives, viser oversigten kun pilotens
navn.

* Tryk RETUR for at afslutte pilot—-dannelsen.

Tastefejl under indskrivning af pilot

Hvis der forekommer en indtastningsfejl under indskrivningen af piloten, korrigeres fejlen pa
normal vis. Man skal dog veere opmeerksom p4, at bade fejlen og rettelsen gemmes og gentages
af piloten! Hvis der er tale om flere/store rettelser, bgr man afslutte pilot—-dannelsen, slette pi-
loten og indskrive en ny. Ved mindre rettelser kan man rette fejlene, nér pilotdannelsen er
fuldfgrt. (Se nedenfor).

28.1.1 Afslut pilot-dannelse uden at afslutte piAbegyndt funktion
Normalt er det ngdvendigt at afslutte en pébegyndt funktion for at afslutte pilot-dannelsen.
Det er dog ogsé muligt at fremstille en pilot, der standser midt i udfgrelsen af en funktion.

Som eksempel kan neevnes en pilot, som retter skrifttypen i allerede indskrevet tekst til under-
streget og fremheevet skrift. Den rummer tastetrykkene SAT/OPHAYV, RET SKRIFT, SAT-
J/OPHAYV, UNDERSTREGET, SAT/OPHZAV, FREMHZEVET. (Se evt. kapitlet "Skrifttyper").
Piloten indskrives, s& den standser umiddelbart fgr selve rettelsen:

*

Tryk SPECIEL og derefter DAN PILOT.

Skriv pilot-navn og tryk RETUR.

Indskriv pilotens funktioner, indtil det punkt, hvor piloten skal standse.

* Tryk tasten CTRL ned og hold den nede, mens der trykkes pa bogstavet 'p'.

*

*

Nu er pilot—dannelsen afsluttet. Piloten kan herefter anvendes som alle andre piloter. P4 grund
af, at denne pilot ikke blev afsluttet korrekt (SPECIEL og DAN PILOT), er der ikke indskrevet
nogen note. P& pilotoversigten (SPECIEL og VIS PILOT) vises piloten uden note. Den kan evt.
tilfgjes senere. (Se nedenfor).
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28.2 Aktivering af pilot

En pilot kan aktiveres nér som helst, ikke blot under redigering af den tekst, som den blev
fremstillet i, men under redigering af en hvilken som helst tekst i Supermax Tekst.

* Anbring markgren der, hvor piloten skal veere aktiv.
* Tryk pa PILOT, og skriv derefter pilotens navn.

Nu gentager piloten ngjagtig de samme tastetryk, som blev indskrevet under pilot-dannelsen.
Hvis der blev tastet forkert og rettet under indskrivningen af piloten, gentages ngjagtig de
samme fejl og de samme rettelser. Det kan derfor betale sig at rette eventuelle tastefejl, nér pi-

loten er feerdig—dannet. (Se nedenfor i dette kapitel, afsnittet "Pilot—oversigt").

28.3 Oversigt over piloter under redigering

For at danne sig et overblik over piloterne og deres indhold under redigering af en tekst kan
man anvende funktionen VIS PILOT. (Det er muligt at kopiere, tilfgje note, rette piloterne etc.
fra en anden Pilot-oversigt, som aktiveres fra Special-menuen. Se nedenfor).

* Tryk pa SPECIEL og derefter p& VIS PILOT.

Nu vises en oversigt over eksisterende piloters noter, f.eks.:

Supermax Tekst - Oversigt over piloter

1: Skriv teksten til stikord: ..so fulgt af mellemrum.
2: Szt fremhzvet skrift, halv op.

3: Sat lokal tab-lineal: 5/68 som venstre/hgjre margen.
4: Sat lokal udskriv.standard: 14 tegn/linieafstand 4
5: Spalteopstilling, 2 spalter a 32 tegn, 57 linier.

a: Indszt 10 blanktegn forrest pd linien
Tryk RETUR:>Jj«

* Tryk RETUR f& vist neeste skeermbillede.

Hvis der ikke er flere skeermbilleder vises teksten "Tryk p& RETUR for at vende tilbage til tek-
sten:>|<".

* Tryk RETUR for at fjerne oversigten fra skeermen.
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28.4 Feelles—-piloter

Systemadministratoren kan ggre piloter tilgeengelige for alle brugere ved at oprette 'feelles—pi-
loter'. Hvis der er oprettet feelles piloter, vises de pa pilot—oversigten efter den enkelte brugers
egne piloter. Supermax Tekst leveres med tre feelles piloter:

K: opstiller en tekst i 2 spalter, én side ad gangen. (Se eksemplet nedenfor).

O: formaterer en hel tekst med lige venstremargen dér, hvor markgren anbringes i lini-
en. ALLE linier (ogs& den fgrste i et afsnit, som normalt lades urgrt) treekkes ind til
den nye venstremargen.

U: finder den neermeste ..ti-kommando i teksten og tilfgjer en understregning til teksten
efter ..ti. (Det anvendes i tekster, som er oprettet med tidligere versioner af Supermax
Tekst, hvor ..ti automatisk understregede titel-linien).

Feelles—piloter anvendes p& samme made som egne piloter. Men det er kun systemadministra-
toren, der kan slette feelles—piloterne. Det er muligt at indskrive en pilot med samme navn (det
tegn som aktiverer piloten) som en feelles—pilot. Feelles—piloten "treeder i baggrunden” for den
bruger, som har oprettet sin egen pilot 'oven i' feelles-piloten. De gvrige brugere har stadig
uhindret adgang til at bruge feelles—piloten. Nar den pilot, som er skrevet oven i feelles-piloten,
slettes, kommer feelles—piloten frem igen.
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28.5 Pilot-oversigt

Fra Tekst-menuen er der adgang til Pilot-oversigten, hvorfra det er muligt at hente piloter fra
andre brugere, slette, rette, kopiere og omdgbe egne piloter.

* Tryk pd SPECIEL, men Tekst-menuen vises pd sksermen.
* Veelg menupunktet 'Piloter/oversigt'.

NU eendres skesermbilledet til at vise Pilot-oversigten:

Liste over piloter i filen: /user/abc/.stpilot

Navn Note
Szt lokal tab. v=10, 1=35
Sxt 1ckal tab. v=5, 1=68

Opszt tekst 1 2 kolomer med hver 53 linier
Find teksten 'dato’

Skriv teksten: 'Med venlig hilsen'

Skriv teksten: 'Se vedlagte bilag'

TTRTYTUNE
g
g
:

Markgren flyttes mellem de enkelte piloter med PIL NED/PIL OP.

Hvis der er flere piloter, end der kan veere pé ét skeermbillede, s4 kan man bladre frem og til-
bage:

* Tryk NASTE SIDE eller HOME+ PIL NED for at bladre frem.
* Tryk FORRIGE SI eller HOME+ PIL OP for at bladre tilbage.

Piloterne vises i oversigten sorteret alfabetisk efter deres navne (det tegn, der stér ud for pilo-
terne). Det er muligt at f& piloterne i oversigten sorteret efter deres noter samt at f& bragt dem
tilbage til navneorden igen:
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28.5.1 Hent fra pilot—fil

Piloterne lagres i en sdkaldet 'pilot—fil'. Det er en speciel tekst, der rummer oplysninger om,
hvordan piloterne skal virke. Den kan ikke redigeres som andre tekster, men kun udfgres af
Supermax Tekst. (Se dog nedenfor under 'Redigering af pilot).

Hver bruger har sin egen private pilot—fil, der hedder ".stpilot' og er placeret i brugerens eget
hjemkatalog. Brugeren abe, der har hjemkataloget '/user/abc’, har derfor en pilot-fil, der hed-
der '/user/abc/.stpilot'. Normalt har kun ejeren rettigheder til en pilot-fil.

Der findes desuden en pilot—fil, hvor felles-piloterne er placeret. Den hedder ‘/alib/st/.stpi-
lot'.

Hvis man gnsker at have en pilot, som er placeret i en anden pilot- fil, f.eks. feelles—pilot-filen,
liggende i sin egen pilot-fil, evt. for at kunne gendre dens funktion, anvender man HENT PI-
LOT:

* Tryk HENT PILOT.

Nu fjernes hjeelpelinien, og der vises i stedet et indskrivningsfelt med teksten "Hent fra pi-
lot-fil".

* Skriv navnet pd den pilot-fil, hvorfra piloten skal hentes.

* Tryk RETUR.

* Skriv navnet p& den gnskede pilot (det tegn, som piloten fik ved oprettelsen), og tryk
RETUR.

Nu hentes der en kopi af piloten, (hvis man eller har rettigheder til at leese i den pilot-fil, hvor
den var placeret).

Hvis man i forvejen har en pilot med samme navn i sin egen pilot- fil, vil fglgende meddelelse
fremkomme: "Piloten x findes i forvejen - ok at overskrive (J/N) ?"

* Skriv j for at lade den nye pilot erstatte den gamle.
* Eller skriv n for at undg! at f& gdelagt den eksisterende pilot. (Man kan s evt. omdg-
be sin egen pilot, og derefter hente den gnskede pilot).

28.5.2 Slet en pilot
En pilot slettes siledes:

* Anbring markgren pa den pilot, der skal slettes.
* Tryk pd SLET.

Nu fjernes piloten fra oversigten og kan ikke mere aktiveres.
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28.5.3 ZEndring/tilfajelse af note

Hvis man gnsker at eendre ordlyden af den note, som man tilfgjede til piloten ved dannelsen af
den, eller hvis man har en pilot uden note (se ovenfor), kan man fra Pilot-oversigten gendre/-
tilfgje noter.

* Anbring markgren pé den pilot, der skal have ny note.
* Tryk pd RET NOTE.

Nu fjernes hjeelpelinien, og der vises i stedet et indskrivningsfelt med teksten "Ny note" fulgt
af den nuvaerende note.

* Ret den nuveerende note/skriv en ny, og tryk RETUR.
Nu eendres noten i oversigten.

28.5.4 Kopiering af pilot
Det er muligt at fremstille en kopi af en pilot:

* Anbring markgren pé den pilot, der skal kopieres.
* Tryk pd KOPIER.

Nu fjernes hjeelpelinien, og der vises i stedet et indskrivningsfelt med teksten "Kopier til".

* Skriv et tegn, som endnu ikke findes i pilot-oversigten.
* Tryk RETUR.

Hvis man veelger et tegn, som er anvendt til en faelles—pilot, treeder feelles—piloten i baggrun-—
den. Hvis man siden sletter eller omdgber sin egen pilot, s fér feelles-piloten sin funktion

igen.

28.5.56 Omdgbning af pilot
Det er muligt at omdgbe en pilot til et andet navn:

* Anbring markgren p den pilot, der skal omdgbes.
* Tryk pA OMD@B.

Nu fjernes hjeelpelinien, og der vises i stedet et indskrivningsfelt med teksten "Omdgb til".

* Skriv et tegn, som endnu ikke findes i pilot—oversigten.
* Tryk RETUR.

Hvis man veelger et tegn, som er anvendt til en feelles—pilot, treeder feelles—piloten i baggrun-—
den. Hvis man siden sletter eller omdgber sin egen pilot, s& fir feelles—piloten sin funktion

igen.
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28.5.6 Redigering af pilot
Det er muligt at rette og tilfgje i = redigere en eksisterende pilot ved hjeelp af denne funktion:

* Anbring markgren pd den pilot, der skal redigeres.
* Tryk pa RED PILOT (eller tryk blot RETUR).

Nu fjernes Pilot-oversigten. I stedet vises indholdet af den udpegede pilot. Det er nu muligt at
leese og evt. rette eller tilfgje i piloten. Man skal blot overholde nedenstiende regler:

Sammenhgrende tekst, der indskrives i piloten, skrives pa én linie:
Side 1

Tastetryk i piloten, der ikke bestir af tekst, skal indskrives med seerlige betegnelser. Funk-
tionstasterne repreesenteres af betegnelserne f1 - f16 og F1 - F16. Lille f er en funktionstast
alene, stort F er en funktionstast aktiveret sammen med SHIFT (skiftenggle). Betegnelserne '1'
til '8' refererer til de konstante funktionstaster, og betegnelserne '9 til '16' til de variable.

Ikke alle funktioner kan aktiveres ved hjeelp af en pilot. Det er f.eks. ikke muligt at starte en
pilot ved hjeelp af PILOT fra en pilot. Hvis piloten aktiverer STATUS, ma man selv trykke pa
RETUR/FORTRYD for at komme videre i piloten.

De funktionstaster, der kan anvendes, har felgende betegnelser:

SLUT <fl> FIND <£10>
FORTRYD <F1> ERSTAT <F10>
HJELP <£2> FORMATER <fll>
STATUS <F2> GRAFIK <F11>
SPECIEL <f4> FLYT <£f12>
NOTESBLOK <F5> STAVEKONTR <Fl12>
INDSET TEGN <£6> NESTE <£f13>
SLET TEGN <F6> FORRIGE <F13>
FLYT TIL LINIESLUT <£f7> LES <fl4>
FLYT TIL LINIESTART <F7> SIDEINDDEL <Fl4>
SLET REST AF LINIE <£8> GENTAG <£f15>
SLET HELE LINIEN <F8> SET PARAM <F15>
INDSET <£f9> SET TAB <£f16>

SLET <F9> SET /OPHEV <F16>
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Underfunktionerne til de variable funktionstasters funktioner nummereres fra 9 — 16. F.eks.
nummereres SLETs underfunktioner sledes:

ORD <£f9>
LINIE <£f10>
SETNING <f1ll>
AFSNIT <£f12>
SIDE <£f13>
TILSTAND <£f15>

De aktiveres ved fgrst at aktivere funktionen og derefter underfunktionen. SLETning af en LI-
NIE vil se sledes ud:

<F9>
<£f10>

Gentagelse af et tastetryk indskrives som tastens betegnelse fulgt af et antal. Hvis der ikke an-
fgres noget antal, bevirker det, at tasten kun aktiveres én gang. Man behgver sdledes ikke at
skrive 1.

Hvis man gnsker markgren rykket 7 linier ned, skrives det siledes:

<PILNED>7

Fgplgende taster kan ogsd anvendes:

RETUR <RETUR>
PIL NED <PILNED>
PIL OP <PILOP>
PIL HOJRE <PILTH>
PIL VENSTRE <PILTV>
ESCAPE <ESC>
DELETE <DEL>

* Foretag de gnskede rettelser.
* Tryk SLUT for at lagre den sendrede pilot.
* Eller tryk FORTRYD og derefter SLUT for at afbryde redigeringen uden at lagre.

28.5.7 Test af pilot
Det er muligt at afprgve piloterne, f.eks. for at se om en rettelse er korrekt udfgrt, uden at for-
lade Pilot-oversigten:

* Tryk pd TEST PILOT.
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Nu aktiveres redigering, ligesom den aktiveres med 're' fra Tekstmenuen.

* Skriv et tekstnavn og tryk RETUR, eller tryk blot RETUR.

* Afprgv piloten.

* Tryk FORTRYD for at forlade prgveteksten, eller gem teksten som normalt. (Se ka-
pitlet Lagring af tekst').

Nu vender Pilot-oversigten tilbage til skeermen.
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29. Fletning

'Fletning' er en seerlig form for indseettelse af tekstlinier fra én tekst i en anden tekst. Fletning
adskiller sig fra indleesning ved, at det er muligt at udskrive den samme tekst flere gange med
indseettelse af forskellige linier. Det er f.eks. muligt at udskrive det samme brev flere gange
med forskellige adressater.

Den tekst, som indflettes, f.eks. en adresseliste, kaldes fletteteksten. De enkelte linier i flette—
teksten kaldes flettelinier. Den tekst, som flettetekstens linier skal sammenflettes med, kaldes
basisteksten. Det kan f.eks. veere et brev, en faktura eller et girokort, som skal pafgres adresse
fra en adresseliste.

Indfletningen styres af nogle punktum-punktum-kommandoer, der indskrives i basisteksten.

Det er muligt at foretage fletning under udskrivning og fletning under redigering. Ved
fletning under udskrivning eksisterer den sammenflettede tekst kun som papirkopi. Der er si-
ledes ikke mulighed for at formatere og redigere i den feerdige tekst. Til gengeeld kan fletning
og udskrivning foretages i én arbejdsgang, og man slipper for at gemme en masse tekster, der
méske kun skal bruges én gang.

Ved fletning under redigering indleeses flettelinierne fra en flettetekst eller skrives pé tastatu—
ret under indfletningen. Den sammenflettede tekst vises pd skesermen og kan redigeres. Den
skal lagres som en almindelig tekst og udskrives som normalt.

De to oprindelige tekster sendres ikke. De kan bruges igen og igen, evt. sammen med andre
flette/basistekster.

29.1 Indskrivning af flettetekst

En flettetekst indskrives pd denne made, hvad enten den skal anvendes tilfletning under ud-
skrivning eller fletning under redigering. ( Punktum-punktum-kommandoer MA IKKE
indskrives i en flettetekst):

* Opret en tekst pa ssedvanlig vis.

* Start i tekstens 1. linie.

* Skriv de gnskede flettelinier. (Alt, hvad der stir pd samme linie, vil under fletningen
blive indflettet samlet.)

* Gem teksten.

Det er muligt at anvende forskellige skrifttyper i flettelinier. Metoden afhsenger af, hvilken
form for fletning der anvendes. (Se nedenfor).
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29.1.1 Indskrivning af sammenhgrende flettelinier til blokfletning

Hvis der indflettes flere sammenhgrende flettelinier, f.eks. navn, adresse og postnummer, i
hvert udskrevet eksemplar af basisteksten, skal fletteteksten indskrives som sammenhgrende
flettelinier = blokke.

Hver blok skal indeholde det samme antal linier som den blok, der har flest linier. Der indsset—
tes blanke linier til at udfylde de tomme pladser i de blokke, der har feerre linier. Hvis f.eks. en
adresse i en adresseliste fylder 5 linier, sa skal alle adresserne i listen fylde 5 linier:

Duncan A/S 1. -

Sol¢regard 2s

Kildeskoven 17 3. ' 1. adresse fylder 5 linier, inklusive

4400 Lggrum 4. | attention

Att. Jesper Evert ST

Lena Kongskilde 1. -

Lorkilde 13 2.

2222 Skovby 3. | 2. adresse fylder kun 3 linier, idet
4. der hverken indgdr bygningsnavn eller
5. @ attention

Persille West 1. -

Drej¢skolen 2.

Gravervaenget 2 3. } 3. adresse fylder 4 linier. Der indgar

3280 Braestrup 4, bygningsnavn, men ikke attention
Bs -

* 1. Der er kun 3 adresser i listen.

Der mé gerne indgé blanke linier i blokkene, f.eks. mellem 4400 Lggrum og Att. Jesper Evert i
den fgrste adresse, blot de teelles med til det totale antal linier i blokken. Det ville betyde, at al-
le blokkene i adresselisten skulle have 6 linier. Der mé& derimod ikke indseettes blanke linier
mellem de enkelte blokke.

Hvis sidste blok (adresse) ikke rummer det maksimale antal linier, skal der indssettes blanke li-
nier. P& den linie, hvor neeste blok skulle veere startet, indseettes et enkelt tegn, f.eks. *. Dette

sluttegn er IKKE ngdvendigt ved fletning under redigering. (Se nedenfor)

* (Gem teksten.
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29.2 Fletning under udskrivning

Nér fletteteksten er indskrevet, kan man veelge at fd indflettet flettelinierne, mens teksten ud—
skrives. Arbejdet i forbindelse med denne form for fletning begreenser sig til:

- indskrivning af en basistekst, f.eks. et brev, med flettekommandoer
- udskrivning, hvor flettetekstens linier automatisk indflettes i basisteksten p& papiret

29.2.1 Indskrivning af basistekst til fletning under udskrivning

Den tekst, som skal danne basis for flettetekstens linier, skal veere vist pa skeermen. Fgrst skal
flettetekstens navn angives, derefter kan flettekommandoerne indseettes. Der er tre forskellige
muligheder for fletning under udskrivning:

- 'simpel fletning' = indseettelse af flettelinie i en tom linie i besisteksten. Ved hver
indfletning veelges automatisk den neeste linie i fletteteksten.

- ‘'udvidet fletning' = indseettelse af flettelinie inde i en tekstlinie i basisteksten. Lige—
som ved simpel fletning veelges den neeste linie i fletteteksten automatisk ved hver
indfletning.

- 'blokfletning' = indssettelse af linier fra en flettetekst indskrevet som sammenhgren-
de linier i vilkdrlig orden. Det er muligt at indseette flettelinierne i basisteksten bade i
tomme linier og inde i tekstlinier.

Basistekst til simpel fletning

Hvis man gnsker at indseette en flettelinie i en tom linie i basisteksten, anvender man simpel
fletning. Fgrst skal man indskrive en punktum-punktum-kommando i basisteksten med nav-
net pé den gnskede flettetekst:

* Skriv i 1. position p& en tom linie oven over det sted, hvor indfletningen gnskes: ..fl
* Seet et mellemrum og skriv derefter navnet pa fletteteksten. (Hvis denne er placeret i
et andet katalog, skal der angives tekstnavn med fuldt katalog).

S& kan fletteliniernes placering i den feerdige tekst bestemmes:

* Skriv i 1. position pé den linie, hvor indfletningen skal foretages: ..lee (Resten af linien
skal veere tom!)

Flettelinien udskrives i den linie, hvor ..l,e-kommandoen er anbragt. Teksten starter i liniens
1. tegn. Hvis man gnsker, at teksten skal starte i en senere position pd linien, skal der indseettes
mellemrum foran fletteliniens 1. tegn i fletteteksten. (Se dog afsnittet "Indskrivning af basis-
tekst til udvidet fletning" nedenfor, som beskriver fletning hvor som helst pa en linie, ogsd midt
i tekst).
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Det er muligt at indflette flere flettelinier i samme basistekst ved at indskrive flere ..lee kom-
mandoer. For hver ..lee hentes den neeste flettelinie i fletteteksten ind i basisteksten. Ved den
forste ..lee indseettes den fgrste linie i fletteteksten, ved den neeste ..lee indssettes den 2. linie i
fletteteksten osv.

Hvis man gnsker at springe en linie i fletteteksten over, ggres det séledes (se dog afsnittet "Fri
fletning (= blokfletning)" nedenfor):

* Skriv i 1. position pé en tom linie: ..lae=

Nu leeses flettetekstens neeste linie godt nok, men indseettes ikke i teksten. Flettelinien 'spring-
es' siledes 'over’, og neeste ..lze vil hente den neeste linie i fletteteksten ind.

Kommandoen ..lee— kan séledes anvendes, hvis man gnsker at angive flere oplysninger i flette—
teksten, f.eks. en adresseliste, end der gnskes udskrevet, f.eks. telefon-nummer, debitor-num-
mer.

Fglgende eksempel viser en basistekst til simpel fletning:

..f1l adresseliste
.ol
.ol
.o lae-
..l

Vi ¢nsker Dem og Deres medarbejdere godt nytadr og hdber pa fortsat
godt samarbejde i det nye ar.

Skrifttyper i basistekst til simpel fletning

Det er muligt at anvende forskellige skrifttyper, f.eks. fremheevet og kursiv, ved simpel fletning.
Skrifttypen skal seettes i fletteteksten. (Se kapitlet "Skrifttyper"). (Skrifttypen kan enten seet—
tes under indskrivningen af fletteteksten eller tilfgjes senere med RET SKRIFT).

Malerfirmaet Colour-Paint
Alfred Nielsens Alle 34
4899 Smerup

Att.: Jens Nedergaard

Indskrivning af basistekst til udvidet fletning
Hvis man gnsker at indssette en flettelinie inde i en tekstlinie i basisteksten, anvender man ud-
videt fletning.
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Fgrst skal der indskrives en punktum—-punktum-kommando med navnet pd den gnskede flet-
tetekst:

* Skrivi 1. position p4 en tom linie oven over det sted, hvor indfletningen gnskes: ..fl
* Seet et mellemrum og skriv derefter navnet pa fletteteksten. (Hvis denne er placeret i
et andet katalog, skal der angives tekstnavn med fuldt katalog).

Nu kan fletteliniernes placering i den feerdige tekst bestemmes:

* Skriv i 1. position pé linien lige oven over den tekstlinie, hvor indfletningen skal fore-
tages: ..lse #

* I tekstlinien lige under ..lse # seettes tegnet # pd det sted, hvor fletteliniens fgrste
tegn skal anbringes.

Man kan veelge andre flettetegn end #, blot man bruger samme tegn efter kommandoen ..l
som i tekstlinien.

Hvis man gnsker at indflette i flere forskellige linier i basisteksten, indseettes ..lee # lige oven
over hver af disse linier. Fglgende eksempel illustrerer brugen:

..fl flettetekst
I forbindelse med. temanummeret "Mikrodatamater 89", o¢nsker vi at

bringe en markedsoversigt over mikrodatamater.

..l #

Oversigten skal indeholde #

Her taznker wvi specielt pa flerbruger-systemer med hukommelse og
odle #

lager, der kan rumme #

Undgé at tegn til hgjre for det indflettede skubbes

Hvis man kun indseetter et enkelt flettetegn, vil der automatisk blive gjort plads til hele den
pégeeldende flettelinie fra fletteteksten. Denne vil blive indsat til hgjre fra det anvendte tegn;
teksten til hgjre vil blive skubbet det ngdvendige antal pladser. Men der vil ikke blive foretaget
en formatering. (Hvis man gnsker at formatere teksten efter indfletningen, kan man anvende
variabel-fletning. Se nedenfor i dette kapitel). I mange tilfselde vil det veere en god ide (lige-
som i eksemplet) at afssette den ngdvendige plads.

Det er muligt at undgd, at evt. tegn til hgjre for det indflettede skubbes mod hgjre under flet-
ningen. Det gares ved at seaette flere tegn efter hinanden, f.eks. ########. Tegnene reserve-
rer plads til at indflette en flettelinie p& det samme antal tegn. Denne mulighed er specielt an-
vendelig ved indfletning i en semigrafisk ramme. Herved kan man undg8, at rammen gdeleeg-
ges og skubbes mod hgjre.
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Fylder flettelinien mindre, end den afsatte plads, vil teksten i flettelinien blive venstrestillet i
dette felt. Hvis man ikke gnsker venstrestilling, kan der indseettes blanktegn forrest i fletteli-
nien under indskrivningen af fletteteksten.

Flere indfletninger inde i samme linie

Hvis man gnsker at foretage flere indfletninger i samme linie, indskrives der blot det samme
antal ..lee—-kommandoer med flettetegn som antallet af indfletninger. Linierne skal anbringes
lige under hinanden, og der mé ikke veere en tom linie mellem ..lee-linierne og heller ikke mel-
lem den nederste ..lse-linie og selve tekstlinien.

Flettetegnet skal veere forskelligt for hver ..le. I tekstlinien indseettes tilsvarende flettetegn pd
de steder, hvor indfletningen skal foretages. Fglgende eksempel illustrerer to indfletninger pa
samme linie:

..f1l flettetekst

c.le #

..le $

Herved fremsendes materiale om # samt om S.

Vi vil kontakte Dem i lgbet af en uge for at besvare evt. spgrgsmal
og give supplerende oplysninger.

Skrifttyper i udvidet fletning
Ved udvidet fletning skal skrifttypen knyttes til flettetegnet, dér hvor det er indsat i basistek-
sten. I fglgende eks. vil det, der indflettes, blive fremheevet og understreget:

..l #
Vi ¢gnsker alle medarbejderne i # et godt nytar.

Indskrivning af basistekst til blokfletning

Hvis en flettetekst er indskrevet som blokke, kan blokfletning anvendes. Ved blokfletning kan
man i basisteksten placere blokkens flettelinier i vilkarlig reekkefglge og anvende den samme
flettelinie flere gange etc.

At det drejer sig om blokfletning skal fremgh allerede ved indskrivning af flettetekstens navn:

* Skriv i 1. position p& en tom linie oven over det sted, hvor indfletningen gnskes: ..fl

* Seet et mellemrum og skriv derefter navnet pd fletteteksten. (Hvis denne er placeret i
et andet katalog, skal der angives tekstnavn med fuldt katalog).

* Skriv p& samme linie som ..fl, lige efter navnet pa fletteteksten et komma og antallet
af linier i flettetekstens blokke.
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De enkelte indfletninger indskrives sdledes:

* Skriv i 1. position pd linien lige oven over den tekstlinie, hvor indfletningen skal fore-
tages: ..lee #

* Skriv lige efter # nummeret p& den gnskede flettelinie.

* 1 tekstlinien lige under ..lee~-kommandoen seettes tegnet # pd det sted, hvor flettelini-
ens fgrste tegn skal anbringes.

Der kan veelges andre flettetegn end #, blot man bruger samme tegn efter kommandoen ..lee
som i tekstlinien.

Fglgende eksempel illustrerer brugen af blokfletning. Fletteteksten er indskrevet med blokke
pa 6 linier:

..f1l flettetekst, 6
..l #4
Kere #

<.l #1
Vi ¢nsker Dem og alle medarbejderne i # et godt nytdr og
..l #1
hdber pa fortsat godt samarbejde med #.
Af hensyn til vort kundekartotek beder vi Dem bekrefte, at Deres
adresse stadigvek er:
e #2
i
..l #3
it

29.2.2 Indfletningen under udskrivning
Nar flette- og basistekst til simpel, udvidet og blok—fletning er feerdige og lagret, kan selve
fletningen foretages. Det gares ved at udskrive basisteksten.

Normalt udskrives flere eksemplarer af samme tekst med forskellige linier flettet ind i, f.eks.
mange enslydende breve med forskellige adresser. Man skal sdledes fgr udskrivningen veelge,
hvor mange eksemplarer der skal udskrives. Det kan ggres under redigering af teksten eller
under udskrivningen. (Se kapitlet 'Udskrivnings-format).

* Kald oversigten over tekstens overordnede parametre frem.

* Skriv et tal i feltet 'Antal kopier', der svarer preecis til antallet af flettelinier (ved sim—
pel og udvidet fletning) eller antallet af blokke (ved blok-fletning) i fletteteksten.

* Udskriv teksten.
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Hyvis der er 21 linier i fletteteksten, og der kun foretages 1 indfletning i basisteksten, skal an—
tallet af kopier seettes til 21. Hvis der er 21 linier i fletteteksten, som hgrer sammen i blokke a 3

linier, og tilsvarende tre indfletninger i basisteksten, skal antallet af udskrevne kopier seettes til
7.

Det er muligt at begrsense antallet opad, men ikke nedad. Hvis der er mulighed for at udskrive
10 forskellige eksemplarer, kan man veelge at udskrive f.eks. 7 eksemplarer. S& udskrives ek-
semplar 1 til 7, hvorimod de sidste 3 eksemplarer ikke udskrives. Det er ikke muligt at udskrive
de sidste 3 eksemplarer alene.

Hvis man seetter et stgrre antal end der er flettelinier til, vil udskrivningen stoppe automatisk.
@verst p& skeermen vises denne meddelelse: "Slut pa flettetekst. Udskrivning stoppet - tryk pa
RETUR". Ved blokfletning vil den sidste kopi, der udskrives, kun f& indflettet flettetekstens
slut—tegn.
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29.3 Fletning under redigering

Nar fletteteksten er indskrevet, kan man veelge at f& indflettet flettelinierne, mens teksten re—
digeres. Det giver mulighed for at redigere det feerdige fletteresultat og for at udskrive vilkér-
ligt udvalgte sider. Fletning under redigering rummer fglgende opgaver:

- indskrivning af en basistekst, f.eks. et brev, med flettekommandoer
- igangseetning af indfletning ved hjeelp af fa tastetryk

- eventuel redigering af det feerdige fletteresultat

- udskrivning af den feerdige tekst eller dele heraf

29.3.1 Indskrivning af basistekst til fletning under redigering

Den tekst, som skal danne basis for flettetekstens linier, skal veere vist p& skeermen. Fgrst skal
flettetekstens navn angives, derefter kan flettekommandoerne indszettes. Der er to forskellige
muligheder for fletning under redigering:

- 'variabel-fletning' = indseettelse af flettelinie i besisteksten som erstatning for en
"variabel” = et ord i basisteksten, der refererer til en bestemt flettelinie og markerer
stedet for indfletning.

- 'interaktiv fletning' = indssettelse af flettelinie, som ikke hentes fra en flettetekst,
men indskrives direkte pa tastaturet under fletningen.

Indskrivning af basistekst til variabel-fletning
Variabel-fletning kan béde anvendes ved simpel, udvidet og blok-fletning. Fgrst skal der ind-
skrives en punktum-punktum-kommando med navnet pa den gnskede flettetekst:

* Skriv i 1. position pd en tom linie oven over det sted, hvor indfletningen gnskes: ..fl
* Seet et mellemrum og skriv derefter navnet pé fletteteksten. (Hvis denne er placeret i
et andet katalog, skal der angives tekstnavn med fuldt katalog).

S& skal man indskrive nogle 'variabler'. En 'variabel' er en beholder med navn, som kan
rumme en linie fra fletteteksten. Der skal indskrives lige s8 mange variabler, som der er sam-
menhgrende linier i fletteteksten. Man kan dog hgjst anvende 80 variabler i én tekst! 1. flette-
linie kommer til at svare til den 1. variabel i basisteksten, 2. flettelinie til den 2. variabel osv.

Hyvis fletteteksten f.eks. er en adresseliste med 'blokke' pd tre sammenhgrende linier, der inde-
holder et navn, en adresse og en by, skal man i starten af basisteksten indskrive tre variabler:
f.eks. de tre ..vb navn, ..vb adresse og ..vb by.

Hver variabel indskrives s8ledes:

* Skriv i 1. position pé en linie under ..fl-linien: ..vb
* Seet et mellemrum og skriv derefter navnet pa variablen.

Variabel-navnene kan veelges frit, de ma blot ikke veere ens og ikke indeholde flere end 245
tegn. Alle tegn kan anvendes.
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Nar variabel-navnene er indskrevet, kan man frit overalt i basisteksten indssette de indskrevne
variabelnavne, dér hvor de tilsvarende flettelinier skal indseettes:

* Skriv pd det sted i teksten, hvor flettelinien gnskes indsat:#
* Skriv lige efter # navnet pd den variabel, der skal indseettes.

Nar man har indskrevet teksten med de gnskede variable, skal basisteksten lagres.
* Gem teksten.
Fglgende illustration viser en basistekst til variabel-fletning:

..f1l flettetekst
..Vvb firma

. .Vb adresse

. .Vb by

. Vb navn

Kere #navn

Vi vil gerne aflegge #firma et bespg, og vi

beder Dem derfor bekrefte, at Deres adresse stadigvak er den, som
er anfgrt i vort kundekartotek: #adresse

med postdistriktet #by. Vi mener, at vore nye produkter er af in-
teresse for #firma og ser frem til besgget

Venstre/hgjrestilling af indflettede variabel-tekster
Evt. tekst til hgjre for en variabel, skubbes mod hgjre under indfletningen. Hvis man gnsker at
undgi at tegnene til hgjre skubbes, f.eks. en ramme, s& kan det ggres sledes:

* Skriv V lige efter variabelnavnet, dér hvor den indseettes i selve teksten.

Et 'V' bevirker, at den indflettede linie overskriver de efterfglgende tegn i stedet for at skubbe
dem mod hgjre. En evt. ramme til hgjre for indfletningen vil sdledes ikke blive skubbet.

* Skriv H lige efter variabelnavnet, dér hvor den indseettes i selve teksten.

Et H anbringer det indflettede, siledes at dets sidste tegn stér i h'ets position. Tegn til venstre
for variablens # overskrives.

Skrifttyper i basistekst til variabelfletning
Ved variabelfletning skal skrifttypen knyttes til flettetegnet, dér hvor det er indsat i basistek-
sten. I fglgende eks. vil det, der indflettes, blive fremheevet og understreget:

Vi ¢nsker alle medarbejderne i #firma et godt nytar.
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Indskrivning af basistekst til interaktiv fletning

Interaktiv fletning adskiller sig fra almindelig variabel-fletning ved, at man indskriver fletteli-
nierne direkte pé tastaturet under fletningen, i stedet for at de automatisk indleeses fra en flet—
tetekst.

Den interaktive fletning aktiveres siledes:

* Skrivi 1. position pd en tom linie oven over det sted, hvor indfletningen gnskes: ..fl
* Seet et mellemrum efter ..fl og skriv tegnet: @

Derefter skal man indskrive variablerne (..vb variabelnavn), og indseette dem i basistekstens li-
nier (#variabelnavn). (Se Indskrivning af basis—tekst til variabel-fletning' ovenfor).

29.3.2 Indfletningen under redigering
Nér béde flettetekst og basistekst, indskrevet med henblik pa variabel-fletning, er feerdige og
lagrede, kan variabelfletningen seettes i gang:

* Opret en ny tekst.
* Tryk pé funktionstasten SPECIEL.

Nuvis er hjeelpelinien de specielle redigeringsfaciliteter:

Sselbesimmief Vis pilot
Indflet Dan pilot

* Tryk pa funktionstasten INDFLET.

Nu vises der et indskrivningsfelirigis\rr;arst pé skeermen, og her spgrger Supermax Tekst: "Navn
pé basistekst til fletning :"

* Skriv navnet pa den basistekst, som man gnsker at anvende ved fletningen, og tryk
RETUR.

Nu starter den specielle variabel-fletning. Supermax Tekst leeser lige s& mange linier fra flet-
teteksten som der er variable i basisteksten, og leegger hver flettelinie i sin egen variabel. Nar
Supermax Tekst mgder et variabelnavn i teksfen, erstattes variabelnavnet af den flettelinie, der
aktuelt ligger i variablen.

Nér alle de variable i basisteksten er erstattet af de rigtige tekstlinier fra fletteteksten, seetter
Supermax Tekst et sideskift (..si ' "). Nu er den fgrste indfletning, f.eks. det fgrste brev, afsluttet.
Supermax Tekst laeser en ny "portion" flettelinier i fletteteksten og leegger de nye linier ned i
variablerne. S starter det hele forfra med en ny udgave af basisteksten. Hvert 'brev' leegges i
forleengelse af det foregdende.

I indskrivningsfeltet vises nu, hvor langt fletningen er néet: "Der indflettes, nu nr 3 4|' '
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Nar fletningen er feerdig, vises de feerdige sammenflettede tekster pd skeermen. Man kan nu
evt. afpudse detaljer, f.eks. formatere de steder, hvor der er foretaget indfletninger, indseette
sidenumre i sideskift-kommandoerne (f.eks. ..si 'Side 1) etc.

* Gem teksten.

Nu kan det feerdige resultat skrives ud. Man kan helt frit veelge at udskrive én, flere eller alle
teksterne. Man kan blot bede om udskrift af de gnskede sider i oversigten over de overordnede
parametre. Det kan ggres under redigering af teksten eller under udskrivningen. (Se kapitlet
‘Udskrivnings-format).

* Kald oversigten over teksten overordnede parametre frem.
* Skriv de gnskede sidetal ved 'Fgrste side' og 'Sidste side'.
* Udskriv teksten.

Interaktiv fletning

Hvis man har indskrevet basisteksten til interaktiv variabel-fletning, dvs. med ' ' som navn pé
flettetekst (se ovenfor i dette kapitel), s startes selve fletningen ligesom almindelig variabel—-
fletning.

* Opret en ny tekst.

* Tryk pé funktionstasten SPECIEL.

* Tryk pé funktionstasten INDFLET.

Skriv navnet p& den gnskede basistekst i indskrivningsfeltet, og tryk RETUR.

*

Nu starter fletningen. Men i stedet for at leese de flettelinier, der skal indssettes i basistekstens
variable fra en flettetekst, beder Supermax Tekst i indskrivningsfeltet om en tekst til hver af de
variable, der anvendes i teksten : "Tekst for (#variabelnavn)"

* Indskriv den flettelinie, der skal indseettes i den variabel, hvis navn vises i spgrgsméa-
let. Tryk RETUR.

Néar der er indskrevet flettelinier til samtlige variable i basisteksten, gir fletningen i gang. Der
fremstilles automatisk én kopi af basisteksten med de indskrevne flettelinier flettet ind pa va-
riablernes pladser.

Hvis man gnsker at fremstille flere kopier af basisteksten, evt. med andre flettelinier i varia—
blerne, skal man blot trykke p4 SPECIEL + INDFLET og gentage hele fletteproceduren.

Nar fletningen er feerdig, kan teksten videreredigeres (f.eks. formateres), lagres og udskrives
som enhver anden tekst.



Supermax Tekst - Handbog 30.1
Oracle—-interface

30. Oracle-interface

Det er muligt at hente data fra en Oracle-database og indseette dem i en tekst, hvis man har
anskaffet Oracle-interface til Supermax Tekst. P4 den made kan man f.eks. hente navne og
adresser fra et kartotek oprettet med Supermax Kartotek og fremstille en adresseliste, der bl.a.
kan anvendes som flettetekst i Supermax Tekst eller til udskrivning af adressemserkater i Su-
permax Label.

Systemadministratoren skal opstille en 'segning’, dvs. nogle udveelgelseskriterier, der udveelger
data fra en database og indseetter dem i en tekst under redigering. Nar data er fundet og indsat
i teksten, kan bade den oprindelige tekst og de indsatte data redigeres videre.

30.1 Adgang til Oracle-database

Dataene i Oracle—-databaser er beskyttet mod uvedkommende adgang m.m. Derfor skal man
kontakte systemadministratoren for at f& et Oraclebrugernavn og -kodeord, fgr man kan
anvende Oracle—interface.

* Rediger den tekst, som Oracle-dataene skal indseettes i.
* Anbring markgren i den linie, hvorfra data skal indseettes.
* Tryk SPECIEL for at f& vist hjeelpelinien med Oracle-interface.

S:selbasigmiel Vis pilot
Indflet Dan pilot

* Tryk ORACLE for at aktivere Oracle-interfacet.

Nu eendres skeermbilledet:

Spgning i kartotek

Indtast oraclebrugernavn : > <

* Skriv Oracle-brugernavnet, og tryk RETUR.
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Nu vises teksten: "Indtast oraclekodeord" under den fgrste linie:
* Skriv Oracle-kodeordet, og tryk RETUR.

Oracle-kodeordet vises ikke p& sksermen, ndr det indskrives, og markgren bliver stdende p&
samme sted i feltet.

Hvis Oracle-brugernavn og —kodeord ikke er indskrevet korrekt, vises meddelelsen: "Fejl 2.
Logon mislykkedes. Tryk RETUR:", gverst pd skeermen.

* Tryk RETUR og start forfra.

30.2 Segningen

Hvis de to identifikationer er indtastet korrekt, erstattes de to teksten af en anden tekst: "Ind-
tast navn pa spgning”. Kontakt systemadministratoren for at f& relevante sggningers navn og
anvendelsesomrade at vide.

* Skriv navnet pa den gnskede sggning, og tryk RETUR.

Det videre forlgb afheenger af den sggning, der anvendes. I den simpleste form for sggning har
systemadministratoren udfyldt samtlige sggekriterier. Der skal derfor ikke foretages videre i
selve sggningen. Skeermbilledet vil derfor veere tomt, bortset fra disse linier gverst og nederst
pa skeermen:

Spgning i kartotek : TEST

Udskrift som labels ? :>fi<
Tryk SLUT for sggning

En sddan sggning vil altid give samme resultat, f.eks. den samme adresseliste.

Ved en mere avanceret sggning kan systemadministratoren overlade det til brugerne at udfylde
nogle af sggekriterierne. Hvis det er tilfeeldet, vil midterfeltet p& skeermbilledet rumme en eller
flere ledetekster med efterfolgende indtastningsfelter. Det kunne f.eks. veere:

Efternavn : > <

* Indskriv det, der skal veelges ud, og tryk RETUR.
* Udfyld evt. andre indskrivningsfelter p& samme maéde.

'%'-tegnet er en joker, der erstatter samtlige andre tegn, ogsd ingen tegn. Hvis man ikke indta—-
ster noget, men blot trykker RETUR, svarer det til at udveelge alt fra den pégeeldende tabel. '%'
matcher nemlig alle tegn og tegnfglger.
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Ved at indskrive dele af det sggte, kan man udveelge flere med en feellesnsevner. Man kan f.eks.
skrive J% som efternavn. Det betyder, at samtlige personer i databasen, hvis efternavn starter
med 'J' vil blive udvalgt, men ingen andre. F.eks. svarer bidde JAMES og JONES, men ikke AN-
DERSON til sggekriteriet.

JO% vil i den samme sggning kun udveelge JONES, idet JAMES ikke svarer til spgekriteriet.

Systemadministratoren kan opstille en sggning, der kombinerer flere forskellige sggekriterier.
F.eks. kunne eksemplet ovenfor udveelge de personer, som svarer til bdde et indtastet navn og
en indtastet stilling. Sggningen udveelger kun de personer i databasen, som opfylder begge be-
tingelser!

30.3 Labels eller tabel

Det sidste punkt fgr igangseetningen af sggningen er at bestemme udskrivningsformatet. Man
kan veelge mellem labels (= adresseliste, flettetekst etc.) og en direkte gengivelse af den méde,
som dataene er lagret i databasen = tabel.

* Tryk SLUT for at igangseette sggningen og f& de udvalgte data indsat i teksten i la-
bel-form.

* Eller skriv n og tryk SLUT for at igangseette sggningen og s& data indsat i teksten i
tabel-form.

Et eksempel pé resultatet af en sggning, der henter efter, stilling og funktionsernummer fra en
database over medarbejdere i en virksomhed, kunne se séledes ud:

Label-form ' Tabel-form
JONES ENAME JOB EMPNO
MANAGER cmmemmeme ccmmmmeee e
7566 JONES IMANAGER | 7566
@ JAMES | CLERK ! 7900
JAMES
CLERK
7900
@

Ved label-form skrives hver oplysning p& en linie for sig. Hver label (adressemeerkat) rummer
det samme antal linier, og de er indbyrdes adskilt af et ' '. Det betyder, at en adresseliste ud-
skrevet med Oracle-interfacet umiddelbart kan anvendes til fletning i Supermax Tekst og til
udskrivning af labels med Supermax Label.

Ved tabel-form udskrives de udvalgte data ngjagtigt, som de er registreret i databasen. Navne-
ne pé tabellerne vises, og hele opstillingen ggres overskuelig med skillestreger. (De lodrette
skillestreger er specialtegn. Se kapitlet af samme navn).
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30.4 Afslutning af Oracle-interface

Nar udskrivningsformen er valgt, foretages den valgte sggning. Hvis der er data, der svarer til
det sggte, indseettes de automatisk i teksten fra markgrens position. Efterfglgende tekst skub-
bes.

Man skal IKKE selv foretage mere, idet Oracle-interfacet selv afbryder forbindelsen til Ora-
cle—databasen. Hvis man gnsker at foretage en ny sggning, eller at afbryde og begynde forfra,
skal man starte helt fra begyndelsen med at aktivere Oracle-interfacet og identificere sig for
databasen. Det sikrer, at andre personer ikke ubefgjet fir adgang til databasen.

30.5 Eksempel pa spgning

Sammen med Oracle leveres en gvelsesdatabase ved navn 'EMP', som kan benyttes af alle. (Sy-
stemadministratoren skal blot give de relevante brugere mulighed for at arbejde med Oracle).
Sammen med Oracle-interfacet leveres der to eksempler pa sggninger i denne gvelsesdatabase:
'ANSAT og 'ANSAT1'. Nedenfor gennemgés anvendelsen af disse to sggninger:

* QOpret en ny tekst og rediger den.

* Tryk SPECIEL og derefter ORACLE.

Skriv ud for "Indtast oraclebrugernavn”: scott og tryk RETUR.

Skriv ud for "Indtast oraclebrugerkode": tiger og tryk RETUR.

Skriv ud for "Indtast navn pé sggning": ansat og tryk RETUR.

Skriv ud for "Udskrift som labels ?": n og tryk SLUT for at igangseette sggningen og f&
indsat de fundne data som labels.

* # ¥ *»

Nu foretages den sggning, der er indskrevet i 'ansat’. Den udveelger alt, hvad der stér i samtlige
tabeller i databasen 'EMP'. De fundne data indseettes automatisk i teksten fra den linie, hvor
markgren er placeret.

EMPNO ENAME JoB MGR HIREDATE SAL OOMM DEPT
7782 | CLARK IMANAGER | 7839{09-JUN-81;}  2572.5] i 10§
7839 |KING { PRESIDENT | 117-NOv-81} 55001 i 104
7934 |MILLER {CLERK | 7782123-JAN-82 | 920} i 10}
7999 | BROWN H | 7902}25-JAN-80} 800} i 10}
7876} ADAMS d | 7788}31-MAY-88| 920} 1 20}
7369 | SMITH i CLERK i 7902}17-DEC-80} 920} i 20}
7566 | JONES IMANAGER | 7839{02-APR-81} 3123.75] i 20}
7788} SOOTT IANALYST | 7566;27-APR-88] 3795} i 20}
7902} FORD IANALYST | 7566)03-DEC-81] 3450, 1 20}
7657 |MASON |ANALYST | 7566}24-APR-82| 3910} 1 20}
7658 | CHAN |ANALYST | 7566;03-MAY-82 | 3450 i 20}

° ° ° e ° e °



Supermax Tekst - Hindbog 30.5
Oracle-interface

[ 1 . m

'ANSAT1' er et eksempel pd en mere avanceret og fleksibel sggning, hvor brugeren selv kan
indtaste en del af sggekriterierne:

* Tryk SPECIEL og derefter ORACLE.

* Skriv ud for "Indtast oraclebrugernavn™: scott og tryk RETUR.
* Skriv ud for "Indtast oraclebrugerkode": tiger og tryk RETUR.

Skriv ud for "Indtast navn pd sggning™: ansatl og tryk RETUR.

Nu vises sggningens indtastningsfelter pa skeermen:

Spgning i kartotek : ansatl

Stilling
Efternavn

v
o0 ER
A

Udskrift som labels ?2 : J

Tryk SLUT for sggning

Ved denne sggning har systemadministratoren valgt databasen og tabellerne, men overladt det
til brugerne at udfylde nogle af sggekriterierne, nemlig stilling og efternavn.

* Skriv ud for 'Stilling' A% og tryk RETUR.
* Tryk SLUT for at igangseette sggningen og f& indsat de fundne data som labels.

Nu gennemsgges databasen EMP for alle personer med stillingsbetegnelser med 'A'. Sggningen
finder stillingsbetegnelsen 'ANALYST", som indehaves af personerne CHAN, FORD, FOX, MA-
SON og SCOTT. Men da andet sggekriterium, at efternavnet skal starte med 'F', ogsé skal vee—
re opfyldt, sa finder sggningen kun to personer: FORD og FOX.

1
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Systemadministratoren har udformet sggningen sdledes, at den for de personer, som opfylder
spgekriterierne, udveelger efternavn, stillingsbetegnelse og funktionsernummer og indseetter
disse data i teksten. Nar man har valgt label-form, ser det ud som her nedenfor:

FORD
ANALYST
7902

FOX
ANALYST
7659
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31. Frasebibliotek

En 'frase' er en ordlyd pé en eller flere seetninger (tekstleengde underordnet), som man ofte an—
vender i anden tekstsammenheeng, f.eks. brevhoved og "Med venlig hilsen". Ved at indskrive
fraserne i et 'frasebibliotek' kan man hurtigt og let indseette dem i en tekst og dermed f& en
ensartet sprogbrug i f.eks. standardbreve. Fraserne indseettes i teksten ved indleesning. (Se evt.
kapitlet 'Kopiering/flytning mellem forskellige tekster').

Et 'frasebibliotek’ er en tekst, der indskrives og redigeres som alle andre tekster. Det adskiller
sig kun fra andre tekster ved sin opbygning og anvendelse. (Se nedenfor).

Det er ogs& muligt at anvende en 'pilot' til at indskrive fraserne i. En pilot er en fglge af taste-
tryk, som kan genkaldes ved tryk pa en enkelt tast. (Se kapitlet 'Pilot—funktion').

31.1 Oprettelse af frasebibliotek

Et frasebibliotek indeholder sikaldte fraser, som hver iseer er identificeret ved et frasemsaerke
(nummertegnet #, der i regelen er placeret over tastaturets 3—tal) efterfulgt af navnet pd fra-
sen. Dette navn m& maksimalt indeholde 40 tegn, men det kan ikke anbefales at benytte meget
lange frasenavne, da de er vanskelige at huske. Man kan evt. oprette flere frasebiblioteker, sd—
ledes at man har et bedre overblik.

Nér man opretter et frasebibliotek, skal man ggre fglgende:

* Opret en tekst.(Se kap. Indskrivning af tekst (Redigering)').

* I 1. position pé 1. linie skal man skrive 1. frasenavn (f.eks. #1). Navnet skal altid st
F@R frasen pé en linie for sig.

* P4 neeste linie skrives frasen (tekstleengde underordnet). Alle fglgende fraser indskri-
ves pd samme méde. Sidste frase i biblioteket skal veere efterfulgt af en blank linie
med frasetegnet # stende i liniens 1. position.

* Frasebiblioteket lagres og har status som enhver anden tekst. Det vil bl.a. sige, at det
til enhver tid kan redigeres.

P& neeste side er der et eksempel p8, hvordan et frasebibliotek kunne se ud.
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Et eksempel pa et lille frasebibliotek til brevskrivning kunne veere:

#1

Dansk Data Elektronik A/S,

Herlev Hovedgade 199,

2730 Herlev.

#2

Herlev, den

#3

Idet jeg takker for Deres venlige interesse for DDE A/S,
tillader jeg mig herved at fremsende dette materiale angdende

4

Som svar pd Deres henvendelse angaende
#5

Med venlig hilsen

#

Frasen #1 rummer et brevhoved, frase #2 datoen, frase #3 og #4 almindelige vendinger fra
forretningsmeessig brevskrivning og frase #5 afslutningshilsenen.

381.2 Anvendelse af frasebibliotek

Nér man gnsker at anvende en frase fra frasebiblioteket i en tekst, skal den tekst veere vist p&
sksermen, hvori frasen skal indseettes:

* Seet markgren pé den linie, hvor frasen skal indseettes.

* Tryk LAS efterfulgt af IND TEKST.

* Angiv navnet pd det aktuelle frasebibliotek, og tryk RETUR. (Hvis frasebiblioteket
ligger i et andet katalog, skal tekstens fulde navn naturligvis angives).

* Tryk RETUR for nggleorienteret indleesning.

* Skriv frasetegnet # fulgt af navnet pa frasen, f.eks. #4. Der md ikke veere mellemrum

mellem frasetegn og —navn.

Tryk RETUR. Frasen indseettes ved markgrens placering. (Ved indleesning af fraser,

skal man ikke angive slut—nggletekst).

Man kan rette et forkert frasebiblioteks—navn rettes ved blot at skrive det korrekte navn oveni,
s& leenge man ikke har trykket RETUR. Hvis der er trykket RETUR efter et ikke-eksisterende
frasenavn, mi man starte forfra med indleesningsproceduren.
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32. Indsgettelse af tegninger

Tegninger udarbejdet med tegneprogrammet Supermax Tegnesystem kan indseettes i en tekst
udarbejdet med Supermax Tekst. (Ogsd grafer fra Supermax Regneark kan indseettes i en
tekst).

Det er fgrst i den feerdige udskrift, at man kan se tegningens placering og udseende i teksten.
Bemeerk, at tegningens placering i teksten er afheengig af, hvordan den er placeret 'pd papiret' i
Supermax Tegnesystem. En tegning er ved indseettelse i et Supermax Tekst dokument ikke
kun selve tegningen, men hele 'tegnepapiret'. Veer ogs8 opmeerksom p8, at Supermax Tekst
regner i tommer, Tegnesystemet i cm.

Der er to forskellige méder at indseette tegninger pa: Indsmettelse af tegning i tegningsramme
(funktionstasterne GRAFIK/GRAFIK) og direkte indssettelse af tegning (punktum-punktum-
kommandoen ..tg). Det er muligt at anvende de to former pd samme side i en tekst.

32.1 Indssettelse af tegning i tegningsramme

En tegning indssettes med tegningsramme ved, at man afssetter en ramme i teksten og angiver
et tegningsnavn. Under udskrivningen indseettes tegningen, dér hvor rammen er afsat og til-
passet dens stgrrelse.

* Hent teksten ind til redigering
* Tryk GRAFIK og derpd GRAFIK igen. Nu vises denne hjeelpelinie:

V. hjorre RSREEE] | Novn ____JecsisesliSlet manu. BAES

* Stil markgren det sted i teksten, hvor gverste venstre hjgrne af tegningen skal veere,
og tryk dernsest V. HIORNE. Bemeerk, at tegnet '#' fremkommer i positionen.

* Stil markgren, hvor tegningens nedre hgjre hjgrne skal veere.

* Tryk pa funktionstasten H. HIGRNE. Nu kommer der en ramme (en firkant) rundt
om det sted, hvor tegningen vil blive indsat.

Nu vises teksten "Tegningens navn:" i skaermens gverste linie:

* Skriv navnet, og tryk RETUR. (Hvis tegningen ligger i et andet katalog, skal der skri-
ves fuldt tekstnavn). ‘

32.1.1 Skalering
54 spgrges der: @nskes tegningen skaleret pa begge sider j/n?ﬂ

* Tryk RETUR for at acceptere det forvalgte jl.
* Eller skriv n og tryk RETUR.
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Hvis man svarer j til skalering, vil tegningen blive forstgr- jE%
ret/formindsket lige meget i bdde bredde og hgjde, hvis origi- ;
naltegningen er mindre/stgrre end den afsatte ramme. Den R ,‘%
skalerede tegning vil blive anbragt symmetrisk i rammen. :*
Et 'j' til skalering giver tegningen korrekte proportioner som i o
vist pé tegningen til hgjre. h%ﬁ

Hvis man angiver en ramme, der afviger meget fra tegningens oprindelige
ring pa begge sider give problemer. Skeermmeddelelsen "Tegningen kan ikke vaere pa papiret”
kan vise sig under udskrivningen. Problemet lgses ved at slette tegningen med de seerlige gra-
fik—slettefunktioner og lave en ny ramme, som svarer mere til tegningens oprindelige propor-
tioner.

Hvis man svarer 'n' til skalering, vil tegningen blive forstgrret
eller formindsket p& enten hgjden eller bredden, s& den fylder
den afsatte ramme bedst muligt ud. Det kan bevirke, at den R
oprindelige tegnings propor- tioner forvraenges.

Et 'n' til skalering ved samme tegning med samme ramme I

som ovenfor resulterer i, at proportionerne forvraenges.

o

Né&r man har svaret j' eller'n’ til skalering, indseettes der automatisk en kommentar:

Det er muligt at anbringe flere "rammer” under hinanden p& samme side i en tekst. Tegninger-
ne mé derimod ikke anbringes ved siden af hinanden. Hvis en tegning kommer s langt ned pé
siden, at den ikke kan udskrives i sin helhed, flyttes den automatisk til neeste side.

Det er muligt at skrive tekst inden i og ved siden af grafikrammerne, men det er ikke muligt at
anvende redigeringsfaciliteter som SLET, FORMATER etc. sammen med grafikrammerne.

Nér teksten udskrives, indseettes tegningen dér, hvor rammen er tegnet. For at sendre stgrrel-
se, placering etc. p en tegning SKAL den slettes KORREKT (se nedenfor) og indseettes igen.

32.1.2 Sletning af tegning
En tegning slettes ved at fglge denne specielle fremgangsméde:

* Stil markgren et vilkérligt sted inden for tegningsrammen (firkanten) eller pd selve
rammen.

* Tryk pd GRAFIK 2 gange.

* Tryk pd SLET. (Rammen og kommentarlinien forsvinder).
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Hvis en tegningsramme ved et uheld skulle blive gdelagt, skal tegningen slettes manuelt ved at
slette hver enkelt linie sdledes:

* Stil markgren pa en linie med en del af rammen.
* Tryk pd GRAFIK 2 gange.
* Tryk pA SLET MANU. Nu slettes den linie, som markgren stod i.

32.1.3 ZEndring af tegnings navn
Det er muligt at gendre en tegnings navn:

* Stil markgren i eller pa tegningens ramme.

* Tryk pd GRAFIK 2 gange.

* Tryk pd NAVN. (Navnet fremkommer gverst pd skeermen).
* Skriv det gnskede navn, og tryk RETUR.

Nu kan man igen veelge skalering eller ej som omtalt ovenfor.

Hvis kommentar—seetningen med tegningens navn er slettet, kan man f& oplyst en tegnings
navn sdledes:

* Stil markgren i eller pd tegningsrammen og tryk GRAFIK/GRAFIK.
* Tryk derefter STATUS.

Nuvis es grafik—status i skeermbilledets nederste linie med oplysning om tegningens navn og
evt.s  kalering.

* Tryk RETUR for at fjerne oplysningerne fra skeermen.

Hvis der slettes linier fgr en tegning fremstillet med en tidligere version af Supermax Tekst
end 4.0, eller hvis man ved et uheld kommer til at slette en del af tegningsrammen, kan man
foretage en hurtig genskrivning af ALLE tegningsrammer i hele teksten:

* Tryk GRAFIK 2 gange.
* Tryk pA GENTEGN. (Rammerne gentegnes).

32.1.4 Kopiering/flytning af tegning med tegningsramme
Tegninger indsat i tegningsramme kan kopieres eller flyttes som andre tekstdele. Der er dog
den forskel, at det ikke er muligt at markere inden for tegningen.

* Stil markgren i en linie over tegningens ramme.

* Tryk pA MARKER 2 gange.

* Flyt markgren til en linie under tegningens ramme.
* Tryk pA MARKER.

Nar tegningen er markeret, gemmes og genkaldes den som andre tekstdele. (Se kap. "Kopie-
ring/flytning inden for samme tekst' og 'Kopiering/flytning mellem forskellige tekster').
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32.2 Direkte indleesning af tegning (..tg)

En anden mulighed for indseettelse af tegninger er direkte indseettelse af tegninger. Man ind—
seetter punktum—punktum-kommandoen ..tg pé den side i teksten, hvor tegningen skal ind-
seettes. Under udskrivningen indseettes tegningen oven i eksisterende tekst og tegninger (ind-
sat med GRAFIK/GRAFIK) med preecis samme stgrrelse og placering pd papiret som den hav-

de, da den blev oprettet i f.eks. Supermax Tegnesystem. Det er kun muligt at anvende én ..tg pd
hver side.

* Anbring markgren pd 1. position i en tom linie pd den side, hvor tegningen skal ud-
skrives fgrste gang.
* Skriv ..tg fulgt af et mellemrum og tegningens navn.

Det er vigtigt, at tegninger angives med fuldt tekstnavn, hvis de er placeret i et andet katalog
end den tekst de skal indleeses i. Hvis en tegning indeholder referencer (Se "Supermax Teg-
nesystem, Brugervejledning”), skal referencerne ogsd angives med fuldt tekstnavn VED
FREMSTILLINGEN AF TEGNINGEN. Ellers vil tegningen ikke blive indleest i teksten.

Ved udskrivningen af teksten placeres tegningen pé alle siderne i teksten, der pa papiret hvor
den blev tegnet inden for tegne-rammen i Supermax Tegnesystem. Den tekst, der eventuelt
udskrives p& samme side, udskrives uafheengigt af tegningen. Det er siledes muligt at tegne
f.eks. et logo, som s& udskrives gverst p& papiret uden at forstyrre teksten pé resten af siden.

Tegningen kan afmeldes, s& den ikke udskrives mere i teksten:

* Anbring markgren pé 1. position i en tom linie p& den side, hvorfra tegningen IKKE
mere skal udskrives.
* Skriv..tg-

Det er ogsd muligt at skrive tekst og tegning oven i hinanden. F.eks. kan man udarbejde en
blanket i Supermax Tegnesystem og udskrive tegningen i en tekst. ..tg henter tegningen af
skemaet, og ved hjelp af feltorienteret indskrivning eller fletning (se kapitlerne 'Speciel op—
stilling af tekst' og 'Fletning’) kan felterne let udfyldes i en tekst. Nér teksten udskrives, teg-
nes skemaet (tegningen), og teksten skrives oveni og udfylder siledes skemaet.

En blanket, et brevpapir med logo eller andre ofte benyttede "fortryk” kan med fordel oprettes
som en grundtekst. (Kontakt systemadministratoren).
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33. Sortering af tekstlinier

Det kan til tider veere gnskeligt at kunne sortere allerede indskrevne tekstlinier enten alfabe-
tisk (efter bogstaver) eller numerisk (efter tal). Man kan f.eks. indskrive en deltagerliste i til-
feeldig orden og derefter sortere den efter navn eller deltagernummer, alder etc.

Sortering foregér under redigering af teksten, og det er muligt at sortere hele teksten eller dele
af den. Man udpeger de linier eller det omréde i teksten, der skal sorteres, ligesom markering i
forbindelse med kopiering/flytning. Indholdet af de markerede linier sammenlignes tegn for
tegn eller tal (= flere cifre) for tal, og linierne ombyttes, s de kommer til at std i den rigtige
reekkefglge. ’

Hvis man markerer et udsnit af tekstens samlede bredde, sorteres der kun efter indholdet af
det markerede. Omflytningen af linierne kan ske pa to méder: enten flyttes hele linier = det
markerede + resten af linien i hele tekstens bredde, eller ogsa flyttes kun liniestykkerne inden
for det markerede udsnit, hvorimod resten af linierne bliver stdende i den oprindelige raekke-

falge.

33.1 Markering af Tekstdel til sortering

Fgrst skal man markere den del af teksten (linier eller omrade), som skal sorteres. Det ggres
som ved markering i forbindelse med flytning/kopiering. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning inden
for samme tekst').

33.1.1 Markering af linier til sortering
* Anbring markgren i den 1. linie, der skal markeres.
* Tryk FLYT og derefter MARKER.

Nu markeres denne linie, og samtidig vises denne hjeelpelinie:

Set skriftfsizWeeseMlStore bog [0elk:Selsld Udskriv [Eeigeleliiall Nsort amr
GEM Gamtslet MPARKER Udlaes LSeiqeibiol Noort lin

* Flyt markgren til den sidste linie, som skal markeres.

* Tryk MARKER.

Hvis man markerer i hele tekstens bredde, vil sorteringen sammenligne linierne i hele tekstens
bredde.
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33.1.2 Markering af omrade til sortering

Anbring markgren i den 1. linie, der skal markeres.

Tryk FLYT og derefter MARKER.

Flyt markgren til omrédets sidste linie, og tryk MARKER.

Anbring markgren pé tegnet leengst til venstre i omrédet, og tryk MARKER.
Anbring markgren pd tegnet leengst til hgjre i omradet, og tryk MARKER.

%® % #* & #

N&r man har markeret et omrade (= et udsnit af teksten, der er smallere end hele tekstens
bredde), sammenlignes kun tegnene/tallene i det markerede.

33.2 Valg af sorteringsform

Nar den del af teksten, der skal indgd i sammenligningen, er markeret, skal man veelge sorte—
ringsform. Man kan veelge mellem ASORT (= alfabetisk sortering) eller NSORT (= numerisk
sortering). De to sorteringsformer kan kombineres med enten omflytning af hele linier (LIN)
eller omflytning udelukkende af det markerede omrdde (OMR). Hjeelpelinien viser de 4 sorte-
ringsmuligheder i sidste og neestsidste felt mod hgjre:

Sxt skriftfsuzWeeeMlStore bog Udles+sletQis=LhalidlAsort anr fiSeadiel o
GEM Camtslet MARKER Udlas lCeiqeikiol Noort 1lin

33.2.1 Alfabetisk eller numerisk sortering
Man kan veelge at fA sammenlignet tegn i det markerede = alfabetisk sortering eller at f& sam—
menlignet tal i det markerede = numerisk sortering.

Alfabetisk sortering sammenligner det fgrste tegn i hver linie i det, der er markeret til sorte—
ring. Derefter sammenlignes 2. tegn, 3. osv., indtil slutningen af det markerede er ndet. Tegne—
ne sorteres efter nedenstdende reekkefglge:

Forst specialtegn og tal: (reckkefglgen er fra venstre mod hgjre)

* 4+, ./ 012345
CEM¥!S§ 08«06

o O
+ 3
N
w O
v e
Se
A
[[]
v
L3N]

r"#s & ()
1 -_ "0V}
X

<+
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Efter specialtegnene kommer bogstaverne: (store bogstaver fgr sm4)

Aa Bb Cc Dd eE Ff Gg Hh Ii Jj Kk L1 Mm Nn Oo Pp Qg Rr Ss Tt Uu Vv Ww
Yy Zz Ex Op AA

Specielle bogstaver som A, ¢, &, f sorteres som det almindelige bogstav de ligner. F.eks. sorteres
D og 8 som D og f# som S. Dog sorteres 06 som @ og ikke O, og tilsvarende A som ZB.

Numerisk sortering sammenligner tal i de linier i det, der er markeret til sortering. Numerisk
sortering kan kun benyttes, hvis det 1. tegn i det udpegede er et tal. Denne sortering undersg—
ger fgrst, hvor mange cifre der fglger efter det fgrste ciffer i det markerede, fgr der forekommer
et andet tegn (ogs& blanktegn). S& sammenlignes tallet i sin helhed med tallene i de andre lini-
er.

For: tekstA Efter: tekstB
tekstB tekstC
IEl tekstC ELl tekstD
tekstD tekstA

Linierne flyttes om, s& de fglger nummerorden 1, 2, 3 osv. Tal indskrevet med decimalpunkt
sorteres som decimaltal og anbringes pé deres korrekte plads.

33.2.2 Linie- eller omrédesortering

Man kan veelge mellem at flytte om pa hele linier = liniesortering (LIN) eller udelukkende pa
den del af linierne, der indgér i det markerede omrdde = omradesortering (OMR). ( Hvis man
kun markerer linier er omréde- og liniesortering det samme! Omradet er = hele linieleengden).

Ved liniesortering indgér de dele af linien, som ikke er markeret, ikke i tegnsammenligningen,
men de vil ved omflytningen af de markerede tekststykker fglge med til tekstudsnittets nye
placering.

For: tekstA 4tekst tekstA Efter: tekstA 4tekst tekstA
tekstB tekstB tekstD tekstD
tekstC tekstC tekstC tekstC
tekstD tekstD | tekstB tekstB

tekstE 5tekst tekstE tekstE 5tekst tekstE
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Ved omrédesortering indgér de dele af linien, som ikke er markeret, ikke indgd i sorteringen,
og de bevarer deres oprindelige placering ved omflytningen af de markerede tekststykker. Kun
de markerede tekstudsnit flyttes rundt.

For: tekstA 4tekst tekstA Efter: tekstA 4tekst tekstA
tekstB tekstB tekstB tekstB
tekstC tekstC tekstC tekstC
tekstD tekstD tekstD tekstD
tekstE 5tekst tekstE tekstE Stekst tekstE

33.2.3 Udfer sorteringen

* Tryk pd ASORT LIN for Alfabetisk SORTering af LINie.

* Eller tryk pA ASORT OMR for Alfabetisk SORTering af OMRAde.
* Eller tryk p& NSORT LIN = Numerisk SORTering af LINie.

* Eller tryk pA NSORT OMR = Numerisk SORTering af OMRAde.

Nu udfgres selve sorteringen, og teksten ombrydes efter den valgte sorteringsform.

Det er muligt at f& sorteret, sdledes at de hgjeste tal eller bogstaverne sidst i alfabetet anbringes
gverst og de laveste tal/de fgrste bogstaver i alfabetet anbringes nederst.

* Tryk pA HOME-tasten fgr der trykkes pA ASORT/NSORT LIN/OMR.
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34. Regneenhed

Regneenheden kan bruges som en ganske almindelig lommeregner, og den kan ogsé anvendes
til at foretage beregninger pé tal, der er indskrevet i en tekst. Regneenheden kan behandle tal
fra -10 i 15. potens til 10 i 15. potens. Beregningsngjagtigheden er 12 cifre. Regneenheden kan
behandle heltal og decimaltal.

Tryk p4 funktionstasten SPECIEL, mens en tekst redigeres.

* Tryk pA REGNEENHED for at f& vist REGNEENHEDens faciliteter:

EISUEY tent: tol [ETEENN Sorcg  [ESETN Lomereg: JETENN Gen res

Man kan indskrive og slette tal, men ikke bogstaver eller andre tegn, nir regneenheden (men
ikke LOMMEREGN) er aktiveret.

34.1 Lommeregner—funktion

LOMMEREGN aktiverer en lommeregner—funktion, som giver adgang til de almindelige regn-
ingsarter: +, =, *, /, * (potensoplgftning kun p& positive tal) samt funktionerne cos, sin, arc-
tan, In, exp, abs og sqrt. Decimalpunkt indskrives som , (komma) og finansielt skilletegn som .
(punktum), med mindre man sendrer (beregnings)Sprog til E(ngelsk). (Se nedenfor).

* Tryk pA LOMMEREGN for at aktivere lommeregneren.

Det fremkalder et beregningsfelt gverst pa skaermen:

Antal decimaler : 2 Gemt tal : 0,00 Sprog: D
Udtryk > <
X =

@Bverst i feltet vises antallet af decimaler, der anvendes i beregninger. P& neeste linie indskrives
regneudtryk, og resultater af beregninger vises i tredie linie.

* Indskriv det, der skal beregnes, ud for Udtryk og tryk RETUR. Der ma ikke veere
mellemrum i regneudtrykket.
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Det indtastede regneudtryk vises i beregningsfeltet, lommeregneren udfgrer beregningen, og
resultatet vises som X = <tallet> i feltet. X-tallet "huskes" af regneenheden, indtil der foreta-
ges en ny beregning, som giver et nyt x—tal. X-tallet kan derfor "genbruges" i en beregning med
regneenheden. Man kan gemme et X-tal med GEM RES, selv om der foretages en ny bereg-

ning. Resultatet kan overfgres til markgrens placering i teksten med SKRIV RES. (Se neden-
for).

Beregningerne i et komplekst udtryk som 2°2+4°2/3 udfgres i denne reekkefglge (prioritet):
forst *, derefter * / og sidst + —. Det betyder, at 2+3*4=14. Fgrst udregnes 3*4=12 og hertil leeg-
ges 2. Det er muligt at sendre beregnigsreekkefglgen ved at seette parenteser, idet indholdet af
parenteser beregnes FOR de gvrige beregninger: (2+3)*4=20

Eksempel p& beregning med LOMMEREGN
Fglgende eksempel viser, hvordan LOMMEREGN anvendes til at beregne, momsen (22%) for
en vare til 14678,85 kr.:

* Tryk SPECIEL og derefter REGNEENHED.
* Tryk LOMMEREGN for at aktivere "lommeregneren".
* Skriv 14678,85%0,22 og tryk RETUR.

Nu vises resultatet: X = 3229,35. Momsen er altsa 3229,35 kr.

Lommeregneren "husker" nu tallet som et X-tal. Prisen for varen inklusive moms kan nu be-
regnes ved at genbruge x-tallet = momsen i beregningen. Regneenheden henter s& automatisk
tallet frem og anvender det under beregningen. Nér der trykkes RETUR, udregnes resultatet:

Antal decimaler : 2 Sprog: D
udtryk >X+14678,85 <
X = 17908, 20

34.1.1 Gem resultat af en beregning
Det er muligt at gemme resultatet af en reekke-, en kolonneberegning eller en beregning med
lommeregneren (X-tallet), fgr der foretages en ny beregning.

* Tryk GEM RES, nér resultatet vises i beregningsfeltet.

Regneenheden "husker" nu tallet som et G-tal. Det gemte tal vises midt p& skeermens gverste
linie sammen med teksten: "Gemt tal :"

Hvis man gnsker at genbruge det tal, der er gemt som et G-tal, skrives bogstavet G ind i be—
regningen. Lommeregneren henter sé automatisk tallet frem og anvender det under beregnin—
gen.
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Eksempel p& beregning med G-tal

Hvis f.eks. tallet 17908,20 er gemt med GEM RES, s er G = 17908,20. Der kan nu indskrives
f.eks. denne beregning, som beregner den samlede pris‘ for 8 stk. af varen fra eksemplet ovenfor
og fratreekker 50 kr i rabat. Nér der trykkes RETUR, udregnes resultatet:

Antal decimaler : 2 Gemt tal : 17908, 20 Sprog: D
Udtryk >(8*G)-50 <
X = 143215,60

34.1.2 Skriv resultat af en beregning
Det er muligt at overfgre resultatet, X-tallet, til teksten:

* Tryk SLUT for at afslutte lommeregneren, s& markgren kan flyttes rundt i teksten.

* Anbring markgren der i teksten, hvor resultatets decimalskilletegn skal anbringes i
teksten. (Eller lige efter hvor tallet skal slutte, hvis det ikke har noget decimalskille-
tegn).

* Tryk SKRIV RES.

Det resultat, der opbevares som X-tal i lommeregneren, indssettes nu i teksten ved markgrens
position. Hvis der indgér financielle skilletegn i beregningen, skrives resultatet med finansielt
skilletegn. '

34.1.3 Nulstilling af X- og G-tal
Man kan fjerne alle veerdier fra beregningsfelt samt X- og G-veerdi. Det kan ggres bide med og
uden LOMMEREGN aktiveret:

* Tryk pi NULSTIL.

34.1.4 ZEndring af decimal-antal
Regneenheden anvender 2 decimaler ved bade ved kolonne- og reekkeberegningerne samt ved
lommeregnerens beregninger. Men antallet af decimaler kan gendres frit mellem 0 og 9:

* Tryk pA LOMMEREGN, hvis lommeregneren ikke er aktiveret.
* Skriv d efterfulgt af det gnskede decimaltal, f.eks. d4 for fire decimaler.

Decimalantallet, der vises gverst i beregningsfeltet, éndres nu til det nye antal. Det valgte de—
cimaltal vil veere geeldende, indtil redigeringen afsluttes, til et nyt antal fastseettes eller til
NULSTIL anvendes.
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84.1.5 ZEndring af "beregningssprog"

Regneenheden benytter de danske regler ved indskrivning af tal. Til hgjre i skeermens gverste
linie vises teksten 'Sprog: D'. Det betyder, at decimalpunktet er et komma, og det finansielle
skilletegn et punktum. F.eks. kan man skrive tallet en million med to decimaler siledes:
1.000.000,00

Det er dog muligt at eendre "indskrivnings-sproget" til engelsk, siledes at de engelske normer
for decimalpunkt (punktum) og finansielt skilletegn (komma) bliver geeldende. Tallet en million
med to decimaler kan man derefter skrive sdledes: 1,000,000.00

* Tryk pd funktionstasten SPROG. Bemeerk, at bogstavet ud for 'Sprog:' i skeermens
gverste linie gendres til 'E'. Et nyt tryk pd SPROG bringer 'D'et tilbage igen.

Det 'sprog/, som er sat i lommeregneren, anvendes i resten af teksten. Ud over regneenheden
har det ogsd betydning for tal-indskrivning med decimaltabulator. (Se kap. "Speciel opstilling
af tekst").

34.1.6 Afslut LOMMEREGN
* Tryk SLUT eller FORTRYD for at vende tilbage til REGNEENHED.

34.2 Beregning af tal i tekst

Det er muligt at hente tal ind fra teksten til beregning. Der er flere muligheder: at indleese ét
tal ad gangen, at foretage en keede af beregninger med tal efter tal, at foretage beregning af en
talkolonne og endelig at foretage beregning af talreekke.

N&r et tal skal udpeges til indleesning, skal man anbringe markgren pé tallets decimalpunkt
(5(‘ 7) eller lige efter tallet, hvis det er et heltal (507'). LOMMEREGN mé4 ikke veere aktiveret,
idet markgren s8 ikke kan flyttes rundt i teksten.

34.2.1 Indlsesning af et enkelt tal fra teksten
Denne funktion kan hente et enkelt tal, som er indskrevet i teksten, ind til videre beregning:

* Anbring markgren pa tallet.
* Tryk pd HENT TAL for at fé tallet overfgrt til et beregningsfelt gverst p& skeermen:

* Tryk pd RETUR eller en anden tast for at komme videre.

Det er nu muligt at aktivere lommeregneren og anvende tallet i en beregning ved at referere til
det med X. (Se ovenfor).
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34.2.2 Kesederegning péa tal i teksten

Det er muligt at foretage en keede af beregninger (lsegge til/treekke fra/gange/dividere) pa tal,
som er indskrevet i teksten, uden at skulle hente dem ind i lommeregneren ét for 6t med HENT
TAL. (Se ovenfor).

Det resultat (X-tal), der evt. er i regneenheden fra tidligere beregninger, indgér i det beregne-
de resultat. For at starte fra nul igen skal resultatet derfor fgrst nulstilles. (Se ovenfor).

Et evt. decimalpunkt skal veere ', eller '.' ved hhv. dansk og engelsk beregningssprog. (Se oven-
for afsnittet 'Sprog’). Det fglgende kraever, at REGNEENHED er aktiveret, (men ikke LOM-
MEREGN).

* Anbring markgren pd decimalpunktet pa et tal i teksten (5(17) eller lige efter tallet,
hvis det er et heltal (507').

Tryk + for at leegge tallet til det tidligere resultat.

Eller tryk - for at treekke tallet fra det tidligere resultat.

Eller tryk ® for at gange med tallet med det tidligere.

Eller tryk / for at dividere det tidligere resultat med tallet

*® * »

Dverst pa skeermen vises resultatet:

Tal indlaest : X = 100,00
Resultat 2

* Tryk RETUR for at fortssette med nye beregninger.

Man kan ogsé gange et tal, som er indskrevet i teksten, med et G-tal, et tidligere resultat der er
gemt med GEM RES. (Se ovenfor).

* Seet markgren pé tallets decimalpunkt/efter heltal og tryk =

Nu er det tidligere X~-tal erstattet at tallet fra teksten ganget med G-tallet. Hvis man gnsker at
bevare det tidligere X-tal, kan man indskrive resultatet i teksten med SKRIV RES fgr bereg-
ningen og senere indleese det igen med HENT TAL. (Se nedenfor).

34.2.3 Beregning af kolonneopstillede tal

Tal, der i teksten er opstillet i kolonne, enten manuelt eller ved hjeelp af decimaltabulator (se
kapitlet 'Speciel opstilling af tekst'), kan beregnes i én arbejdsgang med funktionstasten KO-
LONNE. Beregningen foretages fra markgrens placering og ned til en linie, der ikke rummer et
tal, som er anbragt korrekt i talkolonnen. Dvs. at det ikke er muligt at sammentaelle en kolon-
ne, hvor der indgér blanke linier. Sddanne tal ma beregnes ét for ét som vist ovenfor i 'Bereg-
ning af tal i tekst'.
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KOLONNE udfgrer, hvis ikke andet angives, en sammentzeelling af tallene i kolonnen. Det er
ogsé muligt at f& udfgrt subtraktion, division og multiplikation pé tallene i kolonnen, hvis man
ssetter - (subtraktion) eller / (division) eller * (multiplikation) foran tallene fgr kolonnebereg-
ningen (f.eks. under indskrivningen).

* Anbring markgren pd det fgrste tal i beregningen.
* Tryk pA KOLONNE for at igangssette beregningen.

Nar beregningen er afsluttet, vises resultatet gverst pd skeermen:

Resultat af kolonneberegning:
X = 1234,56 Tryk RETURH

* Tryk pA RETUR eller p& en anden tast for at komme videre.

84.2.4 Beregning af reekkeopstillede tal
Tal, der er indskrevet med decimal-tabulator (Se kapitlet 'Speciel opstilling af tekst), kan be-
regnes reekkevis (pé tveers af evt. kolonner) med funktionstasten REKKE.

Markgren skal anbringes p& decimalpunktet i det fgrste tal i reekken. Beregningen foretages fra
markgrens position og til reekkens sidste korrekt indskrevne tal. Resultatet vises i resultatfeltet
som X =,

'Resultat af rekkeberegning:
X = 456,789 Tryk RETURH

* Tryk pA RETUR eller en anden tast for at komme videre.

34.3 Afslut REGNEENHED

* Tryk FORTRYD eller SLUT for at vende tilbage til redigering.
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36. Automatisk afsnitsnummerering og indholdsfortegnelse

Ved at anfgre titler p& afsnit og underafsnit med titel-kommandoen ..ti # vil Supermax Tekst
nummerere afsnit og underafsnit fortlgbende. Titlerne bliver ikke understreget automatisk
som ved tidligere versioner af Supermax Tekst. (Det er dog let at f& understreget titler fra tid—
ligere versioner af Supermax Tekst ved hjeelp af feelles—piloten 'U'. (Se kapitlet Pilot—funk-
tion")).

Nér ti-kommandoerne er indsat i teksten, kan der med funktionen Indholdsfortegn./stikord
dannes en tekst med en indholdsfortegnelse, der bygger pé disse titler. Teksten kan skrives ud
pa skriver eller eventuelt redigeres videre som en ganske almindelig tekst.

35.1 Indskrivning af afsnitsnummererede titler

En titel, der skal udskrives med nummer og eventuelt optages i indholdsfortegnelsen, skrives
sdledes i teksten:

* Skrivi 1. position pé en linie.
oti #<nummer><.> <Tekst>
Tegnet # bliver til en afsnitsnummerering ved udskrivningen.

<nummer> udelades normalt. Men hvis man gnsker at styre afsnitsnummereringen manuelt,
erstattes <nummer> af det tal, som gnskes anvendt ved afsnitsnummereringen, f.eks. ..ti #4.
Afsnit.

Punktummet, som vil blive udskrevet efter tallet, f.eks. 3., kan udelades, medtages eller erstat—
tes af et andet tegn (f.eks. ). Hvis der markeres underafsnit, f.eks. #.#.#, fungerer punktum-
merne som skilletegn mellem numrene.

Teksten i titlen kan indskrives med den skrifttype, som gnskes, og placeres hvor som helst pa
linien. Titlen m& hgjst veere af samme laengde som de gvrige linier i teksten. Meget lange titler
kan give problemer ved udskrivning af indholdsfortegnelse, idet der ud over selve titlens leeng-
de ogsa skal beregnes plads til indrykning af underafsnit og sidenummer pé linien.

For hvert nyt afsnitsnummer teelles nummereringen automatisk 1 op. Det er siledes kun ngd-
vendigt at arbejde manuelt med nummereringen, ndr man gnsker at sendre i den automatiske
nummerering.
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35.1.1 Afsnit og underafsnit
Det fgrste # efter ..ti markerer afsnit, de fglgende underafsnit:

Indskrivning Udskrivning
..tli # afsnit 1 afsnit
..ti #. afsnit 2. afsnit
..ti #.# underafsnit 2.1 underafsnit
..ti #.#.# under-underafsnit 2.1.1 under—underafsnit

Det fgrste afsnitsnummer i en tekst skal altid veere et afsnit UDEN underafsnit (f.eks. #5, men
aldrig #.#).

Hvis #-tegnet udelades, far afsnittet ikke noget nummer. Et enkelt # giver en nummerering
uden underafsnit. Et skilletegn (f.eks. punktum) fulgt af et # efter det forste #-tegn bevirker,
at afsnittet nummereres med et afsnits—nummer og et underafsnits-nummer. Det er muligt at
foretage en underinddeling i flere niveauer ved at tilfgje skilletegn og #-tegn flere gange
(maksimalt 10 underniveauer).

Det er muligt at anvende understreget, fremheevet, gra, inverteret eller stor skrift i titlerne.
35.1.2 Nummerering

Der er mulighed for at veelge nummerering med arabertal, romertal, bogstaver eller kombina-
tioner heraf.

Nummerering med arabertal
Hvis der ikke angives noget nummer efter #:., vil afsnittene blive nummereret med arabertal:
1., 2., 3. osv.

Anvendes #.# teelles underafsnits—nummeret 1 op for hvert nyt afsnit. Det fgrste afsnit num-
mereres siledes 1.1, andet afsnit 1.2 osv.

Det er muligt at eendre afsnits—nummereringen ved at skrive det tal, der gnskes anvendt som
<nummer> pé positionen efter det #-tegn det skal erstatte.

Indskrivning Udskrivning
..ti #3. Afsnit 3. Afsnit
..ti #3.# Underafsnit 3.1 Underafsnit

..ti #3.#.# Under-underafsnit 3.2.1 Under—underafsnit
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Nummerering med bogstaver

Det er muligt at f& afsnittene nummereret med smé eller med store bogstaver (dog ikke bogsta—
verne e, g, &, 28, @, A) eller en blanding af smé og store bogstaver eller med en blanding af tal
og bogstaver ved at skrive det gnskede bogstav som <nummer> efter #-tegnet:

Indskrivning Udskrivning
..tl #4#A Afsnit 4A Afsnit
..ti ## Underafsnit 4B Underafsnit
..tl ###1 Under-underafsnit 4B1 Under-underafsnit

Som det ses af eks. er det muligt at blande bogstav— og arabertalsnummerering. Hvis der ikke
angives noget bogstav som <nummer>, anvendes der arabertal. Derfor nummereres underaf-
snittet i eksemplet ovenfor med arabertal. Det fglgende eksempel viser, hvorledes der seettes
bogstav-nummerering i bdde afsnit, underafsnit og under—underafsnit.

Indskrivning Udskrivning
..ti #A. Afsnit A. Afsnit
..ti #.#a Underafsnit A.a Underafsnit
..ti #.#.#a Under-underafsnit A.b.a Under-underafsnit

En anden mulighed for udelukkende bogstavnummerering er at starte nummereringen med
afsnit nul for pd den méde at "ggre plads" til fremtidige underafsnit med bogstaver fra starten.
Ved store bogstaver fungerer tegnet @ som nul-tegn, og ved sma bogstaver anvendes * (accent
grave). Nar afsnittet teelles 1 op bliver resultatet et underafsnit med A eller a.

Indskrivning 7 Udskrivning
..ti #A.#@ Afsnit A. Afsnit

..ti #.# Underafsnit A.A Underafsnit
..ti #A." Afsnit A. Afsnit

..ti #.# Underafsnit A.a Underafsnit
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Nummerering med romertal
@nsker man en nummerering med romertal, skal der stilles et %—tegn foran det romertal, der
skal anvendes som nummer. Procent-tegnet skal dog kun tilfgjes ved den fgrste ..ti~-komman-

do:
Indskrivning Udskrivning
..ti #%I Afsnit I Afsnit
..tli # Afsnit II Afsnit
..ti #.# Underafsnit II.1 Underafsnit
..ti #.# Underafsnit 11.2 Underafsnit
..ti # Afsnit III Afsnit

Bemeerk at eksemplerne med romertal og underafsnit har en blanding af romer— og arabertal.
Det skyldes, at det kun er det fgrste tal der er specificeret som romertal med %-tegnet i den
forste ..ti—kommando.

Der er to muligheder for at f4 romertal anvendt béde ved afsnit og ved underafsnit: Enten kan
romertallet i underafsnittet markeres specielt, der hvor det skal bruges (ved ..ti #.#):

Indskrivning Udskrivning
..ti #%I Afsnit I Afsnit
..ti #.#%I Underafsnit 1.I Underafsnit

En anden mulighed er at starte nummereringen med afsnit nul for p4 den méde at "ggre
plads" til fremtidige underafsnit med romertal fra starten ved at starte med afsnit nul. Da ro-
mertal ikke har noget tegn for nul, anvendes arabertallenes 0. Nar nummeret teelles 1 op bliver
resultatet I. Den fgrste eksempel-linie, ..ti #%I linie, erstattes med:

Indskrivning Udskrivning
..ti #¥I.#%0 1. Afsnit
..tl #.# 1.I Underafsnit
35.1.3 Skilletegn

Som adskillelse mellem underafsnitsnumre kan anvendes punktum eller ethvert andet tegn
bortset fra tegnene #, %, , a-z, A-Z og 0-9. Det er ogsé muligt at udelade adskillelsestegn.
Det bevirker, at numrene placeres uden adskillelse.
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35.1.4 Titlernes tekst
Titlerne skal indskrives efter ..ti-kommandoen, afsnits-nummeret og et blanktegn.

Skrifttyper i titel

Det er muligt at anvende forskellige skrifttyper i teksten i titlerne: understreget, fremheevet,
grd, inverteret eller stor skrift i titlerne. Nar titlerne anvendes i en indholdsfortegnelse, gengi-
ves titlerne med almindelig skrift, dvs. uden understregning etc.

Hvis man gnsker, at nummereringen skal udskrives med samme skrifttype som teksten i titlen,
sé skal #—tegnet blot skrives med den samme skrifttype.

Placering af titel
Ved at skrive:

..ti #.# Tekst

udskrives titlen venstrestillet. Nummereringen starter i liniens fgrste position, og teksten skri-
ves ud et mellemrum efter.

Det er ogsé muligt at placere titlen et andet sted pé linien end venstrestillet, f.eks. centreret el-
ler hgjrestillet:

* Skriv nummerering og tekst det gnskede sted p4 linien.
* Flyt markgren til fgrste position pé linien.

* Tryk 5 gange p4d INDSZAT TEGN.

* Skriv ..ti

Da '..ti ' fylder 5 tegn, bliver titlen rykket 5 pladser mod venstre under udskrivningen. For at
bevare den gnskede placering af titlen, skal man sdledes pa forhnd indseette 5 tegn.

Hvis en titel og dermed starten pé et afsnit bliver placeret nederst pa en side, mindre end 5 li-
nier fra sidens slutning, vil titlen og linierne derefter blive rykket op gverst p& den neeste side
under udskrivningen.
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85.2 Sidenummerering styret af afsnitsnummerering

Hvis et sidenummer bestér af andet end et simpelt heltal, f.eks. 2.1 eller A-14, vil sidenumme-
reringen normalt kun teelle det bageste tal op: f.eks. 2.2, 2.3, 2.4 eller A-15, A-16, A-17.

Det er imidlertid muligt at lade sidenummereringen i en tekst afheenge af den automatiske afs— -
nitsnummerering, siledes at der skiftes hovedsidenummer ved nyt hovedafsnitsnummer. Et
eksempel pd skift til nyt hovedafsnitsnummer er skiftet fra afsnitsnummerering 1.5.8 til 2. ,
hvor '1' og '2' er hovedafsnitsnumre.

* Tryk SET PARAM og derefter OVERORDNET for at kalde de overordnede ud-
skrivnings—parametre frem, mens teksten vises pd skeermen.

Flyt markgren ned til feltet ‘Side nr.’

Skriv # fulgt af det sidenummer, som skal seettes p tekstens farste side, f.eks. #5.1.
Tryk SLUT to gange for at seette parametrene.

Indskriv afsnitsnummereringen i teksten som vist ovenfor.

* ® * »

Nar teksten udskrives, starter sidenummereringen med sidenummeret fra de overordnede pa—
rametre. P& de fglgende sider styres sidenummereringen af afsnitsnummereringen.

Hvis man gnsker, at det sidste tal i sidenummereringen skal starte forfra med 1 ved hvert nyt
hovedsidenummer, skal der indssettes en sideskift-kommando med sendring af sidenummer
ved kapitelskiftet:

..si '#.1'
#-tegnet vil blive erstattet af det nye hovedafsnitsnummer.

Hvis man har valgt at fa sidenummeret udskrevet gverst pa siden, skal ..si '#.2'~linien og ..ti-
linien st& lige under hinanden, uden linier mellem.

Ved udskrivning er det vigtigt at anvende UDSKRIV i Tekst-oversigten eller 'udskriv' i Tekst-
-menuen, og ikke anvende RED SIDSTE/rediger sidste tekst'. Det bevirker nemlig, at eventu-
elle sideinddelinger fra sideinddel-funktionen, og som kan forstyrre sidenummereringen, fors-
vinder.
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35.3 Dannelse af indholdsfortegnelse

Funktionen 'Automatisk dannelse af indholdsfortegnelse' kan aktiveres béde fra Tekst-over—
sigten og fra Tekst—-menuen.

35.3.1 Fra Tekst-oversigten

* Anbring markgren pd den tekst i Tekst-oversigten, der skal laves indholdsfortegnelse
til.
* Tryk SPECIEL og derefter pA DAN INDEX.

35.3.2 Fra Tekst—-menuen
* Veelg menupunktet Tndholdsfortegn./stikord'.
* Skriv navnet pd den tekst, der skal fremstilles indholdsfortegnelse til, og tryk RE-

TUR.

Uanset om udgangspunktet er Tekst-oversigten eller Tekst—menuen, viser skeermbilledet nu
nogle spgrgsmal i forbindelse med dannelsen af indholdsfortegnelsen:

Indeksgenerering

Gem indholdsfortegnelse i :>[ <
Hvilket tegn skal indszttes mellem titel og sidenummer : .
Bredde af indholdsfortegnelse : 66

Gem stikordsregister i :
Maksimal bredde af stikordsregister : 32

Supermax Tekst Version 6.x DD.MM.AA
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Det er muligt at flytte frit mellem felterne ved hjeelp af RETUR/PIL NED eller PIL OP.

Skriv navnet p& den tekst, hvori indholdsfortegnelsen skal gemmes. Det bgr veere
navnet pa en ikke-eksisterende tekst, da indholdet af en eksisterende tekst vil blive
overskrevet af indholdsfortegnelsen.

* Tryk RETUR eller PIL NED for at komme til neeste felt.

Acceptér, at der skal indseettes et .’ (punktum) mellem titlen og sidenummeret i den
feerdige indholdsfortegnelse, ved at lade det sté.

Eller skriv det tegn, der gnskes (f.eks. understregnings-tegn eller blanktegn), og tryk
RETUR eller PIL NED.

* Ret den foresldede bredde (= hgjre margens position) pa 66 tegn til det gnskede.

* Eller accepter den foresldede bredde ved at lade den stA.

Ved at besvare de ovennsevnte spgrgsmél fremstiller man en indholdsfortegnelse. Hvis de sidste
spprgsmal ogsé besvares, fremstilles der desuden et stikordsregister i samme arbejdsgang. (Se
kapitlet 'Automatisk fremstilling af stikordsregister').

* Tryk SLUT for at igangseette dannelsen af indholdsfortegnelsen.

Nu eendres skeermbilledet. Midt pd skeermen vises det, hvilken side i teksten der aktuelt gen-
nemgss for ..ti—-kommandoer. Efterhdnden som gennemgangen skrider frem, teelles sidenum-
meret i meddelelsen op.

Néar Tekst—oversigten/Tekst-menuen vender tilbage til skeermen, er indholdsfortegnelsen feer—
dig. Det er nu muligt at udskrive den feerdige indholdsfortegnelse eller redigere den.

35.3.3 Eksempel pa feerdig indholdsfortegnelse
Den feerdige indholdsfortegnelse kan se ud som pé eksemplet nedenfor. (Der er valgt punktum
som adskillelse mellem titler og sidenumre):

1. Automatisk afsnitsnummerering og indholdsfortegnelse 1
1.1 Indskrivning af nummererede titler ........ccocvnncenne 1
1.1.1 Afsnit og underafsnit ........... reereeeesereneaenasseneasesnsnssasnssssnsssssasssanes 1

1.2 NUMMEIeriNG  iisissssassssssissassssnssssssssssssssissensissasssonsas 2
1.2.1 Nummerering med arabertal . w2

1.2.2 Nummerering med BOStaver .........cciiicnnininiennneninennsnessssssssssssssssssssssnsssasans 2

1.2.3 Nummerering med romertal ......ciiniiseiesssssssssssssssssssssssaee 4

L3 SKIIELEEN  occeeerrrernenencusinsessusessinissssssesassssssssssssssssssssssssnsssssssassssessssssssssssssssssssasasssssssasssssseses 4
1.4 Titlerne esbssnenibisn .4
1.5 Skrivning af indholdsfortegnelse .......eininenennesinniseneessnsossssssssssseesasasnenes 5
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36. Automatisk fremstilling af stikordsregister

Supermax Tekst kan automatisk fremstille stikordsregister til en tekst, hvis stikordene marke-
res under redigering med punktum-punktum-kommandoen ..s0, hvor de forekommer i tek—
sten.

Hvert stikord bliver kombineret med nummeret p& den side, hvor ordet blev markeret. Til slut
sorteres stikordene automatisk i alfabetisk orden og opstilles i en kolonne.

Stikordsregistret kan udskrives pa skriver eller eventuelt videreredigeres som en almindelig
tekst. (Se kapitlet 'Indskrivning af tekst (Redigering)').

36.1 Markering af stikord i teksten

Et stikord, som skal optages i stikordsregistret, skal markeres i 1. position i en vilkérlig linie pa
samme side i teksten, som det, der henvises til. Det kan dog anbefales at holde stikord og det de
henviser til samlet, sd de ikke kommer pé forskellige sider ved en senere formatering.

* Skriv i fgrste position pd en tom linie ..so fulgt af et blanktegn og derefter den gnske-
de tekst. (F.eks.: ..so Stikord).

Stikordstekstens leengde bgr begraenses, specielt hvis feerdige stikordsregister skal opstilles i to
kolonner. Ud over selve teksten vil stikordsregistret blive dannet med evt. indrykninger, 2
blanktegn og en eller flere sidehenvisninger. (Se evt. afsnittet 'Kolonnebredde' nedenfor). Eks.:
ordet 'Stikord' markeres pé side 2 i en tekst:

Indskrivning Udskrivning
. «S0 Stikord Stikord 2

Det samme ord kan markeres pé flere forskellige sider. I stikordsregistret vil alle markeringer—
ne blive samlet under et opslagsord. Eks.: ordet 'Stikord' markeres p side 2 og side 4 i en
tekst:

Indskrivning Udskrivning
. .80 Stikord _ Stikord 2, 4

. «80 Stikord

36.1.1 Automatisk stikordsmarkering
Det er muligt at markere et enkelt ord som stikord ved to tastetryk:

* Anbring markgren pé det ord, som gnskes markeret som stikord.
* Tryk pd INDSAT og derefter pad SHIFT+INDSZET.

Nu indseettes der en linie over den linie, hvor stikordet blev markeret. I den nye linie skrives
teksten ..so fulgt af stikordet. Stikordsmarkeringen kan nu viderebehandles: f.eks. ved at send-
re stikordets fgrste bogstav til et stort bogstav, ved at tilfgje yderligere ord til stikordsmarke—
ringen, eller ved at udbygge markeringen som beskrevet nedenfor.
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36.2 Udbygning af stikords-markeringen

Der er mulighed for at udbygge stikords—markeringen med fremheevelse af sidenummer, un-
derinddeling af stikord og tilfgjelse af 'f'/ff":

«80 [#]Stikord1[,Stikord2][, £f]
Alt inden for [ ] er valgfrie tilfgjelser. ( [ ] skal ikke skrives). Bemeerk dog, at hvis der ikke til-

fajes 'Stikord2', men derimod 'f' eller 'ff', skal der seettes TO KOMMAER mellem 'Stikord1' og
resten. '

36.2.1 Fremheevelse af sidenummer
#-tegnet angiver, at nummeret pa den side, hvor ordet forekommer, skal skrives med fremhee-
vet skrift i stikordsregistret. Dette er seerlig anvendeligt, hvor det samme ord markeres pa flere

forskellige sider, og hvor den ene side rummer specielt vigtige oplysninger. F.eks. kan ordet
'Stikord' veere markeret pé siderne 2 og 4. Da side 2 er den vigtigste, skrives der p4 side 2:

Indskrivning Udskrivning
. .S0 #Stikord Stikord 2, 4

36.2.2 Underinddeling af stikord

Stikord2 er en mulighed for at underinddele et hovedstikord (Stikordl). Underinddelingen og
hovedstikordet indskrives adskilt af komma. Der kan kun laves én underinddeling til hver
stikordsmarkering.

Hvis man markerer det samme stikord forskellige steder, evt. pa flere forskellige sider, med
hver sin underinddeling, vil stikordet kun blive markeret én gang under udskrivningen. Alle
underinddelingerne vil blive samlet og sorteret alfabetisk under denne ene markering. Hvis
den samme underinddeling forekommer pé forskellige sider, vil der blive udskrevet flere side—
henvisninger ved denne underinddeling.

F.eks. kan ordet 'Stikord' veere markeret to gange pa side 2 med underinddelingerne 'Marke-
ring' og 'Underinddeling' og p side 4 med underinddelingerne 'Sortering’ og 'Underinddeling'.

Indskrivning Udskrivning
. .80 Stikord, Underinddeling Stikord
. .80 Stikord, Sortering Markering 2
. .80 Stikord, Markering Sortering 4

Underinddeling 2, 4
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36.2.3 Tilfgjelse af f eller ff = 'og folgende side(r)’

Man kan med 'f' eller 'ff' markere, at et emne streekker sig over flere sider i teksten. Hvis der er
en underinddeling af hovedstikordet (stikord2), indskrives f eller ff efter denne adskilt med et
komma. Hvis der ikke er nogen underinddeling, indskrives to kommaer mellem hovedstikordet
(stikord1) og f eller ff. Der kan evt. ssettes et mellemrum mellem det sidste komma og 'f/ff' for
at f& udskrevet et mellemrum mellem sidehenvisningen og f/ff.

F.eks. kan ordet 'Stikord' veere markeret pé side 2, men omtalen af emnet streekker sig til side
4, altsé de fglgende sider:

Indskrivning Udskrivning
. .80 Stikord,, ff Stikord 2 ff

36.3 Afslut markering af stikord

Nér alle stikordene er markeret pa de sider i teksten, hvor de forekommer, gemmes teksten.
Hvis stikordene er sat mellem tekstens afsnit, kan teksten formateres som fgr. Star de derimod
inde mellem linierne i afsnittene, vil formateringen fgrst kunne gennemfgres, efter at stikord-
smarkeringerne er flyttet uden for afsnittene eller skjult. (Se nedenfor).

36.3.1 Skjul/vis stikordsmarkeringer i teksten

Stikordsmarkeringerne i teksten kan skjules og vises igen ved hjeelp af funktionstasterne
SKJUL .. og VIS .. Hvis man gnsker at formatere en tekst med stikordsmarkeringer spredt inde
i afsnittene, skal linierne med ..so—kommandoerne skjules:

* Tryk pd SPECIEL, nér teksten vises pa skeermen.

Nu viser hjeelpelinien de variable funktionstasters nye funktioner:

Udskriv [ge=ul Szt asimmnlel Vis pilot
Statuslin jigeidl=]s Dan pilot

* Tryk pd SKJUL .. for at f& gemt viste stikords—markeringer.

Dverst pa skeermen vises:

Skriv de ..kommandoer der skal skjules:

* Tryk RETUR for at acceptere, at so-kommandoerne skal skjules.

Nu stdr stikordsmarkeringerne ikke leengere inde i teksten og distraherer laeseren. Teksten
kan formateres og redigeres uden problemer. Man bgr dog kontrollere, at stikordsmarkeringer-
ne stadigveek stir de rigtige steder efter formatering og redigering. Hvis man skal indseette en
tegning i teksten, bgr so-kommandoerne kaldes frem, s tegningen ikke indssettes oven i skjul-
te stikords—kommandoer.
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Nér man gnsker at se stikordsmarkeringerne igen, kaldes de (og evt. andre skjulte punktum-
punktum-kommandoer) frem igen:

* Tryk pd SPECIEL, nér teksten vises pa skeermen.
* Tryk pd VIS .. for at kalde ALLE skjulte markeringer frem igen.

36.4 Dannelse af stikordsregister

Nar stikordene er markeret (se ovenfor), og teksten er lagret (se kapitlet ‘Lagring af tekst'), kan
stikordsregisteret dannes. Det kan gpres bdde fra Tekst-oversigten og fra Tekst—-menuen:

36.4.1 Fra Tekst-oversigten
* Tryk p4 funktionstasten SPECIEL, mens Tekst-oversigten vises.
* Placér markgren pd den tekst, der skal laves stikordsregister til. (Hvis registret skal
deekke flere tekster, skal man fremstille en 'inkluderings-tekst. Se nedenfor).
* Tryk pd DAN INDEX.

36.4.2 Fra Tekst-menuen
* Veelg menupunktet 'Indholdsfortegn./stikord' i Tekst-menuen.
* Skriv navnet pa den tekst, der skal laves stikordsregister til, og tryk RETUR.

Uanset om udgangspunktet er Tekst-oversigten eller Tekst—menuen, viser skeermbilledet nu
nogle spgrgsmal i forbindelse med dannelsen af indholdsfortegnelsen:

Indeksgenerering

Gem indholdsfortegnelse i :>[j <
Hvilket tegn skal indszttes mellem titel og sidenummer : .
Bredde af indholdsfortegnelse : 66

Gem stikordsregister i :
Maksimal bredde af stikordsregister : 32

Supermax Tekst Version 6.x
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Det er muligt at flytte frit mellem felterne ved hjeelp af RETUR/PIL NED eller PIL OP.

* Tryk RETUR eller PIL NED for at komme ned til feltet 'Gem stikordsregister i'.

* Skriv navnet pa den tekst, hvori stikordsregistret skal gemmes. Det bgr veere navnet
p& en ikke-eksisterende tekst, da indholdet af en eksisterende tekst vil blive over-
skrevet af stikordsregistret.

* Ret den foresliede bredde pa 32 tegn til det gnskede, eller accepter den foresldede
bredde ved at lade den st&.

Kolonnebredden mé hgjst veere den samme som grundtekstens globale tabulator-lineal angi-
ver. Ved at veelge f.eks. 32 tegn, kan det feerdige stikordsregister, pé en side med 68 tegn lange
linier, opstilles i 2 kolonner.

Hvis man undlader at springe de fgrste spgrgsmal over, kan man velge ogsi at fremstille et
indholdsfortegnelse i samme arbejdsgang. (Se kapitlet 'Automatisk afsnitsnummerering og ind-
holdsfortegnelse').

* Tryk SLUT for at igangseette dannelsen af stikordsregistret.

Nu eendres sksermbilledet. Midt p& skeermen vises det, hvilken side i teksten der aktuelt gen-
nemgas for ..so—kommandoer. Efterhdnden som gennemgangen skrider frem, teelles sidenum-
meret i meddelelsen op.

Nar Tekst-oversigten/Tekst—menuen vender tilbage til skeermen, er stikordsregistret feerdigt.
Det er nu muligt at udskrive det direkte ved at udskrive teksten p& normal vis.

Det er ogsé muligt at viderebearbejde indholdsfortegnelsen, f.eks. tilfgje overskriftlinier, skrive
titel til og opstille teksten i to kolonner. Det ggres ved at tage teksten ind til redigering med
REDIGER i Tekst-oversigten eller 'rediger' i Tekst-menuen og opstille den som efterstillede
kolonner med kolonnekommandoer. (Se kapitlet "Speciel opstilling af tekst", afsnittet "Efter—
stillede kolonner").

36.5 Dannelse af stikordsregister for flere tekster

Det er muligt at fremstille et stikordsregister, som deekker flere forskellige tekster med ..so-
kommandoer. Der oprettes en tekst som udelukkende indeholder inkluderings—kommandoer,
kaldet en inkluderingstekst. (Se kapitlet 'Kopiering/flytning mellem forskellige tekster').

* Opret en tekst. (Se kap. 'Indskrivning af tekst (Redigering))'.

* Skriv ..IN fulgt af et mellemrum og navnet pd en af de tekster, der skal med i stikord—
sregistret.

* Inkluder p4 samme méde alle de gnskede tekster, én pr. linie.

* Dan et stikordsregister ved at angive navnet pa teksten med inkluderingskommando-
erne som 'Tekstnavn'. (Se ovenfor).
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Nar stikordsprogrammet behandler inkluderingsteksten, indleeses alle de tekster, som stik-
ordsregistret skal geelde for. De forekommende ..so—kommandoer indlemmes én for én i stik—
ordsregistret, alfabetisk sorteret. Nar behandlingen er afsluttet, rummer stikordsregistret stik-
ord fra alle teksterne, behandlet som et hele med en fortlgbende nummerering.

Sideleengden (Afstand fra top af papir til sidste linie) SKAL VZERE DEN SAMME i
inkluderingsteksten og enkeltteksterne. Sideleengden kan dog ogsd seettes som en LOKAL
UDSKRIVNINGSPARAMETER i starten af hver enkelt tekst. (Se kapitlet "Udskrivnings—
format').

Det er ogsd muligt at lade hver tekst bevare sin nummerering, og at f& stikordsregistret til at
henvise til nummereringen inden for hver enkelt tekst, f.eks. 1.1, 1.2 osv. i den fgrste tekst, 2.1,
2.2 osv. i den anden etc. Det gores ved at indseette tvungne sideskift med sendring af sidenum-
mer mellem inkluderingskommandoerne. (Se kap. 'Kopiering/flytning mellem forskellige tek—
ster’).

36.5.1 Eksempler pa feerdige stikordsregistre
Selve inkluderings—teksterne ser saledes ud:

Fortlgbende nummerering Varierende nummerering
. «IN kapitell . .IN kapitell
. «IN kapitel2 « v8L TZ.1'
. «IN kapitel3 . «IN kapitel2
»sSL '3.1'

. .IN kapitel3

De feerdige stikordsregistre ser siledes ud: (Der er i begge eksempler valgt 32 tegn som den

maksimale bredde)
Fortlgbende nummerering Varierende nummerering
A A
Afsnit Afsnit
nul 3 nul 3.1
uden nummer 1 uden nummer 3.2
Afsnitsnummerering 1 Afsnitsnummerering 1.1
Arabertal 2 Arabertal 2.1
Automatisk Automatisk
indholdsfortegnelse 1, 3 indholdsfortegnelse 1.1, 3.4

sidenummerering 1 sidenummerering 1.2
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37. (Standard)grundtekst

En 'grundtekst' er en reekke fastsatte veerdier, som geelder ind- og udskrivning af de tekster,
der oprettes. En grundtekst er egentlig en helt almindelig tekst, hvori de neevnte veerdier er
sat. Til hver bruger oprettes en '(standard)grundtekst', som anvendes hver gang denne bru-
ger opretter og udskriver en ny tekst. Man kan ogsd have andre grundtekster ved siden af
(standard)grundteksten.

(Standard)grundteksten erstatter sdledes de udskrivnings—- og redigerings-parametre for bru-
ger og tekst, som blev anvendt i tidligere versioner af Supermax Tekst.

'Systemadministration til Supermax Tekst' beskriver, hvordan der oprettes flere grundtekster,
og hvordan de ggres tilgeengelige for brugeren. (Kontakt evt. systemadministratoren).

37.1 Hvad bestar en grundtekst af?

En grundtekst bestér altid af fglgende:
Overordnede parametre (Udskrivnings—parametre)

For eksempel:
- navnet og typen pé den skriver, der gnskes udskrevet pa

- antal tegn pr. tomme og linieafstand

- sidenummerering og sidenummers placering pa siden
Indskrivningsformat (positionef pa tabulator-linealen)

- positioner for venstre og hgjre margen og evt. tabulator-stop
Desuden kan grundteksten rumme:
Lokale parametre
For eksempel:

- en anden venstre margen i en del af teksten (f.eks. indrykning) - anden linieafstand i

en del af teksten

Punktum-punktum-kommandoer
F.eks. en overskrift eller en kommentar

Tekst

F.eks. et brevhoved. (Teksten vil ALTID st4 i en nyoprettet tekst).
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37.2 Redigering (sendring) af (standard)grundtekst

Hvis man gnsker at eendre i udskrivnings-parametre m.m. for alle tekster, der oprettes
fremover, skal man sendre (standard)grundteksten. Tekster, som er oprettet fgr sendringen,
gendres ikke! Her m& man sendre parametre, tabulator-lineal etc. for den enkelte tekst.

(Standard)grundteksten kan redigeres béde fra Tekst-oversigten og fra Tekst-menuen.

Nér (standard)grundtekstens veerdier er eendret til de gnskede, behgver man egentlig ikke
teenke mere pd sin grundtekst. Hvis man gnsker at udskrive en enkelt tekst med andre para-
metre, f.eks. med en anden venstre margen eller en anden sidenummerering end i grundtek-
sten, vil det veere lettest at rette den overordnede tabulator-lineal eller de overordnede para-
metre lokalt for den pdgeeldende tekst. (Se kapitlerne 'Udskrivnings—format' og 'Margen og ta-
bulator-stop’).

87.2.1 Redigering af (standard)grundtekst fra Tekst-oversigten

* Tryk p& den variable funktionstast SPECIEL.

Nu gendres hjeelpelinien til at vise de specielle funktioner:

Red grurnd Siclbasimmiel Fortryd sl
Bruger-cpl s esRise > Kp-admin Dan katal . QatE=il 1w

* Tryk p& funktionstasten RED GRUNDtekst.

Nu vises grundteksten pé skeermen, klar til redigering. Skeermbilledet kan veere helt tomt, eller
der kan veere indskrevet tekst i grundteksten, f.eks. et brevhoved, og sat lokale/genindsat over—
ordnede parametre/tabulatorlinealer, hvis E@-markeringer vil blive vist pa skeermen.

Grundteksten redigeres p4 samme méde som alle andre tekster: overordnede udskrivnings—pa-
rametre kan gendres og lokale kan seettes/slettes/sendres, det overordnede indskrivnings-format
(tabulator-linealen) kan gendres og lokale tabulator-linealer kan saettes/slettes/eendres, og man
kan indskrive faste tekster. (Se kapitlerne 'Margen og tabulatorstop' og "Udskrivnings—format').

Nar grundteksten er sendret, skal den lagres:

* Tryk SLUT.
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37.2.2 Redigering af (standard)grundtekst fra Tekst-menuen

(Standard)grundteksten kan ogsa redigeres fra Tekst—menuen:

* Tryk pé den faste funktionstast SPECIEL for at kalde Special- menuen frem.
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Indtast kommando: [Jj

* Veelg menupunktet 'rediger grundtekst' i Special-menuen.

Nu vises grundteksten pé skeermen, klar til redigering. (Se ovenfor).
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37.3 DDE-(standard)grundtekst

En ny bruger, som for fgrste gang anvender Supermax Tekst, tildeles automatisk en grundtekst
med veerdierne fra en seerlig DDE-(standard)grundtekst. (Medmindre systemadministratoren
har oprettet en standard-grundtekst med veerdier specielt tilrettet til den nye bruger).

Veerdierne i DDE-(standard)grundteksten er helt generelle og afviger derfor ofte fra det, som
den enkelte bruger matte gnske. (Se evt. kapitlet 'Udskrivnings—format'. Her er det beskrevet,

hvordan veerdierne kaldes frem og sendres).

De overordnede udskrivnings—parametre i DDE-(standard)grundteksten:

Udskriv ¢
forste side c 1
sidste side s 9999
antal kopier e 1
pa begge sider (J/N) ¢ N
Skriver s /dev/mull
Papirf¢der (T,M,E,D,1,2,3,4) : E
Slut-pa-afsnit-tegn g
Tabulerings-tegn HE
Font nummer : 10
Standard (LI, MI, ST) : ML
tegn pr. tomme : 11
linieafstand (1/24") : 5

Det er ALTID ngdvendigt at bringe type og betegnelse pé skriveren i DDE-(standard-
)grundteksten i overensstemmelse med netop den udskrivningsmulighed, som en bruger gnsker
at anvende. Den er nemlig sat til /dev/null'. Der er en slags elektronisk "papirkurv", hvor ud-
skriften blot forsvinder. Derfor bgr man rette skriveren til en relevant udskrivningsmulighed i
grundteksten. (Se ovenfor i dette kapitel, afsnittet 'Redigering (zendring) af (standard)grund-
teksten').
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Sidenummeret og dets placering i DDE-(standard)grundteksten:

Overordnede parametre

Sidenummer flide 1 <
Pa fgrste side (J/N) ¢ Jd
Placering:

@verst, Nederst : 0

Venstre, Hpjre, Midt,
1 (=V/H), 2 (=HN) :1

Tryk SLUT eller velg en anden funktion

Layout

Layout = tekstens placering p& papiret i DDE-(standard)grundteksten:

Layout: mal i 1/24"
Afstand fra :
—Top af papir— T
1. overskriftslinie ]: Of] <
1. tekstlinie—— I s 32
<--Venstremargen
idste linie— 1 254
Venstre margen pa forsider : 24
Venstre margen pa bagsider : 24
velg en anden funktion
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Positionerne pd tabulator-linealen i DDE-(standard)grundteksten er disse: (Se evt. 'Margen og
tabulatorstop')

12345678%I02345678 982345678 9E823456 7892345678 9E23456 7882345678 23456789

V- T T T T T T X L--T T

37.4 Anvendelse af flere grundtekster

En bruger kan, som ovenfor neevnt, godt have grundtekster ud over standard-grundteksten.
Disse grundtekster kan veere skabeloner/standarder for breve, notater, rapporter etc.

Det kan vsere en lettelse i det daglige arbejde, hvis man skal skrive mange ensartede skrivelser.
Grundteksterne kan nemlig indeholde de parametre, punktum—-punktum-kommandoer, tekst-
linier etc., der forekommer i hvert brev etc. Arbejdet begreenses derved til at indfgje de ting,
som varierer fra skrivelse til skrivelse.

Grundteksterne veelges fra en menu ligesom valgene i Tekst-menuen, f.eks. 're' og 'us'. En me-
nu med forskellige grundtekster kan f.eks. se séledes ud:

Standard-skrivelser
standardbrev rr mpdereferat
b rykkerbrev kt kort
ab afslagsbrev rs rediger sidste tekst
rk kontrakt us udskriv sidste tekst
rt tilbud vi wvis katalog
m mpdeindkaldelse

Indtast kommando: [

Nar man s eksempelvis gnsker at skrive et brev, veelger man blot det gnskede punkt i menuen,
feks. "standardbrev". 'Brevet' med de gnskede udskrivnings—parametre, tabulator-linealer,
brevhoved, journalnummer, brevafslutning etc. vises nu straks pd sksermen og kan redigeres
med det samme.
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Arbejdet med standardbrevet kan derefter veere at tilfgje modtageradresse, skrive brevets ind—
hold, lagre og udskrive den feerdige skrivelse. Hvert nyt brev lagres under et nyt navn, og
grundteksten bevares urgrt.

Anvendelse af almindelig tekst som "grundtekst"

Det er muligt at anvende en almindelig tekst som en slags grundtekst. Det gores ved at seette
udelukkende leeserettigheder i de overordnede parametre pd den gnskede tekst. Nar man har
redigeret teksten, kan den kun lagres under et nyt navn = den oprindelige tekst bevares. (Se
kapitlet "Lagring af tekst').

37.4.1 Oprettelse af flere grundtekster

En grundtekst som "brev", beskrevet i afsnittet ovenfor, skal oprettes en gang for alle. Selve
teksten oprettes som en ganske almindelig tekst. Det er praktisk at veelge et navn, der siger no-
get om tekstens indhold. For hver tekst seettes de pnskede parametre, f.eks. linie- og tegnaf-
stand, venstre— og hgjremargen og tabulatorstop p& de gnskede steder. Eventuel tekst, f.eks. et
brevhoved, de faste dele af datoangivelse og journalnummer og brevafslutning indskrives, evt.
semigrafiske rammer og felter tegnes, der indseettes f.eks. tegn til feltorienteret indskrivning
(FELTHOP). (Se kapitlet "Speciel opstilling af tekst").

En grundtekst med navnet kort til udarbejdelse af gaestekort til besggende i en virksomhed
kunne f.eks. indskrives siledes:

GESTEKORT

Firma: @ ' Gest hos: @
Efternavn: @ Fornavn: @
Dato: @ Anledning: @

Skemaet er tegnet med semigrafik, ledeteksterne er indskrevet med de gnskede skrifttyper, og
@-tegnene bevirker, at der kan anvendes FELTHOP under indskrivning af den besggendes data
i kortet.

Derefter skal teksten lagres p& ganske almindelig vis. Men for at teksten skal kunne anvendes
som grundtekst, skal den nu indssettes i en menu svarende til Tekst-menuen. (Kontakt sy-
stemadministratoren).
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Nér en besggende skal have et geestekort, veelges grundteksten kort. Ved at anvende funk-
tionstasten FELTHOP flyttes skrivemarkgren let fra til . De ngdvendige oplysninger indskri-
ves, teksten gemmes under et tekstnavn og udskrives. Den besggende far sit geestekort, og
grundteksten er klar til neeste besggende.

87.5 Redigering af andre grundtekster end (standard)grundteksten

Da grundtekster ud over (standard)grundteksten principielt er ganske almindelige tekster, ret-
tes og eendres de som andre almindelige tekster. (Se kapitlet 'Indskrivning af tekst (Redige-
ring)").
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38. Brugeroplysninger

Hvor (standard)grundteksten regulerer forskellige forhold omkring udformningen af en tekst
(ind- og udskrivning), regulerer bruger—oplysningerne det 'arbejdsmiljg’, som tekstbehandlin-
gen foregér i. Det betyder, at hver bruger selv kan udforme sit eget 'arbejdsmiljg'.

38.1 Redigering af brugeroplysningerne fra Tekst—oversigten
Brugeroplysningerne er tilgsengelige fra Tekst-oversigten og —menuen:

38.1.1 Fra Tekst-oversigten
* Tryk SPECIEL, for at kalde de specielle funktioner:

Red grurd e ala=iamle| Fortryd sl
Bruger-cpl §eceEiee = Kp-admin Dol i Il Vis slet

* Tryk pé den variable funktionstast BRUGER-OPL.

38.1.2 Fra Tekst-menuen
* Kald Special-menuen frem med et tryk pd SPECIEL.
* Veelg menu-indgangen 'Brugeroplysninger'.

Nu vises oversigten over brugeroplysningerne, uanset om Brugeroplysningerne er kaldt fra
Tekst-oversigten eller Tekst—menuen:

Hjzlpelinien sldet til:>f§k

Indsat-tilstand: n

Automatisk orddeling: j

RETUR indsetter slut-pd-afsnit-tegn i indset-tilstand: n
Statuslinie: j

Udskrivning:

Spgrg om parametre ved udskriv sidste tekst: j
Udskriv danner arbejdskopi: n

Uxgte sletning: j
Kun postalarm ved tryk pd tast: n
Tekster sorteres efter dato: n

Supermax Tekst Version x.x DD.MM. AA
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38.1.3 Markgrflytning og sendring i brugeroplysninger
Nar brugeroplysningerne vises, kan markgren frit flyttes mellem oplysningerne:

* Tryk p& PIL NED eller RETUR eller PIL OP for at flytte markgren til feltet under/
over markgrens placering.

Det er séledes ikke ngdvendigt at skrive i samtlige felter, hvis man gnsker at eendre i et eller
flere felter.

En brugeroplysning sendres sdledes:

* Anbring markgren ud for spgrgsmaélet.
* Skriv j eller n, og tryk RETUR.

38.2 Brugeroplysningerne

Det er muligt at fastssette, at nogle redigeringsfaciliteter skal veere aktiverede, s snart redige-
ringen af en tekst pdbegyndes. Det er dog ogsé muligt at sla faciliteten til/fra midlertidigt under
redigering af en tekst. Neeste gang man veelger redigering, s er brugeroplysningerne igen geel-
dende.

38.2.1 Hjselpelinien
Det er muligt for den enkelte bruger at veelge, om hjeelpelinien skal vises konstant under redi-
gering eller fjernes fra sksermen.

Det kan anbefales nye brugere eller brugere, som ikke anvender Supermax Tekst jeevnligt, at
have hjeelpelinien sléet til. Det gor det let at se, hvilke funktioner der er til rddighed, og hvilke
funktionstaster der aktiverer den gnskede funktion.

@vede brugere kan sl& hjeelpelinien fra for at kunne se mere af teksten pé skeermen. Det er dog
ikke muligt at redigere i flere linier end med hjeelpelinien sléet til, idet der kun kan redigeres i
de 22 gverste linier p& skeermen.

38.2.2 Indseet-tilstand

Hvis man gnsker at starte redigeringen i indsset-tilstand, kan dette seettes i bruger—oplysnin-
gerne. Indseet—tilstand betyder, at eksisterende tekst ikke overskrives, men skubbes mod hgjre,
at et tryk p4 RETUR skaber en ny linie etc. (Se kapitlet Indssettelse af tekst').
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38.2.3 Automatisk orddeling
Hvis man har anskaffet programmet 'Orddeling og stavekontrol', vil et /n' til dette punkt i
brugeroplysningerne bevirke, at den automatiske orddeling er sldet til/fra ved starten af redi—

geringen.

38.2.4 RETUR indseetter slut-pa-afsnit-tegn i indsset-tilstand

Et j' til dette punkt i brugeroplysningerne bevirker, at der automatisk indseettes et slut—p&-
—afsnit-tegn i teksten ved markgrens position, hver gang man trykker RETUR. Punktet har
dog kun betydning, hvis Indseet-tilstand' er sldet til, enten i brugeroplysningerne eller under
redigering. Hvis man arbejder med proportionalskrift, kan denne brugeroplysning veere en stor
hjeelp. Her er det nemlig vigtigt, at ethvert manuelt udfgrt linieskift, afsluttes med et slut-pa-
afsnit—tegn. (Se kapitlet "Proportional-skrift').

38.2.5 Statuslinie

Et j'/n' til dette punkt i brugeroplysningerne slér en statuslinie til/fra. Den kan vises i skeerm-
ens gverste linie under redigering og giver oplysninger om teksten: markgrens position, antal
tegn pr. tomme og linieafstand samt margenernes placering. (Se kapitlet 'Statuslinie’).

38.3 Brugeroplysninger til udskrivning

Det er ogsé muligt at fastseette brugeroplysninger for udskrivningen:

38.3.1 Parametre ved udskriv sidste tekst

Hvis man anvender UDS SIDSTE i Tekst-oversigten eller veelger "Udskriv sidste tekst' i Tekst-
menuen, vil et j' til dette punkt i brugeroplysningerne bevirke, at spgrgsmélet ‘Zndring af ud-
skrivningsparametre (J/N)?' stilles preecis som ved anvendelse af UDSKRIV/ 'Udskriv'. (Se ka—
pitlet 'Udskrivning’). Et 'n' bevirker, at der foretages en gjeblikkelig udskrivning af den sidst
redigerede tekst uden spgrgsmal.

38.3.2 Dannelse af arbejdskopi ved udskriv

Nér en tekst redigeres, dannes der en arbejdskopi. (Se evt. kapitlet 'Minileksikon'). Den kan
hentes ind til videre redigering med RED SIDSTE og udskrives med UDS SIDSTE i Tekst—o-
versigten og tilsvarende med 'Rediger sidste tekst' og 'Udskriv sidste tekst' i Tekstmenuen. Et
j/n’ til dette spgrgsmal regulerer, om der tilsvarende skal dannes en arbejdskopi af en tekst,
nar den udskrives med UDSKRIV/ 'Udskriv'.
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38.4 Brugeroplysninger ved Tekst-oversigt

I forbindelse med Tekst-oversigten kan man seette fglgende brugeroplysninger:

38.4.1 Usegte sletning
Ved at sl& denne facilitet til, vil en utilsigtet sletning af en tekst kunne fortrydes.

Usegte sletning betyder, at teksten fiernes fra Tekst-oversigten og ikke leengere kan redigeres
eller udskrives. Teksten er ikke slettet, men har blot faet et andet navn. Der er derfor mulighed
for at genskabe en usegte slettet tekst. (Se kapitlet 'Sletning af hel tekst', afsnittet ‘Usegte slet-
ning’).

38.4.2 Postalarm

Nar der ankommer elektronisk post, kan der blive vist en meddelelse i Tekst-menuen. Post-
meddelelsen vises kun, hvis denne parameter er sat i brugerens brugerstandard. (Spgrg evt. sy—-
stemadministratoren).

I Tekst-oversigten vises postmeddelelsen i skeermens gverste hgjre hjgrne: |Blo a8 Ko uialadoletl]
uanset om der vises postmeddelelse i Tekst-menuen. Man kan selv veelge, om man gnsker be-
sked om post, s& snart posten indlgber, eller fgrst ndr man bergrer en tast.

38.4.3 Tekster sorteres efter dato

Et j' til dette punkt i brugeroplysningerne bevirker, at teksterne i Tekst-oversigten sorteres i
datoorden. Et 'n' bevirker, at teksterne preesenteres i alfabetisk orden efter teksternes navne.
Nar Tekst-oversigten vises, er der mulighed for at sendre teksternes sorteringsorden. (Se ka-
pitlet "Tekst—oversigt').

38.5 Afslut redigering af brugeroplysninger

Nar de gnskede rettelser er foretaget, skal brugeroplysningerne lagres:
* Tryk SLUT. _ "

Nu lagres de nye oplysninger, og Tekst—oversigten/ Special-menuen vender tilbage til skeerm-
en.

Hvis gendringerne ikke skal lagres, afsluttes Brugeroplysninger blot:

* Tryk FORTRYD for at vende tilbage til udgangspunktet.
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39, Udskrivning af tekst

For at fremstille en papirkopi af en tekst, skal teksten udskrives p& en skriver (printer). Der er
to muligheder for udskrivning, nemlig almindelig udskrivning og udskrivning af den sidst
redigerede eller udskrevne tekst. (Det er i virkeligheden arbejdskopien af teksten).

Det er muligt at udskrive bdde fra Tekst-oversigten, fra Tekst—-menuen og under redigering.
Men uanset hvilket udgangspunkt man anvender, kan man veelge at skrive ud med det samme
eller at sendre tekstens udskrivnings—parametre fgr udskrivningen. For at kunne skrive ud med
det samme skal man i forvejen have sat de veerdier, der styrer udskrivningen (de overordnede
udskrivnings—parametre).

Hvis man gnsker at seette eller sendre i de veerdier, som styrer udskrivningen, f.eks. ogsa hvilke
sider der skal udskrives, skal man svare 'j' til &endring af tekstens udskrivnings—parametre. Ka-
pitlet "Udskrivnings—format" gennemgér veerdiernes funktion og redeggr for, hvordan de seet—
tes og eendres.

39.1 Veelg almindelig udskrivning af tekst

Hvis en tekst ikke har veeret redigeret eller udskrevet umiddelbart fgr udskrivningen (dvs. at
der ikke eksisterer nogen arbejdskopi af teksten), veelges almindelig udskrivning.

Hvis man i sine brugeroplysninger har svaret j til 'Udskriv danner arbejdskopi', vil der veere
dannet en arbejdskopi efter udskrivningen. (Se kapitlet 'Brugeroplysninger'). Teksten kan der-
efter redigeres med RED SIDSTE i Tekst—oversigten eller med 'rs' i Tekst-menuen, indtil
Tekst—menuen afsluttes.

39.1.1 Fra Tekst—oversigten

Nér Tekst—oversigten vises p& sksermen, kan en hvilken som helst af teksterne, der vises pa
sksermen, udskrives. (Det er dog en forudssetning, at man har leeseadgang til teksten). Funk-
tionstasterne pé hjeelpelinien ser siledes ud:

Markering |Jeiaate Wil Rediger VslsiemiVAN Speciel

Slet Kopier [@iene]
Hent tekstpieel

En tekst udpeges til udskrivning séledes:

* Anbring markgren pé den tekst i oversigten, der skal udskrives.
* Tryk pd funktionstasten UDSKRIV.
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39.1.2 Fra Tekst-menuen

Néar Tekst—menuen vises pd sksermen, kan en hvilken som helst tekst, som man har leesead-
gang til, udskrives.

Supermaszx Tekst Version x.x

tekstbehandling/oversigt

re rediger
ud wudskriv

ré rediger sidste tekst
us udskriv sidste tekst

sl slet tekst
in indholdsfortegn./stikord

ko keo-administration

Indtast kommando: [

* Veelg menu-indgangen 'Udskriv'.
* Skriv navnet pd den gnskede tekst, og tryk RETUR.

Eller
* Skriv p& kommandolinien: ud tekstnavn og tryk RETUR.

Hvis teksten er placeret i et andet katalog, end det man arbejder i aktuelt, skal tekstnavnet an-
gives med fuldt katalog. (Se evt. kapitlet Minileksikon').
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39.2 Veelg udskrivning af sidste tekst

Hvis man lige har redigeret en tekst, eksisterer der en arbejdskopi af teksten. Hvis man har
sendret i teksten, men har forladt teksten med FORTRYD og siledes ikke har lagret sendrin—
gerne, vil der veere forskel pd den oprindelige tekst og pa arbejdskopien. Nar Tekst- oversigten
afsluttes, eksisterer arbejdskopien fortsat. Den forsvinder fgrst, ndr Tekst—menuen afsluttes.
Denne arbejdskopi kan udskrives umiddelbart.

39.2.1 Fra Tekst-oversigten
* Tryk pé funktionstasten UDS SIDSTE. (Det er uden betydning, hvor markgren star i

oversigten).

39.2.2 Fra Tekst-menuen
* Seet markgren pé 'us', eller skriv us p4 kommandolinien, og tryk derneest RETUR.

39.3 Veelg udskrivning under redigering

Det er muligt at udskrive den tekst, der aktuelt redigeres, uden at afslutte redigeringen. Man
kan veelge at udskrive sideorienteret eller at markere den del af teksten, som skal udskrives.

Nér udskrivningen er afsluttet, vender teksten tilbage til skeermen. Nu kan redigeringen fort-
seette.

39.3.1 Udskrivning af udvalgte sider under redigering
* Tryk SPECIEL og derefter UDSKRIV, mens en tekst redigeres.

Redigeringen afbrydes midlertidigt, og den videre fremgangsméade er den samme, som hvis ud-
skrivningen var startet fra Tekst-oversigten/ Tekst—menuen. (Se nedenfor).

39.3.2 Udskrivning af markeret tekstdel under redigering
* Marker den tekstdel, der skal udskrives, ved hjeelp af FLYT og MARKER. (Se kap.
'Kopiering/flytning inden for samme tekst).
* Tryk pd FLYTs underfunktion UDSKRIV.

Redigeringen afbrydes midlertidigt, og den videre fremgangsméde er den samme, som hvis ud-
skrivningen var startet fra fra Tekst-oversigten/Tekst-menuen. (Se nedenfor).



39.4 Supermax Tekst — Handbog
Udskrivning af tekst

e @
[ |

39.4 Start af udskrivningen

Nar man har valgt UDSKRIV eller 'Udskriv', vises herefter spgrgsmélet "ZEndring af ud-
skrivningsparametre? (J/N):". Hvis man i sine brugeroplysninger har sat 'j' til "Spgrg om
parametre ved udskrivning af sidste tekst", vises spgrgsmélet ogsd ved UDS SIDSTE/Udskriv
sidste tekst'. Hvis man har 'n' til dette spgrgsmal, sé vil teksten blive skrevet ud, uden at der er
mulighed for at rette i udskrivnings—parametrene. (Se kapitlet ‘Brugeroplysninger').

* Accepter det forvalgte n ved at trykke RETUR, hvis de overordnede parametre er sat
rigtigt. ,

* eller skriv j og tryk RETUR for at seette/sendre veerdierne. (Se kapitlet "Udskriv-
nings-format").

Nu starter udskrivningen. P4 skeermen vises en meddelelse om, hvad der aktuelt udskrives og
pa hvilken kg/skriver. F.eks.:

Sidenummer : 13.4
Sideantal : 4
Kopinummer : 1

- udskrives pa : 13

Nar udskrivningen er afsluttet, vender man atter tilbage til udgangspunktet (Tekst—oversig-
ten/Tekst—menuen/redigering).

39.5 Afbryd udskrivning

Det er muligt at stoppe udskrivningen helt, hvis man griber ind, inden udskrivningen er afslut-
tet = inden Tekst-oversigten/Tekst—menuen vender tilbage til skeermen:

* Tryk FORTRYD og derefter RETUR for at vende tilbage til Tekstoversigten/Tekst-
menuen/redigeringen.

Hvis udskrivningen foregér via en udskrivningskg, kan udskrivningen af en leengere tekst ogsé
afbrydes, efter at Tekst-oversigten Tekstmenuen er vendt tilbage til skeermen. Hertil anvendes
funktionstasten/menupunktet 'Kg-administration'. (Se nedenfor).
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39.5.1 Afbryd udskrivning midlertidigt
Udskrivning kan afbrydes midlertidigt et vilkrligt sted i teksten, hvis der fx skal skiftes skri-
vehjul pd en typehjulsskriver for at skrive med anden skrifttype. Ved udskrivning via kg-sy-
stem kan denne kommando ikke anvendes.

* Skriv, startende i 1. position pd en tom linie, hvor udskrivningen gnskes afbrudt:
«-BR yy

I stedet for bogstaverne 'yy' skrives en meddelelse, der angiver arsagen til afbrydelsen. Nar
teksten er lagret, kan den skrives ud. Udskrivningen standser, nir ..BR nds. Meddelelsen, der
er indsat efter ..BR, udskrives pd terminalen.

* Tryk RETUR, nér udskrivningen skal fortsaette.

39.6 Kg—administration

Hvis der udskrives via en skriver—kg, kan faciliteten 'Kg-administration' veere til stor hjeelp.

39.6.1 Kg—-administration fra Tekst-oversigten
* Tryk pé den faste eller den variable funktionstast SPECIEL.

Nu zendres hjeelpelinien til at vise de specielle funktioner:

Ixseleiabipoll Kopier S:yubasimmie) Fortryd sl
I21ab’e Sigge o1l Find Kp-admin Dz oW <=1l Vis slet

* Tryk pa funktionstasten K@-ADMINistration.

39.6.2 Kg—administration fra Tekst-menuen
* Veelg menu-punktet "Kg—administration'.
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39.6.3 Ko—-administrationens menu

Skeermbilledet udskiftes med Kg—administrationens menu:

Bruger kg¢-administration

el egne anmodninger i ko
an anmodninger i k¢

ko ko-information

Indtast kommando: [

Funktionen 'Egne anmodninger i kg' viser, hvilke af ens egne udskrifter der venter i kgen pé
at blive udskrevet. Der er her mulighed for at afbryde udskrivningen af en tekst (SLET JOB).

Funktionen 'Anmodninger i ko' viser alle de udskrifter skrifter, der venter pé at blive ud-
skrevet i samtlige kger. Der er ogsd her mulighed for at afbryde udskrivningen af ens egne tek-
ster (SLET JOB).

"Udskriv ko information' viser, om kg-systemet fungerer, og hvilke skrivere der er tilgeenge-
lige for kg-udskrivning. Der er her mulighed for at sl& udskrivningskger til og fra og for at
slette egne udskrivninger.

I 'Supermax Kontor — Brugervejledning’, Appendiks' er det beskrevet, hvordan de enkelte funk-
tioner anvendes.
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40. Udskrivnings—format

Udskrivnings-formatet er et seet veerdier, som knyttes til hver eneste tekst ved oprettelsen.
Disse veerdier, de 'overordnede parametre' regulerer forskellige forhold ved udskrivning af
teksten. For eksempel:

- valget af skriver, som skal udskrive teksten
- antallet af tegn pé en linie og afstanden mellem linierne
- sidenummerering

Nér en bruger opretter en tekst, tilknyttes det udskrivnings—format, som er bestemt i bruge—
rens grundtekst. (Se kapitlet '(Standard)grundtekst’). Under redigeringen kan de overordnede
parametre gendres og gemmes sammen med teksten. Og endelig kan udskrivnings-formatet
gendres midlertidigt for en enkelt udskrivning.

Uanset hvornér de overordnede parametre sendres, er fremgangsméden den samme. Derfor be—
skrives den samlet nedenfor.

40.1 ZEndring af overordnede udskrivningsparametre

De overordnede parametre sendres fra en oversigt, der bestdr af tre billeder: Start-billedet, Si—
denummer-billedet og Layout-billedet. Denne oversigt skal veere vist pd skeermen, fgr der kan
gendres i parametrene.

Hvis man har udpeget en tekst i Tekst-oversigten og valgt UDS SIDSTE/UDSKRIV, eller hvis
man har valgt 'us'/ud’ fulgt af tekstnavn og RETUR i Tekst-menuen, (se kapitlet 'Udskrivning
af tekst') kaldes oversigten over de overordnede udskrivningsparametre frem pd denne méade:

* Svar j til eendring af udskrivningsparametre.

(Hvis man har valgt n til spgrgsmélet 'Spgrg om parametre ved udskrivning af sidste tekst' i si—
ne brugeroplysninger, vil teksten blive udskrevet uden spgrgsmal, ndr man veelger UDS SID-
STE i Tekst- oversigten eller 'us' i Tekst-menuen. Ret evt. brugeroplysningerne. Se kapitlet
'‘Brugeroplysninger’).

Hvis en tekst eller en grundtekst vises p& skeermen (Se kapitlet '(Standard)grundtekst’), kaldes
oversigten frem pé denne méde:

* Tryk pad funktionstasten ST PARAM og derefter pad funktionstasten OVERORD-
NET.
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Uanset om udgangspunktet er redigering eller udskrivning, fremkommer dette skema, Start-
billedet: (veerdierne pé billedet er tilfeeldige)

Overordnede parametre

Udskriv @

forste side s <

sidste side : 9999

antal kopier 1

pa begge sider (J/N) : N
Skriver : 11
Papirfg¢der (T,M,E,D,1,2,3,4) : E
Slut-pa-afsnit-tegn s
Tabulerings-tegn HI |
Font nummer : 10

Standard (LI, MI, ST, ?? c MI

tegn pr. tomme
linieafstand (1/24")

Der flyttes fra felt til felt ved at trykke RETUR, PIL NED eller PIL OP. Man kan blot skrive
oven i de i forvejen indsatte veerdier. Mellemrumstasten sletter det indsatte. PIL HOJRE og
VENSTRE flytter markgren inden for et felt.

* Tryk SIDENUMMER eller LAYOUT for at gé til Sidenummer-billedet eller Layout—-
billedet.
* Eller afslut med SLUT. (Se nedenfor).

40.2 Gennemgang af parametrene p& Start-billedet

40.2.1 Udskriv
Med de fire parametre under dette punkt afgreenser man det, der skal udskrives.

Fgrste side
* Skriv nummeret pa den fgrste side, som skal udskrives.

Det kan f.eks. veere 1. side, og i s4 fald skal der std '1'. Hvis der gnskes udskrivning fra en anden
side, skal man blot skrive nummeret p& denne side. (Det er sidens nummer i sideantallet, ikke
det sidenummer, der udskrives pa siden ved udskrivning. Se nedenfor).
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Sidste side
* Skriv nummeret p& den sidste side, som skal udskrives.

Hvis alle tekstens sider gnskes udskrevet, kan man skrive '9999' i feltet. Udskrivningen stopper
automatisk, nar der ikke er mere tekst. Derfor er det ikke ngdvendigt at kende og angive tek-
stens sidste side i dette felt. Hvis man kun gnsker udskrivning af en del af siderne, skrives
nummeret p sidste side. (Det er sidens nummer i sideantallet, ikke det sidenummer, der ud-
skrives p& siden ved udskrivning. Se nedenfor).

Antal kopier

Her indskrives antallet af kopier, som skal udskrives af hver side. Normalt vil tallet veere 1,
men f.eks. ved fletning af brev med adresseliste skal tallet vaere mindst det antal breve, der
sendes.

* Skriv det gnskede antal.

40.2.2 Udskriv pa begge sider
Her regulerer man, om teksten skal udskrives pa begge sider af papiret. Det fordrer, at den
valgte skriver kan skrive dobbeltsidet.

* Skriv n og tryk RETUR for at anvende enkeltsidet udskrivning.
* Skriv j og tryk RETUR for at anvende tosidet udskrivning.

40.2.3 Skriver
* Skriv betegnelsen pa den skriver eller den udskrivnings—kg, som teksten skal udskri-

ves pa. 7
* Eller skriv * eller /dev/tty for at udskrive pé sksermen.

Det er ikke leengere ngdvendigt at seette '=' eller '-' foran skrivernavnet for at markere skriver—
typen, som ved tidligere versioner af Supermax Tekst. Man behgver dog ikke slette tegnene i
tekster, som er oprettet med tidligere versioner af Supermax Tekst. Man bgr dog fierne tegnene
i grundteksten, sa de ikke fgres videre til nyoprettede tekster. (Endring af grundteksten er be-
skrevet i kapitlet '(Standard)grundtekst’).

Oversigt over tilgaengelige skrivere/udskrivnihgskﬂer
Hvis man er i tvivl om, hvilket skrivernavn man skal skrive, er det muligt at f& vist en oversigt
over de tilgeengelige skrivere:

* Tryk p& funktionstasten OVERSIGT, mens markgren stir ud for feltet 'Skriver'.
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Nu vises en lille firkant med navnene pa de tilgeengelige skrivere-
/udskrivningskger til hgjre for parametrene p& skeermbilledet.
10
11 Hyvis der er flere skrivere/kger, end der kan vises i firkanten, bladres
12 der automatisk ned/op, nir markgren flytter "ud af rammen".
1pl

* Flyt den bjeelkeformede markgr hen pd det gnskede navn ved hjeelp af PIL NED eller
OP.

* Tryk RETUR for at veelge den udpegede skriver.
Firkanten med skrivernavnene forsvinder, og i feltet ud for 'Skriver' stdr nu det valgte navn.

Udskrivning pé skeerm

Udskrivning pé skeermen kan f.eks. anvendes til at kontrollere en udskrift, fgr den udskrives pd
papir. Udskriften ruller over skeermen. (Dog kan efterstillede kolonner ikke vises som kolonner
ved udskrivning pa skeerm).

Man kan afbryde udskrivningen midlertidigt med en speciel tast p& den terminal/PC, der arbej-
des pa. (Se Brugervejledningen til den aktuelle terminal/PC). Udskrivning pd skeermen kan og-
sé afbrydes helt:

* Tryk FORTRYD fulgt af RETUR.

Man kan gendre den hastighed, som teksten ruller over skeermen med, nir udskrivningen er sat
i gang: ’

* Tryk PIL NED/PIL OP for at nedssette/forgge hastigheden.
* Eller tryk pa et tal mellem 0 og 9.

Et tryk péd PIL NED/PIL OP svérer til et tal lavere/hgjere end den tidligere hastighed. Startha-
stighed er 4, og den er let at fa igen:

* Tryk pd HOME for at vende tilbage til den oprindelige fart.

40.2.4 Papirfeder

Nogle skrivere kan "fgdes" med papir under udskrivningen pé forskellige méder. Hvis man an-
vender en skriver med to papirmagasiner (= dobbeltarkfgder), er det f.eks. muligt at ngjes med
at anvende det ene papirmagasin (= at veelge enkeltarkfgder). Det er specielt anvendeligt, hvis
man skal udskrive et brev, Hvis der f.eks. er brevpapir i skriverens fgrste papirmagasin, skal
man veelge enkeltarkfgder for at udskrive udelukkende p brevpapiret.
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Det er muligt at f& vist en oversigt over samtlige papirfgdertyper, uanset om de er mulige pa
den valgte skriver. (Systemadministratoren kan oplyse, hvilke papirfgdere der er mulige pa den
valgte skriver).

* Tryk pé funktionstasten OVERSIGT, mens markgren stér ud for feltet ‘Papirfgder".

Nu vises til hgjre pd skeermen en lille firkant med betegnelser pa

papirfadere. |

M - Manuel

E - Enkel

D - Dobbel

1 - Magasin 1

2 - Magasin 2

3 - Magasin 3

4 - Magasin 4

*

Flyt den bjeelkeformede markgr hen pé det gnskede navn ved hjeelp af PIL NED eller
OP.
* Tryk RETUR for at veelge den udpegede papirfgder.

Firkanten med papirfgdernavnene forsvinder, og i feltet ud for 'Papirfpder' stir nu det valgte.

'E' = Enkeltarkfsder benyttes, ndr man har en skriver, forsynet med enkeltarkfgder til radig-
hed. Dvs. at skriveren lgbende forsynes med papir fra et magasin, som har plads til papirer
f.eks. i Ad-format.

'T" = Traktor—fgdning benyttes f.eks. ved skrivere, som anvender papir i endelgse baner.

'M' = Manuelt papirskift anvendes, ndr brugeren skal anbringe arkene enkeltvis i skriveren.
Udskrivning ophgrer automatisk efter udskrivning af en side. Brugeren skal issette nyt papir og
trykke RETUR. Meddelelse fremkommer pé skeermen, nér nyt papir skal seettes i.

‘D' = Dobbeltarkfgder benyttes, nar skriveren (fx Qume) er forsynet med en dobbeltarkfgder,
dvs. to magasiner. Nér man skriver et 'd' for dobbeltarkfgder betyder det, at fgrste ark tages fra
andet magasin; de efterfglgende sider tages fra fgrste magasin.

'1', '2', '8' og '4' = Magasinnummer ? benyttes, hvis skriveren er forsynet med flere magasiner,
og der kun gnskes papirfremfgring fra et bestemt magasin. Det er muligt at styre en skriver
med op til 5 magasiner ved at skrive nummeret pd det gnskede magasin, f.eks. '3'.
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Zndring af papirmagasin under udskrivning
Hvis man gnsker at skifte til et andet papirmagasin UNDER udskrivningen, indskrives punk-
tum—punktum-kommandoen ..Mx i teksten:

* Skriv i 1. position p& en tom linie pa den sidste side,fgr der gnskes skift af papirmaga-
sin: ..Mx

Bogstavet 'x' erstattes af nummeret pa det gnskede magasin. Hvis man gnsker at tage papir fra
magasin 3, skrives ..M3. Der er mulighed for at styre op til 5 forskellige magasiner. Magasin—
skiftet treeder i kraft ved neeste sideskift og geelder, indtil det gendres, eller til udskrivningen er
feerdig.

40.2.5 Slut-pa-afsnit—tegn

Et slut—pa-afsnit—tegn er et tegn, der markerer slutningen pé et afsnit ved formatering af tek-
sten. Dette tegn skal st sidst i alle afsnit (medmindre der er en blank linie mellem afsnittene)
for at forhindre, at neeste linie formateres ind i den foregende. Det bgr veere et tegn, som nor—
malt ikke bruges i teksten, f.eks. et @ (et 'snabel-a'). Tegnet mé ikke veere et special-tegn
(kombination af flere taster) eller 'ee,8,4,%,3,A".

* Skriv det slut—pé-afsnit tegn, der skal geelde i teksten.

40.2.6 Tabulerings-tegn

Et tabulerings—tegn er et tegn, der anvendes, nir man har valgt at f& teksten udskrevet med en
proportional—-font. En proportional-font er karakteriseret ved, at de enkelte tegn fylder for-
skelligt i bredden. Det bevirker, at tekstens udseende pé sksermen ikke svarer helt til den ud-
skrevne teksts opstilling p& papiret.

Ved at seette tabulerings—tegn i teksten er et muligt at sikre, at tekstens opstilling, f.eks. i ko-
lonner, bevares i den udskrevne tekst. Hvis man f.eks. gnsker at f& venstre margen i en kolonne
helt lige, sddan at det 1. tegn i hver linie starter preecis under hinanden, skal man seette et ta—
bulerings—-tegn fgr kolonnens startposition. (Se beskrivelsen i kapitlet ‘Proportionalskrift’).

Tabulerings-tegnet bgr veere et tegn, som normalt ikke bruges i teksten, f.eks. et i (et ‘'omvendt
udrdbstegn'). Tegnet kan godt veere et special-tegn (kombination af flere taster, f.eks. i, der
frembringes ved at trykke pd CTRL-tasten og pd bogstavet 'a’ samtidig og deref-
ter to gange pé ! (udrébstegn). (Se evt. kapitlet 'Specialtegn’).

* Skriv det tabulerings-tegn, der skal geelde i teksten.
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40.2.7 Font-nummer

Dette nummer bestemmer, hvilken font teksten skal udskrives med. Hver font er et helt tegn-
seet (bogstaver, tal, specialtegn), som har sit eget seerpreeg med hensyn til formgivning, streg-
tykkelse, de enkelte tegns indbyrdes stgrrelse m.m. I nogle fonte fylder alle tegn lige meget i
bredden, i andre har hvert tegn sin bredde, siledes at et 'i' fylder mindre end et 'm'. En font
med varierende tegnbredde kaldes en proportional-font og anvendes til proportionalskrift. (Se
kapitlet af samme navn). En font med fast tegnbredde kaldes en normal-font.

De forskellige fonte er forsynet med et nummer: Courier= 10, Times Roman = 13, Helvetica =
15, Garland = 16 etc. (Visse leverandgrer anvender dog andre navne). For at udskrive med en
bestemt font kreeves det, at den valgte skriver kan udskrive med denne font.

* Skriv nummeret pé fonten.

Hvis man er i tvivl om, hvilke fonte man kan benytte pa en bestemt skriver, er det muligt at f&
vist en oversigt over dem:

* Tryk pa funktionstasten OVERSIGT, mens markgren stér ud for feltet Font'.

Nu vises til hgjre pa skeermen en lille firkant med num-

rene og navnene pa de fonte, der er mulige p& den valgte

15 Helvetica (P) skriver.

* Flyt den bjeelkeformede markgr hen pd den gnskede font ved hjeelp af PIL NED/OP.
* Tryk RETUR for at veelge den udpegede font.

Firkanten med fontnumrene og —navnene forsvinder, og i feltet ud for 'Font' stdr nu den valgte
fonts nummer.

40.2.8 Standard :

Man kan her indstille linieafstand og antal af tegn pr. tomme pé linien. Man kan enten veelge
en standardindstilling eller seette linieafstand og antal tegn pr. tomme helt frit og uafheengigt
af hinanden.

Der er fglgende tre standardindstillinger:

'LI' (lille) = 12 tegn pr. tomme og linieafstand p& 4/24"
'MI' (middel) = 11 tegn pr. tomme og linieafstand p& 5/24"
'ST' (stor) = 10 tegn pr. tomme og linieafstand p& 6/24"

* Skriv li eller mi eller st og tryk RETUR.

Hvis man veelger en af de 3 standardindstillinger, seettes veerdierne for antal tegn pr. tomme og
linieafstand automatisk. Det betyder, at markgren springer punkterne tegn pr. tomme og linie-
afstand over. '
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Man kan ogsd seette antal tegn pr. tomme og linieafstand i standarden frit:

* Skriv 22 eller slet indholdet i feltet ‘Standard'. Tryk RETUR.
* Skriv det gnskede antal tegn pr. tomme, og tryk RETUR.
* Skriv den gnskede linieafstand.

Jo lavere antal tegn pr. tomme, der veelges, jo stgrre afstand er der mellem tegnene. Et antal pd
mellem 8 og 15 er leeseligt.

Linieafstanden udregnes i 1/24 tomme. (1 tomme er 2.54 cm). Hvis man f.eks. seetter en linieaf-

stand p& 24, vil der veere 1 tomme mellem hver linie. En veerdi mellem 3 og 13 giver en peen og
leeselig skrift.

40.2.9 Sidenummerering

Ved udskrivning kan man f& en automatisk og fortlsgbende nummerering af siderne. Sidenr.
teelles op fra tekstens fgrste side. Normalt anvendes det sidenr., som stir i den anvendte
grundtekst. (Se kapitlet af samme navn). Sidenummerer gendres i de overordnede parametre:

* Tryk pa funktionstasten SIDENUMMER, mens Start- eller Layout-billedet vises p&
sksermen.

Nu vises et skeermbillede med oplysninger om sidenummereringen:

Sidenummer ofl.11 <

P4 fgrste side (J/N) J
Placering
@verst, Nederst H/
Venstre, Hpjre, Midt,
1 (=V/H), 2 (=H/V) : 2

Tryk SLUT eller velg en anden funktion
Startbill. Layout Dversigt

* Tryk STARTBILL. eller LAYOUT for at g til Start-billedet eller Layout-billedet.
* Bller afslut med SLUT. (Se nedenfor).
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40.2.10 Sidenummer
Et sidenummer, der skal teelles op, skal bestd af mindst et ciffer. Der kan indga flere cifre samt
blanktegn, bogstaver og tegnene , . -

* Skriv et sidenr., maks. 16 tegn.(F.eks. 1, 5.1, = 85 —,Side 1)

Sidenummereringen startes fra tekstens fgrste side og teelles automatisk 1 op for hver side, der
skrives ud. Hvis der indgér flere adskilte cifre i sidenummeret, er det kun det sidste ciffer, der
bliver talt op. Hvis man f.eks. satter sidenummeret '5,2', fir de fglgende sider numrene: '5,3',
'5,4', '6,5' osv.

Nummerering med romertal
Det er ogs muligt at nummerere siderne med romertal ved at skrive % (procenttegn) foran
det romertal, der seettes som startnummer. F.eks. '%I', '%MCMLXXXVIII', '%iii'.

Nar siderne skrives ud, teelles sidenummereringen korrekt op efter reglerne for romertal. Hvis
man seetter sidenummeret '%MCMXXXVIII', far de fglgende sider numrene: MCMXXXIX og
MCMXC.

Indssettelse af kapitelnummer i sidenummer

Hvis man anvender automatisk afsnitsnummerering er det muligt at indseette kapitel/hoved—
afsnits—nummeret som sidenummer. For at sikre, at sidenummeret pd den fgrste side bliver
korrekt, indseettes tegnet # fulgt af det gnskede kapitelnummer i sidenummeret. F.eks. vil si-
denummeret '#5.1' fi sidenummereringen til at starte med '5.1'. Herefter overtages nummere-
ringen af den automatiske afsnitsnummerering. (Se kap. 'Automatisk afsnitsnummerering og
indholdsfortegnelse').

Ingen sidenummerering
Hvis man ikke gnsker sidenummerering, skal feltet veere tomt:

* Slet indholdet af sidenummerfeltet med mellemrumstasten SLET REST AF LINIE/-
SLET HEL LINIE eller DEL-tasten.

40.2.11 P4 forste side
Man kan veelge, om der skal udskrives sidenummer pa fgrste side:

* Skriv j eller n til sidenummer pa 1. side.

Hvis man skriver 'n’ i feltet, vil sidenumrene fgrst blive udskrevet fra den 2. side, men sideop-
teellingen starter pa 1. side. Med sidenummer 1.1 vil det fgrste sidenummer blive 1.2, udskrevet
pa side 2.
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40.2.12 Placering
Sidenummeret kan placeres gverst eller nederst pé siden:

* Skriv @ eller n

Hvis sidenummer gnskes placeret gverst, vil det blive udskrevet i den afstand fra top af papir,
som er sat til fgrste overskriftlinies placering. Skal sidenummeret std nederst, vil afstanden fra
sidste tekstlinie p& siden til sidenummeret veere 8/24 tomme.

Sidenummer kan desuden anbringes til hgjre, til venstre eller midt pé linien. Eller det kan an-
bringes skiftende p& venstre og hgjre side, enten med start pa venstre side (1) eller hgjre side
(2):

* Skriv h eller v eller m eller 1 eller 2

Et hgjrestillet eller venstrestillet sidenummers placering pd linien er i gvrigt bestemt af posi-
tionen for henholdsvis hgjre og venstre margen p& den overordnede tabulator-lineal pé lag-
ringstidspunktet.

Bemeerk, at den gverste overskrift (..ov1l) anbringes i samme linie som et venstre- eller hgjre-

stillet sidenummer. Det kan derfor forekomme, at sidenummeret overskriver den gverste over—
skrift.

Et midtstillet sidenummer anbringes oven over en evt. overskrift. Det bevirker, at overskrift—
linier og tekst 'skubbes’ en linie ned p& papiret. Evt. pl-kommandoer placeres i forhold til side—
nummeret, hvis det er placeret gverst. Hvis sidenummeret mangler eller er anbragt nederst,
placeres pl-kommandoer i forhold til den gverste linie pa siden (overskrift—/tekstlinie). (Se ne—
denfor).

40.3 Layout
Tekstens placering pa papirsiden reguleres ved hjeelp af LAYOUT:
* Tryk pd funktionstasten LAYOUT.
Nu kaldes Layout-billedet frem, der rummer en stiliseret tegning af et stykke papir. "Méle-

pinde" angiver, hvorfra og hvortil de forskellige veerdier males. Alle mél angives i 1/24" (1" =
2.54 cm).
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Layout-billedet ser sdledes ud: (de indsatte veerdier er tilfeeldige):

mal 1 1/24"
Afstand fra :
—Top af papir— I T
1. overskriftslinie :[ o] <
1. tekstlinie—— : 32
<--Venstremargen
Sidste linie——— 4 : 254
Venstre margen pd forsider 24
Venstre margen pd bagsider : 24
velg en anden funktion
Dversigt

* Tryk STARTBILL. eller SIDENUMMER for at g til Start-billedet eller Sidenum-
mer-billedet.
* Eller afslut med SLUT. (Se nedenfor).

40.3.1 Afstand fra top af papir til 1. overskriftslinie

Denne afstand angiver, hvor langt nede pa papiret den fgrste linie skal placeres. Afstanden mé-
les fra det sted, skriveren automatisk ville skrive pd papiret efter et sideskift, til det sted p& pa-
piret, hvor fgrste linie gnskes udskrevet.

Hvis der anvendes midtstillet sidenummer, anbringes sidenummeret i denne position. Er side-
nummeret venstre- eller hgjrestillet eller placeret nederst, anbringes evt. ..ov—-overskrifter her.
Er der hverken sidenummer eller overskrift-linier, anbringes sidens 1. tekstlinie her.

* Skriv et tal for afstanden (fra 0 og opefter).

Et evt. sidenummer anbragt gverst p& siden udskrives i samme linie. (Se kapitlet 'Overskrifter
og sideskift').

Hvis man anvender skrifttypen 'stor' (= skrift i dobbelt hgjde og bredde) i gverste linie, mé 'Af-
stand fra top af papir til 1. linie' ikke veere lille. Hvis der er for lidt plads til de hgje bogstaver,
vil den gverste linie ikke blive udskrevet.
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RS TR =

40.3.2 Afstand fra 1. linie til 1. tekst

Denne stgrrelse angiver, hvor langt nede pa papiret den fgrste egentlige tekstlinie skal skrives.
Afstanden maéles fra 1. overskriftlinie eller fra sidlenummer, placeret gverst p& siden, til forste
linie i teksten pé siden.

* Skriv et tal for afstanden (mellem 12 og 100).

Hvis der hverken udskrives overskriftlinie (..ov1) eller sidlenummer gverst p siden, har denne
parameter ingen betydning. Fgrste tekstlinie udskrives der, hvor skriveren er indstillet til at
starte. @nskes en anden placering, kan punktum-punktum-kommandoen ..pl anvendes. (Se
kapitlet "Placering af tekst'). ‘

40.3.3 Afstand fra top af papir til sidste linie

Stgrrelsen angiver, hvor langt nede pd papiret den sidste linie pd siden skal veere. Stgrrelsen
males fra det sted, hvor skriveren automatisk ville skrive p& papiret efter et sideskift, til det
sted pd papiret, hvor sidste linie gnskes udskrevet.

* Skriv et tal for afstanden (fra 20 og opefter).

Ved udskrivning p& enkelte A4-ark skal man ved valget af veerdier sgrge for, at en tekstside
kan veere p& en papirside. Hvis man veelger en for stor veerdi, vil skriveren selv skifte papir, fgr
tekstsiden er afsluttet. Sidenumre placeret nederst pa siden kan "forsvinde", hvis man angiver
en for stor veerdi. Ved MI-udskrivning vil en veerdi p& ca. 250 veere passende.

Ved udskrivning pd papir i endelgse baner kan man undgd, at der bliver foretaget sideskift.
Veerdien 999 skal indseettes i feltet. Udskrivning i liggende A4 (landskab) kreever, at sideleeng-
den tilpasses papirets 'smalle led'. (Se kap. 'Speciel opstilling af tekst').

40.3.4 Venstre margen

Veerdien angiver, hvor tegnet i 1. position til venstre p& tabulator-linealen vil blive anbragt p&
papiret under udskrivning. Venstre margen flytter ikke alene tekstens, men ogsé eventuelle
venstrestillede overskrifters og sidenumres placering pé papiret.

Afstanden méles fra det sted pd papiret, hvor skriveren er indstillet til at skrive 1. tegn pé lini-
en. Venstre margens bredde pé papiret afheenger derfor af, hvor langt inde skriveren starter,
hvor bred en margen der er sat i udskrivningsparametrene, samt af den veerdi for venstre mar-
gen, der er sat i tabulator-linealen (antal tegn * tegnenes bredde). Det vil sige, disse tre veerdi—
er skal leegges sammen, fgr man har bredden p& venstre margen. (Se evt. kapitlet ‘Margen og
tabulatorstop').

Venstre margen angives som de gvrige mél i 1/24 tomme, men bliver kun indstillet med 1/12
tommes ngjagtighed, dvs. en venstre margen p 22/24 og 23/24 ikke ggr nogen forskel.
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NB! Hgjre margens bredde bestemmes af placeringen af hgjre margen pa tabulator-linealen og
af tegnenes bredde (= 1 tomme divideret med antal tegn pr. tomme). (Se kapitlet 'Margen og
tabulatorstop').

Hvis teksten efter udskrivningen skal anvendes som enkelte sider, skal venstre margen p& bag-
sider veere den samme som venstre margen pé forsider. Hvis teksten derimod skal udskrives p&
en skriver, der kan skrive p& begge sider af papiret, eller hvis teksten skal fotokopieres dob—
beltsidet efter udskrivningen, er det en fordel at anvende forskellig venstre margen pé for- og
bagsider (= alternerende venstre margen). (Se nedenfor).

Venstre margen pé forsider

Forsiderne (= hgjresiderne) er de sider, som er placeret pd et ulige tal i sidernes reekkefglge i
teksten, altsd i sideantallet. Den fgrste, tredie, femte osv. side er forsider. (Det sidenummer,
der udskrives pé siden, har ingen betydning i denne forbindelse).

Venstre margen pé bagsider

Bagsiderne (= venstresiderne) er de sider, som er placeret pd et lige tal i sidernes reekkefglge i
teksten, altsd i sideantallet. Den anden, fjerde, sjette osv. side er bagsider. (Det sidenummer,
der udskrives pa siden, har ingen betydning i denne forbindelse). Uanset om man udskriver alle
siderne eller kun en enkelt, vil de lige sider i sideantallet blive udskrevet med bagsidernes ven-
stre margen!

Alternerende venstre margen

Hyvis teksten udskrives pd begge sider af papiret, eller hvis de feerdige udskrifter skal fotokopi-
eres dobbeltsidet, kan man anvende alternerende (= skiftende) venstre margen. Man undgér
derved, at noget af teksten gér tabt i heeftningen/hullerne.

° S B °| Margenerne pd tabulator-linealen sikrer
samme tekstbredde pa béde for- og bagsider.
Med en bred venstre margen pé forsider og en
smal margen pa bagsider placeres teksten pd

¢ °| begge sider af papiret leengst ud mod den frie
del af papiret.

Ved at bevare samme margener pé tabulator-linealen (= samme tekstbredde p& bade for- og
bagsider, kan man f& den samme smalle margen ud mod papirets yderkant p& bade for- og
bagsider og den samme brede margen ind mod hullerne/heeftningen pé& bé&de for- og bagsider.

* Mal bredden af hgjre margen p& en udskrevet hgjreside.
* Indseet den mélte veerdi minus den afstand, som skriveren er indstillet til at starte in-
de pé papiret, ved 'Venstre margen p4 bagsider'.
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memenee ENETWNER SoiarE R e BRI 5 S ; ; HE e
[-a s wrans)
R

Hyvis hgjre margen pé forsiden f.eks. er 20/24", og skriveren er indstillet til at starte 4/24" inde
pé papiret, skal man indssette veerdien 16 (= 20-4) ved 'Venstre margen p& bagsider'. S& kom-
mer teksten til at slutte 20/24" fra papirets yderkant pa forsiderne og til at starte 20/24" fra pa—
pirets yderkant p& bagsiderne.

40.4 Afslut sendring af overordnede parametre under redigering

Nar de gnskede sendringer er gennemfgrt, skal de nye veerdier lagres:
* Tryk SLUT for at lagre oversigten med de evt. nye veerdier.

Nu geelder de nye overordnede parametre overalt i teksten, hvor der ikke er sat lokale parame-
tre. Redigeringen kan herefter fortseettes.

Man kan afslutte redigering af overordnede parametre uden at lagre de eventuelt nyindsatte
veerdier:

* Tryk FORTRYD, mens Start-/Sidenummer—/Layout-billedet vises.
Nu vender teksten tilbage pd sksermen, og de tidligere veerdier geelder stadig.

40.5 Afslut sendring af overordnede parametre under udskrivning
Nar de gnskede parametre er sendret, kan udskrivningen begynde:

* Tryk SLUT for at igangseette udskrivningen med de nye veerdier.
* Eller tryk FORTRYD for at annullere de eventuelt nyindsatte veerdier og afbryde ud-
skrivningen. '

I begge tilfeelde vender Tekst—oversigten/ Tekstmenuen tilbage til skeermen.
De gendringer i de overordnede parametre, som foretages under udskrivning, overfgres hverken
til originalteksten eller til arbejdskopien. Hvis arbejdskopien kaldes frem med RED SIDSTE/

'rs', vil de overordnede parametre derfor veere de samme som fgr udskrivningen.

Hvis man gnsker at eendre tekstens overordnede parametre permanent, si skal de eendres un-
der redigering af teksten. (Se ovenfor).
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40.6 Lokale parametre

Ud over de overordnede parametre, som gzelder hele teksten, har man mulighed for at seette en
reekke lokale parametre, som bestar af en del af de overordnede parametre. De lokale parame-
tre bruges eksempelvis, hvis man gnsker at udskrive noget af teksten med en anden venstre
margen, en anden font eller anden linieafstand end den, der i gvrigt gselder for teksten.

Lokale parametre sendres, nir teksten/grundteksten vises pd sksermen:

* Seet markgren i den linie, hvorfra de lokale parametre skal geelde. (Ved semi-
grafiske rammer skal parametrene seettes OVER/ UNDER, ikke pé lodrette
semigrafiske streger).

* Tryk SAT PARAM og derefter p& LOKALE for at kalde oversigten over de
lokale parametre frem.

Lokale parametre

Font nummer 105
Standard (LI, MI, ST) s MI

tegn pr. tomme 11
linieafstand (1/24") : 5

Slut-pa-afsnit-tegn
Tabulerings-tegn

Udskriv pd begge sider (J/N)

zZ

Tryk SIUT eller valg en anden funktion
Layout Pversigt

Billedet svarer fuldstsendig til de overordnede parametres Start—billede, blot indeholder det
kun de parametre, som det er muligt at seette lokalt. Der er siledes ikke noget Sidenummer-
billede. Layout— parametrene kaldes frem ved siden af parametrene pd samme billede.

Veerdierne sendres pé samme made som veerdierne i de overordnede parametre. Derfor henvi-
ses til ovenstdende gennemgang af disse.
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Kun de af de lokale parametre, DER ER ZANDRET I FORHOLD TIL DE GALDENDE
(overordnede eller lokale) PARAMETRE, er sat som lokale parametre. De parametre, hvortil
der ikke indskrives en ny veerdi i de lokale parametre, bevares, som fgr de lokale parametre
blev sat.

Hyvis der et sted med udelukkende overordnede parametre seettes en lokal parameter, der ikke
eendrer pd afstand fra top af papir til sidste linie, si vil denne parameter stadig veere den over-
ordnede parameter. Hvis den overordnede parameter for afstanden gendres, si vil afstanden
ogsd gendres for omrédet med de lokale parametre.

De lokale parametre, geelder fra den linie, hvor de er sat, indtil de sendres til andre lokale pa-
rametre, eller indtil de overordnede parametre settes igen. De usendrede parametre bevares,
som fgr de lokale parametre blev sat.

De lokale parametre kan ssettes hvor som helst i teksten, bortset fra der hvor de samme para-
metre er sat i forvejen. Man kan f.eks. lade et seet lokale parametre aflgse et andet, eller ind-
seette de overordnede parametre igen.

40.7 Afslut sendring af lokale parametre

Nér man har sat de gnskede veerdier, skal de lokale parametre seettes:

* Tryk SLUT.
Nu fjernes parameterbilledet fra sksermen. Samtidig fremkommer der et 'u' for lokale parame-
tre til hgjre for tekst—linien. Det viser, at der fra denne linie er sat nogle lokale parametre.
Virkningen af de lokale parametre kan fgrst ses i udskriften.
Man kan undgé at seette de lokale parametre:

* Tryk FORTRYD for at vende tilbage til redigering uden at seette lokale parametre.

40.8 Genindsget overordnede parametre

Man kan genindseette de overordnede parametre ved at gare fglgende:

* Seet markgren i den linie, hvorfra de overordnede parametre igen skal geelde. (Ved se—
migrafiske rammer skal parametrene seettes OVER/UNDER, ikke p& lodrette semi-
grafiske streger).

* Tryk ST PARAM efterfulgt af tryk pd SAET OVEROR. Bemeerk, at der nu frem-
kommer et 'm ude i siden som tegn pd, at de overordnede parametre er indsat p& dette
sted.
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40.9 Sget lokale parametre igen

Det er muligt at "genbruge" lokale parametre, efter at de overordnede parametre har veeret sat:

* Seet markgren i den linie, hvorfra de lokale parametre skal geelde. (Ved semigrafik og
grafik med semigrafisk ramme skal parametrene seettes OVER de semigrafiske stre-

ger).
* Tryk SAT PARAM efterfulgt af tryk p4d SAT LOKAL.
Der viser sig nu yderst til hgjre pé linien et 'E' som tegn p4, at der er indsat lokale parametre.

P& denne méde kan der frit veksles mellem overordnede og lokale parametre. Det er fgrst i det
feerdige udskrift, at disse skift mellem lokale og overordnede parametre kan ses.

Genbruget kan foretages, indtil der indskrives nye lokale parametre, eller til redigeringen af-
sluttes. Ved redigering med RED SIDSTE/Rediger sidste tekst' kan de lokale parametre dog
genbruges efter lagring af teksten.

40.10 Slet lokale/overordnede parametre

Overordnede og lokale parametre slettes sdledes:

* Seet markgren i den linie, hvor parameteren, der skal slettes, stér.
* Tryk SAT PARAM efterfulgt af tryk pd SLET (sletter udskrivningsparametre)

Leeg meerke til, om 'E eller m’ til hgjre for linien virkelig forsvinder ved sletningen. Hvis mar-
keringen af parametrene ikke forsvinder, skyldes det sikkert, at |#l eller (0] repreesenterer en lo—

kal eller overordnet tab-lineal. (Se kap. 'Margen og tabulatorstop').

40.11 O eller L viser sig ikke

Huvis der ikke viser sig noget {§ eller [, kan det skyldes, at man skriver i linie 22. Her kan [§] og
ikke vises. Prgv at flytte markgren 5 linier ned. Tryk pd FORRIGE SIDE og derefter pd NA&-
STE SIDE for at komme tilbage igen. Nu skulle '@et eller 'E'et vise sig.

En anden forklaring pa det manglende [§] eller |# kan veere, at de samme parametre er sat i for-
vejen. Kontroller det med SAT PARAM og LOKALE.
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40.12 Specielt udskrivnings-format

Hvis man gnsker at give en tekst et helt specielt udskrivnings—format, som ikke kan opnés med
udskrivningsparametrene (se ovenfor), anvendes punktum-punktum-kommandoer. Disse
kommandoer betegnes ogsd pp—kommandoer eller prik—prik—kommandoer og anvendes til at
styre f.eks.: placering af en linie pa siden, sideskift — tvungent eller betinget, fletning af
tekster etc.

Punktum-punktum-kommandoerne indskrives sammen med teksten, men far forst effekt ved
udskrivning. Som eksempel kan nsevnes denne kommando, som indseetter et sideskift i teksten:
..si

40.12.1 Indskrivning af punktum-punktum-kommandoer
* Skriv punktum-punktum-kommandoen, si det fgrste punktum starter i 1. position pd
en tom linie.

Der kan uden forskel benyttes bdde store og sma bogstaver til selve kommandoen, f.eks. ..si/..—
SI. Nogle af punktum-punktum-kommandoerne efterfglges af en veerdi (et tal), et tekstnavn
eller en tekstlinie.

Der ma ikke indseettes mellemrum andre steder end der, hvor det er vist i beskrivelsen af de
enkelte punktum-punktum-kommandoer. Resten af linien efter punktum-punktum-kom-
mandoen med evt. tilhgrende veerdi/tekstnavn/tekstlinie SKAL veere tom.

Linien med den indsatte kommando forsvinder i udskriften. Hvis en kommando er placeret
forkert pd linien, dvs. hvis den ikke starter i 1. position p# linien, udskrives linien med kom-
mandoen.

40.12.2 Skjul/vis punktum-punktum-kommandoer
Det er muligt at fjerne punktum-punktum-kommandoerne fra en tekst midlertidigt, f.eks. for
at kunne formatere teksten uden problemer: '

* Tryk pé funktionstasten SPECIEL og derefter pd SKJUL ..
* Skriv den punktum-punktum-kommando, som skal skjules UDEN punktummer,
f.eks. si

Alle skjulte kommandoer kaldes frem igen siledes:
* Tryk pd funktionstasten SPECIEL og derefter pa VIS ..

(Se ogsa beskrivelsen i afsnittet 'Skjul/vis stikordsmarkeringer i teksten' i kapitlet 'Automatisk
fremstilling af stikordsregister').

Bemeerk: tekst til en punktum-punktum-kommando skrevet med et anden skrifttype end
normal skrift, f.eks. fremheevet skrift, vil blive sendret til normal skrift, ndr kommandoen
skjules og genkaldes.
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40.12.3 Oversigt over samtlige punktum-punktum-kommandoer

Kommandoerne kan valgfrit indskrives med store eller sma bogstaver. Bemeerk, at 'xx' i kom-
mandoerne i oversigten skal erstattes af et tal, og 'yy' af tekst.

Bortset fra nogle enkelte, som er behandlet nedenfor i dette kapitel, er alle kommandoerne
beskrevet i de relevante kapitler. (Se henvisningerne i det fglgende):

.BR yy
M1

..PLxx
LS
PO

.0Vl

.SI
..BSxx
.BSL
.BSU
..SI 'nr'
..BS 'nr'

KLxvz

.08

TG yy
.TG-

afBRyd udskrivning (Se kapit. 'Udskrivning af tekst').

papirMagasin 1 veelges (tilsvarende findes ..M2 - ..M5)
(Se kapitlet 'Udskrivnings—format').

PLacer den fglgende linie xx/24" nede pa siden
LandSkab = udskriv i liggende A4—format
Portreet = vend liggende A4—format om igen
(Se kapitlet 'Placering af tekst').

OVerskriftl gverst p siden oven over den almindelige tekst (tilsvarende
findes ..OV2 og ..OV3)

SIdeskift

Betinget Sideskift, hvis der er mindre end xx linier tilbage pé siden

Betinget Sideskift, hvis sidenummer er lige

Betinget Sideskift, hvis sidenummer er ulige

SIdeskift med sendring af sidenummer

Betinget Sideskift med sendring af sidenummer

(Se kapitlet 'Overskrifter og sideskift').

Start KoLonne—opstilling af tekst med 3 kolonner, der starter i position x, v
ogz

Opheaev KoLonne-opstilling

Foretag KolonneSkift

(Se kapitlet 'Speciel opstilling af tekst').

INkluder tekst (Se kapitlet 'Kopiering/flytning mellem forskellige tekster').

FLet tekst ind i en anden tekst
FLet fra blok

LAs en linie fra en flettetekst ,

LAs ikke denne linie i fletteteksten

LAs en linie fra flettetekst til indseetning i linie
VariaBel indfletning af tekst i en anden tekst
(Se kapitlet 'Fletning').

- OverSkriv den neeste linie med denne linie (Se kapitlet 'Skrifttyper’).

TeGning indseettes fra og med denne side
Udskrivning af TeGning stoppes fra og med denne side
(Se kapitlet 'Indseettelse af tegning fra Supermax Tegnesystem).
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SRR § ] ot c O S R G SRR i T Rl ORI
[som e ran) ,

KA Tegning af semigrafisk kasse i proportionalskrift. (Se kapitlet "Proportio—
nalskrift).

S0 yy StikOrdsmarkering (Se kap. 'Automatisk fremstilling af stikordsregister’).

LTT #. TItel med sideskift ved mindre end 5 linier tilbage pa siden (og nummer). (Se
kapitlet 'Automatisk afsnitsnummerering og indholdsfortegnelse').

KO yy KOmmentar (Se nedenfor i dette kapitel).

~HA HAksekvens (speciel styrekommando) sendes til skriver

.SP SPeciel kommando sendes til skriver

.FO FOrmular-udskrivning oven i tekst
(Se nedenfor i dette kapitel).

Kommentar

Hvis man har behov for at kunne skrive kommentarer eller noter i teksten, kan det ggres,
uden at disse bliver udskrevet med teksten:

* Skriv p& en tom linie, startende i liniens 1. position: ..KO
* Seet et mellemrum, og skriv derefter den gnskede tekst.

Teksten efter punktum—-punktum-kommandoen kan herefter leeses under redigering af tek-
sten, men bliver ikke udskrevet. Det er ikke muligt at indseette kommentarer i flettetekster,
f.eks. adresse-lister, som skal indflettes i en anden tekst. (Se kapitlet ‘Fletning).

Speciel skriverstyring

Punktum-punktum-kommandoerne ..HA og ..SP sender en speciel kommando til skriveren.
..SP styrer skriveren direkte, uden om al fejlkontrol, hvorimod ..HA benytter det programmel,
som normalt styrer udskrivningen.

*  Skriv pd en tom linie, startende i liniens 1. position: ..SP eller ..HA
*  Seet et mellemrum, og skriv derefter den gnskede skriverkommando.

DDE pétager sig intet ansvar for skriverens reaktioner pa disse kommandoer. (Se brugervej-
ledningen til skriveren og 'Supermax Operating System, System V, Supermax Virtual Termi-
nal Guide').

Formular—udskrivning

Punktum-punktum-kommandoen ..FO sender en formular, der f.eks. er fremstillet med pro-
duktet Supermax Overlay til skriveren, s& den kan udskrives oven i tekst. Det kan f.eks. veere
en blanket, som udskrives samtidig med den tekst, der skal udskrives i blankettens felter.

* Skriv i tekstens fgrste linie: ..FO
* Seet et mellemrum, og skriv derefter navnet pé den gnskede formular.

Hvis formularen ikke skal udskrives pa tekstens fgrste side, skal den aktiveres med en ..IN-
kommando pé det sted i teksten, hvorfra den skal aktiveres. ..FO-kommandoens anvendelse er
beskrevet detaljeret i "Supermax Overlay — Brugervejledning".
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41. Omdgbning af tekst

Et tekstnavn kan nér som helst eendres. (Lees evt. kapitlet 'Lagring af tekst' for en gennemgang
af tilladte og ikke tilladte tekstnavne). Tekstnavnet sendres ved omdgbning fra Tekst—over-

sigten:

* Find den tekst i Tekst—-oversigten, der skal omdgbes, og anbring markgren pé den.
* Tryk pa funktionstasten OMD@B.

Nu gendres hjeelpelinien til et indskrivningsfelt med teksten "Omdgb til:". Hvis der tidligere har
veeret omdgbt en tekst, vil denne teksts nye navn std i indskrivningsfeltet. Nar Tekst-oversig—-
ten afsluttes, forsvinder navnet, og neeste gang OMD@BNING aktiveres er indskrivningsfeltet
tomt.

* Skriv det nye tekstnavn. (Se evt. kapitlet '"Lagring af tekst')
* Tryk RETUR, og navnegendringen sker nu automatisk.

Nu eendres tekstnavnet i Tekst-oversigten, og hjeelpelinien vender tilbage igen.
41.1 Flytning af tekst til andet katalog

Det er muligt at flytte den valgte tekst til et andet katalog ved omdgbning. (Se evt. under op-
slagsordet 'Katalog' i kapitlet 'Minileksikon').

* Skriv i feltet "Omdgb til:" navn pd nyt katalog

Eksempel: Hvis teksterne i kataloget /user/abe vises i Tekst—oversigten, kan man flytte teksten
brev fra dette katalog til kataloget /user/hij under sit oprindelige navn brev. Det ggres ved i
feltet "Omdgb til:" at skrive: /user/hij

Ved denne omdgbning flyttes teksten blot fra et katalog til et andet, men bevarer sit oprindeli-
ge navn inden for kataloget. (I eksemplet navnet brev).

Ved at angive et tekstnavn sammen med det nye katalog, kan man foretage en flytning og en
navnegendring samtidig. F.eks. kan man flytte teksten brev i kataloget /user/abe til kataloget
/user/hij og samtidig sendre tekstens navn til tekst ved ud for "Omdgbning til:" at skrive:
/user/hij/tekst :
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41.2 Omdgbning til eksisterende tekstnavn

Hyvis der allerede findes en tekst med samme navn i det katalog, der omdgbes i eller til, vmes
der en fejlmeddelelse i nederste linie:

tekstnavn findes i forvejen - ok at overskrive (J/N) ? I

* Skriv j for at erstatte den tidligere tekst med den omdgbte.
* Eller skriv n for at bevare den tidligere tekst og opgive omdgbningen.

Hvis man har valgt Ja til usegte sletning i Brugeroplysningerne (se kapitlet ‘Brugeroplysnin-
ger"), s vil en overskrivning kun slette den oprindelige tekst med ugegte sletning.

Flytning af flere tekster p4 én gang

Det er muligt at flytte flere tekster samtidig fra det aktuelle katalog til et andet katalog. Det
gores fra Tekst-oversigten ved at markere teksterne med MARKER og derefter flytte dem med
FLYT MARKerede. (Se kapitlet H&ndtering af flere tekster i én arbejdsgang).
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42. Kopiering af hel tekst

Fra Tekst-oversigten kan man fremstille en kopi af teksterne i det aktuelle katalog. Kopien
kan anbringes i kataloget, hvor den i forvejen ligger, eller den kan anbringes i et helt andet ka-
talog.

* Find den tekst i Tekst—-oversigten, der skal kopieres, og anbring markgren pé den.
* Tryk pé funktionstasten KOPIER.

Nu eendres hjeelpelinien til et indskrivningsfelt med teksten "Kopier til:". Hvis der tidligere har
veeret kopieret en tekst, vil denne teksts navn st i indskrivningsfeltet. Nar Tekst-oversigten
afsluttes, forsvinder navnet i indskrivningsfeltet.

* Skriv det navn, som kopien skal have. (Navnet skal veere forskelligt fra det oprindelige
og opfylde reglerne for tekstnavne. Se kapitlet 'Lagring af tekst').
* Tryk RETUR, og kopieringen sker nu automatisk.

Efter kopieringen vender hjeelpelinien tilbage igen.

Hvis der kopieres inden for det katalog, der vises i Tekst—oversigten, vil tekstkopien blive an-
bragt gverst i oversigten. Fgrst ndr Tekst—-oversigten forlades og aktiveres igen, vil kopien veere
anbragt korrekt efter sit navn.

42.1 Kopiering af tekst til et andet katalog

Det er muligt at kopiere den valgte tekst til et andet katalog. (Se evt. under opslagsordet 'Kata-
log' i kapitlet 'Minileksikon').

* Skriv i feltet "Kopier til:" katalognavn(e)

Eksempel: Hvis teksterne i kataloget /user/abc vises i Tekst—oversigten, kan man kopiere tek-
sten brev i dette katalog til kataloget /user/hij under sit oprindelige navn brev. Det ggres ved
i feltet "Kopier til:" at skrive /user/hij

Ved denne kopiering opstér der to ens tekster ved navn brev, men placeret i hver sit katalog.
Man kan ogsé kopiere til et andet katalog med navneeendring som ved kopiering inden for
samme katalog:

* Skriv i feltet "Kopier til:" katalognavn(e)/tekstnavn

F.eks. kunne teksten brev i kataloget /user/abc kopieres til kataloget /user/hij med navnet
tekst ved at skrive /user/hij/tekst i feltet "Kopier til:".
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42.1.1 Kopiering til tekst af samme navn i andet katalog
Hvis man kopierer en tekst til et andet katalog, hvor der allerede findes en tekst med samme
navn, vises der en fejilmeddelelse i nederste linie:

tekstnavn findes i forvejen - ok at overskrive (J/N) ?I

* Skriv j for at erstatte den tidligere tekst med den kopierede.
* Eller skriv n for at bevare den tidligere tekst og opgive kopieringen.

Hvis man har valgt Ja til usegte sletning i Brugeroplysningerne (se kapitlet '‘Brugeroplysnin-—
ger'), sd vil en overskrivning kun slette den oprindelige tekst med usegte sletning.

Kopiering af flere tekster samtidigt

Det er muligt at kopiere flere tekster samtidigt fra det aktuelle katalog til et andet katalog. Det
gores ved at markere teksterne med MARKER og derefter flytte dem med KOPIer MARKerede.
(Se kapitlet "Handtering af flere tekster i én arbejdsgang).
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43. Sletning af hel tekst

Sletning af en hel tekst kan foretages enten fra Tekst-oversigten eller fra Tekst—menuen.

43.1 Fra Tekst-oversigten

Man kan slette en hel tekst fra Tekst—oversigten:

* Find den tekst, der skal slettes, i Tekst—-oversigten, og anbring markgren pé den.
* Tryk pé funktionstasten SLET.

Nu fjernes teksten fra oversigten. Selve teksten slettes dog fgrst, ndr Tekst-oversigten forlades
med SLUT. Det er derfor muligt at fortryde sletning, indtil dette sker. (Se nedenfor). -

43.2 Sletning af hel tekst fra Tekst-menuen

Man kan ogs3 slette en tekst fra Tekst—menuen. Det kraever dog, at man kender tekstens kor—
rekte navn:

* Veelg 'sl' i Tekst—menuen for at f& vist slette—billedet.
* Skriv navnet pé den tekst, der gnskes slettet og tryk RETUR.

Nu slettes teksten. Der vises en meddelelse gverst pd skeermen: "Tekstnavn er slettet (usegte)”
eller "Tekstnavn er slettet"

* Tryk RETUR for at vende tilbage til Tekst—menuen.

43.2.1 Hurtig slettemetode (hel tekst) fra Tekst-menuen
En hurtig méde at slette en hel tekst pa er denne:

* Skriv i Tekst-menuen ved 'Indtast kommando:' sl tekstnavn efterfulgt af RETUR.
* Teksten slettes. Tryk atter RETUR for at vende tilbage til Tekst—menuen.

43.3 Sletning af flere hele tekster samtidigt

43.3.1 Fra Tekst-oversigten

Fra Tekst—oversigten er det muligt at slette flere hele tekster samtidigt fra det katalog, der ak-
tuelt vises pd skeermen. Det ggres ved at markere teksterne med MARKER og derefter slette
dem med SLET MARK. (Se kapitlet 'Handtering af flere tekster i én arbejdsgang').
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43.3.2 Fra Tekst-menuen

Fra Tekst—menuen kan flere tekster slettes samtidigt med samme metode som beskrevet ved
sletning af en hel tekst (se ovenfor). Dog skal navnet pé den tekst, der skal slettes, angives med
sékaldte jokere'. Det er specielle tegn, der indseettes pd de steder, hvor der er forskelle i tek—
sternes navne. Herved kommer flere tekster til at 'passe til samme navn'. (Se under opslagsor-
det 'Jokere' i kapitlet 'Minileksikon').

Hvis man f.eks. har teksterne 'brevl’, 'brev2', 'brevd', 'brev4l’ og 'brev54', og kun gnsker at slette
de 3 forstneevnte, skrives tekstnavnet siledes: brev? (Jokeren ? erstatter preecis ét tegn, s&
derfor 'passer' teksterne 'brev41' og 'brev54' ikke til det angivne navn, og de slettes ikke).

Hvis funktionen usegte sletning er sldet til, kan man anvende jokeren * alene som tekstnavn.
Herved slettes SAMTLIGE TEKSTER I KATALOGET. Hvis man fortryder sletningen, er det
muligt at genskabe de usegte slettede tekster. (Se nedenfor afsnittet "Usegte sletning”).

43.4 Fortryd sletning fra fra Tekst—oversigten

Det er muligt at fortryde den sidst udforte sletning fra Tekst-oversigten, si leenge Tekst—o—
versigten ikke afsluttes med SLUT.

* Tryk pé funktionstasten (fast eller variabel) SPECIEL for at f& adgang til de specielle
funktioner frem.
* Tryk pé funktionstasten FORTRYD SL.

Hvis man har slettet flere tekster fra Tekst—oversigten uden at trykke SLUT, kan alle tekster-

ne reddes. Det skyldes, at sletningen fgrst virkelig udfgres, nar Tekst-oversigten afsluttes med
SLUT.

* Tryk FORTRYD (evt. flere gange, hvis der er aktiveret en funktion), indtil Tekst—-me-
nuen vises.

Hvis Tekst-oversigten er afsluttet med SLUT efter en sletning, kan sletningen ikke fortrydes.
(Se dog afsn. 'Usegte sletning' nedenfor).

43.5 Fortryd sletning fra Tekst—-menuen

Hvis man foretager en sletning fra Tekst-menuen, kan teksten kun reddes, hvis den har veeret
redigeret umiddelbart fgr sletningen. (Se dog afsnittet 'Usegte sletning' nedenfor).

* Veelg 'rs' i Tekst-menuen for at hente arbejdskopien ind.
* Gem arbejdskopien med SLUT.
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43.6 Usegte sletning

Ueegte sletning er en sikkerhed mod at komme til at slette tekster ved et uheld. Hvis man an-
vender denne funktion, bliver en tekst ikke slettet rigtigt, men sendrer blot navn. Det nye navn
bevirker, at teksten ikke lsengere kan redigeres eller vises i Tekst—oversigten. Teksten forsvin-
der sdledes ikke, og der er derfor mulighed for at genskabe en usegte slettet tekst.

Man kan ogsé anvende den usgegte sletning som et "sikkerhedsnet, ndr man gnsker at "rydde op"
i et katalog. Det betyder nemlig, at det er muligt at genskabe tekster, der evt. skulle blive slettet
ved et uheld. (Se nedenfor).

Det er brugeroplysningerne, der afggr, om der skal foretages aegte eller usegte sletning. (Se ka—
pitlet ‘Brugeroplysninger').

43.6.1 Sl den usegte sletning til/fra i Tekst—oversigten
Den usgegte sletning kan slés til/fra, nr Tekst—oversigten vises:

* Tryk pd den faste/variable funktionstast SPECIEL fra Tekst— oversigten.

* Tryk pé funktionstasten BRUGER-OPLysning.

* Flyt markgren til spgrgsmélet "Usegte sletning:", skriv j eller n og tryk SLUT for at
afslutte.

43.6.2 Sla den ugegte sletning til/fra i Tekst-menuen
Den usegte sletning kan ogsé slés til/fra, ndr Tekst—-menuen vises:

* Tryk pé den faste funktionstast SPECIEL, ndr Tekst-menuen vises, for at kalde Spe—
cial-menuen frem.

* Veelg menupunktet 'Bruger-oplysninger'.

* Skriv j eller n til spgrgsmalet "Usegte sletning:", og tryk SLUT.

43.7 Vis usegte slettede tekster

Det er muligt at f& vist en oversigt over tekster, som er slettet med den ueegte sletning slet til.
Oversigten kan kaldes frem béde fra Tekst-oversigten og fra Tekst-menuen:
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43.7.1 Oversigt over usgegte slettede tekster fra Tekst-oversigten

Néar Tekst-oversigten vises pa sksermen, kaldes oversigten over de usegte slettede tekster frem
séledes:

* Tryk pd SPECIEL (fast eller variabel funktionstast).
* Tryk pd funktionstasten VIS SLETtede.

43.7.2 Oversigt over uszegte slettede tekster fra Tekst-menuen

Nér Tekst-menuen vises pd sksermen, kaldes oversigten over de ugegte slettede tekster frem
sdledes:

* Tryk SPECIEL for at kalde Special-menuen frem.
* Veelg funktionen 'Vis slettede tekster'.

Nu vises oversigten over de usegte slettede tekster, uanset om den er kaldt fra Tekst-oversigten
eller —-menuen. Oversigten viser tekstnavnene, brugerens navn og tidspunktet for sletningen:

OVERSIGT OVER URGIE SLETTEDE TEXSTER

Tekstnavn Bruger Kl. Dato
> /user/abc/brevl abc 10:21 27.02.1990
/Juser/abc/personlige/anspgning abc 13:16 17.02.1990

Supermax Tekst Version x.x

D.MM.AA

43.7.3 Indholdet af en usegte slettet tekst

Det er muligt at kontrollere, hvad en usegte slettet tekst indeholder. Det kan veere praktisk, nar
man skal beslutte at genskabe eller slette teksten helt.

* Anbring markgren p& den gnskede tekst med PIL NED/OP.
* Tryk pd funktionstasten BETRAGT, eller tryk RETUR.
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Nu vises tekstens indhold p& skeermen. Der er mulighed for at anvende funktionstasterne
FIND, NAESTE, FORRIGE og GENTAG som i redigering. (Se kapitlerne 'Sggning af tekst og
side' og 'Gentagelse af funktion'). Man kan sdledes sgge i teksten, blade frem og tilbage og fa
gentaget en af disse funktioner.

43.7.4 Genskab usegte slettet tekst
Teksterne i oversigten over usegte slettede tekster kan genskabes. De bliver sdledes til rigtige
tekster igen, som vises i Tekst—oversigten, og som kan redigeres mv.

* Placer markgren pd den slettede tekst, der skal genskabes.
* Tryk pé funktionstasten GENSKAB.

Nu genskabes den slettede tekst, og samtidig fjernes teksten fra oversigten over ugegte slettede
tekster. Hvis man fortryder genskabelsen, kan man blot forlade oversigten over de usegte slet-
tede tekster med et tryk pd FORTRYD.

43.7.5 Fjern slettet tekst

De af teksterne i kataloget over usegte slettede tekster, som ikke gnskes genskabt, bgr fjernes
helt = segte sletning. Ellers vil de til stadighed ligge og tage plads op. (Der er dog mulighed for,
at systemadministratoren ogsé "rydder op" i de usegte slettede tekster).

* Placér markgren pé den tekst, der skal slettes, med PIL NED/OP.
* Tryk pd funktionstasten SLET.

Nu fjernes den slettede tekst fra oversigten over de usegte slettede tekster. Teksten slettes fgrst
uigenkaldeligt, nar oversigten over usegte slettede tekster forlades med SLUT. Hvis man for-
tryder genskabelsen, kan man blot forlade oversigten over de usegte slettede tekster med et
tryk pd FORTRYD i stedet for SLUT.

43.7.6 Afslutning af oversigt over usgegte slettede tekster
Oversigten afsluttes sdledes:

* Tryk SLUT.

Hvis oversigten er aktiveret fra Tekst—-oversigten, vender Tekst— oversigten tilbage til skeerm-
en. Hvis oversigten derimod er aktiveret fra Tekst—menuen via Special-menuen, vender Speci-
al-menuen tilbage til skeermen:

* Vend tilbage til Tekst-menuen ved at trykke SPECIEL.
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44. Handtering af flere tekster i én arbejdsgang

Det er muligt at kopiere, omdgbe, slette, sendre rettigheder for og udskrive flere tekster i én
arbejdsgang fra Tekst—oversigten. Man seetter et meerke ved alle de tekster, der skal omdgbes/-
kopieres/slettes/have sendret rettigheder/udskrives, og seetter derefter den gnskede funktion i
gang med et tryk pd en funktionstast.

44.1 Markering af tekster

For at kunne kopiere, omdgbe, slette eller udskrive flere tekster, skal de tekster, som det drejer
sig om, udpeges (= markeres) i Tekst—oversigten:

* Tryk MARKERING for at kalde markerings—faciliteterne frem.

Slet markpieeiliicia JMFlyvt mark Forrige si Rettig.ma
Marker Fjem mark |Ysis, @il Fj.ma. £1.)\::cesiicile S Udskr ma.

* Anbring markgren pé én af de tekster, der skal kopieres/omdgbes/slettes/udskrives.
* Tryk pa funktionstasten MARKER.

Nu seettes der en stjerne til venstre for tekstens navn i Tekst-oversigten = teksten er markeret.
* Marker alle de tekster, der skal behandles.

Nar der er stjerner ud for alle de relevante tekster, kan kopieringen/omdgbningen/sletningen-
/udskrivningen foretages.

Det er muligt at fjerne én, flere eller samtlige markeringer igen. (Se nedenfor).
44.1.1 Markering af flere tekster i én arbejdsgang

Hvis man gnsker at markere flere tekster med ensartede navne, f.eks. brevl, brev2, brev3 og
brev4, kan man ggre det i én arbejdsgang:

* Tryk pa funktionstasten MARK FLERE.

Nu eendres skeermens nederste del til et indskrivningsfelt med teksten "Skriv maske:".
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En ‘maske’ er en skabelon, som flere forskellige tekstnavne kan passe ind i. Der, hvor der er
forskelle mellem tekstnavnene, indseettes jokere’, dvs. tegn som kan st i stedet andre tegn. P&
denne méde bliver tekstnavnene "ens", og man kan derfor markere flere tekster pd én gang. (Se
under 'Jokere' i kapitlet ‘Minileksikon').

Eksempel: tekstnavnene brevl, brev2, brev3 og brev4 er ens, bortset fra tallet. Hvis man
derfor erstatter tallet med jokeren '?', der erstatter netop ét tegn, vil brev? svare til alle fire
tekster.

* Skriv en maske, der netop udveelger de gnskede tekster og ingen andre. Tryk RE-
TUR.

Nu seettes der stjerner ud for de specificerede tekster. Det er muligt at fijerne én, flere eller
samtlige markeringer igen. (Se nedenfor).

44.1.2 Fjern markering fra tekster
Hvis man har markeret en eller flere tekster i Tekst—oversigten, kan man fjerne én, flere eller
samtlige markeringer. Det ggres én ad gangen eller (se nedenfor) flere i én arbejdsgang.

* Anbring markgren pa den tekst, der ikke leengere skal veere markeret med stjerne.
* Tryk pd funktionstasten FJERN MARK. (Den mé ikke forveksles med SLET MARK,
der sletter den markerede TEKST. Se nedenfor).

Nu fjernes stjernen til venstre for tekstens navn i Tekst-oversigten = teksten er ikke leengere '
markeret.

* Fjern markeringen ved alle de tekster, der ikke leengere skal veere markeret.

Nar Tekst-oversigten afsluttes, fjernes alle markeringerne automatisk. Det er derfor ikke ngd-
vendigt at fjerne markeringerne, hvis man ikke leengere skal anvende markering.

Hvis man ved et uheld kommer til at slette teksten med SLET MARK i stedet for at fjerne
markeringen med FJERN MARK, kan teksten reddes ved gjeblikkelig at forlade Tekst—oversig-
ten med FORTRYD!
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44.1.3 Fjern flere markeringer i én arbejdsgang
Hvis man gnsker at fjerne flere markeringer, kan man ggre det i én arbejdsgang.

* Tryk pé funktionstasten FJ.MA.FL.

Nu eendres skeermens nederste del til et indskrivningsfelt med teksten "Skriv maske:". Man
skal indskrive en 'maske' med ‘jokere’, der udligner forskellene mellem de tekster, hvis marke-
ringer skal fjernes. (Se ovenfor 'Markering af flere tekster i én arbejdsgang’).

Alt efter maskens udformning kan man fjerne nogle af markeringerne eller samtlige markerin-
ger.

* Skriv en maske, der netop udveelger de gnskede tekster og ingen andre. Tryk RE-
TUR.

Nu fjernes stjernerne ud for de specificerede tekster. Hvis man blot gnsker at fjerne samtlige
markeringer, f.eks. for at markere nogle helt andre tekster, skal man blot angive * som maske.
Den svarer til alle mulige tekstnavne, og den vil derfor fjerne samtlige markeringer. (Se under
‘Jokere' i kapitlet 'Minileksikon').

44.2 Sletning af flere tekster i én arbejdsgang

Hvis man gnsker at slette flere tekster i det aktuelle katalog, kan man med fordel anvende
markering.

Hvis man blot gnsker at slette en enkelt eller to tekster, er det lettere at anvende SLET. Her
slettes teksterne én ad gangen. (Se kapitlet 'Sletning af hel tekst').

* Marker de gnskede tekster. (Se ovenfor).
* Tryk SLET MARK. (Bgr ikke forveksles med FJERN MARK, der blot fjerner marke-
ringerne ud for teksterne.)

Nu slettes teksterne umiddelbart fra Tekst-oversigten. Man kan dog ikke ikke uden videre op-
rette, kopiere til eller omdgbe til en tekst med samme navn, som den nyligt slettede. Det skyl-
des, at teksten faktisk fgrst forsvinder endeligt, nér Tekst—oversigten forlades med SLUT, eller
Supermax Tekst afsluttes. (Se dog kapitlet 'Sletning af hel tekst', afsnittet 'Usegte sletning’).
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44.2.1 Fortryd sletning af flere tekster

Det er muligt at fortryde sletningen, s& leenge man ikke trykker SLUT i Tekst—oversigten eller
afslutter Supermax Tekst helt. (Se ogsd kapitlet 'Sletning af hel tekst', afsnittet 'Usegte slet—
ning’).

* Tryk FORTRYD, (evt. flere gange, hvis der er aktiveret en funktion), indtil Tekst—
menuen vises pa skeermen.

44.3 Kopiering af flere tekster i én arbejdsgang

Hvis man gnsker at kopiere flere tekster i det aktuelle katalog til et andet katalog, kan man
med fordel anvende markering. Kopierne kan KUN anbringes i et andet katalog, og de bevarer
de navne, som de oprindelig havde.

Hvis man gnsker, at kopien skal have et nyt navn og anbringes i det aktuelle katalog eller i et
andet katalog, skal man anvende KOPIER. Her kopieres teksterne én ad gangen, og der er mu-
lighed for at angive et andet tekstnavn. (Se kapitlet 'Kopiering af hel tekst').

* Marker de gnskede tekster. (Se ovenfor).
* Tryk KOPI MARK.

Nu eendres skeermens nederste del til et indskrivningsfelt med teksten "Kopiering til kata-
log:"

* Skriv navnet pd det katalog, hvor kopierne skal anbringes. (Se evt. under 'Katalog' i
kapitlet 'Minileksikon'). Tryk RETUR.

Nu kopieres samtlige markerede tekster til det angivne katalog. Teksterne bevarer deres oprin—
delige navne i det nye katalog. Hvis der i forvejen findes tekster med disse navne i det katalog,
der kopieres til, vises denne meddelelse: "Tekstnavn findes allerede - ok at overskrive
(J/N) 2 >N<"

* Tryk RETUR for at afbryde kopieringen.
* Eller skriv j og tryk RETUR for at lade kopien erstatte teksten i det katalog, der kopi-
eres til.

Efter endt kopiering vises teksten "JRSII WIS gverst p& skeermen, og Tekst-oversigtens
normale hjeelpelinie vender tilbage til skeermen.
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44.4 Flytning af flere tekster i én arbejdsgang

Hvis man gnsker at flytte flere tekster fra det aktuelle katalog til et andet katalog, kan man
med fordel anvende markering. Teksterne anbringes i et andet katalog, men bevarer de navne,
som de oprindelig havde. (Funktionen svarer til kopiering af flere tekster. Forskellen er, at der
kun eksisterer én udgave af teksten efter flytning, hvorimod der er to identiske udgaver efter
kopiering).

Hvis man gnsker, at teksten skal have et nyt navn og anBringes i det aktuelle katalog eller i et
andet katalog, skal man anvende OMD@B. Her behandles teksterne én ad gangen, og der er
mulighed for at angive et andet tekstnavn. (Se kapitlet 'Omdgbning af tekst').

* Marker de gnskede tekster. (Se ovenfor).
* Tryk FLYT MARK.

Nu gendres skeermens nederste del til et indskrivningsfelt med teksten "Flytning til katalog:"

* Skriv navnet pd det katalog, hvortil teksterne skal flyttes. (Se evt. under 'Katalog' i
kapitlet 'Minileksikon'). Tryk RETUR.

Nu flyttes samtlige markerede tekster til det angivne katalog. Teksterne bevarer deres oprin-
delige navne i det nye katalog. Hvis der i forvejen findes tekster med disse navne i det katalog,
der kopieres til, vises denne meddelelse: "Tekstnavn findes allerede - ok at overskrive
(J/N) 2 >N<"

* Tryk RETUR for at afbryde flytningen.
* Eller skriv j og tryk RETUR for at lade den tekst, som flyttes, erstatte teksten i det
katalog, der flyttes til.

Efter endt flytning vises teksten " gverst pd skeermen, og Tekst—oversigtens
normale hjeelpelinie vender tilbage til skeermen.

44.5 Rettighedssendring péa flere tekster i én arbejdsgang

Hvis man gnsker at sette de samme rettigheder pa flere tekster, kan det gores i én arbejds—
gang:

* Marker de gnskede tekster. (Se ovenfor).
* Tryk RETTIG. MA.

Nu vises rettigheds sendrings-billedet, og de rettigheder, som skal seettes pa alle dde markerede
tekster, kan nu seettes. Fremgangsmaden er preecis den samme som ved rettighedssendring pé
en enkelt tekst. (Se kapitlet 'Tekst—oversigt', afsnittet 'Andring af rettigheder til tekster').
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44.6 Udskrivning af flere tekster i én arbejdsgang

Hvis man gnsker at udskrive flere tekster fra det aktuelle katalog via skriverkg, skriver eller til
et dokument, kan man markere tekster og lade udskrivningen foregd "i baggrunden”. Det vil si-
ge, at man kan arbejde videre med Tekst-oversigten, mens teksterne udskrives.

Teksterne udskrives med det udskrivnings—format, der er gemt sammen med teksterne. Det er
derfor ngdvendigt at bringe dette i korrekt tilstand inden den samlede udskrift. (Se kapitlet

'Udskrivnings—format'). Hvis der opstér fejl under udskrivningen, vises der ingen fejlmeddelel-
ser!

* Marker de gnskede tekster. (Se ovenfor).
* Tryk UDSKR MA

Nu sendres skeermens nederste del til et indskrivningsfelt med teksten: Navn pa skriver:>
* Tryk RETUR for at igangseette udskrivﬁingen pa den skriver, som er valgt i hver en-
kelt teksts udskrivnings—parametre.
* Eller skriv navnet pa den kg eller skriver, ALLE teksterne skal udskrives pé, og tryk
RETUR. '
Det er muligt at undgd udskrivning ved at trykke FORTRYD.

Nu udskrives samtlige markerede tekster som angivet i hver enkelt teksts udskrivnings—format
(evt. bortset fra skriver—valget).

Tekst—oversigtens normale hjeelpelinie vender tilbage til skeermen med det samme, og det er
muligt at fortseette tekstbehandlingsarbejdet helt uafheengigt af udskrivningen.

Man kan kontrollere udskrivningens fremadskriden ved hjeelp af funktionen 'Hvilke udskrifter
har jeg' i Ke—administrationsmenuen. (Se kapitlet 'Udskrivning').

Hvis man afslutter arbejdet med Supermax Tekst og evt. ogsé arbejdet pd Supermax-datama-
ten (logger ud), vil udskrivningen i baggrunden fortseette. Hvios man gnsker at afbryde den,
kan det kun ske via Kgadministrations—menuen.
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45. Hent tabt tekst

Hyvis der opstér et strgmsvigt eller en anden fejl i Supermax-datamaten eller i Supermax Tekst
under redigering af en tekst, kan det ske, at ARBEJDSKOPIEN af teksten ikke lsengere er
tilgeengelig med RED SIDSTE/UDS SIDSTE fra Tekst-oversigten eller ‘Rediger sidste tekst-
'/Udskriv sidste tekst' i Tekst-menuen. Hvis teksten har veeret lagret fgr afbrydelsen, vil origi-
nal-teksten stadigveek befinde sig urgrt i Supermax-datamaten. Den kan sdledes blot hentes
ind til redigering igen med REDIGER i Tekst-oversigten eller 'Rediger’ i Tekst—menuen.

Men hvis teksten er ny og ikke har veeret lagret, eller hvis der er rettet eller tilfgjet meget i
forhold til den lagrede originaltekst, s& vil "Hent tabt tekst" ofte kunne redde arbejdskopien af
den tabte tekst. N&r den reddede arbejdskopi er lagret, kan den tabte tekst igen redigeres som
normalt. ~

45.1 Klargering af Supermax Tekst efter fejl

Huvis fejlen er opstéet i Supermax Tekst, vises en speciel fejlmeddelelse. Meddelelsen fylder hele
skeermen og kaldes et 'runtime-dump'.

Fejlmeddelelsen skal fjernes, for at Tekst-oversigten/ Tekst-menuen kan vende tilbage til
skaermen:

* Tryk RETUR, hvis der stdr "Tryk RETUR:" pd skeermen.
* Eller tryk pé tasten CTRL og hold den nede, mens der trykkes pa tasten c.

Hvis runtime dump'et ikke forsvinder efter farste tryk pd CTRL+C, s& skal CTRL+C gentages,
indtil Tekst—oversigten/Tekst—menuen viser sig. Hvis Tekst—oversigten viser sig pd skeermen,
skal den afsluttes:

* Tryk SLUT for at afslutte Tekst-oversigten.

Hyvis fejlen er opstdet i Supermax—datamaten, vil Supermax Tekst efter al sandsynlighed ikke
veere aktiv leengere.

* Start Supermax Tekst pé seedvanlig vis.
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45.2 Fremhentning af den tabte tekst

Nér Tekst—menuen vises pa skeermen, kan man starte 'Hent tabt tekst":

* Tryk pd funktionstasten SPECIEL for at hente Special-menuen.
* Veelg funktionen 'Hent tabt tekst'.

Nu viser skeermbilledet en oversigt over tabte arbejdskopier:

OVERSIGT OVER ARBEJDSKOPIER

Navn pa arbejdskopi Bruger Kl. Dato
abc 11:37 01.03.90
Arbejdskopien har intet navn abc 15:28 16.03.90

Hvis der er en eller flere tabt arbejdskopier, vil de nu blive vist i oversigten. Af dato/tidspunkt
fremgar det, om det er den nyligt mistede tekst eller en tabt tekst af seldre dato. Hvis man f.eks.
arbejder ved en vinduesterminal og tekstbehandler i flere vinduer samtidig, kan der godt veere
flere tekster fra ca. samme tidspunkt.

"Arbejdskopien har intet navn" viser, at tekstnavnet er géet tabt.
Oversigten viser "arbejdskopier”. Hvis man aktiverer den, mens det er muligt at hente en tekst

ind til redigering med RED SIDSTE/rediger sidste tekst', vil man ogsé kunne se arbejdskopien
af en tekst, som man lige har redigeret.
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46.2.1 Sortering af tekster i oversigten

For at lette overblikket over mange tekster kan man sortere dem efter navneorden (= efter
teksternes navne) og efter dato—-orden (= efter den dato/det tidspunkt, hvor teksten blev tabt)-
Sortering i bruger-orden (= efter teksternes ejeres login—navne) har normalt kun interesse for
systemadministratoren, der kan se alle brugeres tabte tekster i oversigten. Normalt kan den
enkelte bruger kun se sine egne tabte tekster i oversigten.

* Tryk pé den funktionstast, der giver den gnskede sortering.

45.2.2 Redning af tabte tekster

For at gare de tabte arbejdskopier tilgeengelige igen for almindelig redigering skal de lagres.
Men fgr lagringen kan det anbefales at kontrollere, hvilken tekst det drejer sig om, hvis den vi-
ses uden navn, og om teksten er til at genbruge:

* Tryk pé funktionstasten REDIGER.

Nu kan teksten redigeres som normalt. Hvis den ikke er gdelagt, kan den nu lagres. Hvis der
eksisterer en tidligere udgave af teksten, kan det veere en god ide at lagre teksten under et nyt
navn. S3 eksisterer begge tekster side om side.

* Tryk SLUT, og gem teksten som normalt.
Hvis arbejdskopien ikke kan reddes, kan der vise sig en fejlmeddelelse pd skeermen.

De reddede arbejdskopier kan hentes ind til redigering pd normal vis. (Se kapitlet 'Indskrivning
af tekst (Redigering)'). De reddede tekster kan veere delvist gdelagt. Der kan mangle linier, li-
nier kan have byttet plads etc.

Alt efter hvor intakte teksterne er, kan man overveje at lade den reddede arbejdskopi erstatte
original-teksten, eller evt. at kopiere de sendrede/tilfgjede afsnit fra den reddede arbejdskopi i
originalteksten (se kapitlet 'Kopiering/flytning mellem forskellige tekster'), eller helt at kassere
den reddede tekst.

45.2.3 Sletning af reddede/uanvendelige tekster
Nér den reddede tekst er gemt, eller det eventuelt har vist sig umuligt at redde teksten, kan
man slette de arbejdskopier, der allerede er lagret og de arbejdskopier, der ikke kan anvendes.

* Anbring markgren ud for den arbejdskopi, def skal slettes med PIL NED/OP.
* Tryk pé funktionstasten SLET.

Gentag fremgangsmaéden, indtil alle de allerede anvendte/de uanvendelige tekster er slettet.
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45.3 Afslutning af 'Hent tabt tekst'
* Tryk SLUT for at vende tilbage til Tekst—menuen.

45.4 Fejlsituationer ved "Hent tabt tekst"

Det kan i sjeeldne tilfselde forekomme, at funktionen "Hent tabt tekst” i stedet for at finde den
tabte tekst viser en speciel fejlmeddelelse. Fejlmeddelelsen fylder hele skeermen og kaldes et
'runtime-dump'. Det skal fjernes, for at Tekst-menuen kan vende tilbage til skeermen. (Se
ovenfor).
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46. Konvertering af tekster

En konvertering af en tekst er en sendring af den form, som teksten er lagret i. Det kan f.eks.
veere gendring af en tekst oprettet med WordWork eller en eeldre version af Supermax Tekst, s&
den kan hentes ind til redigering med denne version af Supermax Tekst.

Der skal ogsé foretages en konvertering, hvis et Supermax Tekst-dokument skal anvendes i et
andet tekstbehandlingssystem. Dette geelder kun dokumenter, der fglger de seerlige standarder:
DCA-format og ASCII-format.

En konvertering startes fra Tekst-menuen:

* Tryk SPECIEL for at kalde den Special-menuen frem.

Supermax Tekst Version x.x

Ordbog til stavekontrol

[l brugeroplysninger op
rg rediger grundtekst ot
ov
ht hent tabt tekst = of
vs vis slettede tekster ro
po piloter/oversigt kon
kot kopier ¢velsestekster sys

opret/opdater
tekstkopi

vis oplysning

fjern

rediger opdateringsfil

Konvertering af tekster

Systemadministration

Indtast kommando: [

* Flyt markgren med PIL OP til funktionen 'kon', og tryk RETUR.
* Eller skriv kon, og tryk RETUR.
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46.1 Konverterings-menuen

Nér man har valgt 'Konvertering af tekster' i Special-menuen, fremkommer en ny menu, Kon-
verterings—menuen:

Supermax Tekst Tekstkonvertering

konverter gammelt format konverter til DCA
(incl. nationale tegn) de enkelttekst
koe enkelttekst dk katalog
kok katalog du katalog/underkataloger

kou katalog/underkataloger
kr konverter til ASCII
konverter nationale tegn
ke enkelttekst
kk katalog
ku katalog/underkataloger

ko konverter ordbog

Indtast kommando:

at konverteringsfunktionerne ikke kan afbrydes med FORTRYD, nér de fgrst er sat i
gang! Bemeerk ogs, at den gamle version ikke slettes. Veer derfor opmeerksom pé, om der er
plads nok pa disken. Huske eventuelt at slette de gamle tekster. (Se evt. 'Konvertering af tek-
ster' i 'Systemadministration til Supermax Tekst').

46.2 Konverter gammelt format

De tre konverteringsmuligheder i denne gruppe anvendes ved konvertering af 'eeldre’ tekster,
(dvs. tekster oprettet med en version af Supermax Tekst tidligere end version 2.0 eller med
WordWork) eller tekster oprettet under System III, der gnskes redigeret med denne version af
Supermax Tekst.

Forskellene mellem de gamle og de nye tekster ligger i den form, som teksterne gemmes i (tek-
stens format), og i den form, som de nationale tegn: =,9,8,/8,0 og A, gemmes i. Ved konverte-
ringen gendres det gamle format og de nationale tegn, si teksten kan anvendes i den nye ver-
sion af Supermax Tekst.
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46.3 Konverter nationale tegn

Denne gruppe af konverteringsmuligheder anvendes ved tekster, oprettet under System III
med Supermax Tekst version 2.0 eller nyere, som skal anvendes i Supermax Tekst under Sy-
stem V. Normalt vil samtlige tekster blive konverteret i forbindelse med overgangen fra System
III til V, men tekster, som alligevel ikke er konverteret ved omlsegningen, kan konverteres ved
hjeelp af 'Konverter nationale tegn'.

Forskellen mellem tekster, som er oprettet under System III og tekster, der er oprettet under
System V, ligger i den form de nationale tegn: e,g,%,2,0 og A, gemmes i. Ved konverteringen
eendres de nationale tegn, si de laseses og gengives korrekt i den nye version af Supermax Tekst.

46.4 Fremgangsmade ved konvertering

Uanset om man konverterer format eller nationale tegn, er fremgangsméden den samme, nér
forst konverteringsmuligheden er valgt:

46.4.1 Konverter enkelttekst
Denne funktion anvendes til at konvertere en enkelt tekst:

* Veelg koe for at konvertere en 'gammel' tekst,
* eller veelg ke for at konvertere nationale tegn i en tekst, oprettet under System III.
* Skriv navnet p& den tekst, som skal konverteres. Tryk RETUR.

Nu starter konverteringen. Hvis man angiver forkert tekstnavn, fremkommer der en meddelel-
se herom. Derefter mé man forsgge igen.

46.4.2 Konverter katalog
Denne funktion veelges, hvis man gnsker at konvertere samtlige tekster i et katalog.

* Veelg kok for at konvertere 'gamle' tekster.

* Eller veelg kk for at konvertere nationale tegn i tekster, oprettet under System III.

* Skriv navnet pé det katalog, hvis tekster skal konverteres, og tryk RETUR.

* Eller tryk blot RETUR for at konvertere teksterne i det katalog, hvor man aktuelt ar-
bejder.

Nu starter konverteringen.
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46.4.3 Konverter katalog/underkataloger

Denne funktion veelges, hvis man gnsker at konvertere samtlige tekster i et katalog og i alle
dets underkataloger pd én gang.

* Veelg kou for at konvertere 'gamle’ tekster.

* Eller veelg ku for at konvertere nationale tegn i tekster, oprettet under System III.

* Skriv navnet pd det katalog, som indeholder tekster og underkataloger med tekster,
der skal konverteres, og tryk RETUR.

Nu begynder konverteringen.

46.5 Konverter ordbog

Hvis man har en supplementsordbog til den automatiske stavekontrol, oprettet under System
III, kan den overfgres til System V ved at anvende denne konvertering:

* Veelg ko for at konvertere ordbogen til System V.
* Skriv navnet pa ordbogen, og tryk RETUR.

Nu starter konverteringen.

46.6 Konverter til DCA

For at kunne udveksle dokumenter mellem tekstbehandlingssystemer kreeves det, at dokumen-—
terne fglger en feelles standard. DCA (Documental Architechture) er en standard, der fglges af
flere forskellige tekstbehandlingssystemer.

Det er muligt at konvertere et Supermax Tekst-dokument til DCA-format, s det kan leeses af
et tekstbehandlingssystem, der anvender dette format. Man kan veelge at konvertere en enkelt
tekst, et katalog (med alle de tekster, der er placeret i kataloget) eller et katalog med underka-—
talog(er) (med alle de tekster, der er placeret i disse kataloger).

En konvertering startes fra Konverterings-menuen: at konverteringen ikke kan af-
brydes med FORTRYD, nér den fgrst er sat i gang!)

* Veelg de for at konvertere en enkelt tekst.
* Eller veelg dk for at konvertere et helt katalog.
* Eller veelg du for at konvertere et helt katalog med underkatalog(er).



Supermax Tekst — Handbog 46.5
Konvertering af tekster
Konverter tekst til ASCII

Nér en af konverterings—funktionerne aktiveres, fremkommer der en meddelelse om at indta—
ste navnet pd den tekst/katalog/katalog med underkatalog(er), som skal konverteres.

* Skriv navn pd tekst eller katalog eller katalog med underkatalog(er), og tryk RETUR.

Nu begynder konverteringen. Hvis man angiver forkert tekstnavn, fremkommer der en medde-
lelse herom. Derefter m& man forsgge igen.

Ved konverteringen fremstilles der en kopi af original-teksten/teksterne i DCA-format. I
Tekst-oversigten vises tekster i DCA-format med tekstnoten DCA-DOKUMENT. Original-
teksterne forbliver urgrte.

Dokumenter, der er skrevet i DCA-format, kan umiddelbart redigeres med Supermax Tekst.
Der sker en automatisk konvertering, idet teksten hentes ind til redigering.

46.7 Konverter tekst til ASCII

Supermax Tekst indseetter forrest i hver tekst en 'header', dvs. nogle linier som indeholder tek-
stens overordnede parametre m.m. Desuden indssetter Supermax Tekst kontroltegn i teksten
for at frembringe forskellige skrifttyper under udskrivning, seette udskrivningsstandard etc.

Hvis teksten f.eks. skal overfgres til et andet tekstbehandlingssystem, skal alle disse interne
Supermax Tekst-oplysninger fjernes. Det gores ved at konvertere teksten til ASCII-format
(American Standard Code of Information Interchange) dvs. til almindelige bogstaver, cifre,
mellemrumstegn etc.

En konvertering startes fra Kon\iéi;ﬁérings-menuen: at konverteringen ikke kan af-
brydes med FORTRYD, ndr den fgrst er sat i gang!)

* Veelg 'konverter til ASCIT'.

* Skriv navnet pa den tekst, som skal konverteres. (Det skal adskille sig fra tekstens op-
rindelige navn, og fglge reglerne for tekstnavne. Se kapitlet "Lagring af tekst)

* Tryk RETUR og derefter SLUT.

Der eksisterer nu béde den oprindelige tekst og en tekst, der udelukkende indeholder ASCII-
tegn.
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47, Fejlsituationer

Hvis der under arbejdet med Supermax Tekst opstdr en fejlsituation, vil der vise sig en skeerm—
meddelelse. Den giver meddelelse om, hvilken fejlsituation der er tale om, og i de fleste tilfeelde
ogsé hvordan problemet afhjeelpes.

For at sikre, at brugeren nér at se skeermmeddelelsen, vises den, indtil den aktivt fjernes. Ellers
kunne det ske, at man s bort fra skeermen lige i det gjeblik, hvor skeermmeddelelsen vistes, og
derfor ikke fik set meddelelsen.

* Fglg anvisningen pa skesermen.

Normalt vil der std "Tryk RETUR", men i visse specielle tilfeelde, hvor fejlmeddelelsen fylder
hele skeermen, et sdkaldt RUNTIME ERROR DUMP kan anvisningen veere "Tryk CTRL-C".

Der er fire principielt forskellige fejlsituationer: betjeningsfejl (= at trykke p& en forkert tast, at
anvende en funktion pd en forkert méde etc.), indskrivningsfejl (= at skrive forkert), rettig—
hedsproblemer (= manglende laese/skriverettigheder til tekster, kataloger m.m.), meddelelser,
der rummer oplysninger eller spgrgsmal, som fordrer et svar fra brugeren (= gnsker man at
slette en tekst) samt tekniske fejl (= programfejl/uhensigtsmeessigheder, maskinfejl/lagerpro—
blemer, svigtende el-forsyning etc.)

47.1 Betjeningsfejl

I de fleste tilfeelde vil valget af et forkert menu-punkt eller en forkert funktionstast veere let at
opdage og afhjeelpe.

* Tryk FORTRYD for at afslutte et ugnsket valg af funktion.
Eksempel: "Sidste tekst kan ikke redigeres".

Skeermmeddelelsen fremkommer, ndr man i Tekst-oversigten trykker RED SIDSTE eller i
Tekst-menuen veelger 'Rediger sidste tekst'. "Sidste tekst kan ikke redigeres" fremkommer,
fordi man ikke lige har lagret eller udskrevet en tekst, eller fordi Supermax Tekst har veeret
afsluttet siden redigeringen. S& eksisterer der nemlig ikke nogen arbejdskopi af teksten, som
kan hentes ind til redigering pd denne méde.

Det samme geelder ved UDS SIDSTE og 'Udskriv sidste tekst.

Hvis man kommer til at trykke FORTRYD og derved at afslutte redigering ved et uheld, hentes
teksten (arbejdskopien) ind til redigering igen p& denne méde:

~* Tryk pd funktionstasten RED SIDSTE i Tekst-oversigten eller veelg menupunktet
'Rediger sidste tekst' i Tekst-menuen.




47.2 Supermax Tekst - Héndbog
Fejlsituationer
SR E S A NS S R e E ¥ 2 2 % 2 : e S % ey

—

Hvis man veelger en funktionstast, der ikke har nogen anvendelse i den aktuelle situation, vil et
"bip" fra terminalen ggre opmeerksom pé fejltagelsen.

Hvis en funktion anvendes pé en forkert méde, kan der ogsa fremkomme en meddelelse:
Eksempel: "Ingen tal - tryk retur”

Meddelelsen kan fremkomme, ndr man forsgger at indleese et tal i regneenheden. Det skyldes,
at markgren ikke er anbragt pd tallets decimalskillepunkt eller lige efter tallet, hvis det er et

heltal.

412 Indskrivningsfejl

En enkelt indskrivningsfejl har normalt minimal betydning i en tekst. Men ved indskrivning af
tekstnavne etc. bevirker selv en enkelt tastefejl, at Supermax tekst ikke kan finde teksten. Det
skyldes, at datamaskiner finder en tekst ved at leese og sammenligne tekstnavne tegn for tegn.

Eksempel: "Teksten findes ikke"

Fejlsituationen kan opst, ndr man skal angive et tekstnavn, f.eks. ved HENT TEKST i Tekst-
oversigten og Rediger' i Tekst-menuen. Meddelelsen kan fremkomme, selv om teksten eksiste—
rer, hvis tekstnavnet er stavet forkert. En anden mulighed er, at teksten befinder sig i et andet
katalog og derfor skal angives med fuldt tekstnavn (med katalog og evt. underkataloger).

* Kontrollér tekstnavnets stavemade og evt. ogsé katalogangivelsen for at finde det kor—
rekte navn.
* Skriv tekstnavnet igen.

Eksempel: "Tekst blev ikke fundet"

Skeermmeddelelsen kan fremkomme i forbindelse med spgning af en tekst i Tekst—oversigten.
Sandsynligvis er teksten forkert angivet. For at starte forfra skal der trykkes RETUR. Kontrol-
lér navnet pd den sggte tekst og veer omhyggelig med indskrivningen af sggeteksten. Lignende
meddelelser kan fremkomme ved sggning af note og ved nggleindleesning. Hvis det er slut-
nggleteksten, der ikke findes ved nggleindleesning, indleeses resten af teksten!

Ogs4 forkert stavede katalognavne kan give anledning til fejlmeddelelser:

Eksempel: "Kan ikke leese katalog — maske for mange tekster"

Denne meddelelse kan fremkomme under visning af Katalog-oversigt. Hvis kataloget ikke
rummer en stor meengde tekster, kan meddelelsen skyldes, at katalognavnet er stavet forkert.

Kontroller katalognavnet. Hvis kataloget er fyldt op, bgr overflgdige tekster slettes eller flyttes
til andre kataloger. Kontakt evt. systemadministratoren.
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Eksempel: "..FL - fejl: Teksten eksisterer ikke"
Kan forekomme ved fletning, hvis der angives navnet pa en ikke eksisterende flettetekst:
* Kontrollér flettetekstens navn i basisteksten for stavefejl. Hvis fletteteksten er place-
ret i et andet katalog, skal den angives med fuldt katalognavn.

* Skriv det korrekte flettetekstnavn i basisteksten.

I forbindelse med anvendelse af frasebibliotek kan der forekomme nogle specielle skeermmed-
delelser:

Eksempel: "Frasen er ikke afsluttet”

Skeermmeddelelsen kan fremkomme i forbindelse med indleesning af frase fra et frasebibliotek.
Fejlen opstér, nar frasebiblioteket ikke er korrekt oprettet.

* Ret frasebiblioteket, sdledes at sidste frase i biblioteket efterfglges af en blank linie
med frasetegnet '#' i forste position. (Lees evt. kapitlet 'Frasebibliotek').

Eksempel: "Frasen findes ikke"

Skeermmeddelelsen kan vise sig i forbindelse med indleesning af en frase, der ikke findes i det
valgte frasebibliotek. '

* Fremhent teksten med frasebiblioteket, og undersgg sagen.

En anden type indskrivningsfejl er tekstnavne, der ikke fglger reglerne for navngivning af tek-
ster i Supermax Tekst.

Eksempel: "Ulovligt tekstnavn".

Kan fremkomme ved oprettelse af en ny tekst, ved kopiering eller ved omdgbning af en eksiste-
rende tekst. Det skyldes, at det egentlige tekstnavn kun mé indeholde 12 tegn og kun best4 af
lovlige tegn (store og smé bogstaver samt tal). Tegnene /, *, ?, [ og ] er ulovlige og mé derfor ik-
ke indga, og de gvrige specielle tegn (f.eks. ", #, $, %, &) bgr ikke anvendes.

* Skriv et korrekt tekstnavn.

417.3 Oplysende meddelelser

Nogle meddelelser er meddelelser fra Supermax Tekst til brugeren. Det kan veere oplysninger
om tekstbehandlingen eller meddelelser om forhold, som brugeren skal tage stilling til.
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Eksempel: "Teksten er allerede i brug. Prov med et andet navn"

Skeermmeddelelsen fremkommer, ndr man forsgger at lagre en tekst for hurtigt, efter at den er
fremkaldt p& skeermen. Vent et gjeblik, og forsgg derefter atter igen.

Eksempel: "Teksten eksisterer ikke i forvejen. Tryk RETUR, hvis den skal oprettes”
Fremkommer ved forsgg p& fremhentning af ikke eksisterende tekst via Tekst—-menuen.

* Kontrollér, om tekstnavnet er stavet korrekt, og om teksten er placeret i et anden ka-
talog.
* Skriv tekstnavnet, eventuelt det fulde tekstnavn.

Eksempel:"Teksten er blevet gemt siden indleesningen. Gem alligevel?"

Denne meddelelse fremkommer, ndr man forsgger at lagre en tekst, der har veeret redigeret og
lagret af en anden bruger eller af samme bruger, men fra et andet vindue pé en vinduestermi-
nal, siden indleesningen. 'N' annullerer den p&begyndte lagring. Teksten kan nu igen lagres
igen under et nyt navn. 'J' overskriver den lagrede version af teksten med den version, der fin-
des pa skeermen.

Eksempel: "Teksten findes. OK at overskrive?"

Sksermmeddelelsen fremkommer, ndr man forsgger at lagre en tekst under et allerede eksiste—
rende navn. En lignende meddelelse fremkommer, hvis man forsgger at kopiere eller omdgbe
til et eksisterende tekstnavn.

* Tryk RETUR for at acceptere 'N' og annullere den pabegyndte lagring. Teksten kan
nu lagres igen under et andet navn.
* Eller skriv 'J', og tryk RETUR for at lade den 'gamle’ tekst erstatte af den nye.

Eksempel: "Teksten findes som ikke-DCA-tekst. OK at overskrive?"

Skeermmeddelelsen fremkommer, ndr man forsgger at lagre en tekst, der er modtaget i DCA-
format, under samme navn som et eksisterende Supermax Tekst-dokument. Ved redigeringens
begyndelse dannes der ved automatisk konvertering af DCA-dokumentet en tekstkopi med Su-
permax Teksts eget format. Nr teksten lagres, findes der séledes to Supermax Tekst-doku-—
menter med samme navn, og det kan ikke lade sig ggre.

Tryk RETUR for at acceptere 'N' og annullere den pabegyndte lagring. Teksten kan
nu lagres igen under et andet navn.

* Eller skriv 'J', og tryk RETUR for at lade det 'gamle' Supermax Tekst-dokument er—
statte af det nye, der er konverteret fra DCA-format.
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Eksempel: "Tekstnavnet er tomt"

Fremkommer, hvis man forsgger at lagre en tekst, der ikke har noget navn. Det kan veere en
tekst, der er oprettet fra Tekst-menuen ved blot at trykke RETUR som angivelse af navn, en
tekst, der er forsggt oprettet i et ikke eksisterende katalog, eller en tekst, der er oprettet som
grundtekst. Gem teksten igen og angiv et korrekt navn.

Eksempel: "Udskrivning stoppet"

Denne meddelelse kan fremkomme, hvis udskrivningen afbrydes med FORTRYD. Den kan ogsa
forekomme, hvis der i teksten er benyttet punktum-punktum-kommandoen ..br. Det kan ogsa
skyldes, at der mangler farvebénd eller papir. Meddelelsen kan ogs& forekomme i forbindelse
med udskrivning af en ikke—eksisterende/forkert angivet tegning. Hvis ingen af disse er &rsa-
gen, kontaktes systemadministratoren.

Meddelelsen kan ogsé forekomme i forbindelse med indfletning af flettetekst. Hvis man har
bedt om flere eksemplarer i udskrivningen end der er flettelinier, f.eks. adresser, i fletteteksten.

47.4 Rettighedsproblemer

Pé en Supermax-datamat og i Supermax Tekst er der mulighed for at beskytte tekster og kata-
loger mod laesning eller skrivning. Kun tekstens/katalogets ejer kan sendre rettigheder.

* Tryk RETUR for at fierne meddelelsen og vende tilbage til udgangspunktet (Tekst-o-
versigt/Tekst—menu/redigering).

Eksempel: "Ingen adgang til teksten"

Fremkommer, nér en bruger forsgger at leese en leese/skrivebeskyttet tekst. Hvis adgang gn-
skes, m& man rette henvendelse til den bruger, som har oprettet teksten og bestemt rettighe

derne.
Eksempel: "Teksten er beskyttet af anden bruger"

Fremkommer ved forsgg pé lagring af en tekst, som er skrivebeskyttet af en anden bruger. Man
kan evt. lagre under et nyt tekstnavn.

Eksempel: "Du har ikke ret til at lsese kataloget"
Vises, ndr man forsgger at fd et katalog, som man ikke har leeserettigheder til, vist i Tekst-o-

versigten. Meddelelsen fremkommer ogsé, hvis man fra Tekst—menuen prgver at slette en tekst
i et katalog, som man ikke har lsese/skriverettigheder til.
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Eksempel: "Du har ikke rettigheder til at oprette tekster i dette katalog"

Fremkommer, ndr man prgver at kopiere en tekst til et katalog, som man ikke har leese/skrive-
rettigheder til. ’

Eksempel: "Du har ikke ret til at skrive her"

Vises, nr man prgver at omdgbe/flytte en tekst til et katalog, som man ikke har leese/skriveret-
tigheder til.

47.6 Tekniske fejl

De fleste fejlsituationer kan klares af den enkelte bruger. Men enkelte fejl af mere teknisk art
kreever systemadministratorens indgriben.

Eksempel: "Brugernavn kendes ikke"

Meddelelsen kan f.eks. optreede, hvis man forsgger at redigere en tekst, der er oprettet af en
forhenveerende bruger eller af en bruger pa en anden Supermax-datamat. Henvendelse til sy—-
stemadministratoren er ngdvendig. '

Eksempel: "Disken er fuld”

Meddelelsen fremkommer ved forsgg pa lagring af fekst, nér der ikke er mere plads i Super-
max-datamatens lager. Der skal rettes henvendelse til systemadministratoren med det samme.

Eksempel: "Fejl nr. (tal) ved 4bning af spooler”

Fremkommer ved forsgg pa at komme ind i udskrivningskgen. Henvendelse til systemadmini-
stratoren er ngdvendig.

Eksempel: "Hard fejl pa disken"

Meddelelsen viser, at der er en alvorlig fejl p& Supermax-datamatens disk. Henvendelse til sy—
stemadministratoren er ngdvendig.

Eksempel: "Ingen adgang til skriver"

Udskrivning pa en bestemt skriver/udskrivningskg kan veere blokeret. Henvendelse til system-
administratoren.
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48. Mini-leksikon

Arbejdskatalog: er det sted, hvor man aktuelt kan hente og lagre tekster ved blot at skrive et
simpelt tekstnavn (uden fuldt katalog). Nar man anvender Tekst-oversigten, er det teksterne i
arbejdskataloget, der vises i oversigten. Hvis man skifter til et andet katalog, evt. et underkata-
log, sé bliver det nye katalog arbejdskatalog. (Hver bruger har desuden sit eget hjemkatalog.
Se nedenfor).

Arbejdskopi: N&r man starter redigering af en tekst, dannes der en arbejdskopi. Hvis teksten
har veeret lagret fgr, er arbejdskopien en ngjagtig kopi af teksten i lageret. Hvis teksten er
nyoprettet, er arbejdskopien tom. Man arbejder séledes ALTID pé en arbejdskopi, aldrig i selve
teksten.

Supermax Tekst henter en arbejdskopi i Supermax-datamaten

Ingskrivning of
et esd
{13

tro OOE

1

Fgrst nir teksten lagres efter endt arbejde, overskriver kopien originalen. Man har derfor mu-
lighed for at fortryde eventuelle eendringer ved at undlade at lagre kopien oven i originalen.

Arbejdskopien eksisterer, indtil man redigerer en anden tekst (= fir en ny arbejdskopi), eller
indtil Supermax Tekst afsluttes.

Formatering: betyder justering af en tekst mellem venstre og hgjre margen samt orddeling af
teksten. Hvis det automatiske orddelingsprogram er anskaffet, sker orddelingen automatisk
under formateringen. Uden dette program skal brugeren manuelt bekreefte/rette de forslag til
orddeling, som Supermax Tekst giver.

Frase: er en ordlyd pd en eller flere saetninggr (tekstleengde underordnet), som man har brug
for at indseette i forskellige tekstsammenheenge. Et eksempel kunne veere dette:

Med venlig hilsen
Dansk Data Elektronik A/S

Fraserne lagres i et 'frasebibliotek', der er en almindelig tekst.
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Fuldt katalog/tekstnavn: I Brugervejledningerne benyttes ofte betegnelsen 'tekstnavn med fuldt
katalog' eller 'fuldt tekstnavn'. Det betyder, at et tekstnavn neevnes sammen med det/de kata-
log(er), som teksten er anbragt i.

Bemeerk, at et tekstnavn med fuldt tekstnavn
/ (fuldt katalog) ALTID skal starte med en '/. Alle

underkataloger nedefter neevnes, indtil det ka-
| talog, der rummer selve teksten, nés.

bruger

Teksten brev, som befinder sig i kataloget lise,

I l der igen befinder sig i kataloget bruger, der be-

peter lise finder sig i kataloget /, hedder sdledes med
I l fuldt tekstnavn: /bruger/lise/brev

brev tekst Man kan ogsé angive en tekst med relativt tekst-
navn. (Se dette).

Funktionstaster: Supermax Tekst gor brug af 16 funktionstaster (pd mange af DDE's tastaturer
placeret gverst i tastaturet). De 8 fgrste kaldes de konstante funktionstaster, fordi de fungerer
ens, uanset hvilket program inden for Kontorsystemets moduler man arbejder med. De sidste 8
funktionstaster kaldes de variable funktionstaster, fordi de har forskellig betydning fra pro-
gram til program og ogsé fra arbejdssituation til arbejdssituation inden for samme program.

Feelles—piloter: Er fglger af tastetryk som er indbygget i en pilot (se denne), og som kan anven-—
des af alle de Supermax Tekst—brugere, der arbejder pd samme Supermax-datamat.

Grundtekst: Er betegnelsen for en reekke veerdier, som fgrst og fremmest er bestemmende for
udskrivningen af en tekst (udskrivnings-parametre). Grundteksten kan ogsd indeholde et ind-
skrivningsformat, det vil sige positioner for venstre og hgjre margen samt tabulator- positio—
ner. (Man kan lsese mere om grundtekst i kapitlet '(Standard)Grundtekst’). I 'Systemadmini-
stration til Supermax Tekst' findes forslag til, hvordan der kan arbejdes med forskellige grund-
tekster. En grundtekst kan indeholde allerede indskrevet tekst, f.eks. et brevhoved, en blan-
ket—formular etc.

Hjemkatalog: er det katalog, som en bruger vil have som arbejdskatalog, med mindre systemad-
ministratoren/brugeren aktivt veelger et andet katalog.

Hjeelpelinien: Et tryk pd funktionstasten HJZALPELINIE enten fjerner eller fremkalder en
oversigt over de variable funktionstasters betydning i skeermens nederste to linier. Denne
oversigt kaldes for 'hjeelpelinien’ eller 'hjeelpe-menuen'.
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Jokere: Det findes tre typer: *, ? og [ ]. Det er specielle tegn, som kan anvendes ved kopiering
og omdgbning af flere tekster p& én gang fra Tekst—oversigten. En joker indseettes i et tekst-
navn i stedet for de tegn, der udggr forskellene mellem tekstnavnene. Jokerne udligner for-
skellene mellem navnene = teksterne kommer MIDLERTIDIGT til at 'hedde det samme'.

Bemeerk: '/ anvendes som skilletegn mellem de enkelte dele af en fuld katalogangivelse (mellem
katalognavne og mellem katalognavn og tekstnavn). Derfor kan ingen joker erstatte dette tegn.

Jokeren * til tekstnavne med flere tegns forskel
Hyvis tekstnavne adskiller sig ved flere tegn, evt. flere steder i navnet, anvendes jokeren "*, evt.

flere steder i navnet. Den repraesenterer enhver fglge af tegn, ogsé ingen tegn.

Forskellene mellem teksterne ‘brevskole', 'dirbrev' og 'pbrev23' udlignes ved at skrive: *brev*®.
'*' repreesenterer her 'ingen tegn', 'skole', 'dir', ingen tegn, 'p' og '23'. Det betyder, at alle tekster,
der indeholder tegnfglgen 'brev', udveelges. '

Jokeren ? til tekstnavne med vilkérlige enkelt-tegn som forskel

Hvis man gnsker at begreense udveelgelsen af tekster til tekstnavne, som kun adskiller sig fra
hinanden ved preecis ét tegn, evt. flere steder i tekstnavnet, anvendes jokeren '?, evt. flere ste—
der i tekstnavnet.

For at udveelge teksterne 'brevl’, 'brev2' og 'brev3d', men ikke teksterne 'brev' og 'brev54' skrives:
brev? Det er kun teksterne '‘brevl', 'brev2' og 'brev3', der adskiller sig ved preecis ét tegn. De
gvrige teksters navne adskiller sig ved 'ingen tegn' og ved to tegn, nemlig '54', og bliver derfor
ikke udvalgt.

Jokeren [ ] til tekstnavne med udQélgte enkelt-tegn som forskel :
Hvis man gnsker at begreense udveelgelsen yderligere end med '?', kan man anvende jokeren [].
Denne joker repreesenterer praecis ét tegn, valgt blandt dem, der anfgres inden for klammerne.

Hvis man f.eks. kun gnsker at udveelge teksterne 'brevl', 'brev2, 'brev4' og 'brev6', men ikke
'brev3' og 'brevs', skrives: brev|[1246]

Jokeren '[ ]' repreesenterer i dette eksempel preecis ét af tegnene 'I', '2', '¢' og '6'. Derfor veelges
de andre tekster ikke, da deres navne adskiller sig ved andre tegn end dem inden for klammer-
ne. (Klammerne er specialtegn. De er beskrevet i kap. 'Specialtegn').

Hvis forskellene mellem tekstnavnene udgpr en form for alfabetisk eller numerisk reekkefglge,
f.eks. 'brevl’, 'brev2', 'brev3d', 'brev4’ osv. eller 'abrev', 'bbrev', 'cbrev', 'dbrev' osv., kan jokeren []
anvendes til at udveelge et udsnit af tal- eller bogstavraekken = et interval. Inden for klammer-
ne skrives det fagrste tegn og det sidste tegn i intervallet, adskilt af en bindestreg.

Hvis man f.eks. gnsker at udveelge teksterne 'brev2', 'brev3, 'brev4’', men ikke 'brevl', 'brevs' og
'brev6', skrives: brev[2-4]
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Katalog: betegner et omrdde pd Supermax-datamatens pladelager, hvor teksterne opbevares.
Et katalog kan rumme tekster og andre kataloger, der rummer tekster og kataloger osv.

Et katalog kan sammenlignes med en hsengemappe med dokumenter i, placeret i et arkivskab.
Arkivskabet '/ rummer
skufferne 'bruger' og
'‘program’. 1 skuffen
‘bruger' findes hesenge-
mapperne 'lise' og 'pe-
ter'. Heengemappen 'lise’ m
rummer nogle tekster: ‘ /
'‘brev’ og 'referat’.

Det er oftest systemadministratoren, der opretter kataloger til brugerne. Men systemadmini-
stratoren kan ogs4 tillade, at den enkelte bruger far mulighed for at lave underkataloger til sit
oprindelige arbejdskatalog. Man kan godt have mere end et katalog/underkatalog, og det kan
veere en fordel at have forskellige (under)kataloger til forskellige grupper tekster.

Kg-udskrivning: er en méade at foretage udskrivning af tekster pd. Hvis man sender en tekst til
udskrivning direkte pa en skriver, vil man veere ngdt til at vente pé, at skriveren bliver ledig og
pé at udskrivningen bliver feerdig. Fgrst da kan man arbejde videre med tekstbehandlingen.

Hvis man udskriver via en (skriver)-kg, sendes udskrivningen i kg i Kg—systemet (spooler-sy-
stemet). Derefter kan man arbejde videre ved terminalen. Nér skriveren s er ledig, udskrives
teksten automatisk.

Man kan kontrollere udskrivningens fremadskriden og fortryde en udskrivning, efter at den er
afsendt til kg-systemet ved at anvende Kg—-administration. (Se kapitlet 'Udskrivning af tekst').
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Lagring: betyder elektronisk opbevaring af en tekst i Supermax-datamatens (plade)lager. Nar
en tekst indskrives, er den ikke lagret, fgr man trykker pd SLUT og dernsest RETUR 2 gange.

Nar man arbejder med en tekst, er det egentlig en kopi af teksten, arbejdskopien, som man ar—
bejder med p& skeermen. Hvis teksten er nyoprettet og endnu ikke lagret, er originalteksten i
lageret tom. Arbejdskopien kan sé lagres, oven i den originale tekst, s& den erstatter denne. Den
kan ogsé lagres under et andet navn, s& den oprindelige tekst bevares, og den rettede kopi bli-
ver en ny selvstasendig tekst. Eller kopien med rettelserne kan bortkastes.

Markgr: Markgren viser det sted pa skeermen, hvor indtastning eller redigering foretages. Mar—
kgren har oftest form af en (eventuelt blinkende) firkant. Markgren flyttes rundt i teksten vha.
piltaster og HOME eller funktionstaster eller ved tryk pA RETUR. (Jf. kapitlet "Funktionsta—
sterne").

Menu: Et fast skeermbillede med en oversigt over aktuelle valgmuligheder. Fra menuen veelges
og aktiveres en funktion. Nar Supermax Kontorsystem startes, vises en menu, Hovedmenuen,
hvorfra f.eks. Supermax Tekst veelges og aktiveres. Nar Supermax Tekst er aktiveret, vises en
ny menu, Tekst—menuen (se denne) osv.

Pilot: Er en mulighed for at indskrive en vilkarlig fglge af tastetryk (bdde funktionstaster og
almindelige taster) og f& dem gentaget automatisk. Hertil anvendes funktionstasten PILOT og
et tegn, som er den indskrevne pilots kode.

Proportional-font: (eller proportionalskrift) er en seerlig udformning af det tegnseet, som visse
skrivere kan udskrive tekst med. I en normal-font fylder alle tegn lige meget i bredden, sével
pé skeermen som pé papiret. Et 'm' fylder lige s& meget som et 'i'. I en proportional-font fylder
alle tegn lige meget i breddeen pd sksermen. P4 papiret derimod har hvert tegn sin individuelle
bredde. Et 'm' fylder sdledes mere end et 'i'.

Det kreever derfor en anderledes formatering (linierne bliver ofte lsengere pd skeermen, fordi
tegnene fylder mindre p& papiret end pa skeermen).

Tekst, der ikke skal formateres efter den overordnede tabulator-lineal, skal fastholdes med lo-
kale tabulator-linealer eller med med specielle tegn, tab-tegn, der fastholder teksten i forhold
til T'erne pé tabulator-linealen.

Det er ogsé ngdvendigt at indskrive semigrafik med specielle punktum-punktum-kommandoer
for at undgé, at forskellene mellem teksten pa skeermen og i den feerdige udskrift skal gdelsegge
semigrafik til hgjre for teksten.

Der findes forskellige udformninger inden for proportional-fonte. I proportional-fonten Cen-
tury, som denne vejledning er skrevet med, bestar de enkelte tegn af bde smalle og brede stre—
ger, udsmykket med ekstra streger. F.eks. har 'I' en vandret streg bade for oven og for neden.
Til sammenligning er Helvetica, som er vist her, en meget stiliseret skrift uden udsmykning.
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Redigering: Betyder at man arbejder i en tekst. Det kan f.eks. veere, at man gnsker at skrive vi-
dere pé teksten, at rette eller gendre i teksten, at formatere teksten med en anden hgjre-mar-
gen, at slette en del af teksten etc.

Relativt tekstnavn: er et tekstnavn, der kun rummer oplysninger om, hvilke underkataloger til

det aktuelle arbejdskatalog teksten er lagret i p& Supermax-datamatens pladelager. (Se ovenfor
under katalog).

Hvis man gnsker at arbejde med en tekst i et underkatalog i det katalog, hvor man aktuelt er
placeret, er det ikke ngdvendigt at angive teksten med fuldt tekstnavn (altsd starte med /).
Man kan ngjes med at angive tekstens navn relativt i forhold til det katalog, hvor man aktuelt
er placeret.

r===-1 Hvis man f.eks. allerede har trukket skuffen 'bru-
ger' ud, s& kan man godt hente teksten 'brev' i
heengemappen 'lise' uden at vide, at denne mappe
er placeret i skuffen 'bruger’ i arkivskabet /.

Man kan sdledes ngjes med denne re- lative angi-
velse af teksten 'brev', hvis man pd forhénd er
placeret i kataloget 'bruger": lise/brev

(Bemeerk,at et relativt tekstnavn IKKE skal starte
med '/

Semigrafik: Med dette menes tegn, der kan anvendes til at tegne kasser og streger. Semigrafik
kan eksempelvis bruges til at indramme tekstafsnit og til at tegne blokdiagrammer.

| | Tekst

Tekst

De semigrafiske tegn er: L1J |--H rT1 |—

I proportionalskrift (se dette) bgr man anvende ..ka-kommandoer ved indskrivning af semigra-
fik.

Slut-pa-afsnit-tegn: er et tegn, der seettes som sidste tegn i et afsnit for at markere afsnittets
afslutning. Formatering stopper ved dette tegn, siledes at et afsnit, som ikke fglges af en blank
linie, ikke formateres ind i neeste afsnit. I proportionalskrift skal alle ikke helt udsfyldte linier
afsluttes med et slut—pa.afsnit—tegn.
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Special-menu: Er en menu, der rummer nogle specielle funktioner. Den kaldes ogsé den skjulte
menu. Menuen kan kaldes frem fra Tekst-menuen med et tryk pd den faste funktionstast
SPECIEL.

Supermax Tekst Version x.x

bo brugeroplysninger op opret/opdater
rg rediger grundtekst ot tekstkopi

ov vis oplysning
ht hent tabt tekst of fjern
vs vis slettede tekster r0 rediger opdateringsfil
po piloter/oversigt kon Konvertering af tekster
kot kopier gvelsestekster sys Systemadministration

Systemadministrator: Er betegnelsen for den person (evt. flere personer), som er ansvarlig for
den daglige drift af Supermax-datamaten og de forskellige programmer som Supermax Tekst,
Regneark etc.

I forbindelse med Supermax Tekst er det systemadministratoren, der giver nye brugere adgang
til at arbejde med Supermax Tekst, opretter kataloger til at lagre tekster i (dog kan systemad-
ministratoren give en bruger mulighed for selv at danne underkataloger til det aktuelle ar-
bejdskatalog), indseetter/retter ord i Supermax Teksts Hovedordbog, rydder op i Supermax—-da-
tamatens lager osv.

Tab-tegn: specielle tegn, der i proportionalskrift anvendes til at fastholde tekst pd en bestemt
position pé linien. Teksten efter tab—tegnet vil blive udskrevet pd det sted pa linien, hvor der er
placeret et T pa den geeldende tabulator-lineal.

Tabulator-lineal: (= tab-lineal) viser positionerne for venstre og hgjre margen samt de tabula—
tor-stop, der indskrives og formateres efter. Der arbejdes altid med en overordnet tab-lineal,
som geelder for hele teksten. Desuden kan man arbejde med vilkérligt mange, evt. indbyrdes
forskellige lokale tab-linealer, f.eks. til indrykkede tekststykker, afvekslende med den overord-
nede tab-lineal.




48.8 Supermax Tekst - Hindbog
Mini-leksikon

Den overordnede tab-lineal for denne brugervejledning ser siledes ud, nér den kaldes frem i
teksten: (Her vises kun den del af tab-linealen, som kan veere pé papiret. Linealen er egl. 250
tegn lang):

§%3456789m23456789@23456789@23456789@23456789@23456789@2345678
S, SN, I e e e ST S TX-L

V=venstre margen T=tabulator-stop L=lige hgjre margen
X = herfra deles ord, der ikke kan veere pa linien, under formatering

Tekst: Fra Tekst-menuen opretter man en sékaldt tekst. Der benyttes nu og da synonymerne
'tekstfil' og 'dokument’. Teksten har et tekstnavn og kan rumme fra 0 linier til tusindvis af si-
der. N&r man fra Tekst-oversigten eller Tekst-menuen foretager eksempelvis redigering, ud-
skrivning eller sletning, arbejder man med en sddan tekst. En tekst kan rumme op til 31767 li-
nier.

Tekst-menuen: Den menu, hvorfra man veelger at arbejde med Tekst— oversigten (se denne), at
redigere, udskrive, slette en tekst etc.

Supermax Tekst . Version x.x

to tekstbehandling/oversigt

re rediger
ud udskriv

rs rediger sidste tekst
us udskriv sidste tekst

sl slet tekst
in indholdsfortegn./stikord

ko keop-administration

Indtast kommando:

Tekstbehandling: Arbejdet med at indskrive, rette, lagre, udskrive, kopiere, slette dokumenter
ved hjeelp af en datamat og et tekstbehandlingsprogram.
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Tekst-oversigten: Det skeermbillede, hvor teksterne i det aktuelle katalog vises og kan udpeges
til redigering, kopiering etc.

Tekstnavn Tekstnote Kl. Dato
>fafslagl Stillingsansggning, J. 15/12/89/1435 13:21 17.12.1989
afslag2 Stillingsansggning, J. 15/12/89/1435 13:16 17.12.1989
brevl Ang. pepirindkgb 10:37 02.03.1990
bres2 Til K. Olsen 15:45 10.01.1990
information  Ferieplanlagning for det nye ar 11:53 03.12.1989
mamo Afd.mpde-beslutning 09:32 03.12.1989
navne Navne-liste til adressefletning 15:10 03.12.1989
KATALOG 13:07 02.03.1990
rykkerbrev Hansen & Jensen A/S 15:09 18.02.1990
tHlbud Til Jgrgen & Petersen A/S 16:55 29.12.1989
tilsagn Stillingsansggning, J. 15/12/89/1435 11:57 16.01.1990
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49. Stikordsregister
A Afslutning (fortsat)
vedligeholdelse af
Accenter 14.1 Supplementsordbog 26.8
Adgang gendring
Oracle-database 30.1 lokale parametre 40.16
Adresseliste 29.2 overordnede parametre

Afbrydelse
gentagelse 22.2
hent tabt tekst 45.4
pilot midt i funktion 28.2
pilotdannelse 28.2
redigering 6.4
rettelse af Supplementsordbog 26.4
skeermudskrivning 40.4
sletning af flere tekster 44.4
sggning af seetning 5.4
tegning 32.4
udskrivning 39.5
pd* 404
pa /dev/tty 40.4
pé skeerm 40.4
underfunktioner 7.4
gendring af overordnede parametre 40.14
Afgreensning
afsnit i tekst 24.2
tekstkopi af Supplementsordbog 26.6
Afmeldelse
tegning 32.4
Afslutning
brugeroplysninger 38.4
direkte fra underkatalog 5.9
FELTHOP 11.12
felthop-tilstand 11.12
flettetekst 29.2
LOMMEREGN 34.4
lommeregner 34.4
Oracle-interface 30.4
oversigt over ugegte slettede tekster 43.5
overskrift 12.1
pilotdannelse uden at afslutte
funktion 28.2
redigering 8.1
uden at gemme arbejdskopi 8.2
REGNEENHED 34.6
semigrafik 15.2
semigrafik 15.7
skrifttype 13.4
Special-menuen 3.4
Supermax Tekst 3.4
Tekst-menuen 3.4
tekst-oplysninger 5.6
tekstbehandling 3.4

under redigering 40.14
under udskrivning 40.14
AFSNIT 18.3, 25.2
Afsnit 35.1, 35.2
formatering 24.3
indrykkede 24.4
indssettelse 18.3
orddeling 24.3
sletning 19.4
Afsnit og underafsnit 35.2
Afsnitsnummerering 35.1, 35.2
arabertal 35.2
bogstaver 35.2
romertal 35.2
Afsnittegn 40.6
Afstand
forste
egentlige tekstlinie 40.12
linie 40.11
overskriftlinie 40.11
sidenummer 40.11
sidste linie 40.12
Afseettelse
plads til fletning 29.6
plads til indfletning 11.14
Aktivering
pilot 28.3
skriver 39.6
stavekontrol 25.2
Aktuelle linienummer 23.3
Alfabetisering
ordbog 26.4
supplementsordbog 26.4
Tekst-oversigt 5.5
tekstnavne 5.5
tekstnoter 5.5
Alfabetisk sortering 33.2
Almindelig
oversigt 5.6
tekst
som grundtekst 37.7
Alternativ
anvendelse af piltaster 4.6
ordbog 26.2
Alternerende margen 40.13
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Anbring
sidenummer 40.10
Andet katalog
lagringi 8.4
Andre skrifttyper 13.1
Andres
udskrifter i kg 39.6
Antal
decimaler 34.3
fletninger 29.4
gentagelser 22.1
linier 5.6
linier i kolonne 11.7
linier pd side 40.12
tegn 5.6
pr. linie 40.7
pr. tomme 40.7
tekster 5.1
udskrevne kopier 40.3
Anvendelse
alternativ supplementsordbog 25.7
anden supplementsordbog 25.7
egen supplementsordbog 25.8
feltorienteret indskrivning 11.13
flere grundtekster 37.6
frase 31.2
hovedordbog til opslag 25.8
ingen supplementsordbog 25.7
kolonne-opstilling 11.6, 11.9
pilot 28.3
skrifttyper 13.2
stavekontrol 25.2
Arbejdskopi 6.1, 38.3, 48.1
erstatter original 8.1
uden navn 45.2
ved udskriv 38.3
Arbejdsmiljg 38.1
Ascii 46.5
ASCII-konvertering 46.5
At gemme en tekst 8.1
Automatisk
afsnitsnummerering 35.1
indholdsfortegnelse 35.1, 35.7
liniesortering 33.1
orddeling 24.1
brugeroplysninger 38.3
sld fra 24.2
sl til 24.2
sidenummerering 40.9
sideskift 12.3
slut-pa-afsnit—-tegn
brugeroplysninger 38.3
stikordsmarkering 36.1

Automatisk (fortsat)
stikordsregister 36.1
tegning af firkant 15.1

Avanceret
Oracle-sggning 30.5
sggning 30.5

B

BACKSPACE 4.6
Baggrunds—udskrivning 44.6
Bagleens sletning 4.6
Bagsider
venstre margen 40.13
Basistekst 29.1
indskrivning 29.3, 29.9
simpel fletning 29.3
Begge sider
udskrivning p&4 40.3
Begrebsforklaring 48.1
Begynd
indskrivning 6.1
stavekontrol 25.2
tekstbehandling 3.1
Behandling
stavefejl 25.4
ukendte ord 25.5
Bekreeftelse
erstatning 21.2
Beregning
kolonneopstillede tal 34.5
linieleengde ved
proportionalskrift 27.3
reekkeopstillede tal 34.6
tal i tekst 34.4
tegnbredde ved
proportionalskrift 27.3
tegnplacering ved
proportionalskrift 27.5
Beregningsfelt 34.1, 34.3
Beregningssprog 34.4
Betegnelse
pilot 28.1
Betinget
kolonneskift 11.8
sideskift 12.4
med sidenr. 12.5
skift til ny kolonne 11.8
BETRAGT 43.4
Bevar
blanke linier 10.3
Billede 234
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Bladring
Tekst-oversigt 5.2
Blank linie
sletning 19.3
Blanke linier
fijern ikke 10.3
flettetekst 29.2
gverst pa side 10.3
Blokfletning 29.6
basistekst 29.6
Blokflytning 16.2
Blokkopiering 16.2
Blgde funktionstaster 4.1
Bo 38.1
Bogstaver
udenlandske 14.1
Bogstavraekkefglge
ved sortering 33.2
Bogtrykskrift 27.1
Bortkast arbejdskopi 8.2
Brems
udskrivning 39.5
Brevstandard 10.5
Brug
egen supplementsordbog igen 25.8
indskrivningsformat 9.2
ingen supplementsordbog 25.7
Brugeroplysninger 38.1
arbejdskopi 38.3
automatisk orddeling 38.3
datoorden 38.4
hjeelpelinie 38.2
indseet-tilstand 38.2
markgrflytning 38.2
postalarm 38.4
redigering 38.1, 38.2
rettelse 38.2
RETUR = slut-pé-afsnit-tegn 38.3
skjult menu 38.1
Special-menu 38.1
statuslinie 38.3
Tekst-menu 38.1
Tekst-oversigt 38.4
tekstoversigt 38.1
udskrivning 38.1, 38.3
ugegte sletning 38.4
vis 38.1
eendring 38.2
Brgker 13.2
Brgkstreg 13.2
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CAPS 4.6
CAPSLOCK-tast

sldet til/fra ved uheld 13.5

Centrering
gentagelse 22.1
overskrift 12.2, 35.5
tekst 10.2
titel 35.5

COLUMNS 11.16

COMPOSE CHR 4.6

COMPOSE-tast 14.1

Courier
font 40.7

CR 4.5

CTRL 4.6

CTRLa 14.1

Ctrlp 28.2

Cursor 48.5

D

DAN KATAL. 5.8
DAN PILOT 7.2, 28.1
Dannelse
arbejdskopi 38.3
pilot 28.1
underkatalog 5.8
Dansk
formatering 24.2

personlig Supplements—
ordbog 26.2, 26.5, 26.6, 26.8

stavekontrol 25.6
Datoer

sortering 5.5
Datoorden

brugeroplysninger 38.4

sl til/fra 38.4

DCA-konvertering 46.4

DDE
grundtekst 37.4
lineal 10.4
lodret méling 10.4
pitch 10.5

standardgrundtekst 37.4

vandret méling 10.5

Decimal-tabulering 11.9

Decimalantal 34.3
Decimalpunkt 11.10
Definition
felter 11.11
flytning 16.3
kopiering 16.3

49.3



49.4 Supermax Tekst -~ Handbog

Stikordsregister

B S| m o 22 o R S e R e S S A sl : ; i 5 SRRSO B
—
[etiesarais 2 ]

DEL 4.6, 19.1
DELETE 4.6
Deltekst

lagring 8.4
Diakritiske tegn 14.1
Direkte indskrivning

fletteord 29.11
Direkte styring

af printer 40.20

af skriver 40.20
Direktorie 48.4
Dobbeltarkfgder 40.5
Dobbeltsidet udskrivning 40.3
Dokument 48.8
Dutch

font 40.7

E

Efterstillede kolonner 11.7
formatering 11.7
indskrivning 11.7

Egne
anmodninger i kg 39.6
udskrifter i kg 39.6

Ejer 5.9
i Tekst-oversigt 5.5
sortering 5.5

EJER/TID 5.5

Eksempel
beregning med G-tal 34.3
beregning med X-tal 34.2
feltorienteret indskrivning 11.13
lommeregner 34.2
Oracle-interface 30.4
stikordsregister 36.6
sggning 30.4

Eksemplarer 40.3

Ekstra
ordbog 26.2

En lang kolonne 11.7

Engelsk
personlig Supplements-

ordbog 26.2, 26.5, 26.6, 26.8
stavekontrol 25.6

Engelsk formatering 24.2

Enke 35.5

Enkeltarkfgder 40.5

Enkelttekst
konvertering 46.3

ERSTAT 7.2, 21.1
BAGFRA 21.1
BAGLANS 21.1

ERSTAT (fortsat)
FORFRA 21.1
FORLAENS 21.1

Erstat-funktioner 21.1

Erstatning
gentag 22.1
gentagelse 21.2
i stgrre tekstdel 21.2
med spgrgsmal 21.1
retning 21.1
spgrg 21.1
tegn i navn 48.3
tekst 21.1
valg af sggeretning 21.1

Erstatningstekst 21.1

ESC 4.6, 5.4, 20.2

ESCAPE 5.4

ESCAPE-tast 20.2

Escape-tast 4.6

F

F 36.3
Fast kolonneleengde 11.7
Faste
funktionstaster 4.1
tekster 31.1
Fejl
afslutning af redigering 47.2
brugernavn 47.6
DCA-tekst 47.4
disk 47.6
fletning 47.3 .
flytning til andet katalog 47.6
fraser 47.3
hent tabt tekst 45.1, 45.4
indskrivning af pilot 28.2
katalog—oversigt 47.2
kopiering 47.3, 47.4
til andet katalog 47.6
kgudskrivning 47.6
lagring 47.4
DCA-tekst 47.4
tekst 47.4,47.5
leesning
katalog 47.56
tekst 47.5
nggleorienteret indleesning 47.2
omdgbning 47.3, 47.4
til andet katalog 47.6
oplysninger 47.3
oprettelse af tekst 47.6



Fejl (fortsat)
redigering 47.4, 47.5
sidste tekst 47.1
skrivning i katalog 47.6
seetning af parametre 40.17
sggning
note 47.2
nggletekst 47.2
seetning 47.2
tekst 47.2
teknisk 47.6
tekstnavn 47.3
udskrivning 47.5, 47.6
af sidste tekst 47.1
Fejlmeddelelser 47.1
Fejlskrivning 25.3
Fejltastning
i pilot 28.2
Felter
grd 13.3
inverse 13.3
og fletning 11.14
og tegning 11.13
semigrafik 15.2
sorte 13.3
FELTHOP 11.12
afslutning 11.12
opheevelse 11.12
Feltopstilling 11.11
Feltorienteret indskrivning 11.11
Ff 36.3
Finansiel notation 34.3
Finansielt skilletegn 34.3
FIND 4.4, 5.3, 7.2, 20.1
BAGFRA 20.2
BAGLANS 20.2
FEJL 25.3,25.5
FORLANS 20.2
FORSTE SIDE 20.3
FORSTE SIDE). 4.6
NOTE 5.3
RETUR 20.2
SIDENR. 20.3
SIDSTE SIDE 4.6, 20.3
SATN 5.3
TEKST 5.3
Find
bestemt tegnfglge 20.1
bestemt tegnsekvens 20.1
gentagelse 22.1
placering af linie 10.4
sideantal 20.3
skrifttype 13.5

Supermax Tekst — Hindbog 49.5
Stikordsregister

Find (fortsat)
slut-linie 17.3
slut-nggletekst 17.3
start-linie 17.3
start-nggletekst 17.3
tekst 20.1
Find-funktioner 20.2
Findefunktioner 20.1
FIRKANT 15.1
FJ.FLMA. 44.3
FJERN MARK 44.2
Fjernelse
flere markeringer 44.3
flere tekster 43.2, 44.1
grafikramme 32.2
hel tekst 3.2
fra Tekst-menu 43.1
fra Tekst—oversigt 43.1.
hjeelpelinie 4.3, 7.2
ikke blanke linier 10.3
efter sideskift 10.3
lokale parametre 40.17
markering 44.2
ord i opdateringsfil 26.6
overordnede parametre 40.17
pilot 28.6
punktum-punktum-kommando 40.18
rettighed 5.10
slettet tekst 43.5
specielle Supermax Tekst-tegn 46.5
Supplementsordbog 26.7
tegning 32.2
tekst 19.1
usegte slettet tekst 43.5
Flere
flettelinier i samme tekst 29.7
kolonner
pé skeermen 11.2
ved udskrivning 11.7
markeringer
fijernelse 44.3
sletning 44.3
tabulator-linealer 9.6
tegninger 32.2
tekster
flytning 44.1, 44.5
kopiering 44.1, 44.4
markering 44.1
rettighedseendring 44.5
sletning 44.1, 44.3
udskrivning 44.6
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Fletning 29.1
adresseliste og tekst 29.1
antal 29.4
blok 29.6

direkte indskrivning af flettelinier 29.12

flere i samme linie 29.7
fra blok 29.4, 29.7
gentagelse 29.7
hgjrestilling 29.6
i ramme 11.14, 29.5
interaktiv 29.11, 29.12
plads til flettelinie 29.5
ramme 29.6
semigrafik 29.5
skrifttyper 29.4
under redigering 29.11
under udskrivning 29.7
variabel 29.9
venstrestilling 29.6
Flette-tegn 29.6
Flettekommando 29.1
Flettelinie
flere i samme
linie 29.6, 29.7
tekst 29.7
hgjrestilling 29.6
udeladelse 29.4
valgfri placering 29.4
venstrestilling 29.6
Flettetegn
flere i samme linie 29.7
Flettetekst 29.1
blok 29.2
hgjrestilling 29.10
navn 29.1, 29.6
overskrivning 29.10
sammenhgrende linier 29.2
venstrestilling 29.10
Flydende hgjre margen 9.3, 24.3
formatering 24.3
FLYT 17.3,10.1, 16.4
CENTRER 10.2
H@JRESTIL 10.1
MARK 44.5
MARKER
SMA BOGSTAVER 13.5
STORE BOGSTAVER 13.6
ASORT LIN 33.2
ASORT OMR 33.2
NSORT LIN 33.2
NSORT OMR 33.2
UDLAES 8.6
UDLZES+SLET 8.5

FLYT (fortsat)
MARK@R TIL
FORSTE TEGN 4.3
SIDSTE TEGN 4.3
Flytning '
afsnit ved sideskift 35.5
blok 16.2
definition 16.3
del af afsnit 16.2
firkant 16.2
flere tekster 44.1, 44.5
GRAFIK 32.3
inden for samme tekst 16.1
inden for tekst 16.1
kasse 16.2
markgr i Tekst—oversigt 5.2
med overskrivning 16.4
med skubning af tekst 16.4
mindre tekstdel 16.1
oven pa tekst 16.4
tekst
til andet katalog 8.4, 41.1
tekstdel 16.1
til anden tekst 8.4, 17.4
til andet katalog 8.4
til anden tekst med
indleesning 17.3
markering 17.1
udsnit af tekst 16.2
Fodnoteskrift 13.1
Font-oversigt 40.7
Font-gendring 27.4
Fontnr. 27.2
Fontnummer 40.7
Fontnummer-valg
lokale parametre 27.2
overordnede parametre 27.2
Fontvalg 40.7
Footnote 13.1
Forbind
krydsende streger 15.6
streger 15.6
Forkert orddeling 24.5
Forlad
regneenhed 34.6
FORMATER 7.2, 24.1
AFSNIT 24.3
hjeelpelinie 24.1
INDRYKKET 24.5
ORDDELING 24.2
REST TEKST 24.4
RET ORDDELING 24.5
SPROG 24.2



Supermax Tekst - Hindbog 49.7
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Formatering 9.1, 24.1, 48.1
afsnit 24.3
med punkter 24.4
automatisk orddeling 24.1
dansk 24.2
dk 24.2
efterstillede kolonner 11.7
engelsk 24.2
flydende hgjre margen 24.3
formel 24.1
gentagelse 22.1
indrykket uden tab-lineal 24.5
kolonne 24.1
kolonner 11.3, 11.7
lige hgjre margen 24.3
linie 24.5
proportionalfont 27.3
proportionalskrift 27.3
punkter 24.4
rest af tekst 24.4
semigrafik 24.1
sidestillede kolonner 11.3
tegn ud for venstre margen 24.4
uden orddeling 24.2
uk 24.2
undgd 9.6, 24.2
Formatering-tegn 40.6
Formateringssprog
skift 24.2
Formelskrivning 13.2
Formular-udskrivning 40.20
FORRIGE 17.3
FORRIGE SI 4.4
Tekst-oversigt 5.2
FORRIGE SIDE 4.6
Forsider
venstre margen 40.13
FORTRYD 4.2, 8.3
SLUT 8.2
udlaesning 8.5
Fortryd
afslutning af redigering 8.3,
47.2
fortryd 8.2
genkaldelse 16.4
redigering 6.4
rettelse af Supplementsordbog 26.4
skrifttype 13.6
skeermudskrivning 40.4
sletning af flere tekster 44.4
sletning af tekst 43.2
Supermax Post 8.2
sggning af seetning 5.4

Fortryd (fortsat)
udskrift 39.6
udskrivning pé
* 404
/dev/tty 40.4
skeerm 40.4
valg af underfunktioner 7.4
eendring af
overordnede parametre 40.14
Fortrykte blanketter 10.3
Fortsat sggning 5.4
Fortseettelse
redigering 6.4
Frase 31.1,48.1
Frasebibliotek 31.1, 48.1
Frasemeerke 31.1
Frasenavn 31.1
Frasetegn 31.1
Fremgangsméde
fletning 29.1
konvertering 46.3
Fremhentning
eksisterende tekst 6.3
fra andet katalog 6.3
tabt arbejdskopi 45.2
tabt tekst 45.2
tal i tekst 34.4
usegte slettet tekst 43.5
Fremheevelse
sidenummer ved stikord 36.2
Fremhsevet
skrift 13.1
Fremmede tegn 14.1
Fremmedsprogede tegn 14.1
Fremstilling
indholdsfortegnelse 35.7
pilot 28.1
stikordsregister 36.4
Fri fletning 29.6
F'ri placering
flettelinier 29.6
Fuld katalogangivelse 6.2, 48.2
Fuldt katalog 48.2
Fuldt tekstnavn 48.2, 48.4
Funktion
rediger 3.2
rediger sidste tekst 3.2
slet 3.2
udskriv 3.2
sidste tekst 3.2
Funktionstast 4.1, 48.2
AFSNIT 25.2
ASORT LIN 332, 33.4
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Funktionstast (fortsat)
ASORT OMR 33.2, 33.4
BAGFRA 20.2, 21.1
BAGLAENS 20.2, 21.1
BETRAGT 43.4
BRUGER-OPL. 38.1
DAN KATAL. 5.8
DAN PILOT 7.2, 28.1
ERSTAT 7.2,21.1
FIND 4.4, 5.3, 7.2, 20.1, 20.3

FEJL 25.3, 25.5
FJFLMA. 44.3
FJERN MARK 44.2
FLYT 7.3

MARK 44.5

MARK@R TIL FORSTE TEGN 4.3

MARK@R TIL SIDSTE TEGN 4.3
FORFRA 21.1
FORLZNS 20.2, 21.1
FORMATER 7.2, 24.1
FORRIGE 17.3
FORRIGE SI 4.4
FORTRYD 4.2, 8.3
FORSTE SIDE 20.3
GEM 7.1
GEM ALLE 25.6
GEM RES 34.2
GENSKAB 43.5
GENTAG 17.3,22.1
GENTEGN 32.3
GODK 25.5
GODK+GEM 25.6
GODK+INDS. 25.5
GRAFIK 7.3
HENT

PILOT 28.6

TAL 34.4

TEKST 4.4, 6.3
HJZALPELINIE 4.2
I+GENKALD 16.4
INDFLET 7.1, 29.11
INDSAT 7.2, 18.1

TEGN 4.3
KATALOGNOT 5.8
KOLONNE 34.6
konstant 4.2, 48.2
KOPI MARK 44.4
KOPIER 4.4, 42.1
KOPIER (PILOT) 28.7
LAYOUT 40.10
LISTE 4.4,5.6
LOKALE 40.16
LOMMEREGN 34.1
LAS 7.3,8.6,174

Funktionstast (fortsat)

MARK FLERE 44.1
MARKERING 4.4, 44.1
NAVN 32.3
NOTESBLOK 4.3, 17.6
NSORT LIN 33.2, 33.4
NSORT OMR 33.2, 33.4
NULSTIL 34.3
NY TEKST 4.4, 6.1
NASTE 7.3

FEJL 25.5

SIDE 4.4
O+GENKALD 16.4
OMD@B 4.4, 41.1

(PILOT) 28.7
OPSLAG 25.4, 25.8
ORACLE 7.1, 30.1
OVERORDNET 40.1
OVERSIGT 40.3, 40.5, 40.7
PILOT 4.3
RED

(PILOT) 28.8

GRUND 37.2

SIDSTE 4.4, 6.4
REDIGER 4.4
REGNEENHED 7.1, 34.1
RET NOTE 28.7
RETTIG. MA. 44.5
RAKKE 34.6
SIDEINDDEL 7.3, 12.3
SIDENR. 20.3
SIDENUMMER 40.8
SIDSTE SIDE 20.3
SKJUL .. 7.1, 36.3, 40.18
SKRIV RES 34.3
SLET 4.4, 7.2, 19.2

FIRK. 15.2

(GRAFIK) 32.2

(PILOT) 28.6

(usegte slettet tekst) 43.6

LINIE 4.3

MANU 32.2

MARK 44.3

REST AF LINIE 4.3

TEGN 4.3
SLUT 4.2, 8.1
SPECIEL 4.2, 4.4, 37.2
SPROG 25.6, 34.4
STATUS 4.2
STATUSLIN 7.1, 23.1
STAVEKONTR 25.2
STAVEKONTROL 7.3
SUP. ORDB. 25.7, 25.8
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Funktionstast (fortsat)
SAT
LOKAL 40.17
OVEROR 40.16
PARAM 7.3, 40.1, 40.15, 40.17
RETTIG. 5.9, 5.10, 7.2
TAB 7.3, 9.2
SAT/OPHAEV 7.3, 13.2
TEST PILOT 28.9
UD TEKST 8.6
UDLAS 8.5
UDS SIDSTE 4.4
UDSKR MA 44.6
UDSKRIV 4.4
UDSKRIV (under redigering) 7.1
variabel 4.3, 48.2
VIS
. 17.1,36.3,40.18
FEJL 25.3
PILOT 7.2, 28.3
SLET 43.4
Funktionstaster
faste 4.1
hérde 4.1
i pilot 28.8
konstante 4.1
Feelles-piloter 28.4, 48.2
Feerdigt
stikordsregister 36.6
Fgder 404, 40.5
dobbelt 40.5
enkeltark 40.5
magasinnr. 40.5
manuelt 40.5
traktor 40.5
Fgder-oversigt 40.5
Fglgende side 36.3
Fglgende sider 36.3
F@RSTE SIDE 20.3
Forste side 40.2
sidenummer 40.9
Fgrstegangsanvendelse
Supermax Tekst 6.2

G

G-tal 34.2
G-veerdi 34.2
Gamle tekster 46.1
Gammelt format
konvertering 46.2
Garland
font 40.7

GEM 1.1, 16.3
ALLE 25.6
RESULTAT 34.2
Gem
arbejdskopi 8.1, 8.2
i original 8.1
del af tekst 8.4
ikke arbejdskopi 8.2
lokale parametre 40.16
markeret tekstdel 16.3
overordnede parametre 40.14
pilot 28.2
punktum-punktum-kommando 40.18
resultat af beregning 34.2
tekst 8.1
under nyt navn 8.2
tekstdel 8.4
som tekst 8.4 ;
uden at afslutte redigering 8.3
under redigering 8.3
ord 25.6
GEM+SLET 16.3
Gemme en tekst 48.5
Gemning
tekst 8.1
Genbrug
flettelinier 29.7
lokale parametre 40.17
Generer indholdsfortegnelse 35.7
Genindseettelse
overordnede parametre 40.16
GENKALD 16.4
Genkaldelse
fortryd 16.4
hjeelpelinie 4.3
indrykket 16.4
markeret tekstdel 16.3
med overskrivning 16.4
oveni 16.4
-skjulte stikordsmarkeringer 36.4
uzendret 16.4
Gennemfgrelse
sletning af tekst 43.5
Gennemgang
overordnede parametre pé
Start—billedet 40.2
Genoptagelse
redigering 6.4
GENSKAB 43.5
Genskabelse
slettet tekst 43.5
tabt arbejdskopi 45.2
uaegte slettet tekst 43.5



49.10

Supermax Tekst — Handbog
Stikordsregister

[ Splnen e s tact b Sty e AT AR 3 A s : : ; : TG
[ s :

GENTAG 7.3, 22.1
Gentagelse
bladring 22.1
centrering 21.2, 22.1
erstatning 22.1
fletning 29.7
formatering 22.1
forrige side 22.1
funktion 22.1
hgjrestilling 22.1
indseettelse 22.1
linie 18.2
side 18.3
maks.antal 22.1
neeste side 22.1
sletning 22.1
afsnit 19.4
linie 19.3
ord 19.2
sggning af tekst 20.2, 22.1
sggning 22.1
GENTEGN 32.1, 32.3
Gentegn _
tegning 32.3
Glemt
CAPSLOCK-tast 13.5
LOCK-tast 13.6
GODK 25.5
GEM 25.6
INDS. 25.5
Godkendelse
ord 25.6
GRAFIK 7.3, 15.1, 32.1
GENTEGN 32.3
NAVN 32.3
SLET 32.2
SLET MANU 32.2
Grafik—status 23.2
GRAFIK/GRAFIK 32.1
Grafikramme
sletning 32.2
Grafikstatus 32.3
Grafiktegning
kommentar 32.2
Grundtekst 11.13, 37.1, 48.2
almindelig tekst 37.7
DDE 37.4
indskrivningsformat 9.1
oprettelse 37.4
Gré felter 13.3

H

Halv ned 13.1
Halvop 13.1
Hastighedssendring
skeermudskrivning 40.4
Hel linie
sletning 19.3
Helvetica
font 40.7
Hent
eksisterende tekst 6.3
fra andet katalog 6.3
oversigt over slettede tekster 43.4
slettet tekst 43.6
tabt tekst 45.1
HENT
PILOT 28.6
SKRFT 13.5
TAL 34.4
TEKST 4.4, 6.3
Hjeelpe-menu 48.2
HJZALPELINIE 4.2
Hjeelpelinie 48.2
brugeroplysninger 38.2
ERSTAT 21.1
FLYT 33.2
FORMATER 24.1
GRAFIK 32.1
LISTE 54
MARKERING 44.1
redigering 7.2
SPECIEL 28.1
i redigering 7.1
store bogstaver 7.4
Tekst—oversigt 4.3
HJZRNE 15.1
Hjgrner 15.6
runde 15.5
vinkler 16.6
HOME 4.6
HOME-tast 5.2
Hop mellem felter 11.12
Hoved-menu 3.1
Hovedmenuen 48.5
Hovedordbog 25.1
Ht 45.2
Hurtig
sletning 43.1
spgemetode 20.2
Hvad er
proportionalskrift 27.1
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Hyvilke Indrykning

udskrifter findes der 39.6
udskrifter har jeg 39.6
Hvilken vej
erstatning 21.1
find 20.2
Hvornér geelder
lokale parametre 40.16
Hgjre
hjgrne 32.1
margen 9.2, 9.3
Hgjrestilling
fletning 29.6
flettelinie 29.6
flettetekst 29.10
gentagelse 22.1
overskrift 12.2, 35.5
proportionalskrift 27.7
sidenummer 40.10
tekst 10.1
titel 35.5
Héndtering
flere tekster 44.1
Harde funktionstaster 4.1

I

I+GENKALD 16.4
Ibrugtagning

Supermax Tekst 6.2
Ikke lige hgjre margen 9.3
In 3.2, 35.7, 36.4
IND TEKST 174, 17.6, 31.2
Indermargen

pé bagsider 40.13
INDFLET 7.1, 29.11
Indfletning

under udskrivning 29.7
Indholdsfortegn./stikord 35.7
Indholdsfortegnelse 35.7

og stikord 36.4
Indleesning

fra notesblok 17.6

frase 31.2

linieorienteret 17.6

nggleorienteret 17.4

tegning GRAFIK 32.1

tegning med ..tg 32.4

tekst 17.4

tekstdel 17.4
Indrykkede afsnit

formatering 24.4
Indrykket genkaldelse 16.4

af 1. linie 9.7
ved proportionalfont 27.3
ved proportionalskrift 27.3

Indskrivning

adresseliste 29.2
afsnitsnummererede titler 35.1
basistekst 29.3, 29.9
blokfletning 29.6
interaktiv fletning 29.11
udvidet fletning 29.4
variabel-fletning 29.9
blok til fletning 29.2
efterstillede kolonner 11.7
erstatningstekst 21.1
felter 11.11
fletteord direkte 29.11
flettetekst 29.1
flettevariabel 29.9
funktionstaster i pilot 28.8
inkluderingstekst 17.9
kolonner 11.3, 11.7
note til katalog 28.2
note til pilot 28.2
ord i ordbog 26.3
pp-kommando 12.1, 40.18
proportionalfont 27.2
proportionalskrift 27.2, 27.3
i kasse 27.9
i ramme 27.9
i semigrafik 27.9
punktum-punktum-kommando 12.1, 40.18
sidestillede kolonner 11.3
stikord 36.1
spgekriterier (Oracle) 30.5
sggetekst 21.1
(Oracle) 30.5
talkolonne 11.9, 11.10
tekst 6.1
i pilot 28.8
tekstnavn 6.2
tekstnote 8.3
underfunktioner i pilot 28.9
yderligere talkolonner 11.11

Indskrivningsformat 9.1, 9.2

overordnet 9.2
proportionalfont 27.2
proportionalskrift 27.2

INDSAT 7.2

AFSNIT 18.3
LINIE 18.2
ORD 18.2
SIDE 18.3
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INDSAT (fortsat) Integration
SLET 18.1 Supermax Tegnesystem 32.1
SL TEKST 18.2 Interaktiv fletning 29.11, 29.12
SATNING 18.3 Invers
TEGN 4.3, 18.2 skrift 13.1
TILSTAND 18.1 Inverse felter 13.3
ABN LINIE 18.3

Indseet—funktioner 18.2 J

Indseet-tilstand
brugeroplysninger 38.2 Joker 48.3

Indssettelse % 30.2
afsnit 18.3 Joker-typer 48.3
flere linier 18.2 Jokere
flere sider 18.3 i markering 44.2
fra anden tekst 17.4 i sggning 5.3
frase 31.2
gentagelse 22.1 K

hel tekst 17.7, 17.8
ikke ord i ordbog 25.6
kapitelnummer i sidenummer 40.9
linie 18.2
manglende X 9.3
markeret tekst 16.4
ord 18.2
direkte i ordbog 25.5
fra tastatur 26.3
i opdateringsfil 25.6
side 18.3
slettet linie 18.2
slettet tekst 19.3
stikord automatisk 36.1
seetning 18.3
tegn 18.2
tegninger 32.1
tekst 18.1
under redigering 17.7
under udskrivning 17.8
tekstdel fra anden tekst 17.4
udsnit '
oveni 16.4
ved siden af 16.4
Indtastning
specialtegn 14.1
tekstnavn 6.2
Ingen
sidenummer 40.9
supplementsordbog 25.7
Inkludering
flere tekster 17.9
sideskift 17.8
tekst 17.8,17.9
Inkluderingstekst 17.9

Kapitelnummer i sidenummer 40.9
Kasse
fletning i 29.6
proportionalfont 27.9
proportionalskrift 27.9
proportionalskrift i 27.9
Kasse—kommando 27.9
Katalog 5.7, 48.4
konvertering 46.3
lagring i andet 8.4
udvalgte tekster 5.4
Katalog/underkataloger
konvertering 46.4
Katalogdannelse 5.8
Katalognote 5.8
indskriv 5.8
eendring 5.8
Katalognavn 5.1
Katalogskift
ved start af Tekst—oversigt 5.2
Ke 46.3
Kk 46.3
Klarggring
sidestillede kolonner 11.2
Klummeopstilling
tekst 11.1
Ko 46.4
Kode
pilot 28.1
Koe 46.3
Kok 46.3
KOLONNE 34.6
Kolonneslut 11.6, 11.9
Kolonnebredde 36.5
Kolonneleengde
fast 11.7
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Kolonneopstilling

stikordsregister 36.5, 36.6

tal 11.9, 11.10

tekst 11.1
Kolonner

indskrivningsformat 11.2

punktum-punktum-kommando 11.7

sideskift 11.6
Kolonneredigering 11.2, 11.7
Kolonneregning 34.6
Kolonneskift

manuelt 11.8
Kombination

felter og fletning 11.14

skrifttyper 13.4

tegning og felter 11.13

tekst og tegning 32.4
Kommentar

grafiktegning 32.2
Kommentarlinie 11.13, 11.14, 40.20
Komponerede tegn 14.1
Konstante funktionstaster 4.1, 4.2,

48.2

Kontrol

a 14.1

p
ved pilot 28.2
stavning 25.1
Kontroltast 4.6
Konvertering 46.1
ASCII 46.5
DCA 464
de 464
dk 464
du 464
enkelttekst 46.3
fremgangsmade 46.3
gammelt format 46.2
katalog 46.3, 46.4
katalog/underkataloger 46.4
nationale tegn 46.3
ordbog 46.4
tekst til DCA-format 46.4
til andet tekstbehandlingssystem 46.5
WordWork-tekst 46.2
Konverterings-menu 46.2
KOPI MARK 44.4
KOPIER 4.4, 42.1
KOPIER (PILOT) 28.7
Kopiering 40.1
blok 16.2
definition 16.3
del af afsnit 16.2

Kopiering (fortsat)
firkant 16.2
flere tekster 42.2, 44.1, 44.4
GRAFIK 32.3
hel tekst 42.1
til andet katalog 42.1
inden for samme tekst 16.1
kasse 16.2
med overskrivning 16.4
med skubning af tekst 16.4
mindre tekstdel 16.1
oven pé tekst 16.4
overskrivning 42.2
pilot 28.7
tekst til andet katalog 42.1
tekstdel 16.1
til anden tekst 8.4, 17.4
til anden tekst :
med indleesning 17.3
med markering 17.1
til andet katalog 42.1
til eksisterende tekstnavn 42.2
udsnit af tekst 16.2
usegte sletning 42.2
Korrektion
skrifttype 13.6
smé-store bogstaver 13.6
store—smé bogstaver 13.6
Kou 46.4
Kr 46.5
Krydsende streger 15.6
Ku 464
Kursivskrift 13.1
Keederegning 34.5
Kg 3.2, 40.3
Kg-administration 39.5
Kg-oversigt 39.6, 40.3
Kg-udskrivning 3.2

L

L 48.7
L viser sig ikke 40.17
Label-form 30.3
Labels
Oracle-interface 30.3
Lagring 48.5
alle fejl ved stavekontrol 25.6
arbejdskopi 8.2
i original 8.1
i andet katalog 8.4
lokale parametre 40.16
markeret tekstdel 16.3
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Lagring (fortsat) Listning
overordnede parametre 40.14 tekster i kataloget 5.6
pilot 28.2 LOCK 4.6
resultat af beregning 34.2 LOCK-tast
tekst 8.1 sldet til/fra ved uheld 13.6
under nyt navn 8.2 Lodret
tekstdel 8.4 méling 10.4
uden at afslutte redigering 8.3 semigrafik i proportional-
under redigering 8.3 skrift-kasser 27.11
Lagringstidspunkt streg 15.56
i Tekst-oversigt 5.5 Lodrette
Landskab 11.16 og vandrette skillestreger 27.13
LAYOUT 40.10 skillestreger 27.11

startbill. 40.10
Layout-billedet 40.10
Leksikon 48.1
Leporelloudskrivning 40.5, 40.12
LI 40.7
Lige hgjre margen 9.2, 24.3

formatering 24.3
Liggende udskrivning 11.15
Ligning 13.2
Lille skrift 13.1
Lille standard 40.7
Lineal

finopdeling 10.4

grovopdeling 10.4
Linie

formatering 24.5

indssettelse 18.2

orddeling 24.5

sletning 19.3

gverst pd side 12.1

4bning 18.3
Linieafstand 40.7
Linieleengde

maksimal 23.4

proportionalskrift 27.3
Linienummer 23.2, 23.3
Linieorienteret indlsesning 17.6
Linieplacering

pd side 10.2
Liniesortering 33.3
LISTE 4.4,5.6

ALLE 54

DATO-ORDEN 5.5

EGNE 5.4

EJER-ORDEN 6.6

MARKEREDE 5.4

NAVN-ORDEN 5.5

NOTE-ORDEN 5.5

UDSKRIV 5.6

Logon
mislykkedes 30.2
Oracle 30.1
Lokal parameter
kan ikke seettes 40.17
Lokal
tab-lineal 9.1, 9.4, 9.5,
9.6
tabulatorlineal 9.6
LOKALE 40.15
Lokale parametre 40.16
fontnr. 27.2
gyldighed 40.16
skema 40.15
gendring 40.15
Lokalt udskrivnings—format 40.17
LOMMEREGN 34.1
Lommeregner 34.1
nulstilling 34.3
Lovlige tekstnavne 6.2
Leengde
stikord 36.1
tekst 23.3
LAS 7.3,8.6,174,17.6,31.2
Leeserettigheder 5.9

M

Magasinnr. 40.5
Makro 48.5
Maksimal
linieleengde 23.4
Manuel
orddeling 24.1, 24.2
Manuelt
kolonneskift 11.8
papirskift 40.5
sideskift 12.4
sideskift med sidenr. 12.6
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Margen
venstre 40.12
pé bagsider 40.13
pé forsider 40.13
Margenbredde 40.12
forsider 40.13
Margener
proportionalskrift 27.2
MARK FLERE 44.1
MARKER
SMA BOGSTAVER 13.5
STORE BOGSTAVER 13.5
Markerede tekster
flytning 44.5
kopiering 44.4
rettighedseendring 44.5
sletning 44.3
udskrivning 44.6
Markeret omréde
udleesning 8.5
MARKERING 4.4, 44.1
FJ.FL.MA. 443
FJERN MARK 44.2
FLYT MARK 44.5
KOPI MARK 44.4
MARK FLERE 44.1
RETTIG. MA. 44.5
SLET MARK 44.3
UDSKR MA 44.6
Markering
del af afsnit 16.2
firkant 16.2
flere tekster 44.1
i hele tekstens bredde 16.1
i mindre end tekstens bredde 16.2
kasse 16.2
linier til sortering 33.1
med jokere 44.2
omrade til sortering 33.2
stikord 36.1
tekst til sortering 33.1
tekstdel til sortering 33.2
tekster 44.1
tekstudsnit 16.2
udleesning 8.5
udsnit 16.2
Markgr 48.5
til 1. position 4.6
til sidste position 4.6
til gverste skeermhjgrne 4.6
Markgr-position 23.2
Markgrflytning 20.3
brugeroplysninger 38.2

Markgrflytning (fortsat)
Tekst—oversigt 5.2
Markgrplacering
valg af tekstbehandlings—funktion 5.2
Markgrposition 23.3
Maske 44.2
Menu 48.5, 48.8
skjult 37.3
speciel 37.3, 46.1
MI 40.7
Middel standard 40.7
Mini-leksikon 48.1
Mislykket
Oracle-logon 30.2
Mistede tekster 45.1
Méling
lodret placering 10.4
med DDE-lineal 10.4
pitch 10.5
tegn pr. tomme 10.5

N

Nationale tegn
konvertering 46.3
NAVN 32.3
Navn
flettetekst 29.1, 29.6
pilot 28.1
sggning 30.2
tegning 32.1, 32.3, 32.4
gendring 32.3
Navneeendring 41.1
Navngivning
tekst 6.2
Normalfont 40.7
Normalskrift
til proportionalskrift 27.4
Note
pilot 28.2, 28.3
rettelse 28.7
eendring 28.7
tekst 8.3
NOTESBLOK 4.3, 17.6
Notesblok
indleesning 17.6
valg 8.7,17.2, 17.7
NULSTIL 34.3
Nulstilling
lommeregner 34.3
Numerisk sortering 33.3
Nummer
pilot 28.1
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Nummerering

med romertal 40.9
Nummersortering 33.3
Ny

overskrift 12.1

note

til pilot 28.7

NY TEKST 4.4, 6.1
Nyoprettet tekst 6.1
Nyt

tegningsnavn 32.3

tekstnavn 41.1
NZASTE 7.3

FEJL 25.5

SIDE 4.4, 4.6

gentagelse 22.1

Tekst—oversigt 5.2
Nggleindleesning 17.4
Nggleorienteret leesning 31.2
Nggletekst 17.4

slut 17.6

start 17.5

o

O viser sig ikke 40.17
O+GENKALD 16.4
OMD@B 4.4, 41.1
OMD@B (PILOT) 28.7
Omdgbning
overskrivning 41.2
pilot 28.7
tekst 41.1
til andet katalog 41.1
til eksisterende tekstnavn 41.2
ugegte sletning 41.2
Omrédesortering 33.4
Omvendt orden
sortering 33.4
Omvendt udrdbstegn 27.6
Opdatering
anden Supplementsordbog 26.2
dansk Supplementsordbog 26.2
engelsk Supplementsordbog 26.2
personlig Supplementsordbog 26.2
Supplementsordbog 26.1
Opdateringsfil
dansk 26.6
engelsk 26.6
opdatering 26.6
sprogkode 26.6
OPHAV ALT 13.2

Opheevelse
FELTHOP 11.12
INDSAT TILSTAND 18.1
kolonne 11.6,11.9
kolonne-opstil 11.6
kolonne-opstilling 11.9
lokale parametre 40.16
skrifttype 13.4
Oplysende meddelelser 47.3
Oplysning om
tilgeengelige fonte 40.7
tilgeengelige papirfgdere 40.5
tilgeengelige skrivere 40.3
Oplysninger 47.3
dansk Supplementsordbog 26.8
engelsk Supplementsordbog 26.8
personlig Supplementsordbog 26.8
Supplementsordbog 26.7
i arbejdskatalog 26.8
Opmaéling 10.4
Opret tekst
ved lagring. 8.2
Opret/opdater
Speciel-menu 26.2
Oprettelse
alternativ supplementsordbog 26.2
brugere 48.7
ekstra supplementsordbog 26.2
frasebibliotek 31.1
grundtekst 37.4, 37.7
indholdsfortegnelse 35.1
samletekst 17.9
stikordsregister 35.1, 36.1, 36.4
Supplementsordbog 26.1
tekst
i andet katalog 6.2
Tekst-menu 6.2
Tekst-oversigt 6.1
Oprydning
katalog 43.3
ordbog 26.4, 26.5
supplementsordbog 26.4
OPSLAG 25.4, 25.8
Opslagsbog
hovedordbog 25.8
Opstilling af tekst 9.1
Optimering
ordbog 26.4, 26.6
supplementsordbog 26.4
Opteelling
afsnitsnumre 35.1
sidenummer 40.9
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ORACLE 7.1, 30.1 Overordnede parametre 40.1, 40.2
Oracle fontnr. 27.2
logon 30.1 gennemgang af Start-billedet 40.2
sggekriterier 30.2 eendring 40.1
sggetekst 30.2 under redigering 40.1

Oracle-interface 30.1
afslutning 30.4
eksempel 30.4
labels 30.3
tabel 30.3
gvelseseksempel 30.4

Oracle-joker 30.2

Oracle-sggning
avanceret 30.5

Oraclebrugernavn 30.1

Oraclekodeord 30.2

Ord
indseettelse 18.2
sletning 19.2

Ordbog
alfabetisering 26.4
indskriv ord 26.3
konvertering 46.4
oprydning 26.4
optimering 26.4
sortering 26.4
til opslag 25.8

Ordbogsopslag

under fejlbehandling 25.4

under redigering 25.8
Ordbgger 25.1
Orddeling 24.1

afsnit 24.3

forkert 24.5

formel 24.1

kolonne 24.1

linie 24.5

manuel 24.2

rest af tekst 24.4

semigrafik 24.1

sld fra 24.2

sl til 24.2
Orddelingszone 9.2, 9.3
Ordforklaring 48.1
Ordliste 48.1
Originaltekst 6.1, 48.1
Over brgkstreg 13.2
Over linien 13.2
Overfgrsel

resultat af beregning

til tekst 34.3

tal til lommeregner 34.4

Overkatalog 48.4

under udskrivning 40.1

OVERORDNET 40.1
Overordnet parameter

afstand til
farste linie 40.11
sidste linie 40.12
tekstlinie 40.12
dobbeltsidet udskrivning 40.3
eksemplarer 40.3
font 40.7
foder 40.4, 40.5
forste side 40.2
kan ikke seettes 40.17
kopier 40.3
OVERSIGT 40.3, 40.5, 40.7
papirfgder 40.4, 40.5
position 40.10
pa forste side 40.9
sidenummer 40.8
sidste side 40.3
skriver 40.3
skrivernr. 40.3
standard 40.7
tabulerings-tegn 40.6
tosidet udskrivning 40.3
udskriv 40.2
udskrivning pé begge sider 40.3
valg af font 40.7
venstre margen 40.12
pa bagsider 40.13
pé forsider 40.13

Overordnet tab-lineal 9.1, 9.2,

9.6
seet 9.6

Overordnet tabulatorlineal 9.6
Oversigt

arbejdskopier 45.2
ord i Supplementsordbog 26.5
piloter 28.3
pp—kommandoer 40.19
punktum-punktum-kommandoer 40.19
slettede tekster 43.4 '
stavefejl 25.3
tabt tekst 45.2
tilgeengelige

arkfgdere 40.5

fonte 40.7

fadere 40.5
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Oversigt (fortsat)
tilgeengelige (fortsat)
kger 40.3
papirfgdere 40.6
printere 40.3
skrivere 40.3
usgegte slettede tekster 43.3
afslutning 43.5
Overskrevet genkald 16.4
Overskrift 12.1
centreret 12.2
hgjrestillet 12.2
venstrestillet 12.2
Overskriftlinie 12.1
Overskrivning
flettetekst 29.10
linie 13.3
neeste linie 13.3
ved kopiering 42.2
ved omdgbning 41.2
ved udleesning 8.6
Overskrivningskommando 13.3
Overspringelse
flettelinie 29.4
ord ved stavekontrol 25.5

P

PAGE 4.6
Papirfgder 40.4, 40.5
dobbelt 40.5
enkeltark 40.5
magasinnr. 40.5
manuelt 40.5
traktor 40.5
Papirfgder—oversigt 40.5
Papirkopi af tekst 39.1
Papirmagasin 40.6
skift 40.5
under udskrivning 40.6
eendring 40.5
under udskrivning 40.6
Papirskuffe 40.6
Parameter
dobbeltsidet udskrivning 40.3
Parametre
overordnede 40.1
udskrivning 40.1
gendring under
redigering 40.1
udskrivning 40.1
Passivering
skriver 39.6

Personlig supplementsordbog 25.1
PIL
H@JRE 4.6
NED 4.6
OP 4.6
VENSTRE 4.6
PILOT 4.3,28.1
Pilot 48.5
aktivering 28.3
anvendelse 28.3
dannelse 28.1
fremstilling 28.1
feelles 28.4, 48.2
indskrivning
funktionstaster 28.8
tekst 28.8
underfunktioner 28.9
kopiering 28.7
navn 28.1
omdgbning 28.7
redigering 28.8
rettelse 28.8
gendring 28.8
Pilot—funktion 28.1
Pilot-oversigt 28.5
hent pilot fra anden pilotfil 28.6
Pilotbetegnelse 28.1
Piloter/oversigt 28.5
Pilotfil 28.6
Pilotkode 28.1
Pilotnavn 28.1
Pilotnummer 28.1
Piltast og HOME 4.6
Piltaster 4.6
Pitch 10.5, 40.7
Placering
kolonner 11.2, 11.7
linie 10.4
i proportionalskrift 27.7
pd side 10.2, 10.3
markgr 23.3
overskrift 12.2, 35.5
pé linien 12.2
pé siden 12.2
pp—kommando 40.18
punktum-punktum-kommando 40.18
sidenummer 40.10
tegn i proportionalskrift 27.5
tekst
centreret 10.2
forskudt for linie 13.1
hgjrestillet 10.1
i kasse 27.10
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Placering (fortsat)
tekst (fortsat)
pa linien 10.1
vandret 10.1
titel 35.5
vandret 10.2
X pé tablineal 9.3
Plads
til flettelinie 29.6
til indfletning 29.6
Plasticstrimmel 4.1
Portreet 11.156
Position 40.10
Postalarm 38.4
Pp-kommando 40.19
afbryd udskrivning 39.5
betinget
kolonneskift 11.8
manuelt sideskift 12.4
sideskift 12.4
sideskift med nr. 12.5
flettetekst 29.3
formular-udskrivning 40.20
indleesning af tegning 32.4
inkludering af tekst 17.8
kasse om proportionalskrift 27.9
kolonneskift 11.8
kommentarlinie 40.20
landskab 11.16
lees en flettelinie 29.3
lees ikke flettelinie 29.4
Magasin 40.6
overskrift 12.1
overskriv 13.3
neeste linie 13.3
placering 40.18
linie 10.2, 10.3
portreet 11.15
semigrafik om
proportionalskrift 27.9
sideskift 12.4
afsnit 12.4
'nr' 12.5
titel 12.4
ved lige side 12.6
ved ulige side 12.5
speciel skriver—-kommando 40.20
stop indleesning af tegning 32.4
Pp-kommandoer
indskrivning 40.18
oversigt 40.19

Stikordsregister

Prikprik—kommando 40.19
placering 40.18
Printer 40.3
Printer—oversigt 40.3
Printernummer 40.3
Printerstyring 40.20
speciel 40.20
Printning 39.1
Proportionalfont 27.1, 40.7
Proportionalskrift 27.1
formatering 27.3
hgjrestilling 27.7
i kasse 27.9
i ramme 27.9
i semigrafik 27.9
indrykning 27.3
indskrivning 27.3
indskrivningsformat 27.2
linieleengde 27.3
margener 27.2
placering
i kasse 27.10
linie 27.7
pa linie 27.5
skema 27.12
skillestreger 27.11, 27.12
skriver 27.1
slut-péd-afsnit-tegn 27.3
styret opstilling af tekst 27.5
seerlig opstilling 27.4
tab-tegn 40.6
tabulerings—tegn 40.6
tegn ud for venstre margen 27.6
tegnbredde 27.3
tegning af kasse 27.9
tekst ud for venstre margen 27.6
uregelmeessigt formede kasser 27.14
valg 27.1
eendring til 27.4
Proportionaludskrivning
tab-tegn 40.6
tabulerings—tegn 40.6

- Pseudo-sletning 43.3

Punktopstilling 24.4
Punktum-punktum-kommando 40.19

.br 39.5

.bsl 12.6

.bs 12.4

.bsu 12.5

.bs'nr' 12.5

.fl 29.3

..f1 29.3, 29.5, 29.9

..fo 40.20

49.19
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Punktum—-punktum-kommando (fortsat) Redigering 6.1, 48.6
.in 17.8 afbryd 6.4
.ka 27.9 brugeroplysninger 38.2
.kl 11.7 efterstillede kolonner 11.7
.ko 11.13, 11.14, 40.20 eksisterende tekst 6.3
ks 11.8 fletning 29.11
.ksn 11.8 fortseettelse 6.4
.Is 11.15 fra Tekst-menu 6.3
.lee 29.3 grundtekst 37.2, 37.8
lee— 294 kolonner 11.7
.ml 40.6 opdateringsfil 26.6
.m2 40.6 overordnet 9.2
.m3 40.6 pilot 28.8
.m4 40.6 sidestillede kolonner 11.2,11.3
.mb5 40.6 sidste tekst 6.4
.08 13.3 fra Tekst-menu 6.4
~ov 121 fra Tekst—oversigt 6.4
..pl 10.2 standardgrundtekst 37.2
.po 11.156 stop 6.4
.8i 'nr' 12.6 tekst 6.1
.81 124 Redigeringsprogram 6.1
.80 36.1 Redning
..sp 40.20 slettet linie 18.2, 19.3
.tg 324 tabt arbejdskopi 45.2
.tg—- 324 tabt tekst 45.1, 45.2
ti-#.# 35.1 aegte slettet tekst 43.2
Punktum-punktum-kommandoer REGNEENHED 7.1, 34.1
fijernelse 40.18 Regular expressions 5.3
indskrivning 40.18 Relativ katalogangivelse 48.6
kolonner 11.7 Relativ placering 48.6
kommentarlinie 40.20 Relativt tekstnavn 48.6
oversigt 40.19 Reservering
placering 40.18 - plads til fletning 29.5
af linie 10.3 Rest af linie
skjul 40.18 sletning 19.3
vis 40.18 Rest af tekst
formatering 24.4
R orddeling 24.4
' RET
Ramme NOTE 28.7
proportionalskrift i 27.9 SKRIFT 13.5
Ramme til tegning 32.1 Retning
Re 3.2,6.2 erstatning 21.1
RED Rettelse
GRUND 37.2 brugeroplysninger 38.2
LOKAL 9.5, 9.6 forkert orddeling 24.5
OVERO 9.2 indskrivningsformat 9.2
PILOT 28.8 lokal tab-lineal 9.8
SIDSTE 4.4, 6.4 note til pilot 28.7
REDIGER 4.4 ord i supplementsordbog 26.3
Rediger 3.2, 6.2 overordnet tab-lineal 9.7
sidste tekst 3.2 pilot 28.8

skrifttype 13.5, 13.6



Rettelse (fortsat)
smé-store bogstaver 13.6
stavefejl 25.3
store-smé bogstaver 13.6
tekstformat 9.1
tekstnote 8.3

RETTIG. MA. 44.5

Rettighed
fijernelse 5.10
leese 5.9
skrive 5.9
set 65.10
sgge 5.11

Rettigheder 6.4
andre 5.9
andres 6.4
ejer 5.9, 6.4
flere tekster 44.5
gruppe 5.9, 6.4
katalog 5.9
tekst 5.9
til katalog

eendring 5.10
til tekst
eendring 5.9

Rettighedshavere 5.9

Rettighedstyper -
leeserettigheder 5.9
skriverettigheder 5.9
spgerettigheder 5.11

RETUR 4.5
brugeroplysninger 38.3

RETURN 4.5

Rg 37.3

Romertal 40.9

Rs 3.2, 6.4

RUB 4.6

Runde hjgrner 15.5

Ryd op i ordbog 26.5

RZEKKE . 34.6

Reekkeberegning 34.6

S

Samme skrifttype 13.5

Samme stikord flere gange 36.1
Sammenfletning 29.1, 29.7, 29.11

Sammenhaengende
firkanter 15.3
kasser 15.3

Sammenrykning
adskilte linier 19.3

Sammensatte tegn 14.1

Supermax Tekst — Handbog
Stikordsregister

Se stavefejl 25.3
SEMIGRAFIK 15.1
Semigrafik 15.1, 48.6
afslutning 16.7
fletning 29.5
proportionalfont 27.9
proportionalskrift 27.9
proportionalskrift i 27.9
variabel-fletning 29.10
Semigrafiske tegn 15.5
SHIFT 4.6
SHIFT og funktionstast 4.1
Side .
indseettelse 18.3
sletning 19.4
Sidedeling 12.4
SIDEINDDEL 7.3, 12.3
Sideinddeling 7.3, 12.4
inkludering 17.8
kolonner 11.6
sidestille 11.6
sidestillede kolonner 11.6
under redigering 12.3
Sideleengde 40.12
SIDENUMMER 40.8
Sidenummer 40.8
hgjrestillet 40.10
ingen 40.9
pa forste side 40.9
venstrestillet 40.10
Sidenummer-billede 40.8
Sidenummerering
automatisk 40.9
med romertal 40.9

styret af afsnitsnummerering 35.6

Sideskift 12.3, 12.4

afh. af lige/ulige sidenr. 12.6

automatisk 12.3
betinget 12.4

kolonne 11.8

lige sidlenummer 12.6

nr. 125

ulige sidenummer 12.5
fa linier tilbage 12.4
kolonner 11.6
manuelt 12.4
manuelt med nr. 12.5
manuelt tvungent 12.4
med sidenr. 12.5
tvungent 12.4
ved afsnit 12.4
ved skema 12.4

Sidestillede kolonner 11.2

formatering 11.3
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Stikordsregister

ARG
L LEssis el
A

Sidestillede kolonner (fortsat)
indskrivning 11.3
indskrivningsformat 11.2
redigering 11.3
tabulatorlineal 11.2

SIDSTE SIDE 20.3

Sidste side 40.3

Sidste tekst
udskrivning 39.3

Simpel fletning 29.3
basistekst 29.3

Skabelon-navn 44.2

Skabelon-tekster 37.6

Skabelontekst 11.13

Skalering 32.1

Skarpe parenteser 48.3

Skema
fletningi 29.5
lokale parametre 40.15
overordnede parametre 40.2
proportionalfont 27.12
proportionalskrift 27.12
semigrafik 15.2

Skift
font i eksisterende tekst 27.4
formateringssprog 24.2
katalog

ved start af Tekst—oversigt 5.2
kolonne

antal linier 11.8
navn pé tekst 41.1
overskrift 12.1
papirmagasin 40.5
sidenummer 12.6
supplementsordbog 25.7
til dansk hovedordbog 25.7
til engelsk Hovedordbog 25.6
typehjul 39.5

Skiftende margen 40.13

Skiftenggle 4.5

Skillestreger
i proportionalskrift-kasser 27.12
lodrette 27.11

og vandrette 27.13
proportionalskrift-kasser 27.11
vandrette 27.12

Skilletegn 35.1, 35.4, 35.8, 36.5

Skjul
punktum-punktum-kommando 40.18
stikordsmarkeringer 36.3

SKJUL.. 7.1

Skjult
linie 40.20

| RN e R

Skjult (fortsat)
menu 3.3, 26.1, 37.3, 43.3,
46.1, 48.7
brugeroplysninger 38.1
Skrift p4 gra baggrund 13.1
Skriftfont-oversigt 40.7
Skrifttype 13.1
anvendelse 13.2
fletning 29.4
fremheevet 13.1
gré baggrund 13.1
halv ned 13.1
halvop 13.1
i markeret omrade
eendring 13.6
i stgrre omréde
egendring 13.6
i titler 35.2, 35.6
invers 13.1
kursiv 13.1
lille 13.1
placering pé linie 13.4
pd skeerm 13.4
stor 13.1
understreget 13.1
SKRIV RESULTAT 34.3
Skrivefejl i pilot 28.2
Skriver 40.3
aktivering 39.6
passivering 39.6
Skriver—-kg—administration 39.5
Skriver—oversigt 40.3
Skriverettigheder 5.9
Skrivernr. 40.3
Skriverstyring 40.20
Skrivning
oveni 13.3
resultat af beregning 34.3
resultat med finansiel notation 34.3
tekst ud 39.1
tekstnote 8.3
Skeermlinie med 132 tegn 11.16
Skeermudskrivning 40.4
Sl 3.2,43.1
SL TEKST 18.2, 19.3
SLET 4.4, 7.2, 40.17
AFSNIT 19.4
FIRK. 15.2
(GRAFIK) 32.2
HEL LINIE 19.3
INDSZAT TILSTAND 18.1
LINIE 4.3,19.3
MANU 32.2
MARK 44.3
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SLET (fortsat)
ORD 19.2
(PILOT) 28.6
REST AF LINIE 4.3, 19.3
SIDE 19.4
SATNING 19.3
TEGN 4.3, 19.1
TEGNING 32.1
Sletning
afsnit 19.4
alle slettede tekster 43.3
bagleens 4.6
blank linie 19.3
firkant 15.2
flere
linier 19.3
markeringer 44.3
ord 19.2
tekster 43.1,44.1,44.3
fortryd 44.4
fra Tekst-menu 43.2
G-veerdi 34.3
gentagelse 22.1
grafik 32.2
hel
linie 19.3
tekst 3.2
fra Tekst-oversigt 43.1
hurtig metode 43.1
indskrivningsformat 9.2, 9.8
indseet-tilstand 18.1
kasse 15.2
linie 19.3
lokale parametre 40.17
markering 44.2
med markering 19.4
ord 19.2
i opdateringsfil 26.6
i supplementsordbog 26.3
overordnede parametre 40.17
overordnet tablineal 40.17
parametre 40.17
pilot 28.6
positioner pé tabulator-lineal 9.4
rest af linie 19.3
samtlige tekster 43.3
side 19.4
slettet tekst 43.5
specielle Supermax Tekst-tegn 46.5
stgrre tekstdel 19.4
Supplementsordbog 26.7
seetning 19.3
tabulator—lineal 9.2, 9.8

Stikordsregister

Sletning (fortsat)
tabulator-lineal-positioner 9.4
tabulatorposition 9.3
tegn 19.1

mod venstre 4.6
tegning 32.1, 32.2
tekst 19.1

fra Tekst—menu 43.1
usgegte slettet tekst 43.5
X-veerdi 34.3

Slettede tekster 43.3
oversigt 43.4

Slettefunktioner 19.2

Slettet linie 18.2, 19.3

Slettet tekst
genskabelse 43.5

SLUT 4.2, 8.1

Slut
brugeroplysninger 38.4
kolonne-opstilling 11.6, 11.9
lommeregner 34.4
Oracle-interface 30.4
pilotdannelse uden at

afslutte funktion 28.2
redigering. 8.1

uden at gemme arbejdskopi 8.2
Special-menuen 3.4
Supermax Tekst 3.4
Tekst-menuen 3.4
Tekst—oversigt fra underkatalog 5.9
tekst—oplysninger 5.6
tekstbehandling 3.4
vedligeholdelse af Supplementsordbog 26.8

Slut-nggletekst 17.5

Slut-pé-afsnit tegn 9.7, 11.12,

24.3, 40.6
automatisk 38.3
proportionalskrift 27.3

Slut-streg
proportionalskrift—-kasse 27.11

Slutmeerke
flettetekst 29.2

S1& datoorden til/fra 38.4

Sla fra/til
arbejdskopi 38.3
automatisk orddeling 38.3
hjeelpelinie 7.2, 38.2
indseet—tilstand 18.1, 38.2
orddeling 24.2
overskrift 12.1
postalarm 38.4
statuslinie 38.3
uzegte sletning 38.4, 43.3

Smé til store bogstaver 13.6
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Stikordsregister

S5 2 SRR AR % 2 ¥ 5 o PR e

Snabel-a 40.6
Sorte felter 13.3
Sortering
alfabetisk 33.2
bogstavreekkefglge 33.2
dato-orden 5.6
efter tal 33.3
ejer—orden 5.5
faldende orden 33.4
linier 33.3
markering 33.1
navne-ord. 5.5
note—orden 5.5
numerisk 33.3
numre 33.3
omréde 33.4
omvendt orden 33.4
ordbog 26.4, 26.6
supplementsordbog 26.4
Tekst-oversigt 5.5
tekstlinier 33.1
Sorteringsreekkefglge 33.2
Spalteopstilling
tekst 11.1
Special-menu 3.3, 48.7
brugeroplysninger 38.1
Opret/opdater 26.2
Piloter/oversigt 28.5
Specialtegn 14.1
SPECIEL 4.2, 4.4, 37.2, 48.7
BETRAGT 43.4
BRUGER-OPL. 38.1
DAN KATAL. 5.8
DAN PILOT 7.2, 28.1
FORTRYD 5.9
GEM 7.1
GENSKAB 43.5
i redigering 7.1
INDFLET 7.1, 29.11
KATALOGNOT 5.8
ORACLE 7.1, 30.1
RED GRUND 37.2
REGNEENHED 7.1
SKJUL .. 7.1
SLET 43.5
SLUT 5.9
STATUSLIN 7.1, 23.1
SAT RETTIG. 6.9, 5.10, 7.2
UDSKRIV 7.1
VIS.. 7.1
VIS PILOT 7.2, 28.3
Speciel
menu 26.1, 37.3, 43.3, 46.1
opstilling

Speciel (fortsat)
printerkommando 40.20
skriverkommando 40.20
tast

CAPS 4.5
COMPOSE CHR 4.6
CTRL 4.6
ESC 4.6
LOCK 4.6
RETUR 4.5
SHIFT 4.5
TAB 4.5
tekst 11.1

Specielle bogstaver 14.1

Spring ord over 25.6

Spring stavefejl over 25.5

SPROG 34.4

Sprogkode
dk 25.6, 26.2, 26.6, 26.8
opdatering af

Supplementsordbog 26.2
oplysninger om

Supplementsordbog 26.8
rettelse af Supplementsordbog 26.6
Supplementsordbog 26.2, 26.6,

26.8

tekstkopi af

Supplementsordbog 26.6
uk 25.6, 26.2, 26.6, 26.8

Spgrg ikke om parametre
udskriv sidste 38.3

Spgrg om parametre
udskriv sidste 38.3

Spgrgsmaélstegn 48.3

ST 40.7

Standard 40.7
LI 40.7
MI 40.7
ST 40.7

Standard-tab-linealer 9.4

Standard-tekster 31.1

Standard-udskrivningsparametre 37.4

Standardgrundtekst 37.1
DDE 37.4
oprettelse 37.4

Standardindstilling 40.7

Standardtegn 27.3

Standardtekster 37.6

Standsning
kg—udskrivning 39.6
pilot midt i funktion 28.2
udskrivning 39.6
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Stikordsregister

Start

indskrivning 4.4, 6.1

Oracle-interface 30.1

pilot 28.3

redigering 6.1

stavekontrol 25.2

Supermax Tekst 3.1

Tekst-oversigt 6.1

tekstbehandling 3.1

udskrivning 4.4, 39.4
Start-billedet 40.2
Start-nggletekst 17.4
Start—streg

proportionalskrift—kasse 27.9
Startbill. 40.10
STATUS 4.2,5.5
Status 23.2

linie 23.2

skrifttyper 13.4

tegning 32.3

udvidet 23.3
Status-oplysninger 23.1

grafik 23.2

hel tekst 23.2

tegn 23.2

Tekst—oversigt 5.5
STATUSLIN 7.1, 23.1
Statuslinie 23.1

brugeroplysninger 38.3

sl til/fra 38.3
Stavefejl 25.2

oversigt 25.3

rettelse 25.3
STAVEKONTR 25.2

AFSNIT 25.2

OPSLAG 25.8

ORD 25.2

REST TEKST 25.2

SPROG 25.6

SUP. ORDB. 25.8
STAVEKONTROL 7.3
Stavekontrol 25.1, 25.2

engelsk Hovedordbog 25.6

kolonner 25.2

skift hovedordbog 25.7

skift sprog 25.7

sprogkode 25.6
Stikord 36.1

f og ff 36.3

fremheevet sidlenummer 36.2

indskrivning 36.1

leengde 36.1

sortering 36.2

underinddeling 36.2

Stikord2
fog ff 36.3
Stikordsmarkering
automatisk 36.1
skjul 36.3
vis 36.3
Stikordsregister 3.2, 36.1
eksempel 36.6
feerdigt 36.6
kolonnebredde 36.5
oprettelse 36.4
spaltebredde 36.5
til flere tekster 36.5
udskrivning 36.4
viderebearbejdelse 36.5, 36.6
Stjerne 48.3
ved tekstnavn 44.1
Stjernemarkering 44.1
Stop
gentagelse 22.2
hent tabt tekst 45.4
kg-udskrivning 39.6
lommeregner 34.4
overskrift 12.1
pilot midt i funktion 28.2
redigering 6.4, 8.1
uden at gemme arbejdskopi 8.2
regneenhed 34.6
tegning 32.4
udskrivning 39.5
Stop—formatering-tegn 40.6
Stor
skrift 13.1
standard 40.7
Store bogstaver
pé hjeelpelinie 7.4
ved et uheld 13.5
Store til smé bogstaver 13.6
Streg
lodret 15.5
vandret 15.5
Streg- og kassetegning 15.1
Styr skriver 40.20
Styret opstilling
med proportionalskrift 27.5
Styring
af papirvalg 40.6
kolonner 11.2, 11.7
kolonneskift 11.8
skriver
speciel 40.20
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Stikordsregister

Stgrre tekstdel
erstatning 21.2
sletning 19.4
Stgrste
linieleengde 23.4
SUP. ORDB. 25.7, 25.8
Supermax Kontorsystem 48.5
Supermax Tegnesystem 32.1
Supermax Tekst
anvendelse fgrste gang 6.2
Supplementsordbog 25.1, 26.7
alfabetisering 26.4
indskriv ord 26.3
opdatering 26.2
oplysninger 26.7
oprydning 26.4
optimering 26.4
oversigt 26.5
sortering 26.4
tekstkopi 26.6
Supplerende ordbog 25.7
Systemadministrator 48.7
Seerlig opstilling
proportionalskrift 27.4
Seerlige tegn 14.1
SAT
LOKAL 9.6, 40.17
OVERO 9.6
OVEROR 40.16
PARAM 7.3, 40.1, 40.15, 40.17
PARAM/OVERORDNET 40.1
RETTIG. 5.9, 5.10, 7.2
SKRIFT 13.6
TAB 7.3, 9.2, 9.5, 9.6
Seet
hjeelpelinie 9.2
lokal tab-lineal 9.5
lokale parametre 40.17
igen 40.17
lokalt udskrivnings-format 40.17
overordnede parametre igen 40.16
overordnet tablineal 9.6
positioner
pa tabulator-lineal 9.4
rettighed 65.10
flere tekster 44.5
skrifttype 13.3
tab-lineal 9.2
tabulator-lineal-positioner 9.4
SZAT/OPHAV 1.3
FREMHAVET 13.2
GRA BAGGR. 13.2
HALV NED 13.2

SAT/OPHAV (fortsat)
HALV OP 13.2
HENT SKRIFT 13.2
INVERS 13.2
KURSIV 13.2
LILLE 13.2
RET SKRIFT 13.2, 13.5
STOR 13.2
UNDERSTREGET 13.2

Seetning
indseettelse 18.3
sletning 19.3

Sggefunktioner 20.1

Sggekriterier
Oracle 30.2

Sggeméde
erstatning 21.1
find 20.2

Sggeret
i katalog 5.11

Sggetekst 20.1, 21.1
apostroffer 5.3
med apostroffer 20.1
Oracle 30.2
til erstatning 21.1

Sggning
apostroffer 5.3
avanceret 30.5
BAGFRA 20.2
BAGLANS 20.2
bestemt

seetning 5.3
tegnfglge 5.3, 20.1
tegnsekvens 20.1
efter
navn 5.3
note 5.3
seetning 5.3
tekst 5.3
tekstnavn 5.3
eksempel 30.4
ESCAPE 5.4
FORLANS 20.2
fortseet 5.4
gentagelse 22.1
igen 20.2
jokere 5.3
navn 5.3
note 5.3
Oracle 30.1
retning 20.2
regular expressions 5.3
sideantal 20.3
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Sggning (fortsat)
sidenr. 20.3
start— og slut-linie 17.3
start— og slut—nggletekst 17.3
seetning 5.4
tegnene * og? 5.3
tekst 5.3, 20.1
i Tekst—oversigt 5.3
tekstnavn 5.3
gvelseseksempel 30.4
Sggningen 30.2
Sggningens navn 30.2

T

T 48.7
T pé tab-lineal 9.4
TAB 4.5
Tab-lineal 9.1, 9.2, 24.1, 48.7
d-standard 9.4
lokal 9.4, 9.6
s—standard 9.4
standard 9.4
seet lokal 9.6
Tab-linealer
overskrifters placering 9.7
sidenumres placering 9.7
Tab-tegn 27.6, 40.6
Tabel
Oracle-interface 30.3
Tabel-form 30.3
Tablineal
decimalpunkt 11.10
Tabt arbejdskopi
fremhentning 45.2
genskabelse 45.2
redning 45.2
tekst :
fremhentning 45.2
genskabelse 45.2
redning 45.2
Tabulator-lineal 9.1, 9.2, 24.1,
48.7
kolonner 11.2
standard 9.4
Tabulatorpositioner 9.2
Tabulatorstop 9.4
Tabulatortast 4.5
Tabulerings-tegn 27.6, 40.6
Talkolonner 11.9
Talsortering 33.3
Taster
speciel anvendelse 4.5

Tegn

fremmede '14.1

fremmedsprogede 14.1

indseettelse 18.2

sletning 19.1

ud for venstre margen

proportionalskrift 27.6

Tegn-status 23.2
Tegnafstand 40.7
Tegnbredde

proportionalskrift 27.3
Tegnet

# 40.6

% 30.2

@ i sggning 5.3
Tegning

automatisk 15.1

firkant 15.1, 15.2

firkanter ved siden af hinanden 15.3

flere firkanter 15.2

flere kasser 15.2

fri udnyttelse af semigrafik 15.5

gentegn 32.3

hjgrner 15.5

kasse 15.1, 15.2

kasse i proportionalskrift 27.9

kasser ved siden af hinanden 15.3

krydsende streger 15.6

lodret streg 15.5

med inverse og gré felter 13.3

med reference 32.4

navn 32.3, 32.4

semigrafik 15.5

skema 15.1, 15.2

status 32.3

vandret streg 15.5

vinkler 15.5
Tegningsramme 32.1
Teknisk fejl 47.6
Tekst 48.8

i pilot 28.8

konvertering 46.3

oven over normaltekst 12.1

ud for venstre margen

proportionalskrift 27.6

udskrivning 39.2

gverst pé side 12.1
Tekst-lineal 10.4

lodret méling 10.4

pitch 10.5

vandret méling 10.5
Tekst-menu 3.1, 48.8

re 6.2
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Tekst-menu (fortsat)
rs 6.4
slet tekst 43.1
to 6.1
udskrivning 39.2
Tekst-oplysningsbilledet 6.5
Tekst-oversigt 5.1
afbrydelse af sggning 5.4
afslutning fra underkatalog 5.9
alfabetisering 5.5
bladning 5.2
bladring 5.2
brugeroplysninger 38.4
FORRIGE SI 5.2
fortryd sggning 5.4
lagringstidspunkt 5.5
MARKERING 44.1
markgrflytning 5.2
NZSTE SIDE 6.2
slet 43.1
sortering 5.6
SPECIEL 43.4
status—oplysninger 5.5
sggning 5.3
udskrivning 5.6
visning
ejer 5.5
lagringstidspunkt 5.5
tid 6.5
Tekst-status 23.2
Tekstbehandling/tekstoversigt 5.1
Tekstbehandlings—-funktion
valg 5.2
Tekstdel
markering til sortering 33.2
Tekstejer
sortering 5.5
Tekstens layout 40.10
Tekstfil 48.8
Tekstkopiering 42.1, 44.4
dansk Supplementsordbog 26.5
engelsk Supplementsordbog 26.5
personlig Supplementsordbog 26.5
Tekstleengde 23.3
Tekstnavn 6.2
relativt 48.6
som maske 44.2
sortering 5.5
Tekstnote 8.3
sortering 5.5
Tekstoplysninger 5.5, 23.1
Tekstskabelon 10.5
Tekstsletning
fra Tekst—oversigt 43.1

Tekstsortering 33.2
omvendt orden 33.4
Tekststatus 23.1
TEST PILOT 28.9
Tid i Tekst-oversigt 5.5
Til anden tekst
flytning
med indleesning 17.3
med markering 17.1
kopiering
med indleesning 17.3
med markering 17.1
Tilfgjelse af ord
direkte til ordbog 25.5
fra tastatur 26.3
til opdateringsfil 25.6
Tilgeengelige skrivere 40.3
Tilpas tegning til ramme 32.1
Titler 35.1, 35.5
afsnit 12.4
sideskift 12.4
skrifttyper 35.5
To 5.1, 6.1
Tom tekst 6.1
Tomme 10.4
Toptekst 12.1
Tosidet udskrivning 40.3
Traktor 40.5
Tvungent sideskift 12.4

U

Ud 3.2,39.2
UD TEKST 8.6
Udelukkelse

omrade fra formatering 24.2
Udenlandske bogstaver 14.1
Udfyldning

blanketter 10.3
Udfyrelse

sortering 33.4 ;
UDLAS med markering 8.5
UDLAS+SLET med markering 8.5
Udlees tekst 8.4

overskriv 8.5
Udleesning

fortryd 8.6, 8.8

fortrydelse 8.5

med markering 8.5

overskriv 8.6, 8.8

tilfgj 8.6, 8.8
Udpegning

i Tekst-menu 3.2

tekst til sletning 43.1



Udprintning 39.1
Udrabstegn
omvendt 27.6
pé hovedet 27.6
UDS SIDSTE 4.4
Udskiftning
med spgrgsmél 21.1
tekst 21.1
UDSKR MA 44.6
Udskrift -
labels 30.3
tabel 30.3
Udskrifter
ikeg 39.6
UDSKRIV 4.4
(under redigering) 7.1
Udskriv sidste
direkte 38.3
spgrg om parametre 38.3
Udskrivning 3.2, 39.1
almindelig oversigt 5.6
antal eksemplarer 40.3
antal kopier 40.3
begge sider 40.3
brugeroplysninger 38.3
dannelse af arbejdskopi 38.3
dobbeltsidet 40.3
flere tekster 44.6
fletning 29.7
fra side 40.2
fra Tekst—-menu 39.2
farste side 40.2
i baggrunden 44.6
i endelgse baner 40.12
igangssettelse 39.4
ikke linie 40.20
indfletning 29.7
indholdsfortegnelse 35.8
indseettelse tekst 17.9
kg-information 39.6
kg—oversigt 39.6
liggende A4 11.15
overordnet parameter 40.2
oversigt
pé skriver 5.7
til dokument 5.7
via kg 5.7
overskrift 12.2

* 404

/dev/tty 40.4

langs 11.15

lige sidenummer 12.6

Supermax Tekst — Hindbog 49.29
Stikordsregister

Udskrivning (fortsat)
pa (fortsat)
skeerm 40.4
tveers igen 11.15
ulige sidenummer 12.5
redigeret tekst 39.3
sidste side 40.3
sidste tekst 3.2, 39.3
fra Tekst—-menu 39.3
fra Tekst—oversigt 39.3
specialtegn 14.1
start 39.4
stikordsregister 36.4
tekst fra
Tekst-menu 39.1
Tekst-oversigt 39.2
Tekst—oversigt 5.6
titler med numre 35.56
tosidet 40.3
udvidet oversigt 5.6
under redigering 7.1
vend normalt 11.15
skriver 40.3
skrivernr. 40.3
Udskrivnings—format 40.1
Udskrivnings—parametre 40.1
Udskrivningsparameter
dobbeltsidet udskrivning 40.3
tosidet udskrivning 40.3
udskrivning pa begge sider 40.3
Udskrivningsparametre
fontnr. 27.2
eendring 40.1
under redigering 40.1
under udskrivning 40.1
Udvalgte tekster
alle 5.4
egne 5.4
markerede 5.4
visning 5.4
Udvidet
status 23.3
fletning
basistekst 29.4
oversigt 5.6
Udveelgelse
tekster med jokere 48.3
Ukendte ord
stavekontrol 25.5
Under brgkstreg 13.3
Under linien 13.2
Underafsnit 35.2
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Stikordsregister

Underfunktioner

i pilot 28.9
Underinddeling

stikord 36.2
Underkatalog 5.7

arbejdei 5.9
Underkatalogdannelse 5.8
Understreg

titel 35.2
Understregning

gentagelse 22.1
Undgaelse

brug af supplementsordbog 25.7

formatering 9.6, 24.2
Undladelse

erstatning 21.2

formatering 24.2

sidenummer 40.9

pd 1. side 40.9

Uregelmeessigt formede kasser

proportionalfont 27.14

proportionalskrift 27.14
Us 3.2, 39.3
Usegte sletning 38.4, 43.3

sla til/fra 43.3
Usegte slettede tekster 43.3
Usendret genkaldelse 16.4

A\

V 48.7
Valg

alfabetisk sortering 33.2
antal kopier 40.3
bogstavsortering 33.2
dobbeltsidet udskrivning 40.3
engelsk hovedordbog 25.6
font 40.7
fontnr.

i lokale parametre 27.2

i overordnede parametre 27.2
funktion i menu 3.1
farste side i udskrift 40.2
i kg—oversigt 40.4
i printer-oversigt 40.4
i skriver-oversigt 40.4
katalog ved start af Tekst—oversigt 5.2
kopiering/flytning 16.3
kg 40.3
menupunkt 3.1
notesblok 8.7, 17.2, 17.7
numerisk sortering 33.2
papirmagasin 40.6
printer 40.3

Valg (fortsat)
proportionalfont 27.1
proportionalskrift 27.1
sidste side i udskrift 40.3
skriver 40.3
til proportionalskrift 27.1
skriverkg 40.3
sorteringsform 33.2
sprogkode i opdateringsfil 26.6
startbogstav pé tekstkopi 26.6
talsortering 33.2
tekstbehandlings—-funktion 5.2
tosidet udskrivning 40.3
udskrivning pa begge sider 40.3
udskrivningssted 40.3
usegte sletning 43.3
eendring af udskrivningsparametre 40.1
Vandret
placering af tekst 10.1
semigrafik i
proportionalskrift-kasser 27.12
streg 15.56
Vandrette skillestreger 27.12
Variabel 29.9
Variabel-fletning 29.9
basistekst 29.9
ramme 29.10
semigrafik 29.10
Variabelnavn 29.9
Variable funktionstaster 4.1, 4.3,
48.2
i redigering . 7.2
underfunktioner 4.5, 7.4
Varierende tegnbredde 40.7
Vedligeholdelse
Supplementsordbog afslutning 26.8
Vending
liggende udskrivning 11.156
Venstre hjgrne 32.1
Venstre margen 9.2, 40.12
alternerende 40.13
bredde 40.12
pé bagsider 40.13
pa forsider 40.13
pa bagsider 40.13
pa forsider 40.13
skiftende 40.13
Venstrestilling
flettelinie 29.6
flettetekst 29.10
overskrift 12.2, 35.5
sidenummer 40.10
titel 35.6



Supermax Tekst — Handbog 49.31
Stikordsregister

Versionsnummer 6.6, 23.3
Vinkler 15.5
Visning
brugeroplysninger 38.1
hjeelpelinie 4.3
132 tegn pr. linie 11.16
pilot 28.3
punktum-punktum-kommando 40.18
sideskift 7.3
slettede tekster 43.4
slettet tekst 43.4
stikordsmarkeringer 36.3
stikordsmarkeringer igen 36.4
usegte slettede tekster 43.3
VIS
FEJL 25.3
PILOT 7.2, 28.3
SLET 43.4
71
Visning
gjer 5.5
indhold af slettet tekst 43.4
lagringstidspunkt 5.5
sideskift 12.3
slettede tekster 43.4
tid 5.5
udvalgte tekster 5.4
Veelg funktion 48.5

w

Wildchars 48.3
WordWork-tekster 46.1

X

X 9.3, 48.7
X-tal 34.2, 34.6
X-veerdi 34.2

&

Aigte sletning 43.2
ZAldre tekster 46.1
Zndring
beregningssprog 34.4
brugeroplysninger 38.2
decimalantal 34.3
flere tekstnavne samtidig 41.2
hastighed ved
skeermudskrivning 40.4
udskrivning pd * 40.4
udskrivning pa /dev/tty 40.4
udskrivning pé skeerm 40.4

Andring (fortsat)
indskrivningsformat 9.2, 9.7
katalognote 5.8
katalogplacering 41.1
lokale parametre 40.15
navn 41.1
normal- til proportionalskrift 27.4
note til pilot 28.7
orddeling 24.5
overordnede parametre 40.1, 40.2

afbrydelse 40.14

fortryd 40.14

under redigering 40.1

under udskrivning 40.1
overskrift under udskrivning 12.1
papirmagasin 40.5

under udskrivning 40.6
parametre

under redigering 40.1

under udskrivning 40.1
pilot 28.8
proportional til normal-skrift 27.4
rettigheder til

flere tekster 44.5

katalog 5.10

til tekst 5.9
sidenummer

automatisk 35.6

under udskrivning 12.5
skrifttype 13.3, 13.5

i markeret omrdde 13.5

i stgrre omréde 13.5

tegn for tegn 13.5
smé-store bogstaver 13.6
store—sma bogstaver 13.6
tegningsnavn 32.3
tekstnavn 41.1
til anden font 27.4
udskrivningsparametre 39.4, 40.1

under redigering 40.1

under udskrivning 40.1

(]
@nskede rettigheder 6.4
A

ABN LINIE 18.3
Abning af linie 18.3
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Stikordsregister
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%-tegn 30.2

#-tegn ved stikord 36.2
1/24" 104

132 tegn pr. linie 11.16



DDE * RAPPORT * DDE

Til: Dato:
Dansk Data Elektronik A/S

Supportgruppen Eget internt
Herlev Hovedgade 199 rapportnummer:

Siacina L ]

Firma: Kontaktperson:

T1lf: Adresse:

Postnummer: By:

Installationsnummer: Maskinnavn:

Operativsystem, type/version:

Skarmtype: Printertype:

Deres vurdering: Fejl __ eller Forslag

Minimal (m) __ Betydelig (b) __ Katastrofal (k)

Produkt: Version: Vare nr:

Er fejlen observeret ved flere lejligheder? Ja Nej

Kan fejlen genskabes? ja __ Nej

Kort beskrivelse af fejlen: (maks. 60 tegn)

Detal jeret beskrivelse af fejlen:

Bilag vedlagt D




SADAN UDFYLDES RAPPORTEN:

Firma:
Firma-/kundenavn.
T1f:
Deres telefonnummer.
Kontaktperson:
Deres kontaktperson vedrgrende fejlen.
Adresse:
Adresse pa anlagget, hvor det fejlbehzftede programmel er
installeret.

Installationsnummer:
Installationsnummer pa anlagget, hvor fejlen optrader.

Skaerm:
Hvis fejlen er skarmspecifik, oplyses skarmtype.

Printer:
Hvis fejlen er printerspecifik, oplyses printertype.

Maskinnavn:
Kelenavn/rumnummer eller lignende.

Deres vurdering:
Af fejl, forslag.

Operativsystem:
Navn og versionsnummer pd operativsystemet pa maskinen.

Produkt:
Navn pa det fejlbehzftede programmel, f.eks. Supermax Regneark,
tar, cc.
Version:
Versionsnummer pa det rapporterede produkt.
Vare nr:
Varenummer pa produktet.

Fejlens hyppighed:
Hvor tit opstar fejlen?

Kort beskrivelse:
Kort, pracis karakteristik af fejlen pa maks. 60 tegn.

Detaljeret beskrivelse:
Nezrmere angivelse af fejlen samt precisering af omstandighederne
omkring dens optraden.

Bilag vedlagt:
Bedes afkrydset, hvis der medfplger udskrifter, disketter og lign.



POB-LISTE DOKUMENTATION

DATO: 11.02.92

FIRMA H DEBNR H

ADRESSE : DATO :

KONTAKTPERSON 2 INSTNR: KONSULENT

POS| VARENR. | MANUALENS BENAVNELSE PRIS|ANTAL K@B | ANTAL ABN.

1| 94330100| Kontor Manualset 283
2| 94330110| Kontor Brugervejledning 122
3| 94330130 Kontor Systemadministr. 171
4| 94330140| Kontor Referencekort 4ex 78
5| 94330141| Office Referencecard 4ex 78
6| 94330200| Vinduer Manualszt 220
7| 94330210| Vinduer Brugervejledning 122
8| 94330230| Vinduer Systemadministr. 122
9| 94330300| Tekst Manualszt 786
10| 94330310| Tekst Brugerv.Handbog 415
11| 94330320 Tekst Brugerv.Grundbog 268
12| 94330330| Tekst Systemadministr. 171
13| 94330340| Tekst Referencekort 4ex 78
14| 94330341| Text Reference Card 4ex 78
15| 94330400| Regneark Manualsazt 654
16| 94330410 Regneark Brugerv.Handbog 317
17| 94330420| Regneark Brugerv.Grundb. 268
18| 94330430| Regneark Systemadministr 122
19| 94330440| Regneark Ref.kort (4ex) 78
20| 94330441| Calc Reference Card 4ex 78
21| 94330450| SQL*Calc Graf I/F Manszt 270
"+ 22| 94330460| sQL*Calc Graf I/F Bruger 175
23| 94330480| sQL*Calc Graf I/F Sysadm 122
24| 94330490| sQL*Calc Graf Refk.(4ex) 78
25 943305001 Post Manualsat 478




pos| Varenr. | Mamualens benevnelse Pris|Antal kgb | Antal abn.
26| 94330510{ Post Brugervejl.Handbog 220
27| 94330520| Post Brugervejl.Grundbog 171
28| 94330530| Post Systemadministr. 122
29| 94330540 Post Referencekort 4ex 78
30| 94330541| Mail Reference Card 4ex 78
31| 94330600| Kalender Manualszt 478
32| 94330610| Kalender Handbog 122
33| 94330620| Kalender Grundbog 122
34| 94330630| Kalender Systemadmin. 122
35| 94330640| Kalender Ref.kort 4 ex. 78
36| 94330700| Label Manualszt 220
37| 94330710| Label Brugervejledning 122
38| 94330730| Label Systemadministr. 122
39| 94330800| Kartotek Manualszt 522
40| 94330810| Kartotek Bruger.Handbog 220
41| 94330820| Kartotek Bruger.Grundbog 220
42| 94330830| Kartotek Systemadmin. 122
43| 94330840| Kartotek Ref.kort 4ex 78
44| 94330841| Card Index Ref.Card 4ex 78
45| 94330850| Kartotek Systemadmin "R" 122
46| 94330900| Tele Manualset 239
47| 94330910| Tele Brugervejledning 122
48| 94330930| Tele Systemadministr. 122
49| 94330940| Tele Referencekort 4ex 78
50| 94330941 Tele Reference Card 4ex 78
51| 94331210| Graf Manual 268
52| 94331331| DCA Systemadm.Manual 122
53| 94331410| Tegnesystem Brugervejl. 122
54| 94331411 Graphic Editor User's G. 122
55| 94331440| Tegnesystem Ref.kort 4ex 78
56| 94331441| Draw Reference Card 4ex 78




pos| Varenr. | Manualens benevnelse Pris|Antal kgb | Antal abn.
57| 94331500| Overlay Manualset 132
58| 94331510 Overlay Brugervejledning 122
59| 94331540| Overlay Ref.kort (4ex) 78
60| 94331610| BilledScan Brugervejl.
61| 94331640| BilledScan Referencekort







