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TM/REN/1088
Sebarg, den 23. maj 1984.

Til brugere af TextMaster, vers. 2.56.

Der er i TextMaster, vers. 2.56, konstateret uhensigtsmassigheder i
forbindelse med understregning og fremhavning.

l.  Hvis man understreger en tekst, der indskrives i forbindelse med
afsnitstabulering (P-tabuleringen), sterter understregningen i
venstre mergin, d.v.s. de blanke tegn, der ligger til venstre for
P-punktet bliver ogsa understreget.

Alternativ: Start og stop understregning pa& hver linie.
2.  Understregning af ord i Hot-Zone omradet - fra Z(one) til H{gjre)
rmargin, kan bevirke, at tegnene i sidste de! af linien bliver skrev-

et oven i hinanden.

Alternativ: Anvend fremhzvning.

3. Ved understregning og fremhzvning samtidig, fortsztter fremhav-
ningen pé trods af, at fremhavning-slut er sat korrekt.

Alternativ: Efter slut-markeringerne laves et [inieskift (return). I
den nye linie anvendes 1/2 op, svarende til den linieaf-
stand man ensker under udskrivningen, d.v.s

erkelt linieafstand = 2 gange 1/2 linie op
halvanden linieafstand = 3 gange 1/2 linie op
dobbelt linieafstand = &4 gange 1/2 linie op

HUSK, at teksten i ferste linie rykker 4 positioner til
venstre p.g.s. markeringerne.

Med venlig hilsen

Christian Rovsing A/S
Hot-Line, Seborg
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DP55/ADD/100Y

S¢borg, den 13. marts 1984,

NY ARKF@DER TH. DATAPRODUCT 55 - PRINTER

De nye arkfgdere til DP55-printerne er

SORTE

Man skal derfor i udskrivnings-menuen STADIG angive

"TYPE ARKF@DER:.......=> HVID"

Dette gzlder de nye arkipdere med udtagelig(e) papirmagasin(er).

Med venlig hilsen

Christian Rovsing A/S
TextMaster
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TextMaster hdndbog

1.

INTRODUKTION

Denne TextMaster handbog er skrevet til brugere af TextMaster og indeholder
en beskrivelse af de komponenter, der udggr produktet samt anvisning i deres
brug.

For det fgrste selve udstyret:

-  Skerm og tastatur.

- Diskette og/eller Winchester lagerenhed indbygget i skarmenheden.

-  Microdatamat indbygget i skeermenheden.

- Skriver koblet til skeermenheden med et kabel.

-

Dette udstyr kan bringes til at udfgre en raekke tekstbehandlingsfunktioner:

Dokumenter redigeres p& en skarm, sdledes at alle rettelser vises gjeblikkelig,

f.eks. sletninger og tilfgjelser.

Teksten vises p& skermen i den opstilling den vil blive skrevet ud.

Automatisk disk lagring sikrer at dokumentets sigrrelse kun begranses af

lagerenhedens kapacitet.

Skrivning af dokumenter kan igangseattes parallelt med andre funktioner, og

udskriftets format kan angives umiddelbart f¢r skrivningen.

Der findes sggekommandoer til at finde start og slut af dokumentet eller

bestemte ord og markeringer.

Automatisk margin og tabulering omifatter ogsd skrivning af numeriske tabel-

ler.

Automatisk liniedeling. Indtastningen bliver hurtigere fordi TextMaster selv

indsetter de relevante linieskift.

Speciel typografi kan udnyttes til skrivning af f.eks. matematiske og kemiske

formler ligesom "fed" skrift og understregning er implementeret.
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Der er mulighed for proportional skrift, d.v.s. under udskrivningen justeres

aistanden mellem bogstaverne efter det enkelte bogstavs bredde. @

Liniejustering af tekst efter @ndringer (f.eks. inds®tning eller sletning af

tekst) foretages automatisk ved tryk p& "justér" tasten,

Nye dokumenter kan sammenilettes af andre dokumenter.

Klippe/klistre funktioner kan udfgres b&de p& kolonnmer og afsnit ligesom

tekstblokke kan kopieres og/eller flyttes.

Kartoteker bestdende af flere kort, hvert med mange faste oplysninger, kan

opbygges og indszttes i dokumenter under redigeringen.
Man kan fortryde en igangsat funktion ved at trykke pé "fortryd" tasten. Q.-.)

Skriveren kan fungere som skrivemaskine med skarmens tastatur for mindre

ting som f.eks. kuverter,

Hjzlpetekster vil komme pd skzrmen hver gang man taster "?" nér man ikke

lige er igang med at redigere teksten.

Neastiglgende afsnit 2 giver en generel beskrivelse af tekstbehandlings-
systemets hovediunktioner i sammenhang med microdatamatens tastatur og

lagerfaciliteter.

I afsnit 3 gennemgds trin for trin forlgbet i arbejdsgangen ved terminalen fra

der tendes til der slukkes. Beskrivelsen suppleres med et eksempel.

Aisnit 4 indeholder en detaljeret beskrivelse ai TextMasters funktioner, og
afsnittets opbygning ge¢r det nemt at sld op for at finde en fuldstandig
beskrivelse. Afsnit 4.1 indeholder de generelle regler for indtastning. Afsnit
4.2 indeholder i aliabetisk orden alle funktioner til opbygning af et brev. De
samme funktioner benyttes til opbygning af andre dokumenttyper. Afsnit 4.3
indeholder tilsvarende en alfabetisk ordnet funktionsbeskrivelse af alle skrive-
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maskinefunktioner. Afsnit 4.4 indeholder dokumentadministration og afsnit 4.5
O kartoteksfunktioner. I afsnit 4.6 findes oplysninger af teknisk karakter, der
har betydning for brugere, der selv gnsker at bygge videre pa installationen.

Afsnit 5 beskriver nogle af de muligheder, der findes for at sammensztie
TextMaster komponenter, s& de passer ind i forskellige kontormiljger med

forskellige arbejdsopgaver og -mangder.

Afsnit 6 er en ordliste med forklaringer p& de udtryk, der anvendes i denne
handbog.
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1.1

1.2

Hvad er TextMaster ?

TextMaster er et tekstbehandlingssystem, hvormed man kan udigre de samme
funktioner som med en skrivemaskine blot langt mere effektivt. Med
TextMaster undgdr man de mere trivielle opgaver, sdsom genskrivning af stan-
dardbreve og omskrivning af lange dokumenter og meget mere. Den skrevne
tekst vises pd skazrmen og den kan lagres, d.v.s. arkiveres pd disketter, der
meget ligner smd grammoionplader og kan legges til side og gemmes.
Afhengig af hvilken TextMaster model der anvendes, kan der ogsa benyttes
andre lagerenheder, i.eks. Winchester-disk, en fast lagerenhed, der er ind-
bygget i terminalen, og som har en meget stor lagerkapacitet.

TextMaster komponenter

P& figur 1.1 er vist de enheder der indgér i en TextMaster grundmodel. Denne
bestadr af et tastatur, en skarmenhed med indbygget diskettestation, samt en
skriver. TextMaster kan opbygges med mange andre komponenter, der kan
vere udformet forskelligt. Ska@rmens stgrrelse kan variere og skriften pd

skarmen kan have forskellig udfiormning.
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Fig. 1.1 TEXTMASTER KOMPONENTER



T

O

TextMaster handbog

Iser kan tastaturets udformning variere noget, men det kan markeres en gang for
alle ved installationen, hvor de mearkater der fplger med TextMaster placeres

korrekt se afsnit 1.5

I skermenheden er indbygget en microdatamat med hukommelse. Hukommelsen
vil, udover at indeholde den tekst, der skrives pd skarmen, ogsd indeholde
programmer,. d.v.s. styringen af redigeringsfunktionerne. Né&r der slukkes for
strgmmen slettes indholdet af hukommelsen. Det er derfor ngdvendigt at arkivere
dokumentet pé disketten f¢r man slukker.

Disketter og deres kapacitet

Disketter er tekstbehandlingssystemets svar pd arkivskabe. Et tekstlager kan man
give navne og bruge til arkivering af en lang raekke forskellige dokumenter. For
at genfinde et bestemt dokument indtastes en TextMaster kommando, hvori man

fortazller dokumentets navn.

o

Den diskette, som bruges i TextMaster, har en lagerkapacitet pd ca. § million

karakterer svarende til 200 A% sider. Hvis systemet benytter en indbygget
Winchester lagerenhed er lagerkapaciteten langt stgrre - over 2000 A% sider.

Behandling af disketter
1

Disketter skal bruges med forsigtighed - man skal undgd direkte bergring i
leese/skrivehullet og tilstgvning. Det er ogs& meget vigtigt aldrig at udsztte dem
for magnetisk pdvirkning - leg dem aldrig ner en telefon eller metalvaerktgj
(skruetrzkker el.lign.) og uds®t aldrig disketterne for direkte varme, da dette vil
pdelzgge dem. Nar markesedlen udfyldes pa disketten, skal man bruge en tusch-
filtpen, ikke metalkuglepen.

P& figur 1.2 er vist en diskette, og hvordan den indsettes i skzrmenheden.
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Fig. 1.2 DISKETTE
Tastaturets udforming og installation

Tastaturet er en del af TextMaster udstyret, som vist pd figur 1.l. Tastaturet er i
grundmodellen en selvstzndig, flad enhed der giver mulighed for den bedste
individuelle og ergonomisk korrekte placering. Alle instrukser og dokumenter til
TextMaster indtastes pd tastaturet og TextMaster svarer ved at skrive pé
skarmen. Figur 1.3 viser tastaturets taster, der er placeret som p& en almindelig
skrivemaskine. P& TextMasters tastatur er tiligjet nogle ekstra taster der bruges
til de mange textbehandlingsfunktioner, der ligger udover den almindelige skrive-
maskine-funktion. Til hgjre pd tastaturet sidder et numerisk tastatur, der i
TextMaster benyttes til redigering af teksten. Tasternes betydning i TextMaster
er skrevet pd siden af tasterne. Hvis tastaturet hovedsageligt kun skal benyttes'i
sammenhzng med Text-Master kan det leveres med TextMaster funktionerne
skrevet direkte pd tasterne, se figur 1.3. @verst til venstre pd det flade tastatur
sidder "SET UP" tasten, som giver den naste tast der trykkes, ny betydning.
@verst til venstre sidder 4 pile der kan flytte markgren pd skermen op og ned, til
hpjre og til venstre. Markgren er den lysende plet pd skzrmen, der viser hvor de

indtastede tegn fremkommer.
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nSET UPM tasten bruges i sammenhzng med tastaturets gverste raekke taster,
d.v.s., tallene og de 3 special karakterer, der sidder til hgjre for tallene. Disse
taster anvendes bide med og uden SHIFT. Tasternes funktioner er skrevet pa

tastaturet ovenover tasterne se figur 1.3.

Ved levering af TextMaster mediglger et s@t klistermarker, der skal szttes pa
tastaturet for at give vejledning i brugen af funktionstasterne. Det lange marke
placeres gverst pad tastaturet, saledes at beskrivelsen for hver tast sidder pracis
over tasten. Klistermarket szttes sd tet pd tasterne som muligt, s& man ser
beskrivelsen sammen med tasten. I grundmodelien har tastaturet en runding, hvori
klistermzrket passer precist. De smd klistermarker er til at s=tte pd siden af
tasterne si de kan lzses af den, der arbejder ved tastaturet. Man kan lpite
tasterne af, men markerne kan ogsd placeres direkte uden. "SET UP" placeres pd
grundmodellens "SET UP" tast, der evt. kan vzre graveret med "PFQ", men den er
placeret gverst til venstre pd tastaturet. De gvrige smd klistermerker settes péd
det numeriske tastatur til hgjre. De placeres som angivet p det lange klistermeer-

ke ovenover, se ogsé figur 1.3.
Skzrmens udformning

Skermen ligner en fjernsynsskerm med ca. 25 linier tekst, der hver kan indeholde
%0 karakterer. Skzrmen sidder pd en fod, der ggr det muligt at placere den
ergonomisk korrekt under individuelle forhold. P& skarmen vises hvad der
indtastes, og pa skarmen viser TextMaster de valgmuligheder man har, sdledes at
man ved hjzlp af skerm og tastatur kan fgre en dialog med TextMaster. Under
redigering af et dokument benyttes de gverste linier til diverse meddelelser bl.a.

tabulatorens place;ringer; det dokument, der skrives p3, starter herunder pa line
6'
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Fig. 1.3 TASTATURETS TASTER
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Fig. 1.4 TEXTMASTER SKZRM 4
Tastaturets virkemide

Den del af tastaturet, der svarer til en normal skrivemaskine, benyttes ogsd
ligesom man bruger en skrivemaskine. Den eneste forskel er, at man kan taste
hurtigere uden at tznke p linieskift. Linieskift bruges kun ved afslutning af et
afsnit i teksten, eller hvor man gnsker ekstra blanke linier indsat. Alle andre
steder inds=ttes linieskift automatisk samtidig,med at den skrevne tekst justeres,

s& man far en lige hgjremargin.

Det sted man skriver pd skzrmen er hele tiden vist med en markgr, der er en
lysende plet. Dens placering kan ogsd styres fra tastaturet med de pile, der er
placeret over tasterne til hgjre; markgren flyttes i den retning pilen viser, nér
tasten trykkes ned. Hvis man holder piltasten nede bevager markgren sig, indtil

tasten slippes.
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Det numeriske tastatur til hgjre benyttes i TextMaster udelukkende til redige-
ringsfunktioner. P4 tastaturet er skrevet, hvad hver enkelt tast udfgrer. Tasterne
er grupperet sdledes at taster, der benyttes i sammenhang sidder ved siden af
hinanden.

KLIPPE/KLISTRE J
REKKE

INDSET ) LINIEDELING
REKKE TAST
\
SLETTE SLET ~
RAKKE

©
@ EIND } S@GNING

BLOK

TEKSTSTYRING
BLOK

L

Fig. 1.5 TEXTMASTER REDIGERINGSTASTER

Ved hjzlp af disse redigeringstaster kan man meget hurtigt slette og rette i sit
dokument og flytte eller kopiere dele af teksten. Ved et tryk pd en tast udigres

funktioner, hvor man pé& en skrivemaskine ellers skulle skrive hele afsnit om.

)

.

10
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6 Udover redigeringstasterne findes en rzkke andre funktioner for special typografi,
tabulering, udskrivning m.m. Disse funtioner aktiveres ved at trykke "SET UP"
efterfulgt af et af de tegn, der ligger i tastaturets gverste razkke. Se figur 1.6 her
er tasterne ligeledes grupperet s& det er bekvemt at finde funktionerne. Af
tastaturet fremgdr det direkte, f.eks. hvilken tast der er "szt venstre margin".
Grupperingen af tasterne fremgdr af deres bundfarve pd det klistermarke, der er
sat pd ved installationen, se afsnit 1.5. ) ’

wED | viester | wamt ot ey - [ Sty wint | cifrmx | guosra, ] raar stan
TAST b il L RANETR Pyl d Tas. i1 ¢ Tan Tas wtat oseT SERVEN USSTA. L 1
{1 {1} k] p{ : ot
reasyY e nin- [ o] ] i imit Lt APELNT RENT ok o, 20K, ned
6 Pror ik B sieee | e 1510 uror | st oox nosar or v stoe | THATE

Fig. 1.6 SET UP FUNKTIONSTASTER
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2. TEKSTBEHANDLING

Alle maskinskrivningsopgaver kan i realiteten udigres med TextMasters meget
omiattende tilbud af funktioner, men tillige kan en rzkke opgaver udover rene
maskinskrivningsopgaver lgses med TextMaster. TextMaster kan klippe dokumen-
ter op og klistre dem sammen til nye dokumenter, der sdledes kan indeholde
resultater fra f.eks. beregningsopgaver eller kartoteker. I TextMaster kan man
oprette og vedligeholde kartotekskort, der senere kan sgges frem og sammenset-

tes med tekst under sk=rmredigeringen.

Som beskrevet i afsnit 1.7 om tastaturets virkemadde aktiveres TextMaster's
mange funktioner med special-tasterne pd tastaturet. Hver af de fplgende afsnit
indeholder en gruppe af funktionstaster. Figur 2.1 viser grupperingen med en hen-

visning til det tilhgrende afsnit.

12
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Fig. 2.1b FUNKTIONSTASTERNES GRUPPERING
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2.1

KopL FUT FLYT
LIHIE. KEJL HER
SPLIT
LINIE

Fig. 2.2 KLIPPE/KLISTRE TASTER
l(]_ippe] klistre

Med disse funktionstaster kan man flytte eller kopiere afsnit eller kolonner fra et
sted i teksten til et andet. Ved flytning placerer man markgren ved starten af
afsnittet og trykker "FLYT LINIE" derefter kgrer man markgren ned til
afslutningen af afsnittet og trykker "FLYT LINIE" en gang til. Markgren flyttes nu
til det sted man gnsker afsnittet sat ind, og der trykkes "HER" TextMaster flytter
dereiter teksten som anvist. Hvis man gnsker en kopi af afsnittet d.v.s. afsnittet
skal forekomme 2 gange trykkes "KOPI" fgr fgrste "FLYT LINIE", ellers er
proceduren den samme. "SPLIT LINIE" kan vere hensigtsmeessig at bruge, ndr det
ikke er hele linier, der skal flyttes. En linie kan skzres over ved at markgren
placeres det sted, man gnsker at klippe, og man trykker sd "SPLIT LINIE".

I stedet for afsnit kan der ogsd flyttes rundt med kolonner. En kolonne kan peges
ud til flytning ved at markgren placeres i det ene hjgrne, fgr der trykkes "FLYT
KOL"; markgren flyttes derefter til det modsatte hjgrne, se figuren, og der
trykkes atter "FLYT KOL" herefter flyttes markgren til gverste venstre hjgrne,
det sted kolonnen skal flyttes hen til, hvor der trykkes "HER".

L — E]
10 439.4 10.2 10
20 40.4 6.5 20
30 2.3 9.1 30
&0 16.3 225.5 40
50 1.5 25.0 50
" u

Fig. 2.3 FLYT KOLONNE
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INDS,

TEGN®

INDS.
LINIE

INDS.
KoL.

SPLIT
LINIE

Fig. 2.4 INDSET TASTER

2.2 . Inds=t tekst

Ved hjezlp af "INDS LINIE" og "INDS KOL" kan der indsattes fri plads, d.v.s. der

sattes blanke ind i dokumentet. "INDS TEGN" giver mulighed for at inds=tte
teks_t og er meget anvendelig b8de under opbygning af ny tekst og korrigering af

gammelt dokument. "SPLIT LINIE" er ogsa her en god hjalpetast. -

SPLIT

LIN!EQ
SLET SLET SLET SLET
TEGN LINIE KoL, aRrRD

©

©

Fig. 2.5 SLETTE TASTER

2.3 Slet tekst

Der er slettetaster for tegn, ord, linie og kolonner, hvilket giver en meget hurtig

sletning under redigeringen. "SPLIT LINIE" er en hjzlpetast der g¢r det muligt at

"splitte" en linie 1 to.

16
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O

TREK CENTR.
SAMN, LINIE

JUST.
TEKST

Fig. 2.6 TEKSTSTYRINGSTASTER
2.4 Tekststyring

Med tekststyringstasterne kan man fa justeret teksten. Det kan man f.eks. f& brug

for efter at man har benyttet "FLYT" og "SLET" taster, s& der er kommet huller
’ eller skavheder. Dette rettes op ved tryk p& en enkel tast "JUST TEKST".

"CENTR LINIE" er meget anvendelig for placering af overskrifter eller tabeller.

=

SIDE
TILB.
—(OT OO0 Gl aw
DOK. Dox. FIND CRD !
TopP BUND
sSTOP S10E

o FREM

0
g

Fig. 2.7 SPGNINGSTASTER

2.5 Segning
Med tasterne "SIDE FREM" og "SIDE TILB" kan man s¢ge ved at "blade" i det
dokument man arbejder p&. Man kan ogsd lade TextMaster sgge efter et bestemt
ord eller en tekststreng ved Igrst at trykke "FIND ORD" og derefter indtaste

ordet eller strengen. Med de 3 taster, der er placeret pd gverste rzkke i det store
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2.6

2.7

tastatur kan man komme direkte til start og slut af dokumentet. "FIND STOP"
flytter markgren frem i dokumentet til 3 spgrgsmélstegn "?77", som blev indsat
under en tidligere redigering netop for senere at kunne finde frem til samme sted
i dokumentet.

FREM- UNDER- TEGH TEGH LINIE LINIE
HEY STREG 14 QP 114 NED 12 0P 112 NED

Fig. 2.8 SPECIALTYPOGRAFI TASTER

Specialtypografi

Denne gruppe af funktionstaster aktiveres efter "SET UP" pd tasterne 1,2,3,4,5,6.
Understregning af text indledes med at taste "UNDERSTREG" og aifsluttes med
"UNDERSTREG". Al tekst mellem de 2 "UNDERSTREG" vil i det udskrevne
dokument blive understreget. "FREMHZEV" Benyttes pd samme méade og giver
"fede" typer i det skrevne dokument. "TEGN 1/4 NED" eller "TEGN 1/¢ OP"
anvendes til f.eks. indices (a5, xz). P"LINIE 3 NED" anvendes til at forskyde linien
ned og kan sammen med "LINIE 3 OP" der understreges, bruges til at skrive
brgkstreger ).

125
VENSTRE HBJRE HOT ALFA, NUM. DEC. SLET
MARGIN MARGIN ZONE TAB. TAB. TAB TAB

0RO ENGER,ERGEEGE NG

Fig. 2.9 TABULERINGSTASTER
Tabulering
Under redigeringen vises de satte tabulatorpositioner gverst p& skermen. De kan

&ndres ved at flytte markgren til den gnskede position og trykke "ALFA TAB",
der stter tabuleringen eller "SLET TAB", der sletter den.

18
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6

2.3

TextMaster indeholder ogsd decimale tabulatorer der anvendes under indtastning
af numeriske verdier f.eks. i tabeller. Ved en decimal tabulator placeres
verdierne siledes at decimalkomma vil std under hinanden.

Margin szttes tilsvarende ved at placere markeren og trykke pé tasten. Med "HOT
7ONE" kan man markere de sidste positioner pa linien indenfor hvilke man gnsker
linieskift. "HOT ZONE" skal s&ledes sattes fgr "HPIRE MARGIN".

HENT
KORT

HENT
OoK.

Fig. 2.10 TASTER FOR "hent dokument™
Fletning af dokumenter

Ved hjlp af "hente" tasten indszttes allerede opbyggede dokumenter pd det sted,
hvor markgren er placeret, nir der trykkes: "HENT DOK", navnet pd dokumentet
indtastes herefter og TextMaster henter og indsztter den tidligere opbyggede
tekst. Teksten kan herefter redigeres 1 sammenhang med det, man er igang med
at skrive. Et "dokument" kan f.eks. ogsd vare et afsnit, der kan benyttes i flere
sammenhange. Tilsvarende kan man indsztte et kartotekskort ved hjzlp af
"HENT KORT". Et kartotek kan f.eks. opbygges s& det indeholder navne og

adresser p& kunder og evt. andre faste oplysninger for hver kunde.

19
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2.9

2.10

START sTopP
UDSKAR. UDSKR.

OSNCS

Fig. 2.11 UDSKRIVNINGSTASTER
Udskrivning

Hvis man valger "parallel udskrivning" L udskrivningsmenuen er det muligt at
sztte udskrivningen igang parallelt med, d.v.s. samtidig med, at man fortsztter
med andre opgaver p& skermen, Skriveren styres med "START UDSKR" og "STOP
UDSKR".

DEFINER
ROBOT

L (5)—

UDFBR
ROBOT

Fig. 2.12 ROBOT TASTER
Robot

For nogle funktioner benyttes den samme indtastning af funktionstaster og
bogstaver gang p& gang. En sddan gentagelse kan legges ind i robotten séledes at
man kun skal trykke "UDF@R ROBOT". Robotten defineres fgrste gang, man far
brug for den, ved at taste "DEFINER ROBOT". Herefter taster man det man
gnsker udigrt og afslutter med "DEFINER ROBOT". Hver gang man taster

20
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0 "UDF@R ROBOT" udfgres den indtastning man indlagde mellem de 2 gange
"DEFINER ROBOT". Dette er en meget anvendelig funktion ved gentagen sggning
i et dokument efter et bestemt ord, der skal rettes pd samme méade alle de steder

det forekommer.

INDSTIL
SKRIVEM.

O

0 , Fig-2.13 SKRIVEMASKINETAST

2.11 Indstil skrivemaskine

Fg¢r TextMaster anvendes som "almindelig" skrivemaskine skal skrivemaskinen
indstilles korrekt, fordi man herefter skriver direkte pd skriveren samtidig med
skarmen, Ved at trykke p& "INDSTIL SKRIVEM" kan man s=ztte f.eks. linieafstand
og tegntethed m.m. Denne funktion kan kun aktiveres, nir der er valgt "skrivema-

skine" i hovedmenuen.

7\
O O,

AFSLUT

Fig. 2.14 AFSLUT

2.12 Afslut
NA&r en funktion gnskes afsluttet trykkes pd "AFSLUT", hvorefter TextMaster i en
dialog med brugeren sgrger for at afslutningen bliver korrekt. Hvis det f.eks. er et

O brev, der er skrevet ferdigt spgrger TextMaster, om det skal gemmes eller
udskrives og under hvilket navn.
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2.13

2.14 .

2.15

O

FORTRYD

Fig. 2.15 FORTRYD

Fortryd

Det hznder at man starter pd en funktion, man ikke gnsker ferdigudfgrt eller man
far trykket forkert og straks ser det pd skarmen. Hvis det er tilizldet, trykker
man pa "FORTRYD" der annullerer alle de sidst aktiverede funktionstaster.

Skrivemaskine

Man kan ogsd fd TextMaster til at fungere som en almindelig skrivemaskine ved at
velge "skrivemaskine” i hovedmenuen. Den er mere hensigtsmassig, ndr man skal
skrive mindre ting, f.eks. kuverter, der ikke gnskes gemt og ikke giver anledning
til stgrre redigering. 1 denne type opgave giver TextMasters mange brev-
skrivningsfunktioner ikke nogen fordele.

Nir man benytter TextMaster som en skrivemaskine fremkommer den skrevne -

tekst pd skarmen og skriveren samtidigt.

Hjalpefunition

Ved indtastning af data, der ikke er del af et dokument, kan man {4 en vejledning i
hvad TextMaster forventer at f& indtastet. Man taster blot et spgrgsmélstegn og
vejledningen skrives p8 skermen. Saledes fir den traznede br'uger ikke overflgdig
information p sin skarm, og den ugvede kan eventuelt taste "?" en gang til for at

12 en mere detaljeret forklaring.
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02.16

2.17

Menuer

Hvor TextMaster giver mulighed for valg mellem flere muligheder, vises der en
"menu" p& skeermen. Den er opbygget med en overskrift, hvori man skriver sit valg

af en af de funktioner, der er nzvnt nedenfor. Fig. 2.16 viser et eksempel pd en

hovedmenu.

TEXTMASTER 2.41 Brevskrivning

Funktion =} 1

Revidere deokument

Oprette og indskrive dokument
Udskrive dokument

Dokument oversigt

Skift dokument diskette

Klargere til redigering

®* v UPURNE

- 38 til menu

Fig. 2.16 MENUVALG
Proportionalskrift

Med proportionalskrift justeres afstanden mellem de enkelte tegn og bogstaver
under hensyn til, hvor meget det fylder, f.eks. fylder "i" veesentligt mindre en "m".
Denne justering giver et pant indtryk af det fzrdige skrevne dokument. I nogle
tilfzzlde er man dog ikke interesseret i denne automatiske justering af afstanden,
f.eks. i tabeller, hvor proportionalskriften vil gdelzgge opbygningen af sgjler.
Dette kan rettes op ved at man skriver de dele af dokumentet ud uden
proportionalskrift, hvor man ikke gnsker denne automatiske justering. I afsnittet
om pitch (tegntz=thed) #.2.33 beskrives kommandoen hertil.
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3.1

3.2

HVORDAN MAN STARTER

Hvis TextMaster er installeret pd en Winchester disk kan man tznde for strgmmen
og vente til der skrives "A>" pd skarmen, hvorefter TextMaster er klar for
opstart, Hvis TextMaster er installeret p& en diskettemodel tndes for strgmmen,
og nér der er skrevet "CR7 BOOTLOADER VERS.5" pd skarmen sattes disketten
pa plads og man venter til systemet er klar, ndr der skrives "A>" p& skarmen,
eller der vises en menu med en oversigt over mulige funktioner herunder
tekstbehandling.

Opstart af TextMaster
Fgrste gang

Allerigrste gang TextMaster skal benyttes, er der en bestemt rakkeigige, der bor
benyttes, Fgrst skal der formatteres disketter:

Formattering af disketter

Det er som regel en god ide at formattere en hel kasse (10 stk.) disketter pd en
gang, s der altid er en formatteret diskette klar. I fgrste omgang skal der bruges
to - en til en systemkopi og en til indskrivning af tekst - en sdkaldt arbejds-
diskette.

1. Efter "A> svares "FORMAT" eller der valges "formattering" i system-

menuen (pkt. 9).

2.  Der skrives flere linier tekst pa skermen, og man svarer ved at give navnet
pa den disketteenhed, hvori disketten skal formatteres. For diskettemodel

svar "B", for Winchester model svar "E".

3. Derefter bliver man spurgt om disketten er sat pd plads. Nir den er det,

svares "j".
4.  Nu advares der p& skermen om, at al information, der matte ligge pa den

diskette, der skal formatteres, vil blive slettet. Man kan stoppe her ved at
svare "S" - ellers tastes "F" for forts=t.

24




A&

O

TextMaster hdndbog

3.3

Medens formatteringen er igang vises p& skarmen nummeret pd det spor,
der formatteres. Der afsluttes med et spprgsmél, om der er flere disketter,
der skal formatteres. Hvis man har flere disketter, der skal formatteres,

svares "J%, og proceduren gentages fra punkt 2. Hvis ikke, svares "N".

Kopiering af systemdisk

Dernast bgr der tages en kopi af systemdisken. Hvis systemdisken nemlig bliver

gdelagt, sdledes at den ikke kan lzses, er det vigtigt, at man kan starte

TextMaster op fra en kopi af systemdisken. Kopiering foretages ved, at man

gennemigrer fglgende punkter: 4

1.  Tag en af de disketter, der lige er formatteret.

2. Hvis TextMaster er installeret under en menu, valger man pd systemmenuen
wKopiering (pkt. 8). Hvis der st&r "A>" tastes FCOPY, return.

3. Som det fremgdr af skermen, skal systemdisken sidde til venstre (i A:) og
den nyformatterede diskette til hgjre (i B:). Tast J, ndr disketten er klar.

4.  Svar N pa systemets spgrgsmal, om der skal kopieres flere disketter, svares
N. Herefter skal operativsystemet kopieres over pd den nye diskette. Efter
A> skrives "SYSGENF" - hvis det er en menuversion, valges punkt |
"HIELPEMENU", og derefter pkt. 8 - "ANDRE KOMMANDOER". Skriv
SYSGENF ud for "Kommando" og tast return to gange.

5. Idialog med system gives nu iglgende svar:

Glet) Hent operativsystem

A fra A-disketten

Plut) skriv operativsystem

B pa B-disketten (dvs, kopien)

"CTRL"C  afslut kopiering af system
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Mens vi er igang med kopiering, er det méaske p& sin plads at nzvne
sikkerhedskopiering. Den bedste méide at sikre sig imod ¢deleggelse af sine

arkiverede dokumenter er at kopiere dem til en ny diskette og legge denne kopi et
sikkert sted. Sikkerhedskopieringen fglger helt samme procedure, som nir man
tager en kopi af systemdisken. Man kan dog ogsd kopiere enkelte dokumenter i
stedet for hele diskens indhold, ved at anvende TextMaster
dokumentadministration, se afsnit #.45, eller punktet kopier fil i hj=lpemenuen,

hvis TextMaster er installeret under menusystem.

Set en markat pad kopien af systemdisken, og leg originalen et sikkert sted. Benyt
herefter kopien som systemdisk. Set systemdisken i drive A og en tom, formatter-
et diskette i B.

For vi kan g8 i gang med at indtaste tekst, skal vi fgrst ggre klar til redigering -
punkt 6 i Brevskrivningsmenuen og derefter danne et index pd den tomme diskette
(punkt 2 i Dokumentadministrationsmenuen). Vi gennemgdr her proceduren punkt

for punkt.
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3.4 Klarggr til redigering
O
|
Funktion => ,
1 - Brevskrivning %
2 - Skrivemaskine
3 - Dokument administration

4 - Kartotek
X - ga til menu

Fig. 3.1 TEKSTBEHANDLING

Her svares | for at komme ind i brevskrivningen - igen afsluttes med "RETRN" -
dette er kendetegnende for kommunikationen med TextMaster - ndr man har

- svaret p& et spgrgsmal, eller afgivet en kommando trykkes "RETRN". Se figur 3.2
(eller bedre - prgv p& skarmen samtidigt).

Funktion => 1

———r e —rr— ———]

1 - Revidere dokument
| ﬁ 2 - Oprette og indskrive dokument
| 3 - Udskrive dokument

4 - Dokument oversigt

5 - Skift dokument diskette
6 - Klarggr til redigering
x - ga til menu

 —— e = e

£

Fig. 3.2 BREVSKRIVNINGSMENU
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3.5

o

Valg punkt 6 - klarger til redigering. Funktionen opretter en arbejdsfil pd
arbejdsdisketten til brug under redigering. F¢r denne funktion er udfgrt, kan der
ikke oprettes dokumenter i TextMaster.

P& skaarmen stér nu
"Disk type for A ="

Her indtastes "1" for 1200 {hard disc), "6" for 600 (diskette) eller "4" (Mini) linier
pr. dokument, idet 400 linier anbefales for systemer med mindre end 300 Kb pr.
diskette. 1200 vil man primert benytte, hvis man har st¢rre dokumenter, for at
undgd for megen opsplitning. 600 vil som regel vere passende for almindelig
daglig brug. (Hvis der tastes "?" gives p& skarmen oplysning om, hvilke valg-
muligheder, der findes - dette er gennemgé8ende i systemet).

Efter valget tastes "RETRN".
Klarggr diskette

Nu er selve systemet gjort klar - nu mangler vi blot at opdele arbejdsdisketten -at
danne et index, som TextMaster kan benytte. Dette ggres med "Klarggr af ny disk
til tekstbehandling". N&r “Klarggr til redigering" er fardig, vender systemet
tilbage til brevskrivningsmenuen - tast "X", "RETRN" for at komme tilbage til
Tekstbehandling. Her tastes "3" for dokumentadministration og "RETRN". Menu
som pa figur 3.3 kommer frem. Valg pkt. 2 - "Klarggring af ny disk til
tekstbehandling".

Funktion => 1

- Dokumentoversigt og andringer

- Klarggring af ny disk til tekstbehandling
- £Endring af standardformater
Katalogisering-kopiering af fremmed fil
- Udskrift af indeks

- Skift diskette

N WV W N
'

7 - GA& til menu
Fig. 3.3 DOKUMENTADMINISTRATIONSMENU
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.

P& skermen stir nus

"Disk(ette) enhed = A X = g4 til menu"
Vi har indsat vores arbejdsdiskette i B, og taster derfor B, hvor der fgr stod A.

P& skermen skrives : "Klarggring krazver en formatteret disk i station B. Er den

monteret = J. .

Her kan svares J for ja eller N for nej. Hvis man ikke taster noget, beholder
systemet det J, der stér der i forvejen. Vi skal svare J og ngjet derfor med at sld
"RETRN" an.

P& skaarmen skrives nu:

"Er disk B en diskette eller en hard disk....="
Her svares H for hard disk, eller D for diskette.

Nar systemet er faerdig med klarggringen, vender dokumentadministrationsmenuen
tilbage pd skeermen. G& tilbage gennem menuerne (X), s& vi starter helt forfra. Vi
er nu klar til at benytte TextMaster og kan velge at begynde at skrive breve, |
dokumenter, oprette kartoteker, eller hvad De méitte gnske. |

Herefter kan TextMaster opstartes pd normal vis - dvs. man valger sig frem
gennem menuerne afhangig af, hvad man gnsker at foretage sig. Kun, ndr man
tager en ny diskette i brug som arbejdsdiskette, skal der klarggres - i denne
situation kun selve disketten.

Hvis det er igrste gang De skal benytte TextMaster vil det vzre en god ide at

"lege" med systemet - oprette breve og skrivelser, som blot benyttes til at ggre

sig fortrolig med systemet og dets mange muligheder med. Ligeledes vil det vere

en god ide at prgve nogle af hindbogens eksempler.
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q.l

DETALJERET FUNKTIONSBESKRIVELSE

Dette kapitel indeholder en detaljeret beskrivelse af TextMaster funktioner, og
giver en beskrivelse af den enkelte funktion,

Aisnit 4.1 indeholder en generel beskrivelse af indtastningsregler, og bgr leses fgr
brug af TextMaster.

Aifsnit #.2 indeholder en beskrivelse af alle funktioner til brug ved brevskrivning,

disse funktioner er ordnet i alfabetisk orden.

Afsnit 4.3 indeholder tilsvarende en alfabetisk ordnet funktionsbeskrivelse af alle
skrivemaskinefunktioner, disse funktioner kan bruges ved i.eks. adresse skrivning
pa en konvolut,

Afsnit 4.4 indeholder en beskrivelse af dokumentadministrationen f.eks. ilyt-,
kopier et dokument evt. til en anden disk, klarggring af en disk til tekstbehandling

og =ndre navn pd et dokument.

Afsnit 4.5 indeholder en beskrivelse af kartotekets opbygning og kartotekets
funktioner f.eks. oprette-, fjerne kartotek, oprette-, rette i-, fjerne kort, overfgr

et kartotek til en fil og omvendt.

1 afsnit 4.6 er beskrevet tekniske oplysninger, som er beregnet for den avancerede

bruger der f.eks. vil &ndre i menuerne.

Generelle indtastningsregler

Maskinens tastatur er brugerens kanal til TextMaster.

Tastaturet anvendes til:

- Tekst indtastning (i tekstvinuet).

- Data indtastning (eks. ved indtastning af et dokumentnavn).

- Funktions indtastning. Tastaturets installation og virkemdde er tidligere

beskrevet i afsnit 1.5 og 1.7.
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4.1.1

@

#.1.2

Indtastning af tekst

Under tekst indtastning er hele tekstvinduet tilgengeligt for indtastning, ligesom

alle funktionstaster kan anvendes.
Indtastning af data

Data indtastning foregir i et bestemt felt. Dvs. pd en bestemt linie og i et
bestemt antal skrivepositioner. TextMaster markerer altid feltets stgrrelse pa
skarmen. Under alfanumerisk indtastning, ved at feltet er udfyldt med en streg.
Under numerisk indtastning, ved at cifrene hgjrestilles under indtastning. Data
indtastning afsluttes altid med tryk p4 "RETRN".

-~

Der forekommer fire former for data indtastning.

- Beslutnings data indtastning
- Begraznset data indtastning
- Numerisk data indtastning

- Valgfri data indtastning

Ved alle former for data indtastning giver systemet en vejledning p& meddelelses-
linien, nir der trykkes p& "?", med mark¢ren i feltets fgrste position, (markgren
kan under alle dataindtastninger flyttes til fgrste position med funktionstast
"FIND ORD"). Denne opbygning sikrer, at den trznede bruger ikke prasenteres for
en mangde kendte forklaringer, samtidig med, at den nye bruger f&r den

ngdvendige vejledning.

Ved beslutnings indtastning (f.eks. ved valg af en TextMaster funktion) kan kun
indtastes forud bestemte data. De mulige data vises adskilt af en "/" ved tryk p&
"?". Ved beslutnings indtastning skal kun indtastes fgrste tegn af en af de viste
beslutningsmuligheder. I nogle tilfzlde giver TextMaster yderligere forklaring pa

skzrmen ved endnu et tryk pa "?".

Begrenset data indtastning forekommer f.eks. under indtastning af et dokument-
navn, hvor de tilladte tegn er bestemt af CP/M systemets begransninger. Ved en

begrznset indtastning kan nogle taster vere sparret. F.eks, kan der jkke indtastes
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4.1.3

sma bogstaver til et dokumentnavn. TextMaster omsatter i dette tilizlde selv de
indtastede sma bogstaver til store.

Ved numerisk data indtasting er tilsvarende alle andre taster end de numerisk

samt minustegnet blokeret, ligesom indtastningen af cifre igr decimalkomma sker

med automatisk hgjrestilling.

Ved valgfri data indtastning kan alle almindelige taster anvendes, med og uden

SHIFT-tast.

Funktionstaster ved indtastning af data

Under alle former for dataindtastning kan fglgende funktionstaster anvendes:

"SLET TEGN"

"INDS TEGN"

IITABII

"FIND ORD"

"SPLIT LINIE"

"SLET ORD"

hgjre pil

venstre pil

"RETRN"

sletter tegnet p4 markgrens plads og rykker de resterende

en plads til venstre,

tegn, som indtastes herefter, vil blive indsat, hvor markeg-
ren stlr, medens tegn til hgjre for markgren rykkes en
plads til hgjre. Fungerer kun sdlenge der er tomme pladser
i feltets hgjre side.

flytter markgren til sidste plads i feltet.

flytter markgren til fgrste plads i feltet.

sletter feltet fra markgren og til hgjre side af feltet.
sletter hele feltet.

flytter markgren en plads til hgjre.

flytter markgren en plads til venstre.

afslutter indtastning i et felt.
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I nogle tilfzlde kan iglgende funktionstaster anvendes.

pil op flytter markgren til det foregdende felt.
pil ned flytter markeren til det n®ste felt.
"AFSLUT" afslutter en funktion.

"SIDE FREM" bladning fremad.

"SIDE TILB" bladning tilbage.

Menuer

TextMaster viser i flere tilfzlde en "menu" pd skarmen. Menuer anvendes, hvor

der skal veelges en af flere muligheder for at f.eks. anvende en bestemt del af
TextMaster.
Menu er opbygget sdledes:

Overskrift =>  (her indtastes 1,2,3 eller X)
1 - igrste valg

2 - andet valg

3 - tredie valg

X - fjerde valg

Eller siledes:

Overskrift => _ (her indtastes A, B, C, D eller X)

A - fgrste valg
B - andet valg

C - tredie valg
D - fjerde valg
X - femte valg
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4.1.5

4.1.6

Menuerne har et varierende antal valg-linier, ligesom der i nogle menuer skal
indtastes et bogstav i stedet for et tal. Den sidste valg-linie veelges altid ved at
indtaste X og betyder som regel "gd ud af funktionen".

Diskette skift

Diskette skift md af tekniske &rsager kun foretages kontrolleret. Menuvalg for
disketteskift er indlagt forskellige steder i TextMaster, hvor det forekommer
naturligt.

Skift af diskette p& andre tidspunkter kan medigre fejl.

Stop af skriver

Udskrifter kan altid afbrydes. Almindelige udskrifter med gentagne tryk pé
"AFSLUT" tasten. Parallel udskrift med tryk pa "STOP UDSKR".
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4.2

O

4.2.1

0 4.2.2

4.2.3

BREVSKRIVNING
!l

Velg "Brevskrivning" pd hoved menu.

Accent

TextMaster har fglgende accent tegn:
Noog v

Accenter skal placeres p& skeermen, som et selvstendigt tegn umiddelbart fgr det

aktuelle tegn. Accenter szttes igrst pad plads under udskriften.
Afbryd flytning/kopiering/indsztning af linier/kollone

1-  tryk "FORTRYD"
En igangverende definition af linier eller kolonner afbrydes. Anvendes ndr

en igangvarende operation fortrydes.
Afslut redigering
I-  tryk "AFSLUT".

2 - svar "Ja" eller "Nej" til udskrift af dokument.

3 - svar "Ja" eller "Nej" til lagring af dokument.
Hvis dokumentet skal lagres, kan det ske under samme navn, eller under et
nyt navn. Sdiremt det lagres under et nyt navn, findes den gamle version af
dokumentet, som det sd ud fgr redigering, stadig under det gamlie navn.
Sé&fremt der vealges udskrift og ikke lagring, vil den udskrevne version af

dokumentet ikke vere tilga;ngelig efter udskriften.

Safremt det var en fejltagelse, at "AFSLUT" tasten blev anvendt, kan der
returneres til redigering ved at svare "Rediger" under punkt 2 eller 3.
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4.2.4

S&fremt lagringen af et dokumnent viser sig umulig p& grund af pladsmangel p&
disk(ett)en, vises dette p8 meddelelseslinien. TextMaster gemmer samtidig Q
tilstreekkelig information til at kunne gentage lagringsforsgget efter, der er
skaffet plads p disk{ett)en via dokumentadministrationen. Ved naste fors¢g pé at
anvende indskrivning eller redigering gg¢res opmerksom p8, at der ligger et
dokument, der ikke blev lagret korrekt.

VIGTIGT! Dette nzste lagringsforsgg skal foregd med de samme disketter, som

oprindeligt, og det dokument, som ikke blev lagret korrekt, mé ikke vere slettet i
indekset. Der kan ikke redigeres eller oprettes andre dokumenter fgr lagringen af

det ventende dokument, uden at dette gar tabt.

Afsnitstabulator

En afsnitstabulator kan sattes ved: Q
1. Flyt markegr til den gnskede position.

2.  Tryk SET UP og BREAK.

Der vises et P p& linie # (over formatlinien).

Tabulatorer slettes sdledes:

1.  Set marker i tabulatorposition

2. Tryk SLET TAB 9
N&r man gnsker at anvende de markerede afsnitstabulatorer, tastes "BREAK",
hvorefter venstre margin midlertidigt flyttes til det fgrste tabuleringsmarke.

Hvis markgren stdr i venstre margin, ndr der trykkes "BREAK", rykker den med

ind med det samme.

Man kan nu pabegynde indskrivningen ved den sekundzre venstre margin. Et
"RETURN" s=tter venstre margin tilbage til den oprindelige position,.
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4.2.5

4.2.6

4.2.6.1

Justering af eksisterende tekst foretaget ved, at man taster
"INDS. TEGN" - "TAB" - "BREAK" og "JUST. TEKST"

Husk, at der skal tabuleres ind til den fgrste position, hvorfra justeringen skal
foretages.

Alfabetisk tabulator

En alfabetisk tabulator settes ved:

1-  flyt marker til den gnskede tabulator position.
2- tryk"ALFA TAB"

Der vises A péi linie 4 p& den valgte plads. Tabulator slettes sddan:

1- szt markgr i tabulator position.
2- tryk "SLET TAB"

Markgren flyttes til neste tabulator position p& linien med "TAB" tasten. Se afsnit

"Tabulatorer".
Bladning i dokument

Ved bladning i dokumentet flyttes tekstvinduet frem, tilbage eller til siden over

dokumentet.
Skazrmside frem
I- tryk "SIDE FREM"

Tekstvinduet flyttes en skarmside minus 2 linier ned i dokumentet. Markgren
stiller sig pd den oprindelige position pd nederste linie i tekstvinduet.
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4.2.6.2

8.2.6.3

4.2. 6.4

4.2.6.5

4.2.6.6

4.2.7

Skzrmside tilbage
1-  tryk "SIDE TILB"

Tekstvinduet flyttes en sk=rmside minus 2 linjer op i dokumentet. Markgren

stiller sig pd den oprindelige position pd gverste linie i tekstvinduet.

Til start af dokument (fgrste dokument linie)

I-  tryk "DOK TOP"

Markgren stiller sig p& fgrste dokumentlinie.

Til slut af dokument

I~  tryk "DOK BUND"

Markgren stiller sig p& sidste dokumentlinie.

Til hgjre i dokumentet

Flyt markgr over hgjre kant af tekstvinduet ved hjelp af pile-tasterne eller "TAB"

tasten. Kan anvendes p& tekster, der er bredere end tekstvinduet.
Til venstre i dokumentet

Flyt markgren over venstre kant af tekstvinduet ved hjzlp af pile-tasterne eller
"RETRN" tasten. Kan anvendes p3 tekster, der er bredere end tekstvinduet.

Centrering af linie

1 - set markgren p8 den linie, der gnskes centreret.
2 - tryk "CENTR LINIE"

Teksten p& den aktuelle linie centreres under hensyntagen til marginer og

hotzone.
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52.8 Decimal tabulator

O

En decimal tabulator kan szttes ved:

1-  flyt marker til den gnskede position.
2- tryk "DEC TAB"

Der vises et D pé linie 4 pd den valgte plads.
Tabulatorer slettes sdledes:

1-  set marker i tabulatorposition

2- tryk "SLET TAB"

Markgren flyttes til neste tabulator position pd linien med TAB tasten. Indskriv-
O ningen sattes i decimal indskrivningstilstand. Denne brydes hvis:

- der indtastes et komma
- der ikke er tomme pladser til venstre for tallet.
- trykkes pd en funktionstast.

- trykkes pd mellemrumstasten.
Se afsnit "Tabulatorer".

4.2.9 Find ord
1-  tryk "FIND ORD"

2 - indtast det ord/tal eller del af et ord/tal eller tegnstreng, der skal sgges
efter.

Segningen starter fra markgerens position, og slutter ved dokumentets sidste tegn.
Hvis hele dokumentet gnskes gennemsggt, skal markgren std8 p& linie I, nir
funktionen startes. Findes ordet, stiller markgren sig p8 fgrste tegn i dette, og

tekstvinduet flyttes om ngdvendigt. |
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4.2.10

22,11

Flyt kolonne

I~ flyt marker til det ene hjgrne af kolonne.

2- tryk"FLYT KOL"
I meddelelsesfeltet vises "Definition mangler". I skeermens venstre side vises
et "F" ud for linien.

3 - flyt marker til modstdende hjgrne af kolonne.

4 - tryk "FLYT KOL".
I meddelelsesfeltet vises "Ventende flytning/kopiering". I skarmens venstre
side vises et "F" ud for linien.

5~ flyt markgr til den linie, hvor gverste linie i kolonnen skal placeres, og til
den position, hvor venstre side af kolonnen skal placeres. Denne position mé&
ikke vzre inden i kolonnen,

6 - tryk "HER"

Hvis der er fejl, kan sekvensen afbrydes ved

1 -  tryk "FORTRYD"

Flyt Linier

1-  flyt marker til fgrste (sidste linie), som skal flyttes.

2- tryk "FLYT LINIE"
I meddelelsesfeltet vises "Definition mangler". I skeermens venstre side vises
et "F" ud for linien.

3 - flyt markgr til sidste (fgrste linie), som skal flyttes.

4 - tryk "FLYT LINIE™

I meddelelses feltet vises "Ventende flytning/kopiering".

I skezrmens venstre side vises et “F" ud for linien.
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4.2.12

4.2.13

5-  flyt markgr til den linie, fgr hvilken linie(r) skal placeres.
Denne position m& ikke vzre imellem de linier, der skal flyttes.

6 - tryk "HER"

Hvis der er fejl, kan sekvensen afbrydes ved

1- tryk "FORTRYD"

Fremhavet skrift

1- szt markgr fgr det fgrste tegn, der skal udskrives halvied.

2 - tryk "FREMHEV"
Der vises det specielle tegn "+ * p& skermen, som forsvinder ved udskriit.

3 - st markgr efter det sidste tegn, der skal udskrives halvied.

4 - tryk "FREMHEV",
Der vises det specielle tegn " 4" p3 skzrmen, som forsvinder ved udskrift.

-

Hent kartotekskort

1-  flyt marker til den linie, hvor kartotekskortets data gnskes indskudt.
2- tryk "HENT KORT"

3 - indtast diskenhed for kartotek.

4 - indtast kortnummer.

Der hentes et antal linier fra kartotekskortet. Fra linie nr. 1 - til og med linien fgr

den fgrste linie, som ikke har nogen ledetekst i kort nr. l. Der kan eventuelt

herefter slettes/rettes efter behov.
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4.2.14

4.2.15

4.2.16

4.2.17

.
PRIOTR

Hent dokumnent -

1-  flyt marker til den linie, hvor det hentede dokument gnskes indskudt.
2 -  tryk "HENT DOK"
3 - indtast disk enhed for dokument.

4 .  indtast dokument navn.
Hot zone

Hot zonen er et brugerbestemt antal tegnpositioner pd skrivelinien, inden for
hvilken man gnsker alle linier skal slutte. Justerfunktionen tager hensyn til denne

hot zone.
Hot zonen sattes ved:

1-  flyt markgr til position, hvor hot zone skal starte.
2- tryk "HOT ZONE"

Der viset et "Z" p& formatlinien (linie 5) hvor hot zone begynder. Hot zonens hgjre
begransning er hgjremargin. Se igvrigt afsnit “Juster tekst inden for marginer™".
Under indskrivning og ved brug af JUST.TEKST er det en god ide at have hot
zonen tzt pd (3 tegn fra) hgjre margin - mens den skal flyttes ca. 7-8 tegn fra for

dokumentet lagres og udskrives.

Indskrivning af tekst i hgjre margin

NA&r et tegn indskrives i positionen efter hgjre margin, flyttes det ord, der er ved
at blive indskrevet til venstre margin p& nste linie. S&fremt der ikke er mindst 2
blanke linier efter aktuel linie, indszttes automatisk en blank linie. Dette kan
tage lidt tid.

Indszt kolonne

1-  flyt marker til det ene hjgrne af kolonne.
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2~ tryk "INDS. KOL"
O I meddelelsesfeltet vises "Definition mangler”. I skzrmens venstre side vises
et "I" ud for linien.
3 - flyt marker til modst3ende hjgrne af kolonne.

4 - tryk "INDS. KOL".

Der indsattes en tom kolonne. Eventuel tekst flyttes til hgjre for at give plads til
den ny kolonne,

Hvis der er fejl, kan sekvensen afbrydes ved

1 - tryk "FORTRYD".

O 4.2.13 Indszet linier
1-  flyt marker til linie, fgr hvilken der gnskes indskudt nye linier.
2 - tryk "INDS. LINIE"

3 - indtast det antal linier, der skal indszttes.

Der indsattes det gnskede antal linier. Teksten fra og med den linie, markgren er

placeret pa rykkes tilsvarende.

4.2.19 Inds=t tegn

1 - tryk "INDS. TEGN"
Indskrivningen szttes i indset-tilstand. Alle tryk p3 almindelige taster
m herefter rykker teksten til hgjre for markgren en plads til hgjre. Tryk pd en
vilkérlig funktionstast, herefter afbryder indsat-tilstanden.

4.2.20 Juster tekst inden for marginer

1-  flyt markgr til den linie, hvor justering skal starte.
2 - tryk "JUSTER TEKST"

Teksten justeres inden for margins fra og med aktuel linie til og med afsnittets
sidste line, Et afsnit begraznses af mindst en tom linie eller en tekst kommando

| linie.
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4.2.21

4.2.22

Under justering tages hensyn til accenter og andre tegn, der ikke fylder under
udskrift.,

Hvis, der under justeringen findes et ord med fgrste tegn fgr hot zone og sidste
tegn efter hgjre margin, standser justeringen, og systemet venter pd orddeling. I
meddelelsesfeltet vises "Flyt mark¢r og tryk RETRN". Markgren kan nu kun
flyttes inden for ordet. Ordet deles ved at flytte markgren til det sted p& ordet,
hvor det skal deles, og trykke "RETRN". Hvis markgren stdr pi fgrste bogstav,
flyttes hele ordet til neste linie. Hvis markgren stir p& sidste bogstav, forbliver

hele ordet p3& linien.
Klarggring til redigering

Funktionen opretter en arbejdsfil pd arbejdsdiske(tte)n til brug under redigering.
Funktionen skal udigres fgr det fgrste dokument oprettes i TextMaster.

- velg "Klarggring til redigering" i brevskrivningsmenuen.

2 - indtast det af de mulige svar, som passer maskinsystemet, idet "Mini"anbe-

fales for systemer med mindre end 300kb pr. diskette.

"Hard disk" - afsetter plads til 1200 linier pr. dokument. {af max.132 tegn)
Y"Diskette" - afsetter plads til 600 linier pr. dokument.
"Mini" - afsetter plads til 400 linier pr. dokument.

For at kunne oprette et dokument skal funktionen "Klarggring af dokumentdisket-

te" udfgres for hver disk{ette), der gnskes anvendt til dokumenter.

Kommentarer

Kommentarer er tekst, som skrives i et dokument pd skzrmen, men som ikke
gnskes med pd det udskrevne dokument. Kommentarer kan enten bestd af en del

af en linie eller af hele linier.
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4.2.22.1

4.2.22.2

4.2.23

Hele linier

Hele kommentarlinier, som ikke gnskes udskrevet, startes med et kolon 1 liniens
igrste position p4 samme méade som tekstkommando linier. (Se "Tekst kommando
linie").

Eks.:

: Dette er en kommentar, som ikke bliver udskrevet
t fordi der stir et ":" i liniernes fgrste position

Del af linie
Kommentarer kan anfgres i en tekstlinie som fglger:
Et : (kolon) efterfulgt af < (mindre end) starter en kommentar.

> (stgrre end) efterfulgt af : (kolon) slutter en kommentar. Kommentaren skal

startes og sluttes pd samme linie.

P& kommentarens plads udskrives blanke tegn.

eks. pa skermen skrives linien sddan

I denne linje :<kommentar>: er indsat en kommentar.
og udskrives sdledes:

I denne linie er indsat en kommentar.

Kopier kolonne

1-  flyt markgr til det ene hjgrne af kolonne.

2-  tryk "KOPIY, "FLYT KOL"

I meddelelsesfeltet vises "Definition mangler®. I skeermens venstre side vises

et "K" ud for linien,
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4.2.24

3-

6 -

flyt markgr til modstdende hjgrne af kolonne.

tryk "FLYT KOL".
1 meddelelsesfeltet vises "Ventende flytning/kopiering".

I skeermens venstre side vises et "K" ud for linien.

flyt mark¢r til den linie, hvor gverste linie i kollonen skal placeres, og til
den position hvor venstre side af kolonnen skal placeres. Denne position m&

ikke vare inden i kolonnen.

tryk "HER"

Hvis der er fejl kan sekvensen afbrydes ved

I- tryk "FORTRYD"
Kopier linier
1 - flyt marker til fgrste (sidste linie).
2 - tryk "KOPI", "FLYT LINIE"
I meddelelsesfeltet vises "Definition mangler". I skeermens venstre side vises
et "K" ud for linien.
3 - flyt marker til sidste (fprste linie).
4 - tryk "FLYT LINIE".
I meddelelses feltet vises "Wentende flytning/kopiering".
I skeermens venstre side vises et "K" ud for linien.
5 - {lyt marker til den linie, hvor linie(r) skal placeres.
Denne position ma ikke veere imellem de linier, der skal flyttes.
6 - tryk "HER"
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4.2.25

4.2.26

) s.2.27

Hvis der er fejl kan sekvensen afbrydes ved
1-  tryk "FORTRYD"

Linie 3 op

Markeres med det specielle tegn "~".

1- s=t markgren fgr de tegn, hvorfra linien gnskes flyttet 3 op.
2 - tryk " LINIE % OP"

Under udskrift flyttes de efterfglgende tegn % linie op.

t - . -
Eks.: normal placering,. placeret 3 linie hgjere.

Linie § ned

Markeres med det specielle tegn " —?;“. B S

N
.

1-- szt markgren fgr de tegn, hvorfra linien gnsket flyttet { ned.
2- tryk "LINIE 3 NED"

Under udskrift flyttes de efteriglgende tegn 3 linie ned.

[}
[y

Eks.: normal placering. placeret % linie lavere.

Linieafstand !

Linieafstand, for det udskrevne dokument, besternmes ved udskrift af brev, og kan

sattes til hel, halvanden eller dobbelt afstand.

Den kan endvidere &ndres fgr hvert afsnit i dokumentet, ved pd en tekst

kommando linie at skrive " :linie=x " hvor x er 1, 1,5 eller 2.

Kommandoen " :linie " satter linieafstanden til den overordnede linieafstand. (Se

afsnittet "tekstkommandoer").
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4.2,28

4.2.28.1

4.2.28.2

4.2.29

Margin s=tning
Venstre margin

1 - ilyt marker til positionen, hvor venstre margin gnskes.
2- tryk "WENSTRE MARGIN"

Venstre margin flyttes ira den hidtidige position til mark¢rens position, vist med
et "V" pa format linien (linie 5).

Venstre margin fungerer som tabuleringspunkt. Hvis man saledes har tekst fgr
venstre margin, kan man skrive teksten og derefter tabulere sig ind til venstre

margin og fortsette indtastningen her.

Under justeringen respekteres tabuleringspunktet - forst8et p& den méde, at
teksten fgr venstre margin ikke treekkes med ind i den gvrige tekst.

Hgjre margin

I-  flyt markegr til position, hvor hgjre margin gnskes.
2- tryk "H@JRE MARGIN"

Hgjre margin flyttes fra den hidtidige position til markgrens position, vise med et

"H" pa formatlinien (linie 5).
Markgrilytning

Markgren flyttes rundt i tekst vinduet med "pile-tasterne", "TAB" og "RETRN"

tasterne.

"TAB" tasten flytter markgren til nzste tabulator p& linien. S3fremt der ikke er
flere tabulatorer til hgjre for markgren, bliver denne stdende. S&fremt tabulato-
ren er en decimal eller en numerisk tabulator, settes indskrivningen i henholdsvis

decimal eller numerisk indskrivningstilstand. (Se afsnittene om disse tabulatorer).
"RETRN" tasten flytter markgren til venstre margin pd nzste linie. Sdfremt det

sker fra sidste linie i dokumentet, indszttes der 13 nye linier i dokumentet, og
tekstvinduet flyttes 13 linier frem.
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4.2.30

4.2.31

4.2.32

Markgr til naste stop

Stop kan indsettes, hvor som helst i dokumentet, og bestdr af "?77". Ved tryk pd
"EIND STOP" findes naste forekomst af "??7?", -de tre tegn fjernes, og indskrivn-

ingen glr i indseet tilstand.
Numerisk tabulator
En numerisk tabulator szttes ved:

1 - flyt markgr til den gnskede tabulator position.
2 - tryk "NUM TAB"

Der vises et N pd linie 4 pd den valgte plads. ,
Tabulatorer slettes sdledes:

1- szt marker i tabulator positionen
2~ tryk"SLET TAB"

Markgren flyttes til nzste tabulator position pa linien med TAB tasten. Se afsnit
"Tabulatorer". Er dette en numerisk tabulator, szttes indskrivningen i numerisk
indskrivningstilstand. Denne brydes ved et tryk pd en af funktionstasterne, eller

ndr der ikke er tomme pladser til venstre for tallet,

Opret dokument

1-  velg "opret dokument" p& brevskrivningsmenuen.

2 - indtast diskenhed, hvor dokumentet gnskes oprettet.

3 - Indtast dokumentnavn. .

4 - indtast evi. standardformat. Standardformater benzvnes med bogstaverne

fra A til O, og oprettes i "Dokument administration"” med "“endring af
standardiormat”.

5- hvis der ikke er indtastet et standardformat kan nu indtastes diskenhed og

navn p& et dokument, hvis format man gnsker at anvende.
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4.2.33

4.2.34

4.2.35

4.2.35.1

4.2.35.2

6 ~ hvis der hverken er indtastet standardformat eller fremmed dokument,
oprettes dokumentet med TextMaster format.

Eifter oprettelsen af dokumentet skifter TextMaster til "indskrivning/redigering®,
sdledes at indskrivning af tekst i det nye dokument umiddelbart kan pabegyndes.

Orddeling

Halvautomatisk orddeling udfgres under funktionen "Juster tekst inden for mar-

giner". Se dette afsnit.

Pitch

Pitch (tegntzthed) kan bestemmes ved udskrift af brev. Den kan endvidere @ndres

@)

fgr hvert afsnit i dokumentet, ved pd en tekst kommando linie at skrive " :pitch=x Q

" hvor x er 8, 10, 12 eller 15, samt O for proportional skrift.

Kommandoen " :pitch " sztter skrivetztheden til den overordnede pitch. Se

afsnittet "tekstkommandoer™.

Robot

Robot funktionen ggr det muligt at gemme en anvendt rakkefplge af indtastnin-
ger. Denne rekkefglge kan gentages uendeligt mange gange, ndr brugeren gnsker
dette. Der kan gemmes en rzkkefglge af max. 100 tastiryk. Robotten forsvinder,
ndr brev indskrivning/redigering forlades.

Robot udigr

1- tryk "ROBOT UDF@R".

De gemte tasttryk udigres en gang.

Robot definition

I- tryk "DEFINER ROBOT"

Alle indtastninger herefter, op til og med 100 tasttryk, gemmes.
2 - tryk "DEFINER ROBOT" - for afslutning af robotten.
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4.2.36

4.2.37

4.2.33

Sideskift

Under udskriften kan der fremtvinges sideskift, betinget eller ubetinget, med

fglgende tekstkommando:

":side” - ubetinget sideskift

":side=n" - skift til ny side, hvis der er mindre end n linier tilbage pd siden.

Se afsnittet "Tekstkommandoer™.

Slet kolonne

1 -  {ilyt marker til det ene hjgrne af kolonne.

2- tryk "SLET KOL"
I meddelelsesfeltet vises "Definition mangler”. I skeermens venstre side vises
et "5" ud for linien.

3 - ilyt markgr til modstdende hjgrne af kolonne.

4 - tryk "SLET KOL"

Hvis der er fejl kan sekvensen afbrydes ved

1-  tryk "FORTRYD"

Den definerede kolonne slettes. Eventuel tekst til hgjre for kolonnen rykkes

tilsvarende til venstre.
Slet ord

1-  flyt marker til det ord, som skal slettes.

2- tryk "SLET QRD"

Det markerede ord slettes, og efteriglgende tekst p linien rykkes tilsvarende til
venstre,
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4.2.39

4.2.40

4.2.41

Slet linier o

1 - flyt markgr til fgrste (sidste) linie, der skal slettes.

2 - tryk "SLET LINIE"
I meddelelsesfeltet vises "Definition mangler". I skaermens venstre side vises
et "S" ud for linien.

3 - flyt marker til sidste (fgrste) linie, der skal slettes.

4 - tryk "SLET LINIE".

Hvis der er fejl kan sekvensen aibrydes ved
1-  tryk "FORTRYD"

Linierne fra og med fgrste til og med sidste line slettes og efterstdende tekst

rykkes op.
Slet tegn

1 -  flyt markgren til det tegn, der gnskes slettet.
2- tryk "SLET TEGN"

Tegnet slettes, og eventuel tekst til hgjre for markgren rykkes tilsvarende til

vensire.

Split linie

1- szt marker pa split position pa linien.
2 -  tryk "SPLIT LINIE"

Den del af linien, som stdr til hgjre for markegren, flyttes ned p& en nyindsat linie,

hvorefter der kan indskrives tekst fra markgrpositionen.
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4.2.42

o

O 4.2.43

Standard afsnit

1-

L~

set markgren pa den linie, hvor standardafsnittet (eller et helt dokument)

gnskes indsat.
tryk "HENT DOK"
indtast diskenhed for dokumentet.

indtast dokumentnavn.

Dokumentet/afsnittet indsettes nu ved markgren, Efterst3ende tekst forskydes

tilsvarende.

Start/stop parallel udskrift

Anvendes efter valg af "Parallel udskrift" i "Udskrivning af brev" for at udigre

den faktiske udskrift af et forbehandlet dokument fra skrivekgen.

Nar det ligger et dokument i skrivekgen markeres det med et udrdbstegn "I" til

venstre pd meddelelseslinien,

=

Forbered parallel udskrift. Tryk "START UDSKR".

Skrivekgen undersgges for indhold. Hyvis der er et dokument i kgen, anmodes
om klarggring af skriver. Systemet er derefter klar til at skrive. Dette
markeres med et punktum ".* til venstre pd meddeleiseslinien.

Der kan nu velges punkt 2 eller punkt &4,

Start paraliel udskrift. Tryk "START UDSKR". Skriveren starter. Dette er

markeret med et kolon ":" til venstre pd meddelelseslinien.

Under parallel udskrift far skriveren kun lov til at arbejde, sdfremt systemet
"har tid". Det vil sige, at skriveren af og til ggr ophold for at systemet kan
betjene skzrm og tastatur.. Markeringen til venstre pd8 meddelelseslinien
forteller dog altid skriverens status.

Der kan nu vealges punkt 3, eller udskriften kan fortsazttes. Den standses
automatisk, ndr den igangverende side er udskrevet. Ny side pdbegyndes

med punkt 2.
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4-2.44

4.2.44.1

4.2.44.2

3 ~ stop parallel udskrift.
Tryk "STOP UDSKR". Den faktiske udskrift tilbageholdes. Skriveren stand-
ser. Ved brug af skriver med buffer, fgrst ndr denne er udskrevet. Der kan
nu vlges punkt 2 eller punkt 4.

4 - Suspender parallel udskrift, Tryk "STOP UDSKR"
Udskriften afbrydes. Der kan nu valges punkt I I sd fald pdbegyndes
udskriften ved starten af den side, hvor afbrydelsen fandt sted.
Afbrydelse af udskriften sker automatisk, ndr hele dokumentet er udskrevet.
Tabulatorer

TextMaster har & typer tabulatorer:

- aliabetisk tabulator
- decimal tabulator

- numerisk tabulator
- afsnitstabulator

Under indskrivning eller redigering flyttes markgren til naste position pd linien

med TAB tasten. Dette markeres med indszttelse af det specielle tegn "4 ", som

forsvinder ved udskrift.
Setning af tabulator ;;ositioner
1~  flyt markgr til position med "pile-tasterne".

2 - tryk p& tabulator setnings funktions tast (se afsnittene "Alfabetisk tabula-
tor", "Decimal tabulator”, "Numerisk tabulator” og vAfsnitstabulator").

Sletning af tabulatorer

1-  ilyt markgren til den tabulator, der gnskes slettet.
2- tryk"SLET TAB"
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4.2.45

' 42,46

4.2.47

Tegn }/4 linie op

Markeres med det specielle tegn "1,

1- set markgr fgr det tegn, der gnskes lpftet 1/4 linie.

2- tryk "TEGN 1/4 OP" ~
Under udskriften flyttes det efterfglgende tegn 1/4 op.

Eks. 24 m?

Tegn }/& linie ned

Markeres med det specielle tegn "+

1-  sat markgr for det tegn, der gnskes sznket 1f4 linie.
2- tryk "TEGN 1/4 NED"

Under udskriften flyttes det efterfglgende tegn 1/4 linie ned.
Eks. H,50,,

Tekstkommando linie

En tekstkommando linie er en dokumentlinie, der har et ™" i position . Den kan

indeholde en rakke tekstkommandoer adskilt af en eller flere tomme pladser.
Eksempel p& en tekstkommando linie.

tpitch=12 :liniezl,5 sside=10

En tekstkommando linie udskrives ikke.

Flere p& hinanden fglgende tekstkommandoliner udskrives ligeledes ikke.
Se desuden oversigt over tekstkommandoer p3 side 96.
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4.2.48

4.2- #9

Trazk sammen

Til brug for f.eks. &ndring af et justeringsresultat kan anvendes denne funktion.

1~ placer markgren, hvor ordet gnskes anbragt.
2- tryk "TREK SAMM"

Det fgrste hele ord efter markgren, p4 den aktuelle eller den fglgende linie,
flyttes tilbage og anbringes, sd det st8r med start i markgrens position. S&fremt
der fgr "TREK SAMMEN" er tekst i markgrpositionen, overskrives denne af det
flyttede ord.

Udskrivning af brev

Velg "Udskrivning af brev" i brevskrivningsmenuen. Se desuden pkt. 5.1 Udskrivn-

ingsmenu.

Der vises et skarmbillede med oplysninger om udskriftformatet, som det blev

anvendt ved sidste udskrift eller som det ser ud fra et hentet format. Til

spgrgsmadlet, om dette format skal anvendes, kan svares:

I1- "Ja" for at pdbegynde udskriften.

2 - "Nej" for at @ndre oplysninger i formatet.

3 - U"Kladde" for at udskrive dokumentet uden anvendelse af de specielle
udskriftfaciliteter. Denne mulighed kan anvendes ved udskrift pa en hurtig-
ere matrix-skriver, idet den ikke stiller krav om specielle skriver-facilite-

ter.

4 . "X" ga tilbage til menu.
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4.2.49.1

S

4.2.49.2

4.2.49.3

O

3

Arkigder

Ved anvendelse af arkigder er det som regel npdvendigt at rykke tekstsiden et
antal pladser til hgjre, ligesom der krazves et ekstra antal tomme linier i bunden

af hver side til arkigderens sideskift.

Hvis der svares "Ja" til arkfgder, skal der herefter indtastes:

I - antal ekstra bundlinier.
2 - antal ekstra venstre marginpositioner, som teksten skal rykkes.
Bundmargin

Ved indtastning af bundmargin bestemmes antallet af faste linier nederst pd hver

side. Disse udskrives altid med hel linieafstand.

De enkelte bundmarginlinier kan "udfyldes" med fast tekst med tekstkommandoen
" :bund=n ", hvor n svarer til bundmarginnummeret, (den gverste linie har nummer
1). Resten af skarmlinien, hvor tekstkommandoen er anfgrt, overigres som fast
tekst til den valgte bundmargin, og udskrives pd hver side indtil der forekommer

en ny " tbund=n " kommando med samme marginnummer.

Fletning med kartotek

Under udskrift kan dokumentet flettes med kartoteksdata. Dokumentet udskrives i
lige s& mange eksemplarer, som der er kort i det valgte kartotek.

P& skermen kan svares "Nej", "Stam" eller "Udskrift" for at velge om og hvilket
kartotek, der anvendes til fletningen.

Kartotekets datafelter placeres i dokumentet ved hjzlp af flette kommandoerne
®oofl ®-® ][5 " som fletter hvert sit tilsvarende felt.

Kartoteksfeltet indilettes i den pdg=ldende linie sdledes, at efteriglgende tekst
forskydes til hgjre eller venstre, afhengig af kartoteksfeltets stgrrelse. Teksten

flyttes aldrig til nzste linie i dokumentet.
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4.2.49.4

4.2.49.5

4.2.49.6

Lige hgjremargin

Udskrifit med lige hgjremargin foretages ved at indtaste et tal for hgjremargin
positionen. Tallet angiver, hvor pd papiret, man gnsker sin hgjremargin under
udskriften, og betyder: antal af 10-pitch positioner fra skriverens venstremargin.
Da resultatets udseende varierer med tekstens tegnsammensztning sdvel som med
skrifttype og pitch-valg kan det anbefales, at forsgge sig frem med forskellige tal.
Som udgangspunkt giver et tal, der er ca. 10% lavere end redigeringens hgjremar-
gin, et rimeligt resultat p4 en gennemsnitstekst. Hvis, der ikke gnskes justering til
lige hgjremargin, indtastes et "0".

S&fremt der anvendes proportional skrift kan som eksempel nzvnes, at rediger-
ingsmargin 10 og 78 udskrives pant med lige hgjremargin 58 og venstre margin 35.
Den pd udskriftbilledet valgte hgjremargin kan @ndres for et eller flere afsnit
med tekstkommandoen " :lhm=n ", hvor n angiver den nye position. Tekstkomman-
doen " :lhm " tilbagestiller hpjremarginpositionen til den oprindelige. (Se afsnittet

"tekstkommandoer™)

En tekstlinie justeres kun til lige hgjremargin, séfremt:

- den slutter i eller efter hot zone merket. N&r teksten justeres settes hot
zonen f.eks. 2 tegn f¢r hgjre margin, dette =ndres fgr dokumentet lagres til
7-8 tegn fgr hgijre margin. Herved sikres en fornuftig justering og en pzn
udskrift uden linier, der er blevet "trukket for meget".

- den ikke indeholder 3 eller flere tomme tegnpladser ved siden af hinanden.

Linieafstand

Den linieafstand ( 1, 1,5 eller 2), dokumentet skal udskrives med, sdfremt ikke

andet er anfgrt med " :linie= " kommando i dokumentet.
Parallel udskrift

Ved valg af parallel udskrift udfgrer systemt en kortvarig forbehandling af det
dokument, som skal udskrives, og anbringer dette i en "Skrivekg" markeres med et
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@ 4.2.49.7

4.2.49.3

4.2.49.9

udrdbstegn til venstre pd meddelelseslinien. Der kan ved parallel udskrift
automatisk udskrives flere eksemplarer af samme udskrift ved at indtaste antallet

efter valg af parallel udskrift.

Herefter styres den egentlige udskrift med "START UDSKR." og "STOP UDSKR."

funktionerne.

Skrivekgen fylder naturligvis p3 systemdisketten, hvorfor der skal findes ledig
plads hertil. 1 skrivekgen fylder et dokument op til ca. dobbelt s& meget som i

dokument-filen.

S&fremt der ikke valges parallel udskrift, pdbegyndes udskriiten straks, og

systemet kan ikke anvendes til andet, fgr denne er afsluttet.

Pitch

Den tegntethed, dokumentet skal udskrives med, hvis ikke andet er anigrt med

" :pitch "-kommando i dokumentet. Der kan valges 8, 10, 12 eller 15 tegn pr.

tomme.

For udskrift med proportional skrift (individuel bogstavbredde} valges pitch 0.

Selektivt udskrift ‘

1-  der svares "Ja", sdfremt kun en del af dokumentets sider gnskes udskrevet.

Hvis alle sider gnskes udskrevet svares "Nej".

2 - hvis "Ja" indtastes nummeret pd den fgrste side, der gnskes udskrevet, samt

nummeret pd den sidste side, der ¢gnskes udskrevet,

Sidenummer linie

Den linie blandt top eller bund marginlinierne, som skal indeholde sidenummeret.

@Pverste top margin linie har nummer . @verste bund margin linie har nummer 1.
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4.2.49.10

4.2.49.11

4.2.49.12

4.2.49.13

§.2.49.1%

§.2.49.15

4.2.49.16

Sidenummer position

Sidenummerets placering p3 linien. Der kan valges mellem: til venstre, til hgjre
eller i midten eller tekst (position angivet i top- eller bundlinie).

Sidenummering
Der svares "Ja" eller "Nej" til automatisk sidenummerering under udskriften.
Sidenummer fgrste side

Hvis der udskrives med sidenummerering, kan udskriit af dette udelades eller

medtages pd fgrste side via "Nej" eller "Ja™.
Sidenummer start

Der indtastes sidenummer for dokumentets fgrste side, uanset om dette faktisk

udskrives. Nummeret anvendes til nummereringen og til evt. selektiv udskrift.
Sidestgrrelse

Anfgres i antal linier med 1 linies skriveafstand, og er altsd et mal for

papirstgrrelse.

Stop pr. side for papirskift

Q

Der svares "Ja", s&fremt der udskrives p& enkeltark uden automatisk papirfremip- U

ring, for at standse skriveren ved hvert sideskift.

Store dokumenter

Dokumenter, som er stgrre end det maksimale antal linier, der kan redigeres pd en
gang, og derfor er indskrevet som flere enkeltdokumenter, kan udskrives som et
dokument ved at koble enkeltdokumenterne sarnmen, Dette g¢res med tekstkom-
mandoen: {eksempelvis) ":kede=B:DDDDDDDD", Navnet kan angives i store eller

sm3d bogstaver.
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4.2.49.18

4.2.50
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Tekstkommandoen anbringes som sidste linie i det foregdende dokument og bestar
altsd af "mk=de=" efterfulgt af diskenheden for det naste dokument, et : (kolon)

samt navnet pd det naste dokument.
Topmargin

Ved indtastning af topmargin bestemmes antallet af faste linier gverst pd hver

side. Disse udskrives altid med hel linieafstand.

De enkelte topmarginlinier kan "udfyldes" med fast tekst med tekstkommandoen "
:top=n ¥, hvor n svarer til topmargin-nummeret, (den fgrste har nummer 1). Resten
af den skarmlinie, hvor tekstkommandoen er anfgrt overfgres som fast tekst i den
valgte topmargin og udskrives p& hver side indtil der forekommer en ny " stop=n "

kommando med samme marginnummer.

Topmargin fgrste side

Antal linier gverst pa fgrste side. Se igvrigt ovenior.

Understregning

1-  sat markgren fgr det fgrste tegn, der gnskes udskrevet med understregning.

2- tryk "UNDERSTEG"

3 - szt markgren efter det sidste tegn, der gnskes udskrevet med understreg-
ning.

4 - tryk "UNDERSTREG".

Understregningens start og slut vises pd skeermen med de specielle tegn "L ¥, ".I",

der forsvinder under udskriften, hvor den mellemst3ende tekst bliver under-
streget.

Bemark at start udskrivning skal vises p& skarmen med "L, Hvis man er kommet
ud af "takt" og derfor fir " -J-" overskrives dette tegn ved gentagelse af tryk
"UNDERSTREG". Man kan slette en understregning ved at slette tegnene "L ¥ og

" I p3 skaermen.
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Vi har nu gennemgéet samtlige funktioner i Brevskrivningen, og vil i efterfglgende Q
eksempel prgve at benytte nogle £3 af disse:

Breveksempel

I det fgrste af de fglgende eksempler 6pbygges et brev og udskrives straks, i det
andet eksempel er der lest korrektur pd brevet og de angivne rettelser settes ind

fgr det udskrives igen. I det sidste eksempel benyttes kartoteket for at f& sendt
samme skrivelse til en anden modtager. Start TextMaster som beskrevet i afsnit

3.1 velg funktionen "Brevskrivning” fra tekstbehandlingsmenuen og derefter
funktionen "Oprette og indskrive dokument”.

Dokumentet kan legges pd diskenheden "B" og dette svares efterfulgt af
"RETRN". Giv dokumentet navnet Testbrev, tryk "RETRN". I dette eksempel
sztter vi selv margin og tabulering, derfor tryk "RETRN" for alle spgrgsmél om Q
format.

Markgren stdr nu i gverste venstre hjgrne umiddelbart under linien, der markerer

tabuleringens placering. P& denne linie ses forskellige tegn:

V: venstre margin

H: hgjre margin

C: centrum pa linien

Z: hot zone

A: alfabetisk tabulator

N: numerisk tabulator

D: decimal tabulator Q

I dette eksempel szttes den almindelige tabulering og hgjre og venstre margin for
brevet bliver skrevet sdledes at det passer til det brevpapir der benyttes her.
Venstre margin settes i position I ved at mark¢gren settes helt ud til venstre og
der tastes "WENSTRE MARGIN". Hgjre margin settes tilsvarende ved at taste
"HGIRE MARGIN" efter markgren ved hjzlp af piltasten er flyttet til position 75.
Herefter flyttes markgren til position 45, og der tastes "ALFA TAB". Flyt
markgren til position 65 og tast atter "ALFA TAB" Tabuleringslinien vises nu som
i figur 4.1.
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A A
v + 110 + 210 + 30 +==C4 10 + 51 0mwat=—nf Qe mtmn=] | Qe ===

Fig. 4.1 EKSEMPLETS TABULERING

Hvis der er tabulering ud over de her viste kan de slettes ved at flytte markgren
hen under dem og taste "SLET TAB".

Nu kan brevet skrives., Det ferdige brev er vist pd figur 4.2 og er opbygget
s8ledes: Modtagerens navn og adresse skrives som pd en almindelig skrivemaskine
med tryk p& "RETRN" efter hver linie. Brevets fjerde linie er dags dato, der skal
std ved 1. tabulering. Tryk "TAB" en gang og skriv som ellers datoen. Herefter
trykkes "TAB" og referencen skrives. ‘

Fer teksten i brevet skrives, trykkes "RETRN" 5 gange for at give "luit" imellem
teksten og adressen. Brevets fgrste linier skrives uden "RETRN", fordi linieskift
indszttes autornatisk. Midt i brevet er linieskift og det f&s ved tryk pd "RETRN".
NA&r der ikke er plads pd skzrmen til flere linier forskydes teksten automatisk op,
s& der kommer blanke linier nederst pd skzrmen. Hvis man skal se det tidligere
skrevne, m& man blade tilbage ved tryk pa "SIDE TILB", og frem igen med "SIDE
FREM".

Skermen viser nu hele brevets tekst og udskrivningen vil vere et billede af
skzrmen hvori hgjre margin justeres til lige.

Afslut skrivningen ved at taste "AFSLUT". Svar “j" for ja til, at dokumentet
pnskes udskrevet, svar ogsd " for ja til, at det skal lagres. Da det gnskes lagret
under det navn, det blev oprettet under trykkes "RETRN" 2 gange som svar pd

"Dokument".
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v + 10 4 210 x3 C&1Q + S0 + 610 + 210 2}
Hr. Svend Jensen
Maosebakken
9000 Alborg
T8S-04-08 TRE/1lm

Hermed har vi den glade at kumnme invitere Dem til en prasentation af vort

nye produktsortiment.

Det omfatter flere omfattende sndringer, som 'vi menev vil have netop Deres
intersse. Prasentationen er tilrettelaat, sA De ogsA far iejlighed til selv
at teste produktets heje kvalitet. .

Prasentationen vil finde sted i vore lokaler onsdag den 27.mag 1383 Kkl.

14.00.

Med venlig hilsen

Anme Hansen
Firmaet A/S
Haslevej 23 -
4000 Roskilde

Fig. 4.2 FORSTE BREVEKSEMPEL PA SKERMEN
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Herefter vises udskrivningsparametrene p& skermen. De kan ndres fgr udskriv-
ﬁ ning, men normalt svares der blot "j" for ja. I dette eksempel er anvendt en

skriver med arkfgder, hvori papiret er sat pd midten. Den udfyldte skrivemenu er

vist i figur 3.8. Hvis skriveren er klar trykkes "ESC™". (Se ogs& afsnit 5 Her er der

detaljeret beskrivelse af udskrivningsmenuen - indstilling af printer m.v.).

Efter korrekturlesning pa brevet skal det rettes, rettelserne er vist i figur &.3.

Hr. Svend Jensen i

Mosebakken §/®
9000 Alborg

Dato:33-04-08 - Ret: RB/Im

»

Hermed har vi den glede at kunne invitere Dem til en presentation af vort

*

nye produktsortiment.

(Det ﬂﬁ%ﬂere omiattende @ndringer, som vi mener vil have netop Deres |

interg’é@. rmsentationen er tilrettelagt, s& De ogsd far lejlighed til selv }
at teste produktets hﬂ-ﬁékvalitet.

© —

Prasentationen vil finde sted i vore lokaler onsdag den 27.maj 1983 Kkl

14.00.

O . Med venlig hilsen

Anne Hansen
Firmaet A/S
Haslevej 23

4000 Roskilde

Fig. 4.3 BREVETS RETTELSER
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Rettelserne er nummereret og i det fplgende beskrives, hvordan de indlzgges i

brevet. Start brevredigeringen med "Revidere dokument" og pa spgrgsmalet om
brevets navn svares B, "RETRN", TESTBREV, "RETRN",

1)

2)

3)

7y

5)

6)

7}

Indszt det manglende vejnummer ved at flytte markgren ved hjzlp af pilene
og "RETRN" til positionen p4 linie 2 lige efter "Mosebakken", tast "4",

Det ekstra linieskift gnskes slettet flyt markgren ned i starten af afsnittet
og tryk "JUST TEKST". Teksten justeres fra markgren og gennem hele

afsnittet (bemerk at et afsnit er teksten mellem 2 blanke linier).

Udskiftning af et ord rettes ved at flytte markgren til ordet "omfatter",
tryk "SLET ORD", tryk "INDS TEGN" og skriv "indeholder".

Stavefejlen rettes ved at flytte markgren f.eks v.h.a. pilene, til det fgrste
"s" og tryk "INDS TEGN" og "e".

Der slettes et ord sdledes: Flyt markgren til ordet "hgje" tryk "SLET ORD".

Teksten, der skal flyttes, le=gges fgrst som "rene" linier, derfor flyttes
markgren v.h.a. pilene til venstre for ordet "Prasentationen", tryk "SPLIT
LINIE". Tryk "RETRN" sd markgren stdr p8 1. linie der skal flyttes, tryk
"FLYT LINIE" og flyt markgren til start af sidste linie der skal flyttes, tryk
"FLYT LINIE" igen. Flyt markgren til det sted i brevet hvortil linierne skal
flyttes tryk "HER". Flyt markgren til start af det nyindsatte afsnit og tryk
"JUST TEKST".

Understregningen settes ved at flytte markgren til lige foran ordet "onsdag"
tryk "INDS TEGN" tast "UNDER STREG" flyt markgren til hen efter
"14.00". og tast "UNDER STREG". Kontroller at start af understregning er

markeret med "L " og slut af understregning er markeret med " ",

Afslutning af redigeringen foretages som ifgr ved at taste "AFSLUT". Dokumen-

tets navn szttes til det samme som fgr, og efter lagringen forsvinder siledes den
forst fejlbehzitede version. Det ferdige brev er vist i figur 4.4. Skrivemenuen er

udfyldt som vist i figur 4.5.
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. Hr. Svend Jensen

Mosebakken 4
9000 Alborg
Dato:83-04-08 Ret: RB/Im

. Hermed har vi den gl=de at kunne invitere Dem til en presentation af vort

nye produktsortiment. Det indeholder flere omifattende @ndringer, som vi mener

: vil have netop Deres interesse.

! Presentationen vil finde sted i vore lokaler onsdag den 27.maj 1983 kL

+ 14.00.

i Pr@sentationen er tilrettelagt, s& De ogsd far lejlighed til selv at teste
produktets kvalitet.

Med venlig hilsen

(“) .

: Anne Hansen
Firmaet A/S
Haslevej 23 .
| 4000 Roskilde

Fig. 4.4 EKSEMPLETS FEZRDIGE BREY
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Dokument mavn..ceecceas sasassacssasuma =)bitestbrev
Skal Tolgenda format anvendes.....ec.. =) -
Sidesterrelse i antal enkelte linier..=} 72
Li‘nieafsta‘nd.----.-....---..s.--.--...3) Halvanden
Skrivetathed (tegn pr tomme)ececcecees =} Q
Topmargin ferste side (hele linier)...=} &
Toepmargin felgende sider (doleecsscasa=} 6

Bundmargin (hele linier.ecesv.. eeseres =} 12
Automatisk sidenummerering...vaecsce=se=} Ja
Udskrives pd ferste sidRicscssscss =} Nej
Forste side aktuelle Mrisececascee-e =) 0
Placering i topmarginieesecs. sereene =) Nej
I margin—linie (NMM).issscecsesacssns =} 8
I Midten, -Hejre, -Venstre........ =} Midten
Bnskes selektiv udskrifteeeeevesancans =) Neg fra side=} til side=)
Bnskes stop pr side til papzrskxft....-) Neg
Til parailel udskrifiteeeesvacs exvaancas=) Naj eksempl.=)1
Kartoteks-Tletningeuveessccaanaancanns =) Nej med disk=)
Lige hejremargin position {eller Q...=) &0
Anverndes arkfederi.sasa. ssssssnsacnes . =) Ja eks. bund=}»12 wv-marg.=)35

Fig. 4.5 EKSEMPLETS UDSKRIVNINGSMENU

Brevet er nu ferdigt og invitationen skal sendes til endnu en modtager, der er
registreret i TextMaster kartotek. Fra en udskrift af kartoteket finder man den
relevante modtager og nummeret pd det kartotekskort, hvorpd modtageren er
registreret lad det vare nr. 20, Start med "Revidere Dokument" og pa spgrgsmélet
om brevets navn svares B, "RETRN" TESTBREV, "RETRN". Indszt en linie ved
tryk p& "INDS LINIE" og "RETRN". Lad markgren st& p& den nye linie. Kartoteks-
kortet hentes ved at taste "HENT KORT" angiv disketteenheden B og kortnr. 20.
Kortet indeholder navn og adresse, der indszttes fgrst i dokumentet. Bagefter
slettes den tidligere modtagers adresselinier ved at s®tte marke¢ren pd igrste linie
og trykke "SLET LINIE" flyt markgren til linie "2000 Alborg" tryk "SLET LINIE".
Herefter er brevet klar, tast "AFSLUT" og gem brevet under et nyt navn pa
diskette B som TESTBREV2. Igvrigt afsluttes som i sidste eksempel.
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4.3 SKRIVEMASKINE

O

Ved valg af "Skrivemaskine" i hovedmenuen fungerer systemet som en skrivema-
skine. Dvs. at den indskrevne tekst fremkommer pd skriveren og skarmen
samtidig. Ved opstart spgrges systemet, hvorvidt skriveren er pdsat arkigder og i

bekraftende fald, hvilken type. Der angives venstre margin positionen.

4.3.1 Accenter

\. og ~~ kan anvendes som accenter. De optager en plads pd skermen, men

skriverens skrivemaskine spadserer ikke, hvorved det neste tegn vil fremstd med

accent.

P& skrivere med slet-og-ret facilitet kan rettelse af et tegn med accent ikke
O gennemigres korrekt.

4.3.2 Aflsut skrivemaskine

Anvendes for at afslutte brugen af denne funktion.
- Tryk "AFSLUT™

2 - svar Ja eller Nej til "lagring af dokument".
Den skrevne side kan lagres som et dokument. Dokumentet lagres, som det

ses pd skermen. E

i

(—-); 3 - indtast diskenhed og dokumentnavn efter Ja til lagring.

Sammen med dokumentet lagres det format, der er i anvendelse pd afslutnings-
tidspunktet. ’ i
i
1
f
4.3.3 Bladring i dokument
'
1-  tryk "SIDE FREM" H
Tekstvinduet flyttes en skarmside minus 2 linier fremad i teksten. Skrive-

mekanismen fglger markgrbevegelserne.

2- tryk "SIDE TILB"

1
!
:
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4.3.4

4.3-5

4.3.6

Tekstvinduet flyttes en skermside minus 2 linier tilbage i teksten. Skrive-
mekanismen fglger markgrbevagelserne.
Denne’ funktion virker ikke, hvis systemet er tilsluttet printer med arkfgder.

Der gives en advarsel pad skazrmen.

Indskrivning i hgjre margin

Der er ingen kontrol ved indskrivning i eller efter hot zone, men der lyder en

hyletone, ndr man nermer sig hgjre margin.

Indstilling af skrivemaskine

I-

tryk "INDSTIL SKRIVEM"
Der vises gverste linie af menu.

indtast indstillingskode.
For mere forklaring indtastes "?", For yderligere forklaring indtastes "?" for

at 3 den fulde menu vist pd skermen,

Indstillingsmuligheder

- linieafstand

- tegntzthed

- fremhav eller normal skrift
- enkelt- eller dobbeltslag

Nér alle de gnskede indstillinger er foretaget, indtastes et "X" for at komme

tilbage til skrivningen.

Linie § op eller } ned

l-

tryk "LINIE ¢ Op".
Den efterfglgende tekst pd skriveren rykkes 3 linie op.

tryk "LINIE £ NED".
Den efterfglgende tekst pa skriveren rykkes 7 linie ned.

Funktionen ses ikke p& skarmen.

Husk at rykke £ linie op/ned tilbage til oprindelig position. .
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4.3.7  Markerflytning

Med pile-tasterne kan markgren flyttes op/ned (ikke op, hvis det er en som skrives
med arkfgder), samt til hgjre eller vensire over tekstvinduet. Skriverens

- e

skrivemekanisme fglger herunder markgrbevagelserne.

——— e

4.3.8 Ret i teksten

I
|

Safremt skriveren er udstyret med “slet og ret" facilitet, rettes teksten ved at
skrive direkte oveni det gamle. t

i

i
Sairemt skriveren ikke har slet og ret facilitet, rettes pd traditionel vis med

viskelader. I
.f
€Y 139  Sidestprrelse |
}
Skrivemaskinen indeholder 1 side af 72 linier med 132 skrivepositioner.
4.3.10 Szt venstre margin

1-  set markgren pd plads, hvor venstre margin gnskes.
2 - tryk "VENSTRE MARGIN" i

Ved tryk pd "RETRN", ilytter markgr og skrivemekanisme sig til naste linies
venstremargin. S&fremt skriveren er pdmonteret arkfgder angives venstre margin

ved opstart. ]

-7 430 Szt hgjre margin

!
I~ set markgren pad den plads, hvor hgjre margin gnskes.

2 - tryk "HAIRE MARGIN" {
1

|
i
5
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4.3.12

4.3.13

4.3.14

Tabulatorer
Der kan szttes op til 15 tabulatorer siledes: ‘
1~ s&t markgr i tabulator positionen.
2- tryk"ALFA TAB"
Der vises et A pé linie 4 p4 den valgte plads.

Tabulatorer slettes sdledes:

1- szt marker i tabulator positionen.
2- tryk "SLET TAB"

Tegn 1/4 op eller 1/4 ned

1-  tryk "TEGN 1/4 OP".
Det efterfglgende tegn rykkes en kvart linie opad p& skriveren.

2- tryk "TEGN 1/4 NED".
Det efteriglgende tegn rykkes en kvart linie nedad p& skriveren.

Funktionen ses ikke p3 skarmen.

Understregning

1-  tryk "UNDERSTREG".

Alle tegn, der indtastes herefter, vil blive understreget automatisk i

udskriften,

2 - tryk "UNDERSTREG™".
Automatisk understregning ophgrer.

Funktionen ses ikke p& skermen.
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4. DOKUMENTADMINISTRATION

ﬁ

Vealg "Dokument administration" p& hovedmenu. t

4.4.1 Dokumentoversigt {

1-  valg "Dokumentoversigt og &ndringer” pd menu. :
: !

2 - indtast bogstav for den disk, der gnskes oversigt over.
Der vises op til 50 dokumentnavne p& en skarmside.

3 - tryk "SIDE FREM"

——— o g fmnr gt

4 - tryk "SIDE TILB." for bladning tilbage.

5~ tryk "AFSLUT" for tilbage til menu. t

4.4.2 Flyt et dokument :
1~ vealg "dokumentoversigt" p& menu.

13
i

2~ flyt marke¢ren ved hjelp af markgrtasterne hen til‘idet dokument, der gnskes
1

flyttet.

+

3-  tryk "FLYT LINIE"
{
|

4 - svar ja eller nej til flytteordren, idet et nej-svar kan anvendes, hvis

flytteordren fortrydes. Ved ja-svar flyttes dokumentet til den anden disk. Se
3

ipvrigt afsnittet "Dokumentoversigt". :
:
i
t

i

At e bip an
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4.4.3

4.4.4

Katalogisering af en fil

For at kunne behandle en vilkarlig CP/M fil i TextMaster som et dokument,
(f.eks. pafgre notater p& en regnskabs opstilling fra et gkonomisystem), kan en
CP/M tekstfil med en maximal linie lzngde p4 132 tegn, katalogiseres i, og evt.
kopieres til TextMaster.

1-  velg "Katalogisering af fremmed £il" pd menu.
2 - indtast diskenhed, hvor filen skal katalogiseres.
3 - indtast diskenhed, hvor filen ligger.

4 - indtast filens CP/M navndele.

5 - svar ja eller nej til, om filen skal slettes bagefter.
Dette spgrgsmal stilles ikke, hvis filen ligger pd samme disk, som den skal
katalogiseres p4, og den har "CRI" som CP/M-"eiternavn".

Filen katalogiseres nu i TextMaster indekset, og kan anvendes som et TextMaster
dokument. Man skal vere opmarksom pé stgrrelsen af filen idet TextMaster kan
vare klargjort til dokumenter pd henholdsvis 400, 600 og 1200 linier (& max 132
tegn) i det kan vere ngdvendigt at "klippe" filen i mindre stykker, igr den

katalogiseres.
Klarggring af en disk til tekstbehandling

TextMaster holder styr pd de lagrede dokumenter via et indeks pd hver disk. For
at kunne lagre dokumenter p&d en disk skal dette indeks oprettes. I dette indeks
afsetter TextMaster plads til fglgende antal dokumenter:

dokument |system
disk disk

Diskette system 60 20
Hard disk system 250 250
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1
i

1- velg "Klarggring af ny disk til tekstbehandling" péd menu.

|

2- indtast diskenhed, som gnskes klargjori. | |
E |

3 - indtast systemtype, idet denne afggr indeksstgrrelsen i henhold til ovensta-
1
ende tabel. (D for diskette H for hard disk).

1

TextMaster indeks oprettes nu pé disken.

4.4.5 Kopier et dokument

T o

|
i
1- valg "Dokumentoversigt og @ndringer” p& menu. |

2 - flyt markgren ved hjelp af markgrtasterne hen til det dokument, der gnskes

ﬁ kopieret.

3-  tryk "KOPI", "FLYT LINIE"

ey

L - svar ja eller nej til kopi-ordren, idet et nej-svar kan anvendes, hvis kopi-
. ordren fortrydes. Ved ja-svar kopiere; dokumentet til den anden disk. Se
igvrigt afsnittet "Dokumentoversigt". : | ’
| i
4.4.6 Omdgb et dokument 5 |
* i

1-  velg "Dokumentoversigt og endringer" pd menu. i

ﬁ 2 - ilyt markgren til det dokument, der skal have et andet navn.

3 - tryk "FIND ORD"

4 - indtast det nye navn. ‘ )
Dokumentet bliver omdgbt. Se igvrigt afsnittet "Dokumentoversigt".
3

- i
¥ A
1
¥ H
I
'
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4.#.7

4.4.8

4.4.9

4.4.10

Slet ALLE dokumenter p& en disk

Ved ny klarggring af en TextMaster disk slettes alle dokumenter i diskens Text
Master indeks. Dokumenterne findes fortsat pd disken som CP/M-{iler. De slettes
fysisk med fglgende CP/M kommando:

ERA d:*.ANI hvor d er den aktuelle diskenhed,

Samme funktion kan udfgres via hjzlpemenuen ved "SLET FIL". Sd&fremt fysisk
sletning ikke har fundet sted, kan {ilen hentes ind i det nye index v.hj.a.
"Katalogisering af fremmed fil".

Slet et dokumnent p3d disken
1-  velg "Dokumentoversigt og &ndringer"” pd menu.
2 -  flyt marker til det dokument, der gnskes slettet.

3 - tryk "SLET LINIE"

4 - bekrzft eller fortryd sletning ved ja eller nej svar.
Dokumentet slettes. Se igvrigt "Dokumentoversigt".
Udskriv dokumentoversigt

1-  velg "Udskrift af indeks" pd menu.

2- velgdisk.

3 ~ udskriften kan afbrydes med tryk pa "AFSLUT"

Efter klarggring af skriver udskrives en oversigt med alle dokumentnavne og antal
linier pr. dokument p& den valgte disk.

Oversigten udskrives i A4 format, og fylder aldrig mere end en side.
Endring af standardformater
TextMaster kan indeholde op til 15 standardformater. Et format indeholder alle de

oplysninger, der kan ses pd udskriftsskermbilledet samt oplysninger om marginer,

tabulatorer og hot zone. Et standardformat har ingen mening, fgr det er &ndret en

gang.
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De 15 standardformater benzvnes med bogstaverne fra A~O og =ndres sdledes:
r

6 ! .
1- valg "Endring af standardformater” pa fnenuen.
|

1
2 - indtast bogstavet for det standardformat, der gnskes @ndret.

e

3- indtast diskenhed og dokumentnavn for det dokument, hvis format skal

overigres til det aktuelle standardformat.
NB. Et dokument, der skal overfgres, skal have veret udskrevet pd et

?
tidligere tidspunkt, hvis man gnsker udskrivningsformatet som en del af

standardformatet. '
f i

Det valgte dokuments format overfgres somistandardformat og kan anvendes ved

ﬁ "opret dokument”.

it ety
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4.5

4.5.1

4.5.2

KARTOTEK

Veelg "Kartotek" p8 hoved menu.

Kartoteks funktioner

Fglgende funktioner anvendes til vedligeholdelse af kartotek:

- oprette kartotek

- fjerne kartotek

- overfgr et kartotek til standardfil
- overigr en standardfil til kartotek
- oprette kort

-rette i kort

- fjerne kort

- udskrive kort oversigt

~ udvalg kort til udskriftskartotek
Kartotekets opbygning

Der kan oprettes et kartotek pr. disk. Et eventuelt udskriftskartotek, som
indeholder en delma=ngde af stamkartoteket, vil altid blive anbragt pd samme disk
sorn dette. Udskriftskartoteket indeholder ikke kartotekskort, men er kun en liste

over henvisninger til stamkartoteket.

Kartoteket oprettes med plads til et antal kort. Dette antal bestemmes af

brugeren pd oprettelsestidspunktet.

Hvert kort identificeres med et tal mellem 2 og det maksimale antal kort i
kartoteket. Kort nr. 1 indeholder dog altid betegnelsen (ledeteksten) for de enkelte
oplysninger.

P& hvert kort kan lagres 15 oplysninger (felter), f.eks. firmanavn, adresse eller
andet. Hver enkelt oplysning (felt) kan hgjst vere pd 40 tegn, og alle 15
oplysninger mé tilsammen kun fylde liges8 mange tegn, som der velges under

oprettelse af kartoteket,
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4.5.3

4.5.4

4.5.5

Hvis man gnsker f.eks. at have navn og adresse, men méske ogsd tli. nr. og andre
oplysninger pd et kartotekskort, er det en god ide atllade en linie vere tom
umiddelbart efter navn og adresse. Det vil kun vare oplysningerne over den
tomme linje, der hentes ind i dokumentet, ndr("HENT KORT" funktionen benyttes.
Herved kan man altsd fgje navn og adresse ind i en skriv'else, uden at & en masse
andre oplysninger med. ; |

Stgrrelsen pd et kartotek kan ikke =ndres umiddelbart. Kartoteket mé fegrst
overigres til en standardfil. Derefter fjernes kartoteket og genoprettes i sin nye
stgrrelse, hvorefter standardfilen kan overigres til det nye kartotek. Samme
procedure kan anvendes ved overigrsel af delkartoteker til andre datadisketter
eller systemer, eller til at blande indholdet af 2 eller flere kartoteker i et
kartotek. . i

; |

Opret kartotek

!
; {
1-  valg "Opret kartotek™ pad kartoteksmenu.

2 - indtast diskenhed for kartoteket. '

¥
3 - indtast max. antal kort i kartoteket. Forvalg 800. .

4 - indtast max. antal tegn pr. kartoteks kort. Forvalgi350.
* i

Kartoteket vil dereiter blive opretiet. .

Fjern kartotek :

]
1-  valg "Fjern kartotek" pa kartoteksmenu.

i
f

3 - indtast ja eller nej for bekr=ft eller foriryd fjernelsen af kartoteket.

o i M ek et

2 - indtast diskenhed for kartoteket.

Kartoteket samt dets eventuelle udskriftskartotek fjernes fysisk fra disken.

Overigr kartotek til standardfil

-

1-  valg "Overfgr til standardfil" p4 kartoteksmenu.

2 - indtast diskenhed for kartotek.
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4.5.6

3 -

indtast kartotekstype for kartotek (stam eller udskrift).

indtast diskenhed for standardfil,

indtast nummeret for fgrste kartotekskort, der ¢gnskes overigrt. Systemet

foreslér selv det laveste kortnr. Kartotekets ledetekster overfgres altid.

indtast nummeret for sidste kort, der gnskes overfgrt. Systemet foresldr
selv det hgjeste kortnr.

Kartoteket bliver overigrt til en standardfil pd den valgte disk. Filen har navn

som det oprindelige kartotek med undtagelse af, at de sidste 3 tegn er andret til

DIF.

Overfgr fra standardfil til kartotek

i-

valg "Indlees fra standard fil* p& kartoteksmenu.

indtast diskenhed for kartotek.

.

indtast diskenhed for standardfil.

indtast det fulde filhavn for standarfilen. Systemet foresldr selv det filnavn,

som tildeles automatisk ved overfgrsel af kartotek til standard{il.

svar ja eller nej til om kortnumrene skal tages fra standardfilen.

Hvis der svares Ja, vil kartotekskortene {8 samme numre, som de havde i
det kartotek, de kom fra. S&fremt der i kartoteket findes kort med samme

numre, vil disse blive erstattet af de overigrte.

Hvis der svares Nej, vil de nye kort blive placeret pd de kortnumre, der ikke

er oprettet i kartoteket.

Hvis der ikke er plads til alle kort fra standardfilen giver systemet
meddelelse herom,

svar Ja eller Nej til om ledeteksterne skal overfgres fra standardiilen.

80



-

4.5.7

4.5.3

TextMaster handbog !

! . .
Standardfilens kort overfgres nu til det valgte kartotek. Hvis der herunder viser
sig at vare flere tegn i et standardkort end der er afsat plads til i kartotekskorte
ne, vil kun de tegn, der er plads til, blive overfgrt.
i i
!
Fgr et kartotekskort kan udfyldes med data, skal det oprettes i kartoteket med

denne funktion. I samme funktion kan kortet udfyldes.

Opret kort i kartotek

1- valg "Opret kort" p& kartoteksmenu. | ii

2 - indtast diskenhed for kartotek.

3 - indtast nummeret p& det kort, der gnskes oprettet.

{
4 - udiyld eventuelt et eller flere felter i kortet.

5-  tryk "AFSLUT"

S e iy gy

E]

6 - indtast kortnr. 0 for at afslutte oprettelserne, eller gentag fra punkt 3.
'

OBS. Kort nr. I. skal oprettes og udiyldes, sdfremt der gnskes pdfgrt egne
ledetekster pd kortbilledet.

Rette i kartotekskort
4 i
i 1

For at kunne rette i et kort skal dette fgrst vaere oprettet.

i
1-  valg "Ret kort" p& kartoteksmenu. |

——

}
!

2 - indtast diskenhed for kartotek.
}
I
i
H

3 - indtast nummeret pé det kort, der gnskes rettet i.

4 - indtast rettelserne. .

i
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5- tryk "AFSLUT" nér et kort er fzrdigbearbejdet, eller iryk "SIDE FREM" for
at fremkalde det naste kort.

O

6 - indtast kortnr. O for at afslutte rettelserne, eller gentag fra punkt 3.
4,5.9 Fjern et kartotekskort

1~ valg "Fjern kort" i kartoteksment.

2 - indtast diskenhed for kartotek.

3 - indtast nummeret pé det kort, der gnskes fjernet.

4 - bekreft eller fortryd fjernelsen med Ja eller Nej svar.

QU

5 - indtast kort nr. 0 for at afslutte "Fjern kort", eller gentag fra punkt 3.

Det pdg=ldende kort fjernes og skal oprettes pany, fgr det igen kan anvendes.
4.5.10 Udskrive oversigt fra et kartotek

1-  velg "Oversigt" pd kartoteksmenu.

2 - indtast diskenhed for kartotek.

3 - valg "Stamkartotek" eller "Udskriftkartotek'.

4 - angiv, om skriver er pdmonteret arkigder og i bekraftende fald hvilken type

(sort eller hvid) og venstre margin.

Fra det valgte kartotek udskrives nu fgrste linie (felt) samt kort nr. fra det valgte D
kartotek. S&fremt det valgte kartotek er et stamkartotek, udskrives fra kort nr. 2
og opefter, idet kort nr. 1, som nzvnt, kun indeholder ledetekster. Sdfremt det
valgte kartotek er et udskrifiskartotek, er det udskrevne kortnummer kortets
nummer i det tilhgrende stamkartotek, for at kunne sld op via dette nummer for

eventuelle rettelser.
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5.1

Udvzlg kort til udskriftskartotek ; }

-
i

Funktionen anvendes til fglgende 2 formal. De to formdl kan eventuelt opiyldes i
samme udvalgelse. - }

! '
L. Til at finde et eller flere kort, som opfylder bestemte krav om dataindhold,

og se kortindholdet pd dataskarmen.

2. For at kunne udvalge kort, som opfylder bestemte krav til dataindhold, og
flette alle disse korts data med et dokument under udskrift af dette. (Se

L

"Fletning" under "Brevskrivning"). i
Funktionen anvendes som fglger: i

1-  velg "Udvalg til udskrift kartotek" pd kartoteksmenu.

H

2 - indtast diskenhed for kartotek.

4

!
3- velg "Stam-" eller "Udskrifts-kartotek". Der kan altid udvalges fra et

udskriftskartotek, uanset hvor mange gange der har varet udvalgt.

4
r
.

4 - valg om alle de specificerede udvaigelseskriterier skal vere tilfredsstillet,
eller om blot et af disse behgver at vere tilfredsstillet for at udvelge et

kort. !
5~ valg om de(t) fundne kort, som tilfredsstiller sggekriterierne, skal vises pa
dataskermen. Der fremstilles under alle omstendigheder et udskriftkarto-
tek.
i
6r - for hvert datafelt i et kort valges, om der skal opfyldes et kriterium, og i
givet fald, om dette er et numerisk eller et alfabetisk kriterium. Afhangig

af kriteriets type, vil kortet blive udvalgt efter fglgende regler:

—— s
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8a-

8b-

Ved numerisk sggekriterium og samme verdi i "fra" og "til" felterne
udvelges-kortet, sdfremt feltets numeriske verdi er lig med sggekriteriets.
Som numerisk vardi regnes tegnene fra feltets start, sifremt disse bestdr af
tallene fra 1 til 9, et komma og/eller et foranstillet minus-tegn, eller et
mellemrum. Et felt, som indeholder: -12 34,1 Mgbler, har altsd en numerisk
verdi pa -1234,1. Et felt, som indeholder "Biler 7", har en numerisk vardi p&
nor.

Ved numerisk sggekriterium og forskellig veardi i "fra" og "til" felterne
udvelges kortet, sdfremt feltets numeriske verdi er lig med eller stgrre end
"fra"-sggekriteriets samt lig med eller mindre end "til"-sggekriteriets verdi.
Som numerisk veerdi regnes tegnene fra feltets start, s&fremt disse best8r af
tallene fra 1 til 9, et komma og/eller et foranstillet minus-tegn, eller et
mellemrum. Et felt, som indeholder "-12 34,1 Mgbler", har altsd en numerisk
vardi pd "-1234,1". Et felt, som indeholder "biler 7", har en numerisk vardi
pa "o".,

Ved alfabetisk sggekriterium og samme verdi i "fra" og "til" feltet udvalges

kortet, sdfremt feltet et eller andet sted indeholder sggekriteriet.

Ved alfabetisk sggekriterium og forskellig verdig i “"fra" og "til" feltet

udvalges kortet, sdfremt feltets alfabetiske verdi i samme positioner er lig

med eller stgrre end "“fra"-sggekriteriets samt lig med eller mindre en "til"-

spgekriteriets verdi.

indtast "fra"-kriterium og "til"-kriterium for hvert datafelt, der gnskes

undersggt.

Safremt, der er valgt at vise udvalgte kort, kan der efter hvert fundet kort
indtastes 0 for at standse udvelgelsen eller "vognretur” for at fortsette.

~

I modsat fald fortsatter sggningen hele kartoteket igennem. ;

Lad os prgve punkt for punkt at oprette et kartotekskort:

Valg Dem frem til Kartoteksmenuen.

a4
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t

; For at kunne oprette et kort, skal selv kartottlaket fgrst oprettes. Velg funktion H

(‘) -Opret Kartotek. Denne funktion afsztter pla;ds pd disketten til et bestemt antal
kort - som De bestemmer - med et bestemt antal tegn pr. kort. Systemet foresldr
nogle standardvardier, som De kan valge at bruge eller @ndre. Ndr De har
besternt Dem, og har indtastet de verdier De gnsker, tastes "RETRN'".

Systemet vender tilbage til kartoteksmenuen < valg nu A'for opret kort. Vi skal nu
oprette ledeteksterne til kartotekskortene. Disse oprettes p8 kort nr. 1. (Systemet
foreslar selv 1). Tast nu f.eks. NAVN ud fc;r linie 1, ADRESSE ud ior linie 2,
POSTNR og BY ud for linie 3. Nar De fzrdig, tastes AFS{LUT.

L}

{
Markg¢ren vender nu tilbage til "Kortnr... = +". Teksterne vil blive flyttet ud til

vensire for pilene, og vil komme frem, hver gang et nyt kort oprettes. Opret evt.
et par kort, og vend derefter tilbage til menuen med 0 ud for kortnr.

O ' !
Under brevskrivning vil De finde et ekSempél pd, hvordan sddanne kartotekskort
flettes ind som adresse pd en standardskrivelse. Her vil gvi prgve at flette enkelte
af kartotekkortets oplysninger ind i et brev.!Hertil benyttes flettekommandoerne
(se desuden gennemgangen af Tekstkommandoer pd side 96). Dette benyttes

primert, ndr man skal udsende en rzkke e}lslydende breve til flere forskellige

mennesker, og gnsker personlige oplysninger flettet ind ii{ brevene,
i

!
Ga frem gennem menuerne og ind 1 Brevskrivning. Opret fglgende skrivelse med

navnet "FLET",

-

ef1 ;

(‘? :f2

:£3 '

R S O

Kere :f1

|

Vi har med glmde modtaget Deres forespgrgsel, ogisender Dem hermed det

gnskede materiale. i

!
| s

A =

Afslut brevet og svar j til udskrivning.
_r ;
Né&r udskrivningsmenuen udfyldes, skal der i udskriftsmenuen henvises til det
anvendte kartotek. Forneden spgrges: “Kartoteksfletning"”. Her svares J og et
| bogstav for, hvilken diskette kartoteket skal hentes fra.
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1.6 TEKNISKE OPLYSNINGER
4.6.1 Pladskrav p3 disk @

De anfgrte pladskrav kan variere fra maskintype til maskintype, fra CP/M til
CP/M, idet de blandt andet afhznger af den pladsenhed, som CP/M arbejder med.

TextMaster filer disk med | disk med
2 kbyte 16 kbyte
alloc. alloc.

TextMaster programmer (150) (208)

TM1.COM 20 32
TMI11.COM _ 26 32 g
TM12.COM 26 32
TM4.COM 22 32
TM3.COM 24 32
TM2.COM 20 32
TM/TMO.COM 14 16

Arbejdsfil til redigering
CRWORKE.CWI 80 160

Dokument indeks

CRDOKIX.CIl p& disk A 10 16
CRDOKIX.CIl pé& disk B 12 ug g
Et dokument minimum 2 16

Kartotek (CRNAVNK.CDI)

minimum 2 16

igvrigt pr, oprettet nr. n+0,048 | n+0,043
Udskriftskartotek (CRNAVO0L.CDI)

minimum 2 16
igvrigt pr. udvalgt nr. 0, 002 0,002
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TextMaster filer 5 disk med | disk med
é 2 kbyte 16 kbyte
; alloc. alloc.
j
Standardfil (CRNAVNK.DIF) '
athengig af kartoteksindhold dog ; |
minimum 2 16
| ‘
Parallel udskrift fil (Skrivekg) | ! ’
(CRPRT00.CWI} minimum i 2 16
igvrigt ca. 2 x dokument : j 7 ?
.

4.6.2 Menu styring i
?

[

TextMasters hovedmenu kontrollleres af:

- et program (MENU eller DITMENU)
- en fil (MENUFIL.ANI) t |
i

Menufilen indeholder menu oplysningerne oé kan anvendes af andre systemer. Det
vil sige, at man om ¢nskeligt kan velge et hvilket som helst program fra Text-

Masters hovedmenu, sdvel som man kan opbygge menu-hierakier i mange niveauer,

Fremgangsmdden er fglgende; !

v aae

1 - katalogiser MENUFIL.ANI i ;
I
i !
2 - anvend "revidere dokument” til at indfgje gnskede @ndringer i menu filen

!
i
4

i

-

a7
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Oplysningerne i menu filen skal fglge den beskrevne syntaks. Filen kan have

fglgende udseende.
©
e s, ,"Firma XX" o JSmom
"DIT" I »"Tekstbehandling" g™ S,
"DITI" y"DIT" y'Skrivemaskine" ,"DITSKRIV"® &
n"pirae ,"DIT" ,"Brevskrivning" ,"DITBREY" S
"DIT3" ,"DIT" ,"Dokument administrat.” ,"DITDOKAD"
"DIT4" ,"DIT" ,"Navnekartotek" SDITNAVNY o
g ,"DIT" »"Neeste menu" o "oy
ngu ;8" ,'fgrste linie" ;"PROGA" oy
net ;8" ,"anden linie" »"PROGB" Sy
1
Tekst {max. 30 tegn) Program Q
Tilhgrer-ID Disk(ette) navn

Linie-ID Reserveret.

Alle kommaer og anfgrselstegn skal eksisterer p& hver linie, og der mi ikke

eksistere flere pr. linie.

Linie-ID er valgfri, men skal vere entydig.

Hvis "Program" ikke er udiyldt, er "Tekst" en menu overskrift.

Hvis "Tilhgrer-ID" ikke er udfyldt, er "Tekst" hovedmenuen.

Max. antal "IDer" pr. "Tilhgrer-ID" er 12. - 9
Max. antal "Tekst"-tegn pr. "Tilhgrer-ID" er 240.
Hvis "Disk{ette)navn" er udiyldt, anmodes om disk{ette)skift. Der udfgres normalt

en BASIC CHAIN til programmet med et COMMON areal. Sdfremt det tredie tegn
i programnavnet har fgrste bit sat til 1 udfgres en BASIC RUN.
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Kartoteksformat

Stamkartotek

Filtype:

Recordlengde:

Recordformat:

RANDOM BASIC

At el e B eyt o Ay b W e

!
48 + det valgte tegnantal. |
{

I

15 datafelter, variabel lengde, udskrevet med BASIC WRITE
statement. \
1

(Se BASIC-80 manuel) |
* |
]

13

De 3 fgrste records er reserveret TextMaster systemdata.

Udskriftskartotek

Filtype:

Recordlengde:

Recordformat:

Standardfiler

Filtype:

Recordlzngde:

Recordformat:

RANDOM BASIC.

!
i
f
{
i
1
H
i
1
2- ; 1
j

i
Binzr 2 bytes datafelt,; som indeholder nummeret pad det

kartotekskort i stamkartoteket, der!har opfyldt udvalgelses-

. . f
kriterierne.
i i

i

CP/M

Variabel (CR/LF).

3

Kontakt forhandler for naérmere oplysninger.

i
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3.

UDSKRIVNING

O

Dette kapitel omhandler udskrivning; afsnit 1 beskriver udfyldelse af udskrivnings-
menuen, derefiter beskrives hvordan man kan &ndre udskrivningsformatet med
tekstkommandoer, indstilling af skrivemaskine med arkfgder, udskrivning af

telexstrimmel og et eksempel p& udskrivning.
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3.1 Udskrivningsmenu

F

1 dette afsnit beskrives udskrivningsmenuen i sin helhed.’

{

Ved enhver udskrivning prasenterer TextMaster udskrivningsmenuen pad skarmen
som vist nedenfor. I det fglgende beskrives betydningen af de enkelte spgrgeli-

nier samt opsztning af skriveren. De i siden anigrte bogstaver refererer til den

efterfglgende tegning og tekst.

i
!

i

L

i

{

g 0w

H

L]

i

i
DQI-(U!TEDt NaV¥Necssesess ,............-?---=>A:FR_IN1-/D

Skal fglgende format anvendes.........=>

Sidestgrrelse i antal enkelte linier..=> 72 1'
Halvanden

Linieafstand..oeecceseacsaen. B
Skrivetethed (tegn pr tomme).ciceee..=>
Topmargin fe¢rste side (hele lin'ieri;..::—
Topmargin iglgende sider (do)..... -
Bundrargin (hele linier).......... heee=>
Autoratisk sidenummerering........ R

Udskrives pd fgrste side......hee.=>
Ferste side aktuelle Nleeosaneseee=>

Placering i topmergin...... R
I margin-linie (nr).cciieiecnenn.. =>
1 Midten, -Hgjre, -Venstre, -Tekst=>
Pnskes selektiv udskrift.......... R
@nskes stop pr side til papirskif{....=>
Til parallel udskriftecececeacnass feueam>

Kal'to‘tEkS-f].Etning. CRCICI NN I R N N ] -‘----=>

Lige hgjremargin position (eller 0)...=>

I’J Type akrf¢der..t...-oooooonoot.ol.;al--=>

0
6
¢
12

1

Ja‘

Midten

Nej {ra side=> til side=>
Nej

Ne] eksenpl.=>1

Nej med disk=>

65!
H .

I

fgdespor=> V-TBIg.=>5

[

Fig. 5.1-1: TEXTMASTER UDSKRIVNINGSMENU
Bogstaverne i udskrivningsmenuen henviser 'til efterfglgende tegning af de tilsva-

?

rende opéaetningers betydning pd den udskrevne side. }
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af siden svarer til

J. \ Sidetap
— L Startlinie for typehjul

toppen af nzste side)

normalt 2 tommer

NESTE SIDE

) Sidelwngde 1
antal enkeltlinjer
(A4272 enkelt-
Linjer {12 tommer
i 6 linjer/tomme))

Startskriveposition Normal startskrive-
pd linje med position pd linje
arkiader uden ariipder
I |
| |
i J
i [
1 Sidetop—i
== =} -Startlinie for typehjul = = = =SILEAUMMEr - — — = v = o e —_—— e
1 ] pIa.cering i T@ .
1 I mp‘;n]arg;r;l i (3 'rn:u:i..l rnargl? ;im
antal enkelt antzl enkeltlinier
: ‘I—-——Hnjer
L & )
Ehatra vensire Position af lige hajre-
1al tse‘ altid margin i antal tegn.
b B"st“-v b Sertes normalt 10-15%
skrivetethed lavere end anta! karakterer
10 tegry tomem {ra start af skarm {position 1)
( itch! \0) e til hajre margin (pesition H)
btuge: e ved benyttet i dokumentet
aridsder. ey skal udskrives
Szttes til af- .
standen fra @
typehjulets
nulposition og
il gnsket
udsirift start ~
pd siden }® Linjeasstand
A ARALAA BAARA ARARA
Eksempel:
paptret a |
midt i ark-
fsderen miles Skrivetmthed (Pisch)
afstanden i tegn/tomme
til 3,5 romme,
korrekt ndstilling Sidenummer '@
et derfor 35 ghceringi
(3,5 x 10 tegn/ undmargin Bund margin i
1 - gnl
tomme) H:;::I enkelt antal enkeltlinjer
—_—7———-— —Szoplinie for typehjul — = = — — — — ) I I —
Uden arkfader (papir i
endelos bane) er denne Papiratstand
afstand nul {(bunden med arkfader Q

[) Ekstra bund i
antal enkeltlinjer
(bruges kun

ved arkfpder),
settes normalt

TEXTMASTER UDSKRIVNING (bogstaver henviser tll printermanuen)

[ til 12 enkeltlinjer
{2 tommer & &
linfer/tomme)

FIG.5.1-2 TEXTMASTER OPSETNING PA SIDE
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Skal iglgende format anvendes....=> ]

6 i

.t diel e m e

Valgmuligheder:
1. "J"-ja- For at p8begynde udskriften med den viste opsatning af
udskrivningsmenuen.
: ]
2. "N" -nej- For at andre opsztning i udskrivningsmenuen, opsat-

ningsmulighederne veelges ved at trykke "RETRN".

3. "K" -kladde- For at udskrive dokumenter uden hensyn til de specielle
udskriftsfaciliteter, der er valgt i udskrivningsmenuen.
"kladde" anvendes o;gsé ved udskrivning pd ikke-tekstbe-
handlingsskriver (matrixskriver etc.) og til telexstrimler.
!

ﬁ 4, "xXn G4& tilbage til brevimenu uden udskrivning.

i

{
(A) Sidestgrrelse i antal enkeltlinier.,,.=> ! |
1

¥
{

Skriveren vil vare sat op til et antal linier pr. tomme (normalt é linier pr.
tomme, 1 tomme = 2.54 cm), sidelengden mdles med lineal og der
konverteres til det tilsvarende antal enkeltlinier. (Sidestgrrelsen i enkeltli-
nier svarer til afstanden mellem typehjulets start og stoplinie p4 siden.)
Eksempels Den normale opsztning af skriver er 6 linier pr. tomme.
- Sidelz=ngden af A#4 papir p& hgjkant madles til 12 tommer,
svarende til 12 x 6 = 72 linier.
i

6 (B} Linieafstand....=> |

L U S

Valgmuligheder:

1. "E" Enkelt linieafstand

2. “H" Halvanden linieafstand
3. "D" Dobbelt linieafstand

[PPSR Y
o e e v A et

g it 1
R U
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(C)

(D)

(E)

(F)

Skrivetaethed (tegn pr. tomme)....=> .

Den skrivetethed (pitch) i tegn pr. tomme dokumentet skal udskrives med.
Denne er bestemt af det anvendte typehjul, se fig. 5.3.1-1 indstilling af
skriver i det senere afsnit herom, der indeholder tabel over de mest

anvendte typehjul.

Valgmuligheder:

1. wgn Tegn pr. tomme

2. "1o" Tegn pr. tomme |

3. "z2v Tegn pr. tomme

4. 115" Tegn pr. tomme

3. "o Variabelt antal tegn pr. tomme. Denne opsztning bruges for

PS typehjul (proportionalskrift) og giver variabel skrivetzt-
hed eiter de enkelt tegns lengde.

Topmargin fgrste side (hele linier)....=>

Afstand i antal enkeltlinier fra typehjulets toplinieposition p& siden ned til

den linie, hvor tekstudskriften startes.

I topmargin kan med de efteriglgende spgrgelinier i menuen indszttes

sidenummer og evt. fast tekst kan veare indsat med tekstkommando (:Top=n-

naste afsnit om tekstkommandocer).

Topmargin fglgende sider (do)....=>

Som for "Topmargin fgrste side" ovenfor, men for efteriglgende sider.

Bundmargin (hele linier)....=>

Afstand i antal enkeltlinier fra typehjulets stoplinie op til den linie, hvor
tekstudskriften stopper pa siden.

I bundmargin kan med de efteriglgende spgrgelinier i menuen indszttes

sidenummer og evt. fast tekst kan indszttes med tekstkommando (:bund=n,

se naste afsnit om tekstkommandoer).

9%
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(G)

Automatisk sidenummerering «...=> ! i

Valgmuligheder:

i. "I"-ja- De efteriglgende fem spgrgelinier besvares

2. "N" - nej - Ingen sidenummerering. }
1 :

Udskrives pd fgrste side v...=> , i
}

Skal sidenummer udskrives pd fgrste side ? ;
| ;

Valgmuligheder: ' E

1. "J" - ja- | ‘

2. "N" - nej - |

e

Fgrste side aktuelle nummer ....=> '

, ¥
f ]

Her indsattes fgrste sides nummer (ogs& hvis der ikke er valgt udskrivning

ovenfor). ) '
! |
Placering i topmargin ....=> X ]
Valgmuligheder:
1. "J"-ja- Sidenummer placeres i topmargin
2. "N" - nej - Sidenummer placeres i bundmargin
‘ ?
I margin linlenummer ....=> } i

$

Hvis der ovenfor er valgt sidenummerplacering!i topmargin, angives her
afstand i antal enkeltlinier fra typehjulets startlinie p& siden ned til linien,

hvor sidenummeret skal placeres. 1 !

i |

i |
Hvis der ovenfor er valgt sidenummerplacering i bundmarginlinien ned til
linien, hvor sidenummeret skal placeres (bundmarginlinien blev ovenfor (F)

bestemt som antal enkeltlinier over typehjulets stoplinie p4 siden).

1
;
l
i
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I midten, - hgjre, - venste ....=>

Valgmuligheder:
1. "M" -midt- Sidenummer placeres i midten af siden
2. "H" -hgjre- Sidenummer placeres i hgjre side af siden

3. "V" -venstre- Sidenummer placeres i venste side af siden
4, "T" ~tekst- Sidenummer placeres ved (top- eller bundlinie tekst)

@Pnskes selektiv udskrift =>, fra side =>, til side =>

Valgmuligheder:

I. "N" - nej- Hele dokumentet udskrives i sin helhed.

2. "J"-ja- Dokumentet udskrives fra side =>-- til side =>-—-

Pnskes stop pr. side til papirskift ....=> g
Valgmuligheder:

1. "J"-ja- Skriveren stopper efter udskrift af hver side

2. "N" - nej - Skriveren fgder selv nazste side (arkfgder eller endelgs

bane)

Til parallel udskrift ....=>, eksmpl =>

Valgmuligheder:

1. ®N"-nej- Udskriften starter umiddelbart efter udfyldelse af
skrivermenuen og TextMaster er optaget sdlenge ud-
skriften foregdr. 9

2, "J"-ja- Dokumnentet overigres til paralleludskrivningskg¢en, og

udskrives i det antal eksemplarer, der angives i: eksmpl.
=>-—, Udskrivning fra paralleludskrivningskg¢en startes og
stoppes med funktionstasterne "START UDSKR" og
"STOP UDSKR". Ved parallel udskrivning er TextMaster
fri til andet arbejde under udskrivningen.
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Kartoteksfletning ....=>, med disk =>

Valgmuligheder:
I. "N"-nej -

2. "§" -stam-

3. "U"-udskrift-

Bernarkninger:

i

I

Dokumentet udskrives uden fletxning med kartoteksdata.

' l
Dokumentet flettesF med stamkartoteksdata under ud-
skrivningen. Disk (A,B,etc.) der indeholder det valgte
stamkartotek angives i :med disk =>--. Dokumentet ud-
skrives iblige s& mange eksemplarer, som der er kort i

stamkartotieket. f
i

Dokumentet fletteszmed udskriftkartoteksdata under ud-
skrivningen. Disk (A,B,etc.), der indeholder det valgte
udskriftskartotek angives i :med disk =>--. Dokumentet
udskrives i lige s& mange eksemplarer, som der er kort i
udskrivningskartoteket.

1 :

Et kartotekskorts datafelter placeres i dokumentet ved

hjeelp af flettekommandoerne * :f1 " til " :f15 ", som fletter hvert sit

tilsvarende felt. Kartoteksfeltet indflettes i den pdgzldende linie

s8ledes, at efterfglgende tekst forskydes til hgjre eller venstre afhangigt

af kartoteksfeltets stgrrelse. Teksten flyttes aldrig til naste linie i

dokumentet.

t
t

Lige hgjre margin position (eller 0)....=> .

Valgmuligheder:
1. IIOII

2. "nnn®

H
:
i

Der udskrives uden ;ige hgjre margin.

Angiver aistanden mellem typehjulets startskriveposition
pa siden og udskreven lige hgjre margin i antal karakte-
rer ved 10 tegn pr. tomme (10 pitch, d.v.s. afstand er 2’113.
tommer. Typehjulets stariskriveposition pad siden svarer
til dokumentets marginposition 1 (uanset den i dokumen-
tet benyttede venstremarginposition). ™"nnn" szttes nor-
malt 10-15% lavere end dokuments hgjremarginposition,
dermed sikres at ikke helt udfyldte linier ikke f&r for
stor karakterafstand og skriveren vil selv sammenpresse

karektererne pa udfyldte linier, hvor det er ngdvendigt.
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Bemerkninger: Nar "nnn" er forskellig fra "0" er det bestemmende for Q
den virkelige udskrevne karaktertezthed (og ikke den foreg8ende opsetning
af karaktertzthed i spgrgelinie (C)). TextMaster vil udskrive en linie fra
dokumentet uanset hvor lang, inden for den ved "nnn" specificerede afstand,
ogs& hvis det medigrer at den m4 skrive karaktererne oven i hinanden.

(,3) Type arkigder ....=>, eks. bund => v-marg => fgdespor => v-marg =>
Valgmuligheder:
1. Der anvendes ikke arkfgder, d.v.s. enten papir i endelgs

bane eller enkelt ark.

2. SORT Der anvendes arkfgder, ekstra bund svarende til afstan-
den i enkeltlinier imellem siderne fra arkigderen (nor- g
malt 2 tommer ved 6 linier pr. tomme, svarende til 12
enkeltlinier) inds=ttes i :eks. bund =>--. (A-sidestgrrelse
+ J skal altid give 84}. Papiret fgdes normalt i midten aif
arkfgderen, d.v.s at typehjulets normale hvileposition i
venstre side af skriveren er forskellig fra den gnskede
startskriveposition p& arket, denne afstand i antal
karakterer ved 10 karakterer pr. tomme indszttes i :V-
marg=>--, (eksempel: Med papiret midt i arkigderen
males afstanden til 3,5 tomme, korrekt indstilling er
derfor 35 (3.5 tomme svarende til 3.5 x 10 tegn pr.

tomme).

3. HVID Der anvendes dobbeltsidet (hvid) arkigder, fgdespor
svarende til, hvorvidt der anvendes en eller to
papirbakker.

Bemarkninger: Det kan undertiden vere hensigtsmassigt ogsad at angive

arkfgder, nir en s&dan ikke benyttes, settes f.eks. bund => 0 og V-marg. =>
XX kan startskrivepositionen herved flyttes i forhold til typehjulets hvilepo-

sition.

23
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5.2

Tekstkommandoer

Med kommandoer indsat i dokumentets teskt kan man zndre udskrivningen ai dele
af dokumentet i forhold til de i udskrivningsrr;enuen valgte verdier. Det er disse
tekstkommandoer der ggr, at man ikke er bundet til menuens faste udskrivnings
format hele dokumentet igennem, og hermed} opnd virkelig fremragende resultat

for et udskrevet dokument, ' ‘

En tekstkommando skal i de fleste tili=Ide altid starte i ska&rmens yderste venstre
side (position 1), uanset position af venstremargin, eksempel:

1

ipitch=12 :linie=1,5 :side:=10 ' ;

¥
3

Der kan anbringes flere tekstkommandoer pd samme linie. P& skermen mé der
ikke indtastes tekst udover interne kommentarer pd en linie med tekst-

kommandoer, idet denne linie fjernes i udskriften.

!

De ileste tekstkommandoer svarer i deres,virkem&de ngje til den tilsvarende

spgrgelinie i udskrivningsmenuen,
tlinie

Indstiller linieafstand {B), valgmuligheder: |

1.  ™linie=1" Setter linieafstand til'Enkelt |

2. "linie=]1,5" Seetter linieafstand til Halvanden

3.  "linie=2" Setter linieafstand til Dobbelt

4.  "™linie" Setter linieafstand tilbage til den i udskrivningsmenuen
valgte.

spitch F !

Indstiller skrivetathed (C), valgmuligheder:

1.  "epitch=8", 8 tegn pr. tomme

2.  "pitch=10", 10 tegn pr. tomme

3.  "pitch=12", 12 tegn pr. tomme

4.  "pitch=15", 15 tegn pr. tomme

5. "pitch=0, Proportional Skriit med variabelt antal tegn pr. tomme.

6.  '"pitch" Setter skrivetathed tilbage til den i udskrivningsmenuen
valgte.
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slhm

Indstiller lige hgjre marginsafstand (H) fra typehjulets startskriveposition pa
siden, valgmuligheder:
1. "lhm=0" Der udskrives uden lige hgjre margin
2.  "™lhm=nn" Angiver afstanden til lige hgjre margin i antal karakterer
(ved 10 tegn/tomme).
| 3.  "™lhm" Setter lige hgjre margin tilbage til den i udskrivningsme-

nuen valgte.

Bemeerkninger: Endring af lige hgjre margin benyttes f.eks. i teksten, hvor
et aisnit gnskes trukket ind fra hgjre-marginen, eksempelvis ved underai-

snit, subparagraifer etc.

1top L

Indsattelse af fast tekst i Topmargin, der skal udskrives gverst pé alle fglgende
sider, eller indtil nzste :top kommando med samme linienummer (n).

“:1top=n tekst, tekst, tekst, tekst, tekst"

Bemarkninger: n angiver afstanden i antal enkeltlinier fra typehjulets
startlinie pd siden, ned til linien hvor den faste tekst skal indszttes (gverste
linie svarer til n=1). Resten af den skermlinie der indeholder :top
kommandoen overfgres som fast tekst pd hver efteriglgende side. For
udskrift af flere linier med tekst i topmargin, kan flere top kommandoer
med forskelligt linienummer benyttes. P& sk&rmen svarer position 11 til 1. .
position i udskrivningen. S&fremt top-teksten skal indeholde sidetal, skrives Q
et nummertegn ( ) der hvor man gnsker tallet placeret. Man skal vare
opmarksom p8, at topteksten skal std i samme linie, som man angiver for

sidenummeret i udskriften.

:bund

sider, eller indtil nzste :bund kommando med samme linienummer (n).

\
Indszttelse af fast tekst i bundmargin, der skal udskrives nederst p4 alle fglgende
":bund=n tekst, tekst, tekst, tekst, tekst"
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n

Bemerkninger: n angiver afstanden i antal enkeltlinier fra bundmarginli-

ﬂ nien, ned til linien, hvor den faste tekst skal indszttes (den gverste linie
svarer til n = 1). Resten af den skzrmlinie, der indeholder :bund kommando-

en, overfgres som fast tekst pd hver e'fterfgslgende side. For udskrift af

flere linier med tekst i bundmargin kan flere top kommandoer med forskel-

ligt linienummer benyttes.

!
!

Safremt bundteksten skal indeholde sidetal skrives et nummertegn der hvor

man gnsker tallet placeret. Man skal vare opmarksom pd, at bundteksten s&

[T

skal st8 i samme linie, som man angiver for sidePummeret i udskrivnings-

menuen. {

+

i

sside

i
|

S maer

ﬁ Fremtvinger gjeblikkeligt sideskift eller beskytter mod sideskiit for et antal linier

frem, valgmuligheder: ; }

1 !
1.  ‘M:side” Fremtvinger gjeblikkeligt sideskift p& skriveren

2.  ‘'iside=n" Fremtvinger sideskift thvis der er mindre end n enkeltlinier

tilbage pd siden under udskrift,

[N

H i
Advarsel: hvis dokumentet udskrives med halvanden [eller dobbelt linieafstand
skal det linieantal i dokumentet (skermen), der ¢gnskes beskyttet eifter :side
kommandoen, ganges med 1.5 eller 2 for at f& det tilsvarende antal enkeitlinier

(n), der skal beskyttes. i f

0 skommentar I

: i
Kommentarer der gnskes indsat i dokumentft, men jkke udskrevet, valgmulighe-

der:
* |

1. m» Et kolon i position 1 efterfulgt af tekst (der ikke er en af

13
4

* - - l -
de gvrige udskrivningskommandoer) angiver at resten af

linien er kommentarer, der ikke udskrives; men ses pd
*

skezrmen. Kommentarlinien vil blive udskrevet som en

blank linie. ;
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2. "<kommentar,kommentar>:"
Et kolon efterfulgt ai et "mindre end" kan anbringes
hvorsomhelst i teksten pd en linie og angiver starten p& en
kommentar, "stgrre end" efterfulgt af et kolon afslutter
kommentaren. Kommentaren skal startes og sluttes pd
samme linie. Der udskrives blanke tegn p& kommentarens
plads.

tkede

Bruges til at udskrive iflere dokurnenter pd disken efter hinanden i samme
udskrivning. :kade kommandoen anbringes pé sidste linie i dokumentet og kalder

det naste dokument ind for udskrivning.

":kaede=B:DDDD" Hvor B er navnet pi den disk (A,B,etc) hvor det naste
dokument ligger og DDDD er dokumentnavnet. Disknavn
og dokumentnavn skal vere skrevet med store bogstaver.

- Disknavn skal ogsd angives selv om dokumentet ligger pa
den aktuelle disk.

:f1, :#£2,...:15

Anbringes i dokumentet hvor tilsvarende tekstielter fra kartotekskort gnskes
flettet ind under udskrift af dokumentet. Kartoteksfeltet indflettes i

den pigzldende linie, sdledes at gvrig tekst pd linien forskydes til hpjre eller
venstre afhengig af kartoteksfeltets stgrrelse. Teksten flyttes aldrig til naste
linie i dokumentet.

For at fletningen virkelig foreg8r, skal der vare valgt kartoteksfletning i udskriv-

ningsmenuen.

Bemarkninger: Der skal vare blanke omkring flettekommandoerne
f.eks.s "l ™,
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5.3

5.3.1

Indstilling af skriver , i
‘ i

F¢r udskrivning pabegyndes ma& skriver (og evt. arkigder) vere korrekt indstillet
i

og skriver parat (select lampen lyser).
i 1

Fig. 5.3.1-1 viser indstilling af skriver, safremt der ikke benyttes arkigder ses

bort fra dennes indstillinger. {

' t
i
Indstilling og opstart af sort arkfgder (enkeltsidet) i

Arkigderen skal vare korrekt anbragt pd skriveren og forbundet til denne via det
lille kabel, tendt og med den rgde lampe i venstre side blinkende langsomt. Hvis
ikke, undersgg at arkfgderen er korrekt forbundet og skriveren tendt og tryk pa

"reset" trykknappen anbragt bag pa3 arkigderens hgjre side.

t
}

1. Seet sidelengde-glidekontakten til det nummer, der er lig med sidelengden i
tommer (2.54 cm) plus 2 {A%4 sidelengde er 12 tommer, hvormed korrekt
indstilling er 14 (12+2)). St til det nermeste stgrre nummer, hvis sidelaeng-
den er dele af en tomme. At der skal lzgges 2 tommer til sidelengden
skyldes, at der kreves denne afstand mellem siderne for at arkigderen har
tilstraekkelig tid til at indsztte naste side. Hvis der benyttes papir lengere
en 13 tommer (maximalt 16 tommer) szt glidekontakten til prikken i bunden
af skalaen, dette s®tter arkfgderen t11118 tommers afstand fra toppen af en

side til toppen af naste side.

L T S - — e mfeem

e

H
t
3
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Indstil tit Tryk knapper indstil siderne

R papirlengde {or {jerneclse af papirholderen,
malt | tommer [anbringelse séledes at
(1" = 2,54 cm) al arkipderen papiret fodes i

Reod {ampe

Loft liget
for adgang

lus 2 tommer
Altz12 2% 147}

Se tabel over

typehjul for St til 00 for

indstilling” TextMaster
/_\ \

midten af arkfeder

"Reset” trykknap

{anbragt pa bagsiden),

teyk far frem-
forsel af forste

side og ndr *

arkigderen giver
"beep”lyd

Under liget kort
beskrivelse af
{ejlkoder {EXX)

Disse benyttes
ke ved
TextMaster

A

SELECT ResET  F

J \
/ N
Y
[ e T
orbinder
Viser typehjulets  skriveren nir display'et

viser {ejlkode

Indstll sam

vist for

TextMaster,
:;;::::;" (valg plastic
indstilling ag /metal etter
seleitorerne skrivehjulets

materiale)

placering eller til datamaten

fejlkoder (EXX, niriampen  (EXX)

tryk reser) lyser

TYPEHIUL Char.per | No.of Char,
inch on prm!]:wheel
| Dansk | Engeisi

PLASTIC R T
Pica 12 12 96 96
Courler 10 10 96 96
Courier [2 12 96 96
Light Italic 12 12 96 96
Prestige Elite 12 12 56 96
Lerter Gothic 12 12 96 96
Modern PS 10 96 96
Crartor 90 % 10 i0 96 96
METAL
Roman P5 10 96 .
Titan 10 10 96 h
Vintage }2 12 96 .

L]
tal venligst antal karak-
terer pd det anvendte typehjul

Fig. 5.3.1-1 INDSTILLING AF SKRIVER OG ARKF@DER
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2.

3.

k.

Lgit papirholder-trykstangen, let genkendelig péi de sorte knopper, der
stikker ud p& hver side af papirholdersidt:.rne. Hold arkfgderen pd plads med
tommelfingrene mens papirholdertrykstangen Ipftes. Ver sikker pa at begge
sider af stangen er Igftet op og snappet i 18s i Ipftet stilling.

i }
Justeringsskruerne lgsnes pd begge papirholderstyrene og styrene justeres
mens papirarkene anbringes, sdledes at papirarkene‘ fgdes eksakt i midten af
arkigderen (skalaen er her en hjzlp), og séledes at der er en smule slip til
siderne af arkene - ikke for meget da p;.-lpiret sd vi}l g& skavt - ikke for lidt
da papiret s& vil sztte sig fast. Skru justeringssktiueme pa begge papirhol-
derstyrene fast igen og check at papirarkene glider let op og ned. Der kan
anbringes op til ca. 200 ark i papirholderen.

: ;
Skub papirholdertrykstangen ned igen i:begge sider. Trykstangen "snapper"
mod papiret. Forsgg aldrig at indsztte eller fjerne papir med trykstangen
nede. }

Det skal sikres at skriverens valse er sldet til papirfremfgring.
! '
t ]

‘ F
Tryk arkfgderens "reset" knap (bagp4, i hgjre side)f Dette klarggr arkfgderen
(det skal sikres, at der er t=ndt og at lampen blinker langsomt rgdt).

Drej med handerne skriverens valse (som man ville ggre det p& en
skrivemaskine) indtil et ark kommer frem omkring valsen og netop passerer
toppen af typehjulet (toppen af typehjulet svarer nu til typehjulets startlinie
pd arket, som beskrevet i det foreg8ende under udskrivning). Lampen
stopper med at blinke og lyser konstaﬁt, arkfgderen er nu klar til udskriv-
ning. Hvis lampen ikke stopper med at blinke, gentag step 5, 6 og 7 for den

naste side. \
]

Vigtig advarsel: Rul aldrig papiret mere end en enkelt linie baglens.
Hvis der rulles for meget baglans, vil lampen starte
med at blinke hurtigt og alarmen vil signalere fejl.
Hvis dette sker, tryk "reset" knappen (bagp4, i hgjre
side) og rul den naste side frem til den gnskede
typehjulsstartliniie pa arket, o \

t
i
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5.3.2

Indstilling og opstart af hvid arkfgder

Den hvide arkfgder bestdr af to dele - en underdel, der monteres direkte pa

printeren og en overdel der settes fast pd underdelen,

Lgsn papirtilholdet (det lille sorte greb foroven til hgjre pa printeren) og sank
underdelens arme ned p& valseakslen. Sving underdelen tilbage og lad det brune
papirstyr glide ned bag valsen. Spand papirtilholdet igen. F¢r forsigtigt et

papirark ned i det brune papirstyr og kontroller at papiret fgres korrekt igennem,

Overdelen - uden papirbakker - szttes p4 bageste aksel v.hj.a. de to styr. Nar
arkfgderen er korrekt monteret, skal der vare 10mm Iuft mellem under- og
overdel i fgderens venstre side set forfra. Seenk derefter overdelen forsigtigt ned,

og s¢rg for at tandhjulet forrest til hgjre griber fat i tandhjulet p& forreste aksel.

Laeg papir i papirbakkerne - husk at lufte papiret grundigt fgrst - sg¢rg for, at
papiret kommer ind under to smi kroge forneden i bakken. Hvis det er en
dobbeltsidet arkfgder legges side 1 papir i bageste bakke og side 2 papir i
forreste. Set bakkerne i. Nu kan printeren te®ndes og herefter afprgves med
programmet BDTTEST.
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5.4 Telexstrimler i 1

|
| i
1.
O
2.
3.
4,
@,
5.
6.

Iglges:

1

Telexstrimler tilsluttes sammen med skriver via omstillingsboksen (skriver: A,
telexstrimler: B-stilling). Ved brug af telexstrimleren skal fglgende procedure
]

s

}
For TextMaster kaldes, udigres kommandoen "Ipbaud" enten i CP/M eller via

1)

hovedmenuen.

Menu: Velg "1" i hjelpemenu
Valg "8" i andre kommandoer:
Tast: "lpbaud" .
Tast parameters 5" (hastighed 1200 baud, som er det
maximale for telexstrimleren).
’ s
Herefter startes TextMaster som sevanligt. Dokumentet der skal strimles

til telex bygr vare sat op pad skzrmen til fgpigende marginer:
}

'
H

!

t
Efter indskrivning af dokumentet (telexet) valges udskrivning som szdvan-

ligt. ‘ !

| i

Omstillingsboksen szttes i B stilling (telexstrimler valgt).

}
k
;
Venstre margin:  position 1 f
1
H

Hgjre margin: position 60

I udskrivningsmenuen valges "kladde":

Skal fglgende format anvendes ....=> K
Hvis ikke "kladde" valges gdr telexstrimleren helt grassat.

et e o s

Telexstrimleren er klar, ndr "punch" lampen lyser. Tryk "ESC" for strimler

kla!'. i

Efter strimling er afsluttet, st omstillingsboksen tilbage i A stilling
(skriver valgt). G4 tilbage til CP/M eller menu og gentag l. ovenior, med

parameter: "2" (hastighed 9600 baud, som er skriverhastighed).
' i
t

i
H t
| {
]
1
}
t
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2.5

5.5.1

Eksempler pa udskrivning

1 det iglgende gives og beskrives nogle eksempler pd udskrifter med proportional-
skrift,

Udskriftseksempel I med tabulatorer

Proportiona! udskrift (PS-markede typehjul) giver en simuk, bogtrykslignende
udskrift, idet karaktererne udskrives med variabel tegntzthed, d.v.s. et langt tegn

som "m" fylder mere p4 linien end et kort tegn som "i",

Denne variable tegntzthed kan give problemer ved udskrift af tabeller. Nedensta-
ende figur viser et eksempel pa en tabel. Den fgrste figur viser prasentationen péd
skermen. Det viste specielle tegn " " symboliserer, at TAB-tasten har varet
anvendt. Hvis man ikke anvender tabulatorfunktionerne og kun laver mellemrum
vil proportional udskriften ggre, at tallene ikke vil std i kolonne.

A (- N D R
1 + 1V + 210 + 210 4 410 + 10 + &1 Q==Z+===T7H0O—
2. tPrisen er:-l
4Art ) tAntal tKr. s
Vafler 10 17,90
tIspinde, vanille 0=s 32, 00

Fig. 5.5.1-1 PRESENTATION PA SKERMEN
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i i
Figur 5.5.1-2 viser den anvendte udskriftsmenu og figur 5.5.1-3 viser det ferdige

resultat udskrevet med proportionalskrift (Roman PS metaltypehijul).
!

©

DOKUMENE MAVNe cesncssennsacassasase=as I RAITEST
Skal felgende format anvendes.........=)i=
Sidesterrelse i antal enkelte linier..=);72
Linieafstandececassseenscnsssannaeaanss=} Halvanden
Skrivetzthed (tegn pr tommelicecsaeas.=>0
Topmargin forste side (hele linier)...=}:6
Topmargin felgende sider (dn)......;..=)§6 1
Bundmargin (hele linier)esceecarsaaaaa=)!12 |
Automatisk sidenummerering.sececsasseacsa=ji Ja i
Udskrives 98 forste S5idCc..cceass..=> NEg ;
Ferste side aktuelle Nriecceccenea=) 0
Placering i topmargimMieecccacsees.=} NeJ 1
T margin—linie (Nr)..cecaccceswsa=} B b
I Midten, —Heojre, -Venstre........=> Midten
Brnskes selektiv udsKriftiieeesses=ssaa=) Nej fra side=) <+il side=)
Bnskes stop pr side il papirskifi....=} Ne]
Til parallel udskrifiicccescnaccasnasa=} Nej eksempl.=})1
Nartoteks~Fletningesecsececncan-r-ssa.= Neg med disk=)
Lige hejremargin position (eller O)...=) 65
Anvendes arkfoder......cc.ceavsevsr=--=) Ja

-' |

P T —

i

eks. bund=)12 v-marg.=)3Z

b ————— -

Fig. 5.5.1-2 UDSKRIFTSMENU

2. Prisen er: ; .

Art i Antal Kr.:
Vafler ; 10 17,90

Ispinde, vanille ' 25 32,00

Fig. 5.5.1-3 DET UDSKREVNE RESULTAT | '
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5.5.2

Udskriftseksempel II med fast tegntzthed

Et andet eksempel p& udskrivning er, nér der er overfgrsel af en tabel (ved hj=lp
af "katalogisering af fremmed {il" i dokumentadministration) fra f.eks. en

regnskabsopstilling fra et gkonomisystem til et dokument.

Tabellen indeholder ikke tabulatorer, og ndr den udskrives med samme format som
det foregdende eksempel, vil resultatet blive som vist i fig. 5.5.2-1. Man vil nemt
og hurtigt opnd et udmerket resultat ved at skifte til fast tegntethed med
tekstkommandoerne: ":ipitch=10" og M:lhm=0" under udskrift af tabelen og skifte
tilbage efter tabellen med kommandoerne ":pitch" og "“:lhm".  Det er ngdvendigt
sammen med skift til fast pitch at ophave lige hgjre margin for at undgd
mikrojustering af tegnt=ztheden p& de enkelte linier i tabellen. De to linier, der
indeholder tekstkommandoerne udskrives normalt som blanke linier, men det kan
skjules under udskrivningen med et antal "} linier op", svarende til den ved
udskrivningen valgte linieafstand (enkeltlinie = 2 x " linie op", halvanden = 3 x

linie op" eller dobbeltlinie = & x "$ linie op").
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I
}
i

Balance analyse
Produkt navn
Salgs pris

Faste omkostninger
Udvikling
Marketing
Andet

Lgn
Matriale
Pakning
Andet

Kvantum forggelse
i Rabat rate (%)

Variable omkostninger

TOTAL variable omkost.

200.00

(Total)

100000.00

TOTAL faste omkostninger

- 25000.00
1000.00
126000.00

(Pr. enhed)

150.00
125.00
25.00

5.50

305.50

30
10

i
T
!

Anrtal soldt Gevinst/tab

50

1100

|

150

200

f
]

e e .

250
300
350
400
450

500

. —

550
600
650
700
750
300
850
900
950

-105275.00
-84550.00
-63825.00
-43100.00
-22375.00
-1650.00
19075.00
39800.00
60525.00
81250.00
101975.00
122700.00
143425.00
164150.00
184875.00
205600.00
226325.00
247050.00
267775.00

- Fig. 5.5.2-1 UDSKRIFT AF TABEL UDEN TABULATORER
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Balance analyse Antal soldt Gevinst/tab
Produkt navn 50 -105275.00
Salgs pris 800.00 100 -84550.00

150 -63825.00
Faste omkostninger (Total) . 200  -43100.00
Udvikling 100000.00 250 -22375.00
Marketing . 25000.00 300 -1650.00
Andet. 1000.00 350 1%075.00
iTOTAL faste omkostninger 126000.00 400 39800.00
450 60525.00
Variable omkostninger (Pr. enhed) 500 81250.00
Le¢n 150.00 - 550 101975.00 i;;
Matriale 125.00 600 122706.00
Pakning 25.00 650 143425.00
Andet 5.50 700 164150.00
TOTAL variable omkost. 305.50 750 184875.00
| _ ' 800 205600.00
éKvantum forggelse 20 850 226325.00
‘Rabat rate (%) 10 900  247050.00
: 950 267775.00

Fig. 5.5.2-2 UDSKRIFT AF TABEL MED FAST TEGNTZTHED (PITCH=10)

112




+ «TekstMaster handbog

t

5.53  Udskriftseksempel Il med tegningsrammer i
Som sidste eksempe! gives anvisning p& f=rdige figurformater.
i
Der oprettes dokumenter T1/4, T1/3, T1/2, T2/3, T3/4 og T1/1 for figurer hvis
stgrrelse er tilsvarende 1/4, 1/3, 1/2 etc. side. Ved hjzlp af "HENT DOK."

funktionstasten kaldes formatet ind, nér der i et dokument skal indsattes figurer.
Figur 5.5.3-1 viser prasentationen pd skarmen af en kvartside tegningsrammes

f

2] R R A R )
1 v + 210 + 30 + 410 4 mC5 Qe m——f | O - 710 + B20==—tp==
tside=10 _ t -]
rert
Il ,
)
H
{
} 1

Fig. 5.53-1 PRESE!‘JTATION PA SKERM AF KVARTSIDE TEGNINGSRAMME
Sammen med rammen er indsat en tekstkommando:":side=10", der sikrer, at der
ikke bliver skiftet side midt i tegningsrammen. Det ses, der er benyttet 3x"1/2
linie op" for at skjule tekstkommandoen, idet den benyttede linieafstand er
halvanden. Den lodrette linie i tegningsrammen tegnes i originalen.

L

O For de andre dokumenter skal den tilsvarende tekstkommando der fremtvinger
sideskift vare: f

!
T1/3 :side=13 l
T1/2 iside=19 i
T2/3  side=25 ;
T3/4 sside=28 i
TL/1  :side=36 ’

t

{

Figur 5.5.3-2 viser tegningsrammernes stgrrelse i forhold til hinanden.
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Tegninger og tabeller angives i kladde ved storrelse (1/4, 1/2, etc.) og
Fig. no., samt titel {imax. ! linie incl. Fig. neo.). For figurer benyties:
afsnit nummer "streg” lpbennummer (1,2,3...) indeniar afsnitter e.g.
Fig. 7.6.3-1. For tabeller benyties: afsnitnummer "sireg" bogsiavs-
folge (A,B,C...) Indenfor afsnittet e.g. Table 7.6.3-A. Bdde figurer og
tabeller skal vare synlig omrandet af de viste standardrammer, med
titel og nummering (fedskrifz) anbragt som vist. Tegninger indkizbes

i rammen, sdledes at hele rammen er synlig. - 1/
Fig. 7.6.3-1 CPU-CACHE MEMORY
1/3
Table 7.6.3-A CPU-CACHE MEMORY
1/2
Table 7.6.3-A CPU-CACHE MEMORY
2/3
Fig, 7.6.3-1 CPU-CACHE MEMORY
3/4

W Ny F oW N e

Fig. 7.6.3-1 CPU-CACHE MEMORY

11
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Fig. 5.5.3-2 TEGNINGSRAMMER
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VALGMULIGHEDER

Den enkle model af microdatamaten, som TextMaster bygger p8, har flere
udvidelsesmuligheder, som ellers kun kan forventes af langt stgrre og dyrere
datamater. En lang rekke muligheder ogsd kaldet "options" eksisterer allerede
nu, men der kommer hele tiden nye udvidelsesmuligheder. Her skal fremh=ves
nogle af de veasentligste. Microdatamatens hukommelse kan udvides og dens
diskettelagerkapacitet kan gges med flere enheder og suppleres med Winchester
diske, som b3de er vasentligt hurtigere og har langt stgrre lagringskapacitet.

Mange typer skrivere med forskellige egenskaber kan tilsluttes TextMaster.
i

1

Det er ikke kun indenfor microdatamatens fysiske komponenter, der findes flere
valgmuligheder. I det iglgende beskrives nogle af de funktioner, der kan udigres
udover tekstbehandling ved at lagge andre "programmer™ ind i microdatamaten.

1

Finansprogrammer omifatter verktgjer til registrering af regnskaber og afstem-

ning heraf, og man bliver i stand til f.eks. af foretage skatteberegning, udregne
markedsandele eller udfgre statistiskberegninger.

Planlegningsprogrammer bruges til planlegning og rapportering. Indenfor plan-

leegningsprogrammerne kan der udfgres regnefunktioner som en del af rapporterin-
gen.

Sortering af oplysninger kan indeholde en stor variation af koder. Sortering fgr
udskrivning kan give oplysningerne struktur og stgrre overskuelighed.

Projektstyring er et stykke varktgj til kontrol af mindre projekter, hvor det kan

overvage forbrug af penge, tid og arbejdskraft.

Database er en made at lagre information, s& den bliver let at sgge rundt i og

dermed let tilgengelig.

Hos Christian Rovsing A/S kan man {4 yderligere oplysninger om de her nzvnte
valgmuligheder b&de indenfor udstyret og indenfor "programmellet", Endvidere
findes der herudover et vald af produkter bdde nye og gamle, som kan vzre med
til at forstzrke udnyttelsen af TextMaster.
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7.

ORDLISTE

I hdndbogen forekommer en del specielle udtryk, som forklares i den efterfglgende

ordliste.

Afsnit

Aktuel linie

Almindelig tast

Baggrundslager

CP/M

Disk

Diskette

Dokument

Fed skrift

Funktionstast

Format

Fletning

Et afsnit i et dokument er den tekst der ligger mellem to
blanke linier.

Den tekstlinie, som markgren befinder sig pd under

arbejde med et dokument.

Alle de almindelige skrivemaskine-taster med tal, bog-

staver og komma, punktum osv.

Disk eller diskette.

Navn pé et operativsystem, der kan betjene en skarm.
Fast monteret lager.

Udskifteligt lager.

Den mangde tekst, som hgrer til f.eks. et brev.

En skrifttype hvor bogstaverne fremhaves p3 papiret.

De taster, som ikke er en del af det almindelige skrive-
maskine-tastatur og som ikke viser sig p& skermen som

et tegn.

Samlet betegnelse for alle de egenskaber, der er knyttet

til et dokument, s& som marginer tabulatorer, linie-

‘ afstand, tegnafstand, hotzone, sidenummerering osv.

To dokumenter siges at blive sammenflettet ndr de
stykkes sammen til eet nyt dokument. Tilsvarende kan et

kartotek flettes ind i et dokument.
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™

Hotzone

@)

Kartotek

Kolonne

Kommando

Marker

Markgrposition

6 Matrixskriver

Menu

Meddelelsesfelt

Den del af en tekstlinie, der ligger umiddelbart fgr hgjre
margin, inden for hvilken, man gnsker, at alle tekstlinier
skal slutte.

¥
v

Et kartotek er en samling af flere faste oplysninger som
er registreret pd et "kort", f.eks. navn og adresse. En
maengde nummererede kartotekskort udggr tilsammen et
stamkartotek. Et eventuelt udskriftskartotek indeholder

en delmangde af et stamkartotek.

En kolonne udggres af den tekst, der stdr i en sgjle i
teksten, og kan specificeres ved at 2 modsatte hjgrner i
spilen peges ud. Som eksempel kan man tznke pd tabel-
kolonner. f
Ved at give kommandoer kan man id TextMaster til at
udfgre de i h&ndbogen beskrevne funktioner. Mange kom-
mandoer er bygget ind i tastaturet, men der kan ogsd
gives kommandoer ved at navnet pd kommandoen skrives
pé& skermen, ndr skermen er parat hertil.

. |
Den lysende plet pd skarmen, hvor de indtastede tegn
fremkommer.

F

Markgrens stilling i forhold til skermens venstre kant,

]

}
En matrixskriver er en skrivemaskine (normalt uden

tastatur) hvis tegntyper er bygget op af fine punkter,
hvilket bl.a. giver et meget flexibelt typevalg uden at
man skal skifte "hoved". {

}
I en menu viser TextMaster p& skermen de valgmulig-

heder, man har i den aktuelle situation.

Linie 2 pd skermen. Her vises meddelelserne fra syste-
met til brugeren. Ved vigtige meddelelser, skal der

kvitteres med tryk pd en anfgrt tast for at fortsette.
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MP/M

Operativsystemer

Ordbehandling

Pitch

Stamkartotek

Skriver

Systemdisk

Tekstbehandling

Tekstvindue

Winchester disk

Navn pd et operativsystem, der kan betjene flere skar-
me. MP/M er en videreudvikling af CP/M.

Et operativsystem er en overordnet styring, der lzgges i
datamaten. For TextMaster sgrger operativsystemet for
at aktivere de forskellige hovedfunktioner og operativ-
systemet indeholder hjzlperutiner, der benyttes til f.eks.
sikkerhedskopiering. CP/M og MP/M er operativsyste-

mer, der kan understgtte TextMaster.
Er det samme som Tekstbehandling.

Er et mal for tegntaztheden, der méles i antal karakterer
pr. tomme.

Er et kartotek; der kan vzre defineret eet stamkartotek

pr. diskette.

En skrivemaskine, som er koblet til TextMaster. __

En disk der indeholder operativsystemet og/eller Text-

Master systemerne,
Skrivevaerktgj der letter indskrivning og redigering af
dokumenter og breve. TextMaster er et tekstbehand-

lingsvarktgj.

Den del af skzrmen, hvor en del af dokumentets tekst

kan ses,

Fast monteret lager med stor kapacitet og hastighed.
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L.

1.1

1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.7

2.
2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7 -
2.8
2.9
2.10
2.11
2.12
2.13
2.14
2.15
2.16
2.17

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5

INDHOLDSFORTEGNELSE

INTRODUKTION

Hvad er TextMaster ?

TextMaster komponenter

Disketter og deres kapacitet
Behandling af disketter

Tastaturets udformning og installation
Skzrmens udiormning

Tastaturets virkeméade

TEKSTBEHANDLING
Klippe/klistre
Indszt tekst
Slet tekst
Tekststyring
Sggning
Special Typograii
Tabulering
Fletning af dokumenter
Udskrivning
Robot
Indstil Skrivemaskine
Afslut
Fortryd
Skrivemaskine
Hj=zlpefunktion
Menuer
Proportionalskrift

HVORDAN MAN STARTER
Opstart af TextMaster
Formattering af disketter
Kopiering af systemdisk
Klarggr til redigering
Klarger diskette

119

-

TRt AT ek ok ey

——p- Ay e et . o i

—

——

B e L D A P U U,

e e S

AR N Y Y e

12
15
16
16
17
17
18
138
19
20
20
21
21
22
22
22
23
23

24
24
24
25
27
28




TextMaster héndbog

k.

4.1

4.1.1
&4.1.2
4.1.3
4.1.4
4.1.5
4.1.6

4.2
4.2.1
4.2.2
4.2.3
b.2.4
4.2.5
4.2.6
4.2.6.1
4.2.6.2
4.2.6.3
4.2.6.4
4.2.6.5
4.2.6.6
4.2.7
4.2.8
4.2.9
4.2.10
4.2.11
4.2.12
4.2.13
4.2.14
4.2.15
4.2.16
4.2.17
4.2.18
4.2.19
4.2.20
4,2.2}

DETALJERET FUNKTIONSBESKRIVELSE

GENERELLE INDTASTNINGSREGLER
Indtastning af tekst

Indtastning af data

Funktionstaster ved indtastning af data
Menuer

Diskette skift

Stop af skriver

BREVSKRIVNING
Accent
Afbryd flytning/kopiering/inds=tning
Afslut redigering
Afsnitstabulator
Alfabetisk tabulator
Bladning i dokument
Skermside frem
Skermside tilbage
Til start af dokument
Til slut af dokument
Til hgjre i dokument
Til venstre i dokument
Centrering af linie
Decimaltabulator
Find ord
Flyt kolonne
Flyt linier
Fremhavet skrift
Hent kartotekskort
Hent dokument
Hot zone
Indskrivning af tekst i hgjre margin
Indszt kolonne
Indszt linier
Indset tegn
Juster tekst indenfor marginer

Klarggring til redigering
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4.2.22
4.2.22.1
4.2.22.2
4,2.23
4.2.24
4.2.25
4.2.26
4.2.27
4.2.28
4.2.28.1
4.2.28.2
4.2.29
4,2.30
4.2.31
4.2.32
4.2.33
4.2.34
4.2.35
4.2,35.1
4.2.35.2
4.2.36
4.2.37
4.2.33
4.2.39
4.2.40
4.2.41
4.2.42
4.2.43
b.2.44
4.2.44.1
4.2.44.2
4.2.45
4.2.46
4.2.47
4.2.48

Kommentarer

Hele linier

Del af linier
Kopier kolonne
Kopier linier
Linie 1/2 op-
Linie 1/2 ned
Linieafstand
Margin satning

Venstre margin

Hgjre margin
Markgrilytning
Markgr til neste stop
Numerisk tabulator
Opret dokument
Orddeling
Pitch
Robot

Robot udigr

Robot definition
Sideskift
Slet kolonne
Slet ord
Slet linier
Slet tegn
Split linie
Standard afsnit
Start/Stop paralleludskrift
Tabulatorer

Sat tabulatorpositioner

Slet tabulatorer
Tegn 1/% linie op
Tegn 1/4 linie ned
Tekst kommando linie

Trzk sammen
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4.2.49
4,2.49.1
4.2.49.2
4.2.49.3
4.2.49.4
4.2.49.5
4.2.49.6
4.2.49.7
4.2.49.8
4.2.49.9
4.2.49.10
4.2.49.11
4.2.49.12
4.2.49.13
4.2.49.14
4.2.49.15
4.2.49.16
4.2.49.17
4.2.49.18
4.2.50

4.3
4.3.1
4.3.2
4.3.3
4.3.4
£.3.5
4.3.6
4.3.7
4.3.8
4.3.9
£.3.10
4.3.11
4.3.12
4.3.13
4.3.1%

Udskrivning af brev
Arkigder
Bundmargin
Fletning med kartotek
Lige hgjre margin
Linieafstand
Parallel udskrift
Pitch
Selektiv udskrift
Sidenummer linie
Sidenummer position
Sidenumimerering
Sidenummer fgrste side
Sidenummer start
Sidestgrrelse
Stop pr. side for papirskift
Store dokumenter
Topmargin
Topmargin fgrste side
Understregning

Breveksempel

SKRIVEMASKINE
Accenter

Afslut skrivemaskine
Bladning i dokument
Indskrivning i hgjre margin
Indstilling af skrivemaskine
Linie 1/2 op eller 1/2 ned
Markgrilytning

Ret i teksten

Sidestgrrelse

Seet venstre margin

Szt hgjre margin
Tabulatorer

Tegn 1/4 op eller 1/4 ned

Understregning
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O 4l
)
4.3
bbb
k.5
446
447
4.8
4.4.9
54,10

4.5
4.5.]
O ws.2
4.5.3
" u5u
4.5.5
4.5.6
4.5.7
1.5.8
4.5.9
4.5.10
4.5.11

4.6
O 4.6.1
4.6.2
4.6.3
4.6.3.1
4.6.3.2
4.6.3.3

DOKUMENTADMINISTRATION
Dokumentoversigt

Flyt et dokument
Katalogisering af en fil

Klarggring af en disk til tekstbehandling

Kopier et dokument

Omdgb et dokument

Slet alle dokumenter pd en disk
Slet et dokument pé& disken
Udskriv dokumentoversigt
Endring af standardformater

KARTOTEK
Kartoteketsfunktioner
Kartotekets opbygning

Opret kartotek

Fjern kartotek

Overigr kartotek til standardiil
Overigr fra standardfil til kartotek
Opret kort i kartotek

Rette i kartotekskort

Fjern et kartotekskort

Udskrive oversigt fra et kartotek
Udveelg kort til udskriftkartotek

TEKNISKE OPLYSNINGER
Pladskrav péd disk

Menu styring
Kartoteksformat
Stamkartotek
Udskriftskartotek
Standardfiler
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3.1
5.2
5.3
5.3.1
5.3.2
5.4
3.5

6.

7.

8.

APPENDIX A:

UDSKRIVNING

Udskrivningsmenu

Tekstkommandoer

Indstilling af skriver

Indstilling og opstart af sort arkigder
Indstilling of opstart af hvid arkigder
Telexstrimler

Eksempel pd udskrivning

VALGMULIGHEDER

ORDLISTE

INDHOLDSFORTEGNELSE
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| APPENDIX A: KOMMANDO OG FUNKTIONSOVERSIGT

( ‘For at g¢re det lettere at s12 op i oversigten forekommer samme kommando
- —flere gange, hvor det vil vare naturligt at lede efter den pé et andet navn end
det "officielle".

A .
accent &.2.1s.35, 4.3.1 5.69 hent dokument &.2.14 s.42 !
afbryd 4.2.2s.35 hent kartotekskort &.2.13s.41

afslut 4.2.35.35 HER 4.2.10s.80, 4.2.11 5.40, 4.2.23 5.45, 4,2.2% s.5
afsiut redigering  4.2.3 .35 hjz=lpefunktion 2.15 s.22

afslut skrivemaskine 4.3.2 5.69 hot zone 4.2.15 5.42 .

afsnit, standard 4.2.42s.53 hgjre i dokument 4.2.6.55.38

afsnitstabulator 4.2.%5.36 hgjre, indskrivning pd skrivemaskine #.3.4 s.67

‘afstand mellem linier &.2.49.5 .58, 4.2.27 s.47 hgjre margin szttes 4.2.28.25.43

alfabetisk tabulator &.2.5s.37 hgjre margin tekst 4.2.16 s.52, 4.2.6.55.38

ALFA TAB 4.2.5s.37

arkigder 4.2.49.1 5.37, 5.1 5.91, 5.3.1 s.103 1

automatisk sidenummerering 5.1s.91
INDS KOL 4.2.17 s.42

B INDS LINIE  4.2.18 5.43
INDS TEGN 4.2.19s.43
- Obiadning 4.2.6 5.37 indskrivning i hgjre margin 4.3.4 5.70
\/blade frem #.2.6.1 5.37 indstilling af skrivemaskine 4.3.5s.70
bladning, skrivemaskine #.3.3 s.69 indsat kolonne  4.2.17 s.42
blade tilbage 4.2.6.25.38 indszt linie 4.2.185.43
bund af dokument #.2.6.%4 s.38 indsat tegn  4.2.19 s.43
bundmargin #.2.49.2 5.57, 5.1 591, 5.25.99
J
C I
juster tekst 4.2.19 .43
centrering af linie 4.2.7 s.38 JUST TEKST 4.2.19 .48
D
K
decimal tabulator 4#.2.8 s.39
DEC TAB 4.2.8s.39 kartotek til standardfil 4.5.5s.79
definer robot 4.2.35.2 5.50 ? kartoteksfletning 4.2.49.3 5.57
deling af ord 4.2.33 5.50 ‘ kartoteksfunktioner #.5.1.5.78
DOK. BUND 4.2.6.%45.38 kartotekskort hentes 4.2.13 s.41
DOK. TOP £.2.6.3s.38 kartoteksopbygning 4.5.2 5.78
dokument administration 4.4 5.73 kartotek, fjern 4.5.4 5.79
dokument flyt 4.4.25.73 katalogisering af et dokument 4.4.3 5.74
dokument hentes 4.2.14 5.42 kladde 5.1s5.21
dokument opret 4.2.32 s.49 klarggring af en disk  4.4.4 .74
£/ dokumentoversigt %.4.] 5.73, 4.4.95.76 klarggring til redigering 4.2.21 s.43
diskette skift &.1.5s5.3% kolonne flyttes #.2.10s5.40

kolonne indsat 4.2.17 s.42
kolonne kopier 4.2.23 s.45

F kolonne slet #.2.37 s.51
kommentarlinier 4.2.22 s.%%, 5.25.99
fed skrift 4.2.12s.4] kopier dokument &.4.5s.75
find ord £#.2.95.39 kopier kolonne 4.2.23 s.45
find stop #4.2.30s.49 kopier linie 4.2.2%4 s.45
fjern kartotek #4.5.4 .79 kvart tegn ned 4.2.46 s.55
fletning med dokument 4.2.14 5.2, 4.2.425.53 kvart tegnop 4.2.458.55
fletning med kartotek %.2.49.3 5.57, 5.25.99 kede dokumenter sammen 4.2.49.16 5.60, 5.2 5.99
fiyt dokument 4.4.2 5.73
flyt kolonne 4.2.10 s.40 L
flyt linier 4.2.11 s.40
~ flyt markgr 4.2.29 5.53 lige hgjremargin  %.2.49.4 5.38, 5.1s.91, 5.25.99
fortryd 4.2.25.35 linieafstand 4.2.27 s.47, 4.2.49.5 .58, 5.1 5.91, 5.2 5.99
fremhav 4.2.12s.41 finier flyttes: 4.2.1! s.%0
funktionstaster 4.1.3s.37 . linie indszt |4.2.12 s.43
ferdig 4.2.3s8.35 linie kopier 4.2.2% 5.%5
linie slet 4.2.39 5.52
O linie 1/4 op 4.2.%45 5.54
H linie /% ned 4.2.46 s.53-
linie  op 4.2.25s.47
P halvfed skrift 4.2.12s.81 linie § ned 4.2.26 5.47
. halv linie op %.2.25 s.47 : linie, # op/ned p4 skrivemaskine %.3.65.70

w halv linie ned 4.2.26 s.47




M

¢

margin iigjre 4.2.28.25.58 standardformater, zndring af  4.4.105.76 .
_ margin szttes- 4.2.28 5.48 start af dokument #%.2.6.3 5.38 g
*" tmargin venstre  4.2.28.1 s.48 START UDSKR 4.2.43 .53
markgrflytning * 4.2.29 s-48, 4.3.7, s.71 stop udskrift 4.1.6 s.34%
marker til stop- 4.2.305.49 ' stop, markering 4.2.305.89
. .menver  §.1.4 5.39, 2.165.23 stop pr. side for papirskift 4.2.49.15 s.60
« zmidtstilling af linte  4.2.7 5.38 stop, s¢g  4.2-305.49
" ' STOP UDSKR  #.2.43 5.53
N ) store dokumenter 4.2.49.16 s.60
. set margin, redigering 4.2.28 s.43
numerisk tabulator 4.2.31 s.49 s®t margin, skrivemaskine #%.3.105.71, 4.3.115.71
NUM TAB 4.2.315.49 sgg ord 4.2.9 5.39
: spg stop  4.2.305.49
o
T
omdgb dokument 4.4.6 5.75
opret dokument. %.2.32 .49 TAB 4.2.44s.54
t. opret kartotek 4.5.3 %72 tabulering 4.2.44 5,54, 4.3.125.72
opret ko't i kartotek “#.5.7 5.31 tegn indset 4.2.19 5.43
ord find #,2.2s.39 - tegn.clet 4.2:40s.52
ord slet 4.2,38 851 tegn 1/ op 4.2.455.55
orddeling #.2.32 549 tegn 1/4 op/ned, skrivemaskine #.3.13s.72
overfgr fra standardiil til kartotek 4.5.6 5.80 tegn I/4 ned 4.2.46 s.55 -
overfgr kartotektil stendardiil’ 4.5.5 5.79 tegn 3 op 4.2.25s.47 g
moabr ' tegn § ned 4.2.26 s.47 ;
P tegn + op/ned pa skrivemaskine 4.3.6 5.70 -
tegntethed 4.2.34 5.50
papirskift, stop 5.1 5.51 : tekst | hgjre margin %.2.6.5 s.38
paralieludsirift 4.2.42 5.43, 5.1 5.51 tekst i venstre margin  4.2.6.6 5.38
pile - 4.2:29 R tekst justeres #.2.20s.43
pitch, 4.2.3% 5.50, 5.2 5.92 tekstkommando 5.2 5.99
propoprtionaiskriit 2.17 .23, 4.2.34 .50 tekst kormando linie 4.2.47 5.55
- Tt telexstrimler 5.4 5.107
R top af dokument %.2.6.3 .38
topmargin 4.2.49.17 5.61, 5.1 s.91, 5.25.99
redigering 4.25.35 . topmargin forste side 4.2.49.13 5.6}
ret i kartotexkort 4.5.8 5.31 trek sammen  4.2.48 5.56
ret i teksten, skrivemaskine #.3.35.71
robot 4.2.35 3.50 - u
robot definition- #.2.35.2s.50 ‘
robot udfer 4.2.35.1 .50 udigr robot 4.2.33.1 5.50
ryk kolonne " 4.2.10 5.%0 udskrift, stop 4.1.6 s.34
. 4 udskriv dokumentoversigt 4.4.9 5.76
s udskriv kartoteksoversigt #.5.10s.82
udsKrivning af brev  4.2.48 5.56 -
selektiv udskrift £.2.49.8s.59 udskrivningsmenu 5.1 s.91 ¢ .
side frem 4.2.6.1 5.37 udskriftkartotek 4.5.11 s.83 i
side tilbage 4.2.6.25.38 udvaig kort til udskriftskartotek 4,511 583
sidenummer fgrste side 4.2.49.12 5.60, 5.1 .91 understregning 4.2.50 5.61 ;
sidenummer linie  4.2.49.9 5.39, 5.1 5.31 understregning, skrivemaskine 4,3.14 5,72
sidenummer position #.2.49.10 5.66, 5.1 5.91 .
sidenummeér start #.2.49.13 5.60, 5.15.91 \'} .
sidenummerering  4.2.49.11 5.60, 5.1 s.91
sideskift #.2.36 s.51, 5.25.99 venstre i dokument 4.2.6.6 5.38
sidestgrrelse  4.2.%49.14 .60, 4.3.9 .71, 5.1 s.91 venstre margin  4.2.28.1 s.48
skrivernaskine 4.3 .69
skriverindstilling* 5.3 5.103 E .
skriver stop 4.1.6s.3% )
skrivetzthed 5.1 591 =ndring af standardformater 4.4.105.76

skarmside frem 4.2.6.1 s.37
skzrmside tilbage 4.2.6.25.38
slet alle dokumenter 4.4.7 5.75
slet et dokument &4.4.8s.75
slet kolonne ‘4.2.37 s.51

slet linier #.2.39s.52

slet ord £#.2.585.51

SLET TAB 1?._2."-.53.2 s.54%

siet tabulator” 4i2.44.2 5.54 - @)
slet tegn  #.2.40 5.52

slut af:dckument %.2.6.4 5.38
split-linie- 4.2.41 s.5Z
standari-afsnit. ‘4:2.42 5.53



