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KBH 1981-05-26 

Afd.1201 

PML 

Forord 

Side 1 

FORORD 

Med udgangspunkt i den almindelige styringsmodel 

" Eksterne 

impulser 

RCD's 

planlægnings- | «ag, 

manual planlægn. «el 

Operativ 
planlægning 

: ' 

Udførelse af Interne 
aktiviteter impulser 

RCD's ' 

x Administrations I 

håndbog 

Personalehåndbod hotel og 

————- håndbog 
- |] etc. pr 

skal nærværende brugervejledning betragtes som det første bidrag til en 
administrations-håndbog for RCD. 

Ambitionsniveauet for den endelige administrations-håndbog vil være 

arbejdsgangsbeskrivelser for alle administrative rutiner 
generel beskrivelse af alle grundbilag 
vejledning i udfyldelse af grundbilag 
sammenhæng mellem grundbilag og registrering/rapporteringssystemer 
behandling af data i rapporteringssystemer 
rapportering til organisationen 
enkeltrapportens formål, distribution og indhold 
beskrivelse af nummersystemer 

dispositionsrammer per stillingskategori 
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Forord 
Side 2 

Administrations-håndbogen befinder sig følgende steder i organisationen: 

Geoarafi Init. Navn Afd. Eksemplar nr. 

KBH NH Niels Hermansen 1002 1 
KBH PK Poul Henning Knudsen 1201 2 
KBH PML Per Møller-Larsen 1201 3 V 
KBH UN Uggi Nyborg 1503 4 
ÅRH HAJE Hanne Jeppesen 1525 5 
ODE WIB Winnie Bom 1536 6 i 
FRE DOS Doris Sivebæk ; 1547 7 ; 
AAL EH Ellen Høyer 1562 8 i 
KBH GSP Georg Søndergaard Petersen 1702 9 
KBH BE Bjarne Enger 1805 10 
KBH JET Jens Thomassen 1901 11 
KBH EBJ/JV Else Blangstrup Johansen 3017 12 
ODE EN Erik Nørgaard 3102 13 
KBH GM Georg Møller 3301 14 
KBH ANJ/BJ Anni Jensen 6005 15 
KBH KF Klaus Faartoft 6101 16 
KBH Pø Poul Ørum 6307 17 
ÅRH OBC Olav B. Christensen 6506 18 
ÅRH ILIJ/ 

KHB Inge Holm 6602 20 
KBH HEL Henning Larsen 6705 21 
ODE AR/MCL Annette Rytter 8201 22 
KBH KL Kirsten Larsen 1702 23 
KBH FG Frank Gundorph 3312-1 24 
ODE POHS Poul Henning Sørensen 1201 25 



e 
> 

RC Datacenter AS 
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Afsn. 2. Administrative arbejdsgange 
Side 1 

Målet med nærværende afsnit er - på et fremtidigt tidspunkt - at eta- 
blere et samlet overblik over de organisatorisk-administrative arbejds 
gange i RCD. 

I beskrivelsen af en arbejdsgang vil udgangspunktet ofte være en given 
aktivitet i organisationen, der skal rapporteres, inddateres, korrige- 
res eller meddeles overfor andre organisatoriske enheder eller méd- 
arbejdere. 

Det bør i den forbindelse slås fast, at det er den enkelte medarbej- 
ders ansvar at disse rapporteririgs-, inddaterings-, og andre former 
for rapporteringsrutiner gennemføres korrekt og rettidigt. 

I beskrivelsen af de efterfølgende arbejdsgange vil fremgå hvem der 
under forløbet er tildelt et givet ansvar. En sådan formel ansvars- 
allokering må ikke forlede den enkelte, rapporterende medarbejder til 
den fejlantagelse, at han eller hun vil blive afkrævet specifikke 
oplysninger og i modsat fald skal forholde sig i ro. 
Et administrativt system kan kun fungere effektivt og korrekt såfremt 
alle medarbejdere, i den organisation der skal betjenes af det admini- 
strative system, føler sig engageret deri og loyale overfor dette. 

Dette engagement bør, specielt i forbindelse med introduktionen af 
af nærværende håndbog, manifestere sig i aktiv tilbagemelding m.h.t. 
uhensigtsmæssigheder og fejl i beskrivelserne, forslag til forbed- 
ring af arbejdsgange samt beskrivelse af afvigelser og nødrutiner. 
Denne tilbagemelding, der bør ske til Ø&A, vil bl.a. danne grundlag 
for udbygning, komplettering og ændring af efterfølgende arbejds- 
gangsbeskrivelser. 

I forbindelse med beskrivelsen af en given arbejdsgang anvendes for- 
skellige symboler. 

Grundbilag, blanket, Proces eller aktivi- 
edb-udskrift tet; manuel eller ed! 

& Midlertidigt arkiv. 

- alfabetisk ordnet 

Magnetbånd ), - numerisk orånet 

Y, - organisatorisk orån 

VAN Endeligt arkiv ———8> Forløb, kommunikation 

Specielt i denne første versicn vil arkiveringsregler være noget lem- 
fældigt beskrevet, men dette ændres i løbet af det kommende halvår.
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KE Afsn. 2. Administrative arbejdsgange 

. Side 2 

Følgende administrative arbejdsgange beskrives i de efterfølgende 
underafsnit 

AFSN. ARBEJDSGANG 

2.1 Oprettelse og ændring af medarbejder i ØKO-STYR 
2.2. Vedligeholdelse af medarbejdere i afdeling, ØKO-STYR 
2.3. Vedligeholdelse af overarbeijdsfaktorer i ØKO=-STYR 
2.4. Oprettelse cg ændring af projekt i ØKCO-STYR MENER 
2.5. Etablering af faste aktiviteter pr. afdeling i ØKO-STYR 
2.6. Ugentlig timeregistrering på timeseddel, til ØKO-STYR
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Afsn. 2. Administrative arbejdsgange 

Side 2 

Følgende administrative arbejdsgange beskrives i dåe efterfølgende 
underafsnit 

AFSN. ARBEJDSGANG 

2.1. Oprettelse og ændring af medarbejder i ØKO-STYR 
2.2. Vedligeholdelse af medarbejdere i afdeling, ØKO-STYR 
2.3. Vedligeholdelse af overarbejdsfaktorer i ØKO-STYR 
2.4. Oprettelse og ændring af projekt i ØKO-STYR 
2.5. Etablering af faste aktiviteter pr. afdeling i ØKO-STYR 
2.6. Ugentlig timeregistrering på timeseddel, til ØKO-STYR 
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Afsn. 2.1. Medarbejderoprett/ændring i ØKO-STYR 
Side 1 

Impuls: Ved nyansættelse i aktuel afdeling 
Ved opstart af timeregistrering i ØKO-STYR regi: 

Kortfattet, verbal beskrivelse 

I samråd (telefonisk) med P&U udfylder linieansvarlig chef 
- eller dennes sekretær - blanketten ”OPRETTELSE/ÆNDRING 
AF MEDARBEJDER, | 
Denne sendes til P&U som foranlediger aflevering til DSS 
for inddatering til ØKO-STYR systemet. 
Ca. 1 uge efter modtages uddata fra timeregistreringskørsel 
og medarbejderens korrekte optræden på disse uddata kon- 
trolleres, hvorefter oprettelsesblanketten kan makuleres. 

Ansvar Det er afdelingens ansvarlige chef der har ansvaret for 
blankettens rettidige og korrekte udfyldelse. 
P&U”s funktion er udelukkende af videreformidlende karakter. 

Nå sbytvov 270 Criunsé N. 109) 18 13(
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Afsn. 2.1.Medarbejderoprett/ændrindg i ØKO-STYR 
Side 2 

Arbejdsaangen beskrevet i diagramform 

AFD .ANSVARLIG P&U DD&D DSS ØKO-STYR 

Medarb 

(oprettet Tp 

[Medarb. 
Kontrol oprett. 

Medar.b Ind> 

oprett Je Key- ——H 8 | data 
| entry 



BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af | Udfyidt den Opgavenr Afsnit Sidenr 

PML ! 81-05-20 2.1. 3 
Blankettens navn og evt. nummer 

e 
» 

OPRETTELSE/ÆNDRING AF MEDARBEJDER 
Antal criginaler | Antal kopier | Medium 

Kartoteks- 
1 ! | Blanket A4 FI inddata | | uacata ff | data 

Felt Datanavn Udfyldes Bemærkninger 

1 Inddatatype Liniechef 

2 Medarbejdernr.% Liniechef | 4 cifret  funkt. nr. 

5 | Init. Liniechef 

4 Udfyldelsesdato JLiniechef 

5 Medarbe jdernavn Liniechef | Jør. Ref. A på blanket 

+ 6 Medarbejderens init. Liniechef | Jør. Ref. B på blanket 

7 Ansættelsesprocent Linieschef| Jfr. Ref. C på blanket 

8 Medarb. geografiske placering Liniechef | Jør. Ref. D på blanket 

9 Stillingskategori Liniechef | Jør. nummersystemer, afsnit 5.7 

10 Restferie saldo Liniechef | Udfyldes ikke for nyansatte 

11 Restafspadserings saldo Liniechef | Udfyldes ikke for nyansatte 

12 Tastedato Tast. Opr. 

£ Ved nyansatte medarbejdere skal Pk U inddrades i forbindelse med oprettelse 

af medarbejderen i RC-PERSONEL, ligesom tildgling af medarbejdernr. sker ved 

P & U's foranstaltning. Afledt af denne kontakt tilvejebringes samtidigt ind- 
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” Afsn. 2.1. Medarbejderoprett/ændring i ØKO-STYR 
Side 4 

OPRETTELSE/ÆNDRING AF MEDARBEJDER RC Datacenter AS | 

OPRETTELSE 1, ÆNDRING = 2, |MEDARB. NR. INIT. DATO | mo DI (2) G&G Ø] I 
ONES | 

TEKST KODE OPLYSNING REF ! 
NAVN 1 (S) A 
INITIALER 2 (6) 8 

! ante ANSÆTT. PROCENT 7 (7) Cc 1 
e GEOGRAFI 8 9 D 

STILLINGSKATEGORI 3 9) E ; 

REST-FERIE 5 (oO— . F | 
REST- AFSPADSERING 6 (44) i EF | 

REF. A: Max. 29 tegn og mellemslag 
| REF, B: fltax. 4 bogstaver 
| REF, C: Anføres kun for deltidsansatte, eks.vis 67.00 
| REF, D: Max. 3 bogstaver, eks.vis ODE 
! 

REF, E: 3 cifret stillingskategori, jfr. beskrivelse under nummersystemer 
REF. Fi Anføres i timer med 2 decimaler, eks.vis 32.00 

TASTEDATO GD 



””
 

e 

OPRETTELSE/ÆNDRING AF MEDARBEJDER 

del ske uken dr Nr ' 

RC Datacenter AS 
É OPRETTELSE= 1, ÆNDRING =2, |MEDARB.NR. INIYT. DATO 

91,3 

TEKST KODE OPLYSNING 
REF 

NAVN 1 
A 

INITIALER 2 ås | 

Kat ikod illir be nelse 
ANSÆTT. PROCENT 7 Ka egoriko e Stillingsbetegnelse 

GEOGRAFI 8 D |  |127 Kantineassistent 
131 Kontorbud STILLINGSKATEGORI 3 E 148 Maskinstueassistent 
163 Rengøringsassistent 
206 Bogholderiassistent 

REST-FERIE 5 F 209 Edb-assistent 
É 1212 Edb-operatør REST" AFSPADSERING s | É 214 Afdelingsadministra 

REF, A: Max, 29 tegn og mellemslag 

REF, B: Max. 4 bogstaver 

REF. C: Anføres kun for deltidsansatte, eks.vis 67.00 
REF.D 

REF. E 

REF.F 

TASTEDATO 

De med X mærkede stillingskate- 
gorier benyttes i SBD2. 

: Max, 3 bogstaver, eks.vis ODE /KBH/ÅRH/AAL/FRE/RØN 
: 3- cifret stillingskategori, jfr, beskrivelse under nummersystemer 
: Anføres i timer med 2 decimaler, eks.vis 32.00 

xX 

220 Tastcoperatør 
225 Edb-operatørassiste 
228 Kantineleder 
(230 Kontorassistent 
236. Lagerassistent 
251 Marketingassistent 
253 Marketingkonsulent 
259 Receptionsassistent 
267 Sekretær 
269 Chefsekretær 

x
x
X
X
X
X
 
N
S
 

275 Indkøbsassistent 
303 Driftsplanlægger 
309 Servicekonsulent 
314 Ejendomsadministrat 
324 Uddannelseskonsulen: 
329 Kasserer " 
337 Driftskoordinator 
341 Holdleder 
408 Direktionssekretær 
410 Edb-konsulent 
412 Chefkonsulent 
456 Programmør 
460 Seniorprogrammør 
464 Salgskonsulent 
505 Bogholder 
552 Planlægger 
1570 Systemkonsulent 
573 Systemprogrammør 
574 Systemplanlægger 
645 Afdelingsleder 
701 Afdelingschef 
901 Lønningsbogholder 
902 Snedker 
903 Personalechef 
904 Teknisk rådgiver 
"907 Stabschef 
908 Salgsdirektør 
211 Teknisk direktør 
912 Marketingchef 
913 Økonomichef 

10985 12 
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Afsn. 2.2. Medarbejdere i afdeling, ØKO-STYR 

Side 1 

Impuls: Ved nyansættelse i aktuel afdeling 
Ved overflytning af medarbejder fra en organisatorisk 
enhed til aktuel afdeling. 

Ved omorganisering og evt. renummerering af afdeling 
Ved opstart af timeregistrering i ØKO-STYR regi. 

Kortfattet, verbal beskrivelse 

Ansvar: 

Linieansvarlig chef udfylder blanketten VEDLIGEHOLDELSE 
AF MEDARBEJDERE I AFDELING”, enten ved total.udfyldelse 
af blanketten med alle medarbejdere i aktuel afdeling, 
eller ved ændring/tilføjelse af nye medarbejdernumre på 
disponible linier ("kode"). 
Ved overflytning fra anden afdeling skal afgivende afde- 
ling gennemføre den tilsvarende aktivitet. 
Udfyldt blanket sendes til P&U som foranlediger aflevering 
til DSS for inddatering til ØKO-STYR systemet. ' 
Ca. 1 uge efter modtages uddata fra timeregistreringskørsel 
og de ændrede medarbejderdata”s korrekte optræden på disse 
uddata kontrolleres, hvorefter grundbilaget kan makuleres. 

Det er afdelingens - såvel afgivende som modtagende - chef 
der har ansvaret for blankettens rettidige og korrekte ud- 
fyldelse. 
P&U”s funktion er udelukkende af videreformidlende karakter. 
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Afsn. 2.2. Medarbeidere i afdeling, ØKO-STYR 

e 
) 

Side 2 

Arbejdsgarngen beskrevet i diagramform 

AFD. ANSVARLIG P&U DD&D DSS 

Medarb. Medarb. 
i afg i af 

FN 

i Medarb 
Kontrol — 

ØKO-STYR 
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BLANKETINDHOLD 

Udfylidt af | Udtfyldt den Opgavear 

PMHL 81-05-20 
Afsnit Sidenr 

2.2. 3 
Blankettens navn og evt. nummer 

VEDLIGEHOLDELSE AF MEDARBEJDERE I AFDELING 
Antal Sel | Antal kopier" | ide AR DT negste m ussaa TT Kartoteks- 

Felt Datanavn Udfyldes Bemærkninger 

1 Afdelinq + gruppe - nr. Sekretær Gruppebegrebet anvendes kuni D 

2 Init - 

3 Udfyldelsesdato - 

4 Sekretær - medarbejdernr. - Jfr. ref. A på blanket 

5 Sekretær-init. - Jfr. ref. B på blanket 

6 Medarbejdernr. Sekrtær Plads til angivelse af 20 meda 

pr. afd. Jfr. ref. C på blanke 

7 Tastedato Tast. opr. 

Vedligeholdes af den sekretær der administrerer!/er tilknyttet aktuel afdeling. 
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Afsn. 2.2. Medarbejdere i afdeling, ØKO-STYE 

- 

Side 
' 

ræ 

"frosted taelkege AF MEDARBEJDERE RC Datacenter AS | 

7 G) TYPE AFDELING & GRUPP INIT, 2 OATO 

252 i gg tg 

TEKST KODE OPLYSNING REF. 

SEKRETÆR-NR. 2 (4) A 

SEKRETÆR-INIT 3 ON 

MEDARB.-NR. 47 (6) Cc 

MEDARB.-NR. 48 

MEDARB.-NR. 49 

MEDARB.-NR, 50 

MEDARB.-NR. 51 

MEDARB.-NR. 52 

MEDARB.-NR. 53 

MEDARB.-NR. 54 

MEDARB.-NR, 55 

MEDARB.-NR. 56 

MEDARB.-NR. 57 

MEDARB.-NR., 58 

MEDARB.-NR. 59 

MEDARB.-NR. 60 

MEDARB.-NR. 61 

MEDARB.-NR. 62 

MEDARB.-NR. 61 

MEDARB.-NR, 62 

MEDARB.-NR, 63 

MEDARB.-NR. 64 

MEDARB.-NR, 65 

MEDARB.-NR, 68 

REF. A:  Medarbejdernr. på den sekretær, der administrerer/er tilknyttet afdelingen, 

REF. B: Max. 4 bogstaver 

REF. C:  Medarbejdernumre, plads til max. 20 pr. afdeling/gruppe 

TASTEDATO (D 
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Afsn.2.3. Overarbejdsfaktorer i ØKO-STYR 
Side 1 

Impuls: Ved ændringer i overarbejdsfaktorer, afledt af forhand- 
lingsresultat el.lign. 

Ved opstart af timeregistrering i ØKO-STYR regi 

Kortfattet, verbal beskrivelse 

Ansvar: 

Ansvarlig chef for P&U foranlediger blanketten ”OPRETTEL- 
SE/ÆNDRING OVERARBEJDSFAKTORER” udfyldt. Denne sendes til 
DSS for inddatering til ØKO-STYR systemet. 
P&U er ligeledes ansvarlig for at meddelelse om ændrede 
overarbejdsfaktorer tilgår Ø&A a.h.t. udarbejdelse af ret- 
telsesblade til administrationshåndbog. 
Det er vigtigt at P&U nøje aftaler med DSS i hvilken time- 
registreringskørsel de ændrede overarbeidsfaktorer skal 
indgå første gang. 

Overarbejdsfaktorerne tjener som multiplikatorer for rap- 
porterede overtimer, afhængig af overarbejdets varighed 
og tidsmæssige placering, jfr. P&U-regler herfor. 

P&U modtager stamdatadokumentation retur fra ØKO-STYR-syste- 
met (for arkivering eller kontrol og makulation). 

Ansvarlig chef for P&U er ansvarlig for blankettens korrek- 
te og tidsmæssigt koordinerede udfyldelse og manifestation 
i timeregistreringskørsler i ØKO-STYR regi. 

Den ansvarlige for vedligeholdelsen af administrationshånd- 
bogen har ansvaret for at rettelsesblade til afsn. 6.2 ud- 
arbejdes og distribueres til håndbogens indehavere. 
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RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

' KBH 1981-05-26 
Afa.1201 

PML 

Afsn. 2.3. Overarbejdsfaktorer i ØKO-STYR 
Side 2 

Arbejdsgangen beskrevet i diagramform 

ØSA. Adm.funkt P&U DD&D  DSS ØKO-STYR 

BE 
fakt r —Fkigrel 

— | Key- ——s dr 
i entry 

i 

y 
Rettelse, (Korrekt), ØKO= 
faste projl:% tPERS.HÅAND STYR 
numre-——-d! BOG 

per 1 

, - 

Korrekt. 
ADM .HÅND- 

BOG 

Stamdatoegg— 
dokum. 
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BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af Udfyldt den 

PML 81-05-20 

Opgavenr Afsnit Sidenr 

23. 3 
Blankettens navn og evt. nummer 

OPRETTELSE/ÆNDRING, OVERARBEJDSFAKTORER 

FE FRE | er] " tanket A5 [x] inagata 1] uadaa ff | enten 

Felt Datanavn udfyldes Bemærkninger 

1 Inddatatype P &U 

2 Overarbejds - 'projektnr.!' P &U Jfr. nummersystemer, afsnit 5.2 

3 Init. P&U 

4 Udfyldelsesdato P&U 

5 Cverarbejdsfaktor P &U Jfr. nummersystemer, afsnit 5.2 

6 Tastedato Tast. opr) 
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Afsn. 2.3. Side 4 

CPRETTELS NORGE. RC Datacenter - 

sg —= ARTeeEs (MM (DD OD
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RG Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

KBH 1981-05-26 
Afd.1201 

i PML 

Afsn. 2.4. Projektoprett/ændring i ØKO-STYR 
Side 1 

Impuls: Ved opstart af nyt implementeringsprojekt 
Ved opstart af nyt delprojekt i større implem. projekt 
Ved definition af aktiviteter i forbindelse med et projekt 
Ved opstart af rutinedrift for kunde på nyt leverancesystem 
Ved start af vedligeholdelsesarbeide med mere end 

1 personmåneds ressourceir:dsats 

Ved ændring af projektoplysninger, tidligere inddateret 
Ved ændring fra rapportkode NYIMPLEMT” til "VEDLIGEHOLD" . 

Kortfattet, verbal beskrivelse 

Ansvar: 

Blanketten ”OPRETTELSE/ÆNDRING AF PROJEKT” udfyldes af 
ansvarlig projektleder i forbindelse med planlægningen 
af implementeringsprojektet eller ved modtagelsen af den 
rutinekørende ”sag”i DSS ved den ansvarlige servicekonsu- 
lent. 
I henhold til side 2 er ansvarlig projektleder endvidere 
ansvarlig for projektoprettelse i DØK-regi og KINF-regi 
så længe disse systemer indgår i RCD”s registrerings- og 
rapporteringssystemkompleks. Disse oprettelsesfunktioner 
indgår p.t. ikke i nærværende arbejdsgangsbeskrivelse. 

Nye projektnumre tildeles ved telefonisk kontakt til ØsA. 
Definition af delprojektnumre og aktivitetsnumre sker 
ved ansvarlig projektleders foranstaltning. 

Såfremt de i det aktuelle projekt forventede aktiviteter 
er af standardiseret karakter (kørselsplanlægning, ind- 
datahåndtering, uddatahåndteririg etc.) er det unødven- 
digt at oprette disse projektspecifikke. Standardaktivi- 
teter, dækkende er række projekter, cprettes een gang for 
alle for en given afdeling, jfr. arbejdsgangsbeskrivelse 
afsn. 2.5. 

Oprettelsesskemaer sendes til Ø&A som foranlediger afleve- 
ring til DSS for inddatering til ØKO-STYR systemet. 
Ca. 1 uge efter modtages projekt/delprojekt/aktivitets- 
stamkort som uddata fra ØKO-STYR. Grundbilag - som er mod- 
taget retur fra key-entry funktionen kan herefter makuleres. 

Ansvarlig projektleder er ansvarlig for blankettens korrekte 
og rettidige udfyldelse. 
Ø&A”s ansvar er at bevare overblikket over anvendte projekt- 
numre, men iøvrigt udelukkende af videreformiålende karak- 
ter. 
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RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

KBH 1981-05-26 
Afd.1201 

PML 

Projektoprett/ændring i ØKO-STYR 
Side 2 

LINIEGRGANISA- 
TION Ø&A DD&D DSS ØKO-STYR 

IBehov fon 
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Key-entry 
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Projekt- 
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1) Arbejdsgang for denne blanket ej beskrevet. 
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Antal rieinler Antal kopier - KSEBEN As Fa medata — [TT udcata mm Kartoteks- 

Felt Datanavn udfyldes Bemærkninger 

1 Inddatatype Proj.leder 

2 Projektnummer J|Proj.leder| Jør. nummersystemer, afsnit 5.2 

3 Delprojektnummer iProj.leder| Jør., nummersystemer, afsnit 5. 

4 Aktivitetsnummer IProj.leder| Jør. nummersystemer, afsnit 5.4 

5 | Init. Proj.lederf 

6 Projektnavn Proj.leder! Jør. ref. A på blanket 

7 Delprojektnavn Proj.leder| Jør. ref. B på blanket 

8 Aktivitetsnavn Proj.leder|! Jfr. ref. C på blanket 

9 Projektansvarlig afdelingsnr. Proj.leder| Jfr. ref. D på blanket 

10 Rapportkode Proj.leder| Jfr. nummersystemer, afsnit 5.8 

11 | Udfyldt dato Proj. leder 

12 | Tastedato Tast. Opr. 

Indtil videre skal der - samtidigt med oprette .sen af et projekt i ØKO-STYR - 

normalt oprettes et kunde/løbenummen-individ i KINF-registeret. Denne oprette 

sesfunktion gennemføres efter den ndrmale rutir ne. Det samme gør sig gældende 

| for DØk-kunderegisteret. 

ar 
45

 



RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

” KBH 1981-06-01 
Afd.1201 

' PML/1ld 
Afsn. 2.4. Projektoprett/ændring i ØKO-STYR 

Side 

OPRETTELSE/ÆNDRING AF PROJEKT RC Datacenter AS 

27 
OPRETTELSE = 1. ÆNDRING = 2. |PROJEKTNR 

mu (14 FRR FRR KENT HERE FIN RRS GER 
RT 

re AKTIVITI INIT, (GS) 

TEKST 

PROJEKTNAVN 

KODE! OPLYSNING REF 

U U 

DELPROJEKTNAVN 

AKTIVITETSNAVN 

CT) E 
ANSVARLIG AFDELING VW hb 
RAPPORTKODE 

; (8) 

DD E 

REF. A: Max. 29 tegn. Udfyldes når delprojektnr. og aktivitetsnr.= 0. 

REF. B: Max. 29 tegn. Udfyldes når aktivitetsar, = 0. 

REF, C: Max. 29 tegn, Udfyldes når aktivitetsnummer er udtyldt. 

REF. D: 4 cifre, Udfyldes med afdelingsnummer for projektansvartig afdeling. Udfyldes altid. 

REF. E: Rapportkode, jfr. beskrivelse under nummersystemner. 3 cifre. 

UDFYLDT N) me GR) 



OPRETTELSE/ÆNDRING AF PROJEKT R&G Datacenter AS 

OPRETTELSE = 1. ÆNDRING = 2. PROJEKTNR DELPROJ.NR. |AKTIVITET INIT, 

27 (RENEE | (ne I J. i Wi i I i i l J CL i i (mk | I Ål i! 

TEKST KODE OPLYSNING % REF 

PROJEKTNAVN 1 A 
DELPROJEKTNAVN 2 i: B 

AKTIVITETSNAVN 3 Cc 
ANSVARLIG AFDELING 4 D 

RAPPORTKODE 5 E 

” REF. B: Max. 29 tegn. Udfyldes når aktivitetsnr. = 0. 

REF. C: Max. 29 tegn. Udfyldes når aktivitetsnummer er udfyldt. 

REF, A: Max. 29 tegn. Udfyldes når delprojektnr. og aktivitetsnr.= >) ( OBS! 

REF. D: 4 cifre. Udfyldes med afdelingsnummer for projektansvarlig afdeling. Udfyldes altid. 
REF, E: Rapportkode, jfr. beskrivelse under nummersystemer. 3 cifre. 

Ad C: Aktivitetsnumre 1-50 er fastlagt for UDFYLDT DATO | TASTEDATO SBD2, men det er op til den projekt- 
ansvarlige, om disse numre skal benyt- 
tes. 

Rapportkode Betegnelse 

1 Ledelsesaktiviteter 
2 Administrative aktiviteter 
3 Salgsaktiviteter 
4 Marketingsaktiviteter 
5 Kundevendte implementeringsaktiviteter 
6 ' Kundepleje 
7 Ej debiterbare systemaktiviteter 
8 Dataserviceaktiviteter 
9 Udvikling af applikationer 

10 Udvikling af værktøjer 
11 Teknologisk udvikling 
50 Uddannelsesaktiviteter 
51 Samarbejdsaktiviteter 
52 Medarbejder-evaluering 
53 Frokost 
54 . Ferieafholdelse 
55 Sygdom 
56 Søgne/helligdage 
57 . Andet fravær 
58 Opsparing af flextid og overarbejde 
59 Afspadsering af flextid og overarbejde 60 Betalt overarbejde 



RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 623986 

. KBH 1981-05-26 
Afd.1201 

PML 
Afsn. 2.5. Faste aktiviteter pr. afdeling i ØKO-STYR 

Side 1 

Impuls H Ved konstatering af, at en overvejende del af afdelingens 
aktiviteter kan tidsmæssigt registreres på et generelt 
”sæt” aktiviteter. 
Dette vil specielt gælde for afdelinger, som vedligeholder 
eller rutineafvikler leverancesystemer for en større mæng- 
de kunder, ved gennemførelsen af en ensartet række aktivi- 
teter. Uanset tilstedeværelsen af ”faste aktiviteter” bør 
ressourceforbrug tilstræbes registreret på de specifikke 
projektnumre (kundenummer/løbenummer) . 

Kortfattet, verbal beskrivelse 

Ansvar: 

Blanketten ”FASTE AKTIVITETER PR AFDELING” udfyldes af 
ansvarlig afdelingschef - som ligeledes er ansvarlig for 
at afdelingens personale orienteres om anvendelse i forbin- 
delse med timeregistrering - og sendes til Ø&A der foran- 
lediger aflevering til DSS for inddatering til ØKO-STYR. 
Ca. 1 uge efter modtages dokumentation af stamdata som uddat 
fra ØKO-STYR systemet. Efter kontrol af rigtighed kan 
grundbilag makuleres. 

Liniechef er ansvarlig for blankettens korrekte og retti- 
dige udfyldelse og indsendelse. 
Ø&A”s ansvar er udelukkende af videreformidlende karakter. 

in
 > 
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RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

KBH 1981-05-26 

i 

Afd.1201 
PM 

Afsn. 2.5. Faste aktiviteter pr. afdeling i ØKO-STYR 

Side 2 

Arbejdsgangen beskrevet i Gdiagramform 

AFD. ANSVARLIG ØS&A DD&D  SDSS ØKO-STYR 

Aktivitl. Aktivid. i 
i af i af 

pø Key- ; 
entry 

" 
i 

y 
Kontrol i ØKO- 

Å ' STYR 

Stamdatk., 

Goku 



BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af 

PML 

Udfyldt den 

81-05-20 

Opgavenr 

L 

Afsnit 

2.5. 

Sidenr 

e)
 

Blankettens navn og evt. nummer 

FASTE AKTIVITETER PR. AFDELING 

ne red | ker | "Blanket A4 mm Inddata [] Uddata [1] anke 

Felt Datanavn Udfyldes Bemærkninger 

1 Afdeling + gruppe - nr. Liniechef | Gruppenr. anvendes kun i DD&D 

2 Init. Liniecehf 

3 Udfyldelsesdato Liniechef 

4 Aktivitetsnr. Liniechef | Jfr. ref. A på blanket 

5 Rapportkode  JLiniechef| Jfr. ref. B på blanket, samt 

nummersystem, afsnit 5.8. 

6 Tastedato Tast. opr. 
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RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVNF. A/S REG. NR. 6238: 

” ' KBH 1981-06-0 
EN Afd.120 

PML/1 
i Afsn. 2.5. Faste aktiviteter pr. afdeling i ØKO-SsSTY. 

Side 

FASTE AKTIVITETER PR. AFDELING RC Datacenter AS 

TYPE AFDELING & GRUPPE INIT, DATO 

252 Den (D (3) CJ ES 

TEKST KODE| OPLYSNING REF | TEKST KODE | OPLYSNING REF 

AKTIVITETSNA 6 (4) A | RAPPORTKODE 26 (2) 8 

gan AKTIVITETSNRØR 7 RAPPORTKODE 27 

e - AKTIVITETSNRØR 8 RAPPORTKODE 28 

AKTIVITETSNR 9 RAPPORTKODE 29 

AKTIVITETSNR 10 i RAPPORTKODE 30 

AKTIVITETSNR 11 RAPPORTKODE 31 

AKTIVITETSNRØR 12 RAPPORTKODE 32 

AKTIVITETSNAØR 13 RAPPORTKODE 33 

AKTIVITETSNRØR 14 RAPPORTKODE 34 

| AKTIVITETSNR | 15 RAPPORTKODE 35 
AKTIVITETSNR 16 RAPPORTKODE 36 

AKTIVITETSNR 17 RAPPORTKODE 37 

AKTIVITETSNA 18 RAPPORTKODE | 38 

AKTIVITETSNR | 19 RAPPORTKODE 39 

AKTIVITETSNR 20 RAPPORTKODE ET] 

AKTIVITETSNR | 21 RAPPORTKODE 41 
em AKTIVITETSNØ 22 RAPPORTKODE 42 
es AKTIVITETSNR 23 RAPPORTKODE 43 

AKTIVITETSNA 24 RAPPORTKODE 44 

AKTIVITETSNØ 25 RAPPORTKODE 45 

REF. A: Plads til max. 20 faste aktiviteter pr. afdeling/gruppe. Max. 4 cifre 

REF. B: Rapportkode, svarende til aktivitetsnrø, jfr. beskrivelse under nummersystemer 

TASTEDATO G) 

oe 

KUNGE tjenesten 101) 10 53 33 AABS Vs ne HV hohyrrit DE; 12 så nå Snom Hanse 2,5270 Odense N, (09) 18



RG Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

” KBH 1981-05-26 
Afd.1201 

PML 
Afsn. 2.6. Ugentlig timeregistrering til ØKO-STYR 

' Side i 

Impuls: Enhver medarbejder i RCD skal rutinemæssigt registrere 
anvendelsen af sin tid samt rapportere evt. anvendelse 
af overarbejde, afspadsering af tidligere afholdt over- 
arbejde etc. 
Rapporteringen sker til nærmeste overordnede een gang 
ugentlig. 

Kortfattet, verbal beskrivelse 

Ansvar: 

Den enkelte medarbejder udfylder successivt blanketten 
”TIMESEDDEL”, idet der i blankettens nederste felter er 
afsat plads til at redegøre for differencen mellem normal- 
ugens 40 timer og det realiserede timeantal for ugen. 
Medarbejderens nærmeste overordnede attesterer timesedlen 
og disse indsamles i henhold til nærværende afsnits side 3. 
Ansvarlige for geografisk indsamling fremsender modtagne 
timesedler til P&U, idet disse dog først ”klargøres” for 
inddatering ved at sammentælle (afdelingsvis) sum af timer 
samt påføre timetotalen på blanketten ”FORKLÆDE TIL TIME- 
SEDLER” samt forsvarligt sammenhæfte forklæde og tilhørende 
timesedler. 
P&U foranlediger, ved modtagelsen fra de geografisk ansvar- 
lige, at disse videresendes til DSS for inddatering til 
ØKO-STYR systemet. 
Uddata modtages nogle dage senere fra timeregistrerings- 
kørslen. Tidsplan og -terminer fremgår af arbejdsgangs- 
beskrivelse i diagramform, jfr. side 2. 

Den enkelte medarbejder er ansvarlig for ugentlig aflevering 
af timeseddel til nærmeste overordnede. 
Afdelingschef er ansvarlig for attestation af tinesedler. 
Udpegede sekretærer er ansvarlig for decentral rykning for 
manglende timesedler. 
Udpegede, geografisk ansvarlige er ansvarlige for udarbej- 
delsen af ”forklæder”samt fremsendelse til PU. 
P&U”s ansvar er udelukkende af videreformidlende karakter. 



RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVNF. A/S REG. NR. 6239 

KBH 1981-05-26 
Afd.1201 

PML 

Afsn. 2.6. Ugentlig timeregistrering til ØKOG-STYR 
Side 2 

Arbejdsgangen beskrevet i diagramform 

ENKELTMEDARB. ADM. 
OG AFD, ANSVARL  GEOGR, ANSVARLIG P&U DD&D  DSS ØKO-STYR 
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KBH 1981-05-26 
Afada.1201 

. PML 
LØD Afsn. 2.6. Ugentlig timeregistrering til ØKO-STYR 

e Placering af ansvar vedr. indsamling og formidling af timesedler 

Side 3 
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BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af Udtyidt den Opgavenr, | Afsnit Sidenr 
PML 81-05-20 2.6. 4 Blankettens navn og evt. nummer 

TIMESEDDEL 
Antal oranter Antal foper T Me anket W = dda mm udeora mm Kartoteks- 

Felt Datanavn Uefyldes Bemærkninger 

1 Timeseddeltype Medarbej. | Skal altid afkrydses » 

2 Medarbejdernavn … J- | 

5. |[Medarbejdernr. - | 

4 Registrering dækkende år/uge - | 

5 |Medarbejderens afd. nr. |- 
6 Afleveringsdato - 

7 Tekstkolonne til medarbej. eget brug! - 

8 Angivelse af berørte projektnr. i uger - Jfr. nummersystemer, afsnit 5.2. 

9 Delprojektnr. - Jfr. nummersystemer, afsnit 5.3. 

10 |Aktivitetsnr. - Jfr. nummersystemer, afsnit 5,4, 

11 [Sum af timer på proj/delproj/aktivi.| - Sum af specifiktion, jfr.felt 12 

12 |Timeregistr.-felter for ugens dage - 

13 |Sum, ugens timer - Summation af felt 11 for alle 

berørte projekter i ugen 

14 |Timer pr. dag i ugen - Sum af timer på berørte projektn: 

pr. dag 

15 |Opsparing af flextid i ugen - 

16 |Realiseret afspadsering i ugen - 

17 |Overarbejds- "Projektnr." - Manglende 2 cifre indsættes jfr. 

nummmersystemer, afsnit 5.2. 

18 Ugens overtimer pr. afspads. faktor - Anført som nominelle timer. Anfø 

projektnr. foranlediger opdater. 

af afspads. saldo med nominelle 

J — KEN timer x afspadseringsfaktor. 

19 Specifikationsfelter, flext. overtid | - Specifikat. pr. dag af felt 15,16, 



BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af | Udtyldt den Opgavenr. Afsnit Sidenr 

PML 81-05-20 . 2.6. 5 
Blankettens navn og evt. nummer i 

' TIMESEDDEL 
Antal originaler | Antal kopier Medium Kartoteks- 

1 ! il Blanket A4 [X] madata |] uguaa (1 data 

Felt Datanavn Udfyldes Bemærkninger 
nr. af 

21 | Kontroleret af, init. Liniechef 

22 | Attesteret af, init. Liniechef 
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Da der må påregnes en lille uge fra|timesedlen| afleveres til uddata- kvitterinc 

modtages retur bør kopi af timesedlen opbevareb hos den endkelte medarbejder 

af hensyn til udfærdigelsen af månedsrapport. 



RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

j KBH 1981-06-01 

Afd.1201 
' PML/1ld 

Afsn. 2.6. Ugentlig timeregistrering til ØKO-STYR 
Side $ 

TIMESEDDEL OD D ØQC datacenter AS 
NORMAL UGERAPPORT — |] < 15 [MEDARB. Navn —— FFUNRNØ.T AAUU” | AFD. NØ | AFLEV. DATO 
KORREKTION TIL UGERAPP [] < 16 

TEKST PROJEK TNA PRO. | art. [rimer f man | mir | ons FRE | Løn | SØN 

OENOM OIO EET OTTE 

SUM TIMER 13) (44) 

Redegørelse for flextid, afspadsering og overarbejde 

Opsparing af flextid 9101000 DØ SKULD (45) 
Afspadsering 9102000 Fri birr (44) 
Overarb., faktor 91.00477) T nr (19) 
Overarb., faktor — Å 914.000 bar (178) — 

Overarb., faktor ——… f 91...000 iv . ål 

Timesedlen skal attesteres ved HIMEIØNSSNLÆTTESE Og AVerarbDELde DATO (20) KONTR Fy ii 



BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af | Udfyldt den | Opgavenr . Afsnit | Sidenr 

PML 81-05-20 | 2.6 | "2 
Blankettens navn og evt. nummer 

'FORKLÆDE" TIL TIMESEDLER 
Antal originaler | Antal kopier i Medium Kartoteks- 

1 ! | Blanket A5 FT mecate TT ugsata Tae 

Felt Datanavn Ud fyldes Bemærkninger 
nr. af 

1 Bundt-total udarbj. af Geo. ansv. Init. anføres 

2 Fremsendelsesdato |Geo. ansv, Dato for afsendelse fra geo. anst 

5 | Timesedler vedrørende år/uge =— (Geo. ansv» 4 cifre 
4 Timesedler vedr. afdeling nr. IGeo. ansv. 

5 Antal timesedler vedlagt I Geo. ansv, 

6 Bundt-total i timer Geo. ansv. Total af sum-timer fra bilagte 

timesedler 

7 Tastedato Tast. opr. 

8 Underskrift Geo. ansv. 
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AC Datacenter ÅS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

FS 

KBH 1981-06-01 

e Afd.1201 

PML/ld 
Afsn. 2.6. Ugentlig timeregistrering til ØKO-STYR 

Side g 

FORKLÆDE TIL TIMESEDLER RC Datacenter AS | 
| . | 

mA BUNDTTOTAL UDARB. FREMSENDT QEN VEDR. AAU AFD. NØ | e DE OMNKO, 
— | 

VEDLAGT KOP TIMESEDLER. i | 

| 

SUM AF TIMER FRA TIMESEDLER GIVER EN BUNDTTOTAL PÅ i | 

' 

(€) TIMER 

FORKLÆDE UDARBEJDES PR. AFDELING 

BUNDTET RETURNERES EFTER INDTASTNING TIL DEN MEDARB. DER HAR 
UDARBEJDET NÆRVÆRENDE FORKLÆDE. 

TASTESAT AG) (2) i 
gm UNDERSKRIFT j 

rer 

C
R
 



81-11-30 PML AFEN. 3,1. 

KONCEPT , EKCk: VELBRL TEKST S0OP 

VIL SUPPLERE AFSNITTET DEN 

ENDELIGE LIDFORMNINE 22 ADV KISTE. 

HANDBOGEN . 

MES ENTRY 7 ØKD-STYR. 



DESK, 3,4. 1. 

81-11-30 PML 

s 

JETIE PEST VIL GLIVE JNDLEBT HED NOGLE GEKELELLE  BENÆRE 

NINGER. Om 

— OPSBRT PR KEY-ENTES TERMINAL 

— AIGENE TIL KEY-ENTRY PROGRAF 

— GENERELLE FLUNKTIDMSTASTER 

fa — GENERELLE FUNKTIONER 

— NULSTIL BLISBT TOTAL 

— PEJTELSESPÆDCEDLRER 

— BUPDNIKSIGE PROCELL/RER C2 ) 

-— Erc. 

- AFSLINING, LAERINE PE DET /NDTASTEDE 

— MEDLUKNINS AF TERKEL 

- KDHKUNIN. HED Z/0 , REF. Ti AFSN. 3.2. 



Indtast 
key-entry 
formatnavn 

AFEN., 3.1.1, 

Display 
fremkommer 

(dato) 

y 
Indtast 

bilagsdato 
samt 'I' 

) 
Vælg og 
tast format 

kode 

I? el [| Opr/ændr.brugerreg. 

y mr Orne eve reg. 

mr Sletning brugerreg. 

AE TERE øvr reg. 

———————- Udskriftsanford. GVS 

NET Heveranger takter 

———————-— Leverandørkr.nota 

7 --Bogholderiposter 

FEY mmm Efterposter 

w --Måneds-budget 

Aa E | "rom == Årsbudget 
3 . LIZ J merojektbuaget 

——moom—- Timeseddel 

=/ SØ timesedde 

Nulstiller 
T bundtotal 

(anv. over> 

alt) 
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Følgende grundbilag inddateres via denne key-entry funktion: 

Inddatatype. Blanketnavn. 

882 : 

909 : 
915: 
916 : 
917: 

920: 

930: 

931: 

982: 

991: 
992: 

Ovprett./ændring af kontoklasse- og gruppetekster 
Tekster, knyttet til tekstkoder (bogholderi) 
Standarddata vedr. 
Tekster, vedr. 

debitorer 

betalingsbetingelser 
Faste aktivitetsnavne pr. afdeling 
Forfaldsuger 
Oprett./ændring 
Oprett./ændring 
Oprett./ændring 
Oprett./ændring 
Oprett./ændring 

af 

af 

af 

af 

af 

reguleringsindex 1 
leverancesystem 
sektor/divisionsbetegnelser 
medarbejder 
overarbejdsfaktorer 

Følgende inddatasyntaks afleveres af denne funktion: 

Hovedlinie., 

Inddatatype: 

882 : 
909 : 
915 : 
916: 
917: 
920: 
930: 
931: 
982: 
991: 
992: 

<V0982;op/æn;ÅAMMDD;40000;982000;0;klasse/grp; 
<Vv0909;o0p/æn;ÅAMMDD;10000;909000;0;tekstkode ; 
<V0915;op/æn;ÅAÅMMDD;10000;915000;0;0 ; 
<V0916;op/æn;ÅAMMDD;30000;916000;0;betal. kode; 
<V0917;o0p/æn;ÅAMMDD;40000;917000;afd;akt.nr. ; 
<V0920;o0p/æn;ÅAMMDD;31000;920000;0;AÅ ; 
<V0930;op/æn;ÅAMMDD;10000;930000;0;0 
<V0931;o0p/æn;ÅAMMDD;10000;931000;O;lev.syst. 

<V0991;0p/æn;AÅAMMDD;40000;991000;0;medarbnr. 

<V0982;o0p/æn;ÅAMMDD;41000;982000;0;sek/div. ; 

r 

<Vv0992;op/æn;ÅAMMDD;40000;992000;0;projektnr. ; 

Underlinie 

Generelt: 

Alle 
inddata 

typer 
kode; oplysning
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OPPETTETSE(ÆNDENE BE 
KDA7DHLE OG GØDPPETENSTER 

RC Datacenter AS 

oPKET/ElIE ed. ÆNdRIMI = 2, | TONTOKLRSDE JERUP i WITT - ÅATS 

234 tude 
sed: HOBE BEJES NES E 

ÅONTOKLESSE [GEP.JEKSI Å 1 — | 
COMBI R FE øre AE FN 

24 (NB 0 1 dd — — GET < 

KLJE BETESNELE 

KONIDKIRSSE [SEP TEKS Å 2 11. EET REE HT ENE ENGEN | 

KENTO KS SE PCERE 22 / É ir /. . 

JE PETE SES E 

UDNIDHIRSSE] SEP. TEXT i Ed Ånd | re | 

KONTO RERSSE JO CUT E >, i ; y p 
<< Pa dl ” ø «— 

APdE PETE 6 fS 

JO NTØKLASSE [ SEP. TELST 
ng EET TE TE RET RE RS TEEN ER | 

TASTEDATS 

(OP .. 
< Vo98%, AN, ANAND, 

/ 

i p BETEGNELSE 

40000. 98%00 by 0; ATD. KLASSE En 

blank el ØKo. 101



TERSTER KNYTTET 
TIL TEKST KODER (BOGHOLDERI) RC Datacenter AS 

OPLETTENSE= df. ÆWJelWex 2, | TLÆSTKIDE LAT 727. 

AVE L1d 
KE LGETEEW. 

PØSTERINGSTEKST i |; n "| 
' [EKS ING dE TV, dl ) 1711 

369 La IV UV VW 
KIJE BETÉEN. 

POSTERIN ES TEKST I (0 nnkdd ed 
ERSP rrdE IV ALA ADA 

JE SETELN. 

PISTE LINES TELSO i | mdk md En i old | 

TEMSIKIDE 111) VA ADS i 
4 SEDAN LL NANNA Mn 4 

KIdE BETECAJ- 

PDSTEPINESTEKST rå ere då nnesoukunkmedsedemed i VRD KENN FRR FO DD | | 

TASIESBTO | 

ØND- do 

OP. n 
0 EKSTKOSE <V0909, AN, BØnnbe , 70000, d04 0 0, 0, TEKS? en 

åd. BFETJEGWN. 
/



TERSTER VER | | 
FEDE GE SE FNEETZEL RC Datacenter AS 

e | INENTEUE < 7. Abis = 2, |BETRL.BETINC.KVSE 
VÆZSE [gore 

mæ BETLEN, 

BETAL. BETING TEKST eg ud ' BETPL . BRETINE, KDÅE ' Es > 
ELAN Serene TT Te ST 

COA BETZST. 

PETBL .DETINE-TELST 1 er rr, ] 
BETAL. BETVNE. Kobe b/, lv —] 

i Br sg AN | dl li 1 ST wd | Lo6E TIDEN, 
BETAL. BETINE.TEKST 7 | Å Rare | BETR BET NE. KVÅE 

p / , 
0 ZZ Pad 

KIDDE BETELN. 

| dumkemdenel drmnesh å sbesstensdenånnsbne dende f bunsannndbsme | 

e SETBL-BEJINE.TECST 7 

| 
rn 

Øko. foY 

På TAL. KODE <V0946, 24, bhanse, 3200, 914000, 0, PE sk 

z, BETEEN. 



ERITE PK FITTE SW AVE ÆT PFLETING RC Datacenter AS 
am 

æ OPLEJTELSE md. ÆNPEVNE 42. BÆDELING. OG CRUPPEVERST AKTIVITET AR. (Wi7- BAT 0 

317 | / LJ ed dd] end (RER RES GES GND ] 

Kobé OPLYSN. 

AKTIVITETS NØVN ke 
PP DELINE OM EMUPPE mener BEDRE NI. "ZF PN JE bad ' 

/ 27277 Pa 

9/7, i Lt KT LAT GIPSSEISSSDG då 
KØLE OPLYSN, 

ANTIVNTETSNAVN 7111, | undundenndennbened: agt ] 

AFPBELINE OC EKLPLEN FAST BRIIVIIEINK RT se kv 

HIDE OPLISN. 

åen hanen krnadremmdrmned: | 
ALTIVITEISNPVN 7 | undsumd Årmnehhenmmdennshnnnndbenadhennnd ' 

SISSI IFSGEL FE 
(SENE BEN GES] GØSSSEØIL BÆLZE: 

KobE OFPLYSN. 

mn Å it n 

AFBELINS 06 FINT EIER DET Ve rEr NÅ 

| gm AKTIVITETSNOVN 7 ERE
 EEN 

TASIESR JO 

ÆRE . 
< V0917, ÆN, AØNNSD |, 70000, 717000, Ars (5), AKTIVITET, a 

7, OPLISKS.



RC Datacenter AS 
EDR ERDLIDS LIGER 

OPBETTELSE 2 1. RKILINC ER. de (W/T- åR7TO 

g20 irer 

TEKST EJE | D970 (Rin MbD ) TEKST KDE | p70 ChønHdpo) 

LRTD0— FOR UGE! 4 DATO — Fre UGE | 22 

beTDO —  FORUGE | 2 DATD — ÆbR UGE| ØS 

— 3 — Zo 

— 7 — 21 

— 5 — IL 

— L — $2 

— 7 — 3% 
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- iD 2, 
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- 12 39 

- 12 - 40 

1% 41 
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OPEEJJETSE TÆNDING BE RC Datacenter AS PEGULERINGSINDEX I 

æ 
ea OPLETTEUE 2 I. ÆNpEIÆ = 2. (MIT. ISÆR 

93 Os "2 

TELST KDE OPLYSWNNE ÅLEF 

LEGULE LINGSINDEXI 2 

LEGVERINGSINDEXL 2 

LEGVULERYNESINDEXI 3 

LL GULERINGSINDEXI 4 

LEG VUIERINGSINDEX1 5 

LEGVULERINGSINDEXI 6 

REGULERINGSINDEX1 > 

REG UHERINCESINDEXI & 

SI
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LEGULERINGSINDEX? 4 

LEE Pi ARXYY CIFCE. INDEX ONGIVES f Mor bELE. 
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Øl. 107 



OPPE 7TETZE | ARIRING: RC Datacenter AS 
BE LEVERANCGESVSTE BER 

e ODER PERS ESSEEPTERE HE 53 Zar ] 

9 34 UJ | Mmebvd | 

Je | ETERN, LER 
|| 

| LEVERANCESSSTERARVN | Å 
Fr SSR RBR SERENE KL NER LØG KEDE gg 

Éonsmenenans sunænestete nn as emsnE nerne nerne gr TT ST Rg SENDER LERGNGEET AN KLASSERNE 
| jærve | PLETÉESK 1 PER 

LLEVERANCESYSTED NAVN Å TZ | 2 
LEV. SYSTEM. 

LOSE | RLTEEN. LER 

LEVE RBNCESSSTERNPVASÅ Z Å 
LEV, SYSTE ANK. 

LesE |FETECN. LEF 

Em | LEVELANCESSSTERNAVN Å TZ 2 
e LEW, SYSTELSAIK + 

LØZE VBETEZG Wi LLF 

LEVE LENCESYSTEDHNPVYN Å 
LEV-SYSTERINR., 

G31 Marne 
CO9E | FPETESW. PEK 

LEVERANCESSSTEHNBUN Å 2 Å 
LEV, SYSTEM NØ, 

KØBE | PETESN. [LCEF 

LEVERANCESYSTERNOVN Å Z 2 
LEV-SYSTERNK, . 

TAGE Lg 
, LE | FETESN, REF 

i! | LEVERANCESYSTED NAVN ÅL Å 
CEV-SYSTEMNE. 

VÆLGE ng 
KLJE N BETEGN. LELK 

LEVERPNCESSSTERNBVAN Å 2 
LEV-SYSTEDNE. 

KEDE UPETECN- LEF 

LEVEPANLESYSÆMNAVNÅ 2 v- 

e 

FIND. 1,9 
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) 

OPBETILDEJÆNBLING. BE 
SERTDR/ DIWISTØNSBETEGNELSER RC Datacenter AS 

BETEGNELSE PAX. UI TEGN. 

TASTE IBT » 

< Vo 782, VR ÅR DADD, 41000 984000, 0, SEKT 
/ 

i, BETEGN, 
FA 

Øwo. 107 

RBR ll 
/ 

OPSEREUE ed. Ashnil = 2, |SEK TOR [BNI TON (ALT ÅATE 

ÆT BETEEN. —T | 
[SEKTOL/ BMWISIONSLLEGN Å 1 11 

SERSPR.f[ DIVISION ekenbedendeddenknedendenketendned uken ve | 
982 MEN bd " ør "rr | 

E0Æ BETTS. ' 
SEK rOR2/D/UISDNSLETECSÅ + 11 LL LL LL, | 

SENNR. [DVI DA 
10,0 i VÆRNE ig ICE 4 | 

LØJE | BETESW, 

SEKTOR / IN SYONSLETEEN Ål 11 . | Vens e akunmnd Luk i RE RENT VORE HD Fi 

EHS02 /D1004 19 

982 SN CE rdl [ 
krdE TT BETECN. n 

SEKT OR /BINSPNSEEEW 7 ||. | | j åonndrvedkernbrsvedmnkensred erne nr mm DR DL]



OPRETTELSE/ÆNDRING OVERARBEJDSFAKTORER RC Datacenter AS 

OPRETTELSE = 1. ÆNDRING = 2, PROJEKTNUMMER INIT, DATO 

q 92 LJ 

KODE 

FAKTOR 1 1? 

OPRETTELSE = 1, ÆNDRING = 2, PROJEKTNUMMER INIT. DATO 

92 rt SS I 

. ' KODE 

FAKTOR 1 
(LL LL 7 

OPRETTELSE = 1, ÆNDRING =2, | PROJEKTNUMMER INIT. DATO 

3 92 5 re AJ 

KODE 
FAKTOR 1 

FERREN BERND SND ÆREN | 
OPRETTELSE = 1. ÆNDRING = 2, PROJEKTNUMMER INIT, DATO 

92 (SSR OL 1 1 dl j id 

KODE 
FAKTOR 1 

DL 1. OND NNNNND | 

OPRETTELSE = 1. ÆNDRING = 2, PROJEKTNUMMER INIT, DATO 

hl 92, ; la nu dd dd 
KODE ' 

FAKTOR 1 ; . ; 
(SES BRR.4RN SENERE SERENE | 

TASTEDATO 

Øro. tiv. 



ae
? 

OPRETTELSE/ÆNDRING AF MEDARBEJDER RC Datacenter AS 

R 
OPRETTELSE= 1. ÆNDRING =2, |MEDARB.NR. INIT. [DATO | 

91,3 
j | 

| TEKST KODE OPLYSNING REF 

NAVN 1 A | 

INITIALER 2 B 

ANSÆTT. PROCENT 7 C 

GEOGRAFI 8 DO 

STILLINGSKATEGORI 3 E 

REST-FERIE 5 ' F 

REST- AFSPADSERING 6 i . F 

REF. A: Max, 29 tegn og mellemslag 

REF, B: Max. 4 bogstaver 

REF. C: Anføres kun for deltidsansatte, eks.vis 67.00 

REF. D: Max. 3 bogstaver, eks.vis ODE 

REF, E: 3- cifret stillingskategori, jfr, beskrivelse under nummersystemer 

REF. F: Anføres i timer med 2 decimaler, eks.vis 32.00 

TASTEDATO 

Øidv. dit.



AFSN. 3.1.3. 

START 

125000 afsen! 
fer <V0502. 

<5000 afsen 

der <V0501 

Hovedlin 

display 
fremkomm/. 

b
e
e
r
 
= 

Bx ebitor NE OUnderlin Tast i — kreditor Bu display inddatatype|. : nummer ' fremkomm 

|osx Åfdeling | | 
—s=5ruppe > 

En hummer ' 
. 

Tast 

kode 
26x KLeveran- 

sart gl 

b7x Projekt Delpro- Aktivi- 
—B-hummer +tljektnr. Hitetnr. Fi Tast 

oplysning 

B2x. Konto- J |Løbe- — ammer Løbnr? nummer | 

6x  Leveran- 

Cenummer 

Tast format 

kode (V el- 

ler anden) 

T 



Følgende grundbilag inddateres via denne key-entry funktion: 

Inddatatype Blanketnavn 

Sx : Oprett./ændring' af kunde 
5% : Oprett./ændring af leverandør 
6x : Oprett./ændring af leverancenummer 

"25X : Oprett./ændring af afdeling 
252 : Vedligeholdelse af medarbejdere i afdeling 
252 : Faste aktiviteter pr. afdeling 
26x : Oprett./ændr.ing leveranceart 

Oprett./ændring af projekt 
Oprett./ændring af konto i kontoplan e 35% 

Hovedlinie 

Inddatatype: 

| 

Følgende inddatasyntaks afleveres af denne funktion: 

5x : <V0501; o0p/æn; ÅAMMDD; 0; deb. nr. 
SX : <V0502; o0p/æn; ÅAMMDD; 1; kred. nr. 
6xX : <V0601; op/æn; ÅAMMDD; leverancenummer 

25xX : <V2501; op/æn; ÅAMMDD, afd.nct;.grp.nr. 
252 : <V2501; æn; ÅÅMMDD; afd.nr; grp.nr. 
252 : <V25014 æn; ÅAÅMMDD; afd.nr; grp.nr. 

… 26xX : <V2601; 0p/æn; ÅÅMMDD; leveranceart 

27x : <V2701; 0p/æn; ÅAMMDD; proj.nr; delproj; akt.nr, 
32x : … <V3201; 0p/æn; ÅAÅMMDD; kontonr; løbenr. 

Underlinie 

Generelt: 
Alle 
inddatal: kode; oplysning 
typer
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DILEJIE TSEJÆRSRINE TPE. KURSE RC Datacenter AS 

e Å DACE7/EISE zl 2. ÆNSLINE 22, |KUNDE NR, . SNIT. DATo 

e SEE is] 

TELST JLDE OPLYSNING: RER 

NAVNE LINGE. ER NE E— ad 
NAVNE LIWIE 2 CR REE 2 
ALLESSE LINIE 1 fo dear gr serssssersssd c 
ADRESSE LIE fo Munn grittrrrrssrstrrsd D 
ÅDN IBKTPERSDA MO eeursgrrrstrtrttrssetsrtd £ 
ATT. PERSON U. KUNDE NH erne rr eres] lad 
SUPM, 7Eksr 2 AN EN ERE al 
SUPPL.TEKSTZ UD ert rrrgd al 

e SUPPL. TEKST 4 MU er rer rr] "2 

LELB TNO, PMDEN KUNDE NI NT mast gns F 
TELEFON NUPIBER, 5) LL... EF 

LCD NAIVT BLEER 109 ÅH 

| A/SPONIBELT. FELT. Å45 Z 
TRETISK BHSYKEL: Prd. 20 I 

EFTER KRP KDDE 44 K 

BET RINGEBETNG, 4 1.1 Co)t £ ft. 
| PÆN TE KEDE 2 a 

BÆNTEPOSENT i N 

& HERE LEDE 12 o 

KER. A TITEL EL-bIGN, 
=» ØSTRE ARNAVN DENNE LIME FREHTRÆDER PÅ SPUBOWSTE, RYKKERLSTE PI: 

c NARESSE , GRØLNAIN CE NL. 
— DD  PISTHNUPBER DE PYNRVA 
— É ?7TEL DØ NRYN PÅ HOWN]JEKTPERSVN HOS KUNDEN 
-— F SPL YSNINGER. Dkr BRANCHE, PÆDBDUKTER, Sols dy, 7, ÉDERFORMOLD EJET, 
-” (& LENE BLNE CE ERLDENR 

, FONT RAT PER TOM TEN 40S 3 
== d: 

É 

/ . 2 ; 
” HFLELLNGS INR. mm TENTN SKE ANSVARLIG IK 
… kk 

L 
s 

bla: ALH. KLINbDE. T= Hd LEVERANCER. PR. En TERSKRY 
xad 4, ta løbende må. ellus X=0, YY= Antal dage ff ent 6 pen, 

az  AUTOHR 7/56. PENE LLEEGN , - GG= KUNDEN ede EGNES (KØ?E 
ar VV RNGN KUN af 246 
Ge - : 5: umvsersk LYitrER PR OCENuLE, GI= KUNDEN RYKKES" (EKE PLIDNAT SIE 

z == P Ål cs fe>e ver Som I. adresse (1 me På borte ude, babælg ss er: 
HEDDE EVO 7 FIE 



(Pek rjEtlsEJÆNDR/NEBELZEVEEBNBØR …… RC Datacenter AS 
EN 

e CICETIELSE 21. ÆNSLVWE s2, LEVELANNDØENE. 
INST. ØATo 

Sa KSSSRES SSR SEND GDS | | 

PEST DE OPLYSNING RER 
VÆRET EL] ” rd 

SYNE LIME. i for | fn SS LE EL LL i ry int | Å 
ANE LI 2 

Vai vie 2% 24 rer] 
Z 

AIEEE: ELIE å 105 | FRE GE SKK TEK GE SUS DUS HON ENE HEN FINDE RIE RER NT n i I Cc 

BØRESTE LINIE 2 Tolv | st ta i fr ut FRB MES SEN GE GK GK ORK BEN BRS GEN GK GES BRVENE BEN IR] | I 

PN TRKT PERSON fol ] dd an fi tigt tg, uund il l £ 

EST Wå SUPPL. i 114 etter 
eres] Æ 

SUPPL, TEKST Z 117 | st ls ligt ft at tan ir it | al 
vo i 

Am SUPPL. TERST 3 (12 rs KNR BT ANS GIK TEK BELJEK HELEN ERE HT TEE Bl ni 1114 F 

ea SUPPL, TEKST 4 — 119 | or trtid? bot on i gt undt WED SME GS GR GRNS ÆINGE RENE HRK HØNS NG RING BEN I | al 

SUL PL. TEKST 120] | | j Æ — 
VREDE BEM BUD GUN MK EN RE | bundrnektank 

j 

TELEFON HUPIDER, te5l (ff € 

LD. (A/V TIPDLER 107 H 

BSIDNI BELT FELT 115 ( 
SETPLINGS BETING. 114) 1, | (ss) TJ 

2 77fel el. bym 
£ Flrymanaun, denne [inte sn PBS Pe Saltelsk. my. 
Cc dress, AX non ør; fy. ' 

LD Post hit pis, bed SÆR 

E A ZA 2 ravn pa Lontakd person hos leverandy ve 
KF Oplyibtiger L[ 
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dale, leveringsrtæbrt hleL / Solåyled che. 
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OPRETTELSE TJ ENDEINGE RC Datacenter AS AE LHEVERRNCENDFINER 

OPRETTELSE = f. AÆNSÆLNG 4 2 LEVECBANCENR. INYT. 2970 

6 LJ Li LÅ 

| TEKST ÅDDE| OPLYSNING REF 

LEVERANLCENR. BETEGNELSA A 

ÆRETURBLINSETEKST Z ”Z Gøs ARE 

FRKTURBLINIETEKST 2 3 SODS c 

SUPPL. TEKST i 44 GG? D 

SUPPL. TELST 2 5 GIS E 

FAKTURELPINGSEN HED 6 EGEGEBUSEØISSI2E NG 

BRSISPRIS Pl. FAKTLENHED Å 7 GØS GO SSSSSSS GANG 

REGVIERINGSINDEX I -Kko0EW $  KØGG EEC LÆLL Ll Sid H 

REGULERINGSINDEX 2 dl G CÅGAM Ila ØZCESLELAR 

KONTONR. [ KONTOPLAN 20 OGØGGGGØESJCSGØSLEM la J 

MOMS PLIGTIG LEVERANCEN 11 SSITEIIIIIIETEI LL. k 

PEF.  …. 16%. 929 TEGN. GENEREL BETEGNELSE, (EVELANCESYSTER NAVN. SKAL IKLE INBER. 

— 22 400X. AV TEEN. NORMALTEKST PH FRKTUER, HUS INDIVIDUEL EJ PNVENDES. 

— CC : h49X. åV TEGN. NOEHBLUTEKST 2 PÅ ER KTURA, — — — — 

<< XX 2 RAK. dv TEGN. Til FRY BEBENSTTELSE . (W5G BR EVT. KLA 1 INTERNE UDDPTE, 

<< E&E…. mex.24Y TEEN. Tyr. BEF D. 

-—  £< +. MAX. & TEGN. EHS.VIS TIHER, LINIER , STK, CPLSEK, ETt, 

<< GG: HAX. & CIFRE. OPGIVES 12. 47 | ae£. EHS Wi5. L55 We = 125 

mm AH KØBE PÅ MAX. d C/EFER. UØPEGHING BE RELEVANT INDEX. O= INGEN REGUK. 

Do MAX YU (VFRLE, SPECIFIKT REGULIERINGS INDEX. 1 NordELE. KRIA VÆRE < 1000. 

—  J : MAX. f CIFLE, RELEVANT KTO.NR.. FOR BELBBESTRANSAKTIONER, 

— KK 2 Ø= hoWS TIMLÆSGES. Å= hD/S I/LLÆSGES IKKE, 

Ø
K
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nærer 
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OPRLELE [ÆNDØINE PE PEDFL/AE RC Datacenter AS 

OPRETTELSE =1, RNIÆNNE 22 ÅBEN ME. INIT. bB7o 

Å >) ld [RR GRENEN GREN BENN 

TEKST KODE OPLYSNING LER 

ARDELINGSBETEGN,. 1 | åsen bensndimsseln med ssnndnemedesnerbenss denn rmedbnnsend nad nmnn del msn mm mn Ånd ÅSE Rg SE | 2 

REF. PP. VØFSLDES MED BUTDÆISELEJ BETEENELSE ER. DRERNISBTORVSK. ENES 
MAX. LI TECH 

TAS7EDB7 OD 



FASTE AKTIVITETER PR. AFDELING RC Datacenter AS 

TYPE AFDELING & GRUPPE INIT, DATO 

252 (ou 1 bd 

| TEKST KODE| OPLYSNING REF | TEKST KODE | OPLYSNING REF | 
AKTIVITETSNRØ 6 | A | RAPPORTKODE 26 8 
AKTIVITETSNØ 7 RAPPORTKODE 27 
AKTIVITETSNR 8 RAPPORTKODE 28 

LAKTIVITETSNR 1 RAPPORTKODE 29 m 
| AKTIVITETSNA BLEE | RAPPORTKODE 30 Nm 
| AKTIVITETSNR ET Nm | RAPPORTKODE 31 E 
LAKTIVITETSNR 12 | RAPPORTKODE 32 

LAKTIVITETSNR 13 | mn En RAPPORTKODE 33 . 

| AKTIVITETSNØ 14, — RAPPORTKODE 34 
| AKTIVITETSNR | 15 —| -RAPPORTKODE 35 

LAKTIVITETSNR 16 | RAPPORTKODE 36 

| AKTIVITETSNR | MMLAN NEN i — RAPPORTKODE 37 

[AKTIVITETSNR, | 18] 000 | RAPPORTKODE | 38 EN REN 
| AKTIVITETSNR | 191 Ni RAPPORTKODE 39 
| AKTIVITETSNØ 20 HEN | RAPPORTKODE 40 
| AKTIVITETSNR | 21 RAPPORTKODE 41 
AKTIVITETSNRØ 22 | — | RAPPORTKODE 42 

|AKTIVITETSNR | 23 | …f.… | RAPPORTKODE | 43 
| AKTIVITETSNR | 24 . RAPPORTKODE 44 
| AKTIVITETSNA 25 | RAPPORTKODE 45 

REF, A. Plads til max, 20 faste aktiviteter pr. afdeling/gruppe. Max, 4 cifre 

REF B: Rapportkode, svarende til aktivitetsnr, jfr. beskrivelse under nummersystemer 

TT 1 mr mi 

| TASTEDATO | 

j 



CS
 

OPPETTJELSEJ ÆNDRING 
FEE es EH RC Datacenter AS 

OPLETTELSE x 4. ÆNDEINE m 2. | LEVE ER NCERLT 1N/7. 0970 

TEKST KDBEV OP/YSKINE RER 

ILEVLLPNCEKRIEGORINGVN ÅL | | | 2 

HASKINEL — SYSTEN rs ØSØSSISGSS SPISELIG L 

LEVERANDØR. 3 NNE mmm 
OPLEJJET PE SEKTOR: 4 S2SSSSSSSSLÆSSIILAE 

REF. Mi HAX. IG TEEN. LEVERANCESYSTER SKEL IKKE INDGÅ VO NAVN. 
REF. Bi HASLINEL” SYSTEHRKDDE, IVER, BESN. G. BLANK AVIS. VBLELEVIPAJT 
REF. Ci MAX. 339 TEEN. BLANK. HVIS RD, NAVN HVIS UNDERLEVERANDØR 

REF-bi HRX. 2 CIFRE, IVFR. DFS, 6. 

Ø
K
O
.
 
2
0
7
/
1
2
 

FTRSTEDETS 
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OPRETTELSE/ÆNDRING AF PROJEKT RC Datacenter AS 

OPRETTELSE = 1. ÆNDRING = 2. |PROJEKTNA DELPROJ.NR [AKTIVITET INIT 

27 remrnere FRRNS ENEN GE RE EET BERT BED] beg ok 1 

KS ESSENSEN Er 
É PROJEKTNAVN 1 A 

SEE 2 MENE > 
|AKTIVITETSNAVN 3 C 

(ANSVARLIG A AFDELING 4 D 

[RAPPORTKODE FEE 5 NH E 

REF, Max. 29 tegn. Udfyldes når delprojektnr. øg aktivitetsnr.= 0. 

REF. 

REF 

REF 

A 

B: Max, 29 tegn. Udfyldes når aktivitetsnr. = 0. 

REF. C: Max, 29 tegn. Udfyldes når aktivitetsnummer er udfyldt. 

D 

E Rapportkode, jfr. beskrivelse under nummersystemer. 3 cifre. 

UDFYLDT DATO] "TASTEDATO | 

å cifre, Udfyldes med afdelingsnummer for projektansvarlig afdeling. Udfyldes altid.



DPBPETTETSE JÆNBEINGE JE 

LE lg : RC Datacenter AS 
e 

e OPLETTELSE zl, AÆNDEINC ER KONIONR. | LØFENRK, INIT.- dA7TD 

TEKST HJE OPLYSNING REF 

KONTONRBVN IL i ERE 2 

KONID NAVN 2 2 www 2 

KoNTØONPVA 3 3 wwmmwmmræEr— Z 

HONTDNAVN 4 4 Are rr rs Se 

VALIDELINESARSIAL NV 12) | | C 

KONTONBYN DS 1 | Å Årumkunenbenndmmk VOR Ge MD I | I 

i) 

EJ LER. A  KONTOBETESNELSE Som FREHTEÆLER PÅ GENERELLE LIDSKÆVETER, DETTE. PR 
= 2 SUPPL. "BETEGNELSE, FRENTRÆLER Wz'2g KONTOSPECN FI KRTION 

Q CC Å2s7h4 (2 CE KE), SAFPE PE KUN CÆLDENNE DETTE ÅR, RESP MÆSTE PL. 
PS d KONTDBETEGNELSE, NÆSTE ÅR (BUSS$E7) . 
wY 

S [ASIEDA ID 
Sa 

en 

> 
e



START 

AFSN. 3.4.4. 

Slette: 
display. 
fremkomm/' 

Tast indda+ 

tatype . 

Tast 

slettedato 

HVIS | DA INDTASTES: 

indd. Nøgle 3f| Nøgle 4 
type 

882 . - Kto.grp/kl 
909 7 Tekstkode 
915 ig q 
916 7 Betal':kode 
917 |tAfd. nr. Akt. nr. 
920 z AA: 

230 id VRE 
931 dg Lev.syst. 
982 Es Sek/div. 
991 Fz4 ledarb.nr. 
992 < Proj.nr. 

JA 

Flere 
letninge



Følgende grundbilag inddateres via denne key-entry funktion 

Blanketnavn 

Sletning brugerregister 

I feltet 'INDD.TYPE' er følgende værdier tilladt: 
882,909,915,916,917,920,930,931,982,991,992 

& 
Følgende inddatasyntaks afleveres af denne funktion: 

Indtastet 
inddatatype 

882 :  <SL09;AÅMMDD;40000;982000;0 rnøgle 4; 
909 :  <SL09;AAMMDD;10000;909000;0 nøgle 4; 
915 :  <SL09;AAMMDD;10000;915000;0 nøgle 4; 
916 : <SL09;AAMMDD;30000;916000;0 nøgle 4; 
917 :  <SL09;ÅAMMDD;40000;917000;nøgle 3;nøgle 4; 
920 : <SL09;AAMMDD;31000;920000;0 ;nøgle,4; 
930 :  <SL09;AAMMDD;10000;930000;0 ;nøgle,4; 
931 :  <SL09;AAMMDD;10000;931000;0 nøgle, 4; 
982 :  <SL09;AAMMDD;41000;982000;0 ;nøgle,4; 
991 :  <SL09;AAMMDD;40000;991000;0 nøgle, 4; 
992 :  <SL09;AAMMDD;40000;992000;0 nøgle, 4,
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Følgende grundbilag inddateres via denne key-entry funktion: 

Inddatatype. Blanketnavn. 

13 Sletning af debitor/kreditor 
14 Sletning af konto 
21 Sletning af afdeling 
22 Sletning af projekt 
23 Sletning af leveranceart 
24 Sletning af leverancenummer 

e 
Følgende inddatasyntaks afleveres af denne funktion: 

Indtastet 

inddatatype 

13 : <13;deb/kred.nr; AÅÅMMDD 
14 : <l4;kontonr; løbenr ; ÅÅMMDD 
21 : <2l;afdel.nr;gruppenr ; ÅÅMMDD 

22 : <22;projektnr.;delprojektnr.;aktivitetnr . ; ÅÅMMDD 
23 : <23;leveranceart ; AÅAMMDD 
24 : <24;leverancenummer ; ÅÅMMDD
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32 Konto Løbe 
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Følgende grundbilag inddateres via denne key-entry funktion: 

Blanketnavn 

Udskriftsanfordring GVS 

I feltet 'REGISTERNR' er følgende værdier tilladt: 
5,6,9,25,27,32 

Såfremt markering for interval gentages indtastning af nøgler. 

CC 
Følgende inddatasyntaks afleveres af denne funktion: 

Indtastet 
registernr. 

5 : <UD05;in/st;nøgle 1;nøgle2 
6 : =UD06;in/st;nøgle 1 

9 : <UD09;in/st;nøgle l;nøgle2;nøgle3;nøgle4; 
25 : <UD25;in/st;nøgle l;nøgle2 
26 : <UD26;in/st;nøgle 1 

27 : <UD27;in/st;nøgle l;nøgle2;nøgle3 
32 : <UD32;in/st;nøgle 1l1;nøgle2 

U vaskriftstype 
Udskriftstype
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UDSKRIETSANFORDRINE GVS 

TYPE NR. NØGLE I NØGLE 2 NØGLE 3 NØGLE 4 

Holaes $ en kell uds frrftler eller tnteval. 117 Abi 

Uk: kar f tes GVS Slaindardtkanorgs - 
"4 

UDSKÆVFIS | REEISTER HARKERING 
FOR INTERVAL 

OJ FRA 

TYL 

FRA 

E
R
I
E
 

TYL 

UDSKRYFTISTYPE 2 f= INDIVIDUOS KE Fr 

REGISTER NR 
Å= STAANKDET. 

7 SE NUNPERSYS ØE EMNER BESN. 6 

NØGLEFELTER : SE ARBETDSGANGSBESKRIVELSE, RES. 2 

SØBERERT INTELvR, ANFDRERES, SKAL UDSKRIETSTYPE OG REEISTERAR. 
JEKE UDFYLDES 1 

il bAre 

7 7/4? LW EN! 



START 

Tast 

BILAGSNR. 

Tast 

KREDITORNR. 

Tast 

FAKT.DATO 

Tast 

(FORF . DATO 

—= 

Tast 

NETTOBELØB 

Å 

Tast 

MOMSBELØB 

Tast 

TOTALBELØB 

"OTAL= 
NETTO+ 

isplay 
fremkomm 

AFEN 3. 1.77. 

Tast 

(PROJEKT 

NUMMER 

ast (max.) 

20 TEKST- 

TEGN 

Duplicer! Tast 
bilags 
næ. 

BILAGS- 

NUMMER 

EFTER 
Tast 

KONTONR. 

Tast 

AFDELING 

+ evt. GRP 

renen re mmm 

ll 
Tast evt. 

LØBENR. 

| 
Tast 

BELØB 

Deb=+,kr=> 

JA 



e 

CJ 

Følgende grundbilag inddateres via denne, key-entry funktion: 

Blanketnavn 

Kreditorfaktura med udfyldt konteringsstempel (subformat F) 
Kreditorkreditnota med udfyldt konteringsstempel  s(subformat K) 

Følgende inddatasyntaks afleveres af denne funktion: 

Fakturalinie: 

<6;kred.nr;bilagsnr;fakt.dato;forf.dato;1l1/2;moms;totalbeløb 
L subformat K 
subformat F 

<8;kontonr;løbenr;afd.nr;gruppenr;projektnr;bilagsnr ; bilagsdatoj 
tekstkode; tekst; beløb
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/ 70176 
fr re ev nn gr Fm mG on mm — re Form Ry rn 

RØNDTAGET . EK ø ==" cz N ir 2 . i i 

” AVN 

w. då (SEERE Eenver, 

AL KEN keys mM omk gsm ke Tog NR: HØNER EDT Be UNS v i v 
ud ma hud åd brav d ESS GØS Å 

3 NOV, 199; 

ME 
6 Anløor venligst FAKTURA-NR, og KUNDE-t 

på Deres indbetaling! 

Varukgir 12 2730 Herlev Giro 1 02 
Salg: (02; 84 22 44 Service: (02) 84 

RC-DATACENTER A/S 
FALKONER ALLE 3 6 Denne faktura gælder soM garantibevis. 
ZOO F 

o Brugte varer sælges uden garant med m 
andet er anfort på fakturaen. 

Ordre nr. Sår. rt fi ito 

UGASTSE FAKTURANR. 850773 S61 30.10.3 
TEK Ønr0 Mans Vare mr Åspris Uotøb Laon mr 

/SDLIGEHOLD.AFTALE 14267 
(SSLKER HOSE NR. 30610683528 
RELODATAUENTER A/S 

MABBDRLAVES ag 
Kr | Gan HVED LEDE 

GRUNDKELGE 15.10 -— 31.12.81 1295.00 /AR 273.860 

STARTTÆLLERSTAND A4 : 100 

CDERITERING IFLG. VEDLIGEHOLDELSESAFTALE: 

SQ00 TÆLLER-ENHEDER A 13.9 OGRE 895.00 
HEREFTER FORUDBETALT INDTIL TÆLLERSTANDEN 
IALT VISER S100 TÆLLERENHEDER Tot. GET] 

MOMS z2.00%. 

NETTO KONTANT 

LE 7 | GO  FUNIV Dr VAL UyNdt Måden fr lor takt 

« 2 RICOH SILVER -REED ERIC
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START 

onstater 

Tast 5 el- 

ler 6 samt 

SUBFORM 

ovedlint 

display 
fremkomm 

Tast 

MEDARB.NR 

Tast 
AFD.NR 

KEN 

FON , d.1.1%, 

OUnderlin 

display 
fremkomm 

Tast 

PROJEKTNR. 

Tast 
DELPROJEKT 

NR 

Tast 

AKTIVITET 
NR 

Timer akkum 
i subtot og 
bundtot v/ 
indtastning 

Kontroller 

SUBTOT 

Kontroller 

BUNDTOT 

STOP 



Følgende grundbilag inddateres via denne key-entry funktion: 

Blanketnavn 

Timeseddel. Normal ugerapport (<15) 
Timeseddel. Korrektion til ugerapport (<16) 

Følgende inddatasyntaks afleveres af denne funktion: 

Hovedlinie 

<l5;medarbnr;ugenr;afdelingsnr 
<l6;medarbnr;ugenr;afdelingsnr 

Underlinie (linienr. tildeles af key-entry pr. blanket) 
linienr;projektnr;delprojektnr;aktivitetsnr;timer
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FORKLÆDE TIL TIMESEDLER RC Datacenter AS 

|BUNDTTOTAL UDARB. AF |FREMSENDT DEN VEDR. AAUU "AFD. NR | 

| 
| im 

VEDLAGT 2: ; TIMESEDLER. 

SUM AF TIMER FRA TIMESEDLER GIVER EN BUNDTTOTAL PÅ 

FORKLÆDE UDARBEJDES PR. AFDELING 

TIMER 

BUNDTET RETURNERES EFTER INDTASTNING TIL DEN MEDARB. DER HAR 
UDARBEJDET NÆRVÆRENDE FORKLÆDE. 

TASTEDATO 

r
r
 

UNDERSKRIFT 
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TIMESEDDEL RC Datacenter AS 

50
7/
12
.8
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(NORMAL UGERAPPORT [[] «15 |MEDARB. NAVN FUNKNR. | ÅAUU | AFD. NR | AFLEV. DATO 

', ORREKTION TIL UGERAPP. [7] < 16! 

mm T CE I T 

”ROJEKTNR PRO; | AKT. [TIMER | MAN | TIR | ONS | TOR | FRE | LØR | SØN 
” me T ! 

| | 
H 

j 

i i | 
i i il | [-- f il . 

| | 

| 
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| 
| ! 

il 

| | 
I T 

| | Ål 

T 

T 
' | 

T 
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| | 
| T 

L 
| | 
' SUM TIMER | 
l 

Redegørelse for flextid, afspadsering og overarbejde 

Onsparing af flextid 9101000 

Afspadsering 9102000 

Overarb., faktor 91.000 

Overarb., faktor 914000 | 

| 
Overarb., faktor 912000 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F, A/S REG. NR. 62398 

KBH 1981-06-18 
Afd.1201 

PML/1d 
3.2. Data-entry bestilling Og administration 

Side 1 

Afsn. 

De bilag der prod 
i henhold til 
på maskinlæsbart 

Registreringen sk 
holdsvis ved ØSA! 
registreringsakti 
mæssige registrer 
inddata registrer 

Den enkelte taste 
jfr. afsnit 3.1., 
levante magnetbån 
til en senere ØKO- 
på data-entry-sys 

som "følger " en 
returnerer til den 
inGdaterede er si 
fikation. 

uceres rundt om i linieorganistaionen og indsendes 
arbejdsgangsbeskrivelserne i afsnit 2 skal registreres 

medie for at kunne indgå i ØKO-STYR's database. 

er på RCD's RC 3600 data- -entry system og sker hen- 
s foranstaltning og ved DKS's tasteafdeling. Oba's 
viteter er koncent reret omkring budget/regnskab 
inger medens de til timeregistreringssystemet hørende 
es ved DKS! foranstaltning. 

eoperatør kan aktivere data-e 
men for at sikr e at inddaterede data dumpes på re- 

d cg i det hele taget lagres veldefineret i relation 
-STYRkørsel, skal der i forbindelse med registrering 
temet alti å udfyldes en data-e entry/dump bestilling 
given, inddateret mængde grundbilag. Bestillingen 

bestillende medarbejder, som kvittering for at det 
kret på relevante magnetbånd , tillige med dumpspeci- 

ntrysystemet selvstændigt, 

-— svaret for 

Bestillings rutine og -flow- er vist på efterfølgende side. 

Ansvar For budget/regnskabsb ilags vedkommende er ansvaret for ud- færdigelse af data -entry bestilling placeret i ØSA, lige- Som ansvaret for kommunikationen med DKS 1/0 afdeling. For grundbilag for timeregistreringsdelen af ØKO-STYR er DSS ansvarlig for a-entry bestilling, kom- munikatiorn 1/0 afdeling. Det er de decentralt ige medarbejdere som har an- 
rmodul fremsendes til- — 
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ONS pSsvent 

Afsnit ; Sidenr 

de2e ; 3 

RC 3600 DATA- ENTRY BESTILLING (budget /regnskebsregis strering Antal er gTnarer” Artar ueser Tvede” EN sm TT kartoteker i Blanket A4 XX Tiset Uggsta i data 

Fen | 
Udfyldes Bemærkning Bonn | Datanavn Af Bemærkninger FE | (.]  |Bestillingsdato Ø&A | AÅNNDD 

2 Cnsket færdiggørelsesdato | C&A ÅÅMHDD KENN NNAN 
| 3 ; Ønsket færdiggørelsestidspunkt | C&A NENENENREGSE 

| 2. |Opgavebetegnelse . | OA Udfyldes altid med: ØKO-STYR 5. | Kundenavn | C&A Udfyldes altid med RCD 
6 Bestillende afdeling H D&A Udfyldes med 1201 Ø&A 
7 Kontaktperson — Ken | G68A ene — 

(8 | Jobbetegnelse | O&A Udfyldes altid med: ØKOST 
|) 9 |Data-entry format ; BD&A Udfyldes med RCD81 
| 10 "Data-entry Batcehnr. | CSA Jfr. nummersystemer r, afsn. 6.15 
| 11 |Behandl ing af fejlbilag | C&A Afkrydses i henhold til eksempel 
12 "Anmodning om listning | OXA Udfyldes normalt ikke 
13  Dump- format C&A Udfyldes som vist på eksempel | 

| 14 | Båndnr. for dump-bånd | . | SGD Udfyldes i henhold til dump-bånd: 
| | mn . . | . ……t oversigt, Jfr. afsn. 3.3. 
| 15 Fagnetbåndstype DSA |Udfyldes som vist på eksempel 

i . 

6 (Dunp på strimmel CSA |Udfyldes aldrig 
[17 (Lagringstæthed i i C&A NE Udfyldes som vist på eksempel 
18 "Tasteoperatør init. i i Trop. i IØKEENENEN 
19 ;Taspetado 

Trop. . ÅÅMI IDD 

20 Saveindent I/0-0p. HENNE 
21 Savebånd I/0-op. ENE ERE 
22 (Operator init. | 1/0-0p. uens ER 

| 23 'Stempelurstidspunkt 1/0-op. 



N BLANKETINDHOLD 
udtvict af Urtgat gen Spgavenr . Afsnit ' Sicenr 

PML . 81-06-18 E mee st RR 4 
Brunkottens navn cgtst rurrer 

um RC 3600 DATA-ENTRY BESTILLING (tineregistrering)… me reen Arial Grisinedt Arias kdguet vetegm 
Hee — — Kartoteks- 1 Blanket A4 XX Todt Ucdata sål 

ver Datanavn "Udfyldes I Semærkninge I nr. ! 
af i 

J. Bestillingsdate 0 DSS | AAmIDD 
2 Ønsket færdiggørelsesdato i |DSS … VÅÅMMDD eN an 

3 Cnsket færdggørelsestidspunkt |DSS E SÅ DER 

4 | ”Pgavebetegnelse BER SS i Udfyldes altid med: ØKO-STYR 

5 Kundenavn i ERE ENEEE |DSS EE Udfyldes altid med RCD 

6 [Bestillende afdeling so  ]DSS … | Udfyldes med 3312-1 KBH(1) 

7 Kontaktperson |. i — 4 DSS i er rr TEE 

8 ; Jobbetegnelse DS .|Udfyldes altid med: BSTIM 

9 [Data- -entry format . IDss … | Udfyldes med RCD81 

| 10 j|Pata- entry Batchnr. — DS dr. nummersystemer afsn. 6113. 

211 ; Behandling af fejlbilag —  ([DSS — Afkrydses i henhold til eksempel 

12 | Anmodning om listning | — DSS … Ydfyldes normalt ikke 

13 | Dunp- format — BER DSS …[Udfyldes som vist på eksempel 

24 |Båndnr, for .dump-bånd BE IDSS EN Udfyldes i henhold til dump-bånc 

| FE i | … …f eversigt jfr. afsn. 3.3. 
215 | agnetbånds type —— KEE DSS …… Udfyldes som vist på eksempel 

18 |Dunp på strimmel — E NE ISS FE …fUdfyldes aldrig 

(17 [Lagringstæthed KE SENNENEEEKEREE [DSS …… |YUdfyldes som vist på eksempel 

al 18 |Tasteoperator nit. Top. 

—1 19 |Tastedato FE Ene 30 —… | AAMMDD 

S 20 |Soveindent — [1/0-op, I BRNERNESE SENE 
å 2 |Savebånd N [1/0-op. i KEE — 
"i 22 ;Operatør initialer 1/0-op. | 

23 |Stempelurstids unkt 1/9 IEEE 
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Afsn. 3.2. Data-entry bestilling og administration 

Side 5 

BEN 

R199209=A 

DATASENFT Ry 
"rerereneseseevneseseseeeee svn eee su DDDve 

DATI (D . se 

OPGAVE (4) 

KUNSE (5) 

2FD. 1 

BESTILLING 

FORVENTES FÆRDIG? sv Q). . MO 

KBH( |) KOVTAKT / TLF HH "338wæeoeboæsseveeeuvevveesve gb 

jo 
eos EVE DELL VED SES Dev 

BATCN (72) 

STØT rese eve eve sense esse vene VE vv Es De snes ev 

CSAT X)3 BEMÆRKNINGER 

…8ss0se0euvveere 

BILAG MED FEJL: 
== …. 

—eseseesveve == + sm . 

- TVINGES IND CfSypags ln. ”, IX: 
EE nj 2 " LÅGGES TIL SIDE NE ! i 

FEJLBEHZFTET LINIE (RECO2D) OVER SPRINGEN. l i 

” HJLLES IKKE 

FEJLBESEFTET OPLYSYING MARKERES 

AFO., KONTAKTES 

LISTES || ! 

buvPp; 

FLEx AN | i 

KORT ÉN SEERE 
ISOKORT renee 
2scit 

KORT EBCDIC 101 
osveee SI. "helrdprehe SENDNAL se 7-sPpo2R | 0 1 Jespordk Ng j 

-…— 
see Æ, se se mn us DCENSITYG NRZ(LOdId I | Wins i serv mens FA STRIMMEL (2) ! | 

"TTT TER eet eneste nens nunne vene eee eu EEN SLED S LULU U SSD S ED 

TASTET AF; 
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PML/ld 
Afsn. 3.3. Båndpuljer, data-entry 

Side 2 
— 

” 

Dump-bånd for data-entry af budget og regnskabsregistreringer, fortag- et i Ø&A-regi. 

Båndnummer Anvendelse 

MT288625 ØSA registreringer, MANDAG MT 288626 ØSA registreringer, TIRSDAG MT288627 ØSA registreringer, ONSDAG MT 288628 ØSA registreringer, TORSDAG MT 288629 Ø&A registreringer, FREDAG 
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PML/ lå 
Afsn. 3.3. Båndpuljer, data- -entry 

Side 3 

ø 
| 

Dump-båne for data-entry af timeregistrerings inddata, foretaget i DKS- tasteafdeling, administreret af DSS. 

Båndnummer Anvendelse 

MT285528 Timeregistreringer, UGE 1 i md. MT285529 Timeregistreringer, UGE 2 i md. MT285530 Timeregistreringer, UGE 3 i md. — MT 285531 Timeregistreringer, UGE 4 i md.— MT285532 Timeregistreringer, UGE 5 i md. 

j 
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sen ' KBH 1981-06-18 
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ae PML/ld 

i Afsn. 3.3. Båndpuljer, data-entry 
Side 4 

Båndadministration for magnetbånd med fakturaer fra DØK-formodul kan 
beskrives som følger: 

- afsnit følger senere - 

i;
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” KBH 1981-05-27 
Afd.1201 

PML 
Afsn. 4. Behandling af data i ØKO-STYR 

Side 1 

Formålet med dette afsnit er at anskueliggøre overfor brugerne 
ØKC-STYR systemet hvorledes de data, der er resultatet af de i 
2 beskrevne arbejdsgarge, eventuelt indgår i RCD”s automatiser 
registrerings- og rapporteringssystemer. 

Udgangspunktet for beskrivelsen vil være de enkelte grundbilag, be- 
skrevet i afsnit 2, idet afsnittet cog indledes med en kort gennem- 
gang af de registre der findes i ØKO-STYR databasen, samt sammenhæn- 
gen mellem disse. 

I afsnit 4.1. anvendes forskellige symboler. 

I forbindelse me 
symbol et register, 
i registeret kan ”f£ 
(kundenummer, afdel 
Iøvrigt beskriver s 

<rivelse af registre angiver Saba 
rakteriseret ved at alle irdivide 

s” 
nr 

C
c
 

e ved opgivelsen af et nummer 
snr.,projektnummer etc. ) 

bolet en proces eller aktivitet 

Dette symbol anvende 
hvis individer er ka 
andre registre, men 

til beskrivelsen af et register 
xteriseret ved en tilknytning til 

idig besidder identificerernde 
numre. (eks.vis. tim >åler, hvis en keltlinier er knyttet til projekt og til afg el ing/medarbedder. men samtidig 
er identificeret ved AAUU- nummer) 

p
m
 

R
S
S
 

E
 

n
t
«
d
u
 

9
 

v 

Dette symbol illustrerer en terminal på hvilken crund- 
bilag registreres for Iindgdatering til ØKO-STYR systemet 

Symbolet her illustrerer et magnetbånd 
strerede data. 

(0 Dette synbol anvendes såvel til illustration af et grund- 

i 

,r indeholdende regi- 

bilag som til illustration af en edb-udskrift fra ØKO- STYR systemet 

Illustrerer magnetpladelagcer » indeholdende data af rele- vans for ØKO-STYR systemet. 

Sammenhæng med. Forløb. Kommunikation. 
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Afd.1201 

. 
PML CR Afsn. 4. Behandling af data i ØKO-STYR 

. Side 2 

Udviklingen af RCD”s ØKO-STYR system er en successiv proces som har 
fundet sted siden efteråret 1979. 

Der forelicger ikke på nuværende tidspunkt eksakte målbeskrivelser 
for den langsigtede udvikling af ØKO-STYR systemet, men der fore- 
licger planer for systemudviklingen frem til ultimo 1981. 

Det icag kørende system baserer sig på de generelle registreringer 
vedrørende 

under og leverandører 
kturaer fra leverandøre 
kturaer til kunder rr 
kostningsbi lag fra meda 
serapporter fra de dec 

D 

b 

tetilskrivninger på kund 4 
un
 

w”
 

r 
en 

n ilgodehavender 
gelser fra ØS&A 

SU”s RC-PERSONEL system 

de 
verse drifts- og finansbev: 

ønkcnteringsbevægelser fr 
Afdelings-stamdata 
fdelingsbudgetter 

Dette system er senere udbygget med registreringer vedrørende 

ementeririgs- og c driftsprojekter 
rbejderes pla cering i organisatoriske enheder 

mdata vedrørende deb ingsre 
te aktiviteter pr afdelin 

Ugent lige timesedler fra Samtlige medarbejdere ; Stamdata vedrørende leverancesystemer e Stamdata og prisbærere pr. leverancenummer 

I afsnit 4.1. er vist en overordnet systemoversigt, includerende grundbilag, ØKO-STYR-database samt mulige uddata fra systemet. 

PEN 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62393 

h KBH 1981-06-23 

Afd.1201 

4.1. Overordnet 

Eg Øoatorer 

ettelse 

febsterer 

særetlelse 

ant erit 

U,rettelse 
By eres 

vierindivid, 

fedstors 
fasturaer 

fedilorudbe 

imLbåturinde 

betel inger 

fananspoyuter 

) aSsek lagde 

af ue barns 

budget ter 

0 ur] 

Registrering af økonomiske transakticner (FASE 

FI (finans) 

Kontoplan 

| 
DK 

Cetitor/ 
kreditorer 

ST (sted) 

(firer 

CvS Indlæsekon- < Fa Cenerel ved- [9] eralliste 
R ligehuldelse ma na rkn ings=/ 

af reQistre V | liste K 

Stamdata ir: 

dokumenta- FH 
Å tion 

KLOD 

Xreditor/de- 
bLstorregistr] 

Posteran 

Journal 

1. Posterin 
Journal 

intern regnykj 
i: tegistrering 
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PML/ld 
Afsn. 4.1. Overordnet systemoversigt 

Side 2 

Rapporterina vedr. debitorer, kreditorer og afdelinger (FASE 1 ! 

Eruger- 

Tegister 

5. Stamkort 
ebitor 

28. Nee 
rren 

oversigt ' 
i ! 27. Labels Fr 

hane me mme me nm 4 

== = 26. Rentes re DK É i TNS lyste i 
bature 

Rå » 
i S v 25. Kente- 

nota 
” 

CS. Rykkers 

brev 

oc
 

. Maynetk,. 
f 

debitor 

Zl. Saldol:15s DE BIH om te debitor 
bet. /rred,- Ce 
behandling SN 

ll. Saldolis 

le pr. sekt, 

te kred tor 

70. Kontokort. 

Kreditor 
i 

28. Kontoudt 
debitor id. Rykkerne 

listevr. sod 

ER 
86. afslut- ] Erugers 
mingsark afd! register . 

2 registe FE (finans) 
5, Afslut= 

52 lingsark sekt, kontop»lan 
' 84. Afslut- | 

ningsark divi 
| 

5. Afslut j i 59. afd, ningsark cen mor ST (sted) 
udant 59. Kontop ler] ' H afdelinger 

47. Cent , pr. afd, 
| 

isme 
Omsætning 58. Afdelings 

ad 

36. Divisi spec:ifixat. 
omsttning 57. Center 

regnskab $5.Sertruns 
omsætning 

s4. afd, 

omsztnin« 
regnskab 

25. Sektions 

remskab $3. Konto/ 
kundestatist 

— ST-BLK FE 
Stec- nr 

> benangd ling 5%. Afd. 
regnskab 
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Afd.1201 

PML/ld 
Overordnet systemoversigt 

Side 3 

Afsn., 4.1. 

fra finansbehandlingen (FASE 1) 

BR 

Bruger= 

register 
FI (finang; 

Kontoplan 

ST (sted) 

Afdelinger 

.» Magnetk, 

'k. 

gs) 
SE 

FL-ELH 
Finanse 

— 
benangling 

Råbalance 

0 
80. Kontokort 

finans 
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KBH 1981-06-23 
Afd.1201 

PML/ld 
Afsn. 4.1. Overordnet systemoversigt 

Side 4 

tidsforbrua oa leverancesvst emer (FASE 2) 

r. afg, 

pret øærds. 
NØDT DN 

BR 

bruger» 

register 

FIL (finans) 
kontoplan 

DK ST sted) Fa 
Vebstorer 

Kunde/proj. tæbstorer / Afdelinger PT ce/proJ./ kreditorer 
sktiviteter 

AR 

Lev. systems 

register 

LA 

leverancen 
fenister 

å É: 

GYS 

Generel ved- I 
Indlæzæsekon= | P. ligeholdelse (PI | UT NESE | 7 J k trolliste | v af registre ; || 

foret mur.nd 

Forslade til 
liresedler 

| 

Anmærknings= 
liste 

Stardata- 

dokurenta- 

tion 

HÆK ER 

iatern regnen —T 

æitegistrering 

30. ånmærknin 
liste 

Lede LJ 0 70. bur 79 

| 

ANMÆRKHINES LIS



" 
Ul 

Bø SN øn gm ng AS 

bits LIALECENMIGT 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

” KBH 1981-06-23 
Afd.1201 

PML/ld 
Afsn. 4.1. Overordnet systemoversigt 

Side 5 

Rapportering vedr. r essourceforbrug samt projektregnskab (FASE 2) Id 

FL finans) 

kontoplan 
EEN 2 ODO, 

i f Sd > 

se" | 
immi U 
i U 

' ' ST sted) fu 
lasse r afdelinger kunde, pro), 

aktiviteter 
mr —, 

57. 
i 
' ! ' ”— | bre d t 

bS. Vive 

månedsraj: 

65. sek, 

minedsrap 

os. afd, 

3. perilode- | 
' Oversigt 

y 
ST-8E H te Afdel 
tede 

mr 
wærs 

benandling 
pl. Afleve- 
kangsoversigt 

oC. Medarbej 

deroversigt 

1 å 
HR | 

rss! 

pro" Fi NH Å i PLØN FO 
' (amet Pram kunde pro). 
lemeeæ: sø aktaviteter 

7 1 Z nda ye bred - ” ofkder 

71= i” oyddnamnmendte 

73= protildeflefnllealeliom 
FO-bEn 09, Stamkort | HJ vid Formålse 

proj./akti ' . ta 
behandling 

73



EST w= HH DN 
Å SAVE, 

e
 

) 

Afsn. 

Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000KØBENKAVNF. A/S REG. NR. 62398 

. 

4.1. 

KBH 1981-06-23 
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PML/ld 
Overordnet systemoversigt 

Side 6 

Rapportering vedr. edligehcoldte brisbærere pr. leveran cesystem (FASE 

Mu 

Bruger= 

Tegister 

VA 

leverance» 

fegister 

—…——e…» 

LA-BEH 

vare= 

behandling A 

Cenerel 

prisliste 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

ODE 1981-11-11 
Afd.1201 

Afsn. 4.2 Kørselsbestilling 

Kørselsbestilling til økonomisystemet (S80ØKO) ser generelt så- 
ledes ud: 

< 1,277006 

S
O
N
 

ON 
ON 

ON 
ONS 

ONS 
S
O
S
 

ONS 
ONS

 
ON 

ON 

, 

kørselstype 

kørselsdato 

ugenr. 
dato for sidste md-kørsel 
ændringsdato, udsk 82 

Ændringsdato, udsk 22 32 
afdelingsnr., udsk 58 

udsk 50:afdelingsnr./0O (0= alle) 
udsk 44 47: 1 = 12 seneste. må 2 = sidste år 
udsk 83 86: 1 = md-tal 2 = åtd tal 
udsk 50 53: 1 = indeværende år 2 = næste år 
budgetnulstilling :1= - 2 = - 
budgetnulstilling: fra måned 
0/1 : 1 = nulstilling af rykkerkode 
0/1 : 1 = driftsposteringer kasseres 
ændringsdato, udskr 87 

kørselsnr. 

kontrolsum
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

ODE 1981-11-11 

Afd.1201 

Afsn. 4.2 Kørselsbestilling 

r82,1,0,12 

kred 

kred 

1 = indeværende 2 = næste. 3 = alle 

Cenesll derdilles sem udserfl medl od PÆ5 
ddid, 1 
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ODE 1981-11-19 
Afda.1201 

Afsn. 4.2 Kørselsbestilling 

Kørselsbestilling til tidsregistreringssystemet (S80TIM) ser ge- 
nerelt således ud: 

< 1,277006 
k1 
N9999 
2, kørselstype 
N 200 

URPEPERP UNE EEN kørselsdato 
24. aktuelle ugenr. 
3,. månedens fra uge 
ESPEFRNNNNEE månedens til uge 

FEER FE udsk 69%: afdelingsnr./0O (O=alle) 

anser VÆL Æg 

Cernereld dadler am ad drift ddd nere 

ad 60,1 (4 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

ODE 1981-11-11 

Afd.1201 
Kørselstyper i ØKO-STYR 

I økonomisystemet findes følgende kørselstyper: 

1 Registreringskørsel 

2 Ugekørsel 

3 Månedskørsel 

4 Årskørsel 

5 

6 Budgetnulstilling 

Kørselsbestillingen til disse ligger på H-maskinen, som man log- 
ger ind på under S80ØKO 286451. 

Selve kørselsbestillingen indtastes/rettes af Ø&A-afdelingen og 

ligger under følgende navne: 

REGANF 

UGEANF 

MÅNEDSANF 

ÅRSANF 
BUDGETANF 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVNF. A/S REG. NR. 62398 

ODE 1981-11-19 
Afd.1201 

Afsn. 4.2 Kørselstyper i ØKO-STYR oe
 

I tidsregistreringssystemet findes følgende kørselstyper: 

11 Registreringskørsel 

12 Ugekørsel 

13 Månedskørsel 

14 Årskørsel 

Kørselsbestillingen til disse ligger på H-maskinen, som man logger 
ind på under S80TIM 286451. 

ER Selve kørselsbestillingen indtastes/rettes af Ø&A-afdelingen og 
ligger under følgende navne: 

REGANP 

UGEANF 

MÅNEDSANF 

ÅRSANF



HOVEDKONTOR FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F 

KBH 1981-06-18 

ri Umtacenter AS 
A/S REC NR €2260 

Afd.1201 
PML/1ld 

i CKO-STYR 
Side 

zyrselstype 1, budget/regnskabsrezistreringskørsel 

Gercrelt: 

Korselstypen anvendes til registrering af alle former for budget/ regnskabsregistreringer samt transaktioner fra DØK-formodulerne. 

HC af følgende programkald: 

Pi Beskrivelse 

SESPUNK 4 Generelt indlæse-program. 
GVS Generel ajourfsring af ØKO-STYR database. GVSUDSK Generel udskrivning af stamdata fra ØKO-STYR data- 

base. 
SECPUNK31 KVCD-registrering, 
S3GFUNK 35 Internt regnskabsregistrering 

Indddta: 

Inicata til denna Kørselstypc kan være O-batch'es fra keyrentry Ssumt transaktioner fra DØOK-formodgul., I forbindelse med be tilling af kørsel skal angives hvilke dum Mine der ønskes placeret i dlisc-cmrådet "RCDIND", der tjener scm inddata for Kørselstypen. 

Ivorzo: 

xærselstypven kan principlelt anfordres daglig, hvilket sker ved indgivelse af kørselsbestilling til Dss inden kl. 14.00. 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F.. A/S REG. NR. 62398 

ODE 

Afd. 
1981-11-19 

1201 
Kørselstyper i ØKO-STYR 

Kørselstype 1, budget/regnskabsregistrerin 
mm - mme me eee eee me em 

Følgende udskrifter kan forekomme i kø rslen: 

Uddata nr. Udskriftsbetegnelse 

Indlæsekontrolliste 

Anmærkningsliste 
Stamdatadokumentation 

1 Anmærkningsliste 
29 Kreditnotaoversigt 
41 Posteringsjournal 

40 Anmærkningsliste 

Eksempel på REGANF: 

< 1,277006 
k1 
N9999 
2,1 
N 200 
1,810630 

Modul Oblig. Anfordr. 

S80FUNK 4 
GVS 

GVSUDSK 
S80FUNK31 
S80FUNK31 
S80FUNK 31 
S80FUNK35 
S80FUNK35 x

x
x
 

K
E
K
S
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

ODE 1981-11-19 
Afd. 1201 

Kørselstyper i ØKO-STYR 

Kørselstype 2, UGEKØRSEL 

Generelt: 

Kørselstypen anvendes til rykning af debitorer, kreditorbetaling 
samt aperiodiske udskrifter. 

Kørslen består af følgende programkald: 

Programkald Beskrivelse 

S80FUNK 30 Deb/kred-behandling 

Inddata: 

Der findes ingen inddata til denne kørselstype. 

Uddata nr. Udskriftsbetegnelse Modul Oblig. Anford. 

13 Rykkerliste pr. sek. S80FUNK 30 x 
23 Rykkerliste S80FUNK30 x 
24 Rykkerbrev S80FUNK30 x 
33 Betalingsforslag S80FUNK 30 x 
34 Betalingsprognose S80FUNK 30 x 

Eksempel på UGEANF: 

< 1,277006 
K1 

N9999 

2,2 

N200 

1,811112 

2,45 

3,811031 

513,1 
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ODE 1981-11-11 

Afd.1201 
Kørselstyper i ØKO-STYR 

Kørselstype 3, MÅNEDSKØRSEL 

Generelt: 

Kørslen anvendes til alle de traditionelle månedsafslutningsfunk- 
tioner samt til automatisk renteberegning/tilskrivning. 

Kørslen består af følgende programkald: 

Programkald Beskrivelse 

S80FUNK 30 Deb/kred-behandling 
[gg S80FUNK 35 Internt regnskabsregistrering 
e ssorunk41 Sted-behandling 

S80FUNK43 . Finans-behandling 

Inddata: 

Der findes ingen inddata til denne kørselstype. Når der alligevel 
aktiveres et registreringsmodul skyldes det alene modpostering 
af de tilskrevne debitorrenter. 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

ODE 1981-11-11. 
Afada.1201 

Kørselstyper i ØKO-STYR 

Uddata nr. Udskriftsbetegnelse Modul Oblig. Anford. 

11 Saldoliste pr. sektor 30 xX 
20 Kontoudtog, debitorer 30 x 
21 Saldoliste 30 xX 
22 Magnetkort, debitorer 30 x 
25 Rentenota 30 x 
26 Renteliste 30 X 
30 Kontokort, kreditorer 30 x 
31 Saldoliste, kreditorer 30 xX 
42 Kunde/kontostatistik 41 xX 
43 Konto/kundestatistik 41 X 
44 Afdelings-omsætning 41 X 
45 Sektions-omsætning 41 x 

fe 46 Divisions-omsætning 41 X 
47 Center - omsætning 41 X 
54 Afdelings-regnskab 41 X 
55 Sektions-regnskab 41 x 
56 Divisions-regnskab 41 Xx 
57 Center-regnskab 41 x 
80 Kontokort, finans 43 x 
81 Råbalance 43 xX 
82 Kontoplan 43 x 
83 Afslutningsark-center 43 x 

Eksempel på MÅNEDSANF: 

< 1,277006 
k1 
N9999 
2,3 
N200 

d | 1,811031 

i 2,44 
3,810930 
4,811001 
N300
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Kørselstyper i ØKO- STYR 

r81,1 

r82,1,0,1 

r83,1
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ODE 1981-11-19 
Afd. 1201 

Kørselstyper i ØKO-STYR 

Kørselstype 11, TIMEREGISTRERINGSKØRSEL 

Generelt: 

Kørselstypen anvendes til registrering af timesedler. 

Kørslen består af følgende programkald: 

Programkald Beskrivelse 

S80FUNK4 Generelt indlæse-program 
GVS Generel ajourføring af ØKO-STYR database 
GVSUDSK Generel udskrivning af stamdata fra 

ØKO-STYR database 
S80FUNK 35 Internt regnskabsregistrering 
S80FUNK4 1 Sted-behandling 

Inddata: 

Inddata til denne kørselstype er T-batch'es fra key-entry. I forbin- 
delse med bestilling af kørsel skal angives, hvilke dump-bånd, der 
ønskes placeret i disc-området "RCDIND", der tjener som inddata for 
kørselstypen. 

Følgende udskrifter kan forekomme i kørslen: 

Uddata nr. Udskriftsbetegnelse Modul Oblig. Anfordr. 

Indlæsekontrolliste S80FUNK4 x 
Anmærkningsliste GVS x 
Stamdatadokumentation GVSUDSK x 

70 Anmærkningsliste S80FUNK3S x 
60 Medarbejderoversigt S80FUNK4 1 i x 
61 Afleveringsoversigt S80FUNK41 ' x 

Eksempel på REGANF: 

< 1,277006 
ki 

N9999 

2,11 

N 200 

1,811118 

2,46 

3,45 

4,48 

160,1 

761,1
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Afd. 1201 
Kørselstyper i ØKO-STYR 

kørselstype 12, UGEKØRSEL 

Generelt: 

Kørselstypen anvendes til dokumentation af de projekter/aktiviteter, 
der er oprettet. 

Kørslen består af følgende programkald: 

Programkald Beskrivelse 

S80FUNK4 2 Formålsbehandling 

Inddata: 

Der findes ingen inddata til denne kørselstype. 

Diverse: 

Kørselstypen anfordres normalt ikke som nogen periodisk kørsel, men 
derimod aperiodisk og ofte kun som dokumentation af en enkelt afde- 
ling. Det er altså de enkelte afdelinger, som via MLB er bestillere 
af denne kørselstype. 

Følgende udskrifter kan forekomme i kørslen: 

Uddata nr. Udskriftsbetegnelse Modul Oblig. Anfordr. 

69 Projekt/aktivitetsstamkort S80FUNK42 x 

Eksempel på UGEANF: 

< 1,277006 
k1 
N9999 
2,12 
N 200 

1,811102 
r69,1 
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ODE 1981-11-19 
Afd. 1201 

Kørselstyper i ØKO-STYR 

Kørselstype 13, MÅNEDSKØRSEL 

Generelt: 

Kørslen anvendes til opfølgning på afdelings/sektors/divisions 
tidsanvendelse samt til central registrering af ferie-/afspadse- 
rings-/overarbejdssaldi. 

Kørslen består af følgende programkald: 

Programkald Beskrivelse 

S80FUNK41 Sted-behandlirng 

Inddata: 

Der findes ingen inddata til denne kørselstype. 

Følgende udskrifter kan forekomme i kørslen: 

Uddata nr. Udskriftsbetegnelse 

62 
63 
64 
65 
66 
67 

68 

Eksempel på 

Afdelingsoversigt 
Periodeoversigt 
Afd.-månedsrapport 
Sek.-månedsrapport 
Div.-månedsrapport 
Cen.-månedsrapport 
Feriestatistik 

MÅNEDSANF: 

< 1,277006 
k1 
N9999 
2,13 
N200 
1,811112 

Modul Oblig. Anfordr. 

S80FUNK41 

S80FUNK41 

S80FUNK4 1 

S80FUNK41 

S80FUNK4 1 
S80FUNK4 1 

S80 FønNk 41 x
x
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S Distribution 

PN 

KUNDE tjenesten (01) 10 53 33 AALBORG Kastetvej 26, 9000 Aalborg (08) 12 5366 ODENSE Næsbyhovedvej 3, 5270 Odense N.. (09) 181%: 
FREDERICIA  Bieraeaade 54. 7000 Fredericia (051 92 53 68 RØNNE Barom Nielsensvej 60 27M Rønne (0319535 £



6)
 

BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af | Uatyiat den Opgavenr . Afsnit [even 

POHS | 1981-05-20 5,60 
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me fn | me rank | "Blanket A4 —] Inddata Fx] Uddata (1 rn eks 

er. Datanavn mummer Bemærkninger 
1 Ugenr. 

2 Art — Rapportkode 

3 Projekt RENEE — 

4 Projektnavn 

5 Aktivitet 

6 Aktivitetsnavn 

7 Registrerede timer i perioden ugenr. 

8 Korrigerede timer i i perioden ugenr. 

9 | Periodens timer I sum 7+8 

"10 |År til dato timer 

11 |Projekttotal reg.timer = felt 7 for projektet 

12 |Projekttal per. timer = felt 9 for projektet 

13 [Projekttotal åtd. timer = felt 10 for projektet 

14. |Artsnavn 

15 |Artstotal reg. timer = felt 11 for arten 

16 |Artstotal per. timer = felt 12 for arten 

17 |Artstotal afd. timer = felt 13 for arten 

18 |Rest ferie tilgode 

19 tRest afspadsering tilgode 
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BLANKETINDHOLD 

Udfyldt af Udfyldt den Opgavenr, Afsnit | Sidenr 

POHS | 1981-05-20 5.63 | 2 
Blankettens navn og evt. nummer 

ie . Periodeoversigt 63 

Aniel fn fin ie | meet nlanket A4 |] Inddata fx] Uddata [] an reksr 

Felt Datanavn Dataliste- Bemærkninger 

1 Månedsnavn 

2 Udskriftsdato — 

3 Sidenr. ERE 

4 Afdeling i 

2 |Medarbejdernr. 
6 Medarbejdernavn 

7 Art Rapportkode 

8 Årtsnavn El 

9 Timer i ugen l. uge i måneden 

10 Timer i ugen 2. uge i måneden 

il Timer i ugen 3. uge i måneden 

12 |Timer i ugen — 4. uge i måneden 

13 |Timer i ugen 5. uge i måneden 

14 |Timer i perioden = 94+10+11+12+13 

15 |Timer år til dato 
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Udfyldt af Udfyldt den | Opgavenr« Afsnit Sidenr 
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Blankettens navn og evt. nummer 

Feriestatistik 68 

Antal originaler | Antal kopier | Medium 

" H
D
 

Kartoteks- 1 | 0 | Blanket A4 [|] inddata [X] uadata ff | data 

Felt Datanavn Dataliste- Bemærkninger nr. atanav nummer 

1 Månedsnavn 

2 Udskriftsdato 

3 Sidenr. 

4 Afdeling 

em 5 Funk. nr. 

(G | 6 | initialer 

7 Geografi 

8 Ferie - periode 

9 Sygdom - periode 

10 ferie - åtd. 

ll | sygdom - åtd. 

12 | overarbejde sats 1 

13 |overarbejde sats 2 

14 |overarbejde sats 3 

15 foverarbdjde sats 4 

"
Y
 

16 | overarbejde sats 5 

17 |overarbdjde sats 6 

18 |overarbejde sats 7 

19 |Optjent ferie 

20 Rest ferie 

21 |Rest afspadsering 
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Blankettens navn og evt. nummer 

Projekt/aktivitetsstamkort 69 
Antal originaler | Antal kopier Medium Karioteks- 

1 ! 1 Blanket A4 |] mødata |x] ugdata data 

Felt Datanavn Dataliste- Bemærkninger 
nr. nummer 

1 Udskriftsdato 

2 Sidenr. 

då Projektnr. i 

4 Projektnavn i 

5 Del-projektnr. 

Del-projektnav n 

7 Afdeling Taktisk ansvarlige 

8 Aktivitetsnr. 

9 Aktivitetsnavn 

10. | Rapportkode 
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Side 1 

Følgende nummersystemer beskrives i de efterfølgende underafsnit: 

AFSN. NUMMERSYSTEM BEMÆRKNINGER 

Kundenummer 
Projektnummer Incl. faste RCD-proj.nr 
Delprojektnummer 
Aktivitetsnummer 
Afdelingsnummer 
Medarbejdernummer 
Stillingskategorinummer Incl. gældende numre 
Rapportkode (1) Incl. gældende numre 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

KBH 1981-05-25 
Afd.1201 

PML/ld 
Afsn. 6.1. kundenummer 

Side 1 

Kundenummeret er RCD's eentydige identifikation af en given kunde. 

Herudover anvendes kundenummer til eentydig identifikation af en 
række interne aktiviteter og arbejdsområder, men da altid udbygget 
til et PROJEKTNUMMER, jfr. afsnit 6.2. 

XXXX 

s= 0001-8999 
EKSTERN KUNDE 

> 9000-9999 
INTERN IDENTIFIKATION 

Kundenummer tildeles af Ø&A.
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVNF. A/S REG. NR. 62398 
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PML/ld 
Afsn. 6.2. Projektnummer 

Side 1 

Projektnummeret er RCD's eentydige identifikation af et givet kunde- 
projekt eller internt projekt. Endvidere er alle rutinekørende leve- 
rancesystemer defineret ved et projektnummer ( i daglig tale også 
benævnt sagsnummer) pr. kunde pr. leverancesystem. 

En række faste projektnumre er defineret til anvendelse for registre- 
ring og rapportering af tilbagevendende, interne aktiviteter eller 
eksternt prægede aktiviteter der ikke kan relateres til specifikke 
kundeprojektnumre. 

Faste projektnumre bør kun anvendes når ressourceforbrug ikke kan 
henføres til specifikt kundeprojektnummer. 

På de efterfølgende sider er RCD's faste projektnumre angivet. 

XXXXXXX 

(001-499 
LØBENUMMER PR. RUTINEKØRENDE 
LEVERANCESYSTEM FOR AKTUEL 
KUNDE 

500-999 
LØBENUMMER PR. PROJEKT 

FOR AKTUEL KUNDE 
s 

—=-  SKUNDENUMMER, ELLER 
IDENTIFIKATION AF INTERNT 
AKTIVITETSOMRÅDE , 
JFR. AFSNIT 6.1. 

Projektnummer er kun eentydigt ved angivelse af alle 7 cifre. 

Fortsat anvendelse af tidligere 'PROSIT'-projektnumre frarådes, men kræver iøvrigt konsekvent foranstillet, 4-cifret afdelingsnummer, såvel i oprettelsessituation, på timesedler som på omkostningsbilag. 

Projektnummer tildeles af ØsA.
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVNF. A/S REG. NR. 62398 
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Afd.1201 

PML/1ld 
Afsn. 6.2. Projektnummer 

Side 2 

Følgende faste projektnumre er defineret til brug for registrering 
og rapportering af tilbagevendende, interne aktiviteter. 

Udbygning af rækken af faste projektnumre kan kun ske via accept 
fra liniedirektør eller central stabschef. 

Udbygning skal rapporteres til Ø&A og nyt projektnummer kan først 
anvendes når nærværende sider fremkommer til administrationshånd- 
bog i nye versioner. 

PROJEKT ANVENDES VED REGISTRERING AF RAPPORTKODE 

NUMMER RESSOURCEANVENDELSE VEDRØRENDE JFR. AFSN. 6.8. 

9001000 Strategisk/taktisk planlægning og 
udvikling; budgettering. 1 

9002000 Generel ledelse, personaleledelse, . 

Operativ planlægning, ressourcedisp. 1 

9003000 Generel administration; ejendomsad- - 

ministration, bogholderi, rapport- 
skrivning, indkøb, lager, varemod- 2 
tagelse, kassefunktion, postforsen- 

delse, sekrektærarbejde (ej kunde- 
henførbart) etc. 

9004 000 Opsøgende og uddybende salgsarbejde, 
via telefon, møder ved kunde eller 

RCD, kontakt på udstillingsstand etc. 3 

9005000 Planlægning og gennemførelse af salgs- 
seminarer og orienteringsmøder for 
flere potentielle kundeer. 3 

9006 000 Planlægning af salgsaktiviteter; udar- 
bejdelse af salgspræsentationsmateri- 
ale, vedligeholdelse af emnekartotek, 3 
rapportering vedr. salg o.lign. 

9007000 Udarbejdelse af løsningsforslag for 
potentiel kunde eller for bestående 
kunde på potentielt leverancesystem. 3 

' r 
9008000 faurnlipluprbeodg — 79 

2009000 -reserveret 3 

9010000 Marketingaktiviteter generelt 4 

9011000 -reserveret 

9012000 -reserveret 4
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Side 3 

PROJEKT ANVENDES VED REGISTRERING AF RAPPORTKODE 

NUMMER RESSQOURCEANVENDELSE VEDRØRENDE . JFR. AFSN., 6.8. 

9013000 -reserveret 

9014 000 -reserveret 

9015000 Ej-debiterbare systemaktiviteter, 7 
som ikke kan henføres til specifikt 
projekt og som ikke kan overvæltes 
på kunder. 

9016000 Assistance vedr. systemarbejde, ydet 7 
til andre organisatoriske enheder i 
SBD og DSL. (Delprojektnummer, jfr. 
afsn. 6.3.kan anvendes til angivel- 
se af nydende sektor. Mulige sektorer 
bør i så tilfælde oprettes). 

9017000 -reserveret 7 

9018 000 -reserveret 

9019 000 -reserveret 7 

9020000 Deltagelse i interne kurser, der ikke 

kan henføres til specifikke projektnum- 50 
re vedr. udvikling af applikationer, 
værktøjer eller teknologi. 

9021000 Deltagelse i eksterne kurser, jfr. oven- 
stående vedr. 9020000. 50 

9022000 Læsning af faglige tidsskrifter m.v. 50 

9023000 Deltagelse i skoleundervisning i arb. 
tiden. 50 

9024000 Medarbejdermøder, undersøgelser vedr. 
personale og arbejdsmiljø etc. 51 

9025000 HU/SU-aktiviteter og møder 51 

9026000 Bestyrelsesmøder og aktiviteter 51 

9027000 Job- og gagesamtaler, P&U-kontakt m.v. 51
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i KBH 1981-05-25 
Afd.1201 

PML/1d 
Afsn. 6.2.Projektnummer 

Side å 

PROJEKT ANVENDES VED REGISTRERING AF RAPPORTKODE 

NUMMER RESSOURCEANVENDELSE VEDRØRENDE JFR. AFSN. 6.8. 

$101000 Opsparing af flextid 58 

9102000 Afspadsering flextid og overarbejde — 59 

9103000 Overarbejde, faktor 1.00 58 

9104000 Overarbejde, faktor 1.25 ' 58 

9105000 Overarbejde, faktor 1.33 58 

9106000 Overarbejde, faktor 1.50 58 

9107000 Overarbejde, faktor 1.67 58 

9108000 Overarbejde, faktor 1.75 i 58 

9109000 Overarbejde, faktor 2.00 58 

9113000 Betalt overarb, faktor 1.00 60 

9114000 Betalt overarb, faktor 1.25 60 

9115000 Betalt overarb, faktor 1.33 60 

9116000 Betalt overarb, faktor 1.50 60 

9117000 Betalt overarb, faktor 1.67 60 

9118000 Betalt overarb, faktor 1.75 60 

9119000 Betalt overarb, faktor 2.00 60 

9201000 Registrering af frokost 53 

9202000 Afholdt ferie (i timer) 54 

9203000 Barselsorlov 55 

9204000 Sygdom, iøvrigt 55 

3205000 Fravær på søgnehelligdage 56 

9206000 Bevilget fravær iøvrigt 57 
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

” KBH 1981-05-26 
Afd. 1201 

. 6 PML/ld 
Afsn. 6.3. Delprojektnummer 

Side 2 

Delprojektnummeret en den eentydige identifikation af et givet 
delprojekt, men kun i sammenstilling med projektnummer. 

XXXXXXX XXX 

e 000-999 
> LØBENUMMER PR. DELPROJEKT 

INTERNE, FASTE PROJEKTNUMRE 
ALTID 000 (ELLER BLANKE) 

PROJEKTNUMMER, 
5 JFR. AFSN. 6.2. 

INTERNE, FASTE PROJEKTNUMRE 
UNDEROPDELES ALDRIG. 

Delprojektnumre tildeles af ansvarlig projektleder. 

2 

KUNDEJgenesten. (01) 10 53 33 AALBORG Kastetvej 26, 9000 Aalborg (08) 12 53 66 ODENSE Næsbyhovedvej 3, 5270 Odense N. (09) 18136 
FREDERICIA Riemmanada S4 TOM Fradaririn (NA) 89 K2 RA RØNNE Ramm Nialeanevai RÅ 2YM Aannes (NU OK AK + |



RC Datacenter AS 
HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

Fr 
KBH 1981-05-26 

Å Afd.1201 e . PML/lå 
Afsn. 6.4. Aktivitetsnummer 

Aktivitetsnumre anvendes til identifikation af en given aktivitet 
i forbindelse med gennemførelsen af et projekt, eller til beskrivelse 
og identifikation af en bestemt Opgave -— som indgår i den rutine- 
mæssige betjening af en række kunder. 

Æ=  … 0001-0050 
RESERVERET FOR IDENTIFIKATION 
AF FASTE AKTIVITETER I 
ORGANISATORISK ENHED (AFD) 

0051-9999 
PROJEKT/DELPROJEKTSPECIFIK 
UNDEROPDELING I 
AKTIVITETER 

FN 

a 
Faste aktivitetsnumre defineres af ansvarlig liniechef. 
Projektspecifikke aktivitetsnumre tildeles af ansvarlig projekt- 
leder. 
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KBH 1981-05-26 
Afd.1201 

PML/1d 
Afsn. 6.5. Afdelingsnummer 

Side 1 

Afdelingsnummer er 
enhed i RCD. 

betegnelsen for den mindste organisatoriske 

Afd. Afd. Afd. Afd. | Afd. Afd. Afd. 

Sektor Sektor Sektor 

en 

| bivi- eller Central 

[sion | [stab | ; 

Ep — 1-9 
GRUPPEANGIVELSE. 
ANVENDES KUN I DD&D. 

kr= 01-99 

AFDELINGENS LØBENR. 

gu 0-9 

SEKTORENS/STABENS LØBENR. 

Afdelingsnummer tildeles af Ø&A. 

&> 1-9 
DIVISIONENS/CENTRAL STABS NR. 

KUNDEtjenesten. (01) 10 53 33 AALBORG 
(elm alsie Talk! 

Kastetvej 26, 9000 Aalborg 

Dinenannde C4 VV Fondnm sim 
(08) 12 53 66 ODENSE Næsbyhovedvej 3, 5270 Odense N. (09) 1813 
nensrsece (nl [INT ad Darem Mintenmeuani En SYM Den nn ognr
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

KBH 1981-05-26 
Afd. 1201 

PML/l1d 
Afsn. 6.5. Afdelingsnummer 

Side 2 

e 
) 

Oversigt over gældende afdelingsnumre i RCD distribueres i nærmeste 
fremtid. 

i 

KUNDE tenesten. (01) 10 53 33 AALBORG Kastetvej 26, 9000 Aalborg (08) 12 5366 
FREMME Aiamannsda SA TV Føndnirin NAV ON KIRS 

ODENSE Næsbyhovedvej 3, 5270 Odense N. (09) 18136 
BIN Raram KNisleaneval BØ PYM Danann FØTN OK Eg 
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KBH 1981-05-26 

Afd.1201 
PML/ld 

Afsn. 6.6. Medarbejdernummer 
Side " 1 

" 

Eentydig identifikation af medarbejder i RCD 

rr 1000-9999 
MEDARBEJDERNR. 

Medarbejdernummer tildeles af Ps&U 

KUNDEtenesten. (01) 10 53 33 AALBORG Kastetvej 26, 9000 Aalborg (08) 12 53 66 ODENSE Næsbyhovedvej 3, 5270 Odense N. (09) 1813 
FOTNENIMA  Pinennnnda EA VV Condndmnin nevonener (ea NI Ta Raram Minisanevai BA PYM Hanne IN OK 25
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

KBH 1981-05-26 
Afa.1201 

PML/ld 
Afsn. 6.7. Stillingskategorinr. 

Side 1 

Stillingskategorinummer er en numerisk identifikation af en med- 
arbejdersstillingsbetegnelse. 

Følgende stillingskategorier anvendes ved RCD: 

Kategorikode Stillingsbetegnelse 

127 Kantineassistent 
131 Kontorbud 
148 Maskinstueassistent 
163 Rengøringsassistent 
206 Bogholderiassistent 
209 Edb-assistent ' 
212 Edb-operatør 
214 Afdelingsadministrator 

- 220 Tasteoperatør 
225 Edb-operatørassistent 
228 Kantineleder 
230 Kontorassistent 
236 Lagerassistent 
251 Marketingassistent 
253 Marketingkonsulent 
259 Receptionsassistent 
267 Sekretær 
269 Chefsekretær 
275 Indkøbsassistent 
303 Driftsplanlægger 
309 Servicekonsulent 
314 Ejendomsadministrator 
324 Uddannelseskonsulent 
329 Kasserer 
337 Driftskoordinator 
341 Holdleder 
408 Direktionssekretær 
410 Edb-konsulent 
412 Chefkonsulent 
456 Programmør 
460 ; Seniorprogrammør 
464 Salgskonsulent 
505 Bogholder 
552 Planlægger 
570 Systemkonsulent 
573 Systemprogrammør 
574 Systemplanlægger 
645 Afdelingsleder 
701 Afdelingschef 
901 Lønningsbogholder 
902 Snedker 
903 Personalechef 
904 Teknisk rådgiver
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. KBH 1981-05-25 
afd. 1201 

PML/1ld 
Afsn. 6.8. rapportkode 

Side 1 

Rapportkoden indgår som et sekundært nummer til alle projektnumre, 
på hvilke der registreres personelle og økonomiske ressourcefor- 
brug. 

I forbindelse med den hierarkiske rapportering af ressourceforbrug 

Afd. Afd. Afd. | Afd. | Afd. Afd. Afd. 

cc 

Sektor Sektor Sektor Sektor 

Divisi. Divisi. 

fe RCD 

total 

benyttes rapportkoden som summerende kriterium - på tværs af de 
decentralt anvendte, kundespecifikke eller 'faste' projektnumre. 

XXX 

> 001-999 
LØBENR. 
KUN FAST DEFINEREDE 
MÅ ANVENDES. 

Datacenter AS
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HOVEDKONTOR: FALKONER ALLE 3 2000 KØBENHAVN F. A/S REG. NR. 62398 

. KBH 1981-05-25 

Afd. 1201 
PML/lå 

Afsn. 6.8. rapportkode 
$ Side 2 

Udbygning af efterfølgende, faste rapportkoder kan kun ske via 
accept fra liniedirektør eller centrale stabschefer. 

Udbygning skal rapporteres til Ø&A og nye rapportkoder kan først 
anvendes når nærværende oversigt er fremkommet til administra- 
tionshåndbogen i ny version. 

RAPPORT - 

KODE 
SKAL INDGÅ I PROJEKTER DER ETABLERES 
TIL REGISTRERING AF RESSOURCEFORBRUG VEDR. 

1. Ledelsesaktiviteter, d.v.s. strategisk/taktisk plan- 
lægning, budgettering, operationel planlægning og 
operationel personaleledelse samt mødedeltagelse etc. 

Administrative aktiviteter, d.v.s. udførelse af admini- 
strative opgaver som kasseregnskab, blanketudfyldelse, 
personaleadministrative opgaver, bogføring, maskin- 
skrivning, tekstbehandling, mangfoldiggørelse, indkøb, 
varemodtagelse, postforsendelse, lageradministration, 
etc. 

Salgsaktiviteter, d.v.s. planlæggende og udførende salgs- 
aktiviteter incl. fremstilling af salgsmateriale, ud- 
arbejdelse af tilbud og aftale, gennemførelse af orien- 
teringsmøder og seminarer etc. 

Marketingaktiviteter, d.v.s. direct-mail kampagner, 
brochure udarbejdelse, annoncering, markeds-undersøgel- 
ser, kommunikation til interessegrupper, deltagelse i 
møder med samarbejdspartnere, foreninger, kollegaer, etc., 
prestigebetonede skrifter, pressekontakt etc. 

Kundevendte implementeringsaktiviteter, d.v.s. projekt- 
ledelse, systemdefinition, systembeskrivelse, design, ud- 
arbejdelse af programmeringsgrundlag, programmering, test: 
indkøringsaktiviteter, mødereferater, notater, bruger- 
vejledninger, driftsvejledninger, kundespecifikke kurser 
og uddannelsesaktiviteter etc. 

Kundepleje, d.v.s. successiv vedligeholdelse af en kundes 
system, fx. systemservice - dækket af systemserviceabon- 
nement, tilføjelser og udvidelser med mindre end 1 person- 
måneds indsats, sjældent forekommende vedligeholdelse, 
der ikke kan debiteres etc. 
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rapportkode 
Side 3 

Afsn. 6.8. 

RAPPORT - 

KODE 
SKAL INDGÅ I PROJEKTER DER ETABLERES 

TIL REGISTRERING AF RESSOURCEFORBRUG VEDR. 

7. 

10. 

11. 

Ej-debiterbare systemaktiviteter, d.v.s. aktiviteter 
ved overdragelse af kundeansvar og - know-how, o0p- 
rydning, effektivisering og dokumentation af bestående 
projekter, som ikke initieres af kunder og ikke kan 
overvæltes på disse. 

Dataserviceaktiviteter, d.v.s. rutinebetonet dialog 
med kunder vedr. kørselsplanlægning, inddata og ud- 
data, drift generelt etc. Endvidere kundetjeneste-ak- 
tiviteter vedr. kunder, samt administration og tilret- 
telægning af drift, herunder kørselsbestilling, bånd- 
administration, katalogvedligeholdelse, inddatahåndtering, 
uddatahåndtering, administration af telefonlinier og modems 

Udvikling af applikationer, d.v.s. tilvejebringelse af nyt 
leverancesystem eller nyt leverancesystemfundament (eks.- 
vis nye modelløsninger til S,.80, tilpasning af TD/2 etc.) 
incl. manualer og brugervejledninger, brugeruddannelse 
internt etc. 

Udvikling af værktøjer, d.v.s. etablering af nye, pro- 
duktivitetsfremmende metoder og værktøjer for projekt- 
ledelse, applikationsproduktion, dokumentation, ind- 
køring, vedligeholdelse etc., incl. uddannelse. (eks.vis 
Cullinane, nye S.80 rammeprogrammer, SPECTRUM etc.) 

Teknologisk udvikling, d.v.s. aktiviteter vedr. ændring 
af teknologisk fundament, anvendelse af nye datamaskiner, 
nye kommunikationsteknikker, nyt perifert hardware etc. 
incl. intern uddannelse. (eks.vis IBM-hardware samt MVS, 
HP-hardware + styresystemer etc.) 

Kundep GA 7 

I/IGTE PR BEJDE , 

PRPPELTETS PLØNLEGNE (| og Fa ataløl7—) 
Ole hel $ | 
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PML/1da 
Afsn. 6.8. rapportkode 

Side 4 

RAPPORT - SKAL INDGÅ I PROJEKTER DER ETABLERES 
KODE TIL REGISTRERING AF RESSOURCEFORBRUG VEDR. 

50. Uddannelsesaktiviteter, d.v.s. deltagelse i interne og 
externe kurser der ikke kan relateres til RCD's generel- 
le udvikling af applikationer, værktøjer og teknologi (jfr. 
rapportkoder 9, 10, 11). Endvidere læsning af faglige 
tidsskrifter samt deltagelse i skoleundervisning i ar- 
bejdstiden. 

51. Samarbejdsaktiviteter, d.v.s. deltagelse i miljø-under- 
søgelser, medarbejdermøder, HU/SU-aktiviteter, besty- 
relsesaktiviteter o.lign. Møder vedr. operationel plan- 
lægning etc. skal registreres på projekter med rapport- 
kode 1. 

52. Medarbejder-evaluering, d.v.s. deltagelse i job- og gage- 
samtaler, drøftelser med P&U etc. 

53. Frokost 

54. Ferieafholdelse 

55. Sygdom 

56. Søgnehelligdage 

57. Andet fravær, bevilget af nærmeste foresatte. 

58. Opsparing flextid og overarbejde 

59. Afspadsering flextid og overarbejde 

60. Betalt overarbejde 


