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Windows grundleggende

Forord

Grundet brugerens store indflydelse pa vinduets opbygning, vil de viste
skzrmbilleder i materialet ikke altid helt svare til, hvad brugeren selv ser pd

skarmen under kurset.

Det er ikke meningen, at alle skal nd samtlige opgaver. Der skulle
imidlertid vare nok til alle under hele kurset.

Kursusmappen kan ikke erstatte manualeme til de respektive programmer,
men kan glimrende benyttes som basalt opslagsvark i det daglige arbejde.

Materialet er opbygget séledes, at man kan benytte det bdde ved brug af den
engelske og danske udgave af Windows 3.1.

Kommentarer til kursusmappen modtages geme - evt. pd
evalueringsskemaet, der udleveres sidst pa kurset.

Herlev, august 1992
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Windows 3.1

Windows er et program, som ved hjzlp af vinduer og mus leder brugeren
rundt imellem et vald af muligheder. Desuden stilles en del hjzlpe-
programmer til rddighed, som kan gere livet lettere, nir man arbejder ved
datamaten.

Nér du teender datamaten fremkommer et skermbillede, som bestér af en
farvestrilende baggrund, med et bent vindue i forgrunden.

- Program Manager n -~
File Options Window Help

5
2]
H

Excel 4.0 Wod DeskTop Tools WwP5.1
333
Accessories Games StartUp Appiications  Excel 3.0

P4 billedet ses nogle sma figurer, som kaldes ikoner. De symboliserer
forskellige vinduer, som det ovenstéende. Blot er de lukkede pé nuvarende
tidspunkt.
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Musen

Musen benyttes som redskab i bla. Windows og Excel. Det er kun muligt at
benytte Windows effektivt med en mus pé skrivebordet.

Venstre knap

@verst p& musen sidder 2 knapper, hvoraf deh venstre hovedsageligt
benyttes.

Serg for at ledningen vender vk fra dig, og at du hviler hindfladen imod
h bordet, mens du holder om musen med et lgst greb.

Foretrekker du at benytte venstre hind, er det muligt at stille musen til det.
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Abning af vindue:

* For pilen hen pa ikonen ved hjzlp af musen.

* Tryk pa venstre knap p4 musen hurtigt 2 gange efter hinanden
(et dobbeltklik).

Nu &bnes vinduet, som den pdgzldende ikon symboliserer.

Alle vinduer har nzsten samme opbygning som figuren nedenunder.

Program Manager
File Options Window Help

Vinduestitel
Lodret L

DeskTop WP 5 1]

EE EE EE B |

Accessoties  Main Tools StartUp Appiications  Excel 4.0 n
’! l ==————i —-——__—_——————'—l:t-——‘l
Vandret rulleskakt
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Forandring og flytning af vinduer

Sterrelsen af vinduet afggr du selv. Peger pilen pd nederste hgjre hjgme,
forvandles den til en dobbeltpil. Ved at holde venstreknappen nede pd
musen, og samtidigt flytte pilen, forandrer du sterrelsen pé vinduet. P4
samme made kan man forandre sterrelsen ved at trekke i alle andre sider af
vinduet.

Forandring af vindue:

*  Fer pilen hen pa vinduets nederste hjgrne eller en af siderne.

* Tryk pa venstre knap pA musen imens du traekker i vinduet, og
slip knappen, nar vinduet har den gnskede stgrreise.

Flytning af vindue:
*  Peg pa titellinien, og tryk pa venstre knap pi musen.

* Trzek vinduet med dig, og slip knappen pi den gnskede
position.

Titellinien angiver desuden hvilket vindue, du arbejder i.

Program Manager
File Options Window Help

Vinduestitel =
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Rulleskakt

I bunden, og i hejre side af skermbilledet findes en rul-
leskakt, som benyttes til at flytte, hvad du ser inde i vin—
duet.

Ved at klikke p pilene overst og nederst kan indholdet -
af vinduet rulles op og ned.

LW |

Selve skermbilledet symboliseres ved en firkant, som
kan trekkes op/ned vha musen. derved trekkes vinduets
synsfelt ogs3 op og ned.

Hvis du klikker p3 det frie felt under firkanten, hopper
billedet en skermside ned, og pé tilsvarende made, hvis
du klikker over firkanten.

Nederst pa skermbilledet findes en vandret rulleskakt,
som fungerer pé tilsvarende méde.

Bemark, at skakten kun kan ses, hvis der findes ikoner,
som ligger uden for skermbilledet. -
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Flvtte skeermbilledet:

* Klik med musen p3 den nedadpegende pil i rulleskakten.
Billedet rykker nu ned.

*  Klik med musen pi den opadpegende pil i rulleskakten.
Billedet rykker nu op.

* Klik pa symbolet for skaermbillede og trzk det op eller ned.
Skzrmbillede flytter sig tilsvarende.

Hoppe et skermbillede:

* Klik p3 feltet over eller under symbolet for skzermbilledet. Der
hoppes et skaermbillede op eller ned.
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Opgave

Formdl: At dbne, flytte og forandre storrelse pad et vindue.

1. Aben et vindue ved at dobbeltklikke pa et ikon pa skzrmen.

2. Prev at forandre vinduets stgrrelse ved at trekke i nederste
hgjre hjgrne.

3. Prev at traekke i siderne.

4. Flyt rundt pa vinduets placering pa skzermen ved at treekke i
titellinien.

S. Rul med vinduet ved hjzlp af pilene i rulleskakterne.

6. Trzk vinduet op og ned ved at flytte med symbolet for
skzrmbillede.
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Maksimer—Knappen

I gverste hojre hjeme af alle vinduer findes 2 pile-knapper.

Pilen, som peger opad er maksimer-
knappen. Hvis der klikkes pa den, udfylder
vinduet straks hele skarmbilledet. MKSTERRAFEN

Né&r skermen er helt udfyldt, erstattes den
med en genopret-knappen. Klikker du pa

denne, fir vinduet atter sin forrige, mindre
storrelse. —
et o Sdigere
stawcioe

F3 vinduet til at fylde hele skarmen:

* Klik pA maksimer-knappen i gverste hejre vindueshjgrne.

Tilbage til forrige starrelse:

*  KIik pa genopret-knappen.
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Minimer-knappen

Minimer-knappen lukker vinduet, og Minimerknappen
efterlader det som en ikon nederst i .

skzrmbilledet. Vinduet/programmet er -1

stadigt aktivt, men sat i venteposition. rkon

—

Nar som helst du gnsker at gendbne vinuet,
dobbeltklikker du blot pé den pdgxldende
ikon.

Lukke vinduet

*  Klik pA minimer-knappen gverst i hgjre vindueshjgrne.
Vinduet bliver nu til en ikon.
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Opgave

- sé naeste side !
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Opgave 2

Formdl: At lere hvordan man dbner, maksimerer og minimerer et vindue.

1. F3 vinduet til at fylde hele skzrmen.

2. Reducer det atter til forrige storrelse ved at klikke pa
genopret—-knappen.

3. Minimer vinduet til en ikon.

4. Abn et andet vindue og gentag proceduren.
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Kontrol-Menuen

I @verste venstre hjgme af vinduet findes Control-
knappen. Hvis du klikker pd den fremkommer en menu.
Denne menu er et alternativ til brugen af klik med
musen pé forskellige knapper. Man kan f.eks. fa vinduet
til at fylde hele skarmen ved at valge Maksimer.
Understregningen under x betyder, at funktionen ogsd
kan valges ved at trykke pd x pa tastaturet.

Gendan/Restore Det aktive vindue
returnerer til
tidligere tilstand.
Flyt/Move Flytter vinduet pd Gendan/Restore
skermen ved hjzlp af
musen. FlytMove
Starrelse/Size
. . . Minimize
Tilpas storrelse/Size /Endrer vinduesstgrreisen.
Maximize
C
Minimer/Minimize Minimerer vinduet til en Luk/Close
ikon. SKift til/Switch to

Maksimer/Maximize Udvider vinduet til at fylde hele

skarmen.

Luk/Close Afslutter vinduet/programmet.

SKift til/Switch to Giver mulighed for at skifte til andre
programmer via Windows Task
Manager.

Afslutte Vinduet/programmet

Ved dobbeltklik pa Control-knappen "lukkes og slukkes" det aktive vin—
due/program.
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Formal:

At ove brugen af dobbeltklik med musen til dbning og lukning af vinduer.

1. Aben et vindue til det fylder hele skzermen.

2. Luk vinduet helt, ved hjelp af minimumsknappen.

3. Aben 7-KABALE under SPIL.

4. Minimer 7-KABALE og 3ben det igen ved at dobbeltklikke pa
symbolet nederst pa skermen.

S. Luk nu 7-KABALE ved at dobbeltklikke pa kontrol-knappen.

6. Hvad er forskellen pa at lukke et program med
minimumsknappen og kontrolknappen?
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7-kabale

Spil Info

Score: 46 Tid: 22 |
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Opgave 4

Formdl: At trene brugen af musen.

Du skal nu prove et lille spil 7-kabale, som er en del af de indbyggede programmer i

Windows.
1. Luk alle vinduer pa skzermen, siledes at kun Programstyring
er synlig som ikon nederst p3 skermen.
2. Dobbeltklik pa ikonet, si vinduet bner sig.
3. Dobbeltklik pa ikonet for spil, for at 4bne vinduet med spil.

4. Vzig 7-KABALE og begynd spillet.

- — 7 kabale (v {-]
‘v e % ie
ve v
® a3 9 *3
7 o oa E
e s | (9 @‘ -
* +® 0| CO @O
L ' D4 vV
o | ¢¢ || a¥%
¥ e el | aa?
o a3
Resuitat: 0 Tid : 257

Ved at klikke pé hjelpetasten, kan du f3 en instruktion!
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Programintegration

“

Du kan starte flere menuer pa en gang under Windows.

Hvis flere menuer er dbne pé en gang pé denne méde, kan vindueme enten
overlappe hinanden eller st side om side.

E Allernativer Vindwe Hjmip

DDE-TERM
— DDE-TERM
Hevedereppe
Flpmg Koot | ~ o Excel 38
B 2 8|89 &
D0S peowp Windows instalerngeprogam  Kippeboed Microsolt Excei 10 Dislog Edier
5
|
]

=

Ed  Altermstiver Ym_d: Hjelp

Programstyrnng

——ra

Microseft Excel 1.0

D p— =

DDE-TERM
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Der kan startes flere programmer p4 én gang under Windows. Nér
programmet er minimeret med MINIMERINGSKNAPPEN, siledes at
programmet stadig er &bent, vil det ligge som cn ikon nederst pé skermen.

Skift imellem programmer

Nér du har startet et antal forskellige programmmer op, kan du hurtigt skifte
fra ét til ét andet ved at gore sdledes:

*  Tryk pad ESC og CONTROL-knappen pd én gang.

* Valg i dialogboksen, hvilket af de 4bnede programmer, du
gnsker at skifte til.

*  Dobbeltklik pa programmet, og det dbnes.

CONTROL og ESC giver dermed altid en oversigt over dbne programmer.
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Cut/Paste 1 Windows—programmer

* Markér det gnskede omride med musen .
* Vzlg REDIGER/EDIT i menulinien.

* Valg KOPIER/COPY og det markérerede er nu lagt ud pa
klippebordet.

* G4 til programmet, hvor du vil have det markerede indsat.

* Valg atter REDIGER/EDIT

* Vzlg INDSZET/PASTE, og klippebordets indhold bliver nu
afleveret ved markerpositionen.

dokument dokument
regneark regneark
tegning tegning
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Opgave 5

Formél: At treene klippe/klistre funktionen.

1. Vzlg Excel 4.0 under Excel-menuen.

2. Vzlg File, Open og dobbeltklik pA WINDOWS.XLS.

3. Markér omradet inde i firkanten, og veelg REDIGER/EDIT,
KOPIER/COPY.

4. Minimér Excel.

5. Vzlg WORD og skriv en lille tekst, hvoraf det fremgar, at
nedenstiende skema er et eksempel fra et regneark.

6. GA et par linier ned med markaren. Valg s3 REDIGER/EDIT,
INDSZAT/PASTE og den markerede tekst fra Excel vil blive sat
ind fra og med markerens position.

7. Udskriv siden ved at trykke med musen pa symbolet for
PRINTER.
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Klippebordet

N&r man flytter en tekst eller noget grafik lzgges det ud pa klippebordet.
N4r man stter det ind et andet sted, er det kun en kopi, som indszttes.
Originalen ligger stadigvak pé klippebordet. Er man i tvivl om hvad, der
ligger pa klippebordet, ses det sdledes:

* Dobbeltklik pa symbolet for KLIPPEBORD. Det ligger i
vinduet Hovedgruppe/Main.

* Nu kommer det gjeblikkelige indhold af Klippebordet tilsyne.

Klippebordet kan vise sit indhold i de forskellige formater, som de
forskellige programmer har lagt det derud i.

I andre formater
* Vealg Vis

* Valg imellem Bitmap eller automatisk

Gemme indholdet af klippebordet

* Velg Fil og Gem som..

*+ ] dialogboksen skriver du navnet pd billedet. Det fir
automatisk efternavnet .CLP

Denne fil kan kun hentes ind igen via Klippebordet. Skal du benytte
billedet/teksten i et andet program, ma du forst hente det ind pd
klippebordet igen.
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Hente .Clp-Filer
*  Vealg Fil, Aben

* Markér den enskede fil i dialogboksen pa szdvanlig made.

Slette indhold pd klippebordet

Da Klippebordet tager plads i hukommelsen, kan man til tider f4 lidt mere
intern lager til rddighed ved at slette indholdet.

* Valg REDIGER/EDIT
* Velg Slet/Del

*  TrykJa/Yes

— Clear Clipboard

@ Clear contents of the Clipboard?

Yes No
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Skermdump

Skzrmdump vil sige, at man tager et "fotografi" af skermen og legger det
ud pé klippebordet til senere brug.

* Find det gnskede skaermbillede
*  Tryk pa PrtSc-knappen (Print Screen)

Nu ligger en kopi af skzrmbilledet ude pa Klippebordet. Hvis det skal
bearbejdet kan dette eventuelt foregd i programmet Paintbrush.

Hvis dit Windows 3.1-program kerer i 386-mode, kan det lade sig gore
kun at fotografere det markérede vindue pa skzrmen.

Skzrmdump af enkeltvinduer

* Aben og marker det gnskede vindue
* Tryk Alt+PrtSc

Nu ligger en kopi af det markérede vindue pd Klippebordet!

:__:

Eile Edit Disy DRisplay Help

Elle Edit Display Help I-‘

Eile £dit Qisplay Help

Micreseft Word - WIN318.00C

7. - Udsksiv-siden
PRINTER.S

: o )

o i -

Formi\ = Main L.J. el
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Opgave 6

Formdl: At benytte Klippebordet til at kopiere, klippe, gemme i .CLP format og

tage skaermdumps.

1. Aben Programstyring.

2. Aben et par vinduer.

3. Vzlg Vindue, Overlappet.

4. Tag en kopi af skzermen v.h.a. PrtSc.
5. Aben Klippebordet og kik!
6. Gem billedet under navnet DUMP.CLP
7. Tryk et par gange pa PrtSc. Hvad sker dér??
8. Hent DUMP.CLP ind p3i Klippebordet.
- 9. Start Paintbrush op.
10. Velg Rediger, Szt ind.

11. Afmzerk et omride med musen.
(Hold venstre knap nede og trzek marksren hen over omradet!)

12. Vzlg Rediger, Kopiér.

13. G3 over i Klippebordet og sé forandringen!!
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Hjeelpefunktionen
Windows 3.1 <
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Hjzaelpefunktionen

Hj=zlpefunktionen er opbygget p& en mide, s der ved et tryk pd Hjzelp/Help i
Programmenuen fremkommer et rullegardin med nogle af fplgende valgmulig-

heder:

Programr Manager:

Help:
Contents
Search for Help on...

How to Use Help
Windows Tutorial

About Program Manager...

P PP

Content: Her fir du mulighed for at sla op i et alfabetisk
register, som indeholder oplysninger omkring ét
bestemt emne i det program, som du er igang

med.

How to Use Help: Et kort program, som lzrer dig brugen af hjzlpe-
funktionen.

Windows Tutorial Et simpelt program til indlzring af de mest

gengse windows—rutiner.

About Program Manager: Informationer om programversion, ledige hu-
kommelsesressourser mv.
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Vzlger du f.eks Content, vil du komme ind i et vindue med rulleskakter,
som vi kender dem i forvejen.

Overalt i hjzlpeprogrammet er visse ord og sztninger understreget, enten
med en afbrudt eller en uafbrudt linie. Nir du ferer musen ned pé linien,
forandres markeren til en hand. Det betyder, at her kan du "dykke dybere”
ned i hjzlpeprogrammet ved at dobbeltklikke "med hinden".

- Program Manager Help v
File Edit Bookmark Help
Contents | Search Back History | Glossary

Contents for Program Manager Help

Windows Program Manager is a tool you can use to
easily start applications. and organize your epplications
and files into logical groups.

To leam how to use Help, press F1.

How To...
Armr Win |

Change an lcon

Organize Applications and Documents
Quit Windows

St n licati

Switch B licati
Commands

Fil n mm ”

Options Menu Commands

h Window Menu Commands “

Brudt linie Tryk pé venstre knap pa musen, og et felt fremkommer
med korte oplysninger, si lange du holder knappen nede.

Uafbrudt: Her hopper du et niveau ned i HIELP, og far nye
oplysninger, som omhandler emnet fra den understregede

setning.

P4 denne mide kan du dykke dybere ned i emnet. Ofte vil der ogs3 vare
nxvnt beslegtede emner, som kan valges.
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Knapper i toplinien

Overalt i hjzlpesystemet er der et antal "trykknapper" til rddighed.

Afhzngigt af om der er tale om hjlp til et engelsk- eller dansksproget
program, er hjzlpeteksten pa engelsk eller dansk. Ligeledes kan udseendet
af knappeme vere lidt forskellige.

| File Edit Bookmark Help

Rediger

S

Filer

Contents/Indhold

Vil du hoppe et niveau op i hjelpe-hierakiet, trykkes pa knappen Con-
tents/Indhold. P4 den mide, kan man blive fort hele vejen tilbage igennem
alle de tidligere hjzlpeemner, indtil du ndr registeret.

Search/Seg.
Segning af emne ud fra stikord. (Se vejledningen pa naste side)

Back/Tilbage giver dig mulighed for at se det foregdende emne i en serie
af beslzgtede emner. Nar knappen bliver svagere, er det fordi du er net til
forste emne i serien.

<<og>>

Her fir du mulighed for at se det naeste emne i en serie af beslzgtede
emner. Nir knappen bliver svagere, er det fordi du er niet til sidste emne i
serien. (Findes kun i nogle hjzlpefunktioner!)

History/Oversigt
Oversigt over de sidste 40 hjzlpeemner, som du har benyttet!

Glossary/Leksikon
Oversigt over stikord.
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Brug af segefunktionen

* Klik pa segeknappen og fglgende skzermbillede fremkommer:

Type a word. or salect one from the list.
Then choose Show Topics.

[;xopcmec. changing I
piogiam ilems, copyng

piogiam ilems. cieating

program items. daleting

program Rems. moving

properties, changin

quitting Program Manager

Select a topic. then choose Go Ta

*+  Indtast et ord eller et kort udtryk, som du seger efter i SOG
EFTER(SEARCH) tekstboksen.

* Under indtastningen hoppes der hele tiden hen til det nggleord,
som svarer mest muligt til det indtastede.

* Klik pA SEARCH/S@G, eller tryk RETUR, nir du har fundet
passende spgeord. I boksen nedenunder vises hvilke emner,
som findes pa det pigaeldende sggeord.

*  Markér det gnskede emne og klik pA GO TO.
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Op&ave 7

DANSK WINDOWS

Formdl: At lere benyttelsen af hjcelpefunitionen, herunder scerligt muligheden for
at finde hjeelpeemner via sogeord.

1. Stil dig i Programstyring
2. Valg hjelp

3. Velg Indhold, Skiftes imellem programmer

4. Klik pi Kontrolmenu, og las!
5. GA et niveau tilbage.
6. Veelg Leksikon.

7. Find Dobbelklik og laes.

8. Find oplysninger om hvorledes man kopierer tekst fra
hjzlpefunktionen over p3 klippebordet!
(Tip: Hjeelp,Brug af hjcelp)

9. Udskriv vejledningen ved at valge:
Fil, Udskriv Emne.
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Opgave 7a

ENGELSK WINDOWS:

Formdl: At leere benyttelsen af hjelpefunktionen, herunder scerligt muligheden for
at finde hjcelpeemner via sogeord.

1. Stil dig i Program Manager

2. Velg hjeelp

3. Velg Content, Switch Between Applications
4. Klik pa Control Menu, og lzs!
5. GA et niveau tilbage.

6. Velg Glossary.

7. Find Double-click og lzs.

8. Find oplysninger om hvorledes man kopierer tekst fra
hjzelpefunktionen over pi klippebordet! (clipboard)

(Tip: Se under How To Use Help)

9. Udskriv vejledningen ved at vzelge:
File, Print Topic.
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File-menuen

Indstillinger Vindue Hj

h

Nyt programobjekt...

Abn Enter Open Enter
Eiyt... F7 Move... F7
Kopier... F8 Copy... F8
Slet Del Delete Del

Programparametre... Alt+Enter Properties...  Alt+Enter

Kor... Run...
Exit Windows...

Afslut Windows...

Starte "Fremmede" Programmer

* Veaelg File, Run..
* Skriv det fulde programnavn

*  Klik pa OK
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Oprettelse af nye ikoner

Det er muligt at oprette nye ikoner i alle vinduer. Blot kan man kun lzgge
gruppevinduer ind i programstyringsvinduet. Hvis man gnsker at
indlzgge et nyt program i et af menuvinduerne gores det siledes:
* Markér det vindue, hvori du gnsker at oprette ikonet.
* Vealg File, New,
* Hvis du vil oprette et nyt vindue under Program Manager
veelges Program Group, gnsker du derimod at indlegge en ny
programikon i det markerede vindue vzlges Program Item.

* Indskriv navnet, som skal st3 under ikonet.

* Indskriv det fulde programnavnet. Kan du ikke huske
adressen, vzelg Browse.. og find programfilen i dialogboksen.

Program Item Properties

Description: | —skriv ikonnavn her! |

Command Line: | —SKriv programkald her!]
Working Directory: | -angiv arbejdskatalog |

Shortcut Key: [None (—evt genvej)
[0 Bun Minimized

* Vzlg Change Ikon for at finde et velegnet symbol, hvis der er
tale om et ikke-Windows-program med eget programikon.

* Klik OK.
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Flytte et ikon imellem vinduer.
*+  Aben vinduerne, som du skal flytte fra og til.

* Klik pa ikonet, som du skal flytte og hold knappen nede.

* Trzek ikonet hen til det nye vindue og slip det!

Slette Tkon

* Velg File, Delete og Yes

Forandre ikoner

* Velg File, Properties
* Ret i dialogboksen

* KIlkOK

Kopiere Ikon
*+  Valg File, KOPIER/COPY

* Angiv fra/til-vinduer

Genvej!!: Hold CTRL-knappen nede, imedens du treekker ikonet hen pd
det nye vindue!!
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- sé naeste side !
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Opgave 8

Formdl: At oprette, nedlegge, forandre og flytte program- og gruppeikoner.

1. Stil dig i Program Manager
2. Opret et nyt vindue navngivet efter dig selv.
3. Opret i dette vindue indgangen til:

WordPerfect 5.1 (G:\wp51\wp.exe)
7-kabale (G:\windows\SOL.EXE)
Excel (G:\excel40\excel.exe)

4. Prgv at starte nogle af programmerne op!

5. Lav om pi navnet for ikonen til Excel, si der stir Excel 4.0

6. Opret endnu et nyt gruppevindue under Programstyring kaldt
NYT VINDUE.
7. Flyt 7-Kkabale over til NYT VINDUE

8. Kopier WordPerfect 5.1 over til NYT VINDUE, og find et
passende programikon.

9. Slet WordPerfect 5.1 i programgruppen, med dit eget navn.
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Conacaccy, . R0

File Manager Control Panel Print Mana MS-00S Wind
Prompt Setup

@ g 4 £

PIF Editor Clipboard Read Me Notepad
Viewer

Kontrolpanelet

T P T S e ey A S

Control Panel

Settings Help

Bl A& &

Ports Mouse Desktop Keyboard

B w ¢ 2

tional Daie/T'me Network 386 Enhanced  Drivers

Der er en hel del muligheder i Kontrolpanelet:

Color giver mulighed for at forandre farverne pé de enkelte vinduer.

Sound muligger eventuelt lydsignal ved "ulovlige" handlinger.

Vi skal szrligt se pd Desktop/Skrivebordet
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Desktop/Skrivebord

Tapet/Pattern vil sige det
menster, som Windows
3.1 starter op med som
baggrund for

Pro menuen.

e (X Fast "AR+Tab" Switching
Der ligger allerede i [ Screen Saves
systemet en del ferdige Name:[Marquee . E2
tapetmenstre, men det er Delay: [7__18 Minutes
ogsd muligt, at tegne et [Wallbaper
billede selv f.eks. i Eil:
Paintbrush og lzgge det O Lenter @ Tie
ind, som sit personlige [ Sizing Grid -
velkomstbillede. Granlaty: [0 I3

Bordes Widthe (3 HH

Skifte Wallpaper/Tapetmeonster

- *  Vzlg Controlpanel, DeskTop/Skrivebord
* Klik i dialogboksen ud for Wallpaper/Tapet File:
* Vzlg hvilket tapetmgnster, som du vil vlge.

* Alt afhzengigt af, hvor stort tapetbilledet er, skal du valge
Center/Midten eller Tile/Side om side.
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Tilpasse Symbolafstand

Hvis du har givet meget lange navne under de enkelte ikoner i vinduerne, kan der
ske det, at navnene dekker ind over hinanden, ndr Programstyring arrangerer
ikonerne automatisk. Det kan man tage hgjde for ved at forege standard-
afstanden imellem de enkelte ikoner.

* Vzlg Kontrolpanel, DeskTop/Skrivebord.
* Klik p3 den opadrettede pil under Ikons for at forgge afstanden og
valg det gnskede afstand. Der males i pixels, hvorved f.eks en ggning

pa 10 pixels giver en markbar forggelse.

* Valg OK og gi tilbage til dit vindue, for at se om den nye afstanden
er tilstraekkelig

Wrap Title giver mulighed for ikontitler over flere linier.

Zndre Milediagram/Sizing Grid

Malediagrammets grynethed angiver grovheden af det netvark, hvorpd ikoneme
placeres. 0 betyder, at de legges przcis, hvor man sztter dem. 49 angiver, at de
indrettes efter et netvark, og dermed ligger pa linie. O= intet hensyn til netvaerket,
49 betyder maksimal indstilling efter netvarket.

* Vzlg Controlpanel, DeskTop/Skrivebord.

*  Valgi dialogboksen ved Sizing Grid/Milediagram den gnskede gry-
nethed.

Rammebredden/Border Width henviser til bredden pd rammen omkring vindu-
erne i programstyring,.

* Vaelg Control Panel, DeskTop/Skrivebord.

* Angiv den enskede bredde.
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Forandre Markegrs Blinkhastighed

*+  Valg Control Panel, DeskTop/Skrivebord.
* Trzk med musen i rulleboksen nederst i dialogboksen.

*  Nar den gnskede virkning er opniet, valges OK.

Gemme @ndringer til neste gang

Hvis du ensker at gemme alle zndringer, herunder ogs3 ikonemes placering, vin-
duesstprrelser m.v. gores det sdledes:

* Indstil dine ikoner, vinduer, som du gnsker de skal se ud ved opstart.
* Aktiver Program Manager/Programstyring.

* Vzlg Options, Save Settings On Exit.

Obs!! Genvej:

* Tryk shift+dobbelklik pa kontrolknappen i gverste venstre hjerne af
programstyring.

Nu gemmes zndringerne uden at Windows afsluttes!
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Screen Saver

For at forhindre, at et enkelt skezrmbillede "brender sig fast” i skaermens
fosfor, fordi det fir lov at st igennem lazngere tid pd skermen, har
Windows 3.1 indbygget programmet Screen Saver. Skzrmen hopper
automatisk over pa en valgfrit pausebillede indtil tastaturet atter benyttes.

Test Se det valgte!

Setup Valg nu Screen Saver

Delay Hvor lang tid skal tastaturet ikke rares for pausebillede
starter.

Screen Saver
Name:|Marquee

Delay: 7 , Minutes

Vdf g mulig fwdel‘ . Marquee

(None)
Blank Screen

- FIEinE Windows

Mystify
Starfield Simulation
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Marquee

Blandt de mange valgmuligheder kan vzlges Marquee. Her kan du
indlzgge din egen tekst, som pausebillede.

Marquee Setup-

Positi
l-©l eredi O Random

Background Color:

Text [Jeg arbejder serisst med andet arbeideil

~ Text Exampie

~ Password Options
(] password Protected

Position Skal teksten fremkomme midt pd skermen eller et
tilfzldigt sted.

Speed Hastigheden, hvormed teksten passerer henover
skermen.

Text Valgfri tekst!

Format Text Her kan du valge fonte mv.
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Supermax Familien

© Dansk Data Elektronik A/S




48 Windows grundlzggende

L ——

Opgave 9

Formdl: At tilpasse baggrund, markprhastighed og indscette et individelt tapet som
baggrund.

1. Vzlg LANDSKAB.BMP som nyt baggrundstapet. Lad det sti

alene i Midten.

2. Szt markerhastigheden til noget hurtigere blik.

3. Vzlg en grynethed pa 49 pixels.

4. Valg en rammebredde pi 49 pixels.

5. Velg OK og returnér til Programstyring for at se resultatet af
dine anstrengelser!
6. Luk for alle vinduer, si du kun ser landskabsbilledet. Gem

Andringerne.(SHIFT+dobbelklik pd kontrol-knappen!)
7. Afslut Windows. Start det igen ved at skrive WIN. Bemzerk, at
der nu startes op i et nyt velkomsbillede!"

8. Ret grynethed og rammebredde tilbage til 5.
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Opgave 9a

Formdl  Indstille musen efter egne behov

1. Aben Control Panel og Mouse/Mus

2. Stil hastigheden til meget langsom.

3. Stil musen om til venstrehindet

4. Luk og se forandringerne!

S. Ret atter mus og hastighed ind til dit eget behov!

(=det er helt i egen interesse!)
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Opgave 9b

Formdl At indstille pausebilledet pd Screen Saver

1. Indstil Screen Saver siledes at der pa skzzrmen fremkommer et
lysbind med teksten:

Jeg er optaget af noget andet vigtigt!!

2. Stil tekstformatet efter eget valg.
3. Serg for at det igangszttes efter 1 minuts pause.
4. Afslut og prev det.

_ S. Afprav ogsa nogle af de andre muligheder.
6. Szt password pa din Screen Saver og afprev det!
7. Fjern atter dit password.
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Regnemaskine

Det medfolgende program Regnemaskine kan foretage de samme udregninger,
som enhver anden regnemaskine pa skrivebordet. Dog har programmet den fordel,
at man kan overfore et eventuelt resultat direkte til ethvert andet program under
Windows via Klippebordet.

b Calculator - C Fortryd
Edit Yiew Help

r 1 23‘5'5L|

{' C x( CE ‘l{ Hack | l I BACK/TILBAGE Slet baglens

[;MCEI 7 “ 0 ]( 9;1' i ]{sqn\j MC Slet verdi i hukommelse
FODEEE)| W Ve

(msi( 1 ) 2 )( 3 - ) MS Lzg veerdi i ruden til vardien i hukom-

OO meten

CE Slet tallet

M+ Gem vardien i ruden i hukommelsen

Man kan benytte musen til at klikke p3 skzrmbilledets taster eller skrive tal og
operatorer ind direkte ved hjzlp af det numeriske tastatur. (Husk at sld Num Lock
TIL!) Hvis man stiller storre matematiske krav til Regnemaskinen, kan man via
View/Se-menuen vazlge Scientific/Videnskabelig og f& en model frem med bl.a.
flere statistiske muligheder.

Overfere Til Klippebordet

* Velg Edit/Redigér
* Valg Copy/Kopiér

Nu ligger verdien fra regnemaskinens ruden pé Klippebordet, som ganske almin-
delig tekst.

Hente Fra Klippebordet

* Vealg Edit/Redigér

*  Vzlg INDSET/PASTE/
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Notepad/Notesblok

Notepad/Notesblok er en simpel tekstbehandlingsprogram, som normalt gemmer
og henter tekst i ren ascii-format. Det vil sige, at der ikke szttes nogen styrekoder
eller andet "snavs”, som kan misforstdes af andre tekstbehandlingsprogrammer.
Notepad/Notesblok benyttes til smatekster og huskeblok.

Overfore Fra Klippebord
* Velg Edit/Redigér

* Valg Paste/Sat ind

Overfore Til Klippebord
* Velg Edit/Redigér
* Markér et omride med musen.

* Velg Copy/Kopiér

Udskrive Fra Notepad/Notesblok

* Vealg File

* Vzlg Print/Udskriv
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Supermax Familien
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Opgave 14

Formdl: Overfore tal imellem Notepad/Notesblok og regnemaskinen via Klippebordet.

1. Start regnemaskinen op.

2. Lzg folgende tal sammen vha. regnemaskinen:

1213
345
3245
1231
123
233212

3. Overfgr resultatet til Notepad/Notesblok via klippebordet.

4. Skriv et rykkerbrev, hvori der benyttes sammenlzgningen fra reg-
nemaskine.

5. Udskriv brevet.
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Kalender

I det folgende vil blive givet en kort introduktion til Calendar/Kalender. Kalen—
dersystemet giver mulighed for at notere aftaler frem i tid, sztte alarmer og ud-
skrive oversigter. Kalenderen kan vise dags— og ménedsoversigter.

Dabbeltklik pa Kalender - {navnlos) v]a]
ugedagen for Rediger Se Yis Alarm  Altemativer (nfe
skiftetl [
manedsvisaing! 11325 |oJo] mandag, 08 juli 1991 :
T oy
8.00 :
9.00
10.00 Mode angaende Windews 3.0
11.00
12.00 Frokost

Her er oprettet 13.00

aﬁala.imedans.?" 1315 Ringe til ODE ti: 42 8450 11

der arbejdedes |:{  14.00

med {5min, f{ 1500

intervaller. o  16.00
{1700 Sierdet hiemad! 8

, 1300 o

*{ Dette er en daddeblok, som kan benyties ti almindelig
:{ tekstangiende dagen | o
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Oprette Aftale
* Vzlg Tilbeher, Kalender

* Velg gnsket tidsinterval under Alternativer, Indstillinger.
* Indskriv aftale i feltet ud for det korrekte tidspunkt.
I dialogboksen kan man angive hvilket interval, som gnskes i dagskalenderen.

Yderligere kan begyndelsestidspunkt bestemmes, siledes at dét star pverst pd
dagskalenderen fra start.

Skifte Til Manedsvisning
*  Dobbeltklik pd ugedagen.

Nu skiftes til mdnedsvisning.

Markere datoer

Man kan markere specielle datoer for at henlede opmazrksomheden pé dem. Det
gores sdledes:

*  Markér dagen pA manedsoversigten.
* Valg Alternativer

* Velg Markér

* Szt X ud for det gnskede symbol.

*  Vazlg OK

© Dansk Data Elektronik A/S




Windows grundizggende

Se—————————————

Alarm

* Velg Alarm
* Veaelg Angiv

Under Indstillinger kan man angive, om der onskes lydsignal og i hvor lang tid
for, signalet skal lyde.

Soge Dato
* Valg Vis, Dato

* Angiv den sggte dato

Format: 19/4/91 19. april 1991
7-7-91 7. juli 1991

Udskrive Aftaler

*  VzlgFil, Udskriv.

* Indtast datoer for farste og sidste dato.
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Opgave 15

Formdl: At indscette og slette aftaler i Kalender og benytte dags- og mdnedsvisningen.

1. Indszet et antal aftaler pa forskellige datoer over flere maneder.

2. Lav om p3 timeinddelingen, s3 der arbejdes med 15 min. intervaller
og st nogle flere aftaler. Benyt ogs& muligheden for at skrive i
Kladdeblokken.

3. SKift til Manedsvisning og sé dine aftaler.

4. Eksperimentér selv videre!
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DDE-link og OLE

Dette er to méider, som Windows kan integrere data fra flere programmer.

N4&r man kopierer data ud pé klippebordet, ligger der ikke blot her de @nskede
data, men ogsa oplysninger om hvorfra disse data kommer. Dette udnyttes ved
indszttelse i et andet program. N4r data i afsenderprogrammet laves om, ja s3 la—-
ves data i modtagerprogrammet ogsa om automatisk!

Indsztte med DDE-link
* Kopier data ud pa klippebordet.

* G4 over i modtagerprogrammet.

*

Valg Edit/rediger,
* Indsaet Speciel/Paste Special, og Lznke/Link.

I nogle programmer ligger kommandoen méske direkte under Rediger/Edit.

- Indsaette med OLE

OLE betyder, at der ligger data i ét program, som er skabt i et andet program. F.
eks. en tegning lavet i Painbrush og indsat i Word. Ved dobbeltklik pa tegningen i
Word startes Paintbrush automatisk og tegningen indlxses.

* Lzeg objektet ud pa klippebordet.
* Hop over i modtagerprogrammet.

* Vzlg Edit/rediger, Indsat/Paste.
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Skarmbillede til Windows: WINLOGO.BMP
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