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Side 3.

1. INDLEDNING.

Brugervejledningen til Milog Data gkonomistyrings-
system lagger isar vaegt pd at beskrive oprettelses-

og registreringsprogrammerne, da det er disse program-
mer, der @&ndrer i kartotekernes indhold.

Programmerne er konstruerede til selv at finde fejl
begdet af brugeren, f.eks. hvis der forsgges bogfgrt
pé et kontonummer, der ikke eksisterer. Visse former
for fejlbetjening af mikrodatamaten, som f.eks. afbry-
delse af strgmforsyningen under kgrsel af et program
kan selvsagt ikke rettes af systemet. Det er derfor
vigtigt, at man inden opstart af systemet i virksom-
heden sztter sig grundigt ind i kapital 7, sikkerheds-
kopiering, sd man har mulighed for at reetablere kar-
totekerne efter en strgmafbrydelse i et registrerings-
eller oprettelsesprogram, eller hvis en diskette gde-
lzgges. Strgmafbrydelser i informationsprogrammerne vil
normalt ikke beskadige systemets data.

Anvendelsen af informationsprogrammerne vil normalt
fremgd af oplysninger og menu i starten af programmet,
hvorfor der i brugervejledningen isar er lagt vagt pa,
at vise hvordan de forskellige informationer ser ud,
samt at forklare evt. specielle anvendelser.

Da informationsprogrammerne henter deres informationer
fra virksomhedens kartoteker, men ikke @ndrer i karto-
teksindholdet, sker der intet ved i tvivlstilfzlde at

forsgge sig frem.
FEJL OG MANGLER

Milog Data vil vare taknemmelig for at blive gjort op-
merksom pd evt. fejl eller mangler samt forslag til for-

bedringer i nerverende brugervejledning.
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2. OPSTART AF MIKRODATAMAT OG MILOG ON-LINE / REAL TIME @KONOMISTY-
RINGSSYSTEM.

1. Tend mikrodatamaten dataskermen samt en evt. tilkoblet printer
- efterse at printeren er stillet til PRINT.

2. Tryk pa RESET pd forsiden af mikrodatamaten.

3. Er mikrodatamaten forsynet med 2 diskettestationer, ismttes
SYSBIB 1 i diskettestation A, og en SYSDAT-diskette memrket
station B ismttes diskettestation B. — VED ISETNINGEN AF DI-
SKETTER SKAL DE PAKLISTREDE LABELS VENDE HEN IMOD POWER- OG
RESET-KNAPPERNE pd mikrodatamaten.

BEMARK: System— og datadisketterne er alle merket med enten
station A eller B. - De skal altid iswmttes den diskettestation,
de er merket til.

4. Tast 1 pa tastaturet. — disketten vil nu kegre et gjeblik hvor-
efter fplgende tegn kommer pa skermen:

A>
5. Skriv MIBOG pd tastaturet umiddelbart efter ovenstiende tegn.

6. Fra funktionsmenuen vmelges nu den gnskede funktion. Fglg heref-
instruktionerne p3 sksrmen.

VIGTIGT - VIGTIGT - VIGTIGT - VIGTIGT

Afbryd aldrig systemet ved at trykke RESET eller slukke for mikro-
datamaten - herved risikeres at kartotekerne ikke bliver opdateret
med alle transaktioner ligesom systemets datokontrol omgis.

Nir systemet gnskes afbrudt positioneres curseren ned i feltet:
NESTE PROGRAM hvorefter der trykkes pad ESC. Systemet vil nu lede
brugeren tilbage til den indledende FUNKTIONSMENU hvor der veel-
ges AFSLUT.

Bemerk ogsd at alle disketteskift sker i station A. Disketten i sta-
tion B skal forblive i under hele kgrslen.

Kunder der skal anvende systemet pd flere mikrodatamater samti-
dig kan med fordel markere sammenhgrende swmt af SYSDAT-disketter
med samme farvekode pa den pdklistrede label. Det er en forudssmt-
ning for at opnd rigtige resultater, at samme SYSDAT-disketter
altid anvendes sammen.

3. GENERELT OM UDFYLDELSE AF SKARMBILLEDERNE.

I alle oprettelses— og registreringsprogrammer er skermbillederne
opdelt i omrader med faste oplysninger - f.eks. overskrifter -
hvor man ikke kan f3 adgang til at skrive og felter som brugeren
skal udfylde.
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De vigtigste funktionstaster er RETURN og ESC. Return bruges til
at angive, at et felt enten er ferdigudfyldt eller, at det skal
overspringes - skal der eksempelvis bogfpres i KREDIT, springes
DEBET over med RETURN. ESC bruges til at afslutte med - har man
f.eks. registreret sidste varelinie pa en faktura trykkes ESC for
afslutning af fakturaen.

Skeermbilledernes felter bestar af et forud fastlagt antal tegn pr.
felt. Nir et felt er helt udfyldt vil curseren - den blinkende
prik der viser hvor pa skermen man befinder sig — automatisk stil-
le sig ved nmste felts begyndelse. Ved felter som man normalt ikke
udfylder helt - f.eks. en kundes adressefelt = bruges RETURN til
at angive at man er ferdig med at udfylde feltet.

3.1. RETTELSER I SKARMBILLEDER.

Opdager man fejl i de tidligere udfyldte felter pa skermbilledet
kan man med de 4 pile pd tastaturet positionere sig tilbage til

det fejlagtigt udfyldte felt og rette fejlen ved at skrive det rig-
tige oven i det forkerte. Bemerk at man ved rettelser i belgb skal
indtaste foranstillede nuller.

I enkelte tilfwlde vil det ikke vmre tilladt at rette i et tidligere
udfyldt felt. I sddanne tilfelde vil det ikke vere muligt at flytte
curseren tilbage til feltet. Rettelser ma i stedet udfgres som fore-
skrevet i brugervejledningen for det pagmldende skermbillede.

3.2. ROPIER AF SKARMBILLEDER.

Nederst i hvert skermbillede findes feltet: KOPI SET KRYDS. Inden et
skeermbillede forlades vil curseren ga til dette felt. @nsker man
sksermbilledet skrevet ud pa printer semttes et X ellers tastes RETURN.

4. PROGRAMVALG — FUNKTIONSMENU.

Ved opstart af gkonomistyringssystemet bliver brugeren prasente-—
ret for nedenstdende funktionsmenu hvorfra det ¢nskede program
kan velges ved afkrydsning:

KASSERAPPORT BILAGSLISTE
DIVERSE POSTERINGER KONTOKORT
K@BSFAKTURA / KREDITNOTA SALDOBALANCE
SALGSFAKTURA / KREDITNOTA KONTOUDTOG
BUDGETTAL BUDGE TKONTROL
LAGERTILGANG SALDOLISTE
FAKTURERING MANEDSAFSLUTNING
VEDLIGEHOLDELSE AF KONTI LAGERLISTE
VEDLIGEHOLDELSE AF DEBITORER AF STEMNING
VEDLIGEHOLDELSE AF KREDITORER ABNINGSSALDI
VEDLIGEHOLDELSE AF VARER RENTETILSKRIVNING
VEDLIGEHOLDELSE AF FIRMAOPLYSNINGER AFSLUTNING

Fgrste program velges altid fra ovenstdende menu.
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Hver gang et program herefter afsluttes vil curseren ga til feltet
NESTE PROGRAM. Hvis der nu trykkes ESC vil systemet lede brugeren
tilbage til ovenstdende menu hvorfra nmste program si kan velges.

Neste program kan imidlertid velges meget hurtigere ved blot at
skrive programmets navn i feltet NASTE PROGRAM. Dette kaldes di-
rekte programvalg.

4.1. DIREKTE PROGRAMVALG.

Ved direkte programvalg er det ikke ngdvendigt at skrive program-
mets navn helt ud. Der skal kun skrives det for en entydig identi-
fikation af programmet ngdvendige.

Generelt svarer programnavnene til navnene i ovenstdende menu. Und-
taget er dog alle de programmer der begynder med ordet VEDLIGEHOL-
DELSE. Her skrives i stedet det der stdr efter ordet AF efterfulgt
af AJOUR. Nedenstdende oversigt viser princippet. Det er kun ngdven-
digt at skrive den del af programnavnet, der er skrevet med store
bogstaver.

MENTU NAVN
KASSERAPPORT KAsserapport
DIVERSE POSTERINGER DIverse-posteringer
K@BSFAKTURA / KREDITNOTA K@bsdaktura
SALGSFAKTURA / KREDITNOTA SALGsfaktura
BUDGETTAL BUDGETTal
LAGERTILGANG LAGERTilgang
FAKTURERING FAkturering
VEDLIGEHOLDELSE AF KONTT KONTOA jour
VEDLIGEHOLDELSE AF DEBITORER DEbitorajour
VEDLIGEHOLDELSE AF KREDITORER KReditorajour
VEDLIGEHOLDELSE AF VARER VArerajour
VEDLIGEHOLDELSE AF FIRMAOPLYSNINGER Flrmaajour
BILAGSLISTE BIlagsliste
KONTOKORT KONTOKort
SALDOBALANCE SALDOBalance
SALDOLISTE SALDOListe
KONTOUDTOG KONTOUd tog

BUDGE TKON TROL BUDGETKontrol
AFSTEMNING AFstemning
MANEDSAFSLUTNING MANEDsafslutning
LAGERLISTE LAGERListe
ABNINGSSALDI ABningssaldi
RENTETILSKRIVNING REentetilskrivning

AFSLUT

(SKAL VALGES FRA MENU)
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4. VEDLIGEHOLDELSE AF KARTOTEKER.

4.1. VEDLIGEHOLDELSE AF FIRMAOPLYSNINGER.

Kopi af skermbilledet er indsat pa side 9.

Alle felter skal udfyldes, og alle nemvnte konti skal oprettes i
kontoplanen med samme numre som angivet i firmaoplysningerne.

1.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

Ud over firmanavn adresse telefonnr. og gironummer skal

der af hensyn til bogfgringsautomatikken ligge visse faste op-
lysninger om kontoplanen ligesom den generelle kreditbetin-
gelse og den generelle rentesats for debitortilgodehavender
skal indgives.

Kontonumer for indgidende moms.

Kontonummer for udgdende moms.

Fgrste to cifre i kundenumre - bruges til at identifisere trans-
aktioner pad kundekonti siledes at opsummering til samlekonto for
kunder kan foretages.

Fgrste to cifre 1 1everand¢rnumre = bruges til at identifi-

sere transaktioner pid leverandgrkonti sdledes at opsummering

til samlekonto for leverandgrer kan foretages.

Kontonummer for samlekonto for kunder.

Kontonummer for samlekonto for leverandgrer.

Angivelse af om drifts— eller statuskontiene ligger sidst i
kontoplanen. Skrives der:

F@PRSTE: STATUSKONTO: 0000900

betyder det, at driftskontiene alle har numre, der er mindre
end 900, og at statuskontiene begynder med kontonummer 900.

Som tekst efter ordet FOIRSTE: accepteres enten DRIFTSKONTO el-
ler STATUSKONTO. .

Kassekontos kontonummer.
Bankkontos kontonummer.
Girokontos kontonummer.

Varasalgskontos kontonummer.
Varekgbskontos kontonummer .
Konto for renteindtegters kontonummer.

Kontonummer for edb-afstemningskonto (fejlkonto).
Edb-afstemningskontoen skal findes i kontoplanen da den be-



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
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nyttes til at bogfgre evt. afstemningsdifferencer fra DIVERSE
POSTERINGER pa. Herved vil debet og kredit altid stemme efter
hver bogfgring og nidr arsagen til differencen er fundet be-
nyttes DIVERSE POSTERINGER til at flytte differencen fra edb-
afstemningskontoen til de(n) rigtige konto/konti.

Edb-afstemningskontoen SKAL have det hgjeste nummer i konto-
planen.

Kontonummer for kunderabatkonto - kunderabatten overfgres auto-
matisk fra faktureringen.

Kontonummeret pd konto for emballage til solgte varer — der bog-
fgres automatisk pa kontoen fra faktureringsprogrammet.

Kontonummeret pa konto for fragt af solgte varer - der bogferes
automatisk pad kotoen fra faktureringsprogrammet.

Her indsettes firmaets generelle kreditbetingelse (der er mu-
lighed for at give den enkelte kunde en individuel kreditbe-
tingelse). Der kan veelges mellem 5 forskellige kreditbetin-
gelser:

UBEGRANSET KREDIT
L@BENDE MANED + 30 DAGE
L@BENDE MANED + 60 DAGE
L@BENDE MANED + 90 DAGE
NETTO KONTANT

Wb HEO
(U

Her indsmttes firmaets generelle rentesats (der er mulighed

for at give den enkelte kunde en individuel rentesats).

Rentesatsen opgives pa formen: CC.CC - To cifre pa hver side
af decimalpunktum.

Her indsmttes den til enhver tid gmldende momsprocent.

Med 2 cifrer angives her nummeret pd den FPRSTE maned i virk-

somhedens regnskabsir. — EKS.: Fglger regnskabsdret kalender-
dret indgives maned Ol.

VEDLIGEHOLDELSE AF KONTI (KONTOPLAN).

I starten af programmet velges der mellem:

SLETNING AF KONTI
OPRET/RET KONTI
AFSLUT

Sletning af konti. Kontonummeret pd den konto, der gnskes slettet
indgives. Er kontoens saldo forskellig fra nul, eller har der i
regnskabsaret veret bogfert pa kontoen, accepteres sletning ikke.

Kontiene slettes en efter en. Nir der ikke skal slettes flere
konti tastes ESC i kontonummerfeltet.
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Opret/ret konti omfatter fglgende oplysninger:

KONTO:
NAVN:
BALANCEBRUD:

Fgrst indgives kontonummeret der maksimalt md vere pid 7 cif-
re. Indgives nummeret pd en allerede oprettet konto betrag-
tes det som en ®ndring til kontonavn eller balancebrud. Det
tidligere indgivme vil blive vist ud for navn og balancebrud
og rettelser kan foretages. Med tastaturets pile positioneres
der til stedet for rettelserne. fnskes der alligevel ikke fo-
retaget rettelser springes felterne over med RETURN eller
"PIL NED".

Eksisterer det indgivne kontonummer ikke i forvejen betrag-
tes det som en nyoprettelse af kontoen og navn og balance-
brud indgives.

BALANCEBRUD bruges til at definere hvor der skal laves over-—

skrifter, subtotaler, totaler i SALDOBALANCE og ARSREGNSKAB.

Der kan indgives fglgende balancebrud: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7
og 8. Betydning:

Almindelig posteringskonto

* total dannes (etstjernet total)

** total dannes (tostjernet total)

**% total dannes (trestjernet total)

*%%* total dannes (firstjernet total)

Det indgivne kontonavn udskrives som overskrift

det sted i kontoplanen, som nummeret angiver.

Subtotal startes.

= Den ved balancebrud 6 startede subtotal udskri-
ves med kontonavn som tekst. Der tmlles videre
pad subtotalen.

8 = Den ved balancebrud 6 startede subtotal udskri-

ves med kontonavn som tekst og optelningen af-

sluttes.

&SN - O
nowonwowon

~

BEMARK: Der kan kun bogfgres pa konti, der har balangebrud = 0.

Se eksempel pd nmste side.
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EKSEMPEL:

En virksomhed gnsker sit driftsregnskab indledt siledes:

KONTONAVN KONTO DEBET KREDIT
OMSETNING:

VARESALG VAREGRUPPE A 100 3000000
VARESALG VAREGRUPPE B 101 2500000
T ALT * 5500000
VAREK@B:

VAREK@B VAREGRUPPE A 200 1600000

VAREK@B VAREGRUPPE B 201 1300000

VAREK@B I ALT * 2900000
MARKEDSF@RINGSOMKOSTN .

VARIABLE SALGSOMKOSTN. 300 45000
SALGSFREMMENDE OMK. 400 75000
MARKEDSF@RING I ALT * 120000
DAXNINGSBIDRAG k% 2480000

For at fa ovenstidende subtotaler sluttende med dmkningsbi-
draget som den tostjernede subtotal skal kontiene oprettes
med feglgende balancebrud:

KONTONAVN KONTO BALANCEBRUD
OMSEINING 29 5
VARESALG VAREGRUPPE A 100 0
VARESALG VAREGRUPPE B 101 0
I ALT 110 1
VAREK@B 199 5
VAREK@B VAREGRUPPE A 200 0
VARER@B VAREGRUPPE B 201 0
VAREKZB I ALT 213 1
MARKEDSF@RINGSOMKOSTN. 299 5
VARTABLE SALGSOMKOSIN. 300 0
SALGSFREMMENDE OMK. 400 0
MARKEDSF@RING I ALT 409 1
DAKNINGSBIDRAG 459 2

Savel driftsregnskab som status afsluttes altid begge med fire-
st jernede totaler uanset hvilket balancebrud der er indgivet.

Som det vil fremga af eksemplet giver et l-stjernet brud en
subtotal for alt siden foregaende l-stjernede total eller
start af drifts- eller statuskonti.

Et 2-stjernet brud giver bade en l-gtjernet total som nmvn o-
venfor og en 2-stjernet total for alt siden foregdende 2-
st jernede total eller start af drifts- eller statuskonti.

P4 tilsvarende vis giver 3- og 4-stjernede brud totaler for
alle lavere brud og alt siden foregadende 3- eller 4-stjernede
total eller start af drifts— eller statuskonti.
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VEDLIGEHOLDELSE AF DEBITORER.

I starten af programmet vmlges der mellem:

1.

2.

SLETNING AF DEBITORER
OPRET/RET DEBITORER
AFSLUT

Sletning af konti. Kontonummeret pa den konto der gnskes slettet
indgives. Er kontoens saldo forskellig fra nul accepteres slet-
ning ikke.

Kontiene slettes en efter en. Nir der ikke skal slettes flere
konti tastes ESC i kontonummerfeltet.

Opret/ret konti omfatter fglgende oplysninger:

DEBITOR:

NAVN:

ADRESSE:

POSTNR:

. BY:

KREDITBETINGELSE:

TELEFONNR:

GIRONR:

RENTESATS:

RABATSATS:

KREDITMAKSIMUM:
KUNDEKAT: KRIT1: KRIT2: KRIT3: KRIT4:

Kontonummeret starter altid med de i firmaoplysningerne an-
forte cifre. Indgives nummeret pa en allerede oprettet konto
betragtes det som en wndring. Det Tidligere indgivne vil blive
vist og rettelser kan foretages. Med tastaturets pile flyttes
curseren til stedet for rettelserne. @nskes der alligevel ikke
foretaget rettelser springes felterne over med RETURN eller
"PIL NED".

Eksisterer det indgivne kontonummer ikke i forvejen betrag-
tes det som en nyoprettelse af kontoen og navn og gvrige op=-
lysninger indgives.

KREDITBETINGELSE: Hvis der intet skrives benyttes den gene-
relle kreditbetingelse OG DEN GENERELLE RENTESATS fra firma-
oplysningerne. @nskes dette IKKE, kan der velges mellem fpl-
gende kreditbetingelser:

UBEGRANSET KREDIT OG INGEN RENTETILSKRIVNING
LZBENDE MANED + 30 DAGE, INDIVIDUEL RENTE
L@BENDE MANED + 60 DAGE, INDIVIDUEL RENTE
L@BENDE MANED + 90 DAGE, INDIVIDUEL RENTE
NETTO KONTANT

SN - O
[/ I I |



6.

Side 13.

Andre kreditbetingelse kan ikke anvendes med mindre sytemet
er leveret specielt tilpasset.

RENTESATS er styret af kreditbetingelsen jvf. pkt. 1 ovenfor.
Der kan sdledes kun anvendes individuel renteberegning ved kre-—
ditbetingelserne 1, 2 og 3. En eventuel individuel rentesats
bgr indgives pa formen: CC.CC - to cifrer pid hver side af deci-
malpunktum.

RABATSATS bgr indgives pa formen: CC.CC - to cifrer pd hver
side af decimalpunktum. Satsen vises pa skermbilledet, nir der
faktureres til kunden.

KREDITMAKSIMUM - vises under faktureringen pd skermbilledet, men
overskridelser tillades.

KUNDEKAT. Kan antage verdierne 1-3. Kundekategori 1 faktureres
efter salgspris 1, kundekategori 2 efter salgspris 2 og kunde-
kategori 3 efter salgspris 3.

KRIT 1-4 er fire felter, der hver kan indeholde eet tegn (ciffer,
bogstav eller specialtegn). Felterne benyttes til opdeling af
kunderne efter forskellige kriterier. Der kan sgges pa disse kri-
terier i programmerne for adresseringsmeerkater, saldoliste og

kontokort.
EKSEMPEL:
KRIT1: M KRIT2: 5 EKRIT3: N KRIT4: G

Ovenstdende kunne f.eks. bruges til at finde: Mgbelforretninger,
omsetningskategori 5, beliggende i Nordjylland og gode betalere.

4.4. VEDLIGEHOLDELSE AF KREDITORER.

I starten af programmet veelges der mellem:

SLETNING AF KREDITORER
OPRET/RET KREDITORER
AFSLUT

Sletning af konti. Kontonummeret pd den konto der gnskes
slettet indgives. Er kontoens saldo forskellig fra nul ac-
cepteres sletning ikke.

Kontiene slettes en efter en. Nir der ikke skal slettes flere
konti tastes ESC i kontonummerfeltet.
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Opret/ret konti omfatter fglgende oplysninger:

KREDITOR:
NAVN:
ADRESSE:
POSTNR:
BY:
KREDITBETINGELSE:
TELEFONNR :
GIRONR:
RENTESATS:
RABATSATS:
LEVERAND@RRAT: KRIT1: KRIT2: KRIT3: KRIT4:

Kontonummeret starter altid med de i firmaoplysningerne anfgr-
te cifre. Indgives nummeret pd en allerede oprettet konto be-
tragtes det som en endring. Det Tidligere indgivme vil blive
vist og rettelser kan foretages. Med tastaturets pile flyttes
curseren til stedet for rettelserne. @nskes der alligevel ikke
foretaget rettelser springes felterne over med RETURN eller
"PIL NED".

Eksisterer det indgivne kontonummer ikke i forvejen betrag-
tes det som en nyoprettelse af kontoen og navn og gvrige op-
lysninger kan indgives.

KREDITBETINGELSE:
0 = UBEGRANSET KREDIT
1 = L@BENDE MANED + 30 DAGE
2 = L@BENDE MANED + 60 DAGE
3 = LOBENDE MANED + 90 DAGE
4 = NETTO KONTANT

Andre kreditbetingelse kan ikke anvendes med mindre sytemet
er leveret specielt tilpasset.

RENTESATS. Safremt der ikke gnskes indlagt leverandgrrente ud-
fyldes feltet ikke. @nskes leverandgrrenten indgivet ggres det
pa formen CC.CC - to cifre pa hver side af decimalpunktum.

RABATSATS bgr indgives pa formen: CC.CC - to cifrer pa hver
side af decimalpunktum.

LEVERAND@RKAT OG KRIT 1-4 er fem felter, der kan benyttes til

indsetning af markeringer med henblik pd en senere sggning pa

de indsatte markeringer. I feltet LEVERAND@RRAT kan verdierne

1, 2 og 3 indsmttes, mens et hvilket som helst tegn fra tasta-
turet kan benyttes i KRIT 1-4, se venligst side 13 pkt. 6 med

efterfglgende eksempel.
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5. REGISTRERINGSPROGRAMMER - INDDATA TIL @KONOMISTYRINGSSYSTEMET.
5.1. KASSERAPPORT.

Ved indgangen til KASSERAPPORT skal der ved afkrydsning veelges fra
nedenstdende menu:

KASSERAPPORT DAGENS BEVEGELSER
KASSE AFSTEMNING
AFSLUT

Valg af KASSERAPPORT DAGENS BEVAGELSER giver adgang til at bogfare
p& KASSERAPPORTEN.

Der skal foretages KASSE AFSTEMNING dagligt.

Efter sidste postering pa KASSERAPPORT DAGENS BEVAGELSER tastes ESC
hvorefter systemet vil vende tilbage til ovenstdende menu. Det er af
yderste vigtighed, at registreringerne i dette program afsluttes ved
at AFSLUT veelges fra menuen. I modsat fald vil kartotekerne ikke
blive opdateret med de foretagne registreringer.

5.1.1. KASSERAPPORT DAGENS BEVAGELSER.

Skeermbilledet ser sadan ud:

BILAG  TEKST MOMS KASSE/ MODPOSTE- INDBETALT UDBETALT -
KODE BANK/ RES KONTO (DEBET) (RREDIT)
GIRO

GENERELT OM UDFYLDELSEN.

Indtastes alle de tegn, der er plads til i et felt, vil curseren
selv ga til nmste felt. Hvis feltet ikke udfyldes helt f.eks. for—
di der ikke anvendes 5-cifrede bilagsnumre eller fordi teksten ikke
fylder 15 tegn markeres det at feltet er ferdigudfyldt ved at ta-
ste RETURN.

1. BILAGSNR. md maksimalt vere pa 5 cifre.
2. TEKST md hpjst vere pd 15 tegn.

3. MOMSKODE:

I = Der trmkkes moms fra det registrerede belgb og den
trukne moms bogf@res pad konto for indgidende moms i
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modsat side af registreringen (DEBET pa KASSERAPORT
giver KREDIT pa momskontoen og KREDIT pa KASSERAPORT
giver DEBET pa momskontoen).

U = Som ved momskode = I men med den forskel, at momsen
bogferes pa konto for udgdende moms.

4. Her anfgres en af fglgende koder:

K = Der registreres pia kassekonto.
B = Der registreres pa bankkonto.
G = Der registreres pa girokonto.

5. Her anfgres kontonummeret pid den konto, der skal modposteres pa.

6. DEBETBELGB. Skal der bogfgres i KREDIT, springes DEBET over med
et tryk pa RETURN.

7. FKREDITBEL@B.

EKSEMPLER:

BILAG TEKST MOMS KASSE/ MODPOSTE~ INDRETALT UDBETALT
KODE BANK/ RES KONTO (DEBET) (KREDIT)
GIRO
1 KONTANTSALG U K 100 5000.00
2 RENG@RING I B 540 3000.00
3 HEVET I BANK K 1010 2500.00
4 BETALT MOMS G 1332 7000.00

Bilag 1: Kassekonto debiteres for kr. 5000.00. Konto 100 - varesalg -
krediteres for kr. 5000.00 minus moms, og konto for udgdende
moms krediteres for momsen af kr. 5000.00.

Bilag 2: Bankkonto krediteres for kr. 3000.00. Konto 540 - omkostning-
ger - debiteres for kr. 3000.00 minus moms, og konto for ind-
gdende moms debiteres for momsen af kr. 3000.00.

Bilag 3: Da der ikke samtidig kan anvendes koder for bdde kasse (K) og
bank (B), er der i bilag 3 valgt at betragte posteringen som
en indbetaling til kassen. Bankkontoens kontonr. er indgivet
som modposteringskonto. — Kassekonto debiteres - bankkonto
krediteres.

Bilag 4: Girokonto krediteres og konto 1332 - momsafregning - debite-
res.

5 . 1.0 20 KASSE—AFSTEMNING-

Afstemning af kassen skal foretages hver dag. Der kan bogfgres pa kas-—
serapporten si ofte det gnskes om dagen, men fgrste gang kasserappor-
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ten benyttes pd en ny dato, vil programmet krmve, at kassen af-
stemmes inden der bogfgres.

Skermbilledet ser sddan ud, ndr det er udfyldt:

KASSERAPPORT AFTENAFSLUTNING - KASSE / BANK / GIRO
ART 13/14/15

KASSE
BEREGNET BEHOLDNING AFTEN 11180
INDTAST HEREFTER
OPTALT BEHOLDNING AFTEN 11175
DIFFERENCE I FORHOLD TIL
OPTALT BEHOLDNING =5
TAST END: NAR DU VIL VIDERE I BOGHOLDERISYSTEMET

Den beregnede aften kassebeholdning vises pid skermen, hvorefter
den optalte kassebeholdning indtastes efterfulgt af RETURN. En
evt. difference vil blive vist. Skyldes differencen en taste-
fejl under afstemningen kan dette rettes med det samme ved at
placere curseren tilbage 1 feltet for den optalte beholdning og
rette belgbet. Ellers vil differencen blive bogfgrt pi edb-af-
stemningskontoen, hvorfra den senere i programmet DIVERSE POSTE-
RINGER kan overfgres til den rigtige konto.

Fortrydes valget af KASSEAFSTEMNING, tastes ESC indtil kasserap-
portmenuen atter er pa skmrmen.

De enkelte posteringer pd kassekontoen kan indtil afstemning er
foretaget ses pa bilagslisten. Efter at afstemningen er foretaget
vil der pd bilagslisten kun optrmde posten: KASSEBEVEGELSER. De
enkelte kasseposteringer vil endvidere kunne kaldes frem i pro-
grammet AFSTEMNING.

5.1.3 AFSTEMNING AF BANK- 0G GIROKONTO.

Programmet AFSTEMNING benyttes til afstemmning af bank- og girokon-
tiene. Endvidere kan kasseposteringerne kontrolleres. Nir der i
programmets menu er valgt afstemningskonto vil et skermbillede vi-
se kontoens transaktioner. Er der flere transaktioner, end der kan
rummes pd en enkelt skermside kan billedet ved hjelp af "pil op”
og “pill ned”™ rulles.

I kolonnen HAVET/INDSAT tastes et V (ligner de flueben, der normalt
benyttes ved afstemning af kontoudtog), hvis den pigmldende transak-
tion er vist pd det fra banken eller girokontoret modtagne kontoud-
tog. Nir alle V'er er sat trykkes ESC, hvorefter der pa skermen vil
blive vist hvilken saldo, der "bgr" vere pa det modtagne kontoudtog.
Eventuelle differencer md, hvis de gnskes bogfgrt, bogfgres i kas-
serapporten.
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Nir ESC atter tastes gives der mulighed for at akceptere eller for-

kaste den foretagne afstemning. Akcepteres afstemningen, vil de med

V markerede poster ikke fremover blive vist. Akcepteres afstemningen
ikke forbliver alle poster ubergrte og det vil f.eks. vere muligt at
gd tilbage og fjerne V'er ndr afstemning af kontoen igen velges.

Alle poster, der ikke er V' merkede, vil blive overfgrt til de nye di-
sketter, der dannes ved minedsafslutning. Afstemning kan siledes ud-
merket foretages i nmste mdned.

5.2. K@BSFAKTURA / SALGSFAKTURA.

Et udfyldt skermbillede er vist nedenfor.

FARTURA/ MOMSPCT DEBITOR/ SALG DEBET KREDIT
KREDITNOTA KREDITOR K@B

10256  22.00 5500003 0000100 5400.00
10257 00.00 5500004 0000110 3860.00
00788 22.00 6600001 0000200 10900.00
00789 22.00 6600006 0000220 6544.60

VEDR@RENDE OVENSTAENDE EKSEMPEL:

Af ovenstdende fakturaer er nr. 10256 og 10257 salgsfakturaer
mens de gvrige er kebsfakturaer. Faktura nr. 10257 er en eks-
portfaktura (ingen moms). Kundenumre begynder med 55 og leve=-
randgrnumrer begynder med 66. Varesalgskonti har 1 som 5. cif-
fer mens varekgbskonti har 2 som 5. ciffer.

GENERELT OM ANVENDELSEN:

I feltet FAKTURA/KREDITNOTA anfgres for salgsfakturaer faktura-
nummeret mens kpbsfakturaer f.eks. nummereres med firmaets fort-
lgbende bilagsnumre. Kgbs— og salgskreditnotaer nummereres til-
svarende.

Hvis feltet MOMSPCT overspringes med RETURN indssttes momsprocen—
ten fra firmaoplysningerne automatisk. Der skal sdledes kun an-
fores momsprocent, hvis denne afviger fra den generelle momssats.

I feltet DEBITOR/KREDITOR indgives kontonummeret pa den debitor-
eller kreditorkonto, der skal bogfgres pa. Bemerk at der bogfpg-—
res direkte pd debitor— eller kreditorkonto, og at det konto-
nummer, der anfgres i feltet SALG/K@B er modposteringskontoen.
Ovenstidende fakturanummer 10256 er sdledes debiteret konto nr.
5500003 og krediteret konto 100.

SALG/K@B. Hvis dette felt springes over med RETURN, indsettes
automatisk kontonummeret for varekgbskonto, hvis der er indgivet
kontonummeret pid en kreditorkonto. Er der indgivet kontonummeret
pd en debitorkonto, indsmttes kontonummeret for varesalgskonto
automatisk. — Numrene pd varekgbs— og varesalgskonto hentes fra

de generelle firmaoplysninger.
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@nskes der modposteret pi andre konti end varekgb og varesalg,
md det gnskede kontonummer indgives. - Dette bruges f.eks. hvis
der gnskes bogfgrt pa forskellige varegrupper.

Kgb af andet end varer, der skal bogfgres pa varekgbskontiene,
kan ogsd bogfegres i dette program. Blot skal man vere opmerksom
pa, at bogfgrer man f.eks. kreditkgb af inventar, vil der pa in-
ventarkonto kun komme teksten FAKTURA.

DEBET / KREDIT. De belgb, der indgives i debet og kredit fgres
tilsvarende pid de anfgrte debitor/kreditorkonti, og modposteres
pd de i feltet SALG/K@B anfgrte kontonumre.
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5.3. DIVERSE POSTERINGER.

Skeermbilledet ser sddan ud:

BILAG TEKST MOMS KONTO DEBET KREDLIT
NR. KODE NR.
1 2 3 4 5 6

BEMARK: I dette program er der ingen automatisk modpostering.
Man skal saledes selv sgrge for at der bliver bide debiteret
og krediteret korrekt.

l. Her indgives firmaets fortlgbende bilagsnummer — max. 5 cif-
re.

2. Tekstfelt. Her skrives den tekst, som skal std pid kontokor-
tet. Samme tekst skrives pid bilagslisten, og i tilfwmlde af
momsudtrek ogsd pa momskontoen.

3. Momskode: I = indgaende moms. U = udgdende moms. Kun disse
to momskoder accepteres. De belgb, der fgres i debet og kre-
dit, skal vere incl. moms. Momssatsen fra VEDLIGEHOLDELSE AF
FIRMAOPLYSNINGER benyttes.

4. Her indgives nummeret pd den konto, der skal bogfgres pa.
5. Debet~belgb.

6. Kredit-belghb.

BOGFOGRINGSDIFFERENCER:

Da man som nevnt selv skal styre savel debitering som kredite-
ring i dette program, kan der opstd bogferingsdifferencer. In-
den en skermside forlades, vil der nederst pa skermen blive gjort
opmerksom pa en evt. difference. Man vil enten kunne acceptere
differencen, eller gd tilbage og rette i belgbene.

@nsker man at rette med det samme trykkes RETURN nar teksten:
"-—— hvis accept set kryds” kommer pa skermen. Curseren vil nu
blive stillet i starten af fgrste registreringslinie, hvorfra
man med pilene kan flytte den til de(n) fejlbehmzftede sted(er)

og rette.

Sidfremt differencen skyldes, at man ikke er feerdig med at poste-—
re et bilag, kan man blot acceptere den og postere ferdig pi ne—
ste skermside. — Differencen overfgres fgrst til edb-afstemnings—
"kontoen, nidr programmet afsluttes.
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Da differencer som nmvnt kan opstd fordi en postering begynder
pd en skermside og fwrdiggsres pid den nmste oplyses der ved si-
deskift pd skmrmen bdde om differencer pi den skermside, der nu
forlades, og om differencer fra starten af programmet DIVERSE
POSTERINGER.

Evt. differencer, der ikke er rettet ndr programmet forlades,
vil blive bogfgrt pd edb—afstemningskontoen.
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5.4. BUDGETTAL.

Programmet til indleggelse af budgettal kan enten anvendes til at
indlegge budgettal pd de gnskede konti for hver mdned i regnskabs-
dret eller til indlmggelse af et samlet Arsbudget pr. konto.

Et udfyldt skermbillede ser sadan ud:

_ BUDGETTAL
KONTO MANED DEBET KREDIT
0000100 01 45000.00
0000100 02 47000.00

0sv.

Det er kun ngdvendigt at indtaste hvert kontonummer een gang. Be-
nyttes RETURN, ndr curseren stiar i KONTO, vil foregdende linies
kontonummer blive skrevet.

fnskes budgetterne ikke opdelt pr. maned, men derimod indlagt med
et belgb pr. konto pr. ar, indgives adrsbelgbet i den fgrste maned
i regnskabsidret, og de gvrige mineder udfyldes ikke.

Der kan ogsd laves kombinationer, sidledes at der for nogle konti
budgetteres pid minedsbasis, mens der pa andre konti budgetteres pa
drsbasis. Endelig kan der vere konti uden budgettal.

I programmet BUDGETKONTROL sammenholdes budgettallene med de rea-
liserede tal fra bogholderiet, og afvigelser beregnes i kr. og i
procent.

5.5. OPRETTELSE AF VARER.

Oprettelse af varer sker i programmet VEDLIGEHOLDELSE AF VARER.
Et udfyldt skermbillede ser siddan ud:

VARENR : 2569/A-2
VAREBETEGNELSE: KONTORSTOL
ENHEDSBETEGNELSE: STK
K@BSPRIS: 0000234.50
1 2 3
SALGSPRIS: 0000469.00 0000495.00 0000525.00
RABATSATS:  02.45
MINIMUMSBEHOLDNING: 000008
LEVERAND@RNR~1. : 6600003
LEVERAND@RNR-2. : 6600025
KRIT1: 1 KRIT2: G KRIT3: KRIT4: KRITS:

VARENR m& bestd af 10 tal, bogstaver og specialtegn. Fgrste posi-
tion md ikke vere en stjerne (*). Hvis fgrste position er et tal,
benyttes det under bogfpringen af fakturaer fra faktureringspro-
grammet til at styre bogfgringen af varesalget ind pa salgskonti

for hver varegruppe. Se afsnit 6.3.2.
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BEMARK at varegruppe 9 er forbeholdt varer, der holdes uden for
lagerstyringen - f.eks. arbejdslgn.

K@BSPRIS og SALGSPRIS kan ajourfpres i 2 programmer: VEDLIGEHOL-
DELSE AF VARER og LAGERTILGANG.

RKundekategori 1 faktureres for salgspris 1, kundekategori 2 for
salgspris 2 og kundekategori 3 for salgspris 3.

RABATSATS er den varebestemte rabat, der fratrmkkes fakturabelgbet
i faktureringsprogrammet. Rabatsatsen kan for den enkelte faktura

endres under faktureringen.

Indgives der en minimumsbeholdning, vil der blive udskrevet en ad-
varsel pa skermen, hvis et faktureret antal bringer lagerets stpr-—
relse ned under minimumsbeholdningen.

Efter minimumsbeholdningen kan der anfgres kontonumrene pa indtil 2
leverandgrer, der kan levere varen.

Krit 1-5 er 5 felter hver med plads til et tegn (ciffer, bogstav el-
ler specialtegn). Felterne kan benyttes som sggekriterier i lagerli-
steprogrammet .

EKSEMPEL:

KRIT1: X KRIT2: § KRIT3: 2 KRIT4: B KRIT5: G

Ovenstiende kunne pa en kjolefabrik benyttes til at finde antal
kjoler pd lager i model 66, stgrrelse 38, stof nr. 74, i bld far-

ve. (Krit 1 = kjole, krit 2 = model 66, krit 3 = stprrelse 38,
krit 4 = stof nr. 74 og krit 5 = bli farve.

5.6. LAGERTILGANG.

I lagertilgangsprogrammet kan der velges mellem NYE LAGERTILGANGE,
og OVERF@RSEL AF TILGANGE FRA BESTILT.

Et udfyldt skermbillede for nye lagertilgange ser sadan ud:
VARENR ANTAL UGE K@BSPRIS AJ. SKT KRYDS SALGSPRIS PRISMARKER

2564/A 12 30

3876/c 8 X
8456-3 120 48.90
456666 30 116.00 X 228.00

Forklaring til ovenstidende registreringer:

2564 /A: Der bestilles 12 stk. til levering i uge 30. Da varen
endnu ikke er leveret har resten af felterne ingen in-
teresse, hvorfor curseren vil ga til neste linie, nar u-

genummer udfyldes.

3876/C: Der er hjemkommet 8 stk. af denne vare. Da varen er kgbt
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til den normale k@bspris, springes feltet K@BSPRIS over
med RETURN. Curseren vil herefter ga direkte til feltet
PRISMARKER. Krydset i dette felt angiver, at der gnskes
udskrevet selvklmbende prismmrker med varenummer og salgs—
pris til de leverede varer. — Der udskrives altid 10 o—
verskydende prismeerker.

8456-3: Der er hjemkommet 120 stk. af varen. Kgbsprisen er indgi-
vet, da den pa grund af en opndet kvantumsrabat er mindre
end den kgbspris, der stdr i varekartoteket. Prisen i va-
rekartoteket @gnskes ikke ajourfgrt, hvorfor der ikke er
sat kryds 1 feltet AJ. SET KRYDS.

456666: Der er hjemkommet 30 stk. af varen til en kgbspris pa kr.
116.00 pr. stk. Da der er tale om en varig prisforhg jel-
se, er der med et kryds markeret, at varekartotekets kgbs—
pris skal ajourfgres. Curseren vil nu gid til feltet SALGS-
PRIS, for at give mulighed for at rette denne. Salgsprisen
er her rettet til kr. 228.00.

OVERFOURSEL AF TILGANGE FRA BESTILT. Skermbilledet er neesten magen
til ovenstaende. Eneste forskel er, at UGE mangler, da dette felt
kun er relevant ved registrering af bestillinger. Ellers benyttes
skermbilledet ligesom skermbilledet for NYE LAGERTILGANGE.

5.7. ABNINGSSALDI

Programmet abningssaldi er ikke beregnet til at brug i forbindelse
med omlmgningen af det nuverende bogholderisystem til system MIBOG.

Se venligst nedenfor under afsnittet START PA MIBOG hvordan der bgr
omlegges til system MIBOG.

Programmet 3bningssaldi er beregnet til at klare overgangen til et nyt
regnskabsdr. Det gamle regnskabsdr er slut, og regnskabsmaterialet er
maske sendt til revisor, som evt. vil foresld diverse posteringer
bogfgrt under det gamle regnskabsar. Da virksomheden normalt er ngdt
til dagligt at foretage bogf@ringen, lgses problemerne bedst ved, at
finansbogholderiets konti PA DET NYE ARS DISKETTER nulstilles mens
debitor- og kreditorsaldiene overfgres umndret. Nir regnskabet sene-
re er blevet revideret og de endelige abningssaldi kendes, skal dis=-
se indlegges 1 det nye drs disketter uden at pavirke det allerede
bogferte.

5.7.1. KPREPLAN FOR OVERGANG TIL NYT REGNSKABSAR

1. Kgr mi3nedsafslutning og dan ny(e) datadiskette(r).

2. Vilg programmet ABNINGSSALDI og svar ja til spsrgsmdlet om kartote-
ket skal nulstilles. Indgiv herefter KUN saldiene pa debitor- og
kreditorsamlekontiene. Den herved opstdede bogfgringsdifference,
som vil blive bogfért péd edb-afstemningskontoen, forsvinder igen

ndr resten af saldiene indlegges.
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Ker daglig bogfgring pd disketterne indtil de endelige ibningssaldi
foreligger.

Veelg igen programmet ABNINGSSALDI og svar nej til spgrgsmilet om
kartoteket skal nulstilles.

Indgiv alle abningssaldi undtagen saldiene pa debitor- og kreditor-
samlekontiene, der allerede er indlagt. Den nu opstdede bogfgrings—
difference skal udligne den under punkt 2 dannede difference.

5.7.2. START PA MIBOG

1.

2.

4,

Indgiv faste firmaoplysninger i programmet VEDLIGEHOLDELSE AF FIR-
MAOPLYSNINGER. Samtlige konti, der er nmvnt i firmaoplysningerne,
bgr oprettes i kontoplanen, og det bgr sikres, at der er 100% o-
verensstemmelse mellem kontoplan og firmaoplysninger.

Et stort bogfgringsarbejde kan gd tabt, hvis der f.eks. pd et tids-
punkt ydes en rabat pd en faktura, og rabatkontoen ikke er oprettet
i bade kontoplan og firmaoplysninger. (De aktuelle disketters ind-
hold gidr tabt, og alt, hvad der er lavet, siden der sidst blev fore—
taget sikkerhedskopiering, md ggres om).

Opret alle finanskonti samt debitorer og kreditorer i programmerne
for vedligeholdelse af konti, debitorer og kreditorer.

Nar alle konti samt debitorer og kreditorer er oprettet, velges pro-
grammet VEDLLIGEHOLDELSE AF FIRMAOPLYSNINGER, og der placeres nuller
ud for fglgende kontonavne: KASSEKONTO, BANKKONTO og GIROKONTO.

Herefter velges programmet DIVERSE POSTERINGER, og saldiene indgi-
ves (evt. med teksten ABNINGSSALDO). Det bemmrkes, at alle debitor-
og kreditorsaldi automatisk opsummeres til de respektive samlekonti,
hvorfor der ikke mad indgives saldi pd samlekontiene.

Det kan ikke undgds, at der vil vere bogfgringsdifferencer pa de en-—
kelte skermbilleder, men nar alle saldi er indlagt skal den tatale
difference veere 0. Er den ikke det, kan en udskrevet saldobalance
bruges til at kontrollere indtastningen af saldi.

Nir saldiene er indlagt (eller evt. sa snart kasse—, bank- og giro-
saldiene er indlagt), velges programmet VEDLIGEHOLDELSE AF FIRMAOP-
LYSNINGER igen, og de korrekte kontonumre for kasse—, bank- og gi-
rokonto indgives.

Arsagen til at kasse-, bank- og girokonto fgrst nulstilles i firmaop-
lysningerne er, at det af hensyn til afstemningskontrollen ikke i det
daglige er tilladt at bergre kasse, bank og giro i diverse posteringer.
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6. FAKTURERING.
Ved valg af fakturering bliver man prmsenteret for fglgende menu:

FAKTURERING

UDSKRIVNING AF ALLE FAKTURAER

UDSKRIVNING AF ENKELT FAKTURA (ANGIV NUMMER)

SLETINING AF FAKTURAFIL

AFSLUT

UDSKRIVNING AF ADRESSE-MARKATER (ALLE FAKTURAER)

UDSKRIVNING AF ADRESSE~MERKATER (ENKELT FARTURA - ANGIV
FAKTURANUMMER.)

BOGF@RING AF FAKTURAFILEN

Der er fglgende begrensninger i valget fra fakturamenuen:

1. FAKTURERING kan kun velges hvis en tidligere bogfagrt
fakturafil er slettet.

2. SLETNING AF FAKTURAFIL kan kun veelges, hvis fakturafi-
len er bogfert.

3. BOGF@RING AF FAKTURAFILEN kan kun velges, hvis faktura-
filen IKKE allerede er bogfgrt.

6.1. UDSKRIVNING AF ADRESSE-MARKATER.

Valges et af programmerne til udskrivning af adresse-merkater,
vil der, hvis andet ikke er angivet, blive udskrevet 2 adresse—
merkater til hver fakturg.

Har man behov for flere eller feerre adresse-merkater pr. faktura,
kan man ved afslutningen af hver faktura anfgre det gnskede antal
merkater til den pagmldende faktura.

Ved valg af programmet SLETNING AF FAKTURAFIL, slettes samtidig
de adresser, der skal bruges til adresse-merkater.

6.2. FORSLAG TIL ARBEJDSGANG VED FAKTURERING.

For at minimere ventetiden ved mikrodatamaten, og skiftning af
formularer i printeren anbefales fglgende arbejdsgang ved faktu-

rering:

1. Fakturering.

2. Isetning af fakturaformularer i printeren.

3. Udskrivning af aller fakturaer.

4. Bogfering af fakturafilem - og mens mikrodatamaten
er beskmftiget med at bogfsre, skiftes der til adres-—
merkater i printeren.

5. Udskrivning af adressemerkater.

6. Sletning af fakturafilen.
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6.3. INTEGRATIONEN MED @VRIGE PROGRAMMER.

6.3.1. DEBITOR-BOGHOLDERIET.

Faktura / kreditnota-totalen bogfgres automatisk pa kundens kon-
to ved anvendelse af programmet BOGF@RING AF FAKTURAFILEN.

Der kan endvidere faktureres til kunder, der ikke er oprettet i

kundekartoteket, blot der er oprettet en konto for diverse debi-
torer. Diverse debitorer oprettes som almindelig debitorkonto -

se nedenstiende eksempel.

Det anbefales at benytte de 2 fgrste cifre i debitornummeret ef-
terfulgt af 5 nuller til konto for diverse debitorer.

EKSEMPEL:

I henhold til firmaoplysningerne er de to fgrste cifre i
debitornumrene 58, hvorfor fglgende konto oprettes:

5800000 DIVERSE

Ved oprettelsen benyttes programmet VEDLIGEHOLDELSE AF
DEBITORER. Det bemmrkes, at der ikke ma sta noget efter
ordet DIVERSE, og at resten af felterne i debitoropret-
telsen skal overspringes med RETURN.

Indgives der nu debidornummer 5800000 pid en faktura vil
teksten DIVERSE blive vist af kontrolhensyn, men man vil
kunne skrive den aktuelle kundes navn oveni, hvorefter
man med RETURN kommer til adressefelterne.

Det bemsmrkes, at byfeltet ved diverse debitorer er ekstra
langt, sa der er plads til et udenlandsk postnummer (post-
nummerfeltet skal i sa tilfwlde overspringes).

Fakturaerne vil alle blive bogfgrt pa konto 580000, hvor
man si md modpostere ved indbetaling fra de kunder, der
ikke har selvstendig konto blandt debitorerne.

6.3.2. FINANSBOGHOLDERIET.

Programmet BOGF@RING AF FAKTURAFILEN bogfgrer automatisk fglgende
i finansbogholderiet:

1.

2.

4.

Fragt, pa en fragtkonto, der skal vere oprettet bade i firma-
oplysningerne og i kontoplanen.

Fmballage, pa en emballagekonto, der skal veere oprettet bade i
firmaoplysningerne og i kontoplanen.

Moms, pd konto for udgdende moms (salgsmoms), der skal vere
oprettet bidde i firmaoplysningerne og i kontoplanen.

Varesalg, pa varesalgskonto, der skal vere oprettet bide i fir-
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maoplysningerne og i kontoplanen.
BOGF@GRING PA VAREGRUPPER:

I stedet for bogfgring pa den fmlles varesalgskonto kan der
bogfgres direkte pa konti for de enkelte varegrupper. Fgrste
ciffer 1 varenummeret angiver varegruppen. Er der for en va-
regruppe ikke oprettet en konto i kontoplamen, bogfgres salget
automatisk pd den varesalgskonto, der er anfgrt i firmaoplys-—
ningerne.

EKSEMPEL:
I et firmas kontoplan er fglgende varesalgskonti oprettet:

100 VARESALG (ogsad oprettet i firmaoplysninger)
101 VARESALG VAREGRUPPE 1
102 VARESALG VAREGRUPPE 2
143 VARESALG VAREGRUPPE 3

Nedenstdende skema viser hvorledes varesalg af forskellige va-
regrupper vil blive bogfgrt:

VARENUMMER BOGF@RES PA KONTO
44378/A8 100
8678-HJV 100
1Z2345/89S 101
111113 101
24582 102
39/HBQ=2 103

Opmerksomheden henledes pa, at det i ovenstdende eksempel ikke
vil vere muligt at finde et samlet fakturabelgb pi en enkelt
varesalgskonto.

6.3.3. LAGERREGNSKABET.

Mens bogfa#ringen pa debitor- og finanskontiene fgrst sker efter
at den egentlige fakturering er afsluttet, opdateres lagerbehold-
ningen umiddelbart efter, at fakturaen er ferdigregistreret pa
skeermen (under forudsetning af at virksomheden anvender lagersty—
ringssystemet).

Indgives der ved faktureringen et antal, der fir lageret af den
pageldende vare til at ligge under den ved vareoprettelsen fast-—
lagte minimunsbeholdning, udskrives en advarsel pa skermen. Lige-
ledes udskrives der en advarsel, hvis det fakturerede antal er
stgprre end lagerbeholdningen.

NB! NB! ALLE VARENUMRER, DER HAR 9 SOM F@RSTE CIFFER, AJOURF@RES
IKKE I LAGERREGNSKABET - Herved er det muligt at oprette
"varer"” som f.eks. arbejdslegn i varekartoteket med en en-
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hedspris, der er lig med den timelgn, der skal faktureres.

6.4. REGISTRERING AF FAKTURAER.

Registreringen af fakturaerne sker pa 2 skermbilleder, idet man
i det fgrste billede registrerer fakturahovedet og varelinierne,
mens fakturaafslutningen foregdr i det andet billede.

I det fgrste skermbillede har man i alt 50 varelinier pr. faktura
til radighed. Ved hjelp af tastaturets OP og NED pile kan man se
netop det udsnit af den endelige faktura, man gnsker.

INDSFTTELSE OG SLETINING AF FAKTURALINIER.

Curseren skal std yderst til venstre. Med DEL slettes den linie,
curseren star pa, og de efterfglgende linier rykker op. Med INS

rykker den linie, curseren stidr pa og efterfglgende linier 1 1li-
nie ned, sd der bliver plads til at indsmtte en ny linie.

Efterfelgende numre refererer til den pa side 28 indsatte kopi
af fakturabilledet.

1. Nir fakturabilledet kommer frem, vil curseren sta i kundenum-
merfeltet. @nskes ordrenr. og fplgeseddelnr. indfgjet pa faktu-—
raen, benyttes PIL OP fra KUNDE.

2. FAKTURA / KREDITNOTA. Nir curseren stdr i KUNDE-feltet kan der
med tasten INS skiftes mellem faktura og kreditnota.

3. KUNDE-nummerfeltet. Indgives nummeret pd en kunde, der er op-
rettet i kundekartoteket, vil navn og adresse blive vist pa
skmrmen sammen med oplysninger om kundens kreditmaksimum, ra-
batsats, kundekategori, nuverende saldo og aldersopdelte sal-
di (0-30 dage, 30-60 dage, 60-90 dage og over 90 dage).

Indgives nummeret pa en kunde ved "navn" DIVERSE, vil navn og
adresse kunne udfyldes pa skermen af brugeren. Denne mulighed
benyttes til at fakturere til kunder, som ikke @nskes oprettet
i kundekartoteket. Fakturabelgbet vil blive bogfgrt pad det ind-
givne kontonummer.

4. Almindelig varelinie med varenummer. Fgrste ciffer i varenum-
meret styrer bogfpringen pd varegruppens varesalgskonto - se
afsnit 7.3.3.

Er varen oprettet i varekartoteket, vil VARENAVN, ENH, PRIS og
RABAT blive skrevet pd skermen, ndr der tastes RETURN efter
VARENUMMER.

5. Tekstlinie. - Hver "varelinie”, der har * i fgrste positionmn,
betragtes som en ren tekstlinie. Teksten mid gerne begynde ude
i wvarenummeret. Teksten kan ikke komme lengere til hgjre end
den normale varelinietekst.
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6. Varelinie uden varenummer og uden pavirkning af lagerregnska-
bet. Nar curseren star i feltet VARENUMMER tastes RETURN for at
komme til tekstfeltet. Brutto— og nettobelgb beregnes automa-
tisk - gvrige oplysninger ma indgives.

BEMARK at et varenummer, der har 9 som fgrste ciffer, heller
ikke vil pavirke lagerregnskabet — se afsnit 6.3.3.

7. ANTAL enheder, max. 5 cifre + evt. fortegn. Et. negativt antal
kan saledes faktureres, men brugeren ma selv pase, at faktu-
raens slutsum ikke bliver negativ. Sker dette skal der i ste-—
det benyttes en kreditnota.

8. ENHEDSBETEGNELSE - 3 positionmer. Er varen oprettet i varekar-
toteket, udskrives enhedsbetegnelsen automatisk.

9. PRIS pr. enhed - udskrives automatisk hvis varen er oprettet i
varekartoteket. Der kan rettes 1 en allerede skreven pris.

10. RABAT - varebestemt rabat, der automatisk hentes fra varekar-
toteket, hvis varen er oprettet. RABAT kan ogsa indtastes, og
der kan rettes i en i forvejen skreven rabatsats.

Nar varelinierne er ferdigudfyldte, afsluttes der ved at taste ESC
mens curseren stir i VARENUMMER-feltet. Herefter bliver der givet
felgende valgmuligheder:

KOPI SFT KRYDS
A=ACCEPT af faktura
F=FORTRYD - den netop registrerede faktura annuleres.
S=STOP - faktureringen afsluttes og den faktura, der er
under registrering, annuleres.
ANTAL ADRESSE-MARKATER 0-9 - indgives kun hvis @gnsket an-
tal er forskelligt fra 2.

I det andet fakturasksmrmbillede foretages afslutningen af faktu-
raen. De efterfglgende numre refererer til den indsatte kopi af
skeermbilledet:

1. RABAT er den kundebestemte rabat fra kundekartoteket. Er der
ingen kundebestemt rabat, kan der indtastes en, ligesom der kan
rettes i en allerede skreven rabat.

2. FRAGT. Her kan evt. belgb for fragt anfgres. Fragten bogfgres
pd den fragtkonto, der skal vere oprettet i firmaoplysninger
og kontoplan. Der beregnes moms af belgbet.

3. EMBALLAGE. Bogfgres pa den emballagekonto, der skal vere opret-—

tet i firmaoplysninger og kontoplan. Der beregnes moms af bela~—
bet.

4. MOMS. Den aktuelle momssats hentes automatisk fra firmaoplys-—
ninger. Er der tale om et varesalg, der skal faktureres til
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gammel momssats eller en eksportfaktura, kan der rettes i moms—
satsen.

BEMARK: Nir faktureringen afsluttes, og curseren stidr i feltet
NASTE PROGRAM, vil et tryk pa ESC bevirke, at der vendes
tilbage til faktureringsmenuen, hvorfra udskrivning el-
ler bogfering kan veelges. Skrives der FAKT (for fakture-
ring) fortsmttes programmet for fakturaregistrering.
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7. MANEDSAFSLUTNING OG RENTETILSKRIVNING.
Proceduren for manedsafslutning og rentetilskrivning er fglgende:

1. Kgr RENTETILSKRIVNING (kun hvis automatisk rentetilskriv-
ning benyttes).

2. Ke¢r KONTOUDTOG (hvis sadanne gnskes).

3. DISKETTEBASEREDE SYSTEMER:
Kopier de(n) i mdneden anvendte SYSDAT-disette(r), i 2
eksemplarer (original + sikkerhedskopi) og paset label(s)
med den pageldende mineds navn pd de(n) dannede kopi(er).

SYSTEMER MED WINCHESTER DISK:

Udfgr en total sikkerhedskopiering pa disketter og paset
labels med den pigmldende mdneds navn pia disketterne. -
Det anbefales at tage en ekstra kopi af sikkerhedshensyn.

Da det er lidt besverligt at vende tilbage og se tidligere
maneders bevegelser, anbefales det at lade bilagsliste og
samtlige kontokort udskrive.

4. Kgr MANEDSAFSLUTINING.

5. Fortset pa de(n) minedsafsluttede diskette(r) med nmste ma-
neds kgrsler. Arkiver foregdende mianeds disketter.

Ved MANEDSAFSLUTNING fjernes alle beveegelser fra debitor—, kreditor-
og finanskonti, sdledes at kun kontienes saldi overfgres til nmste mé-
ned.

I programmet RENTETILSKRIVNING kan man velge om man kun gnsker RENTE-
NOTAER (kun til internt brug — kunden fir sin rentetilskrivning pa
kontoudtoget) eller om man gnsker renterme tilskrevet. Valges KUN REN-
TENOTAER fir man oplysning om, hvilke kunder, der i givet fald ville
f4 palagt renter samt stgrrelsen heraf, men der sker ingen ®ndring pd
kundens konto.

Veelges RENTETILSKRIVNING vil den beregnede rente blive lagt til saldo-
en og blive pafprt kontoudtoget.
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8. SIKKERHEDSKOPIERING VED DISKETTEBASEREDE SYSTEMER.

Virksomhedens kartoteker og g¢vrige data opbevares pa SYSDAT-
disketter ved hjelp af magnetisme.

Da disketterne kan beskadiges, saledes at det ikke lengere er
muligt for mikrodatamaten at lese, hvad der stidr pid dem, er det
af yderste vigtighed, at de i det fglgende beskrevne rutiner
for sikkerhedskopiering fglges ngje, sd man ikke risikerer at
miste data, der er uerstattelige for virksomheden.

8.1. KLARGPRING AF DISKETTER.

MILOG DATA leverer programdisketter, der er memrket:

SYSBIB 1
SYSBIB 2

osv., samt een eller flere datadisketter merket:

SYSDAT 2 og eventuelt
SYSDAT 1.

Kegbes der disketter hos de normale disketteleverandgrer, vil
man fi leveret uformatterede blanke disketter. For at kunne an-
vendes i forbindelse med gkonomistyringssystemet skal sddanne
disketter bade formatteres og have overfprt CP/M-operativsyste-—
met. Hertil benyttes programmerne FORMAT og SYSGEN i nevnte
reekkefglge. Disse programmer leveres af HH Elecronic sammen med
mikrodatamaten, og anvendelsen af dem vil fremgd af det medfpl-
gende instruktionshefte.

@nsker man ikke selv at klarggre disketter, kan man kgbe for-
matterede disketter hos MILOG DATA. Disse vil veere ca. 9 kr.
dyrere pr. stk. - firmaet skal til gkonomistyringssystemet an-
vende ca. 30 disketter pr. ar.

8.2. KLARGPRING AF SIKKERHEDSKOPI-DISKETTER.

Skriv 3 labels med teksterne:

SYSDAT 2 SYSDAT 2 SYSDAT 2
KOPISKET KOPISET KOPISET
l. ZD 3.

og 1 label med teksten: SYSDAT 2 — DAGLIG BOGF@RING.

Sidfremt Milog ogsd har leveret SYSDAT 1 diskette skrives herefter
3 labels med teksterne:

SYSDAT 1 SYSDAT 1 SYSDAT 1
KOPISET KOPISAT KOPISET
1. 2. 3.
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og 1 label med teksten: SYSDAT 1 - DAGLIG BOGF@RING.

Set sd labels pa de disketter, der er klargjort som beskre-
vet i pkt. 8.1.

Nu skal den originale SYSDAT 2 fra MILOG kopieres over pa de &4
disketter, der er msrket SYSDAT 2, og derefter skal den origi-
nale SYSDAT 1 fra MILOG (hvis en siddan er leveret) kopieres over
pd de 4 disketter, der er mmrket SYSDAT 1.

8.3. SELVE KOPIERINGEN.

1. Sgrg for at mikrodatamaten er tendt, og at tegnet A> star
nederst pa sksrmen.

2. Set den originale SYSDAT 2 fra MILOG i diskettestation
B.

3. Nir originalen sidder i B settes den diskette, der skal
kopieres over pd, i diskettestation A.

4. Tryk kortvarigt pa tasterne CONTROL og C pa samme tid.

5. Nir A> igen kommer pa skermen skrives:

B:PIP A:=B:* ,*£VA

6. Mikrodatamaten vil nu kopiere hele indholdet fra B-di-
sketten over pd A-disketten samtidig med at det pd sker-
men angives hvad, der kopieres. Nir A> igen stdr nederst
pa sksermen, er kopieringen af denne diskette ferdig.

7. Iset nu en ny SYSDAT 2 i A og fortset fra pkt. 3 indtil
alle 4 SYSDAT 2 disketter er kopieret.

8. Dette punkt udféres kun sdfremt der er leveret en SYSDAT 1.
Nar alle SYSDAT 2 disketterne er kopieret, settes den o-
riginale SYSDAT 1 fra MILOG i diskettestation B, hvoref-
ter der fortsmttes fra pkt. 3 indtil alle 4 SYSDAT 1 di-
sketter er kopileret.

Skulle der opsta fejl i forbindelse med kopieringen, vil der
blive skrevet en fejlmeddelelse pa skmrmen. Det vil oftest
dreje sig om fglgende:

BDOS ERROR ON A: BAD SECTOR.
Er der BAD SECTOR pd en diskette, ma denne kasseres.

Stir der i fejlmeddelelsen DISC WRITE ERROR, skyldes fejlemn, at
der i forvejen stir noget pd den diskette i A, der kopieres o-
ver pd. — Nir A> kommer nederst pd skermen skrives:

ERA *.*
hvilket betyder: Slet alt pia A-disketten. Ordren medfgrer fgl-
gende spgrgsmal: ALL ? (Y/N) hvortil der svares Y efterfulgt af
et tryk pa RETURN.

Herefter kan kopieringsforsd@get gentages.
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8.4. DAGLIG SIKKERHEDSKOPIERING.

Mindst een gang om dagen bgr der tages sikkerhedskopi af SYSDAT-
disketterne. Da rutinen for sikkerhedskopiering skal fglges, er
den veerst tenkelige situation, man kan komme ud for, at alt
fakturerings— og registreringsarbejdet, der er udfgrt siden
sidste sikkerhedskopi, skal ggres om.

Da kartotekerne opdateres lgbende i registreringsprogrammerne
(KASSERAPPORT, DIVERSE POSTERINGER, K@BS- OG SALGSFAKTURA, BUD-
GETTAT, FAKTURERING, LAGERTILGANG samt alle vedligeholdelses-—
programmerne pid SYSBIB 2) ved man i tilfwlde af en strgmafbry-
delse under anvendelse af et af disse programmer, ikke hvad der
er opdateret og hvad der ikke er opdateret. Man er derfor npd-
saget til at tage udgangspunkt i den nyeste sikkerhedskopi, og
registrere og fakturere alt hvad der er lavet siden den blev
taget en gang til.

Som det vil fremgd af ovenstdende, er det ngdvendigt at holde
regnskab med hvornidr, der tages sikkerhedskopi pa de forskelli-
ge kopismt. Hertil benyttes den pa nmste side viste blanket.

I forste kolonne anfgres nummeret pa det kopisemt, der kopieres
over pa. I de to mmste kolonner anfgres henholdsvis sidste bi-
lagsnummer og sidste fakturanummer, der er registreret pa di-
sketterne. De fglgende 6 kolonner er beregnet til afkrydsning
for hvilke registreringsprogrammer der er anvendt EFTER AT
STKKERHEDSKOPIEN ER TAGET !!!! Man skal altsa IKKE afkrydse
hvilke registreringsprogrammer, der blev benyttet i forbindel-
se af med dannelsen af de netop kopierede disketter.

AFKRYDSNINGEN HAR ALTSA TIL FORMAL AT FORTALLE HVILKE PROGRAM-
MER DER SKAL REGISTRERES OM I, HVIS SYSDAT-DISKETTERNE TIL DAG-
LIG BOGF@RING @DELAEGGES.

8.5. SADAN TAGES DE DAGLIGE SIKKERHEDSKOPIER.

NB! NB! NB! DET ER NU AF YDERSTE VIGTIGHED, AT DISKETTER-
NE SETTES I DE RIGTIGE DISKETTESTATIONER -~ FORKERTE ISAT-
NINGER KAN MEDF@RE, AT STORE MANGDER AF ARBEJDE MA GO@RES

1. A> skal std nederst pd skesrmen.

2. Set SYSDAT-disketten, der skal kopieres, i B diskette-—
stationen.

3. Set den tilsvarende SYSDAT kopi, der indeholder den ®ldste
kopi i A.

4. Tryk korrvarigt pd CONTROL og C samtidigt.

5. Nir A> igen kommer nederst pa skermen skrives:

ERA *.*
hvilket medfgrer fglgende spgrgsmal: ALL? (Y/N), hvortil

der svares Y efterfulgt af et tryk pa RETURN.
6. Nir A> igen kommer nederst pa skermen skrives:
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DATO

KOPI PA
SET NR,

SIDSTE

BILAGSNR.

SIDSTE
FAKTURA

KASSERAPPORT
DIVERSE POST,
K@B/ SALGSFAKT ,
FAKTURERING
LAGERT ILGANG
BUDGETTAL

|

BEMERK-
NINGER

1.

2.

3'

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

170

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
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B:PIP A:=B:* ,*EVA

7. Gentag pkt. 1 til 6 med hvis der i det daglige anvendes bide
SYSDAT 1 og SYSDAT 2.

FEJLMEDDELELSER:

Indeholder fejlmeddelelsen ordene: DISC WRITE ERROR vil ar-
sagen normalt vere, at pkt. 5 — ERA *.%* er glemt.

Indeholder fejlmeddelelsen ordene: BDOS ERROR ON A: BAD
SECTOR, ma disketten i A kasseres, og en ny blank, men for-
matteret diskette indeholdende CP/M operativsystemet, mad
klarggres til sikkerhedskopidiskette som beskrevet ovenfor.

Indeholder fejlmeddelelsen ordene: BDOS ERROR ON B: BAD
SECTOR, er den diskette, der bogfgres pa til daglig gde-
lagt. Genskab den som beskrevet i pkt. 8.6.

8.6. GENSKABELSE AF @UDELAGT DISKETIE.

Skulle en af de disketter, der bruges til daglig bogfering
blive gdelagt, kan den genskabes efter fglgende retningslin-
jer:

1. Da SYSDAT 1 og SYSDAT 2 disketterne altid skal felges ad
parvis, vil pdelmggelse af kun en af dem alligevel ngd—
vendigggre at de BEGGE kasseres!!!!

2. Tag en kopi af nyeste sikkerhedskopidisketter, og giv
dem samme label som de kasserede (st samtidig et stort
kryds over de kasserede disketters label).

3. Ggr alt arbejde, der er udfgrt i fakturerings- og regi-
streringsprogrammerne siden sidste sikkerhedskopi blev
taget om.

NB! Er der mistanke om, at en fejl i selve mikrodatamaten gde-
lewgger disketterne, sd kontakt HH Electronic (02-283841),
som yder landsdekkende service.

8.8. SIKKERHEDSUDSKRIFTER.

Som yderligere sikkerhed skal der hver dag udskrives bilagsli-
ste for den pagmldende bogfgringsdato samt en saldobalance.

Pise at bilagsnummereringen pa dagens bilagsliste fortsstter
nummereringen fra den foregiende dag, sdledes at der til sta-
dighed findes en udskrift af samtlige bogfgrte bilag.

Udskrifterne arkiveres i datoorden.

Vedrgrende overgang til edb - se nmste side.



Side 37.

8.8.1. SEARLIGE SIKKERHEDSPROCEDURER I OVERGANGSPERIODEN TIL
EDB-BOGF@RING.

Sd lenge man ikke er helt fortrolig med gkonomistyringssyste-
met, anbefales det at arkivere kopier af alle registreringer i
progrmmerne :

KASSERAFPORT

DIVERSE POSTERINGER
K@BS~ 0G SALGSFAKTURAER
LAGERTILGANG

BUDGETTAL.

APENDIX A.

KOPIERING AF DISKETTER

Der er udgivet flere forskellige brugsanvisninger pi kopiering af di-
sketter. Fwlles for dem er, at originalen placeres i drive A og kopi-
disketten i drive B. Hvis der i forvejen findes en fil pia B med sam-
me navn som den.fil, der gnskes kopieret over pa B, vil rmkkefglgen
vere den, at der fgrst kopieres, hvorefter den eksisterende fil slet-
tes, dersom kopieringen forlgber fejlfrit. Metoden er naturligvis at
foretrekke ud fra et sikkerhedsmmssigt synspunkt, men har den svaghed,
at der skal vere plads til sdvel gammel som ny fil pa B-disketten.

P4 alle disketter til Milog-systemerne tillader pladsforholdene IKKE
denne fremgangsmdde. Nir diskettepladsen er brugt op under kopierin-—
gen, vil fejlteksten DISK WRITE ERROR ON B komme.

For at gennemfgre en kopiering af disketter med Milog-systemerne vil
det derfor vere ngdvendigt at indlede kopleringsproceduren med at slet-—
te alt hvad der stidr pd kopidisketten med kommandoen ERA (erease).

skal en koplering gemnemfgres efter de eksisterende vejledninger vil
forste kommando vere: ERA B:*.*# - Glemmer man ved en fejltagelse

at skrive B: i ovenstiende kommando, vil man f3 sin original i drive

A slettet. For at eliminere en fejlmulighed med si alvorlige konse-
kvenser har vi i stedet valgt at fastlegge en kopiprocedure hvor ori-
ginalen altid sidder i B og kopidisketten i A.

Se venligst herom paa side 38.



Side 38.

KLARGPRING AF HIDTIL UBRUGTE DISKETTER MED "FORMAT" 0G “SYSGEN".

Nye disketter, der tages i anvendelse direkte fra disketteleverandgren

skal inden

benyttelsen formatteres med programmet FORMAT og have ind-

lagt CP/M operativsystemet med programmet SYSGEN.

Det anbefales at anvende disketter af merket VERBATIM, som kan kgbes

hos Milog.

1.
2‘

3.
4,

5.
6.

7.
8.

Teend mikrodatamat og skerm. Tryk RESET.

Iset systemdisketten fra HH Electronic eller Comal-80 sy-
stemdisketten i drive A. Tast 1 for CP/M indlesning (sker
der ingen indlmsning er det sikkert fordi tastaturets LOCK-
knap er nedtrykket sd der tastes et ! i stedet for 1).

Iseet en ny diskette i B.

Skriv FORMAT B og fg¢lg anvisningerne pa skermen sa B-disket-—
ten formatteres.

Tast igen 1 for CP/M indlesning.

Skriv SYSGEN og felg anvisningerne pa skermen (source drive
name = A og destination drive name = B).

Tryk RETURN ndr diskttestationerne stopper.

Gentag punkt 3 til 7 for hver diskette, der skal formatteres.

KOPIERING AF DISKETTER MED MILOG-SYSTEMER.

Nar tegnet

Iset originalen i B og kopidisketten i A. Tryk samtidig pa
CONTROL og bogstavet C.

Skriv: ERA *.* og svar Y ndr der spgrges ALL (Y/N).

(For nyformatterede disketter springes dette punkt over).
Skriv: B:PIP A:=B:*.*AVA

A igen kommer pd skermen er kopieringen ferdig.




MIBOG @KONOMISTYRING

MILOG DATA APS

BEHOLDNINGSOPG@RELSE

VARENUMMER VAREBETEGNELSE

44111 KONTORSTOL
44112 CHEF-STOL
44113 STOL UDEN HJUL
44222 PAPIRCLIPS I

MIBOG @KONOMISTYRING

SALGSOPGWRELS
VARENUMMER VAREBETEGNELSE

44111 KONTORSTOL
44112 CHEF-STOL
44113 STOL UDEN HJUL
44222 PAPIRCLIPS 1

MIBOG @KONOMISTYRING

PRISOPG@RELSE
VARENUMMER VAREBETEGNELSE

44111 KONTORSTOL
44112 CHEF-STOL
44113 STOL UDEN HJUL

44222 PAPTIRCLIPS I

STK 7
STK 7
STK 7
KSK 4

MILOG DATA APS

ENH

BET KRIT K@BSPRIS SALGSPRIS
275.00 430.00

480.00 820.00

187.00 310.00

4.38 6.75

DATO: 29.09.81

LAGER MIN. BEST. kk*%% LAGERVARDI **kkkk
ANTAI, BEHOLD ANTAL UGE K@BSPRIS SALGSPRIS
120 30 0 33000.00 51600.00
18 4 0 8640.00 14760.00
146 35 0 27302.00 45260.00
160 25 0 700. 80 1080.00
MILOG DATA APS DATO: 29.09.81
K¢B AR TIL DATO SALG AR TIL DATO HELE K
ANTAL BELGB ANTAL BRUTTO RABAT  NETTO
120 33000 0 0 0 0
18 8640 0 0 0 0
146 27302 0 0 0 0
160 700 0 0 0 0

DATO: 29.09.81

DAKNING DAKNING
SBIDRAG SGRAD

155.00 36.04
340.00 41.46
123.00 39.67

2.37 35.11



MILOG DATA ApS

- VESTERBROGADE 21-29 . 8000 ARHUS C . TELEFON (06) 193988

Torsten Alf Jensen
Davida

Faborgvej 54

5762 Vester Skerninge

‘I Arhus, den 16. november 1982

Med henvisning til telefonsamtale fremsendes hermed fglgende
materiale:

- Brochure pa revisorsystem

- Prisliste pa Mibog

- Brochure pa& MPS-3000

. Vi g@gr opmarksom pa, at der til prisen for Regnskabssystem
‘l' (kr. 16.000,~-) skal till=gges kr. 3.000,- for registrerings-,
opdaterings- og afstemningsliste.

‘.!' Vi haber det fremsendte materiale er fyldestggrende og star

gerne til disposition for yderligere oplysninger samt
“ demonstration.

Med venlig hilsen
Milog Data ApS

' Fredg Chrlstensen
dire



MILOG DATA ApS

RISDALSVEJ 19 . B260 VIBY J . TELEFON (06) 113988

8 5
JENSEN, JERGENSEN, KNUDSEN & SHBRENGEN
Btt. Torsten Al1T Jensen
Myrnderuo Hestehavevei 1
S7E2 Vester Skerninge
Arhus, den 19. januar 1982
-

Vedr. afitale med Harl Lesr — MILOE DATH

Hoslagt fremsendes brugerve;ledning & case-materiale til
MIROG BHONDMISTYRINGEBYESTEM i overensstewmeslse med den
aftale De har indg&et med Karl Leer.

’ mg,»

Med venlig hilsen
MILOG DATA ApS

Y

z o

frme Harder Bang

=1 \i‘i. Y

Ve,



