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opvarmning

1. Rediger teksten: opvarmning

v Rediger en formatlinie med V=10 og L=70.

< Gem denne formatlinie som formatlinie 9.

4. Slet de markerede saztninger.

s Indsat satningen: Slap af! Undgd febrilskhed!

6. Indsat en tom linie.

2 Slet de overskydende linier, sdledes at der kun er en tom
linie mellem de to afsnit.

8ia Hop til toppen af teksten og skriv dags dato hgjrestillet.

9. Find afsnittet, der begynder med: Det wvar unagtelig
&rgerligt

10. Indsazt formatlinie 5 lige over ovennavnte afsnit.

11. Find afsnittet, der begynder med: Da salen sd endelig kom

12. Hent formatlinie 9 og indszt den lige over det netop fundne
afsnit.

13. Endre linieafstanden, sdledes at udskriften bliver med
dobbelt linieafstand.

14. Understreg de to overskrifter i teksten.

15. Hent de to afsnit i teksten: slut
og indsat dem i forlangelse af teksten: opvarmning

16. Hop til bunden af teksten og skriv dit navn centreret.

17. Overvej om der er steder i teksten som ikke skal formateres.
Sat evt. .FN og .FJ de steder der ikke skal formateres.

18. Formater hele teksten.

19. Sat evt. et fast sideskift, hvis teksten deles et upassende
sted.

20. Afslut og udskriv teksten.
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opvarmning

Vejledning i salfangst

Kun de farreste ved, hvordan man fanger sazler. Nogle har hgrt

lidt - andre har last lidt. Men kun ganske fa ved ordentlig
besked. Denne brist i almendannelse vil jeg s¢pge udbedret ved
nerverende lille vejledning i sazlfangst for begyndere. - For at

udelukke enhver tvivl om forf.'s kompetance, vil jeg 1lade
vejledningen vare baseret pa beskrivelse af egne erfaringer.

Andehulsfangst

Szlen har ca. hvert tiende minut behov for at trazkke vejret

gennem et hul i isen - gennem et a&ndehul. Andehulsfangst bestar

i, at fangeren star klar ved andehullet, sd& han kan skyde salen,

idet den stikker hovedet op. 4 3

Det galder m at vere kold og rolig. Det fgrste lader sig let

Det gzlder om at vare kold og rolig. Det f¢rste lader sig let

praktisere pa den tynde, vindomsuste december-is. Men det er
vearre med roen. * Da jeg f¢orste gang stod med let skravende ben
over et andehul, var jeg selv efter en times forgaves venten
lettere nervegs og febrilsk. Sa da sazlen dukkede op, ramte jeg ved
siden af, selv om bgssemundingen kun var ca. 20 cm fra dyrets

hoved.

Det var unazgtelig argerligt, men efter en madneds hospitalsophold
var min fod sd god som ny. Og jeg kunne atter begive mig ud pa

andehulsfangst.

Denne gang ville jeg ikke lgbe nogen risiko og stak derfor
bgssemundingen 10 cm ned i andehullet. Pa den made ville jeg
kunne ramme szlen, mens den endnu var i vandet - og mine f¢dder
ville vare i sikkerhed, hvilket jeg ikke skal nzgte var en rar
fornemmelse. Man kan naturligvis ikke konstant std klar til at
konstant std klar til at skyde, men man ma ind imellem lzgge
bpssen fra sig og forsgpge at f4 lidt varme i kroppen. Som regel
er der 20-30 graders frost.

Da sazlen sa endelig kom, var jeg kold, rolig og overlegen med en
behagelig bevisthed om, at mine fg¢dder befandt sig et godt stykke
bag bgssemundingen. Jeg markede sazlens snude ramme min bgssepibe,
fyrede o¢jeblikkelig l¢s, og andehullet fyldtes og formgrkedes af
dybre¢dt, glinsende blod.

Desvarre var det mit eget, der fossede fra h¢jre skulder og kind.
Der havde dannet sig is i bgsselgbet, hvilket bevirkede, at jeg
fik alt, hvad jeg havde tiltankt sazlen, tilbage i hovedet. Det
var naturligvis valdig rart for sazlen, hvor imod det gjorde mig
noget nedtrykt i en langere periode.
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Slut

Lad mig sige, at jeg finder &ndehulsfangster en 1lidet vardig
jagtform. Den kan kun have interesse for salen, hvorfor jeg pa
det instendigste vil frardde enhver at begive sig ud pa
andehulsfangst. Det er et spprgsmdl om Grgnlands Landsrad ikke
burde overveje at s¢ge denne jagtform forbudt, da den kan vare
farlig for liv og lemmer.

Dette vare ikke ment som en kritik af forholdene pd sygehuset.
Tvertimod. Jeg ser tilbage pd de 3 maneders ophold der med
sterste glade og taknemmelighed, og jeg vil gerne benytte denne
lejlighed til at rette en dybfplt tak til personalet pa
sygehuset. En hilsen sendes ogsd til hr. Albert Johansen, som jeg
delte stue med i hele perioden, og hvem det lykkedes i lgbet af "
disse 3 maneder at give mig et dybt og indgdende kendskab til
hans familie og dennes forskellige forgreninger.
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INDFLET

Indfletning af tekst svarer til kopiering og kan anvendes til
fplgende:

1) En hel tekst der o¢nskes kopieret/indflettet i en
anden tekst.

2) Kopiering af standardafsnit

INDFLETNING AF HEL TEKST .

* Hent den tekst frem pd skzrmen, hvori der skal indflettes en
anden tekst.

* Placer marke¢ren i den linie, hvorfra den anden tekst skal
indflettes

* Valg MENU 1

*  Tryk F5>INDFLET ESC ESC i i

Pverst i skarmbilledet vil systemet spgrge om flg.:

Angiv opgavenavn (# for opg.beskr.): [ ]

* Skriv navnet pa den tekst som skal indflettes

* Tryk RETUR
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INDFLETNING AF STANDARDAFSNIT

For

at kunne indflette

standardafsnit er det ne¢dvendigt

oprette en standardtekst, med en razkke standardafsnit.

Eksempel pad en standardtekst med standardafsnit:

eiin 0V it 8 el it e el e i e Al WAl
I henhold til aftalte t

M

afslutning

Vi haber tilbuddet er pas

a1

afsender

Med venlig hilsen

Dansk Data Elektronik A/S
Herlev Hovedgade 199

2730 Herlev

)

iibud......

sende og glader os ..

at

I en linie for sig selv i pos. 1, angives et afsnitsnavn f.eks.
"indledning". Skriv dernast afsnitsteksten.
Afsnittet afsluttes med )) i en linie for sig selv i pos. 1

Nar et standardafsnit skal bruges undervejs, ge¢res flg.:

*

%

%*

%*

Placer mark¢ren der hvor afsnittet skal indflettes

Valg MENU 1
Tryk F5>INDFLET
Angiv  NAVN,AFSNIT

pa det som skal indflettes

Angiv opgavenavn (# for opg.beskr.):

[standard, indledning ]

*

Tryk RETUR
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opgl

Formdl - at indflette (kopiere) en hel tekst

P4 de fplgende sider findes en kopi af de to tekster: 'Eventyr'’
og 'afslutning’', som skal bruges til opgaven.

Le Rediger teksten: eventyr
2. Anbring mark¢ren en linie under slutningen af teksten.
o Indflet teksten: afslutning

4. Gem og udskriv evt. teksten.
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Eventyr

EVENTYRET OM ABEN SOM TENKTE I FLERE LED

Der var engang en stor abe der hed King Kong, som var blevet
indfanget i det merkeste Afrika af et hold hovedlager.
Hovedlagerne fo¢rte King Kong med sig til deres psykologiske
laboratorium i Massachusetts. Dér satte de King Kong ind i et
specialkonstrueret bur, i hvilket der 134 to store traklodser, en
badshage samt en 1lang stang, som var en meter langere end
badshagen. En af vaggene i buret var en helt glat kraftig travag,
i hvilken der i fem meters hg¢jde fandtes en luge med en trazlem pa
hangsler.

Nu havde hovedlagerne ved hjzlp af matematisk-psykologiske
tabeller regnet ud at hvis King Kong forstod at han kunne tage
den lange stang og abne trazlagen oppe pa vaggen, derefter stille
den ene klods oven pd den anden under lugen, Kkravle op pa
klodserne, hage badshagen fast i lugens underkant, klatre op ad
baddshagen og pa den made komme ud af buret - ja, sd ville det
hermed vare bevist at en abe af King Kongs type kan tznke i flere
led, hvilket det ville vare morsomt for alle psykologer i hele
verden at finde ud af.

King Kong satte sig ned og tankte.

Nu héber de at jeg skal tage den lange stang og ved hjzlp af den
abne trazlemmen oppe pad vaggen, endvidere hdber de at jeg skal
stille den ene af de hér klodser oven pad den anden under lemmen,
kravle op pa klodserne, hage badshagen fast i lugens underkant,
klatre op ad badshagen og pa den made komme ud af buret. Det er
hvad de haber," tankte King Kong.

Udenfor buret stod ti eksperimental-psykologer med briller uden
stel og tidtagere i handerne og stirrede alvorligt pad King Kong.
King Kong lod hagen synke ned sd& han sa usadvanlig enfoldig ud.
Han tog en af klodserne og kastede den i vejret. Da den faldt ned
med et brag klappede han henrykt i handhznderne og hoppede 1lidt
omkring pa fodhanderne. Derefter tog han bddshagen og kradsede
sig velbehageligt pa& ryggen med den en tid. Da han var blevet
trat af dette forehavende greb han fat i den lange stang, stak
den ud gennem gitteret og kildede den alvorligste af de ti
psykologer i maven med den. Yderst henrykt stillede han sig
derefter pd hovedet pa den anden traklods og klappede i alle fire
hznder samt udstpdte gutturale lyde.

"Det wvar dog en fandens dum abe," sagde de ti eksperimental-
psykologer og gik ud af rummet.
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afslutning

S4 snart de var udenfor synsvidde tog King Kong den lange stang
og &bnede ved hjalp af den trazlemmen oppe pd vaggen, stillede sa
den ene klods oven pd den anden under lugen, kravlede op pa
klodserne, hagede badshagen fast i lugens underkant, klatrede
behandigt som den abe han var op ad badshagen, kom ud af buret og
forlod i firspring den eksperimentalpsykologiske institution, som
ingen af de ti eksperimental-psykologer havde gjort sig det
besvar at lase.

"Det wvar dog nogle fandens dumme eksperimental-psykologer," sagde
King Kong til sig selv.

S& tog King Kong ved hjalp af sit gode hovede tilbage til det .
me¢rkeste Afrika, hvor han i ro og mag te&nkte videre pa sin teori

om det krumme rum, som han havde faet ideen til en dag da en
banan faldt ned i hovedet pa ham.
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opgla

Formdl: - at indflette dele af en tekst forskellige steder i en
anden tekst

rPa de efterfeglgende sider findes en kopi af de to tekster:
'middagen’ og 'opskrift', som skal bruges til opgaven.

1 E Indret teksten "opskrift", sdledes at det er muligt at
indflette de tre opskrifter hver for sig.

2. De tre forskellige opskrifter fra teksten "opskrift" skal
indflettes i teksten "Middagen" pa de steder, hvor der
star en stjerne.

B Sat evt. nogle faste sideskift, hvis UNIPLEX deler teksten
pa uhensigtsmzssige steder.

4. Gem og udskriv evt. teksten til senere brug.
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Middagen

ROALD ALS: "KVINDERNE UD AF K@KKENET"

Uddrag af bogen: "Kvinderne ud af kokkenet - den blg¢de mands
kogebog" - en blanding af levnedsbeskrivelse og kogebog skrevet
og illustreret af den kendte tegner.

"Gor minusdage
til plusdage"
TAMPAX

INDLEDNING

Det var det sadvanlige. Jeg havde market det et par dage. Det var
den tid pa maneden, hvor den mindste friske bemarkning
¢jeblikkelig wville skabe en agteskablig krise, der wville gore
Elizabeth Taylor misundelig. .

Kort sagt det sadvanlige. En smule stg¢v pa gulvet og hele
kompagniet af rabiate fe¢rerkvinder stod linet op i stuen.

Jeg slog op i avisen under fplsomme franske film pd en tre-fire
timer, sagde henkastet, at filmen var anbefalet i Information og
gik ned til slagteren og bad ham hente kalvefileten til 300 kr.
kiloet frem.

300 kr. kiloet 1lyder volsomt, og det giver pote senere pa
aftenen. Men jeg bad slagteren skare 6 skiver pd palagsmaskinen,
sd tynde som han kunne finde ud af det. SAa blev det ikke mere end
65 kr.

PLANLEGNING .

Sadan en middag som denne her matte begribeligvis ikke brande pa.
Derfor var det vigtigt, at jeg kunne lave det meste fardigt, mens
hun var wude af vagten. S& ville jeg have check pd det, nar hun
kom hjem opsat pd en endelig evaluering af verdimgnstre indenfor
fransk filmkunst. Man kunne nu engang ikke smage sovsen til, hvis
man samtidig skal analysere Catherine Deneuves problemer med at
finde sin identitet som kvinde i et kvindefjensk, borneret og
borgerligt samfund. Det kan ¢delagge enhver sovs.

Summa summarum som S¢ren Kirkegdrd sagde, forretten skulle vare
hurtig at 1lave, se dyr ud og kunne laves fardig i forvejen.
Derfor valgte jeg avocadomousse med stenbiderrogn, som havde
ligget en times tid i en smule cognac, bare sadan at smagen var
tilstede.

*

Avocadomoussen lavede jeg i nastsidste ¢jeblik ved at blende en .
avocado med salt, et par drdber citronsaft og 1/2 dl piskeflgde.
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Hovedretten havde jeg selv fundet pa, sd hvis laseren skulle
finde pa at lave den, md han gerne vare lidt ¢m ved den.

Jeg startede med at lave en lage, som kg¢det skulle ligge i en
tre-fire timer. Det var derfor, at det var en langtrukken fransk
sag, Jjeg havde prakket hende pa. Jeg hakkede et l¢g, en porre og
en gulerod og kogte dem i sd 1lidt vand, at der nasten ikke var
noget tilbage da de var mg¢re. Kpdet skulle jo ikke std og trazkke
i wvand, vel? Nazh, jeg haldte et glas te¢r hvidvin ned til
grgntsagerne, Krydrede det 1lidt med peber og timian, lod det
afkgple og hazldte det over kepdet, som jeg havde spredt i en
taerteform.

*

Der skulle det som sagt std nogle timer, og sa havde jeg tid til
at rydde en anelse op, feje knagtens lejet¢j ind i hans varelse
og vaske mig en smule under armene. Ikke for meget. Det skulle
bare se ud, som om jeg havde pareret ordre, og jeg skulle jo ogsa
have tid til kartoflerne. Jeg har f¢r haft succes med kartofler
skaret i tynde skiver, lagt i lag med 1lggringe, krydret med
timian, rosmarin, salt og peber, hzldt over med 1 dl piskeflpde
og sat i ovnen en time ved 200 grader.

Da k¢det havde trukket hvad det skulle, fiskede jeg det op af
lagen. Den blendede jeg og varmede med % dl piskeflgpde til en
sovs. Smagte den til med salt og citron og haldte den igen over
kodet og rev til sidst 1idt parmesan over.

Kunstvarket var parat til ovnen, og knagten var lagt i seng.

HJEMKOMSTEN

Men jeg satte det ikke ind endnu. Ikke f¢r hun var hjemme igen,
og jeg havde hygget om hende med et par citater af Germaine Greer
og en iskold Lambrusco Rose, for retten skulle kun have 5
minutter pa 250 grader.

Fordi jeg midt under hovedretten huskede at navne, hvor dyr
kalvefileten var blevet pa det sidste og oven i k¢bet havde
husket en 1lille dessert, der ikke fedede for meget. Blot 1lidt
friske blommer overhazldt med rom og drysset med lidt ne¢dder. Og
fordi jeg lavede hende en god kop kaffe og til overflod 1lovede
hende h¢jt og helligt at passe min retfazrdige del af det huslige,
klarede jeg den til naste maned.

x-

EFTERSKRIFT

PS: Opskrifterne er til to personer. Hvis man laver retterne til
fire, er det jo ligesom ikke det samme, vel ?
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Opskrift

FORRET

Avocadomousse med stenbiderrogn:
1 avocado

Et par drdber citronsaft

Salt

% dl piskeflede

50 g. stenbiderrogn

En smule cognac

HOVEDRET

Min egen kalvefilet:

6 afsindigt tynde skiver kalvefilet
2 lpg (det ene gemmes til kartoflerne)
1 gulerod

1 porre

Timian

1 glas t¢r hvidvin

Rosmarin

% 1 piskeflegde

Lidt nyreven parmesan

% kg kartofler

DESSERT

% kg blommer
Lidt hasselng¢dder
21 langstilkede re¢de roser

(Et hardt provet trick, men det virker hver gang)
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2. INKLUDER
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2. Inkluder

I Uniplex er det muligt at INKLUDERE en tekst eller et
standardafsnit.

Teksten eller standardafsnittet wvil ferst blive inkluderet i
forbindelse med udskrivningen.

* Placer marke¢ren det sted hvor afsnittet skal inkluderes

% Skriv i pos.l pa den linie hvor afsnittet skal starte:
.INtekstnavn, afsnitnavn

Forst i udskriften vil man kunne se det fardige resultat.

Eksempel pa skarmen: .

Niels Nielsen
Fabriksvej 9

3000 Helsinger
.IN!10ddato
.INstandard, indledning

0.8.V.

.INstandard, afslutning

.INstandard, afsender

Eksempel pa udskriften:

Niels Nielsen .
Fabriksvej 9
3000 Helsinger

Tirsdag den 30. Oktober 1990

I henhold til aftalte tilbud......

Vi haber tilbuddet er passende og
glader os......

Med venlig hilsen

Dansk Data Elektronik A/S
Herlev Hovedgade 199
2730 Herlev
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T I

opg?2

Formdl: - at inkludere standardafsnit i en tekst

P4 den fplgende side findes en kopi af teksten med de mulige
standardafsnit.

1. Rediger teksten: standard

2. Forbered denne tekst, saledes at det er muligt at inkludere
fra denne. .

3. Opret en ny tekst og skriv ¢verst et valgfrit navn, adresse,
postnummer og by.

4. Forbered denne tekst med: .IN-kommandoer
siledes at udskriften bliver som nedenstaende eksempel.

Niels Jg¢rgensen
Stengade 16
3000 Helsinger

01. november 1990

Hermed fremsendes i f¢lge aftale, tilbud pa f¢lgende materialer: .

Arb.l¢n kr. 175,00
Lydpotte ki 623,50
Dazk kr. 349,00

Vi glader os til snarest at h¢re fra Dem.

Med venlig hilsen
Mekaniker

Jprgen Hansen




UNIPLEX II+ UDVIDET TEKSTBEHANDLING

opg2

Arb.len
Forlygte
Baglygte
Lydpotte
Dazk
Bremser
Antenne

Platiner

kr.
kr,
kr.
kr.
kr.
kr.
kr.

Ers

175,75
292,50
319,00
623,50
349,00
1489,00
489,00

117,25

19

Hermed fremsendes i fplge aftale, tilbud pad f¢lgende materialer:

Vi glader os til snarest at hgpre fra Dem.

Med venlig hilsen

Mekaniker

Jprgen Hansen
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Eksterne vinduer

I UNIPLEX er der mulighed for at arbejde med flere
dermed flere forskellige moduler pa en gang.

e s ———cac s @)

vinduer og

Arbejder du eksempelvis i tekstbehandlingen, kan du ved hjzlp af
den sakaldte POPUP menu, hurtigt springe o i f.eks.
kalendersystemet for at checke en aftale, eller til postsystemet

hvis du pludselig modtager post.

Funktionstasterne fra 'F9' til 'F16' har f¢lgende betydning:
POP-UP |HJELP |HOVED- |HJELPE- |SKIFT VINDUE |KMD. SEKVENS
MENU FUNKT. VINDUE |MENU ARKIV |[MENU
F9 F10 Fl1 F12 F13 Fl4 F15 F16
POPUP

Pnsker man at arbejde med et andet modul end det man star i, ge¢res
fplgende:

¥ Tryk F9 ( Esc x p )

b Peg det modul ud, der skal arbejdes med.

* Tryk RETUR

Det nye modul vil da blive startet op.

PAa samme made er der mulighed for at starte op til 10 forskellige
moduler op.

SKIFT VINDUE

Pnsker man at springe mellem sine moduler, g¢res f¢lgende:

* Tryk F13 ( Esc X s )
Der er dog kun mulighed for at springe mellem det

nuvarende modul.

forrige og

VINDUE MENU

Har man startet flere moduler end 2 op, kan man springe mellem de
forskellige moduler ved at ge¢re fglgende:
* Tryk Fl4

( Esc X m )

* Udpeg det ¢nskede modul

* Tryk RETUR
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Opg3

Formdl: - at afprgve de forskellige muligheder, som findes pé&
funktionstasterne 'F9 - F16'
1s Rediger en vilkarlig tekst

24 Pr¢v at opstarte 3 tekstbehandlinger.
Husk at navngive dem.

- Pr¢v at springe mellem de 4 tekstbehandlinger, savel med
funktionstasten F13, som med funktionstasten F14.

4. Pr¢v selv at eksperimentere med F9 til F16.

23
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Stavekontrol

UNIPLEX 1II+ giver mulighed for at foretage en stavekontrol af en
tekst. Hvert enkelt ord i teksten sammenlignes med en liste pa ca
80.000 ord. Der findes desuden ordlister pa en rakke
fremmedsprog, s& stavefunktionen ogsa kan vare til gavn i
forbindelse med korrespondance til udlandet.

Ydermere Kkan der oprettes yderligere ordlister, med valgfrit

indhold.
For at stavekontrollerer en tekst ge¢res feplgende: "
* Valg MENU4, tryk F1l>STAVEKONTROL

Fplgende POPUP menu fremkommer:

Stavekontrol parametre

Kontroller hele opgaven
Kontroller resten af opgaven

Valg alternative sprog

= Vis supplerende ordlister
= Endrer supplerende ordlister

~ O [ N
n

VALG 1l: foretager stavekontrol fra starten af opgaven.

VALG 2: foretager stavekontrol fra marke¢rens position og
fremefter.

VALG 4: giver mulighed for at valge imellem forskellige sprog.

VALG 6: giver mulighed for at valge imellem egne ordlister,
! oprettet til specialformal.

VALG 7: giver mulighed for at andre i wvalget af supplerende
ordlister.
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_
KONTROLLER OPGAVE

For at undersgge teksten for ukendte stavemdader, gores
folgende:

* Valg 'l = Kontroller hele opgaven'

Nar stavekontrollen mg¢der et ukendt ord fremkommer fglgende
valgmuligheder:

VELG: (*) Afbryd (+) Tilf¢j <TAB> Spring over <RETUR> Erstat

l=tyranniserer, 2=tyrannisere, 3=tyranniser, 4=tyrannisering

(*) Afbryd -giver mulighed for at hoppe ud af stavekontrollen.
Bemazrk, at der kan vare lidt ventetid f¢r du kan
skrive igen.

(+) Tilfpj -lazgger pageldende ord ud i en tekstfil, som senere
kan benyttes til at tilfe¢je ord til en ordbog.

<TAB> Spring over -accept af den benyttede stavemade.

<RETUR> -du kan nu redigere i ordet.

Hvis stavekontrollen ikke genkender ordet, men har noget som
minder om det i sin ordliste, giver den dig op til 7 forskellige
lignende ord at valge imellem. Hvis du kan se, at ét af de fore-
slaede ord er korrekt stavet, taster du tallet foran ordet, og
det indsazttes automatisk i teksten istedet for det fejlstavede.
* Tryk RETUR, hvis du vil rette ordet:

ELLER
* Tryk TAB, hvis du vil springe over.

ELLER
*- Skriv tallet, som star foran den korrekte stavemade.

ELLER

* TRYK '+', hvis ordet senere skal indsattes i en supplements
ordliste.

Nar stavekontrollen har lgbet hele teksten igennem, meddeles det
ved en Dbesked ¢verst pad siden: FUNKTIONEN ER  UDF@RT



28 UNIPLEX II+ UDVIDET TEKSTBEHANDLING
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OPRET EGNE SUPPLEMENTS ORDLISTER

Selvom man i forbindelse med stavekontrollen, har valgt at
indsatte ukendte ord i en supplements ordliste, er der reelt ikke
indlagt nogen ord i ordlisten endnu.

Forst og fremmest skal man oprette sine egne ordlister.
Hver bruger kan have op til 20 forskellige ordlister.

* Valg '0 - Opgaveadmin.'

* Valg '4 - Ordlister'’

Systemet wvil fremkomme med fplgende menu:

VEDLIGEHOLD ORDLISTER GENERELT
1 - Rediger "nye" ord U - Udskrivning
V - Vis katalog
2 - Opret ny ordliste S - Skift katalog
3 - Opdater ordliste
H - Hjazlp
4 - Tilfe¢j orddelinger A - Afbryd
F1=UDF@PR F2=GENSKRIV  F4=AFBRYD F8>MERE
* Valg '2 - Opret ny ordliste'’
Fglgende skarmbillede vil fremkomme:
Ordlistens navn: [ ]
Ordlistens sprog: [Amerikansk ]
Ordlistens type: [Lokal ]
F1=UDF@R F2=GENSKRIV F3>REDIGER F4=AFBRUD F6>KMD.ARKIV ;

%

Angiv den nye ordlistes navn.
Tryk pd en 'TAST' indtil det ¢nskede sprog fremkommer.

Tryk pA en 'TAST' for at valge ordlistens type.

Nar de ¢nskede oplysninger er angivet gg¢res fglgende:

Tryk F1=UDF@R
Tryk RETUR for at forsatte

Tryk F4=AFBRYD for at forlade skarmbilledet.
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REDIGER "NYE" ORD

Inden man indsatter de "ukendte" ord i den nyoprettede

supplements ordbog, kan man redigere i ordene.

* Valg '0 - Opgaveadmin.'

* Valg '4 - Ordlister'

* Valg 'l - Rediger "nye" ord .

En tekst som systemet selv opretter, indeholdende de ord, som i
forbindelse med stavekontrollen skulle indsazttes i supplements-
ordbogen, vises pa skarmen.

Det wvil pad nuvaerende tidspunkt vare muligt at redigere eller
slette evt. ord som ikke skal med i ordbogen.

* Tryk F1=GEM/AFS for at gemme teksten.

OPDATER ORDLISTE

Onsker man at indsatte de nye ord i en eksisterende supplements-
ordliste g¢res fplgende:

* Valg '0 - Opgaveadmin.'
» Valg '4 - Ordlister'
% Valg '3 - Opdater ordliste'

Fplgende sporgsmal skal besvares:

Ordliste til opdatering [liste ]

Slet andringsliste efter opdatering [Ja_]

* Tryk pa en 'TAST' for at valge ordliste

Svar pd, om teksten med de nye ord, skal slettes, ndr man har
lagt ordene ind i en supplementsordliste.

* Tryk pa en 'TAST' for at svare 'JA' eller 'NEJ'
* Tryk  F1=UDF@R
* Tryk RETUR

* Tryk F4=AFBRYD
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BRUGEN AF SUPPLEMENTSORDLSTER

I forbindelse med stavekontrollen kan brugeren valge at have til-
knyttet op til 3 supplementsordlister.

For at tilknytte en eller flefe supplementsordlister gg¢res fopl-
gende:

* Valg MENU4, tryk F1>STAVEKONTROL

Popup-menuen fremkommer:

Stavekontrol parametre

= Kontroller hele opgaven
Kontroller resten af opgaven

e N
]

= Valg alternative sprog

= Vis supplerende ordlister
Endrer supplerende ordlister

N o
[]

* Valg '7 = Endrer supplerende ordlister'’

Fplgende skarmbillede fremkommer:

1. supplerende ordliste [ ]

2. supplerende ordliste [ ]

3. supplerende ordliste [ ]
Fl=UDF@R F2=GENSKRIV F3>REDIGER F4=AFBRUD F6>KMD.ARKIV

* Tryk pa en 'TAST' for at valge 1. supplerende ordliste.
* Tryk Fl=UDF@R ndr de valgte ordlister fremstar i skemaet.
I en evt. stavekontrol af teksten, vil systemet pa& nuvarende tid-

spunkt, s¢ge efter ukendte ord savel i hovedordbogen, som i de
valgte supplementsordlister.
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opg4

Formdl - at stavekontrollerer en tekst

at oprette supplerende ordlister samt at benytte dem.
Opret to supplerende ordlister, som kun er gazldende for
dig.
Rediger teksten: opg4 .

Foretag en stavekontrol af teksten og ret eventuelle fejl
i teksten. :

Stavekontroller teksten endnu engang og tilf¢j ukendte ord
til en af dine ordlister.

Prov at kigge i det dokument, som indeholder de ukendte
ord. Rediger evt. i nogle af ordene.

Opdater en af dine supplerende ordlister.
Rediger teksten: opg4 endnu engang. "
Tilslut dine supplerende ordlister.

Stavekontroller teksten.



UNIPLEX II+ UDVIDET TEKSTBEHANDLING 33

< L e T e L P e e I e 0 P OO v ™ e R S, T P R 2 W T e i T m
st siaa e

opg4

Hvad l=zrere siger til forzldre om elever
-og hvad de virkelig mener.

Spren er meget populzr blandt de andre bgrn.
-Han tyraniserer alle klassekammeraterne.

Han har en udviklet sans for humor.
-Er nasvis og frak.

Arbejder best under opsyn.
-Skulle sparres inde.

Jeg ville ¢gnske, flere elever havde samme holdning til skolen.
-.... 0g blev vak ligesd tit.

Et livligt barn.
-En irriterende mggunge.

Stiller intillegente sp¢rgsmal.
-Er en udpraget Kkvarulant.

Hun h¢rer til klassens stabile kerne.
-Jeg kan =rlig talt ikke huske, hvordan hun ser ud!

Avtvinger enhver respekt.
-...med sin springkniv i skolegaren.

Fortrzkker udend¢grs aktiviteter.
-Pjzkker pa det groveste.

Har gjordt visse fremskridt.
-Er begyndt at komme til timerne.

Klarer sig bedst mundtligt.
-Kan hverken lase eller skrive og taler hele tiden.

Fpler sig hjemme i emnet biologi.
-Skulle placeres i et bur i Zoologisk Have.

Bemark at stavekontrollen kan vare en hjzlp til at fange slafejl
og visse typer stavefejl, men ikke er en garanti for at teksten
altid er korrekt stavet. Den reagerer f.eks. ikke pa fplgende
fejl:

Jeg hvile ¢nske flere elever havde same holdning til skolen.
-...0g blev va&k ligesa tit.

Han har gjort vise fremskridt.
-Er begyndt at komme til timerne.
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5. KOMMANDOARKIV

Ofte benytter man den samme serie af tastetryk - eksempelvis
redigering af en formatlinie - eller andring af skrifttype.

Det kan vare bade besvarligt og tidskravende.

Disse tastetryk kan 'gemmes' i en kommandosekvens ogsa kaldet
MAKRO. Kommandosekvensen kan senere genkalde de samme tastetryk i
npjagtig samme rzkkefglge.

F¢pr man gar i gang med at indskrive en sekvens, skal man g¢re sig
klart, HVAD sekvensen skal udf¢re, og HVORDAN den kan fungere
korrekt i enhver situation.

Fplgende kommandoer kan bruges i arbejdet med kommandosekvenser:

KOMMANDO FORKLARING

ESC k b Begynder optagelsen af en sekvens

ESC k s Slutter optagelsen af en sekvens

ESC k u Udf¢rer en sekvens

ESC k Gemmer en sekvens under et navn

ESC k Henter en navngiven sekvens

ESC k £ Fortsatter optagelsen af en sekvens

ESC k i Indsatter et stop i sekvensen

ESC k t Tilknytter en sekvens til en funktionstast
ESC k m Viser sekvensernes kommandomenu
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OPTAGELSE AF SEKVENS

* Anbring mark¢ren det sted i teksten, hvor sekvensen skal
bruges

L Tryk ESC k b

FRA NU AF OG INDTIL SEKVENSEN AFSLUTTES, HUSKES ALLE TASTETRYK!

* Udfer de tastetryk, som sekvensen skal huske.

AFSLUTNING AF SEKVENS

* Tryk ESC k s

GEM SEKVENS UNDER ET NAVN

*  TRYK ESC il
= Angiv et navn

* Tryk RETUR

AKTIVERING AF SEKVENS

En sekvens kan benyttes under redigering af alle tekster.
* Anbring marke¢ren der, hvor sekvensen ¢nskes udf¢rt

* Tryk ESC k h

* Udpeg den ¢nskede sekvens

* Tryk RETUR

* Tryk ESC k u

Sekvensen vil da udfg¢re de tastetryk, som den pad forhédnd er
programmeret til.
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FORTSET OPTAGELSE I SEKVENS

Har man dannet en sekvens, vil der stadig vare mulighed for:
1) At rette i sekvensen

2) At fortsatte optagelsen at tastetryk i samme sekvens

* Tryk ESC k h

* Tryk ESC k f

¥ Tilf¢j de nye tastetryk til sekvensen
ELLER

* Ret i sekvensen

For at afslutte:

* Tryk ESC k s

* Tryk ESC k g

* Tryk * for evt. at overskrive det gamle

INDSET STOP I SEKVENS

Der er mulighed for at indsatte nogle stop i sekvenserne, saledes
at under udfe¢rslen af en sekvens, vil sekvensen stoppe op og
afvente en indtastning.

o Start optagelse af sekvens pa normal vis ( ESC kb))

* Indtast de forskellige tastetryk

Skal sekvensen afvente en indtastning gores flg.:

* Tryk ESC k i

* Fortsat indtastningen af de forskellige tastetryk

*. Afslut sekvensen pa normal vis ( ESC ks, ESC k g)
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EKSEMPEL PA INDTASTNING AF SEKVENS

* Tryk ESC k b ( start optagelse af sekvens )

* Indtast fglgende:

. TM3
GLOSTRUP KOMMUNE

DAGSORDEN
.TA3

Journal nr.

For at fa systemet til at afvente et journal nr. ge¢res flg.:

* Tryk ESC k i ( et stop indsattes )
* Fortsat indtastningen ( se nedenstaende )
.TM3
GLOSTRUP KOMMUNE
DAGSORDEN
.TA3
Journal nr.
Dato :
Fosaas T, 0 U SR IR T D PP L S LS e T Dty va v la
PEE.1
.NO
Pkt.2
.NO
Pkt.3
* Tryk ESC k s ( afslutter sekvensen )

* Tryk ESC k g ( gemmer sekvensen under et navn )
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TILKNYTTE EN SEKVENS TIL EN FUNKTIONSTAST

I UNIPLEX kan man tilknytte en sekvens til en funktionstast.
Typisk vil man tilknytte en sekvens man bruger tit og ofte i
dagligdagen.

* Optag en ny sekvens eller hent en allerede eksisterende
sekvens
* Tryk ESC k t
Systemet vil vise en lille oversigt over funktionstasterne F1-F7.
- Udpeg den ¢nskede funktionstast .
*  Tryk RETUR

og sekvensen ligger nu i den pagaldende funktionstast.

VIS SEKVENSERNES KOMMANDOMENU

For at f& en oversigt over de sekvenser, der er tilknyttet en
funktionstast gg¢res fglgende:

* Tryk ESC k m

ELLER
* Tryk F16 .

Systemet vil eksempelvis vise fglgende:

F1=DAGSORDEN F2=BREVSTAND. F3=FED SKRIFT

* Tryk pa en af ovennavnte funktionstaster og sekvensen bliver
udfert
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Formdl: - at fremstille en eller flere kommandosekvenser
1 Opret en ny tekst.

2 Lav en kommandosekvens efter eget ¢nske.
Brug eventuelt et af forslagene nedenfor.

Forslag 1:
En sekvens, der skriver dit navn og adresse - centreret.

Forslag 2:
En sekvens, der kan tegne et skema.

Forslag 3:

En sekvens, der kan andre en allerede skrevet tekst til en anden
skrifttype.

Brug evt. teksten: Eventyr

Forslag 4:

En sekvens, der kan hente en formatlinie, formattere det fgrst
kommende afsnit og genindsatte den oprindelige formatlinie.
Brug evt. teksten: Eventyr

Forslag 5:

En sekvens, som rykker marke¢ren til toppen af teksten, gar i
halvautomatisk orddeling (ESC t £ 2 ESC t f 2), formatere hele
opgaven og skriver dit navn centreret 2 linier under teksten.

Forslag 6:

En sekvens, som bygger pa en valgfri brevstandard, blot skal den
indeholde nogle STOP, saledes at REF. NR., JOURNAL NR. OG DATO
kan indtastes under udfe¢rslen af sekvensen.
Prgv evt. at tilknytte denne brevstandard til en funktionstast.

Forslag 7:
Hent en af dine nylig konstruerede sekvenser frem, og tilfe¢j
nogle valgfrie tastetryk.
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6. DECIMALTABULERING
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6. DECIMALTABULERING

I UNIPLEX er der mulighed for at opstille tal i kolonner, komma
under komma, saledes at de ved hjzlp af en
lommeregner-funktion, senere kan udregnes.

Konstruer en formatlinie som nedenstaende, hvor '#' angiver max.
antal cifre f¢r kommaet.

Indskriv tallene, eneste betingelse som skal vare overholdt er,
at minimum et ciffer af tallet skal vare inden for '#'.

Se nedenstdende eksempel:

Ve omueos wn e 64 ¥ HEHBE#AH. ... .00l coesseHARRAAAY. .o o vl L
27 .567,35 23456,75
345,56 123,56

For at fa tallene stillet pant op, komma under komma ggres
fplgende efter at tallet er skrevet:
* Tryk pa 'Tab-tasten'

ELLER

* Tryk RETUR

|4 PR ———— 212222 2 1 HeHEHERH. . ... .. .. L
27.565,35 23456,75
345, 56 123,56
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Valuta

Formdl - at indskrive tal i kolonner

1, Rediger teksten: valuta

2. Indret en formatlinie sdledes, at tallene bliver placeret
som pad bilaget naste side.

3 Indskriv tallene.

4. Gem opgaven og udskriv den evt.
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Valuta

NATIONALBANKENS MIDDELKURSER

Bgrsen 15-11-90 23-10-90
DOL1AT: .o G e 567,15 580, 40
DERELILG . & »in 56 w75 54 w4 & 1111,25 1129,25
D=marki....ves i e P s 383, 86 381,62
Svenske Kr.......... . 102.10 103,21
Norske Kr............ 98,00 98,18
POSEEAS G i v are nie s wia o 6,031 6,09
WOMiw v 5 w5 m vis v wia w05 56 & 4,3905 4,5665
BYLORIE S 565 6% b6 0 4vx 0 4 340,33 338,58
Lire....... T ——— 0,5093 0,5095
Sehwaizerfrt v es s v 5 453, 45 452,25

EXy XTI 5 i vis s sies 113,84 114,00
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LOMMEREGNER
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Banyt lommirteimly . 38 i s v e aman v sksn v e s v s s s vens s

Annuller

opgave?.

opgave7a

BerEguEng e Jati o v e By ord analsie s e s asilie s K 4 alE »
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7. LOMMEREGNER

I UNIPLEX kan de almindelige regningsarter som + plus, - minus,
* gange og / division benyttes.

BENYT LOMMEREGNER

For at fa adgang til lommeregneren g¢res fglgende:
* Valg MENU3

* Tryk F4>REGNE

Systemet viser fglgende hjzlpelinie:

]

* F4= / F5= = F6=AFBRYD F7< F8>MERE

Beregn: Fl= + F2= - F3

For at bruge lommeregneren ge¢res fglgende:

* Placer marke¢ren i det feorste tal som skal indga i
beregningen
* Tryk Fl= +

I ¢gverste venstre hjgrne af skarmbilledet kan ses det tal, som pa
nuvarende tidspunkt er facit for det givne regnestykke.

* Placer mark¢ren pa naste tal som skal indga i beregningen
* Tryk pa funktionstasten med den valgte regneregel
* Placer mark¢ren det sted hvor facit skal sta

* Tryk F5= =

ANNULLER BEREGNING

@nsker man at annullerer den beregning man er i fard med, g¢res
folgende:

*  Tryk F6=AFBRYD
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Formdl - at bruge lommeregner-funktionen

o Rediger teksten: valuta

2 Lav den eksisterende formatlinie om, saledes at der kan
indskrives tal i tre kolonner.

3 Beregn v.hj.a. UNIPLEXs lommeregner forskellen pa kurserne
og skriv facit i 3. kolonne.
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Valuta

NATIONALBANKENS MIDDELKURSER

Bprsen 15-11-90 23-10-90 Forskel.
BRLLET : i.6 iis o o 567,18 580, 40 <1325
STEXLING . o wis w0s w5 v 111125 1129, 25 -18,00
D=RaTK: s i s 5 55 5 5 @ 5 383, 86 381,62 2.24
SVENEKS KX, .y consssus 102,10 103,21 -1,11
NOTERE W v o vie 5d i s a 98,00 98,18 -0,18
PESETAT . ¢ v 00 cinioin sin wa 6,031 6,09 -0,059
| SRR g - 4,3905 4,5665 -0,1760
CYLOEI: s 5 5.5 04 is 5.8 2os sos 340,33 338,58 L,75
55 & TR — 0,5093 0, 5095 -0,0002
Schwelzerfro. s se v s 453,45 452,25 1,20
Py ERaRBd s @it dhasns 113,84 114,00 -0,16
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Budget

Formdl - at anvende lommeregneren

1s Rediger teksten: budget

2. Beregn v.hj.a. lommeregneren belgbet som udbetales i 1.
kvartal.

o Beregn rest belgbet efter udgifterne er betalt.

4. Beregn rest belgbet efter opsparing.

. 19 Indskriv evt. nogle valgfrie tal for 2., 3. og 4. kvartal

HUSK: Forbered formatlinien sa tallene automatisk stilles
op med komma under komma.

G Lav beregninger for de valgfrie tal.

Ts Gem teksten og udskriv den evt.
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Budget
1. kvartal 2. kvartal 3. kvartal 4. kvartal

Lo¢n 38000, 00
Fradrag 12500, 00
Skat 12780, 00
udbetalt 25220,00
Udgifter

Husleje 8700, 00

Husholdning 8500, 00

Transport 1100, 00

Telefon 600, 00
""""" Rest eft. dgo,00 7
Opsparing 1500, 00
Tilbage 820,00
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opsamlingl

Formdl - at repetere dele af alle gennemgdede funktioner

: B%

9.

10

11

12

13

14.

15.

16.

Opret en ny tekst og kald teksten: opsamlingl
Indflet fra underkataloget: vadder

de tre tekster: vadderl, vadder2 og vadder3 i navnte
rakkefglge.

Start en ny tekstbehandling op v.hj.a. en Popup-menu.

Konstruer en formatlinie med f¢lgende vardier:
V=10 og L = 65

Gem den nyopstartede tekst uden at afslutte.
Kald teksten: 1

Gentag Punkt 3

Gentag Punkt 4, med f¢lgende vardier: V = 20 og L = 70
Gentag Punkt 5. Kald teksten: 2

Gentag Punkt 3

Gentag Punkt 4, med f¢lgende vardier: V = 10 og H = 65

Gentag Punkt 5. Kald teksten: 3
Afslut de tre tekstbehandlinger.

Indflet de tre formatlinier valgfrie steder i opsamlingl.
Evt. lige f¢r de nylig indflettede afsnit.

Stavekontroller teksten.
Ret stavefejl.
Indsat ukendte ord i din supplementsordliste.

Kontroller de ord som du vil indsaztte i supplementsordbogen.

Indsat ordene i en af de ordb¢ger du lavede tidligere pa
kurset.

Dan en makro, som finder og understreger ordet Vagn.

Dan en makro, som kan fe¢lgende: inkludere dags dato i

en tom linie ¢verst i enhver tekst, dernzst hoppper ned i
bunden af samme tekst hvor den hgjrestiller navn, adresse
og postdistikt.

Makroen skal samtidig s¢rge for at navn, adresse og
postdistrikt ikke formateres.

Formater teksten.

Udskriv teksten.
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Blokflytning

-----------------------------------------------------

oje]



—

o s

I Unipl

e W e et -

Blokflytning

ex

til et andet.

* Valg MENU2Z,

Tryk

P

e

F5>FLYT/KOPI

* Placer marke¢ren pa forste tegn i blokken

er det muligt at flytte kolonner/omrader fra et

Tekst Jan Marts Feb April
Husleje 2500, 00 2500, 00 2500, 00 2500, 00
Varme 800, 00 800,00 800, 00 800, 00
Bgprnehave 1200, 00 1200, 00 1200, 00 1200, 00
Ialt 4500, 00 4500, 00 4500, 00 4500, 00

*  Tryk F2=BLOK ESC (
* Placer marke¢ren pa sidste tegn i blokken

Tekst Jan Marts Feb April
Husleje 2500,00 2500, 00 2500, 00 2500,00
Varme 800,00 800,00 800, 00 800,00
Bernehave 1200, 00 1200,00 1200, 00 1200, 00
Ialt 4500, 00 4500, 00 4500, 00 4500, 00

*  Tryk F1=KOPIER ESC )

* Placer marke¢ren det sted hvor blokken skal indsattes

* Tryk

Blokken
hepjre.

vil

F3=BLOK

blive indsat og den bestdende tekst skubbes ud

ESC *

—

sted

til
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SUPERMAX
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opg8

Formdl - at flytte blokvis.

 E Rediger teksten: opg8

7. g8 Flyt blokkene tilbage til deres rigtige placering.

( se bilag pa naste side )

3 Gem og udskriv teksten.



UNIPLEX II+ UDVIDET TEKSTBEHANDLING 59

opg8

PARTIER STEMMETAL % ANDEL  MANDATER
A  socialdemokratiet 1208871 37,6 69 +14
B  pet Rradikale venstre 114013 3,5 7 = 3
C Det Konservative Folkeparti 514367 16,0 30 = 5
D Centrum-Demokraterne 163702 S, 1 9

F Socialistisk Folkeparti 267614 8,3 15 -9
Q  xkristeligt Folkeparti 73957 2,3 4

V  venstre 509175 15,8 20 + 7
Z  Fremskridtspartiet 207799 6,5 o R
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9. UDSKRIVNING oy

UGS EVIENE . o« s bvs vois e wiaak O v i 6 R e A 3 SR S S b
Standard udskEILL. ..o o5 suva SRR e PRI L CWE SR g - 62
UaSkET I NG SMEnils « v a5 v st 45 ahals o s AR T R SR R e B S+ B2
UASRTIFERTMWIREE S . o vt oo v'a olhos memrihaih s % wine 3 s 2 M0G0 5 8 & % 4 9 s. 64
OPFD 45 5o viv ST S 55 T S REE s R s B b e S B 5 S e O e Siei.. BS
Opret udskriftalavolt. . cseisans oo R e T, T & B
Endring af udskriftalayout...ceos s A AU P P W e A Bie o T,
Koplier udskriftelauout . oo il v vim o islss b Ss 54 b sis 508 5% 5% %4 Sy 12
Slet uaskpittasliayoutoc: oo lathai. .. T Bt S SRR R (S St S
(o) von 1 SPERNIPIPR R Eug g (Mg (oI 1< 08 R e i B, PP T g g8: 73

ORGID: 16016 v annis vinies PRI SRS T L SR e e B s. 74
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et S RO 05

UDSKRIVNING

* Placer marke¢ren pa 'U - Udskrivning'
* Tryk RETUR

ELLER

* Tast U for Udskrivning

Systemet vil vise fglgende udskrivningsmenu:

- UDSKRIVNING
UDSKRIVNING
1 - Standard udskrift 5 - Opret udskriftslayout
2 - Udskrivningsmenu 6 - Endr. af udskriftslayout
7 - Kopier udskriftslayout
8 - Slet udskriftslayout
STANDARD
H - Hjalp
3 - Vis standard printer A - Afbryd
4 - Valg standard printer
F1=UDF@R F2=GENSKRIV - F4=AFBRYD F8=MERE

STANDARD UDSKRIFT

Denne form for udskrift er den hurtigste made at f4& wudskrevet
sine tekster pa. Teksten udskrives pa den printer og med det
layout, som er lagt ind som standard.

UDSKRIVNINGSMENU

Valger man at udskrive via UDSKRIVNINGSMENUEN, har man mulighed
for at udskrive pa en anden printer. Der vil vare mulighed for at
udskrive flere kopier af teksten eller evt. et bestemt udvalg af
tekstens sider. Endelig kan man udskrive med flere fonte,
specielle layouts, @&ndre kantmargen o.s.v.

* Placer mark¢ren pa '2 - Udskrivningsmenu'

* Tryk RETUR

ELLER

% Tast 2 for Udskrivningsmenu
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I fplgende 3 skarmbilleder vil der vare mulighed for at @ndre:

UDFYLD FORMULAR UDS KRI VNINGSMEND side 1/3
Opgavenavn [ ]
Printer [DDE portrait ]
Udskriftslayout [Fast-pitch ]
Udskriv fra sidenummer Eul ] til sidenummer [9999]
Antal kopier [1 ]
Venstre margenindrykn. e ]

(Tryk <PIL NED> for specielle udskr. faciliteter)

Udskriftslayoutet FAST-PITCH giver en udskrift, der svarer til
skarmen.

Udskriftslayoutet SKONSKRIFT giver en udskrift, der er placeret
midt pa papiret (lige store venstre/hgjre kantmargener og lige
store ¢verste/nederste kantmargener).

UDFYLD FORMULAR UBnsKREREIVNIEINGSMENDU side 2/3
Vis pad skarmen fgrst [nej 1]
Stop efter hver side [nej ]
Kun hver anden side [nej ]
Udskriv fra kapitelnr. [O ] til kapitelnr. [9999]
Brug printerenskopi- i13a ]
funktion (om muligt)
(Tryk <PIL NED> for yderligere udskr. faciliteter)

. UDFYLD FORMULAR UDSEKEIVNINGSMENDU side 3/3

Nedenstdende oplysninger vil erstatte layout specifikationerne
i det valgte udskriftslayout.

Erstat IKKE udskriftslayout

Papirste¢rrelse [A4 ]
@verste kantmargen [0_]
Nederste kantmargen [0_]
Venstre kantmargen [0_]
Hpjre kantmargen [0_]
Indvendig kantmargen £2 )

Nar de o¢nskede rettelser er foretaget kan man, uanset hvilket
skarmbillede man star i, sende udskriften afsted til printeren:

. * Tryk F1=UDF@R
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UDSKRIFTSLAYOUT

I UNIPLEX 1ligger der 9 forskellige standard udskriftslayout.
Udover de 9 standard layouts, kan der indlagges egne layout ( Se
under: Oprettelse af udskriftslayout ).

SKONSKRIFT

SEMI-SK@NSKRIFT

UFORMATERET

KLADDE

FAST-PITCH

KALKULATION

IKKE-UNIPLEX

SK@NSKRIFT-AS

SEMI-SKONSKRIFT.AS

Udskriver teksten proportionalt eller med
flere fonte. Formaterer, justerer til hgjre
margen, samt skalerer sa teksten passer
til papirets bredde.

Som ovenstaende, blot formateres teksten
IKKE.

Udskriver teksten proportionalt eller med
flere fonte.

Udskriver teksten med fast pitch.

Udskriver teksten med fast pitch. Teksten
formateres IKKE, men justeres til hgjre
margen.

Udskriver kalkulationsopgaver i tvarformat.

Udskriver opgaver der ikke er oprettet i
UNIPLEX.

Som skonskrift, dog skaleres teksten, sa den
passer til AS.

Som semi-sk¢nskrift, dog skaleres teksten til
AS.
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opg9

Formdl - at @&ndre i1 UDSKRIVNINGSMENUEN og se dets virkninger.

65

P& naste side findes en kopi af teksten som skal bruges til
opgaven.

L

Udskriv teksten opg9 pa den forvalgte printer og med
udskriftslayoutet: Fast-pitch

Udskriv samme tekst pa samme printer, men med
udskriftslayoutet: Ske¢nskrift

Udskriv teksten pa printeren som hedder: DDE - landscape
og med udskriftslayoutet: Ske¢nskrift

Udsﬁriv samme tekst men pre¢v valgfrit at =ndre pa folgende
funktioner:

@gverste kantmargen

Nederste kantmargen

Venstre kantmargen

He¢jre kantmargen

Overvej resultatet, inden du udskriver.
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opg9

Siden afdelings-festen havde Jesper svarmet omkring hende. P& en
madde var det irriterende, at han dukkede op, 1ligegyldigt hvor
hun, wvar. Isazr fordi de andre havde s3 travlt. Pa den anden side
syntes, hun det var sjovt at veare sammen med ham. Nar han satte
sig ved et bord i kantinen, blev der altid fyret op under selv
den mest kedelige frokost-plidder-pladder-snak, fordi han altid
vendte op og ned pa begreberne pd en provokerende og
overrumplende made. Og sd& var han ekspert i at pulverisere de
mest selvhpjtidelige.

Han kunne fornzrme ti mennesker pa to minutter, men siden Louise
var fredet i klasse A27, morede hun sig herligt. Alligevel var
hun omhyggelig med at holde ham pd sikker afstand, s& han ikke
overfortolkede hendes signaler.

S4& da han inviterede hende til middag hjemme hos sig selv, havde
hun f¢rst sagt nej tak.

- T¢r du ikke? havde han drillende spurgt, og sd sagde hun ja til
at komme.

Hvad var der at vare bange for? Han skulle fortzlle hende noget
om postmodernisme og den slags og vise hende nogle af sine
tegninger og akvareller. Helt uskyldigt.

Men da hun cyklede ud til Vesterbro med et Kraks kort og en
flaske r¢dvin i rygsazkken, fglte hun sig som Rgdhaztte pd vej ind
i bedstemors hus. Som en slags sikkerhedsforanstaltning havde hun
skrevet brev til Anders om eftermiddagen. Men hendes forse¢g pa at
komme i rigtig savne-hum¢r gik ikke sa godt. Hun havde svart ved
at koncentrere sig, mens hun skrev til ham, hvor meget hun
savnede ham. Det gik bedre, da hun helt ng¢gternt berettede om sit

- arbejde pa skolen.

Mzrkeligt nok havde det vist sig, at hun bade kunne tznke og
tegne, og den fe¢rste opgave (at mdle sit eget varelse op og bygge
en model af det) havde hun l¢st sa godt, at larerne havde rost
hende ved gennemgangen pd afdelingen. Hun mgdte tidligt pa skolen
hver dag og gik sidst pd eftermiddagen med en sk¢n fornemmelse
af, at have lart noget nyt, af at vere pa vej ind i en ny og
spandende verden. Hun arbejdede meget sammen med Lena, der var
ligesd indstillet pa at f4& noget ud af studiet, som hun selv.
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OPRET UDSKRIFTSLAYOUT

Onsker man at oprette sit eget udskriftslayout ge¢res felgende:
* Placer mark¢ren i '5 - Opret udskriftslayout'

* Tryk RETUR

Systemet viser fglgende skarmbillede:

UDFYLD FORMULAR OPRET UDSKRIFTSLAYOQUT side 1/2
Layoutnavn [ ]
Tilgangelighed [Personligt udskriftslayout ]
Layoutmodel [Sk¢nskrift m/formatering ]
Papirstegrrelse [a4 ]
@verste kantmargen [0_1
Nederste kantmargen [0_]
Venstre kantmargen 10 ]
Hpjre kantmargen [0_]
Indvendig kantmargen Q-]
(Tryk <PIL NED> for naste skarmbillede

LAYOUTNAVN Angiv et nyt navn pa det layout, som skal
oprettes.
TILGENGELIGHED Personligt udskriftslayout: Kun til eget brug

Generelt udskriftslayout: Til brug for allé.

LAYOUTMODEL Angiv navnet pa det layout, der skal vare
grundmodel for det nye layout.

De resterende punkter pad side 1/2 udfyldes pa samme made som i
UDSKRIVNINGSMENUEN.

- Tryk <PIL NED> og naste side fremkommer:
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UDFYLD FORMULAR OPRET UDSKRIFTSLAYOUT side 2/2

For printere der har dobbeltarkf¢der, kan der defineres
et udskriftslayout, hvor der udskrives med speciel ¢verste
og nederste kantmargen pa de(n) fe¢rste side(r).

Foprste side(r) fra bakke 2 [nej ] Antal sider [1]
Forste ¢verste kantmargen [O0_]
Fgprste nederste kantmargen [0_]

Specifikationerne for udskriftslayoutet kan @ndres.
Dette er ikke altid ngdvendigt.

Endring af specifikationer [nej 1 q
FORSTE SIDE FRA Angiv <JA> hvis fe¢rste side skal tages fra
BAKKE 2 bakke 2.

ANTAL SIDER Hvor mange sider skal tages fra bakke 2.

FORSTE QVERSTE Hvormange linier skal bruges til topmargen pa
KANTMARGEN side 1

FORSTE NEDERSTE Hvormange linier skal bruges til bundmargen .
KANTMARGEN pa side 1

ENDRINGER AF Valges <NEJ> samt trykkes F1=UDF@R er det nye
SPECIFIKATIONER layout oprettet.

Valges <JA> samt trykkes F1=UDFOR fremkommer
et billede, der beskriver hvordan det
pagaldende layouts definition er. Hvis dette
ikke skal @ndres trykkes <PIL NED> og side
2/4 (ENDRING AF UDSKRIFTSLAYOUT) fremkommer:
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UDFYLD FORMULAR ENDRING AF UDSKRIFTSLAYOUT side 2/4
GENEREL FORMATERING
Kladde [nej_]
Hojoplgsningsgrafik udelades [nej_]
Overlejring af tekst og grafik [nej_]
Standard font [default ]

<PIL NED> for naste skarmbillede

KLADDE Tryk <JA>

Fast-pitch

Tryk <NEJ> Proportional skrift

STANDARD FONT Indtast navnet pd den font, der o¢nskes som
standard.

o Tryk <PIL NED> og naste side fremkommer
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UDFYLD FORMULAR ENDRING AF UDSKRIFTSLAYOUT side 3/4

RE-FORMATERING
Formatering ved udskrivning [ja__]

eller kun justering ved udskriwvning [nej 1]
Faste sideskift [nej 1
Aut. skalering af opg. til sidest¢rrelse [ja__]

eller skaler efter bredeste formatlinie [nej 1]

eller angiv tegnst¢rrelse (pitch) [O ]
Kontrol for enker og horeunger [ja__]
Undlad beregning af tabulatorstop [nej 1]
Undlad ekspandering af tabulatorstop [ja_ ]

<PIL NED> for naste skarmbillede _"

FORMATERING VED
UDSKRIVNING

JUSTER VED
UDSKRIVNING

FASTE SIDESKIFT

AUT. SKALERING/
SIDEST@RRELSE

AUT. SKALERING/
BREDESTE FORMAT-
LINIE

ANGIV TEGN-
STORRELSE

KONTROL FOR ENKER
OG HOREUNGER

UNDLAD BEREGNING
AF TABULATOR-
STOP

Valg <JA> = formatere teksten ved udskrivning.
Valg <NEJ> = formatere ikke teksten ved
udskrivning.

Valg <JA> = formatere ikke, men giver lige
hpjre margen ifplge formatlinierne i teksten.
Valg <NEJ> = uformateret, og ikke lige hgjre
margen.

Valg <«JA> = sideskift som angivet i teksten.

Valg <NEJ> = sideskift som angivet i teksten
ignoreres (.FS)

Valg <JA> = Teksten skaleres til bredden af
papiret.
Valg <NEJ> = Beholder bredden af formatlinien.

Valg <JA> = Teksten skaleres til den bredeste
formatlinie i opgaven.
Valg <NEJ> = Teksten skaleres ikke.

Hvis svarene om skalering var nej begge
steder, skal her angives hvilken pitch teksten
skal udskrives 1i.

Valg <JA> = Enkelte tekstlinier ¢verst/nederst
pa siden, bliver IKKE flyttet til
toppen/bunden af foregdende/naste side.

Valg <JA> = 4 mellemrum tolkes IKKE som et
tabulatorstop.
Vaelg <NEJ> = 4 mellemrum tolkes som et
tabulatorstop.

» Tryk <PIL NED> og naste side fremkommer
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UDFYLD FORMULAR ENDRING AF UDSKRIFTSLAYOUT side 4/4
KOLONNER
Juster tomme linier over flere kolonner [ja ]

Valg <JA> = Kolonnerne vil f¢rst blive justeret i udskriften, det
vil sige at linierne i kolonnerne vil fglges ad i udskriften.

Valg <NEJ> = Kolonner, der er justeret i teksten bliver ikke
ngdvendigvis justeret i udskriften.

For at fa oprettet udskriftslayoutet go¢res fg¢lgende:

* Tryk F1=UDF@R

ENDRING AF UDSKRIFTSLAYOUT

Pnsker man at ®&ndre i sit udskriftslayout g¢res fglgende:
* Placer marke¢ren i '6 - Endring af udskriftslayout'

* Tryk RETUR

Systemet vil vise fplgende skarmbillede:

UDFYLD FORMULAR ENDRING AF UDSKRIFTSLAYOUT side 1/4

VELG DET LAYOUT, DER SKAL ENDRES, OG TRYK <ESC> U

Udskriftslayout [Fast-pitch {

Valg navnet pa det udskriftslayout som skal andres:
* Tryk F1=UDF@R

ELLER

* Tryk ESC u

* Foretag de ¢nskede andringer

Kun systemadministratoren kan andre i standard layoutene.
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KOPIER UDSKRITSLAYOUT

Onsker man at oprette et nyt udskriftslayout, der minder om et
allerede eksisterende, eller o¢nsker man at Kkopiere et
personligt udskriftslayout til andre brugere, ge¢res fplgende:

* Placer marke¢ren i '7 - Kopier udskriftslayout'

*  Tryk RETUR

Systemet fremkommer med fg¢lgende ska&rmbilleder:

KOPIER FRA

Udskriftslayout [Fast-pitch ] ‘.

L Angiv navn pa det layout, som skal kopieres

* Tryk <PIL NED>

KOPIER TIL
Udskriftslayout [ ]
Tilgangelighed [Personligt udskriftslayout ]

* Angiv navnet pa kopien
* Angiv tilgzngelighed pa kopien

* Tryk F1=UDF@R

SLET UDSKRIFTSLAYOUT

Pnsker man at slette et udskriftslayout ge¢res fglgende:
* Placer marke¢ren i '8 - Slet udskriftslayout'

* Tryk RETUR

* Angiv navnet pa det layout, som ¢nskes slettet

*  Tryk F1=UDF@R
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BT
opg9a
Formdl - at oprette et nyt udskriftslayout

s " Opret et nyt udskriftlayout. Giv det et valgfrit nawvn.

2. Dan dit eget valgfrie layout eller konstruer det efter
felgende specifikationer.

Tilgangelighed: Personligt udskriftslayout
Layoutmodel: Uformateret

@verste kantmargen 5

Nederste kantmargen b

Venstre kantmargen - ]

Hpjre kantmargen 5

Svar 'JA' til at =ndre specifikationerne

Formatering ved udskrivning: nej
Justering ved udskrivning: Jja
Fast sideskift: Jja
Aut. skalering af opg. til sideste¢rrelse: nej
Skaler efter bredeste formatlinie: nej
Angiv tegnste¢rrelse: 12
Kontrol af enker og horeunger: Jja
Undlad beregning af tabulatorstop: nej
Undlad ekspandering af tabulatorstop: ja

Svar 'JA' til, at tomme linier over flere kolonner skal justeres.

3. Udskriv en tekst med dit nye udskriftslayout.
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opg9b

Formdl - at andre et udskriftslayout samt
at kopiere og slette udskriftslayouter.

1ss Det nylig oprettede udskriftslayout skal du andre.
Velg '6- Endr. af Udskriftslayout'

2. Endre valgfrit i udskriftslayoutet.
Bl.a. kan DEFAULT-FONTEN =ndres til eksempelvis:
PS-NORMAL
3. Udskriv med det nye udskriftslayout og se evt. forskel. .

4. Tag en kopi af dit eget udskriftslayout.

8. Slet derefter det gamle udskriftslayout.
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10. Proportional-skrift

Nogle printere har mulighed for at skrive med forskellige typer
'fonte', dvs. tegnsat. Uniplex skelner mellem to slags fonte
'normal-fonte' og 'proportional-fonte'.

I en 'mormal font' fylder alle tegn lige meget i bredden: et 'l'
fylder pracis det samme som et 'm'. Det betyder, at der kan vare
prazcis lige mange tegn pa hver linie.

I en 'proportional font' har hvert tegn sin individuelle bredde:
et 'l' fylder altsd her mindre end et 'm'. Det vil sige, at
antallet af tegn pr. linie vil variere efter, om tegnene er
smalle eller brede. .

INDSKRIVNING MED PROPORTIONALSKRIFT

Den tekst som skrives pa skarmen, vil ikke se anderledes ud end
normalskriften.

En formatering vil ikke ng¢dvendigvis give den rigtige opstilling.

Fprst 1 forbindelse med udskriften, wvil teksten blive formateret

pad plads.

F¢r man valger at udskrive med en proportional-skrift, skal

fplgende syv punkter overholdes:

1 "Prik" alle formatlinier ud til position 82, hvilket er
papirets bredde.

2 Hav altid hardt linieskift ved: Lige h¢jre margen samt ved
linier, der ikke efterfolges af tom linie.

. 9 Brug altid hard tab istedet for almindelig tab, hvis der er
mere end 1 og mindre end 4 mellemrum mellem "opstillinger".

4. Ingen orddeling - kun formatering.
5. Valg prop. printer ( f.eks. Helvetica Portrait )

6. Valg udskriftslayout 'ske¢nskrift', da det formaterer ved
udskrivningen.

Vi Ophav proportional-skrift, hvis en tekst ikke skal udskrives

proportionalt ( f.eks. ved stor font ). Ophaves med:
.NF FP-NORMAL
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ENDRING AF ATTRIBUTTER PA PROPORTIONAL-SKRIFT

Onsker man at satte attributter pd sin proportional-skrift
(kursiv, fed o.s.v.), kan man g¢re det pd normal vis v.hj.a.
kommandomenuerne. Samme tilstand kan dog opndes ved at bruge
PUNKTUM-kommandoen: .NF

* Overhold de 7 punkter fra side 39 i kursusmappen.
* Indsat .NF - kommandoerne som nedenstaende:

= Valg 'Helvetica Portrait' i forbindelse med udskriften.

.NF STOR

Dette afsnit er skrevet med
attributten STOR samt
prop.-skriften Helvetica.

.NF KURSIV
Dette eksempel er skrevet med attributten KURSIV samt
prop.-skriften Helvetica.

«NF FED
Dette eksempel er skrevet med attributten FED samt
prop.-skriften Helvetica.

.NF FP-NORMAL

Herfra vil systemet igen skrive med
den oprindelige skrifttype COURIR.

.NF PS-NORMAL

Fra dette sted vil systemet genoptage den
proportional-skrift som vaelges i udskriften, her Helvetica.

.NF STOR

Dette afsnit er skrevet med stor
Skrift i proportionalskriften
Helvetica. Yderligere er
attributten kursiv sat pa dette
afsnit.
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opglO

Formdl: - at forberede en tekst til udskrivning med proportional-

skrift.
1 Opret en ny tekst.
2 Forbered teksten sdledes at den kan udskrives med en
proportionalskrift. .

(her tznkes pa de 7 punkter fra kursusmappen side 76).

3 Indskriv en kort valgfri tekst. (se evt. tekstforslag pa
naste side).
Der ma ikke vare tomme linier mellem de forskellige afsnit.

4, Skriv dit navn nederst i teksten.

5 Udskriv den valgfrie tekst pa f¢lgende 4 mader:
a) Helvetica, fast pitch
b) Helvetica, sk¢nskrift
c) Helvetica, semi-sk¢nskrift

d) Times Roman, sk¢nskrift
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opglO

EN KLOG DOKTOR

En doktor havde det princip altid at beregne et pund for den
fgorste konsultation og kun halvdelen for den naste.

En skotte, som gerne ville slippe for at betale den hgje pris,
sagde, da han tradte ind i konsultationsvarelset:

»God morgen, hr. doktor, her har de mig igen.«

Doktoren sd pd ham og svarede:

»Ja, det gadr jo helt godt med Dem. Vi skal bare tage samme
medicin som sidst.«
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opglOa

Formdl: - at indrette en tekst sdledes, at den kan udskrives med
proportiopnal-skriften Helvetica

1. Rediger teksten: mgpdeind
2 Sa@t nedenstdende formatlinie gverst i teksten
...... Flo v Wie 85 2 05 5% 10500 5 50 S s sunesmivm - i oo sa #imy 4 285 0 s it v s s v L
7 11 15 19 23 90
3= Indret teksten med hensyn til 'formatering', 'harde

linieskift' og 'hdrde tab', sdledes at den ved udskrivning
med proportionalskriften Helvetica, kommer til at se ud som
bilaget pa naste side.

4. Skriv dit navn nederst i teksten.
5 Udskriv teksten med proportionalskriften: Helvetica
6. Udskriv teksten med proportionalskriften: Times Roman



UNIPLEX II+ UDVIDET TEKSTBEHANDLING

R TG

opglOa

1. MODEPLAN
A. Deltagerne bestér af afdelingledere og reprasentanter for kontorerne.

2. GENERELT
A. Moderne afholdes i de enkelte distrikter
B. Der vil biive nogenlunde samme antal deltagere pa hvert mede.

3. INDHOLD
A. Folgende punkter er pa dagsorden:
1. Orientering om valg af EDB-leverander
2.  Orientering om valg af programmel

a. Tekstbehandling
b. Regneark

c. Kartotekssystem
d. Postsystem

3. Indretning af EDB-arbejdspladser
a. Terminaler/PC'er
b. Stole og borde
c. Belysning
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opglOb

Formal - at forberede samt
proportional-skrift.

TEKSVBEHANDLING

udskrive en tekst, med

at satte attributter pd en proportionalskrift.

Rediger teksten: opglOb

Forbered teksten, saledes
given proportional-skrift.

at den kan udskrives med

Ved hj=zlp af Punktum-Kommandoen: .NF
¢onskes fplgende attributter sat pa de forskellige afsnit:

FRIERI
EN SELVBEVIST HERRE
DET VAR NOK VERD AT VIDE

OSTEN

DEN KUNNE PRESTEN HAVE
UNDGAET

SKOTTENS SAGF@RER

Udskriv teksten med enten
eller Times Roman

e

Kursiv

Lille

Normal proportional-skrift
Stor, kursiv

(Vink: .NF STOR og derefter
s@ttes attibutten kursiv pa)

Normal Courier, fed skrift

Normal proportional-skrift

proportional-skriften Helvetica

en

en
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opglOb

FRIERI

N4r en karl frier til en pige i Jylland, er det almindeligt, at han siger tif hende:
» Tekkes do ett to wo bern sku' wae soskind?«

EN SELVBEVIDST HERRE

En lille purk medte op i en jysk landsbys brugsforening og bad om en blyant
»Hvad vil du med den?« spurgte uddeleren, »du kan jo ikke skrive.«
»Nej, men a ka' betdl'= led svaret.

DET VAR NOK V&ERD AT VIDE

En forkarl var blevet forelsket i pigen p& g&rden, Maren, og da han gerne ville gere et
mandigt indtryk pa hende, sagde han:

»Do ka' tro, Maren, at je' har krzefter, je' ka' haave hundrede pund ud i stivarmm!«

»N&,« svarede Maren, »men hvor mej ka' do s have i sparekassen?«

OSTEN

»Mour! Mour! Dae ae lopper i & wost!«

»Nej, de & kommen, mi dreng. « .

»Ja wal a di kommen, men hvor & di kommen
frae?«

DEN KUNNE PRAESTEN HAVE UNDGAET

Soren Ringer var ude og hilse pd den nye prast | en mindre vest]ysk by, og denne
havde allerede fdet en svar reol med hundrede af boger sat op.

»S& mange boger havde den gamle prast vel ikke?« spurgte prasten | samtalens
lob.

»Ah nej,« svarede Soren, »han var udlart, for han kom hertil.«

SKOTTENS SAGFORER

Tre méneder efter, at Mac Tavish havde vaeret udsat for en automobilulykke, gik han
endnu med armen i bind. ]

»Har din laage forbudt dig at tage bindet af?« spurgte en ven ham.

»Nej, min sagferer,« svarede Mac Tavish.
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11. Brevfletning

BrevEiletning. ..« vu s % n 8 L i w T T g R s.
Simpel BrevEYIEng. o« « s vvs s vl Bt S s L A s e e S.
BRASIOEBREE . s s Uadsdvins s n sl s s 0 e nns i 5 280 b b e w S
UAEoE DraVIlalnldngin «caivonh tnsstasbdinedn e e R s.
opgavEll.ciuvsninsod s samasaiaes isen i R P e R s.
OPTAVEBBR L 4w wie 5ol sl bisie s e & i ichalats 5% + 4 g xS M e B R s.
Opret et adrassereglister..cocatccccnnanss S e o A S S.
Opret SEantartBfmg. . « . «s 50 snsis v is vaa b nsns sile s mes s ais s s.
FOrmateringaloder . . s« sose oax T iy e G e B b Bl .
opgavellb..... Bl e e e S n i 5o saabs e S e L il S.
ORgaVellCs s il il ola v Sl i, i R s A e e e Mk W s.
Tilf¢pj adresse til register........:......... ............ S.
Endring af adresse i adresseregister........cceeeeeennnns « 3,
opgavelld. . .. i« o wie bas ke e avat B o PRE I SR St e Tl s e s.
Braviletting, Delvis SUTOENTERI: + . i s b v s v o wmy abs ow wik wn wie s S.
opgavelld: vunshaloain b vaad S P e e R SRR PER Sa
Interaltbiv DEGUELIUIINI. o - o n ot 55 o 00 e s 2% sia s v 8k wis 4a sis sile ae B

(o 27 (- 57— b I AR N S B B T S S R SR A S.
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Brevfletning

Brevfletning med en adresseliste kan eksempelvis benyttes, nar
samme brev skal sendes til en rakke modtagere, der er opfert pa
en liste. Tegningen nedenfor viser, hvordan fletningen tankes at
forlebe.

[Yi-35-1- 0 —
Agresse 2

R

: 3

/ \,’DQQ
Agresse S S
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SIMPEL BREVFLETNING %

Et adresseregister og en basistekst oprettes som to ganske
almindelige tekster:

ADRESSEREGISTER:
* Valg 'l - Opret opgave' i tekstmenuen.

* Szt sidelazngden til det antal oplysninger, der skal vare pr.
individ.

* Start indtastningen i position 1 og kun en oplysning pr.
linie.

x Samme antal oplysninger (linier) pr. individ.
% Samme razkkef¢glge pa oplysningerne.
* Ingen attributter

% Ingen formatlinier

Eksempel:

.. SL5

DDE A/S

Hans Nielsen

Vesterlundvej 14

2730 Herlev

T1f. 42 845011
sesssenssswnswnenesmean il BIE)
Abenrd postkontor

Pia Nielsen

Jernbanegade 15

6200 Abenra

Tlf. 51 623838

s aE B R TR Ene e tRiE SLS)
World Tourist

Erik Hansen

Lundtoftevej 10

2800 Lyngby

Tlf. 42 B78856

o o R srssnsesevnssohilS BLS)
Dan Assurance

Kim Porsgard

Marienlyst Alle 30

3000 Helsinger

T1lf. 49 785634

& B W WK A * SRR .(#4 SL5)
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e e S IS

BASISTEKST:

o 2k Valg 'l - Opret opgave' i tekstmenuen.

I starten af den nye tekst skal der indskrives nogle variable. En
variabel er en "beholder" med navn, som kan rumme en linie fra
adresseregistret. Der skal indskrives et antal wvariabler, der
svarer til antal linier i adresseregistrets blok.

* Skriv i 1. position pa 1. linie: .V
* Skriv i forlazngelse af Punktum-kommandoen variablens navn.

* Skriv lige s2& mange variable, som der er sammenhgrende linier
i adresseregistret.

For variabel-navnene galder det, at de skal mindst indeholde 2
bogstaver, ikke store bogstaver og ingen specialtegn.

Nu kan man frit indsatte de indskrevne variabel-navne 1
basisteksten, der hvor de tilsvarende adresselinier skal

indsattes, blot skal man huske, at lige f¢r hver variabel skal
der sazttes en 'understregning'

- Skriv pa det sted i teksten, hvor adresselinien ¢nskes
indsat:

* Skriv, i forlzngelse af understregningen, navnet pa den -
variabel, der skal indsattes.

* Afslut teksten.

Fplgende eksempel viser en basistekst parat til fletning:

.Vfirma:.

.Vnavn

.Vadresse

.Vby

s VELE

SRR i | e e e A T Gid 4k es e e siee wis aia e L
_firma ~
_adresse ~
_by ~s

‘Kere _navn~

wTelefonnr.: _tlf er ude af drift.
Onsker De et nyt telefonnummer, eller ¢nsker De
sat beholde nr: _tlf
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" N S VTS | gt PRt oSt ¥
TR
l.i-u----------------------I-----II!!!I-n---
UDF@R BREVFLETNING:

Nar basisteksten og adresseregistret skal:flettes sammen gdres
fplgende:

* Valg '3 - Brevfletning' i tekst-menuen.
N Valg '4 - Udfer brevfletning'

* Angiv basistekstens navn

Systemet fremkommer med fg¢lgende skarmbillede:

Brevets opgavenavn

Adresseregistrets navn brevflet.adr
(blankt hvis interaktiv)

Opgavenavn til resultat brevflet.opg 7 Yozbiet
Opret ny opgave. S T

Fgprste adresse 1
Sidste adresse 9999
Sideskift mellem breve JA

F1=UDF@R F2=GENSKRIV F3>REDIGER F4=AFBRYD F6>KMD.ARKIV|'  *

* Angiv adresseregistrets navn, hvis ikke sfstemets forslag
kan bruges.

* Angiv navn pa den tekst, hvis ikke systemets forslag kan—
bruges, hvor det fzrdige resultat skal flettes sammen.~ 

* Angiv nummeret pa den f¢rste adresse. ':13.;
*  Angiv nummeret pa den sidste adresse.

* Angiv om der skal vére sideskift mellem brevene.
* Tryk F1l=UDF@R

Nar fletningen er udfe¢rt, kan man evt. gd ind i brevfletningsop-
gaven og afpudse detaljer, f.eks. formatere de steder hvor der er

foretaget indfletninger samt satte attributter pa.

Til slut kan det fardige resultat udskrives Man kan frit valge
at udkrive en, flere eller alle teksterne.- -~ - — i s



90 UNIPLEX II+ UDVIDET TEKSTBEHANDLING

opgavell

Formdl - at flette et brev med en adresseliste

L. Opret en ny tekst: adrliste

2. Indret denne adrliste med 4 adresser pa hver 4 linier.

3. Opret et standardbrev.

4. ~Definer nogle variable. Skriv lige s3 mange variable, som

der er sammenhangende linier i adrliste.
5 Anbring marke¢ren, hvor navn og adresse ¢nskes placeret i
brevet.
Skriv de variabler som henviser til navn, adresse og by.
6. Skriv derefter et par linier i brevet.
7 Gem og afslut standardbrevet.
8. Valg '3 - Brevfletning' fra tekst-menuen.
9. Valg '4 - Udf¢r brevfletning'
10. Angiv navnet pa standardbrevet.
11. Angiv navnet pa adresselisten.
12 Angiﬁ navnet pa den opgave, hvor selve fletning skal forega.
13. Udfer fletningen.

14. Rediger den opgave hvor fletningen er foregaet.

15. Udskriv evt. et par af brevene.
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opgavella e o

Formdl - at flette flere gange i samme Egkﬁt. !

1o Opret en ny tekst.

2. Definer nogle variable. Sﬁ?ivjlige sa mange v;riable, so;
der er sammenhzngende linier %radrl%gte. et T

3 Anbring mark¢ren, hvor navn og adresse ¢nskes place?et 1;

brevet.

Skriv de variabler som henviser til navn, adresse og by. ,

S S £

4. Skriv en tekst med indfletninger fra de definerede variable.

Brug evt. forslag nederst pa siden.

welt Lot o4

8 Brevflet denne tekst med adrliste.

6. Afpuds evt. det samlede resultat (formaterlng, attrlbutter

osv.).

T Udskriv evt. teksten.

navn RS s
adresse
by

Kzre navn

Vi vil gerne aflagge Dem et bespg, og vi beder Dem derfor
bekrafte, at Deres adresse stadig er den, som er anf¢rt i
vort kundekartotek: adresse med postdistriktet by, w1’ e
mener, at vores produkter er af interesse for Dem og ser
frem til besgget.

i G LY T 5
LR - BVl e B LN T T aeta Lt 2

™
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OPRET ET ADRESSEREGISTER 1

-1 Uniplex er der mulighed for at oprette sit eget

adresseregister:
* Valg '3 - Brevfletning' i tekst-menuen.
* Valg '2 - Opret adresseregister'

Systemet fremkommer med fplgende skazrmbillede:

Navn pa adresseregister: brevflet.adr

Fornavn
Fulde navn
Stilling
Firmanavn :

Adresse

F1=UDF@R F2=GENSKRIV F3>REDIGER F4=AFBRYD F6>KMD.ARKIV

* Angiv navnet pa adresseregistret, hvis systemets forslag ikke
kan bruges.

L Angiv fernawvn. .
* Angiv det fulde navn.

" Angiv evt. stillingsbetegnelse.

_f‘_mhngiv firmanavn.

* Angiv adresse. Op til 5 linier.

i

* Tryk F1=UDF@R
Adressen gemmes og naste adresse kan indtastes.
For at forlade formularen efter endt indtastning ge¢res fglgende:

*  Tryk F4=AFBRYD
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i
=t
i

OPRET STANDARDBREV o T k|

E

L3
et
i

rd
v

I Uniplex har man mulighed for at oprette et standardbrev,

som

indeholder wvariabler, svarende til de felter, der blev udfyldt i

standard adresseregistret.

Y "
. Valg '3 - Brevfletning' i tekst-menuen. .
* Valg 'l - Opret standardbrev' ... . a5 %
* Angiv navn pa standardbrev . = 4
Fplgende vil blive vist pa skarmen:
UNIPLEX BREVFLET - - TAB- “SL65 . #L. . 0 .z
V.---.--T-.".' ----- T -------- T...o”n-n-T- .:n.—.-...T...'.T.‘E!;_?_.r. -":_-'.--‘oi-L
.Vfornavn e '
.Vnavn !
.Vtitel ' .
.Vfirma ' ' B W
" vadrl - . B T L -
.Vadr2 : . e N
.Vadr4
.Vadrs P o ; ;
.TAl2 P % Jiet- o A ]
_Dnavn ~v
_Dtite.l"V " I iy . d B S dioarg § " { & L3
_Dadrl ~v ¢t e
_Dadr2 ~
_Dadr3 ~ SAorBiptn s AvERS *
_Dadr4 ~ N
_Dadr5 5 S0 . LT Toab viohs %
& vE i
Kzre _Nfornavn, ~
G N T
Bl i e | . 3 paagBe ¢ 2pay %
Alle linierne som indeholder _Dvariabelnavn samt _Nfornavn kan
enten slettes eller flyttes til de ¢nskede positioner. -
i 5 rad8elas
Se eksempel pa naste side:
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k3

UNIPLEX BREVFLET TAB SLB5" #1 0
Vi snmcw ol o s Phwinw oo Tow s sm w05 T i i 508 Pimesws i Tos 2.8 25 5. 5 L
.Vfornavn
.Vnavn
.Vtitel
.Vfirma
.Vadrl
.Vadr2
.Vadr3
.Vadr4
.Vadr5
JIERLE 55
Erenisis dnr eV s s v v Ty e wm v ke seDe wese v o e Desd v me 5 s Pz s % B wal
_Dtitel~ Dnavn ~
_Dadrl ~
_Dadrz ~ '

Kere Nfornavn, ~

Det ville glade os at se Dem til reception i firmaets
nye lokaler pa Vesterlundvej 14 , fredag den 21.9.90.

Med venlig hilsen

Danék Data Elektronik

FORMATERINGSKODER

I forbindelse med adresse- og brevfletning, kan der bruges nogle
formateringskoder til at formatere resultatet af brevfletningen.

Anvendes der ikke formateringskoder, placeres variakblerne pa en
sddan mdde, at der altid vil vare et mellemrum mellem variablen
og det naste ord.

Ens for disse formateringskoder er, at de indsattes efter under-
stregningen og f¢r wvariablen.

De mest almindelige formateringskoder er fe¢lgende:

L Feltet venstrestilles
R Feltet hpjrestilles
N Feltet ma ikke efterfgplges af mellemrum

D Linien skal slettes, hvis variablen er tom
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opgavellb— .

By
= /
34
-

3 )
Tre. e f)
=itl'y

Formdl - at oprette personer i Uniplex' adresseregisteﬁ;*i?fﬁ

Opret nedenstaende personer i

Overlarer
Ivar Holten
Jespervej 12
3400 Hillerogd
42 25 5678

Fast wvikar

Remi Ste¢ckel
Ulrikkenborg Alle 1
2800 Lyngby

42 34 56 78

£ 0y
i L
+ 3y o~ = =gy
AFLT5 o < v SETE AT
3 53 e
Alarta b i
M . e Tk
.
p R g

- we
LR &

Uniplex' adresseredl%%gil

@imele:@r‘;\t {
Lillian Hansen |
Rosenhgjvej 7
3000 Helsinger
49 21 43 43 f

ey ..
Vagn Nielsen °
Hovvej 67 .

3060 "Espergarde

s msian iy hEl Sz faly, baro
s i weboNis aEzrennsd

My A MMy X
L . g W
B
)
4 e Yk @ LB
! |l I L o il 0 L PR
s b ol IR 2 | PG f 3
'y
- ¥
TE b Redd A
e - 2 -y ; 3
= e dis %
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Formdl - at oprette gt standardbrev

at fletté'mellem standardbrevet og adresseregistret.
Lo
1. Opret et,;%dhﬁardhrev med Uniplex-faciteten:

Opret standardbrevu?*%,}FmEWF%ﬁETI%M‘“’

g3 T ‘?*-'E' ‘ﬂﬂfﬂ:ﬂ‘ Rl W"&mﬂ. oy
ﬁ& ‘%%
2, Skriv et standardbrev, brug sa mange af de forvalgte

variablerﬁ som muligt.
Brug evt. %ek?tforslaget nederst pa siden.
Husk at br&ge eventuelle formateringskoder, saledes at

variablerne iﬂ.ive,; plachet%gtignﬂgforhold til den
¢vrige tekst TR R

3. Flet stangardbrevet med den nye adresseliste.
4.
UL S h“*’WWW

5. . etiparta breveded i Hid
stilling

navn

adresse

by

Kezre fornavn

I forbindelse medlﬂe vi i Danmarks Lererforening omlagger vores
registre til edb, ¢nsker .vi at kontrollgpqﬂgm Deres stilling
stadigvak er: stillin ? at de bor: adreﬁ'e* postdistriktet:
by samt at De stadi :

Med venlig hilsen

Martin R¢mer
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| e smesmore s @)

TILFPJ ADRESSE TIL REGISTER

i

@nsker man pa et senere tidspunkt, at tilfgpje nye adresser til et
eksisterende adressereglster gores falgende-

* Valg:- '3 = Brevfietning i tekst-menuen el

* Valg '3 - Tilf¢j adresse til reg

* .rAngiv navn pad adresseregister. = @ v

Kartotekskortet, som tidligere er beskrevet under 'OPRET
ADRESSEREGISTER', udfyldes. L2 LLB LT

ENDRING AF ADRESSE I ADRESSEREGISTER LT ' #

Skal der foretagés en fettelse i et allerede eksisterende adres-
seregister go¢res feglgende:

w Valg 3 -~ Brevfletning' i tekst-menuen.“"

* Velg '5 - Rediger opgave'

TETLEN ' 3 NI

* nngiv navn pé adresseregister.

Adresseregistret vil blfve vist .pé: f¢Lgende méde"

g 2 . VAT 4 §

.SL9

Hans

Hans Nielsen

Programmer

Dansk Data Elektronik A/S
Vesterlundvej 14 .
2730 Herlev

Tlf. 42 B45011

-

§ R R e e e el L BEEVELEY. R8T SES)
Pia

Pia Nielsen

Kontorassistent

Abenrd Posthus

Jernbanegade 15

6200 Abenra

Tlf. 51 623838

LI I I I A I N A B I O ) (#2 bI'EVflE.'t-adr SLg)

o.s.v.
* Indtast de ¢nskede rettelser. "

Gem rettelserne pa normal vis.
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elld . e Y N
i o e TR T TR ol SRR B s T
5 R :.t& ESLBEUSTS BT 1 RIS TaIFND

Formdl - at tilfoje adrésser til adresseregistret

(8]

at andre oplysnimnger pé eksisterende personer is\ "
adresseregistret.

pas Ll - R S i % Y

Tilfej felgende to personer:ir<Uniplex % adresseregister.

I FROE LR@d 9 aBpl iy MGe oA auRNeTC Y IBH
Skolelnspektar spElpey . 'R CELNEAFREENCA

Kurt Petersen Leif Nissen
Stationsvej 10 Teglgardsvej 519
3230 Grasted {3, LI8713¢ 2900 Niv& AL 44 5 -1Ia0MF

48 29 15 38 jts 42 3456 78

. iy i b 2 2 e

G ¢ = P S Rt R T (B NG - Sl PR O ST~ o ol T s ) RN S N
ol - e -, - B

Abrnagle | asnsr YaSRILYIsR

Lav feglgende endringen pa nedenstdende: personer ik %
adresseregistret:
f 306G 3 pibon - 27 pley
Timelazrer, Lillian Hansen er blevet forfremmet til larer
T o earaguls G fVBLT Y .0
Fast Vikar, Remi St¢cke1 har stoppet sin larergernxng og
skal dexfor; slettes af registret. : - a1  ouigresilA

Larer Vagn-Nielsen.er. flyttet til. 3000 -Helsingo¢r«—-——-—
g1z .

BREA

SNSLTH RS

'ammrwﬁ"w”t

ok wmodoRREL.d waad dHEasdl

i seyhonl siaav]

Ve I ro¥ QETSS

{ LECOAN B swT
]

i Wb .: al . v 5 3

Wi

i
!
b - - P
A . 3 - & ’
VLB
Y - —— - — - S . R L e et ———— e ——— b
"paNzrrh PR T ¢ i
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e e o———————— s s e meare @)

BREVFLETNING, DELVIS AUTOMATISK

3 8 UNIPLEX er der mulighed for selv at indtaste varlable under
' selve brevfletningen. . L :

. Brevfletningen vil forega péﬂnormal'Qis-ﬁéd'défvariable som er
" kendte, men systemet vil stoppe op sa& snart en ukendt variabel
' skal indtastes.

; Se nedenstdende eksempel:

UNIPLEX BREVFLET .fwm,—iﬁf TAB ‘SL65 ¢ o s#Hl 0
o'totvo¢‘rt :--?o':-Tott-o.i-'Tio't'-t-voT-vovcn.tToo---;v;T----v S R
.Vfornavn

e VARGV - - mermae o weee = S U e - .
.Vtitel

gl pATRE] PR sccmscsvvivpsion ipeni - 80 S e s - i S G DS R | S 5
. | .Vadrl g
' |.vaar3 R S

' |.VIidato SN ol
.VItid AR

! TA12

,-'-:-:ll-ll-- l..l..ll.l. -.ccc-.-.To'oo-l-H---

_Dnavn R

: Kare Nfornavn,

I anledning af at tiden er 1nde tll det aftalte
¢ e -~ eftersyn- bedes - De-komme:- e e .
i -%+-0..--.dan ._dato kl. Ntid . R
: (hvis det ikke er muligt ring.venllgst til
‘ sekretaren)

Med venlig hilsen B rE

- " i{Tandlagen ‘t

| , LA “%.80 .00 a5
Punktum-kommandoen .VI bevirker at systemet afventer en
- indtastning nar:brevfletningen m¢der variablen.

. Se eksemplet pad naste side:

i jE8

. TALEE Smm d mhmec M ASA0 mmorra s WA AR e g PR3 onf s persewor LRI e e ey o 1A PR e pp—————
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EKSEMPEL:

Indtast dato: “
..vlll T.......

Kontorassistent Pia Nielsen
Jernbanegade: 15 - :.. & £ T WE i TR MVERD
6200 :Abenrd 2 & ¢ ®,¢ .2 oL B 20 & ok &tial’

Kere Pia, LM ARKG Lo CeLeensdot a6l

I-anledning
‘eftersyn béﬂﬁs De komme- Bg’faﬁg A:La;xuf
=T ISP TE SRS S TSRS ) SR R LAR T L ey

l.ll-l.l...T-
Kontorassistent Pia Nielsen (s O
Jernbanegade 15 il
6200 Abenra ~

..-T‘.oon.-

Kere Pia, avosed

]
= iy -
-

I anledning af, at tiden er inde til -det aftalte
eftersyn bedes De komme:
den 15.12.90 k1.

T AEGIY e oY i
g i
™ o it B o T A i ; SR oy » 5
i VIR e O B S oo = e IR PR s S & o R T 2
= P A - IR T g e i
. s EER FA] 33 o uh!( A we ad K
------- ...V..--.....T.........T.f,...'..-..,..'ﬁ.,(h--.‘Il?rf-T------H--:-

Kontorassistent Pia Nielsen :
" :Jernbanegade; 15 ipkdnr o« e maill rab Ablvr) \
6200 Abenra R ol e S ] i
Kazre Pia, siit nilns. 48

I anledning af, at tiden er inde til::det aftalte

- - eftersyn bedes . De- komme: e e e e i el

den 15.12. 90 kl. 10. 00.

Tk TERLE A | “f_u.\\ b F T T S wl

'(hvis detﬁikke*er~muligt,nring wanligst tik ' AE ‘;;,
sekretaren)

Med venlig hilsen

Tandlzgen
L L B I I B R I I T I O I I A A 8 88 8 8 88 s 00 s e (#1 SL66)
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Mo st s s s @

P et 1
opgavelle |
Formdl - at flette halvautomatisk . :

h IF Opret et standardbrev med Uniplex fac;lﬁteten.
- Opret standardbrev.

{8 Skriv et standardbrev, brug sa mange af de forvaigte
variabler, som muligt. O d
Brug tekstforslaget nederst pa siden. .

De to variabler: KURSUS og DATO skal kunne 1ndtastes under
fletningen.

e e Flet brevet med - adresseregistret. P

BRLAMOD I LIMEEY P o Y
4. Indtast under brevfletningen de data systemet spg¢rger om.
5. Afpuds og udskriv evt. brevene. _
: stilling Satrehg 7 e
VAT - - ¢ e e e i o e
adresse Lo b
f E—'— T L i .
|Vedr.: Deltagelse i DDE-Kursus mebel ifinl
f : Hermed bekrazftes fg¢lgende kursustilmelding*’ﬁ“w
i -< msist= vrl.. — A i A 53 . T St | i 4 .;- . E
. '|Kursus : kKursus LR TR Yy
i Dato E dato fi=4{g~

Kurset afholdes i DDEs undervisningslokaler pa Herlev Hoved-
|gade 199, Herlev i tidsrummet 9.00 til 16.00

Med venlig hilsen
Danskkgata_Elektrggikjéfs

PR i el il R - (g
Annelise Blichfeldt f

T Kdrsusséekret@®Er T 0 7T MR T R
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; ; ;j.‘-lL:-‘-., 7 : l‘: - 74-—! . m
R EerT i
EASTATIEESTIR

INTERAKTIV BREVFLETNING

SR b ey e
: il il ki

a. b %, - Q.J !\- "
I stedet for at bruge inddata fra et adresseregister, Kan man
brevflette interaktivt, hvilket vil sige, at man lg¢bende
indtaster variable i standardbrevet.

. R e 4 dade 5

g SRR AR T S
Standardbrevet bygges op som nedenstdende eksempel:

UNIPLEX BREVEBRET © .y~ = o 7 £um o . xdiPABr . SLES  #L, - 0
.@,.,f.;ﬂiik}i.-aTrw-.too.T...-..-.Tuﬁqg;ﬁrémxﬁ--thx?........L
.Vefternavn

.Vfornavne

VCPINr: . ~c: =7 5 onasm  »2 suvd  wvaunibrsioss. i . iadé %,
.Vfpdested Yoilvw Wz T e
.Vbopal

-Vudsteder W Ln ¥ Laa Fopeles Lilaie  Lur
.Vudstedt

Vgyldig .~ ana ¢ issr urfe o BUBZUE xsfdorvev o e
. Vnummer o ¢
.TAl12

......'.'...V—.*..-.-......T.......-.T...--.--...To........T......H...

i O R TR B A 4 wkd B T M. o Rh R s

KOREKORT PERMIS DE CONDUIRE

L Bfrermayn gy o repalcre rvrd Tstan Tassoal B
_Lefternavn

bt

2. Fornavne . DOIBTE § ws vitHzir vo RbLglA €

_Lfornavne

01 ok BB ER O e O LB B ER i iinic ainns 5 - o ke s Wi ki T ———

_Leprnr _Lfgdested

4. Bopal

_bopal

S. Udstedt af
_Ludsteder pirege MM Y SR Tppbuiag e £

6. Udstedt demy'} gr ] . e~ i TRoe 10T 2edy
_Ludstedt

7. Gyldigt indeil sy

_Lgyldig

-Embedetsc.. = i 1 2200 ¢ pad.

s s 4ot S0 R ol R - W<~ =

i stempel . i
s L& gl doae bav!

A T B W ;: % Pl ‘

g% _Fani e )
Udsteders underskrift

- S s A (V% I % Wi, | 3 pr—— ra—
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=—
opsamling?2

Formdl - at repetere dele af det gennemgdede stof.
... P& naste side iindes en. kopi af teksten kano

o o “ ool
Gl EP “ o oy ,‘ TR IR w

SRR

fetetultnls i = i i ESR TR B :.qma.f :1‘ PR e W o Nl
§ St Opret fire adresser i et hyt adresseregisterﬁ.;
Fornavn, navn, adresse, postnr og by.

ey s % P (T -

PELRGLT ¢ FEe SdEL 6L Re 3t szged uny ci aau
. s

uli;; ' Opret et standarqprev - & Brevfletnings-menuen
~ Brevet skal kunne hente fgplgende variable:

S o e T

s | vk £35E0 .navn "’ v a1 | . " ":‘ii'; ;: o ’;,‘T'fi_l ,-“-';’1 f
: f &7 -_ 1% g@_z;gs;sg & ;- g1 2.7 I 5 i el e R A 1 Y 1]
' ‘|postnr
by
3. Staf%féf vindue op med tekstbehandllng. " R
&5 Indflet teksten: kano i dette vindue.
5. Stavekontroller teksten. Overvej om evt. ord
skal indszttes i din supplementsordbog.
B Ordet 'Laden' skal std fremhavet og understreget.
7= Formater hele teksten.
8. Gem teksten, uden at forlade den.
g. Skift vindue til standardbrevet.

10 Indflet den netop gemte tekst i standardbrevet, to
linier under: Kare fornavn.

R & Pverst 1 standardbrevet skal dags dato inkluderes
ved udskrift.

12, Gem standardbrevet og flet det med det nyoprettede
adresseregister.

13 Indret brevflet.opgaven sdledes, at alle brevene kan
udskrives med en proportionalskrift.

14. Udskriv brevene med proportionalskriften Helvetica.

15. Indsat evt. de ord, som du i punkt 5 wvalgte, skulle
indsattes i supplementsordbogen.
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kano S e

o w5 5 i & T g i
SAENETI AL ""nr)‘ﬁ i e R & o 6. T R S : b i

S& er endnu’ en“sa$on géet*og vor gamle klub, 'Laden' stadr atter
over for en hard vinter. Det har varet en sason med mange gide
ture og stor aktivitet blandt 'Ladens' medlemmer. Kanoerne er
blevet 1luftet som alddrig for og sgerne omkring Mo&lleéen

T S .4 r s 5 ]
grundigt udfofsketh “ {222 1D5 JUT FE L ULUBELIL 81 '"‘“L
VTS T AGEDL S SRERRUH 8 R s |

Inden vinteren for alvor tager fat, er det imidlertid vigtigt,

at 'Ladens' medlemmer husker, at tage diverse ejendele hjem,

som ikke taler “l@en’e’ fdgﬁ - ”H&&dnﬂ““~d¢jer 'med  hvert
efterdr/vinter. & ' -+uUBV SLE VLD & LS el e TaTn

Husk ogsd at feje eventuells vesne blade vak™ fra badébroen, nar
I i 1l¢bet af vinteren kommer forbi. Den dyre bfo‘”skulle jo
gerne holde i mange ar endnu, sd det er bare. e:nu-.-a:_l:T passe pa
den. SE LN
en | =3
Skulle der vare noget galt i lgbet af vinteren begr ii streks
ringe til formanden og evt. ogsd skrive i1/ ?&adens"dprotekol
hvad det er der er sket. !

r"

Med ¢nsket om en god vinter og et val mepdt' til fordret, E
]'kb.li‘ﬂtuisu o Ry ’Si'.. Suﬂ £ SE b Lo
"Formanden" :
~aubaoiv 33= Ciae cuner Telibo 3
g s Umens smmeagl el ot raonaveacss
SO0 Lo IenE o fymreesbe L fmda
o BhCTIEIS LG jewrsiime s e [ade 'asblalt 2ebiad 5
(1L P2..8eT 880 TSIBNIT 4
s & R SIS L Y ratansd mue . 8
*-‘. SrA ..":{ i u!lJ::;.i":x‘ }3-‘1— r3 {
LR g e A e Y o iy S S meaals el PelTH0T ik
Y s &7 AN iuafnn. TBLGLE
LR g s, gnsl Ieye i gt i - N . ¥ - 1 A .
Lt TisbL Liswv
ool 3 el gt % o % T SEeosydbrEE T sl A
pech £ g T SO v g
ovut i o T8 L FeDE . cr0 selsyiiog genbak i d
et G N : o e B VLR
S Bl Wk W el 1535 men G C&I el « vk
J g g raer are ab otz ¥ el :
il AN e AR T (o~ (B T -






opsamlingla

Formdl - at redigere, formatere og tilrette en tekst
P4 naste side findes en kopi af opsamlingla.

Tallene i venstre margen svarer til tallene i opgaven.
L Rediger teksten: opsamlingla

e Indszt nedenstiende tekst:
Men sa sikker havde han vzret

3 Indszt ordet: kostskole

4. Slet det markerede navn og indsat istedet: de to

5. Slet de markerede linier.

6. Indszt fglgende sztning:
Jo, kan du liste amerikansk olie i ham, uden at han
merker det,

i Slet det markerede ord.

8. Indsazt en tom linie.

9. Undga formatering af dette afsnit v.hj.a.
punktum-kommando.

10. slet til hgjre for |j - ANNULER dog dette straks igen.
11. Hop til toppen af teksten.

12. FIND ordet "kr¢llet" og ERSTAT det med ordet: nystreget.
13. Szt orddeling til MANUEL

14. Formater de f¢rste 8 afsnit.



15.

18.

19.

20.

.

Szt orddeling til AUTO

Formater resten af opgaven.

Hop til toppen af teksten og indsat i en tom 1linie fgl-
gende overskrift centreret:

INDBRUDDET HOS TYKKE NIELS

Hop ned til bunden af teksten og hgjrestil de sidste 3
linier

Afslut teksten og udskriv.
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opsamlingla

Han hed slet ikke Mads. Han havde bare engang stadigt holdt
pa, at de skulle have karbonade til middag, og sa blev det
frikadeller. * i sin sag, sd han havde sagt: - Hvis vi ikke
far karbonade, mad i kalde mig Mads! Da sd frikadellerne kom,
var han selvfplgelig debt med det samme.

Mads interesserede sig i det hele taget meget for mad, og det
var ogsa det, der gav anledning til denne lille historie.

Han boede pa den smukke, gamle * Borgstrup. Han havde
enevarelse og var i det hele taget godt fork=zlet som fars og
mors dreng.

Poul og Henrik var hans klassekammerater, og lystigere svende
end Tykke Mads skulle man lede lange efter. Sarlig var Tyvkke

Mads skive for deres lystige indfald, og indbruddet var maske
det bedste af dem alle.

Det gik saledes til:

Sidste sondag for juleferien var maden altid serlig god pa
Borgstrup, og i ar havde Mads oven i kg¢bet fdet snuset op, at
eftermaden stod pa ananas-fromage. Mads var henrykt, sarligt
da det var hans tur til »at tage forst«.

- Det tykke bast! sagde Poul, da han og Henrik lprdag aften
stod oppepa deres fazlles verelse. - Nu hugger han da mondst
det halve af fromagen.
- Det tykke bast! sagde Poul, da han og Henrik lgrdag aften
stod oppe pa deres fazlles varelse. - Nu hugger han da mondst
det halve af fromagen.

-Ja, jeg star og taznker pa, at det er min tur til at tage
forst, hvis han ikke kommer, svarede Henrik grundende. -
Ikke kommer. Hvorfor skulle han ikke komme? - Ja, det er
det, vi skulle finde pa for ham. - Kan vi ikke lase ham
inde? - Han springer ud af vinduet. - Hm. Kunne vi ikke

give ham noget ind...? - * sd er det godt gjort. Jeg kan ikke.

- Jamen, hvad vil du sa, Henrik? - Det er jo det, jeg star og
spekulerer pa... Du, kunne man ikke tage hans bukser?

- Ja, han bliver jo liggende lange om sgndagen.
Han vil ikke savne dem for lige til
middag. S& kunne han ikke fa dem, for det

var for sent.

- Den er jo egentlig krellet! sagde Poul stille beundrende. -



T @

10

Vi hugger dem, mens han er nede og spise til aften nu... men
av! Han har jo ét par pa!

- Sandsynligvis ja, bema&rkede Henrik te¢rt, - men dem

kan vi jo hugge, hugge, ndr han gar til sengs. Kom nu!

Fa minutter efter var de to drenge pa vej ned til Tykke
Mads' enemazrker. Dgren stod &aben.

- De hanger inde i skabet, skynd dig lidt, befalede Henrik,
medens han selv var ivrigt beskaftiget henne i krogen. ' "

- Vi md ogsad have hans badedragt. Her er de!

- O0g underbukserne, du! udbred Poul.

- Na&, véd du nu hvad, dem kan han da ikke stille med til
middagsbordet! Men skidt med det, tag dem blot for en
sikkerheds skyld.

De abnede de¢ren ind * til linnedskabet og fik fat pa
Mads' unavnelige.

- Se sa, nu i sikkerhed med byttet!
Uddrag af novellen

»Indbruddet hos Tykke Mads«
af Rudolf Bruhn



