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INTRODUKTION

UNIPLEX-II+ KONTORSYSTEM

UNIPLEX-II+ er et kontorsystem.

Et kontorsystem er et varktepj, som er udviklet til at vare en
hjelp i det daglige kontorarbejde.

UNIPLEX~II+ OG DIG

UNIPLEX-II+ er et meget effektivt system og let at bruge.

Ved hjelp af en rzkke menuer, der pa skarmen viser hvilke valgmu-
ligheder du har, vil UNIPLEX-II+ hj®lpe dig igennem arbejdet. Du
beder systemet om at udfgre nogle opgaver ved at indtaste in-
struktioner; dette er hurtigt at l®re, fordi UNIPLEX-II+ instruk-
tionerne er lette at bruge og ens hele vejen.

NAr det er ngdvendigt, vil UNIPLEX-II+ vise vejledende tekster og
meddelelser, der beder om yderligere oplysninger, som kan vare
npdvendige for at folge dine instruktioner.

HVAD G@R UNIPLEX-II+ ANDERLEDES?

Mange edb-programmer er nyttige til at udfgre en bestemt opgave.
De er mdske anvendelige men er svere at bruge. Eller de har maske
et storartet regneark men en darlig database; og ofte er det van-
skeligt, eller wumuligt, at overfore data mellem de forskellige
omrader i systemet.

UNIPLEX-II+ er anderledes, fordi det er et "samlet" produkt. Det
er anderledes, fordi det er let at bruge og samtidig et effektivt
system. UNIPLEX-II+ er et integreret system, sdledes at data al-
tid kan overfores fra et omrdde til et andet indenfor systemet.
UNIPLEX-II+ er fleksibelt og kan konfigureres efter behov.
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OM DENNE VEJLEDNING

Dette er en introducerende vejledning til UNIPLEX-II+. Det er in-
gen forudsatning, at du har erfaring med datamater, nar du skal
lere at bruge UNIPLEX-II+.

Gradvist 1leres grundprincipperne i UNIPLEX-II+ p& en enkel made.
Det er en fordel, at du har adgang til UNIPLEX-II+, ndr du laser
denne vejledning, saledes at du kan prove de forskellige ting
undervejs.

HVORDAN MAN BRUGER DENNE VEJLEDNING

I denne vejledning er forklaringerne opstillet i to kolonner.

Den venstre kolonne med instruktioner er beregnet pa de mere er-
farne brugere. For hver instruktion er der yderligere forklarende
instruktion i hegjre kolonne, som er beregnet pad mindre erfarne
brugere.

ANDRE VEJLEDNINGER

Der findes yderligere to UNIPLEX-II+ vejledninger:

Reference manual Denne manual beskriver alle UNIPLEX-
II+ kommandoerne og er beregnet pa
mere kyndige UNIPLEX-II+ brugere.

Konfigurering Denne handbog er beregnet pd de brug-
ere, der skal administrere eller kon-
figurere UNIPLEX-II+.
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NOGLE UNIPLEX-II+ FACILITETER

Fer du begynder at arbejde med denne vejledning, kan det betale
sig lige at kaste et blik pd de forskellige UNIPLEX-II+ facilite-
ter.

HJIELP

Hjelp kan altid fés ved at trykke PF24 eller <ESC> H. Derpa vil
UNIPLEX-II+ afbryde den pdgazldende opgave og give oplysninger og
rdd, der matte vare relevante for den pagaldende situation. Der-
efter vil UNIPLEX-II+ vende tilbage til opgaven.

INTEGRERING

I UNIPLEX-II+ er der fuld integration mellem tekstbehandling,
kalkulation, grafik, database, kalendersystem, elektronisk post
Og uscreen programmer.

P4 denne made kan tekst, data eller grafik overferes mellem de
forskellige omrdder i systemet og blive handteret i hvert modul.

For eksempel kan du, mens du arbejder med tekstbehandling, bruge
pop up vindues faciliteten til at hé&ndtere regnearket, foretage
databaseforesporgsler, tegne en graf over resultatet i regnearket
og indsatte de beregnede data og grafen i din tekstbehand-
lingsopgave. Pop up menuer og kommandomenuer kan bruges i ethvert
integreret omradde, og giver sadledes en ensartet metode til ind-
tastning af kommandoer.
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KOMMANDOMENUER OG POP UP MENUER

Kommandomenuer og pop up menuer er en alternativ made til at ind-
taste kommandoer, som er nyttig for nye UNIPLEX-II+ brugere.

Kommandomenu-/pop up programmet viser en menu over kommandoer pa
skarmen.

Alle kommandoer kan udfgres ved hjelp af FUNKTIONSTASTERNE pa
tastaturet. (Den ¢verste razkke taster pd tastaturet, PFl osv.)

Kommandomenuer og pop up menuer kan bruges nadr som helst i
UNIPLEX-II+ og er et let-anvendeligt alternativ til den tradi-
tionelle made at indtaste kommandoer. Kommandomenu-/pop up pro-
grammet kan konfigureres helt om, sdledes at specifikke vejled-
ende tekster bliver vist, brugerens inddata kontrolleres, komman-

doer wudfgres, menuhirakier opbygges og eksterne programmer ud-
fores.

Pop wup vinduer bruges til at vise et UNIPLEX-II+ modul i et vin-
due pd en del af skarmen. Pop up vinduer er specielt nyttige,
fordi de gor det muligt at vise og handtere to moduler samtidig
pé& skermen (f.eks. tekstbehandling og kalkulation).

Du kan eksempelvis arbejde med tekstbehandling og tage nogle
salgstal fra opgaven, beregne dem i kalkulationen og udtrykke re-
sultatet i form af en graf; dernast kan du indsatte de beregnede
data og grafen i tekstbehandlingsopgaven. Du kan derefter hente
de samme tal fra sidste maned, der er gemt i din database,
beregne dem pd ny i regnearket og udtrykke dem i form af en graf.
Til sidst vil du have begge sa&t tal og grafer indsat i opgaven.

Med UNIPLEX-II+ er dette ikke kompliceret, da du bare viser hvert
modul i et pop up vindue efter behov og bruger MF (marker og
flyt) kommandoer til at overfore de ¢nskede data.
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TEKSTBEHANDLING

Med UNIPLEX-II+ er det meget lettere at rette fejl, og det gar
langt hurtigere. Der er lige sa let at redigere som at skrive.

Maske har du stavet navnet p&d en vigtig kunde forkert gennem et
20 sider langt forretningsbrev. I stedet for at bruge det halve
af natten p& at skrive navnet igen utallige gange, kan du med
UNIPLEX-II+ sg¢ge efter navnet og automatisk erstatte det med det
rigtige gennem hele rapporten.

Det er 1let at flytte ord, linier eller hele sider tekst fra et
sted til et andet. Dette er sarlig nyttigt, fordi du derved ikke
behgver at koncentrere dig om at foretage rettelser og bare kan
skrive 1¢s. Med marker og flyt kan du let markere og flytte data
overalt indenfor een eller flere opgaver.

Med UNIPLEX-II+ kan du oprette opgaver med kolonneredigering,
hvor du for hver kolonne kan angive, om du ¢nsker normal eller
lige h¢jre margen, angive tabulatorstop, indrykning og centrer-
ing. Du kan formatere hele opgaven eller et enkelt afsnit ad
gangen.

Tekstbehandlingen har sin egen regnefunktioen, s& du ogsd kan
foretage beregninger i en opgave.

Ndr du er ferdig og har gemt opgaven, kan du med UNIPLEX-II+ se
din opgave pa skarmen, for den bliver udskrevet. Nar din opgave
bliver udskrevet, vil den se npjagtig ud, som du ser den pad skar-
men.

KALKULATION

UNIPLEX-II+ kalkulation er et regneark med 1.000 razkker og 1.000
kolonner. Cellerne i regnearket kan hver isar indeholde numeriske
verdier, tekst, betegnelser og formler. Regnearket husker altid
formler, sdledes at vigtige regnskabsmodeller kan bruges igen,
ndr som helst der matte vare brug for det.

Funktionerne sikrer et fleksibelt og hurtigt system, ndr man skal
opstille formularer. Alle funktioner kan bruges pd hvilken som
helst del af regnarket. Nogle af de funktioner, som er oftest
brugt, omfatter fgplgende: sum, maximum, minimum, absolut, gennem-
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snit og tel. Kalkulation har imidlertid over 45 forskellige funk-
tioner til matematisk, streng, trigonometrisk og gkonomisk brug.
Systemet har ogs& indeks-akkumulatorer og afrundingsfaciliteter
samt et fuldstendigt sat regnskabsmassige funktioner.

For mere kyndinge brugere har kalkulationen ogsd sin egen makro
facilitet - et meget effektivt programmeringssprog.

BUSINESS GRAPHICS

Med UNIPLEX-II+ kan man tegne grafer og vise dem pd en hvilken
som helst skarm samt skrive dem ud pa enhver skriver. Det er en
fordel men ikke en betingelse at terminalen/skriveren har
semi-grafik og med streggrafik.

Det, der ligger bag tegningen af en graf, er at hvilken som helst
gruppe dataverdier kan udtrykkes i form af en graf. P& grund af
de effektive integreringsfaciliteter kan vardier - fra tekstbe-
handlingen, kalkulationen eller databasen - udtrykkes i form af
en graf.

UNIPLEX-II+ kan opstille en vertikalt, horisontal eller 'stablet'
graf, et s¢jlediagram, liniediagram eller punktdiagram.

DATABASE-ADMINISTRATIONSSYSTEM

UNIPLEX-II+ database-administration er en relationsdatabase for
badde flerbruger- og enkeltbrugersystemer. St¢rrelsen pd en data-
base er kun begraznset af datamatens kapacitet og det ope-
rativsystem, du anvender; UNIPLEX-II+ databasen kan lagre og hen-
te et ubegranset antal poster.
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DATABASE-ADMINISTRATIONSFACILITETER

Database SQL (foresporgselssystem) er et ikke-algoritmisk
structured query language, der bruges til at oprette databaser og
tabeller, til at foretage forespgrgsler, indsatte og opdatere
data indeholdt i databasen.

Med Database-formularer f4ar man en brugervenlig skarmorienteret
adgang til databasen.

UNIPLEX-II rapport generering bruges til at opbygge rapporter fra
database data eller fra en anden datakilde.

ELEKTRONISK POST

UNIPLEX-II+ postsystem bruges til at sende og modtage elektronisk
post pé systemet. Du kan sende breve og tekstbehandlingsopgaver
til en enkelt bruger, en gruppe af brugere eller alle brugere pa
systemet og pd eksterne systemer, f.eks. tilsluttet via et net-
verk.

Med UNIPLEX-II+ kan alle sendte og modtagne breve gemmes med hen-
blik pd senere brug. Postsystemet informerer dig, nar ny post an-
kommer, og om adressaterne har lazst deres post.

UNIPLEX-II+ opretter automatisk et katalog over indkommet post,
sd8 det er let at holde rede pad korrespondancen. Dette katalog
bliver vist en side ad gangen, og alle breve kan blive besvaret,
arkiveret, sendt, redigeret, slettet eller udskrevet.

Internt i postsystemet kan du anvende tekstbehandlingen til at
redigere meddelelser og integrere dem med alle andre UNIPLEX-II+
moduler. Sdledes kan dokumenter, regneark, grafer eller data fra
databasen blive sendt til andre brugere p& datamaten.
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KALENDERSYSTEMET

Kalendersystemet stiller en personlig kalender til rédighed. Ka-
lendersystemet holder rede pd dine aftaler pd& daglig, ugentlig -
eller ménedsbasis, eller endda flere maneder pa forhdnd. Kalen-
deren lagrer alle aftaler, reservationer og padmindelser, inklusiv
dem, der er foretaget for dig af andre brugere p& systemet.

En vigtig egenskab ved kalendersystemet er, at man kan satte en
alarm til at huske dig pd dine aftaler. Du oplyser UNIPLEX-II+ om
dagen, tidspunktet, og efter hvilket interval alarmen skal gen-
tages, samt hvilken meddelelse, der skal komme sammen med alarm-
en. Kalendersystemet kan huske alarmer selv efter du er logget
ud, og de vil galde, efter du er logget ind igen.

Kalendersystemet kan bruges til at fastlagge mgder. Ved at bruge
en gruppekalender, eller flere kalendere, vil UNIPLEX-II+ under-
spge og vurdere, hvorndr det naste mepde kan finde sted.




SKERMTERMINALEN OG TASTATURET

OM DIN TERMINAL

Dette afsnit omhandler det grundudstyr, du skal bruge, nar du
skal arbejde med UNIPLEX-II+: Din terminal og skriver. Du vil og-
sd f& noget at vide om specielle kommandotaster pa tastaturet.

OM BRUGEN AF SKERM OG TASTATUR

Skarmterminalen bestdr af et tastatur og en skarm. Tastaturet
bruges til at kommunikere med systemet, og systemet svarer ved
hjelp af skarmen. Alt, hvad du skriver pad tastaturet, bliver vist
p& skarmen. De fleste skarmterminaler viser op til 24 1linier
tekst med 80 tegn pa& hver 1linie.

Det 1lysende felt eller den lille streg pa skarmen kaldes marko-
ren, den markerer den aktuelle position. Markoren, der enten kan
vere en blok eller en streg, eventuel blinkende, forbliver altid
pé& skarmen.

OM SPECIELLE TASTER

Tastaturet pd en terminal har stort set det samme layout som pa
en skrivemaskine, dog kan tegnsztningstasterne Oog specielle tast-
er vare placeret anderledes. Den storste forskel pad tastaturet pa
en terminal og en skrivemaskine er de specielle taster pa termi-
nalens tastatur; disse forklares p& naste side.

Navnet p& en tast kan vare forskelligt fra de navne, der er navnt
her, hvilket afhenger af dit tastatur. Systemadministratoren, der
er den ansvarlige for driften af UNIPLEX-II+ pd dit system, kan
give dig vejledning.
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<CTRL>

<RETUR>

Piletasterne

PFl1 PF2 PF3...

Nar du bruger denne tast som en del af en
kommando, skal du feorst trykke pa tasten og
dernzst slippe den - efterfulgt af det/de an-
givne tegn.

Kontroltasten bruges sammen med andre tegn
for at give en kommando. Man holder kontrol-
tasten nede samtidig med, at man trykker pé
en anden tast.

Denne tast, der normalt er market med en re-
turpil, flytter marke¢ren til begyndelsen af
naste 1linie. Den oplyser ogsa systemet om,
hvorndr en instruktion er afsluttet. Efter at
have indtastet nogle kommandoer, trykkes pa
<RETUR> tasten for at informere systemet om
at man har afsluttet en kommando.

De fire piletaster styrer mark¢rbevagelserne.
Nar du bruger UNIPLEX-II+, vil piletasterne
flytte marke¢ren op, ned, til venstre eller
til heojre uden at andre nogle af de data, der
passeres.

Tastaturet har et sat funktionstaster, num-
mereret PFl, PF2 osv. Med disse taster kan du
med det samme starte med at arbejde med
UNIPLEX-II+ kommandomenuer - der er en alter-
nativ made at give kommandoer p&, specielt
beregnet pad nye brugere af systemet.




SADAN STARTES UNIPLEX-II+

Nar du skal begynde at arbejde med UNIPLEX-II+, skriver du uni-
plex pé& den XENIX-kommandolinie, der kommer frem p& skarmen.
Yderligere vejledning fds af systemadministratoren.

Dernast vil der komme en menu frem pd skarmen.

Normalt wvil de fleste brugere automatisk f4a startet UNIPLEX-II+
op, og vil derfor se hovedmenuen straks efter login.

UNIPLEX-II+ OG MENUER

UNIPLEX-II+ er et menubaseret kontorsystem. En menu er en gruppe
valgmuligheder, der vedrgrer et falles emne. Ligesom en menu pa
en restaurant er en liste over forskellige retter, omfatter
UNIPLEX-II+ grupper af beslazgtede funktioner under hver menuover-
skrift. Du skal bruge tastaturet, nar du vil have en menu frem og
nadr du valger et af punkterne, der sta&r pa skarmen.

Ofte vil UNIPLEX-II+ vaere konfigureret sdledes, at det kan udfore
specielle faciliteter. Hvis det er tilfaldet, kan menuerne pa
skermen godt variere fra dem, der er beskrevet i denne vejled-
ning. Heri beskrives kun standard menusystemet. Hvis du mener,

systemet er anderledes, skal du bede systemadministratoren om
instruktioner.

HVORDAN MAN BRUGER MENUER

Hver UNIPLEX-II+ menu er en liste over en razkke valgmuligheder,
der bliver vist pd skarmen sammen med en ledetekst, der er en op-
fordring til dig om at valge et af punkterne pa menuen. For at
bruge UNIPLEX-II+ valgmulighederne skal du ferst finde den menu,

11
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MENUER

indeholder den funktion, du har brug for, og sd& kalde den
menu frem:

! —= UNIPLEX-II+ HOVEDMENU =-

Tekstbehandling: Menuer: Generelt:
O - Opret opgave 1 - Opgaveadm. S - Skift katalog
R - Rediger opgave 2 - Opgavekontrol U - Udskrivning
B - Brevfletning 3 - Systemadm. V - Vis katalog
I - Vis udskr.format
Applikationer: G - Generer indeks
K - Kalkulation X - Xenix shell
F - Database - formularer
D - Database - SQL H - Hjzlp
A - Aftalekalender . - Afbryd
E - Elektronisk post

VALG AF MENUPUNKT

For at vazlge et menupunkt:

Tast det tegn/tal, der star
foran valgmuligheden

Eller:

Velg funktion med markoren

Foran hver valgmulighed star et
bogstav eller et tegn. Tryk pa
det, der star foran den o¢nskede
funktion.

Din menu har en fremhavet blok
eller marker. Brug piletasterne
pd dit tastatur til at flytte
marke¢ren, indtil den fremhaver
den o¢nskede funktion, tryk der-
nast <RETUR>.

12
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MENUPUNKTER

Hvad der sker, ndr du udvalger et menupunkt, afhaznger af hvilken
funktion, du har valgt (tekstbehandling, kalkulation, database
osv.). I nogle tilfalde vil UNIPLEX-II+ vise en ny menu pa skerm-
en med nye valgmuligheder. Ofte vil du g& direkte til den o¢nskede
funktion.

OPGAVEADMINISTATIONSMENUEN

Opgaveadministationsmenuen indeholder alle de valgmuligheder, du
har brug for for at administrere dine opgaver/filer.

For at kalde denne menu frem p& skarmen:

Tryk: Hvorved Opgaveadministationsmenuen
kommer frem.

UNIPLEX~-II+ svarer ved at vise fplgende menu:

-- OPGAVE-ADMINISTRATION --

Opgaver: Kataloger: Generelt:

1 - Red. opg.beskr. 8 - Opret katalog - Skift katalog

2 - Slet opgave 9 - Fjern tomt katalog U - Udskrivning

3 - Nyt opgavenavn G - Generer opg.beskr. V - Vis katalog

4 - Kopier opgave (i aktuelt katalog) F - Frigiv laste opg.

Opgavekontrol Stavekontrol: Hjelp
Find opgave R - Rediger nye ord Afbryd
Find og slet O - Opdater ordlister
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AFSLUTNING AF EN MENU

P& nuvarende tidspunkt kommer du ud af menuen pd fplgende made:

Tryk: '.' Afbryder funktionen i menuen
eller:
Tryk: PF9/ <ESC>q Du kan benytte AFBRYD tasten PF9

eller AFBRYD kommandoen <ESC> q.
Begge er standard i UNIPLEX-II+.

N&r som helst du gé&r ud af en menu, vil UNIPLEX-II+ vise den for-
rige menu, du valgte. I dette tilfalde vil hovedmenuen blive
vist.

Nar du afbryder hovedmenuen, vil UNIPLEX-II+ vende tilbage til
XENIX kommandolinien, eller du vil blive logget ud af systemet.

14
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GENERELLE MENUFUNKTIONER

Fplgende funktioner findes i flere af UNIPLEX-II+ menuerne. De er
kort forklaret nedenfor:

S Skift katalog. Du kan her ga ind i alle de kataloger,
du har adgang til pa systemet.
. v Liste over opgaver. Du vil fd vist en liste over op-
gaverne pa skarmen.
19) Udskrivning. Du kan her f& udskrevet en kopi af din
opgave.

15
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HJELP

Du kan altid indtaste HJELP kommandoen og fa vejledning og infor-

mation vist pad skarmen:

Tryk:

Eller:

Tryk:

PF24

<ESC> h

Denne kommando vil altid give hjzlp.
Det er standard hjzlpetekster, der
kommer frem pad sk®rmen. Det arbejde,
du er i gang med bliver midlertidigt
afbrudt, mens du laser hjazlpetekster-
ne. Na&r du er ferdig, vender du til-
bage til det, du var i ferd med, for
du bad om hjelp.

Brug denne standard kommando, hvis du
¢onsker at f4 hjzlpeteksterne frem.

16
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OPGAVER

Meget af dit arbejde foregdr med opgaver, disse svarer til tradi-
tionelle sager pd et kontor. Opgaver gemmes elektronisk pa
systemet. De kan indeholde alle former for information, som
f.eks. dokumenter, beregninger eller lister over data.

HVORDAN MAN ARBEJDER MED OPGAVER

For at hj®lpe dig med at gemme dine opgaver har systemet et ar-
kivsystem, der bestar af kataloger og underkataloger.

Systemets arkivsystem minder om et manuelt arkivsystem. Du kan
betragte kataloget som arkivskabet og hvert underkatalog som en
skuffe i skabet, og hver opgave i underkataloget som en sagsmappe
i skuffen.

Hvis du havde gemt dine oplysninger i sagsmapper og ville tilfopje
nye oplysninger til en af dine opgaver, ville du finde det rette
arkivskab, 4&bne skuffen med den opgave, du vil have fat i, tage
opgaven ud og tilfgje de nye oplysninger. Du ville dernast satte
opgaven tilbage, lukke skuffen og skabet.

I begyndelsen kan det virke som om, det at arbejde med datamatop-
gaver er noget helt andet, men i virkeligeheden er fremgangsmaden
nasten den samme. Den stgrste forskel er, at du i stedet for at
lave arbejdet manuelt bruger dit tastatur til at hente din opgave
frem og til at indtaste oplysningerne i opgaven.

17
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OPRET EN NY OPGAVE

For at oprette en ny opgave skal du valge det forste punkt pa ho-
vedmenuen.

N&r du valger dette punkt, vil UNIPLEX-II+ automatisk give dig en
ikke navngivet opgave.

INDSKRIVNING AF INFORMATION

Du kan nu indtaste oplysningerne, ligesom du ville have gjort det
pa& papir. Til denne ¢velse skal du taste:

NIPLEX
V...
Jeg har nu oprettet min forste opgave.j}

GEM EN OPGAVE

Nar du skal gemme en opgave, giver du GEM OG AFSLUT kommandoen
sdledes:

Tryk: <SK> PF24 Velg GEM/AFSLUT funktionen (<SK>
PF24) pé funktionstasterne.
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Tryk: <ESC> e Brug standard kommandoen til at gemme
dit arbejde ved at trykke <ESC> e.
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NAVNGIVNING AF EN OPGAVE

Hver opgave 1 et arkiv har et navn, s& du kan identificere og
finde den igen; ogs& alle datamatopgaver skal have et navn. Her
folger nogle retningslinier, der er vard at bemarke sig, nar man
skal give en opgave et navn.

1) Et opgavenavn kan indeholde op til 30 tegn, selv om det
kun er de forste 14, der bliver vist pad skaermen. Et
tegnsatningstegn som for eksempel et punktum tazller som
et tegn. Et opgavenavn md ikke holde mellemrum.

2) Det er en god ide altid kun at bruge sm& bogstaver og
tal 1 et opgavenavn. Du kan ogsd bruge punktum og
bindestreger. Andre tegn som f.eks. stjerne (%),
spprgsmélstegn (?) eller skradstreg (/) bor ikke bruges,
da de kan vare sarlige kommandoer til systemet.

3) Det er en god ide, hvis du giver en opgave et navn, der
siger noget om opgavens indhold. Et brev til Hr. Jensen
kunne f.eks kaldes brev.jensen, eller et udkast til et
tilbud kunne f.eks. kaldes tilb.udkast.

4) Systemet skelner mellem store og smad bogstaver. Hvis du
f.eks. kalder en opgave brev.jensen og prover at hente
den frem ved at skrive BREV.JENSEN, vil systemet ikke
kunne finde din opgave.

5) 2, ¢ og & md ikke anvendes i opgavenavne.
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REDIGER EN OPGAVE

Da din opgave er gemt pa& systemet, kan du ved hjelp af
UNIPLEX-II+ hente den frem igen og redigere den, for du til sidst
udskriver den pad din skriver. NAr du skal redigere en opgave, du
har oprettet, skal du valge punktet 'Rediger opgave'.

UNIPLEX-II+ svarer ved at bede dig indtaste navnet pa den opgave,
du ¢nsker at redigere:

Aktuelt katalog: /usr/ditnavn

Angiv opgavenavn ('§' for at bruge opg.beskr.):

Skriv navnet pd opgaven og tryk <RETUR>. UNIPLEX-II+ vil placere
dig i begyndelsen af opgaven.

Alternativet wville vare at trykke AFBRYD - PF9 eller <ESC> g for
at afbryde denne menu valgmulighed.
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AFBRYD EN OPGAVE

I n=®ste afsnit forklares, hvordan man redigerer og udskriver en
opgave. Du vil nu afslutte din nye opgave.

Du kan naturligvis altid benytte GEM OG AFSLUT kommandoen; AFBRYD
kommandoen bruger du, ndr du vil afslutte en opgave hurtigt og
ikke har foretaget nogen ®ndringer, du ¢nsker at gemme. For at
give denne kommando:

Tryk: PF9 eller <ESC> g P4 kommandomenuen nederst péa
skermen vaelges PF1 ARKIV, og
dernaest PF3 AFBRYD, eller op-
gaven afbrydes med standard
kommandoen <ESC> g.

I alle tilfalde vil UNIPLEX-II+ kontrollere, at du vil afbryde
opgaven ved at vise meddelelsen:

Tryk '*' for at afbryde, eller <RETUR> for at fortsatte.

Du bruger denne kommando, ndr du ikke vil gemme det, du sidst har
lavet i din opgave; du trykker blot '*', og UNIPLEX-II+ afbryder
opgaven og vender tilbage til menuen.
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TEKSTBEHANDLING

TEKSTBEHANDLING

Denne del introducerer UNIPLEX-II+ tekstbehandling.

Tekstbehandling omfatter det at skrive og redigere korresponden-
ce, dokumenter, rapporter og notater. Du giver tekstbehandlingen
kommandoer, na&r du vil have programmet til udfgre bestemte funk-
tioner.

En af fordelene ved tekstbehandling, er at fejl er meget lettere
at rette, og det kan gores pad langt kortere tid. Det er lige sa
let at redigere som at skrive.

Madske har du stavet navnet p& en vigtig kunde forkert gennem et
20 sider langt forretningsbrev. I stedet for at bruge det halve
af natten p& at skrive navnet igen og igen, kan du med
UNIPLEX-II+ s¢ge efter navnet og automatisk erstatte det med det
rigtige gennem hele rapporten. Du kan udskrive den rettede kopi,
lige sd hurtigt som din printer vil skrive.

Der er let at flytte ord, linier eller hele sider tekst fra et
sted til et andet. Dette er saerlig nyttigt, fordi du derved ikke
behgver at koncentrere dig om at foretage rettelser og bare kan
skrive l¢s. Med MARKER og FLYT kan du let markere og flytte tekst
overalt indenfor een eller flere opgaver.

Med UNIPLEX-II+ kan du oprette opgaver med kolonneredigering,
hvor du for hver kolonne kan angive, om du ¢nsker normal eller
lige hojre margen, angive tabulatorstop, indryk og centrering. Du
kan formatere hele opgaven eller et enkelt afsnit ad gangen.

Nar du er fardig og har gemt opgaven, kan du med UNIPLEX-II+ f&
din opgave at se pad skarmen, for den bliver udskrevet. N&r din
opgave bliver udskrevet, vil den se npjagtig ud, som du ser den
pd skarmen.
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OPRET EN QVELSESOPGAVE

Hent tekstbehandlingsmenuen frem pd skarmen og velg det forste
punkt pa& menuen: 'Opret opgave'.

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX-II+ opretter opgaven og placerer dig i den.

UNIPLEX-II+ STATUSLINIE

UNIPLEX-II+ giver i ¢verste linie pd skarmen generelle oplys-
ninger om status i opgaven. Bemark hvordan statuslinien viser op-
lysninger om den nuvarende opgave:

UNIPLEX-II+ SL66 s1 1:1

SL66 Det antal linier UNIPLEX-II+ vil gore
plads til pa hver side.

§1 Sidenummer p& den pagazldende opgave.

1:1 Den aktuelle linie:kolonne position i
opgaven.

Nar du flytter rundt i opgaven vil sidenummeret og line:kolonne
tallene @ndre sig. Du kan sdledes altid se den aktuelle position
i statuslinien.
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FORMATLINIER

Under statuslinien stadr formatlinien.

Formatlinier styrer formatet pé& opgaven. Nar du giver FORMATER
kommandoen, vil UNIPLEX-II+ automatisk reformatere et afsnit
eller hele opgaven i overensstemmelse med formatlinien.

BEMERK: Formatlinier bliver beskrevet narmere i naste del.

KOMMANDOMENU

Den nederste linie pd skarmen viser en kommandomenu. Du kan bruge
denne menu til at give kommandoer til UNIPLEX-II+.
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INDSKRIVNING AF EN OPGAVE

Du kan med det samme starte med at indskrive tekst. Det er ikke
ngdvendigt at trykke <RETUR> efter hver linie; UNIPLEX-II+ vil
automatisk skifte til naste linie, nar du kommer til slutningen
af en linie.

<RETUR> bruges kun efter slutningen af et afsnit.
Du kan bruge <Backspace> tasten til at g& tilbage i teksten og
overskrive en fejl. Brug <DEL> tasten til at slette et tegn, der

stdr umiddelbart til venstre for marke¢ren.

Indskriv fplgende ovelse:

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse pd et pakkeposthus. De
sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til Zoo-
logisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden, en ung studerende, der havde
fdet dem tilsendt fra Prag.

Hendelsen pd postkontoret er en af mange indenfor de sidste par
4r. I denne forbindelse skal det dog papeges, at de eneste leven-
de dyr, det er tilladt at sende med postvasenet, er bier og ig-
ler. Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos postvasenet,
kommer videre til Zoo.

Postvasenet har oplyst befolkningen om, at levende dyr, undtagen
ovennavnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er der man-
ge, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de opdaget
- og det som regel fordi dyrene slipper ud.
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FLYTNING AF MARKQOREN

Ved hjzlp af UNIPLEX-II+ marke¢rkommandoer kan du bevage dig igen-
nem opgaver hurtigt og smidigt. UNIPLEX-II+ flytter marke¢ren til
det sted, du angiver, hver gang du indtaster en marke¢rkommando.

Markgrkommandoer vil ikke slette eller pd anden made pavirke den
tekst, de passerer.

KOMMANDO:
<TAB>
<BACKTAB>
VENSTRE PIL
HPJRE PIL
PIL OP

PIL NED

<SK> <—
<SK> —>
<SK> PIL OP
<SK> PIL NED
SKRA PIL
<SK>SKRA PIL
<NEXT>
<PREV>

<SK> <NEXT>

<SK> <PREV>

BESKRIVELSE:

Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter
Flytter

Flytter

markegren
markeren
markeren
marke¢ren
markegren
marke¢ren
marke¢ren
marke¢ren
marke¢ren
markegren
markeren
marke¢ren
markeren
marke¢ren
markgren

marke¢ren
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TEKSTBEHANDLING

FLYTNING AF MARKOREN TIL H@JRE OG VENSTRE I OPGAVEN

HQJRE og VENSTRE piletasterne bruges til at flytte markg¢ren een
plads til hgjre eller venstre i en opgave.

Brug TIL HQJRE kommandoen til at flytte en plads mod hojre:

For:

B0 hugorme blev forleden fundet i en kasse pd et pakkeposthus. De

Efter:

2@ hugorme blev forleden fundet i en kasse pa et pakkeposthus. De

Hvis du wvil g& til slutningen af en linie, giver du kommandoen
SLUTNING AF LINIE:

Tryk: <SK> HQJRE PIL Tryk pd <SKIFT> tasten og
hepjre pilen samtidig.

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse pad et pakkeposthus. DJ

BEMARK: TIL VENSTRE og START AF LINIE kommandoerne kan bruges pa
npjagtig samme made til at flytte markgren mod venstre og til be-
gyndelsen af linien.
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FLYTNING AF MARK@GREN OP OG NED I EN OPGAVE

OP og NED piletasterne bruges til at flytte markeren en linie
henholdsvis op og ned i teksten.

Brug NED kommandoen til at g& een linie ned:

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse péd et pakkeposthus. De
sytten af slangerne, der stadig var i live blev fragtet til Zooly

Hvis du gentager kommandoen, vil mark¢ren fortsatte nedad - een
linie ad gangen. Gentag nu kommandoen, indtil marke¢ren star ned-
erst pad skarmen:

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse pa et pakkeposthus. De
sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til Zoo-
logisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden, en ung studerende, der havde
féaet dem tilsendt fra Prag.

Handelsen pd postkontoret er en af mange indenfor de sidste par
4r. I denne forbindelse skal det dog papeges, at de eneste leven-
de dyr, det er tilladt at sende med postvasenet, er bier og ig-
ler. Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos postvasenet,
kommer videre til Zoo.

Postvasenet har oplyst befolkningen om, at levende dyr, undtagen
ovennavnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er der man-
ge, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de opdaget
- og det som regel fordi dyrene slipper ud.
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Du kan hurtigt komme op ¢verst pé skermbilledet ved at bruge OP
kommandoen. Denne kommando flytter marke¢ren til ¢verste linie pa
skermen, men bevarer den pagzldende position pd& linien. Frem-
gangsmaden er sdledes:

Tryk: <SK> PIL OP

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse pa et pakkeposthus. DE
sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til Zoo-
logisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden, en ung studerende, der havde
fédet dem tilsendt fra Prag.

Hezndelsen pa postkontoret er en af mange indenfor de sidste par
&r. I denne forbindelse skal det dog papeges, at de eneste leven-
de dyr, det er tilladt at sende med postvasenet, er bier og ig-
ler. Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos postvasenet,
kommer videre til Zoo.

Postvaesenet har oplyst befolkningen om, at levende dyr, undtagen
ovennavnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er der man-
ge, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de opdaget
- og det som regel fordi dyrene slipper ud.
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FLYTNING AF MARK@GREN TIL NESTE/FORRIGE ORD

<NEXT> og <PREV> tasterne - eller alternativt <CTRL> n og <CTRL>
p - bruges til at flytte markeoren fra ord til ord gennem en oOp-
gave. N&r du vil flytte markeren til naste ord i opgaven, bruger
du tasten <NEXT>:

Tryk: <KNEXT> eller <CTRL> n

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse pa et pakkeposthus. De
Bvtten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til Zoo-

BEMERK: Tasten <PREV> - <CTRL> p - flytter markoren til forrige
ord i opgaven.

<SK> PREV og <SK> NEXT flytter markeren til henholdsvis begynd-
elsen af afsnittet og frem til naste afsnit.
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BLAD KOMMANDOER

En opgave, der fylder mere end eet skarmbillede, kan ikke blive
vist pé& skarmen pd een gang; men med UNIPLEX-II+ radder du over
flere kommandoer til at hente tekst frem pd skarmen.

BLAD kommandoerne flytter forskellige dele af opgaven rundt pa
skermen. Det kan minde 1idt om, ndr man ser rollelisten rulle pa
et filmlarred. Uanset hvor du giver en BLAD kommando, bliver mar-
koren pd skarmen. Du fortazller UNIPLEX-II+ hvilken del af op-
gaven, du vil have vist.

Fplgende oversigt viser de forskellige BLAD kommandoer:

KOMMANDO: BESKRIVELSE:

<CTRL> y Flytter tekst op een linie ad gangen
<CTRL> v Flytter tekst ned een linie ad gangen
<SK> PF19 eller <CTRL> d Ruller tekst 3/4 skarmbillede op

PF19 eller <CTRL> u Ruller tekst 3/4 skermbillede ned

<SK> PF22 eller <ESC> p Find side n

<SK> PF20 eller <ESC> t G& til starten af opgaven

PF20 eller <ESC> b G& til slutningen af opgaven
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Hvis du vil gd til slutningen af en opgave, giver du kommandoen
pad fplgende made:

Tryk: PF20 eller <ESC> b UNIPLEX-II+ flytter til slutningen af
opgaven.

HVORDAN MAN BLADER IGENNEM EN OPGAVE

Du vil ofte have brug for at kunne blade igennem din opgave og se
eet skarmbillede ad gangen. Til dette bruges kommandoerne RUL
TEKST OP og RUL TEKST NED - <SK> PF19 og PF19.
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INDSETNING AF TEKST

UNIPLEX-II+ har flere kommandoer til at indsatte tekst. Disse
kommandoer vil inds®tte mellemrum, linier og tekst efter behov.
Fplgende tabel er en oversigt over INDSET kommandoer:

KOMMANDO:

<indszt tegn> eller <CTRL> e Indsat mellemrum
<inds®t linie> eller <CTRL> o Indsat linie

PF16 eller <ESC> al Indsat tomme linier
PF13 eller <ESC> i Indsaet tilstand til/fra

BRUGEN AF INDSET TILSTAND

Normalt vil den tekst, du skriver, slette den eksisterende tekst.
I INDSET tilstand kan du tilfgje en ubegranset mangde tekst uden
at slette den eksisterende tekst. UNIPLEX-II+ vil automatisk
flytte den eksisterende tekst ned pd naste linie. Du vil Kkunne
se, at hvis den tekst, du indsatter, gdr ud over liniens lengde,
vil den automatisk blive flyttet ned pd neste linie. Flyt marker-

34




TEKSTBEHANDLING

en til den fremhaver "k" i kasse. For at aktivere INDSET +til-
stand, giver du kommandoen som foplger:

Tryk: PF13 eller <ESC> i UNIPLEX-II+ har nu aktiveret INDSET
tilstand. I statuslinien stdr der nu
INDSET.

Skriv derefter ‘"pap" og se hvordan UNIPLEX-II+ bevager sig hen
over den eksisterende tekst for at ge¢re plads til det nye ord:

20 hugorme blev forleden fundet i en papfasse pad et pakkeposthus.
De sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til

For at afslutte INDSET tilstand gentages kommandoen:

Tryk: PF13 eller <ESC> i UNIPLEX-II+ wvil nu afslutte
INDSET tilstand. Leg merke
til at der i status linien nu
ikke langere stdr INDSET.
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Fortsat med at foretage rettelser (ved at bruge INDSAT tilstand
og INDSET kommandoer) for derved at nd frem til fgplgende oprette-
de version af "hugorme":

20 hugorme blev forleden fundet i en papkasse p& et pakkeposthus.
De sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til
Zoologisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden, en ung studerende fra Valby,
der havde féet dem tilsendt fra Prag.

Den pussige handelse pa postkontoret er en af mange indenfor de
sidste par &r. I denne forbindelse skal det dog pépeges, at de
eneste levende dyr, det er tilladt at sende med postvasenet, er
bier og igler, og disse skal vere pakket i forsvarlig emballage.
Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos postvasenet, kommer
videre til Zoo.

Postvasenet har derfor oplyst befolkningen om, at levende dyr,
undtagen ovennavnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er
der mange, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de
opdaget - og det som regel fordi dyrenes frihedstrang bliver for
stor og de slipper ud.
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SLETNING AF TEKST

Med UNIPLEX-II+ rader du over et omfattende sat SLET kommandoer.
Kommandoerne kan slette tegn, ord, linier eller mellemrum. Nogle
af disse kommandoer vil ogsd reformatere teksten efter at have

slettet f.eks. et tegn, og derved fjerne eventuelle mellemrum pa
linien.

KOMMANDO : BESKRIVELSE:
<Slet tegn> eller <CTRL> c Slet tegn

PF18 eller <CTRL> w Slet ord

<Slet linie> eller <CTRL> g Slet linie

<SK> PF16 eller <ESC> db Slet tomme linier
PF17 eller <ESC> dr Slet til hojre
<SK> PF17 eller <ESC> di Slet mod venstre

SLET DEL AF EN LINIE

SLET TIL H@JRE og SLET TIL VENSTRE kommandoerne kan bruges til at
slette en del af - eller hele linien. Disse kommandoer gazlder fra
din markerposition til henholdsvis begyndelsen eller slutningen
af linien.

Stil marke¢ren som angivet nedenfor:

20 hugorme blev forleden fundet i en papkasse p& et pakkeposthus.
De sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til
Zoologisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden,len ung studerende fra Valby,
der havde faet dem tilsendt fra Prag.
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Giv SLET MOD HQJRE kommandoen sidledes:

Tryk: PF1l7 eller <ESC> dr Lag maerke til, hvordan
UNIPLEX-II+ sletter fra mar-
korpositionen til slutningen
af linien.

20 hugorme blev forleden fundet i en papkasse pad et pakkeposthus.
De sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til
Zoologisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden, |}
der havde fdet dem tilsendt fra Prag.
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SLET LINIER

Du vil ofte f& bruge for at slette en eller flere linier i en op-
gave. Dette kan du go¢re ved hj®zlp af kommandoen SLET LINIE.

Stil marke¢ren som angivet her:

20 hugorme blev forleden fundet i en papkasse pa et pakkeposthus.
De sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet til
Zoologisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden,

Fler havde féet dem tilsendt fra Prag.

For at slette denne linie:

Tryk: <Slet linie> eller <CTRL> g Lag merke ti1, hvordan
UNIPLEX-II+ sletter hele
linien og flytter teksten en
linie op for at udfylde de
tomme pladser.

20 hugorme blev forleden fundet i en papkasse pd et pakkeposthus.
De sytten af slangerne, der stadig var i live, blev fragtet ti1l
Zoologisk Have i Kgbenhavn, hvor de blev passet, indtil de kunne
blive sendt videre til ejermanden,
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Flyt mark¢ren ned til andet afsnit af "hugorme" og gentag komman-
doen sa& den forste linie bliver slettet:

Bidste par A&r. I denne forbindelse skal det dog papeges, at de
eneste levende dyr, det er tilladt at sende med postvasenet, er
bier og igler, og disse skal vaere pakket i forsvarlig emballage.

SLET ORD

Du kan slette et ord eller en del af det ved at bruge SLET ORD
kommandoen.

Nar du vil slette "I", stiller du markeren som vist nedenfor:

sidste par &r. H denne forbindelse skal det dog papeges, at de
eneste levende dyr, det er tilladt at sende med postvasenet, er
bier og igler, og disse skal vare pakket i forsvarlig emballage.

Giv SLET ORD kommandoen pa& felgende made:

Tryk: PF18 eller <CTRL> w Bemark hvordan UNIPLEX-II+
sletter ordet og derefter
fylder pladsen ud med den
resterende tekst.

sidste par Aar. Eenne forbindelse skal det dog papeges, at de
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Gentag kommandoen syv gange, indtil linien ser ud som vist neden-
for:

sidste par ar. file

Du kan nu overskrive "d" med "D":

sidste par ar. [

Fortsat med at redigere "hugorme", s& opgaven ender med at se sa-
dan ud:

20 hugorme blev forleden fundet i en papkasse pad et pakkeposthus.

De eneste levende dyr, det er tilladt at sende med
postvasenet, er
bier og igler.
Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos postvesenet, kommer
videre til Zoo.

Postvesenet har derfor oplyst befolkningen om, at levende dyr,
undtagen ovennavnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er
der mange, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de
opdaget - og det som regel fordi dyrene

slipper ud.

SLET TEGN

Du kan bruge SLET TEGN kommandoen til at slette et bestemt antal
tegn eller mellemrum i din opgave. Lazg m®rke til at efterhanden
som tegnene bliver slettet, vil UNIPLEX-II+ fylde de tomme plads-
er ud med den eksisterende tekst.
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FORMATERING AF EN OPGAVE

Du kan nu snart udskrive opgaven, den skal dog feorst formateres,
sdledes at du er sikker pd, der er det korrekte antal mellemrum
efter tegnsatningstegn som f.eks. punktum og komma.

Ved hjalp af en formatlinie fortaller du UNIPLEX-II+ hvilken type
format, du ¢nsker at bruge. Formatlinien indikerer hvor venstre
og hejre margen pad din tekst skal vare, tabulatorstop og eventu-
elle specielle formateringskarakteristika, f.eks. indrykkede af-
snit og fanetekst.

Formatlinier og formatering er detaljeret beskrevet i naste del;

pé& nuvaerende tidspunkt kan du bruge standardformatlinien til at
reorganisere og formatere din tekst.

STANDARDFORMATLINIEN

En UNIPLEX-II+ formatlinie vises altid p& anden linie p& din
skerm - under statuslinien. Standardformatlinien ser saledes ud:

Formatlinien har tabulatorstop markeret med et 'T'. N&r du bruger
<TAB> tasten, flyttes marke¢ren til naste tabulatorstop i opgaven.
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'V' i formatlinien angiver venstre margen pa formatlinien.

'"H' i formatlinien angiver normal hejre margen pa formatlinien.

Nar du formaterer en opgave, kan teksten have normal heojre margen
eller lige hpjre margen. Et 'H' pd formatlinien angiver, at teks-
ten vil have normal hgjre margen; et 'L' i formatlinien indiker-
er, at teksten vil have lige hgjre margen, nar den bliver forma-
teret.

Med UNIPLEX-II+ kan du altid bruge denne standardformatlinie til
at formatere din opgave, eller du kan anvende en af de andre 10
standard formatlinier, der er gemt af UNIPLEX-II+. Du kan ogsa
oprette dine egne formatlinier, na&r som helst du matte have brug
for det.

I dette tilfaslde kan opgaven "hugorme" blive formateret efter
standard formatlinien.

FORMATERING AF ET AFSNIT

I UNIPLEX-II+ opfattes al tekst, der er adskilt fra resten ved
hjzlp af en tom linie, som et afsnit. Afsnit kan formateres indi-
viduelt, eller du kan valge at formatere hele opgaven.

Start med at give OPGAVE START kommandoen <SK> PF20 eller <ESC> t
for at g4 til starten af opgaven.

Giv dernast FORMATER AFSNIT kommandoen som folger:
Tryk: PF12 eller <CTRL> fp Lag merke til hvordan
UNIPLEX-II+ formaterer af-

snittet efter den pagzldende
formatlinie i din opgave.
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Flyt marke¢ren til det naste afsnit i opgaven og gentag denne kom-
mando, indtil du har formateret hvert afsnit i opgaven. Du vil
derefter vere fardig med af redigere.

20 hugorme blev forleden fundet i en papkasse pd et pakkeposthus.

De eneste levende dyr, det er tilladt at sende med postvasenet,
er bier og igler. Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos
postvasenet, kommer videre til Zoo.

Postvasenet har derfor oplyst befolkningen om, at levende dyr,
undtagen ovennavnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er
der mange, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de
opdaget - og det som regel fordi dyrene slipper ud.
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GEM EN OPGAVE

GEM OG AFSLUT kommandoen bruges til at gemme din opgave og vende
tilbage til menuen. Giv kommandoen pd felgende made:

Tryk: <SK> PF24 eller <ESC> e

UNIPLEX-II+ viser derefter en inddatalinie, sdledes at du kan
navngive opgaven.

Tast "hugorme" pa& inddatalinien:

Angiv opgavenavn: hugorme

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX-II+ gemmer opgaven og vender tilbage til menuen.
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GEM, AFBRYD OG KOPIER EN OPGAVE

Under din opgaveredigering har du fire muligheder for at afslutte
opgaven; du kan gemme teksten med @ndringer og afslutte, du kan
gemme de @ndringer, du har foretaget indtil da, eller du kan af-
bryde uden af gemme nogen af andringerne, men bevare den oprinde-
lige version. Du kan ogsd valge en kopiere din opgave over i en
anden opgave.

Nedenstdende er en oversigt over kommandoerne, du kan bruge i
denne forbindelse:

GEM OG AFSLUT

Tryk: <SK> PF24 eller <ESC> e

Nar du giver GEM OG AFSLUT kommandoen, gemmer UNIPLEX-II+ eventu-
elle &ndringer eller tilfgjelser du har foretaget i opgaven.

Hvis du er gdet ind i opgaven via menupunktet 'Rediger opgave',
gemmer UNIPLEX-II+ automatisk opgaven under det eksisterende

opgavenavn.

Hvis opgaven ikke er navngivet (du har valgt menupunktet 'Opret
opgave', beder UNIPLEX-II+ om et navn til opgaven.
Tast: "hugorme" og tryk <RETUR)>

BEMERK: Nummertegnet (§) bruges til at vise 'Opgavebeskrivelse'.
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AFBRYD

Tryk: PF9 eller <ESC> g

Hvis du er gdet ind i opgaven via menupunktet 'Rediger opgave',
vil kommandoen AFBRYD ignorerer alle andringer, der er udfort
siden den sidste GEM kommando.

Hvis opgaven ikke er navngivet (du har valgt menupunktet 'Opret
opgave', vil UNIPLEX-II+ IKKE gemme opgaven.

GEM

Tryk: PFl - PF2 eller <ESC> w

Hvis du er gdet ind i opgaven via menupunktet 'Rediger opgave',
gemmer UNIPLEX-II+ automatisk opgaven under det eksisterende op-
gavenavn, mens du frit kan g videre med redigeringen.

Hvis opgaven ikke er navngivet (du har valgt menupunktet 'Opret
opgave'), beder UNIPLEX-II+ om et navn til opgaven. Indtast
navnet pad opgaven, eller tryk nummertegnet (§) hvorefter
UNIPLEX-II+ viser 'Opgavebeskrivelse'. Nar du bruger denne kom-
mando, gemmer UNIPLEX-II+ alle andringer og tilfgpjelser i opgav-
en, mens du frit kan ga videre med redigeringen.

Du kan spare bade tid og krafter ved at bruge denne kommando tit.
Du redigerer f.eks. en opgave pad tyve sider, har rettet de forste
femten sider, og p& den 16. laver du pludselig en fejl og ¢delag-
ger en indviklet tabel. Hvis du har brugt GEM kommandoen hele ve-
jen igennem, kan du nu bare give AFBRYD kommandoen, og du vil
ikke f& gemt fejlene. Du ville ellers vare nodt til at lave ta-
bellen om; eller du ville miste alle de @&ndringer, du havde fore-
taget pad de forste femten sider.
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KOPIER OPGAVE

Tryk: PFl - PF4 eller <ESC> x

Nar du giver KOPIER OPGAVE kommandoen, kopierer UNIPLEX-II+ ind-
holdet af opgaven over i en anden opgave. Denne kommando er nyt-

tig, ndr du o¢nsker at lave en kopi af en opgave og gemme den i en
anden under et nyt navn.
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UDSKRIVNING

Det er 1let at udskrive opgaver med UNIPLEX-II+; du valger blot
'Udskrivning' pd menuen, og UNIPLEX-II+ udfprer resten.

Nar du skal udskrive en kopi af den opgave, du lige redigerede
("hugorme"), trykkes 'U' i hovedmenuen.

Navnet p& den sidst redigerede opgave star altid pad inddata-
linien:

Aktuelt katalog: /usr/ditnavn

Indtast opgavenavn ('§' for at bruge Opg.beskr.):

hugorme

Tryk <RETUR> og udskrivningsskarmbilledet vil blive vist.

UDSKRIVNINGSMENUEN

UDSKRIVNINGSMENUEN bruger du til at udskrive en kopi af din opga-
ve. Alle UNIPLEX-II+ skarmbillederne kan tilpasses, s& de har de
specielle valgmuligheder, du har brug for; derfor kan dit skarm-
billede godt variere noget fra det her viste.
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Nar du har udvalgt punkt 'U' pd menuen, vil fplgende skarmbillede
komme frem:

Angiv opgavenavn ...... ...: (hugorme )
Skriver type ..... ces-s...: (RC630_ ) Skriver nummer : (1_)
Kladde- eller skonskrift..: (ske¢nskrift)
Udskriv fra sidenummer ...: (1 ) Til sidenummer : (9998)
Venstre margen indrykning : (O )
Antal kopier .......... Lo (1 )
SKRIVER TYPER:

Forside .....c.cvuen. ceee.t (Ja) RC602 RC607-9
Formularlangde ...........: (72_) RC603/4 RC610
Kun hver anden side ......: (nej) RC605 RC611

RC606 RC630

ANGIV OPGAVENAVN

Indtast pd denne linie navnet pd den opgave, du vil have skrevet
ud, under normale omstazndigheder vil navnet allerede sté& der.

UDSKRIV FRA SIDENUMMER

Skriv forste og sidste side du vil have skrevet ud.

SKFIFT TYPE

Brug BLAD (PF7) i kommandomenuen til at bladre gennem skrift
mulighederne. Normalt valger du mellem en KLADDE og en
SKONSKRIFT. Udskrivningsskarmbilledet kan sattes til at udskrive
pé& et ubegranset antal forskellige skrivere pd& dit system.
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Andre valgmuligheder pé& dit udskrivningsskarmbillede giver dig
mulighed for at udskrive et bestemt antal kopier af din opgave,
at angive antal linier p& en side og indrykning.

For at udskrive din opgave giver du standard 'UDFQR' kommandoen:

Tryk: PFl eller <ESC> e Skarmen tgmmes, og din opgave
udskrives.

RESUME
Denne del har forklaret grundbegreberne bag oprettelse, redige-
ring og udskrivning af en opgave ved hj®lp af UNIPLEX-II+.

'Opret opgave', som valges pa menuen, bruges til at oprette nye
opgaver.

'Rediger opgave', som ligeledes valges p& menuen, bruges til at
redigere og tilfpje i eksisterende opgaver.

Statuslinien ¢verst p& skarmen giver oplysninger om arbejdet i
form af opgavenavn, sidela@ngde, sidenummer og linie:kolonne posi-
tion.

UNIPLEX-II+ har et fuldstendigt sat kommandoer til sletning og
inds®tning af tekst.
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UNIPLEX-II+ tekstbehandling har mange andre funktioner, der let-
ter arbejdet med opgaver. Der er f.eks. kommandoer, der bruges
til at fremhave og understrege tekst, UNIPLEX-II+ har kommandoer
til at markere, flytte og redigere et givet tekstafsnit. Du wvil
snart 1lere at indflette ofte benyttede opgaver eller afsnit,
efterhdnden som du far brug for det. Et hvilket som helst tekst-
afsnit kan formateres med indrykning eller centrerede linier. Med
UNIPLEX-II+ kan du ogsd oprette opgaver med flere kolonner.

UNIPLEX-II+ har ogsd kommandoer, der har indflydelse pa, hvordan
en opgave ser ud, nadr den bliver udskrevet; du styrer hvor mange
sider, der skal udskrives, side- og afsnitsnummereringen samt en
hel razkke udskrivningskarakteristika.

Disse kommandoer beskrives i naste del.
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TEKSTBEHANDLINGSKOMMANDOER

I denne del beskrives forskellige kommandoer, til at fremhave,
redigere og formatere dit arbejde.

Efterhanden som du fortsztter med at oprette og redigere opgaver,
vil du nogle gange finde det nyttigt at flytte og slette tekst-
blokke. Maske er der visse afsnit, der passer bedre ind et andet
sted i en opgave, eller du vil maske slette bestemte afsnit i op~
gaven. Med UNIPLEX-II+ kan du altid reorganisere ved hjalp af
MARKER og FLYT. Dette ville svare til at opsatte tekst pa& papiret
ved at klippe ud og klistre ind.

Her bliver ligeledes beskrevet, hvordan man markerer tekst, der
skal fremhaves f.eks. understreges. UNIPLEX-II+ tekstindfletning
bruges +til at indflette opgaver eller afsnit i en anden opgave,
hvilket saztter dig i stand til at oprette standard passager, som
bruges tit og ofte i opgaverne.

INTEGRERINGSOVELSER

Til slut i denne del er der en rakke integreringsgvelser, du kan
prove at arbejde med.

Disse o¢velser viser, hvordan man far adgang til - og handterer
andre opgaver, databasen og kalkulation - uden af gad ud af den
pagaldende opgave. Integrerings¢velserne introducerer ogsd "pop
up" menuer, der er en hurtig og bekvem made at vise en
UNIPLEX-II+ facilitet i et "pop up" vindue pa skarmen.
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UDSKRIVNINGSATTRIBUTTER

At fremhave tekst er lige sd let som at indsztte ny tekst eller
overskrive gammel tekst. UNIPLEX-II+ har kommandoer til centre-
ring, deling og sammenfpjning af linier. Du kan andre tekst til
at std med henholdsvis store eller smad bogstaver.

Med UNIPLEX-II+ er du altid i stand til at udnytte s@rlige faci-
liteter eller egenskaber ved din skerm og skriver. Mange skrivere
kan bruge forskellige skriftbilleder eller fremhave tekst med fed
skrift. Din skarm kan muligvis ogsd vise disse effekter som tekst
med fed skrift, farve eller anden visuel effekt.

I UNIPLEX-II+ kaldes alle disse faciliteter udskrivningsattribut-
ter.

N&r du vil fremhazve tekst med en udskrivningsattribut, flytter du
forst marke¢ren til begyndelsen af den tekst, du vil have fremha-
vet. Nar du giver START ATTRIBUT kommandoen, kommer der en menu
frem pd skarmen, der viser de forskellige mulige attributter. Du
markerer blot den pdgzldende tekst, UNIPLEX-II+ og skriveren vil
gore resten.
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OPRET EN (VELSESOPGAVE

Start med at oprette en gvelsesopgave, der skal ligge til grund
for dit arbejde. Valg menupunktet 'Opret opgave' og indtast
teksten vist nedenfor:

til s Bo
fra: John
cec: Jenny Anders David Arnold

PERSONALE OG LON

Ferst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved rejser Jenny fra os i tre maneder - fra neste uge
af - for at lancere produktet i Europa. Annette skal hjzlpe til
her, s& giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

Her er det nuvarende l¢nniveau for hovedkontoret, giv mig ven-
ligst jeres kommentarer hurtigst muligt.
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OMORGANISERING AF TEKST

Fplgende kommandoer bruges til at omorganisere tekst i tekstbe-
handlingen:

KOMMANDO : BESKRIVELSE:

PF10 eller <ESC> c Centrer den aktuelle linie

PF15 eller <KESC> 1 Del linie ved aktuel markor-
position

<SK> PFl5 eller <ESC> j Sammenfpj linie ved aktuel
markerposition

PF6 - PF4 eller <ESC> ku Skift til store bogstaver

PF6 - PF5 eller <ESC> kl Skift til sma bogstaver

CENTRERING AF EN LINIE

For at centrere et ord, eller en gruppe af ord, flyttes marke¢ren
til den linie, der o¢nskes centreret, og kommandoen CENTRER LINIE
gives:

Flyt marke¢ren til linien: PERSONALE OG LON:

HERSONALE OG LON
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Giv nu kommandoen CENTRER LINIE:

Tryk: PF10 eller <ESC> ¢ UNIPLEX-II+ wvil centrere den
linie, hvor marke¢ren er pla-
ceret pd det pagazldende tids-
punkt.

l PERSONALE OG LON

SKIFT TIL STORE BOGSTAVER

En made at fremhave tekst pad er at =ndre tegn til store bogsta-
ver. Med UNIPLEX-II+ kan du automatisk @ndre tegnene til hen-
holdsvis store eller smé bogstaver.

Nar du placerer markeren i et tegn i et ord og giver den pagald-
ende kommando, skifter UNIPLEX-II+ automatisk til henholdsvis smé
eller store bogstaver pa det tegn og resten af ordet. Nar du
stiller mark¢ren i et mellemrum, vil UNIPLEX-II+ :ndre alle tegn
til hejre for markeren til slutningen af linien.

Stil marke¢ren som vist her:

Bii: Bo
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Giv kommandoen SKIFT TIL STORE BOGSTAVER:

Tryk: PF6 - PF4 eller <ESC> ku Bemerk at "til" automatisk
@ndres til "TIL".

BIL: Bo

Brug PIL NED til at flytte ned og gentag kommandoen SKIFT TIL
STORE BOGSTAVER, indtil overskriften pad notatet ser sdledes ud:

TIL: Bo
FRA: John
CC: Jenny Anders David Arnold

BEMERK: Kommandoen SKIFT TIL SMA BOGSTAVER <ESC> kl virker pa
pracis samme made, bortset fra at tegnene @ndres fra store til
smd bogstaver.
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BRUG AF UDSKRIVNINGSATTRIBUTTER

Fplgende kommandoer bruges til fremhave teksten ved udskrivning:

KOMMANDO: BESKRIVELSE:
<SK> PFl4 eller <ESC> < Start attribut

PFl4 eller <ESC> > Stop attribut
PF4 - PF7 eller <ESC> @ Vis attribut
ATTRIBUTTER

Nar du vil fremhave tekst med en udskrivningsattribut, skal du

forst flytte markoren til begyndelsen af den tekst, du vil have
fremhavet.

Nar du giver START ATTRIBUT kommandoen, vises en menu over de mu-
lige attributter.

A=Fed skrift B=Dobbelt anslag C=Understregning Tryk * for mere

Du kan nu trykke A, B, eller C for at valge en af disse attribut-
ter, eller trykke '*' for at f& vist flere attributter.

S& snart du har udvalgt en attribut, forsvinder menuen, og

UNIPLEX-II+ fremhaver hele linien for at angive, at du har wvalgt
en attribut.
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Den mdde, den fremhavede tekst vil blive vist pd skaermen, afhang-
er af hvilken type terminal du bruger. Normalt vil din terminal
vise fed skrift og dobbelt anslag med kraftigere lysstyrke eller
péd hvide skarme med morkere tegn.

Du rader over yderligere attributter som 'Fed skrift og under-
stregning', 'Dobbelt anslag og understregning', 'Elite' og
'Kursiv'. Hver valgmulighed vil fremhave teksten p& skarmen. Hvis

du trykker '*',6 vil fplgende attributmuligheder komme frem péa
skermen:

D=Understreg tekst E=Fed & understr. F=Dobbelt & understr.
Tryk '*' for mere

Dit system benytte over op til 26 forskellige terminal- og ud-
skrivningsattributter.

Tekst, hvor en udskrivningsattribut er markeret, fremhaves altid
pad din skerm. Ved udskrivningen vil teksten blive skrevet med den
korrekte attribut, forudsat at skriveren kan benytte den pageld-
ende attribut.

FREMHEVNING AF TEKST

Nar man skal fremhaeve titlen pa& notatet, stilles marke¢ren som
vist her:

EERSONALE OG LON
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Giv nu kommandoen START ATTRIBUT sdledes:

Tryk: <SK> PFl4 eller <ESC> <

Lzg merke til at UNIPLEX-II+
viser en attributmenu.

A=Fed B=Dobbelt anslag C=Undertregning, Tryk '*' for mere

Tryk: 'a'

Sadan valger du attributten
fed skrift. Foerst nar du
giver kommandoen STOP ATTRI-
BUT, wvil UNIPLEX-II+ vide
hvor meget af 1linien, der
skal fremhaves og vil derfor
fremha&ve hele linien indtil
da:

PERSONALE OG L@N

UNIPLEX-II+ viser altid hvilken attribut, du bruger, i o¢verste

venstre hjg¢rne pad statuslinien:

Fed skrift

SL66 §1 11:29
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Normalt skal du bevage dig hen ad den fremhavede linie, indtil du
ndr det sted, hvor du ¢nsker, attributten skal ophegre; der giver
du sd& kommandoen STOP ATTRIBUT.

I dette tilfazlde skal hele linien fremhaves med fed skrift:

Tryk: pil NED Bemerk at 1linien forbliver
fremhazvet med fed skrift:

PERSONALE OG LON

Giv s& kommandoen STOP ATTRIBUT pa fplgende made:

Tryk: PF1l4 eller <ESC> > Der wvil ikke blive fremhavet
tekst med fed skrift mere, og
teksten 'fed skrift' i over-
ste venstre hjgrne pa skarmen
vil forsvinde. Overskriften
pd notatet vil nu sta med fed
skrift.

UNDERSTREGNING AF TEKST

Du kan bruge kommandoen START ATTRIBUT til at fremhave den tekst,
du vil have understreget, nar opgaven skal udskrives. Understreg-
ning virker pd ngpjagtig samme made som fed skrift - du vaelger ba-
re 'understreg' funktionen pa attributmenuen.
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Hvis du vil understrege "Annette" pa nedenstaende linie, stilles
marke¢ren som vist her:

Fgprst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder [nnette vel-
kommen.

Giv kommandoen START ATTRIBUT pd folgende méade:
Tryk: <SK> PF1l4 eller <ESC> <

A=Fed skrift B=Dobbelt anslag C=Understregning Tryk * for mere

Tryk: 'c' Du har nu valgt attributten
understregning. UNIPLEX-II+
vil ikke vide, hvor meget af
linien, der skal under-

streges, for kommandoen STOP
ATTRIBUT er givet, og vil
derfor fremhave hele 1linien
indtil da.

Flyt markeren til mellemrummet efter "Annette" for at stoppe
understregningen og giv kommandoen STOP ATTRIBUT:

Tryk: PF14 eller <ESC> >
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Notatet ser séaledes ud:

TIL: Bo
FRA: John
CC: Jenny Anders David Arnold

PERSONALE OG L@N

Forst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved rejser Jenny fra os i tre mdneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa. Annette skal hjzlpe til
her, sd giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

Her er det nuvaerende lgnniveau for hovedkontoret, giv mig ven-
ligst jeres kommentarer hurtigst muligt.

MARKER OG FLYT

Med UNIPLEX-II+ ra&der du over kommandoer til at slette eller ko-
piere tekst. Du kan indsatte slettet eller kopieret tekst et
andet sted i din opgave eller endda i en helt anden opgave.

Disse operationer benzvnes kollektivt MARKER og FLYT. Metoden kan
minde om at klippe ud og klistre ind. MARKER og FLYT forkortes i
resten af denne vejledning ofte til MF.

Ud over at markere og flytte tekst indenfor en opgave, bruges
UNIPLEX-II+ MARKER og FLYT kommandoerne til at flytte data mellem
opgaver og mellem kalkulationen og databasen. Integrerings-
eksemplerne i slutningen af hver del viser, hvordan MF kommando-
erne bruges.
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RESUME OVER MARKER OG FLYT

MARKER OG FLYT kommandoerne kan med fordel udferes via kommando-
menulinien (PF5>FLYT/KOPI). Se ogsa appendiks A.

Fplgende

er en oversigt over MF kommandoerne udfeort ved

hj®lp af <ESC> sekvenser.

KOMMANDO :

<ESC>=n

<ESC> ((

<ESC> (s

<ESC> (b

<ESC> ))

<ESC> )a

<ESC> )w

FUNKTION:

Placerer det markerede felt i MF lageret n.
Der er 10 MF lagre, der betegnes med et tal
fra 0-9. Hvis du ikke bruger denne kommando,
vil UNIPLEX-II+ altid bruge standard MF lag-
eret (0) til alle dine MARKER og FLYT opera-
tioner. Hvis du bruger denne kommando, skal
du ALTID indtaste den f¢r MARKER og FLYT kom-
mandoerne for at angive, hvilket MF lager du
¢nsker UNIPLEX-II+ skal anvende.

En generel START MARKERING kommando som brug-
es i alle UNIPLEX-II+ moduler. Markerer det
¢verste venstre hjorne i det felt, du wvil
flytte eller kopiere.

Bruges 1 tekstbehandlingen til linievis at
markere det, du vil flytte eller kopiere.

Bruges i tekstbehandlingen til at markere det
¢verste venstre hjoerne i en blok, der skal
flyttes eller kopieres.

En generel SLUT MARKERING kommando, der brug-
es i alle UNIPLEX-II+ moduler, undtagen i
tekstbehandlingen. I kalkulationen og databa-
seformularerne husker UNIPLEX-II+ et omrade,
der er markeret pa& denne made. Efterfolgende
operationer, som f.eks. marker og tilfepj (da-
tabase formularer), overskriv, flyt og kopier
(kalkulation), refererer altid til omradet,
der er markeret ved hjalp af denne kommando.

Bruges i tekstbehandlingen og kalkulationen
til at tilfpje den markerede tekst i en eksi-
sterende opgave.

Bruges i tekstbehandlingen til at skrive den

markerede tekst over i en opgave, hvorved det
eksisterende indhold af opgaven overskrives.
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<ESC> )1

TEKSTBEHANDLING

FUNKTION:

Bruges i tekstbehandlingen til at placere en
kopi af den markerede tekst i MF lageret og
lader den eksisterende tekst std uzndret.

Bruges i tekstbehandlingen til at placere en
kopi af den markerede tekst i MF lageret og
efterlader mellemrum i stedet for den ek-
sisterende tekst.

Bruges i tekstbehandlingen til at placere en
kopi af den markerede tekst i MF lageret og
fjerner den eksisterende tekst - samtidig
rykker den o¢vrige del af teksten fra hgjre
ind p& de tomme pladser.

Bruges generelt i tekstbehandlingen og kalku-
lationen til at overskrive omradet ved den
aktuelle markerposition. Eksisterende data
kan overskrives ved hj®lp af denne kommando.

Bruges 1 tekstbehandlingen til at dindsatte
kopien i MF lageret ved den aktuelle markor-
position. Eksisterende tekst skubbes ned for
at gore plads til den tekst, der skal indsat-
tes.

Bruges i tekstbehandlingen til at indfgje
kopien fra MF lageret ved den aktuelle mar-
korposition. Eksisterende tekst skubbes til
hpjre . for at gere plads til den tekst, der
skal indsattes.

Bruges i kalkulationen til at flytte et in-
terval af celler, der for blev markeret med
<ESC> (( og <ESC> )). Intervallet indsattes
ved den aktuelle marke¢rposition, og alle re-
lative cellereferencer zndres tilsvarende.

Bruges 1 kalkulationen til at kopiere et in-
terval af celler, der for blev markeret med
<ESC> (( og <ESC> )). Intervallet indsattes
ved den aktuelle mark¢rposition, og alle re-
lative cellereferencer @ndres tilsvarende.




KOMMANDO:

marker

flyt

TEKSTBEHANDLING

FUNKTION:

Bruges i kalkulationen og database formu-
larerne. I kalkulationen bruges MARKER
sammen med et interval til at angive
hvilket omrade, der skal placeres i det
pagaldende MF lager. I database formula-
rer bruges marker til at tilfepje datapos-
ter til det pagzldende MF lager.

Bruges i kalkulationen til at indsatte
indholdet af det pagazldende MF lager.

KOPIER @VELSESOPGAVEN

For du begynder at bruge MF kommandoerne,
¢pvelsesopgaven med henblik p& senere brug i

til slut i dette afsnit.

Brug kommandoen KOPIER OPGAVE til at gemme en kopi af opgaven:

Tryk: PFl - PF4

eller <ESC> x Nar du giver denne kommando,
vil UNIPLEX-II+ bede om navn-

et pa kopien af din opgave.

Angiv opgavenavn ('§ for at bruge opg.beskr.):
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Indtast opgavenavnet "integrer" og tryk RETUR

UNIPLEX-II+ viser meddelelsen:
Opgaven gemmes...

Og gar derefter tilbage i opgaven.

MARKERING AF ET OMRADE

Kommandoerne START BLOK MARKERING Oog START LINIEVIS MARKERING
bruges til at markere det ¢verste venstre hjprne pa det felt, du
vil flytte eller kopiere. Linievis markering bruges med fordel,
nadr du vil markere s@&tninger; blok bruges til at markere kolonner
eller afsnit, passager eller hele sider tekst.

Stil din marke¢r som vist og giv kommandoen LINIEVIS MARKERING:

TIL: Bo
FRA: John

CC: Jenny Anders David Arnold
PERSONALE 0OG L@N

Forst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved,lrejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa. Annette skal hjzlpe til
her, sa& giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

Her er det nuvarende l¢nniveau for hovedkontoret, giv mig ven-
ligst jeres kommentarer hurtigst muligt.
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Tryk: PF5 eller <ESC> ( UNIPLEX-II+ viser en komman-
domenu til MF operationen
eller fplgende ledetekst

overst pad skarmen:

Markering: 'B'=blok (kolonne), 'S'=linievis

Tryk: PF4 eller 's' Dette markerer begyndelsen af
de satninger, du vil flytte
eller kopiere.

Stil nu marke¢ren i mellemrummet efter "Europa." som vist her:

Ferst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved, rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.JAnnette skal hjelpe til
her, s& giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

For at markere satningen og placere en kopi i standard MF lageret
gives kommandoen MARKER SLUT OG BLANK pé& fplgende made:

Tryk: PF2 eller <ESC> ) Der vises en ledetekst, der
angiver de mulige metoder til
at markere og flytte satning-
en:

Valg: 'B'=blank, 'L'=bevar, 'R'=fjern, 'W'=gem, 'A'=tilfoj
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Tryk: 'b' Satningen er fjernet, og der
stdr nu en rakke mellemrum i
stedet, og en kopi er blevet
placeret i MF lager O:

Forst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved,

Annette skal hjzlpe til
her, sa& giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

BEMERK: N&r som helst du giver en MF kommando, placeres en kopi i
MF lageret.

MF LAGRE

Kommandoen <ESC> =n placerer det markerede omrdde i MF lageret n.
Der er 10 MF lagre, der betegnes med et tal fra 0-9, s& n skal
altsd vere et tal i intervallet 0-9. Hvis du ikke bruger denne
kommando (som i dette eksempel), bruger UNIPLEX-II+ altid stan-
dard MF lageret (0) for alle dine MARKER og FLYT operationer.
Hvis du bruger denne kommando, skal du ALTID indtaste den, for
MARKER og FLYT kommandoerne for at angive hvilket MF lager, du
pnsker UNIPLEX-II+ skal benytte.
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INDFOINING AF TEKST

Den tekst, du har markeret, er blevet placeret i MF lageret. Du
kan nu indfpje den et andet sted i din opgave, i en anden opgave
eller i et andet UNIPLEX-II+ modul.

G& til slutningen af opgaven. Indfgj indholdet af MF lageret sa-
ledes:

Tryk: PF5 - PF5 eller <ESC»> * UNIPLEX-II+ viser valgmulig-
hederne i kommandomenuen
eller i en ledetekst o¢verst
pa skarmen:

Velg: 'O'=overskriv, 'I'=indsazt pd nye linier, 'E'=indfej i linie

Tryk: PFl eller 'i' Indsztter teksten ved den ak-
tuelle marke¢rposition og
skubber den allerede eksiste-
rende tekst ned ad.

Forst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved,

Annette skal hjslpe til
her, s& giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.
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Tryk pil NED og gentag INDSET kommandoen.

UNIPLEX-II+ wvil altid have en kopi af indholdet af MF lagre, du
kan bruge dem sd ofte du vil. Indholdet af MF 1lagre fjernes
forst, nadr du afslutter UNIPLEX-II+.

Gentag INDSET kommandoen, indtil din opgave ser sadan ud:

Fprst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved,

Annette skal hjalpe til
her, s& giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

BRUGEN AF FORMATLINIER VED OPGAVEFORMATERING

UNIPLEX-II+ justerer de mere generelle ting ved dine opgaver.
Disse generelle ting omfatter en automatisk lige hejre margen af
dine tekstmargener. Med 1lige hgjre margen menes, at teksten
bliver skrevet ud med den ¢nskede margen, uanset hvordan du
oprindelig har skrevet teksten.

Nar du redigerer tekst, har nogle afsnit ofte mellemrum. Efter
redigeringen, reformateres og reguleres teksten ved hjalp af for-
matlinier og FORMATER kommandoer. Med UNIPLEX-II+ kan du au-
tomatisk f& lige he¢jre margen i teksten, mens du arbejder. Du kan
reformatere en hel opgave med det samme eller et afsnit ad gang-
en.
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FORMATLINIER

I linien under statuslinien vises den aktuelle formatlinie.

Med UNIPLEX-II+ rd&der du over 10 standard formatlinier, og for-
matlinierne kan altid @ndres efter behov. UNIPLEX-II+ reforma-
terer altid teksten i henhold til de margener, der er defineret
af den aktuelle formatlinie.

Med UNIPLEX-II+ er det let at indstille margener, satte tabula-
torstop og indrykning, fordi de 10 standard formatlinier, der
bruges oftest er lagret i hukommelsen.

For at aktivere en af de ti formatlinier i en opgave, skal du
blot give den korrekte formatliniekommando, efterfulgt af numme-
ret pd den ¢nskede formatlinie. Nar du vil reformatere et afsnit,
bruger UNIPLEX-II+ den formatlinie, du har valgt, og som marker-
er, hvor du vil have margenerne. Du kan bruge den samme format-
linie til hele opgaven, eller lige s& mange formatlinier, du har
brug for.

En formatlinie er simpelt hen en linie punktummer, der gar fra
venstre til hg¢jre pd skarmen. P& linien er i intervaller placeret
bogstaverne V, T og H eller L. Punktum angiver, hvor det er mu-
ligt, at angive en margen, et tabulatorstop eller en indrykning.
Bogstaverne markerer dette.

LIGE H@JRE MARGEN
Dette er formatlinie 1:

Vo s wne T (APPSR TR, Ts s wim s Torwie 3 wavs Tsvamuia s o Ta einivin » 4 T....L

I formatlinie 1, angiver 'V' i begyndelsen af linien, hvor den
venstre margen skal vare. Til hgpjre i formatlinien stdr et 'L',
der angiver, hvor den hgjre margen skal vare, og at teksten skal
udskrives med lige hgjre margen.
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NORMAL H@JRE MARGEN

Hvis du valger formatlinie O til en opgave, udskrives teksten med
normal hgpjre margen. Formatlinie O ser saledes ud:

Formatlinie O er ngjagtig magen til formatlinie 1, bortset fra at
der star et 'H' yderst til hejre p& linien i stedet for et 'L'.
'H' angiver, at UNIPLEX-II+ vil udskrive teksten med normal hojre
margen.
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TABULATORSTOP

'T' i UNIPLEX-II+ formatlinien angiver et tabulatorstop; hvert
'T' wviser hvor pd linien markeren vil sta, nadr du trykker pad ta-
bulatortasten. Hver gang du trykker pa tabulatortasten, vil mar-
koren g& til naste tabulatorstop, der er angivet ved et 'T' pa
formatlinien.

Tabulatortasten flytter til naste formatlinietegn, der ikke er et
punktum.

N&r du har kaldt formatlinien frem, bliver den der. Det er meget
nyttigt, fordi du senere, nar du redigerer opgaver, med det samme
kan se, hvilke formatlinier der er galdende. Selv om formatli-
nierne bliver i teksten, bliver de aldrig skrevet ud.

UNIPLEX-II+ FORMATLINIER

I UNIPLEX-II+ kan du konfigurere formatlinierne, sd de indeholder
dine egne tabulatorstop, margenindstillinger og indrykninger.
Disse @ndrede formatlinier kan gemmes midlertidigt. Dette beskri-
ves i Reference manualen.
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AKTIVERING AF STANDARD FORMATLINIER

Nar du har besluttet dig til hvilken formatlinie, der passer til
den aktuelle situation, kan du fa den vist p& ske&rmen og indsat i
opgaven, mens du indskriver tekst eller redigerer en opgave.

For at hente en formatlinie gives kommandoen HENT FORMATLINIE:

Tryk: PF1ll eller <ESC> r UNIPLEX-II+ viser feolgende
meddelelse:

Angiv formatlinienummer (0-9):

Tryk: '1'
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UNIPLEX-II+ henter den valgte formatlinie, og marke¢ren placeres
pad det forste formatlinietegn.

TIL: Bo
FRA: John
cc: Jenny Anders David Arnold
PERSONALE 0OG L@ON
/PSP (R L. U, SIS, ST, S T...... .T...L

Forst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved

Annette skal hjalpe til her
sd giv hende al den assistance, I kan, indtil hun er faldet til.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

AKTIVERING AF FORMATLINIE

For at aktivere en formatlinie skal du blot flytte markoren ned
fra formatlinien.
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Nar du gor det, vil den nye gzldende formatlinie blive vist under
statuslinien:

UNIPLEX notat SL66 §1 1:1

.................... D T e N e
TIL: Bo
FRA: John
CC: Jenny Anders David Arnold

PERSONALE 0G LON

Veo.Tooooon. Teveuno.. Teveuonn P Teeenenn Tevuunnn T...L
Borst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-

kommen.
Som I alle ved

Annette er her for at hjzlpe og, sd giv hende al den assistance,
I kan, indtil hun falder til.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

Denne formatlinie vil galde, lige indtil du valger og aktiverer
en anden formatlinie. Hvis du flytter op over denne formatlinie,
aktiveres den foregdende formatlinie i opgaven.
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HENT AKTUEL FORMATLINIE

Denne kommando indsatter den formatlinie, der galder pa det
geldende tidspunkt. Den er ogsd nyttig, nar du vil oprette
egen specielle formatlinie.

For at hente den aktuelle formatlinie frem, flyttes markoren
linien over den tekst, du vil formatere:

Tryk: PFll. eller <ESC> r. Formatlinien placeres i
opgave ved den aktuelle
korposition.

Vee.TeoooooTeee o .Teee oo o Teee ... T

Fprst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved
Annette skal hjzlpe til her,
.sé giv hende al den assistance, I kan, indtil hun er faldet til.
TeeeuwoaoT. Y AP

rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.
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OPRET DINE EGNE FORMATLINIER

Med UNIPLEX-II+ kan du oprette din egne formatlinier, der passer
til dine formateringsbehov.

ZENDRING AF FORMATLINIER

Alle UNIPLEX-II+ formatlinier skal starte med et formatlinietegn,
og hver position pd formatlinien skal indeholde et formatlinie-
tegn. Hvis der er mellemrum, vil UNIPLEX-II+ ikke acceptere for-
matlinien, og teksten vil ikke blive formateret efter denne
linie.

For at oprette din egen formatlinie valger du den standard for-
matlinie, der minder mest om det format, du ¢nsker. Brug komman-
doen HENT FORMATLINIE for at begynde at andre formatlinien:

Tryk: PFll. eller <ESC> r. Formatlinien placeres i din
opgave pa den galdende mar-
korposition:

| PR U O P R P P L T...L
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INDRYKNINGER

Du kan bruge 'I' formatlinietegnet til at indrykke den forste
linie 1 hvert afsnit. Tryk pa tabulatortasten, indtil markoeren
stdr i det forste 'T' pa formatlinien og tast derpad 'I':

Den nye formatlinie kan aktiveres med det samme ved at flytte
marke¢ren ned fra formatlinien.

Nar du giver kommandoen FORMATER AFSNIT vil al den tekst, du bag-

efter indtaster i det afsnit samt al den tekst, der star der i
forvejen, blive formateret i henhold til den nye formatlinie.

GEM EN FORMATLINIE

Brug kommandoen GEM FORMATLINIE til midlertidigt at gemme en for-
matlinie, du lige har andret.

Nar du giver kommandoen GEM FORMATLINIE, vil UNIPLEX-II+ komme
med feplgende ledetekst:

Angiv formatlinienummer (0-9):

Valg nummeret pd en standard formatlinie, som du ikke vil bruge
under dit redigeringsarbejde. Det er vigtigt, da den tilpassede
formatlinie erstatter den faste formatlinie, der har det nummer,
du giver, og du kan sd bruge formatlinien igen ved at give kom-
mandoen HENT FORMATLINIE.
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Stil marke¢ren pa den @ndrede formatlinie:

Tryk: <SK> PFll eller <ESC> s Fplgende ledetekst kommer
frem pd statuslinien:

Angiv formatlinienummer (0-9):

Tryk: 8

I resten af denne redigeringsdel gemmes den andrede formatlinie
som nummer 8.

BRUGEN AF FORMATLINIETEGN TIL AT FORMATERE TEKST

Alle standard formatlinier indeholder en rakke punktummer og vis-
se specielle formatlinietegn. Feplgende oversigt forklarer, hvad
de enkelte tegn stdr for. Du kan bruge disse tegn til oprette
dine egne formatlinier.

BEMERK: De tegn, der er opfert i tabellen pd naste side, er de
eneste, en formatlinie m& indeholde. En formatlinie m& ikke inde-
holde mellemrum, og alle formatlinietegn skal skrives med stort.

82




TEKSTBEHANDLING

En formatlinie md heller ikke vare pa mindre end 45 tegn, hvori-
mod der godt md vare mere end 45 tegn mellem margenerne.

Nedenstdende er UNIPLEX-II+ formatlinietegnene:

TEGN

punktum (.)

BESKRIVELSE

En tom position pd formatlinien. Alle punk-
tummer kan overskrives med et af de syv gyl-
dige formatlinietegn navnt nedenfor.

Venstre margen i teksten.

Normal hgjre margen pa& teksten.

Lige hgjre margen p& teksten.

Et tabulatorstop.

Linier, der skal centreres, centreres omkring
det punkt, der er angivet med C i stedet for
omkring midten af linien.

Afsnitsindrykning

Fanetekst - der hvor det forste ord eller tal
i hvert afsnit skal sta.

Retter decimalkommaer/-punktummer ind efter
'§' i den aktuelle formatlinie.

83



TEKSTBEHANDLING

INDRYKNING OG FANETEKST

Et 'F' i formatlinien bruges til at placere et ord eller tal til
venstre for den venstre margen, eksempelvis ved nummererede af-
snit osv.

Fremgangsmaden er sdledes: Indtast bogstavet F i den aktuelle

formatlinie, der hvor du vil have det forste ord eller tal i
hvert afsnit til at stA&.

Brug 'F' formatlinien og indtast 1) og 2) som vist nedenfor:

A O R Y Teeeeenn T...L
rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

F...... A O Tl T Toeenwenn Tueeens TooW L
1) rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge

af -~ for at lancere produktet i Europa.
............ S S O || L) L
2) rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge

af - for at lancere produktet i Europa.

FORMATER KOMMANDOER

Teksten formateres altid efter den eller de formatlinier, du har
valgt. UNIPLEX-II+ kan reformatere en opgave pé& forskellige
mdder. Du kan reformatere et afsnit ad gangen ved at flytte din
mark¢r til et vilkarligt sted i det pagaldende afsnit og der give
kommandoen FORMATER AFSNIT; eller du kan give kommandoen FORMATER
OPGAVE, der vil formatere hele opgaven i henhold til den for-
matlinie, du har hentet ind i teksten.
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UNIPLEX-II+ har ogsd en speciel tilstand, der automatisk formate-
rer teksten til lige hgjre margen, nadr marke¢ren gar ned p& naste
linie. (<SK> PF1l1)

BEMERK: Automatisk formatering til lige hojre margen kan kun fin-
de sted, nar du er i OVERSKRIV TILSTAND - ikke i INDSET TILSTAND.

FORMATERING AF ET AFSNIT

Et afsnit formateres altid i henhold til den formatlinie, der
bruges pd den pagazldende tidspunkt.

Nadr du giver kommandoen FORMATER AFSNIT, vil du nu kunne se pa
skarmen, at afsnittet formateres efter den formatlinie, du har
valgt. Det er underordnet, hvor du star i afsnittet, nar du giver
kommandoen FORMATER AFSNIT.

Stil f.eks. marko¢ren som vist her:

cessecennans Fesenas T ¥ | L. Ts v w9 e Tow gy win Tisanswns T s wl
B) rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.
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Giv kommandoen FORMATER AFSNIT pa fplgende made:

Tryk: PF1l2 eller <CTRL> fp UNIPLEX-II+ formaterer af-
snittet
teereeneans Foooeo Voot R I Tewunnn. T...L
2) rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste
uge af - for at lancere produktet i Europa.

FORMATER HELE OPGAVEN

Ved hjelp af kommandoen FORMATER OPGAVEN kan du formatere hele
opgaven p& en gang. Nar du giver denne kommando, vil UNIPLEX-II+
formatere opgaven fra marke¢rpositionen i henhold til de formatli-
nier, du har placeret i teksten.

Hvis din opgave indeholder tekst, du ikke ¢nsker at formatere,
som f.eks. tabeller eller diagrammer, kan du markere disse afsnit
med UNIPLEX-II+ kommandoerne STOP Og GENSTART FORMATERING.

STOP FORMATERING .FN

Hvis du vil markere et tekststykke, saledes at det ikke re-
formateres, ndr du giver en formateringskommando, indtaster du en
STOP FORMATERING kommando i din opgave. Kommandoen hedder '.FN',
hvilket stadr for Formatering Nej. Indtast kommandoen yderst til
venstre pd en tom linie - lige over den linie, hvor du vil begyn-
de dit tekststykke. For at kommandoen skal have virkning, mé der
ikke std andre tegn i linien.

Denne kommando bruges til at forhindre UNIPLEX-II+ i automatisk

at formatere specielle tekststykker, som f.eks. adresser eller
komplicerede tabeller.
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START FORMATERING .FJ

Hvis du vil have at UNIPLEX-II+ skal formatere nogle tekstafsnit,
efter du har givet kommandoen STOP FORMATERING, bruger du komman-
doen GENSTART FORMATERING. Kommandoen hedder '.FJ', der star for
'Formatering Ja'. Indtast kommandoen yderst til venstre pé& en tom
linie - lige over den linie, hvor du vil have teksten skal begyn-
de. For at kommandoen skal have virkning, md der ikke st& andre
tegn i linien.

FORMATERING AF HELE OPGAVEN

For at formatere hele opgaven, gar du ferst til starten af opga-
ven. Lzg merke til at kommandoerne GENSTART og STOP FORMATERING
bruges for at undgd at overskriften pa notatet formateres:

.FN

TIL: Bo

FRA: John

CC: Jenny Anders David Arnold
PERSONALE 0G L@N

.FJ

Hele opgaven formateres pad folgende made:

Tryk: <SK> PFl12 eller <CTRL> fd Det vil tage et ¢jeblik, for
UNIPLEX~-II+ har formateret
opgaven:

87




TEKSTBEHANDLING

.FN
LR NI P PO . U, AP, B S
TIL:
Bo
FRA: John
Cc: Jenny Anders David Arnold
PERSONALE 0OG LON
.FJ
Voo Te oo e Teeiee e iTennnn.. AP . . T...L

Forst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved Annette er her for at hjelpe til, s& giv hende al
den assistance, I kan, indtil hun falder til.

L [ Teeuoonn O T T...L
rejser Jenny fra os i tre méneder - fra naste uge af
- for at lancere produktet i Europa.

R . L. . U, T ..T...L
1) rejser Jenny fra os i tre mé&neder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa.

ce e L VeeooooiTevi oo Teee e, T...L
2) - rejser Jenny fra os i tre maneder -
fra neste uge af - for at lancere

produktet i Europa.]]

BEMARK: Kommandoen FORMATER OPGAVE starter formateringen fra den
aktuelle markorposition. For at formatere en hel opgave, skal du
gd til starten af opgaven, for du giver denne kommando.
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INDFLET OPGAVE

UNIPLEX-II+ har en automatisk kopieringsfunktion, der Kkopierer
tekst fra en opgave til en anden. Denne funktion kaldes opgave-
indfletning og er specielt nyttig til at indflette ofte anvendte
tekstpassager fra en opgave til en anden. Det sparer tid, at man
f.eks kan indflette standard indledninger eller -afslutninger i
forskellige breve.

Der findes fgplgende indfletningskommandoer:

KOMMANDO: BESKRIVELSE:
<SK> PF9 eller <ESC> mi Indflet opgave
<ESC> mo Overskriv tekst

BEMERK: INDFLET OPGAVE vil altid skubbe den eksisterende tekst
ned og ggre plads til den indsatte tekst. OVERSKRIV TEKST derimod
vil overskrive den eksisterende tekst.

HVORDAN MAN BRUGER OPGAVEINDFLETNING

Med opgaveindfletning behgver du kun at indflette tekststykket
eéen gang, og afsnittet vil derefter vare defineret permanent.
Hver defineret tekstpassage refereres til som et standard afsnit.

En opgave kan indeholde et eller flere standard afsnit. Du er s&-
ledes i stand til at gruppere standard afsnit, der relaterer til
et emne indenfor en opgave. En salger kunne f.eks. have en opgave
med standard afsnit til ordrer og en anden opgave, der indeholder
standard afsnit til tilbud. Det er praktisk at have beslegtede
standard afsnit 1liggende i een opgave, pa den made vil du sa
holde antallet af opgaver nede pa et overskueligt niveau.
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OPRET ET STANDARD AFSNIT

En opgave, man bruger til indfletning, er blot en almindelig
opgave. Den eneste forskel er de specielle kommandoer, opgaven
indeholder for at markere standard afsnittene i den.

Du skal indtaste et standard afsnit ved at taste navnet pd forste
linie. Navnet mé& vere pd op til 26 tegn og kan indeholde store og
smd bogstaver, tal og tegnsatningstegn. Det er en god ide at
velge et navn, der antyder, hvad opgaven indeholder. Et standard
afsnit, som indeholder en paragraf angdende patenter, kunne man
f.eks. kalde §patent.

Indtast standard afsnittet. NAar teksten er fardig, trykkes
<RETUR> og der skrives to hpjre parenteser )). De to paranteser
fortaller UNIPLEX-II+ at standard afsnittet er ferdig. Selv om en
tekst refereres til som et standard afsnit kan den vare pa ube-
granset 1langde og formateret, som man ¢nsker. De eneste begrens-
ninger er '§' tegnet pad forste linie og de to hpjre parenteser pa
sidste linie.

Du kan have een eller flere standard afsnit i en opgave.

BEMERK: Parenteserne og paragraftegnet skal vare placeret ved
skermens venstre kant.
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OPRET EN INDFLETNINGSOPGAVE

Opret en indfletningsopgave, som du kalder "tapet.farver". I op-
gaven indtaster du feplgende standard afsnit:

§1 rode tapeter

pink nuancer

2341 fersken 2378 cherise
2344 laks 2396 violet
' 2375 hindbar 2399 1yng

))

§2 bla tapeter

bld nuancer

7943 kobolt 3444 isblé
6403 marine 2430 krystalbla
2667 kinabla 1100 1lysblé

))

§3 gronne tapeter

gre¢nne nuancer

8843 mintgroen 6354 lime

1212 flaskegrgn 1330 pistage
. 7791 mosgren 1908 turkis

))

Gem og afslut opgaven.
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INDFLET ET STANDARD AFSNIT

Nar du har indtastet og navngivet et standard afsnit, kan du ind-
flette det i en anden opgave. Du kan enten indflette hele opgaven
eller et standard afsnit.

Indtast felgende tekst som et svar til en kunde p& en foresporg-
sel efter en liste over forskellige nuancer gre¢nt tapet:

Fr. M. Aler
Malerstroget 50
5000 Odense C

Kere Fr. M. Aler

Vi takker for Deres interesse for 'Vaskbart Tapet'. Jeg vedlagger
den ¢nskede liste over vores forskellige grenne nuancer.

Vi har desverre ikke noget, der ne¢jagtig passer til den pre¢ve, De
vedlagde, men jeg vil enten foresld Dem, at De valger mos- eller
flaskegren. Jeg tror, det er de farver, der kommer narmest.

Stil mark¢ren som vist her og giv INDFLET OPGAVE kommandoen:

Tryk: <SK> PF9 eller <ESC> mi UNIPLEX-II+ viser nu fplgende
meddelelse pad statuslinien:

Angiv opgavenavn ('§' for at bruge opg.beskr.):
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Ndr du vil indflette en opgave, indtaster du opgavenavnet og
trykker <RETUR>; for at indflette et standard afsnit indtaster du
opgavenavn, afsnit navn og trykker <RETUR>.

I dette tilfalde ville du taste:

Angiv opgavenavn: tapet.farver, §3 greonne tapeter

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX-II+ vil indflette afsnittet:

Kere Fr. M. Aler

Vi takker for Deres interesse for 'Vaskbart Tapet'. Jeg vedlagger
herved den ¢nskede liste over vores forskellige grenne nuancer.

gre¢nne nuancer

8843 mintgren 6354 lime
1212 flaskegren 1330 pistage
7791 mosgron 1908 turkis

Vi har desvarre ikke noget, der npjagtig passer til den prove, De
vedlagde, men jeg vil enten foresléa Dem, at De valger mos- eller
flaskegron. Jeg tror, det er de farver, der kommer narmest.

93



TEKSTBEHANDLING

FIND OG ERSTAT TEKST

UNIPLEX-II+ har flere kommandoer til at finde og erstatte tekst i
en opgave. Disse kommandoer sender markg¢ren til et bestemt sted i
teksten indenfor en opgave. Den tekst, du angiver, kan vare et
ord eller et andet udtryk bestdende af en gruppe tegn. Du kan
bruge kommandoerne til at erstatte det gamle ord med ny tekst,
eller du kan valge at slette ordet.

Fplgende kommandoer benyttes til finde og erstatte et ord eller
en anden gruppe tegn i en opgave:

KOMMANDO : BESKRIVELSE:
PF21 eller <KESC> f Find tekst (fremad)
<SK> PF21 eller <ESC> F Find tekst (bagl@ns)
PF22 eller <ESC> n Find naste sted

PF23 eller <ESC>

Find og erstat (fremad)
<SK> PF23 eller <ESC>

Find og erstat (baglans)

QQ

FIND TEKST I EN OPGAVE

FIND TEKST kommandoen vil finde et ord eller en anden gruppe tegn
i en opgave. UNIPLEX-II+ flytter marke¢ren til det forste sted,
den angivne tekst forekommer.
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Man bruger PF21 eller <ESC> f til at s¢pge fremefter i en opgave;
<SK> PF21 eller <ESC> F bruges til at se¢ge baglans i en opgave.

Nar du giver denne kommando, kommer en inddatalinie frem pa skar-
men. I den skriver du hvilken tekst, du vil finde.

Hvis du vil angive, at du ¢nsker, UNIPLEX-II+ bade skal soge
efter ord skrevet med store bogstaver og med smd& Dbogstaver,
skriver du teksten i inddatalinien med STORE BOGSTAVER.

Hvis du ikke skriver teksten med store bogstaver, vil UNIPLEX-II+
lede efter teksten, ngpjagtig som du har skrevet den.

Rediger opgaven "hugorme", som blev oprettet i sidste del.

For at give FIND TEKST kommandoen trykkes:

Tryk: PF21 eller <ESC> f UNIPLEX-II+ viser fplgende
meddelelse:

Find tekst:
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Skriv:

Find tekst: postvasenet
Tryk: <RETUR>

Nar UNIPLEX-II+ finder ordet, bliver det vist pd skarmen, og mar-
koren stdr pd forste tegn i ordet:

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse pd et pakkeposthus.

Hendelsen pa postkontoren er en af mange indenfor de sidste par
4&r. I denne forbindelse skal det dog pépeges, at de eneste lev-
ende dyr, det er tilladt at sende med Fostvaesenet, er bier ig-
ler. Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos postvasenet,
kommer videre til Zoo.

Postvesenet har oplyst befolkningen om, at levende dyr, undtagen
ovennavnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er der man-
ge, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de opdaget
- og det som regel fordi dyrene slipper ud.

FIND NESTE FOREKOMST AF TEKSTEN

Brug FIND TEKST kommandoen til at finde ord i en opgave. Efter
UNIPLEX-II+ har fundet den pa&gzldende tekst, bruger du FIND NESTE
FOREKOMST kommandoen til at finde det samme ord igen.
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N&r du vil finde den naste forekomst af ordet "postvasenet":

Tryk: PF22 eller <ESC> n UNIPLEX-II+ vil fortsatte med
at lede efter ordet.

Nar ordet er fundet, bliver det vist pa skarmen, og mark¢ren star
i forste tegn i ordet:

20 hugorme blev forleden fundet i en kasse pad et pakkeposthus.

Hendelsen pé postkontoren er blot en af mange indenfor de sidste
par &r. I denne forbindelse skal det dog papeges, at de eneste
levende dyr, det er tilladt at sende med postvasenet, er bier og
igler. Alle andre levende dyr, der bliver fundet hos Hostvasenet,
kommer videre til Zoo.

Postvasenet har oplyst befolkningen om, at levende dyr, undtagen
ovennevnte, ikke kan sendes som pakkepost. Alligevel er der man-
ge, der ignorerer disse bestemmelser, af og til bliver de opdaget
- og det som regel fordi dyrene slipper ud.

FIND OG ERSTAT

Ved hjzlp af FIND OG ERSTAT kan du finde en hvilken som helst
tekst og erstatte den med noget andet. Du kan ogsé& valge at slet-
te teksten.

AUTOMATISK FIND OG ERSTAT erstatter alle forekomster af den pa-
geldende tekst.

INDIVIDUEL FIND OG ERSTAT finder hver forekomst af de pagzldende
ord, og du erstatter dem individuelt.

ENKELTVIS FIND OG ERSTAT vil bede om en bekraftelse, for det pa-
galdende ord kan erstattes.
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For at lzre at bruge FIND OG ERSTAT kan du oprette fplgende o¢vel-
ses opgave:

STIFTELSES~-OVERENSKOMST
Stempel 20 Kkr.

Undertegnede grosserer Sven I. Amagertorv 11, direkter Poul P.
Bredgade 3, begge af Kgbenhavn, og fabrikant Turf W. Dragor, er
d.d. enedes om at stifte et aktieselskab under navn:
"Aktieselskabet Handelshuset NB" med hjemsted i Ke¢benhavns
kommune og med det formdl at drive handel med manufakturvarer.

Selskabets kapital er fastsat til 100.000 kr., hvilket belgb er
tegnet af stifterne, der hver har tegnet for mindst 500 kr.
aktier, og hver mindst een aktie. Aktiekapitalen er kontant
indbetalt. Aktierne, der udstedes pa 500 kr. stykket, skal ikke
vere omsattelige.

Steorste-belpbet af de med selskabets stiftelse forbundne omkost-
ninger, derunder advokatsalar og stempelafgift til aktierne, vil
ikke overstige kr...... .

Der er ikke tillagt stifterne eller andre garantiprovision eller
andet vederlag i anledning af stiftelsen.

Selskabet skal ikke overtage nogen bestaende forretning eller
bestemte formuegenstande.

Dato, underskrift.
Sven I. Poul P. Turf W.
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AUTOMATISK FIND OG ERSTAT

G& til toppen af opgaven og giv felgende kommando:

Tryk: PF23 eller <ESC> g UNIPLEX-II+ viser feglgende
ledetekst:

Vaelg: '*' = automatisk, <TAB> = individuelt eller <RETUR> en ad gangen

Tryk: '*'

UNIPLEX-II+ svarer med:

Find tekst:

Indskriv fgplgende tekst:
Find tekst: Sven I.

Tryk: <RETUR>
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UNIPLEX-II+ svarer med:

Tast nye tegn eller <RETUR> for at slette:

Tast:

Tast nye tegn eller <RETUR> for at slette: Sven Ibsen__

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX-II+ wvil erstatte alle forekomster af Sven I. med Sven
Ibsen. Gentag dette, idet du serger for at marke¢ren star for den
pageldende tekst, og erstat Poul P. med Poul Pedersen samt Turf

Ww.

med Turf Winther.
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Teksten vil nu se ud som folger:

STIFTELSES-OVERENSKOMST

Stempel 20 kr.

Undertegnede grosserer Sven Ibsen Amagertorv 11, direktor Poul
Pedersen Bredgade 3, begge af Kgbenhavn, og fabrikant Turf
Winther Drager, er d.d. enedes om at stifte et aktieselskab under
navn: "Aktieselskabet Handelshuset NB" med hjemsted i Kgbenhavns
kommune og med det formdl at drive handel med manufakturvarer.

Selskabets kapital er fastsat til 100.000 kr., hvilket belgb er
tegnet af stifterne, der hver har tegnet for mindst 500 kr.
aktier, og hver mindst een aktie. Aktiekapitalen er kontant
indbetalt. Aktierne, der udstedes pd 500 kr. stykket, skal ikke
vere omsattelige.

Storste-belpbet af de med selskabets stiftelse forbundne omkost-

ninger, derunder advokatsalar og stempelafgift til aktierne, vil
ikke overstige kr.......

Der er ikke tillagt stifterne eller andre garantiprovision eller
andet vederlag i anledning af stiftelsen.

Selskabet skal ikke overtage nogen best&ende forretning eller
bestemte formuegenstande.

Dato, underskrift.
Sven Ibsen Poul Pedersen Turf Winther
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INDIVIDUEL FIND OG ERSTAT

Du kan bruge INDIVIDUEL FIND OG ERSTAT til at erstatte hver fore-
komst af et eller flere ord med en hel anden tekst. Brug INDIVI-
DUEL segning til at erstatte de to tilfalde af 500 med:
henholdsvis 2000 og 1000

Stiftelses-overenskomsten lyder herefter sidledes:

STIFTELSES-OVERENSKOMST
Stempel 20 kr.

Undertegnede grosserer Sven Ibsen Amagertorv 11, direktepr Poul
Pedersen Bredgade 3, begge af Kgbenhavn, og fabrikant Turf
Winther Dragg¢r er d.d. enedes om at stifte et aktieselskab under
navn: "Aktieselskabet Handelshuset NB" med hjemsted i Kgbenhavns
kommune og med det formdl at drive handel med manufakturvarer.

Selskabets kapital er fastsat til 100.000 kr., hvilket belpb er
tegnet af stifterne, der hver har tegnet for mindst 2000 kr. ak-
tier, og hver mindst een aktie. Aktiekapitalen er kontant indbe-
talt. Aktierne, der udstedes pa 1000 kr. stykket, skal ikke vare
omsattelige.

Steorste-belgbet af de med selskabets stiftelse forbundne omkost-
ninger, derunder advokatsalar og stempelafgift til aktierne, vil
ikke overstige kr.......

Der er ikke tillagt stifterne eller andre garantiprovision eller
andet vederlag i anledning af stiftelsen.

Selskabet skal ikke overtage nogen bestaende forretning eller be-
stemte formuegenstande.

Dato, underskrift.
Sven Ibsen Poul Pedersen Turf Winther
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ENKELTVIS FIND OG ERSTAT

For at afslutte overenskomsten kan du bruge ENKELTVIS FIND OG
ERSTAT til at erstatte "Dato" med den rigtige dato, f.eks. 15.
marts 1986. Den fardige overenskomst lyder derefter sadan:

STIFTELSES-OVERENSKOMST
Stempel 20 kr.

Undertegnede grosserer Sven Ibsen Amagertorv 11, direktgr Poul
Pedersen Bredgade 3, begge af Kgbenhavn, og fabrikant Turf
Winther Drager er d.d. enedes om at stifte et aktieselskab under
navn: "Aktieselskabet Handelshuset NB" med hjemsted i Kgbenhavns
kommune og med det formdl at drive handel med manufakturvarer.

Selskabets kapital er fastsat til 100.000 kr., hvilket belgb er
tegnet af stifterne, der hver har tegnet for mindst 2000 kr.
aktier, og hver mindst een aktie. Aktiekapitalen er kontant
indbetalt. Aktierne, der udstedes p& 1000 kr. stykket, skal ikke
vere omsattelige.

Storste-belpbet af de med selskabets stiftelse forbundne omkost-
ninger, derunder advokatsalar og stempelafgift til aktierne, vil
ikke overstige kr.......

Der er ikke tillagt stifterne eller andre garantiprovision eller
andet vederlag i anledning af stiftelsen.

Selskabet skal ikke overtage nogen bestdende forretning eller
bestemte formuegenstande.

15. marts 1986, underskrift
Sven Ibsen Poul Pedersen Turf Winther
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S TAVEKONTROL (engelsk)

UNIPLEX-II+ STAVEKONTROL undersg¢ger om der er stavefejl i din
engelske tekst. Denne kommando leder igennem din opgave og stop-
per ved hvert ord, der ikke er indeholdt i systemets engelske
ordliste.

STAVEKONTROL kommandoen vil - fra markgrpositionen til slutningen
af opgaven - 1lede efter ord, der er stavet forkert. Nar
UNIPLEX-II+ finder et ord, der er stavet forkert, bliver der vist
en ledetekst i statuslinien:

Valg: '*'=afbryd, +=tilfpj i leksikon, <TAB>=spring over, <RETUR>= erstat

Med UNIPLEX-II+ kan du erstatte et hvilket som helst ord med en
af de muligheder, der er i ordlisten eller vaelge et helt andet
ord.

Hvis ordlisten indeholder en rimelig alternativ stavemulighed af
ordet, placeres den/de o¢verst pa skarmen og vil midlertidigt
overskrive statuslinien. Tryk p& det tal, der star fer den
pnskede stavemulighed.

Bemerk fejlene i nedenstdende tekst:

Sometimes, spelling erors can be difficult to spot. A proof
reader often failes to spot badly spelt words. If thes word was
badly spelt, would you spot it?
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G& til opgavens begyndelse og giv s& SPELL kommandoen pad fglgende
made:

Tryk: PFl - PF6 eller <ESC> § UNIPLEX~-II+ wvil nu fra mar-
korpositionen til slutningen
af opgaven kontrollere, om
der er stavefejl.

S& snart UNIPLEX-II+ finder det forste ord, der er stavet for-
kert, vises det sammen med en alternativ stavemade:

erors
1 = errors

Det naste ord, der er stavet forkert, vises sammen med alternati-
ve stavemader:

failes
1 = fails 2 = files 3 = filets 4 = flays

Det naste ord, der er stavet forkert i opgaven, vises med foplgen-
de alternative stavemader:

thes
1 = these 2 = thus 3 = this
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UDSKRIVNINGSKOMMANDOER

De fleste UNIPLEX-II+ kommandoer er skarmorienterede: Man kan med
det samme se virkningen af kommandoen pad skarmen, fordi
UNIPLEX-II+ svarer ved at vise @ndringerne, efterhanden som du
beder om dem. UDSKRIVNINGSKOMMANDOER definerer de forskellige
udskrivningskarakteristika i opgaven, som f.eks. sidenummere-
ring, og top- og bundmargener.

Selv om UNIPLEX-II+ forst udforer udskrivningskommandoer, nar op-

gaverne bliver skrevet ud, gives kommandoerne, mens opgaven re-
digeres.

En udskrivningskommando er altid de forste tegn pa en linie. I
modsatning til nogle UNIPLEX-II+ kommandoer, der udferes med det
samme - og derfor ikke bliver stdende i opgaven, ses de pa skarm-
en og 1 din opgave. Selve udskrivningskommandoen bliver aldrig
skrevet ud; ndr du beder UNIPLEX-II+ om at skrive en opgave ud,
fortolker UNIPLEX-II+ kommandoen, og skriveren udferer den.

BEMERK: For at UNIPLEX-II+ skal forsta udskrivningskommandoen,
skal den skrives yderst til venstre i en linie péd skarmen (dvs
begyndende i kolonne 1), hvis dette ikke er tilfaldet vil
UNIPLEX-II+ ikke registrere kommandoen.
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Fplgende udskrivningskommandoer kan benyttes:

KOMMANDO:

.FS
.SLn

.BSn

‘ .TMn

.BMn

.TAn
.BAn

.SNn
.LANn

.FN
.FJ

.NO

o -

.SK

.ST

.SB

BESKRIVELSE:

Fast sideskift

Sidelangde = n linier

Betinget sideskift = n linier, satter side-
skift, hvis der er mindre end n linier tilba-
ge.

Topmargentekst = n linier

Bundmargentekst = n linier

Topmargenafstand = n tomme linier mellem top-
margentekst og selve teksten.

Bundmargenafstand = n tomme 1linier mellem
bundmargentekst og selve teksten.

Sidenummer = n
Linieafstand = n

Formatering nej (formaterer ikke efterfplg-
ende tekst).

Formatering ja (formaterer efterfglgende
tekst).

Indsatter en notelinie som ikke udskrives.

Indfletter opgave i teksten, nar den udskri-
ves.

Send kode til skriveren

Send kode til skriveren fra toppen af hver
side.

Send kode til skriveren fra bunden af hver
side.
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KOMMANDO :
SSn
LIX
.IH
.BF

.SF

BEMERK: Udskrivnin

TEKSTBEHANDLING

BESKRIVELSE:

Afsnitsnummerering til n niveauer
Indekserer henvisningerne p& denne linie
Skriver henvisninger ud i indholdsfortegn.
Start fodnote.

Stop fodnote.

gskommandoen til nummerering af afsnit fungerer

P& nasten samme m&de som andre UNIPLEX-II+ udskrivningskommando-
er. Se Reference manualen (afsnittet: TEKSTBEHANDLING, UDSKRIV-
NINGSKOMMANDOER) for nzrmere begkrivelser.
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OM UDSKRIVNINGSKOMMANDOER

Opret fplgende o¢velsesopgave:

CLUBSANDWICH

OPSKRIFT

Pr. sandwich:

2 tynde skiver formfranskbrod

2-3 spsk mayonnaise

1 spsk ymer

ca. 50 g kogt eller stegt kyllinge-, hense- eller kalkunked uden
skind

ca. 1 spsk hakket kryddergrgnt, f.eks. en blanding af purleg,
persille, korvel, brondkarse

5-6 skiver tomat

3-4 tynde skiver vacuumpakket bacon

1 salatblad, helst iceberg salat

salt, peber

Ror mayonnaisen op med ymer og evt. 1 knsp. sennep. Rist brodski-
verne, lad dem afkg¢le helt og smgr dem med ca. 1/3 af mayonnai-
sen. Drys 1lidt grent over. Lag kogt fjerkrazke¢d uden skind og ben
pd8 den ene brgdskive. Sme¢r resten af mayonnaisen over. Drys med
hakket gre¢nt. Lag tomatskiverne over. Drys med salt og peber og
eventuelt resten af det gronne. Lag sprodstegte baconskiver over,
1 salatblad og den anden brodskive. Tryk sandwichen 1idt sammen.

SERVERING:
Server sandwichen omgdende. Byd evt. breondkarse til.
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MARKERING AF SIDELAENGDE

Kommandoen SIDELENGDE bruges til at satte sidelangden anderledes
end standard. Standard sidelangden er 66 linier. Efter hver 66.
linie, vil UNIPLEX-II+ satte et sideskift.

Brug denne kommando til at @ndre lzngden pad en side.

Indtast kommandoen SIDELENGDE som vist her (idet du skal huske at
der IKKE md vere mellemrum mellem .SL og tallet):

.SL45 ‘

CLUBSANDWICH

OPSKRIFT

Pr. sandwich:

2 tynde skiver formfranskbred

2-3 spsk mayonnaise

1 spsk ymer

ca. 50 g kogt eller stegt kyllinge-, hense- eller kalkunkod uden
skind

ca. 1 spsk hakket kryddergrent, f.eks. en blanding af purleg,
persille, ko¢rvel, bre¢ndkarse

5-6 skiver tomat

3-4 tynde skiver vacuumpakket bacon

1 salatblad, helst iceberg salat

salt, peber

Ror mayonnaisen op med ymer og evt. 1 knsp. sennep. Rist br¢dski-
verne, lad dem afkgple helt og smgr dem med ca. 1/3 af mayonnai-
sen. Drys 1lidt gront over. Lag kogt fjerkrazked uden skind og ben
pa den ene bredskive. Smor resten af mayonnaisen over. Drys med
hakket grent. Lag tomatskiverne over. Drys med salt og peber og
eventuelt resten af det grgnne. Lzg sprodstegte baconskiver over,
1 salatblad og den anden bregdskive. Tryk sandwichen 1idt sammen.

SERVERING: '
Server sandwichen omgdende. Byd evt. br¢ndkarse til.
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Denne kommando vil sikre at UNIPLEX-II+ g¢r plads til 45 1linier
pa hver side i opgaven.

TOP- OG BUNDMARGEN

TOP- OG BUNDMARGEN kommandoerne (.TMn og .BMn) bruges til at an-
give, at der skal stad tekst i henholdsvis top- og bundmargenen pé
hver side i din opgave. Hvis du giver disse kommandoer i begynd-
elsen af opgaven, vil hver efterfplgende side f& den péagaldende
top- og bundmargen, nar opgaven bliver skrevet ud.

BEMERK: Hvis der stadr et paragraftegn (§) i en top- eller bund-
margen, vil UNIPLEX-II+ automatisk erstatte tegnet med et side-
nummer.

Hvis en opgave har en topmargen pa fem linier, vil de fem linier,
der wumiddelbart kommer efter kommandoen, blive betragtet som op-
gavens topmargen.

Indskriv fgplgende top- og bundmargen kommandoer:

.SL45
. TM2
CLUBSANDWICH
.BM2
OPSKRIFT

Nar opgaven bliver skrevet ud vil:

CLUBSANDWICH

vere topmargen pad hver side i opgaven.
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Ligeledes vil:

OPSKRIFT

vare bundmargenen pd hver side i opgaven.

TOP- OG BUNDMARGENAFSTAND

Kommandoerne .TAn og .BAn bruges til at angive, hvor mange linier

der skal vare mellem teksten og henholdsvis top og bundmargener i
en opgave.

Indskriv fplgende kommandoer mellem top- og bundmargen, sdaledes
at der bliver 2 liniers afstand mellem tekst og bund-/topmargen:

.SL45
. TM2
CLUBSANDWICH
.TA2
.BA2
.BM2
OPSKRIFT
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SIDESKIFT

UNIPLEX~-II+ tekstbehandling satter automatisk sideskift. Det bli-
ver beregnet ud fra den sidel@angde, du har angivet i din opgave.
Hvis du indsatter eller sletter linier, @®ndres placeringen af si-
deskiftet tilsvarende. Normalt viser UNIPLEX-II+ med tekst, hvor
den nye side begynder. Et sideskift giver oplysninger om det
pagazldende opgavenavn, sidenummer og sidelangde. Eksempel:

............. teceseaerseencssseseeasesnnnsesaesssfCclub §1 SL45)

5% angiver sideskift

club er navnet pd den pagazldende opgave
§1 nummeret pad den netop afsluttede side
SL45 Antal linier pd den pagzldende side i opgaven.

SIDESKIFT kommandoen .FS bruges til at lave faste sideskift i op-
gaven.

Indskriv fplgende SIDESKIFT kommando i din opgave, sa du far en
side 2 i opgaven:

.SL45
. TM2

CLUBSANDWICH

.TA2
.BA2
.BM2

OPSKRIFT

.FS
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Den fardige opgave vil nu se sadan ud:

.SL45
. TM2

CLUBSANDWICH

.TA2
.BA2
.BM2

OPSKRIFT

.FsS

Pr. sandwich:

2 tynde skiver formfranskbrod

2-3 spsk mayonnaise

1 spsk ymer

ca. 50 g kogt eller stegt kyllinge-, hgnse- eller kalkunked uden
skind

ca. 1 spsk hakket kryddergrent, f.eks. en blanding af purleg,
persille, ko¢rvel, brondkarse

5-6 skiver tomat

3-4 tynde skiver vacuumpakket bacon

1 salatblad, helst iceberg salat

salt, peber

Ror mayonnaisen op med ymer og evt. 1 knsp. sennep. Rist bredski-
verne, lad dem afkele helt og smepr dem med ca. 1/3 af mayonnai-
sen. Drys 1lidt grent over. Lag kogt fjerkrzked uden skind og ben
pd& den ene brpdskive. Smgr resten af mayonnaisen over. Drys med
hakket gre¢nt. Leg tomatskiverne over. Drys med salt og peber og

eventuelt resten af det gr¢nne. Leg sprodstegte baconskiver over
1 salatblad og den anden brpdskive. Tryk sandwichen 1idt sammen.

SERVERING:
Server sandwichen omgdende. Byd evt. brendkarse til.
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INTEGRERINGSEKSEMPEL

Fplgende integreringseksempel viser, hvordan man far adgang til -
og udforer en forespeprgsel i en database fra en tekstbehandlings-
opgave, - og hvordan man viser og redigerer to tekstbehandlings-
opgaver pd een gang.

INTEGRERING AF TEKSTBEHANDLING/DATABASE-FORMULARER

Hent en opgave frem f.eks. "integrer":

UNIPLEX INTEGRER SL60 §1 11
til: Bo

fra: John

cc: Jenny Anders David Arnold

PERSONALE 0G LON

Forst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa. Annette skal hjzlpe til
her, s& giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

Her er det nuverende lgnniveau for hovedkontoret, giv mig ven-
ligst jeres kommentarer hurtigst muligt.

Du har sa f.eks. brug for at udfere en forespprgsel i UNIPLEX-II+
databasen og finde l¢nningerne for hele salgspersonalet, der er
ansat i afdeling 1:
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Velg: F7 (VINDUE)
Velg: F7 (INTEGRATION)

Velg: 'DB Formularer' Formularerne vises pa skarmen
Medmindre dine menuer er blevet specielt tilpasset, vil
UNIPLEX-II+ vise dig om navnene pa de databaser og tabeller, du
vil have adgang til. I dette eksempel, valges databasen "salg" og
tabellen "konsulenter" ved at de udpeges med markoren, hvorefter
der trykkes <RETUR>.

Valg: 'Opret/rediger poster'

Velg: Databasen "Salg"

Valg: Tabellen "konsulenter"

Fplgende formular vises p& skarmen:

Valg: find opret udskriv marker

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_salg
Bilreg

MARKERING AF DATABASEPOSTER

Velg funktionen MARKER.
Hvis du kun vil flytte Efternavn, Afd nr og Gage:
Flyt markeren til Efternavn

Tryk <ESC> (( Dette markerer begyndelsen af
den post, du vil flytte.
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Flyt marke¢ren ned til Gage

Tryk <ESC> )) Dette markerer slutningen af
den post, du vil flytte

For at markere og flytte alle "Efternavn, Afd nr og Gage" i afdel-
ing 1, aktiverer du FIND:

Fornavn
Efternavn

Afd nr =01
Gage
Provision
Samlet_salg
Bilreg

Derefter afmarkes posterne Efternavn, Afd nr og Gage med <ESC> ((
og <ESC> )), og:

UNIPLEX-II+ vil finde den

Tryk: PF1l eller <ESC> e forste post, der passer pa
denne angivelse og vise
fplgende ledetekst pa skarm-
en:

<RETUR> vealger, TAB udelader,ESC E valger alle og AFBRYD afbryder

Tryk: PF1l eller <ESC> e Dette vil markere alle de
data, der passer pa angivels-
en og placere en kopi i
standard MF lageret.

Afslut Database-formularer; UNIPLEX-II+ vender tilbage til opga-
ven.

BEMERK: Tabulatorstop adskiller kolonner bade i kalkulationen og
i databasen. Nar du bruger integrering vil tabulatorstoppene i
din formatlinie i tekstbehandlingen afge¢re den korrekte formate-
ring.

Hvis det er negdvendigt, kan du @ndre mellemrummet mellem tabula-
torstoppene for at sikre, at data fra databasen bliver formateret
korrekt.
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INDSET POSTER I EN OPGAVE

Du kan nu indsatte lgnningerne (Gage) for afdelingskontor 01 ved

at give fgplgende INDSET kommando:

Tryk: <ESC> *i

Denne INDSET kommando wvil
indsatte indholdet af stan-
dard MF lageret pa den
aktuelle markgrposition:

Her er det nuvarende l¢nniveau for afdeling 01, giv mig venligst

jeres kommentarer hurtigst muligt.

Henriksen 01 135000.00
Dahl 01 135000.00
Kongslund 01 127500.00
Wistesen 01 120000.00
ﬁeymann 01 127500.00
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INTEGRERING AF TEKSTBEHANDLING/DATABASE FORESP@RGSLER

Du kan nu fortsatte redigeringen af "integrer"” ved at tilfoeje
fplgende note til opgaven:

Her er det nuvarende lgnniveau for hovedkontoret, giv mig ven-
ligst jeres kommentarer hurtigst muligt.

Henriksen 01 135000.00
Dahl 01 135000.00
Kongslund 01 127500.00
Wistesen 01 120000.00
Heymann 01 127500.00

Til sammenligning er her gennemsnitsle¢nningerne for hver af vore
fem afdelinger:
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Du kan bruge Database - SQL til af finde disse oplysninger:

Velg: F7 (VINDUE)
Valg: F7 (INTEGRATION)

Velg: 'DB SQL'

DATABASE - SQL (database foresporgselssystem)

Efter ledeteksten skriver du fglgende udsagn:

1-> invoke salg

2-> cut select Afd nr, avg(Gage) from konsulenter -
3-> group by Afd nr order by Afd nr

4-> g

P4 denne made er afdelingsnummeret (Afd nr) og gennemsnitslgnnen
(avg(Gage)) for hver afdelings konsulenter blevet markeret, og en

kopi er blevet flyttet over i standard MF lageret.

Udsagn 4 afslutter databasen.

120
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folgend

Tryk: <

TEKSTBEHANDLING

ilbage +til integrer opgaven og indsat gennemsnittene pa

e made:

ESC> *i

Denne INDSET kommando wvil
indsatte indholdet af stan-
dard MF lageret ved den
aktuelle markerposition.

Her er

det nuvaerende lgnniveau

for hovedkontoret, giv mig wven-

ligst jeres kommentarer hurtigst muligt.

Henriksen 01
Dahl 01
Kongslund 01
Wistesen 01
Heymann 01

135000.00
135000.00
127500.00
120000.00
127500.00

Til sammenligning er her gennemsnitslenningerne for hver af vore
fem afdelinger:

Afd nr

01
02
03
04
05

129000.00
121759.62
119550.00
116093.75
131550.00
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KALKULATION

UNIPLEX-II+ regnearket er et verktepj til analysering af data,
samt planlagning og opstilling af gkonomiske modeller.

Regnearket kan minde om et stort ark bestdende af kvadrater eller
det kan ses som en matrice, hvorpa man kan skrive, beregne, fore-
tage prognoser og vurderinger.

I et regneark kan en ubegraznset mangde tekst udtrykkes i rakker
(vandret) og kolonner (lodret). Regnearket kan maksimalt bestd af
1000 rzkker og 1000 kolonner. Ethvert punkt p& regnearket kan
indeholde numeriske vardier og tekst. Ligeledes kan punkterne
indeholde en formel, der udtrykker forholdet mellem andre punkter
pd regnearket, eller som henviser til et eksternt regneark eller
en UNIPLEX-II+ database.

Punkter og omrdder pd regnearket kan betegnes, hvorved du f.eks
kan speprge UNIPLEX-II+ ... hvad er forskellen pd salg og om-
kostninger? Hvad er virkningen af en omkostningsstigning pd 10%?
Hvor mange annoncer har jeg rad til i se¢ndagsavisen? Hvad er om-
kostningerne i forbindelse med en given nyansattelse?

Med UNIPLEX-II+ kan dette eller anden information udtrykkes i
form af en graf. Grafikprogrammet udtrykker en razkke datavaerdier
i form af et vertikalt eller horisontalt spjlediagram, eller et
linie- eller punktdiagram.

Kalkulation er et fleksibelt system, hvormed du hurtigt kan op-
stille formler. Man kan benytte alle funktioner hvor som helst i
regnearket. Ofte anvendte funktioner er bl.a. sum, maximum, mini-
mum, absolut, gennemsnit og tal.

Ialt indeholder kalkulation over 45 forskellige matematiske,
streng-, trigonometriske og ¢konomiske funktioner. Regnearket har
ydermere akkumulatorer og afrundingsfaciliteter.

For kyndige brugere har kalkulation ogsd sin egen makrofacilitet,
et effektivt programmeringssprog.
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HVORDAN MAN STARTER KALKULATION

Nar du skal begynde at bruge kalkulation, velger du 'Kalkulation'
fra hovedmenuen:

Valg: Kalkulation Brug piletasterne +til at fremhave
'Kalkulation' og tryk <RETUR)>.

Derefter kommer UNIPLEX-II+ regnearket frem pad skarmen:

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
r1
r2
£3
rd
h
r6
r7
r8
r9
rl0
rll
rl2
rl3
rl4
rlhs
rlé
rl?7
rl8
rl9
r20
r2l1

BEMERK: P& skarmbilledet ses ogsd& kommandomenuen nederst pa
skarmen. Yderligere information om kommandomenuerne findes i Ka-
pitel 5 i UNPLEX-II+ Reference manual.
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STATUSLINIEN

Kalkulation viser altid en oversigt over den aktuelle status pé
regnearket pa ¢verste linie pd skarmen. Denne oversigt fortaller
hvilken opgave, man befinder sig i, marke¢rpositionen samt hvilke
tilstande der er aktive.

I gverste venstre hjorne pad statuslinien stéar:

UNIPLEX

KOMMANDOLINIEN

Lige wunder 'UNIPLEX' findes kommandolinien. Marke¢ren bliver sté&-
ende pa& denne linie, indtil du har indtastet en kommando. Alle
verdier og kommandoer til regnearket indtastes her.

REKKER OG KOLONNER

Regnearket bestdr af rakker og kolonner. Razkke- og kolonnenumre
fremhaves med inverteret skrift.
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Bredden pd en kolonne kan defineres. Kolonnen lgber lodret pa
sk&rmen. En razkke lgber vandret pd skarmen:

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
rl

r2

r3

r4d

r5

r6

r7

En celle er et punkt pd regnearket, hvor en razkke og en kolonne
modes:

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
rl

r2
r3
r4d
r5
r6

r7
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REGNEARKETS MARKQOR

21

Markeren bruges til at flytte rundt i regnearket og '"pege pa
celler.

UNIPLEX rik2

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
r1 —
r2
r3
rd
r5
ré
r7
r8
r9
rl0
rll
rl2
rl3
rl4d

VINDUE

Et vindue viser en del af hele regnearket. Til at begynde med ud-
gor vinduet hele skarmbilledet. Det ¢verste hjorne af rakke/ko-
lonne aksen viser et tal i parentes, der angiver det aktuelle
vindue: ‘

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
rl

Skermen kan opdeles i 2 eller flere vinduer (hpjst 9); dette sat-
ter dig i stand til at se forskellige omrader af regnearket.
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KALKULATIONSVERDIER

En verdi er det, du inds®tter i en celle; det kan vare tekst, nu-
meriske data eller en matematisk formel.

INTERVALLER

Et interval er en rakke efterfglgende celler i en rakke eller
kolonne. Eksempel:

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 kb6 k7 k8 k9
rl

r2
r3
rd
r5
r6

r7

r8

Dette er et interval, der viser kolonne 2, razkke 4 til 8.
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Hvis du f.eks. skal referere til vardier i dette interval,
cellereferencerne:

r4k2 r8k2

bruges

Du kan bruge et kolon eller 'til' i stedet for et mellemrum til

at angive et interval, f.eks.:

rdk2:r8k2
eller

r4k2 til r8k2

begge metoder bruges til at referere til et interval.
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BLOKKE

En blok er et kvadrat eller rektangel bestaende af celler, der
steder op til hinanden, bade i rakker og kolonner. Eksempel:

UNIPLEX - rlkl

(1) k1 k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
rl

r2
r3

rd

r5

rb6

r7

r8

Dette er en blok, der viser kolonne 2 razkke 4 til kolonne 6 rzkke 8.
Med UNIPLEX-II+ kan man nemt referere til blokke af vardier ved

hj®elp af rszkke og kolonnenumre. For eksempel refererer man til ver-
dier i denne blok ved at bruge celle-referencerne:

r4k2 r8k6

Ogsd her kan du bruge et kolon eller 'til' i stedet for et mel-
lemrum til at angive en blok:

rd4k2:r8k6

eller

r4k2 til r8k6

er fuldt ud acceptable metoder til at referere til en blok.
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MARKORBEVEGELSER

Fplgende MARKQR kommandoer kan bruges ndr som helst i regnearket
til at flytte markeren rundt i regnearket:

KOMMANDO: BESKRIVELSE:

HQJRE PIL markeoren een celle til hgjre
VENSTRE PIL mark¢ren een celle til venstre
PIL OP mark¢ren een celle op

PIL NED mark¢ren een celle ned

<ESC> HQJRE PIL gdr til he¢jre pa skarmen

<ESC> VENSTRE PIL gdr til venstre pa& skarmen
<ESC> PIL OP gar til toppen af skarmen
<ESC> PIL NED gadr til bunden af skarmen

<ESC><ESC> HQJRE PIL ruller
<ESC><ESC> VENSTRE PIL ruller

<ESC><ESC> PIL OP ruller
eller: .
<CTRL> u/<SK> PF19

<ESC><ESC> PIL NED ruller
eller:
<CTRL> d/PF19

et skarmbillede til hgjre

et skermbillede til venstre

et skaermbillede ned

et skarmbillede op

Ved hjelp af piletasterne kan du hurtigt bevage dig rundt
regnearket, og du kan se ngjagtig, hvor du er, fordi du, nar
trykker pd piletasterne, flytter den fremhavede markor.
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Nar du vil flytte markg¢ren een celle ned:

Tryk: pil NED Dette flytter markeren fra rlkl til
r2kl:

UNIPLEX r2kl

(1) k1 k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
rl

r2
r3
rd
r5
rb

r7

Lag merke til hvordan statuslinien viser mark¢rens position:

UNIPLEX r2kl

Den aktuelle celle er altid den celle, som fremhaves af markoren.
Til at begynde med fremhavede markg¢ren rlkl, rlkl var den aktuel-

le celle; nu har du flyttet markeren til r2kl. Nu er 12kl den
aktuelle celle.
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RULNING

Du kan rulle regnearket en enkelt razkke/kolonne eller et skarm-
billede ad gangen.

Brug pil til hejre til at flytte marke¢ren, indtil den fremhaver
r2k9:

UNIPLEX r2k9

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
r1 [
r2
r3
rd
r5
ré
r7

Tryk: pil til HOJRE Regnearket ruller en kolonne til hgjre;
UNIPLEX-II+ viser nu fplgende:

UNIPLEX r2k10

(1) k2 k3 k4 . k5 k6 k7 k8 k9 k10
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For at rulle regnearket lodret et skarmbillede ad gangen:

Tryk: <SK> PF19 eller <CTRL> d ruller et skarmbillede op

Tryk: PF19 eller <CTRL> u ruller et sk&rmbillede ned

For at rulle regnearket vandret et skarmbillede ad gangen:

Tryk: <ESC> <ESC> HQJRE et skarmbillede til hojre

Tryk: <ESC> <ESC> VENSTRE et skarmbillede til venstre
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VINDUE KOMMANDOER

Du kan bruge fgplgende kommandoer, ndr du vil bevaege dig hurtigt
rundt i regnearket:

KOMMANDO: BESKRIVELSE:

v <celle> flytter vinduet, s& den angivne <celle>
vises 1 ¢verste venstre hjgorne pad skarmen

vil returnere til 'start' cellen - rilkl
flytter vinduet et skarmbillede til venstre
flytter vinduet et skarmbillede til hgjre
flytter vinduet et skarmbillede op

flytter vinduet et skarmbillede ned

BEMERK: B&de CTRL d og vn kan bruges til at bladre nedad. Den
forstnezvnte er standardkommandoen gennem hele UNIPLEX-II+. Den
sidstnavnte virker pd samme m&de og bruges oftest, ndr man vil
lagre kommandoer i tekstopgaver. Tekstopgaver, der indeholder
kalkulationskommandoer, kan udfgres ved hjzlp af BRUG kommandoen.

For at flytte til r100k100, giver du fglgende VINDUE kommando:

Tast: v rl100k100 Bemerk at nar du trykker 'v'
anerkender UNIPLEX-II+, at du
starter en kommando. Status-
linien ®&ndres og der stér nu:

KOMMANDO
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Tryk: <RETUR> UNIPLEX-II+ flytter, sdledes
at cellen r100k100 kommer
frem pa skarmen:

UNIPLEX r100k100

(1) k100 k101 k102 k103 k104 k105 k107 k108 k109
ri00 [
rl01
rl02
r103
rl04
ri05
rl1l06
rl07
rl08
rl09
rll0
rlll

Du kan hurtigt vende tilbage til 'start' cellen rilkl:

Tast: v rilkl UNIPLEX-II+ flytter det ak-
tuelle wvindue til  'start’
cellen rlkl:

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
r1 —
r2
r3
r4
r5
ré6
r7

BEMERK: ALLE KALKULATIONSKOMMANDOER, DER INDSKRIVES I KOMMANDO-
LINIEN, AKTIVERES FQRST, NAR DU TRYKKER <RETUR>.
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KALKULATION

OPSTILLING AF ET REGNEARK

Hvis de oplysﬁinger, der stdr i et regneark er sa vigtige, at du
vil gemme dem med henblik pa& senere brug, er det ogsd af betyd-
ning, hvordae/Gplysningerne prasenteres.

Qvelsesregnearket i denne del er et bankkontoudtog, der viser
saldoen pé en konto. Indholdet af kontoudtoget viser enkeltheder
om hver transaktion, debiterede og krediterede belpb, datoer og
saldo.

En omhyggelig planlzgning af regnearket gor det let at indsatte
data og sikrer at regnearket kan bruges igen senere til
yderligere kontoudtog. Et enkelt udkast pd papir - som det
nedenstdende - kan senere spare dig tid.

KREDIT




KALKULATION

FASTSETTELSE AF KOLONNEBREDDER

Standard er regnearkets kolonnebredde pa 7 tegn. For du starter
dit arbejde, wvil det ofte vare en fordel at afpasse kolonne-
bredden efter din egen opgave. Valg den bredde, du oftest vil £&
brug for. Senere kan du udvide eller indskraznke bestemte kolonner
efter behov.

Du wvil arbejde med kolonnerne 1 til 5. En passende bredde til
disse kolonner kunne f.eks. vare pa 10 tegn, indtast kommandoen
som fplger:

kb kl:k5 10 (tryk derefter <RETUR>)

Denne kommando satter kolonnebredden for kolonne 1-5 til 10 tegn.
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INDSKRIVNING AF TEKST

Du kan indskrive tekst i den aktuelle celle ved at starte teksten
med et anforselstegn ("). Anferselstegnet i sig selv indskrives
ikke i regnearket, men fortaller blot UNIPLEX-II+, at resten af
linien bestar af tekst:

Flyt til: rlkl Brug piletasterne til at flytte til
til rilk1.
Indtast: "TEKST (") forteller UNIPLEX-II+, at der

indskrives tekst.

Tryk: pil til HOQJRE Pil +til HQJRE indskriver teksten i
den geldende celle og flytter marker-
en til rilk2:

UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5

rl TEKST [

r2
r3
rd
r5
r6
r7
r8
r9
rl0

N&r tekst eller data indskrives direkte, kan du bruge piletaster-
ne til at udfere en instruktion og flytte markeren een celle i
den o¢nskede retning. I dette eksempel blev pil til H@JRE tasten
brugt til at indskrive TEKST i den aktive celle og til at flytte
markepren een celle til hojre. '

138




KALKULATION

N&r du vil indskrive DEBET i den aktuelle celle:

Tast: "DEBET (") fortazller UNIPLEX-II+ at der ind-
skrives tekst.

Tryk: pil til HQJIRE Ved at trykke pil til HQJRE indskriv-
es tekst i den aktive celle, og mar-
koren flytter til rlk3:

UNIPLEX

(1) k1 k2 k3 k4 k5

rl TEKST DEBET ]

r2
r3
r4
r5
ré6
r7
r8
r9
rl0

Fortset med at indskrive tekst, indtil regnearket ser ud som
folger:

UNIPLEX

(1) k1 k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO
r2

r3
r4
rb5
r6
r7
r8
r9
rl0
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KALKULATION

TEKST s¢jlen 1 regnearket viser lister over alle posterne ved
hver +transaktion, som banken har foretaget. Ferst og fremmest
skal det belopb, der er overfort fra sidste opgerelse, indskrives
overst i listen:

Flyt til: r2kl

UNIPLEX
(1) k1 k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO
r2
r3 .
Tast: "TRANSPORT " fortzller UNIPLEX-II+, at der ind-
skrives tekst.
tryk: pil NED Pil NED indskriver tekst i den aktive
celle og flytter markegren til r4kl:
UNIPLEX
(1) k1l k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO
r2 .
r3 TRANSPORT
rd

140




KALKULATION

Hver check i TEKST s¢jlen har sit eget nummer; bankprovision
kontantudtrek bliver ogsd vist her sammen med indbetalinger
kontoen, der angives ved INDBETALING.

Fplgende skal indskrives i denne so¢jle:

C100140
C200007
C200008
PROVISION
INDBETALING
KONTANT 207409
INDBETALING
C200009

Indskriv hver transaktion, een efter een under hinanden i spjle 1
og start hver isar med et anfeorselstegn ("). Husk at anvende pil
NED for at afslutte hver instruktion og flytte marke¢ren een celle
ned:

UNIPLEX

(1) k1l k3
rl TEKST KREDIT
r2
r3 TRANSPORT
rd C100140
r5 C200007
ré6 C200008
r7 PROVISION
r8 INDBETALING
r9 KONTANT 207409
rl0 INDBETALING
rll C200009
rl2




KALKULATION

INDSKRIVNING AF DATOER

UNIPLEX-II+ accepterer datoer, efterhdnden som de indskrives i
regnearket. Normalt indskrives datoen altid i dd.mm.aa (dag,
médned, 4r) format. Herefter bruges i kalkulationen specielle
FORMATER kommandoer til at vise datoen i forskellige formater.

Flyt til: r3k4 brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver r3k4:
UNIPLEX

k1l k3 k4 k5
TEKST KREDIT SALDO

TRANSPORT [ ]

Indtast: 23.09.86 Standard formatet for indlasning af
datoer i regnearket.

Tryk: pil NED Med pil NED indskrives datoen i den
aktive celle, og marke¢ren flyttes til
rdk4:

UNIPLEX

k1l k4
TEKST DATO

TRANSPORT 23.09.86




KALKULATION

Alle datoer kan indtastes i dette format. Indskriv felgende dato-
er i spjle fire i regnearket:

UNIPLEX
(1) k1l k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO
r2
r3 TRANSPORT 23.09.86
rd C100140 23.09.86
r5 C200007 24.09.86
r6 Cc200008 25.09.86
r7 PROVISION 27.09.86
r8 INDBETALING 01.10.86
r9 KONTANT 207409 02.10.86
rl0 INDBETALING 02.10.86
rll C200009 03.10.86
rl2

INDSKRIVNING AF TAL

Regnearket accepterer numeriske data (med eller uden decimal kom-

ma/puntum og minus (-) tegn og indskriver dem automatisk i den
aktive celle.

Flyt til: r3k5 Brug piletasterne til at flytte til
r3k5.
Indtast: 3030 UNIPLEX-II+ forstdr, at du indskriver

numeriske data, og statuslinien ser
nu sdledes ud:

DATA:
3030
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KALKULATION

Tryk: pil NED Pil NED indskriver data i den aktive
celle og flytter markegren til r4k5:

UNIPLEX

(1) k1l k3 k4 k5
rl TEKST KREDIT DATO SALDO
r2
r3 TRANSPORT 23.09.86 3030
r4d C100140 23.09.86
r5 C200007 24.09.86
ré €200008 25.09.86
r7 PROVISION 27.09.86
r8 INDBETALING 01.10.86
r9 KONTANT 207409 02.10.86
rl0 INDBETALING 02.10.86
rll C200009 03.10.86
rl2

Saldoen, overfort fra den tidligere opgerelse, var kr. 3030.

Fortsat med at indskrive data, indtil du har indskrevet fplgende
debiterede belob:

UNIPLEX

(1) k1l . k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO

r2

r3 TRANSPORT 23.09.86 3030 ‘
r4d C100140 2000.53 23.09.86

r5 C200007 100.92 24.09.86

r6 C200008 50 25.09.86

r7 PROVISION 10 27.09.86

r8 INDBETALING 01.10.86

r9 KONTANT 207409 50 02.10.86

rl0 INDBETALING 02.10.86

rll C200009 499.12 03.10.86
rl2




KALKULATION

To belgb blev krediteret kontoen i denne periode. Disse belgb kan
indskrives pd fplgende made:

Flyt til: r8k3

Indtast: 437.67

Tryk: pil NED Belpbet indskrives i den aktive cel-
celle og flytter marke¢ren een celle
ned:

UNIPLEX

(1) k1l k3 k4 k5
rl TEKST KREDIT DATO SALDO
r2
r3 TRANSPORT 23.09.86 3030
r4 C100140 2000.53 23.09.86
r5 €200007 100.92 24.09.86
r6 €200008 50 25.09.86
r7 PROVISION 10 27.09.86
r8 INDBETALING 01.10.86
r9 KONTANT 207409 ] 02.10.86
rl0 INDBETALING 02.10.86
rll €200009 03.10.86
rl2

Flyt til: rl0k3

Indtast: 554.57




KALKULATION

Tryk: pil NED bliver nu indlest i den aktive
og marke¢ren flyttes een celle

UNIPLEX

(1) k1l k4 k5
rl TEKST DATO SALDO
r2
r3 TRANSPORT 23.09.86 3030
r4d C100140 23.09.86
r5 C200007 24.09.86
r6 Cc200008 25.09.86 .
r7 PROVISION ‘ 27.09.86
r8 INDBETALING 01.10.86
r9 KONTANT 207409 02.10.86
rl0 INDBETALING 02.10.86
rll C200009 03.10.86
rl2
rl3
rid
rl5
rlé
rl7




KALKULATION

INDSKRIVNING AF FORMLER

Alle formler udtrykker forholdet mellem celler i regnearket. En
formel omfatter cellereferencer og operatorer. Mere komplekse
formler kan anvende funktioner, som er specielle matematiske ngg-
leord, der bruges ndr man opstiller formler. En formel kaldes og-
sd et udtryk.

I Kalkulation anvendes fglgende matematiske operatorer:

‘ + adder *% potens; 2%**3 er 8
- subtraher ( start parentes
% multiplicer ) slut parentes

/ divider

Nar du skal opstille en formel i dette regneark, flyttes marke¢ren

til r4k5:
UNIPLEX
(1) k1l k2 k3 k4 k5

rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO

r2

r3 TRANSPORT 23.09.86 3030

rd C100140 2000.53 23.09.86 N
. 5 Cc200007 100.92 24.09.86

r6 C200008 50 25.09.86

r7 PROVISION 10 27.09.86

r8 INDBETALING 437.67 01.10.86

r9 KONTANT 207409 50 02.10.86

rl0 INDBETALING 554.67 02.10.86

rll C200009 499.12 031086

rl2

rl3

rl4

rl5
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KALKULATION

Udregningen, du har brug for i den pagzldende celle, er:

denne celle =

transport - debiteret belepb + krediteret belopb

Start altid din formel i den celle, hvor du gnsker resultatet af
din udregning skal std. Hvis du herefter flytter marke¢ren rundt i

regnearket,

For at indskrive formlen:

Flyt til:

Indtast:

DEFINER

Flyt til:

Tryk:

DEFINER
= r3k5

r4k5

r3k5

vil resultatet altid blive skrevet i start cellen.

Dette fortaller UNIPLEX-II+, at der
indskrives en formel. I statuslinien
stdr der nu:

Brug piletasterne til at flytte mar-
kopren til r3k5.

Tryk pa @ tasten. Dette fortaller U-
NIPLEX-II+, at referencerne pa den
aktive celle skal indlases i din kom-
mando:
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KALKULATION

Indtast minus tegnet -

Brug piletasterne til at flytte mar-
koren til r4k2.

Tryk pad @ tasten. Dette fortaller U-
NIPLEX-II+, at referencerne pd den
aktive celle skal indleses i din kom-
mando:

DEFINER
= r3k5 - r4k2

Tryk: + Indtast plus tegnet.

Flyt til: r4k3 Brug piletasterne til at flytte mar-
koren til r4k3.

Tryk: Tryk péd @ tasten. Dette fortazller U-
NIPLEX-II+, at referencerne pa den
aktive celle skal indlases i din kom-
mando:

DEFINER
= r3k5 - rdk2 + r4k3

Tryk: <RETUR> Formlen indleses i dit regneark i
r4k5.




KALKULATION

BRUGEN AF KOPI KOMMANDOEN

KOPI kommandoen bruges til at kopiere tekst, numeriske data eller
formler til et andet sted i regnearket.

P& nuvarende tidspunkt indeholder regnearket en formel i r4k5:

UNIPLEX= r3k5 - rd4k2 + r4k3

(1) k1l k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO
r2
r3 TRANSPORT 23.09.86 3030
r4 €100140 2000.53 23.09.86 HEEEEE

Du kunne godt fortsatte med at opstille formlen for hver celle i
spjle 5. Det er dog bade hurtigere og nemmere at foretage defini-
tionerne ved at kopiere formlen nedad i spjlen. Nar du gor det,
justerer UNIPLEX-II+ cellereferencerne i din oprindelige formel,
s& deres adresse afspejler den nye position.

Dette gores sdledes:

Flyt til: r4k5

Indtast: ko - ko er en forkortelse af KOPI komman-
doen.
Tryk: @ Tryk pd& @ tasten. Dette fortzller U-

NIPLEX-II+, at referencerne pd den
aktive celle skal indlases i din kom-
mando:

KOMMANDO
ko r4k5
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Tryk: >

Flyt til: r5k5

Tryk: cl

KOMMANDO
ko r4k5 > r5k5

Flyt til: rllk5

Tryk: Q@

KOMMANDO
ko r4k5 > r5k5 rlilk5

Tryk: RETUR

KALKULATION

Dette bruges i kopi kommandoen til at
angive destinationen p& din kopi.

Tryk pil NED for at flytte markegren
til r5k5.

Tryk pd @ tasten. Dette fortaller U-
NIPLEX-II+, at referencerne pa den
aktive celle skal indlases i din kom-
mando:

Tryk pd& @ tasten. Dette fortzller U-
NIPLEX-II+, at referencerne p& den
aktive celle skal indlases i din kom-
mando:

UNIPLEX-II+ Kkopierer formlerne nedad
i kolonne 5.
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UDREGNING AF REGNEARKET

UNIPLEX-II+ regnearket har flere forskellige beregningstilstande.
Formalet med dem er, at kontrollere hvilken rakkefplge udregning-
en foretages i, og at holde styr pd hvor meget af regnearket, der
beregnes.

For at beregne hele regnearket, anvendes KALK kommandoen. Denne
kommando udregner hele regnearket i naturlig raekkefoplge:

Tryk: k .

Tryk: <RETUR> Dette fortaller UNIPLEX-II+, at hele
regnearket skal udregnes:

UNIPLEX
(1) k1l k2 k3 k4 k5

rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO

r2

r3 TRANSPORT 23.09.86 3030

r4 100140 2000.53 23.09.86  1029.47

5 C200007 100.92 24.09.86 928.55

6 €200008 50 25.09.86 878.55

7 PROVISION 10 27.09.86 868.55

r8 INDBETALING 437.67 01.10.86  1306.22

r9 KONTANT 207409 50 02.10.86  1256.22

rl0 INDBETALING : 554.67 02.10.86  1810.89

rll €200009 499.12 03.10.86

rl2

rl3

rl4d

rl5
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KALKULATION

FORMATERING AF REGNEARKET

For at opnd en overskuelig opgerelse bgr regnearket nu
res:
UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4
rl TEKST DEBET KREDIT DATO
r2
r3 TRANSPORT 23.09.86
r4d C100140 2000.53 23.09.86
r5 C200007 100.92 24.09.86
r6 C200008 50 25.09.86
r7 PROVISION 10 27.09.86
r8 INDBETALING 437.67 01.10.86
r9 KONTANT 207409 50 02.10.86
rl0 INDBETALING 554.67 02.10.86
rll C200009 499.12 03.10.86
rl2
rl3
rl4d
ri5
Det

ser ud som om kolonne 1 godt kunne vare noget bredere, sdledes

formate-

k5
SALDO

3030
1029.47
928.55
878.55
868.55
1306.22
1256.22
1810.89

at TRANSPORT bliver vist rigtigt. Hvert kontant belgb skal vises

med

Kr. og formateres til 2 decimaler.

153



KALKULATION

ENDRING AF KOLONNEBREDDEN

Kommandoen KOLONNEBREDDE (kb) bruges til at justere bredden pé
kolonnerne i regnearket. Normalt er hver kolonne i regnearket 7
tegn bred. Denne kommando bruges til at @ndre kolonnebredden;
alle kolonnebredder fra O til 60 tegn kan bruges. Brug denne kom-
mando til at @ndre bredden pa een kolonne eller et interval af
kolonner.

For at justere bredden pé& kolonne 1 til 15 tastes folgende:
Tast: kb k1l 15 UNIPLEX-II+ vil justere bredden pa

kolonne 1 til 15 tegn:
Tryk: <RETUR>

UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO
r2
3 TRANSPORT 23.09.86 3030
T4 C100140 2000.53 23.09.86  1029.47
5 €200007 100.92 24.09.86 928.55
6 €200008 50 25.09.86 878.55
7 PROVISION 10 27.09.86 868.55
r8 INDBETALING 437.67 01.10.86  1306.22
9 KONTANT 207409 50 02.10.86  1256.22
rl INDBETALING 554.67 02.10.86  1810.89
rl 200009 499.12 03.10.86
rl2
rl3
rl4
rl5
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FORMAT KOMMANDOEN

FORMAT kommandoen bruges til at redigere skarmformatet for et om-
rdde af regnearket. En hvilken som helst celle, kolonne, inter-
val, fremtoning af omrade eller et helt regneark kan formateres
ved hjelp af denne kommando. Den har kun betydning for cellen/
cellerne - ikke pd den/de vardi(er), de indeholder.

Standardformatet er sd mange decimaler som muligt (hpjst 6), og
efterstillede nuller udelades. BEMERK: Tomme celler i regnearket
kan ikke formateres.

Der er fgplgende formateringsmuligheder:

fo <parameter) set standard format for regnearket.
fo <adresse> <parameter> set et format for adressen

fo <adresse> <datofmt> brug standard dato-format

fo <adresse> <datofmt> <n> brug dato-format <n>

fo <adresse> <n> brug definerbart format <n>

Du kan valge en af fplgende <parametre>:

dec nn formater til nn decimaler

hel vis kun heltal

fed cellen er fremhavet med fed skrift
dobbelt der bruges dobbelt anslag
understreg cellen er understreget

ustekst teksten bliver uderstreget

Kr. formater med angivelse af Kr.

% vis procent med efterstillet % tegn
centrer centrer vardi(er)

venstre juster verdi(er) til venstre
hejre juster vardi(er) til hojre

enot vis i eksponent/mantisse form
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FORMATERING MED UDSKRIVNINGSATTRIBUTTER

Formatering af overskrifterne i razkke 1 med UNIPLEX-II+ fed
skrift foregdr pa fplgende made:

Tryk: fo rl fed Overskrifterne i razkke 1 fremhaves
med fed skrift:
Tryk: <RETUR>

UNIPLEX
(1) k1l k2 k3 k4 k5

rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO

r2

r3 TRANSPORT 23.09.86 3030

rd C100140 2000.53 23.09.86  1029.47

5 €200007 100.92 24.09.86 928.55

6 €200008 50 25.09.86 878.55

r7 PROVISION 10 27.09.86 868.55

r8 INDBETALING 437.67 01.10.86  1306.22

r9 KONTANT 207409 50 02.10.86  1256.22

rl INDBETALING 554.67 02.10.86  1810.89

rl C200009 499.12 03.10.86

rl2

rl3

rl4d

rl5

156



KALKULATION

FORMATER MED Kr.

Man formaterer DEBET og KRED
péd fplgende made:

Tryk: fo k2 : k3

Tryk: Kr. dec 2

KOMMANDO
fo k2 : k3 Kr. dec 2

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX

(1) k1l k2
TEKST DEB

TRANSPORT

C100140 Kr.20
C200007 Kr.l
C200008 Kr.
PROVISION Kr.
INDBETALING

KONTANT 207409 Kr.
INDBETALING

C200009 Kr.4

IT kolonnerne, sa de fa&r 2 decimaler,

Dette fortzller UNIPLEX-II+, at ko-
lonne 2 og 3 skal formateres.

Kommandolinien b¢r se saledes ud:

Kolonne 2 og 3 bliver sad formateret
til 2 decimaler, og Kr. vil std8 pa

skermen.

k3 k5
ET KREDIT SALDO

3030
00.53 . 1029.
00.92 . 928.
50.00 . 878.
10.00 . 868.
Kr.437.67 1306.
50.00 1256.
Kr.554.67 1810.89
99.12 1311.77




KALKULATION

KOMMANDO REDIGERING

UNIPLEX-II+ kalkulation har en redigeringsfunktion med kommando-
linie, som er let at anvende. Med denne linie kan man rette
skrivefejl i kommandolinien. Rediger er ogsd effektivt, ndr man
vil +tilfepje og udfpre tidligere indskrevne kalkulationskomman-
doer.

Du kan bruge de szdvanlige UNIPLEX-II+ REDIGER kommandoer. I
dette eksempel skal kolonne 5 i regnearket formateres pd& samme
méde som kolonne 2 og 3:

UNIPLEX
(1) k1 k2 k3 k4 k5

rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO

r2

r3 TRANSPORT 23.09.86 3030

rd €100140 Kr.2000.53 23.09.86 1029.47

5 €200007 Kr.100.92 24.09.86 928.55

6 €200008 Kr.50.00 25.09.86 878.55

7 PROVISION Kr.10.00 27.09.86 868.55

r8 INDBETALING Kr.437.67 01.10.86 1306.22

r9 KONTANT 207409  Kr.50.00 02.10.86 1256.22

rl INDBETALING Kr.554.67 02.10.86 1810.89

rl C200009 Kr.499.12 03.10.86

rl2

rl3

rl4

rlb5

For at redigere den sidste kommando, du indskrev:

Tast: S$ Den sidst indtastede kommando vil
blive vist:
Tryk: <RETUR>

KOMMANDO :
fo k2 : k3 Kr. dec 2
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KALKULATION

Bemerk at UNIPLEX-II+ viser FORMAT kommandoen pa redigerings-
linien under statuslinien.

Flyt marke¢ren til '2' i k2 og tast:

5
Den tomme plads fjernes, (og ': k3' som du ikke har brug for me-
re):

. Tryk: <Slet tegn> tasten UNIPLEX-II+ sletter mellemrummene
eller: <CTRL> c til hepjre for markeren.

Gentag denne kommando, indtil redigeringslinien ser s&ledes ud:

KOMMANDO
fo k5 Kr. dec 2
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Tryk: <RETUR>
UNIPLEX

(1) k1l
rl TEKST
r2
r3 TRANSPORT
rd C100140
r5 C200007
r6 €200008
r7 PROVISION
r8 INDBETALING
r9 KONTANT 207409
rl0 INDBETALING
rll C200009

KALKULATION

UNIPLEX-II+ vil udfgre kommandoen pa

ny, denne gang ved at formatere

kolonne 5:
k2 k3 k4 k5

DEBET KREDIT DATO SALDO

23.09.86 Kr.3030.00

Kr.2000.53 23.09.86 Kr.1029.47

Kr.100.92 24.09.86 Kr.928.55

Kr.50.00 25.09.86 Kr.878.55

Kr.10.00 27.09.86 Kr.868.55

Kr.437.67 01.10.86 Kr.1306.22

Kr.50.00 02.10.86 Kr.1256.22

Kr.554.67 02.10.86 Kr.1810.89

Kr.499.12 03.10.86 Kr.[EiNEWF
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UDSKRIV REGNEARKET

UDSKRIV kommandoen vil bevirke, at hele eller en del af det pa-
gzldende regneark udskrives til en angivet opgave. Du kan sa ud-
skrive en kopi af dit regneark. Kommandoens syntaks er sdledes:

u <hvad> <hvordan> i <opgavenavn)>

HVAD mulighederne omfatter:

alt hele det nuvarende regneark udskrives

kolonne(r) alle angivne kolonner udskrives

rakke(r) alle angivne razkker udskrives
interval hele det angivne interval udskrives
blok hele den angivne blok udskrives

HVORDAN mulighederne omfatter:

bred n bredden pad regnearket (standard er 80)

lang n sidelangde pa regnearket (standard er 66)

ho overskrifter, der skal udskrives sammen med regneark-
et

streg ekstra understregning under kolonnetitlerne

Hele dette regneark kan udskrives til en opgave kaldet "udtog" pa
fplgende made:

Tast: u alt i udtog UNIPLEX-II+ vil udskrive hele regne-

arket til en opgave med navnet udtog.
Tryk: <RETUR>
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GEM ET REGNEARK

Et regneark kan gemmes pad flere forskellige mader.

LIST kommandoen bruges til at skrive de kommandoer, der bruges
for at opstille et regneark, over i en opgave. Fordelen ved dette
er, at UNIPLEX-II+ opretter en normal tekstopgave, som indeholder
de kommandoer, du har brugt. Du kan herefter redigere opgaven og
@ndre kommandoerne. Denne opgave kan hentes frem igen ved hjzlp
af BRUG kommandoen.

GEM kommandoen gemmer regnearket i en opgave. Regneark kan med
fordel gemmes pd denne mdde. De lagres i et sarligt komprimeret
format; de kan hurtigt hentes frem igen ved hjalp af HENT komman-
doen.

MARKER kommandoen bruges til at placere en kopi af et omrade fra
regnearket i et af UNIPLEX-II+'s 10 MF lagre. Kopien kan bagefter
indfgpjes hvor som helst i det samme regneark, et andet regneark
eller i en tekstbehandlingsopgave ved hj®lp af kommandon INDFQJ.

Gem regnearket ved hjszlp af LIST kommandoen p& fglgende made:

Tast: 1 alt i test UNIPLEX-II+ skriver alle de kommando-
er, der er brugt til at opstille reg-
nearket, over i en opgave kaldet
"test".

Tryk: <RETUR>
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AFBRYD REGNEARKET

Man afbryder regnearket og vender tilbage til menuen p& felgende
made:

Tryk: <ESC> g Brug standard UNIPLEX-II+ kommandoen
til at afbryde Kalkulation. Fglgende
meddelelse kommer frem pé& skarmen:

Tryk: '*' for at afbryde eller <RETUR> for at fortsaztte

UNIPLEX-II+ beder dig bekrafte kommandoen, f¢r Kalkulation af-
brydes:

Tryk: '*!' Du g&r ud af Kalkulation og vender
tilbage til menuen.

HENT KALKULATION

Du kan bagefter hente dit gemte regneark frem igen. Dette ggres
fra menuen pa foplgende made:

Vaelg: 'Kalkulation' Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver 'Kalkula-
tion' og tryk sa <RETUR>.
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Det tomme regneark kommer nu frem pd skarmen:

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
rl
r2
r3
rd
r5
ré6
r7
r8
r9
r10
rll
rl2

Hvis du vil bruge det regneark, du gemte i "test", giver du kom-
mandoen BRUG:

Tast: brug test UNIPLEX~-II+ vil opstille regnearket
igen ved hjzlp af de kommandoer, du
gemte i "test".

Tryk: <RETUR>

Tryk: k <RETUR> Dette vil beregne regnearket igen.
UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5
rl TEKST DEBET KREDIT DATO SALDO
r2
r3 TRANSPORT 86/09/23 Kr.3030.00
r4 €100140 Kr.2000.53 86/09/23 Kr.1029.47
r5 C200007 Kr.100.92 86/09/24 Kr.928.55
r6 Cc200008 Kr.50.00 86/09/25 Kr.878.55
r7 PROVISION Kr.10.00 86/09/27 Kr.868.55
r8 INDBETALING Kr.437.67 86/10/01 Kr.1306.22
r9 KONTANT 207409 Kr.50.00 86/10/02 Kr.1256.22
rl0 INDBETALING Kr.554.67 86/10/02 Kr.1810.89
rll C200009 Kr.499.12 86/10/03 Kr.1311.77
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INTEGRERINGSQOVELSE

Fplgende o¢velse viser, hvordan man far adgang til regnearket, og
hvorledes man kan arbejde med det indefra en tekstbehandlingsop-
gave.

INTEGRERING AF TEKSTBEHANDLING/KALKULATION

Antag at du arbejder i en tekstbehandlingsopgave og ¢nsker saldo-
en pd kontoen fra regnearket "udtog":

UNIPLEX udtog SL66 §1 1
Veo.Toeeeeo.Toene. P Teeeenn. P T..... ceTeeeaa. T...L
Ved regnskabets slutnlng udgjorde saldoen pa Deres konto:
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Velg: F7 (VINDUE)
Velg: F7 (INTEGRATION)

Velg: 'Kalkulation'

UNIPLEX-II+ regnearket bliver vist i et vindue pd skarmen:

UNIPLEX udtog
Ve..To.oo. . T S ) L
Ved regnskabets slutning udgjorde saldoen pd Deres konto:

UNIPLEX

(1) k1l

r1

r2
r3
rd




KALKULATION

Regnearket "udtog" hentes frem pa folgende made:

Tast: brug test <RETUR> UNIPLEX-II+ indlaser og udfgrer de
kommandoer, der blev brugt til at
opstille regnearket "test".

Tast: k <RETUR>
Dette vil beregne regnearket igen.

UNIPLEX udtog SL66 sl 1
Ve..Teooo... L S Teeenonn T L T...L
Ved regnskabets slutning udgjorde saldoen pa Deres konto:

UNIPLEX
(1) k1l k2 k3
rl TEKST DEBET KREDIT
r2
r3 TRANSPORT
r4 C100140 Kr.2000.53
r5 C200007 Kr.100.92
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Flyt markeren, 1indtil den fremhaver det sidste tal i kolonnen
SALDO:

UNIPLEX udtog SL66 §1 1

Ved regnskabets slutning udgjorde saldoen pd Deres konto:

(1) k3 k4 k5

r8  Kr.437.67 86/10/01 Kr.1306.22
r9 86/10/02 Kr.1256.22
rl0 Kr.554.67 86/10/02 Kr.1810.89
rll 86/10/03
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Det pagzldende tal markeres og flyttes sdledes:

Tryk: <ESC> (( Denne kommando markerer toppen af det
omrade, du vil flytte.

Du kan flytte og markere alle steder p& regnearket. I dette til-
felde er det kun nedvendigt at flytte tallet. En kopi af tallet
placeres i MF lageret pa denne méade:

Tryk: <ESC> )1 Denne kommando markerer slutningen
af det omrade, du wvil flytte; "1"
fortaller UNIPLEX-II+, at orginalen
skal bevares intakt.

Regnearket afbrydes pad fplgende made:
Tryk: <ESC> g UNIPLEX-II+ viser foplgende meddel-

else:

Tryk '*' for at afbryde eller <RETUR> for at fortsatte

Tryk '*' sd regnearket afbrydes.
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UNIPLEX-II+ teommer regnearketsvinduet og genskriver. Tallet ind-
fojes pd den aktuelle mark¢rposition sdledes:

Tryk: <ESC> *o Fortaller UNIPLEX-II+, at indholdet
af MF lageret skal indfopjes:

UNIPLEX udtog SL66 §1 1
Voo Teoooon. Teveoon.. Teoo.... Teoonan. Teoonnn.. Teeonn.. Teooo... T...L
Ved regnskabets slutning udgjorde saldoen p& Deres konto:

Br.1311.77
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KALKULATION

Indtil nu er nogle af grundprincipperne i opstillingen af et reg-
neark Dblevet forklaret. Funktioner, betegnelser og grafik vil
blive forklaret her.

OPSTILLING AF ET @VELSES-REGNEARK

@Pvelsen er en oversigt over firmaet Rainy Day Umbrella Company's
salg. Som en skitse ser regnearket ud som fglger:

RAINY DAY UMBRELLA COMPANY
ARLIGT SALG

Kpbenhavn Oslo Stockholm Helsinki

Marts/maj
Juni/aug
Sept/nov
Dec/febr

Total

Yderligere data i regnearket omfatter maksimum, minimum og gen-
nemsnitssalg, grafisk reprasentation af data samt totalbelgbet.




KALKULATION

UNIPLEX-II+ regnearket bruges pd feplgende méade:

Valg: wKalkulation' Flyt markeoren ved hjzlp af piletast-
erne, indtil den fremhaver 'Kalkula-
tion', tryk derefter <RETUR>.

Regnearket kommer nu frem pa skermen:

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8 k9
rl
r2
r3
rd
r5
r6
r7
r8
r9
rl0
rll
rl2
rl3
rl4
rl5
rlé
rl7
rl8
rlg
r20
r2l
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TITLER I REGNEARKET

Normalt indskrives tekst i regnearket ved at man flytter markoren
til den pdgaldende celle og der indtaster teksten med et foran-
stillet et anferselstegn (").

Eftersom marke¢ren ikke kan flyttes op i regnearkets overskrift,
bruges TITEL kommandoen som en alternativ made til at indskrive
tekst.

TITEL kommandoen bruges til at indsatte tekst i en celle, rekke-
og kolonnetitler og regnearkets topmargenlinier.

UNIPLEX-II+ regneark har to overskrifter; til at begynde med bli-
ver disse to overskrifter ikke vist. Toplinierne far tildelt ver-

dier ved hjelp af referencerne hol og ho2. En overskrift bor ikke
vare pa mere end 80 tegn.

For at fa vist overskrifterne:

Tast: ho Overskrifterne wvil nu fremover blive
vist, medmindre det slds fra (tast ho
en gang til).

Tryk: <RETUR>

Indskriv forste overskrift sdledes:

PANY
Tast: t hol, RAINY DAY UMBRELLA COM

Tryk: <RETUR>

173



KALKULATION

Overskriften er derefter indskrevet i regnearket:

RAINY DAY UMBRELLA COMPANY

UNIPLEX

(1) k1l
rl
r2

r3
rd

Indskriv naste overskrift pad denne made:

Tast: t ho2, ARLIGT SALG

Tryk: <RETUR>

RAINY DAY UMBRELLA COMPANY
ARLIGT SALG

UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6 k7 k8
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INDSKRIVNING AF TEKST

RAINY DAY regnearket skal have fplgende kolonne- og razkketitler:

Kgpbenhavn Oslo Stockholm Helsinki
Marts/maj
Juni/aug
Sept/nov
Dec/febr

Total

Indskriv kolonneoverskrifterne i regnearket:

Flyt til: rl k2 Brug piletasterne til at flytte mar-
kopren til rlk2:

UNIPLEX

(1) k1l

r1 I

r2

Tast: "Kg¢benhavn Denne kommando indskriver Kg¢benhavn i
rlk2. UNIPLEX-II+ udelader det ind-
ledende anforselstegn og flytter mar-
koren til rlk3:

Tryk: HQJRE PIL

UNIPLEX

(1) k1 k2 k3

rl Kpbenhavn n




KALKULATION

Indskriv resten af kolonnetitlerne pa samme méde, sddan at regne-
arket ser saledes ud:

UNIPLEX rlkl

(1) k1 k2 k3 k4 k5 k6
rl Kgbenhavn Oslo Stockholm Helsinki Total

BEMERK: Husk at du kan rette skrivefejl, for du trykker <RETUR>,
ved at trykke pd& backspace tasten og derefter overskrive det for-
kerte. Hvis du tilfeldigvis trykker <RETUR> og indskriver en var-
di forkert, skal du blot flytte marke¢ren til den ukorrekte celle
og skrive den korrekte vardi.

For at indskrive perioden "Mar/maj" i regnearket:

Flyt til: r3k1l Brug piletasterne til at flytte mar-

koren til r3kl1.

UNIPLEX

(1) k1l k2 k4 k5 k6
rl Kobenhavn - Stockholm Helsinki Total
r2

3
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Tast: Mar/maj
Tryk: pil NED

Denne kommando indskriver "Mar/maj i r3kl. UNIPLEX-II+ udelader
det indledende anferselstegn og flytter markeren til rdkl:

UNIPLEX

(1) k1l k2 k4 k5 k6

rl Kpbenhavn Stockholm Helsinki Total
r2

r3 Mar/maj

De resterende rakketitler indskrives p& samme mdde; regnearket
ser derefter sdledes ud:

UNIPLEX

(1) k1l k2 k4 k5 k6
Kpbenhavn Stockholm Helsinki Total

Mar/maj
Jun/aug
Sep/nov
Dec/feb

Total
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BETEGNELSE AF EN GRUPPE CELLER

De fleste kalkulationskommandoer kan referere til et interval
eller en gruppe celler. Problemet er, at det kan vare langsomme-
ligt f.eks. at taste r3k2 r6k5, nar man vil referere et omrade péa
regnearket. UNIPLEX-II+ BETEGN kommandoen bruges til at give et
omrade i regnearket et navn eller en betegnelse, hvilket specielt
kan vare nyttigt, hvis du har brug for at referere til et inter-
val eller en blok.

Kort sagt virker BETEGN kommandoen pa& felgende made:

betegn <sted>, <betegn navn>

Du kan Dbetegne alle <steder> pd regnearket. I dette eksempel
indeholder omradet fra r3k2 til r6k5 manedlige salgstal for hver
by.

For at betegne denne blok "salg":

Flyt til: r3k2 Brug piletasterne til at flytte mar-
koren til r3k2.

UNIPLEX rlkl

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6
rl Kopbenhavn - Oslo Stockholm Helsinki Total
r2

r3 Mar/maj

r4 Jun/aug

Tast: bet bet fortaller UNIPLEX-II+, at der
indskrives en betegnelse. @ tegnet
Tryk: @ bevirker, at de nuvaerende cellere-

ferencer indskrives i kommandolinien:

KOMMANDO
bet r3k2
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Flyt til: r6k5 Brug piletasterne til at flytte mar-
koren til r6k5:

UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6
rl Kpbenhavn Oslo Stockholm Helsinki Total
r2

r3 Mar/maj
r4 Jun/aug

r5 Sep/nov

r6 Dec/feb N

r7

r8 Total

Tryk: @ @ tegnet indskriver en aktuelle cel-
lereference i kommandolinien:

KOMMANDO

bet r3k2 r6k5

Tast: =salg Dette navngiver omradet fra r3k2 til

r6k5 som salg.
Tryk: <RETUR>

Betegnelsen vises ikke pa regnearket men kan senere bruges i kom-
mandoer, der refererer til denne blok.

BEMERK: Du kan altid f& vist en liste over de betegnelser, der er
i brug pa& det pagzldende tidspunkt ved at give kommandoen VIS EK-
SISTERENDE BETEGNELSER (&).
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INDDATA KOMMANDOEN

INDDATA kommandoen bruges til at indsette vardier i

regnearket.

Fplgende former for inddata er mulige:

indd fra <opgavenavn>

te opgave

indd <sted>

Salgstallene
des:

Tast: indd salg
Tryk: <RETUR>

Inddata r3, k2:

for firmaet RAINY DAY indsattes i regnearket

Dette flytter vardierne fra den navnte
over i regnearket.
opgave over i regnearket.

De verdier, du indtastede, placeres i
det angivne omrade. Stedet kan vare en
celle, r&kke, kolonne, interval eller
blok.

sale-

UNIPLEX-II+
hver

vil bede om en vardi for
celle i blokken betegnet "salg":

Tast: 774
Tryk: <RETUR>
UNIPLEX

(1) k1l k2
rl Kpbenhavn
r2
r3 Mar/maj 774

r4 Jun/aug

UNIPLEX-II+ indsatter 774 i r3k2:

k3 k4 k5 kb6
Oslo Stockholm Helsinki Total
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UNIPLEX-II+ er nu klar til at modtage den naste verdi i interval-

let:

Inddata r3, k3:

Tast: 321

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX

(1) k1l k2
rl Kpbenhavn
r2

r3 Mar/maj 774
r4 Jun/aug

UNIPLEX-II+ indlzser 321 i r3k3:

k4 k5 k6
Stockholm Helsinki Total

Du kan nu fortsztte med at indsatte salgstal, indtil regnearket
ser saledes ud:

UNIPLEX

(1) k1l k2
Kpbenhavn

Mar/maj 571
Jun/aug 591
Sep/nov 667
Dec/feb 800

Total

k4 k5 k6
Stockholm Helsinki Total

661
400
500
850

Bemerk at efter indskrivning af det sidste tal i r6k5, forsvinder
inddatalinien ¢verst pa skarmen, og UNIPLEX-II+ er nu klar til at

modtage en ny kommando.
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BRUGEN AF FUNKTIONER

Tidligere blev de begreber og operatorer introduceret, der an-
vendes, ndr man opstiller en enkel formel. Ved mere komplekse
formler kan man anvende funktioner, der er specielle matematiske
nggleord i UNIPLEX-II+, og som er lette at bruge.

En komplet liste over UNIPLEX-II+ funktioner og deres anvendelse
findes i UNIPLEX-II+ Reference manual.

Funktioner anvendes i regnearket til at definere relationer
indenfor et regneark; f.eks. gennemsnittet af et interval af var-
dier, standardafvigelsen af vaerdier i et interval, kosinus af en
vardi og meget mere!

I RAINY DAY regnearket er der brug for formler til at vise total-
belgbene for hvert omrdde og hver &rstid. Der er ogsad brug for en

formel, der kan vise firmaets samlede salg. Dette kan man finde
frem til ved hj®lp af SUM funktionen.

SUM FUNKTIONEN

Med SUM kan man hurtigt og nojagtigt lagge en liste verdier sam-
men.

For at finde det samlede salg i Kgpbenhavnsomradet:

Flyt til: r8k2 Brug piletasterne til at flytte mar-
koren til r8k2:

UNIPLEX
(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6
rl Kgbenhavn Oslo Stockholm Helsinki Total
r2
r3 Mar/maj 571 521 602 661
r4 Jun/aug 591 460 480 400
r5 Sep/nov 667 400 590 500
r6 Dec/feb 800 910 700 850
r7

r8 Total TN
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Tast: =gsum(

Flyt til: r3k2

Tryk: Q@

KOMMANDO
=sum(r3k2

Flyt til: r6k2

Tryk: @

KOMMANDO
=sum(xr3k2 r6k2

Tast: )

KOMMANDO

=sum(r3k2 ré6k2)

Tryk: <RETUR>

KALKULATION

Lighedstegnet fortazller UNIPLEX-II+,
at du indskriver en formel.

Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver r3k2

@ tegnet bevirker, at de eksisterende

cellereferencer indleses i komman-
dolinien:

Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver r6k2

@ tegnet bevirker, at de eksisterende
cellereferencer indlazses 1 komman-
dolinien:

Kommandolinien ser nu sdledes ud:

Din formel indlases i r8k2.
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Du kan kopiere denne formel i hele rzkke 8 indtil kolonne 5 ved
hjelp af KOPI kommandoen:

Flyt til: r8k2

Tast: ko ko er en forkortelse af KOPI komman-
doen.

Tryk: @ @ tegnet bevirker, at de eksisterende
cellereferencer indleses i din kom-
mando:

KOMMANDO

ko r8k2

Tryk: > Dette bruges i KOPI kommandoen til at

angive destinationen p& kopien.

Flyt til: r8k3

Tryk: @ @ tegnet bevirker, at de eksisterende
cellereferencer indlases i din kom-
mando.

Flyt til: r8k5

Tryk: @ - @ tegnet bevirker, at de eksisterende
cellereferencer indlases i din kom-
mando:

KOMMANDO

ko r8k2 > r8k3 r8k5

Tryk: <RETUR> UNIPLEX~-II+ vil kopiere formlen over
i raekke 8 indtil kolonne 5.
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Nu indeholder RAINY DAY regnearket en formel, der viser summen af
salg for hvert omréade.

Du kan gentage processen for at udregne summen af salg for hver
arstid. Dette gpres saledes:

Flyt til: r3k6 Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver r3k6:

UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6
rl Kgpbenhavn Oslo Stockholm Helsinki Total
r2
r3 Mar/maj 571 521 602 661 NN
r4 Jun/aug 591 460 480 400
r5 Sep/nov 667 400 590 500
r6 Dec/feb 800 910 700 850
r7
r8 Total

Tast: =sum(r3k2 r3k5) formlen indleses i r3k6

Tryk: <RETUR>

For at kopiere denne formel ned ad i kolonnen indtil kolonne 6
rakke 6, gores fplgende:

’

Tast: ko r3k6 > rd4k6 r6ké Dette vil kopiere formlen ned

ad i kolonnen indtil r6ké6.
Tryk: <RETUR>
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BRUGEN AF BETEGNELSER I FORMLER

Du har tidligere givet omradet r3k2 til r6k5 navnet

letteste méde at opstille en formel,

de totalbeleb, er at bruge denne betegnelse.

Flyt til: r8k6

Tast: =sum(salg)

Tryk: <RETUR>

For at udregne regnearket:

Tast: k
Tryk: <RETUR>
UNIPLEX

(1) k1 k2
rl Kpbenhavn
r2
r3 Mar/maj 571
r4 Jun/aug 591
r5 Sep/nov 667
r6 Dec/feb 800
r7
r8 Total 2629

Brug piletasterne til at flytte

salg.
der skal udtrykke det samle-

koren, indtil den fremhazver r8k6.

Denne formel finder summen

tallene.

Hele regnearket udregnes

k3 k4
Oslo Stockholm

521 602

460 480

400 590

910 700
2291 2371

186

k5

Helsinki

661
400
500
850

2411

af salgs-

k6
Total

2355
1931
2157
3260

9703

Den

mar-
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STATISTISKE FUNKTIONER

Ud over SUM, kan man bruge GNS, MIN og MAX funktioner til at fin-
de yderligere statistiske oplysninger. Man finder firmaets
gennemsnits-, minimum-, maksimumsalg pd folgende made:

Flyt til: rl1Okl
Tast: "Minimum Minimum indsettes i r10kl.

Tryk: pil NED
Flyt til: rllkl
Tast: "Maximum Maksimum indsettes i rllkl:

Tryk: pil NED

Flyt til: rl2kl

Tast: "Gennemsnit Gennemsnittet indsattes i rl2kil:
UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5 k6
rl Kpbenhavn Oslo Stockholm Helsinki Total
r2
r3 Mar/maj 571 521 602 661 2355
r4 Jun/aug 591 460 480 400 1931
r5 Sep/nov 667 400 590 500 2157
r6 Dec/feb 800 910 700 850 3260
r7
r8 7Total 2629 2291 2371 2411 9703
r9

r10 Minimum
rll Maksimum
rl2 Gennemsnit
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Det mindste salg findes pd felgende made:

Flyt til: rlOk2
Tast: =min(salg) Formlen indsattes i rl10k2

Tryk: <RETUR>

Det gennemsnitlige salg findes saledes:

Flyt til: rlik2

Tast: =max(salg) Formlen indsattes i rlik2

Tryk: <RETUR>

Det gennemsnitlige salg findes s&ledes:

Flyt til: rl2k2

Tast: =gns(salg) Formlen indsattes i ri12k2.

Tryk: <RETUR>
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Nar du vil udregne regnearket:

Tast: k UNIPLEX-II+ udregner regnearket igen:

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX

(1) k1 k2 k3 k4 k5 k6
rl Kpbenhavn Oslo Stockholm Helsinki Total
r2
r3 Mar/maj 571 521 602 661 2355
r4 Jun/aug 591 460 480 400 1931
r5 Sep/nov 667 400 590 500 2157
r6 Dec/feb 800 910 700 850 3260
r7
r8 Total 2629 2291 2371 2411
r9
rl0 Minimum 400
rll Maksimum 910
rl2 Gennemsnit 602.75
rl3
rl4
rl5
rl6
rl7
rl8
rl9
r20
r21
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GRAFTEGNING

Du kan altid tegne en graf pd& regnearket. P& det laveste niveau
bruges GRAF kommandoen til at lave en graf over et dataomrade pa
regnearket. UNIPLEX-II+ vil normalt ved hjzlp af de numeriske
vardier, du har opgivet, tegne et lodret blokdiagram, der automa-
tisk skaleres. Dette diagram vil fylde 10 tegn i hpjden og vare
40 tegn bredt; graf-attributterne kan @ndres uden besver.

For at tegne en graf, der viser det samlede salg for hvert omrade
gores foplgende:

Flyt til: rldkl

Tast: graf r8k2 r8k5 UNIPLEX-II+ wvil bruge standard graf
informationen +til at tegne en graf
over disse totalbelgb:

Tryk: <RETUR>

UNIPLEX

(1) k1 k2 k4 k5 k6
rl Kgpbenhavn Stockholm Helsinki Total
r2
r3 Mar/maj 571 602 661 2355
r4 Jun/aug 591 480 400 1931
r5 Sep/nov 667 590 500 2157
r6 Dec/feb 800 700 850 3260
r7
r8 Total 2629 2371 2411
r9
r10 Minimum 400
rll Maksimum 910
rl2 Gennemsnit 602.
rl3
rl4
rlbs
rlé
rl7
rl8

e wmnmnnt 1]/
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Diagrammet udtrykker en razkke totalbelgb ved hjalp af en standard
grafskabelon. Brug RULLE kommandoerne til at rulle ned for at fa

hele grafen frem pa skermen:

UNIPLEX

(1) k1l k3 k4
r7
r8 Total 2291 2371
r9
r10 Minimum
rll Maksimum
rl2 Gennemsnit
rl3
rld
rl5
rlé
rl7
rl8

o

r22
r23
r24

k5 k6

2411
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SLET OMRADER PA REGNEARKET

Du kan slette et omrdde pad regnearket ved hjzlp af kommandoen AN-
NULLER. Denne kommando skal bruges med forsigtighed, da den slet-
ter verdier i regnearket.

Diagrammet i rl4kl giver ikke sarlig mange informationer. Fer du

tegner en mere oplysende graf bruger du kommandoen ANNULLER til
at tomme det pagzldende omrade pd& regnearket:

Flyt til: rl4kl
Tast: a Dette er en forkortelse for ANNULLER.
Tryk: @ Tryk derefter pd @ tasten, som be-

virker, at de aktive cellereferencer
indleses i kommandolinien:

KOMMANDO
a rldkl

Flyt til: r25k1

Tryk: @ @ tegnet bevirker at de aktive celle-
referencer indlases i kommandolinien:

KOMMANDO:
a rl4kl r25kl

Tryk: <RETUR> UNIPLEX-II+ wvil vise fplgende med-
delelse pa skarmen:

KOMMANDO
Tryk '*' for at bekrafte annullering
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Du bekrafter, at du vil annullere,
og omradet slettes:

UNIPLEX

(1) k3 k4 k5 k6
r7

Total 2291 2371 2411 9703

r9

r10 Minimum
rll Maksimum
rl2 Gennemsnit
rl3

rl4d

rl5

rl6

rl7

rl8

rl9

r20

r2l

r22

r23

r24

r25

Uanset hvor bred grafen er, er det kun den forste kolonne i dia-
grammet, der indeholder grafdata. Man kan referere til efter-
folgende celler i razkken pd normal vis uden at pavirke grafen,
der "dzkkes" af cellerne. -
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FLERE GRAF KOMMANDOER

Man kan tegne UNIPLEX-II+ grafer og f& dem frem p& en hvilken som
helst terminal, der kan vise grafik. Grafen tegnes efter
skriverens evne og udnytter alle de mulige udskrivningsat-
tributter.

Princippet bag graftegning er, at en hvilken som helst gruppe
celler i et regneark kan udtrykkes i form af en graf. Grafdata og
grafkommandoer 1lagres i almindelige LIST og GEM opgaver, hvorfra
det er let hente dem og regne dem ud igen ved hjzlp af BRUG og
HENT kommandoerne.

TERMINOLOGI:

Dette er et eksempel pa et simpelt graf:

ud

50
40
30
20
10 . -
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Dette eksempel:

. er en enkelt datasopjle —— er en gruppe datas¢jle

STPRRELSE
Sterrelsen pa grafen defineres ved hjzlp af hepjde og bredde i
tegn.

BEMARK: Sterrelsen angives altid i antal skermlinier og bredden i
tegn, IKKE i regnearksrazkker og -kolonner.

Hvis der er plads, szttes en tom linie mellem grupper savel for
lodrette som vandrette grafer.

GRAFTEGN

Fyldtegnene, der bruges til at tegne grafen, bestemmes i Tcap
filen. (Se afsnittet om start af Tcap). Hvis terminalen ikke kan
vise grafik, anvendes tegn fra det normale tegnsat.

SKALERING

Skalering af grafen foregdr automatisk ved at benytte de mindste
og de storste verdier i din datatabel som retningslinier for
grafskaleringen.
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GRAF KOMMANDOER

graf <adresse>

Diagrammet tegnes ud fra dataene i den angivne <adresse>. Graf-
adressen er altid mark¢rpositionen, som den var, da GRAF komman-
doen blev givet forste gang.

BEMERK: GRAF kommandoen vil overskrive eksisterende data i regne-
arket. Var sikker pd at markeren stadr korrekt, FPR du starter
GRAF kommandoen.

graf

Denne kommando vil tegne den sidste graf igen med GRAF <adresse)
kommandoen. Den samme datatabel og samme adresse vil blive brugt.
Det er en fordel, ndr man vil @ndre formatet eller storrelsen pa
grafen for derpd at tegne grafen igen og observerer @zndringerne.

graf fo <format>

Denne kommando vil satte formatet pa& grafen. Alle datatabeller
kan udtrykkes som et lodret eller vandret graf, et s¢jlediagram,
et liniediagram eller et punktdiagram. <format> kan vere et af
fplgende:

V_BAR s¢jlegraf SCATTER punktdiagram

H BAR vandret se¢jlegraf VS_BAR akkumuleret sopjlegraf

LINIE liniegraf HS_BAR akkumuleret vandret
spjlegraf

Kommandoen:

graf (gr)

kan bruges til at vise @ndringerne.
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graf bred <b> lang <1>

Denne kommando kan bruges til at satte storrelsen pad grafen.

eksempler:

graf bred 30
graf lang 40

Kommandoen:
graf

kan bruges til at vise @ndringerne.

graf grup <r> <k>

Denne kommando kan benyttes til at gruppere data i grafen enten
rekke- eller kolonnevis. Det normale er rakkevis. Der er fplgende
muligheder:

graf grup r grupper data rakkevis
graf grup k grupper data kolonnevis
Kommandoen:

graf

kan bruges til at vise @ndringerne.
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graf betegnelse <r> <k> <r k>
Denne kommando vil bruge teksten i forste rakke, og/eller forste

kolonne i datatabellen som betegnelser for grafen. Det normale er
ingen betegnelser. Der er fplgende muligheder:

graf bet r brug rekkebetegnelser for grafen
graf bet k brug kolonnebetegnelser for grafen
graf bet r k brug begge sat betegnelser for grafen

Kommandoen:

graf <adresse>

viser herefter grafen med de gnskede betegnelser.
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graf beg <n> <n>

Denne kommando bruges til at satte en skaleringsgrznse <n>,( <n>
skal vere et tal) der satter en grafgranse. Dette er nyttigt, néar
man vil undersgge en del af grafen.

Kommandoen:

graf

kan bruges til at vise @ndringerne.

Flyt til: rldkl

Tast: graf bet r Dette satter standard grafskabelonen,
sdledes at razkkebetegnelserne bliver
vist.

Tryk: <RETUR>

Tast: graf bred 60 Grafen fylder 60 tegn

Tryk: <RETUR>

Tast: graf lang 15 Grafen fylder 15 linier p& skarmen.

Tryk: <RETUR>

En graf over omradet fra r3kl til r6k5 kan tegnes pd& folgende
made:

Tast: graf UNIPLEX-II+ noterer din markerposi-
tion.

Flyt til: r3kl

Tryk: @ @ tegnet Dbevirker, at de gzldende
- cellereferencer indsattes i kommando-
linien:
KOMMANDO
graf r3kl
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Flyt til: r6k5

Tryk: @

KOMMANDO:
graf r3kl r6k5

<RETUR>

UNIPLEX

r8

r9

rl0
rll
rl2
rl3
rld
rlb
rlé
rl7
rl8
rl9
r20
r21
r22
r23
r24
r25
r26
r27
r28

(1) k1
Total

Minimum
Maksimum
Gennemsnit

KALKULATION

@ tegnet bevirker, at de galdende
cellereferencer indskrives i komman-
dolinien:

UNIPLEX-II+ vil tegne grafen:

k4
2371

Mar/maj

Jun/aug

Sep/nov  Dec/feb
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GRAF MENUEN

En nem og hurtig made til at opbygge og @ndre grafer findes i

GRAF (F6) kommandomenuen.

Funktionen GRAFFORM (F7) i denne menu viser en simpel formular,

hvori de ¢nskede informationer om grafen indtastes.

Aktiver formularen ved at trykke PFl eller <ESC)> e.

Velg derefter kommandoen TEGN GRAF (Fl) og indtast koordinaterne

pé& de data, du ¢nsker vist i en graf.

UNIPLEX-II+ tegner derefter grafen.

GEM REGNEARKET

Hele RAINY DAY regnearket gemmes i en opgave med
rainy.salg pa folgende made:

Tast: g i rainy.salg

Tryk: <RETUR>

navnet

Du kan herefter afbryde kalkulationen ved at give AFBRYD komman-

doen:

Tast: g UNIPLEX-II+ vil vise fplgende lede-

tekst:
Tryk: <RETUR>

Indtast '*' for at afbryde eller <RETUR> for at fortsatte

Tryk: * Kalkulationen afbrydes.
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INTEGRERINGSOVELSER

Fplgende integreringse¢velser viser, hvordan man far adgang til
databasen, udfgrer forespgrgsler samt opdaterer indefra kalkula-
tionen. Endvidere vises, hvordan man markerer og flytter informa-
tion fra regnearket mellem tekstbehandlingen og kalkulation.

INTEGRERING AF REGNEARK/DATABASE-FORMULARER
Indefra regnearket har du adgang til og kan udfpre foresporgsler
i databasen ved hj®lp af UNIPLEX-I1I+ database-formularer.

BEMERK: F¢lgende eksempler bruger en database med navnet "salg".

Database-formularer valges fra kalkulation pad denne made:

Velg: F7> (MENU)
Velg: F7> (INTEGRATION)

Vaelg: 'Database-formularer' Dette vil vise database-for-
mular menuen.
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Velg: databasen "salg"
Vaelg: 'Opret/rediger poster'
Velg: tabellen "konsulenter"

Fplgende formular vises p& skarmen:

UNIPLEX

(1)
rl
r2
r3
r4
r5
ré6
r7
r8
r9

Velg: find opret udskriv marker

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil reg

Antag at du ¢nsker navne, afdelingsnumre, og lgnninger pa de kon-
sulenter, hvis efternavn starter med 'C'.
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FLYT DATABASE POSTER

Valg punktet MARKER.

Hvis du kun vil markere og flytte fornavn, efternavn, afd nr og
gage, gor du folgende:

Flyt markeren til Efternavn Dette markerer starten péa den
post, du vil flytte.
og tryk <ESC> ((

Flyt marke¢ren ned til Gage Dette markerer slutningen af
den post, du vil flytte.
og tryk <ESC> ))

For kun at markere og flytte posterne for konsulenter med efter-
navne, der begynder med 'C', indskrives fplgende FIND s¢gekrite-
rium:

UNIPLEX

(1) k1l k2 k3 k4 k5
rl
r2
r3
r4
r5
ré6
r7
r8
r9

Valg: find opret udskriv marker

Fornavn
Efternavn =C*
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_Salg
Bil_ reg
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Tryk: PFl eller <ESC> e UNIPLEX-II+ wvil finde den forste
post, der svarer til soegekriteriet og
fplgende ledetekst bliver vist:

<RETUR> vealger, TAB udelader,ESC E valger alle og AFBRYD afbryder

Tryk <ESC> e Sadledes markeres og flyttes alle de
data, der svarer til beskrivelsen, og
en kopi placeres i standard MF lager-
et.

Afbryd databasesystemet; UNIPLEX-II+ vender derpd& tilbage til
kalkulationen.
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INDFOJ I REGNEARKET

Du kan nu indfgje posterne ved at give INDF®J kommandoen p& fol-

gende made:

Tryk: <ESC> *o Denne INDFQJ
indholdet af

kommando vil indsatte
standard MF 1lageret i

den aktuelle marke¢rposition:

UNIPLEX

(1) k1 k2 k3
rl Jane Clausen 04
r2 Alice Conradsen 02
r3 Michael Clausen 02
r4d
r5
ré6
r7
r8
r9
rl0
rll
rl2
rl3
rl4
rl5
rlé
rl7
rl8
rl9
r20
r2l
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OPDATERING AF DATABASEN

Integrering af kalkulations-/database-formularer er en metode til
at forespprge databasen indefra kalkulation. Fra regnearket kan
du flytte data over i databasen ved hjzlp af database-formu-
larer.

UNIPLEX-II+ har ogséd en enkel kalkulations-/database-formular,
der bade kan bruges til at forespprge og opdatere databasen inde
fra regnearket.

Du har f.eks. arbejdet pd et regneark og har @ndret Michael
Clausens 1l¢n, sdledes at posten nu lyder:

Michael Clausen 02 140000

Husk at databasen stadig indeholder fglgende post:

Michael Clausen 02 131250

Du kan bruge kalkulations-/database-formularen til at opdatere
databasen uden at g& ud af regnearket. Du skal forst give
UNIPLEX-II+ navnet pd den database, du vil have adgang til.

Brug db kommandoen til at fortelle, hvilken database der skal
bruges:

Tast: db salg Selv om der tilsyneladende ikke sker
noget 1 regnearket, er databasen
"salg" nu klar til brug og kan star-
tes op. Forbindelsen til databasen
opretholdes, indtil du afslutter.

Tryk: <RETUR>
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Man kan opdatere databasen med vardien 140000 p& folgende made:

Flyt til: r3k4

Tast: indfoj db UNIPLEX-II+ viser foplgende formular:

-- USQL QUERY ~--

Kalkulations adresse (r3k4 ) Database er (salg )
Velg eller opdater database:(vaelg ) Celle til opdatering ()
Angiv database tabel ( )

Angiv felt ( )

Indskriv sepgekriterier:

FELT NAVN TEST VERDI OG/ELLER
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Du kan anvende denne formular til at forespgrge og opdatere data-

basen. For at opdatere databasen med verdien i r3k4 udfyldes for-
mularen pa& denne made:

-- USQL QUERY --

Kalkulations adresse (r3k4 ) Database er (salg__ )
Valg eller opdater database:(vaelg ) Celle til opdatering (__ )
Angiv database tabel ..: (konsulenter )
Angiv felt
Indskriv sepgekriterier:

FELT NAVN TEST OG/ELLER
(Efternavn ) (=_ ( )

( ) (__ ( )
( ) ( ( )

Opdateringen bekrazftes:

Tryk: <ESC> e UNIPLEX-II+ vil opdatere "gage" i din
database ved hj®lp af r3k4 i reg-
nearket.

UNIPLEX-II+ vender tilbage til dit regneark.
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INTEGRERING AF KALKULATION/TEKSTBEHANDLING

Som et eksempel udfzrdiger du
har brug for en del af "RAINY
UNIPLEX-II+ kan du afbryde en
indrammet vindue pd& skarmen.
flytte og indsatte data mellem

en rapport i tekstbehandlingen og
DAY" regnearket i din opgave. Med
redigering og vise regnearket i et
MF kommandoerne kan bruges til at
kalkulation og tekstbehandling.

Du fa&r adgang til regnearket "RAINY DAY" fra din rapport saledes:

Velg: F7> (VINDUE)
Velg: F7> (INTEGRATION)
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Velg: 'Kalkulation' Regnearket bliver vist i et indrammet
vindue, og marke¢ren placeres i regne-
arkets kommandolinie:

UNIPLEX

UNIPLEX

(1) k1
rl
r2
r3
r4
rb

Man henter regnearket "RAINY DAY" sdledes:

Tast: hent fra rainy.salg UNIPLEX-II+ henter o¢velses-
regnearket.
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UNIPLEX SL66 §1 1
Voo T Teooo... Tevenenn Teveeon Teeeennn Teveenens Teveuwens T...L

UNIPLEX

(1) k1l k2 k3

rl Kgbenhavn Oslo

r2

r3 mar/maj 571 521

r4 jun/aug 591 460

r5 sep/nov 667 400

Vinduet p& regnearket er blot en mindre version af regnearket. Du
har maske brug for at udregne de samlede beleb i razkke 8 og det
lodrette s¢jlediagram i rl4kl i din tekstbehandlingsrapport.

UNIPLEX-II+ har 10 MF lagre, der gor det muligt at udfegre op til
10 forskellige MARKER og FLYT operationer pa samme tid.
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De udregnede totalbelgb i regnearket placeres i standard MARKER
og FLYT lageret (MF lager 0):

Flyt til: r8k2 Brug piletasterne til at flytte mar-
kgoren, indtil den fremhaver r8k2.

<ESC> (( Denne kommando markerer starten pa
omrade, der skal flyttes.

Flyt ti1l: Brug piletasterne til at flytte mar-
kopren, indtil den fremhaver r8k6.

<ESC> )1 Dette markerer slutningen pa det om-
rdde, du vil flytte. UNIPLEX-II+ wvil
placere en kopi af omradet i MF lager
0 og bevarer originalen intakt.

For at placere spjlegrafen i rl4kl i din opgave:

Flyt til: rl4kl Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver rl4kl.
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Hvis du ikke udtrykkeligt angiver et andet MF lager +til denne
flytning, wvil UNIPLEX-II+ placere grafen i standard lageret og
overskrive de totalbelgb, der lige er blevet flyttet. Placer
grafen i MF lager 1:

Tryk: <ESC> = UNIPLEX-II+ vil vise fplgende lede-
tekst:

Indtast lagernummer 0-9:

Tryk: 1 UNIPLEX-II+ vil placere grafen i MF
lager 1.

Marker og flyt grafen pa fplgende made:

Tryk: <ESC> (( Denne kommando markerer starten pé
det omréade, du vil flytte.

Flyt til: r28k5 Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver r28k5.

Tryk: <ESC> )1 Dette markerer slutningen pa det om-
rade, du vil flytte. UNIPLEX-II+ wvil
placere en kopi af omraddet i MF lager
0 og bevare originalen intakt.
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Du kan nu afbryde regnearket ved at trykke:

Tryk: <ESC> g UNIPLEX-II+ vil bede om en bekraftel-
se:

Tast '#' for at afbryde eller <RETUR> for at fortsatte

Du bekrafter din kommando ved at trykke '*'; UNIPLEX-II+ afslut-
ter kalkulation og vender tilbage til tekstbehandlingsopgaven.

Indfpj totalbelpbene fra regnearket pa denne made:

Tryk: <ESC> *i UNIPLEX-II+ indfgjer indholdet af
standard MF 1lageret i den aktuelle
markerposition:

UNIPLEX PL66 §1 1

VeeoTewoonn. Tovenwenn Toeennnn Teeennnn Teounn.. Teoooo.. Toeevenn T...L

2629 2291 2371 2411

|
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Indfej grafen fra regnearket sdledes:

Tryk: <ESC> = UNIPLEX-II+ vil vise folgende lede-
tekst:

Indtast lagernummer 0-9:

Tryk: 1 UNIPLEX-II+ vil bruge MF lager 1 til
den naste indfegj kommando.

Tryk: <ESC> *i UNIPLEX-II+ indfgpjer indholdet af MF
lager 1 i den gazldende mark¢rposi-
tion:

UNIPLEX

mil

I
Mar/maj Jun/aug Sep/nov Dec/feb
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DATABASE-ADMINISTRATION

UNIPLEX II+ database-administationsystemet anvendes til at spge,
opdatere og tilfpje i databasen.

UNIPLEX II+ databasen er en relationsdatabase, dvs at hver
foresporgsel, tilfejelse eller opdatering kan udfores i lige s
mange database tabeller, som det gnskes, ved at angive en
forbindelse eller sammenha&ng mellem tabellerne.

Databasen er effektiv og fleksibel. Tag f.eks. en database, der
indeholder oplysninger om salgskonsulenter. Fplgende er eksempler
pa den type foresporgsler UNIPLEX II+ databasen kan besvare:

Vis alle poster i een tabel.

Vis alle poster i to tabeller.

Vis alle poster pd konsulenter, der tjener mindre end 200.000 kr.

Vis alle poster pa& konsulenter, der tjener mindre end 200.000 og
de der tjener mere end 250.000 kr.

Hvad er gennemsnitsle¢nnen for konsulenterne?

Hvad er gennemsnitslgnnen for hver afdeling i firmaet?

ANVENDELSE AF DATABASE-ADMINISTRATION
For at anvende database-administrationssystemet:

Vaelg: 'Database-administration' Flyt marke¢ren med piletaster-
ne, indtil den fremhaver
'Database-administration' og
tryk <RETUR>.

Bemark: I database-administrationssystemet kan du IKKE anvende &,
@ og & ved navngivning af databaser, tabeller og s¢jler. Desuden
anvendes punktum som decimaltegn.
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EKSEMPEL PA EN DATABASE

Alle eksempler og ¢velser i denne vejledning anvender en database
med navnet 'salg'.

Nar administrationssystemets hovedoverskrift og ledetekst vises
pa skermen, tastes:

invoke salg <RETUR>

Hvis databasen ikke findes, vil UNIPLEX-II+ svare:

Databasen salg eksisterer ikke.

Bemzrk: En relationsdatabase kan vise poster i en vilkarlig rak-
kefplge, med mindre der direkte bruges udsagnet ORDER BY.
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Databasen salg indeholder f.eks. foplgende tabeller:
afdeling konsulenter biler biltyper

I dette eksempel anvendes tabellerne afdeling og konsulenter.

UDSAGN

De kommandoer, der indtastes, bliver kaldt udsagn.

Hvert udsagn afsluttes ved at trykke <RETUR>, og udsagnet udfgres
derefter af UNIPLEX-II+.

Ofte er et wudsagn for langt til at kunne std pa& een 1linie.
Udsagnet kan fortsattes pd den naeste linie ved at taste en binde-
streg (-) for enden af 1linien og derefter <RETUR>. Data-
basesystemet udskriver endnu en ledetekstlinie og du kan fortsat-
te med udsagnet.

Efterhanden som du bliver dygtigere til at anvende databasen, vil

du opdage, at det letter og forgpger laseligheden at opdele et
langt udsagn med bindestreger.
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BACKSPACE

<Backspace> tasten kan bruges til at rette skrivefejl. En mere
avanceret made til at rette fejl p& eksisterer i genbrugskomman-
doen (history ($)), som beskrives senere i dette kapitel.

OPSTART AF EN DATABASE

Hvis det ikke allerede er sket, opstartes en database, f.eks. med
navnet 'salg' ved at taste:
1> invoke salg

Databasen 'salg' er nu klar til brug.

AFSLUT DATABASEN

Databasen afsluttes ved at bruge QUIT pd fglgende made:

2< g

Dette lukker alle &bne filer i databasen 'salg' og forlader data-
base-administrationssystemet.
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GRUNDLZGGENDE KOMMANDOER

Start databasen op igen for at prove nogle af de grundlaggende
kommandoer i database-administrationssystemet:

1> invoke salg

VALG AF DATA

Databasen 'salg' indeholder oplysninger vedrgrende konsulenter,
som arbejder for et firma. Firmaet har forskellige afdelinger
rundt om i landet og udsagnet SELECT kan bruges til at udskrive
data om alle disse afdelinger.

SELECT viser indholdet af en tabel p& skermen. Stjerne (*) an-
vendes til at vise alle dataposterne fra en speciel tabel pa
ska&rmen. Udsagnet skrives pd felgende made:

2> select * from afdeling

Afd nr Afdeling Adressel Adresse?2 Adressel3

01 Syd Koldinghus Jernbanegade 33 6000 Kolding

02 Nord Milegarden Hovedgaden 15 9000 Alborg

03 Vest Strandhuset Mosevej 5 6950 Ringkobing
04 Fyn Abogarden Andersensvej 225 5000 Odense C

05 Ost Sgparken Ostergade 96 1160 Keobenhavn K

UNIPLEX-II+ har valgt alle fem dataposter i tabellen afdeling.
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VALG AF EN SPECIFIK POST

For at valge en specifik post, anvendes SELECT sammen med et so¢-

gekriterium. I fplgende eksempel valges dataposten for Fynsafdel-
ingen:

3> select * from afdeling where Afdeling = 'Fyn'
Afd nr Afdeling Adressel Adresse?2 Adresse3

04 Fyn Abogérden Andersensvej 225 5000 Odense C

Tegnvardier ('Fyn' i ovenstdende eksempel) stdr altid mellem apo-
stroffer i udsagnet.
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REKKEFQLGEN AF UDDATA

Npgleordet ORDER BY bruges til at @ndre den rakkefplge, hvori da-
taposterne vises pd skarmen. I det efterfeplgende eksempel opstil-
les dataposterne i alfabetisk orden efter Afdeling:

4> select * from afdeling order by Afdeling

Afd nr Afdeling Adressel Adresse?2 Adresse3

04 Fyn Abogarden Andersensvej 225 5000 Odense C

02 Nord Milegdrden  Hovedgaden 15 9000 Alborg

01 Syd Kcldinghus Jernbanegade 33 6000 Kolding

03 Vest Strandhuset Mosevej 5 6950 Ringkebing
05 Ost Spparken Ostergade 96 1160 Kgpbenhavn K

Standard rekkefgplgen er, hvis intet andet er angivet, stigende
orden (asc - forkortelse for ascending).

For at vise uddata pa skermen i faldende orden gentages udsagnet,

idet faldende orden angives ved nggleordet DESC (forkortelse for
descending) pd felgende méade:

5> select * from afdeling order by Afdeling desc:

Afd nr Afdeling Adressel Adresse?2 Adresse3

05 Pst Spparken Ostergade 96 1160 Kgbenhavn K
03 Vest Strandhuset Mosevej 5 6950 Ringkpbing
01 Syd Koldinghus Jernbanegade 33 6000 Kolding

02 Nord Milegdrden  Hovedgaden 15 9000 Alborg

04 Fyn Abogarden Andersensvej 225 5000 Odense C
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Hvis det ¢nskes, kan man anvende numre til at definere de spjler,
der benyttes ved sortering af uddata. Fglgende udsagn vil saledes
give det samme resultat:

6> select * from afdeling order by 2 desc:

Afd_nr Afdeling Adressel Adresse?2 Adresse3

05 Ost Sgpparken Pstergade 96 1160 Kgpbenhavn K
03 Vest Strandhuset Mosevej 5 6950 Ringkpbing
01 Syd Koldinghus Jernbanegade 33 6000 Kolding

02 Nord Milegarden  Hovedgaden 15 9000 Alborg

04 Fyn Abogéarden Andersensvej 225 5000 Odense C
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VALG UD FRA FLERE SOGEKRITERIER

I et SELECT udsagn kan det angives, at uddata skal opfylde mere
end et segekriterium. Dette geres med npgleordet AND som i folg-
ende eksempel:

7> select * from afdeling where Afd nr = 'Ol' -

8> and Afdeling = 'Syd'

Afd nr Afdeling Adressel Adresse?2 Adresse3

01 Syd Koldinghus Jernbanegade 33 6000 Kolding

VALG UD FRA EN AF FLERE S@GEKRITERIER

P& samme mdde som AND anvendes til at valge ud fra flere krite-
rier, kan nepgleordet OR anvendes til at angive, at uddata skal
opfylde mindst en af en razkke kriterier, som i feplgende eksempel:

9> select * from afdeling where Afd nr = '05' -

10> or Afdeling = 'Syd'

Afd nr Afdeling Adressel Adresse?2 Adresse3

01 Syd Koldinghus Jernbanegade 33 6000 Kolding

05 Ost Sgpparken Pstergade 96 1160 Kg¢benhavn K
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SOGNING I FLERE TABELLER

Udsagnet SELECT kan bruges til at sammensatte og vise data fra
mere end en tabel. For at se¢gningen kan udferes i flere tabeller,
skal man sikre sig at de tabeller, der skal sammensattes, inde-
holder en falles spjle. I databasen 'salg' indeholder tabellerne
afdeling og konsulenter begge s¢jlen Afd nr; s& denne kan Kkan
bruges til at sammensatte tabeller og vise dem pad skarmen.

Da so¢jlen Afd nr findes i begge tabeller, anvendes et reference-
navn til at henvise til sgjlerne, sdledes at der kan refereres
til dem uden at det kan misfortolkes i udsagnet. Se folgende ek-
sempel:

11> select a.Afdeling, k.Fornavn, k.Efternavn, k.Gage, -

12> k.Samlet salg from afdeling a, konsulenter k -

13> where a.Afd nr = k.Afd nr and -

14> k.Afd nr ='01' -

Afdeling Fornavn Efternavn Gage Samlet Salg

Syd Jakob Henriksen 135000.00 135045.00
Jenny Dahl 135000.00 135225.00
Elisabeth Kongslund 127500.00 127800.00
Kenneth Wistesen 120000.00 120300.00
Sarah Heymann 127500.00 127875.00

I dette eksempel angives referencenavnene (a for afdeling og Kk
for konsulenter), og de bruges derefter til at henvise til Afd nr
spjlen.

a.Afd nr refererer saledes til Afd nr i tabellen afdeling;
k.Afd nr refererer til Afd nr i tabellen konsulenter.

S¢jlerne Afdeling (fra tabellen afdeling) og Fornavn, Efternavn,
Samlet_Salg og Gage (fra tabellen konsulenter) sammensattes og
vises pd skarmen som een tabel.
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GENBRUGSFACILITET

GENBRUG kommandoerne bruges til at gentage ($) eller hente ($3)
tidligere indtastede udsagn frem. Det er praktisk hvis, som i det
sidste eksempel, det er lange og sammensatte udsagn, som skal
gentages.

Hvert wudsagn identificeres af nummeret foran ledeteksten. En se-
rie udsagn kan gentages ved at angive rakken af numre som i folg-
ende eksempel:

15> s11-14

15> select a.Afdeling, k.Fornavn, k.Efternavn, k.Gage, -
16> k.Samlet salg from afdeling a, konsulenter k -

17> where a.Afd nr = k.Afd nr and -

18> k.Afd nr ='01"

Afdeling Fornavn Efternavn Gage Samlet_Salg
Syd Jakob Henriksen 135000.00 135045.00
Syd Jenny Dahl 135000.00 135225.00
Syd Elisabeth Kongslund 127500.00 127800.00
Syd Kenneth Wistesen 120000.00 120300.00
Syd Sarah Heymann 127500.00 127875.00

Bindestregen bruges til at betegne en serie af udsagn. I dette
tilfelde gentager UNIPLEX-II+ sggningen i flere tabeller, som
blev indtastet fra 11-14.
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Genbrugsfaciliteten er en anden metode til at redigere og gentage
udsagn. For kun at valge posten 'Dahl', bruges genbrugsfaciliten
pd folgende made:

19> $11-14 and k.Efternavn = 'Dahl’

19> select a.Afdeling, k.Fornavn, k.Efternavn, k.Gage, -

20> k.Samlet_salg from afdeling a, konsulenter k -

21> where a.Afd _nr = k.Afd nr and -

22> k.Afd nr ='01' and k.Efternavn = 'Dahl’

Afdeling Fornavn Efternavn Gage Samlet Salg

Syd Jenny Dahl 135000.00 135225.00

Du vil ofte opdage, som i dette eksempel, at genbrugsfaciliten er
den letteste made til at @ndre og gentage udsagn.
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FORMATERING AF UDDATA

Formateringsudsagnene bruges til at formatere wuddatatabeller.
Disse wudsagn fastsatter udskriftsbredden, angiver sgjleover-
skrifter og decimalpladser samt anbringer skilletegn mellem s¢j-
lerne.

For at fa elimineret s¢pjleoverskrifter i udskriften fra en fore-
sporgelse indtastes:

23> format header end

24> $11-14

24> select a.Afdeling, k.Fornavn, k.Efternavn, k.Gage, -
25> k.Samlet salg from afdeling a, konsulenter k -

26> where a.Afd nr = k.Afd nr and -

27> k.Afd nr ='01"

Syd Jakob Henriksen 135000.00 135045.00
Syd Jenny Dahl 135000.00 135225.00
Syd Elisabeth Kongslund 127500.00 127800.00
Syd Kenneth Wistesen 120000.00 120300.00
Syd Sarah Heymann 127500.00 127875.00

Ved formateringen kan hver s¢jle tildeles et nummer, sdledes at
spjle 1 er spjlen langst til venstre pad uddatatabellen. S& for at
vise s¢jle nummer 4 og 5 som heltal tastes fplgende:

28> format column 4 dplaces O

29> $11-14

29> select a.Afdeling, k.Fornavn, k.Efternavn, k.Gage, -
30> k.Samlet _salg from afdeling a, konsulenter k -

31> where a.Afd nr = k.Afd nr and -

32> k.Afd nr ='01"'

Syd Jakob Henriksen 135000 135045.00
Syd Jenny Dahl 135000 135225.00
Syd Elisabeth Kongslund 127500 127800.00
Syd Kenneth Wistesen 120000 120300.00
Syd Sarah Heymann 127500 127875.00
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Tilsvarende kan ogsd s¢jle nummer 5 vises som heltal:

33> format column 5 dplaces 0O
34> $11-14

34> select a.Afdeling, k.Fornavn, k.Efternavn, k.Gage,
35> k.samlet salg from afdeling a, konsulenter k -

36> where a.Afd nr = k.Afd nr and -
37> k.Afd nr ='01"

Syd Jakob Henriksen
Syd Jenny Dahl

Syd Elisabeth Kongslund
Syd Kenneth Wistesen
Syd Sarah Heymann

For at vende tilbage til standard formatering for alle sider ind-

tastes folgende udsagn:

38> format end

Bemazrk: De to kommandoer FORMAT COLUMN kan
efter hinanden uden at man behgver at gentage genbrugskommandoen

($11-14) hver gang.
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UDTRYK OG FUNKTIONER

Ved brug af udtryk og funktioner kan forskellige statitiske var-
dier beregnes med et SELECT udsagn. Der findes fg¢lgende funk-

tioner:

AVG
SUM
MIN
MAX

COUNT (*)

beregner gennemsnitsvardien af s¢jleudtryk

beregner den samlede vaerdi af so¢jleudtryk

finder den mindste verdi af s¢jleudtryk

finder den ste¢rste verdi af se¢jleudtryk

Denne funktion bruges ikke i forbindelse med et sojle-
udsagn, men anvendes som et sddant. Dens verdi er et

tal, der angiver, hvor mange poster, der findes i ta-
bellen.

For at finde den laveste gage i tabellen konsulenter indtastes

folgende:

39> select min(Gage) from konsulenter

90000.00

For at finde den laveste og den hpjeste gage samt gennemsnittet i
tabellen konsulenter:

40> select min(Gage), max(Gage), agv(Gage) -
41> from konsulenter

90000.00 180000.00 122767.50
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GROUP BY

Et SELECT udsagn giver oplysninger om specielle poster, som gem-
mes i databasen. Ved hjalp af npgleordet GROUP BY kan generelle
oplysninger valges fra grupper af poster.

SELECT udsagnet angiver den/de s¢jler, hvorfra der valges, den/de
spjleudtryk, der skal gzlde for spjlen/spjlerne, samt en metode
til gruppering af de valgte data. S¢jlenavnet/navnene, hvorefter
dataene grupperes, skal vere en del af SELECT udsagnet.

For at finde antallet af konsulenter i hver afdeling tastes:

42> format column 2 dplaces O
43> select Afd nr, count (*) from konsulenter -
44> group by Afd nr

Afd nr
01 5
02 26
03 20
04 24
05 25

For at finde de laveste og de hojeste gager samt gennemsnittet
for hver afdeling:

45> format end column 2 dplaces
46> select Afd nr, min(Gage), max(Gage), avg(Gage) -
47> from konsulenter group by Afd nr

Afd nr

01 120000.00  135000.00  129000.00
02 97500.00  180000.00  121759.62
03 90000.00  165000.00  119550.00
04 97500.00  150000.00 116093.75
05 90000.00  180000.00  131550.00
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HAVING

Npgleordet GROUP BY bruges til at udvalge generelle oplysninger
om grupper af poster. Nggleordet HAVING bruges til at angive so¢-
gekriterier for grupperne.

Det forrige SELECT udsagn viste de laveste, de hopjeste samt gen-
nemsnitsgagerne for hver afdeling i tabellen konsulenter. For at
gentage det samme SELECT udsagn, men kun vise de poster hvor de
hpjeste gager er steorre end 150000, skal udsagnet indtastes pa
fplgende made:

48> $45-46 having max(Gage) >150000

48> select Afd nr, min(Gage), max(Gage), avg(Gage) -

49> from konsulenter group by Afd nr having max(Gage) > 150000
Afd nr

02 97500.00 180000.00 121759.62
03 90000.00 165000.00 119550.00
05 90000.00 180000.00 131550.00

HAVING er et spgekriterium for data, der er valgt med negleordet
GROUP BY.

For at afslutte:

50> g
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INTEGRERINGSEKSEMPEL

INTEGRERINIG AF TEKSTBEHANDLING OG DATABASE-ADMINITRATION

Antag at du vil redigerer i ¢velsesopgaven "integrer", som du
selv oprettede tidligere i tekstbehandlingen:

Her er det nuvarende lgnniveau for afdeling Syd. Giv mig venligst
jeres kommentarer hurtigst muligt.

Henriksen 01 135000.00
Dahl 01 135000.00
Konslund 01 127500.00
Wistensen 01 120000.00
Heymann 01 127500.00

Til sammenligning er her gennemsnitsl¢nningerne for hver af vore
fem afdelinger:

Du kan her anvende database-administrationssystemet til at finde
gennemsnitslgnningerne:

Velg: F7 > (VINDUE)
Valg: F7 > (INTEGRATION)

Velg: 'DB SQL'

P4 database-administrationssystemets ledetekstlinie tastes folg-
ende udsagn:

1> invoke salg

2> cut select Afd nr, avg(Gage) from konsulenter -
3> group by Afd nr

4> q
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Dette medfgrer, at afdelingsnummeret og gennemsnitslennen for
hver afdeling af tabellen konsulenter markeres og at en kopi an-
bringes i standard MF lageret.

Med wudsagn 4 forlades databasen, og der returneres til tekstbe-
handlingsdokumentet.

For at flytte gennemsnitstallene ind i dokumentet:
Tryk: <ESC> *i Denne FLYT kommando inds®tter ind-

holdet fra standard MF lageret ved
marke¢rens aktuelle placering:

Her er der nuvarende l¢nniveau for afdeling Syd. Giv mig venligst
jeres kommentarer hurtigst muligt.

Henriksen 01 135000.00
Dahl 01 135000.00
Konslund 01 127500.00
Wistensen 01 120000.00
Heymann 01 127500.00

Til sammenligning er her gennemsnitslenningerne for hver af vore
fem afdelinger:

Afd nr

01 129000.00
02 121759.62
03 119550.00
04 116093.75
05 131550.00

Du kan derefter gemme opgaven og afslutte tekstbehandlingen.
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DATABASE-FORMULARER

Dette kapitel introducerer UNIPLEX-II+ Database-formularene.

UNIPLEX-II+ databasen bruges til at opbevare dataposter. Data-
base-formularer bruges til at oprette databaser, indsztte data og
til at udfegre foresporgsler i databasen ved hjelp af let anvende-
lige skarmbilleder.

Principperne ved anvendelsen af database-formularer svarer til
de, der anvendes i database-administration; Database-formularer
og database-administration er kompatible.

Hver database-formular fglger et standard layout, som er let at
forstd og bruge. Med formularsystemet kan en database bruger uden
erfaring opbygge en database. Data indtastes i databasen ved
hjzlp af simple formularer, der "udfyldes". Foresporgsler i data-
basen udfgres pa& de samme formularer. Standard redigerings-
kommandoer benyttes til at redigere dataposter.
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BRUGEN AF DATABASE-FORMULARER

UNIPLEX-II+ Database-formularer kan startes op ved at valge funk-
tionen 'Database-formularer' i UNIPLEX-II+ menuen:

Vaelg: 'Database-formularer' Dette wvil viser database-
formularerens hovedmenu:

-- DATABASE-FORMULARER: —— -

Tabeller/formularer: Generelt:

P - Opret/rediger poster V - Valg database
F - Foresporgsel 1 - Vis tabeller

B - Brugerdef. formularer 2 - Vis formularer
Administration:

D - Database administration U - USQL

T - Tabel administration

O - Opret/rediger formular H - Hjelp

R - Rapportgenerator . - Afbryd

INDSKRIVNING OG ENDRING AF DATA

Menufunktionen 'Opret/rediger poster' benyttes til alle opera-
tioner vedrgrende dataposter.

Bem®&rk: Menufunktionerne 'Database administation' og 'Tabel
administration' Dbenyttes af systemadministratoren til at organi-

sere og vedligeholde databasesystemet.

Valg: 'Opret/rediger poster’
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VALG AF EN DATABASE

Der kan findes flere forskellige databaser pa& systemet; hver
database indeholder filer, som kaldes tabeller, med dataposter.

Du kan bruge menufunktionen 'Velg database' til at valge en data-
base. Hvis du ikke velger en database vil UNIPLEX-II+ vise en
liste over databaser, som du kan valge blandt.

Velg f.eks. en database pd fplgende made:

Velg: 'salg' Dette beder UNIPLEX-II+ om at
anvende databasen 'salg' i
resten af dette kapitel -
eller indtil du wvalger en
anden database.

Tryk: <RETUR>

BEMERK: I database-formularer kan du ikke anvende #,9 og & ved
navngivning af databaser, tabeller og s¢jler. Desuden anvendes
punktum som decimaltegn.
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VALG AF EN TABEL

Databasen salg indeholder tabeller med data om konsulenter, salg,
gage, biler, afdelingnumre og afdelingsadresser for 5 afdelings-
kontorer.

Der kunne f.eks vare fplgende tabeller:

afdeling biltyper biler konsulenter

For at arbejde med tabellen konsulenter:

Velg: 'konsulenter' Dette giver adgang til tabel-
len konsulenter.

Tryk: <RETUR>
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STANDARD FORMULAREN

UNIPLEX-II+ leveres med en standard formular for at gore det
lettere at finde og hente data frem. UNIPLEX-II+ viser denne for-
mular sammen med so¢jlenavnene for hver spjle i posten.

Velg: find opret wudskriv marker

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr

'OPRET/REDIGER' FUNKTION

I denne formular findes fplgende valgmuligheder:

Velg: find opret udskriv marker

FIND POSTER

Funktionen FIND bruges til at finde og vise dataposter pad skaerm-
en.

Med UNIPLEX-II+ kan man spge efter alle posterne i tabellen eller
angive et sgpgekriterium som UNIPLEX-II+ derefter bruger for at
finde specifikke poster i tabellen. Du kan angive et eller flere
kriterier.

Valg: FIND

Tryk: <RETUR>
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FIND ALLE POSTER I TABELLEN

For at vise

Tryk: PF1

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr

alle posterne i tabellen konsulenter pa skarmen:

eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post i tabellen:

John
Becker
03__
105000

5

150000
RLE 558W

Fplgende ledetekstlinie vises p& skarmen:

naeste

OPRET

NESTE

REDIGER

SLET

MARKER

UDSKRIV

rediger slet find opret udskriv marker

bruges til at oprette poster i tabellen
bruges til at finde den naste post i tabellen
bruges til at redigere den aktuelle post
bruges til at slette den aktuelle post

bruges til at markere data og indsatte kopier i en af
de 10 FM lagre i UNIPLEX-II+.

bruges til at udskrive data i et passende format til

anvendelse sammen med rapport generator og brevflet
programmerne.
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OPERATORER I DATABASE-FORMULARER

Velg: FIND og tryk <RETUR>

¢verst pd formularen vises en liste over sammenligningsopera-
torer. Disse bruges til at finde specifikke poster i tabellen.
For eksempel kan man finde alle posterne i afdeling 0l eller vise
den samlede post for konsulent Dahl.

SAMMENLIGNINGSOPERATORER

1lig med
forskellig fra
storre end
mindre end

ANV o=l

RNVENDELSE AF SPECIFIKKE S@GEKRITERIER

Markeoren stdr i det forste felt i formularen, men du kan velge at
spge i et hvilket som helst felt eller i flere samtidigt.

For at finde posterne pd& alle konsulenter med efternavnet
"Dahl", tastes:

Fornavn

Efternavn =Dahl
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_ Salg
Bil nr
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Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr

DATABASE-FORMULARER

eller <ESC> e UNIPLEX-II+ begynder at so¢ge
efter de poster, som passer
til kriteriet:

Jenny
Dahl

01
135000

5

135225
PBW 46T

Ofte findes der adskillige poster, som passer til det indtastede

kriterium.

Valg: FIND

For at finde alle konsulenter som arbejder i afdeling 01, skal
fplgende kriterium indtastes:

Fornavn
Efternavn
Afd nr
Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr
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Tryk: PF1

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_Salg
Bil nr

DATABASE-FORMULARER

eller <ESC> e UNIPLEX-II+ begynder at sgge
efter de poster, som passer
til kriteriet:

Jakob
Henriksen
01

135000

3

135045

ULC_ 3333

FIND EFTERF@LGENDE POSTER

Funktionen NESTE bruges til at finde de efterfglgende poster, som
passer til sggekriteriet.

Vaelg: NESTE

UNIPLEX-II+

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_Salg
Bil nr

Brug TAB tasten til at frem-
hazve NESTE, og tast <RETUR>.

viser den naste post fra afdeling 0l p& skarmen:

Jenny
Dahl

01
135000
5—_
135225
PBW 46T__
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Du kan fortsaztte med at trykke NASTE, indtil hver eneste post,
som passer til kriteriet, har varet vist pa& skermen. Derefter vi-
ser UNIPLEX-II+ foplgende meddelelse:

Slut pa tabellen

ANVENDELSE AF FLERE KRITERIER

Ved at benytte FIND kan man indtaste flere kriterier pa en gang,
som skal galde under sggningen i tabellen. For at gere dette ind-
tastes hvert kriterium i felterne pd formularen.

For at finde de konsulenter der arbejder i afdeling Ol og som far
en provision ste¢rre en 4.5%:

Fornavn
Efternavn

Afd nr =01
Gage B
Provision >4.5
Samlet_Salg

Bil nr
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Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post, som passer til disse
kriterier:

Fornavn Jenny

Efternavn Dahl

Afd nr 01

Gage 135000

Provision 5
Samlet_Salg 135225
Bil nr PBW 466T

Operatorerne 'storre end' og 'mindre end' (>,<) kan benyttes, nar
der s¢pges i decimalfelter.

Valg: FIND

For at finde konsulenter med en gage sterre end eller 1ig med
100000 og et samlet salg p& mindre end eller 1lig med 10000,
tastes:

Fornavn

Efternavn

Afd nr

Gage >100000
Provision T
Samlet Salg <10000

Bil nr
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Tryk: PF1l eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post, som passer til disse
kriterier:

Fornavn Ditte

Efternavn  Mikkelsen

Afd nr 05

Gage 90000

Provision 4.5
Samlet_Salg 15000
Bil nr 3NK 791T

ANVENDELSE AF M@NSTERSAMMENLIGNING

Poster kan se@ges pd grundlag af mgnstre. UNIPLEX-II+ database-
formularer viser poster pd skarmen, hvis de passer til det men-
ster, der angives.

Dette gor det muligt at spge efter alle posterne p& konsulenter
med efternavne som begynder med 'D' eller efternavne mellem 'A'
og 'C'.

Dette kan udfpres med at anvende et mgnster.

Operatoren = (1lig med) bruges til indtastning af et menster.
Poster vises kun pd skarmen, hvis de svarer til menstret.
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Operatoren ! (ikke 1ig med) kan ogsd bruges til indtastning af et

mpnster. Poster vises kun p& skarmen,

monstret.

Tilladte mgnstre:

hvis de ikke svarer til

n* finder alle poster, hvor feltet begynder med n

*n finder alle poster, hvor feltet slutter med n

n-n¥* finder alle poster, hvor feltet begynder med n

? bruges til at udfylde dele af et felt, som er
ukendte

GRUNDLEGGENDE M@NSTERSAMMENLIGNING

For at s¢ge efter de konsulenter hvis efternavn begynder med 'D',

tastes fplgende:

Fornavn
Efternavn =D*
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr
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Tryk: PF1l eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post 1 tabellen, der passer
til dette kriterium:

Fornavn Jenny
Efternavn Dahl
Afd_nr 01_

Gage 135000 )
Provision 5

Samlet_Salg 135225

‘ Bil nr PBW 466T_

Vaelg: FIND

Fplgende kriterier vil s¢ge efter alle de salgere hvis efternavn
begynder med 'S', med en gage storren end 100000, et samlet salg
pd& mindre end 10000 og en provision pa 4%:

Fornavn

Efternavn =8%

Afd nr

Gage >100000_

Provision 4
Samlet_Salg <10000
Bil nr
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Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post som passer til kriteri-
erne:

Fornavn Robert

Efternavn Bundensen

Afd nr 02_

Gage 157500

Provision 4
Samlet Salg 9500
Bil nr JTW 945W

VELG INTERVAL

Mpnstersammenligning kan bruges til at s¢ge i databasens tabel
efter en razkke af poster. Bemzrk: Intervaller skal afgranses af
Ly og VAV.

Valg: FIND

For at vise alle konsulenter med efternavne i intervallet 'A' til
lc':

Fornavn

Efternavn =EA-CA*
Afd _nr T
Gage

Provision

Samlet_Salg

Bil nr
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Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post som passer til kriteri-
et:

Fornavn John

Efternavn Becker

Afd nr 03__

Gage 105000

Provision 5
Samlet_ Salg 150000
Bil nr RLE 558W_

Poster, der ikke opfylder et mgnster kan findes ved at anvende
operatoren (!) ikke 1ig med. Dette viser alle de poster, der ikke
passer til det indtastede kriterium. Mognstersammenligning kan
bruges til at s¢ge i databasens tabel efter en razkke af poster.

For at vise alle konsulenter med efternavne udenfor intervallet
'B' ti1 'Z':

Fornavn

Efternavn VEB-ZA*
Afd nr T
Gage

Provision

Samlet Salg

Bil nr
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Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post som passer til kriteri-
et:

Fornavn Markus

Efternavn Andreasen

Afd nr 04

Gage 105000

Provision 6

Samlet Salg 30000

Bil nr HIL 927X

Komma kan anvendes i en mgnstersammenligning til at adskille for-
skellige mgnstre, der skal bruges i spgningen efter poster.

For at finde alle konsulenter med efternavne, der begynder med
enten 'A' eller 'C':

Fornavn

Efternavn =EA,CA*
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_ Salg
Bil nr
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Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post som passer til kriteri-
et:

Fornavn Jane

Efternavn Clausen

Afd nr 04_

Gage 150000

Provision 5
Samlet_Salg 15000
Bil nr UBH 672W

REDIGERING AF DATAPOSTER

Funktionen REDIGER anvendes til at @ndre information i en tabel.
For data tilfpjes, skal man forst finde den post, der skal opda-
teres. Brug FIND funktionen til at finde posten og vise den pa
skermen.

Velg derefter REDIGER. Derefter anbringer UNIPLEX-II+ marke¢ren pa
det forste felt i formularen, og nye data kan skrives oven i den
eksisterende post.

Brug standard redigeringskommandoerne i UNIPLEX-II+, nar teksten
redigeres.

<RETUR> medfgrer at mark¢ren flyttes ned i det naste felt i for-
mularen. <ESC> e gemmer den nyredigerede udgave af posten.

Vaelg: FIND
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For at finde posterne pd alle konsulenter med efternavnet
"Becker", tastes:

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr

Tryk: PF1 eller <ESC> e

Fornavn John
Efternavn Becker
Afd nr 03_
Gage 105000

Provision 5
Samlet_ Salg 150000
Bil nr RLE 558W_

Velg: REDIGER Brug TAB tasten til at flytte
markeoren indtil den fremhaver
REDIGER funktionen og tryk sa
<RETUR>.
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UNIPLEX-II+ placerer marke¢ren i det forste felt i posten:

Fornavn Elohn
Efternavn Becker
Afd nr 03

Gage 105000
Provision 5
Samlet_Salg 150000
Bil nr RLE 558W_

For at @ndre i feltet Gage, bruges PIL NED til at flytte mark¢ren
til feltet Gage.

For at @ndre gagen til 140000, tastes:

Fornavn John
Efternavn Becker
Afd nr 03_

Gage 140800
Provision 5 -
Samlet Salg 10000

Bil nr RLE 558W_
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Efter hver eneste redigering vil PF9/<ESC> g medfpre, at posten
afbrydes og forlades uandret; PF1/<ESC> e medforer at den redige-
rede wudgave accepteres og udfpres. For at acceptere den redi-
gerede udgave, tastes:

Tryk: PF1 eller <ESC> e

UNIPLEX-II+ accepterer den nyredigerede post og gadr ud af REDIGER
funktionen.

SLETNING AF POSTER

FIND bruges altid til at lokalisere den post, der skal arbejdes
med.

SLET bruges derefter til at slette posten.
Ver forsigtig, da slettede poster ikke kan retableres.

For at slette posten "Becker" fra tabellen konsulenter:

Velg: FIND

For at finde posterne p& alle konsulenter med efternavnet
"Becker", tastes:

Fornavn

Efternavn =Becker
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr
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Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX~II+ viser den ferste
post i tabellen:

Fornavn John
Efternavn Becker
Afd nr 03___
Gage 140000

Provision 5
Samlet_Salg 150000
Bil nr RLE 558W

Vaelg: SLET Brug piletaster til at flytte
. marke¢ren indtil den fremhaver
SLET funktionen. Tryk <RETUR>

UNIPLEX-II+ viser fglgende ledetekstlinie pa skarmen:

Tryk '*' for at slette posten, AFBRYD for at bevare den

Posten kan slettes ved at trykke '*'; AFBRYD medforer, at SLET
funktionen afbrydes, og at posten efterlades intakt.

Tryk: '*! Dette sletter posten og SLET
funktionen forlades automa-
tisk.
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OPRET NYE POSTER I EN TABEL

OPRET funktionen anvendes til at oprette en ny datapost i en ta-
bel.

Valg: OPRET Brug TAB tasten til at frem-
have OPRET funktionen, og
tast <RETUR>.

Man kan nu frit indtaste en ny post i tabellen.

Data indsattes i hvert felt. Et felt kan forblive tom, hvis der
ikke findes data at indtaste.

<RETUR> flytter marke¢ren fra et felt til det naste. Ogsd ved
hjelp af piletasterne kan man flytte rundt mellem felterne.

Anvend UNIPLEX-II+ standard redigeringskommandoerne til at slette
og indsatte tekst, nar du skriver.

<ESC> g medfprer, at OPRET funktionen afbrydes; den nye post
bliver ikke indfe¢rt i tabellen.

<ESC> e medfgrer, at den nye post accepteres og gemmes i tabel-
len.

NAdr du har trykket <ESC> e, er du stadig i OPRET tilstand. Tryk
<ESC> g for at afbryde OPRET tilstanden.
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UDSKRIVNING AF POSTER

Funktionen UDSKRIV bruges til at udskrive poster til en opgave.
Poster, der skrives ud, formateres automatisk, ndr de bruges sam-
men med programmerne brevfletning og rapport generator.

UDSKRIVNING AF SAMLEDE POSTER

Valg: UDSKRIV Brug TAB tasten til at frem-
have UDSKRIV funktionen, tast
<RETUR>.

Brug et se¢gekriterium til at vise de poster, der o¢nskes ud-
skrevet. For at udskrive alle poster pa konsulenter med efter-
navne i intervallet 'A' til 'C':

Fornavn

Efternavn =EA-CA*

Afd nr o
Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr

Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser en indda-
talinie, hvor der angives et
opgavenavn til udskriften.

Indtast et registeropgavenavn

Indtast et opgavenavn og tryk <RETUR>.
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Tryk: PFl1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post 1 tabellen, som passer
til dette kriterium:

Fornavn John
Efternavn Becker
Afd nr 03__
Gage 140000

Provision 5
Samlet Salg 150000
Bil nr RLE 558W_

Nar UNIPLEX-II+ finder den forste post, vises fplgende ledetekst-
linie pad skarmen:

<RETUR> valger, <TAB> udelader, <ESC> e valger alle,
AFBRYD afbryder

<RETUR> skriver den aktuelle post ind i MF lagret og viser den

naste
<TAB> udelader den aktuelle post og viser den naste
AFBRYD afbryder UDSKRIV funktionen

<ESC> e skriver automatisk ALLE poster ud, som svarer til kri-
teriet, i registeropgaven.

Tryk: PF1 eller <ESC> e Dette udskriver alle poster
til en opgave.
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UDSKRIVNING AF DELE AF POSTER

Du kan udskrive en hvilken som helst del af en eller flere poster
til en opgave.

Velg: UDSKRIV Brug TAB tasten til at frem-
have UDSKRIV funktionen, tryk
<RETUR>.

For kun at udskrive spjlerne Fornavn, Efternavn, Afd nr og Gage
fra tabellen konsulenter, flyttes marke¢ren til feltet Fornavn:

Tryk: <ESC> (( Denne kommando markerer det
¢verste punkt af den del, der
onskes udskrevet.

Flyt marke¢ren ned til feltet Gage:

Tryk: <ESC> )) Denne kommando markerer det
nederste punkt af den del,
der ¢nskes udskrevet.

Indtast nu FIND s¢gekriteriet:

Fornavn

Efternavn =EA-CA*

Afd nr T
Gage
Provision
Samlet_ Salg
Bil nr

Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser en indda-
talinie, hvor der angives et
opgavenavn til udskriften.
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Indtast et registeropgavenavn

Indtast et

Tryk: PF1

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_Salg
Bil nr

Nar UNIPLEX-

opgavenavn og tryk <RETUR>.

eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
post 1 tabellen, som passer
til dette kriterium:

John
Becker
03
140000

5

150000
RLE 558W_

II+ finder den forste post, vises folgende ledetekst-

linie pa skarmen:

<RETUR> valger, <TAB> udelader, <ESC> e valger alle,
AFBRYD afbryder
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<RETUR> skriver den aktuelle post ind i MF lagret og viser den

naste

<TAB> udelader den aktuelle post og viser den naste

AFBRYD afbryder UDSKRIV funktionen

<ESC> e skriver automatisk ALLE poster, som svarer +til Kkrite-
riet

Tryk: PF1 eller <ESC> e Dette udskriver alle poster

til en opgave.

MARKERING AF POSTER

Funktionen MARKER anbringer dataposter i et af de 10 MF lagre 1
UNIPLEX-II+.

En forklaring pd, hvordan man kan markere og flytte poster ved
hjelp af database-formularer, findes i integreringsepvelsen til
sidst i dette kapitel.

BRUGERDEFINEREDE FORMULARER

Indtil nu er der blevet anvendt et standard formular-layout for
at fa& adgang til databasen og for at udfere forespoprgsler. En
database kan indeholde brugerdefinerede formular-layout til mere
specialiserede opgaver. Installationen kan for eksempel indeholde
en formular, der giver adgang til 2 eller flere databasetabeller
pa en gang.
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OM BRUGERDEFINEREDE FORMULARER

I database-formularmenuen:

Velg: Brug markeren til at fremhave funk-
'Brugerdef. formularer' tionen 'Brugerdefinerede formularer',
tryk <RETUR>.

Velg: f.eks 'bil id’' Brug piletasterne til at fremhave
'bil id' og tryk <RETUR>.

Denne formular bruges til at fa adgang til tabellerne biler og
biltype.

Enhver forbindelse mellem to tabeller defineres ved en falles
spjle. Der kan for eksempel i denne formular udfgres forespergs-
ler i to tabeller, fordi begge indeholder en s¢pjle med navnet
Bil id.

I alle formularer med flere tabeller benzvnes den forste tabel i
formularen "hovedtabel", og efterfgplgende tabeller benavnes
"undertabeller". I hovedtabellen SKAL du skrive i et felt til den
felles spjle for der gives adgang til undertabellen/tabellerne.

Derefter kan du g& ind i undertabellerne ved hjzlp af funktionen
TABEL.

BEMEARK : I UNIPLEX-II+ Reference manualen (i afsnittet om
database-formularer) findes der beskrivelser og eksempler pa op-
rettelse af brugerdefinerede formularer.
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DATABASE- OG TABELNAVNE

Brug felgende retningsliner , nadr du opretter databaser og tabel-
ler: husk at navne ikke md vare lazngere end 12 tegn og at de kun
kan bestd af tal og bogstaver. Brug IKKE punktum, / eller ope-
ratorerne + - *, samt ®,¢ og &.

OPRETTTELSE AF DATABASER OG TABELLER

Menuen DATABASE ADMINISTRATION er tilgengelig fra database-
formularer menuen, og i denne findes generelle database admini-
strationsfaciliteter.

I denne menu opretter funktionen OPRET DATABASE en ny database.
Der findes en inddatalinie, hvorpd databasenavnet indtastes:;
<RETUR> medfgrer, at databasen oprettes, og du returnerer til me-
nuen.

Menuen TABEL ADMINISTRATION er tilgangelig fra hoveddatabase-
formularer menuen, og i denne findes generelle tabel administra-
tionsfaciliteter.

I denne menu opretter funktionen OPRET TABEL en ny tabel i en ek-
sisterende database.

Denne formular beder om et navn pd tabellen samt navne pa hver
s¢jle, den indeholder. For hver sgpjle defineres ogsd en langde og
tegntypen. Tabel- og s¢jlenavne er uafhengige af hinanden.

BEMERK: De galdende s¢jletyper beskrives i UNIPLEX-II+ Reference
manualen.
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<TAB> tasten bruges til at flytte mellem felterne i formularen.
Tryk <RETUR> for at flytte en linie ned.

Tryk <ESC> e for at oprette tabellen. Du kan fortsatte med at op-
rette endnu en tabel i databasen, eller trykke <ESC> q for at af-
bryde.

GIV NYT NAVN, KOPIER OG SLET DATABASER OG TABELLER

Du kan slette og give databaser og tabeller nye navne ved at an-
vende de respektive funktioner i menuerne Database adm. og Tabel
adm.

INTEGRERINGSEKSEMPLER

Fplgende integreringseksempler viser, hvordan man far adgang til
tekstbehandling og kalkulation inde fra UNIPLEX-II+ database-for-
mularer.

INTEGRERING AF DATABASE-FORMULARER/TEKSTBEHANDLING

Velg databasen 'salg' og tabellen konsulenter. For at markere
dataposter fra tabellen konsulenter i databasen salg og flytte
dem over i en tekstbehandlingsopgave:

Velg: 'Opret/rediger poster' Denne funktion viser fplgende
formular:

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_ Salg
Bil nr
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MARKERING AF DATABASE POSTER
Velg funktionen MARKER
For kun at marker s¢jlerne Efternavn, Afd nr og Gage:

Flyt mark¢ren til Efternavn og Dette markerer den forste del
tryk <ESC> (( af den post du ¢nsker at mar-
kere.

Flyt mark¢ren ned til Gage og Dette markerer den sidste del
tryk <ESC> )) af den post du ¢nsker at mar-
kere.

For at markere Efternavne, Afd nr og Gage for afdeling 1, tastes
folgende FIND s¢gekriterium:

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr

Tryk: PF1l eller <ESC> e UNIPLEX-II+ viser den forste
. post, som passer til denne
specifikation og viser fplg-

ende ledetekstlinie:

<RETUR> valger, <TAB> udelader, <ESC> e vaelger alle,
AFBRYD afbryder




Tryk: <ESC> e

Velg: P7 (VINDUE)
Valg: P7 (INTEGRATION)

Velg: 'Tekstb./vindue'

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet Salg
Bil nr

DATABASE-FORMULARER

Dette markerer alle de data,
som passer til specifika-
tionen og anbringer en kopi i
standard MF lagret.

Dette wviser en midlertidig .
tekstbehandlingsopgave i et
"pop up" vindue pa skarmen:

UNIPLEX
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For at redigere ¢velsesopgaven "integrer", gives kommandoen:

Tryk: <ESC> mi eller <SK>PF9 UNIPLEX-II+ beder om navnet
pd en opgave som skal flettes
over i den midlertidige op-
gave:

Indtast opgavenavn: integrer

Indtast navnet pd opgaven, "integrer" og tryk <RETUR>.
Opgaven indflettes; marko¢ren anbringes som vist neden under:

Fornavn
Efternavn
Afd nr
Gage
Provision
Samlet Salg

Bil nr e

UNIPLEX integrer SL66 s1 1:1

FRA: John

CC: Jenny Anders David Arnold
PERSONALE OG GAGE

Fprst og fremmest vil vi byde vores nye medarbejder Annette vel-
kommen.

Som I alle ved rejser Jenny fra os i tre maneder - fra naste uge
af - for at lancere produktet i Europa. Annette skal hjzlpe til
her, s8 giv hende al den assistance, I kan, indtil hun falder
til.

Her er det nuverende gageniveau for kontoret i Region @st; giv
mig venligst jeres kommentarer hurtigst muligt.

269
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DATABASE-FORMULARER

Du kan nu flytte tallene for afdeling Ost. Flyt marke¢ren ned til
slutningen af opgaven og giv FLYT kommandoen:

Tryk: <ESC> *i

Fornavn
Efternavn
Afd nr

Gage
Provision
Samlet_Salg
Bil nr

Denne flyt kommando indsatter
indholdet af MF lagret ved
den aktuelle marker position:

UNIPLEX integrer

Vo..Tooo.... T.....
Hill 01
Dobbs 01

Kingsley 01
Wallace 01
Heywood 01
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Du kan nu o¢nske at gemme den nye udgave af "integrer"
overskrive den oprindelige opgave.
For at gore det:
Tryk: PFl - PF4 eller <ESC> x UNIPLEX-II+ viser fplgende
ledetekstlinie:

Indtast opgavenavn:

For at erstatte den oprindelige udgave af "integrer" med den ny-
redigerede udgave, skrives:

Indtast opgavenavn: integrer

Tryk: <RETUR> UNIPLEX-II+ viser foglgende
ledetekstlinie:

Opgave eksisterer, tryk '*' for at overskrive eller <RETUR> for
at annullere.

Tryk: '*! UNIPLEX-II+ gemmer den nye
udgave af integrer og over-
skriver den oprindelige ud-
gave.

For at afbryde opgaven:

Tryk: PF9 eller <ESC> g UNIPLEX-II+ viser fplgende
ledetekstlinie:

Tryk '*' for at afbryde eller <RETUR> for at fortsatte

Tryk: '*' Opgaven forlades, og du re-
turnerer til Database-formu-
larer.
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RAPPORT GENERATOR

UNIPLEX-II+ rapport generator er et effektivt system til héndte-
ring og formatering af data. Data kan i realiteten forekomme i et
hvilket som helst format. Oplysninger fra UNIPLEX-II+ databasen,
tekstbehandlingsopgaver, eller andre XENIX applikationer kan hur-
tigt wved hj=lp af beregninger og omfattende formatering omdannes
til en professionel rapport.

Rapport generator programmet er s& fleksibelt, at det klarer selv
de mest indviklede rapporter, f.eks generering af udskrift, eller
beregninger udfra lg¢noplysninger fra databasen.

Rapport generatoren er let at anvende, da den accepterer skema-
tisk opstillede skabeloner til at konstruere rapporterne i stedet
for det besvarlige og omstendelige sprog, som mange rapport gene-
reringsprogrammer anvender. Effektive beregningersfunktioner ger
det let at beregne summer, gennemsnit o.s.v.

Rapport generatoren er faktisk et filter. Data kan overfores
enten fra UNIPLEX-II+ databasen eller et andet modul til rapport
genereringssystemet sammen med en skabelon, som beskriver rap-
portens udseende og detaljerede oplysninger. UNIPLEX-II+ rapport
generatoren arbejder herudfra for at frembringe den ¢nskede rap-
port. Rapporten kan derefter overfores +til skriveren eller
udskrivningskeen, hvis det er ngdvendigt.

Fplgende skema illustrerer hvordan rapport generatoren fungerer:

RAPPORT SKABELON
INDDATA —-———=> RAPPORT GENERATOR ————> UDDATA
Indeni skabelonen findes alle instruktionerne til dataredigering

og formatering i sektioner. Hver sektion angiver en speciel ope-
ration.
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Planlaeg altid rapporten ferst. Du far sandsynligvis kun problemer
med rapport generatoren, hvis du ikke planlagger omhyggeligt.

Det wvil ofte hjzlpe at lave en skematisk oversigt over, hvordan
rapporten skal fungere. Overvej rapportens udseende og de be-
regninger, som er ngdvendige. Planlag derefter de sektioner, der
behgves, p& et stykke papir, og lav til sidst rapporten.

Nogle af de begreber der er forbundet med brugen af rapport gene-
rator kan virke indviklede i begyndelsen, og den rakkefplge,
hvori rapport generator systemet stgpder pad sektionerne i skabe-
lonen er afge¢rende. Tenk dig grundigt om, for du begynder.

Der eksisterer effektive funktioner til beregninger af summer,
gennemsnit, mindste vaerdi, steorste verdi og optallinger. Der ek-
sisterer desuden funktioner til afrunding, beregning af rest ved
division, absolut verdi og héandtering af strenge. Der findes om-
fattende formateringsfaciliteter, der inkluderer venstrestil,
hojrestil og centrer, skift mellem store og smd bogstaver, place-
ring af decimalpunktet og fortegnshandtering, kontrol og under-
trykkelse af foranstillede nuller.

Fleksibilitet sikres af rapport generatorens evne til at hente
information fra en hvilken som helst kilde i et hvilket som helst
format. Data kan hentes fra standard inddata, fra alle andre
filer, UNIPLEX-II+ databasen eller en hvilken som helst bruger-
applikation. Skilletegn til felter og poster kan defineres til at
hente data fra en hvilken som helst brugerapplikation.

BEGREBER BAG RAPPORT GENERATOREN

En hvilken som helst rapport kan opdeles i tekstdele, der kan
gentages. I et firmas medarbejderrapport, der er opdelt efter
regioner, vil visse tekstdele blive gentaget for hver region i
firmaet. I denne tekst om hver region vil visse tekstdele blive
gentaget for hver enkelt medarbejder.

Der kan wudfpres alle de beregninger, der md& vare nedvendige.
Flere sektioner kan angives, og ved hjelp af specielle udsagn kan
du kontrolere, hvorndr og p& hvilke betingelser en sektion skal
udfores.
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I tilgift +til formateringsfaciliteterne i UNIPLEX-II+ tekstbe-
handlingen giver rapport generatoren yderligere mulighed for at
kontrollere formateringen af en rapport.

OPBYGNING AF EN SKABELON

G& ind i tekstbehandlingsmenuen og velg menufunktionen 'Opret
opgave'. N&r statuslinien og formatlinien kommer frem péd skermen,
kan du begynde.

INDTASTNING AF TEKST

Ferst skal du fortalle rapport generator prcgrammet, at du ¢nsker
at indtaste tekst. Dette angives ved at skrive :TEXT ved skarmens
venstre kant. Du kan give rapporten en overskrift samt navngive
de spjler, som rapporten skal indeholde:

:TEXT
Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE

I denne skabelon o¢nsker du nu at anbringe feltangivelser, som de-
finerer de steder, hvori der skal indsattes dataverdier, ndr rap-
port generator programmet udferes. Hver feltangivelse gives et
navn og langden angives ved at bruge specialtegnene 'EA' og .
Til denne rapport behgves den samlede gageudbetaling for hver af-
deling, og det punkt, hvori beregningen skal indsattes, angives
sdledes ved at bruge fplgende feltangivelse:

I TEXT
Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE

Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A
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UDF@RELSE AF BEREGNINGER

Rapport generator programmet "tanker" i sektioner, hver sektion
er et sat instruktioner der angiver, hvordan de ¢nskede dataver-
dier skal formateres og redigeres. Da dette skal vaere sektionen
"afdeling" i rapporten, er det npdvendigt at fortazlle hvilken
type wudregninger der vil blive brug for. Dette gpres ved at
skrive :LOCAL. :LOCAL angiver den betegnelse, der henvises til
samt den wudregning der o¢nskes - i dette tilfazlde den samlede
gageudbetaling.
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Alle :LOCAL udsagn afsluttes med et semikolon. Udsagnet indtastes
sdledes pa& folgende made:

:LOCAL
Samafd = sum(gage);
:TEXT
Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE

Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A

:CONTROL

Husk at det er ngdvendigt at angive at beregningen skal foretag-
es, nar afdelingen skifter, og sektionen starter forfra med at
angive konsulenter og gager, samt beregning af gagesummen i den
naste afdeling. Denne instruktion gives med udsagnet :CONTROL,
som specificerer hvorndr og under hvilke betingelser en sektion
udfgres. Der er tre typer "CONTROL", I dette eksempel er der brug
for break control. Denne angiver, at sektionen pabegyndes igen,
hvis betingelsen er e@ndret siden den forrige ©beregning. Alle
:CONTROL udsagn afsluttes med et semikolon.

Fplgende udsagn:
break afdeling;

vil sikre, at sektionen bliver pdbegyndt igen hver gang afdeling-
en &ndredes.
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:CONTROL udsagnet angives pa fplgende méde:

: CONTROL
break afdeling;
:LOCAL
Samafd = sum(gage);
:TEXT
Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling
AFDELING KONSULENTER GAGE
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A

NAVNGIVNING AF EN SEKTION

Nu er der kun tilbage at navngive sektionen. En sektion navngives
altid ved at anvende syntaksen:

§SECTION-sektionsnavn

hvor sektionsnavn er et entydigt navn, som du valger. To hojre
parenteser )) bruges til at vise slutningen pd en sektion. Da
denne sektion refererer til afdelingen, kan dette bruges som
navn:

§SECTION-afdeling

:CONTROL
break afdeling;
:LOCAL
Samafd = sum(gage);
TTEXT
Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling
AFDELING KONSULENTER GAGE
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A

))
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Du kan definere et fast sideskift for hver gang afdelingen bliver
@#ndret wved at indtaste kommandoen .FS nederst i sektionen pa
fplgende made:

§SECTION-afdeling

:CONTROL
break afdeling;
:LOCAL
Samafd = sum(gage);
:TEXT
Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling
AFDELING KONSULENTER GAGE
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A
.FS

HENT EN UNDERSEKTION FREM

Det er nedvendigt at indtaste et udsagn i ovenstdende sektion,
der henter den undersektion frem, som skal indeholde felterne til
dataposterne. Hvis det o¢nskes kan hele sektionen intastes pa det
sted, hvor det naturligt ville forekomme (mellem spjleoverskrift-
erne og linien med udregningen. Dette kan imidlertid ge¢re det
svert at forstd skabelonen.
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En

lg¢sning er at indtaste sektionsnavnet pd undersektionen, der
hvor

den naturligt ville forekomme, men UDEN BINDESTREG og der-
efter indtaste sektionen pd normal vis til sidst. Indtast folg-
ende udsagn til undersektionen:

SSECTION-afdeling
:CONTROL

break afdeling;
:LOCAL

Samafd = sum(gage);
:TEXT

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE
§SECTION poster

Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A
.FS

))

Sektionen afdeling er nu fardig.
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OPRET EN UNDERSEKTION

Undersektionen +til skabelonen har kun brug for felter til data-
posterne: afdeling, navn og gage. Sektionen skal navngives. Giv
den samme navn som i sektionen afdeling, men denne gang MED
bindestreg:

§SECTION-afdeling

: CONTROL

break afdeling;
:LOCAL

Samafd = sum(gage);
: TEXT

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGEE
§SECTION poster
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A
.FS
))
§SSECTION-poster
:TEXT

Eafdeling A Enavn A Egage A
))
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HOVEDSEKTION

To af de tre sektioner til denne rapport er nu fardige. Den
sidste - eller den "ydre" - sektion skal indeholde alle de top-
0og bundmarger tekster, som der behgves, samt den tekst der for-
klarer formdlet med rapporten:

:TEXT
.TM1
Afdelingsanalyse
.BM1
_S...

Denne rapport viser de gageudbetalinger der har fundet sted til
hver afdeling i virksomheden i perioden 01/01/86 - 01/01/87.
§SECTION-afdeling

:CONTROL

break afdeling;

:LOCAL

Samafd = sum(gage):;

(TEXT

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE
SSECTION poster
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A
.FS
))
§SSECTION-poster
I TEXT .
Eafdeling A Enavn A Egage A

))

Denne sektion skal ogsd indeholde en beregning, der viser de sam-
lede gageudbetalinger til alle afdelinger i virksomheden.
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Dette gores pd npjagtig samme made som ved oprettelse af sektion-
en afdeling - ved at anvende :LOCAL udsagn og ved at angive et
felt til resultatet af beregningen:

:LOCAL
Samfirma = sum(gage);
:TEXT
.TM1

Afdelingsanalyse
.BM1

- § —_

Denne rapport viser de gageudbetalinger der har fundet sted +til ‘
hver afdeling i virksomheden i perioden 01/01/86 - 01/01/87.
Samlede gageudbetalinger til alle afdelinger ESamfirma A
§SECTION-afdeling
:CONTROL
break afdeling;
:LOCAL
Samafd = sum(gage);
:TEXT

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE
§SECTION poster
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A

.FS

§SSECTION-poster
:TEXT

Eafdeling A Enavn A Egage A

) .

I hovedsektionen, skal man desuden angive alle de feltnavne, som
er anvendt til at identificere felterne i skabelonen. Det gores
ved at anvende et :LABEL udsagn. I denne skabelon er der blevet
anvendt tre feltnavne: afdeling, navn og gage.
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Hver :LABEL udsagn afsluttes med et semikolon. :LABEL sektionen

bor indtastes p& feolgende made:

:LABEL

afdeling;

navn;

gage;

:LOCAL

Samfirma = sum(gage);
:TEXT

. TM1

Afdelingsanalyse
.BM1

- § -

Denne rapport viser de gageudbetalinger der har fundet sted
hver afdeling i virksomheden i perioden 01/01/86 - 01/01/87.

Samlede gageudbetalinger til alle afdelinger ZSamfirma A
§SECTION-afdeling

:CONTROL

break afdeling;

:LOCAL

Samafd = sum(gage);

:TEXT

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE
§SECTION poster
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A

.FS
))
§SSECTION-poster
:TEXT

Eafdeling A Enavn A Egage A
))
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Som f¢r er det neodvendigt at indsaztte en henvisning til sektionen
"afdeling". Indsat udsagnet §SECTION afdeling, men UDEN BINDE-
STREG, mellem den fritformaterede tekst og feltet til beregningen
péd fplgende méade:

:LABEL

afdeling;

navn;

gage;

:LOCAL

Samfirma = sum(gage);
{TEXT

. TM1

Afdelingsanalyse
.BM1

_S_

Denne rapport viser de gageudbetalinger der har fundet sted
hver afdeling i virksomheden i perioden 01/01/86 - 01/01/87.
§SECTION afdeling

Samlede gageudbetalinger til alle afdelinger ESamfirma A
§SECTION-afdeling

:CONTROL

break afdeling;

:LOCAL

Samafd = sum(gage):;

TTEXT

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE
§SECTION poster

Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A
.FS
))
SSECTION-poster
:TEXT

))

Eafdeling A Egage A
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Til slut navngives sektionen, og parenteserne anvendes til
vise, hvor den slutter:

§SECTION-firma

:LABEL

afdeling;

navn;

gage;

:LOCAL

Samfirma = sum(gage):;
:TEXT

. TM1

Afdelingsanalyse
.BM1

_§_

Denne rapport viser de gageudbetalinger der har fundet sted
hver afdeling i virksomheden i perioden 01/01/86 - 01/01/87.
§SECTION afdeling

Samlede gageudbetalinger til alle afdelinger ESamfirma A
))

§SECTION-afdeling

:CONTROL

break afdeling;

:LOCAL

Samafd = sum(gage):;

:TEXT

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE
§SECTION poster

Samlet gageudbetaling for denne afdeling = ESamafd A
.FS

))
§SECTION-poster
:TEXT

Eafdeling A Enavn A Egage A
))

Virksomhedsrapporten er nu fardig.
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Tryk <ESC> e og indtast opgavenavnet 'skabelon'. Dette vil gemme
rapportskabelonen.

UDFQPRELSE AF RAPPORT GENERATOREN

Antag at du har fglgende inddataopgave:

Kobenhavn Brian 150000
Kobenhavn Jan 200000
Kgpbenhavn Sanne 400000
Odense Ivan 200000
Odense Jens 160000
Odense Krista 190000

Du kan nu fortsaztte og udfepre rapporten ved at anvende folgende
kommandoer: ‘

ureport skabelon <inddatafil> uddatafil

Resultatet af uddataopgaven vises p& naste side.
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. TM1

Afdelingsanalyse
.BM1

_§_

Denne rapport viser de gageudbetalinger der har fundet sted til
hver afdeling i virksomheden i perioden 01/01/86 - 01/01/87.

Firmaets gageniveau opdelt efter afdeling

AFDELING KONSULENTER GAGE
Kobenhavn Brian 150000
Kgpbenhavn Jan 200000
Kpbenhavn Sanne 400000
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = 750000
.FS
AFDELING KONSULENTER GAGE
Odense Ivan 200000
Odense Jens 160000
Odense Krista 190000
Samlet gageudbetaling for denne afdeling = 550000
.FS

Samlede gageudbetalinger til alle afdelinger 1300000
.FS

RESUME

Denne skabelon kan bruges til at generere alle typer rapporter,
som viser data for konsulenter, afdelinger og gageudbetalinger.

Andre egenskaber i rapport generatoren beskrives i de 12 skabelon
eksempler, der findes i resten af dette kapitel.
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SKABELON EKSEMPLER

I det folgende vises nogle eksempler p& skabeloner, som illu-
strerer rapport generator programmets effektivitet og fleksibi-
litet.

EKSEMPEL 1: Et enkelt, kort brev der viser, hvordan rapport gene-
rering kan acceptere data i enten normal eller indflet opgave
format.

EKSEMPEL 2: En skabelon der viser, hvordan rapport generatoren
kan bruges til at udskrive adressemzrkater.

EKSEMPEL 3: Et eksempel pd simple beregninger i en skabelon, som
anvendes til at udskrive en fplgeseddel.

EKSEMPEL 4: Det samme skabelon eksempel der viser, hvordan for-
materingsfunktionerne anvendes for at udskrive en fglgeseddel.

EKSEMPEL 5: Et eksempel p& en virksomhedsrapport med detaljerede
oplysninger om afdelingsnavne, konsulenter, gage og provision.

EKSEMPEL 6: Det samme skabelon eksempel, men hvor der vises hvor-
dan rapport generatoren kan omordne data og sorterer dem efter
afdeling.

EKSEMPEL 7: Denne skabelon viser, hvordan en mere indviklet rap-
port opstilles for de induviduelle afdelinger og virksomheden.

EKSEMPEL 8: En skabelon som viser, hvordan der kan opstéd afrund-
ingsfejl i rapporter.

EKSEMPEL 9: Det samme eksempel der viser, hvordan afrundingsfaci-
liteten kan bruges til at fjerne afrundingsfejl.

EKSEMPEL 10: En virksomhedsrapport der viser, hvordan betinget
beregning kan bruges til at pavirke rapportens beregningesmetode.

EKSEMPEL 11: En skabelon som viser, hvordan rapport generatoren
anvendes til at beregne kredit og debet i regnskaber.

EKSEMPEL 12: Et eksempel p& en rapport generator hvor der anvend-
es SELECT udsagn fra databasen.
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EKSEMPEL 1

Dette eksempel er et enkelt, kort brev (ligesom et standardbrev
til Dbrevfletning), der viser, hvordan rapport generatoren accep-
terer data i enten NORMALT eller INDFLET OPGAVE format.

§SECTION-memo

:LABEL

efternavn, float;
fornavn, strip;
region, strip,delete;

afdeling
:LOCAL
modtager = fornavn, strip
:TEXT
MEMO
AFDELING: Eafdeling A
TIL: EfornavnA EefternavnA

Kere EmodtagerA

Jeg skriver for at meddele dig, at regionerne skal
reorganiseres.

Fra februar 1987 skal du vare ansvarlig for region EregionA.
For at diskutere disse @ndringer vil der blive afholdt et mode pa
regionskontoret i Kebenhavn fredag den 16. januar 1987.

Med venlig hilsen

John Andersen
Salgchef, DK
.FS

))
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Inddata i NORMALT format:

.SL4

Bool

Anne

3
Kpbenhavn

Danielsen
John

2

Aalborg

Egon
Eskildsen
1

Odense
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Inddata i INDFLET OPGAVE format:

Bool Anne 3 Kpbenhavn
Danielsen John 2 Aalborg
Eskildsen Egon 1 Odense
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MEMO
AFDELING: Kgbenhavn

TIL: Anne Bool

Kere Anne

Jeg skriver for at meddele dig, at regionerne skal reorganiseres.
Fra februar 1987 skal du vere ansvarlig for region 3.

For at diskutere disse @ndringer vil der blive afholdt et mgde pa
regionskontoret i Kg¢benhavn fredag den 16. januar 1987.

Med venlig hilsen

John Andersen
Salgchef, DK
.FS

MEMO
AFDELING: Aalborg

TIL: John Danielsen

Kere John

Jeg skriver for at meddele dig, at regionerne skal reorganiseres.
Fra februar 1987 skal du vare ansvarlig for region 2.

For at diskutere disse @ndringer vil der blive afholdt et mede pa
regionskontoret i Ke¢benhavn fredag den 16. januar 1987.

Med venlig hilsen

John Andersen
Salgchef, DK
.FS
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MEMO
AFDELING: Odense

TIL: Egon Eskildsen

Kzre Egon

Jeg skriver for at meddele dig, at regionerne skal reorganiseres.
Fra februar 1987 skal du vere ansvarlig for region 1.

For at diskutere disse @ndringer vil der blive afholdt et mgde pa
regionskontoret i Kg¢benhavn fredag den 16. januar 1987.

Med venlig hilsen

John Andersen
Salgchef, DK
.FS
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EKSEMPEL 2:

Dette eksempel viser, hvordan en skabelon kan bruges til at op-
stille adressemzrkater:

§SSECTION-adresser
:LABEL

fornavn, strip;
efternavn, float;

adressel;

adresse?2;

adresse3;

:TEXT

EfornavnA EefternavnA EfornavnA EefternavndA
Eadressel A Eadressel A
Eadresse? A Eadresse?2 A
Eadresse3 A Eadresse3 A

))
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Jette

Hald
Vestergade 5
6600 Vejen

Frede
Block
Mpllevenget 109
2650 Hvidovre

Jane
Sgrensen
Borkopvej 81
7080 Borkop

Margrethe
Mortensen
Italiensvej 36
2300 Ko¢benhavn S

John
Johansen
Klintegédrden
Landevejen 11
8000 Aarhus

RAPPORT GENERATOR
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Jette Hald
Vestergade 5
6600 Vejen

Jane S¢rensen
Boprkopvej 81
7080 Borkop

John Johansen
Klintegarden

Landevejen 11
8000 Aarhus

RAPPORT GENERATOR

Frede Block
Mgllevanget 109
2650 Hvidovre

Margrethe Mortensen
Italiensvej 36
2300 Ke¢benhavn S
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EKSEMPEL 3:

Dette eksempel viser, hvordan simple beregninger udfgres i en

skabelon til at udskrive en fplgeseddel.

§SECTION-fplgeseddel

:LABEL

betjen;

brugervej;

rabat;

:LOCAL

betjenpris = betjen * 75;
brugerpris = brugervej * 7;
ialtpris = betjenpris + brugerpris;
rabialt = ialtpris * rabat$;
betal = ialtpris - rabialt:;
tTEXT

Vedlagt finder De:
ENHED STK PRIS
Betjeningsvejledninger Ebetjen A kr. 75
Brugervejledninger EbrugervejA kr. 7
Pris ialt
Rabat

Netto pris
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IALT

kr.EbetjenprisA
kr.EbrugerprisA

kr.Eialtpris A

kr.Erabialt = A

kr.Ebetal A



10
100

10
0

RAPPORT GENERATOR
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Vedlagt finder De:
ENHED

Betjeningsvejledninger
Brugervejledninger

.FS

Vedlagt finder De:

ENHED

Betjeningsvejledninger
Brugervejledninger

.FS

RAPPORT GENERATOR

STK PRIS
10 kr. 75
10 kr. 7
Pris ialt
Rabat

Netto pris

STK PRIS
100 kr. 75
0 kr. 7

Pris ialt
Rabat

Netto pris
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EKSEMPEL 4:

Dette eksempel viser, hvordan skabelonen fra det forrige eksempel
kan @ndres sdledes at det opstiller en panere formateret rapport.
Bem®&rk at formateringsmgnstret bruges til at fjerne foranstillede
nuller og til at hejrestille tallene:

§SECTION-fplgeseddel
:LABEL
betjen;
brugervej;
rabat;
:LOCAL .
betjenpris = betjen * 75; right, format Kr.27Z,7227,2729.99;
brugerpris = brugervej * 7; right, format Kr.z27,227,72729.99;
ialtpris = betjenpris + brugerpris;

right, format kr.zZ,72272,2729.99;
rabialt = ialtpris * rabat$%; right, format kr.zZ72,7222,229.99;

betal = ialtpris - rabialt; right, format kr.Z272,227,229.99;
tTEXT

Vedlagt finder De:

ENHED STK IALT

Betjeningsvejledninger Ebetjen A . kr.EbetjenprisA
Brugervejledninger EbrugervejA . kr.EbrugerprisA

Pris ialt kr.Eialtpris A
Rabat Kr.Erabialt A

Netto pris kr.Ebetal
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Vedlagt finder De:

ENHED
Betjeningsvejledninger

Brugervejledninger

Pris ialt
Rabat

Netto pris
.FS

Vedlagt finder De:

ENHED

Betjeningsvejledninger
Brugervejledninger

Pris ialt
Rabat

Netto pris

7,500.00

6,700.00
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EKSEMPEL 5:

Dette eksempel pa en virksomhedsrapport viser
konsulenter, gage samt beregninger af provision:

§SECTION-virksomhed

afdelingsnavne,

:LABEL
afdeling
fornavn, strip;
efternavn, float;
gage, right, format = z7z,7Z9;
provision, right, format = Z9%;
:TEXT
VIRKSOMHEDSRAPPORT
Denne rapport indeholder en oversigt over alle konsulenter.
.FS
AFDELING KONSULENTER GAGE PROVISION

§SECTION medarbejdere
))

§SECTION-medarbejdere
:TEXT

EafdelingA EfornavnAEefternavnA XKgage A  Eprovisionh

))

Kgpbenhavn Brian Hermansen 150,000
Kgpbenhavn Jan Johnsen 200,000
Kpbenhavn Sanne Bendix 400,000
Odense Ivan Mikkelsen 200, 000
Odense Jens Jakobsen 160,000

302

10

10
10
10




RAPPORT GENERATOR

VIRKSOMHEDSRAPPORT

Denne rapport indeholder en oversigt over alle konsulenter.
.FS

AFDELING KONSULENTER GAGE PROVISION
Kgpbenhavn Brian Hermansen 150,000 10%
Kgpbenhavn Jan Johnsen 200,000 11%
Kgobenhavn Sanne Bendix 400, 000 10%
Odense Ivan Mikkelsen 200, 000 10%
Odense Jens Jakobsen 160, 000 10%
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EKSEMPEL 7:

Denne skabelon viser, hvordan en mere indviklet rapport opstilles
for hver enkelt afdeling og for hele virksomheden. BEMERK: Denne
skabelon anvender den samme inddata opgave som det forgdende ek-
sempel, bortset fra at der kun bruges feltet efternavn.

§SECTION-virksomhed

:LABEL

afdeling;

efternavn;

gage, left, format =(2ZZ,z29);
provision, left, format =Z9%

:LOCAL

VSum = sum(gage), right, format=2Z,ZZZ,ZZ9.
VAvg = avg(gage), right, format=z,ZZZ,Zz9.
VMax = max(gage), right, format=2Z,ZZZ,ZZ9.;
VMin = min(gage), right, format=2,22%Z,ZZ9.
VAntal = count(efternavn), right;

:TEXT

VIRKSOMHEDSRAPPORT

Denne rapport er opdelt efter afdeling.

Hver side indeholder afdelingsnavnet, kon-
sulenterne 1 afdelingen samt en analyse af
gagen i den pagaldende afdeling.

Den sidste side indeholder en analyse af
gagerne 1 hele virksomheden.

.FS

§SECTION afdeling

Analyse af gagerne i hele virksomheden

Antal konsulenter i virksomheden = EVAntal A
Samlet gage i virksomheden EVSum A
Gennemsnitsgage i virksomheden EVAvg A
A
A

Hpjeste gage i virksomheden = EVMax .
Laveste gage i virksomheden EVMin
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.FS

§SECTION-afdeling

:LOCAL

Afdnavn = afdeling, center;

Sum sum(gage), right, format=Z,Zz2Z,Z29.Z%Z;
Avg avg(gage), right, format=%Z,72%2Z,ZZ9.Z%;
Max max(gage), right, format=Z,ZZ%,ZZ9.Z%Z;
Min min(gage), right, format=%,ZZZ,ZZ29.Z%Z;
Antal = count(efternavn), right;

:CONTROL

break afdeling;

tTEXT

o

non

AFDELINGSRAPPORT

EAfdnavn A

Spjle 1 Spjle 2

§SECTION-medarbejdere

:LOCAL

salgsm = gage * 16 + (gage * provision) / 100, left,
format=2Z,22z,22%7,229.2%;

:TEXT
Konsulent Eefternavn A | Eefternavn A
Gage Egage A | Egage A
Salgsmal Esalgsm A | Esalgsm A
Provision Eprovision A Eprovision A
))
Antal konsulenter i afdelingen = EAntal
Samlet gage i afdelingen = ESum___
Gennemsnitsgage i afdelingen = [EAvg
Hpjeste gage i afdelingen = EMax
Laveste gage i1 afdelingen = [EMin

SLUT PA AFDELINGSRAPPORT

EAfdnavn A

e K
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VIRKSOMHEDSRAPPORT

Denne rapport er opdelt efter afdeling.

Hver side indeholder afdelingsnavnet, kon-
sulenterne 1 afdelingen samt en analyse af
gagen i den pagazldende afdeling.

Den sidste side indeholder en analyse af
gagerne i hele virksomheden.

.FS
AFDELINGSRAPPORT
Kgpbenhavn
Spjle 1 Sojle 2
Konsulent Hermansen Johnsen
Gage 200, 000 100,000
Salgsmal 3,220,000 1,610,000
Provision 10% 11%
Konsulent Bendix
Gage kr.900, 000
Salgsmal kr.14,490,000
Provision 10% |
Antal konsulenter i afdelingen = 3
Samlet gage i afdelingen = 1,200,000
Gennemsnitsgage i afdelingen = 400,000
Hpjeste gage i afdelingen = 900, 000
Laveste gage i afdelingen = 10G, 000
SLUT PA AFDELINGSRAPPORT
Kgbenhavn
e ke
.FS
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Konsulent
Gage
Target
Provision

RAPPORT GENERATOR

AFDELINGSRAPPORT
Aalborg
Spjle 1 Spjle 2
Mikkelsen Jensen
100,000 800,000
1.610,000 12,880,000
10% 10%
Antal konsulenter i afdelingen = 2
Samlet gage i afdelingen = 900, 000
Gennemsnitsgage i afdelingen = 450,000
Hpjeste gage i afdelingen = 800,000
Laveste gage i afdelingen = 100,000

.FS

SLUT PA AFDELINGSRAPPORT

Aalborg

———— K e
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Analyse af gagerne i hele virksomheden

Antal konsulenter i virksomheden
Samlet gage i virksomheden
Gennemsnitsgage i virksomheden
Hpjeste gage i virksomheden
Laveste gage i virksomheden
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EKSEMPEL 8:

Dette eksempel viser, hvordan der kan opstd& afrundingsfejl i rap-
porter:

§SECTION-moms
:LABEL

pris, format 27,27Z7Z,272Z.99;
:LOCAL

moms = pris * 22%, format 727,227,227 .99;
ialtmoms = sum(moms), format ZZ,7227,2ZZ.99;
:TEXT
AT BETALE I

PRIS
§SECTION enheder

IALT AT BETALE I MOMS
))
§SECTION-enheder

:TEXT
Epris

))




103.00
153.00

RAPPORT GENERATOR
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AT BETALE I MOMS

PRIS MOMS
103.00 22.66
153.00 33.66

IALT AT BETALE I MOMS 56.33
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EKSEMPEL 9:

Dette eksempel viser, hvordan den samme skabelon kan @ndres ved
at anvende rapport generingsprogrammets afrundingsfacilitet (her
med 2 decimaler) for at fjerne afrundingsfejl:

S§SECTION-moms

:LABEL

pris, right, format = 2%Z,7277,72272.99;

:LOCAL

moms = round(pris * 22%,2), right, format = 2%,ZZZ,ZZZ.99;
ialtmoms = sum(moms) right, format = ZZ,ZZZ,7ZZZ.99;

:TEXT

AT BETALE I MOMS

PRIS MOMS

§SECTION enheder

IALT AT BETALE I MOMS Eialtmoms

))

§SECTION-enheder
:TEXT

Epris A Emoms A
))
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AT BETALE I MOMS

103.00
153.00

IALT AT BETALE I MOMS




RAPPORT GENERATOR

EKSEMPEL 10:

Denne skabelon viser, hvordan betingede beregninger kan bruges
til at styre rapportens beregninger. Beregningerne afhanger af
hvorvidt 1lg¢nnen er stgrre end kr. 250000 eller mindre eller lig
med kr. 250000.

§SECTION-virkscmhed

:LABEL

afdeling;

fornavn, strip;

efternavn, float;

gage, right, format = Z7%,2z9%;
provision, right, format = Z9%;
:LOCAL

antall = count(if gage <= 250000), right;

antal2 = count(if gage > 250000), right;

suml = sum(if gage <= 30000 then gage), right, format = 277,2729;
sum2 = sum(if gage > 30000 then gage), right, format = 27%Z,%2z9;
:TEXT

VIRKSOMHEDSRAPPORT

Denne rapport indeholder en oversigt over alle konsulenter
.FS

AFDELING KONSULENTER GAGE PROVISION

§SECTION medarbejdere

Antal konsulenter med en gage <= 30000 = Eantall A
Samlet gage til disse konsulenter = Esuml A
Antal konsulenter med en gage > 30000 = Eantal2 A
Samlet gage til disse konsulenter = Esum2 A

))
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§SECTION-medarbejdere
:TEXT

EafdelingA EfornavnAZefternavnA Egage A

))

Denne rapport indeholder en oversigt over alle konsulenter.

.FS

RAPPORT GENERATOR

VIRKSOMHEDSRAPPORT

AFDELING KONSULENTER

Kobenhavn Brian Hermansen
Kobenhavn Jan Johnsen

Kpbenhavn Sanne Bendix
Odense Ivan Mikkelsen
Odense Jens Jakobsen

Antal konsulenter med
Samlet gage til disse

Antal konsulenter med
Samlet gage til disse

en gage <= 250000

konsulenter

en gage > 250000

konsulenter
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GAGE

150,000
200, 000
400, 000
200, 000
160,000

Eprovisi

onA

PROVISION

710,000

400,000

10%
11%
10%
10%
10%
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EKSEMPEL 11:

Denne skabelon viser, hvordan rapport generatoren kan anvendes
til at beregne kredit og debet i regnskaber. Data behandles og
indsattes enten i debet eller kredit sg¢jler - afhangig af hvor-
vidt de er storre end eller mindre end nul:

§SECTION-balance
:LABEL
beleb, right, format = (2Z,Z2z,Z22,27Z9.99);
:LOCAL
kresum = sum(if belgb >= 0 then belgb), right,
format = (2%,%Z%%,Z%ZZ%Z,%229.99);
debsum = sum(if belgpb < 0 then belgb), right,
format (22,227,2272,229.99);
balance = sum(belgb), right, format (22,2272,72272,2729.99);

Lt}

:TEXT

KREDIT DEBET
§SECTION ind

BALANCE

))

§SECTION-ind
:CONTROL

break

:TEXT

§SECTION kreind
§SECTION debind
))
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S§SECTION-kreind
: CONTROL
if belgpb >= 0;
: TEXT
Ebelob A
))

§SSECTION-debind
:CONTROL

if belpb < 0O;
:TEXT

))

Ebelob

100
150
-45.5
-500
800.90
10000
-30
110000
-2000
-4000
300
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KREDIT

100.00
150.00

800.90
10,000.00

RAPPORT GENERATOR

DEBET

(45.50)
(500.00)

(2,000.00)
(4,000.00)

320
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EKSEMPEL 12:

Et eksempel pd en rapport generator hvor der anvendes SELECT ud-
sagn fra databasen.

BEMAERK: UNIPLEX-II+ vil ikke vare i stand til at finde database
filerne med mindre DBPATH 'environment' variablen er blevet defi-
neret. Yderligere oplysninger om DBPATH findes i KONFIGURERINGS
vejledningen. Kommandoen FORMAT i databaseforesporgselen anvendes
til at sikre, at de felter, der kommer fra databasen, skilles af
tabulatorstop. Npgleordet ORDER BY bruges til at angive, at data-

posterne skal sorteres i rapporten (i dette eksempel efter
Afdeling):

§SECTION-virksomhed

:DATA

usqgl

invoke salg

format separator '0t’'

format end header

select Afdeling, Fornavn, Efternavn, Gage, Provision -
from afdeling a, konsulenter k -
where a.Afd nr = k.Afd nr -
order by Afdeling

:LABEL

afdeling;

fornavn, strip;

efternavn, float;

gage, right, format = 2Zz,Z2z9.99;
provision, right, format = ZZZ,Z29.99;
:TEXT .

VIRKSOMHEDSRAPPORT

Denne rapport indeholder en oversigt over alle konsulenter
.FS

AFDELING KONSULENTER GAGE PROVISION

S§SECTION medarbejdere
))
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§SECTION-medarbejdere

:TEXT

EafdelingA EfornavnAZefternavnA Egage A

))

Denne rapport indeholder en oversigt over alle konsulenter.

.FS
AFDELING

Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Fyn
Nord
Nord
Nord
Nord
Nord
Nord
Nord
Nord
Nord
Nord
Nord

VIRKSOMHEDSRAPPORT

KONSULENTER

Line Dam

Steen Hansen
David Larsen
Thomas Bruun
Peter Simmonsen
Janni Bach

Jane Clausen
Niels Westfahl
Karina Jacobsen
David Hermansen
Tim Smidth
Allan Fenger
Georg Smith
Sigurd Quist
Markus Andreasen
Spren Wilke
Lene Berg

Frank Lomborg
Simon Toftgard
Vera Lykkegard
Gregers Holst
Anni Gren

Karen Didriksen
Pia Wilkens
Arne Gerner
Roland Rebsdorff
Olivia Bille
Sally Danielsen
Michael Clausen
Claes Magnuson
Dennis Mplby
Dorthe Willumsen
Yei May Tokhai
Diana Myrup
Yrsa Drejer
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GAGE

112500.00

97500.00
101250.00
112500.00

97500.00
112500.00
150000.00
105000.00
135000.00
105000.00
105000.00
105000.00
135000.00
150000.00
105000.00
135000.00
112500.00
105000.00
105000.00
105000.00
112500.00
112500.00
150000.00
120000.00
105000.00
112500.00
105000.00
150000.00
131250.00
135000.00
180000.00
105000.00
117000.00
120000.00
112500.00

EprovisionA

PROVISION

5.00
5.00
4.00
4.50
4.50
4.00
5.00
5.00
5.00
4.00
4.00
5.00
5.00
4.00
6.00
6.00
4.00
4.00
5.00
4.50
5.00
5.00
5.00
4.50
4.00
4.00
5.00
5.00
5.00
5.50
5.00
5.00
5.00
4.00
4.00
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Nord Robert Bundesen 97500.00 4.00
Nord Dirk Bang 135000.00 4.50
Nord Erik Bay 127500.00 4.50
Nord Lars Skov 127500.00 5.00
Nord Jesper Philipsen 150000.00 6.00
Nord Laura Olsen 105000.00 5.00
Nord Rosa Lilholt 120000.00 5.00
Nord Alice Conradsen 120000.00 4.50
Nord Simon Brinch 135000.00 4.50
Nord Sanne Rhode 105000.00 4.00
Nord Stig Poulsen 120000.00 5.00
Nord Martin Brodersen 112500.00 4.50
Nord Maria Ehlers 105000.00 4.50
‘ Nord Peter Hoffner 112500.00 4.50
Nord Ronny Dohm 120000.00 4.50
Syd Sarah Heymann 127500.00 5.00
Syd Kenneth Wistesen 120000.00 4.00
Syd Elisabeth Kongslund 127500.00 5.00
Syd Jenny Dahl 135000.00 5.00
Syd Jakob Henriksen 135000.00 3.00
Vest Niels Gregersen 120000.00 4.00
Vest Henry Skov 150000.00 4.00
Vest Willy Beck 133500.00 5.00
Vest Karsten Tang 120000.00 4.00
Vest Nikolaj Rasmussen 120000.00 4.00
Vest Richard Michelsen 120000.00 5.00
Vest Inge Palner 120000.00 5.00
Vest Kim Svendsen 90000.00 5.00
Vest Asger Monrad 135000.00 5.00
Vest William Mortensen 135000.00 5.00
Vest Rene Smed 120000.00 4.00
Vest Anne Frandsen 120000.00 6.00
Vest Denhardt Rieber 165000.00 4.50
Vest Sarah With 90000.00 4.50
Vest Sussi Tamberg 90000.00 5.00
‘ Vest Jon Steensen 105000. 00 4.50
Vest Dominique Vinter 127500.00 4.00
Vest Andreas West 105000.00 6.00
Vest John Becker 105000.00 5.00
Vest Bettina Boel 120000.00 5.00
Pst Steffen Hildorf 105000.00 5.00
Ost Ditte Mikkelsen 90000.00 4.50
Ost Keld Dyhr 105000.00 5.00
Pst Jens Osborn 135000.00 5.00
Ost Susanne Osmondsen 105000.00 5.00
Ost Jonas Gron 135000.00 6.00
Ost Brian Richardsen 150000.00 5.00
Ost Niels Peter Hauge 165000.00 5.00
Pst Dan Johnsen 150000.00 6.00
Ost Nikolaj Rask 165000.00 5.00
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Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Ost
Pst

RAPPORT GENERATOR

Anton Johansen
Daniel Moritsen
Wilfred Brorsen
Sonia Svenson

Karl Weber

Herbert Steffensen
Rasmus Damgard
Anders Madsen
Robert Rosengard
Anja Wegmann

S¢pren Petersen
Kristoffer Weimann
Simone Risby

Svend Hald

Julia Holbzk
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180000.00
105000.00
112500.00
150000.00
105000.00
165000.00
105000.00
120000.00
116250.00
120000.00
135000.00
135000.00
165000.00
135000.00
135000.00

4.00
4.00
4.00
5.00
5.00
4.00
4.50
4.50
5.00
5.00
5.00
5.00
6.00
5.00
5.50
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ELEKTRONISK POST

Med UNIPLEX-II+ Elektronisk Post kan meddelelser og dokumenter
sendes til brugere i dit eget datamatsystem eller mellem datamat-
systemer. Elektronisk post kan bl.a. bruges til at sende og mod-
tage tekstbehandlingsopgaver, og har en alias facilitet, som gor
det muligt ved at angive en adresse at sende til grupper af
brugere pad systemet.

UNIPLEX-II+ vil altid anbringe post, der ikke umiddelbart kan af-
sendes, 1 en udskrivningske. Dette betyder, at breve kan stilles
i ko til senere afsendelse. Der findes en ekstra postkasse, hvor
sendte eller modtagne breve bliver lagret.

Nadr et brev eller et dokument modtages, kan det redigeres ved
hj®zlp af tekstbehandlingen og vidresendes til andre brugere pa
systemet. UNIPLEX-II+ vil altid give besked, nar ny post er an-
kommet.

UNIPLEX-II+ opretter automatisk et katalog over indkommet post.
Den forste katalogindgang er for det sidst indkomne brev: katalo-
get Dbliver vist een side ad gangen p& skarmen. Breve kan besva-
res, arkiveres, redigeres, slettes og udskrives. Desuden kan alle
breve gemmes som tekstbehandlingsopgaver.
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AFSEND POST

'Afsend post' bruges til at sende meddelelser til brugere pa
stemet.

UNIPLEX-II+ wviser altid et standard brevhoved, hvor der kan
en kort beskrivelse af brevets indhold.

En meddelelse sendes saledes:

Velg: 'Afsend post' Brug piletasterne til
fremheve 'Afsend post'
tryk <RETUR>.

UNIPLEX-II+ viser foplgende brevhoved:

Fra : <dit brugernavn>

System system navn

Til E A
Emne

Arkiveres (j/n)
Ref.

Opgave at vedfgje
cc

e e 85 s
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ELEKTRONISK POST

Ved hj®zlp af <RETUR> tasten flyttes fra et felt til et andet. Med
piletasterne flyttes markeren rundt i felterne eller fra felt til
felt. UNIPLEX-II+ standard kommandoer bruges til at redigere
tekst.

UNIPLEX-II+ wudfylder automatisk FRA og SYSTEM felterne p& brev-
hovedet. FRA feltet viser login navn; SYSTEM feltet viser navnet
pd din datamat, hvis flere datamater er koblet sammen:

Fra : <dit brugernavn>
System : system navn

Til : K B

Emne :
Arkiveres (j/n)

Ref.

Opgave at vedfgje

cc

UDFYLDNING AF BREVHOVED

Posten kan nu adresseres ved at indskrive modtagerens navn i TIL
feltet i brevhovedet:

Fra : <dit brugernavn>
System ¢ system navn

Til : B B
Emne :
Arkiveres (j/n) :
Ref.

Opgave at vedfoje

cc




ELEKTRONISK POST

I EMNE feltet kan brevets indhold kort beskrives. I listen over
indholdet af postkassen, stdr denne beskrivelse altid sammen med
afsenderens navn:

Fra : <dit brugernavn>
System : system navn

Til :E B A
Emne

Arkiveres (j/n)
Ref.

Opgave at vedfoje
cc

ARKIVERING AF KOPIER AF POST

UNIPLEX-II+ kan ogsd arkivere posten; der laves en kopi af med-
delelsen - sendt eller modtaget - hvorefer den lagres med henblik
pd8 senere brug. UNIPLEX-II+ har en liste over al den arkiverede
post. Du kan nadr som helst se denne liste pd ska&rmen og lase den
arkiverede post:

Fra

System

Til

Emne

Arkiveres (j/n)
Ref.

Opgave at vedfopje
cc H

<dit brugernavn>
system nawvn

E A

e se
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UNIPLEX-II+ giver automatisk hvert brev et entydigt nummer,
hvilket er en fordel, nadr man skal referere til et brev:

Opgave at vedfoje

® -

SEND KOPIER

Fra : <dit brugernavn>

Systen : system navn

Til H 3 A
Emne :

Arkiveres (j/n) H

Ref. : 1

I CC feltet indskrives navnene p& de brugere, der skal modtage en
kopi af brevet.
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ELEKTRONISK POST

Brevhovedet er nu blevet udfyldt og ser sdledes ud:

Fra : <dit brugernavn>

System : system navn

Til H: A
Emne :

Arkiveres (j/n) H

Ref. : 1

Opgave at vedfpje :

cc :

BEMERK: Efter at have skrevet brevet, trykkes PFl eller <ESC> e,
og brevet bliver afsendt. Du kan vende tilbage til dette brev-
hoved ndr som helst, for du trykker PFl eller <ESC> e, og du kan
@2ndre i felterne.

INDSKRIVNING AF BREVET
UNIPLEX-II+ vil automatisk skubbe teksten ned p& naste linie, nar
teksten, nar hgjre margen pd linien.

Efter af have skrevet meddelelsen:

Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ afsender Dbrevet
og vender tilbage til menuen.
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TIDLIGERE AFSENDT POST

'Tidligere afsendt post' bruges til at vise en liste over alle de
breve, du har afsendt:

Vaelg: 'Tidligere afsendt post' Brug piletasterne til at
fremheve 'Tidligere afsendt
post' og tryk <RETUR>.

UNIPLEX-II+ opretter automatisk et katalog over den post, du har
afsendt. Dette katalog viser den sidst afsendte post ¢verst pa
listen:

Dato Emne Til

Ons Sep 10 13:47 forste brev dit brugernavn#*




ELEKTRONISK POST

MEDDELELSE OM ULEST POST

UNIPLEX-II+ giver besked, nar et brev ikke er blevet 1last. En
stjerne (*) indikerer, at modtageren endnu ikke har 1last sin
post:

Ref. Dato Emne Til

1. Ons Sep 10 13:47 forste brev dit brugernavn* .

INDGAET POST

UNIPLEX-II+ wvil altid give besked, ndr ny post ankommer. Ter-
minalen bipper, nar et nyt brev ankommer i postkassen. Terminalen
vil ogsd bippe, nadr du logger ind, hvis der er ankommet post,
mens du var logget ud af systemet.

Se i postkassen:

Valg: 'Indgdet post' Brug piletasterne til at
fremhave 'Indgdet post' og
tryk <RETUR>.

UNIPLEX-1I+ viser folgende liste pd skarmen:

Opgave Fra Emne Dato

1. dit brugernavn forste brev Ons Sep 10 13:47
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LES POST

Det sidst modtagne brev bliver altid vist ¢verst pd listen. Flyt
markgren med piletasterne, indtil det ¢nskede brev fremhaves.
Tryk <RETUR>, og brevet kommer frem pa& skermen.

Ud over at lase den indgdede post, har du feplgende muligheder:

UDSKRIV viser en udskrivningsmenu.

GEM gemmer posten som en UNIPLEX-II+ opgave. Den kan her-
efter redigeres ved hjzlp af tekstbehandlingen.

SVAR besvarer et brev. 'Afsend post' menubilledet kommer
frem pd& skarmen. Modtagerens navn og emnet bliver
automatisk skrevet pd skarmen.

KOPI sender en kopi af et brev, du har modtaget, videre til
en anden bruger.

SLET sletter et brev.

ARKIVER arkvierer et brev. Selv om du bagefter sletter et
brev, Dbliver en kopi arkiveret. Man kan f& adgang til
arkiveret post- via 'Arkiveret post' pa menuen.

I listen over post findes der yderligere fplgende muligheder

FORRIGE viser den forrige skarmside post.

NESTE viser den naste skarmside post.
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INTEGRERINGSQVELSE

INTEGRERING AF ELEKTRONISK POST OG TEKSTBEHANDLING

Integrering mellem elektronisk post og andre UNIPLEX-II+ moduler
opnds via feltet 'Opgave at vedfpje' og 'Afsend post' menufunk-
tionen.

Feltet 'Opgave at vedfopje' har to funktioner.

Brug dette felt til at sammenfpje en opgave og et brev, du skal
afsende, f.eks. en del af et regneark eller et virksomhedstilbud.
Modtagerens postkasse vil s& indeholde dit brev og den vedhaftede
opgave.

Desuden kan du i feltet 'Opgave at vedfpje' feltet indskrive
navnet pd det tekstbehandlingsdokument, der indeholder dit brev.
Fordelen er, at du kan opstille dit brev i tekstbehandlingen og
derpd adressere og afsende det via elektronisk post.
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KALENDERSYSTEM

UNIPLEX-II+ kalendersystem og mgdeplanlagning forsyner hver brug-
er af systemet med en personlig kalender.

Kalendersystemet vil styre dine aftaler p& daglig -, ugentlig -
eller pd manedsbasis, og endda flere maneder frem. Kalenderen
lagrer alle aftaler, reserveringer m.m. inklusiv dem, der er la-
vet for dig af andre brugere pd systemet.

UNIPLEX-II+ giver dig automatisk adgang til din egen kalender,
men du har ogsd adgang til alle andre kalendere, som du har til-
ladelse til at gd ind i. Kalendere kan oprettes til en hvilken
som helst gruppe brugere pd datamaten.

Hver gang du indfgrer en aftale i kalenderen, kan du lave en kort
beskrivelse af aftalen, tid, dato, generel og privat tekst.

UNIPLEX-II+ har tre forskellige kalendertyper, der viser aftaler
p& ugentlig-, 14 dages og manedsbasis. Fra alle kalenderover-
sigter kan du foretage @ndringer, redigere eller slette en
aftale. Desuden kan du kopiere en enkelt aftale til en rakke
datoer.

UNIPLEX-II+ kan udskrive aftaler, der er indfert i kalenderen,
som en tekstopgave; dette kan specielt bruges til at f&a udskrevet
en liste over fremtidige aftaler og mgder.

Ved hjalp af alarmsystemet kan du satte en alarm for en aftale i
kalenderen. Alarminformation omfatter dag, tid og fortazller hvor
lang tid, der skal g& f¢r alarmen skal gentages, samt en valgfri
alarmmeddelelse, der skal.komme frem pd skarmen, ndr alarmen ly-
der. Kalendersystemet kan huske alarmer, selv efter du er logget
ud, og de vil lyde igen, nar du logger ind.

Mpdeplanlagning bruges til automatisk at kontrollere kalendere og
vurdere det tidligste tidspunkt for me¢der og aftaler. UNIPLEX-II+
s¢ger mellem nogle angivne datoer og tidspunkter og finder det
tidligste tidspunkt, hvor det er muligt at holde et mode.
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BRUGEN AF KALENDERSYSTEMET

For at starte kalendersystemet valges funktionen 'Aftalekalender’
fra hovedmenuen:

: : -— UNIPLEX-II+ HOVEDMENU --

Tekstbehandling: Menuer: Generelt:
O - Opret opgave 1 - Opgaveadm. - Skift katalog
R - Rediger opgave 2 - Opgavekontrol - Udskrivning
B - Brevfletning 3 - Systemadm. - Vis katalog
- Vis udskr.format

Applikationer: - Generer indeks
K - Kalkulation - Xenix shell

- Database - formularer

- Database - SQL Hjzlp

- Aftalekalender . Afbryd

- Elektronisk post

Flyt marke¢ren til 'Aftalekalender' og tryk <RETUR>.
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UNIPLEX-II+ viser fgplgende menu pa& skarmen:

-- KALENDERSYSTEM --

Vis kalender:
N - Normal -
M - Manedsplan -
2 - 2-ugers plan -

Tilfej/foresporg:
T - Tilfej aftale
F - Foresp./®ndring

Kalendere:

Generelt:
Udskriv kalender K - Kalender
Velg kalender H - Hjzlp
Opret kalender . - Afbryd
Slet gl. aftaler
Gruppefortegnelse Alarmer:

A - Tilfgpj alarm
B - Slet alarm

P - Mgdeplanlagning

UNIPLEX-II+ opretter automatisk din kalender for dig ved hjzlp af

dit brugernavn, sd& du kan begynde at bruge kalenderen med det
samme.

TILF@J EN AFTALE I KALENDEREN

En aftale indferes i kalenderen p& foplgende méade:

Velg: 'Tilfpj aftale! Med marke¢ren fremhaves funktionen

'Tilfpj aftale' og tryk <RETUR>.
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UNIPLEX-II+ viser fgplgende skarmbillede:

Aftale dato 20/09/86
Start tidspunkt :
Slut tidspunkt

Beskrivelse

Generel tekst

Privat tekst

Skermbilledet wudfyldes med aftalens dato, start- og sluttider,
samt beskrivelse og yderligere information om aftalen.

INDSKRIVNING OG REDIGERING

Brug standard UNIPLEX-II+ redigeringskommandoerne til tekst-
redigering. <RETUR> flytter mark¢ren ned i naste felt. Piletast-

erne bruges til at flytte markg¢ren inde i felterne, eller fra
felt til felt.

Kalenderen indsatter automatisk den aktuelle dato:

Aftale dato : 20/09/86

Du kan redigere denne dato ved hjalp af standard formatet. Det
normale format er DD/MM/AA (dag, méned, &r); dette kan dog rekon-
figureres pa dit system.
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AFTALETIDSPUNKTER

I fplgende felter indskrives start- og sluttider for aftalen:

Start tidspunkt ..
Slut tidspunkt ...

Tiden indskrives altid som: tt:mm (timer og minutter).

Indskriv fplgende start- og sluttid for aftalen:

Start tidspunkt .. : 11:00
Slut tidspunkt ... : 14:00

BESKRIVELSE AF AFTALEN

I feltet BESKRIVELSE indtastes en kort beskrivelse af aftalens
art. Det er en god ide at indskrive en kort og pracis beskriv-
else, da den kommer frem pA skarmen, ndr du laver en oversit over
de forskellige aftaler.

Indtast en beskrivelse af aftalen i dette felt:

Beskrivelse ....... : mgpde i udviklingsafdelingen
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GENEREL OG PRIVAT TEKST

I det generelle og det private tekstfelt indtastes en beskrivelse
af aftalen.

Information, der indskrives i det generelle tekstfelt kommer al-
tid frem pd skarmen, selv nadr andre brugere anvender din kalen-
der.

Information, der indskrives i det private tekstfelt, vises Kkun
ndr du la®ser dine egne aftaler i kalenderen.

Angiv f.eks. fplgende tekst i kalenderen:

Generel tekst ..... : diskussion om nyt teksbehandlingssystem.
Kim, Arne og Steen skal vare til stede

Privat tekst ...... : Husk at bestille mpdelokale

Tryk: PF1 eller <ESC> e UNIPLEX-II+ indsatter aftalen
i kalenderen.

Du vender derefter tilbage til menuen.
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ENDRINGER OG FORESPORGSLER

Punktet 'Foresp./@ndring' p& menuen bruges til at vise en over-
sigt over de forskellige aftaler opfort i kalenderen. Som stan-
dard bliver der vist en oversigt over aftalerne for den pageld-
ende dag. Alle aftaler kan blive vist, redigeret, kopieret eller
slettet. Du kan ogsd tilfpje en ny aftale ved hjalp af dette
menuvalg.

Vaelg 'Foresp./azndring'. N&r marke¢ren fremhaver punktet, trykkes
<RETUR>.

Fplgende aftaleoversigt kommer frem pd skarmen:

Aktuel dato: 20/09/86
START SLUT BESKRIVELSE

11:00am-14:00pm mpde i udviklingsafdelingen

OVERSIGT OVER AFTALER

Denne oversigt viser aftaler noteret i kalenderen for den pagald-
ende dag.

Hvis du vil se, hvilke aftaler der er lavet for en anden dag:

Valg: 'dato' Brug marke¢ren til at fremhave
'dato' og tryk <RETUR>.
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UNIPLEX-II+ beder dig skrive en ny dato:
20/09/86

Hvis du skriver en ny dato og trykker PFl eller <ESC> e, vil
UNIPLEX-II+ vise, hvilke aftaler der er lavet for den pagzldende
dag. Du afbryder ved at trykke PF4 eller <ESC> g og vender der-
efter tilbage til Kalendermenuen. Hvis du beslutter dig for ikke
at @ndre datoen:

Tryk: <RETUR> Du vender tilbage til over-
sigten over aftaler opfort i
kalenderen for den pagazldende
dag.

TILF@J EN AFTALE

Du Kkan tilfpje en aftale i kalenderen indefra denne menu ved at
vaelge 'tilfej':

Velg: 'tilfej! Brug marke¢ren til at fremhave
'tilfej' og tryk <RETUR>.

Tilfepj feplgende aftale i kalenderen:

Aftale dato : 20/09/86
Start tidspunkt .. : 9:00
Slut tidspunkt ... : 11:00

Beskriveise ..... mandedligt bestyrelsesmopde

Generel tekst ...

Privat tekst ....
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Angiv endnu en aftale ved hjzlp af funktionen TILFQJ pd menuen pa
fplgende made:

Aftale dato : 20/09/86
Start tidspunkt .. : 13:00
Slut tidspunkt .. : 15:00

Beskrivelse : samtale, Annette Jensen

Generel tekst ... : husk at fa Lizzie med til denne samtale

Privat tekst

SAMMENFALDENDE AFTALER

Det kan hande, at der er blevet planlagt to eller flere aftaler
pa4 samme dag og tidspunkt. UNIPLEX-II+ vil altid give besked, nar
dette problem opstdr - ved at vise en stjerne (*) efter den pa-
geldende aftale.

Aftaleoversigt antyder problemet den pagzldende dag:

Aktuel dato: 20/09/86
START SLUT BESKRIVELSE
9:00am-11:00pm manedligt bestyrelsesmpde

11:00am-14:00pm mpde i udviklingsafdelingen*
13:00pm-15:00pm samtale, Annette Jensen*
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REDIGER EN AFTALE

En aftale i kalenderen kan redigeres; du kan andre datoen, tids-
punktet, beskrivelsen og informationen om aftalens art. For at
redigere en aftale:

Velg: 'rediger' Brug marke¢ren til at fremhave 'redi-
ger' og tryk <RETUR>.

Med marke¢ren fremhaver UNIPLEX-II+ automatisk den forste aftale i
listen:

Aktuel dato: 20/09/86
START SLUT BESKRIVELSE
9:00am-11:00pm manedligt bestyrelsesmode
11:00am-14:00pm mpde i udviklingsafdelingen*
13:00pm-15:00pm samtale, Annette Jensen*
Flyt marke¢ren til den aftale, Bruge piletasterne til at
du vil redigere. flytte markeoren, indtil den

fremhaver den ¢nskede aftale
og tryk <RETUR>.
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Aftale dato ... 20/09/86
Start tidspunkt .. : 13:00
Slut tidspunkt ... : 15:00

Beskrivelse : samtale, Annette Jensen

Du kan redigere hvad som helst i en aftale. For at arrangere
nyt tidspunkt for dette mpde, kan aftalen redigeres sdledes:

Aftale dato : 20/09/86
Start tidspunkt .. 16:00
Slut tidspunkt ... 18:00

Beskrivelse : samtale, Annette Jensen

Den redigerede version af din aftale accepteres sdledes:

Tryk: PF1 eller <ESC> e Den redigerede version gem-
mes, og du vender tilbage til
aftaleoversigten.
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KOPI AF EN AFTALE TIL EN REKKE DATOER

KOPIER funktionen bruges til at kopiere en aftale til en eller
flere andre datoer. Dette er szrligt anvendeligt, ndr man vil
registrere en raekke mpder, der bliver holdt med regelmaessigt
mellemrum. (F.eks. bestyrelsesmpder, der holdes i begyndelsen af
hver méned).

Brug KOPIER sdledes:
Velg: 'kopier' Brug piletasterne til at

fremheve 'kopier' og tryk
<RETUR>.

Med marke¢ren fremhaver UNIPLEX-II+ automatisk den forste aftale i
listen:

Velg aftale Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver den on-
skede aftale og tryk <RETUR>.

UNIPLEX-II+ viser aftalen:

Aftale dato 20/09/86
Start tidspunkt .. : 9:00
Slut tidspunkt .. : 11:00

Beskrivelse ménedligt bestyrelsesmode
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For at kopiere dette bestyrelsesmpde til den 1. oktober, @ndres
aftalen pd feplgende made:

Start tidspunkt .. : 9:00
Slut tidspunkt ... : 11:00
Beskrivelse ...... : manedligt bestyrelsesmpde

Kopien tages sdledes:

Tryk: PFl eller <ESC> e Der 1laves en kopi, og der
returneres til aftaleover-
sigten.

Selv om kopien ikke bliver vist pd aftaleoversigten for den ak-
tuelle dato, har UNIPLEX-II+ indsat aftalen i din kalender.

Gentag proceduren og kopier sdledes aftalen til den forste i ma-
neden for de naste tre maneder.

Aftale dato ...... : 01.10.86
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SLET GL. AFTALER

SLET bruges pa denne made:

Velg: 'slet' Brug piletasterne til at fremhave
'slet' og tryk <RETUR>.

Med markeren fremhaver UNIPLEX-II+ automatisk den forste aftale i
aftaleoversigten: ‘
Aktuel dato: 20/09/86
START SLUT BESKRIVELSE

9:00am-11:00pm manedligt bestyrelsesmode

11:00am-14:00pm mpde i udviklingsafdelingen

16:00pm-18:00pm samtale, Annette Jensen
Vaelg aftale Brug piletasterne til at flytte mar-

koren indtil den fremhaver den afta-
le, du vil fjerne, og tryk <RETUR>.
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UNIPLEX-II+ viser aftalen:

Aftale dato : 20/09/86

Start tidspunkt :11:00_

Slut tidspunkt : 14:00_

Beskrivelse ....... : mepde i udviklingsafdelingen

Generel tekst ..... : diskussion om nyt teksbehandlingssystem.

Kim, Arne og Steen skal vare til stede

Privat tekst ...... : Husk at bestille mgdelokale

@verst pad skarmen vises en ledetekst, der beder dig bekrzfte, at
du vil slette aftalen.

Tryk '*' for at slette aftale
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Onsker du alligevel ikke at slette aftalen, afbrydes sadledes:

Tryk: PF4 eller <ESC> g UNIPLEX-II+ vil afbryde SLET funk-
tionen og vise aftaleoversigten.

For at slette aftalen:

Tryk: '*' Aftalen Dbliver slettet, og aftale-
oversigten kommer frem pa skarmen.

For at afbryde 'Foresp./®ndring':

Tryk: PF4 eller <ESC> g UNIPLEX-II+ vil afbryde ’'Foresp./a&n-
dring, og der returneres til Kalen-
dermenuen.
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NAR MAN ARBEJDER MED FORSKELLIGE KALENDERE

UNIPLEX-II+ giver dig automatisk adgang til din egen kalender,
men du kan f4 adgang til en hvilken som helst anden kalender,
hvis du har tilladelse til det. Kalendere kan oprettes til en
hvilken som helst gruppe brugere pd systemet.

OPRET EN KALENDER

UNIPLEX-II+ opretter automatisk en kalender for dig, nar du fors-
te gang gdr ind i kalendersystemet. 'Opret kalender' menupunktet
bruges til at oprette fzlles kalendere eller gruppe kalendere. P&
den made er det let at sikre, at f.eks. alle direktgrer har en
central kalender at referere til.

Fra 'Kalendermenuen' valges 'Opret kalender':

Velg: 'Opret kalender' Brug piletasterne til at fremhave
'Opret kalender' og tryk <RETUR>.

For at oprette en kalender, der f.eks. skal bruges til at notere,
hvorndr demo lokalet er i-brug, kunne man f.eks. navngive kalen-
deren som folger:

demo

Tryk <RETUR> Den nye kalender oprettes.
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HVORDAN MAN FAR ADGANG TIL EN KALENDER

Med 'Valg kalender' valger man at arbejde med en anden kalender
end sin egen. Du kan fa& adgang til alle de kalendere, du har til-
ladelse til pad systemet.

Vaelg: 'Velg kalender' Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhzver 'Valg ka-
lender' og tryk <RETUR>.

UNIPLEX-II+ viser en oversigt over de eksisterende kalendere.

dit_brugernavn demo
Udpeg "demo" med Brug piletasterne til at flytte mar-
marke¢ren koren, indtil den fremhaver "demo"

og tryk <RETUR>.
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UNIPLEX-II+ vender tilbage til Kalendermenuen. Du arbejder nu i
"demo" kalenderen, indtil du valger en anden kalender eller log-
ger ud, hvor UNIPLEX-II+ s& automatisk vender tilbage til din eg-
en kalender.

HVORDAN MAN BRUGER EN GRUPPEKALENDER
Du kan bruge en gruppekalender pd& nopjagtig samme made som din eg-
en kalender.

Indsat feglgende i "demo" kalenderen, sa demo lokalet bliver re-
serveret:

Aktuel dato: 08/11/86

START SLUT BESKRIVELSE
9:00am-11:00am oversigt
12:00am-14:00pm fremtidig udvikling
13:00pm-15:00pm spprgsmal

HVORDAN MAN BRUGER ALARMSYSTEMET

Du kan bruge alarmsystemet til at vise en alarmmeddelelse og
tekst til at minde dig om fremtidige aftaler. Alarmsystemet hus-
ker tid og dato for en aftale og kan vise en tekst sammen med a-
larmen, der lyder ved pd det valgte tidspunkt. Alarmsystemet kan
huske alarmer, selv efter du er logget ud, og de vil lyde igen,
ndr du logger ind.

Alarmsystemet bruges sédledes:

Velg: 'Tilfpj alarm' Brug piletasterne til at flytte mar-
koren, indtil den fremhaver 'Til-
fpj alarm' og tryk <RETURD>.
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UNIPLEX-II+ viser feplgende skema:

Alarm meddelelse ...... H
Forste alarm dato ..... H
Forste alarm tidspunkt :
Gentag efter (ttimm) .. :
Kun lydsignal (J/N) ... :
Husk efter logout (J/N) :

Det er valgfrit, om man gnsker en tekst vist p& skarmen samtidig
med at alarmen lyder. Indskriv f¢lgende alarm tekst:

Alarm meddelelse ...... : seminar

I feltet 'Ferste alarm dato' indskrives datoen for, hvornar
alarmen skal lyde forste gang.

Forste alarm dato ..... : 20/09/86

I feltet 'Forste alarm tidspunkt' skrives tidspunktet, for hvor-
ndr alarmen skal lyde ferste gang. Det vil ofte vare en fordel at

der gar 1lidt tid mellem den forste alarm og det planlagte mpde.
Indskriv:

Forste alarm tidspunkt : 8:00
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Brug feltet 'Gentag efter' til at indtaste den periode, der skal
gd mellem hver alarmmeddelelse. Hvis man f.eks. skal mindes om en
aftale hvert 15. minut, skal dette felt udfyldes saledes:

Gentag efter (tt:mm) : 00:15

BEMERK: Menufunktionen 'Slet alarm' bruges til at fjerne alarmer
fra kalendersystemet.

Feltet 'Kun lydsignal’' bruges til at sikre at eventuelt pinlige
og kompromitterende alarmmeddelelser ikke kommer frem pd skarmen

pad et forkert tidspunkt! Hvis det ikke har nogen betydning,
tastes N i dette felt:

Kun lydsignal (J/N) : N

'Husk efter logout’ feltet bruges til at fortelle
kalendersystemet at alarmen skal lyde, selv efter du er logget ud
af UNIPLEX-II+ og bagefter er logget ind igen.

Husk efter logout (J/N): J

For at registrere alarmen:

Tryk: PFl eller <ESC> e Alarmen registreres i fortegnelsen
over alarmer i UNIPLEX-II+.

Derefter vises en ledetekst, der indikerer, at du kan indtaste
den naste alarm. Tryk PF4 eller <ESC> g for at returnere til me-
nuen.
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HVORDAN BRUGES M@DEPLANLAEGNING

Mpdeplanlagning satter dig i stand til at angive en dato, start-
og sluttidspunkt og hvor lang tid, du ¢nsker at bruge pd et mpde
og UNIPLEX-II+ vil sd automatisk lede gennem en given kalender
eller en razkke kalendere for mulige mgdetidspunkter.

Brug M@DEPLANLAGNING p& denne made:
Brug marke¢ren til at fremhave 'Mpdeplanlagning' og tryk <RETUR>.

I 'Kalendere/deltagere' feltet skrives hvilke kalendere du vil
have UNIPLEX-II+ skal sepge i. Hvis du angiver et gruppenavn i
dette felt, sg¢ger UNIPLEX-II+ i alle gruppemedlemmernes Kkalen-
dere.

Angiv den tidligste dato for medet, i feltet 'Tidligste dato for
modet’'.

Angiv den senest mulige dato, hvor mgpdet kan finde sted i feltet
'Seneste dato for medet'.

Brug start- og sluttidspunkt til at angive de mulige tidspunkter
for mgderne.

Angiv hvor meget ledig tid, du har brug for.
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Bed UNIPLEX-II+ om at begynde s¢gningen:

Tryk: PFl eller <ESC> e UNIPLEX-II+ vil vise 'Vent...'

Hver periode, der passer til dine kriterier, bliver vist pad skear-
men.

P3 kalenderskarmbilledet:

F angiver ledig tid
B angiver allerede optaget
NESTE vil valge det naste mulige tidspunkt. (Dage, der er

fuldt optaget pd de angivne tidspunkter, vises ikke
pa& skarmen).

TILFQOJ viser TILFQJ AFTALE formularen, hvor du kan tilfeje
det medetidspunkt, du har valgt, til alle relevante
brugere af kalendersystemet.

BEMERK: Da du registrerer aftaler i adskillige brugeres kalen-
dere, er det som regel en god ide ogsd at skrive en note under
afsnittet 'Generel tekst', hvor brugerene bliver bedt om at ac-
ceptere den aftale, du har lavet.
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FORSKELLIGE KALENDERTYPER

UNIPLEX-II+ viser de forskellige aftaler ved hjzlp af tre for-
skellige kalendertyper, som viser dine aftaler pé& ugentlig,
14-dages og ménedlig basis.

I hvert tilfalde, angiver UNIPLEX-II+ de dage, hvor der er aftalt
et mgode. Piletasterne bruges til at udpege en kalenderdag eller
til at bladre gennem &rets méneder.

Nar du trykker <RETUR>, bliver aftalerne for den pagaldende dag
vist pa skaermen. Hvis der ikke er nogen aftaler for den dag, vi-
ses 'Tilfepj aftale' formularen. Hvis der er aftaler for den péa-
geldende dag, vises 'Tilfepj/foresperg' formularen.
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ADRESSE- OG BREVFLETNING

UNIPLEX-II+ har en brevfletningsfacilitet, der bruges til at
fremstille flere breve ud fra et enkelt standard brev.

Data til breve indflettes enten fra en registeropgave eller skri-
ves interaktivt ved terminalen, ndr der indflettes.

Rzkkefoplgen, der beskrives mere udfeorligt i dette afsnit, er som
folger:

1) Opret en registeropgave. Den vil indeholde en 1liste
over navnene og de adresser, du vil bruge til at ud-
sende din post.

2) Opret en standard tekstopgave. Den vil indeholde det
brev, du gerne vil sende. Opgaven vil ogs& angive,
hvor navnene og adresserne skal indsattes.

3) Nar du vil flette to opgaver sammen, valger du 'Brev-
fletning' fra Tekstbehandlingsmenuen og skriver
navnet pad de to opgaver, du har oprettet. UNIPLEX-II+
vil derpd flette de to opgaver sammen og fremstille
de forskellige breve.
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OPRET EN REGISTEROPGAVE

En REGISTEROPGAVE er en tekstbehandlingsopgave, der f.eks. bestar
af en liste over navne og adresser.

Nar du vil oprette denne opgave, skal du indtaste hvert felt og
hvert felt startes yderst til venstre p& skarmen. Hver side er en
post. Sat sidela®ngde i din registeropgave til det stogrste antal
linier af navne og adresser. Det gores ved at skrive .SL o¢verst
til venstre i din registeropgave.

Opret feplgende opgave:

UNIPLEX salgl

Sommer
Hr. Sommer
Sommer A/S
Horgarden
Skovvej 15
Hjallese
5260 Odense S

Lene Jensen

Fr. Jensen

M & H Design
Almuehus
Hvidovrevej 120
2650 Hvidovre

Estrups Mogbler
Snedkergarden
Webersgade 20

Bramdrup

6000 Kolding

Denne opgave indeholder tre registre; det langste register fylder
syv linier, derfor er sidelangden sat til .SL7:




ADRESSE- OG BREVFLETNING

OPRET ET STANDARDBREV

Standardbrevet er en tekstbehandlingsopgave, der indeholder et
standardbrev og variabler. Nar du fletter opgaver, vil
UNIPLEX-II+ erstatte variablerne med de respektive felter i re-
gisteropgaven, hvorved det ferdige brev fremstilles.

Definer variablerne i begyndelsen af opgaven og start hver linie
yderst +til venstre pd skarmen. Hver variabel starter med .V og
efterfoplges af et variabel-navn. Alle variabel-navne kan benyt-
tes, dog md& de ikke indeholde store bogstaver. Den rakkefolge, du
angiver dine variabler i, skal vare den samme som vardierne i din
registeropgave.

Du kan nu skrive dit brev; husk at satte et understregningstegn _

efterfulgt af variabelnavnet - hvert sted, hvor du vil have et
felt flettet ind i brevet.

Opret fglgende opgave.

UNIPLEX std.brev SL66 §1

.Vfirma

.Vadressel
.Vadresse?2
.Vadresse3
.Vadresse4

TIL:
_navnl
_firma
_adressel
_adresse2
_adresse3
_adresse4

_navn2
Tak for Deres forespprgsel angdende vores produkt.
Jeg vedlzgger brochurer og andre oplysninger om de

nuverende priser. Hvis der er yderligere spgrgsmal,
er De velkommen til at kontakte mig.
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FLET OPGAVER

Du kan nu flette de to opgaver sammen, sa du far skrevet de fer-
dige breve.

Dette gores ved at valge 'Brevfletning' i menuen.

UNIPLEX-II+ spe¢rger dig om navnet pa dit standardbrev.

Angiv navn pad standardtekst

Indtast navnet pa standardbrevet. I eksemplet her ville navnet
vere std.brev.

UNIPLEX-II+ viser sd en enkelt formular, du skal udfylde.
Nar du har udfyldt en linie, trykker du <RETUR>, og markgren
flytter til n®ste linie i formularen. Valg et opgavenavn til de

ferdige breve.

Interaktiv brevfletnning bliver beskrevet senere i dette afsnit.
I dette eksempel bor der svares nej til dette.
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I dette eksempel ville UNIPLEX-II+ flette dokumenterne sammen p&
denne made:

TIL: J.P. Sommer
Sommer A/S
Hoprgarden
Skovvej 15
Hjallese

5260 Odense S

Hr. Sommer

Tak for Deres foresporgsel angaende vores produkt.
Jeg vedlegger brochurer og andre oplysninger om de
nuverende priser. Hvis der er yderligere sporgsmal,
er De velkommen til at kontakte mig.

TIL: Lene Jensen
M & H Design
Almuehus
Hvidovrevej 120
2650 Hvidovre

Fr. Jensen

Tak for Deres forespprgsel angdende vores produkt.
Jeg vedlagger brochurer og andre oplysninger om de
nuvaerende priser. Hvis der er yderligere speprgsmédl,
er De velkommen til at kontakte mig.

TIL: K. Estrup
Estrups Mgbler
Snedkergarden
Webersgade 20

Bramdrup

6000 Kolding

Hr. Estrup

Tak for Deres forespprgsel angdende vores produkt.
Jeg vedlagger brochurer og andre oplysninger om de
nuverende priser. Hvis der er yderligere spgrgsmal,
er De velkommen til at kontakte mig.
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INTERAKTIV BREVFLETNING

Det er praktisk at oprette en registeropgave, ndr du har en
navne- og adresseliste, der ofte benyttes; f.eks. en liste over
alle kunder. Desuden kan du mdske have brug for at udskrive breve
til kunder, som du ikke umiddelbart vil oprette i registeret -
f.eks. som svar pd en forespgrgsel fra en potientel kunde. Til
dette formdl kan du bruge interaktiv brevfletning.

Du bruger det samme standardbrev og valger sa 'Brevfletning'.

Angiv navnet péa standardbrevet og opgaven til resultatet; vaelg
Ja, nar du bliver spurgt, om du vil bruge interaktiv fletning.

Tryk: PF1 eller <ESC> e Fletningen udfores

Fplgende skarmbillede kommer frem:

Tast nu tegn eller <RETUR> for at slette:

havnif |
—-- UNIPLEX MAIL MERGE -- 'std.brev'

TIL:
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Efter vardien er blevet indskrevet, vil vardien blive indsat, og
brevet vil rulle op til naste variabel. Hvis du skriver J.P. Som-
mer, vil fglgende skarmbillede rulle op pd skarmen:

Tast nu tegn eller <RETUR> for at slette:

navnif |

~- UNIPLEX MAIL MERGE -- 'std.brev'

TIL: J.P. Sommer

Nar du har skrevet alle variablerne til et brev, bliver du
spurgt, om du ¢nsker at fortsstte med at indskrive vardier til et
andet brev eller afbryde.

BEMERK: Interaktiv brevfletning bruges mest fordelagtigt, nar der
er brug adressen en enkelt gang. Nar der er sandsynlighed for, at
navnene og adresserne skal bruges igen, er det som regel bedre at
gemme dem i en registeropgave.
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VARIABELFORMATERING

FORMATERINGSKODER bruges til at formatere resultatet af din flet-
ning.

Formateringskoder indsattes efter understregningen og f¢r varia-
belnavnet i standardbrevet.

STANDARD

Hvis der ikke gives nogen formateringskoder, placeres variablerne
P4 en méde, s& der altid er et mellemrum mellem variablen og det
neste ord.

Der findes f¢lgende formateringskoder:

KODE: FUNKTION:

L feltet skal venstrestilles

R feltet skal hpjrestilles

N feltet md ikke efterfplges af mellemrum

T feltet skal afkortes, hvis det er for langt
D linien skal slettes (hvis variablen er tom)

Man kan godt angive mere end een formateringskode pa een gang,
f.eks. _LTDafvnavn.

Der er imidlertid visse koder, der opha&ver hinanden. L, R og N ma
ikke bruges samtidig.
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L FELT SKAL VENSTRESTILLES

Denne kode vil sikre, at felter, der er flettet ind i dokumentet,
bliver venstrestillet i mellemrummet fra understregningen til det
naste ord pad linien.

eksempel:

Registeropgave:

.SL1
Sommer

Brev opgave:

Resultat:

Hr. Sommer 1. sept 1986
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R FELT SKAL H@JRESTILLES

Denne formateringskode vil sikre, at felter, der er flettet ind i
dit standard dokument, bliver heojrestillet i mellemrummet fra

slutningen af det forrige ord p& linien til slutningen af varia-
blen.

eksempel:

Registeropgave:

.SL1
1. sept 1986

Brev opgave:

.Vdato

Hr. Sommer _Rdato
Resultat:

Hr. Sommer 1. sept 1986
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N FELT MA IKKE EFTERFQLGES AF MELLEMRUM

Denne formateringskode vil sikre, at felter, der er flettet ind i
dit standarddokument ikke efterfplges af tomme felter. Med andre
ord teksten efter variablen vil blive trukket hen ved siden af
variablen.

eksempel:

Registeropgave:

.SL1
100

Brev opgave:

.Vpris

Den vejledende pris er Npris DKK

Resultat:

Den vejledende pris er 100DKK
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T FELTET SKAL AFKORTES, HVIS DET ER FOR LANGT

Denne formateringskode vil sikre, at felter, der indflettes i et
standarddokument, wvil blive afkortet, hvis de er for lange. Af-
kortning sker normalt, hvis verdien er langere end mellemrummet
fra starten af variablen til begyndelsen af det neste ord. Et
sartilfelde er, nar variablen ogs& er hgjrestillet (R koden bru-
ges). Der afkortes, hvis vaerdien er langere end mellemrummet fra
slutningen af forrige ord til slutningen af variablen.

eksempel:

Registeropgave:

.SL1
Vladivostok

Brev opgave:

Vsted

Det nye kontor 4bnede i Tsted for en maned siden

Resultat:

Det nye kontor &bnede i Vliadi for en méaned siden
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D LINIE SKAL SLETTES, HVIS VARIABLEN ER TOM

Denne formateringskode vil sikre, at linien bliver slettet
brevet, hvis det pagzldende felt i registeropgaven er tomt.

eksempel:

Registeropgave:

.SL4

Fr. Birgit Jensen
c/o Thomsen
Akelejevej 10
2770 Kastrup

Brev opgave:

.Vnavn

.Vadressel
.Vadresse?2
.Vadresse3
.Vadressed
.Vadresse5

_Dadressel
_Dadresse2
_Dadresse3
_Dadresse4
_Dadresse5

_navn
Det ville glade os at se Dem til en sammenkomst i
ledningen af vores medarbejder Arne Jensens 25

jubileum tirsdag den 1. juli. Der er reception
kl. 10-12.
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Fr. Birgit Jensen
c/o Thomsen
Akelejevej 10
2770 Kastrup

Fr. Birgit Jensen

Det ville glade os at se Dem til en sammenkomst i an- ‘
ledningen af vores medarbejder Arne Jensens 25 ars
jubileum tirsdag den 1. juli. Der er reception fra

k1. 10-12.
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FLYT/KOPIER VIA KOMMANDOMENUEN

—|PF1 Kopi }

PF1 Indszt

PF2 Overskriv

PF2 Flyt

—PF3 Blok [

PF5

FLYT/KOPI

| PF1 Kopi

PF2 Flyt

PFl Indszt

PF2 Overskriv

B=blank

PF3 Indfpj->

L=bevar

_tPF3 Andet I_

R=fjern [

W=gem

A=tilfej

—-I PF5 Indszt
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